
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা সমবায় কাযালয় 

আেনায়ারা, চ াম। 
নং-৪৭.৬১.১৫০৪.০০০.০৬.২১০.২২-১৮৯                                                                       তািরখ- ২০/০৭/২২ ি . 

অিফস আেদশ 

মি  পিরষদ িবভাগ ক ক ২০২১-২২ অথবছেরর বািষক কমস াদন ি র আওতায় শাসন ওসং ার লক অংেশ উপেজলা 
সমবায় কাযালয়, আেনায়ারা, চ ামএর সবা দান িত িত  (cc) কমপিরক না  বা বায়েনর  িনিম  িন বিণত 
কমকতা/কমচারীেদর সম েয় সবা দান িত িত বা বায়ন কিম  গঠন করা হেলা। 

 : নং নাম ও পিরিচিত পদবী 
০১ জনাব মমতাজ বগম,  উপেজলা সমবায় অিফসার আ ায়ক 
০২ জনাব আব ল মােলক, সহকারী পিরদশক সদ  
০৩ জনাব নাজিমন আকতার, অিফস সহকারী কাম-কি উটার অপােরটর সদ  ও ফাকাল পেয়  

 

০২। উে  য,নাজিমন আকতার, অিফস সহকারী কাম-কি উটার অপােরটর, উপেজলা সমবায় কাযালয়, আেনায়ারা, চ াম 
িবক  ফাকাল পেয়  এর দািয়  পালন করেবন। 

কিম র কাযপিরিধ : (TOR)  

১। মি  পিরষদ িবভাগ ও সমবায় অিধদ র ক ক িনধািরত ২০২১-২২ অথবছেরর সবা দান িত িত  (cc) কমপিরক না  
বা বায়ন করেবন। 

২। উ  কিম  ফাকাল পেয়  িত মািসক/ষা ািষক/বািষক বা বায়ন অ গিত িতেবদন ও মাণক জলা সমবায় কাযালয়, 
চ াম এর িনকট রণ করেবন। 

৩। উপেজলা সমবায় কাযালয়, আেনায়ারা, চ াম এর সবা দান িত িত  (cc) কমপিরক না  বা বায়ন ও ায়ন িতেবদন 
জলা সমবায় কাযালয়, চ াম এর এিপএ  ফাকাল পেয়ে র  িনকট রণ করেবন। 

 

( মমতাজ বগম ) 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

আেনায়ারা, চ াম। 
নং-৪৭.৬১.১৫০৪.০০০.০৬.২১০.২২-১৮৯/৩                                                                         তািরখ- ২০/০৭/২২ ি . 

অবগিত ও েয়াজনীয় ব া হেণর জ  অ িলিপ রণ করা হেলা : 
১। জলা সমবায় অিফসার, চ াম। 
২।  জনাব আব ল মােলক, সহকারী পিরদশক,উপেজলা সমবায় কাযালয়, আেনায়ারা, চ াম। 
৩। জনাব নাজিমন আকতার, অিফস সহকারী কাম-কি উটার অপােরটর, উপেজলা সমবায় কাযালয়, আেনায়ারা, চ াম।  
 
 
 
                                                                                                                           ( মমতাজ বগম ) 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
আেনায়ারা, চ াম। 



 
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
আেনায়ারা, চ াম। 

নং-৪৭.৬১.১৫০৪.০০০.০৬.২১০.২২-১০১                                                                         তািরখ- ১৪/০৩/২৩ ি . 

অিফস আেদশ 

মি  পিরষদ িবভাগ ক ক ২০২২-২৩ অথবছেরর বািষক কমস াদন ি র আওতায় শাসন ওসং ার লক অংেশ উপেজলা 
সমবায় কাযালয়, আেনায়ারা, চ ামএর অিভেযাগ িতকার  (GRS) কমপিরক না  বা বায়েনর  িনিম  িন বিণত 
কমকতা/কমচারীেদর সম েয় অিভেযাগ িতকার  বা বায়ন কিম  গঠন করা হেলা। 

 : নং নাম ও পিরিচিত পদবী 
০১  মমতাজ বগম, উপেজলা সমবায় অিফসার আ ায়ক 
০২ মা: ওমর ফা ক, সহকারী পিরদশক সদ  ও ফাকাল পেয়  
০৩ নাজিমন আকতার, অিফস সহকারী কাম-কি উটার অপােরটর সদ   

০২। উে  য,নাজিমন আকতার, অিফস সহকারী কাম-কি উটার া িরক, উপেজলা সমবায় কাযালয়, আেনায়ারা, চ াম 
িবক  ফাকাল পেয়  এর দািয়  পালন করেবন। 

কিম র কাযপিরিধ : (TOR)  

১। মি  পিরষদ িবভাগ ও সমবায় অিধদ র ক ক িনধািরত ২০২২-২৩ অথবছেরর অিভেযাগ িতকার  (GRS)কমপিরক না  
বা বায়ন করেবন। 

২। উ  কিম  ফাকাল পেয়  িত মািসক/ষা ািষক/বািষক বা বায়ন অ গিত িতেবদন ও মাণক জলা সমবায় কাযালয়, 
চ াম এর িনকট রণ করেবন। 

৩। উপেজলা সমবায় কাযালয়, আেনায়ারা, চ াম এর অিভেযাগ িতকার  (GRS) কমপিরক না  বা বায়ন ও ায়ন 
িতেবদন জলা সমবায় কাযালয়, চ াম এর এিপএ  ফাকাল পেয়ে র  িনকট রণ করেবন। 

 
 ( মমতাজ বগম ) 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
আেনায়ারা, চ াম। 

৪৭.৬১.১৫০৪.০০০.০৬.২১০.২২-১০১/৩                                                                         তািরখ- ১৪/০৩/২৩ ি . 

অবগিত ও েয়াজনীয় ব া হেণর জ  অ িলিপ রণ করা হেলা : 

১। জলা সমবায় অিফসার, চ াম। 
২।  জনাব মা: ওমর ফা ক, সহকারী পিরদশক,উপেজলা সমবায় কাযালয়, আেনায়ারা, চ াম। 
৩। জনাব নাজিমন আকতার, অিফস সহকারী কাম-কি উটার অপােরটর, উপেজলা সমবায় কাযালয়, আেনায়ারা, চ াম।  
 
 
                                                                                                                           ( মমতাজ বগম ) 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
আেনায়ারা, চ াম। 

 



 
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
আেনায়ারা, চ াম। 

নং-৪৭.৬১.১৫০৪.০০০.০৬.২১০.২২-১০৩                                                                         তািরখ- ১৫/০৩/২৩ ি . 

অিফস আেদশ 

মি  পিরষদ িবভাগ ক ক ২০২২-২৩ অথবছেরর বািষক কমস াদন ি র আওতায় শাসন ওসং ার লক অংেশ উপেজলা 
সমবায় কাযালয়, আেনায়ারা, চ াম এর ই-গভ া  ও উ াবনী কমপিরক না  বা বায়েনর  িনিম  িন বিণত 
কমকতা/কমচারীেদর সম েয় ই-গভ া  ও উ াবনী বা বায়ন কিম  গঠন করা হেলা। 

 : নং নাম ও পিরিচিত পদবী 
০১ মমতাজ বগম, উপেজলা সমবায় অিফসার আ ায়ক 
০২ মা: ওমর ফা ক, সহকারী পিরদশক সদ  ও ফাকাল পেয়  
০৩ নাজিমন আকতার, অিফস সহকারী কাম-কি উটার অপােরটর সদ   

 

০২। উে  য,নাজিমন আকতার, অিফস সহকারী কাম-কি উটার অপােরটর, উপেজলা সমবায় কাযালয়, আেনায়ারা, চ াম 
িবক  ফাকাল পেয়  এর দািয়  পালন করেবন। 

কিম র কাযপিরিধ : (TOR)  

১। মি  পিরষদ িবভাগ ও সমবায় অিধদ র ক ক িনধািরত ২০২২-২৩ অথবছেরর ই-গভ া  ও উ াবনী কমপিরক না  বা বায়ন 
করেবন। 

২। উ  কিম  ফাকাল পেয়  িত মািসক/ষা ািষক/বািষক বা বায়ন অ গিত িতেবদন ও মাণক জলা সমবায় কাযালয়, 
চ াম এর িনকট রণ করেবন। 

৩। উপেজলা সমবায় কাযালয়, আেনায়ারা, চ াম এর ই-গভ া  ও উ াবনী কমপিরক না  বা বায়ন ও ায়ন িতেবদন জলা 
সমবায় কাযালয়, চ াম এর এিপএ  ফাকাল পেয়ে র  িনকট রণ করেবন। 

 

( মমতাজ বগম ) 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

আেনায়ারা, চ াম। 
নং-৪৭.৬১.১৫০৪.০০০.০৬.২১০.২২-১০৩/৩                                                                         তািরখ- ১৫/০৩/২৩ ি . 

অবগিত ও েয়াজনীয় ব া হেণর জ  অ িলিপ রণ করা হেলা : 
১। জলা সমবায় অিফসার, চ াম। 
২।  জনাব মা: ওমর ফা ক, সহকারী পিরদশক,উপেজলা সমবায় কাযালয়, আেনায়ারা, চ াম। 
৩। জনাব নাজিমন আকতার, অিফস সহকারী কাম-কি উটার অপােরটর, উপেজলা সমবায় কাযালয়, আেনায়ারা, চ াম।  
 
 
                                                                                                                           ( মমতাজ বগম ) 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
আেনায়ারা, চ াম। 



 

গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা সমবায় কাযালয় 

আেনায়ারা, চ াম। 
নং-৪৭.৬১.১৫০৪.০০০.০৬.২১০.২২-১০৪                                                                        তািরখ- ১৬/০৩/২৩ ি . 

অিফস আেদশ 

মি  পিরষদ িবভাগ ক ক ২০২২-২৩ অথবছেরর বািষক কমস াদন ি র আওতায় শাসন ওসং ার লক অংেশ উপেজলা 
সমবায় কাযালয়, আেনায়ারা, চ াম এর ত  অিধকার িবষয়ক কমপিরক না  বা বায়েনর  িনিম  িন বিণত 
কমকতা/কমচারীেদর সম েয় ত  অিধকার িবষয়ক বা বায়ন কিম  গঠন করা হেলা। 

 : নং নাম ও পিরিচিত পদবী 
০১  মমতাজ বগম, উপেজলা সমবায় অিফসার আ ায়ক 
০২ মা: ওমর ফা ক, সহকারী পিরদশক সদ  ও ফাকাল পেয়  
০৩ নাজিমন আকতার, অিফস সহকারী কাম-কি উটার অপােরটর সদ   

 

০১। উে  য,নাজিমন আকতার, অিফস সহকারী কাম-কি উটার অপােরটর, উপেজলা সমবায় কাযালয়, আেনায়ারা, চ াম 
িবক  ফাকাল পেয়  এর দািয়  পালন করেবন। 

কিম র কাযপিরিধ : (TOR)  

০২। মি  পিরষদ িবভাগ ও সমবায় অিধদ র ক ক িনধািরত ২০২২-২৩ অথবছেরর ত  অিধকার িবষয়ক কমপিরক না  
বা বায়ন করেবন। 

০৩। উ  কিম  ফাকাল পেয়  িত মািসক/ষা ািষক/বািষক বা বায়ন অ গিত িতেবদন ও মাণক জলা সমবায় কাযালয়, 
চ াম এর িনকট রণ করেবন। 

০৪। উপেজলা সমবায় কাযালয়, আেনায়ারা, চ াম এর ত য অিধকার িবষয়ক কমপিরক না  বা বায়ন ও ায়ন িতেবদন 
জলা সমবায় কাযালয়, চ াম এর এিপএ  ফাকাল পেয়ে র  িনকট রণ করেবন। 

  

( মমতাজ বগম ) 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

আেনায়ারা, চ াম। 
নং-৪৭.৬১.১৫০৪.০০০.০৬.২১০.২২-১০৪/৩                                                                   তািরখ- ১৬/০৩/২৩ ি . 
অবগিত ও েয়াজনীয় ব া হেণর জ  অ িলিপ রণ করা হেলা : 
১। জলা সমবায় অিফসার, চ াম। 
২।  জনাব মা: ওমর ফা ক, সহকারী পিরদশক, উপেজলা সমবায় কাযালয়, আেনায়ারা, চ াম। 
৩। জনাব নাজিমন আকতার, অিফস সহকারী কাম-কি উটার অপােরটর, উপেজলা সমবায় কাযালয়, আেনায়ারা, চ াম।  
 
 
                                                                                                                           ( মমতাজ বগম ) 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
আেনায়ারা, চ াম। 



 

গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা সমবায় কাযালয় 

আেনায়ারা, চ াম। 
নং-৪৭.৬১.১৫০৪.০০০.০৬.২১০.২২-১৯৫                                                                             তািরখ-২৮/০৭/২২ ি .  

অিফস আেদশ 

মি  পিরষদ িবভাগ ক ক ২০২১-২২ অথবছেরর বািষক কমস াদন ি র আওতায় শাসন ওসং ার লক অংেশ উপেজলা 
সমবায় কাযালয়, আেনায়ারা, চ াম এর জাতীয় াচার কৗশল  (NIS) কমপিরক না  বা বায়েনর  িনিম  িন বিণত 
কমকতাগেণর সম েয় ত  দান সং া   কিম  গঠন করা হেলা। 

 : নং নাম ও পিরিচিত পদবী 
০১ জনাব মমতাজ বগম, উপেজলা সমবায় অিফসার আ ায়ক 
০২ জনাব আব ল মােলক, সহকারী পিরদশক সদ  ও ত  দানকারী 
০৩ জনাব নাজিমন আকতার, অিফস সহকারী কাম-কি উটার অপােরটর সদ  ও ফাকাল পেয়  

কিম র কাযপিরিধ : (TOR)  

১। মি  পিরষদ িবভাগ ও সমবায় অিধদ র ক ক িনধািরত ২০২১-২২ অথবছেরর জাতীয় াচার কৗশল  (NIS) কমপিরক না  
বা বায়ন করেবন। 

২। উ  কিম  ফাকাল পেয়  িত মািসক/ষা ািষক/বািষক বা বায়ন অ গিত িতেবদন ও মাণক জলা সমবায় কাযালয়, 
চ াম এর িনকট রণ করেবন। 

৩। িনধািরত সময়সীমার মে  িতেবদন দািখেল  থ হেল সংি  কমকতা দায়ী থাকেবন। 

 

( মমতাজ বগম ) 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

আেনায়ারা, চ াম। 
নং-৪৭.৬১.১৫০৪.০০০.০৬.২১০.২২- ১৯৫/৩                                                                       তািরখ-২৮/০৭/২২ ি .  

অবগিত ও েয়াজনীয় ব া হেণর জ  অ িলিপ রণ করা হেলা : 
১। জলা সমবায় অিফসার, চ াম। 
২।  জনাব আব ল মােলক, সহকারী পিরদশক,উপেজলা সমবায় কাযালয়, আেনায়ারা, চ াম। 
৩। জনাব নাজিমন আকতার, অিফস সহকারী কাম-কি উটার অপােরটর, উপেজলা সমবায় কাযালয়, আেনায়ারা, চ াম।  
 
 
 
                                                                                                                           ( মমতাজ বগম ) 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
আেনায়ারা, চ াম। 

 
 

 


