
  
      

        

১. িভশন ও িমশন 
ক) Ͱপক˾ : ǯটকসই সমবায়, ǯটকসই উˑয়ন 

 
খ) অিভলɻɇ: সমবায়ীেদর সɻমতা Ӎিʺ এবং উেΑাɳা

  
২) ɛিতͶত ǯসবাসӒহ 
 
২.১) নাগিরক ǯসবা 
Ɉ: 
নং 

ǯসবার 
নাম 

ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপέ

১ ২ ৩ ৪ 
১ িবেরাধ 

মামলা ও 
আপীল 
িন̑িʯ 
ɛিɈয়ায় 
সহেযাগী
তা ɛদান 

কলাম ৩ এ বিণ ȟত 
সমেয়র মেΒ 
১. (২িদন/ 
৩০িদন/ ১৮০ 
িদন) 

ǯয ǯয ǯɻেɖ সমবায় অিফেস িবেরাধ মামলা-
১. সমবায় সিমিত িনবːন আেবদন ɛতɇাখান হেল
জΓ ৩০িদেনর মেΒ-ধারা ১০ 
২. জাতীয় সিমিতর সদΝ পদ বহাল বা বািতল সংɈাˉ Εব̝াপনা কিমɪর 
আেদেশর িবͰেʺ- িনবːক বরাবর- আপীল-িবিধ 
৩. সিমিতর িনব ȟাচন সংɈাˉ ǯভাটার তািলকায় নাম অˉӎ ȟিɳ বা বািতল িবষেয় 
Εব̝াপনা কিমɪ িসʺােˉর িবͰেʺ-িনবːক বরাবর
৪. িনব ȟাচেন ɛািথ ȟতা বািতল বা বহাল রাখার িবষেয় িনব ȟাচন কিমɪর িসʺােˉর 
িবͰেʺ-িনবːক বরাবর-আপীল- তফসীল ǯমাতােবক
কম ȟিদবেসর মেΒ)-িবিধ ২৯/ধারা ৫০(১)(ঙ) 
৫. িনব ȟাচন অӂ̎ােনর পের িনব ȟাচেনর ফলাফেল সংЀˡ ɛাথ̭
৩০িদেনর মেΒ-ধারা ৫০(১)(ঙ) 

 
 গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 

    উপǯজলা সমবায় কায ȟালয়     
কҙয়া,চϲদӅর। 

       web :cooparative.kachua.chandpur.gov.bd
 

 

ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার
   

উেΑাɳা ӡি̌র মাΒেম ҍিষ, অҍিষ, আিথ ȟক ও ǯসবা খােত ǯটকসই

কাগজপέর ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/ আেবদন 
ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ
পিরেশাধ 

থােক
৫ 

-আপীল করা যােব 
সমবায় সিমিত িনবːন আেবদন ɛতɇাখান হেল- িনবːক বরাবর- Ӆনিব ȟেবচনার 

জাতীয় সিমিতর সদΝ পদ বহাল বা বািতল সংɈাˉ Εব̝াপনা কিমɪর 
িবিধ ১০/ধারা ৫০ 

ǯভাটার তািলকায় নাম অˉӎ ȟিɳ বা বািতল িবষেয় 
িনবːক বরাবর-আপীল-িবিধ ৩০(৫) 

িনব ȟাচেন ɛািথ ȟতা বািতল বা বহাল রাখার িবষেয় িনব ȟাচন কিমɪর িসʺােˉর 
তফসীল ǯমাতােবক(তািলকা ɛকােশর Ҽই 

 
িনব ȟাচন অӂ̎ােনর পের িনব ȟাচেনর ফলাফেল সংЀˡ ɛাথ̭-ফলাফল ɛকােশর 

১.আেবদন/মামলার আরিজ 
২. ǯকাট ȟ িফ 
৩. অিভেযােগর ·পেɻ 
ɛমাণকসӒহ 

ǯকাট িফ : 
(একশত)টাকা

              ‘‘সমবােয় গড়িছ ǯদশ,̤াট ȟ হেব বাংলােদশ

web :cooparative.kachua.chandpur.gov.bd 

চাট ȟার) 

ǯটকসই সমবায় গেড় ǯতালা। 

ǯসবাӒΙ এবং 
 পʺিত (যিদ 

থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদিব, 
Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 
অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ

ও ই
৬ ৭ 

: ১০০/- 
টাকা  

ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

sakhawatmajumder01@gmail.com 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন
উপেজলা সমবায় অিফসার

কҙয়া, 
ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২
ǯমাবাইল# ০১৭১০

ucookachua@gmail.com

বাংলােদশ’’ 

কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯকাডসহ, অিফিসয়াল ǯটিলেফান 

ই-ǯমইল 
৮ 

ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

, চϲদӅর। 
০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 

০১৭১০-৯৮৮৩৪১ 
ucookachua@gmail.com 



৬. আইেনর ২২ ধারায় Εব̝াপনা কিমɪ ǯভেʊ ǯদয়া বা কিমɪর ǯকান সদΝেক 
বিহ̊ার করা সংɈাˉ িনবːেকর িসʺােˉর িবͰেʺ-আপীল -আেদশ জারীর ৩০ 
িদেনর মেΒ-ধারা ২২(৫) 
৭. িনবːেকর বািতল আেদশ বা সিমিতর অবসায়ন আেদশ বা ǯযেকান িনব ȟাহী 
আেদেশর িবͰেʺ - আেদশ জারীর ০১ (এক)  মােসর মেΒ-িবিধ ১১৯(৪) 
৮. (ক) সমবায় সিমিতর িনব ȟাচেনর ǯɻেɖ,িনব ȟাচন ফলাফল ɛকাশ বা ǯঘাষনার 
পরবত̭ ৩০(িɖশ) িদেনর মেΒ  
(খ) অΓাΓ ǯɻেɖ,উɳ িবেরােধর কারন উʼব হওয়ার পরবত̭ ১৮০িদেনর মেΒ 
িনবːক বরাবর িবেরাধ মামলা-ধারা৫০। 
৯. িবেরাধ মামলা-আপীল মামলা সাদা কাগেজ বা ননҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ ১০০ 
টাকার ǯকাট ȟ িফ Ӕɳ কের িনবːক বরাবর বাদীর নাম, িববাদীর নাম, মামলার 
িবষয় ও মামলার দফাওয়াির আরিজ, আেবদনকারীর ·াɻর কের জমা ɛদান 
িনবːক মামলɪ Ɋহণ কের িনেজ ʹনানীর জΓ Ɋহণ করেবন অথবা সািলশকারী 
িনেয়াগ করেবন। এ িবেরাধ মামলায় আইনজীবী িনেয়াগ িনিষʺ। 

২ অিভেযাগ 
Ɋহণ ও 
িন̑িʯেত 
সহেযাগী
তা 

আেবদন ɛাি˖র ৭ 
কম ȟদবেসর মেΒ। 

১.িলিখত ভােব অিভেযাগকারীর নাম, ɬকানা, ǯমাবাইল নͯরসহ অিভেযাগ দািখল 
করেত হেব। 
অথবা 
অনলাইেন অিভেযােগর িববরণীসহ অিভেযাগ দািখল করেত হেব। 
২.অিভেযােগর ·পেɻ কাগজপɖ অিভেযাগ পেɖ ·াɻর ও তািরখ। 
(সিমিতর ǯমাট সদেΝর কমপেɻ ১০% সদেΝর ·াɻর অথবা সিমিতর 
Εব̝াপনা কিমɪর ǯমাট সদেΝর িতন ভােগর একভাগ সদেΝর ·াɻর থাকেব) 
৩. অিডট ɛিতেবদেন ̶Ͱতর অিনয়ম ও আইন লংঘেনর িবষয় উে̂খ থাকেল ǯস 
ɛিতেবদেনর ǯরফাের˓ Εবহার কের আেবদন করেত পারেব। 
৪. সিমিত যিদ ǯকান অথ ȟ সরবরাহকারী সং̝ার সদΝ হয় তেব ঐ অথ ȟ 
সরবরাহকারী সং̝ার িলিখত অিভেযােগর ǯɛিɻেত 
৫. মাঠ পয ȟােয়র ǯকান কম ȟকতȟা তদেˉর ӟপািরেশর ǯɛিɻেত অিভেযাগ ɛাি˖র পর 
িনবːক কҸȟক ধারা ৪৯ ǯমাতােবক তদেˉর আেদশ ǯদয়া হয়, তদˉকম ȟকতȟা 
িনেয়াগ ǯদয়া হয় এবং ɛা˖ তদˉ ɛিতেবদেনর িভিʯেত ɛেয়াজনীয় Εব̝া Ɋহণ 
করা হয়। 

১.িলিখত ভােব অিভেযাগকারীর 
নাম, ɬকানা, ǯমাবাইল নͯরসহ 
অিভেযাগ দািখল করেত হেব। 
অথবা 
অনলাইেন অিভেযােগর িববরণীসহ 
অিভেযাগ দািখল করেত হেব। 
২.অিভেযােগর ·পেɻ কাগজপɖ 
 

িবনাӒেΙ ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

sakhawatmajumder01@gmail.com 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 

ǯমাবাইল# ০১৭১০-৯৮৮৩৪১ 
ucookachua@gmail.com 

৩ িবেরাধ 
মামলা-
আপীেলর 
ɛতɇািয়ত 
নকল 
ɛাি˖েত 
সহেযাগী
তা ɛদান 

আেবদন ɛাি˖র ৭ 
কম ȟদবেসর মেΒ। 

(ক)মামলার বাদী বা িববাদী ǯকান পেɻর সাদা কাগেজ আেবদন 
(খ)িনবːক কҸȟক নকেলর িফ িনধ ȟারণ 
(গ)িনধ ȟািরত িফ ǯকাট ȟ িফ আকাের জমা ɛদান 

আেবদন- িনজ 
ǯকাট ȟ িফ- জজ আদালেতর ǯভ˅ার 

১. ɛিত ১০০ শˠ বা 
উহার অংশ িবেশেষর 
জΓ ৫ টাকা হাের 
২. ǯকাট ȟ িফ আকাের 

ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

sakhawatmajumder01@gmail.com 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 

ǯমাবাইল# ০১৭১০-৯৮৮৩৪১ 
ucookachua@gmail.com 

  



৪ সরকারী 
দিলল 
পিরদশ ȟন 

আেবদন ɛাি˖র ৭ 
কম ȟদবেসর মেΒ। 

পিরদশ ȟেনর জΓ 
১. আেবদন পɖ। 
২. ǯকাট ȟ িফ আকাের ১০০ টাকা জমা। 
ǯয সকল দিলল ǯদখা যােব 
১. ǯকান সমবায় সিমিতর িনবːন সনদ 
২. ǯকান সমবায় সিমিতর উপ-আইন ও উহার সংেশাধনীসӒহ 
৩. ǯকান সমবায় সিমিতর অবসায়েনর আেদশ 
৪. ǯকান সমবায় সিমিতর িনবːন বািতেলর আেদশ 
তǯব শতȟ থােক ǯয, Evidence act 1872 এর section 123, 
124,129 এবং 131 অӂযায়ী িবেশষ অিধকার সͯিলত দিললািদ 
পিরদশ ȟনেযাΌ হেব না। 

সাদা কাগেজ আেবদন 
১০০ টাকার ǯকাট ȟ িফ 

ɛিতবার পিরদশ ȟেনর 
জΓ ১০০ টাকা 
ǯকাট ȟ িফ আকাের। 

ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

sakhawatmajumder01@gmail.com 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
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২.২) ɛািত̎ািনক ǯসবা 
Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/ আেবদন ফরম ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম 
নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ, অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ একািধক 
ǯজলাΕাপী 
কম ȟএলাকা 
িবিশ̌ ɛাথিমক 
সমবায় সিমিত 
িনবːন আেবদন 
ɛিɈয়ায় 
সহেযািগতা 
ɛদান 

৭-৬০ িদন ১. িনবːন আেবদেনর জΓ ɛেয়াজনীয় কাগজপেɖর 
তািলকা Ɋহণ 
২. ɛেতɇক সদেΝর কমপেɻ একɪ ǯশয়ার ও 
একɪ ǯশয়ােরর সমপিরমাণ সʙয় সিমিতেত জমা 
ɛদান। 
৩. সদΝ বিহেত সদΝগেণর নাম ǯলখা ও ·াɻর 
Ɋহণ, জমা-খরচ বিহ, ǯশয়ার ও সʙয় 
খিতয়ান,সাধারণ খিতয়ােন ǯশয়ার, সʙয়, ভিতȟ িফ, 
অΓাΓ আয়-Εয় ǯলখা 
৪. আেবদনকারীগণ কҸȟক (কমপেɻ ২০জন) 
সাংগঠিনক সভাকরণ, সভায় সিমিতর নাম, সভɇ 
িনব ȟাচনী এলাকা ও কম ȟ এলাকা িনধ ȟারণ, 
অӂেমািদত ǯশয়ােরর পিরমাণ িনধ ȟারণ, কিমɪ 
সদΝ সং΋া (৬/৯/১২) িনধ ȟারণ, আেবদনপɖ 
দািখল ও অΓাΓ কােজ অিফেসর সােথ 
ǯযাগােযােগর জΓ িতনজন সদΝেক ɻমতা ɛদান 
করেত হেব। 
৫. সাংগঠিনক সভায় সিমিতর জΓ ɛেযাজɇ উপ-
আইন অӂেমাদন, আয়-Εয় বা জমা-খরচ িহসাব 
অӂেমাদন, পরবত̭ Ҽই বছেরর বািষ ȟক বােজট 
অӂেমাদন 
৬. ̝ানীয় ǯময়র/ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸȟক ɛদʯ 
অিফস ঘর ভাড়া সংɈাˉ ɛতɇয়ন। 

১. িনবːন আেবদেনর কাগজপেɖর তািলকা- 
উপেজলা/ǯজলা সমবায় অিফস এবং 
ওেয়বসাইটসӒহ। 
২.িনবːন আেবদন পɖ অথবা 
উপেজলা/ǯজলা সমবায় অিফস এবং অনলাইন 
আেবদন িলংক। 
৩. সাংগঠিনক সভার ǯরҟেলশন- িনজ 
৪. উপ-আইন ৩ ɛ̜ত – 
নӑনা উপ-আইন 
৫. সাংগঠিনক সভার তািরখ ǯথেক আেবদেনর তািরখ 
পয ȟ̄  জমা-খরচ িহসাব 
৬. সাংগঠিনক সভার তািরখ ǯথেক পরবত̭ ২ (Ҽই) 
বৎসেরর বােজট ɛাɮলন 
৭. িনবːন িফ এবং ভɇােটর ǯɑজাির চালােনর Ӓল 
কিপ। 
৮. সকল কাগজপɖ যথাযথ কҸȟপɻ কҸȟক সতɇািয়ত 
হেত হেব। 
৯. আেবদেন ও উপ-আইেন ·াɻরকারীেদর জাতীয় 
পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ এবং সিমিতর সভɇ 
িনব ȟাচনী এলাকার ইউিপ ǯচয়াΖান/ওয়াড ȟ কিমশনার 
কҸȟক ɛদʯ নাগিরক͉ সনেদর কিপ। 
১০. উপ-আইেন ·াɻরকারী সদΝ সিমিতর 
ɛিতিনিধ͉কারী Εিɳর ১ ɛ̜ সΑ ǯতালা ছিব ও 

ɛাথিমক সমবায় সিমিত 
িনবːেনর ǯɻেɖ িনবːন িফ 
িহেসেব ৩০০/- ǯɑজারী 
চালান ǯকাড ১-৩৮৩১-
০০০০-১৮৩৬ মাΒেম 
সরকাির ǯকাষাগাের জমা 
িদেত হয় 
এবং ভɇাট বাবদ আরও 
অিতিরɳ ৪৫ টাকা চালান 
ǯকাড ১-১১৩৩-০০২০-০৩১১ 
মাΒেম রা̋ীয় ǯকাষাগাের 
জমা িদেত হয়। 

ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 
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৭. সকল সদেΝর (কমপেɻ ২০জন) ·াɻিরত 
আেবদন পɖ ӆরণ কের দািখল করা। আেবদেন 
সংগঠক ও ɻমতাɛা˖েদর নাম ·াɻর থাকেত 
হেব। 
৮. িনবːন িফ ৩০০ টাকা এবং ভɇাট ১৫% 
চালােনর মাΒেম জমা ɛদান 
৯. ǯচক িল̙ ǯমাতােবক কাগজপɖ সংӔɳ করা 
১০. উপেজলা সমবায় অিফেস দািখল। 
১১. একািধক ǯজলাΕাপী বা িবভাগΕাপী 
কম ȟএলাকা িবিশ̌ ɛাথিমক সমবায় সিমিত 
িনবːেনর ǯɻেɖ ১৮ (আঠার) বছর বয়েসর উে͓ȟ 
কমপেɻ ২০ (িবশ)জন সাধারণ জনগেণর আেবদন 
এবং সমবায় সিমিত িনবːন নীিতমালা,২০১৩ 
অӂযায়ী উপেজলা/থানা সমবায় অিফেস দািখেলর 
পর উɳ আেবদনপɖ উপেজলা সমবায় অিফসার 
িনেজ অথবা সহকারী পিরদশ ȟক ͏ারা সেরজিমেন 
যাচাই ǯশেষ উপেজলা/থানা সমবায় অিফসার যিদ 
এই মেম ȟ সͤ̌ হন ǯয দািখলҍত কাগজপɖ সɬক 
আেছ তেব িতিন আেবদনকারীর ǯরকড ȟপɖ 
ӟপািরশসহ ǯজলা সমবায় অিফসার বরাবর ǯɛরণ 
কেরন। অӂͱপভােব ǯজলা সমবায় অিফসার 
ӟপািরশসহ অɊায়ন করেবন িবভাগীয় Ӕʂ-িনবːক 
বরারব। িনবːেনর িবষেয় িবভাগীয় Ӕʂ-িনবːক 
আেবদন ɛাি˖র ৬০ (ষাট) িদেনর মেΒ উপ-
আইনসহ যাবতীয় ǯরকড ȟপɖ িনবːন ɛদান কের 
িনবːন সনদ ইӟɇ কেরন। এবং এক ɛ̜ িনবːন 
সনদ ও এককিপ িনবিːত উপ-আইন 
আেবদনকারীেক িদেবন। 

সদΝেদর ǯমাবাইল/ǯফান নͯর, ইেমইল(যিদ থােক) 
১১. িবΑমান সমবায় সিমিত আইন, িবিধমালা, উপ-
আইন, িবিভˑ সমেয় জািরҍত সরকােরর িনেদ ȟশনা 
পালেনর অʊীকারনামা (দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা কҸȟক) 
১২. সমবায় সিমিত িনবːন নীিতমালা/২০১৩ 
ǯমাতােবক একই এলাকায় এই নােম অΓ ǯকান 
সমবায় সিমিত নাই বা অΓ ǯকান সমবায় সিমিতর 
সােথ ͏ˋ সংঘাত হেব না মেম ȟ ɛতɇয়ন পɖ থাকেত 
হেব। সিমিত ǯকান ɛিত̎ােনর অংগɛিত̎ান থাকেত 
পারেব না। 
১৩. আদায়ҍত ǯশয়ার ও সʙেয়র সদেΝর নাম 
িভিʯক িব̜ািরত তািলকা 
১৪. হে̜ মҟদ সংরɻণ িবষেয় সংগঠেকর ɛতɇয়ন 
থাকেত হেব। 
১৫. সিমিত িনবːেনর পর ২ মােসর মেΒ জাতীয় 
সমবায় Εাংক িলঃ এর ǯকান শাখায় অথবা ǯয ǯকান 
তফিসিল Εাংেক সিমিতর নামীয় িহসাব ǯখালার 
অʊীকার থাকেত হেব। 
(নӑনাসӒহ ওেয়বসাইেট ǯদয়া আেছ) 

২ ǯকˌীয় সমবায় 
সিমিত িনবːন 
আেবদন 
ɛিɈয়ায় 
সহেযািগতা 
ɛদান 

৭-৬০ িদন একািধক ǯজলাΕাপী বা িবভাগΕাপী ǯকˌীয় 
সমবায় সিমিত িনবːেনর জΓ সাধারণ জনগণ 
সরাসির আেবদন করেত পাের না। এেɻেɖ ǯকˌীয় 
সমবায় সিমিতর িনবːন ǯপেত কমপেɻ ১০ (দশ) 
ɪ ɛাথিমক সমবায় সিমিত একিɖত হেয় িবিধ 
ǯমাতােবক িনধ ȟািরত ফরেম ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖসহ আেবদন করেত হয়। 
ɻমতাɛা˖ ɛিতিনিধগণ কҸȟক িনবːেনর আেবদন 
সমবায় সিমিত িনবːন নীিতমালা, ২০১৩ অӂযায়ী 
সংি̈̌ উপেজলা/ ǯমেɑাপিলটন থানা সমবায় 
কায ȟালেয় দািখল করেত হয়। উপেজলা/ 
ǯমেɑাপিলটন থানা সমবায় অিফসার দািখলҍত 

ক এর অӂͱপ Ɉিমক নং ১-১৫ 
এবং ǯকˌীয় সিমিতর জΓ অিতিরɳ ɛেযাজɇ 
১৬। আেবদনকারী সদΝ সিমিতর িনবːন সনদ। 
১৭। আেবদেন ·াɻরকারী সিমিতর Εব̝াপনা 
কিমɪর ǯরҟেলশেনর কিপ যােত নҶন সিমিতর 
সদΝ হওয়ার িবষেয় িসʺাˉ থাকেব। 

ǯɑজাির চালান বাবদ ১০০০ 
টাকা সরকাির ǯকাষাগাের 
চালান ǯকাড ১-৩৮৩১-
০০০০-১৮৩৬ এবং ӒΙ 
সংেযাজন কর িহেসেব 
ǯɑজাির চালান ǯকাড ১-
১১৩৩-০০২০-০৩১১ মাΒেম 
১৫০ টাকা রা̋ীয় ǯকাষাগাের 
জমা ɛদান করেত হেব। 

ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 
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ǯরকড ȟপɖ পয ȟােলাচনা কের মˉΕসহ ǯজলা সমবায় 
অিফসার বরাবর অɊায়ন কেরন। ǯজলা সমবায় 
অিফসার িনেজ সেরজিমন যাচাইӆব ȟক পিরদশ ȟন 
মˉΕসহ দািখলҍত আেবদন ও ǯরকড ȟপɖ 
ӟপািরশসহ িবভাগীয় Ӕʂিনবːক বরাবর অɊায়ন 
করেবন। 
আেবদনপɖ ɛাি˖র পর িবভাগীয় Ӕʂিনবːক 
িবেবচনায় সিমিতɪ িনবːনেযাΌ হেল িনবːন 
ɛদান এবং িনবːন সংɈাˉ যাবতীয় ǯরকড ȟপɖ 
সংি̈̌ অিফস ও আেবদনকারীর িনকট ǯɛরণ 
কেরন। 

৩ একািধক 
ǯজলাΕাপী 
কম ȟএলাকা 
িবিশ̌ ɛাথিমক 
সমবায় সিমিত 
বা ǯকˌীয় 
সমবায় সিমিতর 
উপ-আইন 
সংেশাধেন 
সহেযািগতা 
ɛদান 

৭-৬০ িদন ১. উপ-আইেনর সংেশাধনেযাΌ অӂেʑদ বা িবধান 
িচি̧তকরণ 
২. Εব̝াপনা কিমɪর সভায় অӂেʑদ/অӂেʑদসӒহ 
সংেশাধেনর ɛ̜াব অӂেমাদন 
৩. উপ-আইন সংেশাধেনর উেʸেΚ আΈত 
সং΋াগির̌ সদেΝর উপি̝িতেত অӂি̎ত সাধারণ 
সভায় উপি̝ত সদেΝর Ҽই Ҹতীয়াংশ সদেΝর 
ǯভােট অӂেমাদন। 
৪. িবিধ ৯(২) এর ফরম-৪ অӂযায়ী আেবদন 
৫. িবΑমান ɛিত̝াপনেযাΌ এবং ɛ̜ািবত (নҶন) 
িবধানসӒেহর ҶলনাӒলক িববরণী। 
৬. সংেশাধেনর ǯযৗিɳকতা ও ɛেয়াজনীয়তা 
Εা΋া। 
৭. বািতলেযাΌ উপ-আইেনর কিপ সћণ ȟ। 
৮. ɛিত̝াপনেযাΌ নҶন উপ-আইন িতন ɛ̜। 
৯. সব ȟেশষ অিডট ɛিতেবদেনর কিপ। 
১০. Εব̝াপনা কিমɪর ǯরҟেলশন 
১১. সাধারণ সভার ǯরҟেলশন। 
১২. িনবːন িফ জমা ɛদান। 
১৩. িনধ ȟািরত ফেম ȟ আেবদন দািখল Εব̝াপনা 
কিমɪর িতনজেনর ·াɻের আেবন সমবায় সিমিত 
আইন ও িবিধমালা অӂযায়ী সংি̈̌ কাগজপɖসহ 
উপেজলা/ǯমেɑাপিলটন থানা সমবায় অিফেস দািখল 
করার পের উপেজলা/ǯমেɑাপিলটন থানা সমবায় 
অিফসার দািখলҍত ǯরকড ȟপɖ পয ȟােলাচনা কের 
তার মˉΕসহ ǯজলা সমবায় অিফসার বরাবর ǯɛরণ 
কেরন। ǯজলা সমবায় অিফসার িনেজ সেরজিমেন 
যাচাইӆব ȟক পিরদশ ȟন মˉΕসহ দািখলҍত আেবদন 
ও ǯরকড ȟপɖ ӟপািরশসহ িবভাগীয় Ӕʂ িনবːক 

১.িবিধ ৯(২) এর ফরম-৪ অӂযায়ী আেবদন 
২. িবΑমান ɛিত̝াপনেযাΌ এবং ɛ̜ািবত(নҶন) 
িবধানসӒেহর ҶলনাӒলক িববরণী। 
৩. সংেশাধেনর ǯযৗিɳকতা ও ɛেয়াজনীয়তা Εা΋া। 
৪. বািতলেযাΌ উপ-আইেনর কিপ সћণ ȟ। 
৫. ɛিত̝াপনেযাΌ নҶন উপ-আইন িতন ɛ̜। 
৬. সব ȟেশষ অিডট ɛিতেবদেনর কিপ। 
৭. Εব̝াপনা কিমɪর ǯরҟেলশন 
৮. সাধারণ সভার ǯরҟেলশন। 
৯. িনবːন িফ জমা ɛদান। 
১০. উপ-আইেন ·াɻরকারীেদর জাতীয় পিরচয়পেɖর 
সতɇািয়ত ফেটাকিপ অথবা ইউিপ/ ǯচয়ারΖান/ওয়াড ȟ 
কিমশনার কҸȟক ɛদʯ নাগিরকতার সনেদর কিপ। 
১১. উপ-আইেন ·াɻরকারী সদΝ সিমিতর 
ɛিতিনিধ͉কারী Εিɳর ১ ɛ̜ সΑ ǯতালা পাসেপাট ȟ 
সাইেজর ছিব ও সদΝেদর ǯমাবাইল/ǯফান নͯর 
১২. িবΑমান সমবায় সিমিত আইন,িবিধমালা উপ-
আইন, িবিভˑ সমেয় জািরҍত সরকােরর িনেদ ȟশনা 
পালেনর অʊীকারনামা (দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা কҸȟক)। 

ɛাথিমক সমবায় সিমিতর 
ǯɻেɖ িনবːন িফ িহেসেব 
৩০০/- টাকা এবং ǯকˌীয় 
সিমিতর ǯɻেɖ ১০০০/ টাকা 
ǯɑজারী চালান ǯকাড ১-
৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ 
মাΒেম সরকাির ǯকাষাগাের 
জমা িদেত হয় 
এবং ভɇাট বাবদ আরও 
অিতিরɳ ১৫% টাকা চালান 
ǯকাড ১-১১৩৩-০০২০-০৩১১ 
মাΒেম রা̋ীয় ǯকাষাগাের 
জমা িদেত হয়। 

ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

sakhawatmajumder01@gmail.com 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 

ǯমাবাইল# ০১৭১০-৯৮৮৩৪১ 
ucookachua@gmail.com 



বরাবর অɊায়ন করেবন। 
আেবদন ɛাি˖র পর িনবːেকর িবেবচনায় সিমিতর 
উপ-আইন সংেশাধনেযাΌ হেল উপআইন সংেশাধন 
িনবːন কের সংেশািধত উপআইন এবং িনবːন 
সনদ আেবদনকারীর িনকট ǯɛরণ কেরন। 

৪ বােজট 
অӂেমাদন 
 
ǯকˌীয় সমবায় 
সিমিতর বািষ ȟক 
বােজট 
অӂেমাদন Ɋহেণ 
সহায়তা ɛদান 
(১০ লɻ টাকার 
উপের)। 

১৫ কম ȟিদবস ১. সিমিতর Εব̝াপনা কিমɪ কҸȟক বােজট ɛͼত 
ও ɛাɮলন ɛণয়েনর জΓ Εব̝াপনা কিমɪর 
একজন সদΝেক ɛধান কের (কমপেɻ ৩সদΝ 
িবিশ̌) একɪ “বােজট ɛণয়ন কিমɪ” গঠন করা। 
২. গɬত কিমɪ সিমিতর চলিত বৎসেরর ɛҍত 
আয়-Εেয়র িভিʯেত পরবত̭ বৎসেরর জΓ একɪ 
বােজট ɛাɮলন ɛͼত করা। 
৩. ɛͼতҍত বােজেট কিমɪর সকল সদΝ ·াɻর 
কের Εব̝াপনা কিমɪর সভাপিত বরাবর উপ̝াপন 
করা। 
৪. বােজট কিমɪ কҸȟক ɛͼতҍত বােজট সিমিতর 
Εব̝াপনা কিমɪর সভায় উপ̝াপন ও অӂেমাদন 
Ɋহণ (খাতওয়ারী Εয়, বরাʸ ɛ̜ােবর ǯযৗিɳতা, 
িব̜ািরত Εয় িবভাজন ও ɛমাণসহ)। 
৫. Εব̝াপনা কিমɪর সভায় অӂেমািদত বােজট 
সিমিতর বািষ ȟক সাধারণ সভায় (ǯɻɖমত সাধারণ 
সভায়) উপ̝াপন ও অӂেমাদন Ɋহণ। 
৬. ǯয সকল সমবায় সিমিতেত সরকােরর ǯশয়ার, 
ঋণ ও Όারাি˂ আেছ ǯস সকল সমবায় সিমিতর 
বািষ ȟক বােজট সাধারণ সভায় অӂেমাদেনর পর 
িনবːক এর িনকট হেত অӂেমাদন Ɋহেণর জΓ 
দািখল করা। 
৭. বােজট ɛ̜াব ছক ǯমাতােবক ɛͼত করেত হেব। 
ছেক িবগত বছেরর অӂেমাদন, চলিত বৎসের ১ম ৯ 
মােসর ɛҍত Εয়, পরবত̭ বৎসেরর ɛ̜াব সংɈাˉ 
তΐ থাকেব। 

১. বােজট কিমɪ গঠেনর আেদেশর কিপ 
২. কিমɪ কҸȟক ɛͼতҍত বােজেটর কিপ 
৩. Εব̝াপনা কিমɪর ǯরҟেলশেনর কিপ 
৪. সাধারণ সভার ǯরҟেলশেনর কিপ 
৫. Ӓল বােজট ɛ̜াব 
৬. িবগত বৎসেরর অӂেমািদত বােজট 
৭. চলিত বৎসেরর ɛথম ৯ মােসর ɛҍত আয়-Εয় 
৮. Ɉেয়র সপেɻ চািহদাপɖ 
৯. খাতওয়ারী িব̜ািরত Εা΋া 
১০. ɛেযাজɇ ǯɻেɖ ɛমাণক 

িবনাӒেΙ ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

sakhawatmajumder01@gmail.com 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 

ǯমাবাইল# ০১৭১০-৯৮৮৩৪১ 
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৫ িবিনেয়াগ 
ɛ̜াব/ɛক˾ 
ɛ̜াব/ Ɉয় 
ɛ̜াব 
অӂেমাদন Ɋহেণ 
সহেযািগতা 
ɛদান 

১৫ কম ȟিদবস ১. িনে˨ বিণ ȟত ǯɻেɖ িনবːেকর অӂেমাদেনর জΓ- 
২. িবিনেয়াগ ɛ̜াব, Ɉয় ɛ̜াব বা ɛক˾ ɛ̜াব 
ǰতির করা 
৩. ɛ̜ােবর ɛাɮলন ǰতিরেত সংি̈̌ িবষেয়র 
িবেশষʗ এর অӂেমাদন Ɋহণ 
৪. িবিনেয়াগ/ɛক˾ এলাকার কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ- ভবন িনম ȟােণ ǯপৗরসভা/িসɪ 
কেপ ȟােরশন এর এবং কলকারখানার ǯɻেɖ পিরেবশ 
অিধদ˖েরর ছাড়পɖ/স˰িতপɖ Ɋহণ 

১. Ӓল আেবদন পɖ 
২. িবিনেয়াগ/ɛক˾ ɛ̜াব 
৩. বািষ ȟক সাধারণ সভার িসʺােˉর ছায়ািলিপ 
৪. অӂেমািদত বােজেটর কিপ 
৫. (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ- 
৬. উপӔɳ ɛেকৗশলী কҸȟক ̝াপতɇ নɼা 
৭. ভবন িনম ȟােণ ǯপৗরসভা/িসɪ করেপােরশন এর 
অӂেমাদন পɖ 
৮. কলকারখানার ǯɻেɖ পিরেবশ অিধদ˖েরর 

িবনাӒেΙ ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

sakhawatmajumder01@gmail.com 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
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৫. এ খােত বােজেট অথ ȟসং̝ান সংɈাˉ কাগজ 
সংɊহ 
৬. উপӔɳ ɛেকৗশলী ͏ারা ̝াপতɇ নɼা ǰতির 
৭. জিমর মািলকানা সংɈাˉ দিললািদ সংɊহ 
(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 
৮. ǯকান সিমিতর যিদ সরকারী ǯশয়ার, ঋণ বা ঋণ 
পিরেশােধর Όারাি˂ থােক তেব বািষ ȟক বােজট 
অӂেমাদন করার পরও ǯকˌীয় সিমিতর ǯɻেɖ 
একক খােত ১০ লɻ টাকা িবিনেয়াগ, ১০ লɻ 
টাকার ǯবিশ ӒেΙর যˈপািত, উপকরণ বা যানবাহন 
Ɉয় বা ǯকান উˑয়ন ɛক˾ বা̜বায়েনর ӆেব ȟ 
িনবːেকর Ӈথক অӂেমাদন Ɋহণ করেত হয়। 
সরকাির Ɉয় নীিতমালা (িপিপআর, িপিপএ) 
অӂসরণӆব ȟক Ɉয়/িনম ȟাণ কাজ স˫াদন করেত 
হব। আেবদন পাওয়ার পর ɛ̜ািবত ɛক˾/িবিনেয়াগ 
যাচাই বাছাইӆব ȟক অӂেমাদন কের অӂেমািদত কিপ 
সিমিত কҸȟপেɻর িনকট ǯɛরণ করা হয়। 

ছাড়পɖ/স˰িতপɖ 
৯. জিমর মািলকানা সংɈাˉ দিললািদ ও খাজনা 
পিরেশােধর কিপ 

৬ িনব ȟাচন কিমɪ 
িনেয়ােগ 
সহেযািগতা 
ɛদান 

িনব ȟাচন 
অӂ̎ােনর 
কমপেɻ 
৪০(চি̂শ) িদন 
ӆেব ȟ  

১. িবΑমান Εব̝াপনা কিমɪ তার িনেজর 
ǯময়ােদর ǯশষিদন িচি̧তকরণ।( কিমɪ ǯয তািরেখ 
১ম সভা কেরেছ িতন বছর পর ঐ তািরেখর আেগর 
িদন ǯময়ােদর ǯশষ িদন হেব।) 
২. ǯময়াদ ǯশষ হওয়ার আেগই িনব ȟাচন অӂ̎ােন 
তািরখ ধায ȟকরণ।( তািরেখ অবΚই িনজ ǯময়ােদর 
মেΒ হেব।) 
৩. িবΑমান সদΝ তািলকার িভিʯেত খসড়া 
ǯভাটার তািলকা ɛণয়ন ও ɛকাশ। 
৪. ধায ȟ তািরেখর কমপেɻ ৬০িদন আেগ ǯনাɪশ 
জারীকরণ। 
৫. ǯনাɪেশর কিপ সকল সদΝেক ɛাি˖ 
িনি̃তকরণ।(“সাɪ ȟিফেকট অব ǯপাি̙ং বা 
ǯরিজি̘ ডাক/ǯরিজ̙াের ɛাি˖ ·াɻর 
Ɋহণ/ইǯমইল/̝ানীয় ǰদিনক পিɖকায় িবʗাপন” ǯয 
ǯকান Ҽɪ মাΒেম) 
৬. ৬০িদেন ӆেব ȟই ǯনাɪেশর কিপ সংি̈̌ সমবায় 
অিফেস দািখল।(ǯনাɪেশর সােথ খসড়া তািলকাসহ, 
উপির উɳ িসʺাˉসহ Εব̝াপনা কিমɪর 
ǯরҟেলশন সংӔɳ) 
৭. Εাপক ɛচার করেত হেব।(এলাকায় মাইেকর 
মাΒেম এবং জাতীয় সিমিতর ǯɻেɖ বΈল ɛচািরত 
১ম ǯɢিণর জাতীয় ǰদিনক পিɖকায়) 

১. িনব ȟাচন কিমɪ িনেয়ােগর জΓ িনব ȟাচেনর ǯঘািষত 
তািরেখর কমপেɻ ৫০ (পʙাশ)িদন ӆেব ȟ িনবːক 
বরাবের িলিখত আেবদন দািখল 
২. আেবদেনর সােথ িনব ȟাচনী ǯনাɪশ 
৩. খসড়া ǯভাটার তািলকা 

িবনাӒেΙ ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 
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৮. িনব ȟাচন কিমɪ িনেয়ােগর জΓ িনব ȟাচেনর 
ǯঘািষত তািরেখর কমপেɻ ৫০ িদন ӆেব ȟ িনবːক  
বরাবর আেবদন দািখল (আেবদেনর সােথ িনব ȟাচনী 
ǯনাɪশ, খসড়া ǯভাটার তািলকা সংӔɳ)। 
৯. িনবːক কҸȟক ৪০ িদন ӆেব ȟ িনব ȟাচন কিমɪ 
িনেয়াগ 
১০. সমবায় সিমিত আইন,২০০১(সংেশািধত ২০০২ 
ও ২০১৩) অӂযায়ী সমবায় সিমিতর িনব ȟািচত 
Εব̝াপনা কিমɪর ǯময়াদ ০৩ (িতন) বছর। ফেল 
ǯময়াদ ӆিতȟর ӆেব ȟ িনব ȟাচেনর মাΒেম গণতািˈক 
পʺিতেত Εব̝াপনা কিমɪ গঠেনর পদেɻপ Ɋহণ 
করা হয়। িনব ȟাচেনর ৫০ িদন ӆেব ȟ জাতীয় সমবায় 
সিমিত কҸȟক িনবːক ও মহাপিরচালক বরাবর 
িনব ȟাচন পিরচালনার জΓ িনব ȟাচন কিমɪ গঠেনর 
জΓ আেবদন করেত হয়। দািখলҍত আেবদনপɖ 
কҸȟপɻ যাচাইবাচাইӆব ȟক িনব ȟাচন অӂ̎ােনর 
কমপেɻ ৪০ িদন ӆেব ȟ িনব ȟাচন কিমɪ গঠেনর 
আেদশ জাির কেরন 

৭ সমবায় সিমিতর 
Εব̝াপনা 
কিমɪেত 
সরকারী 
ɛিতিনিধ 
মেনানয়েন 
সহেযাগীতা 
ɛদান 

িনব ȟাচন 
অӂ̎ােনর ৬০ 
িদেনর মেΒ 

ǯয সকল ǯকˌীয সমবায় সিমিতর পিরেশািধত 
ǯশয়ার Ӓলধন ৫০% অিধক সরকােরর মািলকানা 
আেছ বা ǯয সকল সমবায় সিমিতর Ғহীত ঋেণর 
Εাপাের সরকােরর Όােরি˂ রেয়েছ ǯস সকল 
ǯকˌীয় সমবায় সিমিতর Εব̝াপনা কিমɪেত 
সমবায় সিমিত আইন, ২০০১ (সংেশাধীত ২০০২ ও 
২০১৩ ) এর ১৮(২)(খ) ধারা অӂযায়ী এক 
Ҹতীয়াংশ সদΝ িনবːক মেনানয়ণ ɛদান করেবন। 
১. িনব ȟাচনী ǯনাɪশ 
২. িনব ȟাচনী তফশীল 
৩. িনব ȟাচনী ফলাফল 
৪. সাধারণ সভার ǯরҟেলশন 
৫. নবিনব ȟািচত Εব̝াপনা কিমɪর ১ম সভার 
ǯরҟেলশন 

১. িনব ȟাচনী ǯনাɪশ িনজ 
২. িনব ȟাচনী তফশীল িনজ 
৩. িনব ȟাচনী ফলাফল িনজ 
৪. সাধারণ সভার ǯরҟেলশন িনজ 
৫. নবিনব ȟািচত Εব̝াপনা কিমɪর ১ম সভার 
ǯরҟেলশন িনজ 

িবনাӒেΙ ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
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৮ অˉবত̭ 
Εব̝াপনা 
কিমɪ গঠন ও 
সহেযাগীতা 
ɛদান 

০৩-০৭ িদন ১. Εব̝াপনা কিমɪ কҸȟক িনেজর ǯময়াদ গণনা 
করা। 
২. ǯময়ােদর মেΒ িনব ȟাচেনর Εব̝া Ɋহণ করেত 
Εথ ȟ হেল ǯময়াদ ӆিতȟর আেগ অˉব ȟত̭ Εব̝াপনা 
কিমɪ গঠেনর জΓ আেবদন করা। 
৩. সাধারণ সভায় কিমɪ ǯভেʊ ǯদওয়া হেল এবং 
৪. কিমɪর সকল সদΝ এক সােথ পদতɇাগ করেল 
(যিদ ǯকারাম সং΋ক সদΝ বহাল না থােক) তেব 

১. সিমিতর Δােড আেবদন 
২. কিমɪ ǯভেʊ ǯদয়া হেল সাধারণ সভার ǯরҟেলশন 
৩. পদতɇাগ করেল পদতɇাগপɖসӒহ। 
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ǯভেʊ যাওয়া কিমɪর সভাপিতর আেবদন করা। 
সমবায় সিমিত আইন অӂযায়ী ɛিতɪ সমবায় 
সিমিতর িনব ȟািচত Εব̝াপনা কিমɪর ǯময়াদ ০৩ 
(িতন) বছর, িনবːনকালীন িনেয়াগҍত ১ম 
Εব̝াপনা কিমɪর ǯময়াদ ২ (Ҽই) বছর এবং 
অΓাΓ কিমɪ (অˉব ȟত̭ Εব̝াপনা কিমɪ)’র 
ǯময়াদ ১২০ িদন। ফেল ǯময়াদӆিতȟর ӆেব ȟ 
িনব ȟাচেনর মাΒেম Εব̝াপনা কিমɪ গঠেনর 
পদেɻপ Ɋহণ করেত হয়। িকͤ Εব̝াপনা কিমɪ 
তার ǯময়াদকােলর মেΒ িনব ȟাচন অӂ̎ান করেত না 
পারেল Εব̝াপনায় ӚΓতা ӡি̌ হয়। Εব̝াপনায় 
ӚΓতা ӡি̌র আেগই (ǯময়াদ ǯশেষর কমপেɻ 
১০িদন ӆেব ȟ) অˉব ȟত̭ Εব̝াপনা কিমɪ গঠেনর 
অӂেরাধ কের িনবːক বরাবর আেবদন িদেত হয়। 
আেবদন পাওয়া ǯগেল অথবা আেবদন পাওয়া না 
ǯগেলও সিমিতর Εব̝াপনা কিমɪর ǯময়াদ ӆিতȟর 
পর সিমিতর Εব̝াপনা পিরচালনার জΓ ১২০ 
িদেনর জΓ একɪ অˉব ȟত̭ Εব̝াপনা কিমɪ গঠন 
করা হয়। 

৯ অবসায়ন ɛদান 
কাθযɈেমর 
সহেযাগীতা 

আেবদন ɛাি˖র 
৭ 
কম ȟদবেসর 
মেΒ। 

১. অবসায়েনর উেʸেΚ িবেশষ সাধারণ সভা 
আহবান(পেনর িদন ӆেব ȟ ǯনাɪশ িদেয়, ǯনাɪেশ 
আেলাচɇӠিচেত অবসায়েনর িসʺাˉ Ɋহেণর িবষয়ɪ 
উে̂খ থাকেব) 
২. সভায় উপি̝ত িতন চҶথ ȟাংশ সদেΝর মেত 
সিমিত অবসায়েনর িসʺাˉ Ɋহণ। 
৩. সাধারণ সভার িসʺােˉর উে̂খ কের সাদা 
কাগেজ অবসায়েনর আেবদন। 
৪. িনবːক সিমিতর কায ȟɈম ̶টােনার জΓ 
অবসায়েনর আেদশ িদেবন এবং একজন অবসায়ক 
িনেয়াগ করেবন। 
৫. এছাড়াও িন˨িলিখত ǯɻেɖ িনবːক িনজ 
উেΑােগ অবসায়ন আেদশ িদেত পাের 
৬. সমবায় সিমিতর িনরীɻা ɛিতেবদন বা ৪৯ 
ধারার অধীন অӂি̎ত তদˉ ɛিতেবদেনর িভিʯেত 
৭. সিমিতর পরপর িতনɪ বািষ ȟক সাধারণ সভায় 
যিদ ǯকারাম না হয় 
৮. সিমিত িনবিːত হওয়া সেʮও যিদ িবিধ ͏ারা 
িনধ ȟািরত সমেয়র মেΒ উহার কায ȟɈম ʹͰ না কের 
৯. সিমিতর কায ȟɈম িবগত ০১ (এক) বছর যাবৎ 
বː থােক 

১. সাদা কাগেজ আেবদন 
২. সাধারণ সভার ǯরҟেলশন 

িবনাӒেΙ ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

sakhawatmajumder01@gmail.com 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 

ǯমাবাইল# ০১৭১০-৯৮৮৩৪১ 
ucookachua@gmail.com 



১০. পিরেশািধত ǯশয়ার Ӓলধন বা সʙয় আমানত 
িবিধ ͏ারা িনধ ȟািরত পিরমাণ (সাধারণত িনবːেনর 
জΓ ɛেয়াজনীয়, বতȟমােন এ পিরমাণ ২০,০০০ 
টাকা) এর কম হেয় যায় 
১১. এই আইন িবিধমালা বা উপ আইেন উি̂িখত 
িনবːন সংɈাˉ ǯকান শতȟ ভʊ করা হয়। 
১২. আেবদন পাওয়া ǯগেল বা ɛেযাজɇ ǯɻেɖ ·-
উেΑােগ সিমিতর কায ȟɈম ̶টােনার জΓ অবসায়ন 
আেদশ ǯদয়া হয় এবং অবসায়ক িনেয়াগ করা হয়। 
অবসায়েকর ɛিতেবদেনর িভিʯেত িনবːন বািতল 
করা হয়। 

১০ সমবায় সিমিতর 
লভɇাংশ 
িবতরেণর 
অӂমিত ɛদােন 
সহেযাগীতা 

আেবদন ɛাি˖র 
৭ কম ȟদবেসর 
মেΒ। 

ǯকান জাতীয় সমবায় সিমিত পিরেশািধত ǯশয়ােরর 
৭৫% পিরমাণ অথ ȟ অবি˂ত তহিবল হেত লভɇাংশ 
িহেসেব সদেΝর মােঝ িবতরণ করেত পারেব। যিদ 
অবি˂ত লাভ ǯবিশ থােক এবং সিমিত যিদ ৭৫% 
এর ǯবিশ ব˂ন করেত চায় তেব িনবːেকর 
ӆব ȟাӂেমাদন Ɋহণ করেত হেব। 
১. Εব̝াপনা কিমɪ অিডট ɛিতেবদেনর িভিʯেত 
অবি˂ত লাভ ǯথেক িক পিরমাণ ব˂ন করা যায় তা 
িনধ ȟারণ। (এ ǯɻেɖ অবি˂ত লাভ ǯথেক িবগত 
বৎেরর ɻিত বাদ িদেয় িহেসব করেত হেব।) 
২. সাধারণ সভা আΊান (১৫ িদেনর ǯনাɪশ িদেয়) 
৩. Εব̝াপনা কিমɪর ӟপািরেশর িভিʯেত 
ব˂নেযাΌ ӑনাফার অӂেমাদন Ɋহণ 
৪. ব˂নেযাΌ লাভ যিদ পিরেশািধত ǯশয়ােরর 
৭৫% এর ǯবিশ হয় তেব- 
৫. সাদা কাগেজ িনবːক বরাবর আেবদন দািখল। 

১. সাদা কাগেজ আেবদন 
২. Εব̝াপনা কিমɪর িসʺাˉ/ǯরҟেলশন 
৩. সাধারণ সভার ǯরҟেলশন 
৪. অিডট ɛিতেবদেনর কিপ(ি̝িত পɖ) 

িবনাӒেΙ ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

sakhawatmajumder01@gmail.com 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 

ǯমাবাইল# ০১৭১০-৯৮৮৩৪১ 
ucookachua@gmail.com 

১১ সমবায় সিমিতর 
িনরীɻ িফ 
মও̲ফ 
করেণ 
সহেযাগীতা 

আেবদন ɛাি˖র 
৭ কম ȟদবেসর 
মেΒ। 

১. সিমিতর Εব̝াপনা কিমɪেত িসʺাˉ Ɋহণ 
২. সাদা কাগেজ আেবদন দািখল 
৩. আেবদেন মও̲েফর ӔিɳӔɳ কারণ উে̂খকরণ 

১. সাদা কাগেজ আেবদন 
২. Εব̝াপনা কিমɪর ǯরҟেলশন 
৩. অিডট ɛিতেবদেনর কিপ 
৪. পিরেশােধ অসামΐȟ’র কারণ ও ɛমাণক 

িবনাӒেΙ ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

sakhawatmajumder01@gmail.com 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 

ǯমাবাইল# ০১৭১০-৯৮৮৩৪১ 
ucookachua@gmail.com 

১২ বািষ ȟক অিডট 
বরাʸ ɛদান 
(একািধক 
ǯজলাΕাপী 
কম ȟএলাকা 
িবিশ̌ 

১. ɛিত বৎসর 
ҟন মােসর মেΒ 
২. আেবদেনর ৭ 
িদেনর মেΒ। 

১. উপেজলা Εাপী ɛেতɇক সমবায় সিমিতর 
Εব̝াপনা কিমɪর সভাপিত/স˫াদক বা িনব ȟাহী 
কম ȟকতȟার আেবদেনর ǯɛিɻেত িনবːক কҸȟক 
একজন সমবায় কম ȟকতȟা বা কম ȟচািরর নােম অিডট 
বরাʸ ɛদান করা হয়। 
২. তাছাড়া উপেজলা Εাপী ɛেতɇক সমবায় 

আেবদেনর ǯɛিɻেত বা আেবদন ছাড়াও িবনাӒেΙ ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 

ǯমাবাইল# ০১৭১০-৯৮৮৩৪১ 



ɛাথিমক/ 
ǯকˌীয়) 

সিমিতর ɛিত সমবায় বেষ ȟর বািষ ȟক অিডট িনবːক 
িনজ উেΑােগ বরাʸ ɛদান কেরন 

sakhawatmajumder01@gmail.com ucookachua@gmail.com 

১৩ অিডট িফ জমা 
Ɋহণ 

ǯয বেষ ȟ অিডট 
স˫ািদত হেয়েছ 
উɳ বৎসেরর 
ҟন মােসর 
মেΒ। 

১. অিডট অিফসার কҸȟক বািষ ȟক অিডট স˫াদন 
২. অিডট ɛিতেবদন সংɊহ 
৩. অিডট ǯনােটর িভিʯেত অিডট িফ ও িসিডএফ 
িনধ ȟারণ 
৪. িবিধ ১০৭ ǯমাতােবক, অিফস ǯথেকই িনধ ȟারণ 
করা হেয় থােক।) 
৫. অিডট িফ ǯɑজারী চালান ǯকাড ১-৩৮৩১-
০০০০-২০২৯ মাΒেম Εাংেক জমা ɛদান 
৬. ǯɑজাির চালােনর কিপ অɖ অিফেস জমা ɛদান 
৭. িসিডএফ এর টাকা িডিড আকাের-বা অনলাইেন 
বাংক িহসাব নং এ জমা ɛদান 

চালােনর কিপ ১. নীট লােভর ɛিত ১০০ 
টাকা বা উহার অংেশর জΓ 
১০ টাকা, তেব সেব ȟাʎ 
১০,০০০টাকা (ɛাথিমক) 
এবং ৩০,০০০ টাকা ǯকˌীয় 
ও জাতীয়) 
২. ǯɑজাির চালান 

ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

sakhawatmajumder01@gmail.com 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 

ǯমাবাইল# ০১৭১০-৯৮৮৩৪১ 
ucookachua@gmail.com 

১৪ িসিডএফ জমা 
Ɋহণ 

ǯয বেষ ȟ অিডট 
স˫ািদত হেয়েছ 
উɳ বৎসেরর 
ҟন মােসর 
মেΒ। 

১. অিডট অিফসার কҸȟক বািষ ȟক অিডট স˫াদন 
২. অিডট ɛিতেবদন সংɊহ 
৩. অিডট ǯনােটর িভিʯেত িসিডএফ িনধ ȟারণ 
৪. ধারা ৩৪(১)(গ) ǯমাতােবক নীট লােভর ৩%, 
অিফস ǯথেকই িনধ ȟারণ করা হেয় থােক।) 
৫. িসিডএফ এর টাকা িডিড আকাের বা অনলাইেন 
বাংক িহসাব নং এ জমা ɛদান 
৬. ǯকা-অপােরɪভ ǯডেভলপেম˂ ফা˅ 
(সʙয়ী)০১০০০১৫৫৫৭৫৭০ 
৭. ǯকা-অপােরɪভ ǯডেভলপেম˂ ফা˅ (চলিত) 
০১০০০১৫২৮৭৮৩১ 

িডিড Ӓলকিপ 
অনলাইন জমা ɛদােনর জমা-রিশদ 

১. নীট লােভর ৩% হাের 
২. িডিড/অনলাইন জমা 

ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

sakhawatmajumder01@gmail.com 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 

ǯমাবাইল# ০১৭১০-৯৮৮৩৪১ 
ucookachua@gmail.com 

১৫ (ক) তΐ 
অিধকার আইন, 
২০০৯ অӂযায়ী 
তΐ ɛদান। 

(১) সাধারণত 
আেবদন ɛাি˖র 
অনিধক ২০ কায ȟ 
িদবেসর মেΒ; 
(২) আেবিদত 
তেΐর সেʊ 
একািধক তΐ 
ɛদান ইউিনেটর 
সংি̈̌তা 
থাকেল অনিধক 
৩০ কায ȟ িদবেসর 
মেΒ; 
(৩) আেবিদত 
তΐ ǯকােনা 
Εিɳর জীবন-
ӓҶɇ, ǯɊফতার 

ǯকান ধরেনর তΐ চান তা ̡̌ভােব উে̂খ 
কের ‘ক’ ফরেম আেবদন করেত হেব। 
 
 
১. তΐ অিধকার আইন’ ২০০৯ এ 
উি̂িখত িনধ ȟািরত ফরম এ আেবদন করেত হেব । 
২. ɛাি˖̝ানঃ 
( ক ) তΐ কিমশেনর 
ওেয়বসাইট: www.infocom.com.bd    
    
( খ ) সমবায় অিধদ˖েরর ওেয়ব সাইট 
(গ) িবভাগীয় সমবায় কায ȟালয়, চʞɊাম। 
 
 
       
 

িন˨িলিখত ওেয়বসাইেট আেবদন ফরম পাওয়া যােব। 
www.forms.gov.bd 
www.coop.chittagongdiv.gov.bd 
 
 
১. তΐ অিধকার আইন’ ২০০৯ এ উি̂িখত িনধ ȟািরত 
ফরম এ আেবদন করেত হেব । 
২. ɛাি˖̝ানঃ 
( ক ) তΐ কিমশেনর 
ওেয়বসাইট: www.infocom.com.bd      
  
( খ ) সমবায় অিধদ˖েরর ওেয়ব সাইট 
(গ) িবভাগীয় সমবায় কায ȟালয়, চʞɊাম। 
 

িলিখত ǯকােনা ড̲েমে˂র 
কিপ সরবরােহর জΓ A4 
ও A3 মােপর কাগেজর 
ǯɻেɖ ɛিত Ӈ̎া ২ টাকা 
এবং এর ǯচেয় বড় মােপর 
কাগজ, িড̖ ও িসিড এর 
ǯɻেɖ ɛҍত ӒΙ। 
 
ǯɑজাির চালােনর মাΒেম 
ǯসবাӒΙ পিরেশাধ করেত 
হেব। চালান ǯকাড নং 
১-৩৩০১-০০০১-১৮০৭ 
তেব দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
চাইেল তেΐর ӒΙ বাবদ 
নগদ টাকাও রিশেদর 
মাΒেম জমা িনেত পােরন। 

ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

sakhawatmajumder01@gmail.com 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 

ǯমাবাইল# ০১৭১০-৯৮৮৩৪১ 
ucookachua@gmail.com 



এবং কারাগার 
ǯথেক ӑিɳ 
স˫িকȟত হেল 
আেবদন ɛাি˖র 
২৪ ঘʤার মেΒ। 

 

১৬ (খ) তΐ 
অিধকার আইন, 
২০০৯ অӂযায়ী 
তΐ ɛাি˖র 
আিপল 
অিভেযাগ 

আপীল ɛাি˖র 
১৫ িদেনর মেΒ। 

আেবদন কের তΐ না ǯপেল পরবত̭ ৩০ িদেনর 
মেΒ ‘গ’ ফরেম আপীল করেত হেব। 
১. অনলাইন এর মাΒেম আেবদন করেত হেব। 
২. ɛাি˖̝ানঃ 
প̂ী উˑয়ন ও সমবায় িবভােগর ইি˂েɊেটড 
িডিজটাল সািভ ȟস ǯডিলভাির ˚ɇাটফম ȟ 
 

িন˨িলিখত ওেয়বসাইেট আেবদন ফরম পাওয়া যােব। 
www.forms.gov.bd 
www.coop.chittagongdiv.gov.bd 
 
 
১. অনলাইন এর মাΒেম আেবদন করেত হেব। 
২. ɛাি˖̝ানঃ 
প̂ী উˑয়ন ও সমবায় িবভােগর ইি˂েɊেটড িডিজটাল 
সািভ ȟস ǯডিলভাির ˚ɇাটফম ȟ 
 

ɛেযাΌ নয় ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

sakhawatmajumder01@gmail.com 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 

ǯমাবাইল# ০১৭১০-৯৮৮৩৪১ 
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১৭ সমবায় 
অিধদ˖র এবং 
আওতাধীন 
কায ȟালেয়র 
ǯসবা িবষয়ক ǯয 
ǯকান অিভেযাগ 
Ɋহণ 

িনধ ȟািরত ফরেম 
অনলাইেন 
Grievance 
Redress 
System বা 
অিভেযাগ 
ɛিতকার 
Εব̝াপনা 
পʺিতেত 
সরাসির আেবদন 
করেল 
ɛেয়াজনীয় 
Εব̝া Ɋহণ করা 
হয় এবং 
ডাকেযােগ বা ই-
ǯমইেল 
অিভেযাগকারীেক 
জািনেয় ǯদয়া 
হয়। 

সাদাকাগেজ আেবদনপɖ বা অনলাইেন অিভেযাগ। 
ɛাি˖̝ান: 
 www.grs.gov.bd 

িবনাӒেΙ ৩০ কম ȟিদবস ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

sakhawatmajumder01@gmail.com 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 

ǯমাবাইল# ০১৭১০-৯৮৮৩৪১ 
ucookachua@gmail.com 

 

 

 

 



২.২) ɛািত̎ািনক ǯসবা 
এ দ˖েরর ɛািত̎ািনক ǯসবা ǯনই।  
২.৩) অভɇˉরীণ ǯসবা  
Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ 
সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/ আেবদন ফরম 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত 
(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম 
নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান 

ও ই-ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ, অিফিসয়াল ǯটিলেফান 

ও ই-ǯমইল 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
১ িসেলকশন ǯɊড 

মИির (১০ বছর 
ӆিতȟেত ১ম/৬ বছর 
ӆিতȟেত ২য়) 
(৩য় ও ৪থ ȟ ǯɢিণর 
জΓ) আেবদন 
অɊায়ণ 

নন-
ǯগেজেটড 
১৫ 
কম ȟিদবস 

১. একই পেদ ১০/৬ বৎসর চা̲ির ӆিতȟ 
২. কҸȟপেɻর মাΒেম আেবদন দািখল 
আেবদন পাওয়ার পর অɖ দ˖র হেত অɊায়ণ করা হয়। 

১. আেবদনপɖ 
২. কҸȟপেɻর ӟপািরশ 
৩. িবভাগীয় মামলা নাই মেম ȟ কҸȟপেɻর 
ɛতɇয়ন 
৪. চা̲ির সেˉাষজনক মেম ȟ ɛতɇয়ন 

িবনাӒেΙ ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

sakhawatmajumder01@gmail.com 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
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২ িসেলকশন ǯɊড 
মИিরর আেবদন 
অɊায়ন (১০ বছর 
ӆিতȟেত ১ম/৬ বছর 
ӆিতȟেত ২য়) 
(১ম/২য় ǯɢিণর 
জΓ)আেবদন 
অɊায়ণ  

নন-
ǯগেজেটড 
১৫ 
কম ȟিদবস 
 
ǯগেজেটড 
৩০ 
কম ȟিদবস 

১. একই পেদ ১০/৬ বৎসর চা̲ির ӆিতȟ 
২. কҸȟপেɻর মাΒেম আেবদন দািখল 
৩. মˈণালয় হেত মИর করা হয়। অɖ দ˖র হেত 
আেবদন অɊায়ন করা হয়। 

১. আেবদনপɖ 
২. কҸȟপেɻর ӟপািরশ 
৩. িবভাগীয় মামলা নাই মেম ȟ কҸȟপেɻর 
ɛতɇয়ন 
৪. চা̲ির সেˉাষজনক মেম ȟ ɛতɇয়ন 

িবনাӒেΙ ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

sakhawatmajumder01@gmail.com 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 

ǯমাবাইল# ০১৭১০-৯৮৮৩৪১ 
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৩ চাকির ̝ায়ীকরণ 
(৩য়/৪থ ȟ ǯɢিণর) 
আেবদন অɊায়ণ 

নন-
ǯগেজেটড 
১৫ 
কম ȟিদবস 
 
ǯগেজেটড 
৩০ 
কম ȟিদবস 

১. চা̲ির ২ বছর ӆিতȟ 
২. ǯমৗিলক ɛিশɻণ 
৩. ǯপশাগত ɛিশɻণ সমাি˖ 
৪. কҸȟপেɻর মাΒেΖ আেবদন 
আেবদন পাওয়ার পর সংি̈̌ িনেয়াগ িবিধমালা 
অӂযায়ী উপӔ ȟɳ কҸȟপɻ বরাবার আেবদন অɊায়ণ 
করা হয়। 

১. অনলাইেন আেবদনপɖ 
২. কҸȟপেɻর ӟপািরশ 
৩. িবভাগীয় মামলা নাই মেম ȟ কҸȟপেɻর 
ɛতɇয়ন 
৪. চা̲ির সেˉাষজনক মেম ȟ ɛতɇয়ন 
৫. িনেয়াগ পেɖর কিপ 
৬. ǯযাগদান পেɖর কিপ 
৭. ǯমৗিলক ɛিশɻণ ɛিশɻণ সমাি˖র 
সনদ 

িবনাӒেΙ ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

sakhawatmajumder01@gmail.com 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
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ucookachua@gmail.com 

৪ চাকির ̝ায়ীকরেণর 
আেবদন অɊায়ন 
(৩য় /৪θথ ǯɢিণর) 

নন-
ǯগেজেটড 
১৫ 
কম ȟিদবস 
 
ǯগেজেটড 
৩০ 
কম ȟিদবস 

১. চা̲ির ২ বছর ӆিতȟ 
২. Ӌিনয়ািদ ɛিশɻণ সমাি˖ 
৩. ǯপশাগত ɛিশɻণ সমাি˖ 
৪. িবভাগীয় পরীɻায় উʯীণ ȟ 
৫. কҸȟপেɻর মাΒেΖ আেবদন 
৬. মˈণালয় হেত মИর করা হয়। অɖ দ˖র হেত 
আেবদন অɊায়ন করা হয়। 

১. আেবদনপɖ 
২. কҸȟপেɻর ӟপািরশ 
৩. িবভাগীয় মামলা নাই মেম ȟ কҸȟপেɻর 
ɛতɇয়ন 
৪. চা̲ির সেˉাষজনক মেম ȟ ɛতɇয়ন 
৫. িনেয়াগ পেɖর কিপ 
৬. ǯযাগদান পেɖর কিপ 
৭. Ӌিনয়ািদ ও ǯপশাগত ɛিশɻণ সমাি˖র 
সনদ 

িবনাӒেΙ ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 
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ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
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৮. িবভাগীয় পরীɻায় উʯীেণ ȟর ǯগেজট 
৫ ɢািˉ ও িবেনাদন 

Ҝɪ মИিরর 
আেবদন অɊায়ণ 

৭ কায ȟিদবস ১. সব ȟেশষ ɢািˉ ও িবেনাদন Ҝɪ ǯভােগর পর ৩ বছর 
ӆিতȟ 
২. যথাযথ কҸȟপɻ কҸȟক ɛদʯ Ҝɪর ɛাΔতার সনদ 
সংɊহ 
৩. কҸȟপেɻর মাΒেম আেবদন 
আেবদন পাওয়ার পর ɢািˉ ও িবেনাদন ভাতা 
িবিধমালা, ১৯৭৯ অӂযায়ী িন̑িʯ কের সরকাির 
আেদশ জাির করা হয়। 

১. অনলাইেন আেবদনপɖ 
২. কҸȟপেɻর ӟপািরশ 
৩. বােজট বরাʸ থাকার ɛতɇয়ন 
৪. ǯগেজেটড কম ȟকতȟােদর ǯɻেɖ 
বাংলােদশ ফরম নং ২৩৯৫- 
৫. ɛধান িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা কҸȟক 
ɛদʯ Ҝɪ ɛাΔতার ɛিতেবদন 

িবনাӒেΙ ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

sakhawatmajumder01@gmail.com 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 

ǯমাবাইল# ০১৭১০-৯৮৮৩৪১ 
ucookachua@gmail.com 

৬ অিজȟত Ҝɪ মИির 
আেবদন অɊায়ণ 
(ǯদেশর অভɇˉের) 

৭ কায ȟিদবস ১. যথাযথ কҸȟপɻ ɛদʯ Ҝɪর ɛাΔতার সনদ সংɊহ 
২. কҸȟপেɻর মাΒেম আেবদন 
আেবদন পাওয়ার পর িনধ ȟািরত Ҝɪ িবিধমালা, ১৯৫৯ 
অӂযায়ী উপӔɳ কҸȟপেɻর (আিথ ȟক ও ɛশাসিনক 
ɻমতা অӂযায়ী) িন̑িʯ কের সরকাির আেদশ জাির 
করা হয়। 

১. অনলাইেন আেবদনপɖ 
২. কҸȟপেɻর ӟপািরশ 
৩. বােজট বরাʸ থাকার ɛতɇয়ন 
৪. ǯগেজেটড কম ȟকতȟােদর ǯɻেɖ 
বাংলােদশ ফরম নং২৩৯৫- 
৫. ɛধান িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা কҸȟক 
ɛদʯ Ҝɪ ɛাΔতার ɛিতেবদন 

িবনাӒেΙ ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

sakhawatmajumder01@gmail.com 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 

ǯমাবাইল# ০১৭১০-৯৮৮৩৪১ 
ucookachua@gmail.com 

৭ অিজȟত Ҝɪ মИির 
আেবদন অɊায়ণ 
(বিহঃবাংলােদশ) 

১০ 
কায ȟিদবস 

১. যথাযথ কҸȟপɻ ɛদʯ Ҝɪর ɛাΔতার সনদ সংɊহ 
২. কҸȟপেɻর মাΒেম আেবদন 
আেবদন পাওয়ার পর িনধ ȟািরত Ҝɪ িবিধমালা, ১৯৫৯ 
অӂযায়ী িন̑িʯ কের সরকাির আেদশ জাির করা হয়। 
সরকার কҸȟক সমেয় সমেয় জািরҍত িবেদশ ɞমেণর 
অӂমিত ও আӂসিʊক িনেদ ȟশনা অӂসরণীয়। 
১ম ǯɢিণর ǯɻেɖ মˈণালয় হেত মИর করা হয়। অɖ 
দ˖র হেত আেবদন অɊায়ন করা হয়। 

১. অনলাইেন আেবদন 
২. কҸȟপেɻর ӟপািরশ 
৩. ǯগেজেটড কম ȟকতȟােদর 
ǯɻেɖ বাংলােদশ ফরম নং২৩৯৫- ɛধান 
িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ 
ɛাΔতার ɛিতেবদন 

িবনাӒেΙ ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

sakhawatmajumder01@gmail.com 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 

ǯমাবাইল# ০১৭১০-৯৮৮৩৪১ 
ucookachua@gmail.com 

৮ মাҸ͉কালীন Ҝɪ 
আেবদন অɊায়ণ 

৭ কায ȟিদবস ১. সˉান ɛসেবর স˯Ε তািরখ উে̂খসহ ডাɳাির সনদ 
সংɊহ 
২. কҸȟপেɻর মাΒেম আেবদন 
আেবদন পাওয়ার পর মাҸ͉কালীন Ҝɪ িবএসআর, 
পাট ȟ-১ এর িবিধ ১৯৭ এবং অথ ȟ মˈণালয় ǯথেক সমেয় 
সমেয় জািরীҍত পিরপɖ অӂযায়ী িন̑িʯ কের 
সরকাির আেদশ জাির করা হয়। 
১ম ǯɢিণর ǯɻেɖ মˈণালয় হেত মИর করা হয়। অɖ 
দ˖র হেত আেবদন অɊায়ন করা হয়। 

১. অনলাইেন আেবদন 
২. কҸȟপেɻর ӟপািরশ 
৩. ডাɳারী সনদপɖ 
৪. ӆব ȟবত̭ মাҸ͉কালীন মИেরর 
কিপ (২য় সˉােনর ǯɻেɖ ɛেযাজɇ) 

িবনাӒেΙ ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

sakhawatmajumder01@gmail.com 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 

ǯমাবাইল# ০১৭১০-৯৮৮৩৪১ 
ucookachua@gmail.com 

৯ অবসেরাʯর Ҝɪ 
আেবদন অɊায়ণ 
(Ҝɪ ১০ কায ȟিদবস 
নগদায়নসহ) 

১০ 
কায ȟিদবস 

৫৯ বছর ӆিতȟর ৩মাস ӆেব ȟ িহসাব রɻণ অিফস হেত 
ইএলিপিস সংɊহ 
কҸȟপেɻর মাΒেম আেবদন 
আেবদন পাওয়ার পর অবসরউʯর Ҝɪ সরকাির চাকির 
আইন ২০১৮ অӂযায়ী িন̡িʯ কের সরকাির আেদশ 
জাির করা হয়। 
১ম ǯɢিণর ǯɻেɖ মˈণালয় হেত মИর করা হয়। অɖ 

১. অনলাইেন আেবদন 
২. কҸȟপেɻর ӟপািরশপɖ 
৩. িবভাগীয় মামলা নাই মেম ȟ ɛতɇয়ন 
৪. Ҝɪর ɛাΔতা সনদ 
৫. এসএসিস পােশর সনদ 
৬. সািভ ȟস বিহ(নন ǯগেজেটড) 

িবনাӒেΙ ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

sakhawatmajumder01@gmail.com 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 

ǯমাবাইল# ০১৭১০-৯৮৮৩৪১ 
ucookachua@gmail.com 



দ˖র হেত আেবদন অɊায়ন করা হয়। 
১০ সাধারণ ভিবΜ 

তহিবল হেত অিɊম 
মИির আেবদন 
অɊায়ণ 

৭ কায ȟিদবস ১. সাধারণ ভিবΜ তহিবেলর জমার ি̝িতপɖ সংɊহ 
২. আেবদন পাওয়ার পর সাধারণ ভিবΜ তহিবল 
িবিধমালা ১৯৭৯ অӂযায়ী উপӔ ȟɳ কҸȟপɻ (আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অӂযায়ী) বরাবর অɊায়ণ করা হয়। 

১. আেবদন বাংলােদশ ফরম নং-২৬৩৯ 
ǯগেজেটড/নন-ǯগেজেটড) 
২. সাধারণ ভিবΜৎ তহিবেল সব ȟেশষ 
জমাҍত অেথ ȟর িহসাব িববরণী Ӓল কিপ 
(মИির আেদশ জািরর পর ǯফরতেযাΌ) 
৩. কম ȟচািরর ǯবতেনর কতȟন িহসাব। 

িবনাӒেΙ ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

sakhawatmajumder01@gmail.com 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 

ǯমাবাইল# ০১৭১০-৯৮৮৩৪১ 
ucookachua@gmail.com 

১১ সাধারণ ভিবΜৎ 
তহিবল হেত অিɊম 
মИিরҍত অিɊেম 
িকি̜ Ӎিʺ/িকি̜ 
বːকরণ আেবদন 
অɊায়ণ 

৭ কায ȟিদবস ১. অিɊম মИিরর আেদশ Ɋহণ 
২. ǯবতন হেত কতȟেনর িহসাব সংɊহ 
৩. আেবদন পাওয়ার পর সাধারণ ভিবΜ তহিবল 
িবিধমালা ১৯৭৯ অӂযায়ী উপӔ ȟɳ কҸȟপɻ বরাবর 
(আিথ ȟক ও ɛশাসিনক ɻমতা অӂযায়ী) অɊায়ণ করা 
হয়। 

অনলাইেন আেবদন পɖ 
কҸȟপেɻর ӟপািরশ (অɊায়ন পɖ) 
অিɊম মИিরর আেদশ 
ǯবতন হেত কতȟন িহসাব 

িবনাӒেΙ ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

sakhawatmajumder01@gmail.com 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 

ǯমাবাইল# ০১৭১০-৯৮৮৩৪১ 
ucookachua@gmail.com 

১২ Ғহিনম ȟাণ ঋণ 
মИির আেবদন 
অɊায়ণ 

১৫ 
কায ȟিদবস 

ɛা˖ আǯবদন পয ȟােলাচনাӆব ȟক যথাযথ কθȟতপɻ 
বরাবের অɊায়ণ করা হয়। 

১. আেবদনপɖ 
২. ǯয জিমেত Ғহ িনম ȟাণ/ǯমরামত করা 
হেব ǯস জিমর দিলল /বায়নাপɖ 
৩. ৩০০ টাকার নন ҟিডিশয়াল ̌ɇাে˫ 
অʊীকারনামা 
৪. যথাযথ কҸȟপেɻর ӟপািরশ 

িবনাӒেΙ ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

sakhawatmajumder01@gmail.com 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 

ǯমাবাইল# ০১৭১০-৯৮৮৩৪১ 
ucookachua@gmail.com 

১৩ǯমাটরযান Ɉয় 
অিɊম মИির 
আেবদন অɊায়ণ 

১৫ 
কায ȟিদবস 

ɛা˖ আǯবদন পয ȟােলাচনাӆব ȟক যথাযথ কθȟতপɻ 
বরাবের অɊায়ণ করা হয়। 

১. আেবদনপɖ 
২. ৩০০ টাকার নন ҟিডিশয়াল ̌ɇাে˫ 
অʊীকারনামা 
৩. ǯমাটরসাইেকল িবɈয়কারীর 
অʊীকারনামা 

িবনাӒেΙ ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

sakhawatmajumder01@gmail.com 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 

ǯমাবাইল# ০১৭১০-৯৮৮৩৪১ 
ucookachua@gmail.com 

১৪ কি˫উটার Ɉয় 
অিɊম 

৩০ 
কায ȟিদবস 

ɛা˖ আǯবদন পয ȟােলাচনাӆব ȟক যথাযথ কθȟতপɻ 
বরাবের অɊায়ণ করা হয়। 

(১) আেবদনপɖ 
(২) ৩০০ টাকার নন ҟিডিশয়াল ̌ɇাে˫ 
অʊীকারনামা 

িবনাӒেΙ ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

sakhawatmajumder01@gmail.com 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 

ǯমাবাইল# ০১৭১০-৯৮৮৩৪১ 
ucookachua@gmail.com 

১৫ সরকাির বাসা 
বরাʸ আেবদন 
অɊায়ন 

৭ কায ȟিদবস িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
 উপেজলা বাসা বরাʸ কিমɪ কҸȟক বরাʸ ɛদান করা 
হয়। এ অিফস ǯথেক আেবদনপɖ অɊায়ন করা হয়। 
সরকাির বাসা বরাʸ নীিতমালা ১৯৮২ rules 

১. অӂযায়ী িনধ ȟািরত ফরেম অনলাইেন 
আেবদন 
২. Ӓল ǯবতেনর ɛতɇয়ন পɖ 

িবনাӒেΙ ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 



1982) অӂযায়ী আেবদেনর ǯɛিɻেত উপেজলা বাসা 
বরাʸ কিমɪ কҸȟক বাসা বরাʸ আেবদন িবেবচনা 
করা হয়। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

sakhawatmajumder01@gmail.com 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 

ǯমাবাইল# ০১৭১০-৯৮৮৩৪১ 
ucookachua@gmail.com 

১৬ǯপনশন 
আӂেতািষক মИির 
আেবদন অɊায়ণ 

১৫ 
কায ȟিদবস 

ǯপনশন সহিজকরণ আেদশ ২০২০ অӂযায়ী ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ সংɊহ 
িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন ɛেয়াজনীয় নিথপɖ এবং না-
দাবী সনদপɖসӒহ পযােলাচনাӆব ȟক  অবসরɛা˖ 
কম ȟকতȟা- কম ȟচারী বা ӓত কম ȟচািরর ǰবধ 
উʯরাধিকারীর আেবদন অɊায়ণ করা হয়। 

১. িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ (ফরম 
সংেযাজন) 
২. িপআরএল মИিরর আেদশ 
৩. ইএলিপিস 
৪. ɛা˖Ε ǯপনশেনর ǰবধ উʯরািধকারী 
ǯঘাষণাপɖ 
৫. উʯরািধকার সনদপɖ ও নন Ζািরজ 
সাɪ ȟিফেকট 
৬. পািরবািরক ǯপনশন ফরম 
৭. নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আЈেলর 
ছাপ 
৮. আӂেতািষক ও অবসর ভাতা 
উেʯালেনর ɻমতা অপ ȟণ ও অিভভাবক 
মেনানয়ন 
৯. না-দাবী ɛতɇয়নপɖ। 
১০. www.mof.gov.bd 

িবনাӒেΙ ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

sakhawatmajumder01@gmail.com 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৭১০-৯৮৮৩৪১ 

ucookachua@gmail.com 

১৭ পাসেপােট ȟর জΓ 
আেবদন অɊায়ণ 

৩ 
কায ȟিদবেসর 
মেΒ। 

িনধ ȟািরত ফরম ӆরণ ӆব ȟক যথাযথ কҸȟপɻ বরাবের 
আেবদন অɊায়ণ করা হয়।  

অনলাইেন আেবদন িবনাӒেΙ ǯমা: সাখাওয়াত মҟমদার 
সহকারী পিরদশ ȟক (অিত:দা:) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
কҙয়া, চϲদӅর। 

ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 
ǯমাবাইল# ০১৮৪৫-৪৭২৪৪৮ 

sakhawatmajumder01@gmail.com 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 

ǯমাবাইল# ০১৭১০-৯৮৮৩৪১ 
ucookachua@gmail.com 

  
(৩) আপনার (ǯসবা Ɋহীতার) কােছ আমােদর (ǯসবা ɛদানকারীর) ɛতɇাশা 
 
Ɉ:নং ɛিতͶত/কািʉত ǯসবা ɛাি˖র লেɻɇ করণীয় 

১ ·য়ংসћণ ȟ আেবদন জমা ɛদান; 
২ যথাযথ ɛিɈয়ায় ɛেয়াজনীয় িফস পিরেশাধ করা; 
৩ ɛেযাজɇ ǯɻেɖ ǯমাবাইল ǯমেসজ/ইেমইেলর িনেদ ȟশনা অӂসরণ করা; 
৪ সাɻােতর জΓ ধায ȟ তািরেখ িনধ ȟািরত সমেয়র ӆেব ȟই উপি̝ত থাকা এবং 
৫ অনাবΚক ǯফান/তদিবর না করা। 

 
৪. ǯকান নাগিরক উপেজলা সমবায় কায ȟালয়,কҙয়া,চϲদӅর হেত ǯকান কািʉত ǯসবা না ǯপেল বা ǯসবাɛাি˖েত অসͤ̌ হেল  
    পয ȟায়Ɉেম িতিন িন˨ͱপভােব অিভেযাগ ɛিতকার Εব̝াপনা (GRS) এ অিভেযাগ করেত পারেবন। 
  



Ɉঃনং কখন ǯযাগােযাগ করেবন কার সেʊ ǯযাগােযাগ করেবন ǯযাগােযােগর ɬকানা 
িন̑িʯর 
সময়সীমা 

১ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল 
অিভেযাগ িন̑িʯ কম ȟকতȟা 

(অিনক) 

ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কҙয়া, চϲদӅর। 
ǯটিলেফান# ০২৩৩৪৪৮৯৩৫২ 

ǯমাবাইল# ০১৭১০-৯৮৮৩৪১ 
ucookachua@gmail.com ৩০ কায ȟিদবস 

২ 
অিভেযাগ িন̑িʯ কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  সমেয় 

সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল আপীল কম ȟকতȟা 

ӑহা˰দ ӑিজব উর রহমান খϲন 
ǯজলা সমবায় অিফসার 

ǯমাবাবই নং-+০৮৮ ০১833484670 
ǯফান – + ০8৮02334487237 

ই-ǯমইল- dco.chandpur@coop.gov.bd 
coop.chandpur@gmail.com ২০ কায ȟিদবস 

৩ 
আপীল কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  সমেয় সমাধান 
িদেত Εথ ȟ হেল মিˈপিরষদ িবভােগর অিভেযাগ Εব̝াপনা ǯসল মিˈপিরষদ িবভাগ ৬০ কায ȟিদবস 

 

 ২০/১২/২০২৩ িɉ: তািরখ পয ȟ̄  হালনাগাদҍত 


