
 

 
এিপএ ি  খসড়া রণ করা হেলা। 
১. অব ই িনক  ে  টাইপ করেত হেব 
২. ............. ােন এবং লাল রং িচি ত ান স ক সং া/একক ারা 

রণ করেত হেব। 
৩. রণ করার সময় তািরখ, শতাংশ, ল  টাকার (০.০০০০০) িবষয়  
খয়াল রাখেত হেব। 

৪. এিপএ ি  আগামী     /০৬/২০২৩ ি .  তািরখ িবকাল ৪.০০ টার 
মে  জলা সমবায় কাযালেয় রণ করেত বলা হেলা।



    
 

 

 
   

 
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
মীরসরাই, চ াম। 
Web: http://  

E-mail: ucomirsarai.coop@gmail.com 

 
জলা সমবায় কমকতা, জলা সমবায় কাযালয়, চ াম 

এবং 
উপেজলা সমবায় কাযালয়, মীরসরাই, চ াম- এর মে  

া িরত  
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উপেজলা সমবায় কাযালয়,মীরসরাই,চ াম এর কমস াদেনর সািবক িচ  

(Overview of the performance of District Co-operative Office,ctg) 
 
সা িতক অজন,চ ােল  এবং ভিব ৎ পিরক নাঃ 
১) সা িতক বছর স েহর (৩ বছর) অিজত সাফ  :  
 

     সমবায়েক উ য়ন খী ও টকসই করার জ  সমবায় অিধদ েরর কােজর ধারাবািহকতা র ার পাশাপািশ ভিব ৎ চ ােল  মাকােবলার িভি  েতর ে  উপেজলা সমবায় 
কাযালয়,মীরসরাই, চ াম িবগত ০৩ বৎসের উে খেযা  সাফ  অজন কের। কমকতাগেণর উ াবনী চচার মা েম নাগিরক সবা সহজীকরণ, সমবায়েক আেরা গণমা েষর সংগঠেন পিরণত 
করেত ও এর ণগত মান উ য়েন সবা সহেজ ও ত দােনর লে  এ কাযালেয়র দা িরক কায ম শতভাগ ই-নিথ িসে েম স  করা, সমবায় সংগঠেনর মা েম -কমসং ান ি  করেত 
স ম হেয়েছ। িবগত িতন অথ বছের মাট 10  সমবায় সিমিত গঠন কের 200 জনেক ন নভােব সমবােয় সদ  করা হেয়েছ। ২০20-২1 সেন 262 , ২০২1-২2 সেন 207  এবং 2022-
২3 সেন 209  কাযকর সমবায় সিমিতর িনরী া কায স  করা হেয়েছ। িনরী া িফ ও ভ াট 1,08,391/- টাকা, িনব ন িফ ও ভ াট 748/- টাকা এবং সমবায় উ য়ন তহিবল (িসিডএফ) 
64,088/- টাকা আদায় কের যথাযথভােব পিরেশাধ করা হেয়েছ। টকসই সমবায় গঠেনর িনিমে  জলার া মান েমর মা েম 50 জন সমবায়ীেক া মান িশ ণ দান করা হেয়েছ। 32 
জন সমবায়ী ও 02 জন কমকতা/কমচািরর দ তা ি র লে  বাংলােদশ সমবায় একােডমী, কাটবািড়, িম ায় ও আ িলক সমবায় িশ ায়তন, ফনীেত এবং জলা সমবায় কাযালয়, 
চ ামেত 00 জন সমবায়ীেক আয়বধন লক (আইিজএ) উ ত িশ ণ দান কের াবল ী িহসােব গেড় তালার ব া হণ করা হেয়েছ। চািহদা িভি ক িশ ণ ও ঋণ দােনর মা েম 400 
জেনর( ষ/মিহলা) -কমসং হােনর ব হা করা হেয়েছ। এছাড়াও মাননীয় ধানম ীর দ েরর আ য়ণ কে র আওতায় নবািসত পিরবােরর মে  12,00,000/- টাকা ঋণ িবতরণ কের 
2,80,000/- টাকা ঋেণর িকি  আদায় করা হেয়েছ। 
২) সম া ও চ ােল স হ :  
উ য়ন খী ও টকসই সমবায় গঠেনর মা েম মীরসরাই উপেজলার িবিভ  িণ- পশার মা েষর আথ-সামািজক উ য়েন মীরসরাই উপেজলার সমবায় কাযালেয়র চ ােল  ব িবধ। এ জলায় 
িনবি ত সমবায় এর সং া সমবায় িবভাগীয় (েক ীয় ও িবআরিডিব  ক ীয় সহ) ২১১ । নানা িণ ও পশার সি লেন সংগ ত হওয়া বিচ ময় কায েম িব ল সং ক সমবায় 
সিমিতেত শাসন িত ার জ  পিরদশন,িনরী াসহ অ া  িবিধব  িনয়েম এবং চিলত প িতেত িনিবড় মিনটিরং করা অ তম বড় চ ােল । সমবায়ীেদর চািহদা রেণ েগাপেযাগী আ িনক 

িশ ণ ও ি  সহায়তা দান এ সমেয়র অ তম দাবী। এে ে  েয়াজনীয় জনবল, যানবাহন ও পযা  অথ বরা  থাকেল ন কােজর মা েম এ সম ার সমাধান স ব।  

৩) ভিব ৎ পিরক নাঃ  
উ াবনী উে ােগর মা েম জলা সমবায় কাযালেয়র নাগিরক সবা সহজ করা ও ড িভি ক িশ ণ ও ি  সহায়তা দান করার মা েম সমবায়ী উে া া ি  করা ও -কমসং ােনর পথ 

গম করাও অ তম ল । সমবােয়র মা েম দশীয় উৎপাদন ি  এবং উৎপািদত প  সরাসির ভা ােদর িনকট লভ ে  পৗঁেছ দয়ার লে  সমবায় পে র াি ং, বাজারজাতকরেণ 
সহায়তা করা হেব। এছাড়া সমবােয়র মা েম িবধাবি ত অন সর জনেগা ীর মিহলােদর সরাসির ও িবক  কমসং ান ি , সামািজক ও আিথক বষ  াস এবং জীবনযা ার মান উ য়ন ও 

মতায়েনর জ  ন ন ক /কম িচ হেণর িনিম  সমবায় অিধদ ের িনিদ  াব দািখল করা হেব।  
 



    
 

 

 
২০২3-24 অথবছেরর স া  ধান অজনস হঃ 

 সমবায় সংগঠেনর মা েম 550 জেনর -কমসং ান ি  করা হেব; 

 02  মেডল সমবায় সিমিত জন করা হেব; 

 250 জনেক ািত ািনক ও অ ািত ািনক িশ ণ দান করা হেব; 

 সমবােয়র িভি েত প  উৎপাদন ও বাজারজাতকরেণ েয়াজনীয় িশ ণ ও পরামশ দান করা হেব; 

 বািষক িনবাচনী ক ােল ার মাতােবক শতভাগ সমবায় সিমিতর িনবাচন অ ান িনি ত করা হেব; 

  36  সমবায় সিমিত পিরদশন এবং 209  কাযকর সমবায় সিমিতর িনরী া স াদন করা হেব। 

-৪- 

াবনা(Preamable) 
 

উপেজলা সমবায় কাযালয়, মীরসরাই, চ াম এর ািত ািনক দ তা ি , তা ও জবাবিদিহ জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং 
স েদর যথাযথ বহার িনি তকরেণর মা েম  

পক  20৪1 এর যথাযথ বা বায়েনর লে  – 
 

উপেজলা সমবায় কমকতা,মীরসরাই, চ াম 
 

এবং 
 

জলা  সমবায় কাযালয়, চ াম-এর মে  
২০২3 সােলর ন মােসর 02 তািরেখ এই বািষক কমস াদন ি   

(২০২3-24) া িরত হল। 
 
 

এই ি েত া রকারী উভয়প  িন িলিখত িবষয়স েহ স ত হেলন: 
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সকশন ১:  

উপ জলা সমবায় কাযালয়, মীরসরাই, চ াম এর পক (Vision),অিভল (Mission), কমস াদেনর  এবং কাযাবিলঃ 
   

১.১ পক  (Vision) : 
     টকসই সমবায় টকসই উ য়ন। 

 

১.২ অিভল  (Mission) : 
     সমবায়ীেদর স মতা ি  এবং উে া া ি র মা েম িষ, অ িষ, আিথক ও সবা খােত টকসই সমবায় গেড় তালা। 
  

১.৩ কমস াদেনর : 
            ১.৩.১ উপেজলা/থানা অিফেসর কমস াদেনর  

১.েটকসই সমবায় গঠেন কায ম হণ; 
২. উৎপাদন, আিথক ও সবাখােত সমবায় গঠন;  
৩. সমবায় সংগঠেনর স মতা ি  ও উে া া জন। 

 ১.৩.২ শাসন ও সং ার লক কমস াদেনর : 
১. স◌ং ার ও শাসন লক কায েমর বা বায়ন জারদারকরণ। 

১.৪ কাযাবিল (আইন/িবিধ ারা িনধািরত কাযাবিল)(Functions): 
 
১.সমবায় নীিতেত সমবায় বা ব কমকাে  উ ু করণ ও িনব ন দান; 
২.িনরী া, পিরদশন ও তদারিকর মা েম সমবায় সিমিত েলােত শাসন িত া করা;  
৩.সমবায় অিধদ েরর কমকতা-কমচািরেদর িশ ণ/উ তর িশ েণর েযাগ ি র মা েম পশাগত দ তা ি  করা;  
৪. িশ েণর মা েম সমবায়ীেদর দ তা ি  এবং উে া া জেন সহায়তা করা;  
৫.সমবায় নটওয়ািকং জারদার করার লে  সমবায় েবােধর চার, কাশনা, সিমনার ও কমশালার আেয়াজন এবং ািত ািনক ী িত দান; 
৬. িঁজ গঠন ও িবিনেয়ােগর মা েম আ কমসং ান ি  করা; 
৭. ামীণ মিহলা ও সাধারণ জনেগাি র মতায়ন ও আথ-সামািজক উ য়েনর লে  সমবায় িভি ক ক  ও কম িচর বা বায়ন; 
৮.সমবায় প  াি ং ও বাজার সংেযাগ িত ায় সমবায়ীেদর দ তা উ য়েন সহায়তা করা; 
৯.অিভল  অজেন েয়াজনীয় নীিতমালা, উ য়ন কম চী এবং উ য়ন ক  ণয়ন ও বা বায়েন সমবায় অিধদ রেক  সহেযািগতা করা।  

 
**** 
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সকশন ২: 

িবিভ  কায েমর ড়া  ফলাফল/ ভাব (Outcome/Impact) 

ড়া  ফলাফল/ ভাব 
(Outcome/Impact) 

 

কমস াদন চকস হ 
(Performance 

Indicators) 

একক 
(Unit) 

ত 
ল মা া  
২০২২-২৩ 

ে পণ   িনধািরত  ল মা া অজেনর ে  
যৗথভােব দািয় া   

ম ণালয়/িবভাগ/ সং হাস েহর নাম 

উপা  
(Source of Data) 

২০২১-২২ ২০২২-২৩ ২০২৩-২৪ ২০২৪-২৫ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ 

 সমবায়ীেদর িঁজ 
িবিনেয়ােগর মা েম 
আ -কমসং ান িজত 

সমবায় সংগঠেনর মা েম 
আ -কমসং ান িজত  
( ষ) 

জন (ল ) ১ ১ ১ ১ ১ 
সমবায় িবভাগ, মৎ  ও 

ািণস দ ম ণালয়, িষ 
ম ণালয়, এলিজইিড, িবআরিডিব 
ও কা ।  

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
স েহর মািসক ও মািসক 
িরটান 

সমবায় সংগঠেনর মা েম 
আ -কমসং ান িজত 
(মিহলা) 

জন (ল ) ১ ১ ১ ১ ১৪ 

সমবায়ীেদর ানীয় 
চািহদা অ যায়ী া মান 

িশ ণ আেয়াজন 
িনি ত করা। 

 া মান িশ ণ অ ি ত জন ৬ 6 ৮ ৮ ৮ 

সমবায় িবভাগ, মৎ  ও 
ািণস দ ম ণালয়, িষ 

ম ণালয়, এলিজইিড, িবআরিডিব 
ও কা ।  

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
স েহর মািসক ও মািসক 
িরটান 



    
 

 

-৭- 
সকশন ৩: 

উপ জলা সমবায় কাযালয়, মীরসরাই, চ াম এর কমস াদন পিরক না ২০২৩-২০২৪  
মাট মান: ৭০ 

কমস াদন 
 

 

ে র 
মান 

 

কায ম 
 

কমস াদন চক 
 

গণনা 
প িত 

 

একক 
 

কমস াদন 
চেকর মান 

 

ত 
অজন 

২০২১-২২ 
 

ত 
অজন 

২০২২-২৩ 
* 

ল মা া/িনণায়ক ২০২৩-২৪ 
 ে পণ 

২০২৩-২৪ 
ে পণ 

২০২৪-২৫ অসাধারণ অিত উ ম উ ম চলিত মান 
চলিত মােনর 

িনে  
১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ ১৫ ১৬ 

এিপএ া রকারী অিফেসর কমস াদেনর  

[১] টকসই 
সমবায় গঠেন 
কায ম হণ 

২৫ 

[১.১] তদারিক ও 
মােনা য়ন 

[১.১.১] অকাযকর সিমিতর হালনাগাদ 
তািলকা সংকিলত 

তািরখ তািরখ ৩ ১৫৬ ১৪১ ১০ ৮ ৬ ৪ ২ ১০ ১০ 

[১.১.২] সিমিতর বাৎসিরক িনবাচনী 
ক ােল ার সংকিলত 

তািরখ তািরখ ২ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ 

[১.১.৩] মেডল সমবায় সিমিত জন সমি  সং া ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ 

[১.১.৪] িনধািরত ছেক বািষক 
পিরসং ান িতেবদন সংকিলত 

তািরখ তািরখ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ 

[১.২] সমবায় শাসন 
িত া 

[১.২.১] কাযকর সমবায় সিমিতর 
িনরী া স াদেনর হার 
 

ম ি ত 
 

% 
 

৪ 
 

১০০% 
 

১০০% 
 

১০০% 
 

৯০% 
 

৮০% 
 

৭০% 
 

৬০% 
 

১০০% 
 

১০০% 
 

[১.২.২] সমবায় সিমিত পিরদশন 
স ািদত 
 

সমি  
 

সং া 
 

৩ 
 ৩৬ ৩৬ ৩৬ ৩০ ২৫ ২০ ১৫ ৩৬ ৩৬ 

[১.২.৩] ব াপনা কিম র িনবাচন 
অ ি ত/অ বত  ব াপনা কিম  
গ ত 

সমি  % ১ 
১০০% 

 
১০০% 

 
১০০% 

 
৯০% 

 
৮০% 

 
৭০% 

 
৬০% 

 
১০০% 

 
১০০% 

 

[১.২.৪] কাযকর সিমিতর বািষক 
আিথক িববরনী াি  িনি ত ত 

সমি  % ১ 
১০০% 

 
১০০% 

 
১০০% 

 
৯০% 

 
৮০% 

 
৭০% 

 
৬০% 

 
১০০% 

 
১০০% 

 

[১.২.৫] িনরী া স ািদত সমবায় 
সিমিতর এিজএম অ ি ত/ ব হা 
হণ 

সমি  % ১ 
১০০% 

 
১০০% 

 
১০০% 

 
৯০% 

 
৮০% 

 
৭০% 

 
৬০% 

 
১০০% 

 
১০০% 

 

[১.২.৬] িনরী া িতেবদন  
পযােলাচনা ও ব হা হণ সমি  সং া ১ 

১০০% 
 

১০০% 
 

১০০% 
 

৯০% 
 

৮০% 
 

৭০% 
 

৬০% 
 

১০০% 
 

১০০% 
 



    
 

 

কমস াদন 
 

 

ে র 
মান 

 

কায ম 
 

কমস াদন চক 
 

গণনা 
প িত 

 

একক 
 

কমস াদন 
চেকর মান 

 

ত 
অজন 

২০২১-২২ 
 

ত 
অজন 

২০২২-২৩ 
* 

ল মা া/িনণায়ক ২০২৩-২৪ 
 ে পণ 

২০২৩-২৪ 
ে পণ 

২০২৪-২৫ অসাধারণ অিত উ ম উ ম চলিত মান 
চলিত মােনর 

িনে  
১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ ১৫ ১৬ 

এিপএ া রকারী অিফেসর কমস াদেনর  
[১.২.৭] িনরী া সংেশাধনী  

াব দািখল ত সমি  সং া ১ ৩ ৪ ২০ ১৫ ১০ ৫ ২ ২০ ২০ 

[১.৩] রাজ  আদায় 

[১.৩.১] িনরী া িফ আদায় ত ম ি ত % ৩ 
১০০% 

 
১০০% 

 
১০০% 

 
১০০% 

 
১০০% 

 
১০০% 

 
১০০% 

 
১০০% 

 
১০০% 

 

[১.৩.২] সমবায় উ য়ন তহিবল 
আদায় ত 

ম ি ত % 
 

৩ 
১০০% 

 
১০০% 

 
১০০% 

 
১০০% 

 
১০০% 

 
১০০% 

 
১০০% 

 
১০০% 

 
১০০% 

 

 
[২] উৎপাদন, 

আিথক ও 
সবা খােত  

সমবায় গঠন 
 

  
২৩ 

 

[২.১] িনব ন 

[২.১.১] াক-িনব ন িশ েণর 
মা েম উ ু করণ িশ ণাথ র সং া  

সমি  জন (ল ) ৮ ৬ ৫ ৬ ৫ ৪ ৩ ২ ৫ ৫ 

[২.১.২] িনব ন আেবদন িন ি র 
হার 

ম ি ত % ৮ 
১০০% 

 
১০০% 

 
১০০% 

 
১০০% 

 
১০০% 

 
১০০% 

 
১০০% 

 
১০০% 

 
১০০% 

 

[২.২] সমবায়ীেদর 
িঁজ িবিনেয়ােগর 

মা েম  
আ -কমসং ান 

িজত 

[২.২.১] সমবায় সংগঠেনর মা েম 
আ -কমসং ান িজত ( ষ) 

সমি  জন (ল ) ৪ ৩০০ ৪০০ ৪০০ ৩৫০ ৩০০ ২৫০ ২০০ ৪০০ ৪০০ 

[২.২.২] সমবায় সংগঠেনর মা েম 
আ -কমসং ান িজত (মিহলা) 

সমি  জন (ল ) ৩ ৩০০ ৪০০ ৪০০ ৩৫০ ৩০০ ২৫০ ২০০ ৪০০ ৪০০ 

[৩] সমবায় 
সংগঠেনর 

স মতা ি  
ও উে া া 

জন 

 
 
 ২২ 

[৩.১] ানীয় চািহদা 
িভি ক িশ ণ 

[৩.১.১] া মান িশ ণ অ ি ত  
( ষ/মিহলা) 

সমি  জন ৮ ১৫০ ১৫০ ২০০ ১৭৫ ১৫০ ১২৫ ১০০ ২০০ ২০০ 

[৩.২] সমবায় 
ইনি উেট চািহদা 
অ যায়ী িশ ণাথ  

রণ 

[৩.২.১] িশ ণাথ  িরত 
( ষ/মিহলা) 

সমি  % ৭ 
১০০% 

 
১০০% 

 
১০০% 

 
৯০% 

 
৮০% 

 
৭০% 

 
৬০% 

 
১০০% 

 
১০০% 

 

[৩.৩] ািত ািনক 
ী িত 

[৩.৩.১] জাতীয় সমবায় র ােরর 
জ  মেনানয়ন িরত 

সমি  % ৭ 
১০০% 

 
১০০% 

 
১০০% 

 
৯০% 

 
৮০% 

 
৭০% 

 
৬০% 

 
১০০% 

 
১০০% 

 

 
 



    
 

 

শাসন লক কায মস হ 
মাট মান: ৩০ 

কমস াদন 
 

ে র 
মান 

কায ম কমস াদন চক গণনা প িত একক 
কমস াদন 
চেকর মান 

ত অজন ল মা া/িনণায়ক ২০২৩-২৪ 

ে পণ 
২০২৩-২৪ 

ে পণ 
২০২৪-২৫ ২০২১-

২২ 
২০২২-

২৩ 
অসাধারণ 

অিত 
উ ম 

উ ম 
চলিত 
মান 

চলিত 
মােনর 
িনে  

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ ১৫ ১৬ 

শাসন ও সং ার লক কমস াদেনর  

শাসন ও 
সং ার লক 
কায েমর 
বা বায়ন 
জারদারকরণ 

৩০ [১.১] াচার 
কমপিরক না 
বা বায়ন 

[১.১.১] াচার 
কমপিরক না 
বা বািয়ত 

ম ি ত া  
ন র ১০ ০ ০        

[১.২] ই-গভ া / 
উ াবন কমপিরক না 
বা বায়ন 

[১.২.১] ই-গভ া / 
উ াবন কমপিরক না 
বা বািয়ত 

ম ি ত া  
ন র ১০ ০ ০        

[১.৩] ত  অিধকার 
কমপিরক না 
বা বায়ন 

[১.৩.১] ত  অিধকার 
কমপিরক না 
বা বািয়ত 

ম ি ত া  
ন র 

৩ 
০ ০ 

       

[১.৪] অিভেযাগ 
িতকার 

কমপিরক না 
বা বায়ন 

[১.৪.১] অিভেযাগ 
িতকার 

কমপিরক না 
বা বািয়ত 

ম ি ত া  
ন র 

৪ 

০ ০ 

       

[১.৫] সবা দান 
িত িত 

কমপিরক না 
বা বায়ন 

[১.৫.১] সবা দান 
িত িত 

কমপিরক না 
বা বািয়ত 

ম ি ত া  
ন র 

৩ 

০ ০ 

       

 
[িব: : এই পাতার কান সংেযাজন বা িবেয়াজন িক ই করা যােব না ব  থাকেব] (সকল অিফেসর জ  েযাজ ) 

-১০- 



    
 

 

 
 

আিম, উপেজলা সমবায় কমকতা,মীরসরাই,চ াম, জলা সমবায় কমকতা, চ াম-এর িনকট অ ীকার করিছ য এই ি েত বিণত ল মা া অজেন সেচ  থাকব। 
 
 
আিম, জলা সমবায় কমকতা, চ াম িহসােব  উপেজলা সমবায় কমকতা, উপেজলা সমবায় কাযালয়,মীরসরাই, চ াম-এর িনকট অ ীকার করিছ য এই ি েত 
বিণত ল মা া অজেন েয়াজনীয় 
সহেযািগতা দান করব। 
 

 
 

       
 
উপেজলা সমবায় কমকতা  
উপেজলা সমবায় কাযালয় 
মীরসরাই, চ াম। 
 
 
 
 
 

 
 
 

তািরখ:04/০৬/২০২৩ি ঃ 

 
 



    
 

 

 
 
 
 

- ১১ - 
সংেযাজনী  ১:  

 
িমক ন র শ  সংে প 

(Acronyms) 
িববরণ 

১ আইিজএ আয়বধক কায ম/উে া া জন 

২ আসই আ িলক সমবায় ইনি উট 

৩ এিজএম বািষক সাধারণ সভা 

৪ এনআইিড জাতীয় পিরচয় প  

৫ এসিডিজ টকসই উ য়ন ল মা া 

৬ কাযকর ববত  বছের লনেদন সহ যাবতীয় কায েম সচল থাকা সিমিত 

৭ িসিভ টাইম ক  িভিজট 

৮ িবআরিডিব বাংলােদশ প ী উ য়ন বাড 

৯ িবিসএ/বাসএ বাংলােদশ সমবায় একােডিম 

১০ িসআইিজ কমন ই াের  প 

১১ িসিডএফ সমবায় উ য়ন তহিবল 

 
 
 



    
 

 

-১২- 
 

সংেযাজনী ২:  
 কমস াদন ব হাপনা ও মাণক 

কায ম কমস াদন চকস হ বা বায়নকারী অ িবভাগ, অিধশাখা, শাখা ল মা া অজেনর মাণক 

[১.১]  তদারিক ও মােনা য়ন 

[১.১.১] অকা কর সিমিতর হালনাগাদ তািলকা 
সংকিলত 
 

উপেজলা সমবায় কাযালয়স হ ও 
জলা সমবায় কাযালয়,................, 

চ াম 

উপ জলা সমবায় কাযালয় ক ক ণীত ও জলা সমবায় কাযালয় ক ক 
সংকিলত অকাযকর সমবােয়র তািলকা জলার ধান ক ক া িরত 

ত য়ন   
[১.১.২] সিমিতর বাৎসিরক িনবাচনী ক ােল ার 
সংকিলত 
 

উপেজলা সমবায় কাযালয়স হ ও 
জলা সমবায় কাযালয় ,................, 

চ াম 

উপ জলা সমবায় কাযালয় ক ক ণীত ও জলা সমবায় কাযালয় ক ক 
সংকিলত িনবাচনী ক ােল ােরর তািলকা জলার ধান ক ক া িরত 

ত য়ন   
[১.১.৩] মেডল সমবায় সিমিত জন 
 

উপেজলা সমবায় কাযালয়স হ ও 
জলা সমবায় কাযালয়,................, 

চ াম 

১.েজলার রিজ ার সংর ণ 
২.উপেজলা হেত িরত “ছক” অ যায়ী তািলকা জলার ধান ক ক 

া িরত ত য়ন 
[১.১.৪] িনধািরত ছেক বািষক পিরসং ান 

িতেবদন সংকিলত 
 

উপেজলা সমবায় কাযালয়স হ ও 
জলা সমবায় কাযালয়,................, 

চ াম 

উপ জলা সমবায় কাযালয় ক ক ণীত ও জলা সমবায় কাযালয় ক ক 
সংকিলত বািষক পিরসং ান  জলার ধান ক ক া িরত ত য়ন   

[১.২]  সমবােয় শাসন িত া 

[১.২.১] কাযকর সমবায় সিমিতর  িনরী া 
স াদেনর হার 
 

উপেজলা সমবায় কাযালয়স হ ও 
জলা সমবায় কাযালয়,................, 

চ াম 

উপেজলা িভি ক সমবােয়র সং ার  তািলকা জলার ধান ক ক া িরত 
ত য়ন   

[১.২.২] সিমিত পিরদশন স ািদত   
 

উপেজলা সমবায় কাযালয়স হ ও 
জলা সমবায় কাযালয়,................, 

চ াম 

উপেজলা িভি ক তািলকা জলার ধান ক ক া িরত ত য়ন   

[১.২.৩] ব াপনা কিম র িনবাচন অ ি ত 
/অ বত  কিম  গ ত 
 

উপেজলা সমবায় কাযালয়স হ ও 
জলা সমবায় কাযালয়,................, 

চ াম 

উপেজলা িভি ক তািলকা (সিমিতর নাম, কিম র ময়াদ উ ীেণর তািরখ, 
িনবাচেনর তািরখ/অ বত  কিম  গঠেনর আেদশ ন র ও তািরখ) জলার 

ধান ক ক া িরত ত য়ন   
[১.২.৪] কা কর সমবায় সিমিতর বািষক আিথক 
িববরনী  াি  িনি ত ত 
 

উপেজলা সমবায় কাযালয়স হ ও 
জলা সমবায় কাযালয়,................, 

উপেজলা িভি ক তািলকা (সিমিতর নাম, বািষক আিথক িববরণী াি র 
তািরখ,িনণ ত নীট লাভ) জলার ধান ক ক া িরত ত য়ন 



    
 

 

কায ম কমস াদন চকস হ বা বায়নকারী অ িবভাগ, অিধশাখা, শাখা ল মা া অজেনর মাণক 

চ াম 

[১.২.৫] িনরী া স ািদত সমবায় সিমিতর  
এিজএম অ ি ত/ ব হা হণ 
 
 

উপেজলা সমবায় কাযালয়স হ ও 
জলা সমবায় কাযালয়,................, 

চ াম 

উপেজলা িভি ক সমবােয়র সং ার তািলকা জলার ধান ক ক া িরত 
ত য়ন   

[১.২.৬] িনরী া িতেবদন পযােলাচনা ও 
ব হা হণ 

উপেজলা সমবায় কাযালয়স হ ও 
জলা সমবায় কাযালয়,................, 

চ াম 

উপেজলা িভি ক সমবােয়র সং ার তািলকা জলার ধান ক ক া িরত 
ত য়ন   

[১.২.৭] িনরী া সংেশাধনী িতেবদন দািখল ত 
 

উপেজলা সমবায় কাযালয়স হ ও 
জলা সমবায় কাযালয়,................, 

চ াম 

উপেজলা িভি ক সমবােয়র সং ার তািলকা জলার ধান ক ক া িরত 
ত য়ন   

[১.৩] রাজ  আদায় 

[১.৩.১] িনরী া িফ আদায় ত 
 

উপেজলা সমবায় কাযালয়স হ ও 
জলা সমবায় কাযালয়,................, 

চ াম 

উপেজলা িভি ক সমবায় সিমিতর িনরী া িফ ধােযর িবপরীেত আদােয়র 
তে র তািলকা জলার ধান ক ক া িরত ত য়ন   

[১.৩.২] সমবায় উ য়ন তহিবল আদায় ত 
 

উপেজলা সমবায় কাযালয়স হ ও 
জলা সমবায় কাযালয়,................, 

চ াম 

উপেজলা িভি ক সমবায় সিমিতর িসিডএফ ধােযর িবপরীেত আদােয়র 
তে র তািলকা জলার ধান ক ক া িরত ত য়ন   

[২.১] িনব ন 

[২.১.১] াক-িনব ন িশ েণর মা েম 
উ ু করণ িশ ণাথ র সং া  

উপেজলা সমবায় কাযালয়স হ উপেজলা হেত িরত “ছক” অ যায়ী তািলকা জলার ধান ক ক 
া িরত ত য়ন 

[২.১.২] িনব ন আেবদন িন ি র হার 
 

উপেজলা সমবায় কাযালয়স হ ও 
জলা সমবায় কাযালয়,................, 

চ াম 

১.েজলার িনব ন আেবদন িন ি  রিজ ার(আেবদনকারীর  নাম ও কানা,  
আেবদন হেণর তািরখ) 
২.উপেজলা হেত িরত “ছক” অ যায়ী তািলকা জলার ধান ক ক 

া িরত ত য়ন 

[২.২] সমবায়ীেদর িঁজ িবিনেয়ােগর 
মা েম আ -কমসং ান িজত 
 

[২.২.১] সমবায় সংগঠেনর মা েম আ -
কমসং ান িজত ( ষ) 

উপেজলা সমবায় কাযালয়স হ উপেজলা হেত িরত “ছক” অ যায়ী তািলকা জলার ধান ক ক া িরত 
ত য়ন 

[২.২.২] সমবায় সংগঠেনর মা েম আ -
কমসং ান িজত (মিহলা) 

উপেজলা সমবায় কাযালয়স হ উপেজলা হেত িরত “ছক” অ যায়ী তািলকা জলার ধান ক ক া িরত 
ত য়ন 

[৩.১] ানীয় চািহদা িভি ক িশ ণ [৩.১.১] া মান িশ ণ অ ি ত  
 

উপেজলা সমবায় কাযালয়স হ ও 
জলা সমবায় কাযালয়,................, 

উপেজলা িভি ক সভার সং া ও উপি হিতর সং ার তািলকা  জলার 
ধান ক ক া িরত ত য়ন   



    
 

 

কায ম কমস াদন চকস হ বা বায়নকারী অ িবভাগ, অিধশাখা, শাখা ল মা া অজেনর মাণক 

চ াম 
[৩.২] সমবায় ইনি উেট চািহদা 
অ যায়ী িশ ণাথ  রণ 

[৩.২.১] িশ ণাথ  িরত ( ষ/মিহলা) 
 

উপেজলা সমবায় কাযালয়স হ ও 
জলা সমবায় কাযালয়,................, 

চ াম 

উপেজলা িভি ক িরত িশ ণাথ র সং ার তািলকা জলার ধান ক ক 
া িরত ত য়ন   

[৩.৩] ািত ািনক ী িত [৩.৩.১] জাতীয় সমবায় র ােরর জ  
মেনানয়ন িরত 

উপেজলা সমবায় কাযালয়স হ ও 
জলা সমবায় কাযালয়,................, 

চ াম 

মেনানয়েনর  তািলকা  জলার ধান ক ক া িরত ত য়ন   

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



    
 

 

-১৪- 
সংেযাজনী ৩: 

অ  অিফেসর সে  সংি  কমস াদন চকস হ 
কায ম কমস াদন চক য সকল অিফেসর সােথ সংি   সংি  অিফেসর সােথ কায ম সম েয়র কৗশল 

 িনব ন 
িনব ন আেবদন 
িন ি র হার 

বাংলােদশ িনবাচন কিমশন 
আেবদনকারী সমবায়ীেদর NID যাচাই অনলাইেন স াদন হেল িনব ন ি য়া সহজ এবং  হেব। আেবদনকারী 
সমবায়ীেদর NID যাচাই করার জ  িনবাচন কিমশেনর ডাটােবইজ-এ েবেশ সহায়তা। 

 সমবায় শাসন িত া 
কাযকর সমবায় সিমিতর  
িনরী া স াদেনর হার 

বাংলােদশ প ী উ য়ন বাড 
................, চ াম 

িনবি ত সি য় সমবায় স েহর মে   1৪  ক ীয় সমবায় সিমিত িবআরিডিব’র আওতা । উ  সমবায় সিমিত 
স েহর িনরী া যথাসমেয় স াদেন িবআরিডিব ক পে র সহেযািগতা েয়াজন। িবআরিডিব  সমবায় সিমিত 
স েহর িনরী া ৩১, মাচ তািরেখর মে  স  করার েয়াজনীয় ব া হণ করা। 

 সমবায় শাসন িত া 
কাযকর সমবায় সিমিতর  
িনরী া স াদেনর হার 

িষ স সারণ অিধদ র 
মৎ  অিধদ র 

 ািণস দ অিধদ র 

িষ স সারণ, মৎ  ও  ািণ স দ অিধদ েরর আওতাধীন ক  ২৫২  িনবি ত িসআইিজ সমবায় সিমিতর 
অিডট স াদেন সংি  দ েরর সহেযািগতা। িসআইিজ  সমবায় সিমিত স েহর িনরী া ৩১, মাচ তািরেখর মে  
স  করার েয়াজনীয় ব া হণ করা। 

 সমবায় শাসন িত া 
কাযকর সমবায় সিমিতর  
িনরী া স াদেনর হার 

কা  
কা  িনবি ত ২  সমবায় সিমিতর  িনরী া যথাসমেয় স াদেনর দািয়  কা  ক পে র। কালব  সমবায় 
সিমিত স েহর িনরী া ৩১, মাচ তািরেখর মে  স  করার েয়াজনীয় ব া হণ করা। 

রাজ  আদায় 

িনরী া িফ আদায় ত 

বাংলােদশ প ী উ য়ন বাড 
................, চ াম 

িবআরিডিব  সমবায় সিমিত স েহর িনয় ক সং া িবআরিডিব ক প । উ  ক পে র সমবায় সিমিত স েহর 
উপর ধা ত িনরী া িফ ও সমবায় উ য়ন তহিবল পিরেশােধর দািয়  িবআরিডিব ক পে র। 
ধা ত িনরী া িফ ও সমবায় উ য়ন তহিবল ৩০, ন তািরেখর মে  পিরেশাধ করার েয়াজনীয় ব া হণ 
করা। সমবায় উ য়ন  

তহিবল আদায় ত 

 
-১৫- 



    
 

 

সংেযাজনী ৪: 
জলা সমবায় কাযালয়,মীরসরাই, চ াম এর জাতীয় াচার কৗশল কমপিরক না, ২০২৩-২০২৪ 

কায েমর নাম কমস াদন 
চক 
 

চেকর 
মান 

একক 
 

বা বায়েনর 
দািয় া  

ি /পদ 

২০২৩-২০২৪ 
অথবছেরর 
ল মা া 

বা বায়ন অ গিত পিরবী ণ, ২০২৩-২০২৪  ম  
ল মা া/ 
অজন 

১ম 
কায়াটার 

২য় 
কায়াটার 

৩য় 
কায়াটার 

৪থ 
কায়াটার 

মাট 
অজন 

অিজত 
মান 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ 
১. ািত ািনক ব া……………………………….... 
১.১ নিতকতা কিম  সভা আেয়াজন সভা 

আেয়ািজত ২ সং া িডিসও ৪ 
ল মা া ১ ১ ১ ১    
অজন      

১.২ নিতকতা কিম র সভার িস া  
বা বায়ন 

বা বািয়ত 
িস া  

৪ % িডিসও ০০ 
ল মা া ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%    
অজন      

১.৩ শাসন িত ার িনিম  
অংশীজেনর (stakeholders) 
অংশ হেণ  সভা 

অ ি ত সভা 
৪ সং া িডিসও ০০ 

ল মা া ১ ১ ১ ১    
অজন      

১.৪ াচার সং া  িশ ণ 
আেয়াজন  

িশ ণ 
আেয়ািজত ২ সং া িডিসও ০ 

ল মা া - ১ - ১    
অজন      

১.৫ কম-পিরেবশ উ য়ন ( া িবিধ 
অ সরণ/ ওএ ই  অেকেজা  
মালামাল িবন করণ/পির ার-
পির তা ি  ইত ািদ  

উ ত  
কম-পিরেবশ 

৩ 
সং া 

ও 
তািরখ 

িডিসও 
 

০৪  ও  
(চার  

িনধািরত 
তািরখ িদেত 

হেব।) 

ল মা া 
   ৩০/০৯/২৩ 

 
৩১/১২/২৩ 

 
৩১/০৩/২৪ 
 

   
৩০/০৬/২৪ 

 
 

 

  

অজন      

অজন      

২.  েয়র ে  াচার ........................................................................ 
২.১ ২০২৩-২৪ অথ বছেরর য়-
পিরক না ওেয়বসাইেট কাশ 

য়-
পিরক না 

ওেয়বসাইেট 
কািশত 

৩ তািরখ .................... 
অিফস সহকারী 
কাম কি উটার 
অপােরটর/সংি  

ি  

..../.../২০২৩ ল মা া     
৩০/০৯/২৩ 

 

   
৩১/১২/২৩ 

 
৩১/০৩/২৪ 

   
৩০/০৬/২৪ 

 

   
 
 
 
 
 

 
অজন 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 



    
 

 

কায েমর নাম কমস াদন 
চক 
 

চেকর 
মান 

একক 
 

বা বায়েনর 
দািয় া  

ি /পদ 

২০২৩-২০২৪ 
অথবছেরর 
ল মা া 

বা বায়ন অ গিত পিরবী ণ, ২০২৩-২০২৪  ম  
ল মা া/ 
অজন 

১ম 
কায়াটার 

২য় 
কায়াটার 

৩য় 
কায়াটার 

৪থ 
কায়াটার 

মাট 
অজন 

অিজত 
মান 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ 
৩. াচার সংি  এবং ন িত িতেরােধ সহায়ক অ া  কায ম………….. (অ ািধকার িভি েত ১নং সহ নতম ৪  কায ম) 
৩.১ সবা দােনর ে  রিজ াের 

েদয় সবার িববরণ ও সবা 
হীতার মতামত সংর ণ 

রিজ ার 
হালনাগাদ ত ৮ % হ  ড  ১০০ 

ল মা া ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%    
অজন      

৩.২ কমচািরেদর উপি ত হািজরা 
মিনটিরং 

িতেবদন 

৮ সং া 

.............. 
(কমকতা/কমচারী

র নাম/পদবী 
িদেবন) 

৪ 

ল মা া ১ ১ ১ ১    
অজন      

৩.৩ কমকতা-কমচািরেদর 
কমব ন বােড দশন করা বােড দশন ৮ তািরখ 

.............. 
(কমকতা/কমচারীর 
নাম/পদবী িদেবন) 

১৫/০৭/২০২৩ 

ল মা া    ৩০/০৯/২৩ 
 

   
৩১/১২/২৩ 

 
৩১/০৩/২৪ 

   
৩০/০৬/২৪ 

 

   

অজন      
৩.৪ উপেজলা সমবায় 
দ র,মীরসরাই, চ াম এর 
সািবক কায ম মিনটিরং 

কায ম ও 
মিনটিরং 

ব া হন 
 

৮ সং া িডিসও ৪ 

ল মা া ১ ১ ১ ১    
অজন    

 
 
 

  
  

     
 

(নাম আ ল বাহার) 
এনআইএস ফাকাল পেয়  ও 

সহকারী পিরদশক, উপেজলা সমবায় কাযালয়, মীরসরাই , চ াম। 

 
 

 

প বী দাশ া 
উপেজলা সমবায় কমকতা 

মীরসরাই, চ াম। 

 
 
 



    
 

 

-১৭- 
সংেযাজনী ৫: 

 উপেজলা সমবায় কাযালয়,মীরসরাই, চ াম এর ই-গভ া  ও উ াবন কমপিরক না, ২০২৩-২৪ 
 
ম  কায ম  

কমস াদন 
চক 

একক  
কমস াদন 
চেকর মান 

ল মা া ২০২৩-২০২৪ 

অসাধারণ উ ম চলিত মান 

১০০% ৮০% ৬০% 
০১ [১.১] ই-নিথর বহার ি    [১.১.১] ই-ফাইেল নাট িন ি ত % ১৫ % % % 
০২ 

[২.১] ত  বাতায়ন হালনাগাদকরণ 

[২.১.১] ত  বাতায়েন সকল সবা ব  
হালনাগাদ ত সং া ১০ ১০০% ৮০% ৬০% 

[২.১.২] িবিভ  কাশনা ও ত ািদ 
ত  বাতায়েন কািশত 

সং া ৫ ১০ ৮ ৫ 

০৩ 

[৩.১] ই-গভ া  ও উ াবন 
কমপিরক না বা বায়ন  

[৩.১.১] কমপিরক না বা বায়ন 
সং া  িশ ণ আেয়ািজত  

সং া ৫ ৫ ৩ ২ 

[৩.১.২] কমপিরক নার বা বায়ন 
অ গিত পযােলাচনা সং া  সভা 
আেয়ািজত 

সং া ৫ ৫ ৩ ২ 

[৩.১.৩] কমপিরক নার অধ-বািষক  
- ায়ন িতেবদন ঊ তন ক পে র 

িনকট িরত 
তািরখ ৫ ২০/৮/২৩ 

 

২০/১০/২৩ 
 

২০/১২/২৩ 
 

০৪ [৪.১] এক  উ াবনী ধারণা/ সবা 
সহিজকরণ/  উ য়ন কায ম 
বা বায়ন  

[৪.১.১] এক  উ াবনী ধারনা/ সবা 
সহিজকরণ/  উ য়ন কায ম 
বা বািয়ত  

তািরখ  ৫ 
২০/৮/২৩ 

 

২০/১০/২৩ 
 

২০/১২/২৩ 
 

 
 
 
 

-১৮- 



    
 

 

সংেযাজনী ৬: 
উপেজলা সমবায় কাযালয়,মীরসরাই, চ াম এর অিভেযাগ িতকার ব া কমপিরক না, ২০২৩-২০২৪ 

কায েমর 
  

মান কায ম  
কমস াদন 

চক 

 
 

মাণক একক  

কমস াদন 
চেকর 
মান 

ত 
অজন 
২০২১-

২২ 

ত 
অজন 
২০২২-

২৩ 

ল মা া ২০২৩-২০২৪ 

অসাধারণ 
অিত 
উ ম 

উ ম  
চলিত 
মান 

চলিত মােনর 
িনে   

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 
১ ২ ৩ ৪  ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ 

ািত ািনক 
ব াপনা 

 
 

৫ 

[১.১] অিভেযাগ িন ি  কমকতা 
(অিনক) ও আিপল কমকতার ত  
ওেয়বসাইেট মািসক িভি েত 
হালনাগাদকরণ  

[১.১.১]  অিনক ও 
আিপল কমকতার 
ত  হালনাগাদ ত 
এবং ওেয়বসাইেট 
আপেলাড ত 

হালনাগাদ 
স ে র 
সরকাির প , 
ওেয়বসাইেটর 
িলংক 

সং া 
 

৫ ২ ২ ১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 

পিরবী ণ 
ও স মতা 

উ য়ন 
 

২০ 

[২.১] িনিদ  সমেয় অনলাইন/ 
অফলাইেন া  অিভেযাগ িন ি  
এবং িন ি  সং া  মািসক 

িতেবদন উ তন ক প  বরাবর 
রণ   

[২.১.১] অিভেযাগ 
িন ি ত  

িন ি  
িতেবদন 

% 
৮ 
  

100% 

 
 
100% 

 
 
100% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 

[২.২] কমকতা/কমচারীেদর 
অিভেযাগ িতকার ব া এবং 
িজআরএস সফটওয় ার িবষয়ক 

িশ ণ আেয়াজন 

[২.২.১] িশ ণ 
আেয়ািজত 

অিফস আেদশ, 
আেলাচ িচ, 
উপি িতর 
হািজরা 

সং া 
৫ 
 

৫ ৫ ৫ ৪ ৩ ২ ১ 

[২.৩] মািসক িভি েত পিরবী ণ 
এবং মািসক পিরবী ণ িতেবদন 
উ তন ক পে র িনকট রণ 

[২.৩.১] মািসক 
িতেবদন িরত 

পিরবী ণ 
িতেবদন 

  
সং া 

৩ ৪ ৪ ৪ ৩ ২ ১ ০ 

[২.৪] অিভেযাগ িতকার ব াপনা 
িবষেয় কেহা ারগেণর সম েয় 
অবিহতকরণ সভা  

[২.৪.১] সভা 
অ ি ত 

সভার 
কাযিববরণী সং া ৪ ৪ ৪ ৪ ৩ ২ ১ ০ 
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-১৯- 
সংেযাজনী ৭: 

উপেজলা সমবায় কাযালয়,মীরসরাই, চ াম এর সবা দান িত িত কমপিরক না, ২০২৩-২০২৪  

কায েমর 
  

মান কায ম  
কমস াদন 

চক 
মাণক  

একক 
 

কমস াদন 
চেকর 
মান 

ত 
অজন 
২০২১-

২২ 

ত 
অজন 
২০২২-

২৩ 

ল মা া ২০২৩-২০২৪ 

অসাধারণ 
অিত 
উ ম 

উ ম 
চলিত 
মান 

চলিত 
মােনর 
িনে  

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ 

ািত ািনক 
 
 

১৩ 

[১.১] সবা দান িত িত 
পিরবী ণ কিম র িস া  
বা বায়ন 

[১.১.১] িস া  
বা বািয়ত 

বা বায়ন 
িতেবদন 

% ৮ -- ১০০% ১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 

[১.২] সবা দান িত িত 
মািসক িভি েত 

হালনাগাদকরণ   

[১.২.১] ওেয়বসাইেট 
িত মািসেক 

হালনাগাদ ত 

ওেয়বসাইেট 
হালনাগাদ ত 
সবা দান 
িত িত 

সং া 
 

৫ 
 

 
5 

 
5 

5 ৪ ৩ ২ ১ 

স মতা 
অজন 

১২ 

[২.১] সবা দান িত িত 
িবষয়ক  িশ ণ 
আেয়াজন  

 
[১.১.১] িশ ণ 
আেয়ািজত 

িশ ণ আেদশ, 
আেলাচ িচ, 

িশ ণাথ েদর 
তািলকা, 
হািজরাশীট 

 
সং া 

 
৫ 

 
 
5 

 
 
5 5 ৪ ৩ ২ ১ 

[২.২]  সবা দান িবষেয় 
কেহা ারগেণর সম েয় 

অবিহতকরণ সভা 
আেয়াজন 

[১.৩.১]  
অবিহতকরণ সভা 
অ ি ত 

সভার 
কাযিববরণী 

সং া ৭ 

 
 
5 

 
 
5 

5 ৪ ৩ ২ ১ 

 
 
 
 
 



    
 

23 
 

 

-২০- 
সংেযাজনী ৮: 

উপেজলা সমবায় কাযালয়,মীরসরাই, চ াম এর ত  অিধকার কমপিরক না,২০২৩-২০২৪ 

কায েমর 
  

মান কায ম  
কমস াদন 

চক 
একক  

কমস াদন 
চেকর 
মান 

ত 
অজন 

২০২১-২২ 

ত 
অজন 

২০২২-২৩ 

ল মা া ২০২৩-২০২৪ 

মাণক অসাধারণ 
অিত 
উ ম 

উ ম 
চলিত 
মান 

চলিত 
মােনর 
িনে  

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ 

ািত ািনক ১০ 
[১.১] ত  অিধকার আইন 
অ যায়ী িনধািরত সমেয়র 
মে  ত  দান 

[১.১.১] িনধািরত 
সমেয়র মে  ত  

দান ত 
% ১০ 

 
100% 

 
100% 100% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% উ তন কাযালেয় িরত  

িতেবদন 

 
স মতা 
ি  

১৫ 

[১.২] েণািদতভােব 
কাশেযা  ত  হালনাগাদ 

কের ওেয়বসাইেট কাশ 

[১.2.১] হালনাগাদ ত 
ত  ওেয়বসাইেট 

কািশত 

তািরখ 
 

০৩ 

30/6/202২ 30/6/202৩ 30/9/2৩ 31/12/২৪ 31/3/2৪ 30/6/2৪ ---- হালনাগাদ ত 
েণািদতভােব কাশেযা  

ত সহ ওেয়বসাইেটর 
িলংক। 

[১.৩] বািষক িতেবদন কাশ 
[১.3.১] বািষক 

িতেবদন কািশত 
তািরখ ০৩ 

30/6/202২ 30/6/202৩ 30/9/2৩ 31/12/২৪ 31/3/2৪ 30/6/2৪ ---- 
বািষক িতেবদেনর কিপ 

[১.৪]  ত  অিধকার আইন, 
২০০৯ এর ৫ ধারা অ সাের 
যাবতীয় তে র ক াটাগির  ও 
ক াটালগ তির/ হালনাগাদকরণ 

[১.4.১]  তে র 
ক াটাগির  ও ক াটালগ 

ত ত/হালনাগাদ ত 
তািরখ ০৩ 

30/6/202২ 30/6/202৩ 30/9/2৩ 31/12/২৪ 31/3/2৪ 30/6/2৪ ---- 
সংি  িবষয় অ ত 
মািসক সম য় সভার 
কাযিববরণী 

[১.৫] ত  অিধকার আইন ও 
িবিধিবধান স েক 
জনসেচতনতা ি করণ 

[১.5.১]  চার 
কায ম স  

সং া ০৩ 2 2 2 1 1 1 1 
সভা, সিমনার, কমশালার 
অিফস আেদশ িকংবা 

চারপে র কিপ। 
[১.৬] ত  অিধকার িবষেয় 
কমকতােদর িশ ণ আেয়াজন 

[১.6.১] িশ ণ 
আেয়ািজত 

সং া ০৩ 3 3 3 2 1 ০ ০ 
িশ ণ আেয়াজেনর অিফস 

আেদশ 

 
***সমা *** 

 


