
  

 
 

‘‘ব ব র দশন 
    সমবােয় উ য়ন’’ 

 

গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা সমবায় কাযালয় 
নবীনগর, া ণবািড়য়া। 

www.cooperative.brahmanbaria.gov.bd 
 
পক  :  
টকসই সমবায়, টকসই উ য়ন 

অিভল  :  
সমবায়ীেদর স মতা ি  এবং উে া া ি র মা েম িষ, অ িষ, আিথক ও সবাখােত টকসই সমবায় গেড় তালা। 
 

িত ত সবাস হ 
 

: নং সবার নাম সবা 
দােন 

সেবা  
সময় 

েয়াজনীয় কাগজ প  েয়াজনীয় 
কাগজপ /আেবদন 
ফরম াি  ান 

সবা  এবং পিরেশাধ প িত 
(যিদ থােক) 

দািয় া  ক মকতার পদিব, ম ন র, 
জলা/উপেজলার কাড, অিফিসয়াল টিলেফান ও ই-

মইল 

উ তন কমকতার 
পদিব, ম ন র,  

টিলেফান ও ই- মইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
০১ সমবায় সিমিতর িনব ন 

দান 
আেবদন 
াি র ৬০ 

(ষাট) িদেনর 
মে  

আেবদন ফরম (ফরম-১) (িবিধ-৫ ), তম 
২০ ( িড়) জন সদে র জাতীয়তা সনদ/জাতীয় 
পিরচয়প , স েতালা পাসেপাট সইজ ছিব 
( েত েকর), সাংগঠিনক সভার কাযিবরনী, জমা-
খরচ িহসাব িবরবনী এবং সদ গেণর জমা ত 
শয়ার ও স য় আমানেতর তািলকা, পরবত  ই 

বছেরর বািষক বােজট( লধনী ও রাজ ) া লন, 
অিফস ভাড়ার ি প , ানীয় জন িতিনিধ ক ক 
সিমিতর অিফস ভাড়ার স ক য় ত য়ন প , 
সমবায় সিমিত আইন ও িবিধমালা িতপালন 
সং া  অ ীকারনামা, াংিকং কায ম না 
করার িবষেয় অ ীকারনামা, ািবত উপ-
আইেনর ০৩ (িতন) কিপ, িনব ন িফ ও ভ াট 
পিরেশােধর চালান কিপ, াক-িনব ন িশ ণ।    

উপেজলা সমবায় 
কাযালয়/ জলা সমবায় 
কাযালয়  

িনব ন িফ এবং ভ াট :  
জাতীয় সমবায় সিমিতর ে  ৫০০০/- 
টাকা, ক ীয় সমবায় সিমিতর ে   
১০০০/- টাকা, অ া  াথিমক সমবায় 
সিমিতর ে   ৩০০/- ও দাির  
িবেমাচেনর আওতায় সমবায় সিমিত 
িনব েনর ে  ৫০/- িনব ন িফ এবং 
িন ধািরত িনব ন িফ এর ১৫% হাের 
ভ াট জারী চালান েল সরকাির 
কাষাগাের ( ানীয় সানালী াংেক) 

পিরেশাধেযা ।  

‡gvt kwidzj Bmjvg miKvi 
সহকারী পিরদশক 
উপেজলা সমবায় অিফস,bexbMi। 
+৮৮০২৩৩৪৪৩1023 
uconabinagar76@gmail.com 

উপ জলা সমবায় অিফসার 
নবীনগর, া ণবািড়য়া। 

টিলেফান : 
০২৩৩৪৪৩১০২৩ 

ই- মইল: 
uconabinagar.br
ahmanbaria.coop

.gov.bd 

০২ সমবায় সিমিতর উপ-
আইন সংেশাধন 

আেবদন 
ি র ৬০ 

(ষাট) িদেনর 
মে  

০১. আেবদন ফরম (ফরম-৪) {িবিধ-৯(২) 
} 

০২. ািবত উপ-আইন/উপ-আইেনর 
সংেশাধনীস হ।  

উপেজলা সমবায় 
কাযালয়/ জলা সমবায় 
কাযালয় 

েযাজ  নেহ ‡gvt kwidzj Bmjvg miKvi 
সহকারী পিরদশক 
উপেজলা সমবায় অিফস,bexbMi। 

উপ জলা সমবায় অিফসার 
নবীনগর, া ণবািড়য়া। 

টিলেফান : 
০২৩৩৪৪৩১০২৩ 



০৩. ব াপনা কিম র সভা ও সাধারণ 
সভার কাযিববরনী এবং সাধারন সদ গেনর 
অ েল িরত না শ।  

+৮৮০২৩৩৪৪৩1023 
uconabinagar76@gmail.com 

ই- মইল: 
uconabinagar.br
ahmanbaria.coop

.gov.bd 
০৩ িবেরাধ িন ি  িবেরাধ/ 

অিভেযাগ 
দােয়র  

৬০ (ষাট) 
িদেনর মে  

০১. িবেরাধীয় িবষয় স েক এক  িববরণী 
বা িতেবদন।  
০২. অিভেযাগ সংি  রকডপ ািদর 
অ িলিপ।  
িন বিণত সময়সীমার মে   আেবদন দািখল 
কিরেত হইেব :  
িনবাচেনর ে  িনবাচেনর ফলাফল কাশ 
বা ঘাষণার পরবত  ৩০ (ি শ) িদেনর মে  
বা অ া  ে , উ  িবেরােধর কারণ উ ব 
হওয়ার পরবতী ১৮০(একশত আিশ) িদেনর  
মে । 

কাট িফ সহ সাদা 
কাগেজ আেবদন 

 কাট িফ ১০০ (একশত) টাকা।  জলা সমবায় অিফসার া ণবািড়য়া। 
জলা কাড: ৩৪০০ 
টিলেফান : ০২৩৩৪৪২৮৫১৯ 

ই- মইল: dco.brahmanbaria@coop.gov.bd 

 
টিলেফান : 

০২৩৩৩৩৫৮৬৯৫ 
ই- মইল: 
jr.chattogram@c
oop.gov.bd 

 

০৪ 
 
 
 
 
 
 
 

িশ ণ 
(সমবায় সিমিতর 
সদ েদর  মে  : 

১। া মাণ িশ ণ 

০১ (এক) 
িদন 

িশ ণ মিডউল উপেজলা সমবায় 
অিফস ক ক সমবায় 
সিমিতর সদ েদর 
মেনানয়ন ি েত 

িশ ন দানকারী কমকতােদর 
স ানী এবং অংশ হনকারী 
সমবায়ীেদর জ  সমবায় অিধদ র হেত 
কাগজ,কলম, ফা ার ও ভাতা দান 
করা হয়। 

‡gvt kwidzj Bmjvg miKvi 
সহকারী পিরদশক 
উপেজলা সমবায় অিফস,bexbMi। 
+৮৮০২৩৩৪৪৩1023 
uconabinagar76@gmail.com 

উপ জলা সমবায় অিফসার 
নবীনগর, া ণবািড়য়া। 

টিলেফান : 
০২৩৩৪৪৩১০২৩ 

ই- মইল: 
uconabinagar.br
ahmanbaria.coop

.gov.bd 
২। আয়বধ©ক িশ ণ : 
সলাই,েবিসক 
,কি উটার, ি াল শা-
িপছ, ইেলি ক াল, ক 
বা ক, মাবাইল 
সািভিসং, পাইপ িফ ংস, 
িহসাব ও িনরী া, সমবায় 
উে া া ি , সিমিতর 

ব াপনা 

সবিন -০৫ 
িদন 

স বা - ১৫ 
িদন 

িশ ণ মিডউল  বাংলােদশ সমবায় একােডমী 
কাটবাড়ী, িম া ও আ িলক সমবায় 

িশ ায়তন, ফনীেত সমবায় অিধদ র 
ক ক িনধিরত হাের সমবায়ীেদর 

িশ ণ ভাতা ও যাতায়াত ভাতা দান 
করা হয়।  

 

০৫ ত  সরবরাহ ২০ কম 
িদবস 

১. িনধািরত ফরেম আেবদন(ফরম ক)। 
২. অ েরাধকারীর নাম, কানা, েযাজ  

ে , ফ া  ন র এবং ই- মইল কানা: 
৩. য তে র জ  অ েরাধ করা হইয়ােছ 
উহার িন ল এবং  বণনা: 
৪. অ েরাধ ত তে র অব ান িনণেয়র 

িবধােথ অ া  েয়াজনীয় াসি ক 
ত াবলী: এবং- 
৫. কান প িতেত তে  পাইেত আ হী উহার 
বণনা পিরদশন করা,অ িলিপ নওয়া, নাট 
নওয়া বা অ  কান অ েমািদত প িত। 

ত  কিমশেনর 
ওেয়বসাইট 
http://www.in
focom.gov.bd  
 

ত  অিধকার আইন, ২০০৯ এর ধারা ৮ 
মাতােবক িনধািরত িফ 

উপ জলা সমবায় অিফসার নবীনগর, া ণবািড়য়া। 
টিলেফান : ০২৩৩৪৪৩১০২৩ 

ই- মইল: 
uconabinagar.brahmanbaria.coop.gov.bd 

জলা সমবায় অিফসার 
া ণবািড়য়া। 
জলা কাড: ৩৪০০ 
টিলেফান : 

০২৩৩৪৪২৮৫১৯ 
ই- মইল: 
dco.brahmanbari
a@coop.gov.bd 

 



২.২ অভ রীণ সবা 

 
  

া:/-(েমাহা দ অিল আহাদ চৗ রী) 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
নবীনগর, া ণবািড়য়া। 

: নং 
 

সবার নাম 
সবা দােন 

সেবা  সময় 
েয়াজনীয় কাগজপ / আেবদন ফরম াি  ান 

সবা  এবং পিরেশাধ প িত (যিদ 
থােক) 

দািয় া  কম©কতা©র পদিব, ম ন র, 
জলা/উপেজলার কাড, অিফিসয়াল টিলেফান ও 

ই- মইল 
 
 

উ তন কমকতার পদিব, ম ন র,  
টিলেফান ও ই- মইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
০১ কমকতা-কমচারীেদর 

সািভস রকড বা এিসআর 
িসেনাপিসস সরবরাহ 

প  াি র পের 
০৩ কাযিদবস 

সংি  শাখা হেত া  প  অথবা অনা ািনক নাট িবনা ে  উপ জলা সমবায় অিফসার নবীনগর, 
া ণবািড়য়া। 

টিলেফান : ০২৩৩৪৪৩১০২৩ 
ই- মইল: 

uconabinagar.brahmanbaria.
coop.gov.bd 

জলা সমবায় অিফসার া ণবািড়য়া। 
জলা কাড: ৩৪০০ 
টিলেফান : ০২৩৩৪৪২৮৫১৯ 

ই- মইল: 
dco.brahmanbaria@c
oop.gov.bd 

০২ সাধারণ ভিব  তহিবল 
হেত অি ম ম ির 

০৭ কাযিদবস 
 

১.আেবদন বাংলােদশ ফরম নং-২৬৩৯ গেজেটড/নন- গেজেটড) 
২.সাধারণ ভিব ৎ তহিবেল সবেশষ জমা ত অেথর িহসাব 
িববরণী ল কিপ (ম ির আেদশ জািরর পর ফরতেযা ) 
৩.কমচািরর বতেনর কতন িহসাব। 
 
 

িবনা ে  
 

উপ জলা সমবায় অিফসার নবীনগর, 
া ণবািড়য়া। 

টিলেফান : ০২৩৩৪৪৩১০২৩ 
ই- মইল: 

uconabinagar.brahmanbaria.
coop.gov.bd 

জলা সমবায় অিফসার া ণবািড়য়া। 
জলা কাড: ৩৪০০ 
টিলেফান : ০২৩৩৪৪২৮৫১৯ 

ই- মইল: 
dco.brahmanbaria@c
oop.gov.bd 

০৩ পাসেপােটর জ  এনওিস 
দান 

৩ কাযিদবেসর 
মে । 

িবভাগীয় পাসেপােটর অনাপি র িনিম  িনধািরত ফরেম 
আেবদন। 
আেবদন ফম 
 

িবনা ে  
 

উপ জলা সমবায় অিফসার নবীনগর, 
া ণবািড়য়া। 

টিলেফান : ০২৩৩৪৪৩১০২৩ 
ই- মইল: 

uconabinagar.brahmanbaria.
coop.gov.bd 

জলা সমবায় অিফসার া ণবািড়য়া। 
জলা কাড: ৩৪০০ 
টিলেফান : ০২৩৩৪৪২৮৫১৯ 

ই- মইল: 
dco.brahmanbaria@c
oop.gov.bd 


