
 

বাংলােদশ প ী উ য়ন বাড (িবআরিডিব) 
জলা দ র 

খাগড়াছিড় জলা 
 

সবা িত িত (িস েজন  চাটার) 
 

লাই- সে র, ২০২৩ 
১. িভশন ও িমশন 

িভশন: মানব সংগঠন িভি ক উ ত প ী। 
িমশন: ানীয় জনেগা ীেক সংগ ত কের িশ ণ, লধন জন, আ িনক ি , িব মান েযাগ ও স েদর সমি ত ব াপনার মা েম আ িনভরশীল প ী। 

[[ 
২. িত ত সবাস হ: 

২.১. নাগিরক সবা: 
. 

নং 
সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  

এবং াি ান 
সবার  এবং  
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১ গণ নানীর 

আেয়াজন। 
সরাসির জন অবিহত করণ সভার মা েম। ি গত আেবদন। িবনা ে । িত স ােহর 

রিববার র 
২.০০-৩.০০ টা 

জনাব মাঃ দেলাযার হােসন 
পদবীঃ উপপিরচালক 

টিলেফানঃ
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 
২ ত  অিধকার 

আইেনর আওতায় 
ত  দান। 
 
 
 
 

জলায় বা বায়নাধীন িবিভ  কায ম স েক 
জলা দ ের সংরি ত তে র জ  নাগিরক 
সবা ত াশীেদর িনকট হেত সরাসির িকংবা 

ই- মইেল                   আেবদন াি র পর         
ক পে র অ েমাদন েম হােত-হােত, 
ডাকেযােগ বা ই- মইেলর মা েম দান। 

েয়াজনীয় কাগজপ ঃ ত  অিধকার 
আইন, ২০০৯ মাতােবক িনধািরত 
ফরেম আেবদন। 

াি র ান: www. 
brdb.gov.bd এবং ত  
কিমশেনর ওেয়বসাইট 
www.infocom.gov.bd 

সবার ঃ িত পাতা 
২.০০ ( ই) টাকা অথবা 

তখরচ। 
পিরেশাধ প িতঃ াংেকর 

জাির চালােনর মা েম 
জমা দান। 

আেবদন াি র 
২০ কায িদবেসর 
মে  এবং ৩য় 

পে র সংি তা 
থাকেল ৩০ কায 
িদবেসর মে । 

জনাব মাঃ মিফজ উি ন 
পদবীঃ উপ ক  পিরচালক 

টিলেফানঃ
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 



 

২.২) ািত ািনক সবা: 
. 

নং 
সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  

এবং াি ান 
সবার  

এবংপিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১ িশ েণর জ  িশ ণাথ  

মেনানয়ন। 
১) িশ ণাথ  চািহদা প  াি  
২) মািসক/ দা িরক সভায় আেলাচনা ও 
িস া  হণ 
৩) িশ ণাথ  মেনানয়ন 

িশ ণাথ  সং া  চািহত 
ত ািদ। 

াি ানঃ জলা দ র 

েযাজ  
ে  

চািহদা 
অ যায়ী  

িবেবচ  
িশ েণর 

িনধািরত সময় 

জনাব মাঃ মিফজ উি ন 
পদবীঃ উপ ক  পিরচালক 

টিলেফানঃ
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 
২ কমশালা, সিমনার আেয়াজন। ক পে র অ েমাদন েম মেনানয়ন 

দান বক অংশ হেণর অ েরাধপ  
জারী। 
 

অংশ হেণর প  
াি ানঃ জলা দ র 

েযাজ  নয় িনধািরত সমেয়র 
মে  

জনাব মাঃ মিফজ উি ন 
পদবীঃ উপ ক  পিরচালক 

টিলেফানঃ
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 
৩ ইন-হাউজ িশ ণ। বােজট াি  সােপে  জলা দ েরর 

মা েম জলায় কমরত কমকতা-
কমচারীেদর ইন-হাউজ িশ ণ। 

মেনানয়ন প  
াি ানঃ জলা দ র 

েযাজ  নয় মােস এক 
কমিদবস 

জনাব মাঃ মিফজ উি ন 
পদবীঃ উপ ক  পিরচালক 

টিলেফানঃ
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 
৪ বরা ত অথ (রাজ ) িকি  িভি ক 

ছাড় এবং িবিভ  উপেজলায় রণ। 
সদর দ র হেত মািসক িভি েত িকি  

াি র পর বােজট বরাে র আেলােক 
িবিভ  উপেজলা দ ের অথ রণ। 

বােজট বরা  ও অথ ছােড়র প  
াি ানঃ সদর দ র, জলা 

দ র 

েযাজ  নয় ৭ িদেনর মে  জনাব আল আিমন 
পদবীঃ িহসাবর ক 

টিলেফানঃ
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 
৫ িবআরিডিব ক ক বা বায়নাধীন 

িবিভ  ক স েহর বরা ত অেথর 
িকি  উপেজলা দ েরর অ েল 
ছাড়করণ। 

িবআরিডিব ক ক বা বায়নাধীন 
ক স েহর অ েল অ দান াি র পর  

উপেজলা দ ের অথ ছাড়করণ। 

অ েমািদত বােজট বরা  ও 
িবভাজন প   

াি ানঃ সদর দ র 

েযাজ  নয় ৭ কমিদবস জনাব আল আিমন 
পদবীঃ িহসাবর ক 

টিলেফানঃ
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 
৬ িশ ণ অ েমাদন। উপেজলা দ র থেক দািখল ত াব 

াি র পর যাচাই-বাছাই বক 
অ েমাদন। 

নীিতমালা অ যায়ী িশ ণাথ েদর 
তািলকা, িশ ণ মিডউল।  

াি ানঃ  সদর দ র, জলা ও 
উপেজলা দ র 

েযাজ  নয় ৩ কমিদবস জনাব মাঃ মিফজ উি ন 
পদবীঃ উপ ক  পিরচালক 

টিলেফানঃ
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 



 

. 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  
এবং াি ান 

সবার  
এবংপিরেশাধ 

প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
৭ িভিডিস ি ম অ েমাদন। উপেজলা দ র ক ক াব দািখেলর পর 

যাচাই-বাছাই বক অ েমাদন দান। 
নীিতমালা অ যায়ীঃ 
১। াম উ য়ন কিম র ি েমর 

াথিমক আেবদনপ । 
২। াম উ য়ন কিম র ি েমর 

ড়া  আেবদন প । 
৩।ি েমর া লন। 
৪। এসআই  কিম র সদ েদর 

নােমর া রসহ তািলকা।  
৫। িবধােভাগী ক ক ১৫% 

টাকা/ ম দােনর অ ীকার 
নামা। 

৬। ইউিনয়ন পিরষদ ক ক ৫% 
টাকা দােনর অ ীকার 
নামা।  

৭। ইউিনয়ন পিরষদ ক ক া  
আদােয়র ত ায়ন প । 

৮। ি েমর অব ান/ ান 
িনধারনী নকশা/ াপ। 

৯। াম উ য়ন কিম র 
র েলশন। 

১০। ইউিনয়ন সম য় কিম র 
র েলশন। 

াি ানঃ  সদর দ র, জলা ও 
উপেজলা দ র 

 
 
 
 
 
 
 
 

িবনা ে  ৭ কমিদবস জনাব মাঃ দেলাযার হােসন 
পদবীঃ উপপিরচালক 

টিলেফানঃ
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 



 

. 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  
এবং াি ান 

সবার  
এবংপিরেশাধ 

প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
৮ ইউিসিসএ িলঃ জনবল িনেয়াগ াব 

অ েমাদন। 
উপেজলা হেত া  াব যাচাই-বাছাই 
কের ক পে র অ েমাদেনর জ  

পািরশসহ সদর দ ের রণ।  

ইউিসিসএ’র সাংগঠিনক, িঁজ 
গঠন, আয়- েয়র ত , সবেশষ 
সমা  ৩ বছেরর ঋণ সং া  
ত , সবেশষ অথবছেরর 
িব মান জনবেলর বতন-ভাতার 
ত , ািবত জনবেলর জ  
স া  য়, সবেশষ অথবছের 
কমচারীেদর বতন-ভাতা খােত 
আয় ও েয়র িহসাব। 

াি ানঃ  উপেজলা দ র 

িবনা ে  ৭ কমিদবস জনাব মাঃ দেলাযার হােসন 
পদবীঃ উপপিরচালক 

টিলেফানঃ 
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 

৯ ইউিসিসএ িলঃ এর বােজেট পািরশ 
দান। 

উপেজলা দ র ক ক াব দািখেলর পর 
যাচাই-বাছাই বক পািরশ দান।  

বােজট াব ও বািষক সাধারণ 
সভার কাযিববরণীর সত ািয়ত 
কিপ। 

াি ানঃ  উপেজলা দ র 

িবনা ে  ৭ কমিদবস জনাব মাঃ দেলাযার হােসন 
পদবীঃ উপপিরচালক 

টিলেফানঃ 
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 
১০ ইউিসিসএ’র অবসর া  কমচারীেদর 

া ই  াব অ েমাদন। 
উপেজলা দ র ক ক াব দািখেলর পর 
যাচাই-বাছাই বক ৩.০০ ল  টাকা 
পয  জলা দ ের অ েমাদন এবং ৩.০০ 
ল  টাকার উে র াবঅ েমাদেনর 
জ  সদর দ ের রণ।  

১) আেবদনপ  
২) ব াপনা কিম র সভার 
কাযিববরণী 
৩) বািষক সাধারণ সভার 
কাযিববরণী 
৪) া ই  তহিবল াংক 
সং া  িববরণী। 
৫) ইউিসিসএ’র সবেশষ 
অথবছেরর অিডট ত 
ি িতপ ( ালা িসট) 

াি ানঃ  উপেজলা দ র 
৬) চা ির হেত অবসের যাওয়ার 
ছাড়প । 
 
 
 
 
 

িবনা ে  ১৫ কমিদবস জনাব মাঃ দেলাযার হােসন 
পদবীঃ উপপিরচালক 

টিলেফানঃ
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 



 

. 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  
এবং াি ান 

সবার  
এবংপিরেশাধ 

প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১১ ইউিসিসএ সং া  অিভেযাগ িন ি । উপেজলার আেবদেনর ি েত 

েয়াজনীয় ব া হণ। 
মানকসহ অিভেযাগ সংি  

কাগজপ  
াি ানঃ  উপেজলা দ র 

িবনা ে  ১৫ কম িদবস জনাব মাঃ দেলাযার হােসন 
পদবীঃ উপপিরচালক 

টিলেফানঃ 
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 
১২ এসএমই ঋণ অ েমাদন। উপেজলা দ র ক ক াব দািখেলর পর 

যাচাই-বাছাই বক েযাজ  ে  জলা 
দ র ক ক অ েমাদন অথবা 
অ েমাদেনর জ  সদর দ ের রণ। 

িনধািরত ফরেম ঋেণর আেবদন। 
াি ানঃ সদর দ র, জলা ও 

উপেজলা দ র  

েযাজ  নয় ৩ কমিদবস জনাব মাঃ দেলাযার হােসন 
পদবীঃ উপপিরচালক 

টিলেফানঃ 
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 
১৩ আবতক ( িষ) ঋণ/ ইউিসিসএ’র 

িনজ  তহিবল হেত ঋণ িবতরেণর 
জ  ঋণ াব অ েমাদন। 

াথিমক সমবায় সিমিতর চািহদা 
অ যায়ী ইউিসিসএিলঃ এর ব াপনা 
কিম  ও উপেজলা ঋণ কিম র 

পািরেশর ি েত উপেজলা দ েরর 
ােবর িভি েত যাচাই-বাছাই বক 

অ েমাদন 

নীিতমালা মাতােবক েয়াজনীয় 
কাগজ প । 

াি ানঃ সদর দ র, জলা ও 
উপেজলা দ র 

িবনা ে  ৪ কমিদবস জনাব মাঃ দেলাযার হােসন 
পদবীঃ উপপিরচালক 

টিলেফানঃ 
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 

১৪ সানালী াংক (ফসলী/মউ/িচংড়ী) 
ঋণ বরা  ও িবতরেণর জ  পািরশ 

দান। 

াংিকং ান ১৯৮৩ অ যায়ী ইউিসিসএ 
ও সানালী াংক সংি  াংক শাখার 
ঋণ ি  স াদেনর ি েত াথিমক 
সমবায় সিমিতর মা েম সদ েদর ঋণ 
িবতরণ 

াংিকং ান ১৯৮৩ অ যায়ী 
েয়াজনীয় কাগজপ ািদ 
াি ানঃ সদর দ র, জলা ও 

উপেজলা দ র 

িবনা ে  েযাজ তা 
অ যায়ী 

জনাব মাঃ দেলাযার হােসন 
পদবীঃ উপপিরচালক 

টিলেফানঃ 
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 
১৫ জলা উ য়ন ও সম য় সভার কাযপ  

রণ। 
উপেজলা দ রস েহর অ গিতর ত  
সং েহর পর জলার একী ত তে র 

আেলােক িতেবদন রণ। 

িতেবদন। 
াি ানঃ জলা দ র 

েযাজ  নয় িত মােস 
িনধািরত 

তািরেখর মে  

জনাব মাঃ দেলাযার হােসন 
পদবীঃ উপপিরচালক 

টিলেফানঃ 
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 
১৬ জলা িষ ঋণ কিম র সভার 

কাযপ  রণ। 
উপেজলা দ রস েহর অ গিতর ত  
সং েহর পর জলার একী ত তে র 

আেলােক িতেবদন রণ। 

িতেবদন। 
াি ানঃ জলা দ র 

েযাজ  নয় িত মােস 
িনধািরত 

তািরেখর মে  

জনাব মাঃ দেলাযার হােসন 
পদবীঃ উপপিরচালক 

টিলেফানঃ 
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 

 

 



 

২.৩) অভ রীণ সবা 

. 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  
এবং াি ান 

সবার  এবং  
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১ কমরত/অবসরেভাগী 

কমকতা-কমচারীেদর 
িবিভ  ি গত আেবদন 
সদর দ ের অ ায়ন। 

কমকতা/কমচারী ক ক আেবদন 
দািখেলর পর যাচাই-বাছাই বক 

রণ করা। 

সংি  িবষেয় েয়াজনীয় কাগজ প  
াি ানঃ  সদর দ র, জলা ও উপেজলা 

দ র 

 

েযাজ  নয় ৫ কমিদবস জনাব মাঃ দেলাযার হােসন 
পদবীঃ উপপিরচালক 

টিলেফানঃ 
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 
২ উপেজলা পযােয়র 

কমকতােদর মািসক মণ 
িববরণী ও িবল 
অ েমাদন। 

সংি  কমকতা ক ক অ ীম 
মণ িচ, মণ িববরণী ও িবল 

দািখল করার পর যাচাই-বাছাই 
বক অ েমাদেনর পর উপেজলায় 
রণ 

১) সংি  মণ িববরণী 
২) মণ িবল 
৩)অি ম/সংেশািধত মণ িচ 
৪) সিমিত/দল পিরদশন িতেবদন  

াি ানঃ সদর দ র, জলা ও উপেজলা দ র 

েযাজ  নয় ৭কমিদবস জনাব মাঃ দেলাযার হােসন 
পদবীঃ উপপিরচালক 

টিলেফানঃ 
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 
৩ কমকতা/ কমচারীেদর 

ড়া  বতন িনধারেণর 
আেবদন প  অ ায়ন। 

জলা দ র ও উপেজলা দ েরর 
কমচারীেদর িনকট থেক আেবদন 

াি র পর যাচাই-বাছাই বক সদর 
দ ের রণ।  

বতন িনধারণী ফম 
াি ানঃ  সদর দ র, জলা ও উপেজলা 

দ র 

েযাজ  নয় ৫ কমিদবস জনাব মাঃ দেলাযার হােসন 
পদবীঃ উপপিরচালক 

টিলেফানঃ
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 
৪ উপেজলা পযােয়র 

কমকতােদর নিমি ক 
র আেবদন অ েমাদন। 

দািখল ত আেবদন াি র পর  
া তা সােপে  অ েমাদন। 

নিমি ক র আেবদনপ  
াি ানঃ জলা ও উপেজলা দ র 

েযাজ  নয় ৩ কমিদবস জনাব মাঃ দেলাযার হােসন 
পদবীঃ উপপিরচালক 

টিলেফানঃ 
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 
৫ াি  ও িবেনাদন  

অ েমাদন। 
 

আেবদন াি র পর 
অ েমাদন েমআেদশ জাির। 

১) আেবদনপ  
২) সািভস রকড/সািভস ক এর হালনাগাদ 

র িহসােবর সত ািয়ত ফেটাকিপ 
াি ানঃ জলা ও উপেজলা দ র 

িবনা ে  ৭ কমিদবস জনাব মাঃ দেলাযার হােসন 
পদবীঃ উপপিরচালক 

টিলেফানঃ 
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 
৬ উপেজলা দ েরর  

কমকতা/কমচারীেদর 
অিজত  অ েমাদন। 

আেবদন াি র পর র া তা 
সােপে  অ েমাদন েম আেদশ জাির 
করা হয়। 

১) আেবদনপ  
২) য কারেন  েয়াজন স িবষেয় মাণক 
৩)  া তার মাণক 

াি ানঃ জলা ও উপেজলা দ র 
 
 
 
 

েযাজ  নয় ৭  কমিদবস জনাব মাঃ দেলাযার হােসন 
পদবীঃ উপপিরচালক 

টিলেফানঃ 
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 



 

. 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  
এবং াি ান 

সবার  এবং  
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
৭ জলা দ েরর িবলস হ 

পিরেশাধ। 
িবল দািখেলর পর যাচাই-বাছাই বক 
উপপিরচালেকরঅ েমাদন েম িবল 
পিরেশাধ। 

িবিধ মাতােবক দািখল ত িবল। 
াি ানঃ জলা দ র 

েযাজ  নয় ৩  কমিদবস জনাব মাঃ দেলাযার হােসন 
পদবীঃ উপপিরচালক 

টিলেফানঃ
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 
৮ িবিভ  ক  কম িচর 

উপেজলা দ েরর বােজট 
অ েমাদন। 

উপেজলা দ র ক ক াব দািখেলর 
পর যাচাই-বাছাই বক অ েমাদন 

দান। 

িনধািরত ছেক বােজট াব। 
াি ানঃ জলা ও উপেজলা দ র 

েযাজ  নয় ৭ কমিদবস জনাব মাঃ দেলাযার হােসন 
পদবীঃ উপপিরচালক 

টিলেফানঃ
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 
৯ য় িববরণী রণ। জলা ও উপেজলাদ র হেত য় 

িববরণী সং হ, যাচাই-বাছাই বক 
সদর দ ের রণ। 

িনিদ  ছক 
াি ানঃ সদর দ র, জলা দ র 

েযাজ  নয় িনধািরত 
সমেয়র মে  

জনাব আল আিমন 
পদবীঃ িহসাবর ক 

টিলেফানঃ
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 
১০ িবিভ  ক  কম িচ’র 

সবা ে র পিরচালন 
েয়র অথ রণ। 

উপেজলাদ র হেত িবিভ  ক  
কম িচর সবা ে র পিরচালন 

েয়র অথ সদর দ ের রণ। 

অথ রেণর প  ও াংক চক/এ াভাইস প  
াি ানঃ উপেজলা দ র 

েযাজ  নয় বছেরএকবার জনাব আল আিমন 
পদবীঃ িহসাবর ক 

টিলেফানঃ
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 
১১ িবিভ  কম িচর 

সবা ে র পিরচালন 
েয়র বােজট অ েমাদন। 

বােজট বরাে র জ  নীিতমালার 
আেলােক াব রণ।  
 

বােজট বরাে র াব (েযৗি  কতাসহ) 
াি ানঃ জলা দ র 

েযাজ  নয় বািষক বােজট  
৩১ লাইেয়র 

মে  এবং 
সংেশািধত 
বােজট ৩০ 

এি েলর মে  

জনাব মাঃ দেলাযার হােসন 
পদবীঃ উপপিরচালক 

টিলেফানঃ
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 

১২ জলার অভ রীণ 
িনরী া স াদন। 

জলাধীন উপেজলা দ র স েহ 
চলমান িবিভ কম িচর িনরী া 
স াদেনর জ  িনরী া দল গঠন, 

িতেবদন াি র পর সংি  দ ের 
িনরী া িতেবদন রণ। 

জলা/উপেজলা দ ের রি ত িহসােবর 
বিহস হ (সাধারণ খিতয়ান, জমা-খরচ বিহ, 
িবিভ  সাবিসিডয়াির লজার), েবর িনরী া 

িতেবদন, িহসাব িববরণী ও াংক 
ট া । 

াি ানঃ জলা ও উপেজলা দ র 

েযাজ  নয় ১৫ কমিদবস জনাব মাঃ মিফজ উি ন 
পদবীঃ উপ ক  পিরচালক 

টিলেফানঃ
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 

১৩ িনরী া আপি  
িন ি । 

িনরী া িতেবদেন উ ািপত আপি র 
ি েতেজলা ও উপেজলা দ র 

থেক া  িবএস জবাব ও মাণক 

িবএস জবােবর িনিদ  ছক ও মানক। 
াি ানঃ জলা ও উপেজলা দ র 

েযাজ  নয় ০৫ কমিদবস জনাব মাঃ দেলাযার হােসন 
পদবীঃ উপপিরচালক 

টিলেফানঃ



 

 
মাঃ দেলায়ার হােসন 

উপপিরচালক 
িবআরিডিব, খাগড়াছিড়। 

িন ি র জ  সদর দ ের রণ। ই- মইলঃ 
ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 

. 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  
এবং াি ান 

সবার  এবং  
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১৪ অিন  িনরী া আপি র 

তািলকা ণয়ন ও 
হালনাগাদ এবং ত  
সরবরাহ। 

িনরী া িতেবদেনর আেলােক 
আপি  স হ িনিদ  রিজ াের 
িলিপব  করা, সমেয় সমেয় তা 
হালনাগাদ করা এবং চািহদা সােপে  
কমকতা/ কমচারীেদর ত  সরবরাহ 
করা। 

িনরী া িতেবদন, িবএস জবাব, িন ি  প , 
িনরী া আপি  রিজ ারস হ।  

াি ানঃ জলা ও উপেজলা দ র 

েযাজ  নয় ৭ কমিদবস জনাব মাঃ মিফজ উি ন 
পদবীঃ উপ ক  পিরচালক 

টিলেফানঃ
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 

১৫ অবসর া  কমকতা/ 
কমচারীেদর দায়েদনা 
সং া  ত  দান। 

সংরি ত রকড যাচাইয়াে  
মতামতসহ ত  রণ। 

কমকালীন ক / কম িচ’র  নাম, কম েলর 
িববরণ। 

াি ানঃ সদর দ র 

েযাজ  নয় ০৩(িতন)কায
িদবস 

জনাব আল আিমন 
পদবীঃ িহসাবর ক 

টিলেফানঃ
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 
১৬ অবসরেভাগীেদর মািসক 

পনশন/উৎসব 
ভাতা/িচিকৎসা ভাতা 

দান 

অবসরেভাগীেদর মািসক 
পনশন/উৎসব ভাতা/িচিকৎসা ভাতা 
দান সং া  সদর দ েরর 

অ েমাদন াি র সােপে  িবধা 
দান। 

সদর দ েরর অ েমাদন প । েযাজ  নয় িতমােসর 
থম 

কাযিদবস 

জনাব মাঃ দেলাযার হােসন 
পদবীঃ উপপিরচালক 

টিলেফানঃ
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 
১৭ অবসরগমনকারীেদর 

িপআরএল/ 
িজিপএফ/ক ান/িনরাপ া 
ও  দাবীর আেবদন 
সদর দ ের রণ 

উপেজলা ও জলা দ র হেত 
অবসরগমনকারীেদর আেবদন সদর 
দ ের রণ।  

িপআরএল/ িজিপএফ/ক ান/িনরাপ া ও  
দাবীর আেবদনপ । 

াি ানঃ জলা ও সদর দ র 

েযাজ  নয় আেবদন াি  
সােপে  

জনাব মাঃ দেলাযার হােসন 
পদবীঃ উপপিরচালক 

টিলেফানঃ
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 

১৮ িজিপএফ/ক াণ 
তহিবল/পিরবার িনরাপ া 
তহিবল/েমাটর সাইেকল 
ঋেণর িকি / হ িনমাণ 
ঋেণর িকি র অথ সদর 
দ ের রণ। 

উপেজলা ও জলা দ র হেত িকি র 
অথ সদর দ ের রণ। 
 

উপেজলা দ র স হ থেক অথ রেণর প  
ও াংক চক/এ াডভাইস প । 

াি ানঃ জলা ও উপেজলা দ র 

েযাজ  নয় বছের একবার জনাব মাঃ দেলাযার হােসন 
পদবীঃ উপপিরচালক 

টিলেফানঃ
ই- মইলঃ 

ddkhagrachhari@brdb.gov.bd 


