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উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the Upazilla Office)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

বাংলােদশ ইেতামে অত দশ হেত উয়নশীল দেশ পদাপ ণ কেরেছ। ‘পক ২০২১’ এবং টকসই উয়ন অভী বাবায়েনর মােম
২০৪১  সােল  উত  দশ  গড়েত  ,  জবাবিদিহতালক,  গিতশীল,  উয়ন  সহায়ক  ও  জনবাব  সবা  দান  িনিতকরেণ  িবজয়নগর
উপেজলাও  াণবািড়য়া  জলাশাসেনর  সােথ  কাজ  কের  যাে।  িবজয়নগর  উপেজলার  ১০  ইউিনয়েন  শতভাগ  িবতায়ন  ইেতামে
িনিত করা হেয়েছ। দাির িবেমাচন, আইন লা পিরিিত িনয়ণ, মাদক িনয়ণ, উত যাগােযাগ বা িনিতকরন, মানসত
িশা এবং ত ির সেব াম বহার িনিতকরেণ উপেজলা শাসেনর েচা অাহত রেয়েছ। দাির িবেমাচেন
কিপআই(KPI)টােগ ট অযায়ী িত বছর উপেজলািভিক ৫০ িমহীন পিরবারেক খাস জিম বোব দয়া হয় এবং িবগত িতন বছের
৫১৮  িমহীন পিরবারেক ১.৩৬০০ একর িষ খাস জিম বোব দান, ২০২২-২০২৩ অথ বছের ২ সহ মাট ৫২০  িমহীন ও হহীন
পিরবারেক মাননীয় ধানমীর মানিবক উপহার ২ শতাংশ সরকাির খাস জিমেত সরকাির বরাত অেথ  হ িনম াণ কের হার করা
হেয়েছ। জিমর িতয়ান ও িম উয়ন কর আদােয়র ে ১০ ইউিনয়নেক অনলাইেনর আওতায় আনা হেয়েছ। এছাড়া উপেজলা িম
অিফস ও ইউিনয়ন িডিজটাল সােরর ওেয়বেপাট ালসহ হালনাগাদ করা হেয়েছ।
উপেজলা আইন-লা পিরিিত িনয়ণ ও অপরাধ দমেনর অংশ িহেসেব ২০২২-২০২৩ অথ বছের ১১৯ মাবাইল কাট  পিরচালনা করা
হয় । মানসত িশা িনিতকরেণ ২০২২-২০২৩ অথ বছের মািমক ও উ মািমক পয ােয় ৫৬  িশা িতােনর মে ২৬ 
িতােন  আইিস সরাম  ও  িশণ দান  এবং  ৯   িশা  িতােন  শখ  রােসল িডিজটাল  াব  াপন  করা  হেয়েছ।  এ  ছাড়া  শখ
রােসল িমিন িডয়াম ইেতামে স করা হেয়েছ।

সমা এবং চােলসহ:

িনরবি িবৎ না থাকা, ব ল গিতর ইারেনট ও মাবাইল নটওয়াক থাকায় অনলাইন িভিক সবা দান কায ম াহত হে। অল
যাগােযাগ বা, দ জনবেলর অভাব, লিজিক সােপাট  ও অবকাঠােমাগত সমা িবমান রেয়েছ।

ভিবৎ পিরকনা:

াথিমক িবালেয় শতভাগ উপিিত িনিতকরণসহ িত িবালেয় িমড ড িমল চাকরণ, িশাথেদর গিণত ও ইংেরজী ভীিত কাটােত
েয়াজনীয় পদেপহণ, তির যথাযথ বহােরর মােম দ মানবসদ ি। িমহীন ও আয়হীন পিরবারেক নব াসেনর
বা করা, মাদক িবেরাধী জনসেচতনতা ি ও অপরাধ দমেন মাবাইল কাট  পিরচালনা ি করা।

২০২৩-২৪ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

যার জিম আেছ ঘর নাই’ কের আওতায় লমাা ৫০০ র েল ইেতামে ৫২০ পিরবারেক ২ শতাংশ সরকাির খাস জিমেত
িনিম  ত হ হার করা হেয়েছ এবং হহীন পিরবােরর সংা ায় ের কাটায়। আয়েণর এ কায ম চলমান আেছ ।
িের িতিবজিড়ত ানসেহর সংরণ কায েমর আওতায় র ি মেনােম ও িবামাগার এর িনম াণ কাজ
ইেতামে স হেয়েছ এবং এ সংা অা াপনা/ান িচিতকরণ ও িনম াণ কায ম চলমান ।
উত িম সবা িনিেতর লে উপেজলা িম অিফস ও ৩ ইউিনয়ন িম অিফেসর আিনক ভবন িনম াণ কাজ ইেতামে
স হেয়েছ অবিশ ০৩ িয়াধীন।
বকার বক-ব মিহলােক িশেণর মােম দ জনশি তির।
বা িববাহ িতেরােধ সেচতনতাল কায ম জারদারকরণ।
িশার ণগত মান িেত কম িচ ণয়ন এবং েতক িশা িতােন মািিমিডয়া াসম িতার উোগ হণ।
উপেজলােক িভক করার জ েয়াজনীয় পদেপ হণ, গণনানীর মােম সেব া সংক নাগিরেকর সমা সমাধানসহ
সামািজক িনরাপা কৗশলপ বাবায়েন পদেপ হণ।
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াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, িবজয়নগর

এবং

জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, াণবািড়য়া-এর মে ২০২৩ সােলর ................. মােসর
................. তািরেখ এই বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:
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সকশন ১
উপেজলা অিফেসর পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

পক (Vision) : আিনক, দ, , কায কর, গিতশীল এবং জনবাব শাসন।

১.২ অিভল (Mission)
অিভল (Mission): িবজয়নগর উপেজলার জনগেণর জ উত যাগােযাগ বা, মানসত েগাপেযাগী িশা, খা-ি,
ােসবা ও ািনেটশন িনিত করণ, তির বহােরর মােেম সরকােরর হীত ই-গভাা তথা
াট  বাংলােদশ িতার সফল বাবায়েন কায কর পদেপ হণ, উাবন চচ া ও ািতািনক সমতা ির মােম আিনক,
দ, সবাখী, মানসত এবং েগাপেযাগী জবাবিদিহলক জনবাব শাসন িতা।

১.৩ কম সাদেনর 
১.৩.১ উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর 

১. সরকাির ও বসরকাির সকল উয়নলক কায মসেহর কায কর সময়সাধন
২. েয াগ বহাপনা, বনায়ন, জলবা পিরবতন ও পিরেবশ সংরণসহ টকসই উয়ন অভী (SDGs) অজন
রািতকরণ।
৩. আইন-লা ও জনিনরাপা সংহতকরণ; সাস ও জীবাদ িন লকরণ।
৪. জনসেচতনতালক কায েম সজনৃতা জারদারকরণ, মানসত িশা িনিতকরেণ পদেপ হণ, ীড়া সংিত
ও নারী উয়ণ রািত করা এবং সামািজক িনরাপালক কায ম ি করণ
৫. রাজ শাসন ও বাপনায় তির বহােরর মােম তা ও গিতশীলতা আনয়ন।

১.৩.২ শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

১. শাসন ও সংারলক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. উপেজলার আ:িবভাগীয় কম কাের সময় এবং ধানমীর িতত কসেহর ধান উয়ন কম কা বাবায়েন
সময়কারীর দািয় পালন
২. সরকার কক িষ, ােসবা ও জনা, পিরবার পিরকনা, নারী ও িশ, াথিমক ও গণিশা এবং িশা িবষয়ক
হীত সকল নীিতমালা ও কম িচর ু বাবায়ন, তাবধান, পিরবীণ ও সময়সাধন
৩. েয াগ বহাপনা এবং াণ ও নব াসন কায ম হণ, িজআর, আর, কািবখা, কািবটা, িভিজিড, িভিজএফ, অিত
দিরেদর জ কম জন ইতািদ কায ম বাবায়ন, তাবধান ও পিরবীণ;
৪. সামািজক িনরাপা ও দাির িবেমাচেন আমার বাড়ী আমার খামারসহ িবিভ ক বাবায়েন সািব ক সহায়তা দান ও
কায কর সময় সাধন
৫. উপেজলার রাজ শাসেনর সািব ক িনয়ণ, তাবধান এবং পিরবীণ
৬. িবিভ সামািজক সমা যমন যৗন হয়রািন, নারী িনয াতন, মাদক সবন, চারাচালান, যৗক, বািববাহ ইতািদ
িতেরাধ/িনরসেন জনসেচতনতালক কায ম হণ
৭. উপেজলার সািব ক আইন-লা রাব ক জনবীবেন ি আনয়েনর লে উপেজলা িনব াহী ািজেসী সিকত
যাবতীয় মতা েয়াগ
৮.  জাতীয়  াচার  কৗশল বাবায়ন  এবং  অিভেযাগ  িনি বাপনার  আওতায়  গণনানী  আেয়াজনসহ েয়াজননীয়
পদেপ হেণর মােম িনয়িমত অিভেযাগ িনি করণ
৯. ানীয় সরকার সংা কায ম বাবায়ন এবং িবিভ ক বাবায়েন সহায়তা দান, কায ম পিরবীণ ও সময়



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ৬ ণ তািরখ: রিববার, লাই ৩০, ২০২৩

সাধন
১০. এনিজওেদর কায ম তদারিক ও সময় সাধন, এনিজও কায েমর ততা িতেরােধ কম ে িনধ ারেণ মতামত
দান, এনিজওেদর অেল ছাড়ত অেথ র পিরবীণ ও ঋণ কায মসহ অা কায ম পিরদশ ন/দশ ন
১১. উপেজলা ীড়া সংার সভাপিত িহেসেব উপেজলা ীড়া সংােক কায করভােব পিরচালনা এবং িবিভ ীড়া
িতেযািগতার  আেয়াজন
১২. িজব শতবষ  উপলে উপেজলা পয ােয় সামািজক িনরাপালক এবং উয়নলক ক হণ
১৩. উপেজলা পয ােয়র কম কতা-কম চারী ছাড়াও য কােনা ি/িতােনর িবে আনীত অিভেযােগর তদ কায 
পিরচালনা
১৪. কেরানা ভাইরােসর ভােব িত আথ -সামািজক পিরিিত উয়েন িশা, া, িষ, বসায় এবং  উোা
উয়েন েয়াজনীয় কৗশল িনধ ারণ এবং ক হণ ও বাবায়ন
১৫. জাতীয় ই-গভা িতায় ই-নিথ কায ম বাবায়েনর পাশাপািশ দািরক কায ম ও সকল সবা সহজীকরেণ
সব েে ত ির বহার িনিত করণ, সবা পিত সহজীকরণ, সবা দান িতিত অযায়ী সবা দান, উপেজলা
ত বাতায়ন হালনাগাদ করণ, সাাল িমিডয়া বহার এবং িবিভ পয ােয় ত ও যাগােযাগ িসহ অা িবষেয়
িশণ কায ম পিরচালনা ও তদারিক, উপেজলা িডিজটাল সােক উপেজলা পয ােয় ধান তেসবা ক িহেসেব গঠন।
১৬. উপেজলা িশকলা একােডিমর কায ম জারদার করার মােম িশ-সািহত ও সংিত চচ ায় পদেপ হণ



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ৭ ণ তািরখ: রিববার, লাই ৩০, ২০২৩

সকশন ২
িবিভ কায েমর ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত অজন
২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা
২০২৩-২৪

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/ সংহাসেহর নাম
উপা

২০২৪-২০২৫ ২০২৫-২০২৬

এসিডিজ অজন তরািত হেব
সরকাির ও বসরকাির সকল উয়নলক
কায মসেহর কায কর সময়সাধন

শতকরা ৬০% ৭০% ৮০% ৯০% ১০০% সরকাির-বসরকাির সকল িবভাগ ও দর

রাজ শাসেন গিতশীলতা ও শাসন
িতাসহ রাজ বার সািব ক
উয়ন তরািত হেব

রাজ শাসন ও বাপনায় তির বহােরর
মােম তা ও গিতশীলতা আনয়ন।

শতকরা ৭০% ৮০% ৯০% ১০০% ১০০%
উপেজলা ও ইউিনয়ন িম অিফস এবং
সংি অা দর

আইন-লা পিরিিত সংহত হেব
আইন-লা ও জনিনরাপা সংহতকরণ; সাস ও
জীবাদ িন লকরণ

শতকরা ৯০% ৯৫% ১০০% ১০০% ১০০%
বাংলােদশ িলশ, িবিজিব ও অা
আইন-লা রাকারী বািহিন

মানসত িশা িনিতকরণ, ীড়া
সংিত ও নারী উয়ণ তরািত করা
এবং সামািজক িনরাপালক কায ম
ি

জনসেচতনতালক কায েম সজনৃতা
জারদারকরণ, মানসত িশা িনিতকরেণ
পদেপ হণ, ীড়া সংিত ও নারী উয়ণ রািত
করা এবং সামািজক িনরাপালক কায ম ি
করণ

শতকরা ৬০% ৭০% ৯০% ১০০% ১০০%
সংি িবভাগ ও সরকাির-বসরকাির
দরসহ

জলবা পিরবতন ও ািতক পিরেবশ
সংরণসহ জীবনমান উয়ন তরািত
হেব

েয াগ বহাপনা, বনায়ন, জলবা পিরবতন ও
পিরেবশ সংরণসহ টকসই উয়ন অভী
(SDGs) অজন রািতকরণ।

শতকরা ৪০% ৬০% ৮০% ৯০% ১০০%
েয াগ বাপনা িবভাগ, ানীয় সরকার
িবভাগ ও সংি সরকাির-বসরকাির
অা িবভাগ ও দরসহ

*সামিয়ক (provisional) ত



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ৮ ণ তািরখ: রিববার, লাই ৩০, ২০২৩

সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ৯ ণ তািরখ: রিববার, লাই ৩০, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১] সরকাির ও
বসরকাির সকল
উয়নলক
কায মসেহর
কায কর সময়সাধন

২০

[১.১] উপজলা পিরষেদর
মািসক সাধারণ সভা
আেয়াজন

[১.১.১] আেয়ািজত
সভা

সমি সংা ৩ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[১.২] উপেজলা পিরষেদর
মািসক সাধারণ সভার
িসা বাবায়েন
েয়াজনীয় পদেপ হণ

[১.২.১] িসা
বাবায়িত

গড় % ২ ৯৫ ৯৮ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[১.৩] িনধ ািরত সমেয়
িরেপাট  িরটান  রণ

[১.৩.১] রণত
িরেপাট 

গড় % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[১.৪] এনিজও িবষয়ক ও
িবিভ সংার সােথ সময়
সভা আেয়াজন

[১.৪.১] সভা অিত সমি সংা ১ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ১০ ণ তািরখ: রিববার, লাই ৩০, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১.৫] এিনিজও ও অা
সংার কায ম পিরদশ ন,
সময়সভার িসা
বাবায়ন ও তদারিক

[১.৫.১] পিরদশ নত
কায ম

গড় % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[১.৬] িবিভ উয়নলক
কায ম পিরদশ ন

[১.৬.১] পিরদশ নত
ক

গড় % ২ ৯৫ ৯৮ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[১.৭] িবিভ দরসেহর
কম কা মিনটর করা

[১.৭.১] পিরদশ নত
দর

গড় % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[১.৮] উপেজলা পিরষেদর
বািষ ক ও পবািষ ক
পিরকনা ণয়ন, উপেজলা
পিরষেদর বােজট ণয়ন ও
বাবায়ন এিডিপ ও
সরকােরর িবিভ
উয়নলক কায ম
বাবায়েন েয়াজনীয়
পদেপ হণ

[১.৮.১] উপেজলা
পিরষেদর বািষ ক ও
পবািষ ক পিরকনা
ণীত, বােজট ণীত ও
বাবািয়ত

গড় % ৩ ৯০ ৯৫ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[১.৮.২] এিডিপ ও
িবিভ উয়নলক
কায ম বাবািয়ত

গড় % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[১.৯] জ ও  িনবন
কায ম জারদার করণ

[১.৯.১] জের ০১
বছেরর মে জ
িনবেনর হার

গড় % ২ ৬০ ৭০ ৯০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[১.৯.২] র ০১
বছেরর মে 
িনবেনর হার

গড় % ১ ৬০ ৭০ ৯০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ১১ ণ তািরখ: রিববার, লাই ৩০, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২] েয াগ
বহাপনা, বনায়ন,
জলবা পিরবতন ও
পিরেবশ সংরণসহ
টকসই উয়ন
অভী (SDGs)
অজন রািতকরণ।

১৫
[২.১] উপেজলা েয াগ
বাপনা কিমর সভা
আেয়াজন

[২.১.১] অিত সভা সমি সংা ২ ১২ ১২ ১২ ১১ ৯ ৮ ৭ ১২ ১২

[২.২] উপেজলা েয াগ
বাপনা কিমর সভার
িসা বাবায়ন

[২.২.১] িসা
বাবািয়ত

গড় % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[২.৩] েয ােগ িত
এলাকা তাৎিণক পিরদশ ন
ও িতকার বা হেণর
ব  িত ও সমতা
অজেন সেচ থাকা

[২.৩.১] েয াগ
িত এলাকা
পিরদশ নত ও হীত
িতকার বা

গড় % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[২.৪] ইউিনয়ন পয ায় পয 
েয াগ বাপনা কিম
গঠেন িনেদ শনা দান ও
কায কর বা হেণর
িবষয় িনিত করণ

[২.৪.১] ইউিনয়ন পয ায়
পয  েয াগ বাপনা
কিম গত ও
কায কর পদেগ হীত

গড় % ২ ৯৫ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[২.৫] উপেজলা বন ও
পিরেবশ কিমর সভা
আেয়াজন

[২.৫.১] অিত সভা সমি সংা ২ ১২ ১২ ১২ ১১ ৯ ৮ ৭ ১২ ১২



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ১২ ণ তািরখ: রিববার, লাই ৩০, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২.৬] উপেজলা বন ও
পিরেবশ কিমর সভার
িসা বাবায়েন
েয়াজনীয় পদেপ হণ

[২.৬.১] িসা
বাবািয়ত

গড় % ২ ৯৫ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[২.৭] সরকাির সংার
পাশাপািশ িবিভ বসরকাির
সংা, ি ও িতানেক
েরাপেন উু করণ

[২.৭.১] পক হাের
বনায়ন

গড় % ২ ৮০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[২.৮] সরকােরর সামািজক
বনায়ন কম চী সফল করার
লে সরকাির-বসরকাির
নাস াির উয়েন উপেজলা
পিরষেদর সহেযািগতা ও
েণাদনা িনিত করণ

[২.৮.১] েণাদনা
দানত

গড় % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৩] আইন-লা ও
জনিনরাপা
সংহতকরণ; সাস
ও জীবাদ
িন লকরণ।

১২
[৩.১] ামাণ আদালত
পিরচালনা

[৩.১.১] পিরচািলত
মাবাইল কাট 

সমি সংা ৩ ১১৫ ১১৯ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১২০ ১৩০



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ১৩ ণ তািরখ: রিববার, লাই ৩০, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৩.২] ুভােব পাবিলক
পরীা পিরচালনা

[৩.২.১] পাবিলক
পরীার পের
িনরাপা িনিতকরণ

সমি % ৩ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৩.৩] উপেজলা আইন
লা কিমর সভা অান

[৩.৩.১] অিত সভা সমি সংা ২ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[৩.৪] উপেজলা আইন
লা কিমর সভার
িসা বাবায়ন

[৩.৪.১] িসা
বাবািয়ত

সমি % ২ ৯৫ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৩.৫] সাস ও জীবাদ
িন েল মতিবিনময় সভা

[৩.৫.১] অিত সভা সমি সংা ২ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ১৪ ণ তািরখ: রিববার, লাই ৩০, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৪]
জনসেচতনতালক
কায েম
সজনৃতা
জারদারকরণ,
মানসত িশা
িনিতকরেণ
পদেপ হণ, ীড়া
সংিত ও নারী
উয়ণ রািত করা
এবং সামািজক
িনরাপালক
কায ম ি করণ

১২

[৪.১] মাদক বহার
িনয়ণ ও চারাচালান
িতেরােধ
জনসেচতনতালক সভা
আেয়াজন, িসা হণ ও
বাবায়েন েয়াজনীয়
পদেপ হণ

[৪.১.১] আেয়ািজত
সভা

সমি সংা ১ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[৪.১.২] িসা
বাবািয়ত

গড় % ১ ৯৫ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৪.২] নারী ও িশ িনয াতন,
যৗক ও বা িববাহ রােধ
জনসেচতনতালক কায ম
হণ এবং আইনগত বা
হণ িনিেত েয়াজনীয়
পদেপ হণ

[৪.২.১] নারী ও িশ
িনয াতন, যৗক ও
বা িববাহ রােধ
জনসেচতনতালক
কায ম হণ

সমি সংা ১ ২৫ ৩৫ ৫০ ৪৫ ৪০ ৩৫ ৩০ ৬০ ৭০

[৪.৩] উপেজলা ও ইউিনয়ন
পয ােয় িকেশার িকেশারী
ফারাম গঠন এবং উপেজলা
নারী উয়ন ফারাম গঠন ও
কায কর িমকা িনিেত
েয়াজনীয় পদেপ হণ

[৪.৩.১] িকেশার-
িকেশারী ফারাম গঠন
এবং উপেজলা নারী
উয়ন ফারাম গঠন

গড় % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ১৫ ণ তািরখ: রিববার, লাই ৩০, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৪.৪] মানসত িশা
িনিেত লে িশা
িতান পিরদশ ন, শতভাগ
মািিমিডয়া কাসম
িতা িনিত করা,
কেরানাকােল অনলাইন
পাঠদান িনিত করা,
মধাবী িশাথেদর ি
দান, িশক-অিভভাব
মতিবিনময় সভা আেয়াজন

[৪.৪.১] পিরদশ নত
িশা িতান

সমি সংা ১ ১১০ ১২০ ১৩০ ১১৭ ১০৪ ৯১ ৭৮ ১৪০ ১৫০

[৪.৪.২] মািিমিডয়া
াসম িতিত

গড় % ১ ৬০ ৭০ ৮০ ৭২ ৬৪ ৫৬ ৪৮ ৯০ ১০০

[৪.৪.৩] ি দানত সমি সংা ১ ৫০০ ৫০০ ৬০০ ৫৪০ ৪৮০ ৪২০ ৩৬০ ৭০০ ৮০০

[৪.৪.৪] িশক-
অিভভাবক মতিবিনময়
সভা অিত

সমি সংা ১ ৯০ ১০০ ১১০ ৯৯ ৮৮ ৭৭ ৬৬ ১২০ ১৩০

[৪.৪.৫] শখ রােসল
িডিজটাল াব াপন

সমি সংা ১ ৫ ৯ ২০ ১৮ ১৬ ১৪ ১২ ৩০ ৪০

[৪.৫] িেযাা ভাতা,
িবধবা ভাতা, িতবী ভাতা,
বয় ভাতা, িভিজিড,
িভিজএফসহ কেরানাকােল
সরকার হীত নানা
সামািজক িনরাপা কম চী
সময় জারদার করা

[৪.৫.১] সরকার হীত
সামািজক িনরাপা
কম িচর সময়

গড় % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৪.৬] যথাযথ িবধান
মাতােবক উপেজলা ীড়া
সংা গঠন, ীড়া ও
সাংিতক কায ম
জারদার করা

[৪.৬.১] উপেজলা
ীড়া সংা গত

গড় % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৪.৬.২] ীড়া ও
সাংিতক অান
আিত

সমি সংা ১ ২৫ ৩০ ৪০ ৩৬ ৩২ ২৮ ২৪ ৫০ ৬০



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ১৬ ণ তািরখ: রিববার, লাই ৩০, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৫] রাজ শাসন
ও বাপনায়
তির
বহােরর মােম
তা ও
গিতশীলতা আনয়ন।

১১

[৫.১] উপেজলা িম অিফস
পিরদশ ন

[৫.১.১] পিরদশ নত
অিফস

সমি সংা ২.৫ ৬ ৬ ৬ ৫ ৪ ৩ ২ ৬ ৬

[৫.২] ইউিনয়ন িম অিফস
পিরদশ ন

[৫.২.১] পিরদশ নত
অিফস

সমি সংা ২.৫ ৫০ ৫৫ ৬০ ৫৪ ৪৮ ৪২ ৩৬ ৬৫ ৭০

[৫.৩] মািসক রাজ সভা [৫.৩.১] অিত সভা সমি সংা ২.৫ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[৫.৪] জলা রাজ সভার
িসা বাবায়ন

[৫.৪.১] িসা
বাবািয়ত

গড় % ২ ৯০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৫.৫] িষ ও অিষ খাস
জিম বোব দান

[৫.৫.১] বোবত
িষ খাস জিম

সমি সংা ১.৫ ২১৮ ২ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১২০ ১৩০



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ১৭ ণ তািরখ: রিববার, লাই ৩০, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

[১] শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[১.১] াচার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.২] ই-গভা/ উাবন
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.২.১] ই-
গভা/ উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৪

[১.৪] সবা দান
িতিত কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.৪.১] সবা দান
িতিত
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

[১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৫.১] ত
অিধকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

*সামিয়ক (provisional) ত
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সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ SDG Sustainable Development Goal

২ অ: জ::(রা:) অিতির জলাশাসক (রাজ)

৩ আর আর রকড  ম

৪ আর এম রিভিনউ িখানা

৫ আরিডিস রিভিনউ ড কােলর

৬ উিনঅ উপেজলা িনব াহী অিফসার

৭ এলএও া অাইিজশন অিফসার

৮ এিস া এিসা কিমশনার া

৯ সায়রাত মহাল জলমহাল, বামহাল, পাথরমহাল, লবনমহাল, িচংিড় মহাল ইতািদ



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ২০ ণ তািরখ: রিববার, লাই ৩০, ২০২৩

সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক

কায ম কম সাদন চকসহ
বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা,

শাখা
লমাা অজেনর

মাণক

[১.১] উপজলা পিরষেদর মািসক সাধারণ সভা আেয়াজন [১.১.১] আেয়ািজত সভা উপেজলা পিরষদ
উপিিতর হািজরা, সভার
কায িববরণী

[১.২] উপেজলা পিরষেদর মািসক সাধারণ সভার িসা বাবায়েন েয়াজনীয় পদেপ হণ [১.২.১] িসা বাবায়িত উপেজলা পিরষদ
সভার কায িববরণী, ক
তািলকা ইতািদ

[১.৩] িনধ ািরত সমেয় িরেপাট  িরটান  রণ [১.৩.১] রণত িরেপাট  উপেজলা িনব াহী অিফসার িতেবদন

[১.৪] এনিজও িবষয়ক ও িবিভ সংার সােথ সময় সভা আেয়াজন [১.৪.১] সভা অিত উপেজলা িনব াহী অিফসার হািজরা, সভার কায িববরণী

[১.৫] এিনিজও ও অা সংার কায ম পিরদশ ন, সময়সভার িসা বাবায়ন ও তদারিক [১.৫.১] পিরদশ নত কায ম এনিজও, উপেজলা িনব াহী অিফসার সভার কায িববরণী

[১.৬] িবিভ উয়নলক কায ম পিরদশ ন [১.৬.১] পিরদশ নত ক উপেজলা িনব াহী অিফসার পিরদশ ন িতেবদন

[১.৭] িবিভ দরসেহর কম কা মিনটর করা [১.৭.১] পিরদশ নত দর উপেজলা িনব াহী অিফসার পিরদশ ন িতেবদন

[১.৮] উপেজলা পিরষেদর বািষ ক ও পবািষ ক পিরকনা ণয়ন, উপেজলা পিরষেদর বােজট
ণয়ন ও বাবায়ন এিডিপ ও সরকােরর িবিভ উয়নলক কায ম বাবায়েন েয়াজনীয়
পদেপ হণ

[১.৮.১] উপেজলা পিরষেদর বািষ ক ও পবািষ ক
পিরকনা ণীত, বােজট ণীত ও বাবািয়ত

উপেজলা িনব াহী অিফসার, সংি দর
সহেযািগতা ও িনেদ শ
অযায়ী কম সাদন

[১.৮] উপেজলা পিরষেদর বািষ ক ও পবািষ ক পিরকনা ণয়ন, উপেজলা পিরষেদর বােজট
ণয়ন ও বাবায়ন এিডিপ ও সরকােরর িবিভ উয়নলক কায ম বাবায়েন েয়াজনীয়
পদেপ হণ

[১.৮.২] এিডিপ ও িবিভ উয়নলক কায ম
বাবািয়ত

উপেজলা িনব াহী অিফসার পিরদশ ন িতেবদন

[১.৯] জ ও  িনবন কায ম জারদার করণ
[১.৯.১] জের ০১ বছেরর মে জ িনবেনর হার ানীয় সরকার িবভাগ িতেবদন

[১.৯.২] র ০১ বছেরর মে  িনবেনর হার ানীয় সরকার িবভাগ িতেবদন

[২.১] উপেজলা েয াগ বাপনা কিমর সভা আেয়াজন [২.১.১] অিত সভা উপেজলা িনব াহী অিফসার, সংি দর সভার কায িববরণী

[২.২] উপেজলা েয াগ বাপনা কিমর সভার িসা বাবায়ন [২.২.১] িসা বাবািয়ত সংি দর বাবায়ন অগিত িতেবদন

[২.৩] েয ােগ িত এলাকা তাৎিণক পিরদশ ন ও িতকার বা হেণর ব  িত ও
সমতা অজেন সেচ থাকা

[২.৩.১] েয াগ িত এলাকা পিরদশ নত ও হীত
িতকার বা

উপেজলা িনব াহী অিফসার পিরদশ ন িতেবদন

[২.৪] ইউিনয়ন পয ায় পয  েয াগ বাপনা কিম গঠেন িনেদ শনা দান ও কায কর বা
হেণর িবষয় িনিত করণ

[২.৪.১] ইউিনয়ন পয ায় পয  েয াগ বাপনা কিম
গত ও কায কর পদেগ হীত

উপেজলা িনব াহী অিফসার পিরদশ ন িতেবদন

[২.৫] উপেজলা বন ও পিরেবশ কিমর সভা আেয়াজন [২.৫.১] অিত সভা বন িবভাগ সভার কায িববরণী

[২.৬] উপেজলা বন ও পিরেবশ কিমর সভার িসা বাবায়েন েয়াজনীয় পদেপ হণ [২.৬.১] িসা বাবািয়ত সংি দর বাবায়ন অগিত িতেবদন

[২.৭] সরকাির সংার পাশাপািশ িবিভ বসরকাির সংা, ি ও িতানেক েরাপেন
উু করণ

[২.৭.১] পক হাের বনায়ন বন িবভাগ িতেবদন
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কায ম কম সাদন চকসহ
বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা,

শাখা
লমাা অজেনর

মাণক
[২.৮] সরকােরর সামািজক বনায়ন কম চী সফল করার লে সরকাির-বসরকাির নাস াির
উয়েন উপেজলা পিরষেদর সহেযািগতা ও েণাদনা িনিত করণ

[২.৮.১] েণাদনা দানত উপেজলা িনব াহী অিফসার িতেবদন

[৩.১] ামাণ আদালত পিরচালনা [৩.১.১] পিরচািলত মাবাইল কাট  উপেজলা িনব াহী অিফসার িতেবদন

[৩.২] ুভােব পাবিলক পরীা পিরচালনা
[৩.২.১] পাবিলক পরীার পের িনরাপা
িনিতকরণ

উপেজলা িনব াহী অিফসার িতেবদন

[৩.৩] উপেজলা আইন লা কিমর সভা অান [৩.৩.১] অিত সভা উপেজলা িনব াহী অিফসার িতেবদন

[৩.৪] উপেজলা আইন লা কিমর সভার িসা বাবায়ন [৩.৪.১] িসা বাবািয়ত উপেজলা িনব াহী অিফসার িতেবদন

[৩.৫] সাস ও জীবাদ িন েল মতিবিনময় সভা [৩.৫.১] অিত সভা উপেজলা িনব াহী অিফসার সভার কায িববরণী

[৪.১] মাদক বহার িনয়ণ ও চারাচালান িতেরােধ জনসেচতনতালক সভা আেয়াজন,
িসা হণ ও বাবায়েন েয়াজনীয় পদেপ হণ

[৪.১.১] আেয়ািজত সভা উপেজলা িনব াহী অিফসার, সংি দর সভার কায িববরণী

[৪.১.২] িসা বাবািয়ত সংি দর বাবায়ন অগিত িতেবদন

[৪.২] নারী ও িশ িনয াতন, যৗক ও বা িববাহ রােধ জনসেচতনতালক কায ম হণ এবং
আইনগত বা হণ িনিেত েয়াজনীয় পদেপ হণ

[৪.২.১] নারী ও িশ িনয াতন, যৗক ও বা িববাহ
রােধ জনসেচতনতালক কায ম হণ

উপেজলা িনব াহী অিফসার, সংি দর িতেবদন

[৪.৩] উপেজলা ও ইউিনয়ন পয ােয় িকেশার িকেশারী ফারাম গঠন এবং উপেজলা নারী উয়ন
ফারাম গঠন ও কায কর িমকা িনিেত েয়াজনীয় পদেপ হণ

[৪.৩.১] িকেশার-িকেশারী ফারাম গঠন এবং উপেজলা
নারী উয়ন ফারাম গঠন

উপেজলা িনব াহী অিফসার, সংি দর িতেবদন

[৪.৪] মানসত িশা িনিেত লে িশা িতান পিরদশ ন, শতভাগ মািিমিডয়া কাসম
িতা িনিত করা, কেরানাকােল অনলাইন পাঠদান িনিত করা, মধাবী িশাথেদর ি
দান, িশক-অিভভাব মতিবিনময় সভা আেয়াজন

[৪.৪.১] পিরদশ নত িশা িতান উপেজলা িনব াহী অিফসার, সংি দর িতেবদন

[৪.৪.২] মািিমিডয়া াসম িতিত উপেজলা িনব াহী অিফসার, সংি দর িতেবদন

[৪.৪.৩] ি দানত উপেজলা িনব াহী অিফসার, সংি দর িতেবদন

[৪.৪.৪] িশক-অিভভাবক মতিবিনময় সভা অিত উপেজলা িনব াহী অিফসার, সংি দর িতেবদন

[৪.৪] মানসত িশা িনিেত লে িশা িতান পিরদশ ন, শতভাগ মািিমিডয়া কাসম
িতা িনিত করা, কেরানাকােল অনলাইন পাঠদান িনিত করা, মধাবী িশাথেদর ি
দান, িশক-অিভভাব মতিবিনময় সভা আেয়াজন

[৪.৪.৫] শখ রােসল িডিজটাল াব াপন উপেজলা িনব াহী অিফসার, সংি দর িতেবদন

[৪.৫] িেযাা ভাতা, িবধবা ভাতা, িতবী ভাতা, বয় ভাতা, িভিজিড, িভিজএফসহ
কেরানাকােল সরকার হীত নানা সামািজক িনরাপা কম চী সময় জারদার করা

[৪.৫.১] সরকার হীত সামািজক িনরাপা কম িচর
সময়

উপেজলা িনব াহী অিফসার, সংি দর িতেবদন

[৪.৬] যথাযথ িবধান মাতােবক উপেজলা ীড়া সংা গঠন, ীড়া ও সাংিতক কায ম
জারদার করা

[৪.৬.১] উপেজলা ীড়া সংা গত উপেজলা িনব াহী অিফসার িতেবদন

[৪.৬.২] ীড়া ও সাংিতক অান আিত উপেজলা িনব াহী অিফসার িতেবদন

[৫.১] উপেজলা িম অিফস পিরদশ ন [৫.১.১] পিরদশ নত অিফস উপেজলা িনব াহী অিফসার, সংি দর িতেবদন

[৫.২] ইউিনয়ন িম অিফস পিরদশ ন [৫.২.১] পিরদশ নত অিফস উপেজলা িনব াহী অিফসার, সংি দর িতেবদন

[৫.৩] মািসক রাজ সভা [৫.৩.১] অিত সভা উপেজলা িনব াহী অিফসার, সংি দর বাবায়ন অগিত িতেবদন
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কায ম কম সাদন চকসহ
বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা,

শাখা
লমাা অজেনর

মাণক
[৫.৪] জলা রাজ সভার িসা বাবায়ন [৫.৪.১] িসা বাবািয়ত উপেজলা িনব াহী অিফসার, সংি দর বাবায়ন অগিত িতেবদন

[৫.৫] িষ ও অিষ খাস জিম বোব দান [৫.৫.১] বোবত িষ খাস জিম উপেজলা িনব াহী অিফসার িতেবদন
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সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ

কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র কৗশল
উপজলা পিরষেদর মািসক সাধারণ সভা
আেয়াজন

আেয়ািজত সভা
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িবজয়নগর

উপেজলা পিরষেদ াত ১৭ িবভাগ এবং িনব ািচত সদেদর সমেয় সভায় িসা হণ করা হয়।

উপেজলা পিরষেদর মািসক সাধারণ সভার
িসা বাবায়েন েয়াজনীয় পদেপ হণ

িসা বাবায়িত
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িবজয়নগর

উপেজলা পিরষেদর সব সত িসা অযায়ী ানীয় ও সরকাির বরাের িবপরীেত ক ও অা িসাসহ
বাবায়ন করা হয়।

িনধ ািরত সমেয় িরেপাট  িরটান  রণ রণত িরেপাট 
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িবজয়নগর

সথা সমেয় সকল িরেপাট -িরটান  ত কের সংি িবভাগ/দেরর রণ িনিত করা হয়।

এনিজও িবষয়ক ও িবিভ সংার সােথ সময়
সভা আেয়াজন

সভা অিত
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িবজয়নগর

উপজলায় কম রত সকল এনিজও এবং সংি সকরকাির দরসেহর উপিিতেত এনিজও সময় সভায় িজও-
এনিজও পয ােয় কায ম বাবায়ন সয় করা হয়।

এিনিজও ও অা সংার কায ম পিরদশ ন,
সময়সভার িসা বাবায়ন ও তদারিক

পিরদশ নত কায ম
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িবজয়নগর

িনেজ এবং সংি সরকাির দেরর কম কতাগেণর সেরজিমেন পিরদশ ণ, িতেবদন ণায়ন এবং েয়াজনীয়
পদেপ হণ

িবিভ উয়নলক কায ম পিরদশ ন পিরদশ নত ক
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িবজয়নগর

িনেজ এবং সংি কম কতার মােম পিরদশ ন এবং িতেবদন ণয়েনর মােম েয়াজনীয় বা হণ

িবিভ দরসেহর কম কা মিনটর করা পিরদশ নত দর
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িবজয়নগর

িবিভ িবভােগর সরকার িনধ ািরত িবিভ কিমর সভায় িবিভ দেরর কায ম সময় ও তদারিক করা হয়।

উপেজলা পিরষেদর বািষ ক ও পবািষ ক
পিরকনা ণয়ন, উপেজলা পিরষেদর বােজট
ণয়ন ও বাবায়ন এিডিপ ও সরকােরর িবিভ
উয়নলক কায ম বাবায়েন েয়াজনীয়
পদেপ হণ

উপেজলা পিরষেদর বািষ ক ও
পবািষ ক পিরকনা ণীত,
বােজট ণীত ও বাবািয়ত

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িবজয়নগর

উপেজলা পিরষেদর ািং কিমসহ এবং দািয়া কম কতা-কম চারীগেণর সমেয় উপেজলা পিরষদ
কতক পিরষেদর বািষ ক ও পবািষ ক পিরকনা ণয়ন, বােজট ণয়ন ও বাবায়ন করা হয়

উপেজলা পিরষেদর বািষ ক ও পবািষ ক
পিরকনা ণয়ন, উপেজলা পিরষেদর বােজট
ণয়ন ও বাবায়ন এিডিপ ও সরকােরর িবিভ
উয়নলক কায ম বাবায়েন েয়াজনীয়
পদেপ হণ

এিডিপ ও িবিভ উয়নলক
কায ম বাবািয়ত

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িবজয়নগর

ািং কিমসেহর িসা/াব এবং ইউিনয়ন পিরষদসেহর দািখলত ক পিরষেদর সভার িসা
অযায়ী সরকাির বরা এবং ানীয় রাজ তহিবেল অথ ায়েন এিডিপ ও িবিভ উয়নলক কায ম বাবায়ন
করা হয়।

জ ও  িনবন কায ম জারদার করণ
জের ০১ বছেরর মে জ
িনবেনর হার

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িবজয়নগর

ইউিনয়ন পিরষেদর সদ এবং দফাদার-মহাদারেদর সহেযািগতায় ইউিনয়ন পিরষেদর সিচবগণ জের ০১
বছেরর মে জ িনবন িনিেত েয়াজনীয় পেদেপ হণ কেরন এবং িনয়িমত িরেপাট  রণ কেরন

জ ও  িনবন কায ম জারদার করণ
র ০১ বছেরর মে 
িনবেনর হার

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িবজয়নগর

ইউিনয়ন পিরষেদর সদ এবং দফাদার-মহাদারেদর সহেযািগতায় ইউিনয়ন পিরষেদর সিচবগণ র ০১
বছেরর মে  িনবন িনিেত েয়াজনীয় পেদেপ হণ কেরন এবং িনয়িমত িরেপাট  রণ কেরন
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কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র কৗশল
উপেজলা েয াগ বাপনা কিমর সভা
আেয়াজন

অিত সভা
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িবজয়নগর

কমর সদেদর ত অংশহেণ িনয়িমতভােব সভা অিত হয় এবং হীত িসাের আেলােক েয়াজনীয়
পদেপ হণ করা হয়

উপেজলা বন ও পিরেবশ কিমর সভা
আেয়াজন

অিত সভা
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িবজয়নগর

কমর সদেদর ত অংশহেণ িনয়িমতভােব সভা অিত হয় এবং হীত িসাের আেলােক েয়াজনীয়
পদেপ হণ করা হয়

ামাণ আদালত পিরচালনা পিরচািলত মাবাইল কাট 
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িবজয়নগর

সংি িসিকউটেরর িশিকউশনসহ এবং সরাসির অিভযান পিরচালনার মােম িলশেফাস সহ িনয়িমত
মাবাইল কাট  পিরচালনা করা হয়।

ুভােব পাবিলক পরীা পিরচালনা
পাবিলক পরীার পের
িনরাপা িনিতকরণ

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িবজয়নগর

থানার অিফসার ইনচাজ এর সহেযািগতায় পাবিলক পরীার পের িনরাপেদ সংরণ ও পরীােকে
সরবরাহ করা হয়। এ ছাড়া পরীর ক সিচব ও দািয়া কম তাগেণর মােম ু নকল পিরেবেশ
পাবিলক পরীা হণ িনিত করা হয়।

উপেজলা আইন লা কিমর সভা অান অিত সভা
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িবজয়নগর

কমর সদেদর ত অংশহেণ িনয়িমতভােব সভা অিত হয় এবং হীত িসাের আেলােক েয়াজনীয়
পদেপ হণ করা হয়

সাস ও জীবাদ িন েল মতিবিনময় সভা অিত সভা
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িবজয়নগর

কমর সদেদর ত অংশহেণ িনয়িমতভােব সভা-সমােবশ ও সেচতনতালক কায ম হণ করা হয় এবং
হীত িসাের আেলােক েয়াজনীয় পদেপ হণ করা হয়

উপেজলা িম অিফস পিরদশ ন পিরদশ নত অিফস
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িবজয়নগর

িনয়িমতভােব িম অিফস পিরদশ ন এবং ঊধ তন কপেক িতেবদন রণ করা সহ সহকারী কিমশনার িম
ও সংি উইিনয়ন িম সহকারী কম কতাগেণর সহেযািগাতায় এ সংা িসা বাবায়েন েয়াজনীয় পদেপ
হণ করা হয়।

মািসক রাজ সভা অিত সভা
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
িবজয়নগর

িনয়িমতভােব মািসক রাজ সভা অান এবং সভার িতেবদন/কায িববরণী ত ও িবিধ মাতােবক িসা
বাবায়েন েয়াজনীয় পদেপ হণ করা হয়
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সংেযাজনী ৪-৮: সংার ও শাসনলক কায েমর বাবায়ন সংা কম পিরকনাসহ
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