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গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরাকার 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয়                       

ছাগলনাইয়া ফদননী 

 

সিটিজেন চািটার 
 

1 2 3 4 5 6 7 8 

ক্র সসবার নাম 
সসবা প্রোদন সদব যাচ্চ 

সময় 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

/আদবেন নরম 

প্রাপ্তিস্থান 

সসবামূলয এবাং পপ্তরদশাধ 

পদ্ধপ্তত 

োপ্তয়ত্বপ্রাি কম যকতযার পেবীফ 

অপ্তনপ্তসয়াল সেপ্তলদনান ও ই-

সমইল 

উধ্বতন কম যকতযার 

পেবীফ অপ্তনপ্তসয়াল 

সেপ্তলদনান ও ই-সমইল 

1 

সমবায় 

সপ্তমপ্ততর  

প্তনবন্ধন প্রোন 

আদবেন প্রাপ্তির ৬০ 

 ষাাে  প্তেদনর মদধয 

01. প্তনবন্ধদনর জনয আদবেন 

নরম ষনরম-১  ষ প্তবপ্তধ-৫ 

দ্রষ্টবয । 

02. নূযনতম ২০ ষকুপ্তি  জন 

একক বযক্তির ষসব যপ্তনমণ ১৮ 

বছর বয়সী  জাতীয়তা 

সনে/জাতীয় পপ্তরচয়পত্র। 

03. পাসদপােয সাইজ ছপ্তব 

 ষপ্রদতযদকর । 

04. সাাংগঠপ্তনক সভার 

কার্ যপ্তববরণী। 

05. প্রসত্মাপ্তবত সপ্তমপ্তত 

পপ্তরচালনা কালীন সমদয়র 

জমা-খরচ প্তিসাব প্তববরণী 

এবাং সেসযগদণর জমাকৃত 

সশয়ার ও সঞ্চয় আমানদতর 

তাপ্তলকা। 

06. সপ্তমপ্তত সাংগঠঠত িওয়ার 

পরবতী েুই বছদরর বাপ্তা যক 

বাদজে ষমূলধনী ও রাজস্ব  

প্রাক্কলন। 

07. প্ততনশত োকার নন-

জপু্তিপ্তশয়াল স্ট্যাদে অপ্তনস 

ভািার চুক্তিপত্র। 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয় ফপরশুরাম 

ক  প্তনবন্ধন প্তনিঃ 

জাতীয় সমবায় সপ্তমপ্ততর সেদত্র 

৫০০০/- োকাফ সকন্দ্রীয় সমবায় 

সপ্তমপ্ততর সেদত্র ১০০০/- োকাফ 

অনযানয প্রাথপ্তমক সমবায় 

সপ্তমপ্ততর সেদত্র ৩০০/- োকা 

এবাং োপ্তরদ্র প্তবদমাচদনর আওতায় 

সমবায় সপ্তমপ্তত প্তনবন্ধদনর সেদত্র 

৫০  োকা সেজারী চালান মূদল 

সরকারী সকাাাগাদর 

পপ্তরদশাধদর্াগয। 
 

খ  ভযােিঃ 

প্তনধ যাপ্তরত প্তনবন্ধন প্তন এর উপর 

১৫% িাদর ভযাে সেজারী চালান 

মূদল সরকারী সকাাাগাদর 

পপ্তরদশাধদর্াগয। 
 

 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

0332278487 

ucochhagalnaiya2@gmail.com 

 

সজলা সমবায় কম যকতযা 

০৩3১-৬2953 

dco.feni_1@yahoo.com 
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08. স্থানীয় জনপ্রপ্ততপ্তনপ্তধ কতৃ যক 

সপ্তমপ্ততর অপ্তনস ভািার 

সেকীয় প্রতযয়নপত্র। 

09. সমবায় সপ্তমপ্তত আইন ও 

প্তবপ্তধমালা প্রপ্ততপালন 

সাংক্রামত্ম অঙ্গীকারনামা 

 ষসপ্তমপ্ততর সকল সেসয 

কতৃ যক স্বােপ্তরত । 

10. বযাাংপ্তকাং কার্ যক্রম না করার 

প্তবাদয় অঙ্গীকারনামা 

 ষসপ্তমপ্ততর সকল সেসয 

কতৃ যক স্বাÿপ্তরত । 

11. সপ্তমপ্ততর প্রসত্মাপ্তবত উপ-

আইদনর ০৩ ষ প্ততন  কপ্তপ। 

12. প্তনবন্ধন প্তন ও ভযাে 

পপ্তরদশাদধর চালান কপ্তপ। 

13. কৃপ্তা বা কৃাকফ মৎসযজীবী 

বা মৎসযচাাীফ শ্রমজীবীফ 

মৃৎপ্তশল্পীফ তা াঁতীফ ভূপ্তমিীনফ 

প্তবত্তিীনফ মপ্তিলাফ িকাস যফ 

পপ্তরবিন মাপ্তলক বা শ্রপ্তমকফ 

কম যচারীফ েুগ্ধফ মুক্তিদর্াদ্ধাফ 

রু্ব ষ১৮ িদত ৩৫ বছর 

বয়সী ফ অদোপ্তরক্সাফ অদো 

সেদোফ সেক্তক্সকযাবফ মেরফ 

োক বা েযাঙ্ক লপ্তর চালকফ 

ফ্ল্যাে বা এপােযদমন্ট মাপ্তলকফ 

সোকান মাপ্তলক বা বযবসায়ী 

বা মাদকযে উদলস্নপ্তখত নাদম 

সমবায় সপ্তমপ্তত প্তনবন্ধদনর 

সেদত্র বযক্তি সেদসযর মূল 

সপশার সাদথ সপ্তমপ্ততর 

ধরদণর প্তমল থাকা আবশযক।  

14. প্তনবন্ধন পূব য প্রপ্তশÿণ। 

2 

সমবায় সপ্তমপ্ততর 

উপ-আইন 

সাংদশাধন 

আদবেন প্রাপ্তির ৬০ 

 ষাাে  প্তেদনর মদধয 

 

 

 

01. আদবেন নরম ষনরম-৪  

 বপ্তবপ্তধ-৯ষ২  দ্রষ্টবয   

02. প্রসত্মাপ্তবত উপ-আইন/উপ-

আইদনর সাংদশাধনী সমূি। 

03. বযবস্থাপনা কপ্তমঠের সভা ও 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয় ফছাগলনাইয়া 

 উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

0332278487 

ucochhagalnaiya2@gmail.com 

 

সজলা সমবায় কম যকতযা 

০৩3১-৬2953 

dco.feni_1@yahoo.com 
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সাধারণ সভার কার্ যপ্তববরণী 

এবাং সাধারণ সেসযগদণর 

অনুকূদল সপ্রপ্তরত সনাঠেশ। 

০৩ সমবায় সপ্তমপ্ততর 

প্তনরীো সোেন 
সাংপ্তশস্নষ্ট অথ য বছদরর 

জলুাই মাস িদত মাচয মাস 

পর্ যমত্ম ষ০৯ মাস  

০১. সমবায় সপ্তমপ্ততর প্তিসাব প্তববরণীফ 
০২. সলনদেন সাংক্রামত্ম র্াবতীয় 

খাতাপত্রফ  
 ০৩. অপ্তিে অপ্তনসার কতৃ যক চাপ্তিত 

অনযানয সরকিযপত্র 
 ষপ্রদর্াজযদেদত্র 
০৪. সপ্তমপ্ততর সভার কার্ যপ্তববরণী 

সমূি। 

সাংপ্তশস্নষ্ট সমবায় 

সপ্তমপ্ততর কার্ যালয় 

সমূি 

নীে লাভ িদলিঃ 

০১. প্তনরীো প্তন ও ভযাে 

   ক  সমবায় সপ্তমপ্ততর ১০০ 

 ষএকশত  োকা নীে মুনানা বা 

উিার অাংদশর জনয ১০ োকা 

িাদর প্রাথপ্তমক সমবায় সপ্তমপ্ততর 

সেদত্র সদব যাচ্চ ১০ফ০০০/-  ষেশ 

িাজার  োকা এবাং জাতীয় ও 

সকন্দ্রীয় সমবায় সপ্তমপ্ততর সেদত্র 

০১ সকাঠে োকা নীে মুনানা 

পর্ যমত্ম সদব যাচ্চ ৩০ফ০০০/- 

 ষ ক্তত্রশ িাজার  োকাফ ০১ সকাঠে 

োকার উদধ্ব য ০২ সকাঠে োকা 

পর্ যমত্ম সদব যাচ্চ ৫০ফ০০০/- 

 ষপঞ্চাশ িাজার  োকা এবাং ০২ 

সকাঠে োকার উদধ্ব য সদব যাচ্চ 

১ফ০০ফ০০০/-  ষএক লে   োকা 

প্তনরীো প্তন পপ্তরদশাধদর্াগয। 
   খ  প্তনরীো প্তন এর উপর ১৫% 

িাদর ভযাে পপ্তরদশাধদর্াগয। 
পপ্তরদশাধ পদ্ধপ্ততিঃ 

সেজারী চালাদনর মাধযদম 

সরকারী সকাাাগাদর 

পপ্তরদশাধদর্াগয। 
০২. সমবায় উন্নয়ন তিপ্তবলিঃ 

প্রদতযক সমবায় সপ্তমপ্তত প্রপ্তত 

সমবায় বদা য উিার নীে মুনানার 

উপর ৩% িাদর সমবায় উন্নয়ন 

তিপ্তবল ষ প্তসপ্তিএন  

পপ্তরদশাধদর্াগয। 
পপ্তরদশাধ পদ্ধপ্ততিঃ 

 ‘ ‘দকা-অপাদরঠেভ 

সিদভলপদমন্ট নান্ড- চট্টগ্রাম 

প্তবভাগফ সঞ্চয়ী প্তিসাব নাং- 

০৩১০১২৯১৫৬ফ জনতা বযাাংক 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

0332278487 

ucochhagalnaiya2@gmail.com 

 

সজলা সমবায় কম যকতযা 

০৩3১-৬2953 

dco.feni_1@yahoo.com 
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প্তলিঃফ শযামলী শাখাফ ঢাকা 

অনুকূদল প্তিপ্তি এর মাধযদম 

পপ্তরদশাধদর্াগয। 

04 

প্তবদরাধ প্তনষ্পপ্তত্ত প্তবদরাধ/অপ্তভদর্াগ 

োদয়দরর ৬০ ষাাে  প্তেদনর 

মদধয 

01. অপ্তভদর্াগকারীর স্বাের 

সম্বপ্তলত আদবেন। 

02. অপ্তভদর্াগ সাংপ্তশস্নষ্ট 

সরকিযপত্রাপ্তের অনুপ্তলপ্তপ। 
 

সকাে প্তন সি সাো 

কাগদজ আদবেন 
সকােয প্তন  ১০০ ষএকশত  োকা। উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

0332278487 

ucochhagalnaiya2@gmail.com 

সজলা সমবায় কম যকতযা 

০৩3১-৬2953 

dco.feni_1@yahoo.com 

05 

সমবায় সপ্তমপ্ততর 

অমত্মব যতী 

বযবস্থাপনা কপ্তমঠে 

প্তনদয়াগ 

কপ্তমঠের সময়াে উত্তীদণ যর 

পরপর 
সপ্তমপ্ততর সরকিযপত্র / সজলা বা 

উপদজলার সমবায় কার্ যালদয়র 

সরকিযপত্র অনুর্ায়ী। 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়/দজলা 

সমবায় কার্ যালয় 

-- উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

0332278487 

ucochhagalnaiya2@gmail.com 

সজলা সমবায় কম যকতযা 

০৩3১-৬2953 

dco.feni_1@yahoo.com 

06 

সমবায় সপ্তমপ্ততর 

প্তনব যাচন পপ্তরচালনা 

কপ্তমঠে প্তনদয়াগ 

প্তনব যাচন অনুষ্ঠাদনর ৪৫ 

প্তেন পূদব য  
সপ্তমপ্ততর প্রসত্মাব সম্বপ্তলত আদবেন  

ও উপদজলা সমবায় অপ্তনসদরর 

সুপাপ্তরশ  । 

সাো কাগদজ 

আদবেন 
-- উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

0332278487 

ucochhagalnaiya2@gmail.com 

সজলা সমবায় কম যকতযা 

০৩3১-৬2953 

dco.feni_1@yahoo.com 

07 

সমবায় সপ্তমপ্তত 

আইন ২০০১ 

 ষসাংদশাপ্তধত ২০১৩  

এর ৪৯ ধারায় 

সপ্তমপ্ততর তেমত্ম 

সোেন 

 

 

 

 

 

১।অথ য সরবরািকারী 

প্রপ্ততষ্ঠাদনর আদবেনফ  
২। কপ্তমঠের ১/৩ অাংদশর 

আদবেনফ 
 ৩।  সপ্তমপ্ততর সমাে 

সেদসযর ১০% সেদসযর 

আদবেনফ 
 ৪।  প্তনরীো প্রপ্ততদবেদনর 

সুপাপ্তরশ 
 ৫। প্তনবন্ধদকর অধিঃসত্মন 

সকান কম যকতযার 

সুপাপ্তরশকৃত সুপ্তনপ্তেযষ্ট 

প্তরদপাদেযর সপ্রপ্তেদত। 

 

 

 

 

 
তেমত্ম সাংক্রামত্ম সপ্তমপ্ততর খাতাপত্র 

ও অনযানয সরকিযপত্র। 

 

 

 

 
সাংপ্তশস্নষ্ট গদণর  

আদবেন 

 
-- 

 সজলা সমবায় কম যকতযা 

০৩3১-৬2953 

dco.feni_1@yahoo.com 

০৮ সমবায় সপ্তমপ্ততর 

তিপ্তবল তছরূপ 

প্তবাদয় ৮৩ ধারায় 

োয় প্তনধ যারণ 
 

োয় প্তনধ যারণ পরবতী ১২০ 

 ষএকশত প্তবশ  প্তেদনর 

মদধয আোয়দর্াগয। 

তিপ্তবল তছরূপ সাংক্রামত্ম সপ্তমপ্ততর 

খাতাপত্র ও অনযানয সরকিযপত্র। 
৪৯ ধারায় সোপ্তেত 

তেমত্ম প্রপ্ততদবেদনর 

প্তভপ্তত্তদত 

-- সজলা সমবায় কম যকতযা 

০৩3১-৬2953 

dco.feni_1@yahoo.com 

সজলা সমবায় কম যকতযা 

০৩3১-৬2953 

dco.feni_1@yahoo.com 
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প্রপ্তশেণ ষসমবায় 

সপ্তমপ্ততর সেসযদের 

মদধয ঃিঃ 

 ভ্রামযমাণ 

প্রপ্তশেণ 

 
০১ ষএক  প্তেন 
 

 
প্রপ্তশেণ মপ্তিউল 

উপদজলা সমবায় 

অপ্তনস কতৃ যক 

সমবায় সপ্তমপ্ততর 

সেসযদের 

মদনানয়দনর 

সপ্রদেদত্র 

প্রপ্তশদপ্রেণ প্রোনকারী 

কম যকতযাদের সম্মানী এবাং 

অাংশগ্রিণকারী সমবায়ীদের 

জনয সমবায় অপ্তধেির িদত 

কাগজফ কলমফ সনাল্ডার ও ভাতা 

প্রোন করা িয়। 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

0332278487 

ucochhagalnaiya2@gmail.com 

 

সজলা সমবায় কম যকতযা 

০৩3১-৬2953 

dco.feni_1@yahoo.com 
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প্রপ্তশেণষসমবায় 

সপ্তমপ্ততর সেসযদের 

মদধয ঃিঃ 

 আইজএ 

 ষদসলাই  

 আইক্তজএ 

 ষদবপ্তসক 

কম্পেউোর  

 আইক্তজএ 

 ষ ক্তক্রষ্টাল সশা-

প্তপছ  

 আইক্তজএ 

 ষইদলপ্তক্কযাল  

 আইক্তজএ 

 ষবস্নক বাঠেক  

 আইক্তজএ  

 ষদমাবাইল 

সাপ্তভযপ্তসাং  

 প্তিসাব ও 

প্তনরীো 

 সমবায় 

উদেযািা সৃঠষ্ট 

 সপ্তমপ্তত 

বযবস্থাপনা 

 
১৫ ষপদনদরা  প্তেন 
১০ ষেশ  প্তেন 
০৫ ষপা াঁচ  প্তেন 
০৫ ষপা াঁচ  প্তেন 
০৫ ষপা াঁচ  প্তেন 
০৫ ষপা াঁচ  প্তেন 
০৫ ষপা াঁচ  প্তেন 
০৫ ষপা াঁচ  প্তেন 
০৫ ষপা াঁচ  প্তেন 

 
প্রপ্তশেণ মপ্তিউল 

উপদজলা সমবায় 

অপ্তনস কতৃ যক 

সমবায় সপ্তমপ্ততর 

সপ্তমপ্ততর সেসযদের 

মদনানয়দনর 

সপ্রদেদত্র 

বাাংলাদেশ সমবায় একাদিমী 

সকােবািীফ কুপ্তমলস্না ও 

আঞ্চপ্তলক সমবায় প্তশোয়তনফ 

সননীদত সমবায় অপ্তধেির 

কতৃ যক প্তনধ যাপ্তরত িাদর 

সমবায়ীদের প্রপ্তশেণ ভাতা ও 

র্াতায়াত ভাতা প্রোন করা িয়। 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

0332278487 

ucochhagalnaiya2@gmail.com 

 

সজলা সমবায় কম যকতযা 

০৩3১-৬2953 

dco.feni_1@yahoo.com 
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জলমিাল 

ইজারার 

প্রতযয়ন পত্র 

০৩প্তেন জলমিাল বরাদ্ধ নীপ্ততমালা 

অনুসাদর জলমিাল ইজারায় 

অাংশগ্রিদনর জনয 

মৎসযজীপ্তব/মৎসযচাাী/র্ুব 

সমবায় সপ্তমপ্তত গুদলা প্রাপ্তধকার 

প্রাি । 

সমবায় সপ্তমপ্ততর 

আদবেন 

প্তবনামূদলয উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

0332278487 

ucochhagalnaiya2@gmail.com  

সজলা সমবায় কম যকতযা 

০৩3১-৬2953 

dco.feni_1@yahoo.com 

 

 

উপদজলা সমবায় অপ্তনসার 

ছাগলনাইয়া,সননী 


