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(সে!জ�দির চা�ল্য�য়োনংর খা�ত

বা� সেকা�ড�হ কাখানং,

দিকাভা�য়োবা জম� সে�ও�

যা�য়োবা ত�র উয়ো*খা

থা�কায়োত হয়োবা)
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নংম্বর ও ই-সেমইল্য

ঊর্ধ্ব�তনং কাম�কাত� �, যা�র

কা�য়ো3 আপ�ল্য কার�

যা�য়োবা/অদিভায়োযা�গ

জ�নং�য়োনং� যা�য়োবা

(কাম�কাত� �র প�বা�,

বা��ল্য�য়ো�য়ো-র সেকা�ড,
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সেকা�ড�হ সে.দিল্যয়ো��নং

নংম্বর ও ই-সেমইল্য)

১। নিবাংনি'ন্ন উন্নয়� প্রকাদে)র অর্থ� 

অবাংমা+ক্তকারণ; (নি!আর/কা�নিবাং!� ও ত্রা�ণ

স�মাগ্রী�, নি1কা���র নিবাংলা, প্রকা) কানিমানি!র 

স'�পনিতর নিবাংলা);

০২ কা�র্যা�নি�বাংস স�নি4ষ্ট কা�নিরগনির 

কামা�কাত� �র প্রত"�য়� 

অ�+র্যা�য়�;

প্রদের্যা�জা" �দেহী  নিবাং��মা6দেলা" উপদেজালা� নি�বাং��হী� 

অনি�স�র

জেজালা� প্রশ�সকা

২। স'�পনিত নিহীস�দেবাং ��নিয়ত্ব প�লা�কা�র� 

জেবাং-সরকা�নির কাদেলাজা, উচ্চ নিবাং�"�লায় ও

মা�দ্ র�স�র জেবাংত� নিবাংলা প্র��� ও নিশক্ষা� 

প্রনিতষ্ঠা�দে�র নিবাংনিবাংধ প্রশ�সনি�কা 

কা�র্যা��বাংলা�; 

০৩ কা�র্যা�নি�বাংস স�নি4ষ্ট প্রনিতষ্ঠা�� কাত>� কা 

প্রণ�ত নিবাংলা/'�উচা�র;

প্রদের্যা�জা" �দেহী নিবাং��মা6দেলা" উপদেজালা� নি�বাং��হী� 

অনি�স�র

জেজালা� প্রশ�সকা

৩। ইউনি�য়� পনিরষদে�র জেচায়�রমা"��,  স�স"

ও স�স"�দে�র সরকা�নির অ�দেশর

০৩ কা�র্যা�নি�বাংস জেজালা� প্রশ�সকা

কা�র্যা��লায় হীদেত বাংর�দ্দ

প্রদের্যা�জা" �দেহী নিবাং��মা6দেলা" উপদেজালা� নি�বাং��হী� 

অনি�স�র

জেজালা� প্রশ�সকা
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২০ কা�র্যা�নি�বাংস তর্থ" মান্ত্রীণ�লায় হীদেত

সরবাংর�হীকা> ত নি�ধ��নিরত

�রদেমা চা�নিহীত তর্থ"

উদেFখ প6বাং�কা কামা�কাত� �

বাংর�বাংর আদেবাং��।
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৫। ধমা� মান্ত্রীণ�লায়, নিশক্ষা� 

মান্ত্রীণ�লায়/স�স্থা�/নিবাং'�গ কাত>� কা নিবাংনিবাংধ 

অ�+��� নিবাংতরণ; 

০২ কা�র্যা�নি�বাংস অ�+��� প্র���কা�র� 

স�স্থা�র শত� ��+র্যা�য়� 

অ�+র্যা�য়� প্রদেয়�জা��য় 

কা�গজাপত্রা;
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অনি�স�র

জেজালা� প্রশ�সকা

৬। স�নি!� নি�দেকা! মা�মালা�; ০৭ কা�র্যা�নি�বাংস সরকা�র কাত>� কা নি�ধ��নিরত

�রমা ও জেকা�!�  নি�;

সরকা�র� মা+দ্রা�ণ�লায়/অ�+দেমা�নি�ত 

জে'ন্ডা�র; 
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পর�মাশ� প্র���; 
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৯। স্থা���য় সরকা�র (ইউনি�য়� পনিরষ�) 

স�ক্রা�ন্ত পর�মাশ�, তর্থ" ও কারণ�য় 

সম্পদেকা�  জেসবাং� প্র���; 
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১০

।

��র� ও নিশশু নি�র্যা��ত�, মা��বাং প�চা�র ও

ই'নি!নিজা� প্রনিতদের�ধ জেসলা কানিমানি!;

ত� ক্ষানিণকাৎ স�নি4ষ্ট ইউনিপ 

জেচায়�রমা"�� ও স্থা���য় 

জা�স�ধ�রদেণর  তর্থ" 

অ�+র্যা�য়�;
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১১। স্থা�য়� বাং�নিসন্দা� স��পত্রা; ০২ কা�র্যা�নি�বাংস ১। উপদেজালা� নি�বাং��হী� 

অনি�স�র এর মা�ধ"দেমা 

জেজালা� প্রশ�সকা মাদেহী��য় 

বাংর�বাংর আদেবাং�� - ২ 

কানিপ। 

২। উপজা�ত�য় জেক্ষাদেত্রা 

স�নি4ষ্ট ইউনিপ 

জেচায়�রমা"��/জেহীডমা"�� 

কাত>� কা প্র�ত্ত ��গনিরকাত্ব 

স��পত্রা ছ�য়�নিলানিপ 

১। কানিম্পউ!�র !�ইপ জে��কা��।

৩। ইউনি�য়� নিডনিজা!�লা জেসন্টা�র

নিবাং��মা6দেলা" উপদেজালা� নি�বাং��হী� 

অনি�স�র
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জেক্ষাদেত্রা স�নি4ষ্ট ইউনিপ 

জেচায়�রমা"��/জেহীডমা"�� 

কাত>� কা প্র�ত্ত ��গনিরকাত্ব 

স��পত্রা, ও 

নিপত�/মা�ত�র ��মা�য় 

জা�য়গ� জামা�বাংনিন্দা 

ছ�য়�নিলানিপ সত"�নিয়ত - ২

কানিপ। 

৪। ১০ (�শ) !�কা�র 

জেকা�!�  নি� - ১নি!।

১২। জেহীডমা"�� ও কা�বাং��র� সম্মা��� '�ত� 

প্র���;

০১ কা�র্যা�নি�বাংস জেজালা� প্রশ�সকা 

কা�র্যা��লায় হীদেত বাংর�দ্দ 

প্র�নি[ স�দেপদেক্ষা; 

প্রদের্যা�জা" �দেহী নিবাং��মা6দেলা" উপদেজালা� নি�বাং��হী� 

অনি�স�র

জেজালা� প্রশ�সকা
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(সে!জ�দির চা�ল্য�য়োনংর খা�ত

বা� সেকা�ড�হ কাখানং,

দিকাভা�য়োবা জম� সে�ও�

যা�য়োবা ত�র উয়ো*খা

থা�কায়োত হয়োবা)

��দিত্বপ্র�� কাম�কাত� �

(প�বা�, বা��ল্য�য়ো�য়ো-র

সেকা�ড, সেজল্য�/উপয়োজল্য�

সেকা�ড�হ সে.দিল্যয়ো��নং

নংম্বর ও ই-সেমইল্য

ঊর্ধ্ব�তনং কাম�কাত� �, যা�র

কা�য়ো3 আপ�ল্য কার�

যা�য়োবা/অদিভায়োযা�গ

জ�নং�য়োনং� যা�য়োবা

(কাম�কাত� �র প�বা�,

বা��ল্য�য়ো�য়ো-র সেকা�ড,

সেজল্য�/উপয়োজল্য�

সেকা�ড�হ সে.দিল্যয়ো��নং

নংম্বর ও ই-সেমইল্য)

১৩

।

উত্তর�নিধকা�র স��পত্রা প্র��দে�র ত�ন্ত 

স�ক্রা�ন্ত; 

০৩ কা�র্যা�নি�বাংস স�নি4ষ্ট ইউনিপ 

জেচায়�রমা"�� ও জেহীডমা"�� 

কাত>� কা ত�ন্ত প্রনিতদেবাং�� 

স�দেপদেক্ষা;  

প্রদের্যা�জা" �দেহী নিবাং��মা6দেলা" উপদেজালা� নি�বাং��হী� 

অনি�স�র

জেজালা� প্রশ�সকা

১৪। স�ধ�রণ নিবাংনি'ন্ন অনি'দের্যা�গ/ত�ন্ত ও 

নি�ষ্পনিত্ত;

০২ কা�র্যা�নি�বাংস স��� কা�গদেজা; প্রদের্যা�জা" �দেহী নিবাং��মা6দেলা" উপদেজালা� নি�বাং��হী� 

অনি�স�র

জেজালা� প্রশ�সকা

১৫

।

মা�ইকা বাং"বাংহী�র/ওয়�জা মা�হীনি�দেলা 

অ�+মানিত;

০৪ কা�র্যা�নি�বাংস স��� কা�গদেজা আদেবাং�� 

ও অনি�স�র ই�চা�জা�  

এর জেগ�প��য় ত�ন্ত 

প্রনিতদেবাং�দে�র নি'নিত্তদেত; 

প্রদের্যা�জা" �দেহী নিবাং��মা6দেলা" উপদেজালা� নি�বাং��হী� 

অনি�স�র

জেজালা� প্রশ�সকা

১৬

।

স�দেরর নিডলা�র/মাজা+�/সরবাংর�হী ও 

নিবাংপ�� পনিরবাং�ক্ষাণ;

০১ কা�র্যা�নি�বাংস উপদেজালা� কা> নিষ 

অনি�স�দেরর প্রনিতদেবাং�দে�র

নি'নিত্তদেত; 

প্রদের্যা�জা" �দেহী নিবাং��মা6দেলা" উপদেজালা� নি�বাং��হী� 

অনি�স�র

জেজালা� প্রশ�সকা

১৭। জেজা�! প�রনিমা! ত�ন্ত প্রনিতদেবাং�� প্র���; ০৭ কা�র্যা�নি�বাংস কা��+�দেগ�র প্রনিতদেবাং�� 

প্র�[ স�দেপদেক্ষা; 

প্রদের্যা�জা" �দেহী নিবাং��মা6দেলা" উপদেজালা� নি�বাং��হী� 

অনি�স�র

জেজালা� প্রশ�সকা

১৮ জেপদে]�লাপ�ম্প স্থা�প�/ইদে!র '�!� ০১ কা�র্যা�নি�বাংস স�নি4ষ্ট নিবাং'�গ�য় প্রদের্যা�জা" �দেহী নিবাং��মা6দেলা" উপদেজালা� নি�বাং��হী� জেজালা� প্রশ�সকা
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বা� সেকা�ড�হ কাখানং,

দিকাভা�য়োবা জম� সে�ও�

যা�য়োবা ত�র উয়ো*খা

থা�কায়োত হয়োবা)

��দিত্বপ্র�� কাম�কাত� �

(প�বা�, বা��ল্য�য়ো�য়ো-র

সেকা�ড, সেজল্য�/উপয়োজল্য�

সেকা�ড�হ সে.দিল্যয়ো��নং

নংম্বর ও ই-সেমইল্য

ঊর্ধ্ব�তনং কাম�কাত� �, যা�র

কা�য়ো3 আপ�ল্য কার�

যা�য়োবা/অদিভায়োযা�গ

জ�নং�য়োনং� যা�য়োবা

(কাম�কাত� �র প�বা�,

বা��ল্য�য়ো�য়ো-র সেকা�ড,

সেজল্য�/উপয়োজল্য�

সেকা�ড�হ সে.দিল্যয়ো��নং

নংম্বর ও ই-সেমইল্য)

। স্থা�প� স�ক্রা�ন্ত ত�ন্ত প্রনিতদেবাং�� 

স�ক্রা�ন্ত;

অনি�স�দেরর প্রনিতদেবাং�দে�র

নি'নিত্তদেত; 

অনি�স�র

১৯

।

বাং�র মা+নিক্তদের্যা�দ্ধা�র সম্মা��� '�ত� প্র���; ২ কা�র্যা�নি�বাংস জেজালা� প্রশ�সকা 

কা�র্যা��লায় হীদেত বাংর�দ্দ 

প্র�নি[ স�দেপদেক্ষা; 

প্রদের্যা�জা" �দেহী নিবাং��মা6দেলা" উপদেজালা� নি�বাং��হী� 

অনি�স�র

জেজালা� প্রশ�সকা

২০

।

জান্ম-নি�বাংন্ধ� স�ক্রা�ন্ত প্র���; ০৩ কা�র্যা�নি�বাংস ১। জান্ম ও মা>ত+ " 

স�দেশ�ধদে�র নি�ধ��নিরত 

�রদেমা আদেবাং�� - 

১কানিপ। 

২। আদেবাং�দে�র স্বপদেক্ষা 

প্রদেয়�জা��য় কা�গজাপত্রা।

১। স�নি4ষ্ট ইউনিপ কা�র্যা��লায়

২। ইউনি�য়� নিডনিজা!�লা জেসন্টা�র

৩। জান্ম-নি�বাংন্ধ� জেরনিজাস্ট্রা�র 

জেজা��দেরলা ওদেয়বাং স�ই!

নিবাং��মা6দেলা" উপদেজালা� নি�বাং��হী� 

অনি�স�র

জেজালা� প্রশ�সকা

২১। মাসনিজা� /মানিন্দার/স�স্কৃ> নিত নিবাংষয়কা 

মান্ত্রীণ�লায় হীদেত অ�+��� প্র�নি[র 

আদেবাং�� অগ্রীগ�মা�কারণ; 

০২ কা�র্যা�নি�বাংস ১) ধমা�/স�স্কৃ> নিত 

নিবাংষয়কা মান্ত্রীণ�লায় হীদেত

সরবাংর�হীকা> ত নি�নি�� ষ্ট 

�রদেমা জেজালা� 

প্রশ�সদেকার মা�ধ"দেমা 

জেজালা� প্রশ�সদেকার কা�র্যা��লাদেয়র

ওদেয়বাং স�ই!/স�স্কৃ> নিত নিবাংষয়কা

মান্ত্রীণ�লায় ওদেয়বাং স�ই! প�ওয়�

র্যা�দেবাং। 

নিবাং��মা6দেলা" উপদেজালা� নি�বাং��হী� 

অনি�স�র

জেজালা� প্রশ�সকা
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বা� সেকা�ড�হ কাখানং,

দিকাভা�য়োবা জম� সে�ও�

যা�য়োবা ত�র উয়ো*খা

থা�কায়োত হয়োবা)

��দিত্বপ্র�� কাম�কাত� �

(প�বা�, বা��ল্য�য়ো�য়ো-র
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কা�য়ো3 আপ�ল্য কার�
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জ�নং�য়োনং� যা�য়োবা
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বা��ল্য�য়ো�য়ো-র সেকা�ড,

সেজল্য�/উপয়োজল্য�

সেকা�ড�হ সে.দিল্যয়ো��নং

নংম্বর ও ই-সেমইল্য)

আদেবাং��।
২) স�স্কৃ> নিত প্রনিতষ্ঠা��

নিহীদেসদেবাং নি�বাংন্ধদে�র 

ছ�য়�নিলানিপ 

(সত"�নিয়ত)।
৩) প্রনিতষ্ঠা�দে�র 

গ1�তন্ত্রী ছ�য়�নিলানিপ 

(সত"�নিয়ত)।
৪) 

কা�র্যা�কার�/কা�র্যা�নি�বাং��হী�  

কানিমানি!র স'�র 

কা�র্যা�নিবাংবাংরণ�র 

ছ�য়�নিলানিপ 

(সত"�নিয়ত)।
২২। এ�নিজাও কা�র্যা�ক্রামা সম্পনিকা� ত স��পত্রা প্র���

স�ক্রা�ন্ত;
 ০৭ কা�র্যা�নি�বাংস স��� কা�গদেজা আদেবাং��

ও স�নি4ষ্ট নিবাং'�গ�য় 

প্রদের্যা�জা" �দেহী। নিবাং��মা6দেলা" উপদেজালা� নি�বাং��হী� 

অনি�স�র

জেজালা� প্রশ�সকা
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যা�য়োবা/অদিভায়োযা�গ

জ�নং�য়োনং� যা�য়োবা

(কাম�কাত� �র প�বা�,

বা��ল্য�য়ো�য়ো-র সেকা�ড,

সেজল্য�/উপয়োজল্য�

সেকা�ড�হ সে.দিল্যয়ো��নং

নংম্বর ও ই-সেমইল্য)

ত�ন্ত প্রনিতদেবাং�দে�র 

নি'নিত্তদেত; 

/home/webmaster/mojo/converter/data/uploads/1emo11a21qsu13p5/file_9nu138nkucr1556j1icj124qvl/tmp.doc---2017

(জেমা�.  নিমাজা��+র রহীমা��)
 পনিরনিচানিত ��-১৭৪৩৯

  উপদেজালা� নি�বাং��হী� অনি�স�র
নিবাংলা�ইছনি�,   র�ঙ্গা�মা�নি! প�বাং�ত" জেজালা�

জেসলা: ০১৮৫৬৪২৪৩৮৭
unobelaichhari@mopa.gov.bd

mailto:unobelaichhari@mopa.gov.bd

