
গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা মৎΝ কম ȟককতȟার কায ȟালয় 

ফিরদগʛ, চϲদӅর। 
২০২2-২3 অথ ȟবছের ӟশাসন ɛিত̎ায় িনিমেʯ অংশীজেনর অংশɊহেন লেɻɇ 1ম ǰɖমািসক সভার কায ȟিববরণীঃ 

 

সভাপিতঃ- ǯমাসা: ফারহানা আকতার Ͱমা, উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা, ফিরদগʛ, চϲদӅর। 
 

̝ানঃ- উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟার দ˖র, ফিরদগʛ, চϲদӅর। 
তািরখঃ- ২৬/০৯/২০২২ িɉঃ। সময়ঃ- ১০:৩০ ঘɪকা।  
 

 (সভায় উপি̝ত সদΝӍেˍর তািলকা পিরিশ̌ “ক” ǯত ǯদখােনা হেলা) 
   সভাপিত সভায় উপি̝ত সকলেক ·াগত জািনেয় সভার কাজ ʹͰ কেরন। সভাপিত মেহাদয়, ২০২2-২3 অথ ȟবছেরর অিভেযাগ 

ɛিতকার Εব̝া সংɈাˉসভায় িনে˨াɳ আেলাচɇ িবষেয় অংɢɊহেণর জΓ সকলেক অӂেরাধ জানান। 

Ɉ: নং আেলাচɇিবষয় ও আেলাচনা Ғিহত িসʺাˉ বা̜বায়ন কারী 
০১ জাতীয়ʹʺাচার ǯকৗশলকম ȟ-পিরক˾না 

বা̜বায়েনর অɊগিত পয ȟােলাচনাঃ জাতীয় 
ʹʺাচার ǯকৗশল কম ȟ-পিরক˾না বা̜বায়েনর 
অɊগিত আেলাচনা হয়। 

জাতীয় ʹʺাচার ǯকৗশল বা̜বায়েন ɛনীত 
কম ȟপিরক˾না এবং পিরবীɻণ কাঠােমা অӂযায়ী 
যথাসমেয় লɻমাɖা অজȟেনর জΓ ɛেয়াজনীয় Εব̝া 
Ɋহেণ তৎপর হেত হেব। 

উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীӍˍ (সকল) 

০২ মা ইিলশ রɻায় িবিভˑ পয ȟােয়র ǯ̙ক 
ǯহা˹ারেদর সােথ আেলাচনা 

৭-২৮ অেɰাবর ২০২২ কম ȟӠিচেত সকেলর সহেযাগীতা উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীӍˍ (সকল) 

০৩ মৎΝ পরামশ ȟ িদবস পালন: মৎΝ িবষয়ক 
িবেশষ ǯসবা ɛদাণ িবষেয় সভায়  িব̜ািরত 
আেলাচনা করা হয়। 

উপেজলায় িনʺািরত মৎΝ পরামশ ȟিদবেস ɛিত মােসর 
ɛথম রিববার সকাল ৯.০০ হেত িবকাল ৫.০০ পযˉ 
ǯসবা Ɋহনকারীেদর ǯসবাɛদান করেত হেব। এবং নাম, 
ɬকানা, ǯমাবাইলনং, ǯসবারধরন, পরামশ ȟ ইতɇািদ 
িব̜ািরতভােব Ӈথক ǯরিজ̙াের িলিপবʺ করেবন। 

উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীӍˍ (সকল) 

০৪ ӑভেম˂ ǯরিজ̙ার ও লগবই হালনাগাদӆব ȟক 
সংরɻণ 

অিফেসরসকলকম ȟকতȟা / কম ȟচারীেদর মাঠ পিরদশ ȟনসহ 
সকল ধরেনর ӑভম˂ ǯরিজ̙াের যাɖা ও ɛতɇাবতȟেনর 
সময় ও তািরখসহ িলিপবʺ করার িসʺাˉ Ғিহত হল। 
অিফেসর ǯমাটর সাইেকল Εবহার করেল লগ বই 
হালনাগাদ Ӆব ȟক যথাযথভােব সংরɻন করেবন 

উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীӍˍ (সকল) 

 

সভায় আর ǯকান আেলাচনা না থাকায় সভাপিত উপি̝ত সকলেক ধΓবাদ জািনেয় সভার সমাি˖ ǯঘাষনা কেরন। 

 
ǯমাসা: ফারহানা আকতার Ͱমা 

উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 
ফিরদগʛ, চϲদӅর। 

পɖ নং -33.02.13৪৫.501.55.001.14-১৮৪                                    তািরখঃ- 2৬ /০৯/2022 িɉঃ। 
সদয় অবগিত ও ɛেয়াজনীয় Εব̝া Ɋহেণ জΓ অӂিলিপ ǯɛিরত হেলাঃ- 

১। ǯজলা মৎΝ কম ȟকতȟা, চϲদӅর।  
২। সংি̈̌ নিথ।                            

         
উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 

ফিরদগʛ, চϲদӅর। 
পিরিশ̌ “ক” 

(ӟশাসনɛিত̎ায়িনিমেʯঅংশীজেনরঅংশɊহেন লেɻɇ 1ম ǰɖমািসক সভায় উপি̝ত সদΝ Ӎেˍর তািলকা) 
Ɉ. নং নাম ও পদবী অব̝ান মˉΕ 

০১ ǯমা: এনাӑল হক, অিফস সহকারী- কি˫উটার ӑɘাɻিরক সদΝ ·াɻিরত 
০২ ǯমা: আিত̲র রহমান, ǯɻɖ সহকারী সদΝ ·াɻিরত 

 



গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা মৎΝ কম ȟককতȟার কায ȟালয় 

ফিরদগʛ, চϲদӅর। 
 

২০২২-2৩ অথ ȟবছের অিভেযাগ ɛিতকার Εব̝া সংɈাˉ 1ম ǰɖমািসক অবিহতকরণ সভার কায ȟিববরণীঃ 
সভাপিতঃ- ǯমাসা: ফারহানা আকতার Ͱমা, িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা, ফিরদগʛ, চϲদӅর। 
̝ানঃ-  উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟর দ˖র, ফিরদগʛ, চϲদӅর। 
তািরখঃ- ২৯ /০৯/২০২২ িɉঃ। সময়ঃ- ১১:৩০ ঘɪকা।  
 

 
   সভাপিত সভায় উপি̝ত সকলেক ·াগত জািনেয় সভার কাজ ʹͰ কেরন। সভাপিত মেহাদয়, ২০২২-২৩ অথ ȟবছেরর অিভেযাগ 
ɛিতকার Εব̝া সংɈাˉ ১ম সভায় িনে˨াɳ আেলাচɇ িবষেয় অংɢɊহেণর জΓ সকলেক অӂেরাধ জানান। 
আেলাচɇ িবষয়ঃ 
১. অিভেযাগ দািখল ɛিɈয়া 
২. অিভেযাগ স˫েকȟ তΐ ǯদখা 
৩. আিপল পʺিত 
সভায় িব̜ািরত আেলাচনা ǯশেষ িনে˨াɳ িসʺাˉ Ғিহত হয়ঃ 
Ɉ: নং আেলাচɇ িবষয় ও আেলাচনা িসʺাˉ বা̜বায়নকারী 
০১ অিভেযাগ দািখল ɛিɈয়া 

 নাগিরক অিভেযাগ দািখল 
 অʗাত িহেসেব অিভেযাগ দািখল 

সংি̈̌ অংশীজনেদর িনেয় অবিহতকণ সভায় 
অিভেযাগ দািখল িবষয়ক আেলাচনা করেত হেব। 

উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীӍˍ (সকল) 

০২ অিভেযাগ স˫েকȟ তΐ ǯদখা 
অিভেযাগ স˫েকȟ তΐ ǯদখা এর পʺিত 
স˫েকȟ  িব̜ািরত আেলাচনা হয় 

সংি̈̌ অংশীজনেদর িনেয় অবিহতকরণ সভায় 
অিভেযাগ স˫েকȟ তΐ ǯদখা এর পʺিত স˫েকȟ  
আেলাচনা করেত হেব। 

উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীӍˍ (সকল) 

০৩ আিপল পʺিত 
আিপল পʺিত স˫েকȟ  িব̜ািরত আেলাচনা 
হয় 

সংি̈̌ অংশীজনেদর িনেয় অবিহতকরণ সভায় 
আিপল পʺিত স˫েকȟ  িব̜ািরত  আেলাচনা 
করেত হেব। 

উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীӍˍ (সকল) 

 
সভায় আর ǯকান আেলাচনা না থাকায় সভাপিত উপি̝ত সকলেক ধΓবাদ জািনেয় সভার সমাি˖ ǯঘাষনা কেরন। 

 
ǯমাসা: ফারহানা আকতার Ͱমা 

উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 
ফিরদগʛ, চϲদӅর। 

 
পɖ নং -33.02.13৪৫.501.55.001.14-1৮৬                                                      তািরখঃ-  ২৯ /09/202২ িɉঃ। 

 

সদয় অবগিত ও ɛেয়াজনীয় Εব̝া Ɋহেণ জΓ অӂিলিপ ǯɛিরত হেলাঃ- 
১।  ǯজলা মৎΝ কম ȟকতȟা, চϲদӅর।  
২।  সংি̈̌ নিথ।    

                                
,  উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 
       ফিরদগʛ, চϲদӅর। 

পিরিশ̌ “ক” 
২০২২-2৩ অথ ȟবছের অিভেযাগ ɛিতকার Εব̝া সংɈাˉ 1ম ǰɖমািসক অবিহতকরণ  

সভায় উপি̝ত সদΝӍেˍর তািলকা   
Ɉম নং নাম পদিব ·াɻর মমʲΕ 

০১. ǯমাসা: ফারহানা আকতার Ͱমা 
 

সহকারী মৎΝ কম ȟকতȟা ·াɻিরত  
০২. ǯমাঃ এনাӑল হক অিফস সহকারী ·াɻিরত  
০৩. ǯমাঃ আিত̲র রহমান ǯɻɖ সহকারী (ইিলশ ɛক˾)           ·াɻিরত  

 



গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা মৎΝ কম ȟককতȟার কায ȟালয় 

ফিরদগʛ, চϲদӅর। 
 

২০২২-2৩ অথ ȟবছের ই-গভȟেন˓ ও ইেনােভশন সংɈাˉ 1ম ǰɖমািসক সভার কায ȟিববরণীঃ 
সভাপিতঃ- ǯমাসা: ফারহানা আকতার Ͱমা, উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা, ফিরদগʛ, চϲদӅর। 
̝ানঃ- উপেজলা মৎΝ দ˖র, ফিরদগʛ, চϲদӅর। 
তািরখঃ-  ২৯ /০৯/২০২২ িɉঃ। সময়ঃ- ১১:০০ ঘɪকা।  

   সভাপিত সভায় উপি̝ত সকলেক ·াগত জািনেয় সভার কাজ ʹͰ কেরন। সভাপিত মেহাদয়, ২০২২-২৩ অথ ȟ বছেরর ই-

গভȟেন˓ ও ইেনােভশন সংɈাˉসভায় িনে˨াɳ আেলাচɇ িবষেয় অংɢɊহেণর জΓ সকলেক অӂেরাধ জানান। 

আেলাচɇ িবষয়ঃ 
১. ই ফাইিলং ǯনাট িন̑িʯকরণ  
২. িবিভˑ ɛকাশনা তΐ বাতায়েন ɛকাশ  
৩. ǯসবা সহিজকরণ  
সভায় িব̜ািরত আেলাচনা ǯশেষ িনে˨াɳ িসʺাˉ Ғিহত হয়ঃ 
Ɉ: নং আেলাচɇ িবষয় ও আেলাচনা িসʺাˉ বা̜বায়নকারী 
০১ ই ফাইিলং ǯনাট িন̑িʯকরণ  

উপেজলা পয ȟােয় সকল ফাইেল  ই নিথেত 
িন̑িʯকরণ 

উপেজলা পয ȟােয় সকল ফাইেল  ই নিথেত 
িন̑িʯকরেণর জΓ ɛেয়াজনীয় Εব̝া Ɋহণ করেত হেব 
িনি̃ত করেত হেব। 

উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীӍˍ (সকল) 

০২ িবিভˑ ɛকাশনা তΐ বাতায়েন ɛকাশ  
মািসক এিপএ িরেপাট ȟ, Ɉয় সংɈাˉ তΐ, 
ǯজলার সাধারন তΐািদ ও িবিভˑ 
ɛকাশনা তΐ বাতায়েন ɛকাশ  

মািসক এিপএ িরেপাট ȟ, Ɉয় সংɈাˉ তΐ, উপ ǯজলার 
সাধারন তΐািদ ও িবিভˑ ɛকাশনা তΐ বাতায়েন 
ɛকাশ করেত হেব 

উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীӍˍ (সকল) 

০৩ ǯসবা সহিজকরণ  
Ѐɘ উˑয়ন কায ȟɈম বা̜বায়ন 

উপেজলা পয ȟােয় ১ɪ Ѐɘ উˑয়ন কায ȟɈম বা̜বায়েনর 
Εব̝া করেত হেব। 

উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীӍˍ (সকল) 

 

সভায় আর ǯকান আেলাচনা না থাকায় সভাপিত উপি̝ত সকলেক ধΓবাদ জািনেয় সভার সমাি˖ ǯঘাষনা কেরন। 

 
ǯমাসা: ফারহানা আকতার Ͱমা 

উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 
ফিরদগʛ, চϲদӅর। 

পɖ নং -33.02.13৪৫.501.55.001.14- 1৮৮                                                    তািরখঃ- ২৯ /0৯/202২ িɉঃ। 
সদয় অবগিত ও ɛেয়াজনীয় Εব̝া Ɋহেণ জΓ অӂিলিপ ǯɛিরত হেলাঃ- 

১। ǯজলা মৎΝ কম ȟকতȟা, চϲদӅর।  
২। সংি̈̌ নিথ।            

                         
   উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 
     ফিরদগʛ, চϲদӅর 

২০২২-2৩ অথ ȟবছের  ই-গভȟেন˓ ও ইেনােভশন সংɈাˉ 1ম ǰɖমািসক 
(সভায় উপি̝ত সদΝӍেˍর তািলকা পিরিশ̌ “ক” ǯত ǯদখােনা হেলা) 

Ɉম নং নাম  পদিব ·াɻর মমʲΕ 
০১. ǯমাসা: ফারহানা আকতার Ͱমা সহকারী মৎΝ কম ȟকতȟা ·াɻিরত  
০২. ǯমাঃ এনাӑল হক অিফস সহকারী ·াɻিরত  
০৩. ǯমাঃ আিত̲র রহমান ǯɻɖ সহকারী (ইিলশ ɛক˾) ·াɻিরত  

 



                                                              গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার                                                                                                
উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

ফিরদগʛ, চϲদӅর। 
 

পɖ নং ৩৩.০২.১৩০০.৪০০.১৭.০০৬.21.18৫                                                                   তািরখ : 2৬ /০৯/২০২২িɉ. 
 
 
িবষয়:- সɻমতাӍিʺর আওতাধীণ তΐ অিধকার িবষেয় কম ȟকতȟােদর ɛিশɻণ িবষেয়  ১ম  ǰɖমািসক সভার ǯনাɪশ। 
 
 

উপӔ ȟɳ িবষেয়র আেলােক জানােনা যােʑ ǯয, চϲদӅর ǯজলায় ২০২১-২০২২ অথ ȟ বৎসের বািষ ȟক কম ȟস˫াদন ҙিɳ 
আওতায় আগামী 2৯/0৯/2022িɉ: তািরখ ǯরাজ .Ӎহ̡িতবার ǯবলা ০২.৩০টায় সɻমতাӍিʺর আওতাধীণ তΐ অিধকার িবষেয় 
কম ȟকতȟােদর ɛিশɻণ িবষেয় ১ম ǰɖমািসক সভা  উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟার কায ȟালয়, ফিরদগʛ চϲদӅর অӂি̎ত হেব। উɳ সভায় 
যথাসমেয় উপি̝ত থাকার জΓ অӂেরাধ করা ǯগল। 
 

 
     উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 

   ফিরদগʛ, চϲদӅর। 
ɛাপক:- 

১। সহকারী মৎΝ কম ȟকতȟা ,অɖ দ˖র। 
            ২। অিফস সহকারী – কি˫উটার ӑɘাɻিরক ,অɖ দ˖র। 

৩। ǯɻɖ সহকারী, অɖ দ˖র। 
 
 

পɖ নং ৩৩.০২.১৩০০.৪০০.১৭.০০৬.21.18৫                                                                   তািরখ : 2৬ /০৯/২০২২িɉ. 
সদয় অবগিতর জΓ অӂিলিপ ǯɛরণ করা হেলা: 

 
১।  মহাপিরচালক, মৎΝ অিধদ˖র, মৎΝ ভবন, রমনা, ঢাকা। 
২। উপপিরচালক, মৎΝ অিধদ˖র, চʞɊাম িবভাগ, ̲িম̂া। 
৩।        ǯজলা মৎΝ কম ȟকতȟা, চϲদӅর। 
৪। অিফসকিপ। 
 

           
     উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 

   ফিরদগʛ, চϲদӅর। 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
 সɻমতাӍিʺর আওতাধীণ তΐ অিধকার িবষেয় কম ȟকতȟােদর ɛিশɻণ িবষেয়  ১ম ǰɖমািসক সভা/ ɛিশɻণ সংɈাˉ 

সভাপিত জনাব ǯমাসা: ফারহানা আকতার Ͱমা 
উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 

ফিরদগʛ, চϲদӅর। 
সভারতািরখ:- 2৯/0৯/2022  

ɛিশɻেণর ̝ান:- উপǯজলা মৎΝ কম ȟকতȟার সে˰লন কɻ, ফিরদগʛ, চϲদӅর।  
ɛিশɻেণ উপি̝িত: পিরিশ̌”ক” 

সভাপিত উপি̝ত সকলেক ধΓবাদ জািনেয় সভার কাজ ʹͰ কেরন।  
 

Ɉ:নং িবষয় আেলাচনা িসʺাˉ বা̜বায়নকারী 
১ ২ ৩ ৪ ৫ 
১। তΐ অিধকার 

কম ȟপিরক˾
না বা̜বায়ন 

ক) তΐ অিধকার আইন ও 
িবিধমালািবধান স˫েকȟ জনসেচতনতা 
Ӎিʺর িনিমʯ কম ȟকতȟােদর ɛিশɻণ 
ɛদােনর জΓ আেলাচনা করা হয়। 

কম ȟকতȟােদর তΐ অিধকার আইন 
ও িবিধমালািবধান স˫েকȟ 
ɛিশɻণ ɛদান করা হয়। 

উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟার 
দ˖েরর সকল কম ȟকতȟা ও 

কম ȟচািরগণ 

২ খ) তΐ অিধকার আইন অӂযায়ী 
িনধ ȟািরত সমেয়র মেΒ তΐ ɛদান 

সকল দ˖র িনধ ȟািরত সমেয়র 
মেΒই তΐ ɛদান করেবন। 

৩ গ) ǯসাশাল িমিডয়া Εবহার ১. সɬক তΐ ɛদান এবং 
কাউেক হয়রািন করার জΓ 
িকংবা অΓ ǯকােনা অসৎ 

উেʸেΚ তΐ ɛদান না করার 
িবষেয় িসʺাˉ Ғহীত হয়। 

২. তΐািদ হালনাগাদ কের তা · 
· ওেয়বসাইেট ɛকাশ করার 

িসʺাˉ Ғহীত হয়।  
3. তΐ অিধকার আইন িবষেয় 
ɛািত̎ািনক ɛিশɻণ ɛদােনর 

িসʺাˉ Ғহীত হয়। 

৪ ঘ) িনভȟরেযাΌতা ও কতȟΕিন̎া 
৫ ঙ) তΐ ɛӔিɳ Εবহাের পারদিশ ȟতা 
৬ চ) অবিহতকরণ সভা আেয়াজন 

(সং΋া)   
৭ জ) ·ɛেণািদত ভােব ɛকাশেযাΌ তΐ 

হালনাগাদ কের ওেয়ব সাইেট ɛকাশ 
৮ ঝ) তΐ অিধকার আইন ও িবিধিবধান 

স˫েকȟ জনসেচতনতা Ӎিʺকরণ 

 

 
                                                                                                                       উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 

   ফিরদগʛ, চϲদӅর। 
পɖ নং ৩৩.০২.১৩০০.৪০০.১৭.০০৬.21.18৯                                                                   তািরখ : 2৯ /০৯/২০২২িɉ. 

সদয় অবগিতর জΓ অӂিলিপ ǯɛরণ করা হেলা: 
১।   মহাপিরচালক, মৎΝ অিধদ˖র, মৎΝ ভবন, রমনা, ঢাকা। 
২।   উপপিরচালক, মৎΝ অিধদ˖র, চʞɊামিবভাগ, ̲িম̂া। 
৩।   ǯজলা মৎΝ কম ȟকতȟা, চϲদӅর। 
৪।   জনাব....................................................... 
৫।   অিফসকিপ। 

 
উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 

ফিরদগʛ, চϲদӅর। 
পিরিশ̌ “ক” 

(ӟশাসনɛিত̎ায়িনিমেʯঅংশীজেনরঅংশɊহেন লেɻɇ 1ম ǰɖমািসক সভায় উপি̝ত সদΝ Ӎেˍর তািলকা) 
Ɉ. নং নাম ও পদবী অব̝ান মˉΕ 

০১ ǯমা: এনাӑল হক, অিফস সহকারী- কি˫উটার ӑɘাɻিরক সদΝ ·াɻিরত 
০২ ǯমা: আিত̲র রহমান, ǯɻɖ সহকারী সদΝ ·াɻিরত 

 



গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা মৎΝ কম ȟককতȟার কায ȟালয় 

ফিরদগʛ, চϲদӅর 
 

২০২2-২3 অথ ȟবছেরʹʺাচারেকৗশলকম ȟ-পিরক˾নাবা̜বায়েনরলেɻɇৈনিতকতাকিমɪর ১ম ǰɖমািসকসভারকায ȟিববরণীঃ 
 

সভাপিতঃ- ǯমাসা: ফারহানা আকতার Ͱমা, উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা, ফিরদগʛ, চϲদӅর 
 

̝ানঃ- উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা, ফিরদগʛ, চϲদӅর 
তািরখঃ-  ২৯/০৯/২০২২ িɉঃ। সময়ঃ- ১০:০০ ঘɪকা।  
 সভায় উপি̝ত সদΝӍেˍর তািলকা পিরিশ̌ “ক” ǯত ǯদখােনা হেলা 
 

সভাপিত সভায় উপি̝ত সকলেক ·াগত জািনেয় সভার কাজ ʹͰ কেরন। সভাপিত মেহাদয়, ২০২২-২৩ অথ ȟবছেরর ʹʺাচার ǯকৗশল কম ȟ-
পিরক˾না বা̜বায়েনর লেɻɇ ǰনিতকতা কিমɪর সভায় িনে˨াɳ আেলাচɇ িবষেয় অংɢɊহেণর জΓ সকলেক অӂেরাধ জানান। 
সভায় িব̜ািরত আেলাচনা ǯশেষ িনে˨াɳ িসʺাˉ Ғিহত হয়ঃ 
Ɉ: নং আেলাচɇিবষয় ও আেলাচনা  Ғিহত িসʺাˉ বা̜বায়নকারী 
০১ জাতীয় ʹʺাচার ǯকৗশল কম ȟ-পিরক˾না 

বা̜বায়েনর অɊগিত পয ȟােলাচনাঃ জাতীয় 
ʹʺাচার ǯকৗশল কম ȟ-পিরক˾না 
বা̜বায়েনর অɊগিত আেলাচনা হয়। 

জাতীয় ʹʺাচার ǯকৗশল বা̜বায়েন ɛনীত কম ȟপিরক˾না এবং 
পিরবীɻণ কাঠােমা অӂযায়ী যথাসমেয় লɻমাɖা অজȟেনর জΓ 
ɛেয়াজনীয় Εব̝া Ɋহেণ তৎপর হেত হেব। 

উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীӍˍ (সকল) 

০২ িনিদ ȟ̌  সমেয় অিফেস আগমন ও ɛ̝ান সকল কম ȟকতȟা / কম ȟচারীেদর িনিদ ȟ̌  সমেয় অিফেস আগমন ও 
ɛ̝ান িনি̃ত করেত হেব। 

উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীӍˍ (সকল) 

০৩ মৎΝ পরামশ ȟ  িদবস পালন: মৎΝ 
িবষয়ক িবেশষ ǯসবা ɛদাণ িবষেয় সভায় 
 িব̜ািরত আেলাচনা করা হয়। 

উপেজলায় িনʺািরত মৎΝ পরামশ ȟ িদবেস ɛিত মােসর ɛথম 
রিববার সকাল ৯.০০ হেত িবকাল ৫.০০ পযˉ ǯসবা Ɋহনকারীেদর 
ǯসবাɛদান করেত হেব। এবং নাম, ɬকানা, ǯমাবাইলনং, ǯসবার 
ধরন, পরামশ ȟ ইতɇািদ িব̜ািরত ভােব Ӈথক ǯরিজ̙াের িলিপবʺ 
করেবন। 

উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীӍˍ (সকল) 

০৪ ӑভেম˂ ǯরিজ̙ার ও লগবই 
হালনাগাদӆব ȟক সংরɻণ 

অিফেসর সকল কম ȟকতȟা / কম ȟচারীেদর মাঠ পিরদশ ȟনসহ সকল 
ধরেনর ӑভম˂ ǯরিজ̙াের যাɖা ও ɛতɇাবতȟেনর সময় ও তািরখসহ 
িলিপবʺ করার িসʺাˉ Ғিহত হল। অিফেসর ǯমাটর সাইেকল Εবহার 
করেল লগবই হালনাগাদӅব ȟক যথাযথভােব সংরɻন করেবন 

উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীӍˍ (সকল) 

০৫ অিফেসর সরকারী স˫দ ও জানমােলর 
িনরাপʯা  িনি̃তকরণঃ সরকারী স˫দ ও 
জানমােলর িনরাপʯা িবষেয় সভায় 
 িব̜ািরত আেলাচনা করা হয়। 

অিফেসর সরকারী স˫েদর িনরাপʯা ও কম ȟকতȟা / কম ȟচারীেদর 
িনরাপʯা িনি̃ত করেত হেব। নাশকতাӑলক কাযɈম বেː 
ɛেয়াজেন িসিসকɇামরা ̝াপন করা ǯযেত পাের । আ̶েনর হাত 
ǯথেক রɻার জΓ অিʁিনব ȟাপক যˈ ̝াপন করেত হেব। 

উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীӍˍ (সকল) 

সভায় আর ǯকান আেলাচনা না থাকায় সভাপিত উপি̝ত সকলেক ধΓবাদ জািনেয় সভার সমাি˖ ǯঘাষনা কেরন। 

- 
ǯমাসা: ফারহানা আকতার Ͱমা 

উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 
ফিরদগʛ, চϲদӅর 

 

পɖ নং -33.02.1358.501.55.001.14- 1৮৭                                           তািরখঃ- ২৯ /0৯/202২ িɉঃ। 
 

সদয় অবগিত ও ɛেয়াজনীয় Εব̝া Ɋহেণ জΓ অӂিলিপ ǯɛিরত হেলাঃ- 
১।  ǯজলা মৎΝ কম ȟকতȟা, চϲদӅর।  
২। সংি̈̌ নিথ।                                    

 
,   উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 

        ফিরদগʛ, চϲদӅর। 
পিরিশ̌ “ক” 

(ǰনিতকতা কিমɪর ১ম ǰɖমািসকসভায় উপি̝ত সদΝ Ӎেˍর তািলকা পিরিশষ ǯদখােনা হেলা) 
Ɉ. নং নাম ও পদবী অব̝ান মˉΕ 

০১ ǯমা: এনাӑল হক, অিফস সহকারী- কি˫উটার ӑɘাɻিরক সদΝ ·াɻিরত 
০২ ǯমা: আিত̲র রহমান, ǯɻɖ সহকারী সদΝ ·াɻিরত 

 
 



২০২2-২3 অথ ȟবছের ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত সংɈাˉ ১ম ǰɖমািসক অবিহতকরণ সভার কায ȟিববরণীঃ 
 

সভাপিতঃ- ǯমাসা: ফারহানা আকতার Ͱমা উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা, ফিরদগʛ, চϲদӅর। 
̝ানঃ-  উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟার কɻ, ফিরদগʛ ,চϲদӅর। 
তািরখঃ- ২৮/০৯/২০২২ িɉঃ, সময়ঃ- ১০-০০ ঘɪকা।  

         (সভায় উপি̝ত সদΝӍেˍর তািলকা পিরিশ̌ “ক” ǯত ǯদখােনা হেলা) 
 

সভাপিত সভায় উপি̝ত সকলেক ·াগত জািনেয় সভার কাজ ʹͰ কেরন। সভাপিত মেহাদয় ২০২2-২3 অথ ȟবছেরর ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত 

সংɈাˉসভায় িনে˨াɳ আেলাচɇ িবষেয় অংɢɊহেণর জΓ সকলেক অӂেরাধ জানান। 

আেলাচɇ িবষয়ঃ 
১. নাগিরক ǯসবা  
২. দা˖িরক ǯসবা  
৩.অভɇˉরীণ ǯসবা  
 

সভায় িব̜ািরত আেলাচনা ǯশেষ িনে˨াɳ িসʺাˉ Ғিহত হয়ঃ 
Ɉ: নং আেলাচɇ িবষয় ও আেলাচনা িসʺাˉ বা̜বায়নকারী 
০১ নাগিরক ǯসবা 

মৎΝ খাΑ আইন, ২০১০ ও মৎΝ খাΑ 
িবিধমালা , ২০১১ বা̜বায়েন সহায়তা ɛদান 

উপেজলা পয ȟােয় মৎΝ খাΑ আইন, ২০১০ ও 
মৎΝ খাΑ িবিধমালা , ২০১১ ও মৎΝ হɇাচারী 
আইন, ২০১০ ও মৎΝ হɇাচারী িবিধমালা , ২০১১ 
ǯমাতােবক অিভযান ও ǯমাবাইল ǯকাট ȟ 
পিরচালনার মাΒেম নাগিরক ǯসবা িনি̃ত করেত 
হেব। 

উপেজলা মৎμয কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীӍˍ (সকল) 

০২ দা˖িরক ǯসবা 
অিডট আপিʯ ও িন̡িʯর মািসক ɛিতেবদন 
ɛͼিত 
 

অিডট আপিʯ ও িন̡িʯর মািসক ɛিতেবদন 
ɛͼিত ӆব ȟক ǯজলা মৎΝ দ˖ের যথাসমেয় ǯɛরণ 
করেত হেব। 

উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীӍˍ (সকল) 

০৩ অভɇˉরীণ ǯসবা 
কি˫উটার িবষয়ক ɛিশɻণ 

ɛেয়াজন অӂসাের কম ȟচারীেদর কি˫উটার 
িবষয়ক ɛিশɻণ ɛদান করেত হেব। 

উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীӍˍ (সকল) 

 

সভায় আর ǯকান আেলাচনা না থাকায় সভাপিত উপি̝ত সকলেক ধΓবাদ জািনেয় সভার সমাি˖ ǯঘাষনা কেরন। 

                                                                                                              
ǯমাসা: ফারহানা আকতার Ͱমা 

উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 
ফিরদগʛ ,চϲদӅর। 

পɖ নং -33.02.13৪৫.501.55.001.14-১৮৫                         তািরখঃ-   28 /০৯/2022 িɉঃ। 
 

সদয় অবগিত ও ɛেয়াজনীয় Εব̝া Ɋহেণ জΓ অӂিলিপ ǯɛিরত হেলাঃ- 
১। ǯজলা মৎΝ কম ȟকতȟা, চϲদӅর।  
২। সংি̈̌ নিথ।                                    

 
উপেজলা মৎΝ কম ȟকতȟা 

ফিরদগʛ ,চϲদӅর। 
( পিরিশ̌ “ক”) 

(ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত সংɈাˉ 1ম ǰɖমািসক সভায় উপি̝ত সদΝ Ӎেˍর তািলকা) 
Ɉ. নং নাম ও পদবী অব̝ান মˉΕ 

০১ ǯমা: এনাӑল হক, অিফস সহকারী- কি˫উটার ӑɘাɻিরক সদΝ ·াɻিরত 
০২ ǯমা: আিত̲র রহমান, ǯɻɖ সহকারী সদΝ ·াɻিরত 

 


