
ক্র. 

নং 
সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র 

সেবার মূল্য ও 

পতরয় াধ পদ্ধতি 
েংতিষ্ট আইন-কানুন/ তবতধমালা 

সেবা 

প্রদায়নর 

েময়েীমা 

দাতয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকিমা/কম মচারী 

নাগতরক সেবার িথ্য োরণী 

০১ 
কৃতি তবিয়ক িথ্য ও 

পরাম ম প্রদান 

১। চাতিদা প্রাতপ্ত (ব্যতিগি স াগায় াগ, 

এেএমএে, সেতলয় ান কল, ই-সমইল) 

২। পরাম ম প্রদান  

- তবনামূয়ল্য - 

িাৎক্ষতণক 

বা ৭ 

কা মতদবে 

ইউএও/এএও/এইও/এএইও, 

স ান নং: ০৮৪২-২৬৪০২৪ 

ই-সমইল:  

uaoforidgonj@gmail.com 

০২ 
উন্নয়ন েিায়িার মাধ্যয়ম 

কৃতি  ন্ত্রপাতি প্রদান 

১। আয়বদন প্রাতপ্ত 

২। উপয়জলা কতমটির অনুয়মাদন 

৩। প্রকল্প বাস্তবায়ন কতমটির অনুয়মাদন 

৪। আয়দ  জাতর ও িস্তান্তর 

জািীয় পতরচয়পয়ত্রর 

েিযাতয়ি কতপ, কৃতি কার্ ম, 

সমাবাইল নম্বর, ছতব 

 য়ন্ত্রর মূয়ল্যর 

৫০% নগদ 

পতরয় াধ 

- 
৪৫ 

কা মতদবে 
ইউএও 

০৩ 
বালাইনা য়কর পাইকাতর 

লাইয়েন্স প্রদান 

১। আয়বদন প্রাতপ্ত 

২। পতরদ মক কর্তমক মূল্যায়ন ও সুপাতর  

৩। লাইয়েন্স প্রদান 

জািীয় পতরচয়পত্র, সের্ 

লাইয়েন্স, নাগতরকত্ব েনদ, 

ছতব েিযাতয়ি কতপ 

৩০০/- সেজারী 

চালায়নর 

মাধ্যয়ম 

তদ সপতিোইর্ অতর্ মন্যান্স ১৯৭১, 

সপতিোইর্ রুলে ১৯৯৫, সপতিোইর্ 

রুলে এয়মন্ডয়মন্ট ২০১০ 

৩০ 

কা মতদবে 
ইউএও/এএও/এেএতপতপও 

০৪ 
বালাইনা য়কর খুচরা 

লাইয়েন্স প্রদান 

১। আয়বদন প্রাতপ্ত 

২। পতরদ মক কর্তমক মূল্যায়ন ও সুপাতর  

৩। লাইয়েন্স প্রদান 

জািীয় পতরচয়পত্র, সের্ 

লাইয়েন্স, নাগতরকত্ব েনদ, 

ছতব েিযাতয়ি কতপ 

১০০/- সেজারী 

চালায়নর 

মাধ্যয়ম 

তদ সপতিোইর্ অতর্ মন্যান্স ১৯৭১, 

সপতিোইর্ রুলে ১৯৯৫, সপতিোইর্ 

রুলে এয়মন্ডয়মন্ট ২০১০ 

৩০ 

কা মতদবে 
ইউএও/এএও/এেএতপতপও 

০৫ 

বেিবাতির আতিনায়/ 

ছায়দ বাগান স্থাপয়ন 

েিয় াতগিা ও পরাম ম 

প্রদান 

১। চাতিদা প্রাতপ্ত 

(ব্যতিগি স াগায় াগ, এেএমএে, 

সেতলয় ান কল, ই-সমইল) 

২। পতরদ মন ও কাতরগতর েিায়িা প্রদান 

- তবনামূয়ল্য - বছরব্যাপী ইউএও/এএও/এইও/এএইও 

০৬ 

উদ্যান  েল চায়ি 

পরাম ম ও নাে মারী 

স্থাপয়ন েিায়িা প্রদান 

১। চাতিদা প্রাতপ্ত (ব্যতিগি স াগায় াগ, 

এেএমএে, সেতলয় ান কল, ই-সমইল) 

২। পরাম ম ও কাতরগতর েিায়িা প্রদান 

- তবনামূয়ল্য - বছরব্যাপী ইউএও/এএও/এইও/এএইও 

০৭ 

নাে মারী ব্যবোয়ীয়দর 

চারা উৎপাদন ও 

তবয়ক্রিার োটি মত য়কে 

প্রদান 

১। আয়বদন প্রাতপ্ত 

২। েয়রজতময়ন পতরদ মন ও সুপাতর  

সজলা অত য়ে সপ্ররণ 

৩। োটি মত য়কে প্রদান 

 

জািীয় পতরচয়পত্র, সের্ 

লাইয়েন্স, নাগতরকত্ব েনদ, 

ছতব েিযাতয়ি কতপ 

৫০০/- সেজারী 

চালায়নর 

মাধ্যয়ম 

নাে মারী গাইর্লাইন, ২০০৮ 
৩০ 

কা মতদবে 
ইউএও 

০৮ 
তবতেআইতে োব তর্লার 

তনয়য়াগ 

১। তনতদ মষ্ট ইউতনয়য়ন তর্লার না থাকা 

োয়পয়ক্ষ আয়বদন গ্রিণ 

২। কতমটি কর্তমক  াচাই বাছাই 

৩। চূিান্ত তনয়য়াগ 

জািীয় পতরচয়পত্র, সের্ 

লাইয়েন্স, নাগতরকত্ব েনদ, 

ছতব েিযাতয়ি কতপ 

২,০০,০০০/- 

ব্যাংক ড্রা ে 

এর মাধ্যয়ম 

োব তর্লার তনয়য়াগ ও োর তবিরণ 

েংক্রান্ত েমতিি নীতিমালা, ২০০৯  

৪৫ 

কা মতদবে 
ইউএও 

০৯ 
খুচরা োর তবয়ক্রিা 

তনয়য়াগ 

১। তনতদ মষ্ট ইউতনয়য়ন খুচরা তবয়ক্রিা না 

থাকা োয়পয়ক্ষ আয়বদন গ্রিণ 

২। কতমটি কর্তমক  াচাই বাছাই 

৩। চূিান্ত তনয়য়াগ 

জািীয় পতরচয়পত্র, সের্ 

লাইয়েন্স, নাগতরকত্ব েনদ, 

ছতব েিযাতয়ি কতপ 

৩০,০০০/- 

ব্যাংক ড্রা ে 

এর মাধ্যয়ম 

োব তর্লার তনয়য়াগ ও োর তবিরণ 

েংক্রান্ত েমতিি নীতিমালা, ২০০৯ 

৩০ 

কা মতদবে 
ইউএও 

দাপ্ততরক সেবার িথ্য োরণী 

১০ 
তবতিন্ন দপ্তয়র কৃতি 

তবিয়ক িথ্যাতদ তবতনময় 

চাতিদা প্রাতপ্ত (ব্যতিগি স াগায় াগ, 

এেএমএে, সেতলয় ান কল, ই-সমইল) 
তচঠিপত্র - - 

তনধ মাতরি 

েময় 
ইউএও/এএও/এইও/এএইও 



১১ 

তবতিন্ন দপ্তয়র কৃতি 

পুরস্কার প্রদায়ন 

ময়নানয়ন প্রদান 

চাতিদা প্রাতপ্ত (ব্যতিগি স াগায় াগ, 

এেএমএে, সেতলয় ান কল, ই-সমইল) 
তচঠিপত্র - - 

তনধ মাতরি 

েময় 
ইউএও/এএও/এইও/এএইও 

১২ সমাবাইল সকাে ম বাস্তবায়ন 
চাতিদা প্রাতপ্ত (ব্যতিগি স াগায় াগ, 

এেএমএে, সেতলয় ান কল, ই-সমইল) 
- - - 

তনধ মাতরি 

েময় 
ইউএও/এএও/এইও/এএইও 

১৩ প্রত ক্ষণ 
চাতিদা প্রাতপ্ত (ব্যতিগি স াগায় াগ, 

এেএমএে, সেতলয় ান কল, ই-সমইল) 

জািীয় পতরচয়পয়ত্রর কতপ, 

কৃতি কার্ ম 
তবনামূয়ল্য - 

তনধ মাতরি 

েময় 
ইউএও/এএও/এইও/এএইও 

অিযন্তরীণ সেবার িথ্য োরণী 

১৪ 
উপয়জলার বাতি মক 

কম মপতরকল্পনা প্রণয়ন 

চাতিদা প্রাতপ্ত (ব্যতিগি স াগায় াগ, 

এেএমএে, সেতলয় ান কল, ই-সমইল) 
- তবনামূয়ল্য - 

জুলাই িয়ি 

জুন 
ইউএও 

১৫ 

ছুটির প্রস্তাব, সক্ষত্র 

তবয় য়ি অনুয়মাদন, 

তজতপএ , বরাদ্দ প্রদান 

ইিযাতদ 

আয়বদন োয়পয়ক্ষ প্রয়য়াজন অনু ায়ী তবনামূয়ল্য - 
তনধ মাতরি 

েময় 
ইউএও 

**ইউএও: উপয়জলা কৃতি অত োর,  এএও: অতিতরি কৃতি অত োর, এইও: কৃতি েম্প্রোরণ অত োর, এএইও: অতিতরি কৃতি েম্প্রোরণ অত োর, এেএতপতপও: উপ-েিকারী উতিদ েংরক্ষণ অত োর  

 

আওিাধীন অতধদপ্তর কর্তমক প্রদত্ত অত্র দপ্তয়রর কা মাবলী: 

 

১) উপয়জলার েকল কৃিয়কর মায়ে কৃতি প্রযুতি েম্প্রোরণ ও কৃতি তবিয়ক পরাম ম প্রদান। 

২) প্রদ মনী প্লে স্থাপন, মাঠ তদবে, কৃিক েমায়ব , কৃতি সমলা ও কৃিক র্  ালীর মাধ্যয়ম উন্নি পদ্ধতিয়ি  েয়লর উন্নি জাি ও ঊচ্চমূয়ল্যর  েল চায়ি উদু্বদ্ধকরণ। 

৩) কৃতি তবিয়ক েরকাতর, সবেরকাতর প্রতিষ্ঠান ও কৃতি তবিয়ক গয়বিণা প্রতিষ্ঠায়নর োয়থ স াগায় াগ স্থাপন এবং গয়বিণার িথ্য, প্রযুতি ও কৃতি েম্প্রোরণ সেবা কৃিয়কর মায়ে সপ ৌঁয়ছ সদওয়া। 

৪) েম্প্রোরণ কমীয়দর দক্ষিা বৃতদ্ধর জন্য ও কৃিকয়দর তবিয়তিতত্তক প্রত ক্ষণ সদওয়া। 

৫) িথ্য ও স াগায় াগ প্রযুতি ব্যবিার কয়র ই-কৃতি সেবা কা মক্রম পতরচালনা করা। 

৬)  েয়লর বালাই েিকীকরণ ও আবিাওয়ার পূব মািাে কৃিকয়দর তনকে সপ ৌঁয়ছ সদওয়া ও প্রতিকূল আবিাওয়ায়  েল রক্ষায়থ ম করণীয় তবিয়য় পরাম ম প্রদান। 

৭) প্রাকৃতিক দুয় মাগকালীন েময়য় োব মক্ষতণক মতনেতরং রুম খুয়ল মাঠ প মায় সথয়ক ক্ষয়ক্ষতির িথ্য েংগ্রি কয়র মন্ত্রণালয়য় সপ্ররয়ণর ব্যবস্থা করা। 

৮) প্রাকৃতিক দুয় মায়গ মাঠ ও উদ্যান  েয়লর ক্ষয়ক্ষতি পুতিয়য় সনওয়ার জন্য কাতরগরী েিায়িা ও পুনব মােন কা মক্রম গ্রিয়ণর মাধ্যয়ম কৃিয়কর েিায়িা করা। 

৯) কৃিক প মায়য় উন্নিমায়নর বীজ উৎপাদন, েংরক্ষণ ও বীজ তবতনময়য় েিায়িা প্রদান করা। 

১০) উপয়জলার কৃতি তবিয়ক োতব মক িথ্যাতদ েংগ্রি ও েরবরাি করা। 

কৃিয়কর তনকে তর্এই, কাউতনয়া এর প্রিযা াাঃ প্রতিশ্রুতি/ কাতিি সেবা প্রাতপ্তর লয়ক্ষয করণীয়: 

০১ তনধ মাতরি  রয়ম েম্পূণ মিায়ব পূরণকৃি আয়বদন জমা দান (প্রয় াজয সক্ষয়ত্র) ০৩ োক্ষায়ির জন্য তনধ মাতরি েময়য়র পূয়ব মই উপতস্থি থাকা 

০২ েঠিক মাধ্যয়ম প্রয়য়াজনীয় ত  পতরয় াধ করা (প্রয় াজয সক্ষয়ত্র) ০৪ স াগায় ায়গর পূণ মাি ঠিকানা (সেতলয় ান/সমাবাইল নম্বরেি) প্রদান 

 


