
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা সমাজদসবা কম মকতমার কার্ মালয় 

নাইক্ষ্যাংছড়ি, বান্দরবান পাব মতয জজলা। 

 

কড়মটি অনুদমােদনর জন্য প্রদয়াজনীয় েড়ললাড়ের/কাগজপত্রাড়ের জেকড়লস্ট : 

 

• আদবেনপত্র। 

• কম মকতমার পড়রেশ মন ড়রদপার্ ম 

• সাধারণ সেস্য তাড়লকা 

• তাড়রখসহ জময়ােকাল উদেখপূব মক ড়নধ মাড়রত ছদক কার্ মকরী সেস্য তাড়লকা (স্বাক্ষ্রসহ) 

• কার্ মকরী কড়মটি গঠন/ড়নব মােন সাংক্রান্ত সাধারণ সভার কার্ মড়ববরণী 

• হালনাগাে অড়ির্ ড়রদপার্ ম 

• সাইনদবাি মসহ অড়িস ঘদরর/প্রড়তষ্ঠাদনর রড়িন ছড়ব 

• সব মদশষ অনুদমাড়েত কড়মটি তাড়লকা 

• প্রদর্াজয জক্ষ্দত্র ড়নব মােন কড়মশন কর্তমক জঘাড়ষত িলািদলর কড়প। 

• প্রদর্াজয জক্ষ্দত্র ড়নব মােন ড়বষয়ক র্াবতীয় েড়লদলর অনুড়লড়প। 

• প্রদর্াজয জক্ষ্দত্র ড়নব মােন ও িলািল ড়বষদয় জকান অড়ভদর্াগ জনই মদম ম প্রতযয়ন পত্র। 

• ড়নবন্ধন সনদের িদর্াকড়প 

• সভাপড়ত , সাধারণ সম্পােক কর্তমক কার্ মকরী পড়রষদের কার্ মকরী কড়মটি একই পড়রবাদরর সেস্য নন মদম ম প্রতযয়ন পত্র। 

•  এড়তম ড়নবাসীদের তাড়লকা (এড়তমখানার জক্ষ্দত্র) (তদব অনলাইন ড়পতা/মাতা মৃত্যযসনে তদব ড়পতা মৃত্যযসনে বাধ্যতামূলক ড়েদত হদব) 

• কার্ মকরী কড়মটি/পড়রষদের স্বাক্ষ্রসহ তাড়লকা (ছক জমাতাদবক) 

• ক্ষুদ্রঋণ কার্ মক্রম পড়রোলনা কদর না-তাঁর অড়িকার নামা 

• বতমমাদন োলু কার্ মক্রদমর ড়ববরণী 

• ড়নবাসীদের হালনাগাে তথ্য (এড়তমখানা জক্ষ্দত্র) 

• হালনাগাে বািী ভািার চুড়িপত্র 

• সভাপড়ত ও সাধারণ সম্পােক ও জকাসাধ্যক্ষ্ এর ০২ কড়প ছড়ব এবাং জাতীয় পড়রেয়পদত্রর সতযাড়য়ত িদর্াকড়প। 

 

সাধারণ সেস্য তাড়লকা ছক আকাদর : 
 

নাম ড়পতা/স্বামীর নাম মাতার নাম জপশা স্থায়ী ও বতমমান 

ঠিকানা 

ড়শক্ষ্াগত 

জর্াগ্যতা 

জাতীয় পড়রেয় নম্বর জমাবাইল নম্বর ড়নজ স্বাক্ষ্র 

 

কার্ মকরী কড়মটির তাড়লকা ছক আকাদর : 
 

কার্ মকরী পড়রষদে সেস্য এর 

নাম, ড়পতা/স্বামীর নাম ও 

মাতার নাম 

বতমমান ঠিকানা জপশা ড়শক্ষ্াগত 

জর্াগ্যতা 

পেবী জাতীয় পড়রেয় 

নম্বর 

জমাবাইল 

নম্বর 

কড়মটি 

গঠদনর 

তাড়রখ 

ড়নজ স্বাক্ষ্র 

 

ড়নবাসী তাড়লকা  

ক্র: নাং এড়তদমর 

নাম 

ড়পতার নাম মাতার নাম স্থায়ী 

ঠিকানা  

জন্ম তাড়রখ বতমমান 

বয়স 

জন্ম 

ড়নবন্ধন 

নম্বর 

এড়তমখানায় 

ভড়তমর তাড়রখ 

মন্তব্য 

 

গঠনতন্ত্র সাংদশাধদনর জন্য প্রদয়াজনীয় েড়ললাড়ের/কাগজপত্রাড়ের জেকড়লস্ট : 

• আদবেনপত্র (গঠনতন্ত্র সাংদশাধদনর ব্যাখ্যাসহ) 

• কম মকতমার পড়রেশ মন ড়রদপার্ ম 

• সাধারণ সেস্য তাড়লকা (কার্ মকরী কড়মটি সেস্য সাংখ্যা ০৩ গুণ+১ হদব । জর্মন কার্ মকরী কড়মটি সেস্য ০৯ জন হদল ৯ গুণ ৩=২৭+১=২৮ জন হদব)। 

• গঠনতন্ত্র সাংদশাধন সাংক্রান্ত সাধারণ সভার কার্ মড়ববরণী (সভা কার্ মড়ববরণীদত সুস্পষ্টভাদব গঠনতন্ত্র সাংদশাধন ড়বষয় উদেখ্য করদত হদব) 

• হালনাগাে অড়ির্ ড়রদপার্ ম 

• অনুদমাড়েত কার্ মকরী কড়মটি তাড়লকা 

• ড়নবন্ধন সনদের িদর্াকড়প 

• প্রড়ত পৃষ্ঠা সভাপড়ত ও সাধারণ সম্পােদকর ড়সল স্বাক্ষ্রসহ সাংদশাড়ধত ধারার ড়ববরণী (০৩ কড়প) 

 

ডুড়িদকর্ সনে ইসুযর জন্য প্রদয়াজনীয় েড়ললাড়ের/কাগজপত্রাড়ের জেকড়লস্ট : 
 

• আদবেনপত্র 

• কম মকতমার পড়রেশ মন ড়রদপার্ ম  

• সাংড়িষ্ট থানায় সাধারণ িাদয়ড়রর কড়প 

• ডুড়িদকর্ সনে প্রাড়ির সাংক্রান্ত সাধারণ সভার কার্ মড়ববরণী 

• হালনাগাে অড়ির্ ড়রদপার্ ম 

• অনুদমাড়েত কার্ মকরী কড়মটির তাড়লকা 

• পড়ত্রকায় প্রকাড়শত ড়বজ্ঞড়ির জপপার কাটিাং 

• ড়নবন্ধন ড়ি (ডুড়িদকর্ বাবে 5000 র্াকা এবাং ভযার্ বাবে ৭৫০ র্াকার জেজারী োলাদনর মূলকড়প। 



 

গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা সমাজদসবা কম মকতমার কার্ মালয় 

নাইক্ষ্যাংছড়ি, বান্দরবান পাব মতয জজলা। 

 

ড়নবন্ধন প্রাড়ির প্রাড়ির জন্য প্রদয়াজনীয় েড়ললাড়ের/কাগজপত্রাড়ের জেকড়লস্ট : 

• নাদম ছািপত্র 

• ড়নধ মাড়রত িরম-ড়ব জত আদবেন পত্র প্রোন( র্া সাংড়িষ্ট জজলা অথবা উপদজলা হদত সাংগ্রহ করা র্াদব)। 

• ড়নবন্ধন ড়ি বাবে 5000 র্াকা এবাং ভযার্ বাবে 750 র্াকার জেজারী োলাদনর কড়প। 

• সভাপড়ত , সাধারণ সম্পােক ও জকাষাধ্যক্ষ্দকর সতযাড়য়ত সদ্য জতালা পাসদপার্ ম সাইদজর রড়িন ছড়ব এবাং জাতীয় পড়রেয়পত্র 

• সাধারণ সভার কার্ মড়ববরণী সতযাড়য়ত অনুড়লড়প 

• গঠনতন্ত্র ও কার্ মকরী পড়রষে অনুদমােন সাংক্রান্ত সভার কার্ মড়ববরণীর সতযাড়য়ত অনুড়লড়প 

• কার্ মকরী পড়রষে গঠন সাংক্রান্ত সভায় উপড়স্থত সেস্যদের স্বাক্ষ্রযুি নাদমর তাড়লকার সতযাড়য়ত অনুড়লড়প 

• বড়ণ মত কার্ মড়ববরণীসমূহ জরজুদলশন খাতায় ড়লড়পবদ্ধ কদর সকল সেস্যদের স্বাক্ষ্রযুি জরজুদলশন সতযাড়য়ত িদর্াকড়প 

• কার্ মকরী পড়রষে সেস্যদের নাম, পেবী, জপশা, ঠিকানা (বতমমান), ড়নজ স্বাক্ষ্রযুি তাড়লকা 

• কার্ মকরী পড়রষে সেস্য তাড়লকার সাদথ সভাপড়ত, সাধারণ সম্পােক ও জকাষাধদক্ষ্র সতযাড়য়ত ছড়ব 

• সাধারণ সেন্যদের নাম, ড়পতা, মাতা, স্বামী (প্রদর্াজয জক্ষ্দত্র’র নাম, জপশা, স্থায়ী ও বতমমান ঠিকানা ও বতমমান ঠিকানা এবাং ড়নজ 

স্বাক্ষ্রযুি তাড়লকা। 

• বতমমান ও ভড়বষ্যৎ কম মসূেী (কার্ মক্রম বাস্তবায়ন পদ্ধড়তসহ) 

• প্রড়তষ্ঠাতা সেস্যদের অতীত জসবামূলক কাদজর ড়ববরণ (র্ড়ে থাদক) 

• সাংস্থান নাদম পড়রোড়লত ব্যাাংক ড়হসাদবর ড়ববরণ (ম্যাদনজাদরর প্রতযয়ন পত্রসহ) 

• সাংস্থার কার্ মালদয়র জড়মর েড়লল/ভািার চুড়িপদত্রর সতযাড়য়ত িদর্াকড়প। 

• সাংস্থার আসবাবপদত্রর ড়ববরণী 

• সাংস্থার সাধারণ সভায় অনুদমাড়েত সস্ভাব্য বাদজর্ (আয়-ব্যদয়র ড়হসাব) 

• স্থানীয় ওয়াি ম কড়মশনার/ইউড়নয়ন পড়রষে জেয়ারম্যান এর সুপাড়রশপত্র 

• সভাপড়ত-সাধারণ সম্পােক কর্তমক কার্ মকরী পড়রষদের কম মকতমাগণ একই পড়রবাদরর নন মদম ম প্রতযয়নপত্র 

• সভাপড়ত-সাধারণ সম্পােক কর্তমক সাংস্থার সেস্যদের স্বাক্ষ্র সঠিক মদম ম অড়িকার নামা 

• সভাপড়ত-সাধারণ সম্পােক কর্তমক সমাজদসবা অড়ধেিতর ছািা জকান সাংস্থার ড়নবন্ধন গ্রহণ করদল বা জকান ববদেড়শক সাহায্য গ্রহণ 

করার সাদথ সাদথ ড়নবন্ধন কর্তমপক্ষ্দক অবড়হত করা হদব মদম ম অড়িকার নামা 

• সাইনদবাি ম সহ অড়িস ঘদরর রড়িন ছড়ব। 

• সাংস্থা/সাংস্থার জকান সেস্য সন্ত্রাসী কার্ মক্রম/রাষ্ট্র ড়বদরাধী কার্ ম-কলাদপ জড়িত নন মদম ম প্রতযয়ন এবাং ভড়বষ্যৎদত জড়িত থাকদবন না 

মদম ম অড়িকার নামা 

• জর্ৌত্যক প্রথা ও বাল্য ড়ববাহ প্রড়তদরাধ ড়বষয়ক অড়িকার নামা 

• কড়মটির সেস্যগণ সাংস্থায় স্থায়ী োকুরী কদরন না মদম ম প্রতযয়ন পত্র। 

• সাংস্থা/প্রড়তষ্ঠাদনর জবতনভূি কম মোরীর ড়ববরণ (র্ড়ে থাদক) 

• ক্ষুত্রঋণ কার্ মক্রম পড়রোলনা কদর না এবাং ভড়বষ্যৎদত করা হদব না মদম ম অড়িকার নামা। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা সমাজদসবা কম মকতমার কার্ মালয় 

নাইক্ষ্যাংছড়ি, বান্দরবান পাব মতয জজলা। 

 

নত্যন সাংস্থা/এড়তমখানা ড়নবদন্ধর জন্য সম্ভাব্য কাগজ পদত্রর ড়ববরণ : (নাদমর ছািপত্র সাংক্রান্ত :) 

• অনুজ্ঞাপত্র (এড়তমখানা জক্ষ্দত্র প্রদর্াজয))। 

• নাদমর ছািপদত্রর আদবেন (উপপড়রোলক বরাবদর আদবেন করদত হদব)। 

• কার্ মড়ববরণী : ক) ১ম সভার কার্ মড়ববরণীদত সাংস্থার গঠনতন্ত্র সাংক্রান্ত ড়বষয় উদেখ থাকদত হদব। 

       খ) ২য় সভার কার্ মড়ববরণীদত সাংড়বধান অনুদমােন ও কার্ মকরী পড়রষে গঠন করদত হদব। 

                        গ) ৩য় সভায় কার্ মকরী পড়রষে অনুদমােন ও প্রড়তষ্ঠান নাদম ব্যাাংক ড়হসাব জখালা/পড়রোলনা উদেখ করদত হদব। 

•  প্রড়তষ্ঠাদনর লক্ষ্য ও উদেশ্য।  

• কার্ মকরী পড়রষদের তাড়লকা (সমাজদসবা কম মকতমার সতযাড়য়ত)। 

ক্র: নাং নাম ড়পতা/স্বামীর 

নাম 

মাতার 

নাম 

ঠিকানা পেবী ড়শক্ষ্াগত 

জর্াগ্যতা 

জপশা জমাবাইল 

নম্বর 

স্বাক্ষ্র 

 

• সাধারণ পড়রষদের তাড়লকা (সমাজদসবা কম মকতমার সতযাড়য়ত)। 

ক্র: নাং নাম ড়পতা/স্বামীর নাম মাতার নাম ঠিকানা ড়শক্ষ্াগত জর্াগ্যতা জপশা জমাবাইল নম্বর স্বাক্ষ্র 
 

• আসবাবপদত্রর ড়ববরণী/তাড়লকা-০১ কড়প 

• ঘর ভািার চুড়িপত্র (সমাজদসবা কম মকতমার সতযাড়য়ত)-০১ কড়প। 

• জেয়ারম্যান এর প্রতযয়ন পত্র মূল কড়প-০১ কড়প। 

• আয় ব্যদয়র উৎস-০১ কড়প। 

• ক্ষুদ্রঋণ পড়রোলনা করদবন না মদম ম অড়িকার নামা-০১ কড়প। 

• সাংস্থান বতমমান ও ভড়বষ্যৎ কার্ মক্রম-০১ কড়প। 

• রাষ্ট্র ড়বদরাড়ধ কর্ মাকলাদপ জড়িত নাই মদম ম অড়িকার নামা=০১ কড়প। 

• একই পড়রবাদরর সেস্য কার্ মকরী পড়রষদে নাই মদম ম প্রতযয়নপত্র-০১ কড়প। 

• বতমমান ড়নয়ড়মত ড়ক ড়ক কার্ মক্রম আদছ (কার্ মক্রদমর ছড়বসহ) -০১ কড়প। 

• জর্ৌত্যক জেয়া না জেয়া প্রতযয়নপত্র-০১ কড়প। 

• সভাপড়ত, সাধারণ সম্পােক ও জকাষাধদক্ষ্র রড়িন ছড়ব এবাং জাতীয় পড়রেয়পত্র সতযাড়য়ত কড়প। 

• এড়তমখানার জক্ষ্দত্র জায়গার েড়লদলর িদর্াকড়প জড়মর পড়রমাণ ঘরড়ভর্াসহ নুন্যতম ৫ শতক জায়গা থাকদত হদব। (সমাজদসবা 

কম মকতমার সতযাড়য়ত)। 

• ড়নবাসী তাড়লকা (এড়তদমর জক্ষ্দত্র অনলাইন ড়পতা/মাতা মৃত্যযসনে তদব ড়পতা মৃত্যযসনে বাধ্যতামূলক ড়েদত হদব) 

ক্র: নাং এড়তদমর 

নাম 

ড়পতার 

নাম 

মাতার 

নাম 

স্থায়ী 

ঠিকানা  

জন্ম 

তাড়রখ 

বতমমান 

বয়স 

জন্ম 

ড়নবন্ধন 

নম্বর 

এড়তমখানায় 

ভড়তমর 

তাড়রখ 

মন্তব্য 

 

• প্রড়তষ্ঠাদনর কম মকতমা/কম মোরীর তাড়লকা 

ক্র: নাং কম মকতমা/কম মোরীর 

নাম 

পেবী ড়শক্ষ্াগত জর্াগ্যতা জন্ম তাড়রখ জবতন 

 

• প্রড়তষ্ঠাতা সেস্য তাড়লকা 

ক্র: নাং নাম ড়পতা/ম্বামীর 

নাম 

মাতার নাম ঠিকানা ড়শক্ষ্াগত 

জর্াগ্যতা 

জপশা জমাবাইল 

নাং 

স্বাক্ষ্র 

 

• ব্যড়ির নাদম সাংস্থা ড়নবন্ধন করদত হদল ৫ লক্ষ্ র্াকা ব্যাাংক জমা থাকদত হদব। 

• িাউদিশন/োষ্ট ড়নবন্ধন জেওয়া হদব না। 

• সাংস্থার নাদম সাদথ জাতীয় বা বাাংলাদেশ শব্দ ব্যবহার করদত পারদব না। 

• সরকারী বা জবসরকারী জকান প্রড়তষ্ঠাদনর কম মকতমা/কম মোরী কল্যাণ সড়তড়মর নাম করদণর জক্ষ্দত্র সাংড়িষ্ট েতির/সাংস্থা প্রধাদনর 

অনাপড়ি পত্র আদবেদনর সাদথ সাংযুি করদত হদব। 

• জকান সরকারী কম মোরী/কম মকতমা কার্ মকরী কড়মটিদত রাখা র্াদব না। 

• একাদিমী, ড়নদকতন, স্কুল, কদলজ, মাদ্রাসা, বা প্রড়শক্ষ্ণ জকন্দ্র ইতযাড়ে ড়শক্ষ্ামূলক প্রড়তষ্ঠাদনর নাদম জকান সাংস্থার না ছাি পত্র প্রোন 

করা র্াদব না। 

• সাংড়বধান (খসিা) -০১ কড়প। 

• কম মকতমার পড়রেশ মন ড়রদপার্ ম (পূরণকৃত প্রাক ড়নবন্ধন তথ্য ছক জমাতাদবক) 

• সাইনদবাি মসহ অড়িস ঘদরর রড়িন ছড়ব। 

  


