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ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজনস চাট ȟার) 
  
১.  িভশন ও িমশন: 
  

িভশন (Vission): মাদকাসিɳ ӑɳ বাংলােদশ গড়া। 
  
িমশন (Mission): ǯদেশ মাদকɘেΕর অপΕবহার ও অৈবধ পাচারেরােধ এনেফাস ȟেম˂ ও আইনী কায ȟɈম ǯজারদার, মাদকিবেরাধী গণসেচতনতা ӡি̌ এবং মাদকাসɳেদর িচিকৎসা ও 
Ӆনব ȟাসনিনি̃তকরেণর মাΒেম পয ȟায়Ɉেম ǯদেশ মাদেকর অপΕবহার কিমেয় আনা। 

  
২.  ɛিতͶত ǯসবাসӒহ: 

 ২.১) নাগিরক ǯসবা: 
  

Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
1.  নারেকাɪক ɓাগস  

আমদানী, মҟদ ও পাইকারী 
িবɈেয়র লাইেস˓ ɛদান। 
  

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
ɛাি˖র পর ǯজলা/ িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর অӂেমাদন। 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২) ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖র কҸȟক ӟপািরশ। 
৩)  ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৪)  ɓাগ Ζাӂফɇাকচািরং লাইেসে˓র হালনাগাদ কিপ। 
৫)  জিমর দিলল/ভাড়ার ҙিɳপɖ কিপ। 
৬) ɛিত̎ােনর নকশা কিপ। 
৭)  ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ  আমদািন িনবːনপɖ কিপ। 
৮) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়ন পɖ কিপ। 
৯) ফায়ার সািভȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ সনদপɖ কিপ। 
১০) পিরেবশ অিধদ˖েরর ছাড়পɖ কিপ। 
১১) আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ কিপ। 
১২) ɛিত̎ানɪর যˈপািতর তািলকা কিপ। 
১৩) ɛিত̎ানɪর কম ȟচারীেদর তািলকা কিপ। 
১৪) ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত ফাম ȟািস̌/ ǯকিম̌েদর জীবন Ӎʯাˉ, 

২০,০০০/- 
িফ অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

৪৫ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
িনেয়াগপɖ ও সনদপɖ কিপ। 
১৫) ঔষধ উৎপাদেনর এেনɼােরর হালনাগাদ কিপ। 
১৬) সংি̈̌ ǯজলা ও িবভাগীয়  কায ȟালেয়র ӟপািরশ পɖ। 

2.  নারেকাɪক ɓাগস  র˖ানী, 
মҟদ ও পাইকারী িবɈেয়র 
লাইেস˓ ɛদান। 
  

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
ɛাি˖র পর ǯজলা/ িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর অӂেমাদন। 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২) ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖র কҸȟক ӟপািরশ পɖ। 
৩)  ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৪)  ɓাগ Ζাӂফɇাকচািরং লাইেসে˓র হালনাগাদ কিপ। 
৫)  জিমর দিলল/ভাড়ার ҙিɳপɖ। 
6) ɛিত̎ােনর নকশা কিপ। 
৭)  ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ  র˖ািন িনবːন পɖ। 
৯) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়ন পɖ। 
১০) ফায়ার সািভȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ সনদপɖ। 
১১) পিরেবশ অিধদ˖েরর ছাড়পɖ। 
১২) আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ। 
১৩) ɛিত̎ানɪর যˈপািতর তািলকা। 
১৪) ɛিত̎ানɪর কম ȟচারীেদর তািলকা। 
১৫) ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত ফাম ȟািস̌/ ǯকিম̌েদর জীবন Ӎʯাˉ, 
িনেয়াগপɖ ও সনদপɖ। 
১৬) ঔষধ উৎপাদেনর এেনɼােরর হালনাগাদ কিপ। 
১৭) সংি̈̌ ǯজলা ও িবভাগীয় কায ȟালেয়র ӟপািরশ পɖ। 

২০,০০০/- 
িফ অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

৪৫ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 
 

3.  নারেকাɪক ɓাগস 
উৎপাদন/ɛিɈয়াজাতকরণ , 
মҟদ ও পাইকারী িবɈয় 
লাইেস˓ ɛদান। 
  

সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক 
িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
ɛাি˖র পর ǯজলা/ িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর অӂেমাদন। 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২) ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖র কҸȟক ӟপািরশ পɖ। 
৩)  ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৪)  ɓাগ Ζাӂফɇাকচািরং লাইেসে˓র হালনাগাদ কিপ। 
৫)  জিমর দিলল/ভাড়ার ҙিɳপেɖর কিপ। 
৬) ɛিত̎ােনর নকশা কিপ। 
৭)  ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ  আমদািন িনবːন পɖ। 
৮) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়ন পɖ। 
৯) ফায়ার সািভȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ সনদপɖ। 
১০) পিরেবশ অিধদ˖েরর ছাড়পɖ। 
১১) আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ। 
১২) ɛিত̎ানɪর যˈপািতর তািলকা। 
১৩) ɛিত̎ানɪর কম ȟচারীেদর তািলকা। 

২০,০০০/- 
িফ অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

৪৫ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১৪) ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত ফাম ȟািস̌/ ǯকিম̌েদর জীবন Ӎʯাˉ, 
িনেয়াগপɖ ও সনদপɖ। 
১৫) ঔষধ উৎপাদেনর এেনɼােরর হালনাগাদ কিপ। 
১৬) সংি̈̌ ǯজলা ও িবভাগীয় কায ȟালেয়র ӟপািরশ পɖ। 

4.  নারেকাɪক ɓাগস মҟদ ও 
পাইকারী িবɈয় লাইেস˓ 
(উৎপাদনকারী ও অΓাΓ 
পাইকারী িবেɈতা) ɛদান। 
  

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
ɛাি˖র পর ǯজলা/ িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর অӂেমাদন। 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২) ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖র কҸȟক ӟপািরশ পɖ। 
৩)  ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ এর কিপ।   
৪)  ɓাগ Ζাӂফɇাকচািরং লাইেসে˓র হালনাগাদ কিপ। 
৫) জিমর দিলল/ভাড়ার ҙিɳপɖ। 
6) ɛিত̎ােনর নকশা কিপ। 
৭) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়ন পɖ। 
৮) ফায়ার সািভȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ সনদপɖ। 
৯) পিরেবশ অিধদ˖েরর ছাড়পɖ। 
১০) আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ। 
১১) ɛিত̎ানɪর যˈপািতর তািলকা। 
১২) ɛিত̎ানɪর কম ȟচারীেদর তািলকা। 
১৩) ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত ফাম ȟািস̌/ ǯকিম̌েদর জীবন Ӎʯাˉ, 
িনেয়াগপɖ ও সনদপɖ। 
১৪) ঔষধ উৎপাদেনর এেনɼােরর হালনাগাদ কিপ। 
১৫) সংি̈̌ ǯজলা ও িবভাগীয় কায ȟালেয়র ӟপািরশ পɖ। 

১০,০০০/- 
িফ অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

৪৫ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 

5.  নারেকাɪক ɓাগস মҟদ ও 
Ҏচরা িবɈেয়র লাইেস˓ ( 
ফােম ȟসী) ɛদান। 
  

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
ɛাি˖র পর ǯজলা/ িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর অӂেমাদন। 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২) হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৩) হালনাগাদ ɓাগ লাইেস˓ কিপ। 
৪) হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়নপɖ। 
৫) ফাম ȟািসে̌র জীবন Ӎʯাˉ, সনদপɖ/ɛতɇয়নপɖ ও িনেয়াগপɖ। 
৬) ǯদাকােন িনেয়ািজত কম ȟচারীেদর তািলকা। 
৭) ǯদাকান ভাড়ার ҙিɳপɖ/জিমর দিলেলর ছায়ািলিপ। 
৮) ɛিত̎ােনর খসড়া মানিচɖ কিপ।  
৯) আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ কিপ। 
১০) সংি̈̌ ǯজলা ও িবভাগীয় কায ȟালেয়র ӟপািরশ পɖ। 

মহানগেরর ǯɻেɖ ১২০০/- 
ও অΓাΓ এলাকার জΓ 
১০০০/- 
িফ অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 
 

৪৫ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
6.  নারেকাɪক ɓাগস 

Εবহােরর পারিমট ɛদান। 
  

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
ɛাি˖র পর ǯজলা/ িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর অӂেমাদন। 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২) হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৩) হালনাগাদ িɶিনক লাইেস˓ কিপ। 
৪) হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়নপɖ। 
৫) ফায়ার সািভȟস ও িসিভল িডেফ˓ লাইেস˓ কিপ। 
৬) হাসপাতাল/িɶিনক ভাড়ার ҙিɳপɖ/জিমর দিলল। 
৭) হাসপাতাল/িɶিনেক িনেয়ািজত ডাɳারেদর তািলকা (ǯরিজ: 
নͯরসহ) ও তােদর িনেয়াগপɖ, ǯযাগদানপɖ ও িশɻাগত ǯযাΌতার 
সনদপɖ । 
৮) হাসপাতাল/িɶিনেক িনেয়ািজত কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর তািলকা। 
৯) মাদকɘΕ িনয়ˈণ আইন, ২০১৮ এর ধারা ১৪ ǯমাতােবক (তদˉ 
কম ȟকম ȟকতȟার  ӟ̡̌ মতামতসহ) ɛিতেবদন । 
১০) হাসপাতাল/িɶিনেক িবগত ০৬(ছয়) মােসর অপােরশেনর সং΋া 
সংɈাˉ িববরণ। 
১১) ) সংি̈̌ ǯমেɑা উপ অʙল/ǯজলা কায ȟালয় ও িবভাগীয় কায ȟালেয়র  
ӟপািরশ পɖ। 

মহানগেরর ǯɻেɖ ১২০০/- 
ও অΓাΓ এলাকার জΓ 
১০০০/- 
িফ অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

৪৫ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 

7.  িশ˾ ɛিত̎ানসӒেহ 
Εবহােরর জΓ 
ǯরকɪফাইড ি̡িরট/ 
এɇাবসিলউট এɇালেকাহল/ 
ইথাইল এɇালেকাহল/ ̘ং 
এɇালেকাহল (এইচ এস 
ǯকাড -২২০৭) আমদািন, 
র˖ািন ও মҟদ রাখার 
লাইেস˓ ɛদান। 
  

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
ɛাি˖র পর ǯজলা/ িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর অӂেমাদন। 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
৩)  হালনাগাদ ǯময়ােদর আমদািন িনবːনপɖ। 
৪) হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়নপɖ। 
৫) ফায়ার ও িসিভল িডেফ˓ লাইেস˓ কিপ। 
৬) িবে̓ারক লাইেস˓ কিপ। 
৭) পিরেবশ অিধদ˖েরর ছাড়পɖ কিপ। 
৮) পΏ ɛͼেতর ǯরিসিপ কিপ। 
৯) িবেশষʗ ǯকিম̌ এর সাɪ ȟিফেকট, িনেয়াগ পɖ ও ǯযাগদান পɖ। 
১০ ) ɛিত̎ােনর খসড়া মানিচɖ কিপ। 
১১)  জিমর দিলল/ঘর ভাড়ার ҙিɳপɖ।   
১২)  ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর তািলকা 
১৩) ɛিত̎ানɪর যˈপািতর তািলকা। 
১৪) আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ɛিতেবদন। 
১৫)সংি̈̌ ǯজলা ও িবভাগীয় কায ȟালেয়র ӟপািরশ কিপ। 

বািষ ȟক ৫০০০ িলটার পয ȟ̄  
১0000/-, বািষ ȟক ১0000 
িলটার পয ȟ̄  ১৫000/-ও 
বািষ ȟক ১0000 িলটার এর 
উ͓ȟ ২0000/- 
িফ অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

৮৫ িদন  

8.  ǯরকɪফাইড ি̡িরট/ 
এɇাবসিলউট এɇালেকাহল/ 
ইথাইল এɇালেকাহল/ ̘ং 

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
ɛাি˖র পর ǯজলা/ িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ ɛিতেবদেনর 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২) হালনাগাদ ǯɑড লাইেসে˓র কিপ।  
৩) হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়নপɖ। 

৫০০ িলটার পয ȟ̄  ৪000/-, 
১000 িলটার পয ȟ̄  
৬000/- ও ১000 িলটার 

৪৫ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
এɇালেকাহল (এইচ এস 
ǯকাড -২২০৭) মҟদ ও 
Εবহােরর পারিমট ɛদান। 

ǯɛিɻেত ɛধান কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর অӂেমাদন। 

৪) ফায়ার ও িসিভল িডেফ˓ লাইেসে˓র কিপ। 
৫) িবে̓ারক লাইেসে˓র কিপ। 
৬) পিরেবশ অিধদ˖েরর ছাড়পেɖর কিপ। 
৭) পΏ ɛͼেতর ǯরিসিপ 
৮) িবেশষʗ ǯকিম̌ এর সাɪ ȟিফেকট, িনেয়াগ পɖ ও ǯযাগদান পɖ 
৯ ) ɛিত̎ােনর খসড়া মানিচɖ কিপ। 
১০)  জিমর দিলল/ঘর ভাড়ার ҙিɳপɖ কিপ  
১১)  ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর তািলকা 
১২) ɛিত̎ানɪর যˈপািতর তািলকা। 
১৩) আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ɛিতেবদন কিপ। 
১৪)সংি̈̌ ǯজলা ও িবভাগীয় কায ȟালেয়র ӟপািরশ পɖ। 

উে͓ȟ ৪000/- 
িফ অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 

9.  এɇােলাΔািথক ঔষধ িশে˾  
Εবহােরর জΓ 
ǯরকɪফাইড ি̡িরট, 
এɇাবসিলউট এɇালেকাহল/ 
ইথাইল এɇালেকাহল/ ̘ং 
এɇালেকাহল মҟদ ও 
Εবহােরর পারিমট ɛদান। 

সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক ǯলটার 
ǯহড Δােড আেবদন ɛাি˖র 
পর ǯজলা/ িবভাগীয় কম ȟকতȟার 
তদˉ ɛিতেবদেনর ǯɛিɻেত 
ɛধান কায ȟালয় হেত লাইেস˓ 
ইӟɇর অӂেমাদন। 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২) ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖েরর ӟপািরশ পɖ। 
৩) হালনাগাদ ǯɑড লাইেসে˓র কিপ। 
৪) ঔষধ উৎপাদেনর এেনɼােরর হালনাগাদ কিপ। 
৫)  হালনাগাদ ɓাগ Ζাӂফɇাকচার লাইেসে˓র কিপ। 
৬)  হালনাগাদ ǯময়ােদর আমদািন িনবːনপɖ। 
৭)  ɛিত̎ােনর খসড়া মানিচɖ। 
৮) হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়নপɖ। 
৯)  ফায়ার ও িসিভল িডেফ˓ লাইেসে˓র কিপ। 
১০) িবে̓ারক লাইেসে˓র কিপ। 
11) পিরেবশ অিধদ˖েরর ছাড়পেɖর কিপ। 
১2) আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ɛিতেবদন কিপ।  
১3) সংি̈̌ ǯজলা ও িবভাগীয় কায ȟালেয়র ӟপািরশ পɖ। 

বািষ ȟক বরাʸ ১000 
িলটার ৪000/, বািষ ȟক 
বরাʸ ৫০০০ িলটার পয ȟ̄  
৯০০০/- ও বািষ ȟক বরাʸ 
৫০০০ িলটার এর উে͓ȟ 
১০০০০/- 
িফ অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

৪৫ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 

10.  ǰবʗািনক গেবষণা, িশɻা, 
িচিকৎসা ও অΓাΓ ǯɻেɖ 
Εবহােরর জΓ 
ǯরকɪফাইড ি̡িরট/ 
এɇাবসিলউট এɇালেকাহল/ 
ইথাইল এɇালেকাহল/ ̘ং 
এɇালেকাহল (এইচ এস 

সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক ǯলটার 
ǯহড Δােড আেবদন ɛাি˖র 
পর ǯজলা/ িবভাগীয় কম ȟকতȟার 
তদˉ ɛিতেবদেনর ǯɛিɻেত 
ɛধান কায ȟালয় হেত লাইেস˓ 
ইӟɇর অӂেমাদন। 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২) হালনাগাদ ǯɑড লাইেসে˓র কিপ। 
৩)  ɛিত̎ােনর খসড়া মানিচɖ কিপ। 
৪) হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়নপɖ কিপ। 
৫)  ফায়ার ও িসিভল িডেফ˓ লাইেসে˓র কিপ। 
৬) আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ɛিতেবদন কিপ। 
৭) সংি̈̌ ǯজলা ও িবভাগীয় কায ȟালেয়র ӟপািরশ পɖ।  

বািষ ȟক বরাʸ ২০ িলটার 
১০০০/, বািষ ȟক বরাʸ ৫০০ 
িলটার পয ȟ̄  ৩০০০/-, 
বািষ ȟক বরাʸ ৫০০ িলটার 
এর উে͓ȟ ৫০০০/-ও অΓাΓ 
বািণিজɇক লেɻɇ ১০০০০/- 
িফ অিধদ˖েরর নҶন 

৪৫ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
ǯকাড -২২০৭) মҟদ ও 
Εবহােরর পারিমট ɛদান। 
  

  অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ ǯসানালী 
Εাংেক  জমা ɛদান। 

11.  ǯহািমওΔািথক ঔষধ 
ɛসʲুেতর জΓ ǯরকɪফাইড 
ি̡িরট/ ̘ং এɇালেকাহল/ 
ইথাইল এɇালেকাহল (এইচ 
এস ǯকাড -২২০৭) আমদািন 
ও মҟদ লাইেস˓ ɛদান। 
  

সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক ǯলটার 
ǯহড Δােড আেবদন ɛাি˖র 
পর ǯজলা/ িবভাগীয় কম ȟকতȟার 
তদˉ ɛিতেবদেনর ǯɛিɻেত 
ɛধান কায ȟালয় হেত লাইেস˓ 
ইӟɇর অӂেমাদন। 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২) হালনাগাদ ǯɑড লাইেসে˓র কিপ। 
৩) হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়নপেɖর কিপ। 
৪)  হালনাগাদ ɓাগ Ζাӂফɇাকচার লাইেসে˓র(ǯহািমও) কিপ। 
৫ ) ɛিত̎ােনর খসড়া মানিচɖ এর কিপ। 
৬)  জিমর দিলল/ ঘর ভাড়ার ҙিɳপেɖর কিপ। 
৭)  ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর তািলকা। 
৮) ঔষধ ɛɀʯেতর ǯরিসিপ (এেনɼার)। 
৯) ɛিত̎ানɪর যˈপািতর তািলকা। 
১০) ɛিত̎ানɪর মান িনয়ˈণ কােজ িনেয়ািজত ǯহািমও ডাɳার এর 
সনদপɖ। 
১১) বািষ ȟক চািহদা স˫েকȟ ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖েরর ӟপািরশ পɖ। 
১২) আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ɛিতেবদেনর কিপ। 
১৩) )  ফায়ার ও িসিভল িডেফ˓ লাইেসে˓র কিপ। 
১৪) িবে̣ারক লাইেসে˓র কিপ। 
১৫) আমদািন িনবːন পɖ। 
১৬) ӟগার এ˅ ӈড ই˅াি̋জ কেপ ȟােরশেনর অনাপিʯপɖ। 
১৭)সংি̈̌ ǯজলা ও িবভাগীয় কায ȟালেয়র ӟপািরশ পɖ। 

বািষ ȟক বরাʸ ১০০০ 
িলটার ৫০০০/, বািষ ȟক 
বরাʸ ৫০০০ িলটার পয ȟ̄  
১০০০০/- ও বািষ ȟক বরাʸ 
১০০০০ িলটার ১৫০০০/- 
ও বািষ ȟক বরাʸ ১০০০০ 
িলটার এর উে͓ȟ ২০০০০/- 
িফ অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

৮৫ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 

12.  ǯহািমওΔািথক ঔষধ 
ɛসʲুেতর জΓ ǯরকɪফাইড 
ি̡িরট/ ̘ং এɇালেকাহল/ 
ইথাইল এɇালেকাহল 
(ইথাইল) (এইচ এস ǯকাড -
২২০৭) সংɊহ, সংরɻণ , 
পিরবহন এবং ঔষধ (মাদার 
ɪংচার) ǰতরীর উপাদান 

সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক ǯলটার 
ǯহড Δােড আেবদন ɛাি˖র 
পর ǯজলা/ িবভাগীয় কম ȟকতȟার 
তদˉ ɛিতেবদেনর ǯɛিɻেত 
ɛধান কায ȟালয় হেত লাইেস˓ 
ইӟɇর অӂেমাদন। 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম/Δােড আেবদন। 
2) হালনাগাদ ǯɑড লাইেসে˓র কিপ। 
৩) হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়নপɖ। 
৪) ফায়ার লাইেসে˓র হালনাগাদ কিপ। 
5)  িবে̣ারক লাইেসে˓র কিপ। 
৬) হালনাগাদ ɓাগ Ζাӂফɇাকচার লাইেসে˓র(ǯহািমও) কিপ। 
৭) ɛিত̎ােনর খসড়া মানিচেɖর কিপ। 
৮) জিমর দিলল/ঘর ভাড়ার ҙিɳপেɖর দিলেলর কিপ। 

বািষ ȟক বরাʸ ১০০০ 
িলটার ৯০০০/, বািষ ȟক 
বরাʸ ৫০০০ িলটার পয ȟ̄  
১২০০০/- ও বািষ ȟক বরাʸ 
১০০০০ িলটার পয ȟ̄  
১৫০০০/- বািষ ȟক বরাʸ 
১০০০০ িলটার এর উে͓ȟ 
১৮০০০/- 

৪৫ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
িহেসেব Εবহােরর পারিমট 
ɛদান। 
  

৯)  ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর তািলকা 
১০) ঔষধ ɛͼেতর ǯরিসিপ (এেনɼার)। 
1১) ɛিত̎ানɪর যˈপািতর তািলকা। 
১২) ɛিত̎ানɪর মান িনয়ˈণ কােজ িনেয়ািজত ǯহািমও ডাɳার এর 
সনদপɖ। 
১৩) বািষ ȟক চািহদা স˫েকȟ ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖েরর ӟপািরশ পɖ। 
১৪) আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ɛিতেবদেনর কিপ। 
১৫)সংি̈̌ ǯজলা ও িবভাগীয় কায ȟালেয়র ӟপািরশ পɖ।   

িফ অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

13.  ǯহািমওΔািথক িচিকৎসক 
কҸȟক ঔষধ শিɳকরণ 
(ডাইӗশন) এর জΓ 
ǯরকɪফাইড ি̡িরট মҟদ 
ও Εবহােরর পারিমট 
ɛদান। 
  

সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক ǯলটার 
ǯহড Δােড আেবদন ɛাি˖র 
পর ǯজলা/ িবভাগীয় কম ȟকতȟার 
তদˉ ɛিতেবদেনর ǯɛিɻেত 
ɛধান কায ȟালয় হেত লাইেস˓ 
ইӟɇর অӂেমাদন। 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম/Δােড আেবদন। 
২) হালনাগাদ ǯɑড লাইেসে˓র কিপ। 
৩)  হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়নপɖ। 
৪) হালনাগাদ ɓাগ লাইেস˓ (ǯহািমও) এর কিপ 
৫)  ɛিত̎ােনর খসড়া মানিচেɖর কিপ। 
৬) জিমর দিলল/ঘর ভাড়ার ҙিɳপেɖর।  
৭)  ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত কম ȟকতȟা/কম ȟচারীর তািলকা। 
৮)  ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত ǯহািমও ডাɳােরর সনদপɖ । 
৯) আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ɛিতেবদেনর কিপ। 
১০) সংি̈̌ ǯজলা ও িবভাগীয় কায ȟালেয়র ӟপািরশ পɖ। 
  

বািষ ȟক বরাʸ ২৫ িলটার 
১০০০/, বািষ ȟক বরাʸ ১০০ 
িলটার পয ȟ̄  ১৫০০/- ও 
বািষ ȟক বরাʸ ৫০০ িলটার 
পয ȟ̄  ২০০০/- বািষ ȟক 
বরাʸ ১০০০ িলটার পয ȟ̄  
৫০০০/- ও বািষ ȟক বরাʸ 
১০০০ িলটার এর উে͓ȟ 
৭০০০/- 
িফ অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

৪৫িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 

14.  এɇালেকাহল/ ̘ং 
এɇালেকাহল/ ǯরকɪফাইড 
ি̡িরট সমবিলত 
ǯহািমওΔািথক ঔষধ 
পাইকারী িবɈেয়র লাইেস˓ 
ɛদান। 

সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক ǯলটার 
ǯহড Δােড আেবদন ɛাি˖র 
পর ǯজলা/িবভাগীয় কম ȟকতȟার 
তদˉ ɛিতেবদেনর ǯɛিɻেত 
ɛধান কায ȟালয় হেত লাইেস˓ 
ইӟɇর অӂেমাদন। 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম/Δােড আেবদন। 
২) হালনাগাদ ǯɑড লাইেসে˓র কিপ। 
৩) হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়নপɖ। 
৪) হালনাগাদ ɓাগ লাইেস˓ (ǯহািমও) এর কিপ। 
৫)  ɛিত̎ােনর খসড়া মানিচɖ। 
৬) জিমর দিলল/ ঘর ভাড়ার ҙিɳপেɖর দিলেলর কিপ। 

৭,০০০/- 
িফ অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 

৪৫ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
৭)  ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত কম ȟকতȟা/কম ȟচারীর তািলকা। 
৮)  ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত ǯহািমও ডাɳােরর সনদপɖ । 
৯) আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ɛিতেবদেনর কিপ। 
১০) সংি̈̌ ǯজলা ও িবভাগীয় কায ȟালেয়র ӟপািরশ পɖ। 

CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

15.  িমথানল আমদািন লাইেস˓ 
এবং Εবহােরর পারিমট 
ɛদান (ঔষধ ǯকা˫ানীর 
ǯɻেɖ) 

সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক ǯলটার 
ǯহড Δােড আেবদন ɛাি˖র 
পর ǯজলা/ িবভাগীয় কম ȟকতȟার 
তদˉ ɛিতেবদেনর ǯɛিɻেত 
ɛধান কায ȟালয় হেত লাইেস˓ 
ইӟɇর অӂেমাদন। 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম/Δােড আেবদন  
২) হালনাগদেɑড লাইেসে˓র কিপ 
৩) হালনাগাদ ফায়ার সািভȟস ও িসিভল িডেফ˓ লাইেস˓ এর 
সনদপেɖর কিপ। 
৪) পিরেবশ অিধদ˖েরর ছাড়পɖ 
৫) িবে̣ারক অিধদ˖েরর হালনাগাদ লাইেস˓ 
৬) আমদািন িনবːন ɛতɇয়ণপɖ (আইআরিস) 
৭) ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖েরর ӟপািরশ (ঔষধ উৎপাদেনর ǯɻেɖ)  
৮) ɓাগ Ζাӂেফকচািরং লাইেস˓ 
৯) ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖র কҸȟক অӂেমািদত এেনɼার 
১০) হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়নপɖ 
১১) মাদকɘΕ িনয়ˈণ আইন, ২০১৮ এর ধারা ১৪ অӂযায়ী ɛিতেবদন/ 
Ӆিলশ ɛিতেবদন 
১২) বতȟমােন আেবদনҍত িমথানল/ইথানল এর পিরমাণ 
১২) সংি̈̌ ǯজলা কায ȟালেয়র ӟপািরশ পɖ। 
১৩) সংি̈̌ িবভাগীয় কায ȟালেয়র কায ȟালেয়র ӟপািরশ পɖ। 

আমদািনলাইেস˓ 
২০,০০০/- ও Εবহােরর  
২,০০০/-পারিমট িফ 
অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

৪৫ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 

16.  মাদকাসিɳর পরামশ ȟ, 
িচিকৎসা ও Ӆনব ȟাসন 
ǯকেˌর লাইেস˓ ɛদান। 
  

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
ɛাি˖র পর ǯজলা/ িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর অӂেমাদন। 

১) িবিধ িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন (·াɻরকারীর নাম ও পদবীসহ 
·াɻর)। 
২) মাদকɘΕ িনয়ˈণ আইন ২০১৮ এর ১৪ ধারা ǯমাতােবক Ӆিলশ 
ɛিতেবদন/তদˉকারী কম ȟকতȟার িবেশষ ɛিতেবদেনর কিপ। 
৩) ǯয ভবেন ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানার ·পেɻ কাগজপɖঃ 
(ক) মািলক হেল Ӓল দিলেলর সাɪ ȟফাইড কিপ অথবা ভাড়া বািড়েত 
হেল ҙিɳপেɖর উভয় Ӈ̎ার ফেটাকিপ। 
৪) হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়ন পেɖর কিপ। 
৫) হালনাগাদ ফায়ার সািভȟস ও িসিভল িডেফ˓ লাইেস˓ এর 
সনদপেɖর কিপ। 
৬) সংি̈̌ ǯজলার িসিভল সাজȟেনর মতামত। 
৭) ɛিত̎ানɪেত Ӆেরা ǯকেˌর কাভােরজসহ নাইটিভশন িসিস 
কɇােমরা আেছ িকনা? 

ʹҿমাɖ পরামশ ȟ ǯকɘ 
২০০০/-, ১০ ǯবড পয ȟ̄  
৫০০০/-, ২০ ǯবড পযˉ 
১০০০০/- ২০ ǯবড এর 
অিধক ২০০০০/- ও 
Ӆনব ȟাসন ǯকেˌর ǯɻেɖ 
১০ ǯবড ১০০০০/-, ২০ 
ǯবড পয ȟ̄   ২০০০০/-,২০ 
ǯবড এর অিধক হেল 
৩০০০/- ‘‘সরকাির রাজ· 
িবিধ খাত’’ অথ ȟৈনিতক 
ǯকাড নͯর3-৭৩৭৩-
০০০০-2681 ǯত ǯɑজারী 

৬০ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
৮) সংি̈̌ িবিধমালার ৪(১) এর শতȟাবলী ɛিতপািলত হেয়েছ িকনা? 
িবষয়সӒেহর একɪ Ӈথক িববরণ সংӔɳ করেত হেব(সংӔিɳ -১ 
ɘ̌Ε)। 
৯) ǯবড সং΋া। 
১০) সাব ȟɻিনক ডাɳার/ডাɳারেদর সং΋া ও ǯরিজঃ সনদ ও ǯযাগদান 
পেɖর কিপ। 
১১) মেনািচিকৎসেকর সং΋া ও ǯরিজঃ সনদ ও ǯযাগদান পেɖর কিপ।  
১২) নাস ȟ বা ওয়াড ȟ এর সং΋া, িশɻাগত সনদ ও ǯযাগদান পেɖর কিপ। 
১৩) ӟইপার এর সং΋া ও ǯযাগদান পেɖর কিপ।  
১৪) আেবদনҍত ǯবসরকাির মাদকাসিɳ িনরাময় ǯকেˌর িভতর ও 
বািহেরর ছিব (সব ȟিন˨ ০৫ ɪ ছিব)। 
১৫) আেবদেনর সােথ ǯরাগীেদর জΓ সরবরাহҍত ডােয়ট চাট ȟ। 

চালােনর মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

17.  ǯরিɰফাইট ি̡িরেটর 
বে˅ড পΏাগার ও পাইকারী 
িবɈেয়র লাইেস˓ 
অӂেমাদন ɛদান। 

সংি̈̌ ɛিত̎ােনর ǯলটার 
ǯহড Δােড আেবদন ɛাি˖র 
পর ǯজলা/িবভাগীয় কম ȟকতȟার 
তদˉ ɛিতেবদেনর ǯɛিɻেত 
ɛধান কায ȟালয় হেত অӂেমাদন 
ɛদান সােপেɻ সংি̈̌ ǯজলা 
কায ȟালয় হেত  ইӟɇ করা হয়। 

১) ɛিত̎ােনর আেবদন। 
২) ǯɑড লাইেসে˓র কিপ। 
৩) আয়কর সনদ এর কিপ। 
৪) ɛসʲািবত ̶দাম ঘেরর দিলেলল অӂিলিপ/ভাড়ার ҙিɳপɖ। 
৫) ফায়ার সািভȟস ও িসিভল িডেফ˓ লাইেসে˓র কিপ। 
৬) ɛিত̎ানɪর ǯমেমাের˅াম এ˅ আɪ ȟেকল অব এেসািসেয়শন। 
৭) ɛ̜ািবত ̝ােন লাইেস˓ ɛদােনর িবষেয় ওয়ȟাড কিমশনার/ইউিপ 
ǯচয়ারΖান এর অনাপিʯপɖ। 
৮) কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর তািলকা এবং িনেয়াগপɖ। 
৯) ɛিত̎ােনর যˈপািতর তািলকা। 
১০) ǯরিসিপর অӂিলিপ। 
১১) আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ɛিতেবদেনর কিপ। 
১২) সংি̈̌ ǯজলা কায ȟালেয়র ӟপািরশ পɖ। 
১৩) িবভাগীয় মাদকɘΕ িনয়ˈণ কায ȟালেয়র ӟপািরশ পɖ। 

৫০,০০০/- 
িফ অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

৬০ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 

18.  সাইেকাɑিপক সাব̙ɇা˓ 
আমদানী, মҟদ ও পাইকারী 
িবɈয় লাইেস˓ ɛদান। 
  

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
ɛাি˖র পর ǯজলা/ িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর অӂেমাদন। 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২) আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ/পাসেপােট ȟর ১ম ৪ Ӈ̎ার 
সতɇািয়ত কিপ। 
৩) Ҽ’কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব। 
৪)  ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানার ·পেɻ 
সব ȟেশষ  ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় দিলেলর অӂিলিপ, 
নামজাির খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন পযˉȟ ӏিম উˑয়ন কর 

২০,০০০/- 
িফ অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 

৬০ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
পিরেশােধর দািখেলর কিপ। 
৫) ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ অΒােদশ, ১৯৯০ 
অӂসরেণ  ҙিɳপɖ এবং সব ȟেশষ ভাড়া পিরেশােধর রিশদ 
৬) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৭) সংি̈̌ ɛিত̎ােনর নকশা কিপ। 
৮) ǯগাডাউেনর খসড়া মানিচɖ কিপ। 
৯)  ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ  আমদািন িনবːন ɛতɇয়ন পɖ। 
১০) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়ন পɖ। 
১১) ফায়ার সািভȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ সনদপɖ 
১২) ɛিত̎ানɪর Εাংক সলেভ˓ীর সনদ কিপ। 
১৩) ǯমেমাের˅াম অব এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল এেসািসেয়শন এর  
কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 
১৪) আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ। 

১৫ (ঔষধ আমদািনকারী ɛিত̎ান হেল ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖র কҸȟক 
হালনাগাদ ɓাগ লাইেসে˓র কিপ ও ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖র কҸȟক 
ӟপািরশ এবং ɓাগ ɛশাসনস কҸȟক অӂেমািদত এেনɼার হালনাগাদ 
নবায়ন কিপ। 

বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

19.  সাইেকাɑিপক সাব̙ɇা˓ 
র˖ানী, মҟদ ও পাইকারী 
িবɈয় লাইেস˓ ɛদান। 
  

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
ɛাি˖র পর ǯজলা/ িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর অӂেমাদন। 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২) আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ/পাসেপােট ȟর ১ম ৪ Ӈ̎ার 
সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩) Ҽ’কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব। 
৪) ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানার ·পেɻ 
সব ȟেশষ  ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় দিলেলর অӂিলিপ, 
নামজাির খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন পযˉȟ ӏিম উˑয়ন কর 
পিরেশােধর দািখেলর কিপ। 
৫) ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ অΒােদশ, ১৯৯০ 
অӂসরেণ  ҙিɳপɖ এবং সব ȟেশষ ভাড়া পিরেশােধর রিশদ কিপ। 
৬) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৭) সংি̈̌ ɛিত̎ােনর নকশা কিপ। 
৮) ǯগাডাউেনর খসড়া মানিচɖ কিপ। 
৯) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ  র˖ািন িনবːন পɖ। 
১০) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়ন পɖ    
১১) ফায়ার সািভȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ সনদপɖ 

২০,০০০/-িফ অিধদ˖েরর 
নҶন অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

৬০ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১২) ɛিত̎ানɪর Εাংক সলেভ˓ীর সনদ 
১৩) ǯমেমাের˅াম অব এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল এেসািসেয়শন এর  
কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 
১৪) আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ। 

১৫ (ঔষধ র˖ানীকারক প ◌্রিত̎ান হেল ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖র কҸক 
হালনাগাদ ɓাগ লাইেসে˓র কিপ, এেনɼার ও ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖র 
কҸক ӟপািরশ পɖ। 
 
 

20.  সাইেকাɑিপক সাব̙ɇা˓ 
উৎপাদন/  
ɛিɈয়াজাতকরণ, মҟদ ও 
পাইকারী িবɈয় লাইেস˓ 
ɛদান। 
  

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
ɛাি˖র পর ǯজলা/ িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর অӂেমাদন। 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২) আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ/পাসেপােট ȟর ১ম ৪ Ӈ̎ার 
সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩) Ҽ’কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব। 
৪) ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানার ·পেɻ 
সব ȟেশষ  ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় দিলেলর অӂিলিপ, 
নামজাির খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন পযˉȟ ӏিম উˑয়ন কর 
পিরেশােধর দািখেলর কিপ। 
৫) ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ অΒােদশ, ১৯৯০ 
অӂসরেণ  ҙিɳপɖ এবং সব ȟেশষ ভাড়া পিরেশােধর রিশদ 
৬) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৭) সংি̈̌ ɛিত̎ােনর নকশা কিপ। 
৮) ǯগাডাউেনর খসড়া মানিচɖ কিপ। 
৯) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ  আমদািন িনবːন ɛতɇয়ন পɖ। 
১০) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়ন পɖ। 
১১) ফায়ার সািভȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ সনদপɖ কিপ। 
১২) ɛিত̎ানɪর Εাংক সলেভ˓ীর সনদকিপ। 
১৩) ǯমেমাের˅াম অব এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল এেসািসেয়শন এর  
কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 
১৪) আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟকিপ। 
১৫) িশ˾ɛিত̎ান হেল ɛিত̎ানɪর যˈপািতর তািলকা, কারখানার 
উৎপাদেনর ǯরিসিপ/এেনɼার (হালনাগাদ নবািয়ত ও ǯɛাডাকশন  
ǯ˝াচাট ȟ,  ɛিত̎ানɪেত কম ȟরত কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর িববরণ এবং 
আমদািনҍত ǯকিমকɇালস এর Εবহােরর সােথ সংি̈̌  কম ȟকতȟা/ 

২০,০০০/- 
িফ অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

৬০ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
কম ȟচারীেদর তািলকা ও উৎপাদেনর ɛিɈয়া , ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত 
ফাম ȟািস̌/ǯকিম̌েদর জীবন Ӎʯাˉ, িনেয়াগপɖ ও সনদ এবং 
১৬) পিরেবশ অিধদ˖েরর ছাড়পɖ । 

21.  সাইেকাɑিপক সাব̙ɇা˓ 
মҟদ ও পাইকারী িবɈয় 
লাইেস˓ ɛদান। 
  
  

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
ɛাি˖র পর ǯজলা/ িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর অӂেমাদন। 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২) আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ/পাসেপােট ȟর ১ম ৪ Ӈ̎ার 
সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩)  Ҽ’কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব। 
৪)  ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানার ·পেɻ 
সব ȟেশষ  ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় দিলেলর অӂিলিপ, 
নামজাির খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন পযˉȟ ӏিম উˑয়ন কর 
পিরেশােধর দািখেলর কিপ। 
৫) ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ অΒােদশ, ১৯৯০ 
অӂসরেণ  ҙিɳপɖ এবং সব ȟেশষ ভাড়া পিরেশােধর রিশদ 
৬) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৭)  সংি̈̌ ɛিত̎ােনর নকশা কিপ। 
৮)  ǯগাডাউেনর খসড়া মানিচɖ কিপ। 
৯)  ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ  আমদািন িনবːন ɛতɇয়ন পɖ। 
১০) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়ন পɖ। 
১১) ফায়ার সািভȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ সনদপɖ। 
১২) ɛিত̎ানɪর Εাংক সলেভ˓ীর সনদ। 
১৩) ɛিত̎ানɪ িল: ǯকা: হেল ǯমেমাের˅াম অব এেসািসেয়শন এ˅ 
আɪ ȟেকল এেসািসেয়শন এর  কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 
১৪)  আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ। 

১৫ (িশ˾ɛিত̎ান হেল ɛিত̎ানɪর যˈপািতর তািলকা ,কারখানার 
উৎপাদেনর ǯরিসিপ ও ǯɛাডাকশন ǯ˝াচাট ȟ,   ɛিত̎ানɪেত কম ȟরত 

কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর িববরণ এবং আমদািনҍত ǯকিমকɇালস এর 
Εবহােরর সােথ সংি̈̌  কম ȟকতȟা/ কম ȟচারীেদর তািলকা ও উৎপাদেনর 
ɛিɈয়া , ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত ফাম ȟািস̌/ǯকিম̌েদর জীবন Ӎʯাˉ, 
িনেয়াগপɖ ও সনদ। 

৩,০০০/-িফ অিধদ˖েরর 
নҶন অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ ǯসানালী 
Εাংেক  জমা ɛদান। 

৬০ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 

22.  সাইেকাɑিপক সাব̙ɇা˓ 
মҟদ ও Ҏচরা িবɈয় 
লাইেস˓ ɛদান। 

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
ɛাি˖র পর ǯজলা/ িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান কায ȟালয় হেত 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২) আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ /পাসেপােট ȟর ১ম ৪ Ӈ̎ার 
সতɇািয়ত অӂিলপি◌। 
৩) Ҽ’কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব। 

মহানেগরর ǯɻেɖ ১০০০/- 
অΓাΓ এলাকার জΓ 
৫০০/- িফ অিধদ˖েরর 
নҶন অথ ȟৈনিতক ǯকাড 

৬০ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
লাইেস˓ ইӟɇর অӂেমাদন। ৪)  ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানার ·পেɻ 

সব ȟেশষ  ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় দিলেলর অӂিলিপ, 
নামজাির খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন পযˉȟ ӏিম উˑয়ন কর 
পিরেশােধর দািখেলর কিপ। 
৫) ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ অΒােদশ, ১৯৯০ 
অӂসরেণ  ҙিɳপɖ এবং সব ȟেশষ ভাড়া পিরেশােধর রিশদ। 
৬) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৭) সংি̈̌ ɛিত̎ােনর নকশা কিপ। 
৮) ǯগাডাউেনর খসড়া মানিচɖ কিপ। 
৯)  ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ  আমদািন িনবːন ɛতɇয়ন পɖ। 
১০) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়ন পɖ কিপ। 
১১) ফায়ার সািভȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ সনদপɖ কিপ। 
১২) ɛিত̎ানɪর Εাংক সলেভ˓ীর সনদ কিপ। 
১৩)  ǯমেমাের˅াম অব এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল এেসািসেয়শন এর  
কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 
১৪)  আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ 

1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

ail.com 
 
 

23.  মেদর আমদািন-র˖ািন 
লাইেস˓ 
(ক) িবেদিশমেদর আমদািন 
লাইেস˓,  
(খ) িবলািতমেদর র˖ািন 
লাইেস˓। 
 

িনধ ȟািরত ফরেম এবংসংি̈̌ 
ɛিত̎ান কҸȟক ǯলটার ǯহড 
Δােড আেবদন ɛাি˖র পর 
ǯজলা/ িবভাগীয় কম ȟকতȟার 
তদˉ ɛিতেবদেনর ǯɛিɻেত 
ɛধান কায ȟালয় হেত লাইেস˓ 
ইӟɇর অӂেমাদন।  

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২) আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ / পাসেপােট ȟর ১ম ৪ Ӈ̎ার 
সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩) Ҽ’কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব 
৪) ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা ·পেɻ সব ȟেশষ  
ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় দিলেলর অӂিলিপ, নামজাির 
খিতয়ােনর কিপ এবং হাল সন পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর 
দািখেলর কিপ 
৫) ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ অΒােদশ, ১৯৯০ 
অӂসরেণ ҙিɳপɖ এবং সব ȟেশষ ভাড়া পিরেশােধর রিশদ কিপ। 
৬) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ  ǯɑড লাইেসে˓র কিপ। 
৭) সংি̈̌ ɛিত̎ানɪর খসড়া  মানিচɖ কিপ। 
৮) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়ন পɖ কিপ। 
৯) ɛিত̎ানɪর ǯগাডাউেনর খসড়া মানিচɖ কিপ। 
১০) ɛিত̎ানɪ িলিমেটড হেল ǯমেমাের˅াম অব এেসািসেয়শন এ˅ 
আɪ ȟেকল এেসািসেয়শন এর হালনাগাদ কিপ। 
১১) সংি̈̌ ɛিত̎ােন িবলািত মেদর ǯদাকান পিরচালনার িবষেয় 

(ক) িবেদশীমেদর আমদািন 
লাইেস˓ িফ: ১,০০,০০০/- 
(খ) িবলািতমেদর র˖ািন 
লাইেস˓ িফ: ১০,০০০/- 
অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-
চালােনর(AUTOMATE

D CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

 ৪৫ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
̝ানীয় ওয়াড ȟ কিমশনার/  ǯপৗর ǯচয়ারΖােনর অনাপিʯপɖ। 
১২) Εাংক সলেভি˓ সাɪ ȟিফেকট কিপ। 
১৩) আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ 
১৪) ̝ানীয় মাননীয় সংসদ সদেΝর অনাপিʯপɖ 
১৫) ɛিত̎ানɪ ভাড়া বাড়ী হেল মািলেকর অনাপিʯপɖ 
১৬) ɛিত̎ানɪর আেশপােশ ǯকান িশɻা ɛিত̎ান ও ধমীয়ȟ উপাসনালয় 
থাকেব না 
১৭) ɛিত̎ানɪ ʹ˴ӑɳ িবপনী হেল কা̌ম ব˅ কিমশনােরট ǯথেক 
ɛদʯ বে˅ড লাইেস˓ এর হালনাগাদ কিপ ɛিত̎ােনর আেবদন। 

24.  িবলািত/ 
িবেদশমেদর ɝা˅ 
ǯরিজে̘শন ɛদান (পϲচ 
অথ ȟ-বৎসেরর জΓ)। 

িনধ ȟািরত ফরেম এবং সংি̈̌ 
ɛিত̎ান কҸȟক ǯলটার ǯহড 
Δােড আেবদন, ǯসেɛিɻেত 
ɛধান কায ȟালয় হেত লাইেস˓ 
ইӟɇর অӂেমাদন। 

 ১) বার লাইেসে˓র নবায়েনর অӂিলিপ। 
২) ǯɑড লাইেসে˓র অӂিলিপ।  
৩) নবািয়ত ǯহােটল/ǯরѾের˂ লাইেসে˓র অӂিলিপ। 
(আেবদেনর িলংক-
 https://www.mygov.bd/service/?id=BDGS-
1639041398) 

ɛিত ɝা˅ িবলািত মদ: 
২০,০০০/-, িবেদিশ মদ: 
২৫,০০০/-িফ অিধদ˖েরর 
নҶন অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

০৫ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 

25.  পΏ খালােসর অনাপিʯ 
ɛদান 

ǯসবা Ɋহীতার আেবদন ɛাি˖র 
পর ɛধান কায ȟালয় হেত 
আমদানীর অনাপিʯ ɛদান। 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক আেবদন। 
২) মাদকɘΕ আমদানীর িহসাব িববরণী। 
৩) সংি̈̌ Εাংক কҸȟক সতɇািয়ত কমািশ ȟয়াল ইনভেয়জ। 
৪) িবল অব ǯলিডং। 
৫) Δািকং িল̙। 
৬) িনধ ȟািরত িফ জমা ɛদােনর চালােনর কিপ।  

পΏ খালােসর অনাপিʯ িফ 
১,০০০/-অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-
চালােনর(AUTOMATE

D CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

০৫ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 

26.  িডি̙লাির লাইেস˓। িনধ ȟািরত ফরেম এবংসংি̈̌ 
ɛিত̎ােনর ǯলটার ǯহড Δােড 
আেবদন ɛাি˖র পর 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২) আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ / পাসেপােট ȟর ১ম ৪ 
Ӈ̎ারসতɇািয়ত অӂিলিপ। 

লাইেসে˓র ǯɻেɖ 
১০,০০,০০০/-, নবায়েনর 
ǯɻেɖ ৫,০০,০০০/- 

৬০ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
ǯজলা/িবভাগীয় কম ȟকতȟার 
তদˉ ɛিতেবদেনর ǯɛিɻেত 
ɛধান কায ȟালয় হেত অӂেমাদন 
ɛদান সােপেɻ সংি̈̌ ǯজলা 
কায ȟালয় হেত  ইӟɇ করা হয়। 

৩) Ҽ’কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪) ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা ·পেɻ সব ȟেশষ 
ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় দিলেলর অӂিলিপ, নামজাির 
খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর 
দািখেলর কিপ। 
৫) ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ অΒােদশ, 
১৯৯০অӂসরেণ ҙিɳপɖ এবং সব ȟেশষভাড়া পিরেশােধর রিশদ। 
৬) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ (যিদ থােক)। 
৭) সংি̈̌ ɛিত̎ানɪর খসড়া মানিচেɖর কিপ 
৮) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়ন পেɖর কিপ। 
৯) ɛিত̎ানɪর যˈপািতর তািলকা। 
১০)  কারখানার উৎপাদেনর ǯরিসিপ ও ǯɛাডাকশন ǯ˝া চাট ȟ 
১১) ǯমেমাের˅াম অব এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল এেসািসেয়শন 
এরহালনাগাদ কিপ। 
১২) ɛিত̎ানɪেত কম ȟরত কম ȟকতȟা/কম ȟচািরেদর িববরণ এবং 
মাদকɘΕ উৎপাদেনর সােথ সংি̈̌কম ȟকতȟা/ কম ȟচািরেদরতািলকাও 
উৎপাদেনর ɛিɈয়া। 
১৩) ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত ফাম ȟািস̌/ǯকিম̌েদর জীবনӍʯাˉ, 
 িনেয়াগপɖ ও সনদ এবং পিরেবশ অিধদ˖েরর ছাড়পেɖর কিপ। 
১৪) সংি̈̌ ɛিত̎ােন (িডি̌লারী/িɝউয়ারী) িবষেয় ̝ানীয় ওয়াড ȟ 
কিমশনার/ǯপৗর ǯচয়ারΖােনর অনাপিʯপɖ। 
১৫) ̝ানীয় মাননীয় সংসদ সদেΝর অনাপিʯপɖ। 
১৬) Εাংক সলেভি˓ সাɪ ȟিফেকট এর কিপ। 
১৭) আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ এর কিপ। 

িফ অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 

27.  িɝউয়াির লাইেস˓। িনধ ȟািরত ফরেম এবংসংি̈̌ 
ɛিত̎ােনর ǯলটার ǯহড Δােড 
আেবদন ɛাি˖র পর 
ǯজলা/িবভাগীয় কম ȟকতȟার 
তদˉ ɛিতেবদেনর ǯɛিɻেত 
ɛধান কায ȟালয় হেত অӂেমাদন 
ɛদান সােপেɻ সংি̈̌ ǯজলা 
কায ȟালয় হেত  ইӟɇ করা হয়। 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন।   
২) আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ / পাসেপােট ȟর ১ম ৪ Ӈ̎ার 
সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩) Ҽ’কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪) ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা ·পেɻ 
সব ȟেশষɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় দিলেলর অӂিলিপ, 
নামজাির খিতয়ােনর কিপ এবং হালসনপয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন 
করপিরেশােধর দািখেলর কিপ। 
৫) ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ অΒােদশ, ১৯৯০ 

৫,০০,০০০/- 
িফ অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 

৬০ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
অӂসরেণ ҙিɳপɖ এবং সব ȟেশষভাড়া পিরেশােধর রিশদ। 
৬) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদেɑড লাইেস˓ (যিদ থােক)। 
৭) সংি̈̌ ɛিত̎ানɪর খসড়া মানিচেɖর কিপ। 
৮) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়ন পেɖর কিপ। 
৯) ɛিত̎ানɪর যˈপািতর তািলকা। 
১০) কারখানার উৎপাদেনর ǯরিসিপ ও ǯɛাডাকশন ǯ˝া চাট ȟ এর কিপ। 
১১) ǯমেমাের˅াম অব এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল এেসািসেয়শন এর 
হালনাগাদ কিপ। 
১২) ɛিত̎ানɪেত কম ȟরত কম ȟকতȟা/কম ȟচািরেদর িববরণ এবং 
মাদকɘΕউৎপাদেনর সােথ সংি̈̌কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
তািলকা ও উৎপাদেনর ɛিɈয়া। 
১৩) ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত ফাম ȟািস̌/ǯকিম̌েদর জীবনӍʯাˉ, 
িনেয়াগপɖ ও সনদ এবং পিরেবশ অিধদ˖েরর ছাড়পɖ। 
১৪) সংি̈̌ ɛিত̎ােন এলেকাহল উৎপাদন (িডি̌লারী/িɝউয়ারী) িবষেয় 
̝ানীয় ওয়াড ȟ কিমশনার/ǯপৗর ǯচয়ারΖােনর অনাপিʯপɖ। 
১৫) ̝ানীয় মাননীয় সংসদ সদেΝর অনাপিʯপɖ। 
১৬) Εাংক সলেভি˓ সাɪ ȟিফেকট এর কিপ। 
১৭) আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ এর কিপ। 

ɛদান। 

28.  িবলাতী মেদর বে˅ড 
পΏাগার লাইেস˓ 
অӂেমাদন ɛদান। 

Εিɳ অথবা ɛিত̎ান কҸȟক 
আেবদন ɛাি˖র পর 
ǯজলা/িবভাগীয় কম ȟকতȟার 
তদˉ  ɛিতেবদেনর ǯɛিɻেত 
ɛধান কায ȟালয় হেত িসʺাˉ 
সংি̈̌ ǯজলা কায ȟালয়েক 
পেɖর মাΒেম অবিহত করা। 

১) ɛিত̎ােনর আেবদন। 
২) ǯɑড লাইেসে˓র কিপ। 
৩) আয়কর সনেদর কিপ। 
৪) ব˅ লাইেসে˓র কিপ। 
৫) ɛ̜ািবত ̶দাম ঘেরর দিলেলল অӂিলিপ/ভাড়ার ҙিɳপɖ। 
৬) ফায়ার সািভ ȟস ও িসিভল িডেফ˓ লাইেসে˓র কিপ। 
৭) ɛিত̎ানɪর ǯমেমাের˅াম এ˅ আɪ ȟেকল অব এেসািসেয়শন। 
৮) ɛ̜ািবত ̝ােন লাইেস˓ ɛদােনর িবষেয় ওয়াড ȟ কিমশনার/ইউিপ 
ǯচয়ারΖান এর অনাপিʯপɖ। 
৯) কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর তািলকা এবং িনেয়াগপেɖর কিপ। 
10) আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ɛিতেবদেনর কিপ। 
১১) সংি̈̌ ǯজলা কায ȟালেয়র ӟপািরশ পɖ। 
১২) িবভাগীয় মাদকɘΕ িনয়ˈণ কায ȟালেয়র ӟপািরশ পɖ। 

৫০,০০০/- 
িফ অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

৬০ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 

29.  িবলািতমেদর উৎপাদন ও 
ɛিɈয়াজাতকরণ লাইেস˓। 

িনধ ȟািরত ফরেম এবংΕিɳ 
অথবা ɛিত̎ান কҸȟক 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২) আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ / পাসেপােট ȟর ১ম ৪ Ӈ̎ার 

৫,০০,০০০/- 
িফ অিধদ˖েরর নҶন 

৬০ িদন  
 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
আেবদন ɛাি˖র পর 
ǯজলা/িবভাগীয় কম ȟকতȟার 
তদˉ ɛিতেবদেনর ǯɛিɻেত 
ɛধান কায ȟালয় হেত িসʺাˉ 
সংি̈̌ ǯজলা কায ȟালয়েক 
পেɖর মাΒেম অবিহত করা। 

সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩) Ҽ’কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪) ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা ·পেɻ সব ȟেশষ 
ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় দিলেলর অӂিলিপ, নামজাির 
খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর 
দািখেলর কিপ। 
৫) ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ অΒােদশ,১৯৯০ 
অӂসরেণ ҙিɳপɖ এবং সব ȟেশষভাড়া পিরেশােধর রিশেদর কিপ। 
৬) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদেɑড লাইেস˓ (যিদ থােক)। 
৭) সংি̈̌ ɛিত̎ানɪর খসড়া মানিচেɖর কিপ। 
৮) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়ন পɖ। 
৯) ɛিত̎ানɪর যˈপািতর তািলকা। 
১০) কারখানার উৎপাদেনর ǯরিসিপ ও ǯɛাডাকশন ǯ˝া চাট ȟ 
১১) ǯমেমাের˅াম অব এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল এেসািসেয়শন এর 
হালনাগাদ কিপ। 
১২).ɛিত̎ানɪেত কম ȟরত কম ȟকতȟা/কম ȟচািরেদর িববরণ এবং  
১৩) ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত ফাম ȟািস̌/ ǯকিম̌েদর জীবন Ӎʯাˉ, 
িনেয়াগপɖ ও সনদ এবং পিরেবশ অিধদ˖েরর ছাড়পɖ। 
১৪) সংি̈̌ ɛিত̎ােন (িডি̌লারী/িɝউয়ারী) িবষেয় ̝ানীয় ওয়াড ȟ 
কিমশনার/ǯপৗর ǯচয়রΖােনর অনাপিʯপɖ। 
১৫) ̝ানীয় মাননীয় সংসদ সদেΝর অনাপিʯপɖ। 
১৬) Εাংক সলেভি˓ সাɪ ȟিফেকট। 
১৭) আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ। 

অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 

30.  িবলািত/িবেদিশমদ মҟদ ও 
পাইকারী িবɈেয়র 
লাইেস˓। 

িনধ ȟািরত ফরেম এবং Εিɳ 
অথবা ɛিত̎ান কҸȟক 
আেবদন ɛাি˖র পর 
ǯজলা/িবভাগীয় কম ȟকতȟার 
তদˉ ɛিতেবদেনর ǯɛিɻেত 
ɛধান কায ȟালয় হেত িসʺাˉ 
সংি̈̌ ǯজলা কায ȟালয়েক 
পেɖর মাΒেম অবিহত করা। 

1) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন।  
2) আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ / পাসেপােট ȟর ১ম ৪ Ӈ̎ার  
সতɇািয়ত অӂিলিপ।  
3) Ҽ’কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব।  
4) ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা ·পেɻ সব ȟেশষ 
ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় দিলেলর অӂিলিপ, নামজাির 
খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর 
দািখেলর কিপ।  
5) ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ অΒােদশ,১৯৯০ 
অӂসরেণ ҙিɳপɖ এবং সব ȟেশষ  ভাড়া পিরেশােধর রিশেদর কিপ।  

১,০০,০০০/- 
িফ অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

৬০ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
6) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ  ǯɑড লাইেস˓ (যিদ থােক)।  
7) সংি̈̌ ɛিত̎ানɪর খসড়া মানিচেɖর কিপ।  
8) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়ন পɖ।  
9) ɛিত̎ানɪর যˈপািতর তািলকা।  
10) কারখানার উৎপাদেনর ǯরিসিপ ও ǯɛাডাকশন ǯ˝া চাট ȟ 
11) ǯমেমাের˅াম অব এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল এেসািসেয়শন এর 
হালনাগাদ কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)।  
12) ɛিত̎ানɪেত কম ȟরত কম ȟকতȟা/কম ȟচািরেদর িববরণ এবং   
মাদকɘΕ  উৎপাদেনর  সােথ সংি̈̌  কম ȟকতȟা/ কম ȟচািরেদরতািলকাও 
উৎপাদেনর ɛিɈয়া।  
13) পিরেবশ অিধদ˖েরর ছাড়পɖ।  
14) সংি̈̌ ɛিত̎ােন এলেকাহল উৎপাদন (িডি̌লারী/িɝউয়ারী) 
িবষেয় ̝ানীয় ওয়াড ȟ কিমশনার/ǯপৗর ǯচয়রΖােনর অনাপিʯপɖ।  
15) ̝ানীয় মাননীয় সংসদ সদেΝর অনাপিʯপɖ।  
16) Εাংক সলেভি˓ সাɪ ȟিফেকট।  
17) আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ। 

31.  িবলািত/িবেদিশমেদর ɶাব 
লাইেস˓ লাইেস˓। 

িনধ ȟািরত ফরেম এবং Εিɳ 
অথবা ɛিত̎ান কҸȟক 
আেবদন ɛাি˖র পর 
ǯজলা/িবভাগীয় কম ȟকতȟার 
তদˉ ɛিতেবদেনর ǯɛিɻেত 
ɛধান কায ȟালয় হেত িসʺাˉ 
সংি̈̌ ǯজলা কায ȟালয়েক 
পেɖর মাΒেম অবিহত করা। 

1) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন।  
2) আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ / পাসেপােট ȟর ১ম ৪ Ӈ̎ার  
সতɇািয়ত অӂিলিপ।  
3) Ҽ’কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব।  
4) ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা ·পেɻ সব ȟেশষ 
ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় দিলেলর অӂিলিপ, নামজাির 
খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর দািখেলর 
কিপ।  
5) ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ অΒােদশ,১৯৯০ 
অӂসরেণ ҙিɳপɖ এবং সব ȟেশষ  ভাড়া পিরেশােধর রিশেদর কিপ।  
6) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ  ǯɑড লাইেস˓ (যিদ থােক)।  
7) সংি̈̌ ɛিত̎ানɪর খসড়া মানিচেɖর কিপ।  
8) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়ন পɖ।  
9) ɛিত̎ানɪর যˈপািতর তািলকা।  
10) কারখানার উৎপাদেনর ǯরিসিপ ও ǯɛাডাকশন ǯ˝া চাট ȟ 
11) ǯমেমাের˅াম অব এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল এেসািসেয়শন এর 
হালনাগাদ কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)।  
12) ɛিত̎ানɪেত কম ȟরত কম ȟকতȟা/কম ȟচািরেদর িববরণ এবং   

২,০০,০০০/-িফ 
অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

৬০ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
মাদকɘΕ  উৎপাদেনর  সােথ সংি̈̌  কম ȟকতȟা/ কম ȟচািরেদরতািলকাও 
উৎপাদেনর ɛিɈয়া।  
13) পিরেবশ অিধদ˖েরর ছাড়পɖ।  
14) সংি̈̌ ɛিত̎ােন এলেকাহল উৎপাদন (িডি̌লারী/িɝউয়ারী) িবষেয় 
̝ানীয় ওয়াড ȟ কিমশনার/ǯপৗর ǯচয়রΖােনর অনাপিʯপɖ।  
15) ̝ানীয় মাননীয় সংসদ সদেΝর অনাপিʯপɖ।  
16) Εাংক সলেভি˓ সাɪ ȟিফেকট।  
17) আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ। 

32.  িবলাতী মদ মҟদ ও Ҏচরা 
িবɈেয়র লাইেস˓ (অফ 
শপ) অӂেমাদন ɛদান। 

সংি̈̌ ɛিত̎ােনর ǯলটার 
ǯহড Δােড আেবদন ɛাি˖র 
পর ǯজলা/িবভাগীয় কম ȟকতȟার 
তদˉ ɛিতেবদেনর ǯɛিɻেত 
ɛধান কায ȟালয় হেত িসʺাˉ 
সংি̈̌ ǯজলা কায ȟালয়েক 
পেɖর মাΒেম অবিহত করা। 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক ǯলটার ǯহড Δােড আেবদন। 
২) আেবদনকারীর ২ কিপ সতɇািয়ত ছিব, জাতীয় পিরচয়পɖ/ 
পাসেপােট ȟর ১ম ৪ Ӈ̎ারর সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩) ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানার ·পেɻ 
ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ আΒােদশ, ১৯৯০ 
অӂসরেণ ҙিɳপɖ এবং সব ȟেশষ ভাড়া পিরেশােধর রিশদ একɪ বােরর 
জΓ ɬকানা, অব̝ান সͯিলত িশেরানাম এবং আেবদনকারীর নাম, 
সীল ǯমাহর ও ·াɻরӔɳ ০৩ (িতন) কিপ ͞ িɛ˂ নকশা কিপ। 
৪) হালনাগাদ ǯɑড লাইেসে˓র কিপ। 
৫) আয়কর ɛতɇয়ণ পɖ। 
৬) Εাংক সলেভি˓ সাɪ ȟিফেকট। 
৭) ǯয ̝ােন লাইেস˓ হেব ǯস ভবেনর মািলক/বসবাসকারী Εিɳবেগ ȟর 
অনাপিʯ পɖ 
৮) লাইেস˓ ɛদােনর িবষেয় মাননীয় সংসদ সদেΝর ӟপািরশ পɖ। 
৯) সংসদ কায ȟকর না থাকেল ǯময়র/ওয়াড ȟ কিমশনােরর ӟপািরশ পɖ। 
১০) লাইেস˓ ɛদােনর িবষেয় ǯজলা ɛশাসক ও Ӆিলশ ӟপােরর 
অনাপিʯ পɖ। 
১১) আেবদনকারী িলিমেটড ǯকা˫ানী হেল ǯমেমাের˅াম অব 
এেসািসেয়শন এবং আɪ ȟেকল অব এেসািসেয়শন। 
১২) হালনাগাদ অিডট িরেপাট ȟ। 
১৩) মাদকɘΕ িনয়ˈণ আইন, 2018 এর 14 ধারা ǯমাতােবক Ӆিলশ 
ɛিতেবদন। 

মহানগর, উˑয়ন কҸȟপɻ 
ǯঘািষত এলাকা, িরেসাট ȟ 
Εয়বΈল এলাকা-
৩০০০০/- 
ǯপৗর এলাকা-২০,০০০/- 
অΓাΓ এলাকা- 
১০,০০০/-(িফ অিধদ˖েরর 
নҶন অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-
চালােনর(AUTOMATE

D CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান) 

৬০ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 

33.  ǯহােটল ǯরে̜ারা, ǯহােটল 
কাম ǯরে̜ারা, ɶাব, 
িবেনাদন ǯকˌ, িবমান 

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
ɛাি˖র পর ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ ɛিতেবদেনর 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২) আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ / পাসেপােট ȟর ১ম ৪ Ӈ̎ার 
সতɇািয়ত অӂিলিপ। 

৫০,০০০/- 
(িফ অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 

৬০ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
বˍর, িরেসাট ȟ, িথমপাকȟ 
ইতɇািদ ̝ােন বার এ 
িবলাতী মদ Ҏচরা িবɈয়/ 
পিরেবশন লাইেস˓ 
অӂেমাদন ɛদান। 

ǯɛিɻেত ɛধান কায ȟালয় হেত 
·রা̋ মˈণালেয়র অনাপিʯর 
ɛাি˖ সােপেɻ লাইেস˓ ইӟɇর 
অӂেমাদন। 

৩) Ҽ’কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪) ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা ·পেɻ সব ȟেশষ 
ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় দিলেলর অӂিলিপ, নামজাির 
খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন পযˉȟ ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর 
দািখলার কিপ। 
৫) ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ অΒােদশ, ১৯৯০ 
অӂসরেণ ҙিɳপɖ এবং সব ȟেশষভাড়া পিরেশােধর রিশদ এর কিপ। 
৬) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদেɑড লাইেস˓ (যিদ থােক)। 
৭) ǯগাডাউেনর খসড়া মানিচɖ (যিদ থােক)। 
৮) একɪ বােরর জΓ “বার এর নাম, ɬকানা, অব̝ান সͯিলত 
িশেরানাম এবং আেবদনকারীর নাম, সীল ǯমাহর ও ·াɻরӔɳ” ৩ 
কিপ খসড়া  মানিচেɖর কিপ। 
৯) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়ন পɖ। 
১০) িবগত করবেষ ȟর আয়কর সনেদর কিপ। 
১১) ɛিত̎ানɪর জিমর দিলেলর ফেটাকিপ ও ভাড়ার ҙিɳপɖ। 
১২) ǯহােটল/ ǯরѾের˂/ ɶাব এর ɛ̜ািবত বার ɛাʊেনর খসড়া 
মানিচɖ িতন কিপ 
১৩) সংি̈̌ ɛিত̎ােন বার পিরচালনার িবষেয় ̝ানীয় ওয়াড ȟ 
কিমশনার/ ǯপৗর ǯচয়ারΖােনর অনাপিʯপɖ (সংসদ কায ȟকর না 
থাকেল)। 
১৪) ̝ানীয় মাননীয় সংসদ সদেΝর অনাপিʯপɖ। 
১৫) ǯজলা ɛশাসক ও Ӆিলশ ӟপােরর মতামত (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 
১৬) Εাংক সলেভি˓ সাɪ ȟিফেকট। 
১৭) আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ। 
১৮) ɛিত̎ানɪর আেশপােশ ǯকান িশɻা ɛিত̎ান এবং ধমীয় 
উপাসনালয় থাকেব না। 
১৯) ɛ̜ািবত ̝ােন বার লাইেস˓ ɛদান করা হেল সংি̈̌ ভবন মািলক 
ও ভবেন অব̝ান/বসবাস/Εবসা পিরচালনাকারী Εিɳবেগ ȟর 
অনাপিʯপɖ। 
২০) ফায়ার িবেɊড ও িসিভল িডেফ˓ অিধদ˖েরর হালনাগাদ নবািয়ত 
লাইেস˓। 
২১) ǯমেমাের˅াম অব এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল এেসািসেয়শন এর 
কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 

1610401-1142101 ǯত 
এ-
চালােনর(AUTOMATE

D CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান) 

ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
উপেরাɳ তΐসহ- 
২২) ɛিত̎ানɪ ǯহােটল/িরেসাট ȟ হেল হালনাগাদ ǯহােটল লাইেস˓, িতন 
ǯথেক পϲচ তারকা মােনর হেত হেব 
ɛিত̎ানɪ ɶাব/নাইট ɶাব হেল ɶােবর ǯরিজে̋শন, সাধরণ তΐাবলী , 
ӂɇনতম ২০০ (Ҽইশত) মΑপায়ী পারিমটধারী এবং ɶাবɪেত Ɉীড়া, 
িশɻা, সাংҊিতক ও সমাজকΙানӒলক স˫িকȟত কম ȟকাে˅র তΐ। 

34.  িবলাতী মেদর ǯলট ǯɶািজং 
লাইেস˓ (রাত ১০ টার পর 
সেব ȟাʎ ২ ঘ˂া) 
অӂেমাদন ɛদান। 

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
ɛাি˖র পর ǯজলা/িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান কায ȟালয় হেত 
িসʺাˉ সংি̈̌ ǯজলা 
কায ȟালয়েক পেɖর মাΒেম 
অবিহত করা। 

 ১.বার লাইেসে˓র নবায়েনর অӂিলিপ। 
 ২.ǯɑড লাইেসে˓র অӂিলিপ। 
 ৩.আয়কর ɛতɇয়নপেɖর কিপ। 
  ৪.নবািয়ত ǯহােটল/ǯরѾের˂ লাইেসে˓র অӂিলিপ। 

আেবদন। 

৫০,০০০/- 
(িফ অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-
চালােনর(AUTOMATE

D CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান।) 

৪৫ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 

35.  ǯদিশমদ/িবলািতমদ পােনর 
পারিমট ɛদান। 

ক) অɇালেকাহল িনয়ˈণ 
িবিধমালা, ২০২২ এর ফরম 
নং-২/৯ অӂযায়ী আেবদন 
(ӑসিলম/অӑসিলম) করেত 
হেব। 

ক। ӑসিলম/অӑসিলম: 
১) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২) আেবদনকারীর বতȟমান ও ̝ায়ী ɬকানা। 
৩) আেবদনকারীর মাতা  ও িপতার নাম, ǯপশা, বয়স, ধম ȟ, জাতীয়তা, 
জাতীয় পিরচয়পɖ নͯর এবং সনাɳকরণ িচ̧। 
৪) আেবদনকারী ǯয লাইেস˓ɛা˖ ǯদাকান/বার/ɶাব/ɛিত̎ান ǯথেক 
িবেদশী/িবলাতীমদ ও মদজাতীয় পানীয় Ɉয় করেত চান তার নাম। 
৫) িচিকৎসেকর Εব̝াপɖ অӂযায়ী অɇালেকাহল ǯসবন করেত চাইেল 
িচিকৎসেকর নাম, ǯরােগর নাম, অɇালেকাহেলর নাম, অɇালেকাহল 
ǯসবেনর ǯময়াদ ও মাɖা উে̂খসহ ডাɳােরর Εব̝াপɖ আেবদেনর 
সােথ সংেযাজন করেত হেব।     

ক। ӑসিলম/অӑসিলম: 
১৫০/- িফ অিধদ˖েরর 
নҶন অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

৩০ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 

খ) অɇালেকাহল িনয়ˈণ 
িবিধমালা, ২০২২ এর ফরম 
নং-২/১০ অӂযায়ী আেবদন 
(িবেদিশ নাগিরক) করেত হেব। 

খ। িবেদিশ নাগিরক: 
১) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২) আেবদনকারীর নাম ও ɬকানা। 
৩) আেবদনকারীর মাতা  ও িপতার নাম, ǯপশা, বয়স, ধম ȟ, জাতীয়তা, 
পাসেপাট ȟ নং, ǯমাবাইল নং, সনাɳকরণ িচ̧, িনজ ǯদেশর ɬকানা, 
িভসা বা ওয়াকȟ পারিমট নͯর ও ǯময়াদ এবং বাংলােদেশ 

খ। িবেদিশ নাগিরক: 
৩,০০০/- িফ অিধদ˖েরর 
নҶন অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 

৩০ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
অব̝ানকালীন ǯময়াদ। 
৪) িবগত অথ ȟ বৎসর পারিমট Ɋহণ/Εবহার কিরয়ােছন িকনা?  
৫) িক িক ̰াে˅র এবং িক পিরমাণ মদ/িবলাতীমদ পান করেত ইЌক 
তাহার িববরণ। 
৬) অΓাΓ তΐ: (আেবদনকারী তার আেবদেনর ǯযৗিɳকতা ɛমােণর 
জΓ সরবরাহ করেত পােরন)।     

CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

36.    
  
  
িɛকারসর ǯকিমকɇালস এর 
আমদানী, মҟদ ও পাইকারী 
িবɈয় লাইেস˓ ɛদান। 

  
  
িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
ɛাি˖র পর ǯজলা/ িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর অӂেমাদন। 

১)  সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২) আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ /পাসেপােট ȟর ১ম ৪ Ӈ̎ার 
সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩)  Ҽ’কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪)  ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা ·পেɻ সব ȟেশষ 
ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় দিলেলর অӂিলিপ, নামজাির 
খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর 
রিশেদর ফেটাকিপ কিপ। 
৫) ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ অΒােদশ, ১৯৯০ 
অӂসরেণ ҙিɳপɖ এবং সব ȟেশষ  ভাড়া পিরেশােধর রিশদ 
৬) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ  ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৭) সংি̈̌ ɛিত̎ােনর ǯ̖চ Ζাপকিপ। 
৮) িবে̣ারক অিধদ˖েরর অӂেমািদত ǯগাডাউেনর মানিচɖ (ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ)।  
৯)  ɛিত̎ানɪর হালনগাদ আমদািন িনবːন ɛতɇয়ন পɖ। 

১০ (ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়ন পɖ।  
১১ (ফায়ার সািভȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ সনদপɖ।  

১২ (িবে̣ারক অিধদ˖েরর হালনাগাদ সনদ )ɛেযাজɇ ǯɻেɖ(  
১৩) ɛিত̎ানɪর Εাংক সলেভ˓ীর সনদ কিপ। 
১৪)  ǯমেমাের˅াম অব এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল এেসািসেয়শন এর  
কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 
১৫)  আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ কিপ। 

১৬ (ঔষধ আমদািনকাির ɛিত̎ান হেল ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖র কҸȟক 
হালনাগাদ ɓাগ লাইেসন◌্েসর কিপ ও ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖র কҸȟক 
ӟপািরশ, হালনাগাদ এেনɼার এর কিপ, ǯকিমে̙র িনেয়াগ, ǯযাগদান ও 
িশɻাগত ǯযাΌতার সনদপɖ।   
১৭) স˯াΕ িবেɈতার তািলকা। 

২০,০০০/- 
িফ অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

৬০ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১৮) িɛকারসর ǯকিমকɇালস মҟদ/রɻণােবɻণ কােজ িনেয়ািজত 
Εিɳর জীবন Ӎʯাˉ, অিভʗতার সনদ এবং িশɻাগত ǯযাΌতার 
সনদপেɖর সতɇািয়ত কিপ। 
১৯) ɛিত̎ানɪেত কম ȟরত কম ȟকতȟা/ কম ȟচািরেদর িববরণ 
২০) ǯɑডমাকȟ সনদ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) কিপ। 

37.  িɛকারসর ǯকিমকɇালস এর 
র˖ানী, মҟদ ও পাইকারী 
িবɈয় লাইেস˓ ɛদান। 
  

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
ɛাি˖র পর ǯজলা/ িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর অӂেমাদন। 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২) আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ /পাসেপােট ȟর ১ম ৪ Ӈ̎ার 
সতɇািয়ত অӂিলিপ 
৩) Ҽ’কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব 
৪)  ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা ·পেɻ সব ȟেশষ  
ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় দিলেলর অӂিলিপ, নামজাির 
খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর 
দািখেলর কিপ 
৫) ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ অΒােদশ, ১৯৯০ 
অӂসরেণ হালনাগাদ ҙিɳপɖ এবং সব ȟেশষ  ভাড়া পিরেশােধর রিশদ 
কিপ। 
৬)  ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ  ǯɑড লাইেস˓ কিপ(বািনিজɇক লাইেসে˓র 
ǯɻেɖ ǯকিমকɇালস আমদানীকারক ও সরবরাহকারী উে̂খ থাকেত 
হেব)। 
৭)  সংি̈̌ ɛিত̎ােনর ǯ̖চ Ζাপকিপ। 
৮)  ɛিত̎ানɪর হালনগাদ আমদািন/র˖ািন িনবːন ɛতɇয়ন পɖ। 
৯) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়ন পɖ। 
১০) ফায়ার সািভȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ সনদপɖ। 
১১) িবে̣ারক অিধদ˖েরর হালনাগাদ সনদ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 
১২) ɛিত̎ানɪর Εাংক সলেভ˓ীর সনদ। 
১৩) ǯমেমাের˅াম অব এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল এেসািসেয়শন এর  
কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
১৪) আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ। 
১৫) ঔষধ র˖ানীকরক ɛিত̎ান হেল ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖র কҸȟক 
হালনাগাদ ɓাগ লাইেসে˓র কিপ ও ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖র কҸȟক 
ӟপািরশ পɖ, অӂেমািদত এেনɼােরর কিপ, র˖ািনর অӂমিত পɖ।  
১৬) ɛিত̎ানɪেত কম ȟরত কম ȟকতȟা/ কম ȟচািরেদর িববরণ। 
১৭ ) ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত ফাম ȟািস̌/ ǯকিম̌েদর জীবন Ӎʯাˉ, 

২০,০০০/- 
িফ অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

৬০ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 
 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
িনেয়াগপɖ ও  িশɻাগত ǯযাΌতার সনেদর সতɇািয়ত কিপ। 
১৮) ǯয ǯদেশ র˖ািন করা হেব ǯস ǯদেশর অӂমিতপɖ। 
১৯) ǯɑডমাকȟ সনদ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) । 
২০) কারখানার লাইেস˓ )ɛেযাজɇ ǯɻেɖ (কিপ।  

38.  িɛকারসর ǯকিমকɇালস এর 
উৎপাদন /ɛিɈয়াজাতকরণ, 
মҟদ ও পাইকারী িবɈয় 
লাইেস˓ ɛদান। 
  

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
ɛাি˖র পর ǯজলা/ িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর অӂেমাদন। 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২) আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ /পাসেপােট ȟর ১ম ৪ Ӈ̎ার 
সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩) Ҽ’কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪)  ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা ·পেɻ সব ȟেশষ  
ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় দিলেলর অӂিলিপ, নামজাির 
খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর 
দািখেলর কিপ। 
৫) ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ অΒােদশ, ১৯৯০ 
অӂসরেণ হালনাগাদ ҙিɳপɖ এবং সব ȟেশষ  ভাড়া পিরেশােধর রিশদ। 
৬)  ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ  ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৭)  সংি̈̌ ɛিত̎ােনর ǯ̖চ Ζাপকিপ। 
৮) িবে̣ারক অিধদ˖েরর অӂেমািদত ǯগাডাউেনর মানিচɖ (ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ)। 
৯)  ɛিত̎ানɪর হালনগাদ আমদািন িনবːন ɛতɇয়ন পɖ। 

১০ (ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়ন পɖ।  
১১ (ফায়ার সািভȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ সনদপɖ  
১২ (িবে̣ারক অিধদ˖েরর হালনাগাদ সনদ )ɛেযাজɇ ǯɻেɖ(  

১৩) ɛিত̎ানɪর Εাংক সলেভ˓ীর সনদ। 
১৪) ǯমেমাের˅াম অব এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল এেসািসেয়শন এর  
কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 
১৫) Εিɳ ও ɛিত̎ান স˫েকȟ সেˉাষজনক Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন 
িরেপাট ȟ কিপ। 

১৬ (ঔষধ উৎপাদন/র˖ািনকারী ɛিত̎ান হেল ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖র 
কҸȟক হালনাগাদ ɓাগ ল◌াইেসে˓র কিপ ও ঔষধɛশাসন অিধদ˖র 
কҸȟক ӟপািরশ, হালনাগাদ এেনɼার। 
১৭) ɛিত̎ানɪেত কম ȟরত কম ȟকতȟা/ কম ȟচািরেদর তািলকা 
১৮ ) ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত ফাম ȟািস̌/ ǯকিম̌েদর জীবন Ӎʯাˉ, 
িনেয়াগপɖ ও  িশɻাগত ǯযাΌতার সনেদর সতɇািয়ত কিপ। 

২০,০০০/- 
িফ অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

৬০ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১৯) পিরেবশ অিধদ˖েরর হালনাগাদ ছাড়পɖ কিপ। 
২০) ǯɑডমাকȟ সনদ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 
21) িবিনেয়াগ ǯবােড ȟর অӂমিতপɖ। 
২২) কারখানার লাইেসে˓র কিপ। 
২৩) িɛকারসর ǯকিমকɇালস মҟদ/রɻণােবɻণ কােজ িনেয়ািজত 
Εিɳর জীবন Ӎʯাˉ, অিভʗতার সনদ এবং িশɻাগত ǯযাΌতার 
সনদপɖ। 
২৪) িɛকারসর ǯকিমকɇালস Εবহােররেরিসিপ (ǯদেশর ·ীҍিতɛা˖ এ 
সংɈাˉ ɛিত̎ান কҸȟপɻ কҸȟক অӂেমািদত হেত হেব)। 

39.  িɛকারসর ǯকিমকɇালস এর 
আমদানীকারক Εতীত 
মҟদ ও পাইকারী িবɈয় 
লাইেস˓ ɛদান। 
  

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
ɛাি˖র পর ǯজলা/ িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর অӂেমাদন। 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd হেত ডাউনেলাড করা যােব)। 
২) আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ /পাসেপােট ȟর ১ম ৪ Ӈ̎ার 
সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩) Ҽ’কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪)  ভাড়া ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা ·পেɻ 
সব ȟেশষ  ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় দিলেলর অӂিলিপ, 
নামজাির খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর 
পিরেশােধর কিপ। 
৫) ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ অΒােদশ, ১৯৯০ 
অӂসরেণ হালনাগাদ ҙিɳপɖ এবং সব ȟেশষ  ভাড়া পিরেশােধর রিশদ 
কিপ। 
৬) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ  ǯɑড লাইেস˓ কিপ (বািনিজɇক লাইেসে˓র 
ǯɻেɖ ǯকিমকɇালস আমদানীকারক ও সরবরাহকারী উে̂খ থাকেত 
হেব)। 
৭) সংি̈̌ ɛিত̎ােনর ǯ̖চ Ζাপকিপ। 

৮ (িবে̓ারক অিধদ˖র কҸȟক অӂেমািদত ǯগাডাউেনর  মানিচɖ (ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ)। 
৯) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়ন পɖ 

১০ ( ফায়ার লাইেসে˓র হালনাগাদ কিপ। 
১১) িবে̣ারক অিধদ˖েরর হালনাগাদ সনদ কিপ। 
১২) ɛিত̎ানɪর Εাংক সলেভ˓ীর সনদ কিপ। 
১৩) ǯমেমাের˅াম অব এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল এেসািসেয়শন এর  
কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 
১৪) ǯɑডমাকȟ সনদ )ɛেযাজɇ ǯɻেɖ(।  

১৫ (আেবদনকারী স˫েকȟ সেˉাষজনক Ӆিলশ ǯভিরিফেকশ ন িরেপাট ȟ। 
১৬) িɛকারসর ǯকিমকɇালস মҟদ/রɻণােবɻণ কােজ িনেয়ািজত 

১৫,০০০/- 
িফ অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

৬০ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
Εিɳর জীবন Ӎʯাˉ, অিভʗতার সনদ এবং িশɻাগত ǯযাΌতার 
সনদপɖ। 
১৭) Εিɳ ও ɛিত̎ান স˫েকȟ সেˉাষজনক Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন 
িরেপাট ȟ। 
১৮) স˯াΕ ǯɈতার তািলকা। 

40.  িɛকারসর ǯকিমকɇালস এর 
মҟদ ও Ҏচরা িবɈয় 
লাইেস˓ ɛদান। 
  

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
ɛাি˖র পর ǯজলা/ িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর অӂেমাদন। 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২) আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ /পাসেপােট ȟর ১ম ৪ Ӈ̎ার 
সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩) Ҽ’কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪)  ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা ·পেɻ সব ȟেশষ  
ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় দিলেলর অӂিলিপ, নামজাির 
খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর 
দািখেলর কিপ। 
৫)  ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ অΒােদশ, 
১৯৯০ অӂসরেণ হালনাগাদ ҙিɳপɖ এবং সব ȟেশষ  ভাড়া পিরেশােধর 
রিশদ। 
৬) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ  ǯɑড লাইেস˓(বািনিজɇক লাইেসে˓র ǯɻেɖ 
ǯকিমকɇালস আমদানীকারক ও সরবরাহকারী উে̂খ থাকেত হেব)। 
৭) সংি̈̌ ɛিত̎ােনর নীল নকশা। 
৮) িবে̓ারক অিধদ˖র কҸȟক অӂেমািদত ǯগাডাউেনর খসড়া মানিচɖ 
(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 
৯)  ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়ন পɖ। 

১০ (ফায়ার সািভȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগা দ সনদপɖ। 
১১) িবে̣ারক অিধদ˖েরর হালনাগাদ সনদ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
১২) ɛিত̎ানɪর Εাংক সলেভ˓ীর সনদ। 
১৩) ǯমেমাের˅াম অব এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল এেসািসেয়শন এর  
কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 
১৫) ǯɑডমাকȟ সনদ )ɛেযাজɇ ǯɻেɖ(  
১৬) আেবদনকারী Εিɳ ও ɛিত̎ান স˫েকȟ সেˉাষজনক Ӆিলশ 
ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ। 
১৭) ঔষধ ɛͼতকারী ɛিত̎ান হেল ঔষধ ɛশাসন অিধদ˖র কҸক 
হালনাগাদ ɓাগ Ζাӂফɇাকচার লাইেসে˓র কিপ , ঔষধ ɛশাসন 
অিধদ˖র কҸȟক ӟপািরশ, ঔষধ উৎপাদেনর এেনɼােরর হালনাগাদ 

৩,০০০/- 
িফ অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

৬০ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
কিপ। 
১৮) ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত ফাম ȟািস̌/ ǯকিম̌েদর জীবন Ӎʯাˉ, 
িনেয়াগপɖ ও িশɻাগত ǯযাΌতার সনদ পɖ। 
১৯) ɛিত̎ানɪেত কম ȟরত কম ȟকতȟা/কম ȟচািরেদর তািলকা। 
২০) িɛকারসর ǯকিমকɇালস মҟদ/রɻণােবɻণ কােজ িনেয়ািজত 
Εিɳর জীবন Ӎʯাˉ, অিভʗতার সনদ এবং িশɻাগত ǯযাΌতার 
সনদপɖ। 
২১) স˯াΕ ǯɈতার তািলকা। 

41.  িɛকারসর ǯকিমকɇালস এর 
Εবহােরর পারিমট 
অӂেমাদন ɛদান। 
  

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
ɛাি˖র পর ǯজলা/ িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর অӂেমাদন। 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২) আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ /পাসেপােট ȟর ১ম ৪ Ӈ̎ার 
সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩) Ҽ’কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব 
৪) ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা ·পেɻ সব ȟেশষ  
ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় দিলেলর অӂিলিপ, নামজাির 
খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর 
দািখেলর কিপ 
৫) ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ অΒােদশ, ১৯৯০ 
অӂসরেণ হালনাগাদ ҙিɳপɖ এবং সব ȟেশষ ভাড়া পিরেশােধর রিশদ 
 কিপ। 
৬) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ  ǯɑড লাইেস˓ কিপ। 
৭)  সংি̈̌ ɛিত̎ােনর ǯ̖চ Ζাপকিপ। 
৮)  িবে̓ারক অিধদ˖র কҸȟক অӂেমািদত ǯগাডাউেনর মানিচɖ 
(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 
০৯) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর পিরেশােধর ɛতɇয়ন পɖ 
১০) ফায়ার সািভȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ সনদপɖ 
১১) িবে̣ারক অিধদ˖েরর হালনাগাদ সনদ 
 (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
১২) ɛিত̎ানɪর Εাংক সলেভ˓ীর সনদ কিপ। 
১৩) ǯমেমাের˅াম অব এেসািসেয়শন এ˅ আɪ ȟেকল এেসািসেয়শন এর  
কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 
১৪) ǯɑডমাকȟ সনদ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) কিপ। 
 ১৫) পিরেবশ অিধদ˖েরর হালনাগাদ ছাড়পɖ। 
১৬) Εিɳ ও ɛিত̎ান স˫েকȟ সেˉাষজনক Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন 

Ӎহৎ িশ˾ কারখানার 
ǯɻেɖ ৫০০০/- ও Ѐɘ 
িশ˾ কারখানার ǯɻেɖ 
১০০০/- 
িফ অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

৬০ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
িরেপাট ȟ। 
1৭) িবিনেয়াগ ǯবােড ȟর অӂমিতপɖ। 
১৮) কারখানার লাইেসে˓র কিপ। 
১৯) িɛকারসর ǯকিমকɇালস Εবহােরর ǯরিসিপ (ǯদেশর ·ীҍিতɛা˖ এ 
সংɈাˉ ɛিত̎ান কҸȟপɻ কҸȟক অӂেমািদত হেত হেব)। 
২০) ɛিত̎ানɪেত িনেয়ািজত ফাম ȟািস̌/ ǯকিম̌ এর জীবন Ӎʯাˉ, 
িনেয়াগপɖ ও িশɻাগত ǯযাΌতার সনদ পɖ। 

42.  ǯবসরকারী ǯ·ʑােসবী 
ɛিত̎ােনর িনবːন ɛদান। 
  
  

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
ɛাি˖র পর ǯজলা/ িবভাগীয় 
কম ȟকতȟার তদˉ ɛিতেবদেনর 
ǯɛিɻেত ɛধান কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇর অӂেমাদন। 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২) সমাজ ǯসবা অিধদ˖েরর িনবːন সনেদর অӂিলিপ/এনিজও Ӌɇেরার 
অӂমিত পɖ। 
৩) সং̝ার /ɛিত̎ােনর অӂেমািদত গঠনতˈ। 
 ৪) সাধারণ পিরষদ কҸȟক অӂেমািদত(সংি̈̌ সভার কায ȟিববরণীসহ) 
সং̝ার চলমান কায ȟকরী পিরষেদর নােমর তািলকা। 
৫) সাধারণ পিরষদ কҸȟক অӂেমািদত (সংি̈̌ সভার কায ȟিববরণীসহ) 
সভার চলিত অথ ȟবৎসেরর বােজট তািলকা। 
৬) সং̝া কҸȟক পিরচািলত িবগত ০৬ (ছয়) মােসর মাদকিবেরাধী 
কায ȟɈেমর আӂসাংিগক ɛমাণািদসহ ɛিতেবদন (মাস িভিʯক)। 
৭) সং̝ার চলমান কায ȟকরী পিরষেদর দািয়͉ Ɋহেণর ও ǯময়াদ ǯশষ 
হওয়ার তািরখ সͯিলত কাগজপɖ । 
৮) ɛিত̎ানɪর অেথ ȟর উৎস ও কম ȟ এলাকা। 
৯) ǯজলা মাদকɘΕ িনয়ˈণ ও ɛচারণা কিমɪ সভায় এেজ˅াӏɳ করণ 
ও কিমɪর ӟপািরশ। 
১০) জিমর দিলল/ҙিɳ নামার কিপ। 
১১) আেবদনকারী Εিɳ ও ɛিত̎ান স˫েকȟ Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন 
িরেপাট ȟ এর কিপ। 

ǯদশΕাপী ২০০০/-ও 
̝ানীয় ১০০০/- 
িফ ‘‘সরকাির রাজ· িবিধ 
খাত’’ অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
নͯর3-৭৩৭৩-০০০০-
2681 ǯত ǯɑজারী 
চালােনর মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

৪৫ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 

43.  আমদািনҍত িɛকারসর 
ǯকিমকɇালেসর ʹ˴ 
খালােসর অনাপিʯ ɛদান। 

ɛিত̎ােনর ǯলটার ǯহড Δােড 
ɛধান কায ȟালেয় আেবদন। 

১) ɛিত̎ােনর Δােড আেবদন। 
২) ইনভেয়স, Δািকং িল̌, িব,এল ও এলিস’র কিপ (সংি̈̌ Εাংক 
কҸȟক সতɇািয়ত)। 
৩)  ǯɑজারী চালােনর কিপ। 

ʹ˴ খালােসর অনাপিʯ িফ 
১,০০০/- অিধদ˖েরর 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড ১-
৭৩৭৩-০০০০-১০০১ ǯত 
ǯɑজারী চালােনর মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক জমা 
ɛদান। 

০৩ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
44.  িডেনচাড ȟ ি̡িরেটর মҟদ 

ও পাইকারী িবɈেয়র 
লাইেস˓ ɛদান। 
  

সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক ǯলটার 
ǯহড Δােড আেবদন ɛাি˖র 
পর ǯজলা কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇ। 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd হেত ডাউনেলাড করা যােব)। 
২) আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ / পাসেপােট ȟর ১ম ৪ Ӈ̎ার 
সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩) Ҽ’কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪) ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা ·পেɻ সব ȟেশষ  
ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় দিলেলর অӂিলিপ, নামজাির 
খিতয়ােনর কিপ এবং হাল সন পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর 
দািখলার কিপ। 
৫) ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈেণর কিপ।  
অΒােদশ,১৯৯০ অӂসরেণ ҙিɳপɖ এবং সব ȟেশষ  ভাড়া পিরেশােধর 
রিশদ 
৬) ɛিত̎ানɪর ǯɑড লাইেসে˓র কিপ। 
৭) আয়কর ɛতɇয়ন পেɖর কিপ। 
৮) ɛিত̎ানɪর খসড়া মানিচেɖর কিপ। 
৯) ɛিত̎ানɪর ǯগাডাউেনর  মানিচেɖর কিপ। 
১০) আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ এর কিপ। 
১১) Εাংক সলেভি˓র কিপ। 

১২,০০০/- 
িফ অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

৩০ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
45.  িডেনচাড ȟ ি̡িরেটর মҟদ 

ও Ҏচরা িবɈেয়র লাইেস˓ 
ɛদান। 
  

সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক ǯলটার 
ǯহড Δােড আেবদন ɛাি˖র 
পর ǯজলা কায ȟালয় হেত 
লাইেস˓ ইӟɇ। 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd হেত ডাউনেলাড করা যােব)। 
২) আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ / পাসেপােট ȟর ১ম ৪ Ӈ̎ার 
সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩) Ҽ’কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪) ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানা ·পেɻ সব ȟেশষ  
ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় দিলেলর অӂিলিপ, নামজাির 
খিতয়ােনর কিপ এবং হাল সন পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর 
দািখলার কিপ। 
৫) ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড় ভাড়া িনয়ˈণ অΒােদশ,১৯৯০ 
অӂসরেণ ҙিɳপɖ এবং সব ȟেশষ  ভাড়া পিরেশােধর রিশদ কিপ। 
৬) ɛিত̎ানɪর ǯɑড লাইেসে˓র কিপ। 
৭) আয়কর ɛতɇয়ন পেɖর কিপ। 
৮) ɛিত̎ানɪর খসড়া মানিচেɖর কিপ। 
৯) ɛিত̎ানɪর ǯগাডাউেনর  মানিচেɖর কিপ। 
১০) আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ এর কিপ। 
১১) Εাংক সলেভি˓র কিপ। 

মহানগেরর ǯɻেɖ ৫০০০/-
অΓাΓ এলাকার ǯɻেɖ 
৩০০০/- 
িফ অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-চালােনর 
(AUTOMATED 
CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান। 

৩০ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 

46.  ǯয ǯকান ধরেন লাইেস˓ 
পারিমট িবলেͯ নবায়েনর 
িবেশষ অӂেমাদন ɛদান। 

িবলেͯর কারণ Εাখাসহ 
সংি̈̌ ǯজলা কায ȟালেয়র 
ӟপািরেশর ǯɛিɻেত িবলেͯ 
নবায়েনর জিরমানা Ɋহণӆব ȟক 
অӂেমাদন ǯদয়া হয়। 

--- ৩ মাস িবলেͯর Ӓল 
লাইেস˓/ পরিমট িফ এর 
অিতিরɳ ২৫% 
৬ মাস িবলেͯর Ӓল 
লাইেস˓/ পরিমট িফ এর 
অিতিরɳ ৫০% 
৬ মােসর উেʺȟ  িবলেͯর 
Ӓল লাইেস˓/পরিমট িফ 
এর অিতিরɳ ১০০% 
(িফ অিধদ˖েরর নҶন 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড 
1610401-1142101 ǯত 
এ-
চালােনর(AUTOMATE

D CHALLAN) মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক/ 

১০ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 
 



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
ǯসানালী Εাংেক  জমা 
ɛদান) 

47.  সালিফউিরক এিসড ও হাই
ǯɓােɶািরক এিসড আমদািন
/ Ҏচরা িবɈয় লাইেস˓ 
এর অনাপিʯপɖ ɛদান/ 
লাইেস˓ নবায়েনর 
অনাপিʯপɖ ɛদান। 
  

অিধদ˖েরর িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র পর উপঅʙল/ 
ǯজলা কায ȟালয় কҸȟক তদˉ 
ɛিতেবদন ও ӟপািরশ এবং 
িবভাগীয় কায ȟালয় কҸȟক 
অӂেমাদন 

১) সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd হেত ডাউনেলাড করা যােব)। 
২) আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পɖ। 
৩) Ҽ’কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪) ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানার ·পেɻ সব ȟেশষ 
ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় দিলেলর অӂিলিপ, নামজাির 
খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর 
দািখেলর কিপ। 
৫) ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড়ভাড়া িনয়ˈণ অΒােদশ, ১৯৯০ 
অӂসরেণ ҙিɳপɖ এবং সব ȟেশষ ভাড়া পিরেশােধর রিসদ। 
৬) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ (যিদ থােক)। 
৮) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আমদািন িনবːন ɛতɇয়নপেɖর কিপ। 
৯) ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়নপɖ। 
১০) িবে̣ারক অিধদ˖র কҸȟক অӂেমািদত খসড়া মানিচɖ (ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ)। 
১১) ফায়ার সািভȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ সনদপেɖর কিপ। 
১২) িবে̣ারক অিধদ˖েরর হালনাগাদ সনদ(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 
১৩) হালনাগাদ এিসড Εবহার/িবিɈর লাইেস˓ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 
১৪) উপ-ɛধান পিরদশ ȟক (সাধারণ) কারখানা ɛিত̎ানসӒেহর 
লাইেসে˓র কিপ। 
১৫) পিরেবশ অিধদ˖েরর হালনাগাদ ছাড়পɖ(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 
১৬) ɛিত̎ানɪর কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর তািলকা। 
১৭) আেবদনকারী স˫েকȟ Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন িরেপাট ȟ। 
১৮) এ কােজ িনেয়ািজত ফাম ȟািস̌/ ǯকিম̌ এর জীবন Ӎʯাˉ, 
িনেয়াগপɖ ও িশɻাগত ǯযাΌতার সনদ পɖ। 
১৯) অӂেমািদত ǯরিসিপ। 
২০) স˯াΕ ǯɈতার তািলকা (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 

- ১৭ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 

48.  লাইেস˓ ɛা˖ ǯবসরকাির 
মাদকাসিɳ িনরাময় 
ǯকেˌর অӂ̳েল ɬকানা 
̝ানাˉেরর অӂমিত ɛদান। 

অিধদ˖েরর িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র পর উপঅʙল/ 
ǯজলা কায ȟালয় কҸȟক তদˉ 
ɛিতেবদন ও ӟপািরশ এবং 

১. সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(www.dnc.gov.bd হেত ডাউনেলাড করা যােব)। 
২. ǯয ভবেন/ঘের ɛিত̎ানɪ অবি̝ত তার মািলকানার ·পেɻ সব ȟেশষ 
ɛচািরত খিতয়ান/Ɉয়ҍত হেল Ӓল Ɉয় দিলেলর অӂিলিপ, নামজাির 

- ৩০ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কম ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,  পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
িবভাগীয় কায ȟালয় কҸȟক 
অӂেমাদন 

খিতয়ােনর কিপ এবং হালসন পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর 
দািখেলর কিপ। 
৩. ভাড়া ভবেন/ঘের অবি̝ত হেল বািড়ভাড়া িনয়ˈণ অΒােদশ, ১৯৯০ 
অӂসরেণ ҙিɳপɖ এবং সব ȟেশষ ভাড়া পিরেশােধর রিসেদর কিপ। 
৪. ɛিত̎ানɪর হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓ (যিদ থােক)। 
৫. ɛিত̎ানɪর খসড়া মানিচেɖর কিপ। 
৬. ফায়ার সািভȟস ও িসিভল িডেফ˓ এর হালনাগাদ সনদপেɖর কিপ। 

ail.com 
 

  
২.৩) অভɇˉরীণ ǯসবা: 
 

 Ɉম ǯসবার নাম 
ǯসবা ɛদান 

পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ 

̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

1.  বািষ ȟক ǯগাপনীয় ɛিতেবদন সংরɻণ সরাসির - - ɛাি˖ সােপেɻ 
(বািষ ȟক ǯগাপনীয় ɛিতেবদেনর Ӓল কিপ 
যথাযথ কҸȟপেɻর িনকট ǯɛরণ করা হয় 
এবং িনজ কায ȟালেয় ʹҿমাɖ ফেরায়ািড ȟং 

সংরɻণ করা হয়) 

জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 

2.  িবিভˑ ধরেণর অিভেযােগর তদˉ ও িন̑িʯ সরাসির - - ɛেযাজɇ ǯɻেɖ জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 
 
 

3.  অিধদ˖েরর সাজ-সরʛাম, যˈপািত, 
লিজি̙ক ইতɇািদ Ɉয়, ǯমরামত ও 
Εব̝াপনা সংɈাˉ 

সরাসির - - ɛেযাজɇ ǯɻেɖ জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 



 Ɉম ǯসবার নাম 
ǯসবা ɛদান 

পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖ 

̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

4.  অিধদ˖েরর বােজট ɛণয়ন, বােজট বরাʸ 
এবং আয় Εেয়র িহসাব সংɈাˉ 

সরাসির - - ১৮০ িদন জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 

5.  অিধদ˖েরর কম ȟকতȟা-কম ȟচারীেদর ǯবতন, 
ভাতা, অবসর এবং িবিভˑ অিɊম ঋণ ɛদান 

সরাসির - - ɛেযাজɇ ǯɻেɖ জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 

6.  ̝াবর-অ̝াবর স˫িʯর রɻণােবɻন, 
Εব̝াপনা ও িন̑িʯকরণ 

সরাসির - - ɛেযাজɇ ǯɻেɖ জনাব িসফাতউ̂াহতাসিনম 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
ইেমইল: dncteknaf@gm
ail.com 
 

 
  



৪) আপনার কােছ আমােদর ɛতɇাশা:  
 

Ɉিমক ɛিতͶিত/কািʉত ǯসবা ɛাি˖র লেɻɇ করণীয় 
১ ͇ɪӑɳ এবং ·য়ংসћণ ȟ আেবদন সংি̈̌ কায ȟালেয় জমা ɛদান। 
২ যথাযথ ɛিɈয়ায় ɛেয়াজনীয় িফস পিরেশাধ করা। 
৩ সাɻােতর জΓ িনধ ȟািরত সমেয়র ӆেব ȟই উপি̝ত থাকা। 
৪ সɬক ɬকানা ɛদান। 
৫ আেবদকারীর নাম, ɬকানা, ǯমাবাইল নͯর, ই-ǯমইল এেɓস ̡̙ কের উে̂খ করা। 
৬ িনধ ȟািরত সমেয়র মেΒ ǯɛরণ করা।  

 
৫) অিভেযাগ ɛিতকার Εব̝া (GRS): 

Ɉ/নং কখন ǯযাগােযাগ করেবন কার সেʊ ǯযাগােযাগ করেবন ǯযাগােযােগর ɬকানা িন̑িʯর সময়সীমা 
১ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

সমাধান িদেত না পারেল। 
 

 
 
 
 
 

অিভেযাগ িন̑িʯ কম ȟকতȟা 
(অিনক) 

জনাব িসফাত উ̂াহ তাসিনম 
সহকারী পিরচালক 

ǯমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 
dncteknaf@gmail.com 

৩০ (িɖশ) কায ȟিদবস 

২ অিভেযাগ িন̑িʯ 
কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  সমেয় 
সমাধান িদেত না পারেল। 

 

আিপল কম ȟকতȟা 

জনাব ǯমা: জািহদ ǯহােসন ǯমা̂া 
অিতিরɳ পিরচালক 

মাদকɘΕ িনয়ˈণ অিধদ˖র 
িবভাগীয় কায ȟালয়, চʞɊাম। 
ǯফান : +৮৮০২৪১৩৬০২৪৭ 

ইেমইল : 
ctgzonednc@gmail.com 

২০ (িবশ) কায ȟিদবস 

 
 

 

 
(িসফাতউѣাহতাসিনম) 
সহকারীপিরচালক 

έমাবা: ০১৫৩৩-৮৫৩২৫৬ 

ইেমইল: dncteknaf@gmail.com 


