
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার
উপেজলা সমবায় কাযালয়

সনবাগ, নায়াখালী।
coop.senbug.noakhali.gov.bd

সবাসবা   দানদান   িত িতিত িত  ( ( িস েজিস েজ   চাট ারচাট ার ))
১.১.  িভশনিভশন   ওও  িমশনিমশন
কক) ) পকপক ::
টকসই সমবায়, টকসই উ য়ন।
খখ ) ) অিভলঅিভল ::
সমবায়ীেদর স মতা ি  এবং উে া া ি র মা েম িষ, অ িষ, আিথক ও সবা খােত টকসই সমবায় গেড় তালা।
২.২.  িত তিত ত   সবাস হসবাস হ  : :
২.১২.১ ) ) নাগিরকনাগিরক  সবাসবা

::নংনং সবারসবার   নামনাম সবাসবা   দানদান   প িতপ িত েয়াজনীয়েয়াজনীয়   কাগজপকাগজপ
এবংএবং  া ি ানা ি ান

সবাসবা   এবংএবং  
পিরেশাধপিরেশাধ   প িতপ িত

সবাসবা
দােনরদােনর

সময়সীমাসময়সীমা

দা িয় াদা িয় া   কমকতাকমকতা   
(( নামনাম ,  ,  পদিবপদিব ,  ,  ফ ানফ ান ,  ,  ইেমইলইেমইল))

উ তনউ তন   কমকতাকমকতা
(( নামনাম ,  ,  পদিবপদিব ,  ,  ফ ানফ ান ,  ,  ইেমইলইেমইল))
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১.  ক) াথিমক
সমবায় সিমিত
িনব ন 

১১ ) ) িনব ন আেবদেনর জ
েয়াজনীয় কাগজপে র তািলকা
হণ।

২২ ) ) েত ক সদে র কমপে  এক
শয়ার ও এক  শয়ােরর সমপিরমাণ
স য় সিমিতেত জমা দান।
৩৩) ) সদ  বিহেত সদ গেণর নাম
লখা ও া র হণ, জমা-খরচ বিহ,
শয়ার ও স য় খিতয়ান,সাধারণ
খিতয়ােন শয়ার, স য়, ভিত িফ,
অ া  আয়- য় লখা।
৪৪) ) আেবদনকারীগণ ক ক (কমপে
২০জন) সাংগঠিনক সভাকরণ, সভায়
সিমিতর নাম, সভ  িনবাচনী এলাকা ও
কম এলাকা িনধারণ, অ েমািদত
শয়ােরর পিরমাণ িনধারণ, কিম র
সদ
সং া (৬/৯/১২) িনধারণ, আেবদনপ

 দািখল ও অ া  কােজ অিফেসর
সােথ যাগােযােগর জ  িতনজন
সদ েক মতা দান করেত হেব।
৫৫) ) সাংগঠিনক সভায় সিমিতর জ

েযাজ  উপ-আইন অ েমাদন, আয়-
য় বা জমা-খরচ িহসাব

অ েমাদন, পরবত  ই বছেরর বািষক
বােজট অ েমাদন।
৬৬ ) ) ানীয় ময়র/ইউিপ চয়ার ান
ক ক দ  অিফস ঘর ভাড়া সং া

ত য়ন।
৭৭) ) সকল সদে র (কমপে
২০জন) া িরত আেবদন প  রণ
কের দািখল করা। আেবদেন সংগঠক
ও মতা া েদর নাম া র থাকেত
হেব।
৮৮) ) িনব ন িফ ৩০০ টাকা এবং ভ াট
১৫% চালােনর মা েম জমা দান।
৯৯) ) চক িল  মাতােবক কাগজপ
সং  করা।
১০১০) ) উপেজলা সমবায় অিফেস
দািখল।
  সমবায় সিমিত িনব ন
নীিতমালা,২০১৩ অ যায়ী উপেজলা
সমবায় অিফেস দািখেলর পর উ
আেবদনপ  উপেজলা সমবায়
অিফসার িনেজ অথবা সহকারী
পিরদশক ারা সেরজিমেন যাচাই
শেষ উপেজলা সমবায় অিফসার যিদ
এই মেম স  হন য দািখল ত
কাগজপ  স ক আেছ তেব িতিন
আেবদনকারীর রকডপ  পািরশসহ
জলা সমবায় অিফসার বরাবর রণ
কেরন। িনব েনর িবষেয় িনব ক
আেবদন াি র ৬০ (ষাট) িদেনর
মে  উপ-আইনসহ যাবতীয় রকডপ
িনব ন দান কের িনব ন সনদ ই
কেরন এবং এক  িনব ন সনদ ও
এক কিপ িনবি ত উপ-আইন
আেবদনকারীেক িদেবন।

  ১১ ) ) িনব ন আেবদেনর
কাগজপে র
তািলকা- উপেজলা/ জলা
সমবায় অিফস এবং
ওেয়বসাইটস হ।
  ২২ ) ) িনব ন আেবদন প -
উপেজলা/ জলা সমবায়
অিফস এবং ওেয়বসাইটস হ।
  ৩৩) ) সাংগঠিনক সভার
র েলশন- িনজ।
  ৪৪) ) উপ-আইন ৩  -(ন না
ওেয়বসাইেট)।
  ৫৫) ) সাংগঠিনক সভার তািরখ
থেক আেবদেনর তািরখ পয
জমা-খরচ িহসাব।
  ৬৬ ) ) সাংগঠিনক সভার
তািরখ থেক পরবত
২ ( ই) বৎসেরর বােজট

া লন।
  ৭৭) ) িনব ন িফ এবং ভ ােটর

জাির চালােনর ল কিপ।
  ৮৮) ) সকল কাগজপ  যথাযথ
ক প  ক ক সত ািয়ত হেত
হেব।
  ৯৯) ) আেবদেন ও উপ-আইেন

া রকারীেদর জাতীয়
পিরচয়পে র সত ািয়ত
ফেটাকিপ এবং সিমিতর সভ
িনবাচনী এলাকার
ইউিপ চয়া ান/ওয়াড
কিমশনার ক ক দ
নাগিরক  সনেদর কিপ।
  ১০১০) ) উপ-আইেন া রকারী

ি র ১  স  তালা ছিব
ও সদ েদর মাবাইল/ ফান
ন র, ইেমইল(যিদ থােক)।
  ১১১১ ) ) িব মান সমবায়
সিমিত
আইন, িবিধমালা, উপ-
আইন, িবিভ  সমেয় জাির ত
সরকােরর িনেদশনা পালেনর
অ ীকারনামা (দািয় া
কমকতা ক ক)।
  ১২১২ ) ) সমবায় সিমিত িনব ন
নীিতমালা,২০১৩ মাতােবক
একই এলাকায় এই নােম অ
কান সমবায় সিমিত নাই বা
অ  কান সমবায় সিমিতর
সােথ  সংঘাত হেব না
মেম ত য়ন প  থাকেত
হেব। সিমিত কান

িত ােনর অংগ িত ান
থাকেত পারেব না।
  ১৩১৩) ) আদায় ত শয়ার ও
স েয়র সদে র নাম িভি ক
িব ািরত তািলকা।
  ১৪১৪) ) হে  ম দ সংর ণ
িবষেয় সংগঠেকর ত য়ন
থাকেত হেব।
১৫১৫) ) সিমিত িনব েনর পর ২
মােসর মে  য কান
তফিসিল াংেক সিমিতর
নামীয় িহসাব খালার
অ ীকার থাকেত হেব।
  (ন নাস হ ওেয়বসাইেট
দয়া আেছ)

১। াথিমক সমবায়
সিমিত িনব েনর

ে  িনব ন িফ
িহেসেব ৩০০/- জাির
চালান কাড
১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬
মা েম সরকাির
কাষাগাের জমা িদেত
হয় এবং ভ াট বাবদ
আরও অিতির  ৪৫
টাকা জাির চালান
কাড
১-১১৩৩-০০২০-০৩১১
মা েম রা ীয়
কাষাগাের জমা িদেত
হয়।
 ২। দাির  িবেমাচেনর
আওতায় সিমিত
িনব েন ে  ৫০/- ও
ভ াট৮/- টাকা জমা

দান করেত হেব।

৭-৬০ িদন সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল: 
dco.noakhali@

yahoo.com
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খ) ক /
কম িচ 
  াথিমক সমবায়
সিমিত িনব ন

সরকােরর উ য়ন কে র আওতা
াথিমক সমবায় সিমিত িনব েনর
ে :

১১ ) )  িনব ন আেবদেনর জ
েয়াজনীয় কাগজপে র তািলকা
হণ।

২২ ) )  েত ক সদে র কমপে  এক
শয়ার ও এক  শয়ােরর সমপিরমাণ
স য় সিমিতেত জমা দান।
৩৩))  সদ  বিহেত সদ গেণর নাম
লখা ও া র হণ, জমা-খরচ বিহ,
শয়ার ও স য় খিতয়ান,সাধারণ
খিতয়ােন শয়ার, স য়, ভিত িফ,
অ া  আয়- য় লখা।
৪৪))  আেবদনকারীগণ ক ক (কমপে
২০জন) সাংগঠিনক সভাকরণ, সভায়
সিমিতর নাম, সভ  িনবাচনী এলাকা ও
কম এলাকা িনধারণ, অ েমািদত
শয়ােরর পিরমাণ িনধারণ, কিম র
সদ  সং া (৬/৯/১২) িনধারণ,
আেবদনপ  দািখল ও অ া  কােজ
অিফেসর সােথ যাগােযােগর জ
িতনজন সদ েক মতা দান করেত
হেব।
৫৫))  সাংগঠিনক সভায় সিমিতর জ

েযাজ  উপ-আইন অ েমাদন, আয়-
য় বা জমা-খরচ িহসাব অ েমাদন,

পরবত  ই বছেরর বািষক বােজট
অ েমাদন।
৬৬ ))  ানীয় ময়র/ইউিপ চয়ার ান
ক ক দ  অিফস ঘর ভাড়া সং া

ত য়ন।
৭৭))  সকল সদে র (কমপে  ২০জন)

া িরত আেবদন প  রণ কের
দািখল করা। আেবদেন সংগঠক ও

মতা া েদর নাম া র থাকেত
হেব।
৮৮))  িনব ন িফ ৫০ টাকা এবং ভ াট
১৫% চালােনর মা েম জমা দান।
৯৯))  চক িল  মাতােবক কাগজপ
সং  করা।
১০১০))  উপেজলা সমবায় অিফেস
দািখল।
  সমবায় সিমিত িনব ন
নীিতমালা,২০১৩ অ যায়ী উপেজলা
সমবায় অিফেস দািখেলর পর উ
আেবদনপ  উপেজলা সমবায়
অিফসার িনেজ অথবা সহকারী
পিরদশক ারা সেরজিমেন যাচাই
শেষ উপেজলা সমবায় অিফসার যিদ
এই মেম স  হন য দািখল ত
কাগজপ  স ক আেছ তেব িতিন
িনব েনর িবষেয় আেবদন াি র ৬০
(ষাট) িদেনর মে  উপ-আইনসহ
যাবতীয় রকডপ  িনব ন দান কের
িনব ন সনদ ই  কেরন এবং এক 
িনব ন সনদ ও এক কিপ িনবি ত
উপ-আইন আেবদনকারীেক িদেবন।

  ১১ ))  িনব ন আেবদেনর
কাগজপে র তািলকা-
উপেজলা/ জলা সমবায়
অিফস/সংি

ক /কম িচর দ র এবং
ওেয়বসাইটস হ।
  ২২ ))  িনব ন আেবদন প -
উপেজলা/ জলা সমবায়
অিফস/ সংি

ক /কম িচর দ র এবং
ওেয়বসাইটস হ।
  ৩৩) )  সাংগঠিনক সভার
র েলশন- িনজ।
  ৪৪) )  উপ-আইন ৩  -
(ন না ওেয়বসাইেট)।
  ৫৫) )  সাংগঠিনক সভার
তািরখ থেক আেবদেনর
তািরখ পয  জমা-খরচ
িহসাব।
  ৬৬ ) )  সাংগঠিনক সভার
তািরখ থেক পরবত  ২ ( ই)
বৎসেরর বােজট া লন।
  ৭৭) )  িনব ন িফ এবং ভ ােটর

জাির চালােনর ল কিপ।
  ৮৮))  সকল কাগজপ  যথাযথ
ক প  ক ক সত ািয়ত হেত
হেব।
  ৯৯))  আেবদেন ও উপ-আইেন

া রকারীেদর জাতীয়
পিরচয়পে র সত ািয়ত
ফেটাকিপ এবং সিমিতর সভ
িনবাচনী এলাকার ইউিপ
চয়া ান/ওয়াড কিমশনার
ক ক দ  নাগিরক
সনেদর কিপ।
  ১০১০))  উপ-আইেন া রকারী

ি র ১  স  তালা ছিব
ও সদ েদর মাবাইল/ ফান
ন র, ইেমইল(যিদ থােক)।
  ১১১১ ))  িব মান সমবায়
সিমিত আইন, িবিধমালা,
উপ-আইন, িবিভ  সমেয়
জাির ত সরকােরর িনেদশনা
পালেনর অ ীকারনামা
(দািয় া  কমকতা ক ক)।
  ১২১২ ))  সমবায় সিমিত িনব ন
নীিতমালা,২০১৩ মাতােবক
একই এলাকায় এই নােম অ
কান সমবায় সিমিত নাই বা
অ  কান সমবায় সিমিতর
সােথ  সংঘাত হেব না
মেম ত য়ন প  থাকেত
হেব। সিমিত কান

িত ােনর অংগ িত ান
থাকেত পারেব না।
  ১৩১৩))  আদায় ত শয়ার ও
স েয়র সদে র নাম িভি ক
িব ািরত তািলকা।
  ১৪১৪))  হে  ম দ সংর ণ
িবষেয় সংগঠেকর ত য়ন
থাকেত হেব।
  ১৫১৫))  সিমিত িনব েনর পর ২
মােসর মে  য কান
তফিসিল াংেক সিমিতর
নামীয় িহসাব খালার
অ ীকার থাকেত হেব।
  (ন নাস হ ওেয়বসাইেট
দয়া আেছ)

াথিমক সমবায়
সিমিত িনব েনর

ে  িনব ন িফ
িহেসেব ৫০/- জাির
চালান কাড
১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬
মা েম সরকাির
কাষাগাের জমা িদেত
হয় এবং ভ াট
১৫% জাির চালান
কাড
 ১-১১৩৩-০০২০-০৩১১
মা েম রা ীয়
কাষাগাের জমা িদেত
হয়।

৭-৬০ িদন সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল: 
dco.noakhali@

yahoo.com
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গ) ক ীয় সমবায়
সিমিত/ জাতীয়
সমবায় সিমিত
িনব ন আেবদন

ি য়ায়
সহেযািগতা

দান 

 ক ীয় সমবায় সিমিত/ জাতীয়
সমবায় সিমিত িনব েনর জ
সাধারণ জনগণ সরাসির আেবদন
করেত পাের না। এে ে  ক ীয়
সমবায় সিমিতর িনব ন পেত
কমপে  ১০ (দশ)  াথিমক এবং
জাতীয় সমবায় সিমিত িনব েনর জ
কমপে  ১০ (দশ)  ক ীয় সমবায়
সিমিত একি ত হেয় িবিধ মাতােবক
িনধািরত ফরেম েয়াজনীয়
কাগজপ সহ আেবদন করেত হয়।

মতা া  িতিনিধগণ ক ক
িনব েনর আেবদন সমবায়
সিমিত িনব ন নীিতমালা, ২০১৩
অ যায়ী সংি  উপেজলা সমবায়
কাযালেয় দািখল করেত হয়। উপেজলা
সমবায় অিফসার দািখল ত রকডপ
পযােলাচনা কের ম সহ জলা
সমবায় অিফসার বরাবর অ ায়ন
কেরন। জলা সমবায় অিফসার িনেজ
সেরজিমন যাচাই বক পিরদশন
ম সহ দািখল ত আেবদন ও
রকডপ  িবভাগীয় িনব ক বরাবর
অ ায়ন কেরন। ক ীয় সমবায়
সিমিতর ে  আেবদনপ  াি র পর
িবভাগীয় িনব েকর িবেবচনায়
সিমিত  িনব নেযা  হেল িনব ন

দান এবং িনব ন সং া  যাবতীয়
রকডপ  সংি  অিফস ও
আেবদনকারীর িনকট রণ কেরন।
   অ পভােব জাতীয় সমবায়
সিমিতর ে  িবভাগীয় িনব ক

পািরশসহ িনব ক ও মহাপিরচালক
বরাবর অ ায়ন করেবন। আেবদনপ

াি র পর িনব ক ও মহাপিরচালেকর
িবেবচনায় সিমিত  িনব নেযা  হেল
িনব ন দান এবং িনব ন সং া
যাবতীয় রকডপ  সংি  অিফস ও
আেবদনকারীর িনকট রণ কেরন।

ক এর অ প িমক নং
১-১৫
এবং ক ীয় ও জাতীয়
সিমিতর জ  অিতির

েযাজ
১৬১৬ ))  আেবদনকারী সদ
সিমিতর িনব ন সনদ।
১৭১৭))  আেবদেন া রকারী
সিমিতর ব াপনা কিম র
র েলশেনর কিপ যােত ন ন
সিমিতর সদ  হওয়ার
িবষেয় িস া  থাকেব।

ক ীয় সমবায় সিমিত
িনব েনর ে
িনব ন িফ িহেসেব
১০০০/- জাির চালান
বাবদ সরকাির
কাষাগাের চালান কাড
১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬
এবং ভ াট (
সংেযাজন কর) িহেসেব

জাির চালান কাড
১-১১৩৩-০০২০-০৩১১
মা েম ১৫০ টাকা
রা ীয় কাষাগাের জমা

দান করেত হেব।
অ পভােব জাতীয়
সমবায় সিমিত
িনব েনর ে
িনব ন িফ িহেসেব
৫০০০/- জাির চালান
বাবদ সরকাির
কাষাগাের চালান কাড
১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬
এবং ভ াট (
সংেযাজন কর) িহেসেব

জাির চালান কাড
১-১১৩৩-০০২০-০৩১১
মা েম ৭৫০ টাকা
রা ীয় কাষাগাের জমা

দান করেত হেব।

৭-৬০ িদন সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল:
 dco.noakhali@

yahoo.com
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২.  সমবায় সিমিতর
 উপ-আইন
সংেশাধন

১১ ) ) উপ-আইেনর সংেশাধনেযা
অ ে দ বা িবধান িচি তকরণ।
২২ ) ) ব াপনা কিম র সভায়
অ ে দ/অ ে দস হ সংেশাধেনর

াব অ েমাদন।
৩৩) ) উপ-আইন সংেশাধেনর উে ে
আ ত সং াগির  সদে র
উপি িতেত অ ি ত সাধারণ সভায়
উপি ত সদে র ই তীয়াংশ
সদে র ভােট অ েমাদন।
৪৪) ) িবিধ ৯(২) এর ফরম-৪ অ যায়ী
আেবদন।
৫৫) ) িব মান িত াপনেযা  এবং

ািবত (ন ন) িবধানস েহর
লনা লক িববরণী।

৬৬ ) ) সংেশাধেনর যৗি কতা ও
েয়াজনীয়তা া া।

৭৭) ) বািতলেযা  উপ-আইেনর কিপ
স ণ।
৮৮) ) িত াপনেযা  ন ন উপ-আইন
িতন ।
৯৯) ) সবেশষ অিডট িতেবদেনর কিপ।
১০১০) ) ব াপনা কিম র র েলশন
১১১১ ) ) সাধারণ সভার র েলশন।
১২১২ ) ) িনব ন িফ জমা দান।
১৩১৩) ) িনধািরত ফেম আেবদন দািখল

ব াপনা কিম র িতনজেনর
া ের আেবদন সমবায় সিমিত আইন

ও িবিধমালা অ যায়ী সংি
কাগজপ সহ উপেজলা সমবায়
অিফেস দািখল করার পের উপেজলা
সমবায় অিফসার দািখল ত রকডপ
পযােলাচনা কের তার ম সহ জলা
সমবায় অিফসার বরাবর অ ায়ন
করেবন।
 আেবদন াি র পর জলা সমবায়
অিফসােরর িবেবচনায় সিমিতর উপ-
আইন সংেশাধনেযা  হেল উপআইন
সংেশাধন িনব ন কের সংেশািধত
উপআইন এবং িনব ন সনদ
আেবদনকারীর িনকট রণ কেরন।

১১ ) ) িবিধ ৯(২) এর ফরম-৪
অ যায়ী আেবদন
২২ ) ) িব মান িত াপনেযা
এবং

ািবত(ন ন) িবধানস েহর
লনা লক িববরণী।

৩৩) ) সংেশাধেনর যৗি কতা
ও েয়াজনীয়তা া া।
৪৪) ) বািতলেযা  উপ-আইেনর
কিপ স ণ।
৫৫) ) িত াপনেযা
ন ন উপ-আইন িতন ।
৬৬ ) ) সবেশষ অিডট

িতেবদেনর কিপ।
৭৭) ) ব াপনা কিম র
র েলশন।
৮৮) ) সাধারণ সভার
র েলশন।
৯৯) ) িনব ন িফ জমা দান।
১০১০) ) উপ-আইেন

া রকারীেদর জাতীয়
পিরচয়পে র সত ািয়ত
ফেটাকিপ অথবা ইউিপ/
চয়ার ান/ওয়াড কিমশনার
ক ক দ  নাগিরকে র
সনেদর কিপ।
১১১১ ) ) িব মান সমবায় সিমিত
আইন,িবিধমালা, উপ-
আইন, িবিভ  সমেয় জাির ত
সরকােরর িনেদশনা পালেনর
অ ীকারনামা (দািয় া
কমকতা ক ক)।

াথিমক সমবায়
সিমিতর ে  িনব ন
িফ িহেসেব ৩০০/-
টাকা জাির চালান
কাড
১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬
মা েম সরকাির
কাষাগাের জমা িদেত
হয় এবং ভ াট বাবদ
 আরও অিতির  ১৫%
টাকা জাির চালান
কাড
১-১১৩৩-০০২০-০৩১১
মা েম রা ীয়
কাষাগাের জমা িদেত
হয়।

৭-৬০ িদন সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল: 
dco.noakhali@

yahoo.com
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৩. ক ীয় সমবায়
সিমিতর বািষক
বােজট
অ েমাদন 

১১ ))  সিমিতর ব াপনা কিম  ক ক
বােজট ত ও া লন ণয়েনর
জ  ব াপনা কিম র একজন
সদ েক ধান কের (কমপে
৩সদ  িবিশ ) এক  “বােজট ণয়ন
কিম ” গঠন করা।
২২ ))  গ ত কিম  সিমিতর চলিত
বৎসেরর ত আয়- েয়র িভি েত
পরবত  বৎসেরর জ  এক  বােজট

া লন ত করা।
৩৩))  ত ত বােজেট কিম র সকল
সদ  া র কের ব াপনা কিম র
সভাপিত বরাবর উপ াপন করা।
৪৪))  বােজট কিম  ক ক ত ত
বােজট সিমিতর ব াপনা কিম র
সভায় উপ াপন ও অ েমাদন হণ
(খাতওয়ারী য়, বরা  ােবর
যৗি তা, িব ািরত য় িবভাজন ও
মাণসহ)।

৫৫))  ব াপনা কিম র সভায়
অ েমািদত বােজট সিমিতর বািষক
সাধারণ সভায় ( মত সাধারণ
সভায়) উপ াপন ও অ েমাদন হণ।
৬৬ ))  য সকল সমবায় সিমিতেত
সরকােরর শয়ার, ঋণ ও ারাি
আেছ স সকল সমবায় সিমিতর
বািষক বােজট সাধারণ সভায়
অ েমাদেনর পর িনব ক এর িনকট
হেত অ েমাদন হেণর জ  দািখল
করা।
৭৭))  বােজট াব ছক মাতােবক

ত করেত হেব। ছেক িবগত বছেরর
অ েমাদন, চলিত বৎসের ১ম
৯ মােসর ত য়, পরবত  বৎসেরর

াব সং া  ত  থাকেব।
বােজট সাধারণত িন িলিখত
প িতেত অ েমাদন করা হয়ঃ
ক ীয়ক ীয়  সমবায়সমবায়   স িমিতসিমিত   ব ােজটবােজট

  সিমিতর ািবত বােজট
অ েমাদেনর আেবদন াি র পর

ািবত বােজট যাচাই বাছাই শেষ
যৗি ক বােজট অ েমাদন কের
অ েমািদত বােজেটর কিপ সিমিত
ক পে র িনকট রণ করা হয়।

  ১১ ))  বােজট কিম  গঠেনর
আেদেশর কিপ
  ২২ ))  কিম  ক ক ত ত
বােজেটর কিপ
  ৩৩))  ব াপনা কিম র
র েলশেনর কিপ
  ৪৪))  সাধারণ সভার
র েলশেনর কিপ
  ৫৫))  ল বােজট াব
  ৬৬ ))  িবগত বৎসেরর
অ েমািদত বােজট
  ৭৭))  চলিত বৎসেরর থম ৯
মােসর ত আয়- য়
  ৮৮))  েয়র পে  চািহদাপ
  ৯৯))  খাতওয়ারী িব ািরত

া া
  ১০১০))  েযাজ  ে  মাণক

িবনা ে ১৫ কমিদবস সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল: 
dco.noakhali@

yahoo.com
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৪. িবিনেয়াগ াব/
ক  াব/

 য় াব
অ েমাদন হেণ
সহেযািগতা দান

১১ ))  িবিনেয়াগ াব, য় াব বা
ক  াব তির করা

২২ ))  ােবর া লন তিরেত সংি
িবষেয়র িবেশষ  এর অ েমাদন হণ
৩৩))  িবিনেয়াগ/ ক  এলাকার
ক পে র অ েমাদন ( েযাজ  ে -
ভবন িনমােণ পৗরসভা/িস
কেপােরশন এর এবং কলকারখানার

ে  পিরেবশ অিধদ েরর
ছাড়প /স িতপ  হণ
৪৪))  এ খােত বােজেট অথসং ান
সং া  কাগজ সং হ
৫৫))  উপ  েকৗশলী ারা াপত
ন া তির
৬৬ ))  জিমর মািলকানা সং া
দিললািদ সং হ ( েযাজ  ে )।
  কান সিমিতর যিদ সরকারী শয়ার,
ঋণ বা ঋণ পিরেশােধর ারাি  থােক
তেব বািষক বােজট অ েমাদন করার
পরও ক ীয় সিমিতর ে  একক
খােত ১০ ল  টাকা িবিনেয়াগ, ১০
ল  টাকার বিশ ে র য পািত,
উপকরণ বা যানবাহন য় বা কান
উ য়ন ক  বা বায়েনর েব
িনব েকর থক অ েমাদন হণ
করেত হয়। সরকাির য় নীিতমালা
(িপিপআর, িপিপএ) অ সরণ বক

য়/িনমাণ কাজ স াদন করেত হব।
আেবদন পাওয়ার পর ািবত

ক /িবিনেয়াগ যাচাই বাছাই বক
অ েমাদন কের অ েমািদত কিপ
সিমিত ক পে র িনকট রণ করা
হয়।

  ১১ ))  ল আেবদন প
  ২২ ))  িবিনেয়াগ/ ক  াব
  ৩৩))  বািষক সাধারণ সভার
িস াে র ছায়ািলিপ
  ৪৪))  অ েমািদত বােজেটর
কিপ
( েযাজ  ে )
  ৫৫))  উপ  েকৗশলী ক ক

াপত  ন া
  ৬৬ ))  ভবন িনমােণ
পৗরসভা/িস  করেপােরশন
এর অ েমাদন প
  ৭৭))  কলকারখানার ে
পিরেবশ অিধদ েরর
ছাড়প /স িতপ
  ৮৮))  জিমর মািলকানা
সং া  দিললািদ ও খাজনা
পিরেশােধর কিপ

িবনা ে ১৫ কমিদবস সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল: 
dco.noakhali@

yahoo.com
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৫. িনবাচন কিম
গঠেনর পািরশ।

  ১১ ))  িব মান ব াপনা কিম  তার
িনেজর ময়ােদর শষিদন
িচি তকরণ।( কিম  য তািরেখ ১ম
সভা কেরেছ িতন বছর পর ঐ
তািরেখর আেগর িদন ময়ােদর শষ
িদন হেব)।
  ২২ ))  ময়াদ শষ হওয়ার আেগই
িনবাচন অ ােনর তািরখ ধাযকরণ।(
তািরেখ অব ই িনজ ময়ােদর মে
হেব)।
  ৩৩))  িব মান সদ  তািলকার
িভি েত খসড়া ভাটার তািলকা ণয়ন
ও কাশ।
  ৪৪))  ধায তািরেখর কমপে  ৬০িদন
আেগ না শ জারীকরণ।
  ৫৫))  না েশর কিপ সকল সদ েক

াি  িনি তকরণ।(“সা িফেকট অব
পাি ং বা রিজি  ডাক/ রিজ াের
াি  া র হণ/ইেমইল/ ানীয়

দিনক পি কায় িব াপন” য কান
 মা েম)।

  ৬৬ ))  ৬০িদেন েবই না েশর কিপ
সংি  সমবায় অিফেস দািখল।
( না েশর সােথ খসড়া তািলকাসহ,
উপির উ  িস া সহ ব াপনা
কিম র র েলশন সং )।
  ৭৭))  াপক চার করেত হেব।
(এলাকায় মাইেকর মা েম এবং
হানীয় দিনক পি কায়)।

  ৮৮ ))  িনবাচন কিম  িনেয়ােগর জ
িনবাচেনর ঘািষত তািরেখর কমপে
৫০ িদেন েব িনব ক বরাবর আেবদন
দািখল (আেবদেনর সােথ িনবাচনী
না শ, খসড়া ভাটার তািলকা
সং )।
  ৯৯))  িনব ক ক ক ৪৫ িদন েব
িনবাচন কিম  িনেয়াগ;
  সমবায় সিমিত
আইন,২০০১(সংেশািধত ২০০২ ও
২০১৩) অ যায়ী সমবায় সিমিতর
িনবািচত ব াপনা কিম র ময়াদ
০৩ (িতন) বছর। ফেল ময়াদ িতর

েব িনবাচেনর মা েম গণতাি ক
প িতেত ব াপনা কিম  গঠেনর
পদে প হণ করা হয়। দািখল ত
আেবদনপ  ক প  যাচাই
বাছাই বক িনবাচন অ ােনর
কমপে  ৪৫ িদন েব িনবাচন কিম
গঠেনর আেদশ জাির কেরন।

১১ ))  িনবাচন কিম  িনেয়ােগর
জ  িনবাচেনর ঘািষত
তািরেখর কমপে  ৫০৫০   িদনিদন

েবেব   জলাজলা   সমবায়সমবায়
অিফেসঅিফেস   আেবদনআেবদন   দা িখলদািখল
২২ ))  আেবদেনর সােথ িনবাচনী
না শ
৩৩))  খসড়া ভাটার তািলকা।

িবনা ে  ৪৫িদন েব সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল: 
dco.noakhali@

yahoo.com
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৬. অ বত
ব াপনা কিম

গঠন

  ১১ ))  ব াপনা কিম  ক ক িনেজর
ময়াদ গণনা করা।
  ২২ ))  ময়ােদর মে  িনবাচেনর ব া
হণ করেত থ হেল ময়াদ িতর

আেগ অ বত  ব াপনা কিম
গঠেনর জ  আেবদন করা।
  ৩৩))  সাধারণ সভায় কিম  ভে
দওয়া হেল এবং
  ৪৪))  কিম র সকল সদ  এক সােথ
পদত াগ করেল (যিদ কারাম সং ক
সদ  বহাল না থােক) তেব ভে
যাওয়া কিম র সভাপিতর আেবদন
করা।
 সমবায় সিমিত আইন অ যায়ী িত
সমবায় সিমিতর িনবািচত ব াপনা
কিম র ময়াদ ০৩ (িতন) বছর,
িনব নকালীন িনেয়াগ ত ১ম

ব াপনা কিম র ময়াদ ২ ( ই)
বছর এবং অ া  কিম  (অ বত

ব াপনা কিম )’র ময়াদ ১২০
িদন। ফেল ময়াদ িতর েব
িনবাচেনর মা েম ব াপনা কিম
গঠেনর পদে প হণ করেত হয়। িক

ব াপনা কিম  তার ময়াদকােলর
মে  িনবাচন অ ান করেত না
পারেল ব াপনায় তা ি  হয়।

ব াপনায় তা ি র আেগই
( ময়াদ শেষর কমপে  ১০িদন েব)
অ বত  ব াপনা কিম  গঠেনর
অ েরাধ কের িনব ক বরাবর আেবদন
িদেত হয়। আেবদন পাওয়া গেল
অথবা আেবদন পাওয়া না গেলও
সিমিতর ব াপনা কিম র ময়াদ

িতর পর সিমিতর ব াপনা
পিরচালনার জ  ১২০ িদেনর জ
এক  অ বত  ব াপনা কিম  গঠন
করা হয়।

১১ ))  সিমিতর ােড আেবদন
২২ ))  কিম  ভে  দয়া হেল
সাধারণ সভার র েলশন
৩৩))  পদত াগ করেল
পদত াগপ স হ।

িবনা ে ০৩-০৭ িদন সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল: 
dco.noakhali@

yahoo.com
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৭. িবেরাধ মামলা ও
আপীল িন ি

য য ে  সমবায় অিফেস িবেরাধ
মামলা-আপীল করা যােব:
  ১১ ))  সমবায় সিমিত িনব ন আেবদন

ত া ান হেল- িনব ক বরাবর-
নিবেবচনার জ  ৩০ িদেনর মে -

ধারা ১০।
২২ ))  সিমিতর সদ  পদ বহাল বা
বািতল সং া  ব াপনা কিম র
আেদেশর িব ে - িনব ক বরাবর-
আপীল-িবিধ ১০/ধারা ৫০।
  ৩৩))  ভাটার তািলকায় নাম অ ি
বা বািতল িবষেয় ব াপনা কিম
িস াে র িব ে -িনব ক বরাবর-
আপীল-িবিধ ৩০(৫)।
  ৪৪))  িনবাচেন ািথতা বািতল বা বহাল
রাখার িবষেয় িনবাচন কিম র
িস াে র িব ে -িনব ক বরাবর-
আপীল- তফসীল মাতােবক (তািলকা

কােশর ই কমিদবেসর মে )-িবিধ
২৯/ধারা ৫০(১)(ঙ)।
  ৫৫))  িনবাচন অ ােনর পের
িনবাচেনর ফলাফেল সং  াথ -
ফলাফল কােশর ৩০িদেনর মে -
ধারা ৫০(১)(ঙ)।
  ৬৬ ))  আইেনর ২২ ধারায় ব াপনা
কিম  ভে  দয়া বা কিম র কান
সদ েক বিহ ার করা সং া
িস াে র িব ে -আপীল -আেদশ
জারীর ৩০ িদেনর মে -ধারা ২২(৫)।
  ৭৭))  িনব ন বািতল আেদশ বা
সিমিতর অবসায়ন আেদশ বা যেকান
িনবাহী আেদেশর িব ে  - আেদশ
জারীর ৩০ িদেনর মে -িবিধ ১১৯(৪)।
  ৮৮ ))  সমবায় সিমিতর কায ম
সং া  য কান িবষেয় িবেরাধ
মামলা-িবেরােধর কারণ উ ব হওয়ার
পরবত  ১৮০িদেনর মে -ধারা ৫০।
  ৯৯))  িবেরাধ মামলা-আপীল মামলা
সাদা কাগেজ বা নন িডিশয়াল

াে  ১০০ টাকার কাট িফ 
কের িনব ক বরাবর বাদীর নাম,
িববাদীর নাম, মামলার িবষয় ও
মামলার দফাওয়াির আরিজ,
আেবদনকারীর া র কের জমা

দান।
 িনব ক মামল  হণ কের িনেজ

নানীর জ  হণ করেবন অথবা
সািলশকারী িনেয়াগ করেবন। এ
িবেরাধ মামলায় আইনজীবী িনেয়াগ
িনিষ ।

১১ ))  আেবদন/মামলার আরিজ
২২ ))  কাট িফ
৩৩))  অিভেযােগর পে

মাণকস হ

১১ ))  ১০০ টাকা
২২ ))  কাট িফ

কলাম ৩ এ
বিণত
সমেয়র
মে
 (২িদন/
৩০িদন/
১৮০ িদন)

সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল: dco.noakhali@
yahoo.com

১০



৮. অিভেযাগ
িতকাের

সহেযািগতা দান

  ১১ ))  সাদা কাগেজ অিভেযাগ প ।
  ২২ ))  অিভেযাগ পে  া র ও তািরখ।
(সিমিতর মাট সদে র কমপে
১০% সদে র া র অথবা সিমিতর

ব াপনা কিম র মাট সদে র
িতন ভােগর একভাগ সদে র া র
থাকেব)।
  ৩৩))  িনব ক বরাবর দািখল।
  ৪৪))  অিডট িতেবদেন তর অিনয়ম
ও আইন লংঘেনর িবষয় উে খ
থাকেল স িতেবদেনর রফাের

বহার কের আেবদন করেত পারেব।
  ৫৫))  সিমিত যিদ কান অথ
সরবরাহকারী সং ার সদ  হয় তেব
ঐ অথ সরবরাহকারী সং ার িলিখত
অিভেযােগর ি েত।
  ৬৬ ))  মাঠ পযােয়র কান কমকতা
তদে র পািরেশর ি েত
 অিভেযাগ াি র পর িনব ক ক ক
ধারা ৪৯ মাতােবক তদে র আেদশ
দয়া হয়, তদ  কমকতা িনেয়াগ দয়া
হয় এবং া  তদ  িতেবদেনর
িভি েত েয়াজনীয় ব া হণ করা
হয়।

১১ ))  সাদা কাগেজ অিভেযােগর
িববরণীসহ অিভেযাগ
  ২২ ))  অিভেযােগর পে
কাগজপ

িবনা ে আেবদন
াি র ৭

কমিদবেসর
মে ।

সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল: dco.noakhali@
yahoo.com

৯. অবসায়ন দান   ১১ ))  অবসায়েনর উে ে  িবেশষ
সাধারণ সভা আহবান(পেনর িদন েব
না শ িদেয়, না েশ আেলাচ িচেত
অবসায়েনর িস া  হেণর িবষয়
উে খ থাকেব)।
  ২২ ))  সভায় উপি ত িতন-চ থাংশ
সদে র মেত সিমিত অবসায়েনর
িস া  হণ।
  ৩৩))  সাধারণ সভার িস াে র উে খ
কের সাদা কাগেজ অবসায়েনর
আেবদন।
  ৪৪))  িনব ক সিমিতর কায ম

টােনার জ  অবসায়েনর আেদশ
িদেবন এবং একজন অবসায়ক িনেয়াগ
করেবন।
এছাড়াও িন িলিখত ে  িনব ক
িনজ উে ােগ অবসায়ন আেদশ িদেত
পাের;
  ৫৫))  সমবায় সিমিতর িনরী া

িতেবদন বা ৪৯ ধারার অধীন
অ ি ত তদ  িতেবদেনর িভি েত;
  ৬৬ ))  সিমিতর পরপর িতন  বািষক
সাধারণ সভায় যিদ কারাম না হয়;
  ৭৭))  সিমিত িনবি ত হওয়া সে ও যিদ
িবিধ ারা িনধািরত সমেয়র মে
উহার কায ম  না কের;
  ৮৮ ))  সিমিতর কায ম িবগত ০১
(এক) বছর যাবৎ ব  থােক;
  ৯৯))  পিরেশািধত শয়ার লধন বা
স য় আমানত িবিধ ারা িনধািরত
পিরমাণ (সাধারণত িনব েনর জ

েয়াজনীয়, বতমােন এ পিরমাণ
২০,০০০ টাকা/
৩,০০০ টাকা-দাির  িবেমাচেনর লে

ায় বা সরকারী কম চীর আওতায়
গ ত) এর কম হেয় যায়;
  ১০১০))  এই আইন িবিধমালা বা উপ
আইেন উি িখত িনব ন সং া  কান
শত ভ  করা হয়।
  আেবদন পাওয়া গেল বা েযাজ

ে  -উে ােগ সিমিতর কায ম
টােনার জ  অবসায়ন আেদশ দয়া

হয় এবং অবসায়ক িনেয়াগ করা হয়।
অবসায়েকর িতেবদেনর িভি েত
িনব ন বািতল করা হয়।

১১ ))  সাদা কাগেজ আেবদন
২২ ))  সাধারণ সভার র েলশন

িবনা ে আেবদন
াি র ৭

কমিদবেসর
মে ।

সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল dco.noakhali@
yahoo.com

১১



১০. সমবায় সিমিতর
লভ াংশ
িবতরেণর
অ মিত দান

 কান সমবায় সিমিত পিরেশািধত
শয়ােরর ৭৫% পিরমাণ অথ অবি ত
তহিবল হেত লভ াংশ িহেসেব
সদে র মােঝ িবতরণ করেত পারেব।
যিদ অবি ত লাভ বিশ থােক এবং
সিমিত যিদ ৭৫% এর বিশ ব ন
করেত চায় তেব িনব েকর

বা েমাদন হণ করেত হেব।
  ১১ ))  ব াপনা কিম  অিডট

িতেবদেনর িভি েত অবি ত লাভ
থেক িক পিরমাণ ব ন করা যায় তা
িনধারণ। (এ ে  অবি ত লাভ
থেক িবগত বৎেরর িত বাদ িদেয়
িহেসব করেত হেব।)
  ২২ ))  সাধারণ সভা আ ান (১৫ িদেনর
না শ িদেয়)
  ৩৩))  ব াপনা কিম র পািরেশর
িভি েত ব নেযা  নাফার
অ েমাদন হণ
  ৪৪))  ব নেযা  লাভ যিদ পিরেশািধত
শয়ােরর ৭৫% এর বিশ হয় তেব-
  ৫৫))  সাদা কাগেজ িনব ক বরাবর
আেবদন দািখল

  ১১ ))  সাদা কাগেজ আেবদন
  ২২ ))  ব াপনা কিম র
িস া / র েলশন
  ৩৩))  সাধারণ সভার
র েলশন
  ৪৪))  অিডট িতেবদেনর
কিপ(ি িত প )

িবনা ে আেবদন
াি র ৭

কমিদবেসর
মে ।

সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল
 dco.noakhali@

yahoo.com

১১. সমবায় সিমিতর
িনরী  িফ
মও ফ
 করণ

  ১১ ))  সিমিতর ব াপনা কিম েত
িস া  হণ
  ২২ ))  সাদা কাগেজ আেবদন দািখল
  ৩৩))  আেবদেন মও েফর ি
কারণ উে খকরণ

  ১১ ))  সাদা কাগেজ আেবদন
  ২২ ))  ব াপনা কিম র
র েলশন
  ৩৩))  অিডট িতেবদেনর কিপ
  ৪৪))  পিরেশােধ অসাম ’র
কারণ ও মাণক

িবনা ে আেবদন
াি র ৭

কমিদবেসর
মে ।

সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল: dco.noakhali@
yahoo.com

১২. িবেরাধ মামলা-
আপীলর ত ািয়ত
নকল দান

মামলার বাদী বা িববাদী কান পে র
সাদা কাগেজ আেবদন
১১ ))  িনব ক ক ক নকেলর িফ িনধারণ
২২ ))  িনধািরত িফ কাট িফ আকাের
জমা দান

১১ ))  আেবদন- িনজ
২২ ))  কাট িফ- জজ আদালেতর
ভ ার

১১ ))  িত ১০০ শ  বা
উহার অংশ িবেশেষর
জ  ৫ টাকা হাের
২২ ))  কাট িফ আকাের

আেবদন
াি র ৭

কমিদবেসর
মে ।

সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল: dco.noakhali@
yahoo.com

১৩. সরকারী দিলল
পিরদশন

পিরদশেনরপিরদশেনর   জজ   
  ১১ ))  সাদা কাগেজ আেবদন
  ২২ ))  কাট িফ আকাের ১০০ টাকা
জমা।
যয  সকলসকল  দিললদিলল  দখ াদখ া   যােবযােব

  ১১ ))  কান সমবায় সিমিতর িনব ন
সনদ
  ২২ ))  কান সমবায় সিমিতর উপ-আইন
ও উহার সংেশাধনীস হ
  ৩৩))  কান সমবায় সিমিতর
অবসায়েনর আেদশ
  ৪৪))  কান সমবায় সিমিতর িনব ন
বািতেলর আেদশ
 তেব শত থােক য, Evidence
act 1872 এর section 123,
124,129 এবং 131 অ যায়ী
িবেশষ অিধকার স িলত দিললািদ
পিরদশনেযা  হেব না।

১১ ))  সাদা কাগেজ আেবদন
২২ ))  ১০০ টাকার কাট িফ

িতবার পিরদশেনর
জ  ১০০ টাকা
 কাট িফ আকাের।

আেবদন
াি র ৭

কমিদবেসর
মে ।

সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল
 dco.noakhali@

yahoo.com

১৪. বািষক িনরী া
বরা  দান 

 সমবায় সিমিতর ব াপনা কিম র
সভাপিত/
স াদক বা িনবাহী কমকতার
আেবদেনর ি েত িনব ক ক ক
একজন সমবায় কমকতা বা কমচািরর
নােম িনরী া বরা  দান করা হয়।
  তাছাড়াও েত ক সমবায় সিমিতর

িত সমবায় বেষর বািষক িনরী া
িনব ক িনজ উে ােগ বরা  দান
কেরন

আেবদেনর ি েত বা
আেবদন ছাড়াও

িবনা ে ১১ ))  িত
বৎসর ন
মােসর মে
২২ ))
আেবদেনর ৭
িদেনর
মে ।

সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল dco.noakhali@
yahoo.com

১২



১৫. িনরী া িফ জমা
হণ

  ১১ ))  িনরী া কমকতা ক ক বািষক
িনরী া স াদন
  ২২ ))  িনরী া িতেবদন সং হ
  ৩৩))  অিডট নােটর িভি েত িনরী া
িফ িনধারণ
  ৪৪))  িবিধ ১০৭ মাতােবক, অিফস
থেকই িনধারণ করা হেয় থােক।)
  ৫৫))  িনরী া িফ জারী চালান কাড
১-৩৮৩১-০০০০-২০২৯ মা েম

াংেক জমা দান
  ৬৬ ))  জাির চালােনর কিপ উপেজলা
সমবায় অিফেস জমা দান

চালােনর কিপ ১১ ))  ১০০ টাকা নীট
নাফা বা উহার

অংেশর জ  ১০ টাকা
হাের সেবা
১০,০০০টাকা
( াথিমক সমবায়
সিমিতর ে ) এবং
৩০,০০০ টাকা(এক
কা  টাকা নীট নাফা
পয ) ক ীয় ও জাতীয়
সমবায় সিমিতর

ে )
২২ ))  জাির চালান

য বেষ
িনরী া
স ািদত
হেয়েছ উ
বৎসেরর

ন মােসর
মে ।

সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল dco.noakhali@
yahoo.com

১৬. িসিডএফ জমা
হণ

  ১১ ))  িনরী া কমকতা ক ক বািষক
িনরী া স াদন
  ২২ ))  িনরী া িতেবদন সং হ
  ৩৩))  অিডট নােটর িভি েত িসিডএফ
িনধারণ
  ৪৪))  ধারা ৩৪(১)(গ) মাতােবক নীট
লােভর ৩%,
অিফস থেকই িনধারণ করা হেয়
থােক।)
  ৫৫))  িসিডএফ এর টাকা িডিড আকাের
বা অনলাইেন াংক িহসাব নং এ
জমা দান
  ৬৬ ))  চ াম িবভােগর জ , সমবায়
উ য়ন তহিবল, জনতা াংক িল:,

ামলী কেপােরট শাখা, ঢাকা।
  চলিত িহসাব নং-০১০০০১৭৭৯৩৮৭৪

িডিড লকিপ
 অনলাইন জমা দােনর
জমা-রিশদ

১১ ))  নীট লােভর ৩%
হাের
২২ ))  িডিড/অনলাইন
জমা

য বেষ
িনরী া
স ািদত
হেয়েছ উ
বৎসেরর

ন মােসর
মে ।

সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল dco.noakhali@
yahoo.com

২.২২.২ ) ) অভ রীণঅভ রীণ   সবাসবা  : :

::নংনং সবারসবার   নামনাম সবাসবা   দানদান   প িতপ িত েয়াজনীয়েয়াজনীয়   কাগজপকাগজপ   এবংএবং
াি ানা ি ান

সবাসবা
এবংএবং

পিরেশাধপিরেশাধ
প িতপ িত

সবাসবা
দােনরদােনর

সময়সীমাসময়সীমা

দা িয় াদা িয় া   কমকতাকমকতা
(( নামনাম ,  ,  পদিবপদিব ,  ,  ফ ানফ ান ,  ,  ইেমইলইেমইল))

উ তনউ তন   কমকতাকমকতা
(( নামনাম ,  ,  পদিবপদিব ,  ,  ফ ানফ ান ,  ,  ইেমইলইেমইল))

১১ ২২ ৩৩ ৪৪ ৫৫ ৬৬ ৭৭ ৮৮
১. উ তর ড ম ির

(( ২য়২য়//৩য়৩য়//৪থ৪থ   িণরিণর
জজ ))
 উ তন কাযালেয়

পািরশ দান

  ১১ ))  একই পেদ চাকিরর
১০বৎসর িতেত ১ম এবং
পরবত  ৬ বৎসর চাকির

িতেত ২য় উ তর ড
ম র।
  ২২ ))  ক পে র মা েম
আেবদন দািখল।
আেবদন পাওয়ার পর জাতীয়
প- ল ২০১৫ এর ৭ ধারা
মাতােবক উ তন ক পে র
অ েমাদন েম অিফস
আেদেশর মা েম।
অঅ   দ রদ র   হ েতহেত   আেবদনআেবদন
অ ায়নঅ ায়ন   করাকরা   হয়হয়।।

১১ ))  সাদা কাগেজ আেবদনপ
২২ ))  ক পে র পািরশ
৩৩))  িবভাগীয় মামলা নাই মেম
ক পে র ত য়ন
৪৪))  চাকির সে াষজনক মেম

ত য়ন

িবনা ে #নন-
গেজেটড
১৫
কমিদবস
 # গেজেটড
৩০
কমিদবস

সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল dco.noakhali@
yahoo.com

২. উ তর ড ম িরর
আেবদন অ ায়ন 
(১ম িণর জ )
 উ তন কাযালেয়

পািরশ দান

  ১১ ))  একই পেদ চাকিরর
১০বৎসর িতেত ১ম এবং
পরবত  ৬ বৎসর চাকির

িতেত ২য় উ তর ড
ম র।
  ২২ ))  ক পে র মা েম
আেবদন দািখল ম ণালয় হেত
ম র করা হয়। 
অঅ   দ রদ র   হ েতহেত   আেবদনআেবদন
অ ায়নঅ ায়ন   করাকরা   হয়হয়।।

১১ ))  সাদা কাগেজ আেবদনপ
২২ ))  ক পে র পািরশ
৩৩))  িবভাগীয় মামলা নাই মেম
ক পে র ত য়ন
৪৪))  চাকির সে াষজনক মেম

ত য়ন

িবনা ে #নন-
গেজেটড
১৫
কমিদবস
 # গেজেটড
৩০
কমিদবস

সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল dco.noakhali@
yahoo.com

১৩



৩. চাকির ায়ীকরণ
(২য়/৩য়/৪থ িণর)
 উ তন কাযালেয়

পািরশ দান

১১ ))  চাকির ২ বছর িত
২২ ))  মৗিলক িশ ণ
৩৩))  পশাগত িশ ণ সমাি
৪৪))  ক পে র মা েম
আেবদন।
আেবদন পাওয়ার পর সংি
িনেয়াগ িবিধমালা অ যায়ী
উপ  ক পে র
অ েমাদন েম সরকাির
আেদশ জাির করা হয়।
অঅ   দ রদ র   হ েতহেত   আেবদনআেবদন
অ ায়নঅ ায়ন   করাকরা   হয়হয়।।

১১ ))  সাদা কাগেজ আেবদনপ
২২ ))  িনেয়াগ পে র কিপ
৩৩))  যাগদান পে র কিপ
৪৪))  মৗিলক িশ ণ িশ ণ
সমাি র সনদ
৫৫))  ক পে র পািরশ
৬৬ ))  িবভাগীয় মামলা নাই মেম
ক পে র ত য়ন
৭৭))  চাকির সে াষজনক মেম

ত য়ন 

িবনা ে #নন-
গেজেটড
১৫
কমিদবস
 # গেজেটড
৩০
কমিদবস

সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল dco.noakhali@
yahoo.com

৪. চাকির ায়ীকরণ
(১ম িণর)
 উ তন কাযালেয়

পািরশ দান

১১ ))  চাকির ২ বছর িত
২২ ))  িনয়ািদ িশ ণ সমাি
৩৩))  পশাগত িশ ণ সমাি
৪৪))  িবভাগীয় পরী ায় উ ীণ
৫৫))  ক পে র মা েম
আেবদন
ম ণালয় হেত ম র করা হয়।
অঅ   দ রদ র   হ েতহেত   আেবদনআেবদন
অ ায়নঅ ায়ন   করাকরা   হয়হয়।।

১১ ))  সাদা কাগেজ আেবদনপ
২২ ))  িনেয়াগ পে র কিপ
৩৩))  যাগদান পে র কিপ
৪৪))  িনয়ািদ ও পশাগত

িশ ণ সমাি র সনদ
৫৫))  িবভাগীয় পরী ায় উ ীেণর
গেজট
৬৬ ))  ক পে র পািরশ
৭৭))  িবভাগীয় মামলা নাই মেম
ক পে র ত য়ন
৮৮))  চাকির সে াষজনক মেম

ত য়ন

িবনা ে #নন-
গেজেটড
১৫
কমিদবস
 # গেজেটড
৩০
কমিদবস

সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল dco.noakhali@
yahoo.com

৫. াি  িবেনাদন 
ম ির
 উ তন কাযালেয়

পািরশ দান

১১ ))  সবেশষ াি  িবেনাদন
 ভােগর পর ৩ বছর িত

২২ ))  যথাযথ ক প  ক ক
দ  র া তার সনদ

সং হ
৩৩))  ক পে র মা েম
আেবদন।
আেবদন পাওয়ার পর াি  ও
িবেনাদন ভাতা িবিধমালা,
১৯৭৯ অ যায়ী িন ি  কের
সরকাির আেদশ জাির করা
হয়।
অঅ   দ রদ র   হ েতহেত   আেবদনআেবদন
অ ায়নঅ ায়ন   করাকরা   হয়হয়।।

১১ ))  সাদা কাগেজ আেবদনপ
২২ ))  ক পে র পািরশ
৩৩))  বােজট বরা  থাকার

ত য়ন
৪৪))  গেজেটড কমকতােদর

ে  বাংলােদশ ফরম
নং২৩৯৫-
 ধান িহসাবর ণ কমকতা
ক ক দ   া তার

িতেবদন

িবনা ে ৭ কাযিদবস সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল dco.noakhali@
yahoo.com

৬. অিজত 
ম ির ( দেশর অভ ের)
 উ তন কাযালেয়

পািরশ দান

  ১১ ))  যথাযথ ক প  দ
র া তার সনদ সং হ

  ২২ ))  ক পে র মা েম
আেবদন।
আেবদন পাওয়ার পর
িনধািরত  িবিধমালা,
১৯৫৯ অ যায়ী উপ
ক পে র (আিথক ও

শাসিনক মতা অ যায়ী)
িন ি  কের সরকাির আেদশ
জাির করা হয়।
অঅ   দ রদ র   হ েতহেত   আেবদনআেবদন
অ ায়নঅ ায়ন   করাকরা   হয়হয়।।

১১ ))  সাদা কাগেজ আেবদনপ
২২ ))  ক পে র পািরশ
৩৩))  বােজট বরা  থাকার

ত য়ন
৪৪))  গেজেটড কমকতােদর

ে  বাংলােদশ ফরম
নং২৩৯৫-
 ধান িহসাবর ণ কমকতা
ক ক দ   া তার

িতেবদন

িবনা ে ৭ কাযিদবস সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল dco.noakhali@
yahoo.com

৭. অিজত 
ম ির (বিহঃবাংলােদশ)
 উ তন কাযালেয়

পািরশ দান

  ১১ ))  যথাযথ ক প  দ
র া তার সনদ সং হ

  ২২ ))  ক পে র মা েম
আেবদন।
আেবদন পাওয়ার পর
িনধািরত  িবিধমালা,
১৯৫৯ অ যায়ী িন ি  কের
সরকাির আেদশ জাির করা
হয়।
সরকার ক ক সমেয় সমেয়
জাির ত িবেদশ মেণর
অ মিত ও আ সি ক
িনেদশনা অ সরণীয়।
১ম িণর ে  ম ণালয়
হেত ম র করা হয়।
অঅ   দ রদ র   হ েতহেত   আেবদনআেবদন
অ ায়নঅ ায়ন   করাকরা   হয়হয়।।

১১ ))  সাদা কাগেজ আেবদনপ
২২ ))  ক পে র পািরশ
৩৩))  গেজেটড কমকতােদর

ে  বাংলােদশ ফরম
নং২৩৯৫- ধান িহসাবর ণ
কমকতা ক ক দ  

া তার িতেবদন

িবনা ে ১০
কাযিদবস

সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল dco.noakhali@
yahoo.com

১৪



৮. মা কালীন 
 উ তন কাযালেয়

পািরশ দান

১১ ))  স ান সেবর স া
তািরখ উে খসহ ডা াির
সনদ সং হ
২২ ))  ক পে র মা েম
আেবদন।
আেবদন পাওয়ার পর
মা কালীন  িবএসআর,
পাট-১ এর িবিধ ১৯৭ এবং
অথ ম ণালয় থেক সমেয়
সমেয় জািরী ত পিরপ
অ যায়ী িন ি  কের সরকাির
আেদশ জাির করা হয়।
১ম িণর ে  ম ণালয়
হেত ম র করা হয়। 
অঅ   দ রদ র   হ েতহেত   আেবদনআেবদন
অ ায়নঅ ায়ন   করাকরা   হয়হয়।।

১১ ))  সাদা কাগেজ আেবদনপ
২২ ))  ক পে র পািরশ
৩৩))  ডা ারী সনদপ  
৪৪))  ববত  মা কালীন
ম েরর কিপ (( ২য়২য়  স ােনরস ােনর

েে   েযাজেযাজ ))

িবনা ে ৭ কাযিদবস সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল dco.noakhali@
yahoo.com

৯. অবসেরা র  (
নগদায়নসহ)
 উ তন কাযালেয়

পািরশ দান

৫৯ বছর িতর ৩ মাস েব
িহসাব র ণ অিফস হেত
ইএলিপিস সং হ
ক পে র মা েম আেবদন।
আেবদন পাওয়ার পর
অবসরউ র  সরকাির
চাকির আইন ২০১৮ অ যায়ী
িন ি  কের সরকাির আেদশ
জাির করা হয়।
১ম িণর ে  ম ণালয়
হেত ম র করা হয়। 
অঅ   দ রদ র   হ েতহেত   আেবদনআেবদন
অ ায়নঅ ায়ন   করাকরা   হয়হয়।।

১১ ))  সাদা কাগেজ আেবদন
২২ ))  ক পে র পািরশপ
৩৩))  িবভাগীয় মামলা নাই মেম

ত য়ন
৪৪))  র া তা সনদ
৫৫))  এসএসিস পােশর সনদ
৬৬ ))  সািভস বিহ (নন
গেজেটড)

িবনা ে ১০
কাযিদবস

সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল dco.noakhali@
yahoo.com

১০. সাধারণ ভিব  তহিবল
হেত অি ম ম ির
 উ তন কাযালেয়

পািরশ দান

১১ ))  সাধারণ ভিব  তহিবেলর
জমার ি িতপ  সং হ
২২ ))  ক পে র মা েম
আেবদন।
আেবদন পাওয়ার পর সাধারণ
ভিব  তহিবল িবিধমালা
১৯৭৯ অ যায়ী উপ
ক পে র (আিথক ও

শাসিনক মতা অ যায়ী)
সরকাির আেদশ জাির করা
হয়।
অঅ   দ রদ র   হ েতহেত   আেবদনআেবদন
অ ায়নঅ ায়ন   করাকরা   হয়হয়।।

১১ ))  আেবদন বাংলােদশ ফরম
নং-২৬৩৯ গেজেটড/নন-
গেজেটড)
২২ ))  সাধারণ ভিব ৎ তহিবেল
সবেশষ জমা ত অেথর িহসাব
িববরণী ল কিপ (ম ির
আেদশ জািরর পর
ফরতেযা )
৩৩))  কমচািরর বতেনর কতন
িহসাব।

িবনা ে ৭ কাযিদবস সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল dco.noakhali@
yahoo.com

১১. সাধারণ ভিব ৎ তহিবল
হেত অি ম ম ির ত
অি েম িকি  ি /িকি
ব করণ
 উ তন কাযালেয়

পািরশ দান

১১ ))  অি ম ম িরর আেদশ
হণ

২২ ))  বতন হেত কতেনর িহসাব
সং হ
৩৩))  ক পে র মা েম
আেবদন
আেবদন পাওয়ার পর সাধারণ
ভিব  তহিবল িবিধমালা
১৯৭৯ অ যায়ী উপ
ক পে র (আিথক ও

শাসিনক মতা অ যায়ী)
সরকাির আেদশ জাির করা
হয়।
অঅ   দ রদ র   হ েতহেত   আেবদনআেবদন
অ ায়নঅ ায়ন   করাকরা   হয়হয়।।

১১ ))  আেবদন প
২২ ))  ক পে র পািরশ
(অ ায়ন প )
৩৩))  অি ম ম িরর আেদশ
৪৪))  বতন হেত কতন িহসাব

িবনা ে ৭ কাযিদবস সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল dco.noakhali@
yahoo.com

১২. টিলেফান
(দা িরক ও আবিসক) 
সংেযাগ দান
 উ তন কাযালেয়

পািরশ দান

া তা থাকা সােপে  সাদা
কাগেজ আেবদন
সমি ত সরকাির টিলেফান
নীিতমালা ২০০৪ অ যায়ী

ব া হণ
অঅ   দ রদ র   হ েতহেত   আেবদনআেবদন
অ ায়নঅ ায়ন   করাকরা   হয়হয়।।

সমি ত সরকাির টিলেফান
নীিতমালা ২০০৪ এর িনধািরত
ছেক আেবদন- শাসন শাখা

িবনা ে ৭ কাযিদবস সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল dco.noakhali@
yahoo.com

১৫



১৩. হিনমাণ ঋণ ম ির
 উ তন কাযালেয়

পািরশ দান

ক পে র মা েম আেবদন
আেবদন পযােলাচনা বক

েয়াজেন যাচাই বক ম ির
আেদশ জাির করা হয়।
অঅ   দ রদ র   হ েতহেত   আেবদনআেবদন
অ ায়নঅ ায়ন   করাকরা   হয়হয়।।

১১ ))  সাদা কাগেজ আেবদনপ
২২ ))  য জিমেত হ
িনমাণ/ মরামত করা হেব স
জিমর দিলল /বায়নাপ  
৩৩))  ৩০০ টাকার নন

িডিশয়াল াে
অ ীকারনামা 
৪৪))  যথাযথ ক পে র পািরশ

িবনা ে ১৫
কাযিদবস

সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল: dco.noakhali@
yahoo.com

১৪. মাটরযান য় অি ম
ম ির
 উ তন কাযালেয়

পািরশ দান

ক পে র মা েম আেবদন
আেবদন পযােলাচনা বক

েয়াজেন যাচাই বক ম ির
আেদশ জাির করা হয়।
অঅ   দ রদ র   হ েতহেত   আেবদনআেবদন
অ ায়নঅ ায়ন   করাকরা   হয়হয়।।

১১ ))  সাদা কাগেজ আেবদনপ
২২ ))  ৩০০ টাকার নন

িডিশয়াল াে
অ ীকারনামা 
৩৩))  মাটরসাইেকল
িব য়কারীর অ ীকারনামা

িবনা ে ১৫
কাযিদবস

সাহরাব হােসন
সাহরাব হােসন

উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ
দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল: dco.noakhali@
yahoo.com

১৫. কি উটার য় অি ম
 উ তন কাযালেয়

পািরশ দান

ক পে র মা েম আেবদন
আেবদন পযােলাচনা বক

েয়াজেন যাচাই বক ম ির
আেদশ জাির করা হয়।
অঅ   দ রদ র   হ েতহেত   আেবদনআেবদন
অ ায়নঅ ায়ন   করাকরা   হয়হয়।।

১১ ))  সাদা কাগেজ আেবদনপ
২২ ))  ৩০০ টাকার নন

িডিশয়াল াে
অ ীকারনামা 

িবনা ে ৩০
কাযিদবস

সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল: dco.noakhali@
yahoo.com

১৬. সরকাির বাসা বরা
আেবদন অ ায়ন
 উ তন কাযালেয়

পািরশ দান

িনধািরত ফরেম ক পে র
মা েম আেবদন
বাসা বরা  ম ণালয় থেক
বরা  দান করা হয়। এ
অিফস থেক আেবদনপ
অ ায়ন করা হয়। সরকাির
বাসা বরা  নীিতমালা ১৯৮২
rules 1982) অ যায়ী
আেবদেনর ি েত বরা প
ই  করা হয়।
অঅ   দ রদ র   হ েতহেত   আেবদনআেবদন
অ ায়নঅ ায়ন   করাকরা   হয়হয়।।

১১ ))  অ যায়ী িনধািরত ফরেম
আেবদন
২২ ))  ল বতেনর ত য়ন প

িবনা ে ৭ কাযিদবস সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল: dco.noakhali@
yahoo.com

১৭. পনশন আ েতািষক
ম ির
 উ তন কাযালেয়

পািরশ দান

পনশন সহিজকরণ আেদশ
২০২০ অ যায়ী েয়াজনীয়
কাগজপ  সং হ
ক পে র মা েম িনধািরত
ফরেম আেবদন

েয়াজনীয় নিথপ  এবং না-
দাবী সনদপ স হ
পযােলাচনা বক ম ণালেয়র
অ েমাদন সােপে
অবসর া  কমকতা- কমচারী
বা ত কমচািরর বধ
উ রাধিকারীর অ েল
পনশেনর আেদশ জাির করা
হয়।
অঅ   দ রদ র   হ েতহেত   আেবদনআেবদন
অ ায়নঅ ায়ন   করাকরা   হয়হয়।।

১১ ))  আেবদনপ  প
২২ ))  িপআরএল ম িরর আেদশ
৩৩))  ইএলিপিস
৪৪))  া  পনশেনর বধ
উ রািধকারী ঘাষণাপ
৫৫))  উ রািধকার সনদপ  ও
নন ািরজ সা িফেকট
৬৬ ))  পািরবািরক পনশন ফরম
৭৭))  ন না া র ও হােতর াচ
আ েলর ছাপ
৮৮))  আ েতািষক ও অবসর
ভাতা উে ালেনর মতা অপণ
ও অিভভাবক মেনানয়ন
৯৯))  না-দাবী ত য়নপ ।
১০১০))
www.mof.gov.bd

িবনা ে ১৫
কাযিদবস

সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল: dco.noakhali@
yahoo.com

১৮. পাসেপােটর জ
এনওিস দান

িনধািরত ফরম রণ বক
িনজ িনয় ণকারী ক পে র

িনকট দািখল

িনধািরত ফরম। িবনা ে ৩
কাযিদবেসর
মে ।

সাহরাব হােসন
উপেজলা সমবায় কমকতা,(অিতঃ

দাঃ) সনবাগ, নায়াখালী
ফান : ০৩২২৫৫৬০২০

মাবাইল : ০১৫৫৪৩২২৬৬৭
ই- মইল:

ucosenbag@yahoo.com

মাঃ ইমরান হােসন
জলা সমবায় কমকতা

নায়াখালী।
ফান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
মাবা: ০১৯৯৩২২০২১১

ই- মইল dco.noakhali@
yahoo.com

২৮-১২-২০২২ ১৩:৪২:১১
সাহ র াব  হ ােসন

উপেজলা সমব ায় অিফসার  (অিতির  দািয় ), উপেজলা সমব ায়
অিফসােরর  কাযালয়

উপেজলা সমব ায় অিফস, সনব াগ , ন ায়াখালী

১৬


