
 

গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

সসসিয়র উপদজলা মৎস্য কম মকতমার কার্ যালয় 

মতলব েসিণ,  চাঁেপুর। 

fisheries.matlabsouth.chandpur.gov.bd 
 

সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (Citizen’s Charter) 

১. সিশি ও সমশি  
 

সিশি: মৎস্যজাি উৎে হতি প্রাতিজ আতমতের চাতহদা পূরি, দাতরদ্র তবতমাচন ও রপ্তাতন আয় বৃতি। 

 

সমশি: সুষ্ঠ ুব্যবস্থাপনার মাধ্যতম মৎস্য ও তচিংতিেহ অন্যান্য জলজ েম্পতদর স্থাতয়ত্বশীল উৎপাদন বৃতি কতর সদতশর পুতি চাতহদা পূরি ও রপ্তাতন আয় বৃতি 

এবিং অভীষ্ঠ জনত াষ্ঠীর অিংশগ্রহতি উম্মকু্ত জলাশতয়র সুষ্ঠ ুব্যবস্থাপনার মাধ্যতম এতেত্র হতি প্রাপ্ত সুলতলর মাধ্যতম দতরদ্র মৎস্যজীবী ও মৎস্যচােী িা া 

বািংলাতদতশর আা য োমাতজক সেতত্র কািংতেি উন্নয়ন োধন। 

 

২. প্রসতশ্রুত সসবাসমূহ 

২.১) িাগসরক সসবা 

ক্রমিক 

নং 
সেবার নাি 

সেবা 

প্রদানন 

েনব বাচ্চেিয় 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র 

 

প্রনয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

/আনবদন 

পত 

প্রামিস্থান 

সেবামূল্য 

এবং 

পমরন াধ 

পদ্ধমত 

শাখার িাম সহ োসয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমার  পেবী, রুম 

িাং, সজলা/ উপদজলার সকাড, অসিসসয়াল 

সেসলদিাি ও ইদমইল 

উর্দ্মতি কম মকতমার  পেবী, রুম িাং, সজলা/ 

উপদজলার সকাডসহ অসিসসয়াল সেসলদিাি 

ও ইদমইল 

1 2 3 4 5 6 ৭ 8 

১ 

উন্নত পদ্ধমতনত িাছ 

ও মচংমি চাষ এবং 

অন্যান্য জলজ েম্পদ 

ব্যবস্থাপনা মবষয়ক 

লাগেই প্রযুমি 

েম্পকীত পরাি ব 

প্রদান 

১মদন 

চাষ েংক্রান্ত তথ্য জানার 

মনধ বামরত ফরি নাই। 

চামষ/আগ্রমি ব্যমি সেবা 

প্রদান পদ্ধমত অনুেরণ 

পূব বক সেবা গ্রিণ করনবন। 

সসসিয়র 

উপদজলা 

মৎস্য 

কম মকতমার 

কার্ যালয়, 

মতলব 

েসিণ, 

চাঁেপুর। 

 

মবনামূনল্য 

তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 01769459302 

sufomatlab_s@fisheries.gov.bd 

মমো: ম োলোম মমহেদী েোসোন 

সজলা িৎস্য কি বকতবা 

চাঁদপুর। 

সফানঃ+8802334485165 

কনপ বানরট নম্বর: 01769459294 

dfochandpur@fisheries.gov.bd 
 

 

ওতয়ব োইতে প্রদ যশতনর জন্য 

সেতেম্বর-২০২২ 

mailto:sufomatlab_s@fisheries.gov.bd
mailto:dfochandpur@fisheries.gov.bd


২ 

িৎস্যচাষ মবষয়ক 

পুস্তক, পুমস্তকা,খািার 

পমরচালনার জন্য 

প্রম ক্ষণ োিমগ্র, 

ম্যানুনয়ল, বামষ বক 

প্রমতনবদন ইতযামদ 

প্রণয়ন ও মবতরণ; 

১মদন 

সেবা গ্রিনণর মনধ বামরত 

ফরি নাই 

সেবা প্রামি স্থান:  

 িৎস্য কি বকতবার দির 

সসসিয়র 

উপদজলা 

মৎস্য 

কম মকতমার 

েপ্তর 

মতলব 

েসিণ, 

চাঁেপুর। 

 

মবনামূনল্য 

তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 01769459302 

sufomatlab_s@fisheries.gov.bd 
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িৎস্যখাদ্য আইন, 

২০১০ ও িৎস্যখাদ্য 

মবমধিালা, 

২০১১সিাতানবক 

লাইনেন্স প্রদান 

৩০মদন 

আনবদন ফরি 

প্রামি:ওনয়বোইট/িৎস্যচাষ 

ও েম্প্রোরণ  াখা/ 

সজলা/উপনজলা িৎস্য 

কি বকতবার দির 

সেবা প্রামির স্থান:  

 িৎস্য কি বকতবার দির 

সসসিয়র 

উপদজলা 

মৎস্য 

কম মকতমার 

কার্ যালয়, 

মতলব 

েসিণ, 

চাঁেপুর। 

আইন ও 

মবমধ 

সিাতানবক 

আনবদন 

ফরি ও 

চালান 

তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 01769459302 

sufomatlab_s@fisheries.gov.bd 

মমো: ম োলোম মমহেদী েোসোন 

সজলা িৎস্য কি বকতবা 

চাঁদপুর। 

সফানঃ+8802334485165 

কনপ বানরট নম্বর: 01769459294 

dfochandpur@fisheries.gov.bd 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

৪ 

িৎস্য িযাচামর আইন’ 

২০১০ ও িৎস্য 

িযাচামর মবমধিালা’ 

২০১১ বাস্তবায়নন 

েিায়তা প্রদান 

৩০মদন 

আনবদন ফরি প্রামি: 

ওনয়বোইট/িৎস্যচাষ ও 

েম্প্রোরণ  াখা/ 

সজলা/উপনজলা িৎস্য 

কি বকতবার দির 

সেবা প্রামি স্থান:  

 িৎস্য কি বকতবার দির 

সসসিয়র 

উপদজলা 

মৎস্য 

কম মকতমার 

কার্ যালয়, 

মতলব 

েসিণ, 

চাঁেপুর। 

আইন ও 

মবমধ 

সিাতানবক 

আনবদন 

ফরি ও 

চালান 

তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 01769459302 

sufomatlab_s@fisheries.gov.bd 

5 
সচাংসি সাংক্রান্ত তথ্য 

প্রোি 
১সেি 

সসবা প্রাসপ্তর সকাি 

সির্ মাসরত িরম িাই; 

সেবা প্রামি স্থান:  

 িৎস্য কি বকতবার দির 

সসসিয়র 

উপদজলা 

মৎস্য 

কম মকতমার 

কার্ যালয়, 

মতলব 

েসিণ, 

চাঁেপুর। 

মবনামূনল্য 

তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 01769459302 

sufomatlab_s@fisheries.gov.bd 

mailto:sufomatlab_s@fisheries.gov.bd
mailto:sufomatlab_s@fisheries.gov.bd
mailto:dfochandpur@fisheries.gov.bd
mailto:sufomatlab_s@fisheries.gov.bd
mailto:sufomatlab_s@fisheries.gov.bd


6. 

সচাংসি উৎপােি বৃসর্দ্র 

সিসমত্ত ববজ্ঞাসিক 

পর্দ্সতদত সচাংসি চাদে 

সহায়তা প্রোি 

১ সেি 

সেবা প্রামির প্রনয়াজনীয় 

কাগজপত্র: নাই 

সেবা প্রামি স্থান:  

 িৎস্য কি বকতবার দির 

সসসিয়র 

উপদজলা 

মৎস্য 

কম মকতমার 

কার্ যালয়, 

মতলব 

েসিণ, 

চাঁেপুর।  

মবনামূনল্য 

তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 01769459302 

sufomatlab_s@fisheries.gov.bd 
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সচাংসি 

বাজারজাত/রিতাসির 

পূদব ম প্রাথসমক 

পসরচর্ মার সিসমত্ত 

সচাংসি অবতরণ সকন্দ্র 

ও সাসি মস সসন্টার 

ব্যবহাদর সহায়তা 

৩ সেি 

সেবা প্রামির প্রনয়াজনীয় 

কাগজপত্র: েংমিষ্ট 

কাগজপত্রামদ 

সেবা প্রামি স্থান:  

 িৎস্য কি বকতবার দির 

সসসিয়র 

উপদজলা 

মৎস্য 

কম মকতমার 

কার্ যালয়, 

মতলব 

েসিণ, 

চাঁেপুর। 

মবনামূনল্য 

তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 01769459302 

sufomatlab_s@fisheries.gov.bd 

মমো: ম োলোম মমহেদী েোসোন 

সজলা িৎস্য কি বকতবা 

চাঁদপুর। 

সফানঃ+8802334485165 

কনপ বানরট নম্বর: 01769459294 

dfochandpur@fisheries.gov.bd 
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মপমেআর ল্যব প্রমতষ্ঠা 

ও মচংমি আিদামনর 

িাধ্যনি চামষ কর্তবক 

ভাইরােমুি 

মপএল/সপানা িজুদ 

মনমিতকরনণ 

েিায়তা 

৭ সেি 

সেবা প্রামির প্রনয়াজনীয় 

কাগজপত্র: েংমিষ্ট 

কাগজপত্রামদ 

সেবা প্রামি স্থান:  

 িৎস্য কি বকতবার দির 

সসসিয়র 

উপদজলা 

মৎস্য 

কম মকতমার 

কার্ যালয়, 

মতলব 

েসিণ, 

চাঁেপুর। 

মবনামূনল্য 

তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 01769459302 

sufomatlab_s@fisheries.gov.bd 

mailto:sufomatlab_s@fisheries.gov.bd
mailto:sufomatlab_s@fisheries.gov.bd
mailto:sufomatlab_s@fisheries.gov.bd
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স্বাস্থযেম্মত ও 

িানেম্পন্ন িৎস্য ও 

িৎস্য পণ্য 

প্রমক্রয়াকরনণ 

HACCPবাস্তবায়নন 

কামরগরী েিায়তা 

প্রদান 

১ সেি 

সেবা প্রামির প্রনয়াজনীয় 

কাগজপত্র: েংমিষ্ট 

কাগজপত্রামদ 

সেবা প্রামি স্থান:  

 িৎস্য কি বকতবার দির 

সসসিয়র 

উপদজলা 

মৎস্য 

কম মকতমার 

কার্ যালয়, 

মতলব 

েসিণ, 

চাঁেপুর। 

সবিামূদে 

তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 01769459302 

sufomatlab_s@fisheries.gov.bd 
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িৎস্য 

প্রমক্রয়াজাতকরণেি 

অন্যান্য প্রমতষ্ঠাননর 

কার্ বক্রি পমরদ বন, 

মূল্যায়ন এবং 

লাইনেনন্স 

নবায়ন/প্রদান 

২ মাস 

সেবা প্রামির প্রনয়াজনীয় 

কাগজপত্র: েংমিষ্ট 

কাগজপত্রামদ 

সেবা প্রামি স্থান:  

 িৎস্য কি বকতবার দির 

সসসিয়র 

উপদজলা 

মৎস্য 

কম মকতমার 

কার্ যালয়, 

মতলব 

েসিণ, 

চাঁেপুর। 

সবসর্ 

সমাতাদবক 

চালাি ও 

সপ-অড মার 

 তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 01769459302 

sufomatlab_s@fisheries.gov.bd 
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রপ্তািীবতয ও 

আমোিীকৃত মৎস্য ও 

মৎস্য পদের িমুিা 

পরীিণ;  RMP ও 

NRCP এর িমুিা 

এবাং মৎস্য খাদ্য  এর 

িমুিা পরীিণ 

১৫ সেি 

সেবা প্রামির প্রনয়াজনীয় 

কাগজপত্র: েংমিষ্ট 

কাগজপত্রামদ 

সেবা প্রামি স্থান:  

 িৎস্য কি বকতবার দির 

সসসিয়র 

উপদজলা 

মৎস্য 

কম মকতমার 

কার্ যালয়, 

মতলব 

েসিণ, 

চাঁেপুর। 

সবসর্ 

সমাতাদবক 

চালাি ও 

সপ-অড মার 

তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 01769459302 

sufomatlab_s@fisheries.gov.bd 

 

 

 

 

                                                                                                                                                                                 

 

 

 

 

  

মমো: ম োলোম মমহেদী েোসোন 

সজলা িৎস্য কি বকতবা 

চাঁদপুর। 

সফানঃ+8802334485165 

কনপ বানরট নম্বর: 01769459294 

dfochandpur@fisheries.go

v.bd 

mailto:sufomatlab_s@fisheries.gov.bd
mailto:sufomatlab_s@fisheries.gov.bd
mailto:sufomatlab_s@fisheries.gov.bd


২.২) দািমরক সেবা 

 

ক্রমিক 

নং 

সেবার নাি 

সেবা 

প্রদা

সন 

েনব বা

চ্চ 

েিয় 

প্রনয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

 

প্রনয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আনবদন 

পত্র প্রামিস্থান 

সেবামূ

ল্য এবং  

পমরন া

ধ পদ্ধমত 

শাখার িাম সহ 

োসয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমার 

পেবী, রুম িাং, সজলা/ 

উপদজলার সকাড, 

অসিসসয়াল সেসলদিাি ও 

ইদমইল 

উর্দ্মতি কম মকতমার পেবী, রুম িাং, 

সজলা/ উপদজলার সকাডসহ 

অসিসসয়াল সেসলদিাি ও 

ইদমইল 

1 2 3 4 5 6 ৭ 8 

১ 

জাতীয় িৎস্য 

পুরস্কার েংক্রান্ত 

কার্ বক্রি 

পমরচালনা  

৩০ 

মদন 

প্রনয়াজনীয় 

কাগজপত্র: 

অধঃস্তন 

দিনরর চামিদা 

সেবা প্রামি 

স্থান: িৎস্য 

কি বকতবার দির 

সসসিয়র উপদজলা মৎস্য 

কম মকতমার কার্ যালয়, 

মতলব েসিণ, চাঁেপুর।  

মবনামূনল্য 

তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য 

কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 

01769459302 

sufomatlab_s@fisher

ies.gov.bd 

মমো: ম োলোম মমহেদী েোসোন 

সজলা িৎস্য কি বকতবা 

চাঁদপুর। 

সফানঃ+8802334485165 

কনপ বানরট নম্বর: 01769459294 

dfochandpur@fisheries.go
v.bd 

২ 
জাতীয় িৎস্য 

েিাি উদর্াপন 

৭ 

মদন 

সেবা প্রামি 

স্থান:   িৎস্য 

কি বকতবার দির সসসিয়র উপদজলা মৎস্য 

কম মকতমার কার্ যালয়, 

মতলব েসিণ, চাঁেপুর।  

মবনামূনল্য 

তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য 

কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 

01769459302 

sufomatlab_s@fisher

ies.gov.bd 

mailto:sufomatlab_s@fisheries.gov.bd
mailto:sufomatlab_s@fisheries.gov.bd
mailto:sufomatlab_s@fisheries.gov.bd
mailto:sufomatlab_s@fisheries.gov.bd


৩ 

েরকামর িৎস্য 

নাে বারীর 

বাৎেমরক 

কি বপমরকল্পনা 

প্রনয়ন 

৩০ 

মদন 

সেবা প্রামির 

প্রনয়াজনীয় 

কাগজপত্র: 

েংমিষ্ট 

কাগজপত্রামদ 

 

সসবা প্রাসপ্ত 

স্থাি: তেতনয়র 

উপসজলা িৎস্য 

কি বকতবার দির 

সসসিয়র উপদজলা মৎস্য 

কম মকতমার কার্ যালয়, 

মতলব েসিণ, চাঁেপুর।  

মবনামূনল্য 

তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য 

কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 

01769459302 

sufomatlab_s@fisher

ies.gov.bd 

৪ 

জলিিাল, 

অভয়াশ্রি ও 

সপানা অবমুমির 

কার্ বক্রি  

৩০ 

মদন 

সেবা প্রামির 

প্রনয়াজনীয় 

কাগজপত্র: 

েংমিষ্ট 

কাগজপত্রামদ 

সসবা প্রাসপ্ত 

স্থাি: তেতনয়র 

উপসজলা িৎস্য 

কি বকতবার দির 

সসসিয়র উপদজলা মৎস্য 

কম মকতমার কার্ যালয়, 

মতলব েসিণ, চাঁেপুর।  

মবনামূনল্য 

তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য 

কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 

01769459302 

sufomatlab_s@fisher

ies.gov.bd মমো: ম োলোম মমহেদী েোসোন 

সজলা িৎস্য কি বকতবা 

চাঁদপুর। 

সফানঃ+8802334485165 

কনপ বানরট নম্বর: 01769459294 

dfochandpur@fisheries.go
v.bd 

 

৫ 

বাসণসজযক অসডে, 

সসসিল  অসডে ও 

ববদেসশক 

সাহায্যপুষ্ট অসডে 

অসর্েপ্তর হদত 

সবসিন্ন সমদয়র 

সিরীিা 

প্রসতদবেদি 

উত্থাসপত অসডে 

আপসত্ত ও 

সিষ্পসত্তর 

সহসাবভূসিকরণ । 

১৫ 

সেি 

প্রনয়াজনীয় 

কাগজপত্র: 

আগত পত্র  

 

সেবা প্রামি 

স্থান: সসসনয়র 

উপসজলা িৎস্য 

কি বকতবার দির 

সসসিয়র উপদজলা মৎস্য 

কম মকতমার কার্ যালয়, 

মতলব েসিণ, চাঁেপুর।  

সবিামূদে 

তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য 

কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 

01769459302 

sufomatlab_s@fisher

ies.gov.bd 

mailto:sufomatlab_s@fisheries.gov.bd
mailto:sufomatlab_s@fisheries.gov.bd
mailto:sufomatlab_s@fisheries.gov.bd
mailto:sufomatlab_s@fisheries.gov.bd
mailto:sufomatlab_s@fisheries.gov.bd
mailto:sufomatlab_s@fisheries.gov.bd


৬ 

সমাপ্ত ও চলমাি 

প্রকল্প এবাং েপ্তর 

এর  ব্রডশীে 

জবাব প্রসক্রয়া 

করণপূব মক 

অসর্েপ্তদর সপ্ররণ। 

৩০ 

সেি 

প্রনয়াজনীয় 

কাগজপত্র: 

আগত পত্র  

 

সেবা প্রামি 

স্থান: িৎস্য 

কি বকতবার দির 

সসসিয়র উপদজলা মৎস্য 

কম মকতমার কার্ যালয়, 

মতলব েসিণ, চাঁেপুর।  

সবিামূদে 

তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য 

কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 

01769459302 

sufomatlab_s@fisher

ies.gov.bd 

৭ 

অসডে আপসত্ত ও 

সিষ্পসত্তর  মাসসক, 

বৈমাসসক, 

োন্মাসসক ও 

বাসে মক  প্রসতদবেি  

অসর্েপ্তদর সপ্ররণ 

৭ 

সেি 

প্রনয়াজনীয় 

কাগজপত্র: 

মনধ বামরত 

প্রমতনবদন  

ফরি সেবা 

প্রামি স্থান: 

সসসনয়র 

উপসজলা িৎস্য 

কি বকতবার দির 

সসসিয়র উপদজলা মৎস্য 

কম মকতমার কার্ যালয়, 

মতলব েসিণ, চাঁেপুর।  

সবিামূদে 

তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য 

কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 

01769459302 

sufomatlab_s@fisher

ies.gov.bd 

৮ 

ক্রমপুসিভুত 

অসিষ্পন্ন সার্ারণ. 

অসিম (SFI )   

ও  খসিা (সডসপ) 

অনুদেদের অসডে 

আপসত্ত সিষ্পসত্তর 

লদিয সি 

/সৈপিীয়  সিার 

কার্ মপৈ সাংিহ 

পূব মক কার্ মক্রম 

িহণ । 

৩০ 

সেি 

প্রনয়াজনীয় 

কাগজপত্র: 

অমিট েংক্রান্ত 

আপমিপত্র;  

সেবা প্রামি 

স্থান:  সসসনয়র 

উপসজলা িৎস্য 

কি বকতবার দির 

সসসিয়র উপদজলা মৎস্য 

কম মকতমার কার্ যালয়, 

মতলব েসিণ, চাঁেপুর।  

সবিামূদে 

তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য 

কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 

01769459302 

sufomatlab_s@fisher

ies.gov.bd 

মমো: ম োলোম মমহেদী েোসোন 

সজলা িৎস্য কি বকতবা 

চাঁদপুর। 

সফানঃ+8802334485165 

কনপ বানরট নম্বর: 01769459294 

dfochandpur@fisheries.go
v.bd 
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২.৩)   অভযন্তরীণ সেবা  

 

ক্র

মি

ক 

নং 

সেবার নাি 

সেবা 

প্রদানন 

েনব বাচ্চ

েিয় 

প্রনয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

 

প্রনয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আনবদন পত 

প্রামিস্থান 

সেবামূ

ল্য এবং  

পমরন া

ধ পদ্ধমত 

শাখার িাম সহ োসয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমার 

পেবী, রুম িাং, সজলা/ উপদজলার 

সকাড, অসিসসয়াল সেসলদিাি ও 

ইদমইল 

উর্দ্মতি কম মকতমার পেবী, 

রুম িাং, সজলা/ 

উপদজলার সকাডসহ 

অসিসসয়াল সেসলদিাি 

ও ইদমইল 

1 2 3 4 5 6 ৭ 8 

১ 

উপদজলায় 

কম মরত সকল 

কম মকতমা ও 

কম মচারীর 

কসিউোর ও 

কসিউোর 

সামসির কাসরগরী 

সহায়তা, প্রসশিি 

ও রিাদবিণ 

৩সেি 

প্রনয়াজনীয় 

কাগজপত্র: 

চামিদাপত্র 

প্রামি স্থান: 

সসসনয়র 

উপদজলা 

মৎস্য 

কম মকতমার 

কার্ যালয় 

সসসিয়র উপদজলা মৎস্য 

কম মকতমার কার্ যালয়, 

মতলব েসিণ, চাঁেপুর।  

সবিামূ

সে 

তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 01769459302 

sufomatlab_s@fisheries.gov.bd 

মমো: ম োলোম মমহেদী েোসোন 

সজলা িৎস্য কি বকতবা 

চাঁদপুর। 

সফানঃ+880233448516

5 

কনপ বানরট নম্বর: 

01769459294 

dfochandpur@fishe
ries.gov.bd 

 

 

 

 

২ 
ওদয়বসাইদে তথ্য 

হালিাগােকরণ 
১সেি 

প্রনয়াজনীয় 

কাগজপত্র: 

চামিদাপত্র 

প্রামি স্থান: 

সসসনয়র 

উপদজলা 

মৎস্য 

কম মকতমার 

কার্ যালয় 

সসসিয়র উপদজলা মৎস্য 

কম মকতমার কার্ যালয়, 

মতলব েসিণ, চাঁেপুর।  

সবিামূ

সে 

তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 01769459302 

sufomatlab_s@fisheries.gov.bd 

mailto:sufomatlab_s@fisheries.gov.bd
mailto:sufomatlab_s@fisheries.gov.bd


৩ 
কসিউোর 

সবেয়ক প্রসশিণ 
৫ সেি 

প্রনয়াজনীয় 

কাগজপত্র: 

চামিদাপত্র 

প্রামি স্থান: 

সসসনয়র 

উপদজলা 

মৎস্য 

কম মকতমার 

কার্ যালয় 

সসসিয়র উপদজলা মৎস্য 

কম মকতমার কার্ যালয়, 

মতলব েসিণ, চাঁেপুর।  

সবিামূ

সে 

তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 01769459302 

sufomatlab_s@fisheries.gov.bd 

৪ 

সপািা অবমুসি 

প্রিাব সিরুপণ 

সবেয়ক সবসিন্ন 

প্রসতদবেি, পুস্তক 

ইতযাসে প্রণয়ি ও 

সবতরণ। 

৭ সেি 

প্রনয়াজনীয় 

কাগজপত্র: 

চামিদাপত্র 

প্রামি স্থান:  

সসসনয়র 

উপদজলা 

মৎস্য 

কম মকতমার 

কার্ যালয় 

সসসিয়র উপদজলা মৎস্য 

কম মকতমার কার্ যালয়, 

মতলব েসিণ, চাঁেপুর।  

সবিামূ

সে 

তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 01769459302 

sufomatlab_s@fisheries.gov.bd 

৫ 

কম মকতমা/কম মচারীর  

ছুটি, পদোন্নসত, 

োইমদেল ও 

সসদলকশি সিড 

প্রোদির 

ব্যবস্থা/সুপাসরশ করা 

৭ সেি 

প্রনয়াজনীয় 

কাগজপত্র: 

চামিদাপত্র 

প্রামি স্থান: 

সসসনয়র 

উপদজলা 

মৎস্য 

কম মকতমার 

কার্ যালয় 

সসসিয়র উপদজলা মৎস্য 

কম মকতমার কার্ যালয়, 

মতলব েসিণ, চাঁেপুর। 

 
 

সবিামূ

সে 

তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 01769459302 

sufomatlab_s@fisheries.gov.bd 

মমো: ম োলোম মমহেদী েোসোন 

সজলা িৎস্য কি বকতবা 

চাঁদপুর। 

সফানঃ+880233448516

5 

কনপ বানরট নম্বর: 

01769459294 

dfochandpur@fish
eries.gov.bd 
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৬ 

কম মকতমা/ 

কম মচারীগদণর 

চাকসর 

সিয়সমতকরণ ও 

স্থায়ীকরদণর 

ব্যবস্থা করা 

৭ সেি 

প্রনয়াজনীয় 

কাগজপত্র: 

চামিদাপত্র 

প্রামি স্থান:  

সসসিয়র 

উপদজলা 

মৎস্য 

কম মকতমার 

কার্ যালয় 

সসসিয়র উপদজলা মৎস্য 

কম মকতমার কার্ যালয়, 

মতলব েসিণ, চাঁেপুর।  

সবিামূ

সে 

তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 01769459302 

sufomatlab_s@fisheries.gov.bd 

 
 
 
 
 
 
 

heries.gov.bd 

 

 

৭. 

কম মকতমা/ 

কম মচারীগদণর 

োমিান্ট ও 

সপিশি  মঞ্জুসরর 

ব্যবস্থা করা ৭ সেি 

প্রনয়াজনীয় 

কাগজপত্র: 

চামিদাপত্র 

প্রামি স্থান: 

সসসনয়র 

উপদজলা 

মৎস্য 

কম মকতমার 

কার্ যালয় 

সসসিয়র উপদজলা মৎস্য 

কম মকতমার কার্ যালয়, 

মতলব েসিণ, চাঁেপুর।  

সবিামূ

সে 

তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 01769459302 

sufomatlab_s@fisheries.gov.bd 

মমো: ম োলোম মমহেদী েোসোন 

সজলা িৎস্য কি বকতবা 

চাঁদপুর। 

সফানঃ+8802334485165 

কনপ বানরট নম্বর: 

01769459294 

dfochandpur@fisherie
s.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

        

৮. 

শৃঙ্খলাজসিত 

কার্ মক্রম 

বাস্তবায়দির 

ব্যবস্থা করা ৭ সেি 

প্রনয়াজনীয় 

কাগজপত্র: 

চামিদাপত্র 

প্রামি স্থান: 

সসসিয়র 

উপদজলা মৎস্য 

কম মকতমার 

কার্ যালয় 

উপদজলা মৎস্য 

কম মকতমার েপ্তর 

মতলব েসিণ, চাঁেপুর। 

 

সবিামূ

সে 

তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 01769459302 

sufomatlab_s@fisheries.gov.bd 
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৯ 

সবএি ও 

সজসপএি অসিম 

মঞ্জুসরর ব্যবস্থা 

করা ৭ সেি 

প্রনয়াজনীয় 

কাগজপত্র: 

চামিদাপত্র 

প্রামি স্থান: 

সসসিয়র 

উপদজলা মৎস্য 

কম মকতমার 

কার্ যালয় 

সসসিয়র উপদজলা মৎস্য 

কম মকতমার কার্ যালয়, 

মতলব েসিণ, চাঁেপুর।  
 

সবিামূ

সে 

তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 01769459302 

sufomatlab_s@fisheries.gov.bd 

১০ 

বসহিঃবাাংলাদেশ 

গমদি পাসদপাে 

প্রসপ্তর জন্য 

অিাপসত্ত (NOC) 

প্রোদির ব্যবস্থা 

করা 

৭সেি 

প্রনয়াজনীয় 

কাগজপত্র: 

চামিদাপত্র 

প্রামি স্থান: 

সসসিয়র 

উপদজলা মৎস্য 

কম মকতমার 

কার্ যালয় 

সসসিয়র উপদজলা মৎস্য 

কম মকতমার কার্ যালয়, 

মতলব েসিণ, চাঁেপুর।  

সবিামূ

সে 

তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 01769459302 

sufomatlab_s@fisheries.gov.bd 

১১ 

উপদজলা েপ্তদরর 

কম মচারীদের 

বাসে মক বসর্ মত 

সবতি প্রোি ৩সেি 

প্রনয়াজনীয় 

কাগজপত্র: 

চামিদাপত্র 

প্রামি স্থান: 

সসসিয়র 

উপদজলা মৎস্য 

কম মকতমার 

কার্ যালয় 

সসসিয়র উপদজলা মৎস্য 

কম মকতমার কার্ যালয়, 

মতলব েসিণ, চাঁেপুর। 

সবিামূ

সে 

তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 01769459302 

sufomatlab_s@fisheries.gov.bd 

১২. 

েকল খানত বরাদ্দ 

প্রস্তাব ততমর করা 

এবং েংমিষ্ট 

দিরেমূনি 

র্থােিনয় সপ্ররণ 

মনমিত করা। 

৭ মদন 

প্রনয়াজনীয় 

কাগজপত্র: 

চামিদাপত্র 

প্রামি স্থান:  

সসসিয়র 

উপদজলা মৎস্য 

কম মকতমার 

কার্ যালয় 

 

সসসিয়র উপদজলা মৎস্য 

কম মকতমার কার্ যালয়, 

মতলব েসিণ, চাঁেপুর।  

মবনামূ

সল্য 

তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 01769459302 

sufomatlab_s@fisheries.gov.bd 

 

 

মমো: ম োলোম মমহেদী েোসোন 

সজলা িৎস্য কি বকতবা 

চাঁদপুর। 

সফানঃ+8802334485165 

কনপ বানরট নম্বর: 

01769459294 

dfochandpur@fisherie
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১৩ 

উপদজলার 

অবসরগামী 

কম মকতমাগদণর  

সবসিন্ন কম মস্থদলর 

কম মসমদয়র অসডে 

আপসত্ত ও 

সিষ্পসত্তর সিরীিা 

সাংক্রান্ত তথ্যাসে  

১৭ কলাম ছদক 

প্রাসপ্তর সিসমত্ত পৈ 

জারী 

৭ সেি 

প্রনয়াজনীয় 

কাগজপত্র: 

চামিদাপত্র 

প্রামি স্থান:  

সসসিয়র 

উপদজলা মৎস্য 

কম মকতমার 

কার্ যালয়  

সসসিয়র উপদজলা মৎস্য 

কম মকতমার কার্ যালয়, 

মতলব েসিণ, চাঁেপুর। 

সবিামূ

সে 

তবজয় কুমার দাে 

তেতনয়র উপসজলা মৎস্য কম যকিযা 

সিাি:+8802334488590 
কনপ বানরট নম্বর: 01769459302 

sufomatlab_s@fisheries.gov.bd 

s.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

২.৪)  উপসজলা িৎস্য কি বকতবার দির কর্তবক প্রদি সেবা 

 উন্নত পদ্ধমতনত িাছ ও মচংমি চাষ এবং অন্যান্য জলজ েম্পদ ব্যবস্থাপনা মবষয়ক লাগেই প্রযুমি েম্পকীত নীমত সক  ল ও কি বূচমচ প্রণয়ন; 

 িৎস্য চামষর প্রযুমি চামিদা মনরুপণ এবং চামিদা মভমিক লাগেই প্রযুমির উপর প্রম ক্ষণ পমরকল্পনা প্রণয়ন; 

 িৎস্যখাদ্য আইন, ২০১০ ও িৎস্যখাদ্য মবমধিালা, ২০১১ এর আওতায় িৎস্যখাদ্য উৎপাদনকারী প্রমতষ্ঠানেমূি পমরদ বন করা  এবং আইন 

অিান্যকারীনদর মবরুনদ্ধ ব্যবস্থা গ্রিণ করা এবং িৎস্যখাদ্য নমুনা েংগ্রি ও তা পরীক্ষা কনর িৎস্যখাদ্য আইন, ২০১০ ও িৎস্যখাদ্য মবমধিালা, ২০১১  

প্রমতপালনন ব্যথ ব প্রমতণ্ঠাননর মবরুনদ্ধ আইনানুগ ব্যবস্থা গ্রিণ; 

 িৎস্য িযাচামর আইন, ২০১০ ও িৎস্য িযাচামর মবমধিালা, ২০১১ এর আওতায় িৎস্য িযাচামর েমূনির মনবন্ধন মনমিত করা করা  এবং আইন 

প্রমতপালনন ব্যথ ব প্রমতণ্ঠাননর মবরুনদ্ধ আইনানুগ ব্যবস্থা গ্রিণ; 

ওতয়ব োইতে প্রদ যশতনর জন্য 

সেতেম্বর-২০২২ 

mailto:sufomatlab_s@fisheries.gov.bd


 িাছ ও মচংমিনত ফরিামলনেি মনমষদ্ধ স ামষত অপদ্রব্য ব্যবিারনরাধ এবং মনরাপদ িৎস্যখাদ্য েরবরানি েিনর্ামগতা প্রদান; 

 িাছ ও মচংমি চাষ মবষয়ক প্রযুমি েফলভানব িস্তান্তনরর লনক্ষয উদ্বুদ্ধকরণ, চামষ প্রম ক্ষণ প্রদ বনী খািার পমরচালনার জন্য প্রম ক্ষণ োিমগ্র, ম্যানুনয়ল, 

বামষ বক প্রমতনবদন ইতযামদ প্রণয়ন ও মবতরণ; 

 অমধক উৎপাদন মনমিত করার লনক্ষয  েরকামর িৎস্য নাে বারীর কি বপমরকল্পনা প্রণয়নেি মবমভন্ন প্রজামতর গুণগত িানেম্পন্ন সপানা ও ব্রুি িাছ 

উৎপাদন ও েরবরাি; 

 িৎস্য উৎপাদন বৃমদ্ধনত ব্যাপক গণেনচতনা সৃমষ্টর লনক্ষয জাতীয় িৎস্য েিাি পালন, িৎস্য পুরস্কার প্রদানেি অন্যান্য মবভানগর পুরস্কার প্রদান ও 

িননানয়নন েিায়তা প্রদান; 

 প্রযুমি িস্তান্তর, েম্প্রোরণ ও েংরক্ষণ কার্ বামদ সুষু্ঠভানব েম্পদননর লনক্ষয েকল প্রকার মুমদ্রত এবং অমিও-মভসুযয়াল েম্প্রোরণ োিমগ্র প্রণয়ন এবং 

অভীষ্ট জননগাষ্ঠীর িনধ্য মবতরণ; 

 িৎস্য উৎপাদন বৃমদ্ধ এবং িৎস্য েম্পদ েংরক্ষণ ও উন্নয়ননর লনক্ষয প্রনয়াজনীয় নীমত ও সক  ল প্রণয়নন েরকারনক েিায়তা দান; 

 েকল কি বকতবা/কি বচারীগনণর কমম্পউটানরর সটকমনকযাল োনপাট ব প্রদান 

 অভযন্তরীণ িৎস্য েস্পদ জরীপ পমরচালনা করা; 

 প্রাকৃমতক দুনর্ বাগকালীন েিয় োব বক্ষমনক িমনটমরং রুি খুনল িাঠ পর্ বায় সথনক ক্ষয়ক্ষমতর তথ্য েংগ্রি করা ও তা এমকভূত কনর অমধদির ও মবভানগ 

সপ্ররনণর ব্যবস্থা করা; 

 কম মকতমা/কম মচারী সিদয়াগ, পদোন্নসত, সের েপ্তদরর কম মচারীদের োইমদেল ও সসদলকশি সিড প্রোদির ব্যাবস্থা/সহায়তা করা 

 কম মকতমা/কম মচারীগদণর চাকসর সিয়সমতকরণ ও স্থায়ীকরদণর ব্যবস্থা/সহায়তা করা 

 েপ্তদরর কম মচারীদের বাসে মক বসর্ মত সবতি প্রোি 

 কম মকতমা/কম মচারীগদণর  ছুটি, পোয়ি ও বেলীর ব্যবস্থা/সহায়তা করা 

 কম মকতমা/কম মচারীদের োমিান্ট ও সপিশি মঞ্জুসরর ব্যবস্থা/সহায়তা করা 

 

 

 কম মকতমা/কম মচারীদের শৃাংখলাজসিত কার্ মক্রম বাস্তবায়দির ব্যবস্থা করা 

 কম মকতমা/কম মচারীদের সবএি ও সজসপএি অসিম মিৃসরর ব্যবস্থা/সহায়তা করা 

 কম মকতমা/কম মচারীদের বসহিঃবাাংলাদেশ গমদি পাসদপাে ম প্রসপ্তর জন্য অিাপসত্ত (NOC) প্রোদির ব্যবস্থা করা 

 ¯^v¯’¨m¤§Z ও মািসিন্নgrm¨ I grm¨cY¨ প্রসক্রয়াজাতকরদণর সিসমত্ত HACCP ev¯Íevq‡bi KvwiMix mnvqZv cÖ`vb| 

 grm¨ cÖwµqvRvZKiYmn msমিষ্ট Ab¨vb¨ cÖwZôv‡bi Kvh©µg cwi`k©b ও পরাি ব প্রদান কiv|  

 grm¨ cÖwµqvRvZKiY KviLvbv, grm¨ mieivnKvix, সডদপা, মৎস্য অবতরণদকন্দ্র,বরিকল,  grm¨cY¨ ißvbxKviK প্রভৃসত jvB‡mÝ cÖ`vb/িবায়ি 

Kiসন েিায়তা প্রদান করা। 

 সিরাপে মৎস্য উৎপােদির লদিয উত্তম মৎস্য চাে পর্দ্সত বাস্তবায়দি সহায়তা করা। 

 মৎস্য চাদের মাধ্যদম সিরাপে মাছ ও সচাংসি উৎপাসেত হদে সকিা তা র্াচাইদয়র লদিয NRCP বাস্তবায়ি করা।  

ওতয়ব োইতে প্রদ যশতনর জন্য 

সেতেম্বর-২০২২ 



 মাছ ও সচাংসিদত অপদ্রব্য পুশদরার্কদল্প অসির্াি পসরচালিা করা।  

 মৎস্য ও মৎস্যপে রপ্তাসিদত ভূসমকা রাখার কারদণ জাতীয় মৎস্য সপ্তাদহর পুরোর প্রোদির মদিািয়দির জন্য সহায়তা করা। 

 প্রমত িানে আনয়র মরনপাট ব িাঠ পর্ বায় সথনক েংগ্রি করত একীভুত কনর অমধদিনর সপ্ররণ মনমিত করা। 

 উপ পমরচালক (িৎস্যচাষ) িনিাদনয়র োনথ েিন্বয় কনর work plan সিাতানবক সজলা ও অন্যান্য মকছু দিনর বরাদ্দ প্রদাননর সক্ষনত্র েিন্বয় করা।  

 প্রনক  ল  াখার চামিদা সিাতানবক অমফে ভবন ও অন্যান্য ভবন ও অবকাঠানিা বরাদ্দ প্রদান করা । 

 অমধদির কর্তবক চামিত মবমভন্ন প্রমতনবদন সপ্ররণ করা। 

৩) আপনার কানছ আিানদর প্রতযা া 

ক্রমিক প্রমতশ্রুত/কামিত সেবা প্রামির লনক্ষয করণীয় 

১ স্বয়ংেম্পূণ ব আনবদন জিা প্রদান 

২ িৎস্যচানষর পরাি ব প্রদানকানল পুকুনরর আয়তন, গভীরতা ইতযামদ েম্পনকব েঠিক তথ্য প্রদান 

৩ োক্ষানতর জন্য মনধ বামরত েিনয়র পূনব বই উপমস্থত থাকা 

৪ র্থার্থ প্রমক্রয়ায় প্রনয়াজনীয় মফে পমরন াধ করা 

 

                                                                                                                                                                                      

 

 

 

 

৪)অমভনর্াগ প্রমতকার ব্যবস্থাপনা (GRS) 
 

সেবা প্রামিনত অেন্তুষ্ট িনল দাময়ত্বপ্রাি কি বকতবার েনে সর্াগানর্াগ করুন। তার কাছ সথনক েিাধান পাওয়া না সগনল মনননাি পদ্ধমতনত সর্াগানর্াগ কনর 

আপনার েিস্যা অবমিত করুন। 

 

ক্রমিক কখন সর্াগানর্াগ করনবন 
কার েনে 

সর্াগানর্াগ করনবন 
সর্াগানর্ানগর ঠিকানা মনষ্পমির েিয়েীিা 

১ 
দাময়ত্বপ্রাি কি বকতবা 

েিাধান মদনত না পারনল 

সজলা মৎস্য 

কম যকিযা 

 

জনোব মমো: ম োলোম মমহেদী েোসোন 

সজলা িৎস্য কি বকতবা 

চাঁদপুর। 

সফানঃ+8802334485165 

মতন িাে 

ওতয়ব োইতে প্রদ যশতনর জন্য 

সেতেম্বর-২০২২ 



কনপ বানরট নম্বর: 01769459294 

dfochandpur@fisheries.gov.bd 

২ 

অমভনর্াগ মনষ্পমি 

কি বকতবা মনমদ বষ্ট েিনয় 

েিাধান মদনত না পারনল 

তবভা ীয় 

উপপসরচালক, 

মৎস্য অতধদপ্তর 

 

জনাব সমা: আবদুে ছাত্তার 

তবভা ীয় উপপতরচালক 

চট্টগ্রাম তবভা , কুতমল্লা। 

www.fisheries.gov.bd 

এক িাে 

৩ 

আমপল কি বকতবা মনমদ বষ্ট 

েিনয় েিাধান মদনত না 

পারনল 

িমিপমরষদ 

মবভানগর 

অমভনর্াগ 

ব্যবস্থাপনা সেল 

অমভনর্াগ গ্রিণ সকন্দ্র 

৫ নং সগইট, বাংলানদ  েমচবালয়, ঢাকা 

ওনয়ব: www.grs.gov.bd 

মতন িাে 

 

৫) `মৎস্য পরামশ য তদবে  এবিং মৎস্য তবেয়ক তবতশে সেবা তদবেঃ   

 

প্রতিমাতের প্রা ম রতববার `মৎস্য পরামশ য তদবে  এবিং মৎস্য তবেয়ক তবতশে সেবা তদবে  স ােনা করা হতয়তছ।তবতশে এ সেবা তদবতে েকাল ৯.০০  টিকা 

হতি তবকাল ৫.০০  টিকা পর্ যন্ত োব যেতনকভাতব দপ্ততর উপতস্থি সা তক মৎস্যচােীতদর  মৎস্য তবেয়ক পরামশ য ও মৎস্য তবেয়ক তবতশে সেবা প্রদান করা হতব 

। 

 

                                                                                                                                                                                            

http://www.fisheries.gov.bd/

