
 

বাাংলাদেশ পল্লী উন্নয়ন ববার্ ড  

বেলা েপ্তর 

বান্দরবান পাব ডত্য বেলা 

 

বেবা প্রতত্শ্রুতত্ (তেটিদেন চার্ ডার) 

 

জুলাই-বেদেম্বর, ২০২৩ 

১. তিশন ও তিশন 

তিশন: িানব োংগঠন তিতিক উন্নত্ পল্লী। 

তিশন: স্থানীয় েনদগাষ্ঠীদক োংগঠিত্ কদর প্রতশক্ষণ, মূলধন সৃেন, আধুতনক প্রযুতি, তবদ্যিান সুদ াগ ও েম্পদের েিতিত্ ব্যবস্থাপনার িাধ্যদি আত্মতনিডরশীল পল্লী। 

 

২. প্রতত্শ্রুত্ বেবােমূহ: 

২.১. নাগতরক বেবা: 

ক্র. 

নাং 

বেবার নাি বেবা প্রোন পদ্ধতত্ প্রদয়ােনীয় কাগেপত্র 

এবাং প্রাতপ্তস্থান 

বেবার মূল্য এবাং  

পতরদশাধ পদ্ধতত্ 

বেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত কি ডকত্ডা 

(নাি, পেতব, ব ান ও ইদিইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১ গণশুনানীর 

আদয়ােন। 

েরােতর েন অবতহত্করণ েিার 

িাধ্যদি। 

ব্যতিগত্ আদবেন। তবনামূদল্য। প্রতত্ েপ্তাদহর 

রতববার দুপুর 

২.০০-৩.০০ র্া 

েনাব তিদেন চাকিা 

পেবীীঃ উপপতরচালক (অীঃোীঃ) 

বর্তলদ ানীঃ 02333302546 

ই-বিইলীঃ ddbandarban@brdb.gov.bd 

২ ত্থ্য অতধকার 

আইদনর আওত্ায় 

ত্থ্য প্রোন। 

 

 

 

 

বেলায় বাস্তবায়নাধীন তবতিন্ন কা ডক্রি 

েম্পদকড বেলা েপ্তদর োংরতক্ষত্ ত্দথ্যর 

েন্য নাগতরক বেবা প্রত্যাশীদের তনকর্ 

হদত্ েরােতর তকাংবা ই-বিইদল 

আদবেন প্রাতপ্তর পর কর্তডপদক্ষর 

অনুদিােনক্রদি হাদত্-হাদত্, র্াক 

ব াদগ বা ই-বিইদলর িাধ্যদি প্রোন। 

প্রদয়ােনীয় কাগেপত্রীঃ ত্থ্য 

অতধকার আইন, ২০০৯ বিাত্াদবক 

তনধ ডাতরত্  রদি আদবেন। 

প্রাতপ্তর স্থান: www. 

brdb.gov.bd এবাং ত্থ্য 

কতিশদনর ওদয়ব োইর্ 

www.infocom.gov.bd 

বেবার মূল্যীঃ প্রতত্ পাত্া 

২.০০(দুই) র্াকা অেবা 

প্রকৃত্খরচ। 

পতরদশাধ পদ্ধতত্ীঃ 

ব্যাাংদকর বেোতর 

চালাদনর িাধ্যদি েিা 

প্রোন। 

আদবেন প্রাতপ্তর ২০ 

কা ডতেবদের িদধ্য 

এবাং ৩য় পদক্ষর 

োংতিষ্টত্া োকদল 

৩০ কা ড তেবদের 

িদধ্য। 

েনাব তিদেন চাকিা 

পেবীীঃ উপপতরচালক (অীঃোীঃ) 

বর্তলদ ানীঃ 02333302546 

ই-বিইলীঃ ddbandarban@brdb.gov.bd 

http://www.infocom.gov.bd/


 

২.২) প্রাতত্ষ্ঠাতনক বেবা: 

ক্র. 

নাং 

বেবার নাি বেবা প্রোন পদ্ধতত্ প্রদয়ােনীয় কাগেপত্র 

এবাং প্রাতপ্তস্থান 

বেবার মূল্য 

এবাংপতরদশাধ 

পদ্ধতত্ 

বেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত কি ডকত্ডা 

(নাি, পেতব, ব ান ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ প্রতশক্ষদণর েন্য প্রতশক্ষণােী 

িদনানয়ন। 

১) প্রতশক্ষণােী চাতহো পত্র প্রাতপ্ত 

২) িাতেক/ োপ্ততরক েিায় আদলাচনা 

ও তেদ্ধান্ত গ্রহণ 

৩) প্রতশক্ষণােী িদনানয়ন 

প্রতশক্ষণােী োংক্রান্ত চাতহত্ 

ত্থ্যাতে। 

প্রাতপ্তস্থানীঃ বেলা েপ্তর 

প্রদ ােয 

বক্ষদত্র 

চাতহো 

অনু ায়ী  

তবদবচয 

প্রতশক্ষদণর 

তনধ ডাতরত্ েিয় 

েনাব তিদেন চাকিা 

পেবীীঃ উপপতরচালক (অীঃোীঃ) 

বর্তলদ ানীঃ 02333302546 

ই-বিইলীঃ ddbandarban@brdb.gov.bd 

২ কি ডশালা, বেতিনার আদয়ােন। কর্তডপদক্ষর অনুদিােনক্রদি িদনানয়ন 

প্রোনপূব ডক অাংশগ্রহদণর অনুদরাধপত্র 

োরী। 

 

অাংশগ্রহদণর পত্র 

প্রাতপ্তস্থানীঃ বেলা েপ্তর 

প্রদ ােয 

নয় 

তনধ ডাতরত্ েিদয়র 

িদধ্য 

েনাব তিদেন চাকিা 

পেবীীঃ উপপতরচালক (অীঃোীঃ) 

বর্তলদ ানীঃ 02333302546 

ই-বিইলীঃ ddbandarban@brdb.gov.bd 

৩ ইন-হাউে প্রতশক্ষণ। বাদের্ প্রাতপ্ত োদপদক্ষ বেলা েপ্তদরর 

িাধ্যদি বেলায় কি ডরত্ কি ডকত্ডা-

কি ডচারীদের ইন-হাউে প্রতশক্ষণ। 

িদনানয়ন পত্র 

প্রাতপ্তস্থানীঃ বেলা েপ্তর 

প্রদ ােয 

নয় 

িাদে এক 

কি ডতেবে 

েনাব তিদেন চাকিা 

পেবীীঃ উপপতরচালক (অীঃোীঃ) 

বর্তলদ ানীঃ 02333302546 

ই-বিইলীঃ ddbandarban@brdb.gov.bd 

৪ বরাদ্দকৃত্ অে ড (রােস্ব) তকতস্ত 

তিতিক ছাড় এবাং তবতিন্ন 

উপদেলায় বপ্ররণ। 

েের েপ্তর হদত্ ত্রত্রিাতেক তিতিদত্ 

তকতস্ত প্রাতপ্তর পর বাদের্ বরাদদ্দর 

আদলাদক তবতিন্ন উপদেলা েপ্তদর অে ড 

বপ্ররণ। 

বাদের্ বরাদ্দ ও অে ড ছাদড়র 

পত্র 

প্রাতপ্তস্থানীঃ েের েপ্তর, বেলা 

েপ্তর 

 

প্রদ ােয 

নয় 

৭ তেদনর িদধ্য েনাব তিদেন চাকিা 

পেবীীঃ উপপতরচালক (অীঃোীঃ) 

বর্তলদ ানীঃ 02333302546 

ই-বিইলীঃ ddbandarban@brdb.gov.bd 

৫ তবআরতর্তব কর্তডক বাস্তবায়নাধীন 

তবতিন্ন প্রকল্পেমূদহর বরাদ্দকৃত্ 

অদে ডর তকতস্ত উপদেলা েপ্তদরর 

অনুকূদল ছাড়করণ। 

তবআরতর্তব কর্তডক বাস্তবায়নাধীন 

প্রকল্পেমূদহর অনুকূদল অনুোন প্রাতপ্তর 

পর  উপদেলা েপ্তদর অে ডছাড়করণ। 

অনুদিাতেত্ বাদের্ বরাদ্দ ও 

তবিােন পত্র  

প্রাতপ্তস্থানীঃ েের েপ্তর 

প্রদ ােয 

নয় 

৭ কি ডতেবে েনাব তিদেন চাকিা 

পেবীীঃ উপপতরচালক (অীঃোীঃ) 

বর্তলদ ানীঃ 02333302546 
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৬ প্রতশক্ষণ অনুদিােন। উপদেলা েপ্তর বেদক োতখলকৃত্ প্রস্তাব 

প্রাতপ্তর পর  াচাই-বাছাইপূব ডক 

অনুদিােন। 

নীতত্িালা অনু ায়ী 

প্রতশক্ষণােীদের ত্াতলকা, 

প্রতশক্ষণ িতর্উল।  

প্রাতপ্তস্থানীঃ  েের েপ্তর, বেলা ও 

উপদেলা েপ্তর 

প্রদ ােয 

নয় 

৩ কি ডতেবে েনাব তিদেন চাকিা 

পেবীীঃ উপপতরচালক (অীঃোীঃ) 

বর্তলদ ানীঃ 02333302546 

ই-বিইলীঃ ddbandarban@brdb.gov.bd 



 

ক্র. 

নাং 

বেবার নাি বেবা প্রোন পদ্ধতত্ প্রদয়ােনীয় কাগেপত্র 

এবাং প্রাতপ্তস্থান 

বেবার মূল্য 

এবাংপতরদশাধ 

পদ্ধতত্ 

বেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত কি ডকত্ডা 

(নাি, পেতব, ব ান ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৭ তিতর্তে তিি অনুদিােন। উপদেলা েপ্তর কর্তডক প্রস্তাব োতখদলর 

পর  াচাই-বাছাই পূব ডক অনুদিােন 

প্রোন। 

নীতত্িালা অনু ায়ীীঃ 

১। গ্রাি উন্নয়ন কতিটির 

তিদির প্রােতিক 

আদবেনপত্র। 

২। গ্রাি উন্নয়ন কতিটির 

তিদির চুড়ান্ত আদবেন পত্র। 

৩।তিদির প্রাক্কলন। 

৪। এেআইটি কতিটির 

েেস্যদের নাদির স্বাক্ষরেহ 

ত্াতলকা।  

৫। সুতবধাদিাগী কর্তডক ১৫% 

র্াকা/শ্রি োদনর অঙ্গীকার 

নািা। 

৬। ইউতনয়ন পতরষে কর্তডক 

৫% র্াকা প্রোদনর 

অঙ্গীকার নািা।  

৭। ইউতনয়ন পতরষে কর্তডক 

ট্যাক্স আোদয়র প্রত্যায়ন 

পত্র। 

৮। তিদির অবস্থান/স্থান 

তনধ ডারনী নকশা/ম্যাপ। 

৯। গ্রাি উন্নয়ন কতিটির 

বরজুদলশন। 

১০। ইউতনয়ন েিিয় কতিটির 

বরজুদলশন। 

প্রাতপ্তস্থানীঃ  েের েপ্তর, বেলা 

ও উপদেলা েপ্তর 

 

তবনামূদল্য ৭ কি ডতেবে েনাব তিদেন চাকিা 

পেবীীঃ উপপতরচালক (অীঃোীঃ) 

বর্তলদ ানীঃ 02333302546 

ই-বিইলীঃ ddbandarban@brdb.gov.bd 



 

ক্র. 

নাং 

বেবার নাি বেবা প্রোন পদ্ধতত্ প্রদয়ােনীয় কাগেপত্র 

এবাং প্রাতপ্তস্থান 

বেবার মূল্য 

এবাংপতরদশাধ 

পদ্ধতত্ 

বেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত কি ডকত্ডা 

(নাি, পেতব, ব ান ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৮ ইউতেতেএ তলীঃ েনবল তনদয়াগ 

প্রস্তাব অনুদিােন। 

উপদেলা হদত্ প্রাপ্ত প্রস্তাব  াচাই-

বাছাই কদর কর্তডপদক্ষর অনুদিােদনর 

েন্য সুপাতরশেহ েের েপ্তদর বপ্ররণ।  

ইউতেতেএ’র োাংগঠতনক, পু ুঁতে 

গঠন, আয়-ব্যদয়র ত্থ্য, 

েব ডদশষ েিাপ্ত ৩ বছদরর ঋণ 

োংক্রান্ত ত্থ্য, েব ডদশষ 

অে ডবছদরর তবদ্যিান েনবদলর 

ববত্ন-িাত্ার ত্থ্য, প্রস্তাতবত্ 

েনবদলর েন্য েম্ভাব্য ব্যয়, 

েব ডদশষ অে ডবছদর 

কি ডচারীদের ববত্ন-িাত্া 

খাদত্ আয় ও ব্যদয়র তহোব। 

প্রাতপ্তস্থানীঃ  উপদেলা েপ্তর 

তবনামূদল্য ৭ কি ডতেবে েনাব তিদেন চাকিা 

পেবীীঃ উপপতরচালক (অীঃোীঃ) 

বর্তলদ ানীঃ 02333302546 

ই-বিইলীঃ ddbandarban@brdb.gov.bd 

৯ ইউতেতেএ তলীঃ এর বাদেদর্ 

সুপাতরশ প্রোন। 

উপদেলা েপ্তর কর্তডক প্রস্তাব োতখদলর 

পর  াচাই-বাছাইপূব ডক সুপাতরশ 

প্রোন।  

বাদের্ প্রস্তাব ও বাতষ ডক 

োধারণ েিার কা ডতববরণীর 

েত্যাতয়ত্ কতপ। 

প্রাতপ্তস্থানীঃ  উপদেলা েপ্তর 

তবনামূদল্য ৭ কি ডতেবে েনাব তিদেন চাকিা 

পেবীীঃ উপপতরচালক (অীঃোীঃ) 

বর্তলদ ানীঃ 02333302546 

ই-বিইলীঃ ddbandarban@brdb.gov.bd 

১০ ইউতেতেএ’র অবেরপ্রাপ্ত 

কি ডচারীদের গ্রযাচুইটি প্রস্তাব 

অনুদিােন। 

উপদেলা েপ্তর কর্তডক প্রস্তাব োতখদলর 

পর  াচাই-বাছাই পূব ডক ৩.০০ লক্ষ 

র্াকা প ডন্ত বেলা েপ্তদর অনুদিােন 

এবাং ৩.০০ লক্ষ র্াকার উদবডর 

প্রস্তাবঅনুদিােদনর েন্য েের েপ্তদর 

বপ্ররণ।  

১) আদবেনপত্র 

২) ব্যবস্থাপনা কতিটির েিার 

কা ডতববরণী 

৩) বাতষ ডক োধারণ েিার 

কা ডতববরণী 

৪) গ্রাচুইটি ত্হতবল ব্যাাংক 

োংক্রান্ত তববরণী। 

৫) ইউতেতেএ’র েব ডদশষ 

অে ডবছদরর অতর্র্কৃত্ 

তস্থতত্পত্র(ব্যালান্সতের্) 

প্রাতপ্তস্থানীঃ  উপদেলা েপ্তর 

৬) চাকুতর হদত্ অবেদর 

 াওয়ার ছাড়পত্র। 

তবনামূদল্য ১৫ কি ডতেবে েনাব তিদেন চাকিা 

পেবীীঃ উপপতরচালক (অীঃোীঃ) 

বর্তলদ ানীঃ 02333302546 

ই-বিইলীঃ ddbandarban@brdb.gov.bd 



 

ক্র. 

নাং 

বেবার নাি বেবা প্রোন পদ্ধতত্ প্রদয়ােনীয় কাগেপত্র 

এবাং প্রাতপ্তস্থান 

বেবার মূল্য 

এবাংপতরদশাধ 

পদ্ধতত্ 

বেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত কি ডকত্ডা 

(নাি, পেতব, ব ান ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১১ ইউতেতেএ োংক্রান্ত অতিদ াগ 

তনষ্পতি। 

উপদেলার আদবেদনর বপ্রতক্ষদত্ 

প্রদয়ােনীয় ব্যবস্থা গ্রহণ। 

প্রিানকেহ অতিদ াগ োংতিষ্ট 

কাগেপত্র 

প্রাতপ্তস্থানীঃ  উপদেলা েপ্তর 

তবনামূদল্য ১৫ কি ডতেবে েনাব তিদেন চাকিা 

পেবীীঃ উপপতরচালক (অীঃোীঃ) 

বর্তলদ ানীঃ 02333302546 

ই-বিইলীঃ ddbandarban@brdb.gov.bd 

১২ এেএিই ঋণ অনুদিােন। উপদেলা েপ্তর কর্তডক প্রস্তাব োতখদলর 

পর  াচাই-বাছাই পূব ডক প্রদ ােয বক্ষদত্র 

বেলা েপ্তর কর্তডক অনুদিােন অেবা 

অনুদিােদনর েন্য েের েপ্তদর বপ্ররণ। 

তনধ ডাতরত্  রদি ঋদণর 

আদবেন। 

প্রাতপ্তস্থানীঃ েের েপ্তর, বেলা 

ও উপদেলা েপ্তর  

প্রদ ােয 

নয় 

৩ কি ডতেবে েনাব তিদেন চাকিা 

পেবীীঃ উপপতরচালক (অীঃোীঃ) 

বর্তলদ ানীঃ 02333302546 

ই-বিইলীঃ ddbandarban@brdb.gov.bd 

১৩ আবত্ডক (কৃতষ) ঋণ/ ইউতেতেএ’র 

তনেস্ব ত্হতবল হদত্ ঋণ তবত্রদণর 

েন্য ঋণ প্রস্তাব অনুদিােন। 

প্রােতিক েিবায় েতিতত্র চাতহো 

অনু ায়ী ইউতেতেএতলীঃ এর ব্যবস্থাপনা 

কতিটি ও উপদেলা ঋণ কতিটির 

সুপাতরদশর বপ্রতক্ষদত্ উপদেলা েপ্তদরর 

প্রস্তাদবর তিতিদত্  াচাই-বাছাই পূব ডক 

অনুদিােন 

নীতত্িালা বিাত্াদবক 

প্রদয়ােনীয় কাগে পত্র। 

প্রাতপ্তস্থানীঃ েের েপ্তর, বেলা 

ও উপদেলা েপ্তর 

তবনামূদল্য ৪ কি ডতেবে েনাব তিদেন চাকিা 

পেবীীঃ উপপতরচালক (অীঃোীঃ) 

বর্তলদ ানীঃ 02333302546 

ই-বিইলীঃ ddbandarban@brdb.gov.bd 

১৪ বোনালী ব্যাাংক ( েলী/িউ/তচাংড়ী) 

ঋণ বরাদ্দ ও তবত্রদণর েন্য 

সুপাতরশ প্রোন। 

ব্যাাংতকাং প্লান ১৯৮৩ অনু ায়ী 

ইউতেতেএ ও বোনালী ব্যাাংক োংতিষ্ট 

ব্যাাংক শাখার ঋণ চুতি েম্পােদনর 

বপ্রতক্ষদত্ প্রােতিক েিবায় েতিতত্র 

িাধ্যদি েেস্যদের ঋণ তবত্রণ 

ব্যাাংতকাং প্লান ১৯৮৩ অনু ায়ী 

প্রদয়ােনীয় কাগেপত্রাতে 

প্রাতপ্তস্থানীঃ েের েপ্তর, বেলা 

ও উপদেলা েপ্তর 

তবনামূদল্য প্রদ ােযত্া 

অনু ায়ী 

েনাব তিদেন চাকিা 

পেবীীঃ উপপতরচালক (অীঃোীঃ) 

বর্তলদ ানীঃ 02333302546 

ই-বিইলীঃ ddbandarban@brdb.gov.bd 

১৫ বেলা উন্নয়ন ও েিিয় েিার 

কা ডপত্র বপ্ররণ। 

উপদেলা েপ্তরেমূদহর অগ্রগতত্র ত্থ্য 

োংগ্রদহর পর বেলার একীভূত্ ত্দথ্যর 

আদলাদক প্রতত্দবেন বপ্ররণ। 

প্রতত্দবেন। 

প্রাতপ্তস্থানীঃ বেলা েপ্তর 

প্রদ ােয 

নয় 

প্রতত্ িাদে 

তনধ ডাতরত্ 

ত্াতরদখর িদধ্য 

েনাব ত্াপে কাতন্ত বড়ুয়া 

পেবীীঃ েহকারী পল্লী উন্নয়ন কি ডকত্ডা 

বিাবাইলীঃ  01726 742800 

ই-বিইলীঃ tapashbarua80@gmail.com 

১৬ বেলা কৃতষ ঋণ কতিটির েিার 

কা ডপত্র বপ্ররণ। 

উপদেলা েপ্তরেমূদহর অগ্রগতত্র ত্থ্য 

োংগ্রদহর পর বেলার একীভূত্ ত্দথ্যর 

আদলাদক প্রতত্দবেন বপ্ররণ। 

প্রতত্দবেন। 

প্রাতপ্তস্থানীঃ বেলা েপ্তর 

প্রদ ােয 

নয় 

প্রতত্ িাদে 

তনধ ডাতরত্ 

ত্াতরদখর িদধ্য 

েনাব ত্াপে কাতন্ত বড়ুয়া 

পেবীীঃ েহকারী পল্লী উন্নয়ন কি ডকত্ডা 

বিাবাইলীঃ  01726 742800 

ই-বিইলীঃ tapashbarua80@gmail.com 

 

 



 

২.৩) অিযন্তরীণ বেবা 

ক্র. 

নাং 

বেবার নাি বেবা প্রোন পদ্ধতত্ প্রদয়ােনীয় কাগেপত্র 

এবাং প্রাতপ্তস্থান 

বেবার মূল্য এবাং  

পতরদশাধ পদ্ধতত্ 

বেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত কি ডকত্ডা 

(নাি, পেতব, ব ান ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ কি ডরত্/ অবেরদিাগী 

কি ডকত্ডা-কি ডচারীদের 

তবতিন্ন ব্যতিগত্ আদবেন 

েের েপ্তদর অগ্রায়ন। 

কি ডকত্ডা/কি ডচারী কর্তডক 

আদবেন োতখদলর পর  াচাই-

বাছাই পূব ডক বপ্ররণ করা। 

োংতিষ্ট তবষদয় প্রদয়ােনীয় কাগে পত্র 

প্রাতপ্তস্থানীঃ  েের েপ্তর, বেলা ও উপদেলা 

েপ্তর 

 

প্রদ ােয নয় ৫ কি ডতেবে েনাব তিদেন চাকিা 

পেবীীঃ উপপতরচালক (অীঃোীঃ) 

বর্তলদ ানীঃ 02333302546 

ই-বিইলীঃ ddbandarban@brdb.gov.bd 

২ উপদেলা প ডাদয়র 

কি ডকত্ডাদের িাতেক 

ভ্রিণ তববরণী ও তবল 

অনুদিােন। 

োংতিষ্ট কি ডকত্ডা কর্তডক 

অগ্রীি ভ্রিণ সূতচ, ভ্রিণ 

তববরণী ও তবল োতখল 

করার পর  াচাই-বাছাই 

পূব ডক অনুদিােদনর পর 

উপদেলায় বপ্ররণ 

১) োংতক্ষপ্ত ভ্রিণ তববরণী 

২) ভ্রিণ তবল 

৩)অতগ্রি/োংদশাতধত্ ভ্রিণসূতচ 

৪) েতিতত্/েল পতরেশ ডন প্রতত্দবেন  

প্রাতপ্তস্থানীঃ েের েপ্তর, বেলা ও উপদেলা েপ্তর 

প্রদ ােয নয় ৭কি ডতেবে েনাব তিদেন চাকিা 

পেবীীঃ উপপতরচালক (অীঃোীঃ) 

বর্তলদ ানীঃ 02333302546 

ই-বিইলীঃ ddbandarban@brdb.gov.bd 

৩ কি ডকত্ডা/ কি ডচারীদের 

চূড়ান্ত ববত্ন তনধ ডারদণর 

আদবেন পত্র অগ্রায়ন। 

বেলা েপ্তর ও উপদেলা 

েপ্তদরর কি ডচারীদের তনকর্ 

বেদক আদবেন প্রাতপ্তর পর 

 াচাই-বাছাইপূব ডক েের েপ্তদর 

বপ্ররণ।  

ববত্ন তনধ ডারণী  ি ড 

প্রাতপ্তস্থানীঃ  েের েপ্তর, বেলা ও উপদেলা 

েপ্তর 

প্রদ ােয নয় ৫ কি ডতেবে েনাব তিদেন চাকিা 

পেবীীঃ উপপতরচালক (অীঃোীঃ) 

বর্তলদ ানীঃ 02333302546 

ই-বিইলীঃ ddbandarban@brdb.gov.bd 

৪ উপদেলা প ডাদয়র 

কি ডকত্ডাদের ত্রনতিতিক 

ছুটির আদবেন 

অনুদিােন। 

োতখলকৃত্ আদবেন প্রাতপ্তর পর 

ছুটি প্রাপ্যত্া োদপদক্ষ 

অনুদিােন। 

ত্রনতিতিক ছুটির আদবেনপত্র 

প্রাতপ্তস্থানীঃ বেলা ও উপদেলা েপ্তর 

প্রদ ােয নয় ৩ কি ডতেবে েনাব তিদেন চাকিা 

পেবীীঃ উপপতরচালক (অীঃোীঃ) 

বর্তলদ ানীঃ 02333302546 

ই-বিইলীঃ ddbandarban@brdb.gov.bd 

৫ শ্রাতন্ত ও তবদনােন ছুটি 

অনুদিােন। 

 

আদবেন প্রাতপ্তর পর 

অনুদিােনক্রদিআদেশ োতর। 

১) আদবেনপত্র 

২) োতি ডে বরকর্ ড/োতি ডে বুক এর হালনাগাে 

ছুটির তহোদবর েত্যাতয়ত্  দর্াকতপ 

প্রাতপ্তস্থানীঃ বেলা ও উপদেলা েপ্তর 

তবনামূদল্য ৭ কি ডতেবে েনাব তিদেন চাকিা 

পেবীীঃ উপপতরচালক (অীঃোীঃ) 

বর্তলদ ানীঃ 02333302546 

ই-বিইলীঃ ddbandarban@brdb.gov.bd 

৬ উপদেলা েপ্তদরর  

কি ডকত্ডা/কি ডচারীদের 

অতেডত্ ছুটি অনুদিােন। 

আদবেন প্রাতপ্তর পর ছুটির 

প্রাপ্যত্া োদপদক্ষ 

অনুদিােনক্রদি আদেশ োতর 

করা হয়। 

১)আদবেনপত্র 

২) ব  কারদন ছুটি প্রদয়ােন বে তবষদয় প্রিাণক 

৩) ছুটি প্রাপ্যত্ার প্রিাণক 

প্রাতপ্তস্থানীঃ বেলা ও উপদেলা েপ্তর 

প্রদ ােয নয় ৭  কি ডতেবে েনাব তিদেন চাকিা 

পেবীীঃ উপপতরচালক (অীঃোীঃ) 

বর্তলদ ানীঃ 02333302546 
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ক্র. 

নাং 

বেবার নাি বেবা প্রোন পদ্ধতত্ প্রদয়ােনীয় কাগেপত্র 

এবাং প্রাতপ্তস্থান 

বেবার মূল্য এবাং  

পতরদশাধ পদ্ধতত্ 

বেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত কি ডকত্ডা 

(নাি, পেতব, ব ান ও ইদিইল) 



 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৭ বেলা েপ্তদরর তবলেমূহ 

পতরদশাধ। 

তবল োতখদলর পর  াচাই-বাছাই 

পূব ডক 

উপপতরচালদকরঅনুদিােনক্রদি 

তবল পতরদশাধ। 

তবতধ বিাত্াদবক োতখলকৃত্ তবল। 

প্রাতপ্তস্থানীঃ বেলা েপ্তর 

প্রদ ােয নয় ৩  কি ডতেবে েনাব ত্াপে কাতন্ত বড়ুয়া 

পেবীীঃ েহকারী পল্লী উন্নয়ন কি ডকত্ডা 
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৮ তবতিন্ন প্রকল্প কি ডসূতচর 

উপদেলা েপ্তদরর বাদের্ 

অনুদিােন। 

উপদেলা েপ্তর কর্তডক প্রস্তাব 

োতখদলর পর  াচাই-বাছাই পূব ডক 

অনুদিােন প্রোন। 

তনধ ডাতরত্ ছদক বাদের্ প্রস্তাব। 

প্রাতপ্তস্থানীঃ বেলা ও উপদেলা েপ্তর 

প্রদ ােয নয় ৭ কি ডতেবে েনাব ত্াপে কাতন্ত বড়ুয়া 

পেবীীঃ েহকারী পল্লী উন্নয়ন কি ডকত্ডা 
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৯ ব্যয় তববরণী বপ্ররণ। বেলা ও উপদেলােপ্তর হদত্ ব্যয় 

তববরণী োংগ্রহ,  াচাই-

বাছাইপূব ডক েের েপ্তদর বপ্ররণ। 

তনতে ডষ্ট ছক  

প্রাতপ্তস্থানীঃ েের েপ্তর, বেলা েপ্তর 

প্রদ ােয নয় তনধ ডাতরত্ 

েিদয়র 

িদধ্য 

েনাব ত্াপে কাতন্ত বড়ুয়া 
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১০ তবতিন্ন প্রকল্প কি ডসূতচ’র 

বেবামূদল্যর পতরচালন 

ব্যদয়র অে ড বপ্ররণ। 

উপদেলােপ্তর হদত্ তবতিন্ন প্রকল্প 

কি ডসূতচর বেবামূদল্যর পতরচালন 

ব্যদয়র অে ড েের েপ্তদর বপ্ররণ। 

অে ড বপ্ররদণর পত্র ও ব্যাাংক বচক/এযািাইে পত্র 

প্রাতপ্তস্থানীঃ উপদেলা েপ্তর 

প্রদ ােয নয় বছদরএকবার েনাব ত্াপে কাতন্ত বড়ুয়া 
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১১ তবতিন্নকি ডসূতচর 

বেবামূদল্যর পতরচালন 

ব্যদয়র বাদের্ অনুদিােন। 

বাদের্ বরাদদ্দর েন্য নীতত্িালার 

আদলাদক প্রস্তাব বপ্ররণ।  

 

বাদের্ বরাদদ্দর প্রস্তাব (দ ৌতিকত্ােহ) 

প্রাতপ্তস্থানীঃ বেলা েপ্তর 

প্রদ ােয নয় বাতষ ডক বাদের্  

৩১ জুলাইদয়র 

িদধ্য এবাং 

োংদশাতধত্ 

বাদের্ ৩০ 

এতপ্রদলর িদধ্য 

েনাব তিদেন চাকিা 
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১২ বেলার অিযন্তরীণ 

তনরীক্ষা েম্পােন। 

বেলাধীন উপদেলা েপ্তর েমূদহ 

চলিান তবতিন্নকি ডসূতচর তনরীক্ষা 

েম্পােদনর েন্য তনরীক্ষা েল 

গঠন, প্রতত্দবেন প্রাতপ্তর পর 

োংতিষ্ট েপ্তদর তনরীক্ষা প্রতত্দবেন 

বপ্ররণ। 

বেলা/উপদেলা েপ্তদর রতক্ষত্ তহোদবর বতহেমূহ 

(োধারণ খতত্য়ান, েিা-খরচ বতহ, তবতিন্ন 

োবতেতর্য়াতর বলোর), পূদব ডর তনরীক্ষা প্রতত্দবেন, 

তহোব তববরণী ও ব্যাাংক বের্ম্যান্ট। 

প্রাতপ্তস্থানীঃ বেলা ও উপদেলা েপ্তর 

প্রদ ােয নয় ১৫ কি ডতেবে েনাব তিদেন চাকিা 

পেবীীঃ উপপতরচালক (অীঃোীঃ) 
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১৩ তনরীক্ষা আপতি 

তনষ্পতি। 

তনরীক্ষা প্রতত্দবেদন উত্থাতপত্ 

আপতির বপ্রতক্ষদত্দেলা ও 

উপদেলা েপ্তর বেদক প্রাপ্ত তবএে 

েবাব ও প্রিাণক তনষ্পতির েন্য 

েের েপ্তদর বপ্ররণ। 

তবএে েবাদবর তনতে ডষ্ট ছক ও প্রিানক।  

প্রাতপ্তস্থানীঃ বেলা ও উপদেলা েপ্তর 

প্রদ ােয নয় ০৫ কি ডতেবে েনাব তিদেন চাকিা 

পেবীীঃ উপপতরচালক (অীঃোীঃ) 

বর্তলদ ানীঃ 02333302546 

ই-বিইলীঃ ddbandarban@brdb.gov.bd 

ক্র. 

নাং 

বেবার নাি বেবা প্রোন পদ্ধতত্ প্রদয়ােনীয় কাগেপত্র 

এবাং প্রাতপ্তস্থান 

বেবার মূল্য এবাং  

পতরদশাধ পদ্ধতত্ 

বেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত কি ডকত্ডা 

(নাি, পেতব, ব ান ও ইদিইল) 



 

 

 

 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১৪ অতনষ্পন্ন তনরীক্ষা 

আপতির ত্াতলকা প্রণয়ন 

ও হালনাগাে এবাং ত্থ্য 

েরবরাহ। 

তনরীক্ষা প্রতত্দবেদনর আদলাদক 

আপতি েমূহ তনতে ডষ্ট বরতেষ্টাদর 

তলতপবদ্ধ করা, েিদয় েিদয় ত্া 

হালনাগাে করা এবাং চাতহো 

োদপদক্ষ কি ডকত্ডা/ 

কি ডচারীদের ত্থ্য েরবরাহ 

করা। 

তনরীক্ষা প্রতত্দবেন, তবএে েবাব, তনষ্পতি পত্র, 

তনরীক্ষা আপতি বরতেোরেমূহ।  

প্রাতপ্তস্থানীঃ বেলা ও উপদেলা েপ্তর 

প্রদ ােয নয় ৭ কি ডতেবে েনাব ত্াপে কাতন্ত বড়ুয়া 
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১৫ অবেরপ্রাপ্ত কি ডকত্ডা/ 

কি ডচারীদের োয়দেনা 

োংক্রান্ত ত্থ্য প্রোন। 

োংরতক্ষত্ বরকর্ ড  াচাইয়াদন্ত 

িত্ািত্েহ ত্থ্য বপ্ররণ। 

কি ডকালীন প্রকল্প/ কি ডসূতচ’র  নাি, কি ডস্থদলর 

তববরণ। 

প্রাতপ্তস্থানীঃ েের েপ্তর 

প্রদ ােয নয় ০৩(তত্ন)

কা ডতেবে 

েনাব ত্াপে কাতন্ত বড়ুয়া 
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১৬ অবেরদিাগীদের িাতেক 

বপনশন/উৎেব 

িাত্া/তচতকৎো িাত্া 

প্রোন 

অবেরদিাগীদের িাতেক 

বপনশন/উৎেব িাত্া/তচতকৎো 

িাত্া প্রোন োংক্রান্ত েের 

েপ্তদরর অনুদিােন প্রাতপ্তর 

োদপদক্ষ সুতবধা প্রোন। 

েের েপ্তদরর অনুদিােন পত্র। প্রদ ােয নয় প্রতত্িাদের 

প্রেি 

কা ডতেবে 

েনাব ত্াপে কাতন্ত বড়ুয়া 

পেবীীঃ েহকারী পল্লী উন্নয়ন কি ডকত্ডা 

বিাবাইলীঃ  01726 742800 

ই-বিইলীঃ tapashbarua80@gmail.com 

১৭ অবেরগিনকারীদের 

তপআরএল/ তেতপএ / 

কল্যান/ তনরাপিা ও মৃত্যয 

োবীর আদবেন েের 

েপ্তদর বপ্ররণ 

উপদেলা ও বেলা েপ্তর হদত্ 

অবেরগিনকারীদের আদবেন 

েের েপ্তদর বপ্ররণ।  

তপআরএল/ তেতপএ /কল্যান/তনরাপিা ও মৃত্যয 

োবীর আদবেনপত্র। 

প্রাতপ্তস্থানীঃ বেলা ও েের েপ্তর 

প্রদ ােয নয় আদবেন 

প্রাতপ্ত 

োদপদক্ষ 

েনাব ত্াপে কাতন্ত বড়ুয়া 
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১৮ তেতপএ /কল্যাণ 

ত্হতবল/পতরবার 

তনরাপিা ত্হতবল/দিার্র 

োইদকল ঋদণর তকতস্ত/ 

গৃহ তনি ডাণ ঋদণর তকতস্তর 

অে ড েের েপ্তদর বপ্ররণ। 

উপদেলা ও বেলা েপ্তর হদত্ 

তকতস্তর অে ড েের েপ্তদর বপ্ররণ। 

 

উপদেলা েপ্তর েমূহ বেদক অে ড বপ্ররদণর পত্র 

ও ব্যাাংক বচক/এযার্িাইে পত্র। 

প্রাতপ্তস্থানীঃ বেলা ও উপদেলা েপ্তর 

প্রদ ােয নয় বছদর 

একবার 

েনাব ত্াপে কাতন্ত বড়ুয়া 
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