
� িমক 

নং িবভাগ/দ� র 

� সবা 

সমূহ/� সবার 

নাম 

� ািয়�  � া�  

কম �কত �া/কম �চারী 

� সবা � দােনর 

প� িত 

� সবা 

� দােনর 

� েয়াজনীয় 

সময় 

� সবা 

� দােনর 

িফ Frequency 

০১. িশ� া অিধদ� র 

িশ� াথ �ীেদর মেধ �  

উপবৃি�  িবতরণ 

উপেজলা মাধ� িমক 

িশ� া অিফসার, সহ: 

উপ: মাধ� িমক িশ� া 

অিফসার 

� ক �  পিরচালেকর 

সািব �ক ত� াবধােন 

ব � াংক এবং িশ� া 

� িত� ােনর সম� েয় ৬�  

� থেক � াদশ � � ণী পয ��  

িশ� াথ �ীেদর মােঝ 

উপবৃি�  িবতরণ । 

  

২ মাস 

  
- 
  

  

বছের � ায় ৫,০০০ জন 

িশ� াথ �ী (উপেজলায় 

� মাট িশ� াথ �ীর সংখ� ার 

উপর িনভ�রশীল) 

০২.   বই িবতরণ 

উপেজলা মাধ� িমক 

িশ� া অিফসার, সহ: 

উপ: মাধ� িমক িশ� া 

অিফসার 

বত�মােন উপেজলা 

মাধ� িমক িশ� া 

অিফসারগেনর  অন� তম 

কাজ হে �  মাধ� িমক 

পয �ােয় িশ� াথ �ীেদর 

মােঝ িবনামূেল�  

পাঠ� পু� ক িবতরন করা 

। 

� িত বছর 

িডেস� র 

মােসর মেধ �  

  
- 

  

� ায় ৩০,০০০  জন 

িশ� াথ �ীেদর মােঝ বই 

িবতরণ করা হয় 

(উপেজলায় � মাট 

িশ� াথ �ীর সংখ� ার উপর 

িনভ�রশীল) 

০৩.   

একােডিমক ও 

� শাসিনক 

ত� াবধান এবং 

পিরদশ�ন 

উপেজলা মাধ� িমক 

িশ� া অিফসার, সহ: 

উপ: মাধ� িমক িশ� া 

অিফসার 

মাউিশ ও সংি� �  

কতৃ �পে � র িনেদ �েশ 

িনয়িমত � বসরকারী 

িশ� া � িত� ােনর 

একােডিমক িনয়িমত 

  
- 

  

মােস কমপে �  ১০ িট 

� িত� ান পিরদশ�ন 



পিরদশ�ন,মিনটিরং করা  

এবং উ � �তন কতৃ �পে � র 

চািহদা � মাতােবক  

িরেপাট � � � ত কের তা 

� � রণ করা। 

০৪.   

িশ� ার � নগত 

মান  সংর � ণ ও 

উ � য়ন সং� া�  

কায �� ম 

উপেজলা মাধ� িমক 

িশ� া অিফসার, সহ: 

উপ: মাধ� িমক িশ� া 

অিফসার 

িশ� ার মােনা � য়েন 

একােডিমক সপুার-

িভশন, িশ� ক-

অিভভাবক সম� য় সভা 

অনু� ান, � িত� ান 

� ধানেদর সম� য়  সভা 

অনু� ান ও � া� ার গঠন 

করত: িবিভ �  কায �� ম 

বা� বায়ন । িনয়িমত 

  
- 

  
  
- 

০৫.   িশ� ক � িশ� ণ 

উপেজলা মাধ� িমক 

িশ� া অিফসার, সহ: 

উপ: মাধ� িমক িশ� া 

অিফসার 

সংি� �  কতৃ �পে � র 

িনেদ �শ � মাতােবক 

িশ� কেদর িবষয় 

িভি� ক তািলকা  

সংর � ণ কের 

� িশ� েনর িবষয়িট 

িনি� ত করা । িনয়িমত 

  
- 

  

� ায় ১২০০ জন িশ� ক 

(উপেজলায় � মাট 

িশ� েকর সংখ� ার উপর 

িনভ�রশীল) 

০৬.   

িশ� ক/কম �চারী  

িনেয়াগ কায �� ম 

উপেজলা মাধ� িমক 

িশ� া অিফসার, 

এসএমিস, সরাকারী 

মাধ� িমক িবদ � ালেয়র 

মাধ� িমক � েরর 

� বসরাকরী িশ� া 

� িত� ােন  

িশ� ক/কম �চারী 

িনয়িমত এবং 

� িত� ােনর 

চািহদা 

অনযুায়ী 
- 
  

� ায় ১০০ জন িশ� ক 

কম �চারী িনেয়াগ 

(উপেজলায় � মাট 

� িত� ান সংখ� ার  উপর 



� ধান িশ� ক িনেয়ােগর লে � �  

িশ� ক/কম �চারী  বাছাই 

কায �� েম � ািয়�  পালন 

করা । 

িনভ�রশীল) 

০৭.   

তথ �  হালনাগাদ 

করণ 

উপেজলা মাধ� িমক 

িশ� া অিফসার, সহ: 

উপ: মাধ� িমক িশ� া 

অিফসার 

উপেজলায় 

� াথিমকে � ার িশ� া  

সং� া�   যাবতীয় তথ �  

সং� হ  ও সংর � ণ 

� েয়াজন অনযুায়ী 

সংি� �  দ� র সমূেহ 

� � রণ । িনধ�ািরত সমেয় 
- 
    

০৮.   

িবিভ �  

জিরপ/� মারী 

উপেজলা মাধ� িমক 

িশ� া অিফসার, সহ: 

উপ: মাধ� িমক িশ� া 

অিফসার 

ব � ানেবইস অথবা  

অন� ান�  কতৃ �পে � র 

িনেদ �শ � মাতােবক  িশ� া 

সং� া�  িবিভ �  জিরপ, 

� মারী, তথ � ানসু� ান, 

কম �শালা, � িশ� ণ ও 

� ফাকাস � প 

িডসকাসন িনধ�ািরত 

সমেয় স� �  করেত 

সহায়তা করা । 

  

� েয়াজন 

অনযুায়ী 

  
- 

  

সািব �ক িশ� া ব � ব � াপনার 

উপর 

  

০৯.   তদ�  

উপেজলা মাধ� িমক 

িশ� া অিফসার, 

অিভেযাগকারী, অিভযু�  

িশ� ক/কম �চারী 

মাধ� িমক � েরর 

� বসরাকরী িশ� া 

� িত� ােন  

িশ� ক/কম �চারী িব � ে�  

িনয়িমত এবং 

অিভেযােগর 

� � ি� েত   

বছের � ায় ১০০ 

িট(উপেজলায় � মাট 

� িত� ান সংখ� ার  উপর 

িনভ�রশীল) 



আনীত অিভেযাগ এর 

িবষেয় তদ�  কায �� ম 

স� �  করণ । 

  
  
  

১০.   

িশ� ায় � যিু� র 

ব � বহার 

উপেজলা মাধ� িমক 

িশ� া অিফসার, সহ: 

উপ: মাধ� িমক িশ� া 

অিফসার 

বত�মান সরকােরর 

িডিজটাল বাংলােদশ 

গড়ার লে � �  িশ� া 

� িত� ানেক িডিজটাল 

কায �� েমর আওতায় 

িনেয় আসা।সকল িশ� া 

� িত� ােন কি � উটার 

িশ� া  বাধ� তামূলক 

করা, ই � ারেনট সংেযাগ, 

মাি� িমিডয়ার ব � বহার, 

কি � উটার ল � াব � াপন 

িনি� ত করা । িনয়িমত 

  
- 

  

সকল িশ� ক/ 

িশ� াথ �ীেদরেক � যিু� র 

আওতায় িনেয় আসা 

  

১১.   

ইভ িটিজং 

� িতেরাধ 

উপেজলা মাধ� িমক 

িশ� া অিফসার, সহ: 

উপ: মাধ� িমক িশ� া 

অিফসার 

ইভ িটিজং � িতেরাধ 

করার লে � �  

িশ� াথ �ীেদর � নিতক 

মূল � েবাধ জা� ত করার 

জন�  িশ� া � িত� ােনর 

িশ� ক, িশ� াথ �ী ও 

অিভভাবকবৃে � র সােথ 

আেলাচনা অনু� ান 

করা। 

  

� েয়াজন 

অনযুায়ী 

  
- 

  

� ায় ৬০,০০০ জন 

িশ� ক, িশ� াথ �ীেদর ও 

অিভভাবক(উপেজলায় 

� মাট িশ� াথ �ীর  সংখ� ার  

উপর িনভ�রশীল) 

  

১২.   িবিভ �  পরী � া উপেজলা মাধ� িমক উপেজলা িনব �াহী পরী � ার � িটন     



সং� া�  

  
                           

িশ� া অিফসার, সহ: 

উপ: মাধ� িমক িশ� া 

অিফসার 

কম �কত �া  এর ত� বধােন 

সু� ু, সু� র ও নকলমু�  

পিরেবেশ � জএসিস, 

এসএসিস, এইচএসিস 

বা সমমােনর  পরী � া 

স� �  করণ। তাছাড়াও 

উপেজলার  আভ � � রীন 

পরী � ায় সকল  

� িত� ােন অিভ �  � িটেন 

পরী � া � হণ এবং 

িনি� ��  তািরেখ ফলাফল 

� কাশ িনি� ত করণ। 

অনযুায়ী 

  

- 
  

বছের ৩ বার 

১৩.   

সহিশ� া� িমক 

িবষয়সমূহ 

উপেজলা মাধ� িমক 

িশ� া অিফসার, সহ: 

উপ: মাধ� িমক িশ� া 

অিফসার 

� াউট, গাল �স গাইড,  

জাতীয় � ুল ও মা� াসা 

� ীড়া  � িতেযািগতা 

শীত ও � ী � কালীন 

� খলাধূলা এবং িবিভ �  

জাতীয় িদবস সমূহ 

পালেন � � � পূণ � 

ভূিমকা পালন করা। 

িনয়িমত এবং 

সময়সূচী 

অনযুায়ী 

  
- 

  

  

বছের ১ বার 

 


