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‘‘বঙ্গবন্ধুর েশ যন, সমবায়দয় উন্নয়ন’’ 

 

মসটিদজন চার্ যার 

 মিশন ও মমশন: 

 মিশন: টর্কসই সমবায়, টর্কসই উন্নয়ন। 

 মমশন: সমবায়ীদের সক্ষমতা বৃমি এবাং উদেক্তা সৃমির মাধ্যদম কৃমি,অকৃমি, আমথ যক ও টসবা খাদত টর্কসই সমবায়  

 গদে টতালা। 

 প্রমতশ্রুমত টসবাসমূহ:  

 2.1) নাগমরক টসবা: 

 

ক্রঃ

নাং 

টসবার 

নাম 

টসবা 

প্রোদন 

সদব যাচ্চ 

সময় 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/

আদবেন 

ফরম 

প্রামিস্থান 

টসবামূল্য এবাং 

পমরদশাধ পিমত (র্মে 

থাদক) 

োময়ত্বপ্রাি কম যকতযার পেবী, 

অমফমসয়াল টর্মলদফান ও ই-

টমইল 

উিযতন কম যকতযার পেবী 

অমফমসয়াল টর্মলদফান ও ই-

টমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

01 

সমবায় 

সমমমতর 

মনবন্ধন 

প্রোন 

আদবেন 

প্রামির 

৬০ 

(িার্) 

মেদনর 

মদধ্য 

আদবেন ফরম 

(ফরম-১) (মবমধ-৫ 

দ্রিব্য) , নূন্যতম 

২০ (মবশ) জন 

সেদের জাতীয়তা 

সনে/জাতীয় 

পমরচয়পত্র, সে 

টতালা পাসদপার্ য 

সাইদজর 

ছমব(প্রদতেদকর) , 

সাাংগঠমনক সিার 

কার্ যমববরণী, 

জমা-খরচ, মহসাব 

মববরণী এবাং 

সেেগদণর 

জমাকৃত টশয়ার ও 

সঞ্চয় আমানদতর 

তামলকা, পূব যতী 

দুই বছদরর বামি যক 

বাদজর্ (মূলধনী ও 

রাজস্ব) প্রাক্কলন, 

অমফস িাোর 

চুমক্তপত্র, স্থানীয় 

জনপ্রমতমনমধ 

কর্তযক সমমমতর 

অমফস িাোর 

সম্পমকযয় প্রতেয়ন 

পত্র, সমবায় 

উপদজলা 

সমবায় 

কার্ যালয়, 

মুরােনগর, 

কুমমল্লা। 

িোর্ঃ জাতীয় সমবায় 

সমমমতর টক্ষদত্র 

৫০০০/- র্াকা, টকন্দ্রীয় 

সমবায় সমমমতর টক্ষদত্র 

১০০০/- র্াকা, অন্যান্য 

প্রাথমমক সমবায় 

সমমমতর টক্ষদত্র ৩০০/- 

র্াকা ও োমরদ্র 

মবদমাচদনর আওতায় 

সমবায় সমমমত 

মনবন্ধদনর টক্ষদত্র ৫০/- 

র্াকা মনবন্ধন মফ এবাং 

মনধ যামরত মফ’এর উপর 

১৫% হাদর িোর্ 

টেজারী চালানমূদল 

সরকারী টকািাগাদর 

(স্থানীয় টসানালী 

ব্যাাংদক) পমরদশাধ 

টর্াগ্য। 
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সমমমত আইন ও 

মবমধমালা 

প্রমতপালন সাংক্রান্ত 

অঙ্গীকার নামা, 

ব্যাাংমকাং কার্ যক্রম 

না করার মবিদয় 

অঙ্গীকার নামা, 

প্রস্তামবত উপ-

আইদনর ০৩ 

(মতন) কমপ, 

মনবন্ধন মফ ও 

িোর্ পমরদশাদধর 

চালান কমপ, 

মনবন্ধন পূব য 

প্রমশক্ষণ। 

0২ 

সমবায় 

সমমমতর 

উপ-

আইন 

সাংদশাধ

ন 

আদবেন 

প্রামির 

৬০(িার্

) মেদনর 

মদধ্য 

১) আদবেন ফরম 

(ফরম-৪), {মবমধ-

৯(২)} দ্রিব্য 

 

২) প্রস্তামবত উপ-

আইন/উপ-

আইদনর 

সাংদশাধনী সমূহ। 

 

৩। ব্যবস্থাপনা 

কমমটির সিা ও 

সাধারণ সিার 

কার্ য মববরণী এবাং 

সাধারণ 

সেেগদণর 

অনুকূদল টপ্রমরত 

টনাটিশ। 

উপদজলা 

সমবায় 

কার্ যালয়, 

মুরােনগর, 

কুমমল্লা। প্রদর্াজে নদহ 
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0৩ 

সমবায় 

সমমমতর 

মনরীক্ষা 

সম্পােন 

সাংমিি 

অথ য 

বছদরর 

জুলাই 

মাস 

হদত 

মাচ য 

পর্ যন্ত (৯ 

মাস) 

১) সমবায় 

সমমমতর মহসাব 

মববরণী সমূহ 

(দরওয়ামমল, ক্রয়-

মবক্রয় মহসাব 

[প্রদর্াজে টক্ষদত্র], 

লাি-ক্ষমত মহসাব, 

উদ্বৃত্তপত্র, নগে 

প্রবাহ মববরণী ও 

টনার্াাংশ)। 

 

২) টলনদেন 

সাংক্রান্ত র্াবতীয় 

খাতাপত্র ও স্থাবর-

অস্থাবর সম্পমত্তর 

েমললপত্র 

(প্রদর্াজে টক্ষদত্র)। 

 

সাংমিি 

সমবায় 

সমমমতর 

কার্ যালয় 

সমূহ 

নীর্ লাি হদলঃ ক) 

মনরীক্ষা মফ এবাং িোর্ঃ 

 

প্রদতেক সমবায় 

সমমমতর বামি যক নীর্ 

মুনাফা বা উহার 

অাংদশর জন্য ১০% 

হাদর প্রাথমমক সমবায় 

সমমমতর টক্ষদত্র সদব যাচ্চ 

১০,০০০/- (েশ হাজার) 

র্াকা এবাং টকন্দ্রীয় 

সমবায় সমমমতর টক্ষদত্র 

সদব যাচ্চ ৩০,০০০/- 

(মত্রশ হাজার) র্াকা 

মনরীক্ষা মফ এবাং 

মনরীক্ষা মফ’ এর উপর 

১৫% হাদর িোর্ 

টেজারী চালাদনর 

মাধ্যদম সরকারী 

টকািাগাদর (স্থানীয় 
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৩) সমমমতর সিার 

কার্য্যমববরণী 

সমূহ। 

 

৪) অমির্ 

অমফসার কর্রতযক 

চামহত অন্যান্য 

টরকি যপত্র 

(প্রদর্াজে টক্ষদত্র)। 

টসানালী ব্যাাংদক) 

পমরদশাধদর্াগ্য। 

 

খ) সমবায় উন্নয়ন 

তহমবলঃপ্রদতেক 

সমবায় সমমমতর 

বামি যক নীর্ মুনাফার 

উপর ৩% হাদর সমবায় 

উন্নয়ন তহমবল বমণ যত 

মশদরানাদম “টকা-

অপাদরটিি 

টিদিলপদমন্ট ফান্ড-

চট্টগ্রাম মবিাগ “, 

সঞ্চয়ী মহসাব নাং- 

০৩১০১২৯১৫৬, জনতা 

ব্যাাংক মলমমদর্ি, 

শ্যামলী শাখা, ঢাকা 

অনূকুদল অনলাইদন 

পমরদশাধ টর্াগ্য। 

0৪ 

মবদরাধ 

মনষ্পমত্ত 

মবদরাধ/ 

অমিদর্া

গ 

োদয়র 

৬০ 

(িার্) 

মেদনর 

মদধ্য 

১। মবদরাধীয় 

মবিদয়র সম্পদকয 

মববরণী বা 

প্রমতদবেন। 

 

২। অমিদর্াগ 

সাংমিি টরকি য 

পত্রামের অনুমলমপ। 

 

৩। মনন্ম বমণ যত 

সময়সীমার মদধ্য 

আদবেন োমখল 

কমরদত হইদবঃ 

মনব যাচদনর টক্ষদত্র 

মনব যাচদনর 

ফলাফল প্রকাশ বা 

ট ািণার পরবতী 

৩০ (মত্রশ) মেদনর 

মদধ্য বা অন্যান্য 

টক্ষদত্র, উক্ত 

মবদরাদধর কারণ 

উদ্ভব হওয়ার 

পরবতী ১৮০ 

(একশত আমশ) 

মেদনর মদধ্য। 

টকার্ য মফ 

সহ সাো 

কাগদজ 

আদবেন 

টকার্ য মফ ১০০ 

(একশত) র্াকা 
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0৫ 

সমবায় 

সমমমতর 

অন্তবতী 

ব্যবস্থাপ

না 

কমমটি 

মনদয়াগ 

কমমটির 

টময়াে 

উত্তীদণ যর 

পরপর 

সাংমিি সমমমতর 

সিার মসিান্ত সহ 

সাো কাগদজ 

আদবেন ও 

উপদজলা/থানা 

সমবায় 

অমফসাদরর 

সুপামরশ। 

উপদজলা 

সমবায় 

কার্ যালয়, 

মুরােনগর, 

কুমমল্লা।    প্রদর্াজে নদহ 
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0৬ 

সমবায় 

সমমমতর 

মনব যাচন 

পমরচাল

না 

কমমটি 

মনদয়াগ 

মনব যাচন 

অনুষ্ঠাদন

র 

কমপক্ষ

ট  ৪০ 

(চমল্লশ) 

মেন 

পূদব য 

সাংমিি সমমমতর 

সিার মসিান্ত সহ 

সাো কাগদজ 

আদবেন ও 

উপদজলা/থানা 

সমবায় 

অমফসাদরর 

সুপামরশ। 

উপদজলা 

সমবায় 

কার্ যালয়, 

মুরােনগর, 

কুমমল্লা। প্রদর্াজে নদহ 
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0৭ 

সমবায় 

সমমমত 

আইন 

‘২০০১, 

(সাংদশাধ

ন ২০০২ 

ও 

২০১৩) 

এর ৪৯ 

ধারায় 

সমমমতর 

তেন্ত 

সম্পােন 

তেন্ত 

প্রোনকা

রী 

কর্তযপক্ষ

ট র 

মনধ যামর

ত 

সময়সী

মার 

মদধ্য 

তেন্ত সাংক্রান্ত 

সমমমতর খাতাপত্র 

ও অন্যান্য 

টরকি যপত্র । মনন্ম 

বমণ যত টক্ষদত্র তেন্ত 

করা র্াদব। 

 

১) অথ য 

সরবরাহকারী 

প্রমতষ্ঠাদনর 

আদবেন 

 

২) ব্যবস্থাপনা 

কমমটির এক 

র্ততীয়াাংদশর 

আদবেন 

 

৩) সমমমতর টমার্ 

সেদের ১০% 

সেদের আদবেন 

 

৪) মনরীক্ষা 

প্রমতদবেদন 

সুপামরশ 

 

৫) মনবন্ধদকর 

অধ্বস্থন টকান 

কম যকতযার 

সুপামরশকৃত 

সুমনমে যি মরদপাদর্ যর 

টপ্রমক্ষদত 

সাংমিিগদণ

র আদবেন প্রদর্াজে নদহ 

আদেদশ মনদয়াগপ্রাি তেন্ত 

কম যকতযা। 

টজলা সমবায় অমফসার, 

কুমমল্লা 

টফান-০২-৩৩৪৪০৬১৩৪ 

dco_cumilla@coop.gov.bd 

0৮ 

বামি যক 

সাধারণ 

সিা 

বামি যক 

মনরীক্ষা 

সমামির 

৬০(িার্

) মেদনর 

মদধ্য 

১) ব্যবস্থাপনা 

কমমটির মনব যাচন 

অনুষ্ঠান ব্যতীত 

বামি যক সাধারণ 

সিার টক্ষদত্র সিা 

অনুষ্ঠাদনর ১৫ মেন 

পূদব য টনাটিশ জারী 

করদত হদব; 

 

২) ব্যবস্থাপনা 

কমমটির মনব যাচন 

সাংক্রান্ত সাধারণ/ 

মবদশি সিার 

সাংমিি 

সমমমতর 

কার্ যালয় মবনামূদল্য 

উপদজলা সমবায় অমফসার 

মুরােনগর, কুমমল্লা 

টফান-02334-408938 

 coop_muradnagar@yahoo.com 

টজলা সমবায় অমফসার, 

কুমমল্লা 

টফান-০২-৩৩৪৪০৬১৩৪ 

dco_cumilla@coop.gov.bd 
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টনাটিশ মনব যাচন 

অনুষ্ঠাদনর ৬০ 

মেন পূদব য জারী 

করদত হদব। 

0৯ 

সমবায় 

সমমমতর 

তহমবল 

তছরুপ 

মবিদয় 

৮৩ধারা

য় োয় 

মনধ যারণ 

োয় 

মনধ যারণ 

পরবতী 

১২০ 

(একশত 

মবশ) 

মেদনর 

মদধ্য 

আোয়র্

ট াগ্য 

তহমবল তছরুপ 

সাংক্রান্ত সমমমতর 

খাতাপত্র, ও 

অন্যান্য 

টরকি যপত্র। 

৪৯ ধারায় 

সম্পামেত 

তেন্ত 

প্রমতদবেদন

র মিমত্তদত প্রদর্াজে নদহ 

আদেদশ মনদয়াগপ্রাি তেন্ত 

কম যকতযা। 

টজলা সমবায় অমফসার, 

কুমমল্লা 

টফান-০২-৩৩৪৪০৬১৩৪ 

dco_cumilla@coop.gov.bd 

১০ 

প্রমশক্ষণ 

(সমবায় 

সমমমতর 

সেেদে

র মদধ্য): 

 

ভ্রাম্যমাণ 

প্রমশক্ষণ 

০১ 

(এক) 

মেন প্রমশক্ষণ মমিউল 

উপদজলা 

সমবায় 

অমফস, 

মুরােনরগ, 

কুমমল্ল 

কর্তযক 

সমবায় 

সমমমতর 

সেেদের 

মদনানয়দন

র টপ্রমক্ষদত 

প্রমশক্ষণ প্রোনকারী 

কম যকতযাদের সম্মানী 

এবাং অাংশগ্রহণকারী 

সমবায়ীদের জন্য 

সমবায় অমধেির হদত 

কাগজ, কলম, টফাল্ডার 

ও িাতা প্রোন করা 

হয়। 

প্রমশক্ষক, টজলা সমবায় 

কার্ যালয়, কুমমল্লা ও 

 

সহকারী প্রমশক্ষক, টজলা 

সমবায় কার্ যালয়, কুমমল্লা । 

টজলা সমবায় অমফসার, 

কুমমল্লা 

টফান-০২-৩৩৪৪০৬১৩৪ 

dco_cumilla@coop.gov.bd 

আয় 

বধ যক 

প্রমশক্ষণ-

টসলাই, 

টবমসক 

কমম্পউর্

 ার, 

মক্রস্টাল 

টশা-মপচ, 

ইদলমিক্

র্াল, ব্লক 

বাটিক, 

টমাবাইল 

সামি যমসাং

, পাইপ 

মফটিাংস, 

মহসাব ও 

মনরীক্ষা, 

সমবায় 

উদোক্তা 

সৃমি ও 

সমমমত 

ব্যবস্থাপ

না 

সব যমনম্ন-

০৫ 

(পাঁচ) 

মেন, 

 

সদব যাচ্চ- 

১৫ 

(পদনর) 

মেন প্রমশক্ষণ মমিউল 

উপদজলা 

সমবায় 

অমফস , 

মুরােনগর, 

কুমমল্লা 

কর্তযক 

সমবায় 

সমমমতর 

সেেদের 

মদনানয়দন

র টপ্রমক্ষদত 

টজলা সমবায় কার্ যালয়, 

চট্টগ্রাা্ম এবাং বাাংলাদেশ 

সমবায় একাদিমী 

টকার্বামে কুমমল্লা ও 

আঞ্চমলক সমবায় 

মশক্ষায়তন, টফনীদত 

সমবায় অমধেির কর্রতযক 

মনধ যামরত হাদর 

সমবায়ীদের প্রমশক্ষণ ও 

র্াতায়াত িাতা প্রোন 

করা হয়। 

প্রমশক্ষক, টজলা সমবায় 

কার্ যালয়, কুমমল্লা ও 

 

সহকারী প্রমশক্ষক, টজলা 

সমবায় কার্ যালয়, কুমমল্লা । 

টজলা সমবায় অমফসার, 

কুমমল্লা 

টফান-০২-৩৩৪৪০৬১৩৪ 

dco_cumilla@coop.gov.bd 

১১ 

আশ্রয়ণ 

প্রকদের 

(মাননীয় 

ঋদণর 

আদবেন

ট র 

১.প্রকদের 

মনধ যামরত ফরদম 

ঋদণর আদবেন। 

উপদজলা 

সমবায় 

মঞ্জুরীকৃত ঋণ সহজ 

মকমস্তদত ৭% সামি যস 

চাজযসহ ঋণগ্রহীতাদক 

সাংমিি উপদজলা ঋণ প্রোন 

ও আোয় কমমটি 

টজলা সমবায় অমফসার, 

কুমমল্লা 

টফান-০২-৩৩৪৪০৬১৩৪ 
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প্রধানমন্ত্র

 ীর 

অগ্রামধক

 ার 

প্রকে ) 

মাধ্যদম 

ভূমমহীন 

পুনব যামস

ত 

পমরবাদর

র 

সমবায় 

সমমমতর 

সেেগণ

ট র 

মাদে 

মবমিন্ন 

টেদি ঋণ 

মবতরণ 

(এক) 

মাদসর 

মদধ্য 

 

২.সাংমিি সমবায় 

সমমমতর 

ব্যবস্থাপনা 

কমমটির সিার 

কার্ যমববরণী( ঋণ 

প্রোদন কমমটির 

সুপামরশ)। 

 

৩. সরকার টথদক 

প্রাি  দরর বরাদ্দ 

পত্র। 

 

৪. ঋণ গ্রহীতা 

সেেগদনর ঋণ 

পমরদশাদধর 

অমঙ্গকারনামা। 

অমফস, 

মুরােনরগ, 

কুমমল্লা। 

পমরদশাধ করদত হদব। 

আোয়কৃত সামি যস 

চাদজযর ২৫% সমমমতর 

মরজাি য ফাদন্ড, ২.৫% 

প্রকদের মরজাি য ফাদন্ড 

এবাং ২% সমমমতদত 

ঋণ গ্রহণকারীর সঞ্চয় 

মহদসদব জমা থাকদব। 

dco_cumilla@coop.gov.bd 

১২ 

তথ্য 

প্রচার ও 

টসবা 

প্রোন 

সাংক্রান্ত মনয়মমত 

টফসবুদক এ 

সাংক্রান্ত তথ্য 

মনয়মমত আপদির্ 

করার মাধ্যদম 

তথ্য প্রচার করা 

হয়। 

উপদজলা 

সমবায় 

অমফস, 

মুরােনগর, 

কুমমল্লা। মবনামূদল্য 

উপদজলা সমবায় অমফসার 

মুরােনগর, কুমমল্লা 

টফান-02334-408938 

 coop_muradnagar@yahoo.com 

টজলা সমবায় অমফসার, 

কুমমল্লা 

টফান-০২-৩৩৪৪০৬১৩৪ 

dco_cumilla@coop.gov.bd 
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তথ্য 

অমধকার 

আইন,২

০০৯ 

অনুর্ায়ী 

তথ্য 

প্রোন 

*আদবে

ন 

প্রামির 

তামরখ 

হদত ২০ 

কার্ য 

মেবদসর 

মদধ্য 

তথ্য 

প্রোন 

 

* তথ্য 

প্রোদনর 

অপারগ 

হদল ১০ 

কার্ য 

মেবদসর 

মদধ্য 

জানদত 

হদব। চামহত তথ্যামে 

উপদজলা 

সমবায় 

অমফস, 

মুরােনগর, 

কুমমল্লা। 

A4 সাইদজর কাগদজর 

প্রমত পৃষ্ঠার জন্য ০২ 

র্াকা হাদর প্রোন 

করদত হদব। 

সাংমিি োময়ত্ব প্রাি/মবকে 

োময়ত্ব প্রাি তথ্য প্রোনকারী 

কম যকতযা/দজলা সমবায় 

অমফসার। 

টজলা সমবায় অমফসার, 

কুমমল্লা 

টফান-০২-৩৩৪৪০৬১৩৪ 

dco_cumilla@coop.gov.bd 

 

(দমাঃ আবদুল লমতফ) 

উপদজলা সমবায় অমফসার 

মুরােনরগ,কুমমল্লা। 

টমাবাইল নম্বরঃ 01703317697 
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