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[১.১.১] অӂি̎ত সভা
উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও সংিɵɺ দɃর

সভার কাযűিববরণী
সং΋া ৩ ১২ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১

[১.২.১] িসʺাˉ 
বা̜বািয়ত

উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও সংিɵɺ দɃর

সংিɵɺ Ƽিতেবদন ও 
সেরজিমন যাচাই % ৩ ১০০

[১.৩.১] পিরদশ ȟনҍত 
ɛক˾

উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও উপেজলা Ƽেকৗশলী

পিরদশűন Ƽিতেবদন
সং΋া ২ ১০০

[১.৪.১] সভা অӂি̎ত
উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও এনিজও Ƽিতিনিধ

কাযűিববরণী
সং΋া ২ ১২ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১

[১.৫.১] িসʺাˉ 
বা̜বািয়ত

সংিɵɺ এনিজও
Ƽিতেবদন সেরজিমেন 
যাচাই % ২ ৮০

[১.৬.১] 
পিরবীɻণҍত এনিজও

সংিɵɺ এনিজও ও Łজলা -
উপেজলা িনবűাহী 

অিডট িনɿিȘ এবং 
সেরজিমেন যাচাই সং΋া ২ ১২

[১.৭.১] 
পিরদশ ȟন/দশ ȟন 
ɛিতেবদন

উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও সংিɵɺ দɃর

Ƽিতেবদন
সং΋া ১ ১৬

[২.১.১] ভাতা িবতরণ 
কায ȟɈম

উপেজলা িনবűাহী অিফসার 

ও Łসানালী বƦাংক, 
Ƽিতেবদন

% ৪ ১০০

[২.২.১] ভাতা িবতরণ 
কায ȟɈম তদারকҍত

ইউএনও ও উপেজলা 
সমাজেসবা অিফসার

অনলাইন িরেপাটű
% ৩ ১০০

[২.৩.১] ভাতা 
িবতরণ কায ȟɈম 
তদারকҍত

ইউএনও ও উপেজলা 
সমাজেসবা অিফসার

অনলাইন িরেপাটű
% ২ ১০০

[২.৪.১] 
পিরবীɻণҍত ɛক˾

ইউএনও ও উপেজলা 
সমাজেসবা অিফসার

অনলাইন িরেপাটű
সং΋া ৩ ২৫

[২.৫.১] তদারকҍত 
সহায়তা কায ȟɈম

ইউএনও ও উপেজলা 
সমাজেসবা অিফসার

অনলাইন িরেপাটű
% ৩ ১০০

২
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িজ
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 িন
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ায
ȟ Ɉ

ম 
বা

̜ব
ায়

ন 
ǯজ

ার
দা

রক
রণ

;

১৫

[২.১] ӑিɳেযাʺােদর স˰ানী ভাতা িবতরণ 
কায ȟɈম তদারিক

[২.২] ɛিতবːী ভাতা ɛদান কায ȟɈম তদারিক

[২.৩] িবধবা ভাতা িবতরণ কায ȟɈম তদারিক

[২.৪] সামািজক িনরাপʯাӒলক ɛকে˾র 
বা̜বায়ন পিরবীɻণ
[২.৫] ɛিতবːীেদর িশɻা ও অΓাΓ 
কΙাণӒলক কােজ সহায়তা ɛদান কায ȟɈম 
তদারিক

১

উপ
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লা
 প

য
ȟ ােয়

 স
রক

াির
 ও

 ǯব
সর

ক
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 স
ক

ল 
উˑ

য়ন
Ӓল

ক
 

ক
ায

ȟ Ɉ
মস

Ӓে
হর

 ক
ায

ȟ ক
র 

সম
ͧয়

সা
ধন

;

১৫

[১.১] উপেজলা উˑয়ন সমͧয় কিমɪর সভা 
অӂ̎ান

[১.২] উপেজলা উˑয়ন সমͧয় কিমɪর সভার 
িসʺাˉ বা̜বায়ন

[১.৩] িবিভˑ উˑয়নӒলক কায ȟɈম পিরদশ ȟন

[১.৪] এনিজও কায ȟɈম সমͧয় িবষয়ক সভা

[১.৫] এনিজও কায ȟɈম সমͧয় িবষয়ক সভার 
িসʺাˉ বা̜বায়ন

[১.৬] এনিজওেদর অӂ̳েল ছাড়ҍত অেথ ȟর 
পিরবীɻণ

[১.৭] Ѐɘঋণ কায ȟɈম পিরদশ ȟন/দশ ȟন;

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর মািসক কম ȟӠিচ
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[৩.১.১] অӂি̎ত সভা
উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
এবং উপেজলা Ƽকɫ 

সভার কাযűিববরণী
সং΋া ১ ১২ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১

[৩.২.১] িসʺাˉ 
বা̜বািয়ত

উপেজলা িনবűাহী অিফসার, 
উপেজলা Ƽকɫ বাʍবায়ন 

Ƽিতেবদন যাচাই
% ১ ৮৫

[৩.৩.১] পিরদশ ȟন/ 
দশ ȟনҍত

Ƽিতেবদন যাচাই
পিরদশűন/দশűন 
Ƽিতেবদন সং΋া ১ ১০

[৩.৪.১] ɛদানҍত 
িজআর

উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও সংিɵɺ দɃর

যাচাই
% ১ ১০০

[৩.৫.১] ɛদানҍত 
িভিজএফ

উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
কাযűালয় ও সংিɵɺ দɃর

যাচাই
% ১ ১০০

[৩.৬.১] ɛদানҍত 
িরিলফ

উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
কাযűালয় ও সংিɵɺ দɃর

যাচাই
% ১ ১০০

[৩.৭.১] বা̜বািয়ত 
ɛক˾

উপেজলা িনবűাহী অিফসার যাচাই
% ১ ১০০

[৩.৮.১] বা̜বািয়ত 
ɛক˾

উপেজলা িনবűাহী অিফসার
পিরদশűন/দশűন 
Ƽিতেবদন % ০.৫ ১০০

[৩.৯.১] বা̜বািয়ত 
ɛক˾

উপেজলা িনবűাহী অিফসার যাচাই
% ০.৫ ১০০

[৩.১০.১] আেয়ািজত 
ǯমলা

উপেজলা িনবűাহী 
অিফসােরর কাযűালয় ও 

অংশƪহণ ও ছিব
সং΋া ০.৫ ১ ১

[৩.১১.১] িবতরণҍত 
চারা

উপেজলা িনবűাহী অিফসার, 
উপেজলা ফেরɺার

Ƽিতেবদন ও ছিব
সং΋া ০.৫ ৯০ ৪৫ ৪৫

[৩.১২.১] আেয়ািজত 
সভা

উপেজলা িনবűাহী অিফসার, 
উপেজলা ফেরɺার

সভার কাযűিববরণী
সং΋া ০.৫ ৪ ১ ১ ১ ১

[৩.১৩.১] আেয়ািজত 
ǯমলা

সংিɵɺ দɃর যাচাই
% ০.৫ ৯৫
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;

১০

[৩.১] ɖাণ ও Ӆনব ȟাসন এবং Ҽেয ȟাগ Εবɀহাপনা 
স˫িকȟত সভা অӂ̎ান

[৩.২] ɖাণ ও Ӆনব ȟাসন এবং Ҽেয ȟাগ Εবɀহাপনা 
স˫িকȟত সভার িসʺাˉ বা̜বায়ন

[৩.৩] Ҽেয ȟাগ ɻিতɊ̜ এলাকা তাৎɻিণক 
পিরদশ ȟন/দশ ȟন

[৩.৪] িজআর ɛদান

[৩.৫] িভিজএফ ɛদান

[৩.৬] ǯট̙ িরিলফ ɛদান

[৩.৭] Ɋামীন অবকাঠােমা িনম ȟােণর জΓ 
কািবখা ɛক˾ বা̜বায়ন

[৩.৮] Ɋামীন অবকাঠােমা িনম ȟােনর জΓ 
কািবটা ɛক˾ বা̜বায়ন

[৩.৯] অিতদিরɘেদর জΓ কম ȟসংɀহান কম ȟӠিচ

[৩.১০] Ӎɻেরাপেনর জΓ জনগণেক উ͏ুʺকরণ 
ǯমলা আেয়াজন

[৩.১১] সামািজক বনায়েনর জΓ িবিভˑ ɛকার 
Ӎেɻর চারা িবতরণ

[৩.১২] উপেজলা পিরেবশ কিমɪর সভা 
আেয়াজন

[৩.১৩] উপেজলা পিরেবশ কিমɪর সভার 
িসʺাˉ বা̜বায়ন
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[৪.১.১] পিরদশ ȟনҍত 
অিফস

উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
এবং সহকারী কিমশনার 

পিরদশűন Ƽিতেবদন
সং΋া ১ ১২ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১

[৪.২.১] পিরদশ ȟনҍত 
অিফস

উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
এবং সহকারী কিমশনার 

পিরদশűন Ƽিতেবদন
সং΋া ২ ৪৮ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪

[৪.৩.১] 
হালনাগাদҍত খিতয়ান

সহকারী কিমশনার (ভূিম) Ƽিতেবদন
% ১ ১০০

[৪.৪.১] Ӆনব ȟািসত 
পিরবার

উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও সহকারী কিমশনার (ভূিম)

Ƽিতেবদন
সং΋া ১ ৪৮ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪

[৪.৫.১] িনধ ȟািরত দাবী
উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও সহকারী কিমশনার (ভূিম)

Ƽিতেবদন
% ১ ১০০

[৪.৬.১] আদায়ҍত 
ӏিম উˑয়ন কর

উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও সহকারী কিমশনার (ভূিম)

Ƽিতেবদন
% ১ ১০০

[৪.৭.১] আদায়ҍত 
ইজারাӒΙ

উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও সহকারী কিমশনার (ভূিম)

Ƽিতেবদন ও চালান 

কিপ % ১ ১০০

[৪.৮.১] মামলা 
িন̑িʯ হার

সহকারী কিমশনার (ভূিম) Ƽিতেবদন
% ১ ৫০ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪

[৪.৯.১] ǯɛিরত 
িরেপাট ȟ

সহকারী কিমশনার (ভূিম) Ƽিতেবদন
% ০.৫ ৭৫

[৪.১০.১] িন̑িʯҍত 
মামলা

সহকারী কিমশনার (ভূিম) Ƽিতেবদন
% ০.২৫ ৩০

[৪.১১.১] উʺারҍত 
ӏিম

সহকারী কিমশনার (ভূিম) Ƽিতেবদন
% ০.২৫ ৫

৪
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১০

[৪.১] উপেজলা ӏিম অিফস পিরদশ ȟন

[৪.২] ইউিনয়ন ӏিম অিফস পিরদশ ȟন

[৪.৩] ӏিম ǯরকড ȟ হালনাগাদকরণ

[৪.৪] ҍিষ খাস জিম বেˍাব̜ ɛদান

[৪.৫] ӏিম উˑয়ন কেরর সɬক দাবী িনধ ȟারণ

[৪.৬] ӏিম উˑয়ন কর আদায় তদারিক করা

[৪.৭] সায়রাত মহাল বেˍাব̜ ɛদান

[৪.৮] রাজ· মামলা িন̑িʯ

[৪.৯] ӏিম িবেরাধ িবষয়ক মামলার এসএফ 
িবʗ আদালেত ǯɛরণ

[৪.১০] সাɪ ȟিফেকট মামলা িন̑িʯ

[৪.১১] . নং খিতয়ানӎɳ সরকাির স˫িʯর 
অৈবধ দখল উʺার
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[৫.১.১] পিরচািলত 
ǯমাবাইল ǯকাট ȟ

উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও সহকারী কিমশনার (ভূিম)

Ƽিতেবদন/চালান
সং΋া ২ ৫৫

[৫.২.১] পাবিলক 
পরীɻার ɛ̆পেɖর 
িনরাপʯা িনি̃তকরণ

উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও সংিɵɺ দɃর

Ƽিতেবদন
% ১ ১০০

[৫.৩.১] অӂি̎ত সভা
উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও সংিɵɺ দɃর

সভার কাযűিববরণী
সং΋া ২ ১২ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১

[৬.১.১] আেয়ািজত 
সভা

উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও সংিɵɺ দɃর

সভার কাযűিববরণী
সং΋া ০.৫ ২ ১ ১

[৬.২.১] আেয়ািজত 
সভা

উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও সংিɵɺ দɃর

সভার কাযűিববরণী
সং΋া ০.৫ ২ ১ ১

[৬.৩.১] আেয়ািজত 
সভা

উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও সংিɵɺ দɃর

সভার কাযűিববরণী
সং΋া ০.৫ ২ ১ ১

[৬.৪.১] আেয়ািজত 
সভা

উপেজলা িনবűাহী 
অিফসােরর কাযűালয় ও 

সভার কাযűিববরণী
সং΋া ০.৫ ২ ১ ১

[৬.৫.১] আেয়ািজত 
সভা

উপেজলা িনবűাহী 
অিফসােরর কাযűালয় ও 

সভার কাযűিববরণী
সং΋া ০.৫ ২ ১ ১

[৬.৫.২] সভার 
িসʺাˉ বা̜বায়েনর 
হার

উপেজলা িনবűাহী 
অিফসােরর কাযűালয় ও 

সভার কাযűিববরণী
% ০.৫ ৮০

[৬.৬.১] আেয়ািজত 
সভা

উপেজলা িনবűাহী 
অিফসােরর কাযűালয় ও 

সভার কাযűিববরণী
সং΋া ০.৫ ২ ১ ১

[৬.৬.২] সভার 
িসʺাˉ বা̜বায়েনর 
হার

উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও সংিɵɺ দɃর

সংিɵɺ Ƽিতেবদন ও 
সেরজিমন যাচাই % ০.৫ ৮০

[৬.৭.১] আেয়ািজত 
সভা

উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও সংিɵɺ দɃর

সভার কাযűিববরণী
সং΋া ০.৫ ২ ১ ১

[৬.৭.২] সভার 
িসʺাˉ বা̜বায়েনর 
হার

উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও সংিɵɺ দɃর

সংিɵɺ Ƽিতেবদন ও 
সেরজিমন যাচাই % ০.৫ ৯০
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[৬.১] মাদকɘেΕর অপΕবহার িনয়ˈেণ 
জনসেচতনাӒলক সভা আেয়াজন

[৬.২] নারী ও িশӚ িনয ȟাতন ǯরােধ 
জনসেচতনতাӒলক সভা আেয়াজন

[৬.৩] ǯযৗҶক িনেরােধর লেɻɇ 
জনসেচতনতাӒলক সভা আেয়াজন

[৬.৪] বাΙিববাহ িনেরােধর লেɻɇ 
জনসেচতনতাӒলক সভা আেয়াজন

[৬.৫] সˈাস ও জʊীবাদ দমেন 
জনসেচতনতাӒলক সভা আেয়াজন

[৬.৬] নারী ও িশʹপাচার ǯরােধ 
জনসেচতনতাӒলক সভা আেয়াজন

[৬.৭] ǯচারাচালান ɛিতেরােধ 
জনসেচতনতাӒলক সভা আেয়াজন

৫
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ত
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;

৫

[৫.১] ǯমাবাইল ǯকাট ȟ পিরচালনা

[৫.২] ӟ̎ুভােব পাবিলক পরীɻা পিরচালনা

[৫.৩] উপেজলা আইন ӛʉলা কিমɪর সভা 
অӂ̎ান
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[৭.১.১] কিমɪ গɬত
উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও সংিɵɺ দɃর

কাযűিববরণী
সং΋া ০.৫ ১

[৭.২.১] আেয়ািজত 
Ɉীড়া ɛিতেযািগতা

উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও সংিɵɺ দɃর

কাযűিববরণী
সং΋া ০.৫ ২ ১ ১

[৭.৩.১] ɛিশɻণɛা˖ 
ǯখেলায়াড়

উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও সংিɵɺ দɃর

Ƽিতেবদন যাচাই
সং΋া ০.৫ ১২০ ৬০ ৬০

[৭.৪.১] কিমɪ গɬত
উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও সংিɵɺ দɃর

কাযűিববরণী
সং΋া ০.৫ ১

[৭.৫.১] আেয়ািজত 
ɛিতেযািগতা

উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও সংিɵɺ দɃর

Ƽিতেবদন
সং΋া ১ ৫ ১ ১ ১ ১ ১

[৭.৬.১] আেয়ািজত 
ɛিশɻণ

উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও সংিɵɺ দɃর

পিরদশűন Ƽিতেবদন
সং΋া ১ ১ ১

[৭.৭.১] আেয়ািজত 
সভা

উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও সংিɵɺ দɃর

সভার কাযűিববরণী
সং΋া ০.৫ ১ ১

[৭.৮.১] িসʺাˉ 
বা̜বািয়ত

উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও সংিɵɺ দɃর

সভার কাযűিববরণী
% ০.৫ ৯০

[৮.১.১] অӂি̎ত সভা
উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও সহকারী ŁƼাƪামার

সভার কাযűিববরণী
সং΋া ১ ১২ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১

[৮.২.১] িসʺাˉ 
বা̜বািয়ত

উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও সহকারী ŁƼাƪামার

Ƽিতেবদন
% ১ ১০০

[৮.৩.১] ɛিশিɻত 
কম ȟচারী

উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও সংিɵɺ দɃর

সংিɵɺ Ƽিতেবদন
সং΋া ১ ৬ ১ ১ ১ ১ ১ ১

[৮.৪.১] আইিসɪ 
Εবহারকারী

উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও সংিɵɺ দɃর

সংিɵɺ Ƽিতেবদন ও 
সেরজিমন যাচাই সং΋া ১ ২ ১ ১

[৮.৫.১] উপ̝ািপত 
ইেনােবশন

উপেজলা িনবűাহী অিফসার 
ও সংিɵɺ দɃর

অংশƪহণ
সং΋া ১ ১২ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১

৮

দɻ
 ও

 উ
ʼা

বন
ӑখ

ী ɛ
শা

সন

৫

[৮.১] উপেজলা আইিসɪ কিমɪর সভা 
আেয়াজন

[৮.২] উপেজলা আইিসɪ কিমɪরর সভার 
িসʺাˉ বা̜বায়ন

[৮.৩] উপেজলা ɛশাসেন কম ȟকতȟা কম ȟচারীেদর 
জΓ ɛিশɻণ আেয়াজন

[৮.৪] উপেজলা ɛশাসেন কম ȟরত কম ȟকতȟা- 
কম ȟচারীেদর আইিসɪ Εবহার িনি̃ত করা

[৮.৫] উপেজলা ইেনােভশন ɪেমর সভার িসʺাˉ

৭
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[৭.১] উপেজলা Ɉীড়া সংɀহার িনয়িমত কিমɪ 
গঠন

[৭.২] Ɉীড়া সংɀহার আওতাধীন ɛিতɪ Ɉীড়া 
ɛিতেযািগতার আেয়াজন

[৭.৩] Ɉীড়ািবদেদর জΓ ɛিশɻণ আেয়াজন

[৭.৪] িশ˾কলা একােডিমর িনয়িমত কিমɪ 
গঠন

[৭.৫] সাংҊিতক ɛিতেযািগতার আেয়াজন

[৭.৬] সংҊিত ǯɻেɖ িবিভˑ ɛিশɻণ আেয়াজন

[৭.৭] উপেজলা নারী ও িশʹ িনয ȟাতন ɛিতেরাধ 
কিমɪর সভা আেয়াজন

[৭.৮] উপেজলা নারী ও িশӚ িনয ȟাতন কিমɪর 
সভার িসʺাˉ বা̜বায়ন
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[এম.১.১.১] ʹʺাচার 
কম ȟপিরক˾না 
বা̜বািয়ত

ɛা˖ 
নͯর ১০

[এম.১.২.১] ই-
গভΓȟা˓/ উʼাবন 
কম ȟপিরক˾না 

ɛা˖ 
নͯর ১০

[এম.১.৩.১] 
অিভেযাগ ɛিতকার 
কম ȟপিরক˾না 

ɛা˖ 
নͯর ৪

[এম.১.৪.১] ǯসবা 
ɛদান ɛিতͶিত 
কম ȟপিরক˾না 

ɛা˖ 
নͯর ৩

[এম.১.৫.১] তΐ 
অিধকার 
কম ȟপিরক˾না 

ɛা˖ 
নͯর ৩

এম.
১

[এ
ম.

১]
 ӟ

শা
সন

 ও
 স

ং̖
ার

Ӓল
ক

 ক
ায

ȟ Ɉ
েম

র 
বা

̜ব
ায়

ন 
ǯজ

ার
দা

রক
রণ

৩০

[এম.১.১] ʹʺাচার কম ȟপিরক˾না বা̜বায়ন

[এম.১.২] ই-গভΓȟা˓/ উʼাবন কম ȟপিরক˾না 
বা̜বায়ন

[এম.১.৩] অিভেযাগ ɛিতকার কম ȟপিরক˾না 
বা̜বায়ন

[এম.১.৪] ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত কম ȟপিরক˾না 
বা̜বায়ন

[এম.১.৫] তΐ অিধকার কম ȟপিরক˾না 
বা̜বায়ন


