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[১.১.১] অ ি ত সভা
উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও সংি  দ র

সভার কাযিববরণী
সং া ৩ ১২ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১

[১.২.১] িস া  
বা বািয়ত

উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও সংি  দ র

সংি  িতেবদন ও 
সেরজিমন যাচাই % ৩ ১০০

[১.৩.১] পিরদশন ত 
ক

উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও উপেজলা েকৗশলী

পিরদশন িতেবদন
সং া ২ ১০০

[১.৪.১] সভা অ ি ত
উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও এনিজও িতিনিধ

কাযিববরণী
সং া ২ ১২ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১

[১.৫.১] িস া  
বা বািয়ত

সংি  এনিজও
িতেবদন সেরজিমেন 

যাচাই % ২ ৮০

[১.৬.১] 
পিরবী ণ ত এনিজও

সংি  এনিজও ও জলা -
উপেজলা িনবাহী 

অিডট িন ি  এবং 
সেরজিমেন যাচাই সং া ২ ১২

[১.৭.১] 
পিরদশন/দশন 

িতেবদন

উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও সংি  দ র

িতেবদন
সং া ১ ১৬

[২.১.১] ভাতা িবতরণ 
কায ম

উপেজলা িনবাহী অিফসার 

ও সানালী ব াংক, 
িতেবদন

% ৪ ১০০

[২.২.১] ভাতা িবতরণ 
কায ম তদারক ত

ইউএনও ও উপেজলা 
সমাজেসবা অিফসার

অনলাইন িরেপাট
% ৩ ১০০

[২.৩.১] ভাতা 
িবতরণ কায ম 
তদারক ত

ইউএনও ও উপেজলা 
সমাজেসবা অিফসার

অনলাইন িরেপাট
% ২ ১০০

[২.৪.১] 
পিরবী ণ ত ক

ইউএনও ও উপেজলা 
সমাজেসবা অিফসার

অনলাইন িরেপাট
সং া ৩ ২৫

[২.৫.১] তদারক ত 
সহায়তা কায ম

ইউএনও ও উপেজলা 
সমাজেসবা অিফসার

অনলাইন িরেপাট
% ৩ ১০০

২
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বা
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দা
রক

রণ
;

১৫

[২.১] ি েযা ােদর স ানী ভাতা িবতরণ 
কায ম তদারিক

[২.২] িতব ী ভাতা দান কায ম তদারিক

[২.৩] িবধবা ভাতা িবতরণ কায ম তদারিক

[২.৪] সামািজক িনরাপ া লক কে র 
বা বায়ন পিরবী ণ
[২.৫] িতব ীেদর িশ া ও অ া  
ক াণ লক কােজ সহায়তা দান কায ম 
তদারিক

১
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র 

ক
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ক
র 
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য়স

াধ
ন;

১৫

[১.১] উপেজলা উ য়ন সম য় কিম র সভা 
অ ান

[১.২] উপেজলা উ য়ন সম য় কিম র সভার 
িস া  বা বায়ন

[১.৩] িবিভ  উ য়ন লক কায ম পিরদশন

[১.৪] এনিজও কায ম সম য় িবষয়ক সভা

[১.৫] এনিজও কায ম সম য় িবষয়ক সভার 
িস া  বা বায়ন

[১.৬] এনিজওেদর অ েল ছাড় ত অেথর 
পিরবী ণ

[১.৭] ঋণ কায ম পিরদশন/দশন;

উপেজলা িনবাহী অিফসােরর মািসক কম িচ
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[৩.১.১] অ ি ত সভা
উপেজলা িনবাহী অিফসার 
এবং উপেজলা ক  

সভার কাযিববরণী
সং া ১ ১২ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১

[৩.২.১] িস া  
বা বািয়ত

উপেজলা িনবাহী অিফসার, 
উপেজলা ক  বা বায়ন 

িতেবদন যাচাই
% ১ ৮৫

[৩.৩.১] পিরদশন/ 
দশন ত

িতেবদন যাচাই
পিরদশন/দশন 

িতেবদন সং া ১ ১০

[৩.৪.১] দান ত 
িজআর

উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও সংি  দ র

যাচাই
% ১ ১০০

[৩.৫.১] দান ত 
িভিজএফ

উপেজলা িনবাহী অিফসার 
কাযালয় ও সংি  দ র

যাচাই
% ১ ১০০

[৩.৬.১] দান ত 
িরিলফ

উপেজলা িনবাহী অিফসার 
কাযালয় ও সংি  দ র

যাচাই
% ১ ১০০

[৩.৭.১] বা বািয়ত 
ক

উপেজলা িনবাহী অিফসার যাচাই
% ১ ১০০

[৩.৮.১] বা বািয়ত 
ক

উপেজলা িনবাহী অিফসার
পিরদশন/দশন 

িতেবদন % ০.৫ ১০০

[৩.৯.১] বা বািয়ত 
ক

উপেজলা িনবাহী অিফসার যাচাই
% ০.৫ ১০০

[৩.১০.১] আেয়ািজত 
মলা

উপেজলা িনবাহী 
অিফসােরর কাযালয় ও 

অংশ হণ ও ছিব
সং া ০.৫ ১ ১

[৩.১১.১] িবতরণ ত 
চারা

উপেজলা িনবাহী অিফসার, 
উপেজলা ফের ার

িতেবদন ও ছিব
সং া ০.৫ ৯০ ৪৫ ৪৫

[৩.১২.১] আেয়ািজত 
সভা

উপেজলা িনবাহী অিফসার, 
উপেজলা ফের ার

সভার কাযিববরণী
সং া ০.৫ ৪ ১ ১ ১ ১

[৩.১৩.১] আেয়ািজত 
মলা

সংি  দ র যাচাই
% ০.৫ ৯৫
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;

১০

[৩.১] াণ ও নবাসন এবং েযাগ ব হাপনা 
স িকত সভা অ ান

[৩.২] াণ ও নবাসন এবং েযাগ ব হাপনা 
স িকত সভার িস া  বা বায়ন

[৩.৩] েযাগ িত  এলাকা তাৎ িণক 
পিরদশন/দশন

[৩.৪] িজআর দান

[৩.৫] িভিজএফ দান

[৩.৬] ট  িরিলফ দান

[৩.৭] ামীন অবকাঠােমা িনমােণর জ  
কািবখা ক  বা বায়ন

[৩.৮] ামীন অবকাঠােমা িনমােনর জ  
কািবটা ক  বা বায়ন

[৩.৯] অিতদির েদর জ  কমসং হান কম িচ

[৩.১০] েরাপেনর জ  জনগণেক উ ু করণ 
মলা আেয়াজন

[৩.১১] সামািজক বনায়েনর জ  িবিভ  কার 
ে র চারা িবতরণ

[৩.১২] উপেজলা পিরেবশ কিম র সভা 
আেয়াজন

[৩.১৩] উপেজলা পিরেবশ কিম র সভার 
িস া  বা বায়ন
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[৪.১.১] পিরদশন ত 
অিফস

উপেজলা িনবাহী অিফসার 
এবং সহকারী কিমশনার 

পিরদশন িতেবদন
সং া ১ ১২ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১

[৪.২.১] পিরদশন ত 
অিফস

উপেজলা িনবাহী অিফসার 
এবং সহকারী কিমশনার 

পিরদশন িতেবদন
সং া ২ ৪৮ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪

[৪.৩.১] 
হালনাগাদ ত খিতয়ান

সহকারী কিমশনার (ভূিম) িতেবদন
% ১ ১০০

[৪.৪.১] নবািসত 
পিরবার

উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও সহকারী কিমশনার (ভূিম)

িতেবদন
সং া ১ ৪৮ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪

[৪.৫.১] িনধািরত দাবী
উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও সহকারী কিমশনার (ভূিম)

িতেবদন
% ১ ১০০

[৪.৬.১] আদায় ত 
িম উ য়ন কর

উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও সহকারী কিমশনার (ভূিম)

িতেবদন
% ১ ১০০

[৪.৭.১] আদায় ত 
ইজারা

উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও সহকারী কিমশনার (ভূিম)

িতেবদন ও চালান 

কিপ % ১ ১০০

[৪.৮.১] মামলা 
িন ি  হার

সহকারী কিমশনার (ভূিম) িতেবদন
% ১ ৫০ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪ ৪

[৪.৯.১] িরত 
িরেপাট

সহকারী কিমশনার (ভূিম) িতেবদন
% ০.৫ ৭৫

[৪.১০.১] িন ি ত 
মামলা

সহকারী কিমশনার (ভূিম) িতেবদন
% ০.২৫ ৩০

[৪.১১.১] উ ার ত 
িম

সহকারী কিমশনার (ভূিম) িতেবদন
% ০.২৫ ৫

৪
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 গ
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শী
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া আ

নয়
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১০

[৪.১] উপেজলা িম অিফস পিরদশন

[৪.২] ইউিনয়ন িম অিফস পিরদশন

[৪.৩] িম রকড হালনাগাদকরণ

[৪.৪] িষ খাস জিম বে াব  দান

[৪.৫] িম উ য়ন কেরর স ক দাবী িনধারণ

[৪.৬] িম উ য়ন কর আদায় তদারিক করা

[৪.৭] সায়রাত মহাল বে াব  দান

[৪.৮] রাজ  মামলা িন ি

[৪.৯] িম িবেরাধ িবষয়ক মামলার এসএফ 
িব  আদালেত রণ

[৪.১০] সা িফেকট মামলা িন ি

[৪.১১] . নং খিতয়ান  সরকাির স ি র 
অৈবধ দখল উ ার
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[৫.১.১] পিরচািলত 
মাবাইল কাট

উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও সহকারী কিমশনার (ভূিম)

িতেবদন/চালান
সং া ২ ৫৫

[৫.২.১] পাবিলক 
পরী ার পে র 
িনরাপ া িনি তকরণ

উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও সংি  দ র

িতেবদন
% ১ ১০০

[৫.৩.১] অ ি ত সভা
উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও সংি  দ র

সভার কাযিববরণী
সং া ২ ১২ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১

[৬.১.১] আেয়ািজত 
সভা

উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও সংি  দ র

সভার কাযিববরণী
সং া ০.৫ ২ ১ ১

[৬.২.১] আেয়ািজত 
সভা

উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও সংি  দ র

সভার কাযিববরণী
সং া ০.৫ ২ ১ ১

[৬.৩.১] আেয়ািজত 
সভা

উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও সংি  দ র

সভার কাযিববরণী
সং া ০.৫ ২ ১ ১

[৬.৪.১] আেয়ািজত 
সভা

উপেজলা িনবাহী 
অিফসােরর কাযালয় ও 

সভার কাযিববরণী
সং া ০.৫ ২ ১ ১

[৬.৫.১] আেয়ািজত 
সভা

উপেজলা িনবাহী 
অিফসােরর কাযালয় ও 

সভার কাযিববরণী
সং া ০.৫ ২ ১ ১

[৬.৫.২] সভার 
িস া  বা বায়েনর 
হার

উপেজলা িনবাহী 
অিফসােরর কাযালয় ও 

সভার কাযিববরণী
% ০.৫ ৮০

[৬.৬.১] আেয়ািজত 
সভা

উপেজলা িনবাহী 
অিফসােরর কাযালয় ও 

সভার কাযিববরণী
সং া ০.৫ ২ ১ ১

[৬.৬.২] সভার 
িস া  বা বায়েনর 
হার

উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও সংি  দ র

সংি  িতেবদন ও 
সেরজিমন যাচাই % ০.৫ ৮০

[৬.৭.১] আেয়ািজত 
সভা

উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও সংি  দ র

সভার কাযিববরণী
সং া ০.৫ ২ ১ ১

[৬.৭.২] সভার 
িস া  বা বায়েনর 
হার

উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও সংি  দ র

সংি  িতেবদন ও 
সেরজিমন যাচাই % ০.৫ ৯০
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৫

[৬.১] মাদক ে র অপ বহার িনয় েণ 
জনসেচতনা লক সভা আেয়াজন

[৬.২] নারী ও িশ  িনযাতন রােধ 
জনসেচতনতা লক সভা আেয়াজন

[৬.৩] যৗ ক িনেরােধর লে  
জনসেচতনতা লক সভা আেয়াজন

[৬.৪] বা িববাহ িনেরােধর লে  
জনসেচতনতা লক সভা আেয়াজন

[৬.৫] স াস ও জ ীবাদ দমেন 
জনসেচতনতা লক সভা আেয়াজন

[৬.৬] নারী ও িশ পাচার রােধ 
জনসেচতনতা লক সভা আেয়াজন

[৬.৭] চারাচালান িতেরােধ 
জনসেচতনতা লক সভা আেয়াজন

৫
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;

৫

[৫.১] মাবাইল কাট পিরচালনা

[৫.২] ুভােব পাবিলক পরী া পিরচালনা

[৫.৩] উপেজলা আইন লা কিম র সভা 
অ ান
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[৭.১.১] কিম  গ ত
উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও সংি  দ র

কাযিববরণী
সং া ০.৫ ১

[৭.২.১] আেয়ািজত 
ীড়া িতেযািগতা

উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও সংি  দ র

কাযিববরণী
সং া ০.৫ ২ ১ ১

[৭.৩.১] িশ ণ া  
খেলায়াড়

উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও সংি  দ র

িতেবদন যাচাই
সং া ০.৫ ১২০ ৬০ ৬০

[৭.৪.১] কিম  গ ত
উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও সংি  দ র

কাযিববরণী
সং া ০.৫ ১

[৭.৫.১] আেয়ািজত 
িতেযািগতা

উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও সংি  দ র

িতেবদন
সং া ১ ৫ ১ ১ ১ ১ ১

[৭.৬.১] আেয়ািজত 
িশ ণ

উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও সংি  দ র

পিরদশন িতেবদন
সং া ১ ১ ১

[৭.৭.১] আেয়ািজত 
সভা

উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও সংি  দ র

সভার কাযিববরণী
সং া ০.৫ ১ ১

[৭.৮.১] িস া  
বা বািয়ত

উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও সংি  দ র

সভার কাযিববরণী
% ০.৫ ৯০

[৮.১.১] অ ি ত সভা
উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও সহকারী া ামার

সভার কাযিববরণী
সং া ১ ১২ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১

[৮.২.১] িস া  
বা বািয়ত

উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও সহকারী া ামার

িতেবদন
% ১ ১০০

[৮.৩.১] িশি ত 
কমচারী

উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও সংি  দ র

সংি  িতেবদন
সং া ১ ৬ ১ ১ ১ ১ ১ ১

[৮.৪.১] আইিস  
বহারকারী

উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও সংি  দ র

সংি  িতেবদন ও 
সেরজিমন যাচাই সং া ১ ২ ১ ১

[৮.৫.১] উপ ািপত 
ইেনােবশন

উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও সংি  দ র

অংশ হণ
সং া ১ ১২ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১

৮
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৫

[৮.১] উপেজলা আইিস  কিম র সভা 
আেয়াজন

[৮.২] উপেজলা আইিস  কিম রর সভার 
িস া  বা বায়ন

[৮.৩] উপেজলা শাসেন কমকতা কমচারীেদর 
জ  িশ ণ আেয়াজন

[৮.৪] উপেজলা শাসেন কমরত কমকতা- 
কমচারীেদর আইিস  বহার িনি ত করা

[৮.৫] উপেজলা ইেনােভশন েমর সভার িস া

৭

ীড়
া, 

সং
িত

 ও
 ন

ার
ী উ

য়ন
 

রা
ি

ত
ক

রণ
।

৫

[৭.১] উপেজলা ীড়া সং হার িনয়িমত কিম  
গঠন

[৭.২] ীড়া সং হার আওতাধীন িত  ীড়া 
িতেযািগতার আেয়াজন

[৭.৩] ীড়ািবদেদর জ  িশ ণ আেয়াজন

[৭.৪] িশ কলা একােডিমর িনয়িমত কিম  
গঠন

[৭.৫] সাং িতক িতেযািগতার আেয়াজন

[৭.৬] সং িত ে  িবিভ  িশ ণ আেয়াজন

[৭.৭] উপেজলা নারী ও িশ  িনযাতন িতেরাধ 
কিম র সভা আেয়াজন

[৭.৮] উপেজলা নারী ও িশ  িনযাতন কিম র 
সভার িস া  বা বায়ন
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বা বায়নকারী 
অনুিবভাগ, অিধশাখা, 
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[এম.১.১.১] াচার 
কমপিরক না 
বা বািয়ত

া  
ন র ১০

[এম.১.২.১] ই-
গভ া / উ াবন 
কমপিরক না 

া  
ন র ১০

[এম.১.৩.১] 
অিভেযাগ িতকার 
কমপিরক না 

া  
ন র ৪

[এম.১.৪.১] সবা 
দান িত িত 

কমপিরক না 

া  
ন র ৩

[এম.১.৫.১] ত  
অিধকার 
কমপিরক না 

া  
ন র ৩

এম.
১

[এ
ম.

১]
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৩০

[এম.১.১] াচার কমপিরক না বা বায়ন

[এম.১.২] ই-গভ া / উ াবন কমপিরক না 
বা বায়ন

[এম.১.৩] অিভেযাগ িতকার কমপিরক না 
বা বায়ন

[এম.১.৪] সবা দান িত িত কমপিরক না 
বা বায়ন

[এম.১.৫] ত  অিধকার কমপিরক না 
বা বায়ন


