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গণজাতী বাংলােদশ সরকার

উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, রাদনগর

এবং

জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, িমা-এর মে ািরত

বািষ ক কম সাদন ি

লাই ১, ২০২২ - ন ৩০, ২০২৩
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উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the Upazilla Office)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

গণজাতী বাংলােদশ সরকােরর মাননীয় ধানমী ঘািষত “পক ২০২১” ও টকসই উয়ন লমাা বাবায়ন, তির কায কর
বহার এবং জবাবিদিহতালক, জনবাব শাসন গঠেন উপেজলা শাসন,  রাদনগর,  িমা  িনরলসভােব কাজ কের যাে। এর অংশ
িহেসেব িজববষ  উপলে িমহীন ও হহীন পিরবারেক নব ািসত করার লে ৩৫৬  ঘর তরী স হেয়েছ এবং ১০৮  ঘেরর
িনম াণ কাজ চলমান রেয়েছ। এ কােজ িবগত ৩ বছের ২৫ একেরর উে খাসজিম অৈবধ দখল হেত উার করা হেয়েছ। সািতক সমেয়
িবাপী  চলমান  কেরানা  পিরিিতেত  সরকার  ঘািষত  লকডাউন  বাবায়েন  সরকাির-বসরকাির  উোেগর  সমেয়  কমপে  ৫০০০০
পিরবােরর  মে  াণ  িবতরণ  করা  হেয়েছ।  উপেজলা  া  কমেে  উপেজলা  শাসেনর  ত  তাবধােন  ১০  শািবিশ  সাল
অিেজন িসেম াপন করা হেয়েছ। এছাড়া পয া পিরতা সামীর পাশাপািশ ািবিধ িতপালেন সেচতনতা ির লে জনগেণর
মে  ৪৪,০০০    িলফেলট,  িসএনিজ  ও  অেটািরায়  লাগােনার  জ  উপেজলা  াউটস-এর  সহেযািগতায়  ১০,০০০    িকার  এবং  ায়
২,৫০,০০০ মা িবতরণ করা হেয়েছ। ায় চার ল মাষেক ১ম ডাজ ও পাশ হাজার মাষেক ২য় ডাজ কেরানা কার আওতায় আনা
হেয়েছ। ২৯  হাট-বাজােরর মে ২১  হাট-বাজােরর এবং ৩১  জলমহােলর মে ০৯  জলমহাল ইজারা দয়া হেয়েছ। বাকী ২২ 
জলমহােলর  ইজারা  িয়াধীন  রেয়েছ  ।  িসিবর  মােম  ২৯৮৬৭  পিরবাের  লভে  মালামাল  িবি  করা  হেয়েছ।  উপেজলা  ওেয়ব
পাট ােল উপেজলার ৩৫  সরকারী অিফস ও ২২  ই্উিনয়েনর ত হালনাগাদ করা হেয়েছ। ববর জশত বািষ কী ও াধীনতার
বণ জয়ী উপলে উপেজলায় ২০৪  াথিমক িবালেয় ‘‘িশর চােখ িজব’’ শীষ ক দয়ািলকা ত ও দশ ন করা হেয়েছ। এ ছাড়া
৪থ  িশ িববেক সামেন রেখ সম জ ির লে রােবা াািমং, িািং িশেণর উোগ নয়া হেয়েছ।

সমা এবং চােলসহ:

১) দািরক সকল কােজ ত-ির বহার িনিত করার লে আইেত দ এবং আিরক জনবেলর অভাব।
২) কেরানা মহামারীর দন সকল িশা িতান ই বছেরর অিধককাল ব থাকায় উপেজলার িশার মােনায়েন হীত িবিভ কায ম
হত হে এবং সামািজক অপরাধ (বািববাহ, মাদক, ইভিজং, অনলাইন গইম আসি) বণতা ি পাওয়া।
৩) বাসী অিত এ অেল কেরানার কারেণ অেনেক দেশ িফের আসায় বকার ি পেয়েছ। এছাড়া রিমা বাহ কেম যাওয়া।

ভিবৎ পিরকনা:

১) ত-ি িনভর ও জনবাব অিফস বাপনা িনিত করার লে সকল দেরর কম কতা-কম চারীেদর আই িবষয়ক িশণ
দােনর মােম ত-ি (অিফস বাপনা, ই-নিথ, ওেয়বেপাট াল, ই-কাট , ই-নামজাির, ibas++ ইতািদ) বহাের দতা ি
করা।
২) অনলাইন ল ােনজেম সফটওয়ার বহােরর মােম ছা-িশক-অিভভাবকগেণর মে যাগােযাগ ঢ়করণ, অনলাইন মিনটিরং
জারদার করা।
৩) ৪থ  িশ িববেক সামেন রেখ সম এক জ ি এবং বকার ও সম ব সমােজর মে িািং এর মােম আেয়র েযাগ
ি।

২০২২-২৩ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

উপেজলা পয ােয়র দর সেহর ািতািনক সমতা ির মােম উয়নলক কায মসেহর কায কর সময় সাধন;
জনিনরাপা সংহতকরণ, সামািজক িনরাপা িনিত করা এবং টকসই উয়ন লমাা অজন করা;
উপেজলার িত িশাথেক িবান ও আইিসেত দ করার লে সমেয়াপেযাগী িশণ ও অা কম িচর আেয়াজন।
জনবাব রাজ শাসন ও দ বাপনা িনিতকরণ ;
ানীয় সরকােরর সমতা ির লে ৭৫% ইউিপ া আদায় িনিতকরণ
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াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, রাদনগর

এবং

জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, িমা-এর মে ২০২২ সােলর ................. মােসর
................. তািরেখ এই বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:
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সকশন ১
উপেজলা অিফেসর পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

দ, , গিতশীল, উয়ন সহায়ক এবং জনবাব শাসন।

১.২ অিভল (Mission)
শাসিনক দতা ি, তির যথাযথ বহার ও সবাদাতােদর িভির পিরবতন এবং উাবন চচ ার মােম সময়াব ও
মানসত সবা িনিত করা।

১.৩ কম সাদেনর 
১.৩.১ উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর 

১. রাজ শাসন ও বাপনায় গিতশীলতা আনয়ন
২. উপেজলা পয ােয়র সরকাির ও বসরকাির সকল উয়নলক কায মসেহর কায কর সময়সাধন
৩. েয াগ বাপনা, বনায়ন, জলবা পিরবতন ও পিরেবশ সংরণসহ টকসই উয়ন লমাা অজন রািতকরণ
৪. জনলা ও জনিনরাপা সংহতকরণ
৫. ানীয় সরকার িতােনর কায ম মিনটিরং ও ায়ন

১.৩.২ শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

১. শাসন ও সংারলক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. উপেজলার আ:িবভাগীয় কম কাের সময় এবং ধানমীর িতত কসহসহ উপেজলার ধান উয়ন কম কা
বাবায়েন সময়কারীর দািয় পালন
২. সরকার কক িষ, াহেসবা ও জনাহ, পিরবার পিরকনা, নারী ও িশ, াথিমক ও গণিশা এবং উিশা
িবষয়ক হীত সকল নীিতমালা ও কম িচর ু বাবায়ন, তাবধান, পিরবীণ ও সময়সাধন
৩. েয াগ বহাপনা এবং াণ ও নব াসন কায ম হণ, িজআর, আর, কািবখা, কািবটা, িভিজিড, িভিজএফ, অিত
দিরেদর জ কম জন ইতািদ কায ম বাবায়ন, তাবধান ও পিরবীণ;
৪. -ািতক বিশসহ সংরণসহ পিরেবশ ষেণর ফেল  জলবা পিরবতেনর িবপ ভাব মাকােবলায়
জনসেচতনতা ি, বনায়ন, িবিভ ক হণ ও বাবায়েন সািব ক সহায়তা করা এবং সািব ক সময় সাধন ও পিরবীণ
৫. সামািজক িনরাপা ও দাির িবেমাচেন িবিভ মণালয়/ িবভাগ কক হীত াশনাল সািভ স কম িচ, আমার বাড়ী
আমার খামারসহ িবিভ ক বাবায়েন সািব ক সহায়তা দান ও কায কর সময় সাধন
৬. উপেজলার রাজ শাসেনর সািব ক িনয়ণ, তাবধান এবং পিরবীণ
৭. িনবাহ ািজেিস সিকত যাবতীয় মতা েয়াগ, মাবাইল কাট  পিরচালনা, উপেজলার সািব ক আইন-লা
রাব ক জনজীবেন ি আনয়ন এবং িভিভআইিপেদর িনরাপা সংা কায াবিল
৮. জাতীয় াচার কৗশল বাবায়ন এবং অিভেযাগ িনি বহাপনার আওতায় অিভেযাগ িনি
৯. িবিভ সামািজক সমা যমন যৗন হয়রািন, নারী িনয াতন, মাদক সবন, চারাচালান, যৗক, বািববাহ ইতািদ
িতেরাধ/ িনরসেন কায ম হণ
১০. ানীয় সরকার সংা কায ম বাবায়ন ও সময় সাধন
১১.  উপেজলার বাসীেদর ডাটােবজ ত, িবেদশগামী  িেদর সােথ তারণা  ও হয়রািন িতেরাধ এবং মানব পাচার
রাধসহ বাসী কােণ যাবতীয় কায ম হণ
১২. উপেজলা পয ােয় এনিজওেদর কায ম তদারিক ও সময়, এনিজও কায েমর ওভারািপং িতেরােধ কম ে
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িনধ ারেণ মতামত দান এবং এনিজওেদর অেল ছাড়ত অেথ র পিরবীণ ও ঋণসহ অা কায ম
পিরদশ ন/দশ ন;
১৩. জাতীয় ই-গভেন  কায ম বাবায়ন; সবা পিত সহজীকরণ, সবা দান িতিত অযায়ী সবা দান, উপেজলা
ত বাতায়ন হালনাগাদকরণ, সাাল িমিডয়া বহার, এবং িবিভ পয ােয় ত ও যাগােযাগ িসহ অা িবষেয়
িশণ কায ম পিরচালনা ও তদারিক
১৪. উপেজলা পিরষেদর  িনব াহী কম কতা িহেসেব দািয় পালন
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সকশন ২
িবিভ কায েমর ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত অজন
২০২০-২১

ত অজন*
২০২১-২২

লমাা
২০২২-২৩

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/ সংহাসেহর নাম
উপা

২০২৩-২৪ ২০২৪-২০২৫

নারীর মতায়ন ও কম সংান ি নারী উয়ন ফারােমর মােম নারীেদর িশণ সংা ২ ২ ৩ ৪ ৫ উপেজলা মিহলা িবষয়ক অিধদর িতেবদন

াথিমক িবালেয় িশার মােনায়ন ও
ঝেড় পড়া রাধ

াথিমক িবালেয় অনলাইন ল ােনজেম
িসেম বহার

% ৫০ ৬০ ৭৫ ৮০ ৮৫ উপেজলা াথিমক িশা অিফস িতেবদন

িশাথেদর মে িবান ও আইিস
িশার িত আহ ি

ছা-ছাীেদর আইিস ও িবান িশায়
উকরেণ িশণ কম িচ

সংা - - ৩ ৪ ৫ উপেজলা মািমক িশা অিফস িতেবদন

শতভাগ িমহীনেদর নব াসন
িমহীনেদর মােঝ িজব শতবেষ  খাস জিম
বোব ও ঘর িনম াণ

সংা ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ উপেজলা িম অিফস ও িপআইও অিফস িতেবদন

ানীয় সরকােরর সমতা ি ইউিপ া আদায় কায ম জারদারকরণ % ৬০ ৭৫ ৭৫ ৮০ ৮৫ সংি ইউিপ িতেবদন

*সামিয়ক (provisional) ত
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সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ম ৩০, ২০২২ ১৫:০০ া: ৯ ণ তািরখ: সামবার, আগ ২৮, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২০-২১

ত
অজন*

২০২১-২২

লমাা/িনণ ায়ক ২০২২-২৩

েপণ
২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১] রাজ
শাসন ও
বাপনায়
গিতশীলতা
আনয়ন

১৭

[১.১] উপেজলা রাজ
সভা আেয়াজন

[১.১.১] সভা অিত সমি সংা ১ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ১২ ১২

[১.১.২] িসা বাবািয়ত সমি % ১ ৭০ ৭০ ৮৫ ৮৪ ৮৩ ৮২ ৮০ ৮৬ ৮৮

[১.২] উপেজলা িম
অিফস পিরদশ ন

[১.২.১] পিরদশ নত
অিফস

সমি সংা ১ ৪ ৬ ৬ ৫ ৪ ৬ ৬

[১.৩] ইউিনয়ন িম
অিফস পিরদশ ন/দশ ন

[১.৩.১] পিরদশ ন/
দশ নত অিফস

সমি সংা ১ ৩৪ ৪৮ ৪৮ ৪৬ ৪৫ ৪২ ৪০ ৪৮ ৪৮

[১.৪] িম উয়ন কর
আদায় সংা

[১.৪.১] িম উয়ন কেরর
দাবী িনধ ািরত

সমি % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯৯ ৯৮ ৯৭ ৯৬ ১০০ ১০০

[১.৪.২] আদায়ত িম
উয়ন কর

সমি % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯৯ ৯৮ ৯৭ ৯৬ ১০০ ১০০

[১.৫] হাট-বাজার/
জলমহাল ইজারা দান

[১.৫.১] আদায়ত
ইজারা

সমি % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯৮ ৯৫ ৯৩ ৯০ ১০০ ১০০

[১.৬] জনােরল
সা িফেকট মামলা
িনি

[১.৬.১] িনিত
মামলা

সমি % ১ ২০ ৩০ ২৫ ২০ ১৮ ১৫ ১০ ২৮ ৩০

[১.৭] সরকাির সির
অৈবধ দখল উার

[১.৭.১] উারত িম সমি সংা ২ ৫০ ৫৫ ৬০ ৪৫ ৪০ ৬৫ ৭০

[১.৮] িভিপ লীজ
নবায়নকরণ

[১.৮.১] লীজ মািন
আদায়ত

সমি % ২ ৫০ ৬৫ ৭০ ৬৫ ৬২ ৬০ ৭৫ ৮০

[১.৯] িমহীনেদর মােঝ
িজব শতবেষ  খাসজিম
বোব ও হ িনম াণ

[১.৯.১] িম বোব ও
হ িনিম ত (বরাাি
সােপে)

মিত % ২ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭৫ ৭০ ১০০ ১০০

[১.১০] নদী রা কিমর
সভা

[১.১০.১] সভা আেয়ািজত সমি সংা ১ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[১.১০.২] িসা
বাবািয়ত

সমি % ১ ৬০ ৬৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৬০ ৮৫ ৯০
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২০-২১

ত
অজন*

২০২১-২২

লমাা/িনণ ায়ক ২০২২-২৩

েপণ
২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২] উপেজলা
পয ােয়র সরকাির
ও বসরকাির
সকল উয়নলক
কায মসেহর
কায কর
সময়সাধন

১৬

[২.১] উপেজলা পিরষদ
মািসক সভা অান
সংা

[২.১.১] অিত সভা সমি সংা ১ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[২.১.২] িসা বাবািয়ত সমি % ১ ৭০ ৮০ ৯০ ৮৮ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৯৫ ১০০

[২.২] এনিজও কায ম
সময় িবষয়ক সভা

[২.২.১] সভা অিত সমি সংা ১ ৪ ৪ ৪ ৩ ২ ৪ ৪

[২.২.২] িসা বাবািয়ত সমি % ১ ৭০ ৭৫ ৮৫ ৮০ ৭৮ ৭৫ ৮৮ ৯০

[২.৩] আমার বাড়ী আমার
খামার কায ম

[২.৩.১] ঋণ ও সয়
আদায়

সমি % ১ ৭০ ৭৫ ৮২ ৮০ ৭৮ ৭৫ ৮৫ ৯০

[২.৪] িািং িশণ
আেয়াজন

[২.৪.১] আেয়ািজত
িশণ

সমি সংা ১ ২ ১ ৩ ৪

[২.৫] নারী উয়ন
ফারােমর মােম
নারীেদর িশণ

[২.৫.১] আেয়ািজত
িশণ

সমি সংা ২ ২ ২ ২ ১ ২ ২

[২.৬] াথিমক িবালেয়
অনলাইন ল
ােনজেম িসেম
বহার

[২.৬.১] অনলাইন ল
ােনজেম িসেম
চাত

সমি % ২ ৫০ ৬০ ৮০ ৭৫ ৬৫ ৬০ ৫৫ ৮২ ৮৫

[২.৭] িশা িতােন
াউং কায ম চাকরণ

[২.৭.১] াথিমক
িবালেয় কাব াউট দল
গঠনত

সমি % ১ ৭৫ ৮০ ৯০ ৮৫ ৮২ ৮০ ৭৫ ৯৫ ১০০
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২০-২১

ত
অজন*

২০২১-২২

লমাা/িনণ ায়ক ২০২২-২৩

েপণ
২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২.৭.২] মািমক পয ােয়
াউট দল গঠনত

সমি % ১ ৩০ ৬০ ৫৫ ৫০ ৪৫ ৪০ ৬৫ ৭০

[২.৮] বােস ত ির
িতরেণ সহেযািগতা
দান

[২.৮.১] তয়ন দান সমি % ১ ৮০ ৯০ ১০০ ৯৭ ৯৫ ৯২ ৯০ ১০০ ১০০

[২.৯] িশার মােনায়ন
এবং ঝেড় পড়া রােধ
সেচতনতালক সভার
আেয়াজন

[২.৯.১] সভা আেয়ািজত সমি সংা ১ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[২.১০] ছা-ছাীেদর
আইিস ও িবান
িশায় উকরেণ
িশণ কম চী

[২.১০.১] আেয়ািজত
িশণ

সমি সংা ২ ১ ২ ১ ৩ ৪
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২০-২১

ত
অজন*

২০২১-২২

লমাা/িনণ ায়ক ২০২২-২৩

েপণ
২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৩] েয াগ
বাপনা,
বনায়ন, জলবা
পিরবতন ও
পিরেবশ
সংরণসহ
টকসই উয়ন
লমাা অজন
রািতকরণ

১৪

[৩.১] উপেজলা াণ ও
নবাস ন এবং েয াগ
বাপনা সিকত সভা
সংা

[৩.১.১] অিত সভা সমি সংা ১ ৯ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ১২ ১২

[৩.১.২] িসা বাবািয়ত সমি % ১ ৮০ ৮৫ ১০০ ৯০ ৮৮ ৮৫ ১০০ ১০০

[৩.২] েয াগ িত
এলাকা তাৎিণক
পিরদশ ন/দশ ন

[৩.২.১] পিরদশ ন/দশ ন
িতেবদন

সমি % ২ ৭৮ ৮০ ৯৫ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ১০০

[৩.৩] আর /কািবখা/
কািবটা ক বাবায়ন
তদারিক

[৩.৩.১]
আর/কািবখা/কািবটা
বাবািয়ত ক
তদারিকত

সমি % ২ ৭০ ৮০ ৯০ ৮৮ ৮৫ ৮০ ৯২ ৯৫

[৩.৪] অিত দিরেদর
জ কম জন ক
পিরদশ ন

[৩.৪.১] ক
পিরদশ নত

সমি % ২ ৪৫ ৫০ ৬৫ ৬০ ৫৫ ৫০ ৪৫ ৭০ ৭৫

[৩.৫] িভিজএফ িবতরণ
[৩.৫.১] িভিজএফ
িবতরণত (বরাাি
সােপে)

সমি % ১ ১০০ ১০০ ৯৫ ৯২ ৯০ ৮৫ ১০০ ১০০

[৩.৬] বরাত িজআর
িবতরণ

[৩.৬.১] িজআর
িবতরণত (বরাাি
সােপে)

সমি % ২ ১০০ ১০০ ৯৫ ৯২ ৯০ ৮৫ ১০০ ১০০

[৩.৭] মাননীয় ধামীর
াণ সহায়তা (কল,
খর ইতািদ) িবতরণ

[৩.৭.১] সহায়তা
িবতরণত (বরাাি
সােপে)

সমি % ১ ১০০ ১০০ ৯৫ ৯২ ৯০ ৮৫ ১০০ ১০০

[৩.৮] েরাপণ কম িচ
বাবায়ন

[৩.৮.১] রািপত চারা সমি সংা ২ ৩০০০ ৫০০০ ৪৫০০ ৪০০০ ৩৫০০ ৩০০০ ৬০০০ ৭০০০



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ম ৩০, ২০২২ ১৫:০০ া: ১৩ ণ তািরখ: সামবার, আগ ২৮, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২০-২১

ত
অজন*

২০২১-২২

লমাা/িনণ ায়ক ২০২২-২৩

েপণ
২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৪] জনলা ও
জনিনরাপা
সংহতকরণ

১৩

[৪.১] উপেজলা আইন
লা কিমর সভা
অান

[৪.১.১] অিত সভা সমি সংা ১ ১২ ১২ ১২ ১০ ৯ ১২ ১২

[৪.১.২] িসা বাবািয়ত সমি % ১ ৭০ ৭৫ ৮৮ ৭৮ ৭৫ ৯০ ৯৫

[৪.২] মাপ অযায়ী
মাবাইল কাট  পিরচালনা

[৪.২.১] পিরচািলত
মাবাইল কাট 

সমি সংা ২ ৪৮ ৪৮ ৪৮ ৪৫ ৪২ ৪৮ ৪৮

[৪.৩] ই-কােট র মােম
মাবাইল কােট র নিথ
িনি

[৪.৩.১] ই-কােট  নিথ
িনিত

সমি % ২ ৬০ ৭০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৯০ ৯৫

[৪.৪] পািক গাপনীয়
িতেবদন রণ

[৪.৪.১] িরত িতেবদন সমি সংা ২ ২৪ ২৪ ২৪ ২৩ ২২ ২১ ২৪ ২৪

[৪.৫] ুভােব পাবিলক
পরীা পিরচালনা

[৪.৫.১] পিরচািলত পরীা সমি % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ১০০ ১০০

[৪.৬] মাদকের
অপবহার এবং সাস ও
জীবাদ দমেন
জনসেচতনতা- লক সভা
আেয়াজন

[৪.৬.১] আেয়ািজত সভা সমি সংা ১ ৪ ৪ ৪ ৩ ২ ৪ ৪

[৪.৬.২] িসা বাবািয়ত সমি % ১ ৮০ ৭৫ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৯০ ৯২

[৪.৭] বা িববাহ
িতেরােধ সেচতনতা ি

[৪.৭.১] িলফেলট িবতরণ সমি % ১ ১১০০০ ১০০০০ ৯০০০ ১১০০০ ১১০০০



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ম ৩০, ২০২২ ১৫:০০ া: ১৪ ণ তািরখ: সামবার, আগ ২৮, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২০-২১

ত
অজন*

২০২১-২২

লমাা/িনণ ায়ক ২০২২-২৩

েপণ
২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৫] ানীয়
সরকার
িতােনর
কায ম
মিনটিরং ও
ায়ন

১০

[৫.১] ইউিনয়ন পিরষদ
পিরদশ ন

[৫.১.১] ইউিনয়ন পিরষদ
পিরদশ নত

সমি সংা ২ ৪৮ ৪৮ ৪৮ ৪৭ ৪৬ ৪৪ ৪০ ৪৮ ৪৮

[৫.২] জ িনবন
কায ম জারদারকরণ
জ িনবন সকরণ

[৫.২.১] জের ১ বছেরর
মে জ িনবেনর হার

সমি % ২ ৫০ ৪৫ ৪০ ৩৮ ৩৫ ৭০ ৯০

[৫.৩]  িনবন
কায ম জারদারকরণ
 িনবন সকরণ

[৫.৩.১] জের ১ বছেরর
মে  িনবেনর হার

সমি % ২ ২৫ ২৩ ২০ ১৮ ১৫ ৩০ ৪০

[৫.৪] াম আদালত
কায ম জারদারকরণ

[৫.৪.১] িনিত
মামলার হার

সমি % ১ ১৫ ২০ ২৫ ২৩ ২২ ২১ ২০ ২৮ ৩০

[৫.৫] উয়ন কায ম
তদারিক ও পিরদশ ন

[৫.৫.১] ক
পিরদশ নত

সমি % ১ ৪৫ ৫০ ৬৫ ৬০ ৫৫ ৫০ ৪৫ ৭০ ৭৫

[৫.৬] ইউিপ া আদায়
কায ম জারদারকরণ

[৫.৬.১] ল মাার
িবপরীেত আদায়ত

সমি % ২ ৬০ ৬৫ ৬০ ৬২ ৬০ ৫৫ ৭০ ৭৫



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ম ৩০, ২০২২ ১৫:০০ া: ১৫ ণ তািরখ: সামবার, আগ ২৮, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২০-২১

ত
অজন*

২০২১-২২

লমাা/িনণ ায়ক ২০২২-২৩

েপণ
২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

[১] শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[১.১] াচার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.২] ই-গভা/ উাবন
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.২.১] ই-গভা/
উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৪

[১.৪] সবা দান িতিত
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৪.১] সবা দান
িতিত
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

[১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৫.১] ত
অিধকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

*সামিয়ক (provisional) ত



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ম ৩০, ২০২২ ১৫:০০ া: ১৬ ণ তািরখ: সামবার, আগ ২৮, ২০২৩

আিম, উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, রাদনগর, জলা শাসক, জলা শাসেকর
কায ালয়, িমা-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন সেচ থাকব।

আিম, জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, িমা িহসােব উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী
অিফসােরর কায ালয়, রাদনগর-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন েয়াজনীয়
সহেযািগতা  দান  করব।

ািরত:

উপেজলা িনব াহী অিফসার
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, রাদনগর

তািরখ

জলা শাসক
জলা শাসেকর কায ালয়, িমা

তািরখ



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ম ৩০, ২০২২ ১৫:০০ া: ১৭ ণ তািরখ: সামবার, আগ ২৮, ২০২৩

সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ আইিস ইনফরেমশন এ কিমউিনেকশন টকেনালিজ

২ ইউই উপেজলা েকৗশলী

৩ ইউএনও উপেজলা িনব াহী অিফসার

৪ ইউিপ ইউিনয়ন পিরষদ

৫ এনিজও নন গভন েম অগ ানাইেজশন

৬ এিপ সহকারী াামার

৭ এিস া এিসা কিমশনার (া)/সহকারী কিমশনার (িম)

৮ কািবখা কােজর িবিনমেয় খা

৯ কািবটা কােজর িবিনমেয় টাকা

১০ িজও গভন েম অগ ানাইেজশন

১১ আর ট িরিলফ

১২ িপআইও উপেজলা ক বাবায়ন কম কতা

১৩ িভিজএফ ভেলনােরবল প িফিডং

১৪ িভিপ ভেড পা  (অিপ ত সি)



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ম ৩০, ২০২২ ১৫:০০ া: ১৮ ণ তািরখ: সামবার, আগ ২৮, ২০২৩

সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক

কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক

[১.১] উপেজলা রাজ সভা আেয়াজন
[১.১.১] সভা অিত উপেজলা িনব াহী অিফসার ও এিসা অিফস সভার নাশ

[১.১.২] িসা বাবািয়ত এিসা অিফস ও সংি দর সভার কায িববরণী

[১.২] উপেজলা িম অিফস পিরদশ ন [১.২.১] পিরদশ নত অিফস ইউএনও ও এিসা অিফস িতেবদন

[১.৩] ইউিনয়ন িম অিফস পিরদশ ন/দশ ন [১.৩.১] পিরদশ ন/ দশ নত অিফস ইউএনও, এিসা অিফস ও সংি দর িতেবদন

[১.৪] িম উয়ন কর আদায় সংা
[১.৪.১] িম উয়ন কেরর দাবী িনধ ািরত এিসা অিফস ও সংি দর িতেবদন

[১.৪.২] আদায়ত িম উয়ন কর এিসা অিফস ও সংি দর িতেবদন

[১.৫] হাট-বাজার/ জলমহাল ইজারা দান [১.৫.১] আদায়ত ইজারা ইউএনও অিফস, এিসা অিফস ও সংি দর িতেবদন

[১.৬] জনােরল সা িফেকট মামলা িনি [১.৬.১] িনিত মামলা ইউএনও ও সংি দর িতেবদন

[১.৭] সরকাির সির অৈবধ দখল উার [১.৭.১] উারত িম ইউএনও, এিসা অিফস ও সংি দর িতেবদন

[১.৮] িভিপ লীজ নবায়নকরণ [১.৮.১] লীজ মািন আদায়ত এিসা অিফস ও সংি দর িতেবদন

[১.৯] িমহীনেদর মােঝ িজব শতবেষ  খাসজিম বোব ও হ িনম াণ [১.৯.১] িম বোব ও হ িনিম ত (বরাাি সােপে)
ইউএনও অিফস, এিসা অিফস, িপআইও অিফস ও সংি
দর

সভার কায িববরণী

[১.১০] নদী রা কিমর সভা
[১.১০.১] সভা আেয়ািজত এিসা অিফস ও সংি দর সভার নাশ

[১.১০.২] িসা বাবািয়ত এিসা অিফস ও সংি দর সভার কায িববরণী

[২.১] উপেজলা পিরষদ মািসক সভা অান সংা
[২.১.১] অিত সভা ইউএনও অিফস সভার নাশ

[২.১.২] িসা বাবািয়ত ইউএনও অিফস ও সংি দর সভার কায িববরণী

[২.২] এনিজও কায ম সময় িবষয়ক সভা
[২.২.১] সভা অিত ইউএনও অিফস ও সংি এনিজও সভার নাশ

[২.২.২] িসা বাবািয়ত ইউএনও অিফস ও সংি এনিজও সভার কায িববরণী

[২.৩] আমার বাড়ী আমার খামার কায ম [২.৩.১] ঋণ ও সয় আদায় সংি দর িতেবদন

[২.৪] িািং িশণ আেয়াজন [২.৪.১] আেয়ািজত িশণ ইউএনও অিফস ও সংি দর িতেবদন

[২.৫] নারী উয়ন ফারােমর মােম নারীেদর িশণ [২.৫.১] আেয়ািজত িশণ ইউএনও অিফস ও সংি দর িতেবদন

[২.৬] াথিমক িবালেয় অনলাইন ল ােনজেম িসেম বহার [২.৬.১] অনলাইন ল ােনজেম িসেম চাত াথিমক িশা অিফস িতেবদন

[২.৭] িশা িতােন াউং কায ম চাকরণ [২.৭.১] াথিমক িবালেয় কাব াউট দল গঠনত ইউএনও অিফস ও াথিমক িশা অিফস িতেবদন

[২.৭] িশা িতােন াউং কায ম চাকরণ [২.৭.২] মািমক পয ােয় াউট দল গঠনত ইউএনও অিফস ও মািমক িশা অিফস িতেবদন

[২.৮] বােস ত ির িতরেণ সহেযািগতা দান [২.৮.১] তয়ন দান ইউএনও অিফস িতেবদন
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কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক
[২.৯] িশার মােনায়ন এবং ঝেড় পড়া রােধ সেচতনতালক সভার
আেয়াজন

[২.৯.১] সভা আেয়ািজত ইউএনও অিফস ও াথিমক/মািমক িশা অিফস িতেবদন

[২.১০] ছা-ছাীেদর আইিস ও িবান িশায় উকরেণ িশণ
কম চী

[২.১০.১] আেয়ািজত িশণ ইউএনও অিফস ও মািমক িশা অিফস িতেবদন

[৩.১] উপেজলা াণ ও নবাস ন এবং েয াগ বাপনা সিকত সভা
সংা

[৩.১.১] অিত সভা িপআইও অিফস সভার নাশ

[৩.১.২] িসা বাবািয়ত িপআইও অিফস সভার কায িববরণী

[৩.২] েয াগ িত এলাকা তাৎিণক পিরদশ ন/দশ ন [৩.২.১] পিরদশ ন/দশ ন িতেবদন ইউএনও ও সংি অিফস িতেবদন

[৩.৩] আর /কািবখা/ কািবটা ক বাবায়ন তদারিক [৩.৩.১] আর/কািবখা/কািবটা বাবািয়ত ক তদারিকত ইউএনও ও সংি অিফস মণচী ও িতেবদন

[৩.৪] অিত দিরেদর জ কম জন ক পিরদশ ন [৩.৪.১] ক পিরদশ নত ইউএনও ও সংি অিফস মণচী ও িতেবদন

[৩.৫] িভিজএফ িবতরণ [৩.৫.১] িভিজএফ িবতরণত (বরাাি সােপে) ইউএনও অিফস ও সংি অিফস িতেবদন ও বরাপ

[৩.৬] বরাত িজআর িবতরণ [৩.৬.১] িজআর িবতরণত (বরাাি সােপে) ইউএনও অিফস ও সংি অিফস িতেবদন ও বরাপ

[৩.৭] মাননীয় ধামীর াণ সহায়তা (কল, খর ইতািদ) িবতরণ [৩.৭.১] সহায়তা িবতরণত (বরাাি সােপে) ইউএনও অিফস ও সংি অিফস িতেবদন ও বরাপ

[৩.৮] েরাপণ কম িচ বাবায়ন [৩.৮.১] রািপত চারা ইউএনও অিফস ও সংি অিফস িতেবদন ও ছিব

[৪.১] উপেজলা আইন লা কিমর সভা অান
[৪.১.১] অিত সভা ইউএনও অিফস ও সংি দর সভার নাশ

[৪.১.২] িসা বাবািয়ত ইউএনও অিফস ও সংি অিফস সভার কায িববরণী

[৪.২] মাপ অযায়ী মাবাইল কাট  পিরচালনা [৪.২.১] পিরচািলত মাবাইল কাট  ইউএনও িতেবদন

[৪.৩] ই-কােট র মােম মাবাইল কােট র নিথ িনি [৪.৩.১] ই-কােট  নিথ িনিত ইউএনও নিথ

[৪.৪] পািক গাপনীয় িতেবদন রণ [৪.৪.১] িরত িতেবদন ইউএনও িতেবদন

[৪.৫] ুভােব পাবিলক পরীা পিরচালনা [৪.৫.১] পিরচািলত পরীা ইউএনও ও সংি দর
জারীত প ও সেরজিমন
যাচাই

[৪.৬] মাদকের অপবহার এবং সাস ও জীবাদ দমেন
জনসেচতনতা- লক সভা আেয়াজন

[৪.৬.১] আেয়ািজত সভা ইউএনও অিফস সভার নাশ

[৪.৬.২] িসা বাবািয়ত ইউএনও অিফস ও সংি দর সভার কায িববরণী

[৪.৭] বা িববাহ িতেরােধ সেচতনতা ি [৪.৭.১] িলফেলট িবতরণ ইউএনও ও মিহলা িবষয়ক কম কতার অিফস িতেবদন ও িলফেলট

[৫.১] ইউিনয়ন পিরষদ পিরদশ ন [৫.১.১] ইউিনয়ন পিরষদ পিরদশ নত ইউএনও ও ইউিনয়ন পিরষদ মণচী ও িতেবদন

[৫.২] জ িনবন কায ম জারদারকরণ জ িনবন সকরণ [৫.২.১] জের ১ বছেরর মে জ িনবেনর হার ইউএনও ও ইউিনয়ন পিরষদ িতেবদন

[৫.৩]  িনবন কায ম জারদারকরণ  িনবন সকরণ [৫.৩.১] জের ১ বছেরর মে  িনবেনর হার ইউএনও ও ইউিনয়ন পিরষদ িতেবদন

[৫.৪] াম আদালত কায ম জারদারকরণ [৫.৪.১] িনিত মামলার হার ইউিনয়ন পিরষদ িতেবদন

[৫.৫] উয়ন কায ম তদারিক ও পিরদশ ন [৫.৫.১] ক পিরদশ নত সংি দর ও সংি ইউিনয়ন পিরষদ মণচী ও িতেবদন
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কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক
[৫.৬] ইউিপ া আদায় কায ম জারদারকরণ [৫.৬.১] ল মাার িবপরীেত আদায়ত ইউিনয়ন পিরষদ িতেবদন
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সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ

কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র কৗশল



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ম ৩০, ২০২২ ১৫:০০ া: ২২ ণ তািরখ: সামবার, আগ ২৮, ২০২৩

সংেযাজনী ৪-৮: সংার ও শাসনলক কায েমর বাবায়ন সংা কম পিরকনাসহ


