
 

 

গণ জাত ী বাংলােদশ সরাকার 
uপেজলা সমবায় কায র্ালয় 
েলাহাগাড়া, চট্টগর্াম  

 

িসিটেজন চাট র্ার 
1 2 3 4 5 6 7 8 

কর্িমক 
নং েসবার নাম েসবা দােন 

সেব র্াচ্চ সময় েয়াজনীয় কাগজপ  েয়াজনীয় কাগজপ  / 
আেবদন ফরম ািপ্তস্থান 

েসবামূলয্ eবং 
পিরেশাধ পদ্ধিত 

দািয়তব্ াপ্ত কম র্কতর্ার পদবী, 
aিফিসয়াল েটিলেফান o 

 i-েমiল 

ঊধব্র্তন কম র্কতর্ার পদবী, 
aিফিসয়াল েটিলেফান o i-েমiল 

11 
সমবায় 
সিমিতর  
িনবন্ধন 

আেবদন 
ািপ্তর 71 

(ষাট) িদেনর 
মেধয্ 

12) িনবন্ধেনর জনয্ আেবদন ফরম (ফরম-2) (িবিধ-6 
ষ্টবয্)। 
13) নূয্নতম 31 (কুিড়) জন eকক বয্িক্তর (সব র্িনমণ 29 
বছর বয়সী) জাতীয়তা সনদ/জাতীয় পিরচয়প । 
14) পাসেপাট র্ সাiজ ছিব ( েতয্েকর)। 
15) সাংগঠিনক সভার কায র্িববরণী। 
16) স্তািবত সিমিত পিরচালনা কালীন সমেয়র জমা-
খরচ িহসাব িববরণী eবং সদসয্গেণর জমাকৃত েশয়ার o 
সঞ্চয় আমানেতর তািলকা। 
17) সিমিত সংগিঠত হoয়ার পরবত  দুi বছেরর বািষ র্ক 
বােজট (মূলধনী o রাজসব্) াক্কলন। 
18) িতনশত টাকার নন-জুিডিশয়াল স্টয্ােম্প aিফস 
ভাড়ার চুিক্তপ । 
19) স্থানীয় জন িতিনিধ কতৃর্ক সিমিতর aিফস ভাড়ার 
সম্পক য় তয্য়নপ । 
1৯) সমবায় সিমিত আiন o িবিধমালা িতপালন 
সংকর্ান্ত aঙ্গীকারনামা (সিমিতর সকল সদসয্ কতৃর্ক 
সব্াক্ষিরত)। 
21) বয্াংিকং কায র্কর্ম না করার িবষেয় aঙ্গীকারনামা 
(সিমিতর সকল সদসয্ কতৃর্ক সব্াক্ষিরত)।  
22) সিমিতর স্তািবত uপ-আiেনর 14 (িতন) কিপ। 
23) িনবন্ধন িফ o ভয্াট পিরেশােধর চালান কিপ। 
24) কৃিষ বা কৃষক, মৎসয্জীবী বা মৎসয্চাষী, মজীবী, 
মৃৎিশল্পী, ততী, ভূিমহীন, িবত্তহীন, মিহলা, হকাস র্, 
পিরবহন মািলক বা িমক, কম র্চারী, দুগ্ধ, মুিক্তেযাদ্ধা, যুব 
(29 হেত 46 বছর বয়সী), aেটািরক্সা, aেটা েটেম্পা, 

uপেজলা সমবায় কায র্ালয়, 
েলাহাগাড়া, চট্টগর্াম 

aথবা 
www.coop.gov.bd 

 

ক) িনবন্ধন িফঃ 
জাতীয় সমবায় 
সিমিতর েক্ষে  
6111/- টাকা, 
েক ীয় সমবায় 
সিমিতর েক্ষে  
2111/- টাকা, 

aনয্ানয্ াথিমক 
সমবায় সিমিতর 
েক্ষে  411/- টাকা 

eবং দাির  
িবেমাচেনর আoতায় 
সমবায় সিমিত 

িনবন্ধেনর েক্ষে  61  
টাকা ে জারী চালান 
মূেল সরকারী 
েকাষাগাের 

পিরেশাধেযাগয্। 
 

খ) ভয্াটঃ 
িনধ র্ািরত িনবন্ধন িফ 
eর uপর 26% হাের 
ভয্াট ে জারী চালান 
মূেল সরকারী 
েকাষাগাের 

পিরেশাধেযাগয্। 

েমাঃ মিহuিদ্দন 
সহকারী পিরদশ র্ক 

uপেজলা সমবায় কায র্ালয় 
েলাহাগাড়া, চট্টগর্াম 

েমাবাiল# 01816-831468 
mohicunati83@gmail.com 

 

মুহাম্মদ নূর েহােসন 
uপেজলা সমবায় কম র্কতর্া 
েলাহাগাড়া, চট্টগর্াম 

েটিলেফান# 1344556৯11৯ 
েমাবাiল# 12868-669484 

ucolohagara.coop@gmail.com 
 

ব বnুর দশর্ন, সমবােয় unয়ন 



 

েটিক্সকয্াব, মটর, াক বা টয্াঙ্ক লির চালক, ফ্লয্াট বা 
eপাট র্েমন্ট মািলক, েদাকান মািলক বা বয্বসায়ী বা 
মােকর্ট uেল্লিখত নােম সমবায় সিমিত িনবন্ধেনর েক্ষে  
বয্িক্ত সদেসয্র মূল েপশার সােথ সিমিতর ধরেণর িমল 
থাকা আবশয্ক।  
25) িনবন্ধন পূব র্ িশক্ষণ। 

12 
সমবায় 
সিমিতর 

uপ-আiন 
সংেশাধন 

আেবদন ািপ্তর 
71 (ষাট) িদেনর 

মেধয্ 
 
 

12) আেবদন ফরম (ফরম-5) {িবিধ-৯(3) 
ষ্টবয্ 
13) স্তািবত uপ-আiন/uপ-আiেনর 
সংেশাধনী সমূহ। 
14) বয্বস্থাপনা কিমিটর সভা o সাধারণ 
সভার কায র্িববরণী eবং সাধারণ 
সদসয্গেণর aনুকূেল ে িরত েনািটশ। 

uপেজলা সমবায় কায র্ালয়, 
েলাহাগাড়া, চট্টগর্াম 

aথবা 
www.coop.gov.bd 

 

 েমাঃ মিহuিদ্দন 
সহকারী পিরদশ র্ক 

uপেজলা সমবায় কায র্ালয় 
েলাহাগাড়া, চট্টগর্াম 

েমাবাiল# 01816-831468 
mohicunati83@gmail.com 

 

মুহাম্মদ নূর েহােসন 
uপেজলা সমবায় কম র্কতর্া 
েলাহাগাড়া, চট্টগর্াম 

েটিলেফান# 1344556৯11৯ 
েমাবাiল# 12868-669484 

ucolohagara.coop@gmail.com 
 

14 
সমবায় 
সিমিতর 
িনরীক্ষা 
সম্পাদন 

সংিশ্লষ্ট aথ র্ 
বছেরর জুলাi 
মাস হেত মাচ র্ 
মাস পয র্ন্ত (1৯ 

মাস) 

12. সমবায় সিমিতর িহসাব িববরণী, 
13. েলনেদন সংকর্ান্ত যাবতীয় খাতাপ ,  
14.aিডট aিফসার কতৃর্ক চািহত aনয্ানয্ 
েরকড র্প   
15. সিমিতর সভার কায র্িববরণী সমূহ 
16. সিমিতর েরিজষ্টার সমূহ। 

সংিশ্লষ্ট সমবায় সিমিতর 
কায র্ালয়  

নীট লাভ হেলঃ 
12. িনরীক্ষা িফ o ভয্াট 
ক) সমবায় সিমিতর 
211 (eকশত) টাকা 
নীট মুনাফা বা uহার 

aংেশর জনয্ 21 টাকা 
হাের াথিমক সমবায় 
সিমিতর েক্ষে  সেব র্াচ্চ 
21,111/- (দশ হাজার) 
টাকা eবং জাতীয় o 
েক ীয় সমবায় 
সিমিতর েক্ষে  12 

েকািট টাকা নীট মুনাফা 
পয র্ন্ত সেব র্াচ্চ 41,111/- 
(ি শ হাজার) টাকা, 12 
েকািট টাকার uেধব্র্ 13 
েকািট টাকা পয র্ন্ত 
সেব র্াচ্চ 61,111/- 

(পঞ্চাশ হাজার) টাকা 
eবং 13 েকািট টাকার 

uেধব্র্ সেব র্াচ্চ 
2,11,111/- (eক লক্ষ) 
টাকা িনরীক্ষা িফ 
পিরেশাধেযাগয্। 
খ) িনরীক্ষা িফ eর 

uপর 26% হাের ভয্াট 
পিরেশাধেযাগয্। 
পিরেশাধ পদ্ধিতঃ 
ে জারী চালােনর 
মাধয্েম সরকারী 
েকাষাগাের 

পিরেশাধেযাগয্। 
13. সমবায় uন্নয়ন 

তহিবলঃ 
েতয্ক সমবায় সিমিত 
িত সমবায় বেষ র্ uহার 
নীট মুনাফার uপর 4% 
হাের সমবায় uন্নয়ন 
তহিবল (িসিডeফ) 
পিরেশাধেযাগয্। 

েমাঃ মিহuিদ্দন 
সহকারী পিরদশ র্ক 

uপেজলা সমবায় কায র্ালয় 
েলাহাগাড়া, চট্টগর্াম 

েমাবাiল# 01816-831468 
mohicunati83@gmail.com 

 

মুহাম্মদ নূর েহােসন 
uপেজলা সমবায় কম র্কতর্া 
েলাহাগাড়া, চট্টগর্াম 

েটিলেফান# 1344556৯11৯ 
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ucolohagara.coop@gmail.com 
 



 

পিরেশাধ পদ্ধিতঃ 
“সমবায় uন্নয়ন 

তহিবল-চট্টগর্াম িবভাগ” 
সঞ্চয়ী িহসাব নং- 
12111288৯4985, 
জনতা বয্াংক িলঃ, 

শয্ামলী কেপ র্ােরট শাখা, 
ঢাকা aনুকূেল aনলাiন 
বয্াংিকং মাধয্েম 
পিরেশাধেযাগয্। 

04 িবেরাধ 
িনষ্পিত্ত 

িবেরাধ/aিভেযাগ 
দােয়েরর 71 
(ষাট) িদেনর 
মেধয্ 

12) aিভেযাগকারীর সব্াক্ষর সমব্িলত 
আেবদন। 
13) aিভেযাগ সংিশ্লষ্ট েরকড র্প ািদর 
aনুিলিপ। 

 

েকাট িফ সহ সাদা 
কাগেজ আেবদন 

েকাট র্ িফ  211 
(eকশত) 
টাকা। 

মুরাদ আহাম্মদ 
েজলা সমবায় কম র্কতর্া 

চট্টগর্াম 
েটিলেফান# 142-745668 
েমাবাiল# 12828-263238 
ctg_dco@yahoo.com 

আশীষ কুমার বড়ুয়া 
যুগ্ম িনবন্ধক 

িবভাগীয় সমবায় দপ্তর 
চট্টগর্াম িবভাগ, চট্টগর্াম 

েটিলেফান# 142-7297৯6 
েমাবাiল# 12928-656812 

jrofficectg@yahoo.com 

05 
aন্তব র্ত  
বয্বস্থাপনা 
কিমিট 
িনেয়াগ 

কিমিটর েময়াদ 
uত্তীেণ র্র পরপর 

সিমিতর েরকড র্প  / েজলা বা uপেজলার 
সমবায় কায র্ালেয়র েরকড র্প  aনুযায়ী। 

uপেজলা সমবায় 
কায র্ালয়/েজলা সমবায় 

কায র্ালয় 

-- েমাঃ মিহuিদ্দন 
সহকারী পিরদশ র্ক 

uপেজলা সমবায় কায র্ালয় 
েলাহাগাড়া, চট্টগর্াম 

েমাবাiল# 01816-831468 
mohicunati83@gmail.com 

মুহাম্মদ নূর েহােসন 
uপেজলা সমবায় কম র্কতর্া 
েলাহাগাড়া, চট্টগর্াম 

েটিলেফান# 1344556৯11৯ 
েমাবাiল# 12868-669484 

ucolohagara.coop@gmail.com 

06 
িনব র্াচন 
পিরচালনা 
কিমিট 
িনেয়াগ 

িনব র্াচন aনুষ্ঠােনর 
60 িদন পূেব র্ 
িনেয়াগকারী 

কতৃর্পেক্ষর িনকট 
েপৗঁছােত হেব। 
িনেয়াগকারী 

কতৃর্পক্ষ 51 িদন 
পূেব র্ িনেয়াগ িদেবন। 

সিমিতর স্তাব সমব্িলত আেবদন  o 
uপেজলা সমবায় aিফসেরর সুপািরশ  । 

সাদা কাগেজ আেবদন -- েমাঃ মিহuিদ্দন 
সহকারী পিরদশ র্ক 

uপেজলা সমবায় কায র্ালয় 
েলাহাগাড়া, চট্টগর্াম 

েমাবাiল# 01816-831468 
mohicunati83@gmail.com 

মুহাম্মদ নূর েহােসন 
uপেজলা সমবায় কম র্কতর্া 
েলাহাগাড়া, চট্টগর্াম 

েটিলেফান# 1344556৯11৯ 
েমাবাiল# 12868-669484 

ucolohagara.coop@gmail.com 

07 

সমবায় সিমিত 
আiন 3112 
eর 5৯ ধারায় 
সিমিতর 
তদন্ত 
সম্পাদন 

আেবদন ািপ্তর 
সােথ সােথ তদন্ত 
কম র্কতর্া িনেয়াগ 
করা হয়। 

2। aথ র্ সরবরাহকারী িতষ্ঠােনর আেবদন,  
3। কিমিটর 2/4 aংেশর আেবদন, 
4। সিমিতর েমাট সদেসয্র 21% সদেসয্র 
আেবদন, 
5। িনরীক্ষা িতেবদেনর সুপািরশ 
6। িনবন্ধেকর aধঃস্তন েকান কম র্কতর্ার 
সুপািরশকৃত সুিনিদ র্ষ্ট িরেপােট র্র ে িক্ষেত। 
তদন্ত সংকর্ান্ত সিমিতর খাতাপ  o aনয্ানয্ 
েরকড র্প । 

 
 
 
 

সংিশ্লষ্ট গেণর  আেবদন 

 
-- 

মুরাদ আহাম্মদ 
েজলা সমবায় কম র্কতর্া 

চট্টগর্াম 
েটিলেফান# 142-745668 
েমাবাiল# 12828-263238 
ctg_dco@yahoo.com 

মুরাদ আহাম্মদ 
েজলা সমবায় কম র্কতর্া 

চট্টগর্াম 
েটিলেফান# 142-745668 
েমাবাiল# 12828-263238 
ctg_dco@yahoo.com 



 

19 
তহিবল তছরূপ 
িবষেয় 94 ধারায় 

দায় 
িনধ র্ারণ 

দায় িনধ র্ারণ 
পরবত  231 

(eকশত িবশ) 
িদেনর মেধয্ 
আদায়েযাগয্। 

তহিবল তছরূপ সংকর্ান্ত সিমিতর খাতাপ  
o aনয্ানয্ েরকড র্প । 

5৯ ধারায় সম্পািদত 
তদন্ত িতেবদেনর 

িভিত্তেত 

-- মুরাদ আহাম্মদ 
েজলা সমবায় কম র্কতর্া 

চট্টগর্াম 
েটিলেফান# 142-745668 
েমাবাiল# 12828-263238 
ctg_dco@yahoo.com 

আশীষ কুমার বড়ুয়া 
যুগ্ম িনবন্ধক 

িবভাগীয় সমবায় দপ্তর 
চট্টগর্াম িবভাগ, চট্টগর্াম 

েটিলেফান# 142-7297৯6 
েমাবাiল# 12928-656812 

jrofficectg@yahoo.com 

09 াময্মান 
িশক্ষণ 

 
12 (eক) িদন 

 

uপেজলা সমবায় aিফস কতৃর্ক িশক্ষণ 
আেয়াজেনর ে িক্ষেত সমবায় সিমিতর 
বয্বস্থাপনা কিমিট কতৃর্ক সমবায় সিমিতর 
সদসয্েদর মেনানয়ন দান কেরন। 

uপেজলা সমবায় 
কায র্ালয় 

েলাহাগাড়া,চট্টগর্াম 

িশক্ষণ দানকারী 
কম র্কতর্ােদর সম্মানী 
eবং aংশগর্হণকারী 
সমবায়ীেদর জনয্ 

সমবায় aিধদপ্তর হেত 
কাগজ, কলম, েফাল্ডার 

o ভাতা দান করা 
হয়। 

েমাঃ মিহuিদ্দন 
সহকারী পিরদশ র্ক 

uপেজলা সমবায় কায র্ালয় 
েলাহাগাড়া, চট্টগর্াম 

েমাবাiল# 01816-831468 
mohicunati83@gmail.com 

মুহাম্মদ নূর েহােসন 
uপেজলা সমবায় কম র্কতর্া 
েলাহাগাড়া, চট্টগর্াম 

েটিলেফান# 1344556৯11৯ 
েমাবাiল# 12868-669484 

ucolohagara.coop@gmail.com 

 
সমবায় eকােডমী 

o সমাবয় 
iনিস্টিটuেট 
িশক্ষণ 

 
 
 
 

eকােডমী বা িশক্ষাতেনর চািহদার 
ে িক্ষেত 

uপেজলা সমবায় aিফস কতৃর্ক সমবায় 
সিমিতর সদসয্েদর বরাবের iসুয্কৃত 

মেনানয়নপ  

uপেজলা সমবায় 
কায র্ালয় 

েলাহাগাড়া,চট্টগর্াম 

বাংলােদশ সমবায় 
eকােডমী 

েকাটবাড়ী, কুিমল্লা 
o আঞ্চিলক 
সমবায় 

iনিস্টিটuেট, 
েফনীেত সমবায় 
aিধদপ্তর কতৃর্ক 
িনধ র্ািরত হাের 
সমবায়ীেদর 
িশক্ষণ ভাতা o 
যাতায়াত ভাতা 
দান করা হয়। 

েমাঃ মিহuিদ্দন 
সহকারী পিরদশ র্ক 

uপেজলা সমবায় কায র্ালয় 
েলাহাগাড়া, চট্টগর্াম 

েমাবাiল# 01816-831468 
mohicunati83@gmail.com 

 

মুহাম্মদ নূর েহােসন 
uপেজলা সমবায় কম র্কতর্া 
েলাহাগাড়া, চট্টগর্াম 

েটিলেফান# 1344556৯11৯ 
েমাবাiল# 12868-669484 

ucolohagara.coop@gmail.com 
 

আiজe (েসলাi) 26 (পেনেরা) িদন 
আiিজe (েবিসক কিম্পuটার) 21 (দশ) িদন 
আiিজe (িকর্ষ্টাল েশা-িপছ) 16 (প চ) িদন 
আiিজe (iেলি কয্াল) 16 (প চ) িদন 
আiিজe (ব্লক বািটক) 16 (প চ) িদন 

আiিজe (েমাবাiল সািভ র্িসং) 16 (প চ) িদন 
সমবায় িহসাব o িনরীক্ষা 16 (প চ) িদন 
সমবায় uেদয্াক্তা সৃিষ্ট 16 (প চ) িদন 

সমবায় সিমিত বয্বস্থাপনা 16 (প চ) িদন 
 

32/17/3134িখর্. তািরেখ হালনাগাদকৃত 
 

 
33-17-3134িখর্. 

(মুহাম্মদ নূর েহােসন) 
uপেজলা সমবায় কম র্কতর্া 
েলাহাগাড়া, চট্টগর্াম 

েটিলেফান# 1344556৯11৯ 
েমাবাiল# 12868-669484 

ucolohagara.coop@gmail.com 


