
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার
ানীয় সরকার,প ী উ য়ন ও সমবায় ম ণালয়

উপেজলা সমবায় কাযালয়, বগমগ , নায়াখালী।
coop.begumganj.noakhali.gov.bd

‘‘ ব ব র দশন,সমবােয় উ য়ন’’

ারকারক  ন রন র:: ৪৭.৬১.৭৫০৭.০০০.০৫.০০১.২১.১৫৫
তািরখ: 

৬ আষাঢ় ১৪৩০ ব া
২০ ন ২০২৩ ি া

িবষয়িবষয়:: বািষকবািষক  কমকম  স াদনস াদন  ি রি র  নন / /২৩২৩  ি .ি .  মােসরমােসর  মািসকমািসক  িরটাণিরটাণ  রণরণ।।

       
উপ  িবষেয়র আেলােক মেহাদয় এর সদয় অবগিত ও েয়াজনীয় া া হেণর জ  বগমগ  উপেজলার কাযালেয়র বািষক কম স াদন ি র ন/২৩ি . মােসর
বা বায়ন অ গিত ত বক রণ করা হেলা।

পাট -১
২০২২-২৩ ি ঃ সেনর বািষক কমস াদন ি েত িনধািরত ল মা া বা বায়ন অ গিত পযােলাচনাঃ

কমস াদেনর 
মাট মানঃ ৭০

উপেজলার নামঃ বগমগ , নায়াখালী।                                                        মােসর নামঃ ন/২৩

কমস াদন চক
মাণেকর

হাড কিপ
(এিপএ িনেদিশকা ২২-২৩)

একক

কমস া
দন 
চেকর 
মান

বািষক
ল মা া

অজন (২০২২-২৩)

আগত ম
/২৩ মাস

পয  অজন

ন/২৩
মােস
অজন

ম ি
ত

অজন
(৬+৭)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮

[১.১.১] অকাযকর সিমিতর হালনাগাদ তািলকা ণীত অকাযকর সিমিতর হালনাগাদ তািলকা
তাির

খ
৩ ৭/৮/২২ ২০/০৭/২২ ০

২০/০৭/
২২

[১.১.২] সিমিতর বাৎসিরক িনবাচনী ক ােল ার ণীত সিমিতর বাৎসিরক িনবাচনী ক ােল ার
তাির

খ
২ ৭/৮/২২ ৮/৬/২২ ০ ৮/৬/২২

[১.১.৩] মেডল সমবায় সিমিত জন আদশ সমবায় সিমিতর মানদ স েহর ছেক ত  রণ
সং
◌া

১ ১ ০১ ০০ ০১

[১.১.৪] িনধািরত ছেক বািষক পিরসং ান িতেবদন
ণীত

বািষক পিরসং ান িতেবদেনর ফরওয়ািডং
তাির

খ
১ ৭/৮/২২ ৭/৭/২২ ০ ৭/৭/২২

[১.২.১] কাযকর সমবায় সিমিতর িনরী া স ািদত স ািদত িনরী া িতেবদেনর াি ীকারপ সং
◌া

৪ ১৫৪ ১৫৪ ০০ ১৫৪

[১.২.২] সমবায় সিমিত পিরদশন স ািদত পিরদশন িতেবদন
সং
◌া

৩ ২৬ ৪৩ ০০ ৪৩

[১.২.৩] ব াপনা কিম র িনবাচন অ ি ত/অ বত
ব হাপনা কিম  গ ত 

িনবাচনী তফিসল, সাধারণ সভা,
িনবাচনী ফলাফল িববরণী ও িনবািচত

কিম র ১ম সভা/ অ বত  ব হাপনা কিম  গঠন আেদেশর কিপ

সং
◌া

১ ১১ ১১ ০০ ১১

[১.২.৪] কাযকর সিমিতর বািষক আিথক িববরনী াি
িনি ত ত 

জমা-খরচ িহসাব, লাভ- িত িহসাব,
লাভ- িত ব ন িহসাব, ি হিতপ

(সং
যা)
তাির

খ

১
( ৭৭)

৩০/৭/২২
৭৭

৩০/৭/২২
০০

৭৭
৩০/৭/২

২

[১.২.৫] িনরী া স ািদত সিমিতর এিজএম
অ ি ত/ ব হা হণ

এিজএম অ ােনর না শ,অ ি ত সভার র েলশন ও হািজরা শীট/
এিজএম অ ােন থ সিমিতর িব ে  ব হা হেণর আেদেশর কিপ

সং
◌া

১ ১৫৪ ১০০ ৪১ ১৪১

[১.২.৬] িনরী া িতেবদন পযােলাচনা ও ব হা হণ িনরী া িতেবদন পযােলাচনা কিপ
সং
◌া

১ ৯২ ৯২ ০ ৯২

[১.২.৭] িনরী া সংেশাধনী াব দািখল ত িনরী া সংেশাধনী াব
সং
◌া

১ ৭৮ ৯৪ ০ ৯৪

[১.৩.১] িনরী া িফ আদায় ত িনরী া িফ জমার ফরওয়ািডং প টাকা ৩ ৫০৯৬০ ৫০৯৬০ ০০ ৫০৯৬০



[১.৩.২] সমবায় উ য়ন তহিবল আদায় ত িসিডএফ জমার ফরওয়ািডং প টাকা ৩ ১৬৮৫৭ ১৬৮৫৭ ০০ ১৬৮৫৭
[২.১.১] াক িনব ন িশ েণর মা েম উ ু করণ

িশ ণাথ র সং া
এ সং া  সভা আেয়াজন কম িচ,

সভার হািজরা শীট,িবিভ  অব হান থেক নয়া ছিব
জন ৮ ৪৩ ১৫৩ ০০ ১৫৩

[২.১.২] িনব ন আেবদন িন ি িনব ন সনদ
সং
◌া

৮ ৫ ০৭ ০০ ০৭

[২.২.১] সমবায় সংগঠেনর মা েম আ -কমসং ান
িজত ( ষ)

সমবায় সংগঠেনর ত য়ন
(কমসং হান  সমবায়ীর নাম, কানা,ঋণ দােনর পিরমান,ঋণ

দােনর খাত ও মাবাইল ন র)
জন ৪ ৭৮ ৭৮ ০০ ৭৮

[২.২.২] সমবায় সংগঠেনর মা েম আ -কমসং ান
িজত (মিহলা)

সমবায় সংগঠেনর ত য়ন
(কমসং হান  সমবায়ীর নাম, কানা,ঋণ দােনর পিরমান,ঋণ

দােনর খাত ও মাবাইল ন র)
জন ৩ ৩০ ৩০ ০০ ৩০

[৩.১.১] া মান িশ ণ অ ি ত ( ষ) িশ েণর আম ণপ /
মেনানয়ন প , কানাসহ অংশ হণকারীেদর নােমর তািলকা

জন
৮

৪০ ৪০ ০০ ৪০
[৩.১.১] া মান িশ ণ অ ি ত (মিহলা) জন ১০ ১০ ০০ ১০
[৩.২.১] িশ ণাথ  িরত ( ষ/মিহলা) িশ েণর আম ণপ /মেনানয়ন প ,

িরত িশ ণাথ র তািলকা
জন ৭ ২৩ ১৬ ০০ ১৬

[৩.৩.১] জাতীয় সমবায় র ােরর জ  মেনানয়ন
িরত 

সমবায় র ােরর জ  উপেজলা কিম র মেনানয়ন % ৭ ১০০% ০১ ০০ ০১

 
পাট-২ 

২০২২-২৩ ি ঃ সেনর বািষক কমস াদন ি েত িনধািরত ল মা া বা বায়ন অ গিত পযােলাচনাঃ
শাসন ও সং ার লক কমস াদেনর 

মাট মানঃ ৩০
উপেজলার নামঃ বগমগ , নায়াখালী।                                                      মােসর নামঃ ন/২৩

কায ম ও 
কমস াদন চক

মাণেকর
হাড কিপ

(এিপএ িনেদিশকা ২২-২৩)
একক

কমস াদ
ন চেকর

মান

বািষক
ল মা

া

অজন (২০২২-২৩)
আগত
ম /২৩
মাস
পয
অজন

ন/২
৩

মােস
অজন

ম
ি ত
অজন
(৬+৭

)
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮

[১.১] াচার কমপিরক না বা বায়ন   ১০

১.১ নিতকতা কিম  সভা আেয়াজন নিতকতা কিম র সভার কাযিববরণী সং া ২ ৪
 

০৩
০১

 
০৪

১.২ নিতকতা কিম র সভার িস া  বা বায়ন
নিতকতা কিম র সভায় হীত িস া

বা বায়ন অ গিত িতেবদন
% ৪ ১০০% ১০০% ০

১০০
%

১.৩ শাসন িত ার িনিম  অংশীজেনর(stakeholders) অংশ হেণ সভা অংশীজেনর অংশ হেণ অ ি ত সভার
কাযিববরণী/

সভার না শ/হািজরা
সং া ৪ ২ ০১ ০১ ০২

১.৪ াচার সং া  িশ ণ আেয়াজন িশ েণর না শ, হািজরা ও ছিব সং া ২ ২ ০ ০ ০

১.৫ কম-পিরেবশ উ য়ন ( া িবিধ অ সরণ/ ওএ ই  অেকেজা মালামাল িবন করণ/পির ার-
পির তা ি  ইত ািদ সংি  কিম র সভার কাযিববরণী

সং া
ও

তািরখ
৩

৩ 
ও

২৯/০৯
/২২

২৯/১২
/২২

২৯/০৬
/২৩

২০/০৯/
২২,

২০/১২/
২২

২২/৬
/২৩

২০/০
৯/২২,
২০/১
২/২২
২২/৬/
২৩

২.১ ২০২২-২৩ অথ বছেরর য়-পিরক না ওেয়বসাইেট কাশ
অিফস আেদশ ও -  ওেয়বসাইট

ি নশট
তািরখ ৩

৩১/৮/
২২

০৩/০৮/
২০২২

০
০৩/০
৮/২০
২২

৩.১ সবা দােনর ে  রিজ াের েদয় সবার িববরণ ও সবা হীতার মতামত সংর ণ
রিজ ােরর ফেটাকিপ % ৮ ১০০% ১০০%

১০০
%

১০০
%



৩.২ ক ীয় সমবায় সিমিত ও াথিমক সমবায় সিমিত 

( নায়াখালী জলার বগমগ  উপেজলা সমবায় কাযালয়) সমবায় সিমিতর িনবাচন ি য়ায় তা
আনয়নঃ 
(ক) িবগত িতন বৎসেরর িনবাচনী ফলাফল পযােলাচনা (যােত াথ  একািধ েম িতন ময়ােদর
অ বিহত পরবত  িনবাচেন িত ী াথ  হেত না পাের;
(খ) থম সভার কাযিববরণী;
(গ) িনবাচেনর না শ;
(ঘ) ভাটার তািলকা কাশ;
(ঙ) িনবাচনী তফসীল ঘাষণা;
(চ) িনবাচনী ফলাফল।

িনবাচনী িতেবদন

৮ % ১০০%
 

১০০%
০

 
১০০
%

৩.৩ সমবায় সিমিতর িনব ন কায েম তা আনয়নঃ

( নায়খালী জলার বগমগ  উপেজলা সমবায় কাযালয় ) সমবায় সিমিতস েহর িনব ন কায েম
তাআনয়নঃ

(ক) িনধািরত ফরেম উপেজলা/ জলা সমবায় কাযালেয় িনব েনর আেবদন দািখল (আেবদেনর সােথ
সংি  েয়াজনীয় কাগজপ  সং  থাকেব)। 
(খ) িনব ন আেবদন দািখেলর শত ও িনেদশনাবলী যথাযথ ভােব পালন করেছ িকনা? স  িনি ত
করার জ  আেবদেনর সােথ সংি  সকল সদ  ও জন িতিনিধর উপি িতেত অবিহতকরণ সভা/ াক
িনব ন িশ ন আেয়াজন;
(গ) আেবদনকারীগেনর িনজ  কাযালেয়র আেবদন পযােলাচনা বক স ক আেবদনস হ জলা সমবায়
কাযালয় ক ক িনব ন স করণ।

ক) দবচয়ন িভি েত আেবদনপ
ও সংি  কাগজপ  যাচাই

িতেবদন
খ) সভার কাযিবরণী/ িশ ন
সং া  ত  
গ) পিরদশন িতেবদন
ঘ) িনব ন সনদ।

৮ % ১০০%
 

১০০%
০

১০০
%

৩.৪ নায়াখালী জলার বগমগ  উপেজলা সমবায় কাযালয় এর সমবায় সিমিতর বািষক সাধারন সভা
কায েম তা আনয়ন;
ক) না শ
খ) সমবায় সিমিত আইন ও িবিধ অ যায়ী বািষক সাধারন সভা অ ান
গ) বািষক সাধারন সভা রিজ ার ও র েলশেনর স কতা যাচাই
ঘ) বািষক সাধারন সভার সকল কাগজপ  িনব েকর কাযালয় রণ।

(ক) না শ
(খ) সভা অ ান
(গ) রিজ ার, র েলশন ও
রকডপ

(ঘ) িনব েকর কাযালয় রণ।
 
 

৮ % ১০০%

 
 
 
 
 

১০০
%

১০০
%

 
১০০
%

[১.২] ই-গভ া  ও উ াবন কমপিরক না বা বায়নঃ  ১০
[১.১.১] এক  উ াবনী ধারনা/
 সবা সহিজকরণ/ িডিজটালাইেজশন বা বায়ন

বা বায়েনর েসস াপ ও িসিভ
িবে ষণসহ এ সং া  সবা চা র

অিফস আেদশ
তািরখ ১০

১৬/৩/
২৩

০১ ০ ০১

[২.১.১] ই-ফাইেল নাট িন ি ত

ই  রিজ ােরর ফেটাকিপ
(১ম পাতা ও শষ পাতা) ও

ই-নিথর দ  িরেপাট
ক াল েলশন িববরণী

% ১০ ৮০
 

৮০%
৮০%

 
৮০%

[৩.১.১] ত  বাতায়ন হালনাগাদ ত

(আবি কভােব সমবায় অিধদ েরর
ওেয়বসাইট অ সরণ করেত হেব) 
ি নশট এবং হালনাগাদকরেণর
িবষয়িভি ক তািরখ উে খসহ

মািসক িতেবদন ও 
সামাির শীটঃ

( .নং, সবা বে র নাম,কত তািরেখ
হালনাগাদ করা হেয়েছ তার তািরখ,

ম  

সং া ১৫ ৪ ০৩ ০১ ০৪

[৪.১.১] ৪থ িশ িব েবর চ ােল  মাকােবলায় করণীয় িবষেয় অবিহতকরণ সভা/কমশালা আেয়ািজত
আেয়ািজত কমশালা এর না শ

ও
উপি হিত প

সং া
৫ ২ ০ ০ ০

[৫.১.১] কমপিরক না বা বায়ন সং া  িশ ণ আেয়ািজত 
আেয়ািজত িশ ণ এর না শ

ও উপি হিত প
সং া

৬ ৪ ০ ০ ০

[৫.১.২] কমপিরক নার 
অধ-বািষক - ায়ন িতেবদন 
ঊ তন ক পে র িনকট িরত

অ ায়ন প সহ - ায়ন
িতেবদন

তািরখ ৪
১৫/১/২

৩
২৬/১২/

২২
০

২৬/১
২/২২

[১.৩] অিভেযাগ িতকার কমপিরক না বা বায়নঃ ৪
[১.১] অিভেযাগ িন ি  কমকতা (অিনক) ও আিপল কমকতার ত  ওেয়বসাইেট এবং িজআরএস
সফটওয় াের ( েযাজ  ে ) মািসক িভি েত হালনাগাদ ত/
আপেলাড ত 

িত মািসেকর ওেয়বসাইট
হালনাগাদ স ে র অিফস
আেদশ/সভার কাযিববরণী/
সরকাির প /ওেয়বিলংক

সং া ৪ ৪ ০৩ ০১ ০৪

[১.২] িনিদ  সমেয় অনলাইন/ অফলাইেন া  অিভেযাগ িন ি িন ি  সং া  মািসক িতেবদন % ৭ ৯০ ০ ০ ০
[১.৩] অিভেযাগ িন ি  সং া  মািসক িতেবদন উ তন ক প  বরাবর রণ িন ি  সং া  মািসক িতেবদন % ৩ ৯০ ০ ০ ০



[২.১] মািসক িভি েত পিরবী ণ এবং মািসক 
পিরবী ণ িতেবদন উ তন ক পে র িনকট রণ

মািসক
পিরবী ণ িতেবদন

সং া ৩ ৪ ৩ ০১ ৪

[২.২] কমকতা/কমচারীেদর সম েয় অিভেযাগ িতকার ব া এবং িজআরএস সফটওয় ার িবষয়ক
সিমনার/কমশালা/ িশ ণ আেয়াজন

িশ েণর অিফস আেদশ,
আেলাচ িচ,

িশ ণাথ েদর তািলকা,
উপি হিতর হািজরা

সং া ৪ ২ ০১ ০ ০১

[২.৩] অিভেযাগ িতকার ব াপনা িবষেয় কেহা ারগেণর সম েয় অবিহতকরণ সভা আেয়াজন 

অংশীজেনর অংশ হেণ অ ি ত
সভার কাযিববরণী/

সভার না শ/
উপি হিতর হািজরা

সং া ৪ ২ ০১ ০১ ০২

[১.৪] সবা দান িত িত কমপিরক না বা বায়নঃ ৩

[১.১] মািসক িভি েত সবা দান িত িত সং া  পিরবী ণ কিম  নগঠন
নগ ত কিম  হালনাগাদ সং া

সরকাির প /ওেয়বিলংক সং া ৩ ৪ ৩ ০১ ৪

[১.২] মািসক িভি েত সবা দান িত িত সং া  পিরবী ণ কিম র সভার িস া  বা বায়ন ৪  বা বায়ন িতেবদন % ৪ ৯০ ১০০%
১০০
%

১০০
%

[১.৩] সবা দান িত িত িবষেয় আওতাধীন দ র/সং হার সম েয় 
মািসক িভি েত সভা আেয়াজন

সভার কাযিববরণী/
সভার না শ/

উপি হিতর হািজরা
সং া ২ ৪ ৩ ০১ ৪

[১.৪] মািসক িভি েত সবা দান িত িত হালনাগাদকরণ (আওতাধীন দ র/সং হাসহ)
হালনাগাদ ত সবা দান িত িত

সং া  অিফস আেদশ/
সরকাির প /ওেয়বিলংক

সং া ৯ ৪ ৩ ১ ৪

[২.১] সবা দান িত িত িবষয়ক কমশালা/ িশ ণ/
সিমনার আেয়াজন 

অিফস আেদশ, আেলাচ িচ,
িশ ণাথ েদর তািলকা,
উপি হিতর হািজরা

 
স
◌ং

◌া

৩ ২

০১ ০ ০১

[২.২] সবা দান িত িত িবষেয় কেহা ারগেণর সম েয় অবিহতকরণ সভা আেয়াজন

অংশীজেনর অংশ হেণ অ ি ত
সভার কাযিববরণী/

সভার না শ/
উপি হিতর হািজরা

সং া ৪ ২ ০১ ০১ ০২

[১.৫] ত  অিধকার কমপিরক না বা বায়নঃ ৩
[১.১] ত  অিধকার আইন অ যায়ী িনধািরত সমেয়র মে  ত  াি র আেবদন িন ি উ তন কাযালেয় মািসক িভি েত

িরত িতেবদন
% ০৬ ১০০% ০ ০ ০

[১.২] তঃ েণািদতভােব কাশেযা  সকল ত  হালনাগাদ কের ওেয়বসাইেট কাশ

ওেয়বসাইট হালনাগাদাে  দািয়  া
কমকতা ও 

ার অিফস ধান ক ক 
ত য়নপ

তািরখ ০৪

৩১-১২
-২২ ২৪/১১/

২২
০

২৪/১১
/২২৩০-৬-

২৩

[১.৩] বািষক িতেবদন কাশ
বািষক িতেবদেনর কিপ/

ওেয়বিলংক
তািরখ ০৩

১৫-১০
-২২

৭/৭/২২ ০
৭/৭/২

২

[১.৪] ত  অিধকার আইন, ২০০৯ এর ৫ ধারা অ সাের যাবতীয় তে র ক াটালগ ও ইনেড
তির/হালনাগাদকরণ

অিফেসর মািসক সম য় সভায় এ
কায ম  স াদেনর বণনাসহ

উ  সভার কাযিববরণী
তািরখ ০৩

৩১-১২
-২২

২৬/১২/
২২

০
২৬/১
২/২২

[১.৫] ত  অিধকার আইন ও িবিধিবধান স েক জনসেচতনতা ি করণ
সভা, সিমনার,কমশালার অিফস আেদশ

িকংবা 
চারপে র কিপ/ছিব

সং া ০৪ ৩ ০ ০ ০

[১.৬] ত  অিধকার আইন, ২০০৯ ও এর িবিধমালা, িবধানমালা, তঃ েণািদত ত  কাশ
িনেদিশকাসহ সংি  িবষেয় কমকতা/কমচািরেদর 

িশ ণ আেয়াজন 

িশ ণ আেয়াজেনর 
অিফস আেদশ

সং া ০৩ ৩ ০ ০ ০

[১.৭] ত  অিধকার সং া  েত ক  মািসক অ গিত িতেবদন িনধািরত সমেয় ওেয়বসাইেটর
ত  অিধকার সবাবে  কাশ 

ওেয়বসাইেটর ওেয়বিলংক সং া ০২ ৪ ০ ১ ০১ ০৪

 
 

                                            



২০-০৬-২০২৩
িত ভা ন ী

উপেজলা সমবায় অিফসার
০২৩৩-৪৪৯৩৫৫২

ucobegumgonj@yhaoo.com

জলা সমবায় অিফসার, নায়াখালী।


