
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার
ানীয় সরকার,প ী উ য়ন ও সমবায় ম ণালয়

উপেজলা সমবায় কাযালয়, বগমগ , নায়াখালী।
coop.begumganj.noakhali.gov.bd

‘‘ ব ব র দশন,সমবােয় উ য়ন’’

ারকারক  ন রন র:: ৪৭.৬১.৭৫০৭.০০০.০৫.০০১.২১.৮৫
তািরখ: 

৯ বশাখ ১৪৩১ ব া
২২ এি ল ২০২৪ ি া

িবষয়িবষয়:: ২০২৩২০২৩--২৪২৪  ি .ি .  সেনরসেনর  বািষকবািষক  কমস াদনকমস াদন  ি েতি েত  িনধািরতিনধািরত  ল মা াল মা া  বা বায়নবা বায়ন  অ গিতঅ গিত  পযােলাচনাপযােলাচনা  এি লএি ল--২৪২৪  ি .ি .  মােসরমােসর  মািসকমািসক  িরটানিরটান
রণরণ । ।

উপ  িবষেয়র ি েত মেহাদয় এর সদয় অবগিত ও েয়াজনীয় ব া হেণর জ  উপেজলা সমবায় কাযালয়, বগমগ  এর ২০২৩-২৪ ি .
সেনর বািষক কমস াদন ি েত িনধািরত ল মা া বা বায়ন অ গিত পযােলাচনা এি ল-২৪ ি . মােসর মািসক িরটান িনে বিণত ছেক

ত বক রণ করা হ’ল।
পাটপাট - -১১

২০২৩২০২৩--২৪২৪  িি : : সেনরসেনর  বািষকবািষক  কমস াদনকমস াদন  ি েতি েত  িনধািরতিনধািরত  ল মা াল মা া  বা বায়নবা বায়ন  অ গিতঅ গিত  পযােলাচনাঃপযােলাচনাঃ
কমস াদেনরকমস াদেনর    মাটমাট  মানঃমানঃ  ৭০৭০
উপেজলারউপেজলার  নামঃনামঃ  বগমগবগমগ                                                                                                                                                 মােসরমােসর  নামঃনামঃ  এি লএি ল--২৪২৪  ি .ি .

কমস াদনকমস াদন  চকচক

মাণেকরমাণেকর
হাডহাড  কিপকিপ
((এিপএএিপএ  িনেদিশকািনেদিশকা
২৩২৩--২৪২৪))

এককএকক

কমস াদকমস াদ
নন

চেকরচেকর
মানমান

বািষকবািষক
ল মা াল মা া

অজনঅজন ( (২০২৩২০২৩--২৪২৪))

আগতআগত  মাচমাচ
--২৪২৪  মাসমাস
পযপয   অজনঅজন

এি লএি ল--২৪২৪
মােসমােস
অজনঅজন

ম িম ি
তত

অজনঅজন
((৬৬++৭৭))

অজেনরঅজেনর
হারহার

১১ ২২ ৩৩ ৪৪ ৫৫ ৬৬ ৭৭ ৮৮ ৯৯

[১.১.১] াক িনব ন
িশ েণর মা েম উ ু করণ
িশ ণাথ র সং া

এ সং া  সভা আেয়াজন
কম িচ,
সভার হািজরা শীট,িবিভ
অব হান থেক নয়া ছিব

জন(ল ) ৮ ০.০০০৪৬ ০.০০১৮৬ ০.০০২০ ০.০০২০৬  

[১.১.২] িনব ন আেবদন
িন ি ত িনব ন সনদ সং া ৮ ১০০% ( ৮ )

১০০%
(০১ )
১০০%

( ৯ )
১০০%  

[১.১.৩] আ য়ণ সমবায়
সিমিত গ ত িনব ন সনদ সং া ২ ১০০% ( ১ )

১০০%
( ০ )
০০%

( ১ )
১০০%  

[১.২.১] সমবায় সংগঠেনর
মা েম আ -কমসং ান

িজত ( ষ)

সমবায় সংগঠেনর ত য়ন
(কমসং হান  সমবায়ীর নাম,

কানা,ঋণ দােনর পিরমান,ঋণ
দােনর খাত ও মাবাইল ন র)

জন(ল ) ৩ ০.০০০৬৮ ০.০০০০৬৫ ০.০০০০৩ ০.০০০০৬৮  

[১.২.২] সমবায় সংগঠেনর
মা েম আ -কমসং ান

িজত (মিহলা)

সমবায় সংগঠেনর ত য়ন
(কমসং হান  সমবায়ীর নাম,

কানা,ঋণ দােনর পিরমান,ঋণ
দােনর খাত ও মাবাইল ন র)

জন(ল ) ৩ ০.০০০২৬ ০.০০০২৬ ০.০০০০০ ০.০০০২৬  

[২.১.১] সিমিতর বাৎসিরক
িনবাচনী ক ােল ার ণীত

সিমিতর বাৎসিরক িনবাচনী
ক ােল ার তািরখ ২ ১৪.৮.২৩

(৮) ২৫-৬-২৩ ০০ ২৫-৬-২৩  

[২.১.২] অকাযকর সিমিতর
হালনাগাদ তািলকা ণীত

অকাযকর সিমিতর হালনাগাদ
তািলকা তািরখ ২ ১৪.৮.২৩

(৬৯) ২৪-৫-২৩ ০০ ২৪-৫-২৩  

[২.১.৩] মেডল সমবায়
সিমিত জন

আদশ সমবায় সিমিতর
মানদ স েহর ছেক ত  রণ সং া ১ ১ ০১ ০ ০১  



[২.২.১] কাযকর সমবায়
সিমিতর িনরী া স াদেনর
হার

স ািদত িনরী া িতেবদেনর
াি ীকারপ সং া ৪ (১৪১)

১০০%
( ১৪১ )
১০০%

( ০০ )
০০০%

( ১৪১ )
১০০%  

[২.২.২] সমবায় সিমিত
পিরদশন স ািদত পিরদশন িতেবদন সং া ২ ৪০ ৩৮ ৪ ৪২  

[২.২.৩] কাযকর সিমিতর
িনবাচন অ ি ত/অ বত
কিম  গ ত

িনবাচনী তফিসল, সাধারণ সভা,
িনবাচনী ফলাফল িববরণী ও
িনবািচত কিম র ১ম সভা/
অ বত  কিম  গঠন আেদেশর
কিপ

সং া ২ (৮)
৯০%

(  ০২)
০০%

(০২  )
০০%

(  ০৪)
০০%  

[২.২.৪] িনরী া সংেশাধনী
াব দািখল ত

িনরী া সংেশাধনী াব’র
কিপ সং া ২ ৪৯ ৭০ ০০ ৭০  

[২.২.৫] কাযকর সিমিতর
বািষক আিথক িববরনী  াি
িনি ত ত

জমা-খরচ িহসাব,
লাভ- িত িহসাব,
লাভ- িত ব ন িহসাব,
ি হিতপ

সং া
 ১ (৭১)

৫০%
(৭১)
১০০%

(০)
০০%

(৭১)
১০০%  

[২.২.৬] িনরী া স ািদত
সিমিতর এিজএম আেয়ািজত

এিজএম অ ােনর না শ,
অ ি ত সভার র েলশন ও
হািজরা শীট

সং া ১ (১৪১)
৭০%

( ৯২ )
০০%

( ০৮ )
০০%

( ১০০ )
০০%  

[২.২.৭] এিজএম স  না
হওয়া সমবায় সিমিতর িব ে
আইনা গ ব হা িহত

এিজএম স  না হওয়া সমবায়
সিমিতর িব ে  আইনা গ

ব হা হেণর আেদেশর কিপ
সং া ১ ( ৭ )

৯০%
(০৭ )
০০%

( ০৩ )
০০%

(১০ )
০০%  

[২.৩.১] িনরী া িফ
আদায় ত

িনরী া িফ জমার ফরওয়ািডং
প টাকা ৩ (৫২৯৫০)

১০০%
(৫২৯৫০)
১০০%

(০)
০০%

(৫২৯৫০)
১০০%  

[২.৩.২] সমবায় উ য়ন
তহিবল আদায় ত িসিডএফ জমার ফরওয়ািডং প টাকা ৩ ( ২০৫৫৮)

১০০%
( ২০৫৫৮)
১০০%

( ০)
০০%

( ২০৫৫৮)
১০০%  

[৩.১.১]  া মান িশ ণ
অ ি ত  ( ষ)

িশ েণর আম ণপ /
মেনানয়ন প , কানাসহ
অংশ হণকারীেদর নােমর
তািলকা

জন
৮

৮০ ৮০ ০০ ৮০  

[৩.১.১]  া মান িশ ণ
অ ি ত  (মিহলা) জন ২০ ২০ ০০ ২০  

[৩.২.১] জাতীয় সমবায়
র ােরর জ  মেনানয়ন
িরত

সমবায় র ােরর জ
উপেজলা কিম র মেনানয়ন % ৮ ১০০% ১০০% ০০ ১০০%  

[৩.৩.১] িশ ণাথ  িরত
( ষ/মিহলা)

িশ েণর আম ণপ /মেনানয়ন
প , িরত িশ ণাথ র
তািলকা

জন ৬ (১৮)
১০০%

(১০ )
১০০%

( ০০ )
০০%

(১০ )
১০০%  

  
পাটপাট--২২

২০২৩২০২৩--২৪২৪  ি ঃি ঃ  সেনরসেনর  বািষকবািষক  কমস াদনকমস াদন  ি েতি েত  িনধািরতিনধািরত  ল মা াল মা া  বা বায়নবা বায়ন  অ গিতঅ গিত  পযােলাচনাঃপযােলাচনাঃ
শাসনশাসন  ওও  সং ার লকসং ার লক  কমস াদেনরকমস াদেনর  

মাটমাট  মানঃমানঃ  ৩০৩০
উপেজলারউপেজলার  নামঃনামঃ    বগমগবগমগ                                                                                                                                                   মােসরমােসর  নামঃনামঃ  এি লএি ল--২৪২৪  ি .ি .

কায মকায ম  ওও
কমস াদনকমস াদন  চকচক

মাণেকরমাণেকর
হাডহাড  কিপকিপ
((এিপএএিপএ
িনেদিশকািনেদিশকা
  ২৩২৩--২৪২৪))

এককএকক
কমস াদনকমস াদন

চেকরচেকর
মানমান

বািষকবািষক
ল মা াল মা া

অজনঅজন ( (২০২৩২০২৩--২৪২৪))
আগতআগত
মাচমাচ / /২৪২৪
মাসমাস
পযপয   অজনঅজন

এি লএি ল / /২৪২৪
মােসমােস
অজনঅজন

ম িম ি
তত

অজনঅজন
((৬৬++৭৭))

অজেনঅজেন
রর  হারহার

১১ ২২ ৩৩ ৪৪ ৫৫ ৬৬ ৭৭ ৮৮ ৯৯
[[১.১১.১] ] াচারাচার  কমপিরক নাকমপিরক না  বা বায়নবা বায়ন  tt ১০১০     

১.১ নিতকতা কিম  সভা
আেয়াজন

নিতকতা কিম র সভার
কাযিববরণী সং া ২ ৪

০৩
 ০

০৩
  



১.২ শাসন িত ার িনিম
অংশীজেনর(stakeholders)
 অংশ হেণ  সভা

অংশীজেনর অংশ হেণ
অ ি ত সভার কাযিববরণী/
সভার না শ/হািজরা

সং া ২ ২ ০১
 ০ ০১

  

১.৩ াচার সং া  িশ ণ/
মতিবিনময় সভার আেয়াজন

িশ েণর না শ,
হািজরা ও ছিব সং া ১ ২ ০১

 ০ ০১
  

১.৪ কম-পিরেবশ উ য়ন:
পির ার-পির তা ি / ৪থ িনর
কমচািরেদর দা িরক পাষাক
সরবরাহ ও পিরধান িনি ত করা

১.অিফস ক , অিফস
আি না এবং টয়েলট/
ওয়াশ ম পির ার-পির
িনি তকরণ সং া
চকিলে র কিপ ও সংি

ে  ছিব
২. কমচারীেদর দা িরক
পাষাক সরবরােহর

কাযােদশ, েযাজ  ে
ছিব ও অ া  মাণক

সং া
ও
তািরখ

১

২ 
ও
৩১.১২.২৩
৩০.৬.২৪

৩-৯-২৩ ০ ৩-৯-২৩  

২.১ ২০২৩-২৪ অথ বছেরর য়-
পিরক না ওেয়বসাইেট কাশ

অিফস আেদশ ও -
ওেয়বসাইট ি নশট তািরখ ২ ৩১/৭/২৩

 ২-৭-২৩ ০ ২-৭-২৩   

৩.১ সবা দােনর ে  রিজ াের
েদয় সবার  িববরণ ও সবা
হীতার মতামত সংর ণ

সবা দান
রিজ ােরর ফেটাকিপ % ২ ১০০ ০ ০ ০

  

[[১.২১.২] ] ইই--গভ াগভ া   ওও  উ াবনউ াবন  কমপিরক নাকমপিরক না  বা বায়নঃবা বায়নঃ ১০১০   

[১.১.১]  সবা/অিফস ব হাপনা
সহিজকরণ/িডিজটাইেজশেনর
মা েম নতম এক  উ াবনী
ধারনা বা বািয়ত

িস েজন চাটার  সবা
সহিজকরণ/িডিজটাইেজশেন
র মা েম উ াবনী ধারণা
বা বায়েনর েসস াপ ও

িসিভ িবে ষণসহ এ
সং া  সবা চা র অিফস
আেদশ

তািরখ ১২ ১৬.৩.২৪ ১৩.৩.২৪ ০ ১৩.৩.২৪

 

[২.১.১] ইতঃ েব
উ ািবত/সহিজ ত/
িডিজটাইজ ত সবাস েহর
ডাটােবজ হালনাগাদকরণ ও
ডাটােবেজর সবাস হ চা  রাখা

ডাটােবেজর ি নশটসহ
িতেবদন সং া ৫ ৪ ০৩

 ০ ০৩
 

 

[৩.১.১] আওতাধীন অিফসস েহর
অংশ হেণ নতম এক
ইেনােভশন দশনী( শােকিসং)
আেয়ািজত এবং  উ াবনী
উে াগ িনবািচত

ইেনােভশন
দশনী( শােকিসং)

আেয়াজেনর প  এবং 
উ াবনী উে াগ িনবািচত
এর ছিব

তািরখ ১০ ১৫.৪.২৪ ০
 ০ ০

 

 

[৪.১.১] ই-ফাইেল নাট িন ি ত

ই  রিজ ােরর ফেটাকিপ
(১ম পাতা ও শষ পাতা) ও
ই-নিথর দ  িরেপাট
ক াল েলশন িববরণী

% ৮ ৮০% ৮৫% ৭৭.০০% ৮৫%

 

[৫.১.১] ত  বাতায়ন
হালনাগাদ ত

((আবি কভােবআবি কভােব  জলারজলার
ওেয়বসাইটওেয়বসাইট  অ সরণঅ সরণ  করেতকরেত
হেবহেব))
ি নশট এবং হালনাগাদ-
করেণর িবষয়িভি ক তািরখ
উে খসহ মািসক

িতেবদন ও সামাির শীটঃ
( .নং, সবা বে র নাম,কত
তািরেখ হালনাগাদ করা
হেয়েছ তার তািরখ, ম

সং া ১০ ৪ ০৩
 ০ ০৩

  



[৬.১.১] াট বাংলােদশ িবিনমাণ
িবষয়ক কমশালা/ সভা/ সিমনার
আেয়ািজত

আেয়ািজত কমশালা/সভা/
সিমনার  এর না শ ও

উপি হিত প
সং া ৫ ২ ০১

 ০ ০১
  

[[১.৩১.৩] ] অিভেযাগঅিভেযাগ  িতকারিতকার  কমপিরক নাকমপিরক না  বা বায়নঃবা বায়নঃ ৪৪   
[১.১] িনিদ  সমেয় িজআরএস
িসে ম, অফলাইন ও অ া
মা েম া  অিভেযাগ িন ি

িন ি  সং া  মািসক
িতেবদন

%

১৫

৯০ ০ ০ ০
 

 

[১.১.১] যিদ কােনা অিফেস
িজআরএস িসেসটেম কােনা
অিভেযাগ পাওয়া না যায়, উ
অিফস ক ক কেহা ােরর
সম েয় সভা আেয়াজন

কেহা ােরর অংশ হেণ
অ ি ত সভার কাযিববরণী
/সভার না শ/
উপি হিতর হািজরা

সং া ২ ০ ০ ০
 

 

[১.২] অিভেযাগ িন ি  সং া
মািসক িতেবদন উ তন
ক পে র িনকট রণ

িন ি  সং া  মািসক
িতেবদন % ৫

 ১২ ০৯
 ০১ ১০

 

 

[২.১] িনজ অিফস ও আওতাধীন
অিফেসর কমকতা/কমচাির ও

কেহা ারেদর সম েয়
 অিভেযাগ িতকার ব া এবং
িজআরএস সফটওয় ার িবষয়ক

িশ ণ/কমশালা/
কমশালা/ সিমনার/ কেহা ােরর
সম েয় সভা আেয়াজন

িশ ণ/কমশালা/
সিমনার/ কেহা ােরর

সম েয় সভার অিফস
আেদশ,আেলাচ িচ,

িশ ণাথ েদর তািলকা,
উপি হিতর হািজরা

সং া ৫
 ২ ০১

 ০ ০১
 

 

[[১.৪১.৪] ] সবাসবা  দানদান  িত িতিত িত  কমপিরক নাকমপিরক না  বা বায়নঃবা বায়নঃ ৩৩   
[১.১] মািসক িভি েত িনজ
অিফেসর সবা দান িত িত
হালনাগাদ বক ওেয়বসাইেটর সবা
বে  উপ হাপন এবং কাে

দশেনর ব হা হণ

হালনাগাদ ত সবা দান
িত িত সং া  অিফস

আেদশ/সরকাির প /
ওেয়বিলংক

সং া ৩
 ৪ ০৩

 ০ ০৩
  

[[১.৫১.৫] ] তত   অিধকারঅিধকার  কমপিরক নাকমপিরক না  বা বায়নঃবা বায়নঃ ৩৩   
[১.১] ত  অিধকার আইন অ যায়ী
িনধািরত সমেয়র মে  ত  াি র
আেবদন িন ি

উ তন কাযালেয় মািসক
িভি েত িরত িতেবদন % ০২ ১০০% ০ ০ ০

  

[২.১] বািষক িতেবদন কাশ বািষক িতেবদেনর কিপ/
ওেয়বিলংক তািরখ ০১ ১৫.১০.২৩ ৫-৭-২৩ ০ ৫-৭-২৩  

                                

২২-০৪-২০২৪
িত ভা ন ী

উপেজলা সমবায় অিফসার
০২৩৩-৪৪৯৩৫৫২

ucobegumgonj@yhaoo.com

জলা সমবায় অিফসার, নায়াখালী।




