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গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

www.coop.kabirhat.noakhali.gov.bd 

নসবা প্রো  প্রবতশ্রুবত (বসটিদজন্স চাট যার) 

 ১. বিশ  ও বমশ  

ক) রূপকল্প: 

নটকসই সমবায়, নটকসই উন্নয় । 

খ) অবিলক্ষ্য: 

সমবায়ীদের সক্ষ্মতা বৃবি এবাং উদযাক্তা সৃবির মাধ্যদম কৃবি, অকৃবি, আবথ যক ও নসবা খাদত নটকসই সমবায় গদে নতালা। 

 ২. প্রবতশ্রুত নসবাসমূহ 
 

 ২.১)  াগবরক নসবা 

ক্র: াং নসবার  াম নসবা প্রো  পিবত প্রদয়াজ ীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থা  
নসবামূল্য এবাং  

পবরদশাধ পিবত 

নসবা 

প্রোদ র 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম যকতযা  

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

উর্ধ্যত  কম যকতযা 

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

১.  ক) 

প্রাথবমক 

সমবায় 

সবমবত 

ব বন্ধ  

১) ব বন্ধ  আদবেদ র জন্য প্রদয়াজ ীয় 

কাগজপদত্রর তাবলকা গ্রহণ। 

২) প্রদতযক সেদের কমপদক্ষ্ একটি নশয়ার ও 

একটি নশয়াদরর সমপবরমাণ সঞ্চয় সবমবতদত জমা 

প্রো ।  

৩) সেে ববহদত সেেগদণর  াম নলখা ও স্বাক্ষ্র 

গ্রহণ, জমা-খরচ ববহ, নশয়ার ও সঞ্চয় খবতয়া , 

সাধারণ খবতয়াদ  নশয়ার, সঞ্চয়, িবতয ব , অন্যান্য 

আয়-ব্যয় নলখা।  

৪) আদবে কারীগণ কর্তযক (কমপদক্ষ্ ২০ জ ) 

সাাংগঠব ক সিাকরণ, সিায় সবমবতর  াম, সিয 

ব ব যাচ ী এলাকা ও কম য এলাকা ব ধ যারণ, 

অনুদমাবেত নশয়াদরর পবরমাণ ব ধ যারণ, কবমটির 

সেে সাংখ্যা (৬/৯/১২) ব ধ যারণ, আদবে পত্র 

োবখল ও অন্যান্য কাদজ অব দসর সাদথ 

নর্াগাদর্াদগর জন্য বত জ  সেেদক ক্ষ্মতা প্রো  

করদত হদব। 

৫) সাাংগঠব ক সিায় সবমবতর জন্য প্রদর্াজয উপ-

 ১) ব বন্ধ  আদবেদ র কাগজপদত্রর তাবলকা- 

উপদজলা/নজলা সমবায় অব স এবাং 

ওদয়বসাইটসমূহ। 

 ২) ব বন্ধ  আদবে পত্র-উপদজলা/নজলা 

সমবায় অব স এবাং ওদয়বসাইটসমূহ। 

 ৩) সাাংগঠব ক সিার নরজুদলশ - ব জ। 

 ৪) উপ-আই  ৩ প্রস্ত -( মু া ওদয়বসাইদট)। 

 ৫) সাাংগঠব ক সিার তাবরখ নথদক 

আদবেদ র তাবরখ পর্ যন্ত জমা-খরচ বহসাব। 

 ৬) সাাংগঠব ক সিার তাবরখ নথদক পরবতী 

২ (দুই) বৎসদরর বাদজট প্রাক্কল । 

 ৭) ব বন্ধ  ব  এবাং িযাদটর নেজাবর 

চালাদ র মূল কবপ। 

 ৮) সকল কাগজপত্র র্থার্থ কর্তযপক্ষ্ কর্তযক 

সতযাবয়ত হদত হদব। 

 ৯) আদবেদ  ও উপ-আইদ  স্বাক্ষ্রকারীদের 

জাতীয় পবরচয়পদত্রর সতযাবয়ত  দটাকবপ 

এবাং সবমবতর সিয ব ব যাচ ী এলাকার ইউবপ   

প্রাথবমক সমবায় 

সবমবত ব বন্ধদ র 

নক্ষ্দত্র ব বন্ধ  ব  

বহদসদব ৩০০/- নেজাবর 

চালা  নকাড  

১-৩৮৩১-০০০০-

১৮৩৬ মাধ্যদম 

সরকাবর নকািাগাদর 

জমা বেদত হয় এবাং 

িযাট বাবে  

আরও অবতবরক্ত ৪৫ 

টাকা নেজাবর চালা  

নকাড  

১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১  

মাধ্যদম রাষ্ট্রীয় 

নকািাগাদর জমা বেদত 

হয়। 

৭-৬০ বে  সুম  কুমার  ন্দী 

সহকারী পবরেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৮১৬-৮২১৯৭৯ 

ই-নমইল : 

sumannandi85 

@gmail.com 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 

http://www.coop.kabirhat.noakhali.gov.bd/
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ক্র: াং নসবার  াম নসবা প্রো  পিবত প্রদয়াজ ীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থা  
নসবামূল্য এবাং  

পবরদশাধ পিবত 

নসবা 

প্রোদ র 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম যকতযা  

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

উর্ধ্যত  কম যকতযা 

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

আই  অনুদমাে , আয়-ব্যয় বা জমা-খরচ বহসাব 

অনুদমাে , পরবতী দুই বছদরর বাবি যক বাদজট 

অনুদমাে । 

৬) স্থা ীয় নময়র/ইউবপ নচয়ারম্যা  কর্তযক প্রেত্ত 

অব স ঘর িাো সাংক্রান্ত প্রতযয় । 

৭) সকল সেদের (কমপদক্ষ্ ২০জ ) স্বাক্ষ্বরত 

আদবে পত্র পূরণ কদর োবখল করা। আদবেদ  

সাংগঠক ও ক্ষ্মতাপ্রািদের  াম স্বাক্ষ্র থাকদত 

হদব। 

৮) ব বন্ধ  ব  ৩০০ টাকা এবাং িযাট ১৫% 

চালাদ র মাধ্যদম জমা প্রো । 

৯) নচক বলস্ট নমাতাদবক কাগজপত্র সাংযুক্ত করা। 

১০) উপদজলা সমবায় অব দস োবখল। 

     সমবায় সবমবত ব বন্ধ   ীবতমালা/২০১৩ 

অনুর্ায়ী উপদজলা সমবায় অব দস োবখদলর পর 

উক্ত আদবে পত্র উপদজলা সমবায় অব সার ব দজ 

অথবা সহকারী পবরেশ যক দ্বারা সদরজবমদ  র্াচাই 

নশদি উপদজলা সমবায় অব সার র্বে এই মদম য 

সন্তুি হ  নর্ োবখলকৃত কাগজপত্র সঠিক আদছ 

তদব বতব  আদবে কারীর নরকড যপত্র সুপাবরশসহ 

নজলা সমবায় অব সার বরাবর নপ্ররণ কদর । 

ব বন্ধদ র ববিদয় ব বন্ধক আদবে  প্রাবির ৬০ 

(িাট) বেদ র মদধ্য উপ-আই সহ র্াবতীয় 

নরকড যপত্র ব বন্ধ  প্রো  কদর ব বন্ধ  স ে ইসুয 

কদর  এবাং এক প্রস্ত ব বন্ধ  স ে ও এক কবপ 

ব ববন্ধত উপ-আই  আদবে কারীদক বেদব ।  

নচয়াম্যা /ওয়াড য কবমশ ার কর্তযক প্রেত্ত 

 াগবরকত্ব স দের কবপ। 

 ১০) উপ-আইদ  স্বাক্ষ্রকারী ব্যবক্তর ২ প্রস্ত 

সয নতালা ছবব ও সেেদের নমাবাইল/ন া  

 ম্বর, ইদমইল (র্বে থাদক)। 

 ১১) ববযমা  সমবায় সবমবত আই , 

বববধমালা, উপ-আই , বববিন্ন সমদয় জাবরকৃত 

সরকাদরর ব দে যশ া পালদ র অঙ্গীকার ামা 

(োবয়ত্বপ্রাি কম যকতযা কর্তযক)। 

 ১২) সমবায় সবমবত ব বন্ধ  

 ীবতমালা/২০১৩ নমাতাদবক একই এলাকায় 

এই  াদম অন্য নকা  সমবায় সবমবত  াই বা 

অন্য নকা  সমবায় সবমবতর সাদথ দ্বন্দ্ব সাংঘাত 

হদব  া মদম য প্রতযয়  পত্র থাকদত হদব। 

সবমবত নকা  প্রবতষ্ঠাদ র অাংগপ্রবতষ্ঠা  

থাকদত পারদব  া। 

 ১৩) আোয়কৃত নশয়ার ও সঞ্চদয়র সেদের 

 াম বিবত্তক ববস্তাবরত তাবলকা। 

 ১৪) হদস্ত মজুে সাংরক্ষ্ণ ববিদয় সাংগঠদকর 

প্রতযয়  থাকদত হদব। 

 ১৫) সবমবত ব বন্ধদ র পর ২ মাদসর মদধ্য নর্ 

নকা  ত বসবল ব্যাাংদক সবমবতর  ামীয় 

বহসাব নখালার অঙ্গীকার থাকদত হদব। 

     ( মু াসমূহ ওদয়বসাইদট নেয়া আদছ) 

 খ)প্রকল্প/ 

কম যসূবচভুক্ত 

প্রাথবমক 

সমবায় 

সবমবত 

ব বন্ধ  

সরকাদরর উন্নয়  প্রকদল্পর আওতাভুক্ত 

প্রাথবমক সমবায় সবমবত ব বন্ধদ র নক্ষ্দত্র: 

১)  ব বন্ধ  আদবেদ র জন্য প্রদয়াজ ীয় 

কাগজপদত্রর তাবলকা গ্রহণ। 

২)  প্রদতযক সেদের কমপদক্ষ্ একটি নশয়ার ও 

একটি নশয়াদরর সমপবরমাণ সঞ্চয় সবমবতদত জমা 

প্রো ।  

৩) সেে ববহদত সেেগদণর  াম নলখা ও স্বাক্ষ্র 

গ্রহণ, জমা-খরচ ববহ, নশয়ার ও সঞ্চয় 

খবতয়া ,সাধারণ খবতয়াদ  নশয়ার, সঞ্চয়, িবতয ব , 

 ১) ব বন্ধ  আদবেদ র কাগজপদত্রর তাবলকা- 

উপদজলা/নজলা সমবায় অব স/সাংবিি 

প্রকল্প/কম যসূবচর েির এবাং ওদয়বসাইটসমূহ। 

 ২) ব বন্ধ  আদবে  পত্র-উপদজলা/নজলা 

সমবায় অব স/ সাংবিি প্রকল্প/কম যসূবচর েির 

এবাং ওদয়বসাইটসমূহ। 

 ৩)  সাাংগঠব ক সিার নরজুদলশ - ব জ। 

 ৪)  উপ-আই  ৩ প্রস্ত -( মু া ওদয়বসাইদট)। 

 ৫)  সাাংগঠব ক সিার তাবরখ নথদক 

আদবেদ র তাবরখ পর্ যন্ত জমা-খরচ বহসাব। 

প্রাথবমক সমবায় 

সবমবত ব বন্ধদ র 

নক্ষ্দত্র ব বন্ধ  ব  

বহদসদব ৫০/- নেজাবর 

চালা  নকাড  

১-৩৮৩১-০০০০-

১৮৩৬ মাধ্যদম 

সরকাবর নকািাগাদর 

জমা বেদত হয় এবাং 

িযাট ১৫% নেজাবর 

৭-৬০ বে  সুম  কুমার  ন্দী 

সহকারী পবরেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৮১৬-৮২১৯৭৯ 

ই-নমইল : 

sumannandi85 

@gmail.com 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 
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ক্র: াং নসবার  াম নসবা প্রো  পিবত প্রদয়াজ ীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থা  
নসবামূল্য এবাং  

পবরদশাধ পিবত 

নসবা 

প্রোদ র 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম যকতযা  

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

উর্ধ্যত  কম যকতযা 

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

অন্যান্য আয়-ব্যয় নলখা।  

৪) আদবে কারীগণ কর্তযক (কমপদক্ষ্ ২০জ ) 

সাাংগঠব ক সিাকরণ, সিায় সবমবতর  াম, সিয 

ব ব যাচ ী এলাকা ও কম য এলাকা ব ধ যারণ, 

অনুদমাবেত নশয়াদরর পবরমাণ ব ধ যারণ, কবমটির 

সেে সাংখ্যা (৬/৯/১২) ব ধ যারণ, আদবে পত্র 

োবখল ও অন্যান্য কাদজ অব দসর সাদথ 

নর্াগাদর্াদগর জন্য বত জ  সেেদক ক্ষ্মতা প্রো  

করদত হদব। 

৫) সাাংগঠব ক সিায় সবমবতর জন্য প্রদর্াজয উপ-

আই  অনুদমাে , আয়-ব্যয় বা জমা-খরচ বহসাব 

অনুদমাে , পরবতী দুই বছদরর বাবি যক বাদজট 

অনুদমাে । 

৬) স্থা ীয় নময়র/ইউবপ নচয়ারম্যা  কর্তযক প্রেত্ত 

অব স ঘর িাো সাংক্রান্ত প্রতযয় । 

৭) সকল সেদের (কমপদক্ষ্ ২০জ ) স্বাক্ষ্বরত 

আদবে  পত্র পূরণ কদর োবখল করা। আদবেদ  

সাংগঠক ও ক্ষ্মতাপ্রািদের  াম স্বাক্ষ্র থাকদত 

হদব। 

৮) ব বন্ধ  ব  ৫০ টাকা এবাং িযাট ১৫% 

চালাদ র মাধ্যদম জমা প্রো । 

৯) নচক বলস্ট নমাতাদবক কাগজপত্র সাংযুক্ত করা। 

১০) উপদজলা সমবায় অব দস োবখল। 

      সমবায় সবমবত ব বন্ধ   ীবতমালা,২০১৩ 

অনুর্ায়ী উপদজলা সমবায় অব দস োবখদলর পর 

উক্ত আদবে পত্র উপদজলা সমবায় অব সার ব দজ 

অথবা সহকারী পবরেশ যক দ্বারা সদরজবমদ  র্াচাই 

নশদি উপদজলা সমবায় অব সার র্বে এই মদম য 

সন্তুি হ  নর্ োবখলকৃত কাগজপত্র সঠিক আদছ 

তদব বতব  ব বন্ধদ র ববিদয় আদবে  প্রাবির ৬০ 

(িাট) বেদ র মদধ্য উপ-আই সহ র্াবতীয় 

নরকড যপত্র ব বন্ধ  প্রো  কদর ব বন্ধ  স ে ইসুয 

কদর  এবাং এক প্রস্ত ব বন্ধ  স ে ও এক কবপ 

ব ববন্ধত উপ-আই  আদবে কারীদক বেদব । 

 ৬)  সাাংগঠব ক সিার তাবরখ নথদক পরবতী 

২ (দুই) বৎসদরর বাদজট প্রাক্কল । 

 

 ৭)  ব বন্ধ  ব  এবাং িযাদটর নেজাবর 

চালাদ র মূল কবপ। 

 ৮) সকল কাগজপত্র র্থার্থ কর্তযপক্ষ্ কর্তযক 

সতযাবয়ত হদত হদব। 

 ৯) আদবেদ  ও উপ-আইদ  স্বাক্ষ্রকারীদের 

জাতীয় পবরচয়পদত্রর সতযাবয়ত  দটাকবপ 

এবাং সবমবতর সিয ব ব যাচ ী এলাকার ইউবপ 

নচয়াম্যা /ওয়াড য কবমশ ার কর্তযক প্রেত্ত 

 াগবরকত্ব স দের কবপ। 

 ১০) উপ-আইদ  স্বাক্ষ্রকারী ব্যবক্তর ২ প্রস্ত 

সয নতালা ছবব ও সেেদের নমাবাইল/ন া  

 ম্বর, ইদমইল (র্বে থাদক)। 

 ১১) ববযমা  সমবায় সবমবত আই , 

বববধমালা, উপ-আই , বববিন্ন সমদয় জাবরকৃত 

সরকাদরর ব দে যশ া পালদ র অঙ্গীকার ামা 

(োবয়ত্বপ্রাি কম যকতযা কর্তযক)। 

 ১২) সমবায় সবমবত ব বন্ধ   ীবতমালা,২০১৩ 

নমাতাদবক একই এলাকায় এই  াদম অন্য 

নকা  সমবায় সবমবত  াই বা অন্য নকা  

সমবায় সবমবতর সাদথ দ্বন্দ্ব সাংঘাত হদব  া 

মদম য প্রতযয়  পত্র থাকদত হদব। সবমবত নকা  

প্রবতষ্ঠাদ র অাংগপ্রবতষ্ঠা  থাকদত পারদব  া। 

 ১৩) আোয়কৃত নশয়ার ও সঞ্চদয়র সেদের 

 াম বিবত্তক ববস্তাবরত তাবলকা। 

 ১৪) হদস্ত মজুে সাংরক্ষ্ণ ববিদয় সাংগঠদকর 

প্রতযয়  থাকদত হদব। 

 ১৫) সবমবত ব বন্ধদ র পর ২ মাদসর মদধ্য নর্ 

নকা  ত বসবল ব্যাাংদক সবমবতর  ামীয় 

বহসাব নখালার অঙ্গীকার থাকদত হদব। 

     ( মু াসমূহ ওদয়বসাইদট নেয়া আদছ) 

 

 

 

চালা  নকাড 

 ১-১১৩৩-০০৪০-

০৩১১  মাধ্যদম রাষ্ট্রীয় 

নকািাগাদর জমা বেদত 

হয়। 
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ক্র: াং নসবার  াম নসবা প্রো  পিবত প্রদয়াজ ীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থা  
নসবামূল্য এবাং  

পবরদশাধ পিবত 

নসবা 

প্রোদ র 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম যকতযা  

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

উর্ধ্যত  কম যকতযা 

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

 গ) নকন্দ্রীয় 

সমবায় 

সবমবত/ 

জাতীয় 

সমবায় 

সবমবত 

ব বন্ধ  

আদবে  

প্রবক্রয়ায় 

সহদর্াবগতা 

প্রো   

     নকন্দ্রীয় সমবায় সবমবত/ জাতীয় সমবায় 

সবমবত ব বন্ধদ র জন্য সাধারণ জ গণ সরাসবর 

আদবে  করদত পাদর  া। এদক্ষ্দত্র নকন্দ্রীয় সমবায় 

সবমবতর ব বন্ধ  নপদত কমপদক্ষ্ ১০ (েশ) টি 

প্রাথবমক এবাং জাতীয় সমবায় সবমবত ব বন্ধদ র 

জন্য কমপদক্ষ্ ১০ (েশ) টি নকন্দ্রীয় সমবায় সবমবত 

একবত্রত হদয় বববধ নমাতাদবক ব ধ যাবরত  রদম 

প্রদয়াজ ীয় কাগজপত্রসহ আদবে  করদত হয়। 

ক্ষ্মতাপ্রাি প্রবতব বধগণ কর্তযক ব বন্ধদ র আদবে  

সমবায়  

সবমবত ব বন্ধ   ীবতমালা, ২০১৩ অনুর্ায়ী সাংবিি 

উপদজলা সমবায় কার্ যালদয় োবখল করদত হয়। 

উপদজলা সমবায় অব সার োবখলকৃত নরকড যপত্র 

পর্ যাদলাচ া কদর মন্তব্যসহ নজলা সমবায় অব সার 

বরাবর অগ্রায়  কদর । নজলা সমবায় অব সার 

ব দজ সদরজবম  র্াচাইপূব যক পবরেশ য  মন্তব্যসহ 

োবখলকৃত আদবে  ও নরকড যপত্র ববিাগীয় 

যুগ্মব বন্ধক বরাবর অগ্রায়  কদর । নকন্দ্রীয় 

সমবায় সবমবতর নক্ষ্দত্র আদবে পত্র প্রাবির পর 

ববিাগীয় যুগ্মব বন্ধদকর ববদবচ ায় সবমবতটি 

ব বন্ধ দর্াগ্য হদল ব বন্ধ  প্রো  এবাং ব বন্ধ  

সাংক্রান্ত র্াবতীয় নরকড যপত্র সাংবিি অব স ও 

আদবে কারীর ব কট নপ্ররণ কদর ।  

     অনুরূপিাদব জাতীয় সমবায় সবমবতর নক্ষ্দত্র 

ববিাগীয় যুগ্মব বন্ধক সুপাবরশসহ ব বন্ধক ও 

মহাপবরচালক বরাবর অগ্রায়  করদব । 

আদবে পত্র প্রাবির পর ব বন্ধক ও  

মহাপবরচালদকর  ববদবচ ায় সবমবতটি 

ব বন্ধ দর্াগ্য হদল ব বন্ধ  প্রো  এবাং ব বন্ধ  

সাংক্রান্ত র্াবতীয় নরকড যপত্র সাংবিি অব স ও 

আদবে কারীর ব কট নপ্ররণ কদর । 

ক এর অনুরূপ  ক্রবমক  াং ১-১৫  

এবাং নকন্দ্রীয় ও জাতীয় সবমবতর জন্য 

অবতবরক্ত প্রদর্াজয 

১৬) আদবে কারী সেে সবমবতর ব বন্ধ  

স ে। 

 

১৭) আদবেদ  স্বাক্ষ্রকারী সবমবতর 

ব্যবস্থাপ া কবমটির নরজুদলশদ র কবপ 

র্াদত  তু  সবমবতর সেে হওয়ার ববিদয় 

বসিান্ত থাকদব। 

 

নকন্দ্রীয় সমবায় সবমবত 

ব বন্ধদ র নক্ষ্দত্র 

ব বন্ধ  ব  বহদসদব 

১০০০/- নেজাবর চালা  

বাবে সরকাবর 

নকািাগাদর  চালা  

নকাড ১-৩৮৩১-

০০০০-১৮৩৬ এবাং  

িযাট (মূল্য সাংদর্াজ  

কর) বহদসদব নেজাবর 

চালা  নকাড ১-১১৩৩-

০০৪০-০৩১১ মাধ্যদম 

১৫০ টাকা রাষ্ট্রীয় 

নকািাগাদর জমা প্রো  

করদত হদব। 

অনুরূপিাদব জাতীয় 

সমবায় সবমবত 

ব বন্ধদ র নক্ষ্দত্র 

ব বন্ধ  ব  বহদসদব 

৫০০০/- নেজাবর চালা  

বাবে সরকাবর 

নকািাগাদর  চালা  

নকাড ১-৩৮৩১-

০০০০-১৮৩৬ এবাং  

িযাট (মূল্য সাংদর্াজ  

কর) বহদসদব নেজাবর 

চালা  নকাড ১-১১৩৩-

০০৪০-০৩১১ মাধ্যদম 

৭৫০ টাকা রাষ্ট্রীয় 

নকািাগাদর জমা প্রো  

করদত হদব। 

৭-৬০ বে  সুম  কুমার  ন্দী 

সহকারী পবরেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৮১৬-৮২১৯৭৯ 

ই-নমইল : 

sumannandi85 

@gmail.com 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 
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ক্র: াং নসবার  াম নসবা প্রো  পিবত প্রদয়াজ ীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থা  
নসবামূল্য এবাং  

পবরদশাধ পিবত 

নসবা 

প্রোদ র 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম যকতযা  

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

উর্ধ্যত  কম যকতযা 

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

২.  সমবায় 

সবমবতর  

উপ-আই  

সাংদশাধ  

১) উপ-আইদ র সাংদশাধ দর্াগ্য অনুদেে বা ববধা  

বচবিতকরণ। 

২) ব্যবস্থাপ া কবমটির সিায় 

অনুদেে/অনুদেেসমূহ সাংদশাধদ র প্রস্তাব 

অনুদমাে । 

৩) উপ-আই  সাংদশাধদ র উদেদে আহুত 

সাংখ্যাগবরি সেদের উপবস্থবতদত অনুবষ্ঠত সাধারণ 

সিায় উপবস্থত সেদের দুই র্ততীয়াাংশ সেদের 

নিাদট অনুদমাে । 

৪) বববধ ৯(২) এর  রম-৪ অনুর্ায়ী আদবে । 

৫) ববযমা  প্রবতস্থাপ দর্াগ্য এবাং প্রস্তাববত ( তু ) 

ববধা সমূদহর তুল ামূলক বববরণী। 

৬) সাংদশাধদ র নর্ৌবক্তকতা ও প্রদয়াজ ীয়তা 

ব্যাখ্যা। 

৭) বাবতলদর্াগ্য উপ-আইদ র কবপ সম্পূণ য। 

৮) প্রবতস্থাপ দর্াগ্য  তু   উপ-আই  বত  প্রস্ত। 

৯) সব যদশি অবডট প্রবতদবেদ র কবপ। 

১০) ব্যবস্থাপ া কবমটির নরজুদলশ  

১১) সাধারণ সিার নরজুদলশ । 

১২) ব বন্ধ  ব  জমা প্রো । 

১৩) ব ধ যাবরত  দম য আদবে  োবখল 

 

    ব্যবস্থাপ া কবমটির বত জদ র স্বাক্ষ্দর 

আদবে  সমবায় সবমবত আই  ও বববধমালা 

অনুর্ায়ী সাংবিি কাগজপত্রসহ উপদজলা সমবায় 

অব দস োবখল করার পদর উপদজলা সমবায় 

অব সার োবখলকৃত নরকড যপত্র পর্ যাদলাচ া কদর 

তার মন্তব্যসহ নজলা সমবায় অব সার বরাবর 

অগ্রায়  করদব ।  

আদবে  প্রাবির পর নজলা সমবায় অব সাদরর 

ববদবচ ায় সবমবতর উপ-আই  সাংদশাধ দর্াগ্য 

হদল উপআই  সাংদশাধ  ব বন্ধ  কদর সাংদশাবধত 

উপআই  এবাং ব বন্ধ  স ে আদবে কারীর ব কট 

নপ্ররণ কদর । 

 

 

১) বববধ ৯(২) এর  রম-৪ অনুর্ায়ী আদবে  

২) ববযমা  প্রবতস্থাপ দর্াগ্য এবাং প্রস্তাববত 

( তু ) ববধা সমূদহর তুল ামূলক বববরণী। 

৩) সাংদশাধদ র নর্ৌবক্তকতা ও প্রদয়াজ ীয়তা 

ব্যাখ্যা। 

৪) বাবতলদর্াগ্য উপ-আইদ র কবপ সম্পূণ য। 

৫) প্রবতস্থাপ দর্াগ্য  তু   উপ-আই  বত  

প্রস্ত। 

৬) সব যদশি অবডট প্রবতদবেদ র কবপ। 

৭) ব্যবস্থাপ া কবমটির নরজুদলশ । 

৮) সাধারণ সিার নরজুদলশ । 

৯) ব বন্ধ  ব  জমা প্রো । 

১০) উপ-আইদ  স্বাক্ষ্রকারীদের জাতীয় 

পবরচয়পদত্রর সতযাবয়ত  দটাকবপ অথবা 

ইউবপ/ নচয়ারম্যা /ওয়াড য কবমশ ার কর্তযক 

প্রেত্ত  াগবরকদত্বর স দের কবপ।  

১১) ববযমা  সমবায় সবমবত 

আই ,বববধমালা, উপ-আই , বববিন্ন সমদয় 

জাবরকৃত সরকাদরর ব দে যশ া পালদ র 

অঙ্গীকার ামা (োবয়ত্বপ্রাি কম যকতযা কর্তযক)। 

 

প্রাথবমক সমবায় 

সবমবতর  নক্ষ্দত্র 

ব বন্ধ  ব  বহদসদব 

৩০০/- টাকা  নেজাবর 

চালা  নকাড  

১-৩৮৩১-০০০০-

১৮৩৬ মাধ্যদম 

সরকাবর নকািাগাদর 

জমা বেদত হয়  এবাং 

িযাট বাবে  

আরও অবতবরক্ত ১৫% 

টাকা নেজাবর চালা  

নকাড ১-১১৩৩-০০৪০-

০৩১১  মাধ্যদম রাষ্ট্রীয় 

নকািাগাদর জমা বেদত 

হয়। 

 

৭-৬০ বে  সুম  কুমার  ন্দী 

সহকারী পবরেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৮১৬-৮২১৯৭৯ 

ই-নমইল : 

sumannandi85 

@gmail.com 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 
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ক্র: াং নসবার  াম নসবা প্রো  পিবত প্রদয়াজ ীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থা  
নসবামূল্য এবাং  

পবরদশাধ পিবত 

নসবা 

প্রোদ র 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম যকতযা  

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

উর্ধ্যত  কম যকতযা 

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

৩. নকন্দ্রীয় 

সমবায় 

সবমবতর 

বাবি যক 

বাদজট 

অনুদমাে   

১) সবমবতর ব্যবস্থাপ া কবমটি কর্তযক বাদজট প্রস্তুত 

ও প্রাক্কল  প্রণয়দ র জন্য ব্যবস্থাপ া কবমটির 

একজ  সেেদক প্রধা  কদর (কমপদক্ষ্ ৩সেে 

বববশি) একটি “বাদজট প্রণয়  কবমটি” গঠ  করা। 

২) গঠিত কবমটি সবমবতর চলবত বৎসদরর প্রকৃত 

আয়-ব্যদয়র বিবত্তদত পরবতী বৎসদরর জন্য একটি 

বাদজট প্রাক্কল  প্রস্তুত করা। 

৩) প্রস্তুতকৃত বাদজদট কবমটির সকল সেে স্বাক্ষ্র 

কদর ব্যবস্থাপ া কবমটির সিাপবত বরাবর 

উপস্থাপ  করা। 

৪) বাদজট কবমটি কর্তযক প্রস্তুতকৃত বাদজট সবমবতর 

ব্যবস্থাপ া কবমটির সিায় উপস্থাপ  ও অনুদমাে  

গ্রহণ (খাতওয়ারী ব্যয়, বরাে প্রস্তাদবর নর্ৌবক্ততা, 

ববস্তাবরত ব্যয় ববিাজ  ও প্রমাণসহ)। 

৫) ব্যবস্থাপ া কবমটির সিায় অনুদমাবেত বাদজট 

সবমবতর বাবি যক সাধারণ সিায় (নক্ষ্ত্রমত সাধারণ 

সিায়) উপস্থাপ  ও অনুদমাে  গ্রহণ। 

৬) নর্ সকল সমবায় সবমবতদত সরকাদরর নশয়ার, 

ঋণ ও গ্যারাবি আদছ নস সকল সমবায় সবমবতর 

বাবি যক বাদজট সাধারণ সিায় অনুদমােদ র পর 

ব বন্ধক এর ব কট হদত অনুদমাে  গ্রহদণর জন্য 

োবখল করা। 

৭) বাদজট প্রস্তাব ছক নমাতাদবক প্রস্তুত করদত 

হদব। ছদক ববগত বছদরর অনুদমাে , চলবত বৎসদর 

১ম 

 ৯ মাদসর প্রকৃত ব্যয়, পরবতী বৎসদরর প্রস্তাব 

সাংক্রান্ত তথ্য থাকদব। 

বাদজট সাধারণত ব ম্নবলবখত পিবতদত 

অনুদমাে  করা হয়ঃ 

নকন্দ্রীয় সমবায় সবমবত বাদজট 

      সবমবতর প্রস্তাববত বাদজট অনুদমােদ র 

আদবে  প্রাবির পর প্রস্তাববত বাদজট র্াচাই বাছাই 

নশদি নর্ৌবক্তক বাদজট অনুদমাে  কদর অনুদমাবেত 

বাদজদটর কবপ সবমবত কর্তযপদক্ষ্র ব কট নপ্ররণ 

করা হয়। 

 

 ১) বাদজট কবমটি গঠদ র আদেদশর কবপ 

 ২) কবমটি কর্তযক প্রস্তুতকৃত বাদজদটর কবপ 

 ৩) ব্যবস্থাপ া কবমটির নরজুদলশদ র কবপ 

 ৪) সাধারণ সিার নরজুদলশদ র কবপ 

 ৫) মূল বাদজট প্রস্তাব 

 ৬) ববগত বৎসদরর অনুদমাবেত বাদজট 

 ৭) চলবত বৎসদরর প্রথম ৯ মাদসর প্রকৃত 

আয়-ব্যয় 

 ৮) ক্রদয়র স্বপদক্ষ্ চাবহোপত্র 

 ৯) খাতওয়ারী ববস্তাবরত ব্যাখ্যা 

 ১০) প্রদর্াজয নক্ষ্দত্র প্রমাণক 

বব ামূদল্য ১৫  

কম যবেবস 

সুম  কুমার  ন্দী 

সহকারী পবরেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৮১৬-৮২১৯৭৯ 

ই-নমইল : 

sumannandi85 

@gmail.com 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 
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ক্র: াং নসবার  াম নসবা প্রো  পিবত প্রদয়াজ ীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থা  
নসবামূল্য এবাং  

পবরদশাধ পিবত 

নসবা 

প্রোদ র 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম যকতযা  

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

উর্ধ্যত  কম যকতযা 

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

৪. ববব দয়াগ 

প্রস্তাব/ 

প্রকল্প 

প্রস্তাব/ 

ক্রয় প্রস্তাব 

অনুদমাে  

গ্রহদণ 

সহদর্াবগতা 

প্রো  

  ১) ববব দয়াগ প্রস্তাব, ক্রয় প্রস্তাব বা প্রকল্প প্রস্তাব 

ততবর করা 

  ২) প্রস্তাদবর প্রাক্কল  ততবরদত সাংবিি ববিদয়র 

ববদশিজ্ঞ এর অনুদমাে  গ্রহণ 

  ৩) ববব দয়াগ/প্রকল্প এলাকার কর্তযপদক্ষ্র 

অনুদমাে  (প্রদর্াজয নক্ষ্দত্র- িব  ব ম যাদণ 

নপৌরসিা/বসটি কদপ যাদরশ  এর এবাং কলকারখা ার 

নক্ষ্দত্র পবরদবশ অবধেিদরর ছােপত্র/সম্মবতপত্র গ্রহণ 

  ৪) এ খাদত বাদজদট অথ যসাংস্থা  সাংক্রান্ত কাগজ 

সাংগ্রহ 

  ৫) উপযুক্ত প্রদকৌশলী দ্বারা স্থাপতয  ক্সা ততবর 

  ৬) জবমর মাবলকা া সাংক্রান্ত েবললাবে সাংগ্রহ 

(প্রদর্াজয নক্ষ্দত্র)। 

      নকা  সবমবতর র্বে সরকারী নশয়ার, ঋণ বা 

ঋণ পবরদশাদধর গ্যারাবি থাদক তদব বাবি যক 

বাদজট অনুদমাে  করার পরও নকন্দ্রীয় সবমবতর 

নক্ষ্দত্র একক খাদত ১০ লক্ষ্ টাকা ববব দয়াগ, ১০ 

লক্ষ্ টাকার নববশ মূদল্যর র্ন্ত্রপাবত, উপকরণ বা 

র্া বাহ  ক্রয় বা নকা  উন্নয়  প্রকল্প বাস্তবায়দ র 

পূদব য ব বন্ধদকর পৃথক অনুদমাে  গ্রহণ করদত হয়। 

সরকাবর ক্রয়  ীবতমালা (বপবপআর, বপবপএ) 

অনুসরণপূব যক ক্রয়/ব ম যাণ কাজ সম্পাে  করদত 

হব। আদবে  পাওয়ার পর প্রস্তাববত 

প্রকল্প/ববব দয়াগ র্াচাই বাছাইপূব যক অনুদমাে  

কদর অনুদমাবেত কবপ সবমবত কর্তযপদক্ষ্র ব কট 

নপ্ররণ করা হয়। 

 ১) মূল আদবে  পত্র 

 ২) ববব দয়াগ/প্রকল্প প্রস্তাব 

 ৩) বাবি যক সাধারণ সিার বসিাদন্তর 

ছায়াবলবপ 

 ৪) অনুদমাবেত বাদজদটর কবপ 

(প্রদর্াজয নক্ষ্দত্র) 

 ৫) উপযুক্ত প্রদকৌশলী কর্তযক স্থাপতয  ক্সা 

 ৬) িব  ব ম যাদণ নপৌরসিা/বসটি 

করদপাদরশ  এর অনুদমাে  পত্র 

 ৭) কলকারখা ার নক্ষ্দত্র পবরদবশ 

অবধেিদরর ছােপত্র/সম্মবতপত্র 

 ৮) জবমর মাবলকা া সাংক্রান্ত েবললাবে ও 

খাজ া পবরদশাদধর কবপ 

 

বব ামূদল্য ১৫  

কম যবেবস 

সুম  কুমার  ন্দী 

সহকারী পবরেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৮১৬-৮২১৯৭৯ 

ই-নমইল : 

sumannandi85 

@gmail.com 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 

৫. ব ব যাচ  

কবমটি 

ব দয়াগ 

 ১) ববযমা  ব্যবস্থাপ া কবমটি তার ব দজর 

নময়াদের নশিবে  বচবিতকরণ।(কবমটি নর্ তাবরদখ 

১ম সিা কদরদছ বত  বছর পর ঐ তাবরদখর আদগর 

বে  নময়াদের নশি বে  হদব)। 

 ২) নময়াে নশি হওয়ার আদগই ব ব যাচ  অনুষ্ঠাদ র 

তাবরখ ধার্ যকরণ।( তাবরদখ অবেই ব জ নময়াদের 

মদধ্য হদব)। 

 ৩) ববযমা  সেে তাবলকার বিবত্তদত খসো 

নিাটার তাবলকা প্রণয়  ও প্রকাশ। 

 

১) ব ব যাচ  কবমটি ব দয়াদগর জন্য ব ব যাচদ র 

নঘাবিত তাবরদখর কমপদক্ষ্ ৫০ বে  পূদব য 

নজলা সমবায় অব দস আদবে  োবখল 

২) আদবেদ র সাদথ ব ব যাচ ী ন াটিশ 

৩) খসো নিাটার তাবলকা। 

 

বব ামূদল্য  ৪৫বে  পূদব য সুম  কুমার  ন্দী 

সহকারী পবরেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৮১৬-৮২১৯৭৯ 

ই-নমইল : 

sumannandi85 

@gmail.com 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 
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ক্র: াং নসবার  াম নসবা প্রো  পিবত প্রদয়াজ ীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থা  
নসবামূল্য এবাং  

পবরদশাধ পিবত 

নসবা 

প্রোদ র 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম যকতযা  

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

উর্ধ্যত  কম যকতযা 

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

 ৪) ধার্ য তাবরদখর কমপদক্ষ্ ৬০বে  আদগ ন াটিশ 

জারীকরণ। 

 ৫) ন াটিদশর কবপ সকল সেেদক প্রাবি 

ব বিতকরণ। (“সাটি যব দকট অব নপাবস্টাং বা 

নরবজবি ডাক/নরবজস্টাদর প্রাবি স্বাক্ষ্র 

গ্রহণ/ইদমইল/স্থা ীয় তেব ক পবত্রকায় ববজ্ঞাপ ” নর্ 

নকা  দুটি মাধ্যদম)। 

 ৬) ৬০বেদ  পূদব যই ন াটিদশর কবপ সাংবিি সমবায় 

অব দস োবখল।(ন াটিদশর সাদথ খসো নিাটার 

তাবলকাসহ, উপবর উক্ত বসিান্তসহ ব্যবস্থাপ া 

কবমটির নরজুদলশ  সাংযুক্ত)। 

 ৭) ব্যাপক প্রচার করদত হদব।(এলাকায় মাইদকর 

মাধ্যদম এবাং স্হা ীয় তেব ক পবত্রকায়)। 

 ৮) ব ব যাচ  কবমটি ব দয়াদগর জন্য ব ব যাচদ র 

নঘাবিত তাবরদখর কমপদক্ষ্ ৫০ বেদ  পূদব য ব বন্ধক 

বরাবর আদবে  োবখল (আদবেদ র সাদথ ব ব যাচ ী 

ন াটিশ, খসো নিাটার তাবলকা সাংযুক্ত)।  

 ৯) ব বন্ধক কর্তযক ৪৫ বে  পূদব য ব ব যাচ  কবমটি 

ব দয়াগ; 

    সমবায় সবমবত আই ,২০০১ (সাংদশাবধত 

২০০২ ও ২০১৩) অনুর্ায়ী সমবায় সবমবতর 

ব ব যাবচত ব্যবস্থাপ া কবমটির নময়াে ০৩ (বত ) 

বছর।  দল নময়াে পূবতযর পূদব য ব ব যাচদ র মাধ্যদম 

গণতাবন্ত্রক পিবতদত ব্যবস্থাপ া কবমটি গঠদ র 

পেদক্ষ্প গ্রহণ করা হয়। োবখলকৃত আদবে পত্র 

কর্তযপক্ষ্ র্াচাই বাছাইপূব যক ব ব যাচ  অনুষ্ঠাদ র 

কমপদক্ষ্ ৪৫ বে  পূদব য ব ব যাচ  কবমটি গঠদ র 

আদেশ জাবর কদর ।  

৬. অন্তব যতী 

ব্যবস্থাপ া 

কবমটি 

গঠ  

 ১) ব্যবস্থাপ া কবমটি কর্তযক ব দজর নময়াে গণ া 

করা। 

 ২) নময়াদের মদধ্য ব ব যাচদ র ব্যবস্থা গ্রহণ করদত 

ব্যথ য হদল নময়াে পূবতযর আদগ অন্তব যতী ব্যবস্থাপ া 

কবমটি গঠদ র জন্য আদবে  করা। 

 ৩) সাধারণ সিায় কবমটি নিদঙ্গ নেওয়া হদল এবাং  

 ৪) কবমটির সকল সেে এক সাদথ পেতযাগ করদল 

(র্বে নকারাম সাংখ্যক সেে বহাল  া থাদক) তদব 

১) সবমবতর প্যাদড আদবে  

২) কবমটি নিদঙ্গ নেয়া হদল সাধারণ সিার 

নরজুদলশ  

৩) পেতযাগ করদল পেতযাগপত্রসমূহ। 

বব ামূদল্য ০৩-০৭ বে  সুম  কুমার  ন্দী 

সহকারী পবরেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৮১৬-৮২১৯৭৯ 

ই-নমইল : 

sumannandi85 

@gmail.com 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 
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ক্র: াং নসবার  াম নসবা প্রো  পিবত প্রদয়াজ ীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থা  
নসবামূল্য এবাং  

পবরদশাধ পিবত 

নসবা 

প্রোদ র 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম যকতযা  

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

উর্ধ্যত  কম যকতযা 

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

নিদঙ্গ র্াওয়া কবমটির সিাপবতর আদবে  করা। 

সমবায় সবমবত আই  অনুর্ায়ী প্রবতটি সমবায় 

সবমবতর ব ব যাবচত ব্যবস্থাপ া কবমটির নময়াে ০৩ 

(বত ) বছর, ব বন্ধ কালী  ব দয়াগকৃত ১ম 

ব্যবস্থাপ া কবমটির নময়াে ২ (দুই) বছর এবাং 

অন্যান্য কবমটি (অন্তব যতী ব্যবস্থাপ া কবমটি)’র 

নময়াে ১২০ বে ।  দল নময়ােপূবতযর পূদব য 

ব ব যাচদ র মাধ্যদম ব্যবস্থাপ া কবমটি গঠদ র 

পেদক্ষ্প গ্রহণ করদত হয়। বকন্তু ব্যবস্থাপ া কবমটি 

তার নময়ােকাদলর মদধ্য ব ব যাচ  অনুষ্ঠা  করদত  া 

পারদল ব্যবস্থাপ ায় শূন্যতা সৃবি হয়। ব্যবস্থাপ ায় 

শূন্যতা সৃবির আদগই (নময়াে নশদির কমপদক্ষ্ 

১০বে  পূদব য) অন্তব যতী ব্যবস্থাপ া কবমটি গঠদ র 

অনুদরাধ কদর ব বন্ধক বরাবর আদবে  বেদত হয়। 

আদবে  পাওয়া নগদল অথবা আদবে  পাওয়া  া 

নগদলও সবমবতর ব্যবস্থাপ া কবমটির নময়াে পূবতযর 

পর  সবমবতর ব্যবস্থাপ া পবরচাল ার জন্য ১২০ 

বেদ র জন্য একটি অন্তব যতী ব্যবস্থাপ া কবমটি গঠ  

করা হয়। 

৭. ববদরাধ 

মামলা ও 

আপীল 

ব ষ্পবত্ত 

নর্ নর্ নক্ষ্দত্র সমবায় অব দস ববদরাধ মামলা-

আপীল করা র্াদব: 

 ১) সমবায় সবমবত ব বন্ধ  আদবে  প্রতযাখ্যা  

হদল- ব বন্ধক  বরাবর- পু বব যদবচ ার জন্য ৩০ 

বেদ র মদধ্য-ধারা ১০। 

 ২) সবমবতর সেে পে বহাল বা বাবতল সাংক্রান্ত 

ব্যবস্থাপ া কবমটির আদেদশর ববরুদি- ব বন্ধক 

বরাবর- আপীল-বববধ ১০/ধারা ৫০। 

 ৩) নিাটার তাবলকায়  াম অন্তভু যবক্ত বা বাবতল 

ববিদয় ব্যবস্থাপ া কবমটি বসিাদন্তর ববরুদি-ব বন্ধক 

বরাবর-আপীল-বববধ ৩০(৫)। 

 ৪) ব ব যাচদ  প্রাবথ যতা বাবতল বা বহাল রাখার ববিদয় 

ব ব যাচ  কবমটির বসিাদন্তর ববরুদি-ব বন্ধক বরাবর-

আপীল- ত সীল নমাতাদবক (তাবলকা প্রকাদশর দুই 

কম যবেবদসর মদধ্য)-বববধ ২৯/ধারা ৫০(১)(ঙ)। 

 ৫) ব ব যাচ  অনুষ্ঠাদ র পদর ব ব যাচদ র  লা দল 

সাংক্ষুব্ধ প্রাথী- লা ল প্রকাদশর ৩০বেদ র মদধ্য-

১) আদবে /মামলার আরবজ 

২) নকাট য ব  

৩) অবিদর্াদগর স্বপদক্ষ্ প্রমাণকসমূহ 

১) ১০০ টাকা 

২) নকাট য ব  

কলাম ৩ এ 

ববণ যত 

সমদয়র 

মদধ্য 

(২বে / 

৩০বে / 

১৮০ বে ) 

সুম  কুমার  ন্দী 

সহকারী পবরেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৮১৬-৮২১৯৭৯ 

ই-নমইল : 

sumannandi85 

@gmail.com 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 
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ক্র: াং নসবার  াম নসবা প্রো  পিবত প্রদয়াজ ীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থা  
নসবামূল্য এবাং  

পবরদশাধ পিবত 

নসবা 

প্রোদ র 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম যকতযা  

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

উর্ধ্যত  কম যকতযা 

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

ধারা ৫০(১)(ঙ)। 

 ৬) আইদ র ২২ ধারায় ব্যবস্থাপ া কবমটি নিদঙ্গ 

নেয়া বা কবমটির নকা  সেেদক ববহষ্কার করা 

সাংক্রান্ত বসিাদন্তর ববরুদি-আপীল -আদেশ জারীর 

৩০ বেদ র মদধ্য-ধারা ২২(৫)। 

 ৭) ব বন্ধ  বাবতল আদেশ বা সবমবতর অবসায়  

আদেশ বা নর্দকা  ব ব যাহী আদেদশর ববরুদি - 

আদেশ জারীর ৩০ বেদ র মদধ্য-বববধ ১১৯(৪)। 

 ৮) সমবায় সবমবতর কার্ যক্রম সাংক্রান্ত নর্ নকা  

ববিদয় ববদরাধ মামলা-ববদরাদধর কারণ উদ্ভব 

হওয়ার পরবতী ১৮০বেদ র মদধ্য-ধারা ৫০। 

 ৯) ববদরাধ মামলা-আপীল মামলা সাো কাগদজ বা 

  জুবডবশয়াল স্টযাদম্প ১০০ টাকার নকাট য ব  যুক্ত 

কদর ব বন্ধক বরাবর বােীর  াম, বববােীর  াম, 

মামলার ববিয় ও মামলার ে াওয়াবর আরবজ, 

আদবে কারীর স্বাক্ষ্র কদর জমা প্রো ।  

     ব বন্ধক মামলটি গ্রহণ কদর ব দজ শু া ীর জন্য 

গ্রহণ করদব  অথবা সাবলশকারী ব দয়াগ করদব । 

এ ববদরাধ মামলায় আই জীবী ব দয়াগ ব বিি।  

৮. অবিদর্াগ 

প্রবতকাদর 

সহদর্াবগতা 

প্রো  

 ১) সাো কাগদজ অবিদর্াগ পত্র। 

 ২) অবিদর্াগ পদত্র স্বাক্ষ্র ও তাবরখ। 

     (সবমবতর নমাট সেদের কমপদক্ষ্ ১০% 

সেদের স্বাক্ষ্র অথবা সবমবতর ব্যবস্থাপ া কবমটির 

নমাট সেদের বত  িাদগর একিাগ সেদের স্বাক্ষ্র 

থাকদব)। 

 ৩) ব বন্ধক বরাবর োবখল। 

 ৪) অবডট প্রবতদবেদ  গুরুতর অব য়ম ও আই  

লাংঘদ র ববিয় উদেখ থাকদল নস প্রবতদবেদ র 

নর াদরন্স ব্যবহার কদর আদবে  করদত পারদব। 

 ৫) সবমবত র্বে নকা  অথ য সরবরাহকারী সাংস্থার 

সেে হয় তদব ঐ অথ য সরবরাহকারী সাংস্থার বলবখত 

অবিদর্াদগর নপ্রবক্ষ্দত। 

 ৬) মাঠ পর্ যাদয়র নকা  কম যকতযা তেদন্তর 

সুপাবরদশর নপ্রবক্ষ্দত 

       অবিদর্াগ প্রাবির পর ব বন্ধক কর্তযক ধারা ৪৯ 

নমাতাদবক তেদন্তর আদেশ নেয়া হয়, তেন্ত কম যকতযা 

 ১) সাো কাগদজ অবিদর্াদগর বববরণীসহ 

অবিদর্াগ 

 ২) অবিদর্াদগর স্বপদক্ষ্ কাগজপত্র 

বব ামূদল্য আদবে  

প্রাবির ৭ 

কম যবেবদসর 

মদধ্য। 

সুম  কুমার  ন্দী 

সহকারী পবরেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৮১৬-৮২১৯৭৯ 

ই-নমইল : 

sumannandi85 

@gmail.com 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 
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ক্র: াং নসবার  াম নসবা প্রো  পিবত প্রদয়াজ ীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থা  
নসবামূল্য এবাং  

পবরদশাধ পিবত 

নসবা 

প্রোদ র 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম যকতযা  

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

উর্ধ্যত  কম যকতযা 

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

ব দয়াগ নেয়া হয় এবাং প্রাি তেন্ত প্রবতদবেদ র 

বিবত্তদত প্রদয়াজ ীয় ব্যবস্থা গ্রহণ করা হয়। 

৯. অবসায়  

প্রো  

 ১) অবসায়দ র উদেদে ববদশি সাধারণ সিা 

আহবা  (পদ র বে  পূদব য ন াটিশ বেদয়, ন াটিদশ 

আদলাচযসূবচদত অবসায়দ র বসিান্ত গ্রহদণর ববিয়টি 

উদেখ থাকদব)। 

 ২) সিায় উপবস্থত বত -চতুথ যাাংশ সেদের মদত 

সবমবত অবসায়দ র বসিান্ত গ্রহণ। 

 ৩) সাধারণ সিার বসিাদন্তর উদেখ কদর সাো 

কাগদজ অবসায়দ র আদবে ।  

 ৪) ব বন্ধক সবমবতর কার্ যক্রম গুটাদ ার জন্য 

অবসায়দ র আদেশ বেদব  এবাং একজ  অবসায়ক 

ব দয়াগ করদব । 

 এছাোও ব ম্নবলবখত নক্ষ্দত্র ব বন্ধক ব জ উদযাদগ 

অবসায়  আদেশ বেদত পাদর; 

 ৫) সমবায় সবমবতর ব রীক্ষ্া প্রবতদবে  বা ৪৯ 

ধারার অধী  অনুবষ্ঠত তেন্ত প্রবতদবেদ র বিবত্তদত; 

 ৬) সবমবতর পরপর বত টি বাবি যক সাধারণ সিায় 

র্বে নকারাম  া হয়; 

 ৭) সবমবত ব ববন্ধত হওয়া সদেও র্বে বববধ দ্বারা 

ব ধ যাবরত সমদয়র মদধ্য উহার কার্ যক্রম শুরু  া কদর; 

 ৮) সবমবতর কার্ যক্রম ববগত ০১ (এক) বছর র্াবৎ 

বন্ধ থাদক; 

 ৯) পবরদশাবধত নশয়ার মূলধ  বা সঞ্চয় আমা ত 

বববধ দ্বারা ব ধ যাবরত পবরমাণ (সাধারণত ব বন্ধদ র 

জন্য প্রদয়াজ ীয়, বতযমাদ  এ পবরমাণ  ২০,০০০ 

টাকা/ 

৩,০০০ টাকা-োবরদ্র ববদমাচদ র লদক্ষ্য নস্বোয় বা 

সরকারী কম যসূচীর আওতায় গঠিত) এর কম হদয় 

র্ায়; 

 ১০) এই আই  বববধমালা বা উপ আইদ  উবেবখত 

ব বন্ধ  সাংক্রান্ত নকা  শতয িঙ্গ করা হয়। 

      আদবে  পাওয়া নগদল বা প্রদর্াজয নক্ষ্দত্র স্ব-

উদযাদগ সবমবতর কার্ যক্রম গুটাদ ার জন্য 

অবসায়  আদেশ নেয়া হয় এবাং অবসায়ক ব দয়াগ 

করা হয়। অবসায়দকর প্রবতদবেদ র বিবত্তদত 

১) সাো কাগদজ আদবে  

২) সাধারণ সিার নরজুদলশ  

বব ামূদল্য আদবে  

প্রাবির ৭ 

কম যবেবদসর 

মদধ্য। 

সুম  কুমার  ন্দী 

সহকারী পবরেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৮১৬-৮২১৯৭৯ 

ই-নমইল : 

sumannandi85 

@gmail.com 
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উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 
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ক্র: াং নসবার  াম নসবা প্রো  পিবত প্রদয়াজ ীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থা  
নসবামূল্য এবাং  

পবরদশাধ পিবত 

নসবা 

প্রোদ র 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম যকতযা  

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

উর্ধ্যত  কম যকতযা 

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

ব বন্ধ  বাবতল করা হয়। 

১০. সমবায় 

সবমবতর 

লিযাাংশ 

ববতরদণর 

অনুমবত 

প্রো  

      নকা   সমবায় সবমবত পবরদশাবধত নশয়াদরর 

৭৫% পবরমাণ অথ য অববিত তহববল হদত 

লিযাাংশ বহদসদব সেদের মাদে ববতরণ করদত 

পারদব। র্বে অববিত লাি নববশ থাদক এবাং 

সবমবত র্বে ৭৫% এর নববশ বি  করদত চায় 

তদব ব বন্ধদকর পূব যানুদমাে  গ্রহণ করদত হদব।  

 ১) ব্যবস্থাপ া কবমটি অবডট প্রবতদবেদ র বিবত্তদত 

অববিত লাি নথদক বক পবরমাণ বি  করা র্ায় তা 

ব ধ যারণ। (এ নক্ষ্দত্র অববিত লাি নথদক ববগত 

বৎদরর ক্ষ্বত বাে বেদয় বহদসব করদত হদব।) 

 ২) সাধারণ সিা আহ্বা  (১৫ বেদ র ন াটিশ বেদয়) 

 ৩) ব্যবস্থাপ া কবমটির সুপাবরদশর বিবত্তদত 

বি দর্াগ্য মু া ার অনুদমাে  গ্রহণ 

 ৪) বি দর্াগ্য লাি র্বে পবরদশাবধত নশয়াদরর 

৭৫% এর নববশ হয় তদব- 

 ৫) সাো কাগদজ ব বন্ধক বরাবর আদবে  োবখল 

 ১) সাো কাগদজ আদবে  

 ২) ব্যবস্থাপ া কবমটির বসিান্ত/নরজুদলশ  

 ৩) সাধারণ সিার নরজুদলশ  

 ৪) অবডট প্রবতদবেদ র কবপ(বস্থবত পত্র) 

বব ামূদল্য আদবে  

প্রাবির ৭ 

কম যবেবদসর 

মদধ্য। 

সুম  কুমার  ন্দী 

সহকারী পবরেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৮১৬-৮২১৯৭৯ 

ই-নমইল : 

sumannandi85 

@gmail.com 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 

১১. সমবায় 

সবমবতর 

ব রীক্ষ্ ব  

মওকু  

করণ 

 ১) সবমবতর ব্যবস্থাপ া কবমটিদত বসিান্ত গ্রহণ 

 ২) সাো কাগদজ আদবে  োবখল 

 ৩) আদবেদ  মওকুদ র যুবক্তযুক্ত কারণ 

উদেখকরণ 

 ১) সাো কাগদজ আদবে  

 ২) ব্যবস্থাপ া কবমটির নরজুদলশ  

 ৩) অবডট প্রবতদবেদ র কবপ 

 ৪) পবরদশাদধ অসামথ্যয’র কারণ ও প্রমাণক 

বব ামূদল্য আদবে  

প্রাবির ৭ 

কম যবেবদসর 

মদধ্য। 

সুম  কুমার  ন্দী 

সহকারী পবরেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৮১৬-৮২১৯৭৯ 

ই-নমইল : 

sumannandi85 

@gmail.com 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 

১২. ববদরাধ 

মামলা-

আপীলর  

প্রতযাবয়ত 

 কল প্রো  

মামলার বােী বা বববােী নকা  পদক্ষ্র সাো 

কাগদজ আদবে  

১) ব বন্ধক কর্তযক  কদলর ব  ব ধ যারণ 

২) ব ধ যাবরত ব  নকাট য ব  আকাদর জমা প্রো  

১) আদবে - ব জ 

২) নকাট য ব - জজ আোলদতর নিন্ডার 

১) প্রবত ১০০ শব্দ বা 

উহার অাংশ ববদশদির 

জন্য ৫ টাকা হাদর 

২) নকাট য ব  আকাদর 

আদবে  

প্রাবির ৭ 

কম যবেবদসর 

মদধ্য। 

সুম  কুমার  ন্দী 

সহকারী পবরেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৮১৬-৮২১৯৭৯ 

ই-নমইল : 

sumannandi85 

@gmail.com 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 

১৩. সরকারী 

েবলল 

পবরেশ য  

পবরেশ যদ র জন্য  

 ১) সাো কাগদজ আদবে  

 ২) নকাট য ব  আকাদর ১০০ টাকা জমা। 

১) সাো কাগদজ আদবে  

২) ১০০ টাকার নকাট য ব  

প্রবতবার পবরেশ যদ র 

জন্য ১০০ টাকা 

নকাট য ব  আকাদর। 

আদবে  

প্রাবির ৭ 

কম যবেবদসর 

সুম  কুমার  ন্দী 

সহকারী পবরেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 
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ক্র: াং নসবার  াম নসবা প্রো  পিবত প্রদয়াজ ীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থা  
নসবামূল্য এবাং  

পবরদশাধ পিবত 

নসবা 

প্রোদ র 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম যকতযা  

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

উর্ধ্যত  কম যকতযা 

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

নর্ সকল েবলল নেখা র্াদব 

 ১) নকা  সমবায় সবমবতর ব বন্ধ  স ে 

 ২) নকা  সমবায় সবমবতর উপ-আই  ও উহার 

সাংদশাধ ীসমূহ 

 ৩) নকা  সমবায় সবমবতর অবসায়দ র আদেশ 

 ৪) নকা  সমবায় সবমবতর ব বন্ধ  বাবতদলর 

আদেশ 

তদব শতয থাদক নর্, Evidence act 

1872 এর section 123, 124,129 

এবাং 131 অনুর্ায়ী ববদশি অবধকার সম্ববলত 

েবললাবে পবরেশ য দর্াগ্য হদব  া। 

মদধ্য। কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৮১৬-৮২১৯৭৯ 

ই-নমইল : 

sumannandi85 

@gmail.com 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 

১৪. বাবি যক 

ব রীক্ষ্া 

বরাে 

প্রো   

     সমবায় সবমবতর ব্যবস্থাপ া কবমটির 

সিাপবত/ 

সম্পােক বা ব ব যাহী কম যকতযার আদবেদ র 

নপ্রবক্ষ্দত ব বন্ধক কর্তযক একজ  সমবায় কম যকতযা 

বা কম যচাবরর  াদম ব রীক্ষ্া বরাে প্রো  করা হয়। 

     তাছাোও প্রদতযক সমবায় সবমবতর প্রবত 

সমবায় বদি যর বাবি যক ব রীক্ষ্া ব বন্ধক ব জ 

উদযাদগ বরাে প্রো  কদর  

আদবেদ র নপ্রবক্ষ্দত বা আদবে  ছাোও বব ামূদল্য ১) প্রবত 

বৎসর জু  

মাদসর মদধ্য 

২) 

আদবেদ র 

৭ বেদ র 

মদধ্য। 

সুম  কুমার  ন্দী 

সহকারী পবরেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৮১৬-৮২১৯৭৯ 

ই-নমইল : 

sumannandi85 

@gmail.com 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 

১৫. ব রীক্ষ্া ব  

জমা গ্রহণ 

 ১) ব রীক্ষ্া কম যকতযা কর্তযক বাবি যক ব রীক্ষ্া 

সম্পাে  

 ২) ব রীক্ষ্া প্রবতদবে  সাংগ্রহ 

 ৩) অবডট ন াদটর বিবত্তদত ব রীক্ষ্া ব   ব ধ যারণ 

 ৪) বববধ ১০৭ নমাতাদবক, অব স নথদকই ব ধ যারণ 

করা হদয় থাদক।) 

 ৫) ব রীক্ষ্া ব  নেজারী চালা  নকাড ১-৩৮৩১-

০০০০-২০২৯  মাধ্যদম ব্যাাংদক জমা প্রো  

 ৬) নেজাবর চালাদ র কবপ উপদজলা সমবায় 

অব দস জমা প্রো  

চালাদ র কবপ ১) ১০০ টাকা  ীট 

মু া া বা উহার 

অাংদশর জন্য ১০ টাকা 

হাদর সদব যাচ্চ 

১০,০০০টাকা 

(প্রাথবমক সমবায় 

সবমবতর নক্ষ্দত্র) এবাং 

৩০,০০০ টাকা (এক 

নকাটি টাকা  ীট মু া া 

পর্ যন্ত) নকন্দ্রীয় ও 

জাতীয় সমবায় 

সবমবতর নক্ষ্দত্র) 

২) নেজাবর চালা  

 

নর্ বদি য 

ব রীক্ষ্া 

সম্পাবেত 

হদয়দছ উক্ত 

বৎসদরর 

জু  মাদসর 

মদধ্য। 

সুম  কুমার  ন্দী 

সহকারী পবরেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৮১৬-৮২১৯৭৯ 

ই-নমইল : 

sumannandi85 

@gmail.com 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 

১৬. বসবডএ  

জমা গ্রহণ 

 ১) ব রীক্ষ্া কম যকতযা কর্তযক বাবি যক ব রীক্ষ্া 

সম্পাে  

  ২)  ব রীক্ষ্া প্রবতদবে  সাংগ্রহ 

বডবড মূলকবপ 

অ লাই  জমা প্রোদ র জমা-রবশে 

১)  ীট লাদির ৩% 

হাদর 

২) বডবড/অ লাই  জমা 

নর্ বদি য 

ব রীক্ষ্া 

সম্পাবেত 

সুম  কুমার  ন্দী 

সহকারী পবরেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 
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ক্র: াং নসবার  াম নসবা প্রো  পিবত প্রদয়াজ ীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থা  
নসবামূল্য এবাং  

পবরদশাধ পিবত 

নসবা 

প্রোদ র 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম যকতযা  

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

উর্ধ্যত  কম যকতযা 

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

 ৩) অবডট ন াদটর বিবত্তদত বসবডএ  ব ধ যারণ 

 ৪) ধারা  ৩৪(১)(গ) নমাতাদবক  ীট লাদির ৩%,  

অব স নথদকই ব ধ যারণ করা হদয় থাদক।) 

 ৫) বসবডএ  এর টাকা বডবড আকাদর বা অ লাইদ  

ব্যাাংক বহসাব  াং এ জমা প্রো  

 ৬) চট্টগ্রাম ববিাদগর জন্য, সমবায় উন্নয়  তহববল,  

জ তা ব্যাাংক বল:, োমলী কদপ যাদরট শাখা, ঢাকা। 

 চলবত বহসাব  াং-০১০০০১৭৭৯৩৮৭৪  

হদয়দছ উক্ত 

বৎসদরর 

জু  মাদসর 

মদধ্য। 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৮১৬-৮২১৯৭৯ 

ই-নমইল : 

sumannandi85 

@gmail.com 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 

 প্রকাদশর তাবরখ : ২০/০৯/২০২৩ বি.                                                                                                                                                                                                                

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় কমযকতযা 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

২.২) অিযন্তরীণ নসবা 

ক্র:নং নসবার  াম নসবা প্রো  পিবত প্রদয়াজ ীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থা  
নসবামূল্য এবাং 

পবরদশাধ পিবত 

নসবা প্রোদ র 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

উর্ধ্যত  কম যকতযা 

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১. উচ্চতর নগ্রড  মঞ্জুবর 

(২য়/৩য়/৪থ য নেবণর 

জন্য) 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে 

সুপারিশ প্রদান 

 ১) একই পদে চাকরিি ১০বৎসি পূরতিদত ১ম এবং পিবতী ৬ 

বৎসি চাকরি পূরতিদত ২য় উচ্চতি গ্রেড মঞ্জুি। 

 ২) কর্তিপদেি মাধ্যদম আদবেন োরিল। 

 

আদবেন পাওয়াি পি জাতীয় গ্রপ-গ্রেল ২০১৫ এি ৭ ধািা 

গ্রমাতাদবক উর্ধ্বতন কর্তিপদেি অনুদমােনক্রদম অরিস 

আদেদেি মাধ্যদম। 

অত্র েির হদত আদবে  অগ্রায়  করা হয়। 

১) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

২) কর্তিপদেি সুপারিে 

৩) রবভাগীয় মামলা নাই মদম ি কর্তিপদেি 

প্রতযয়ন 

৪) চাকরি সদতাষজনক মদম ি প্রতযয়ন 

 

বব ামূদল্য #  -নগদজদটড 

১৫ কম যবেবস 

#নগদজদটড ৩০ 

কম যবেবস 

উদম্ম হা ী 

অব স সহকারী কাম 

কবম্পউটার অপাদরটর 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৭১৭-৯৫৯৬৪৮ 

ই-নমইল : 

ummehamitanni@ 

gmail.com 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 

২. উচ্চতর নগ্রড মঞ্জুবরর 

আদবে  অগ্রায়   

(১ম নেবণর জন্য) 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে 

সুপারিশ প্রদান 

 ১) একই পদে চাকরিি ১০বৎসি পূরতিদত ১ম এবং পিবতী ৬ 

বৎসি চাকরি পূরতিদত ২য় উচ্চতি গ্রেড মঞ্জুি। 

 ২) কর্তিপদেি মাধ্যদম আদবেন োরিল 

 

মন্ত্রণালয় হদত মঞ্জুর করা হয়।  

অত্র েির হদত আদবে  অগ্রায়  করা হয়। 

১) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

২) কর্তিপদেি সুপারিে 

৩) রবভাগীয় মামলা নাই মদম ি কর্তিপদেি 

প্রতযয়ন 

৪) চাকরি সদতাষজনক মদম ি প্রতযয়ন 

বব ামূদল্য #  -নগদজদটড 

১৫ কম যবেবস 

#নগদজদটড ৩০ 

কম যবেবস 

উদম্ম হা ী 

অব স সহকারী কাম 

কবম্পউটার অপাদরটর 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৭১৭-৯৫৯৬৪৮ 

ই-নমইল : 

ummehamitanni@ 

gmail.com 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 
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ক্র:নং নসবার  াম নসবা প্রো  পিবত প্রদয়াজ ীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থা  
নসবামূল্য এবাং 

পবরদশাধ পিবত 

নসবা প্রোদ র 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

উর্ধ্যত  কম যকতযা 

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

৩. চাকবর স্থায়ীকরণ 

(২য়/৩য়/৪থ য নেবণর) 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে 

সুপারিশ প্রদান 

১) চাকবর ২ বছর পূবতয 

২) নমৌবলক প্রবশক্ষ্ণ 

৩) নপশাগত প্রবশক্ষ্ণ সমাবি 

৪) কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবে । 

 

আদবে  পাওয়ার পর সাংবিি ব দয়াগ বববধমালা অনুর্ায়ী 

উপযুক্ত কর্তযপদক্ষ্র অনুদমাে ক্রদম সরকাবর আদেশ জাবর করা 

হয়। 

অত্র েির হদত আদবে  অগ্রায়  করা হয়। 

১) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

২) রনদয়াগ পদত্রি করপ 

৩) গ্র াগোন পদত্রি করপ 

৪) নমৌবলক প্রবশক্ষ্ণ প্ররেেণ সমারিি 

সনে 

৫) কর্তিপদেি সুপারিে 

৬) রবভাগীয় মামলা নাই মদম ি কর্তিপদেি 

প্রতযয়ন 

৭) চাকরি সদতাষজনক মদম ি প্রতযয়ন  

বব ামূদল্য #  -নগদজদটড 

১৫ কম যবেবস 

#নগদজদটড ৩০ 

কম যবেবস 

উদম্ম হা ী 

অব স সহকারী কাম 

কবম্পউটার অপাদরটর 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৭১৭-৯৫৯৬৪৮ 

ই-নমইল : 

ummehamitanni@ 

gmail.com 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 

৪. চাকবর স্থায়ীকরণ 

(১ম নেবণর) 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে 

সুপারিশ প্রদান 

১) চাকবর ২ বছর পূবতয 

২) বুব য়াবে প্রবশক্ষ্ণ সমাবি 

৩) নপশাগত প্রবশক্ষ্ণ সমাবি 

৪) ববিাগীয় পরীক্ষ্ায় উত্তীণ য 

৫) কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবে  

মন্ত্রণালয় হদত মঞ্জুর করা হয়।  

অত্র েির হদত আদবে  অগ্রায়  করা হয়। 

১) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

২) রনদয়াগ পদত্রি করপ 

৩) গ্র াগোন পদত্রি করপ 

৪) বুরনয়ারে ও গ্রপোগত প্ররেেণ 

সমারিি সনে 

৫) রবভাগীয় পিীোয় উত্তীদণ িি গ্রগদজট 

৬) কর্তিপদেি সুপারিে 

৭) রবভাগীয় মামলা নাই মদম ি কর্তিপদেি 

প্রতযয়ন 

৮) চাকরি সদতাষজনক মদম ি প্রতযয়ন 

বব ামূদল্য #  -নগদজদটড 

১৫ কম যবেবস 

#নগদজদটড ৩০ 

কম যবেবস 

উদম্ম হা ী 

অব স সহকারী কাম 

কবম্পউটার অপাদরটর 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৭১৭-৯৫৯৬৪৮ 

ই-নমইল : 

ummehamitanni@ 

gmail.com 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 

৫. োবন্ত  ববদ াে  ছুটি 

মঞ্জুবর 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে 

সুপারিশ প্রদান 

১) সব যদশি োবন্ত ববদ াে  ছুটি নিাদগর পর ৩ বছর পূবতয 

২) র্থার্থ কর্তযপক্ষ্ কর্তযক প্রেত্ত ছুটির প্রাপ্যতার স ে 

সাংগ্রহ 

৩) কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবে । 

 

আদবে  পাওয়ার পর োবন্ত ও ববদ াে  িাতা বববধমালা, 

১৯৭৯ অনুর্ায়ী ব ষ্পবত্ত কদর সরকাবর আদেশ জাবর করা 

হয়। 

অত্র েির হদত আদবে  অগ্রায়  করা হয়। 

১) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

২) কর্তিপদেি সুপারিে 

৩) বাদজট বিাদ্দ থাকাি প্রতযয়ন 

৪) গ্রগদজদটড কম িকতিাদেি 

গ্রেদত্রবাংলাদেে িিম নং২৩৯৫- 

প্রধান রিসাবিেণ কম িকতিা 

কর্তিক প্রেত্ত ছুটি প্রাপ্যতাি 

প্ররতদবেন 

বব ামূদল্য ৭ কার্ যবেবস উদম্ম হা ী 

অব স সহকারী কাম 

কবম্পউটার অপাদরটর 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৭১৭-৯৫৯৬৪৮ 

ই-নমইল : 

ummehamitanni@ 

gmail.com 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 

৬. অবজযত ছুটি মঞ্জুবর 

(নেদশর অিযন্তদর) 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে 

সুপারিশ প্রদান 

 ১) র্থার্থ কর্তযপক্ষ্ প্রেত্ত ছুটির প্রাপ্যতার স ে সাংগ্রহ 

 ২) কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবে । 

 

আদবে  পাওয়ার পর ব ধ যাবরত ছুটি বববধমালা, ১৯৫৯ 

অনুর্ায়ী উপযুক্ত কর্তযপদক্ষ্র (আবথ যক ও প্রশাসব ক 

ক্ষ্মতা অনুর্ায়ী) ব ষ্পবত্ত কদর সরকাবর আদেশ জাবর 

করা হয়। 

অত্র েির হদত আদবে  অগ্রায়  করা হয়। 

১) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

২) কর্তিপদেি সুপারিে 

৩) বাদজট বিাদ্দ থাকাি প্রতযয়ন 

৪) গ্রগদজদটড কম িকতিাদেি গ্রেদত্র 

বাংলাদেে িিম নং২৩৯৫- 

প্রধান রিসাবিেণ কম িকতিা কর্তিক 

প্রেত্ত ছুটি প্রাপ্যতাি প্ররতদবেন 

বব ামূদল্য ৭ কার্ যবেবস উদম্ম হা ী 

অব স সহকারী কাম 

কবম্পউটার অপাদরটর 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৭১৭-৯৫৯৬৪৮ 

ই-নমইল : 

ummehamitanni@ 

gmail.com 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 

৭. অবজযত ছুটি মঞ্জুবর 

(ববহঃবাাংলাদেশ) 

 ১) র্থার্থ কর্তযপক্ষ্ প্রেত্ত ছুটির প্রাপ্যতার স ে সাংগ্রহ 

 ২) কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবে । 

 

১) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

২) কর্তিপদেি সুপারিে 

৩) গ্রগদজদটড কম িকতিাদেি গ্রেদত্র 

বব ামূদল্য ১০ কার্ যবেবস উদম্ম হা ী 

অব স সহকারী কাম 

কবম্পউটার অপাদরটর 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 
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ক্র:নং নসবার  াম নসবা প্রো  পিবত প্রদয়াজ ীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থা  
নসবামূল্য এবাং 

পবরদশাধ পিবত 

নসবা প্রোদ র 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

উর্ধ্যত  কম যকতযা 

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে 

সুপারিশ প্রদান 

আদবে  পাওয়ার পর ব ধ যাবরত ছুটি বববধমালা, ১৯৫৯ 

অনুর্ায়ী ব ষ্পবত্ত কদর সরকাবর আদেশ জাবর করা হয়। 

সরকার কর্তযক সমদয় সমদয় জাবরকৃত ববদেশ ভ্রমদণর 

অনুমবত ও আনুসবঙ্গক ব দে যশ া অনুসরণীয়। 

১ম নেবণর নক্ষ্দত্র মন্ত্রণালয় হদত মঞ্জুর করা হয়। 

 অত্র েির হদত আদবে  অগ্রায়  করা হয়। 

বাংলাদেে িিম নং২৩৯৫- প্রধান 

রিসাবিেণ কম িকতিা কর্তিক প্রেত্ত ছুটি 

প্রাপ্যতাি প্ররতদবেন 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৭১৭-৯৫৯৬৪৮ 

ই-নমইল : 

ummehamitanni@ 

gmail.com 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 

৮. মার্তত্বকালী  ছুটি 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে 

সুপারিশ প্রদান 

১) সন্তা  প্রসদবর সম্ভাব্য তাবরখ উদেখসহ ডাক্তাবর স ে 

সাংগ্রহ 

২) কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবে । 
 

আদবে  পাওয়ার পর মার্তত্বকালী  ছুটি ববএসআর, পাট য-

১ এর বববধ ১৯৭ এবাং অথ য মন্ত্রণালয় নথদক সমদয় সমদয় 

জাবরীকৃত পবরপত্র অনুর্ায়ী ব ষ্পবত্ত কদর সরকাবর 

আদেশ জাবর করা হয়। 

১ম নেবণর নক্ষ্দত্র মন্ত্রণালয় হদত মঞ্জুর করা হয়।  

অত্র েির হদত আদবে  অগ্রায়  করা হয়। 

 

 

১) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

২) কর্তিপদেি সুপারিে 

৩) ডাক্তারী স েপত্র  

৪) পূব যবতী মার্তত্বকালী  মঞ্জুদরর কবপ 

(২য় সন্তাদ র নক্ষ্দত্র প্রদর্াজয) 

বব ামূদল্য ৭ কার্ যবেবস উদম্ম হা ী 

অব স সহকারী কাম 

কবম্পউটার অপাদরটর 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৭১৭-৯৫৯৬৪৮ 

ই-নমইল : 

ummehamitanni@ 

gmail.com 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 

৯. অবসদরাত্তর ছুটি 

(ছুটি  গোয় সহ) 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে 

সুপারিশ প্রদান 

৫৯ বছর পূবতযর ৩ মাস পূদব য বহসাব রক্ষ্ণ অব স হদত 

ইএলবপবস সাংগ্রহ 

কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবে । 

 

আদবে  পাওয়ার পর অবসরউত্তর ছুটি  সরকাবর চাকবর 

আই  ২০১৮ অনুর্ায়ী ব স্পবত্ত কদর সরকাবর আদেশ 

জাবর করা হয়। 

১ম নেবণর নক্ষ্দত্র মন্ত্রণালয় হদত মঞ্জুর করা হয়।  

অত্র েির হদত আদবে  অগ্রায়  করা হয়। 

১) সাো কাগদজ আদবে  

২) কর্তযপদক্ষ্র সুপাবরশপত্র 

৩) ববিাগীয় মামলা  াই মদম য 

প্রতযয়  

৪) ছুটির প্রাপ্যতা স ে 

৫) এসএসবস পাদশর স ে 

৬) সাবি যস ববহ (   নগদজদটড) 

বব ামূদল্য ১০ কার্ যবেবস উদম্ম হা ী 

অব স সহকারী কাম 

কবম্পউটার অপাদরটর 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৭১৭-৯৫৯৬৪৮ 

ই-নমইল : 

ummehamitanni@ 

gmail.com 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 

১০. সাধারণ িববষ্য 

তহববল হদত অবগ্রম 

মঞ্জুবর 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে 

সুপারিশ প্রদান 

১) সাধারণ িববষ্য তহববদলর জমার বস্থবতপত্র সাংগ্রহ 

২) কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবে । 

 

আদবে  পাওয়ার পর সাধারণ িববষ্য তহববল বববধমালা 

১৯৭৯ অনুর্ায়ী উপযুক্ত কর্তযপদক্ষ্র (আবথ যক ও প্রশাসব ক 

ক্ষ্মতা অনুর্ায়ী) সরকাবর আদেশ জাবর করা হয়। 

অত্র েির হদত আদবে  অগ্রায়  করা হয়। 

১) আদবে  বাাংলাদেশ  রম  াং-

২৬৩৯ নগদজদটড/  -নগদজদটড) 

২) সাধারণ িববষ্যৎ তহববদল সব যদশি 

জমাকৃত অদথ যর বহসাব বববরণী মূল 

কবপ (মঞ্জুবর আদেশ জাবরর পর 

ন রতদর্াগ্য) 

৩) কম যচাবরর নবতদ র কতয  বহসাব। 

বব ামূদল্য ৭ কার্ যবেবস উদম্ম হা ী 

অব স সহকারী কাম 

কবম্পউটার অপাদরটর 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৭১৭-৯৫৯৬৪৮ 

ই-নমইল : 

ummehamitanni@ 

gmail.com 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 

১১. সাধারণ িববষ্যৎ 

তহববল হদত অবগ্রম 

১) অবগ্রম মঞ্জুবরর আদেশ গ্রহণ 

২) নবত  হদত কতযদ র বহসাব সাংগ্রহ 

১) আদবে  পত্র 

২) কর্তযপদক্ষ্র সুপাবরশ (অগ্রায়  পত্র) 

বব ামূদল্য ৭ কার্ যবেবস উদম্ম হা ী 

অব স সহকারী কাম 

কবম্পউটার অপাদরটর 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 
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ক্র:নং নসবার  াম নসবা প্রো  পিবত প্রদয়াজ ীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থা  
নসবামূল্য এবাং 

পবরদশাধ পিবত 

নসবা প্রোদ র 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

উর্ধ্যত  কম যকতযা 

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

মঞ্জুবরকৃত অবগ্রদম 

বকবস্ত বৃবি/বকবস্ত 

বন্ধকরণ 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে 

সুপারিশ প্রদান 

৩) কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবে  

আদবে  পাওয়ার পর সাধারণ িববষ্য তহববল বববধমালা 

১৯৭৯ অনুর্ায়ী উপযুক্ত কর্তযপদক্ষ্র (আবথ যক ও প্রশাসব ক 

ক্ষ্মতা অনুর্ায়ী) সরকাবর আদেশ জাবর করা হয়। 

অত্র েির হদত আদবে  অগ্রায়  করা হয়। 

৩) অবগ্রম মঞ্জুবরর আদেশ 

৪) নবত  হদত কতয  বহসাব 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৭১৭-৯৫৯৬৪৮ 

ই-নমইল : 

ummehamitanni@ 

gmail.com 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 

১২. নটবলদ া  

(োিবরক ও 

আববসক)  

সাংদর্াগ প্রো  

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে 

সুপারিশ প্রদান 

 

 

 

 

 

প্রাপ্যতা থাকা সাদপদক্ষ্ সাো কাগদজ আদবে  
 

সমবিত সরকাবর নটবলদ া   ীবতমালা ২০০৪ অনুর্ায়ী 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

অত্র েির হদত আদবে  অগ্রায়  করা হয়। 

সমবিত সরকাবর নটবলদ া  

 ীবতমালা ২০০৪ এর ব ধ যাবরত ছদক 

আদবে -প্রশাস  শাখা 

বব ামূদল্য ৭ কার্ যবেবস উদম্ম হা ী 

অব স সহকারী কাম 

কবম্পউটার অপাদরটর 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৭১৭-৯৫৯৬৪৮ 

ই-নমইল : 

ummehamitanni@ 

gmail.com 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com  

১৩. গৃহব ম যাণ ঋণ 

মঞ্জুবর 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে 

সুপারিশ প্রদান 

কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবে  

 

আদবে  পর্ যাদলাচ াপূব যক প্রদয়াজদ  র্াচাই পূব যক মঞ্জুবর 

আদেশ জাবর করা হয়। 

অত্র েির হদত আদবে  অগ্রায়  করা হয়। 

১) সাো কাগদজ আদবে পত্র 

২) নর্ জবমদত গৃহ ব ম যাণ/নমরামত 

করা হদব নস জবমর েবলল /বায় াপত্র  

৩) ৩০০ টাকার    জুবডবশয়াল 

িযাদম্প অঙ্গীকার ামা  

৪) র্থার্থ কর্তযপদক্ষ্র সুপাবরশ 

বব ামূদল্য ১৫ কার্ যবেবস উদম্ম হা ী 

অব স সহকারী কাম 

কবম্পউটার অপাদরটর 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৭১৭-৯৫৯৬৪৮ 

ই-নমইল : 

ummehamitanni@ 

gmail.com 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 

১৪. নমাটরর্া  ক্রয় 

অবগ্রম মঞ্জুবর 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে 

সুপারিশ প্রদান 

কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবে  

 

আদবে  পর্ যাদলাচ াপূব যক প্রদয়াজদ  র্াচাই পূব যক মঞ্জুবর 

আদেশ জাবর করা হয়। 

অত্র েির হদত আদবে  অগ্রায়  করা হয়। 

১) সাো কাগদজ আদবে পত্র 

২) ৩০০ টাকার    জুবডবশয়াল 

িযাদম্প অঙ্গীকার ামা  

৩) নমাটরসাইদকল ববক্রয়কারীর 

অঙ্গীকার ামা 

বব ামূদল্য ১৫ কার্ যবেবস উদম্ম হা ী 

অব স সহকারী কাম 

কবম্পউটার অপাদরটর 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৭১৭-৯৫৯৬৪৮ 

ই-নমইল : 

ummehamitanni@ 

gmail.com 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 

১৫. কবম্পউটার ক্রয় 

অবগ্রম 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে 

কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবে  

 

আদবে  পর্ যাদলাচ াপূব যক প্রদয়াজদ  র্াচাই পূব যক মঞ্জুবর 

১) সাো কাগদজ আদবে পত্র 

২) ৩০০ টাকার    জুবডবশয়াল 

িযাদম্প অঙ্গীকার ামা  

বব ামূদল্য ৩০ কার্ যবেবস উদম্ম হা ী 

অব স সহকারী কাম 

কবম্পউটার অপাদরটর 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 
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ক্র:নং নসবার  াম নসবা প্রো  পিবত প্রদয়াজ ীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থা  
নসবামূল্য এবাং 

পবরদশাধ পিবত 

নসবা প্রোদ র 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

উর্ধ্যত  কম যকতযা 

( াম, পেবব, ন া , ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

সুপারিশ প্রদান আদেশ জাবর করা হয়। 

অত্র েির হদত আদবে  অগ্রায়  করা হয়। 

 কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৭১৭-৯৫৯৬৪৮ 

ই-নমইল : 

ummehamitanni@ 

gmail.com 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 

১৬. সরকাবর বাসা 

বরাে আদবে  

অগ্রায়  

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে 

সুপারিশ প্রদান 

ব ধ যাবরত  রদম কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবে  
 

বাসা বরাে মন্ত্রণালয় নথদক বরাে প্রো  করা হয়। এ 

অব স নথদক আদবে পত্র অগ্রায়  করা হয়। সরকাবর 

বাসা বরাে  ীবতমালা ১৯৮২ rules 1982)  

অনুর্ায়ী আদবেদ র নপ্রবক্ষ্দত বরােপত্র ইসুয করা হয়। 

অত্র েির হদত আদবে  অগ্রায়  করা হয়। 

১) অনুর্ায়ী ব ধ যাবরত  রদম আদবে  

২) মূল নবতদ র প্রতযয়  পত্র 

বব ামূদল্য ৭ কার্ যবেবস উদম্ম হা ী 

অব স সহকারী কাম 

কবম্পউটার অপাদরটর 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৭১৭-৯৫৯৬৪৮ 

ই-নমইল : 

ummehamitanni@ 

gmail.com 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com  

১৭. নপ শ  

আনুদতাবিক মঞ্জুবর 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে 

সুপারিশ প্রদান 

নপ শ  সহবজকরণ আদেশ ২০২০ অনুর্ায়ী প্রদয়াজ ীয় 

কাগজপত্র সাংগ্রহ 

কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম ব ধ যাবরত  রদম আদবে  

 

প্রদয়াজ ীয়  বথপত্র এবাং  া-োবী স েপত্রসমূহ 

পর্াদলাচ াপূব যক মন্তণালদয়র অনুদমাে  সাদপদক্ষ্ 

অবসরপ্রাি কম যকতযা- কম যচারী বা মৃত কম যচাবরর তবধ 

উত্তরাধবকারীর অনুকূদল নপ শদ র আদেশ জাবর করা 

হয়। 

 

অত্র েির হদত আদবে  অগ্রায়  করা হয়। 

১) আদবে পত্র পত্র 

২) বপআরএল মঞ্জুবরর আদেশ 

৩) ইএলবপবস 

৪) প্রািব্য নপ শদ র তবধ 

উত্তরাবধকারী নঘািণাপত্র 

৫) উত্তরাবধকার স েপত্র ও    

ম্যাবরজ সাটি যব দকট 

৬) পাবরবাবরক নপ শ   রম 

৭)  মু া স্বাক্ষ্র ও হাদতর পাঁচ 

আঙ্গুদলর ছাপ 

৮) আনুদতাবিক ও অবসর িাতা 

উদত্তালদ র ক্ষ্মতা অপ যণ ও 

অবিিাবক মদ া য়  

৯)  া-োবী প্রতযয় পত্র। 

১০) www.mof.gov.bd 

বব ামূদল্য ১৫ কার্ যবেবস উদম্ম হা ী 

অব স সহকারী কাম 

কবম্পউটার অপাদরটর 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৭১৭-৯৫৯৬৪৮ 

ই-নমইল : 

ummehamitanni@ 

gmail.com 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 

১৮. পাসদপাদট যর জন্য 

এ ওবস প্রো  

ব ধ যাবরত  রম পূরণপূব যক ব জ ব য়ন্ত্রণকারী কর্তযপদক্ষ্র 

ব কট োবখল 

ব ধ যাবরত  রম। বব ামূদল্য ৩ 

কার্ যবেবদসর 

মদধ্য। 

উদম্ম হা ী 

অব স সহকারী কাম 

কবম্পউটার অপাদরটর 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

নমাবা : ০১৭১৭-৯৫৯৬৪৮ 

ই-নমইল : 

ummehamitanni@ 

gmail.com 

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় অব সার 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া  : ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা : ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল : 

noormohammad 

coop@gmail.com 
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৩) আপ ার (নসবা গ্রহীতার) কাদছ আমাদের (নসবা প্রো কারীর) প্রতযাশা 

ক্র: াং প্রবতশ্রুত/কাবিত নসবা প্রাবির লদক্ষ্য করণীয় 

১ স্বয়াংসম্পূণ য আদবে  জমা প্রো ; 

২ র্থার্থ প্রবক্রয়ায় প্রদয়াজ ীয় ব স পবরদশাধ করা; 

৩ প্রদর্াজয নক্ষ্দত্র নমাবাইল নমদসজ/ইদমইদলর ব দে যশ া অনুসরণ করা; 

৪ সাক্ষ্াদতর জন্য ধার্ য তাবরদখ ব ধ যাবরত সমদয়র পূদব যই উপবস্থত থাকা এবাং 

৫ অ াবেক ন া /তেববর  া করা। 

 

৪) নকা   াগবরক উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, কববরহাট, ন ায়াখালী হদত নকা  কাবিত নসবা  া নপদল বা নসবাপ্রাবিদত অসন্তুি হদল পর্ যায়ক্রদম বতব  ব ম্নরূপিাদব  

অবিদর্াগ প্রবতকার ব্যবস্থাপ া (GRS) এ অবিদর্াগ করদত পারদব ।  

ক্রঃ াং কখ  নর্াগাদর্াগ করদব  
কার সদঙ্গ নর্াগাদর্াগ 

করদব  
নর্াগাদর্াদগর ঠিকা া ব ষ্পবত্তর সময়সীমা 

১ 
োবয়ত্বপ্রাি কম যকতযা সমাধা  

বেদত ব্যথ য হদল 

অবিদর্াগ ব ষ্পবত্ত কম যকতযা 

(অব ক) 

 াম        :     নূর নমাহাম্মে 

পেবী      :     উপদজলা সমবায় অব সার, কববরহাট, ন ায়াখালী। 

ন া        :    ০২৩৩৪৪-৯৫৭৪০ 

নমাবা       :    ০১৮৭৭-৫৫৭০৯৯ 

ই-নমইল   :    noormohammadcoop@gmail.com 

৩০ কার্ যবেবস 

২ 

অবিদর্াগ ব ষ্পবত্ত কম যকতযা 

ব বে যি সমদয় সমাধা  বেদত 

ব্যথ য হদল 

আপীল কম যকতযা 

নাম      : মমা.ইমিান ম ায়েন  

পদবী    : মেলা েমবাে কম বকতবা, মনাোখালী 

ম ান    : ০১৯৯৩২২০২১১ 

ই-মমইল: dco.noakhali@yahoo.com 

২০ কার্ যবেবস 

৩ 

আপীল কম যকতযা  

ব বে যি সমদয় সমাধা  বেদত  

ব্যথ য হদল 

েমবাে অরিদপ্তি, ঢাকা এি 

অরিয়র্াগ ব্যবস্থাপনা মেল 

নাম      : জ্ঞায়নন্দু রবকাশ চাকমা 

পদবী    : উপ রনবন্ধক (প্রশােন), রবিাগীে েমবাে দপ্তি, চট্টগ্রাম। 

ম ান     : ০১৫৫৩৭৬৫৬৫৮ 

ই-মমইল : gbikashcu@gmail.com 

৬০ কার্ যবেবস 

 

 

প্রকাদশর তাবরখ : ২০/০৯/২০২৩ বি.                                                                                                                                                                                                                

নূর নমাহাম্মে 

উপদজলা সমবায় কমযকতযা 

কববরহাট, ন ায়াখালী। 

 


