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গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার
 জলা �শাসেকর কায"ালয়, %া&ণবািড়য়া

সং)াপন শাখা

-ারক ন.র: ০৫.৪২.১২০০.০০০.০০৯.১৬.০০০৩.২৪.১৪১
তািরখ: 

১৯ ফা9ুন ১৪৩১ ব;া<
০৪ মাচ" ২০২৫ ি?@া<

িবষয়: িশBানিবস সহকারী কিমশনারগেণর   ফDয়াির ২০২৫ মােস কম"কালীন �িশBণ (On the job training) সংKাL �িতেবদন
 �রণ।

সূO: ১। মি�পিরষদ িবভােগর ২৮ এি�ল ২০১৩ তািরেখর ০৪.৫১৪. ০০৬.০৩.০০.০০২. ২০১৩ -১০৪ নং -ারক। 
 ২। মি�পিরষদ িবভােগর ২০ নেভ.র ২০১৬ তািরেখর ০৪.০০.০০০০.৫১৪.০২৯.০০৪. ২০১০-৮৩৪ নং -ারক।

       উপ� �� িবষয় ও �ে�া� �ারেকর আেলােক �জলা �শাসেকর কায �ালয়, �া�ণবািড়য়ায় কম �রত িশ"ানিবস সহকারী কিমশনােরর কম �কালীন
�িশ"েণর অ'গিত )*ায়ন স+িক�ত �ফ-য়াির ২০২৫ মােসর �িতেবদন সং�� “ছেক”  মেহাদেয়র সদয় অবগিত ও কায �ােথ � এতদসে8 ��রণ
করা হেলা।
 
 সং��: বণ �নামেত

০৪-০৩-২০২৫
 মাহাTদ িদদাUল আলম

 জলা �শাসক

মি�পিরষদ সিচব, মি�পিরষদ িবভাগ, বাংলােদশ সিচবালয় ঢাকা।

দৃিY আকষ"ণ ( জZ[তার Kমা\সাের নয়):
উপসিচব, মাঠ �শাসন সম_য় অিধশাখা, মি�পিরষদ িবভাগ।

-ারক ন.র: ০৫.৪২.১২০০.০০০.০০৯.১৬.০০০৩.২৪.১৪১/১(২) তািরখ: 
১৯ ফা9ুন ১৪৩১ ব;া<
০৪ মাচ" ২০২৫ ি?@া<

সদয় cাতােথ"/cাতােথ" ( জZ[তার Kমা\সাের নয়):
১। িবভাগীয় কিমশনার, চefাম।
২।  �াfামার, তথZ ও  যাগােযাগ �যুিh অিধদiর,  জলা কায"ালয়, %া&ণবািড়য়া (ওেয়বসাইেট আপেলাড করার জm)।

০৪-০৩-২০২৫
 মাহাTদ িদদাUল আলম

 জলা �শাসক
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১. জনাব 
মাঃ
আিতnর রহমান
(৪৩০০০৭৪)
২. জনাব 
রামানা
আ�ার
(৪৩০০০৮৭)
৩. জনাব এন.এম.
কায়সার
(৪৩০০১২০)
৪. জনাব 
মাঃ
রােশpল হক সজীব
(৪৩০০১৬৮)
৫. জনাব 
মাঃ
শরীqল ইসলাম
(৪৩০০২১৩)
৬.জনাব Qসকত
ভsাচায �
(৪৩০০২৮৬)


জলা 
শাসেনর কায �Pম:
(ক) 
জলা পিরিচিত;
(খ) 
জলা 
শাসেনর সাংগঠিনক কাঠােমা
(\ওএwই);
(গ) 
জলা 
শাসেকর দািয়X ও �মতা;
(ঘ) 
জলা 
শাসেকর কায �ালেয়র িব�াস;
(ঙ) 
জলা 
শাসেনর সেz 
জলার অ�া�
দIেরর স2ক�;
(চ) পাবিলক 
হয়ািরং 
ড/িজআরএস;
(ছ) 
জলার িচি{ত সম|া, স~াবনা,
অ-ািধকার
াI 
ক� এবং চLােল�
স2েক� সাধারণ আেলাচনা।

জলা 
শাসেকর  
গাপনীয় শাখার
কায �Pম:
(ক) 
গাপনীয় 
িতেবদন ( FCR)স2েক�
ধারণা অজ�ন;
( খ) IEMS (Information
Exchange Management
System
(গ) 
জলা 
শাসক ক��ক িবিভ]
অিফস/
িতTান দশ �ন /পিরদশ �ন, িবিভ]
সভা ও অSTান আেয়াজন স2েক�
_ান/ধারণা অজ�ন;
(ঘ) পিরদশ �ন 
িতেবদন িলখন ফেলাআপ
এবং অ-গিত স2েক� _ান অজ�ন;
(ঙ)বািষ �ক 
গাপনীয় অSেবদন সংPাa
িবষয়;
(চ) সংি�� অ�া� কায �Pম।সং�াপন
শাখার কায �Pম:
(ক) কম �কত�া ও কম �চারীগেণর সং�াপন
শাখার কায �Pম;
(খ) 
বতনসহ অ�া� িবল 
�cতকরণ;
(গ) �\ সংPাa িবষয়;
(ঘ)  সভা, সভা  পিরচালনা প�িত ও
অSসরণীয় িবষয়;
(ঙ) সরকাির কম �কত�া/কম �চারীেদর
��লা0লক কায �Pম;
(চ) বােজট 
ণয়ন  ও অিডট আপিc
সংPাa িবষয়;
(ছ) পe িলখন, পেeর 
কারেভদ স2িক�ত
িবষয়;
(জ)পe 
ািI, জাির ও িবিল ব�ন প�িত
স2িক�ত িবষয়;
(ঝ) গাড �ফাইল/মা�ার ফাইল সংর�ণ
প�িত;
সাধারণ শাখার কায �Pম:
(ক) জাতীয় ও আaজ�ািতক িদবস/সIাহ
উদযাপন সংPাa িবষয়;
(খ) �ি�েযা�ােদর রা�ীয় স�ান 
দশ �নসহ
অ�া� িবষয়;
(গ) সামািজক িনরাপcা 
ব�নী সংPাa
িবষয়;
(ঘ) জাতীয় ও �ানীয় সরকার িনব �াচন
পিরচালনা  ও Yব�াপনা সংPাa িবষয়;
(ঙ) �মাির সংPাa িবষয়;
(চ) ত� ও অিভেযাগ সংPাa িবষয়;
(ছ) Pীড়া ও সং�িত সংPাa িবষয়;

dLা dLা dLা - ১৪

সে ?র
২০২৫

- - - -
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(জ)  িশ�কলা ও িশ� একােডমী সংPাa
িবষয়;
(ঝ) এন িজ ও সংPাa িবষয়; (ঞ) 
লাইে�ির Yব�াপনা;
(ট) পাসেপাট � সংPাa িবষয়;
(ঠ)  নাগিরক সনদ সংPাa িবষয়;
(ড) ত� 
সল সংPাa িবষয় (যিদ
থােক)/ত� অিধকার আইন;
(ঢ) পয �টন 
সল(যিদ থােক)
(ণ) 
জলা 
শাসেনর সেz স2িক�ত

জলার অ�া� অিফস সংPাa িবষয়; (ত)
সংি�� অ�া� িবষয়;-
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০৩-০৩-২০২৫
�মাঃ সাইফুল ইসলাম

অিতির� �জলা�শাসক
(সািব�ক)
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