
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

www.coop.senbag.noakhali.gov.bd 

স্মারক নাং-৪৭.৬১.৭৫৮৭.০০০.০৬.০০৪.২২.                                                                                                                                                তাররখ :  

সসবা প্রোন প্ররতশ্রুরত (রসটিদজন্স চার্ যার) 

সকায়ার্ যার : ১ম সকায়ার্ যার (জুলাই-সসদেম্বর/২০২৩) 

 ১. রিশন ও রমশন 

ক) রূপকল্প: 

সর্কসই সমবায়, সর্কসই উন্নয়ন। 

খ) অরিলক্ষ্য: 

সমবায়ীদের সক্ষ্মতা বৃরি এবাং উদযাক্তা সৃরির মাধ্যদম কৃরি, অকৃরি, আরথ যক ও সসবা খাদত সর্কসই সমবায় গদে সতালা। 

 ২. প্ররতশ্রুত সসবাসমূহ 

  

 ২.১) নাগররক সসবা 

ক্র:নাং সসবার নাম সসবা প্রোন পিরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান 
সসবামূল্য এবাং  

পররদশাধ পিরত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান) 

উর্ধ্যতন কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান, ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

১.  ক) 

প্রাথরমক 

সমবায় 

সরমরত 

রনবন্ধন 

১) রনবন্ধন আদবেদনর জন্য প্রদয়াজনীয় 

কাগজপদত্রর তারলকা গ্রহণ। 

২) প্রদতযক সেদের কমপদক্ষ্ একটি সশয়ার ও 

একটি সশয়াদরর সমপররমাণ সঞ্চয় সরমরতদত 

জমা প্রোন। 

৩) সেে বরহদত সেেগদণর নাম সলখা ও 

স্বাক্ষ্র গ্রহণ, জমা-খরচ বরহ, সশয়ার ও সঞ্চয় 

খরতয়ান,সাধারণ খরতয়াদন সশয়ার, সঞ্চয়, িরতয 

র , অন্যান্য আয়-ব্যয় সলখা। 

৪) আদবেনকারীগণ কর্তযক (কমপদক্ষ্ ২০জন) 

সাাংগঠরনক সিাকরণ, সিায় সরমরতর নাম, সিয 

রনব যাচনী এলাকা ও কম য এলাকা রনধ যারণ, 

অনুদমারেত সশয়াদরর পররমাণ রনধ যারণ, করমটির 

সেে সাংখ্যা (৬/৯/১২) রনধ যারণ, আদবেনপত্র 

োরখল ও অন্যান্য কাদজ অর দসর সাদথ 

সর্াগাদর্াদগর জন্য রতনজন সেেদক ক্ষ্মতা 

প্রোন করদত হদব। 

৫) সাাংগঠরনক সিায় সরমরতর জন্য প্রদর্াজয 

উপ-আইন অনুদমােন, আয়-ব্যয় বা জমা-খরচ 

রহসাব অনুদমােন, পরবতী দুই বছদরর বারি যক 

বাদজর্ অনুদমােন। 

৬) স্থানীয় সময়র/ইউরপ সচয়ারম্যান কর্তযক প্রেত্ত 

অর স ঘর িাো সাংক্রান্ত প্রতযয়ন। 

৭) সকল সেদের (কমপদক্ষ্ ২০জন) স্বাক্ষ্ররত 

আদবেন পত্র পূরণ কদর োরখল করা। আদবেদন 

সাংগঠক ও ক্ষ্মতাপ্রািদের নাম স্বাক্ষ্র থাকদত 

 ১) রনবন্ধন আদবেদনর কাগজপদত্রর তারলকা- 

উপদজলা/দজলা সমবায় অর স এবাং ওদয়বসাইর্সমূহ। 

 ২) রনবন্ধন আদবেন পত্র-উপদজলা/দজলা সমবায় 

অর স এবাং ওদয়বসাইর্সমূহ। 

 ৩) সাাংগঠরনক সিার সরজুদলশন- রনজ। 

 ৪) উপ-আইন ৩ প্রস্ত -(নমুনা ওদয়বসাইদর্)। 

 ৫) সাাংগঠরনক সিার তাররখ সথদক আদবেদনর তাররখ 

পর্ যন্ত জমা-খরচ রহসাব। 

 ৬) সাাংগঠরনক সিার তাররখ সথদক পরবতী ২ (দুই) 

বৎসদরর বাদজর্ প্রাক্কলন। 

 ৭) রনবন্ধন র  এবাং িযাদর্র সেজারর চালাদনর মূল 

করপ। 

 ৮) সকল কাগজপত্র র্থার্থ কর্তযপক্ষ্ কর্তযক সতযারয়ত 

হদত হদব। 

 ৯) আদবেদন ও উপ-আইদন স্বাক্ষ্রকারীদের জাতীয় 

পররচয়পদত্রর সতযারয়ত  দর্াকরপ এবাং সরমরতর সিয 

রনব যাচনী এলাকার ইউরপ   সচয়াম্যান/ওয়ার্ য করমশনার 

কর্তযক প্রেত্ত নাগররকত্ব সনদের করপ। 

 ১০) উপ-আইদন স্বাক্ষ্রকারী ব্যরক্তর ১ প্রস্ত সয সতালা 

ছরব ও সেেদের সমাবাইল/দ ান নম্বর, ইদমইল(র্রে 

থাদক)। 

 ১১) রবযমান সমবায় সরমরত আইন, রবরধমালা, উপ-

আইন, রবরিন্ন সমদয় জাররকৃত সরকাদরর রনদে যশনা 

পালদনর অঙ্গীকারনামা (োরয়ত্বপ্রাি কম যকতযা কর্তযক)। 

 ১২) সমবায় সরমরত রনবন্ধন নীরতমালা,২০১৩ 

সমাতাদবক একই এলাকায় এই নাদম অন্য সকান সমবায় 

প্রাথরমক সমবায় সরমরত 

রনবন্ধদনর সক্ষ্দত্র রনবন্ধন 

র  রহদসদব ৩০০ র্াকা 

সেজারর চালান সকার্ 

১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ 

মাধ্যদম সরকারর 

সকািাগাদর জমা রেদত 

হয় এবাং িযার্ বাবে 

আরও অরতররক্ত ৪৫ 

র্াকা সেজারর চালান 

সকার্ 

১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১ 

 মাধ্যদম রা্ীয় 

সকািাগাদর জমা রেদত 

হয়। 

৭-৬০ রেন জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

 

জনাব রপকলু নন্দী 

সহকারী পররেশ যক 

উপসজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৮৪০-৪৯১৯৩৬ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

piklunandi68@gmail.com 

 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

http://www.coop.senbag.noakhali.gov.bd/
mailto:piklunandi68@gmail.com


ক্র:নাং সসবার নাম সসবা প্রোন পিরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান 
সসবামূল্য এবাং  

পররদশাধ পিরত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান) 

উর্ধ্যতন কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান, ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

হদব। 

৮) রনবন্ধন র  ৩০০ র্াকা এবাং িযার্ ১৫% 

চালাদনর মাধ্যদম জমা প্রোন। 

৯) সচক রলস্ট সমাতাদবক কাগজপত্র সাংযুক্ত 

করা। 

১০) উপদজলা সমবায় অর দস োরখল। 

     সমবায় সরমরত রনবন্ধন নীরতমালা,২০১৩ 

অনুর্ায়ী উপদজলা সমবায় অর দস োরখদলর পর 

উক্ত আদবেনপত্র উপদজলা সমবায় অর সার 

রনদজ অথবা সহকারী পররেশ যক দ্বারা সদরজরমদন 

র্াচাই সশদি উপদজলা সমবায় অর সার র্রে এই 

মদম য সন্তুি হন সর্ োরখলকৃত কাগজপত্র সঠিক 

আদছ তদব রতরন আদবেনকারীর সরকর্ যপত্র 

সুপাররশসহ সজলা সমবায় অর সার বরাবর সপ্ররণ 

কদরন। রনবন্ধদনর রবিদয় রনবন্ধক আদবেন 

প্রারির ৬০ (িার্) রেদনর মদধ্য উপ-আইনসহ 

র্াবতীয় সরকর্ যপত্র রনবন্ধন প্রোন কদর রনবন্ধন 

সনে ইসুয কদরন এবাং এক প্রস্ত রনবন্ধন সনে ও 

এক করপ রনবরন্ধত উপ-আইন আদবেনকারীদক 

রেদবন। 

সরমরত নাই বা অন্য সকান সমবায় সরমরতর সাদথ দ্বন্দ্ব 

সাংঘাত হদব না মদম য প্রতযয়ন পত্র থাকদত হদব। সরমরত 

সকান প্ররতষ্ঠাদনর অাংগপ্ররতষ্ঠান থাকদত পারদব না। 

 ১৩) আোয়কৃত সশয়ার ও সঞ্চদয়র সেদের নাম 

রিরত্তক রবস্তাররত তারলকা। 

 ১৪) হদস্ত মজুে সাংরক্ষ্ণ রবিদয় সাংগঠদকর প্রতযয়ন 

থাকদত হদব। 

 ১৫) সরমরত রনবন্ধদনর পর ২ মাদসর মদধ্য সর্ সকান 

ত রসরল ব্যাাংদক সরমরতর নামীয় রহসাব সখালার 

অঙ্গীকার থাকদত হদব। 

     (নমুনাসমূহ ওদয়বসাইদর্ সেয়া আদছ) 

 খ)প্রকল্প/ 

কম যসূরচ 

ভুক্ত 

 প্রাথরমক 

সমবায় 

সরমরত 

রনবন্ধন 

 সরকাদরর উন্নয়ন প্রকদল্পর 

আওতাভুক্ত প্রাথরমক সমবায় সরমরত 

রনবন্ধদনর সক্ষ্দত্র: 

১) রনবন্ধন আদবেদনর জন্য প্রদয়াজনীয় 

কাগজপদত্রর তারলকা গ্রহণ। 

২)  প্রদতযক সেদের কমপদক্ষ্ একটি সশয়ার ও 

একটি সশয়াদরর সমপররমাণ সঞ্চয় সরমরতদত 

জমা প্রোন। 

৩) সেে বরহদত সেেগদণর নাম সলখা ও 

স্বাক্ষ্র গ্রহণ, জমা-খরচ বরহ, সশয়ার ও সঞ্চয় 

খরতয়ান,সাধারণ খরতয়াদন সশয়ার, সঞ্চয়, িরতয 

র , অন্যান্য আয়-ব্যয় সলখা। 

৪) আদবেনকারীগণ কর্তযক (কমপদক্ষ্ ২০জন) 

সাাংগঠরনক সিাকরণ, সিায় সরমরতর নাম, সিয 

রনব যাচনী এলাকা ও কম য এলাকা রনধ যারণ, 

অনুদমারেত সশয়াদরর পররমাণ রনধ যারণ, করমটির 

সেে সাংখ্যা (৬/৯/১২) রনধ যারণ, আদবেনপত্র 

োরখল ও অন্যান্য কাদজ অর দসর সাদথ 

সর্াগাদর্াদগর জন্য রতনজন সেেদক ক্ষ্মতা 

প্রোন করদত হদব। 

৫) সাাংগঠরনক সিায় সরমরতর জন্য প্রদর্াজয 

 ১) রনবন্ধন আদবেদনর কাগজপদত্রর তারলকা- 

উপদজলা/দজলা সমবায় অর স/সাংরিি প্রকল্প/কম যসূরচর 

েির এবাং ওদয়বসাইর্সমূহ। 

 ২) রনবন্ধন আদবেন পত্র-উপদজলা/দজলা সমবায় 

অর স/ সাংরিি প্রকল্প/কম যসূরচর েির এবাং 

ওদয়বসাইর্সমূহ। 

 ৩)  সাাংগঠরনক সিার সরজুদলশন- রনজ। 

 ৪)  উপ-আইন ৩ প্রস্ত -(নমুনা ওদয়বসাইদর্)। 

 ৫) সাাংগঠরনক সিার তাররখ সথদক আদবেদনর তাররখ 

পর্ যন্ত জমা-খরচ রহসাব। 

 ৬)  সাাংগঠরনক সিার তাররখ সথদক পরবতী ২ (দুই) 

বৎসদরর বাদজর্ প্রাক্কলন। 

 ৭)  রনবন্ধন র  এবাং িযাদর্র সেজারর চালাদনর মূল 

করপ। 

 ৮) সকল কাগজপত্র র্থার্থ কর্তযপক্ষ্ কর্তযক সতযারয়ত 

হদত হদব। 

 ৯) আদবেদন ও উপ-আইদন স্বাক্ষ্রকারীদের জাতীয় 

পররচয়পদত্রর সতযারয়ত  দর্াকরপ এবাং সরমরতর সিয 

রনব যাচনী এলাকার ইউরপ সচয়াম্যান/ওয়ার্ য করমশনার 

কর্তযক প্রেত্ত নাগররকত্ব সনদের করপ। 

 ১০) উপ-আইদন স্বাক্ষ্রকারী ব্যরক্তর ১ প্রস্ত সয সতালা 

প্রাথরমক সমবায় সরমরত 

রনবন্ধদনর সক্ষ্দত্র রনবন্ধন 

র  রহদসদব ৫০ র্াকা 

সেজারর চালান সকার্ 

১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ 

মাধ্যদম সরকারর 

সকািাগাদর জমা রেদত 

হয়  এবাং িযার্ ১৫% 

সেজারর চালান সকার্ 

 ১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১ 

 মাধ্যদম রা্ীয় 

সকািাগাদর জমা রেদত 

হয়। 

৭-৬০ রেন 

 

জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

 

জনাব রপকলু নন্দী 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৮৪০-৪৯১৯৩৬ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

piklunandi68@gmail.com 

 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

mailto:piklunandi68@gmail.com


ক্র:নাং সসবার নাম সসবা প্রোন পিরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান 
সসবামূল্য এবাং  

পররদশাধ পিরত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান) 

উর্ধ্যতন কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান, ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

উপ-আইন অনুদমােন, আয়-ব্যয় বা জমা-খরচ 

রহসাব অনুদমােন, পরবতী দুই বছদরর বারি যক 

বাদজর্ অনুদমােন। 

৬) স্থানীয় সময়র/ইউরপ সচয়ারম্যান কর্তযক প্রেত্ত 

অর স ঘর িাো সাংক্রান্ত প্রতযয়ন। 

৭) সকল সেদের (কমপদক্ষ্ ২০জন) স্বাক্ষ্ররত 

আদবেন পত্র পূরণ কদর োরখল করা। আদবেদন 

সাংগঠক ও ক্ষ্মতাপ্রািদের নাম স্বাক্ষ্র থাকদত 

হদব। 

৮) রনবন্ধন র  ৫০ র্াকা এবাং িযার্ ১৫% 

চালাদনর মাধ্যদম জমা প্রোন। 

৯) সচক রলস্ট সমাতাদবক কাগজপত্র সাংযুক্ত 

করা। 

১০) উপদজলা সমবায় অর দস োরখল। 

      সমবায় সরমরত রনবন্ধন নীরতমালা,২০১৩ 

অনুর্ায়ী উপদজলা সমবায় অর দস োরখদলর পর 

উক্ত আদবেনপত্র উপদজলা সমবায় অর সার 

রনদজ অথবা সহকারী পররেশ যক দ্বারা সদরজরমদন 

র্াচাই সশদি উপদজলা সমবায় অর সার র্রে এই 

মদম য সন্তুি হন সর্ োরখলকৃত কাগজপত্র সঠিক 

আদছ তদব রতরন রনবন্ধদনর রবিদয় আদবেন 

প্রারির ৬০ (িার্) রেদনর মদধ্য উপ-আইনসহ 

র্াবতীয় সরকর্ যপত্র রনবন্ধন প্রোন কদর রনবন্ধন 

সনে ইসুয কদরন এবাং এক প্রস্ত রনবন্ধন সনে ও 

এক করপ রনবরন্ধত উপ-আইন আদবেনকারীদক 

রেদবন। 

 

ছরব ও সেেদের সমাবাইল/দ ান নম্বর, ইদমইল(র্রে 

থাদক)। 

 ১১) রবযমান সমবায় সরমরত আইন, রবরধমালা, উপ-

আইন, রবরিন্ন সমদয় জাররকৃত সরকাদরর রনদে যশনা 

পালদনর অঙ্গীকারনামা (োরয়ত্বপ্রাি কম যকতযা কর্তযক)। 

 ১২) সমবায় সরমরত রনবন্ধন নীরতমালা,২০১৩ 

সমাতাদবক একই এলাকায় এই নাদম অন্য সকান সমবায় 

সরমরত নাই বা অন্য সকান সমবায় সরমরতর সাদথ দ্বন্দ্ব 

সাংঘাত হদব না মদম য প্রতযয়ন পত্র থাকদত হদব। সরমরত 

সকান প্ররতষ্ঠাদনর অাংগপ্ররতষ্ঠান থাকদত পারদব না। 

 ১৩) আোয়কৃত সশয়ার ও সঞ্চদয়র সেদের নাম 

রিরত্তক রবস্তাররত তারলকা। 

 ১৪) হদস্ত মজুে সাংরক্ষ্ণ রবিদয় সাংগঠদকর প্রতযয়ন 

থাকদত হদব। 

 ১৫) সরমরত রনবন্ধদনর পর ২ মাদসর মদধ্য সর্ সকান 

ত রসরল ব্যাাংদক সরমরতর নামীয় রহসাব সখালার 

অঙ্গীকার থাকদত হদব। 

     (নমুনাসমূহ ওদয়বসাইদর্ সেয়া আদছ) 

 গ) সকন্দ্রীয় 

সমবায় 

সরমরত/ 

জাতীয় 

সমবায় 

সরমরত 

রনবন্ধন 

আদবেন 

প্ররক্রয়ায় 

সহদর্ারগতা 

প্রোন 

     সকন্দ্রীয় সমবায় সরমরত/ জাতীয় সমবায় 

সরমরত রনবন্ধদনর জন্য সাধারণ জনগণ সরাসরর 

আদবেন করদত পাদর না। এদক্ষ্দত্র সকন্দ্রীয় 

সমবায় সরমরতর রনবন্ধন সপদত কমপদক্ষ্ ১০ 

(েশ) টি প্রাথরমক এবাং জাতীয় সমবায় সরমরত 

রনবন্ধদনর জন্য কমপদক্ষ্ ১০ (েশ) টি সকন্দ্রীয় 

সমবায় সরমরত একরত্রত হদয় রবরধ সমাতাদবক 

রনধ যাররত  রদম প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রসহ 

আদবেন করদত হয়। ক্ষ্মতাপ্রাি প্ররতরনরধগণ 

কর্তযক রনবন্ধদনর আদবেন সমবায় সরমরত 

রনবন্ধন নীরতমালা, ২০১৩ অনুর্ায়ী সাংরিি 

উপদজলা সমবায় কার্ যালদয় োরখল করদত হয়। 

উপদজলা সমবায় অর সার োরখলকৃত সরকর্ যপত্র 

পর্ যাদলাচনা কদর মন্তব্যসহ সজলা সমবায় 

ক এর অনুরূপ  ক্ররমক নাং ১-১৫ 

এবাং সকন্দ্রীয় ও জাতীয় সরমরতর জন্য অরতররক্ত 

প্রদর্াজয 

১৬) আদবেনকারী সেে সরমরতর রনবন্ধন সনে। 

১৭) আদবেদন স্বাক্ষ্রকারী সরমরতর ব্যবস্থাপনা করমটির 

সরজুদলশদনর করপ র্াদত নতুন সরমরতর সেে হওয়ার 

রবিদয় রসিান্ত থাকদব। 

 

সকন্দ্রীয় সমবায় সরমরত 

রনবন্ধদনর সক্ষ্দত্র রনবন্ধন 

র  রহদসদব ১০০০ র্াকা 

সেজারর চালান বাবে 

সরকারর সকািাগাদর 

 চালান সকার্ 

 ১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ 

এবাং  িযার্ (মূল্য 

সাংদর্াজন কর) রহদসদব 

সেজারর চালান সকার্ 

 ১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১ 

মাধ্যদম ১৫০ র্াকা রা্ীয় 

সকািাগাদর জমা প্রোন 

করদত হদব। অনুরূপিাদব 

৭-৬০ রেন জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

 

 

জনাব রপকলু নন্দী 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 



ক্র:নাং সসবার নাম সসবা প্রোন পিরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান 
সসবামূল্য এবাং  

পররদশাধ পিরত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান) 

উর্ধ্যতন কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান, ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

অর সার বরাবর অগ্রায়ন কদরন। সজলা সমবায় 

অর সার রনদজ সদরজরমন র্াচাইপূব যক পররেশ যন 

মন্তব্যসহ োরখলকৃত আদবেন ও সরকর্ যপত্র 

রবিাগীয় যুগ্মরনবন্ধক বরাবর অগ্রায়ন কদরন। 

সকন্দ্রীয় সমবায় সরমরতর সক্ষ্দত্র আদবেনপত্র 

প্রারির পর রবিাগীয় যুগ্মরনবন্ধদকর রবদবচনায় 

সরমরতটি রনবন্ধনদর্াগ্য হদল রনবন্ধন প্রোন এবাং 

রনবন্ধন সাংক্রান্ত র্াবতীয় সরকর্ যপত্র সাংরিি 

অর স ও আদবেনকারীর রনকর্ সপ্ররণ কদরন। 

     অনুরূপিাদব জাতীয় সমবায় সরমরতর সক্ষ্দত্র 

রবিাগীয় যুগ্মরনবন্ধক সুপাররশসহ রনবন্ধক ও 

মহাপররচালক বরাবর অগ্রায়ন করদবন। 

আদবেনপত্র প্রারির পর রনবন্ধক ও 

 মহাপররচালদকর  রবদবচনায় সরমরতটি 

রনবন্ধনদর্াগ্য হদল রনবন্ধন প্রোন এবাং রনবন্ধন 

সাংক্রান্ত র্াবতীয় সরকর্ যপত্র সাংরিি অর স ও 

আদবেনকারীর রনকর্ সপ্ররণ কদরন। 

 

 

 

জাতীয় সমবায় সরমরত 

রনবন্ধদনর সক্ষ্দত্র রনবন্ধন 

র  রহদসদব ৫০০০ র্াকা 

সেজারর চালান বাবে 

সরকারর সকািাগাদর 

 চালান সকার্ 

 ১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ 

এবাং  িযার্ (মূল্য 

সাংদর্াজন কর) রহদসদব 

সেজারর চালান সকার্ 

 ১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১ 

মাধ্যদম ৭৫০ র্াকা 

রা্ীয় সকািাগাদর জমা 

প্রোন করদত হদব। 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৮৪০-৪৯১৯৩৬ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

piklunandi68@gmail.com 

 

২.  সমবায় 

সরমরতর 

উপ-আইন 

সাংদশাধন 

১) উপ-আইদনর সাংদশাধনদর্াগ্য অনুদেে বা 

রবধান রচরিতকরণ। 

২) ব্যবস্থাপনা করমটির সিায় 

অনুদেে/অনুদেেসমূহ সাংদশাধদনর প্রস্তাব 

অনুদমােন। 

৩) উপ-আইন সাংদশাধদনর উদেদে আহুত 

সাংখ্যাগররি সেদের উপরস্থরতদত অনুরষ্ঠত 

সাধারণ সিায় উপরস্থত সেদের দুই র্ততীয়াাংশ 

সেদের সিাদর্ অনুদমােন। 

৪) রবরধ ৯(২) এর  রম-৪ অনুর্ায়ী আদবেন। 

৫) রবযমান প্ররতস্থাপনদর্াগ্য এবাং প্রস্তারবত 

(নতুন) রবধানসমূদহর তুলনামূলক রববরণী। 

৬) সাংদশাধদনর সর্ৌরক্তকতা ও প্রদয়াজনীয়তা 

ব্যাখ্যা। 

৭) বারতলদর্াগ্য উপ-আইদনর করপ সম্পূণ য। 

৮) প্ররতস্থাপনদর্াগ্য নতুন  উপ-আইন রতন প্রস্ত। 

৯) সব যদশি অরর্র্ প্ররতদবেদনর করপ। 

১০) ব্যবস্থাপনা করমটির সরজুদলশন 

১১) সাধারণ সিার সরজুদলশন। 

১২) রনবন্ধন র  জমা প্রোন। 

১৩) রনধ যাররত  দম য আদবেন োরখল 

১) রবরধ ৯(২) এর  রম-৪ অনুর্ায়ী আদবেন 

২) রবযমান প্ররতস্থাপনদর্াগ্য এবাং প্রস্তারবত(নতুন) 

রবধানসমূদহর তুলনামূলক রববরণী। 

৩) সাংদশাধদনর সর্ৌরক্তকতা ও প্রদয়াজনীয়তা ব্যাখ্যা। 

৪) বারতলদর্াগ্য উপ-আইদনর করপ সম্পূণ য। 

৫) প্ররতস্থাপনদর্াগ্য নতুন  উপ-আইন রতন প্রস্ত। 

৬) সব যদশি অরর্র্ প্ররতদবেদনর করপ। 

৭) ব্যবস্থাপনা করমটির সরজুদলশন। 

৮) সাধারণ সিার সরজুদলশন। 

৯) রনবন্ধন র  জমা প্রোন। 

১০) উপ-আইদন স্বাক্ষ্রকারীদের জাতীয় পররচয়পদত্রর 

সতযারয়ত  দর্াকরপ অথবা ইউরপ/ সচয়ারম্যান/ওয়ার্ য 

করমশনার কর্তযক প্রেত্ত নাগররকদত্বর সনদের করপ। 

১১) রবযমান সমবায় সরমরত আইন,রবরধমালা, উপ-

আইন, রবরিন্ন সমদয় জাররকৃত সরকাদরর রনদে যশনা 

পালদনর অঙ্গীকারনামা (োরয়ত্বপ্রাি কম যকতযা কর্তযক)। 

 

প্রাথরমক সমবায় 

সরমরতর  সক্ষ্দত্র রনবন্ধন 

র  রহদসদব ৩০০ র্াকা 

 সেজারর চালান সকার্ 

১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ 

মাধ্যদম সরকারর 

সকািাগাদর জমা রেদত 

হয়  এবাং িযার্ বাবে 

আরও অরতররক্ত ১৫% 

র্াকা সেজারর চালান 

সকার্ 

১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১ 

 মাধ্যদম রা্ীয় 

সকািাগাদর জমা রেদত 

হয়। 

 

৭-৬০ রেন জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

 

জনাব রপকলু নন্দী 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৮৪০-৪৯১৯৩৬ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

piklunandi68@gmail.com 

 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

mailto:piklunandi68@gmail.com
mailto:piklunandi68@gmail.com


ক্র:নাং সসবার নাম সসবা প্রোন পিরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান 
সসবামূল্য এবাং  

পররদশাধ পিরত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান) 

উর্ধ্যতন কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান, ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

    ব্যবস্থাপনা করমটির রতনজদনর স্বাক্ষ্দর 

আদবেন সমবায় সরমরত আইন ও রবরধমালা 

অনুর্ায়ী সাংরিি কাগজপত্রসহ উপদজলা সমবায় 

অর দস োরখল করার পদর উপদজলা সমবায় 

অর সার োরখলকৃত সরকর্ যপত্র পর্ যাদলাচনা কদর 

তার মন্তব্যসহ সজলা সমবায় অর সার বরাবর 

অগ্রায়ন করদবন। 

আদবেন প্রারির পর সজলা সমবায় অর সাদরর 

রবদবচনায় সরমরতর উপ-আইন সাংদশাধনদর্াগ্য 

হদল উপআইন সাংদশাধন রনবন্ধন কদর 

সাংদশারধত উপআইন এবাং রনবন্ধন সনে 

আদবেনকারীর রনকর্ সপ্ররণ কদরন। 

৩. সকন্দ্রীয় 

সমবায় 

সরমরতর 

বারি যক 

বাদজর্ 

অনুদমােন 

১) সরমরতর ব্যবস্থাপনা করমটি কর্তযক বাদজর্ 

প্রস্তুত ও প্রাক্কলন প্রণয়দনর জন্য ব্যবস্থাপনা 

করমটির একজন সেেদক প্রধান কদর (কমপদক্ষ্ 

৩সেে রবরশি) একটি “বাদজর্ প্রণয়ন করমটি” 

গঠন করা। 

২) গঠিত করমটি সরমরতর চলরত বৎসদরর প্রকৃত 

আয়-ব্যদয়র রিরত্তদত পরবতী বৎসদরর জন্য 

একটি বাদজর্ প্রাক্কলন প্রস্তুত করা। 

৩) প্রস্তুতকৃত বাদজদর্ করমটির সকল সেে 

স্বাক্ষ্র কদর ব্যবস্থাপনা করমটির সিাপরত বরাবর 

উপস্থাপন করা। 

৪) বাদজর্ করমটি কর্তযক প্রস্তুতকৃত বাদজর্ 

সরমরতর ব্যবস্থাপনা করমটির সিায় উপস্থাপন ও 

অনুদমােন গ্রহণ (খাতওয়ারী ব্যয়, বরাে প্রস্তাদবর 

সর্ৌরক্ততা, রবস্তাররত ব্যয় রবিাজন ও প্রমাণসহ)। 

৫) ব্যবস্থাপনা করমটির সিায় অনুদমারেত বাদজর্ 

সরমরতর বারি যক সাধারণ সিায় (দক্ষ্ত্রমত 

সাধারণ সিায়) উপস্থাপন ও অনুদমােন গ্রহণ। 

৬) সর্ সকল সমবায় সরমরতদত সরকাদরর 

সশয়ার, ঋণ ও গ্যারারি আদছ সস সকল সমবায় 

সরমরতর বারি যক বাদজর্ সাধারণ সিায় 

অনুদমােদনর পর রনবন্ধক এর রনকর্ হদত 

অনুদমােন গ্রহদণর জন্য োরখল করা। 

৭) বাদজর্ প্রস্তাব ছক সমাতাদবক প্রস্তুত করদত 

হদব। ছদক রবগত বছদরর অনুদমােন, চলরত 

বৎসদর ১ম 

 ৯ মাদসর প্রকৃত ব্যয়, পরবতী বৎসদরর প্রস্তাব 

সাংক্রান্ত তথ্য থাকদব। 

 বাদজর্ সাধারণত রনম্নরলরখত 

 ১) বাদজর্ করমটি গঠদনর আদেদশর করপ 

 ২) করমটি কর্তযক প্রস্তুতকৃত বাদজদর্র করপ 

 ৩) ব্যবস্থাপনা করমটির সরজুদলশদনর করপ 

 ৪) সাধারণ সিার সরজুদলশদনর করপ 

 ৫) মূল বাদজর্ প্রস্তাব 

 ৬) রবগত বৎসদরর অনুদমারেত বাদজর্ 

 ৭) চলরত বৎসদরর প্রথম ৯ মাদসর প্রকৃত আয়-ব্যয় 

 ৮) ক্রদয়র স্বপদক্ষ্ চারহোপত্র 

 ৯) খাতওয়ারী রবস্তাররত ব্যাখ্যা 

 ১০) প্রদর্াজয সক্ষ্দত্র প্রমাণক 

রবনামূদল্য ১৫  কম যরেবস জনাব সামছু উরেন সচৌধুরী 

সহকারী পররেশ যক 

জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররের্শক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

 

 

জনাব রপকলু নন্দী 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৮৪০-৪৯১৯৩৬ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

piklunandi68@gmail.com 

 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

mailto:piklunandi68@gmail.com


ক্র:নাং সসবার নাম সসবা প্রোন পিরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান 
সসবামূল্য এবাং  

পররদশাধ পিরত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান) 

উর্ধ্যতন কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান, ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

পিরতদত অনুদমােন করা হয়ঃ 

সকন্দ্রীয় সমবায় সরমরত বাদজর্ 

      সরমরতর প্রস্তারবত বাদজর্ অনুদমােদনর 

আদবেন প্রারির পর প্রস্তারবত বাদজর্ র্াচাই 

বাছাই সশদি সর্ৌরক্তক বাদজর্ অনুদমােন কদর 

অনুদমারেত বাদজদর্র করপ সরমরত কর্তযপদক্ষ্র 

রনকর্ সপ্ররণ করা হয়। 

 

৪. রবরনদয়াগ 

প্রস্তাব/ 

প্রকল্প 

প্রস্তাব/ 

ক্রয় প্রস্তাব 

অনুদমােন 

গ্রহদণ 

সহদর্ারগতা 

প্রোন 

  ১) রবরনদয়াগ প্রস্তাব, ক্রয় প্রস্তাব বা প্রকল্প প্রস্তাব 

ততরর করা 

  ২) প্রস্তাদবর প্রাক্কলন ততররদত সাংরিি রবিদয়র 

রবদশিজ্ঞ এর অনুদমােন গ্রহণ 

  ৩) রবরনদয়াগ/প্রকল্প এলাকার কর্তযপদক্ষ্র 

অনুদমােন (প্রদর্াজয সক্ষ্দত্র- িবন রনম যাদণ 

সপৌরসিা/রসটি কদপ যাদরশন এর এবাং 

কলকারখানার সক্ষ্দত্র পররদবশ অরধেিদরর 

ছােপত্র/সম্মরতপত্র গ্রহণ 

  ৪) এ খাদত বাদজদর্ অথ যসাংস্থান সাংক্রান্ত কাগজ 

সাংগ্রহ 

  ৫) উপযুক্ত প্রদকৌশলী দ্বারা স্থাপতয নক্সা ততরর 

  ৬) জরমর মারলকানা সাংক্রান্ত েরললারে সাংগ্রহ 

(প্রদর্াজয সক্ষ্দত্র)। 

      সকান সরমরতর র্রে সরকারী সশয়ার, ঋণ বা 

ঋণ পররদশাদধর গ্যারারি থাদক তদব বারি যক 

বাদজর্ অনুদমােন করার পরও সকন্দ্রীয় সরমরতর 

সক্ষ্দত্র একক খাদত ১০ লক্ষ্ র্াকা রবরনদয়াগ, ১০ 

লক্ষ্ র্াকার সবরশ মূদল্যর র্ন্ত্রপারত, উপকরণ বা 

র্ানবাহন ক্রয় বা সকান উন্নয়ন প্রকল্প বাস্তবায়দনর 

পূদব য রনবন্ধদকর পৃথক অনুদমােন গ্রহণ করদত 

হয়। সরকারর ক্রয় নীরতমালা (রপরপআর, রপরপএ) 

অনুসরণপূব যক ক্রয়/রনম যাণ কাজ সম্পােন করদত 

হব। আদবেন পাওয়ার পর প্রস্তারবত 

প্রকল্প/রবরনদয়াগ র্াচাই বাছাইপূব যক অনুদমােন 

কদর অনুদমারেত করপ সরমরত কর্তযপদক্ষ্র রনকর্ 

সপ্ররণ করা হয়। 

 ১) মূল আদবেন পত্র 

 ২) রবরনদয়াগ/প্রকল্প প্রস্তাব 

 ৩) বারি যক সাধারণ সিার রসিাদন্তর ছায়ারলরপ 

 ৪) অনুদমারেত বাদজদর্র করপ 

 (প্রদর্াজয সক্ষ্দত্র) 

 ৫) উপযুক্ত প্রদকৌশলী কর্তযক স্থাপতয নক্সা 

 ৬) িবন রনম যাদণ সপৌরসিা/রসটি করদপাদরশন এর 

অনুদমােন পত্র 

 ৭) কলকারখানার সক্ষ্দত্র পররদবশ অরধেিদরর 

ছােপত্র/সম্মরতপত্র 

 ৮) জরমর মারলকানা সাংক্রান্ত েরললারে ও খাজনা 

পররদশাদধর করপ 

  

রবনামূদল্য ১৫  কম যরেবস জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

 

জনাব রপকলু নন্দী 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৮৪০-৪৯১৯৩৬ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

piklunandi68@gmail.com 

 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

৫. রনব যাচন 

করমটি 

রনদয়াগ 

 ১) রবযমান ব্যবস্থাপনা করমটি তার রনদজর 

সময়াদের সশিরেন রচরিতকরণ।( করমটি সর্ 

তাররদখ ১ম সিা কদরদছ রতন বছর পর ঐ 

তাররদখর আদগর রেন সময়াদের সশি রেন হদব)। 

 ২) সময়াে সশি হওয়ার আদগই রনব যাচন 

অনুষ্ঠাদনর তাররখ ধার্ যকরণ।( তাররদখ অবেই 

১) রনব যাচন করমটি রনদয়াদগর জন্য রনব যাচদনর সঘারিত 

তাররদখর কমপদক্ষ্ ৫০ রেন পূদব য সজলা সমবায় অর দস 

আদবেন োরখল 

২) আদবেদনর সাদথ রনব যাচনী সনাটিশ 

৩) খসো সিার্ার তারলকা। 

 

রবনামূদল্য ৪৫রেন পূদব য জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

mailto:piklunandi68@gmail.com


ক্র:নাং সসবার নাম সসবা প্রোন পিরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান 
সসবামূল্য এবাং  

পররদশাধ পিরত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান) 

উর্ধ্যতন কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান, ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

রনজ সময়াদের মদধ্য হদব)। 

 ৩) রবযমান সেে তারলকার রিরত্তদত খসো 

সিার্ার তারলকা প্রণয়ন ও প্রকাশ। 

 ৪) ধার্ য তাররদখর কমপদক্ষ্ ৬০রেন আদগ সনাটিশ 

জারীকরণ। 

 ৫) সনাটিদশর করপ সকল সেেদক প্রারি 

রনরিতকরণ।(“সাটি যর দকর্ অব সপারস্টাং বা 

সররজরি র্াক/দররজস্টাদর প্রারি স্বাক্ষ্র 

গ্রহণ/ইদমইল/স্থানীয় তেরনক পরত্রকায় রবজ্ঞাপন” 

সর্ সকান দুটি মাধ্যদম)। 

 ৬) ৬০রেদন পূদব যই সনাটিদশর করপ সাংরিি 

সমবায় অর দস োরখল।(দনাটিদশর সাদথ খসো 

সিার্ার তারলকাসহ, উপরর উক্ত রসিান্তসহ 

ব্যবস্থাপনা করমটির সরজুদলশন সাংযুক্ত)। 

 ৭) ব্যাপক প্রচার করদত হদব।(এলাকায় মাইদকর 

মাধ্যদম এবাং স্হানীয় তেরনক পরত্রকায়)। 

 ৮) রনব যাচন করমটি রনদয়াদগর জন্য রনব যাচদনর 

সঘারিত তাররদখর কমপদক্ষ্ ৫০ রেদন পূদব য 

রনবন্ধক বরাবর আদবেন োরখল (আদবেদনর 

সাদথ রনব যাচনী সনাটিশ, খসো সিার্ার তারলকা 

সাংযুক্ত)। 

 ৯) রনবন্ধক কর্তযক ৪৫ রেন পূদব য রনব যাচন করমটি 

রনদয়াগ; 

    সমবায় সরমরত আইন,২০০১(সাংদশারধত 

২০০২ ও ২০১৩) অনুর্ায়ী সমবায় সরমরতর 

রনব যারচত ব্যবস্থাপনা করমটির সময়াে ০৩ (রতন) 

বছর।  দল সময়াে পূরতযর পূদব য রনব যাচদনর 

মাধ্যদম গণতারন্ত্রক পিরতদত ব্যবস্থাপনা করমটি 

গঠদনর পেদক্ষ্প গ্রহণ করা হয়। োরখলকৃত 

আদবেনপত্র কর্তযপক্ষ্ র্াচাই বাছাইপূব যক রনব যাচন 

অনুষ্ঠাদনর কমপদক্ষ্ ৪৫ রেন পূদব য রনব যাচন করমটি 

গঠদনর আদেশ জারর কদরন। 

 

 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

 

 

জনাব রপকলু নন্দী 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৮৪০-৪৯১৯৩৬ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

piklunandi68@gmail.com 

 

ucosenbag@yahoo.com 

৬. অন্তব যতী 

ব্যবস্থাপনা 

করমটি 

গঠন 

 ১) ব্যবস্থাপনা করমটি কর্তযক রনদজর সময়াে 

গণনা করা। 

 ২) সময়াদের মদধ্য রনব যাচদনর ব্যবস্থা গ্রহণ 

করদত ব্যথ য হদল সময়াে পূরতযর আদগ অন্তব যতী 

ব্যবস্থাপনা করমটি গঠদনর জন্য আদবেন করা। 

 ৩) সাধারণ সিায় করমটি সিদঙ্গ সেওয়া হদল 

এবাং 

১) সরমরতর প্যাদর্ আদবেন 

২) করমটি সিদঙ্গ সেয়া হদল সাধারণ সিার সরজুদলশন 

৩) পেতযাগ করদল পেতযাগপত্রসমূহ। 

রবনামূদল্য ০৩-০৭ রেন জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

রমনু প্রিা সিৌরমক 

উপ অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

mailto:piklunandi68@gmail.com


ক্র:নাং সসবার নাম সসবা প্রোন পিরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান 
সসবামূল্য এবাং  

পররদশাধ পিরত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান) 

উর্ধ্যতন কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান, ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

 ৪) করমটির সকল সেে এক সাদথ পেতযাগ 

করদল (র্রে সকারাম সাংখ্যক সেে বহাল না 

থাদক) তদব সিদঙ্গ র্াওয়া করমটির সিাপরতর 

আদবেন করা। 

সমবায় সরমরত আইন অনুর্ায়ী প্ররতটি সমবায় 

সরমরতর রনব যারচত ব্যবস্থাপনা করমটির সময়াে 

০৩ (রতন) বছর, রনবন্ধনকালীন রনদয়াগকৃত ১ম 

ব্যবস্থাপনা করমটির সময়াে ২ (দুই) বছর এবাং 

অন্যান্য করমটি (অন্তব যতী ব্যবস্থাপনা করমটি)’র 

সময়াে ১২০ রেন।  দল সময়ােপূরতযর পূদব য 

রনব যাচদনর মাধ্যদম ব্যবস্থাপনা করমটি গঠদনর 

পেদক্ষ্প গ্রহণ করদত হয়। রকন্তু ব্যবস্থাপনা 

করমটি তার সময়ােকাদলর মদধ্য রনব যাচন অনুষ্ঠান 

করদত না পারদল ব্যবস্থাপনায় শূন্যতা সৃরি হয়। 

ব্যবস্থাপনায় শূন্যতা সৃরির আদগই (দময়াে 

সশদির কমপদক্ষ্ ১০রেন পূদব য) অন্তব যতী 

ব্যবস্থাপনা করমটি গঠদনর অনুদরাধ কদর রনবন্ধক 

বরাবর আদবেন রেদত হয়। আদবেন পাওয়া 

সগদল অথবা আদবেন পাওয়া না সগদলও সরমরতর 

ব্যবস্থাপনা করমটির সময়াে পূরতযর পর  সরমরতর 

ব্যবস্থাপনা পররচালনার জন্য ১২০ রেদনর জন্য 

একটি অন্তব যতী ব্যবস্থাপনা করমটি গঠন করা হয়। 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

 

 

জনাব রপকলু নন্দী 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৮৪০-৪৯১৯৩৬ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

piklunandi68@gmail.com 

 

ucosenbag@yahoo.com 

৭. রবদরাধ 

মামলা ও 

আপীল 

রনষ্পরত্ত 

সর্ সর্ সক্ষ্দত্র সমবায় অর দস রবদরাধ মামলা-

আপীল করা র্াদব: 

 ১) সমবায় সরমরত রনবন্ধন আদবেন প্রতযাখ্যান 

হদল- রনবন্ধক  বরাবর- পুনরব যদবচনার জন্য ৩০ 

রেদনর মদধ্য-ধারা ১০। 

 ২) সরমরতর সেে পে বহাল বা বারতল সাংক্রান্ত 

ব্যবস্থাপনা করমটির আদেদশর রবরুদি- রনবন্ধক 

বরাবর- আপীল-রবরধ ১০/ধারা ৫০। 

 ৩) সিার্ার তারলকায় নাম অন্তভু যরক্ত বা বারতল 

রবিদয় ব্যবস্থাপনা করমটি রসিাদন্তর রবরুদি-

রনবন্ধক বরাবর-আপীল-রবরধ ৩০(৫)। 

 ৪) রনব যাচদন প্রারথ যতা বারতল বা বহাল রাখার 

রবিদয় রনব যাচন করমটির রসিাদন্তর রবরুদি-

রনবন্ধক বরাবর-আপীল- ত সীল সমাতাদবক 

(তারলকা প্রকাদশর দুই কম যরেবদসর মদধ্য)-রবরধ 

২৯/ধারা ৫০(১)(ঙ)। 

 ৫) রনব যাচন অনুষ্ঠাদনর পদর রনব যাচদনর  লা দল 

সাংক্ষুব্ধ প্রাথী- লা ল প্রকাদশর ৩০রেদনর মদধ্য-

ধারা ৫০(১)(ঙ)। 

১) আদবেন/মামলার আররজ 

২) সকার্ য র  

৩) অরিদর্াদগর স্বপদক্ষ্ প্রমাণকসমূহ 

১) ১০০ র্াকা 

২) সকার্ য র  

কলাম ৩ এ 

বরণ যত সমদয়র 

মদধ্য 

(২রেন/ 

৩০রেন/ ১৮০ 

রেন) 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ ucosenbag@yahoo.com 

সমা: ইমরান সহাদসন 

সজলা সমবায় কম যকতযা, সনায়াখালী। 

সমাবা    : ০১৯৯৩২২০২১১ 

ই-সমইল: 

dco.noakhali@yahoo.com 

mailto:piklunandi68@gmail.com


ক্র:নাং সসবার নাম সসবা প্রোন পিরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান 
সসবামূল্য এবাং  

পররদশাধ পিরত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান) 

উর্ধ্যতন কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান, ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

 ৬) আইদনর ২২ ধারায় ব্যবস্থাপনা করমটি সিদঙ্গ 

সেয়া বা করমটির সকান সেেদক বরহষ্কার করা 

সাংক্রান্ত রসিাদন্তর রবরুদি-আপীল -আদেশ জারীর 

৩০ রেদনর মদধ্য-ধারা ২২(৫)। 

 ৭) রনবন্ধন বারতল আদেশ বা সরমরতর অবসায়ন 

আদেশ বা সর্দকান রনব যাহী আদেদশর রবরুদি - 

আদেশ জারীর ৩০ রেদনর মদধ্য-রবরধ ১১৯(৪)। 

 ৮) সমবায় সরমরতর কার্ যক্রম সাংক্রান্ত সর্ সকান 

রবিদয় রবদরাধ মামলা-রবদরাদধর কারণ উদ্ভব 

হওয়ার পরবতী ১৮০রেদনর মদধ্য-ধারা ৫০। 

 ৯) রবদরাধ মামলা-আপীল মামলা সাো কাগদজ 

বা ননজুরর্রশয়াল স্টযাদম্প ১০০ র্াকার সকার্ য র  

যুক্ত কদর রনবন্ধক বরাবর বােীর নাম, রববােীর 

নাম, মামলার রবিয় ও মামলার ে াওয়ারর 

আররজ, আদবেনকারীর স্বাক্ষ্র কদর জমা প্রোন। 

     রনবন্ধক মামলটি গ্রহণ কদর রনদজ শুনানীর 

জন্য গ্রহণ করদবন অথবা সারলশকারী রনদয়াগ 

করদবন। এ রবদরাধ মামলায় আইনজীবী রনদয়াগ 

রনরিি। 

৮. অরিদর্াগ 

প্ররতকাদর 

সহদর্ারগতা 

প্রোন 

 ১) সাো কাগদজ অরিদর্াগ পত্র। 

 ২) অরিদর্াগ পদত্র স্বাক্ষ্র ও তাররখ। 

     (সরমরতর সমার্ সেদের কমপদক্ষ্ ১০% 

সেদের স্বাক্ষ্র অথবা সরমরতর ব্যবস্থাপনা 

করমটির সমার্ সেদের রতন িাদগর একিাগ 

সেদের স্বাক্ষ্র থাকদব)। 

 ৩) রনবন্ধক বরাবর োরখল। 

 ৪) অরর্র্ প্ররতদবেদন গুরুতর অরনয়ম ও আইন 

লাংঘদনর রবিয় উদেখ থাকদল সস প্ররতদবেদনর 

সর াদরন্স ব্যবহার কদর আদবেন করদত পারদব। 

 ৫) সরমরত র্রে সকান অথ য সরবরাহকারী সাংস্থার 

সেে হয় তদব ঐ অথ য সরবরাহকারী সাংস্থার 

রলরখত অরিদর্াদগর সপ্ররক্ষ্দত। 

 ৬) মাঠ পর্ যাদয়র সকান কম যকতযা তেদন্তর 

সুপাররদশর সপ্ররক্ষ্দত 

       অরিদর্াগ প্রারির পর রনবন্ধক কর্তযক ধারা 

৪৯ সমাতাদবক তেদন্তর আদেশ সেয়া হয়, তেন্ত 

কম যকতযা রনদয়াগ সেয়া হয় এবাং প্রাি তেন্ত 

প্ররতদবেদনর রিরত্তদত প্রদয়াজনীয় ব্যবস্থা গ্রহণ 

করা হয়। 

 ১) সাো কাগদজ অরিদর্াদগর রববরণীসহ অরিদর্াগ 

 ২) অরিদর্াদগর স্বপদক্ষ্ কাগজপত্র 

রবনামূদল্য আদবেন 

প্রারির ৭ কম য 

রেবদসর 

মদধ্য। 

জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

 

জনাব রপকলু নন্দী 

সহকারী পররের্শক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৮৪০-৪৯১৯৩৬ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

piklunandi68@gmail.com 

 

রমনু প্রিা সিৌরমক 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সনায়াখালী সের, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮৭ 

সর্রলদ ান : ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-সমইলঃ 

ucosadar@yahoo.com 

৯. অবসায়ন 

প্রোন 

১) অবসায়দনর উদেদে রবদশি সাধারণ সিা 

আহবান(পদনর রেন পূদব য সনাটিশ রেদয়, সনাটিদশ 

১) সাো কাগদজ আদবেন 

২) সাধারণ সিার সরজুদলশন 

রবনামূদল্য আদবেন 

প্রারির ৭ কম য 

জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

রমনু প্রিা সিৌরমক 

উপদজলা সমবায় অর সার 

mailto:piklunandi68@gmail.com


ক্র:নাং সসবার নাম সসবা প্রোন পিরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান 
সসবামূল্য এবাং  

পররদশাধ পিরত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান) 

উর্ধ্যতন কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান, ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

আদলাচযসূরচদত অবসায়দনর রসিান্ত গ্রহদণর 

রবিয়টি উদেখ থাকদব)। 

 ২) সিায় উপরস্থত রতন-চতুথ যাাংশ সেদের মদত 

সরমরত অবসায়দনর রসিান্ত গ্রহণ। 

 ৩) সাধারণ সিার রসিাদন্তর উদেখ কদর সাো 

কাগদজ অবসায়দনর আদবেন। 

 ৪) রনবন্ধক সরমরতর কার্ যক্রম গুর্াদনার জন্য 

অবসায়দনর আদেশ রেদবন এবাং একজন 

অবসায়ক রনদয়াগ করদবন। 

       এছাোও রনম্নরলরখত সক্ষ্দত্র রনবন্ধক রনজ 

উদযাদগ 

অবসায়ন আদেশ রেদত পাদর; 

 ৫) সমবায় সরমরতর রনরীক্ষ্া প্ররতদবেন বা ৪৯ 

ধারার অধীন অনুরষ্ঠত তেন্ত প্ররতদবেদনর 

রিরত্তদত; 

 ৬) সরমরতর পরপর রতনটি বারি যক সাধারণ 

সিায় র্রে সকারাম না হয়; 

 ৭) সরমরত রনবরন্ধত হওয়া সদেও র্রে রবরধ দ্বারা 

রনধ যাররত সমদয়র মদধ্য উহার কার্ যক্রম শুরু না 

কদর; 

 ৮) সরমরতর কার্ যক্রম রবগত ০১ (এক) বছর 

র্াবৎ বন্ধ থাদক; 

 ৯) পররদশারধত সশয়ার মূলধন বা সঞ্চয় আমানত 

রবরধ দ্বারা রনধ যাররত পররমাণ (সাধারণত 

রনবন্ধদনর জন্য প্রদয়াজনীয়, বতযমাদন এ পররমাণ 

 ২০,০০০ র্াকা/৩,০০০ র্াকা-োররদ্র রবদমাচদনর 

লদক্ষ্য সস্বোয় বা সরকারী কম যসূচীর আওতায় 

গঠিত) এর কম হদয় র্ায়; 

 ১০) এই আইন রবরধমালা বা উপ আইদন 

উরেরখত রনবন্ধন সাংক্রান্ত সকান শতয িঙ্গ করা 

হয়। 

      আদবেন পাওয়া সগদল বা প্রদর্াজয সক্ষ্দত্র স্ব-

উদযাদগ সরমরতর কার্ যক্রম গুর্াদনার জন্য 

অবসায়ন আদেশ সেয়া হয় এবাং অবসায়ক 

রনদয়াগ করা হয়। অবসায়দকর প্ররতদবেদনর 

রিরত্তদত রনবন্ধন বারতল করা হয়। 

রেবদসর 

মদধ্য। 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

 

জনাব রপকলু নন্দী 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৮৪০-৪৯১৯৩৬ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

piklunandi68@gmail.com 

 

সনায়াখালী সের, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮৭ 

সর্রলদ ান : ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-সমইলঃ 

ucosadar@yahoo.com 

১০. সমবায় 

সরমরতর 

লিযাাংশ 

রবতরদণর 

অনুমরত 

সকান  সমবায় সরমরত পররদশারধত সশয়াদরর 

৭৫% পররমাণ অথ য অবরিত তহরবল হদত 

লিযাাংশ রহদসদব সেদের মাদে রবতরণ করদত 

পারদব। র্রে অবরিত লাি সবরশ থাদক এবাং 

সরমরত র্রে ৭৫% এর সবরশ বিন করদত চায় 

১) সাো কাগদজ আদবেন 

 ২) ব্যবস্থাপনা করমটির রসিান্ত/দরজুদলশন 

 ৩) সাধারণ সিার সরজুদলশন 

৪) অরর্র্ প্ররতদবেদনর করপ(রস্থরত পত্র) 

রবনামূদল্য আদবেন 

প্রারির ৭ কম য 

রেবদসর 

মদধ্য। 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

সমা: ইমরান সহাদসন 

সজলা সমবায় কম যকতযা, সনায়াখালী। 

সমাবা    : ০১৯৯৩২২০২১১ 

ই-সমইল: 

dco.noakhali@yahoo.com 

mailto:piklunandi68@gmail.com


ক্র:নাং সসবার নাম সসবা প্রোন পিরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান 
সসবামূল্য এবাং  

পররদশাধ পিরত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান) 

উর্ধ্যতন কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান, ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

প্রোন তদব রনবন্ধদকর পূব যানুদমােন গ্রহণ করদত হদব। 

 ১) ব্যবস্থাপনা করমটি অরর্র্ প্ররতদবেদনর 

রিরত্তদত অবরিত লাি সথদক রক পররমাণ বিন 

করা র্ায় তা রনধ যারণ। (এ সক্ষ্দত্র অবরিত লাি 

সথদক রবগত বৎদরর ক্ষ্রত বাে রেদয় রহদসব 

করদত হদব।) 

২) সাধারণ সিা আহ্বান (১৫ রেদনর সনাটিশ 

রেদয়) 

 ৩) ব্যবস্থাপনা করমটির সুপাররদশর রিরত্তদত 

বিনদর্াগ্য মুনা ার অনুদমােন গ্রহণ 

৪) বিনদর্াগ্য লাি র্রে পররদশারধত সশয়াদরর 

৭৫% এর সবরশ হয় তদব- 

৫) সাো কাগদজ রনবন্ধক বরাবর আদবেন োরখল 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

১১. সমবায় 

সরমরতর 

রনরীক্ষ্া র  

মওকু  

করণ 

 ১) সরমরতর ব্যবস্থাপনা করমটিদত রসিান্ত গ্রহণ 

 ২) সাো কাগদজ আদবেন োরখল 

 ৩) আদবেদন মওকুদ র যুরক্তযুক্ত কারণ 

উদেখকরণ 

 ১) সাো কাগদজ আদবেন 

 ২) ব্যবস্থাপনা করমটির সরজুদলশন 

 ৩) অরর্র্ প্ররতদবেদনর করপ 

 ৪) পররদশাদধ অসামথ্যয’র কারণ ও প্রমাণক 

রবনামূদল্য আদবেন 

প্রারির ৭ কম য 

রেবদসর 

মদধ্য। 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

সমা: ইমরান সহাদসন 

সজলা সমবায় কম যকতযা, সনায়াখালী। 

সমাবা    : ০১৯৯৩২২০২১১ 

ই-সমইল: 

dco.noakhali@yahoo.com 

১২. রবদরাধ 

মামলা-

আপীলর 

 প্রতযারয়ত 

নকল 

প্রোন 

মামলার বােী বা রববােী সকান পদক্ষ্র সাো 

কাগদজ আদবেন 

১) রনবন্ধক কর্তযক নকদলর র  রনধ যারণ 

২) রনধ যাররত র  সকার্ য র  আকাদর জমা প্রোন 

১) আদবেন- রনজ 

২) সকার্ য র - জজ আোলদতর সিন্ডার 

১) প্ররত ১০০ শব্দ বা 

উহার অাংশ রবদশদির 

জন্য ৫ র্াকা হাদর 

২) সকার্ য র  আকাদর 

আদবেন 

প্রারির ৭ কম য 

রেবদসর 

মদধ্য। 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

সমা: ইমরান সহাদসন 

সজলা সমবায় কম যকতযা, সনায়াখালী। 

সমাবা    : ০১৯৯৩২২০২১১ 

ই-সমইল: 

dco.noakhali@yahoo.com 

১৩. সরকারী 

েরলল 

পররেশ যন 

পররেশ যদনর জন্য  

 ১) সাো কাগদজ আদবেন 

 ২) সকার্ য র  আকাদর ১০০ র্াকা জমা। 

সর্ সকল েরলল সেখা র্াদব 

 ১) সকান সমবায় সরমরতর রনবন্ধন সনে 

 ২) সকান সমবায় সরমরতর উপ-আইন ও উহার 

সাংদশাধনীসমূহ 

 ৩) সকান সমবায় সরমরতর অবসায়দনর আদেশ 

 ৪) সকান সমবায় সরমরতর রনবন্ধন বারতদলর 

আদেশ 

তদব শতয থাদক সর্, Evidence act 

1872 এর section 123, 124,129 

এবাং 131 অনুর্ায়ী রবদশি অরধকার সম্বরলত 

েরললারে পররেশ যনদর্াগ্য হদব না। 

১) সাো কাগদজ আদবেন 

২) ১০০ র্াকার সকার্ য র  

 প্ররতবার 

পররেশ যদনর 

জন্য ১০০ 

র্াকা 

 সকার্ য র  

আকাদর। 

আদবেন 

প্রারির ৭ কম য 

রেবদসর 

মদধ্য। 

জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

 

জনাব রপকলু নন্দী 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

রমনু প্রিা সিৌরমক 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সনায়াখালী সের, সনায়াখালী। 

উপসজলা সকার্ : ৭৫৮৭ 

সর্রলদ ান : ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-সমইলঃ 

ucosadar@yahoo.com 



ক্র:নাং সসবার নাম সসবা প্রোন পিরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান 
সসবামূল্য এবাং  

পররদশাধ পিরত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান) 

উর্ধ্যতন কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান, ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৮৪০-৪৯১৯৩৬ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

piklunandi68@gmail.com 

১৪. বারি যক 

রনরীক্ষ্া 

বরাে 

প্রোন 

     সমবায় সরমরতর ব্যবস্থাপনা করমটির 

সিাপরত/ 

সম্পােক বা রনব যাহী কম যকতযার আদবেদনর 

সপ্ররক্ষ্দত রনবন্ধক কর্তযক একজন সমবায় 

কম যকতযা বা কম যচাররর নাদম রনরীক্ষ্া বরাে 

প্রোন করা হয়। 

     তাছাোও প্রদতযক সমবায় সরমরতর প্ররত 

সমবায় বদি যর বারি যক রনরীক্ষ্া রনবন্ধক রনজ 

উদযাদগ বরাে প্রোন কদরন 

আদবেদনর সপ্ররক্ষ্দত বা আদবেন ছাোও রবনামূদল্য ১) 

প্ররত বৎসর 

জুন মাদসর 

মদধ্য 

২) আদবেদনর 

৭ রেদনর 

মদধ্য। 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

সমা: ইমরান সহাদসন 

সজলা সমবায় কম যকতযা, সনায়াখালী। 

সমাবা    : ০১৯৯৩২২০২১১ 

ই-সমইল: 

dco.noakhali@yahoo.com 

১৫. রনরীক্ষ্া র  

জমা গ্রহণ 

 ১) রনরীক্ষ্া কম যকতযা কর্তযক বারি যক রনরীক্ষ্া 

সম্পােন 

 ২) রনরীক্ষ্া প্ররতদবেন সাংগ্রহ 

 ৩) অরর্র্ সনাদর্র রিরত্তদত রনরীক্ষ্া র   রনধ যারণ 

 ৪) রবরধ ১০৭ সমাতাদবক, অর স সথদকই 

রনধ যারণ করা হদয় থাদক।) 

 ৫) রনরীক্ষ্া র  সেজারী চালান সকার্ ১-৩৮৩১-

০০০০-২০২৯  মাধ্যদম ব্যাাংদক জমা প্রোন 

 ৬) সেজারর চালাদনর করপ উপদজলা সমবায় 

অর দস জমা প্রোন 

চালাদনর করপ ১) ১০০ র্াকা নীর্ মুনা া 

বা উহার অাংদশর জন্য 

১০ র্াকা হাদর সদব যাচ্চ 

১০,০০০র্াকা 

(প্রাথরমক সমবায় 

সরমরতর সক্ষ্দত্র) এবাং 

৩০,০০০ র্াকা(এক 

সকাটি র্াকা নীর্ মুনা া 

পর্ যন্ত) সকন্দ্রীয় ও জাতীয় 

সমবায় সরমরতর সক্ষ্দত্র) 

২) সেজারর চালান 

সর্ বদি য 

রনরীক্ষ্া 

সম্পারেত 

হদয়দছ উক্ত 

বৎসদরর জুন 

মাদসর মদধ্য। 

জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

 

জনাব রপকলু নন্দী 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৮৪০-৪৯১৯৩৬ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

piklunandi68@gmail.com 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

১৬. রসরর্এ  

জমা গ্রহণ 

 ১) রনরীক্ষ্া কম যকতযা কর্তযক বারি যক রনরীক্ষ্া 

সম্পােন 

  ২)  রনরীক্ষ্া প্ররতদবেন সাংগ্রহ 

 ৩) অরর্র্ সনাদর্র রিরত্তদত রসরর্এ  রনধ যারণ 

 ৪) ধারা  ৩৪(১)(গ) সমাতাদবক নীর্ লাদির 

৩%, 

অর স সথদকই রনধ যারণ করা হদয় থাদক।) 

 ৫) রসরর্এ  এর র্াকা রর্রর্ আকাদর বা 

রর্রর্ মূলকরপ অনলাইন জমা প্রোদনর জমা-ররশে ১) নীর্ লাদির ৩% হাদর 

২) রর্রর্/অনলাইন জমা 

সর্ বদি য 

রনরীক্ষ্া 

সম্পারেত 

হদয়দছ উক্ত 

বৎসদরর জুন 

মাদসর মদধ্য। 

জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

mailto:piklunandi68@gmail.com
mailto:piklunandi68@gmail.com


ক্র:নাং সসবার নাম সসবা প্রোন পিরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান 
সসবামূল্য এবাং  

পররদশাধ পিরত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান) 

উর্ধ্যতন কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান, ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

অনলাইদন ব্যাাংক রহসাব নাং এ জমা প্রোন 

 ৬) চট্টগ্রাম রবিাদগর জন্য, সমবায় উন্নয়ন 

তহরবল,  জনতা ব্যাাংক রল:, োমলী কদপ যাদরর্ 

শাখা, ঢাকা। 

 চলরত রহসাব নাং-০১০০০১৭৭৯৩৮৭৪ 

anupamdas9595@gmail.com 

 

 

 

জনাব রপকলু নন্দী 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৮৪০-৪৯১৯৩৬ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

piklunandi68@gmail.com 

১৭. ভ্রাম্যমান 

প্ররশক্ষ্ণ 

প্রোন 

উপদজলা সমবায় অর সার কর্তযক সমবায় 

সরমরতর সেেদের মদনানয়দনর সপ্ররক্ষ্দত এবাং 

তাঁর তত্বাবধাদন সজলার ভ্রাম্যমান প্ররশক্ষ্ণ 

ইউরনর্ ও উপদজলা 

পর্ যাদয় ইউ এন ও মদহােয়সহ রবরিন্ন েিদরর 

(কৃরি, মৎে, প্রাণীসম্পে) প্রধানগদণর 

সহদর্ারগতায় উপদজলা পর্ যাদয় ভ্রাম্যমান প্ররশক্ষ্ণ 

প্রোন করা হয়। 

উপদজলা সমবায় অর সার কর্তযক সমবায় সরমরত 

মদনানয়দনর সপ্ররক্ষ্দত ভ্রাম্যমান প্ররশক্ষ্ণ 

প্রোন করা হয়। 

রবনামূদল্য ১(এক) রেন জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

 

জনাব রপকলু নন্দী 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৮৪০-৪৯১৯৩৬ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

piklunandi68@gmail.com 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

১৮. প্ররশক্ষ্ণাথী 

সপ্রররত 

(রবরিন্ন 

আয়বধ যক 

সেদর্) 

সমবায়ীদের আত্ন-কম যসাংস্হান সৃরি , 

স্বাবলম্বীকরণ ও েক্ষ্তা বৃরির লদক্ষ্য  বাাংলাদেশ 

সমবায় একাদর্রম, সকার্বারে, কুরমো এবাং 

আঞ্চরলক সমবায় রশক্ষ্ায়তন, স নী এর 

প্ররশক্ষ্ণাথী চারহোর সপ্ররক্ষ্দত উপদজলা সমবায় 

অর সার কর্তযক সমবায় সরমরতর সেেদের 

মদনানয়নপূব যক রবরিন্ন আয়বধ যক সেদর্ 

প্ররশক্ষ্ণাথী সপ্ররণ করা হয়। 

বাাংলাদেশ সমবায় একাদর্রম, সকার্বারে,   কুরমো 

এবাং আঞ্চরলক সমবায় রশক্ষ্ায়তন, স নী এর 

প্ররশক্ষ্ণাথী চারহোর সপ্ররক্ষ্দত উপদজলা সমবায় 

অর সার কর্তযক সমবায় সরমরতর সেেদের 

মদনানয়নপূব যক প্ররশক্ষ্ণাথী সপ্ররণ করা হয়। 

বাাংলাদেশ সমবায় 

একাদর্রম, সকার্বারে,   

কুরমো এবাং আঞ্চরলক 

সমবায় রশক্ষ্ায়তন, 

স নীদত আগত 

প্ররশক্ষ্ণাথীদেরদক 

রবনামূদল্য থাকা ও 

খাওয়ার সুব্যবস্হা, 

র্াতায়াত িাতা প্রোন 

৫(পাঁচ) রেন 

হদত 

৬০(িার্) রেন 

জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595%@gmail.com 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

mailto:piklunandi68@gmail.com
mailto:piklunandi68@gmail.com


ক্র:নাং সসবার নাম সসবা প্রোন পিরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান 
সসবামূল্য এবাং  

পররদশাধ পিরত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান) 

উর্ধ্যতন কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান, ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

করা হয়।  

 

 

 

জনাব রপকলু নন্দী 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৮৪০-৪৯১৯৩৬ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

piklunandi68@gmail.com 

১৯. প্ররশক্ষ্ণাথী 

সপ্রররত 

(রবিাগীয় 

কম যকতযা/ 

কম যচারর) 

সমবায় রবিাগীয় কম যকতযা-কম যচাররদের েক্ষ্তা 

বৃরির লদক্ষ্য  বাাংলাদেশ সমবায় একাদর্রম, 

সকার্বারে, কুরমো এবাং আঞ্চরলক সমবায় 

রশক্ষ্ায়তন, স নী এর প্ররশক্ষ্ণাথী চারহোর 

সপ্ররক্ষ্দত সজলা সমবায় অর সার কর্তযক 

মদনানয়নপূব যক প্ররশক্ষ্ণাথী সপ্ররণ করা হয়। 

বাাংলাদেশ সমবায় একাদর্রম, সকার্বারে,   কুরমো 

এবাং আঞ্চরলক সমবায় রশক্ষ্ায়তন, স নী এর 

প্ররশক্ষ্ণাথী চারহোর সপ্ররক্ষ্দত রবিাগীয় সমবায় েির, 

চট্টগ্রাম/দজলা সমবায় েির, সনায়াখালী কর্তযক 

মদনানয়নপূব যক প্ররশক্ষ্ণাথী সপ্ররণ করা হয়। 

বাাংলাদেশ সমবায় 

একাদর্রম, সকার্বারে,   

কুরমো এবাং আঞ্চরলক 

সমবায় রশক্ষ্ায়তন, 

স নীদত আগত 

প্ররশক্ষ্ণাথীদেরদক 

থাকা ও খাওয়ার 

সুব্যবস্হাসহ প্ররশক্ষ্ণ 

িাতা প্রোন করা হয়। 

৫(পাঁচ) রেন 

হদত 

৬০(িার্) রেন 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

সমা: ইমরান সহাদসন 

সজলা সমবায় কম যকতযা, সনায়াখালী। 

সমাবা    : ০১৯৯৩২২০২১১ 

ই-সমইল: 

dco.noakhali@yahoo.com 

২০ (ক) তথ্য 

অরধকার 

আইন, 

২০০৯ 

অনুর্ায়ী 

তথ্য 

প্রোন। 

সসবা প্রতযাশীগদণর রনকর্ হদত রলরখত বা 

ইদলকেরনক মাধ্যদম বা ই-সমইদল সুরনরে যি তথ্য 

সচদয় আদবেন প্রারির পর র্ারচত তথ্য সাংররক্ষ্ত 

থাকদল তা কারিত মাধ্যদম (র্াকদর্াদগ বা ই-

সমইদল) প্রোন করা র্ায়; তদব ইরিত তথ্য 

অধীনস্থ কার্ যালয় সাংরিি হদল সাংরিি কার্ যালয় 

হদত সাংগ্রহপূব যক প্রোন করা হয়। 

১. তথ্য অরধকার আইন, ২০০৯ এ উরেরখত রনধ যাররত 

 রদম/ রদমর্ এ আদবেন করদত হদব। 

২. প্রারিস্থানঃ 

(ক) তথ্য করমশদনর ওদয়বসাইর্ 

www.infocom.gov.bd 

(খ) উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, সনায়াখালী সের এর 

ওদয়বসাইর্ 

www.coop.sadar.noakhali.gov.bd 

 

(১) তথ্য অরধকার আইন, 

২০০৯ অনুর্ায়ী পাতা 

প্ররত ০২ (দুই) র্াকা 

অথবা প্রকৃত খরচ 

সেজারর চালাদনর মাধ্যদম 

জমা করদত হদব; 

(২) রসরর্ বা অন্য সকান 

মাধ্যদম তথ্য সরবরাদহর 

সক্ষ্দত্র প্রকৃত মূল্য জমা 

রেদত হদব; এবাং 

(৩) সেজারর চালাদনর 

সকার্ নাং-১-৩৩০১-

০০০১-১৮০৭ 

 

১) অনুদরাধ 

প্রারির তাররখ 

হদত অনরধক 

২০ (রবশ) 

কার্ যরেবদসর 

মদধ্য; 

২) 

অনুদরাধকৃত 

তদথ্যর সরহত 

একারধক তথ্য 

প্রোন ইউরনর্ 

বা কর্তযপদক্ষ্র 

সাংরিিতা 

থাকদল 

অনরধক ৩০ 

(রত্রশ) 

কার্রেবদসর 

মদধ্য; 

৩) 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

সমা: ইমরান সহাদসন 

সজলা সমবায় কম যকতযা, সনায়াখালী। 

সমাবা    : ০১৯৯৩২২০২১১ 

ই-সমইল: 

dco.noakhali@yahoo.com 

mailto:piklunandi68@gmail.com
http://coop.portal.gov.bd/sites/default/files/files/coop.portal.gov.bd/office_citizen_charter/e748f985_7ba0_464f_8baa_13d4a25172df/2022-12-26-08-25-d46b0198be6f5848d84296596f11c6e9.pdf
http://www.coop.sadar.noakhali.gov.bd/


ক্র:নাং সসবার নাম সসবা প্রোন পিরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান 
সসবামূল্য এবাং  

পররদশাধ পিরত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান) 

উর্ধ্যতন কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান, ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

অনুদরাধকৃত 

তথ্য সকান 

ব্যরক্তর 

জীবন-মৃতুয, 

সগ্র তার 

এবাং 

কারাগার 

সথদক মুরক্ত 

সম্পরকযত 

হদল অনুদরাধ 

প্রারির ২৪ 

(চরিশ) 

ঘণ্টার মদধ্য 

 (খ) তথ্য 

অরধকার 

আইন, 

২০০৯ 

অনুর্ায়ী 

তথ্য 

প্রারির 

আরপল 

অরিদর্াগ 

সসবা প্রতযাশীগদণর রনকর্ হদত রলরখত বা 

ইদলকেরনক মাধ্যদম বা ই-সমইদল সুরনরে যি তথ্য 

সচদয় আদবেন প্রারির পর র্ারচত তথ্য সাংররক্ষ্ত 

থাকদল তা কারিত মাধ্যদম (র্াকদর্াদগ বা ই-

সমইদল) প্রোন করা র্ায়; তদব ইরিত তথ্য 

অধীনস্থ কার্ যালয় সাংরিি হদল সাংরিি কার্ যালয় 

হদত সাংগ্রহপূব যক প্রোন করা হয়। 

তথ্য অরধকার আইন,২০০৯ এ উরেরখত রনধ যাররত 

 রদম/ রদমর্ আদবেন করদত হদব। 

২. প্রারিস্থানঃ 

(ক) তথ্য করমশদনর ওদয়বসাইর্ 

www.infocom.gov.bd 

(খ) উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, সনায়াখালী সের এর 

ওদয়বসাইর্ 

www.coop.sadar.noakhali.gov.bd 

  অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

সমা: ইমরান সহাদসন 

সজলা সমবায় কম যকতযা, সনায়াখালী। 

সমাবা    : ০১৯৯৩২২০২১১ 

ই-সমইল: 

dco.noakhali@yahoo.com 

২১ উপদজলা 

সমবায় 

কার্ যালদয় 

সসবা 

রবিয়ক সর্ 

সকান 

অরিদর্াগ 

গ্রহণ 

রনধ যাররত  রদম অনলাইদন Grievance 

Redress System বা অরিদর্াগ 

প্ররতকার ব্যবস্থাপনা পিরতদত সরাসরর আদবেন 

করদল প্রদয়াজনীয় ব্যবস্থা গ্রহণ করা হয় এবাং 

র্াকদর্াদগ বা ই-সমইদল অরিদর্াগকারীদক 

জারনদয় সেয়া হয়। 

সাোকাগদজ আদবেনপত্র বা অনলাইদন অরিদর্াগ। 

প্রারিস্থান: www.grs.gov.bd 

 

রবনামূদল্য ৩০ কম যরেবস জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

 

 

জনাব রপকলু নন্দী 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৮৪০-৪৯১৯৩৬ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

রমনু প্রিা সিৌরমক 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সনায়াখালী সের, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮৭ 

সর্রলদ ান : ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-সমইলঃ 

ucosadar@yahoo.com 

http://coop.portal.gov.bd/sites/default/files/files/coop.portal.gov.bd/office_citizen_charter/e748f985_7ba0_464f_8baa_13d4a25172df/2022-12-26-08-26-61c029116c1841acea9fbb0842475157.pdf
http://www.coop.sadar.noakhali.gov.bd/
http://www.grs.gov.bd/


ক্র:নাং সসবার নাম সসবা প্রোন পিরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান 
সসবামূল্য এবাং  

পররদশাধ পিরত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান) 

উর্ধ্যতন কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান, ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

piklunandi68@gmail.com 

 

২.২) অিযন্তরীণ সসবা: 

ক্র:নাং সসবার নাম সসবা প্রোন পিরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান 

সসবামূল্য 

এবাং 

পররদশাধ 

পিরত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান) 

উর্ধ্যতন কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান, ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১. উচ্চতর সগ্রর্ 

 মঞ্জুরর (২য়/৩য়/৪থ য 

সেরণর জন্য) 

উর্ধ্যতন কার্ যালদয় 

সুপাররশ প্রোন 

 ১) একই পদে চাকররর ১০বৎসর পূরতযদত ১ম এবাং পরবতী ৬ 

বৎসর চাকরর পূরতযদত ২য় উচ্চতর সগ্রর্ মঞ্জুর। 

 ২) কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন োরখল। 

 আদবেন পাওয়ার পর জাতীয় সপ-সেল ২০১৫ এর ৭ 

ধারা সমাতাদবক উর্ধ্যতন  কর্তযপদক্ষ্র অনুদমােনক্রদম 

অর স আদেদশর মাধ্যদম। 

 অত্র েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

২) কর্তযপদক্ষ্র সুপাররশ 

৩) রবিাগীয় মামলা নাই মদম য কর্তযপদক্ষ্র 

প্রতযয়ন 

৪) চাকরর সদন্তািজনক মদম য প্রতযয়ন 

 

রবনামূদল্য #নন-সগদজদর্র্ 

১৫ কম যরেবস 

#সগদজদর্র্ ৩০ 

কম যরেবস 

জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

২. উচ্চতর সগ্রর্  মঞ্জুররর 

আদবেন অগ্রায়ন 

(১ম সেরণর জন্য) 

উর্ধ্যতন কার্ যালদয় 

সুপাররশ প্রোন 

 ১) একই পদে চাকররর ১০বৎসর পূরতযদত ১ম এবাং পরবতী ৬ 

বৎসর চাকরর পূরতযদত ২য় উচ্চতর সগ্রর্ মঞ্জুর। 

 ২) কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন োরখল 

 

 মন্ত্রণালয় হদত মঞ্জুর করা হয়। 

 অত্র েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

২) কর্তযপদক্ষ্র সুপাররশ 

৩) রবিাগীয় মামলা নাই মদম য কর্তযপদক্ষ্র 

প্রতযয়ন 

৪) চাকরর সদন্তািজনক মদম য প্রতযয়ন 

রবনামূদল্য #নন-সগদজদর্র্ 

১৫ কম যরেবস 

#দগদজদর্র্ ৩০ 

কম যরেবস 

জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

৩. চাকরর স্থায়ীকরণ 

(২য়/৩য়/৪থ য সেরণর) 

উর্ধ্যতন কার্ যালদয় 

সুপাররশ প্রোন 

১) চাকরর ২ বছর পূরতয 

২) সমৌরলক প্ররশক্ষ্ণ 

৩) সপশাগত প্ররশক্ষ্ণ সমারি 

৪) কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন। 

 

আদবেন পাওয়ার পর সাংরিি রনদয়াগ রবরধমালা অনুর্ায়ী 

উপযুক্ত কর্তযপদক্ষ্র অনুদমােনক্রদম সরকারর আদেশ জারর করা 

হয়। 

অত্র েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

২) রনদয়াগ পদত্রর করপ 

৩) সর্াগোন পদত্রর করপ 

৪) সমৌরলক প্ররশক্ষ্ণ প্ররশক্ষ্ণ সমারির 

সনে 

৫) কর্তযপদক্ষ্র সুপাররশ 

৬) রবিাগীয় মামলা নাই মদম য কর্তযপদক্ষ্র 

প্রতযয়ন 

৭) চাকরর সদন্তািজনক মদম য প্রতযয়ন 

রবনামূদল্য #নন-সগদজদর্র্ 

১৫ কম যরেবস 

#দগদজদর্র্ ৩০ 

কম যরেবস 

জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

৪. চাকরর স্থায়ীকরণ 

(১ম সেরণর) 

উর্ধ্যতন কার্ যালদয় 

সুপাররশ প্রোন 

১) চাকরর ২ বছর পূরতয 

২) বুরনয়ারে প্ররশক্ষ্ণ সমারি 

৩) সপশাগত প্ররশক্ষ্ণ সমারি 

৪) রবিাগীয় পরীক্ষ্ায় উত্তীণ য 

১) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

২) রনদয়াগ পদত্রর করপ 

৩) সর্াগোন পদত্রর করপ 

৪) বুরনয়ারে ও সপশাগত প্ররশক্ষ্ণ সমারির 

রবনামূদল্য #নন-সগদজদর্র্ 

১৫ কম যরেবস 

#দগদজদর্র্ ৩০ 

কম যরেবস 

জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

mailto:piklunandi68@gmail.com


ক্র:নাং সসবার নাম সসবা প্রোন পিরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান 

সসবামূল্য 

এবাং 

পররদশাধ 

পিরত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান) 

উর্ধ্যতন কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান, ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

৫) কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন 

 মন্ত্রণালয় হদত মঞ্জুর করা হয়। 

 অত্র েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

সনে 

৫) রবিাগীয় পরীক্ষ্ায় উত্তীদণ যর সগদজর্ 

৬) কর্তযপদক্ষ্র সুপাররশ 

৭) রবিাগীয় মামলা নাই মদম য কর্তযপদক্ষ্র 

প্রতযয়ন 

৮) চাকরর সদন্তািজনক মদম য প্রতযয়ন 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

৫. োরন্ত  রবদনােন ছুটি 

মঞ্জুরর 

উর্ধ্যতন কার্ যালদয় 

সুপাররশ প্রোন 

১) সব যদশি োরন্ত রবদনােন ছুটি সিাদগর পর ৩ বছর পূরতয 

২) র্থার্থ কর্তযপক্ষ্ কর্তযক প্রেত্ত ছুটির প্রাপ্যতার সনে সাংগ্রহ 

৩) কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন। 

আদবেন পাওয়ার পর োরন্ত ও রবদনােন িাতা রবরধমালা, ১৯৭৯ 

অনুর্ায়ী রনষ্পরত্ত কদর সরকারর আদেশ জারর করা হয়। 

অত্র েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

২) কর্তযপদক্ষ্র সুপাররশ 

৩) বাদজর্ বরাে থাকার প্রতযয়ন 

৪) সগদজদর্র্ কম যকতযাদের 

সক্ষ্দত্রবাাংলাদেশ  রম নাং২৩৯৫-প্রধান 

রহসাবরক্ষ্ণ কম যকতযা কর্তযক প্রেত্ত ছুটি 

প্রাপ্যতার প্ররতদবেন 

রবনামূদল্য ৭ কার্ যরেবস জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

৬. অরজযত ছুটি মঞ্জুরর 

(দেদশর অিযন্তদর) 

উর্ধ্যতন কার্ যালদয় 

সুপাররশ প্রোন 

 ১) র্থার্থ কর্তযপক্ষ্ প্রেত্ত ছুটির প্রাপ্যতার সনে সাংগ্রহ 

 ২) কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন। 

 

আদবেন পাওয়ার পর রনধ যাররত ছুটি রবরধমালা, ১৯৫৯ অনুর্ায়ী 

উপযুক্ত কর্তযপদক্ষ্র (আরথ যক ও প্রশাসরনক ক্ষ্মতা অনুর্ায়ী) 

রনষ্পরত্ত কদর সরকারর আদেশ জারর করা হয়। 

অত্র েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

২) কর্তযপদক্ষ্র সুপাররশ 

৩) বাদজর্ বরাে থাকার প্রতযয়ন 

৪) সগদজদর্র্ কম যকতযাদের সক্ষ্দত্র 

বাাংলাদেশ  রম নাং২৩৯৫-প্রধান 

রহসাবরক্ষ্ণ কম যকতযা কর্তযক প্রেত্ত ছুটি 

প্রাপ্যতার প্ররতদবেন 

রবনামূদল্য ৭ কার্ যরেবস জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

৭. অরজযত ছুটি মঞ্জুরর 

(বরহঃবাাংলাদেশ) 

উর্ধ্যতন কার্ যালদয় 

সুপাররশ প্রোন 

 ১) র্থার্থ কর্তযপক্ষ্ প্রেত্ত ছুটির প্রাপ্যতার সনে সাংগ্রহ 

 ২) কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন। 

আদবেন পাওয়ার পর রনধ যাররত ছুটি রবরধমালা, ১৯৫৯ অনুর্ায়ী 

রনষ্পরত্ত কদর সরকারর আদেশ জারর করা হয়। 

সরকার কর্তযক সমদয় সমদয় জাররকৃত রবদেশ ভ্রমদণর অনুমরত 

ও আনুসরঙ্গক রনদে যশনা অনুসরণীয়। 

১ম সেরণর সক্ষ্দত্র মন্ত্রণালয় হদত মঞ্জুর করা হয়। 

 অত্র েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

২) কর্তযপদক্ষ্র সুপাররশ 

৩) সগদজদর্র্ কম যকতযাদের সক্ষ্দত্র 

বাাংলাদেশ  রম নাং২৩৯৫- প্রধান 

রহসাবরক্ষ্ণ কম যকতযা কর্তযক প্রেত্ত ছুটি 

প্রাপ্যতার প্ররতদবেন 

রবনামূদল্য ১০ কার্ যরেবস জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

৮. মার্তত্বকালীন ছুটি 

উর্ধ্যতন কার্ যালদয় 

সুপাররশ প্রোন 

১) সন্তান প্রসদবর সম্ভাব্য তাররখ উদেখসহ র্াক্তারর সনে সাংগ্রহ 

২) কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন। 

আদবেন পাওয়ার পর মার্তত্বকালীন ছুটি রবএসআর, পার্ য-১ এর 

রবরধ ১৯৭ এবাং অথ য মন্ত্রণালয় সথদক সমদয় সমদয় জাররীকৃত 

পররপত্র অনুর্ায়ী রনষ্পরত্ত কদর সরকারর আদেশ জারর করা হয়। 

১ম সেরণর সক্ষ্দত্র মন্ত্রণালয় হদত মঞ্জুর করা হয়। 

১) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

২) কর্তযপদক্ষ্র সুপাররশ 

৩) র্াক্তারী সনেপত্র 

৪) পূব যবতী মার্তত্বকালীন মঞ্জুদরর করপ (২য় 

সন্তাদনর সক্ষ্দত্র প্রদর্াজয) 

রবনামূদল্য ৭ কার্ যরেবস জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 



ক্র:নাং সসবার নাম সসবা প্রোন পিরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান 

সসবামূল্য 

এবাং 

পররদশাধ 

পিরত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান) 

উর্ধ্যতন কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান, ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

অত্র েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

ucosenbag@yahoo.com 

৯. অবসদরাত্তর ছুটি (ছুটি 

নগোয়নসহ) 

উর্ধ্যতন কার্ যালদয় 

সুপাররশ প্রোন 

৫৯ বছর পূরতযর ৩ মাস পূদব য রহসাব রক্ষ্ণ অর স হদত 

ইএলরপরস সাংগ্রহ 

কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন। 

আদবেন পাওয়ার পর অবসরউত্তর ছুটি  সরকারর চাকরর আইন 

২০১৮ অনুর্ায়ী রনস্পরত্ত কদর সরকারর আদেশ জারর করা হয়। 

১ম সেরণর সক্ষ্দত্র মন্ত্রণালয় হদত মঞ্জুর করা হয়। 

অত্র েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) সাো কাগদজ আদবেন 

২) কর্তযপদক্ষ্র সুপাররশপত্র 

৩) রবিাগীয় মামলা নাই মদম য প্রতযয়ন 

৪) ছুটির প্রাপ্যতা সনে 

৫) এসএসরস পাদশর সনে 

৬) সারি যস বরহ (নন সগদজদর্র্) 

রবনামূদল্য ১০ কার্ যরেবস জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

১০. সাধারণ িরবষ্য 

তহরবল হদত অরগ্রম 

মঞ্জুরর 

প্রোন 

১) সাধারণ িরবষ্য তহরবদলর জমার রস্থরতপত্র সাংগ্রহ 

২) আদবেন। 

 

আদবেন পাওয়ার পর সাধারণ িরবষ্য তহরবল রবরধমালা ১৯৭৯ 

অনুর্ায়ী উপযুক্ত কর্তযপদক্ষ্র (আরথ যক ও প্রশাসরনক ক্ষ্মতা 

অনুর্ায়ী) সরকারর আদেশ জারর করা হয়। 

  

১) আদবেন বাাংলাদেশ  রম নাং-২৬৩৯ 

সগদজদর্র্/নন-সগদজদর্র্) 

২) সাধারণ িরবষ্যৎ তহরবদল সব যদশি 

জমাকৃত অদথ যর রহসাব রববরণী মূল করপ 

(মঞ্জুরর আদেশ জাররর পর স রতদর্াগ্য) 

৩) কম যচাররর সবতদনর কতযন রহসাব। 

রবনামূদল্য ৭ কার্ যরেবস জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

১১. সাধারণ িরবষ্যৎ 

তহরবল হদত অরগ্রম 

মঞ্জুররকৃত অরগ্রদম 

রকরস্ত বৃরি/রকরস্ত 

বন্ধকরণ 

উর্ধ্যতন কার্ যালদয় 

সুপাররশ প্রোন 

১) অরগ্রম মঞ্জুররর আদেশ গ্রহণ 

২) সবতন হদত কতযদনর রহসাব সাংগ্রহ 

৩) কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন 

আদবেন পাওয়ার পর সাধারণ িরবষ্য তহরবল রবরধমালা ১৯৭৯ 

অনুর্ায়ী উপযুক্ত কর্তযপদক্ষ্র (আরথ যক ও প্রশাসরনক ক্ষ্মতা 

অনুর্ায়ী) সরকারর আদেশ জারর করা হয়। 

অত্র েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) আদবেন পত্র 

২) কর্তযপদক্ষ্র সুপাররশ (অগ্রায়ন পত্র) 

৩) অরগ্রম মঞ্জুররর আদেশ 

৪) সবতন হদত কতযন রহসাব 

রবনামূদল্য ৭ কার্ যরেবস জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

১২. সর্রলদ ান 

(োিররক ও আবরসক) 

সাংদর্াগ প্রোন 

উর্ধ্যতন কার্ যালদয় 

সুপাররশ প্রোন 

প্রাপ্যতা থাকা সাদপদক্ষ্ সাো কাগদজ আদবেন 

সমরিত সরকারর সর্রলদ ান নীরতমালা ২০০৪ অনুর্ায়ী ব্যবস্থা 

গ্রহণ 

অত্র েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

সমরিত সরকারর সর্রলদ ান নীরতমালা 

২০০৪ এর রনধ যাররত ছদক আদবেন-প্রশাসন 

শাখা 

রবনামূদল্য ৭ কার্ যরেবস জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 



ক্র:নাং সসবার নাম সসবা প্রোন পিরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান 

সসবামূল্য 

এবাং 

পররদশাধ 

পিরত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান) 

উর্ধ্যতন কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান, ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১৩. গৃহরনম যাণ ঋণ মঞ্জুরর 

উর্ধ্যতন কার্ যালদয় 

সুপাররশ প্রোন 

কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন 

 

আদবেন পর্ যাদলাচনাপূব যক প্রদয়াজদন র্াচাই পূব যক মঞ্জুরর আদেশ 

জারর করা হয়। 

অত্র েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

২) সর্ জরমদত গৃহ রনম যাণ/দমরামত করা 

হদব সস জরমর েরলল /বায়নাপত্র 

৩) ৩০০ র্াকার নন জুরর্রশয়াল িযাদম্প 

অঙ্গীকারনামা 

৪) র্থার্থ কর্তযপদক্ষ্র সুপাররশ 

রবনামূদল্য ১৫ কার্ যরেবস জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

১৪. সমার্রর্ান ক্রয় অরগ্রম 

মঞ্জুরর 

উর্ধ্যতন কার্ যালদয় 

সুপাররশ প্রোন 

কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন 

 

আদবেন পর্ যাদলাচনাপূব যক প্রদয়াজদন র্াচাই পূব যক মঞ্জুরর আদেশ 

জারর করা হয়। 

অত্র েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

২) ৩০০ র্াকার নন জুরর্রশয়াল িযাদম্প 

অঙ্গীকারনামা 

৩) সমার্রসাইদকল রবক্রয়কারীর 

অঙ্গীকারনামা 

রবনামূদল্য ১৫ কার্ যরেবস জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

১৫. করম্পউর্ার ক্রয় 

অরগ্রম 

উর্ধ্যতন কার্ যালদয় 

সুপাররশ প্রোন 

কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন 

 

আদবেন পর্ যাদলাচনাপূব যক প্রদয়াজদন র্াচাই পূব যক মঞ্জুরর আদেশ 

জারর করা হয়। 

অত্র েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

২) ৩০০ র্াকার নন জুরর্রশয়াল িযাদম্প 

অঙ্গীকারনামা 

 

রবনামূদল্য ৩০ কার্ যরেবস জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

১৬. সরকারর বাসা বরাে 

আদবেন অগ্রায়ন 

উর্ধ্যতন কার্ যালদয় 

সুপাররশ প্রোন 

রনধ যাররত  রদম কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন 

বাসা বরাে মন্ত্রণালয় সথদক বরাে প্রোন করা হয়। এ অর স 

সথদক আদবেনপত্র অগ্রায়ন করা হয়। সরকারর বাসা বরাে 

নীরতমালা ১৯৮২ rules 1982)  অনুর্ায়ী আদবেদনর 

সপ্ররক্ষ্দত বরােপত্র ইসুয করা হয়। 

অত্র েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) অনুর্ায়ী রনধ যাররত  রদম আদবেন 

২) মূল সবতদনর প্রতযয়ন পত্র 

রবনামূদল্য ৭ কার্ যরেবস জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

১৭. সপনশন আনুদতারিক 

মঞ্জুরর 

উর্ধ্যতন কার্ যালদয় 

সপনশন সহরজকরণ আদেশ ২০২০ অনুর্ায়ী প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র সাংগ্রহ 

কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম রনধ যাররত  রদম আদবেন 

১) আদবেনপত্র পত্র 

২) রপআরএল মঞ্জুররর আদেশ 

৩) ইএলরপরস 

রবনামূদল্য ১৫ কার্ যরেবস জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 



ক্র:নাং সসবার নাম সসবা প্রোন পিরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান 

সসবামূল্য 

এবাং 

পররদশাধ 

পিরত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান) 

উর্ধ্যতন কম যকতযা 

(নাম, পেরব, স ান, ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

সুপাররশ প্রোন প্রদয়াজনীয় নরথপত্র এবাং না-োবী সনেপত্রসমূহ পর্াদলাচনাপূব যক 

মন্তণালদয়র অনুদমােন সাদপদক্ষ্ অবসরপ্রাি কম যকতযা- কম যচারী 

বা মৃত কম যচাররর তবধ উত্তরাধরকারীর অনুকূদল সপনশদনর 

আদেশ জারর করা হয়। 

 

অত্র েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

৪) প্রািব্য সপনশদনর তবধ উত্তরারধকারী 

সঘািণাপত্র 

৫) উত্তরারধকার সনেপত্র ও নন ম্যাররজ 

সাটি যর দকর্ 

৬) পাররবাররক সপনশন  রম 

৭) নমুনা স্বাক্ষ্র ও হাদতর পাঁচ আঙ্গুদলর 

ছাপ 

৮) আনুদতারিক ও অবসর িাতা 

উদত্তালদনর  ক্ষ্মতা অপ যণ ও অরিিাবক 

মদনানয়ন 

৯) না-োবী প্রতযয়নপত্র। 

১০) www.mof.gov.bd 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

১৮. পাসদপাদর্ যর জন্য 

এনওরস প্রোন 

রনধ যাররত  রম পূরণপূব যক রনজ রনয়ন্ত্রণকারী কর্তযপদক্ষ্র রনকর্ 

োরখল 

রনধ যাররত  রম। রবনামূদল্য ৩ কার্ যরেবদসর 

মদধ্য। 

জনাব অনুপম চন্দ্র োস 

সহকারী পররেশ যক 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সমাবাইল নাং : ০১৯১৫-৯৫৬১৯৫ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

anupamdas9595@gmail.com 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

উপদজলা সমবায় অর সার 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

উপদজলা সকার্ : ৭৫৮০ 

সর্রলদ ান : ০৩২২৫৫৬০২০ 

ই-সমইলঃ 

ucosenbag@yahoo.com 

 ৩) আপনার (দসবা গ্রহীতার) কাদছ আমাদের (দসবা প্রোনকারীর) প্রতযাশা 

ক্র:নাং প্ররতশ্রুত/কারিত সসবা প্রারির লদক্ষ্য করণীয় 

১ স্বয়াংসম্পূণ য আদবেন জমা প্রোন; 

২ র্থার্থ প্ররক্রয়ায় প্রদয়াজনীয় র স পররদশাধ করা; 

৩ প্রদর্াজয সক্ষ্দত্র সমাবাইল সমদসজ/ইদমইদলর রনদে যশনা অনুসরণ করা; 

৪ সাক্ষ্াদতর জন্য ধার্ য তাররদখ রনধ যাররত সমদয়র পূদব যই উপরস্থত থাকা এবাং 

৫ অনাবেক স ান/তেরবর না করা। 

 ৪) সকান নাগররক উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, সনায়াখালী সের, সনায়াখালী হদত সকান কারিত সসবা না সপদল বা সসবাপ্রারিদত অসন্তুি হদল পর্ যায়ক্রদম রতরন রনম্নরূপিাদব অরিদর্াগ প্ররতকার ব্যবস্থাপনা (GRS) এ 

 অরিদর্াগ করদত পারদবন।   

ক্রঃনাং কখন সর্াগাদর্াগ করদবন কার সদঙ্গ সর্াগাদর্াগ করদবন সর্াগাদর্াদগর ঠিকানা রনষ্পরত্তর সময়সীমা 

১ 
োরয়ত্বপ্রাি কম যকতযা সমাধান রেদত 

ব্যথ য হদল 

অরিদর্াগ রনষ্পরত্ত কম যকতযা 

(অরনক) 

নাম      : অরুণ চন্দ্র মজুমোর 

পেবী    : উপদজলা সমবায় কম যকতযা, সসনবাগ, সনায়াখালী। 

সমাবা    : ০১৭১৮-৩০৩৩৬৬ 

ই-সমইল: ucosenbag@yahoo.com 

৩০ কার্ যরেবস 

২ 
অরিদর্াগ রনষ্পরত্ত কম যকতযা রনরে যি 

সমদয় সমাধান রেদত ব্যথ য হদল 
আপীল কম যকতযা 

নাম      : সমা: ইমরান সহাদসন 

পেবী    : সজলা সমবায় কম যকতযা, সনায়াখালী। 

সমাবা    : ০১৯৯৩২২০২১১ 

ই-সমইল: dco.noakhali@yahoo.com 

২০ কার্ যরেবস 



৩ 

আপীল কম যকতযা 

রনরে যি সমদয় সমাধান রেদত 

ব্যথ য হদল 

সমবায় অরধেির, ঢাকা এর 

অরিদর্াগ ব্যবস্থাপনা সসল 

নাম      : জ্ঞাদনন্দু রবকাশ চাকমা 

পেবী    : উপ রনবন্ধক(প্রশাসন), রবিাগীয় সমবায় েির, চট্টগ্রাম। 

সমাবা : ০১৫৫৩৭৬৫৬৫৮ 

ই-সমইল : gbikashcu@gmail.com 

৬০ কার্ যরেবস 

 

 

 

        স্বা/- 

অরুণ চন্দ্র মজুমোর  

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

সসনবাগ, সনায়াখালী। 

 


