
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা িনবাহী অিফসােরর কাযালয় 
দীিঘনালা, খাগড়াছিড় পাবত  জলা 

 

িস েজন চাটার/ নাগিরক সনদ বা সবা দান িত িত 
 
 

ম. সবার নাম 
েয়াজনীয় 
সেবা  
সময় 

েয়াজনীয় কাগজপ  েয়াজনীয় কাগজপ  াি ান িফ/ চােজস দািয় া  কমকতা উ তন কমকতা, যার কােছ আপীল বা 
অিভেযাগ করা যােব 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
০১। ায়ী বািস া সনদ 

 
০৪ 

কাযিদবস 
০১। আেবদন প ; 
০২। পাসেপাট সাইেজর সত ািয়ত ছিব-০১ কিপ; 
০৩। জ  িনব ন সনদ সত ািয়ত- ০১ কিপ; 
০৪। ইউিপ চয়ার ান/ মৗজা হড ান িতেবদন সত ািয়ত -০১ কিপ; 
০৫। ইউিপ চয়ার ান ক ক দ  জাতীয়তা সনদ; 
০৬। জাতীয় পিরচয় প  সত ািয়ত -০১ কিপ (িনজ/ অিভভাবক); 
০৭। অ-উপজাতীয়েদর ে  রকড য় জিমর কাগজ (িনজ/নামীয় /িপতার নামীয়/ 
 মাতার নামীয়/ ামী/ ীর নামীয়) সত ািয়ত- ১  (উে িখত কােরার নােম 
 রকড য় জিম না থাকেল সংি  ইউিনয়ন চয়ার ান/ মৗজা হড ান এর িনকট 
 হেত সরকাির খাস জায়গায় বসবাস কেরন মেম ত য়নপ ; 
০৮। মিহলােদর ে  ববািহক ে  এ জলার ায়ী বািস া হেল তার ামী/ র/ 
 শা িড়র নামীয় জিমর কাগজপ । 

০১। সংি  ইউিনয়ন পিরষদ 
০২। সংি  মৗজা হড ান এর কাযালয় 
০৩। সহকারী কিমশনার ( িম) অিফস 

কাট িফ ২০/- উপেজলা িনবাহী অিফসার, দীিঘনালা, 
খাগড়াছিড় পাবত  জলা 

মাবাইল ন র: +৮৮০১৫৫০৬০৪৫২২ 
টিলেফান ন র: +৮৮০৩৭১-৮১০১০ 

ই- মইল: 
unodighinala@mopa.gov.bd 

জলা শাসক, খাগড়াছিড় পাবত  জলা 
মাবাইল ন র: +৮৮০১৫৫০৬০৪৫০০ 
টিলেফান ন র: +৮৮০৩৭১-৬১৮১১ 

ই- মইল: 
dckhagrachari@mopa.gov.bd 

০২।  - গা ীর ত য়নপ   ০৩ 
কাযিদবস 

০১। আেবদন প ; 
০২। পাসেপাট সাইেজর সত ািয়ত ছিব-০১ কিপ; 
০৩। জ  িনব ন সনদ সত ািয়ত- ০১ কিপ; 
০৪। ইউিপ চয়ার ান ক ক দ  জাতীয়তা সনদ; 
০৫। মৗজা হড ান দ  সনদ সত ািয়ত -০১ কিপ; 
০৬। জাতীয় পিরচয়প  সত ািয়ত -০১ কিপ (িনজ/ অিভভাবক); 

০১। সংি  ইউিনয়ন পিরষদ 
০২। সংি  মৗজা হড ান এর কাযালয় 
 

কাট িফ ২০/- -ঐ-  -ঐ- 

০৩। উ রািধকার সনদপ  ০৭ 
কাযিদবস 

০১। আেবদন ( জলা শাসক বরাবর); 
০২। মৗজা ধােনর িতেবদন; 
০৩। ইউিপ চয়ার ােনর িতেবদন; 
০৪। পাসেপাট সাইেজর সত ািয়ত ছিব; 
০৫। জাতীয় পিরচয় প  ( েত েকর); 
০৬। ত ি র  সনদপ । 

০১। সংি  ইউিনয়ন পিরষদ 
০২। সংি  মৗজা হড ান এর কাযালয় 
 

কাট িফ ২০/- -ঐ-  -ঐ- 

০৪। জাত পারিমট ১২ 
কাযিদবস 

০১। আেবদন  (িনধািরত ফরেম জলা শাসক বরাবর); 
০২। সহকারী কিমশনর( িম) এর িতেবদন; 
০৩। র  কমকতার িতেবদন; 
০৪। জাত মািলক, র  কমকতা, সহকারী কিমশনার ( িম) ও উপেজলা িনবাহী 
 অিফসার এর উপি িতেত সেরজিমন তদ  িতেবদন;  

০১। সহকারী কিমশনার ( িম) 
০২। বন িবভাগ 
০৩। জলা ও উপেজলা শাসেনর কাযালয় 

কাট িফ ২০/- -ঐ-  -ঐ- 

০৫। াম রশন কাড ৩০ 
কাযিদবস 

০১। আেবদন  ( জলা শাসক বরাবর); 
০২। ওয়ািরশন ে  হেল ওয়ািরশনামা; 
০৩।  সনদ;  ০৪। নাদাবী নামা; 
০৫। আেবদনকারীর জাতীয়তা সনদপ ; 

০১। সংি  ইউিনয়ন পিরষদ 
০২। সংি  তদারিক কমকতা 
০৩। সংি  ক  চয়ার ান এর কাযালয় 

কাট িফ ২০/- -ঐ-  -ঐ- 

mailto:unodighinala@mopa.gov.bd
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ম. সবার নাম 
েয়াজনীয় 
সেবা  
সময় 

েয়াজনীয় কাগজপ  েয়াজনীয় কাগজপ  াি ান িফ/ চােজস দািয় া  কমকতা উ তন কমকতা, যার কােছ আপীল বা 
অিভেযাগ করা যােব 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
০৬। আেবদনকারীর জ  িনব ন সনদপ ; 
০৭। আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়ে র কিপ; 
০৮। তদ  কমকতার িতেবদন; 
০৯। উপেজলা াম কিম র সভার অ েমাদন; 
১০। জলা শাসক হেত বরা  াি  সােপে  ক  চয়র ােনর মা েম রশন িবতরণ। 

০৬। পে ািলয়াম ( াকড 
পেয় ) লাইেস  সং া  

৩০ 
কাযিদবস 

০১। আেবদন ( জলা শাসক বরাবর); 
০২। ািবত সাইট ান; 
০৩। ল-আউট ান; 
০৪। ািবত জায়গা/ দাকােনর মািলকানা সং া  বধ কাগজপ ; 
০৫। অি  িনবাপেণর আ িনক ব া; 
০৬। াংক স লতার সনদপ ; 
০৭। পাসেপাট সাইেজর সত ািয়ত ছিব- ০১ কিপ; 
০৮। জ  িনব ন সনদ সত ািয়ত- ০১ কিপ; 
০৯। ইউিপ চয়র ান ক ক দ  জাতীয়তা সনদপ ; 
১০। জাতীয় পিরচয়প - ০১ কিপ; 
১১। ড লাইেস ; 
১২। ঋণ  সনদপ ; 
১৩। আয়কর সং া  ত য়নপ । 

০১। ইউিনয়ন পিরষদ চয়ার ান 
০২। ফায়ার সািভস ও িসিভল িডেফ  
০৩। াংক  
০৪। জাতীয় রাজ  বাড 
০৫। সহকারী কিমশনার( িম) অিফস 

কাট িফ ২০/- উপেজলা িনবাহী অিফসার, দীিঘনালা, 
খাগড়াছিড় পাবত  জলা 

মাবাইল ন র: +৮৮০১৫৫০৬০৪৫২২ 
টিলেফান ন র: +৮৮০৩৭১-৮১০১০ 

ই- মইল: 
unodighinala@mopa.gov.bd 

জলা শাসক, খাগড়াছিড় পাবত  জলা 
মাবাইল ন র: +৮৮০১৫৫০৬০৪৫০০ 
টিলেফান ন র: +৮৮০৩৭১-৬১৮১১ 

ই- মইল: 
dckhagrachari@mopa.gov.bd 

০৭। িবিবধ বসািয়ক লাইেস  ০৭ 
কাযিদবস 

০১।  িনধািরত ফরেম আেবদন ( জলা শাসক বরাবর); 
০২। পাসেপাট সাইেজর সত ািয়ত ছিব-০১ কিপ; 
০৩। জ  িনব ন সনদ সত ািয়ত- ০১ কিপ; 
০৪। ইউিপ চয়ার ান ক ক দ  জাতীয়তা সনদ; 
০৫। জাতীয় পিরচয় প -০১ কিপ; 
০৭। ড লাইেস ; 
০৭। ািবত জায়গা/ দাকােনর মািলকানা সং া  বধ কাগজপ ;  
০৮। অি  িনবাপেণর আ িনক ব া (িবেশষ ে  েযাজ ); 
০৯। াংক স লতার সনদপ  (িবেশষ ে ); 
১০। আয়কর সং া  ত য়নপ  (িবেশষ ে )। 

০১। ইউিনয়ন পিরষদ চয়ার ান 
০২। ফায়ার সািভস ও িসিভল িডেফ  
০৩। াংক  
০৪। জাতীয় রাজ  বাড  
০৫। জলা ও উপেজলা শাসেনর কাযালয় 

কাট িফ ২০/- -ঐ-  -ঐ- 

০৮। এিসড লাইেস  ০৭ 
কাযিদবস 

০১।  িনধািরত ফরেম আেবদন ( জলা শাসক বরাবর); 
০২। পাসেপাট সাইেজর সত ািয়ত ছিব-০১ কিপ; 
০৩। জ  সনদ সত ািয়ত- ০১ কিপ; 
০৪। ইউিপ চয়ার ান ক ক দ  জাতীয়তা সনদ; 
০৫। জাতীয় পিরচয় প -০১ কিপ; 
০৬। ড লাইেস ; 
০৭। ািবত জায়গা/ দাকােনর মািলকানা সং া  বধ কাগজপ ; 
০৮। অি  িনবাপেণর আ িনক ব া।  

০১। ইউিনয়ন পিরষদ চয়ার ান 
০২। ফায়ার সািভস ও িসিভল িডেফ  
০৩। জলা ও উপেজলা শাসেনর কাযালয় 
  

কাট িফ ২০/- -ঐ-  -ঐ- 

০৯। ি েযা ার স ানী ভাতা 
িবতরণ 

 

০৩ 
কাযিদবস 

জলা শাসক হেত াি  সােপে । েযাজ  নয় - -ঐ-  -ঐ- 
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ম. সবার নাম 
েয়াজনীয় 
সেবা  
সময় 

েয়াজনীয় কাগজপ  েয়াজনীয় কাগজপ  াি ান িফ/ চােজস দািয় া  কমকতা উ তন কমকতা, যার কােছ আপীল বা 
অিভেযাগ করা যােব 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
১০। ভারত ত াগত উপজাতীয় 

শরণাথ েদর রশন িবতরণ 
ও জ এস এস সদ েদর 

রশন িবতরণ 

০৪ 
কাযিদবস 

জলা শাসক হেত খা শে র উপ-বরা প  াি  সােপে । েযাজ  নয় - উপেজলা িনবাহী অিফসার, দীিঘনালা, 
খাগড়াছিড় পাবত  জলা 

মাবাইল ন র: +৮৮০১৫৫০৬০৪৫২২ 
টিলেফান ন র: +৮৮০৩৭১-৮১০১০ 

ই- মইল: 
unodighinala@mopa.gov.bd 

জলা শাসক, খাগড়াছিড় পাবত  জলা 
মাবাইল ন র: +৮৮০১৫৫০৬০৪৫০০ 
টিলেফান ন র: +৮৮০৩৭১-৬১৮১১ 

ই- মইল: 
dckhagrachari@mopa.gov.bd 

১১। অ-উপজাতীয় শরণাথ েদর 
রশন িবতরণ 

০৪ 
কাযিদবস 

জলা শাসক হেত খা শে র উপ-বরা প  াি  সােপে । েযাজ  নয় - -ঐ-  -ঐ- 

১২। ইউিপ চয়ার ান ও 
সদ েদর স ানী ভাতা 

০৪ 
কাযিদবস 

জলা শাসক হেত াি  সােপে । েযাজ  নয় - -ঐ-  -ঐ- 

১৩। াম িলশেদর স ানী ভাতা ০৪ 
কাযিদবস 

জলা শাসক হেত াি  সােপে । েযাজ  নয় - -ঐ-  -ঐ- 
                                                                                                                                         

 

 
 

  
া িরত 

 
( মা: শখ শিহ ল ইসলাম) 
উপেজলা িনবাহী অিফসার 

দীিঘনালা, খাগড়াছিড় পাবত  জলা 
ফান ন র: ০৩৭১-৮১০১০ 
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