
গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর কায ȟালয় 
দীিঘনালা, খাগড়াছিড় পাব ȟতɇ ǯজলা 

 

িসɪেজন চাট ȟার/ নাগিরক সনদ বা ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত 
 
 

Ɉম. ǯসবার নাম 
ɛেয়াজনীয় 

সেব ȟাʎ 
সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖̝ান িফ/ চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছ আপীল বা 
অিভেযাগ করা যােব 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
০১। ̝ায়ী বািসˍা সনদ 

 
০৪ 

কায ȟিদবস 
০১। আেবদন পɖ; 
০২। পাসেপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব-০১ কিপ; 
০৩। জ˒ িনবːন সনদ সতɇািয়ত- ০১ কিপ; 
০৪। ইউিপ ǯচয়ারΖান/ ǯমৗজা ǯহডΖান ɛিতেবদন সতɇািয়ত -০১ কিপ; 
০৫। ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸȟক ɛদʯ জাতীয়তা সনদ; 
০৬। জাতীয় পিরচয় পɖ সতɇািয়ত -০১ কিপ (িনজ/ অিভভাবক); 
০৭। অ-উপজাতীয়েদর ǯɻেɖ ǯরকড̭য় জিমর কাগজ (িনজ/নামীয় /িপতার নামীয়/ 
 মাতার নামীয়/·ামী/ ̛ীর নামীয়) সতɇািয়ত- ১ ɛ̝ (উে̂িখত কােরার নােম 
 ǯরকড̭য় জিম না থাকেল সংি̈̌ ইউিনয়ন ǯচয়ারΖান/ ǯমৗজা ǯহডΖান এর িনকট 
 হেত সরকাির খাস জায়গায় বসবাস কেরন মেম ȟ ɛতɇয়নপɖ; 
০৮। মিহলােদর ǯɻেɖ ǰববািহক Ӡেɖ এ ǯজলার ̝ায়ী বািসˍা হেল তার ·ামী/ ͵ʹর/ 
 শাʹিড়র নামীয় জিমর কাগজপɖ। 

০১। সংি̈̌ ইউিনয়ন পিরষদ 
০২। সংি̈̌ ǯমৗজা ǯহডΖান এর কায ȟালয় 
০৩। সহকারী কিমশনার (ӏিম) অিফস 

ǯকাট ȟ িফ ২০/- উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, দীিঘনালা, 
খাগড়াছিড় পাব ȟতɇ ǯজলা 

ǯমাবাইল নͯর: +৮৮০১৫৫০৬০৪৫২২ 
ǯটিলেফান নͯর: +৮৮০৩৭১-৮১০১০ 

ই-ǯমইল: 
unodighinala@mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক, খাগড়াছিড় পাব ȟতɇ ǯজলা 
ǯমাবাইল নͯর: +৮৮০১৫৫০৬০৪৫০০ 
ǯটিলেফান নͯর: +৮৮০৩৭১-৬১৮১১ 

ই-ǯমইল: 
dckhagrachari@mopa.gov.bd 

০২। Ѐɘ ӄ-ǯগা̎ীর ɛতɇয়নপɖ  ০৩ 
কায ȟিদবস 

০১। আেবদন পɖ; 
০২। পাসেপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব-০১ কিপ; 
০৩। জ˒ িনবːন সনদ সতɇািয়ত- ০১ কিপ; 
০৪। ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸȟক ɛদʯ জাতীয়তা সনদ; 
০৫। ǯমৗজা ǯহডΖান ɛদʯ সনদ সতɇািয়ত -০১ কিপ; 
০৬। জাতীয় পিরচয়পɖ সতɇািয়ত -০১ কিপ (িনজ/ অিভভাবক); 

০১। সংি̈̌ ইউিনয়ন পিরষদ 
০২। সংি̈̌ ǯমৗজা ǯহডΖান এর কায ȟালয় 
 

ǯকাট ȟ িফ ২০/- -ঐ-  -ঐ- 

০৩। উʯরািধকার সনদপɖ ০৭ 
কায ȟিদবস 

০১। আেবদন (ǯজলা ɛশাসক বরাবর); 
০২। ǯমৗজা ɛধােনর ɛিতেবদন; 
০৩। ইউিপ ǯচয়ারΖােনর ɛিতেবদন; 
০৪। পাসেপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব; 
০৫। জাতীয় পিরচয় পɖ (ɛেতɇেকর); 
০৬। ӓত Εিɳর ӓҶɇ সনদপɖ। 

০১। সংি̈̌ ইউিনয়ন পিরষদ 
০২। সংি̈̌ ǯমৗজা ǯহডΖান এর কায ȟালয় 
 

ǯকাট ȟ িফ ২০/- -ঐ-  -ঐ- 

০৪। ǯজাত পারিমট ১২ 
কায ȟিদবস 

০১। আেবদন  (িনধ ȟািরত ফরেম ǯজলা ɛশাসক বরাবর); 
০২। সহকারী কিমশনর( ӏিম) এর ɛিতেবদন; 
০৩। ǯরʛ কম ȟকতȟার ɛিতেবদন; 
০৪। ǯজাত মািলক, ǯরʛ কম ȟকতȟা, সহকারী কিমশনার (ӏিম) ও উপেজলা িনব ȟাহী 
 অিফসার এর উপি̝িতেত সেরজিমন তদˉ ɛিতেবদন;  

০১। সহকারী কিমশনার (ӏিম) 
০২। বন িবভাগ 
০৩। ǯজলা ও উপেজলা ɛশাসেনর কায ȟালয় 

ǯকাট ȟ িফ ২০/- -ঐ-  -ঐ- 

০৫। ̶ʑɊাম ǯরশন কাড ȟ ৩০ 
কায ȟিদবস 

০১। আেবদন  (ǯজলা ɛশাসক বরাবর); 
০২। ওয়ািরশন Ӡেɖ হেল ওয়ািরশনামা; 
০৩। ӓҶɇ সনদ;  ০৪। নাদাবী নামা; 
০৫। আেবদনকারীর জাতীয়তা সনদপɖ; 

০১। সংি̈̌ ইউিনয়ন পিরষদ 
০২। সংি̈̌ তদারিক কম ȟকতȟা 
০৩। সংি̈̌ ɛক˾ ǯচয়ারΖান এর কায ȟালয় 

ǯকাট ȟ িফ ২০/- -ঐ-  -ঐ- 

mailto:unodighinala@mopa.gov.bd
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Ɉম. ǯসবার নাম 
ɛেয়াজনীয় 

সেব ȟাʎ 
সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖̝ান িফ/ চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছ আপীল বা 
অিভেযাগ করা যােব 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
০৬। আেবদনকারীর জ˒ িনবːন সনদপɖ; 
০৭। আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়েɖর কিপ; 
০৮। তদˉ কম ȟকতȟার ɛিতেবদন; 
০৯। উপেজলা ̶ʑɊাম কিমɪর সভার অӂেমাদন; 
১০। ǯজলা ɛশাসক হেত বরাʸ ɛাি˖ সােপেɻ ɛক˾ ǯচয়রΖােনর মাΒেম ǯরশন িবতরণ। 

০৬। ǯপেɑািলয়াম (Δাকড 
পেয়˂) লাইেস˓ সংɈাˉ 

৩০ 
কায ȟিদবস 

০১। আেবদন (ǯজলা ɛশাসক বরাবর); 
০২। ɛ̜ািবত সাইট ˚ান; 
০৩। ǯল-আউট ˚ান; 
০৪। ɛ̜ািবত জায়গা/ ǯদাকােনর মািলকানা সংɈাˉ ǰবধ কাগজপɖ; 
০৫। অিʁ িনব ȟাপেণর আҿিনক Εব̝া; 
০৬। Εাংক সʑলতার সনদপɖ; 
০৭। পাসেপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব- ০১ কিপ; 
০৮। জ˒ িনবːন সনদ সতɇািয়ত- ০১ কিপ; 
০৯। ইউিপ ǯচয়রΖান কҸȟক ɛদʯ জাতীয়তা সনদপɖ; 
১০। জাতীয় পিরচয়পɖ- ০১ কিপ; 
১১। ǯɑড লাইেস˓; 
১২। ঋণӑɳ সনদপɖ; 
১৩। আয়কর সংɈাˉ ɛতɇয়নপɖ। 

০১। ইউিনয়ন পিরষদ ǯচয়ারΖান 
০২। ফায়ার সািভȟস ও িসিভল িডেফ˓ 
০৩। Εাংক  
০৪। জাতীয় রাজ· ǯবাড ȟ 
০৫। সহকারী কিমশনার(ӏিম) অিফস 

ǯকাট ȟ িফ ২০/- উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, দীিঘনালা, 
খাগড়াছিড় পাব ȟতɇ ǯজলা 

ǯমাবাইল নͯর: +৮৮০১৫৫০৬০৪৫২২ 
ǯটিলেফান নͯর: +৮৮০৩৭১-৮১০১০ 

ই-ǯমইল: 
unodighinala@mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক, খাগড়াছিড় পাব ȟতɇ ǯজলা 
ǯমাবাইল নͯর: +৮৮০১৫৫০৬০৪৫০০ 
ǯটিলেফান নͯর: +৮৮০৩৭১-৬১৮১১ 

ই-ǯমইল: 
dckhagrachari@mopa.gov.bd 

০৭। িবিবধ Εবসািয়ক লাইেস˓ ০৭ 
কায ȟিদবস 

০১।  িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন (ǯজলা ɛশাসক বরাবর); 
০২। পাসেপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব-০১ কিপ; 
০৩। জ˒ িনবːন সনদ সতɇািয়ত- ০১ কিপ; 
০৪। ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸȟক ɛদʯ জাতীয়তা সনদ; 
০৫। জাতীয় পিরচয় পɖ-০১ কিপ; 
০৭। ǯɑড লাইেস˓; 
০৭। ɛ̜ািবত জায়গা/ ǯদাকােনর মািলকানা সংɈাˉ ǰবধ কাগজপɖ;  
০৮। অিʁ িনব ȟাপেণর আҿিনক Εব̝া (িবেশষ ǯɻেɖ ɛেযাজɇ); 
০৯। Εাংক সʑলতার সনদপɖ (িবেশষ ǯɻেɖ); 
১০। আয়কর সংɈাˉ ɛতɇয়নপɖ (িবেশষ ǯɻেɖ)। 

০১। ইউিনয়ন পিরষদ ǯচয়ারΖান 
০২। ফায়ার সািভȟস ও িসিভল িডেফ˓ 
০৩। Εাংক  
০৪। জাতীয় রাজ· ǯবাড ȟ  
০৫। ǯজলা ও উপেজলা ɛশাসেনর কায ȟালয় 

ǯকাট ȟ িফ ২০/- -ঐ-  -ঐ- 

০৮। এিসড লাইেস˓ ০৭ 
কায ȟিদবস 

০১।  িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন (ǯজলা ɛশাসক বরাবর); 
০২। পাসেপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব-০১ কিপ; 
০৩। জ˒ সনদ সতɇািয়ত- ০১ কিপ; 
০৪। ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸȟক ɛদʯ জাতীয়তা সনদ; 
০৫। জাতীয় পিরচয় পɖ-০১ কিপ; 
০৬। ǯɑড লাইেস˓; 
০৭। ɛ̜ািবত জায়গা/ ǯদাকােনর মািলকানা সংɈাˉ ǰবধ কাগজপɖ; 
০৮। অিʁ িনব ȟাপেণর আҿিনক Εব̝া।  

০১। ইউিনয়ন পিরষদ ǯচয়ারΖান 
০২। ফায়ার সািভȟস ও িসিভল িডেফ˓ 
০৩। ǯজলা ও উপেজলা ɛশাসেনর কায ȟালয় 
  

ǯকাট ȟ িফ ২০/- -ঐ-  -ঐ- 

০৯। ӑিɳেযাʺার স˰ানী ভাতা 
িবতরণ 

 

০৩ 
কায ȟিদবস 

ǯজলা ɛশাসক হেত ɛাি˖ সােপেɻ। ɛেযাজɇ নয় - -ঐ-  -ঐ- 
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Ɉম. ǯসবার নাম 
ɛেয়াজনীয় 

সেব ȟাʎ 
সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖̝ান িফ/ চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছ আপীল বা 
অিভেযাগ করা যােব 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
১০। ভারত ɛতɇাগত উপজাতীয় 

শরণাথ̭েদর ǯরশন িবতরণ 
ও ǯজ এস এস সদΝেদর 

ǯরশন িবতরণ 

০৪ 
কায ȟিদবস 

ǯজলা ɛশাসক হেত খাΑশেΝর উপ-বরাʸপɖ ɛাি˖ সােপেɻ। ɛেযাজɇ নয় - উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, দীিঘনালা, 
খাগড়াছিড় পাব ȟতɇ ǯজলা 

ǯমাবাইল নͯর: +৮৮০১৫৫০৬০৪৫২২ 
ǯটিলেফান নͯর: +৮৮০৩৭১-৮১০১০ 

ই-ǯমইল: 
unodighinala@mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক, খাগড়াছিড় পাব ȟতɇ ǯজলা 
ǯমাবাইল নͯর: +৮৮০১৫৫০৬০৪৫০০ 
ǯটিলেফান নͯর: +৮৮০৩৭১-৬১৮১১ 

ই-ǯমইল: 
dckhagrachari@mopa.gov.bd 

১১। অ-উপজাতীয় শরণাথ̭েদর 
ǯরশন িবতরণ 

০৪ 
কায ȟিদবস 

ǯজলা ɛশাসক হেত খাΑশেΝর উপ-বরাʸপɖ ɛাি˖ সােপেɻ। ɛেযাজɇ নয় - -ঐ-  -ঐ- 

১২। ইউিপ ǯচয়ারΖান ও 
সদΝেদর স˰ানী ভাতা 

০৪ 
কায ȟিদবস 

ǯজলা ɛশাসক হেত ɛাি˖ সােপেɻ। ɛেযাজɇ নয় - -ঐ-  -ঐ- 

১৩। Ɋাম Ӆিলশেদর স˰ানী ভাতা ০৪ 
কায ȟিদবস 

ǯজলা ɛশাসক হেত ɛাি˖ সােপেɻ। ɛেযাজɇ নয় - -ঐ-  -ঐ- 
                                                                                                                                         

 

 
 

  
˰াǘিরত 

 
(ǯমা: ǯশখ শিহҼল ইসলাম) 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার 

দীিঘনালা, খাগড়াছিড় পাব ȟতɇ ǯজলা 
ǯফান নͯর: ০৩৭১-৮১০১০ 
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