
িমক সবার নাম সবার প িত সময় উপকারেভাগী 
১. ওয়ািরশন সনদ। আেবদন প  া  হেল কাগজপ  যাচাই কের 

জলা শাসক বরাবর পািরশ করা হয়। 
৫ িদন জনগণ 

২. ায়ী বািস ার সনদ। আেবদন প  া  হেল যাচাই বাছাই কের জলা 
শাসক বরাবর পািরশ করা হয়। 

৫ িদন জনগণ 

৩. জিম ব কী অ মিত দান। আেবদন া  হেল যাচাই বাছাই কের অ মিত 
দয়া হয়। 

৫ িদন জনগণ 

৪. সা িফেকট মামলা। সা িফেকট মামলা  কের না েশর মা েম 
PDR এ া  অ যায়ী অনাদায়ী দাবী আদায় 
করা হয়। 

৩০ িদন জনগণ 

৫. নামজারী মামলা। নিথ া  হেল যাচাই বাছাই কের জলা 
শাসক বরাবর পািরশ করা হয়।   

২ িদন জনগণ 

৬. সােরর িডলার িনেয়াগ। আেবদন া  হেল উপেজলা কিম র সভায় 
িস া  িনেয় জলা কিম র িনকট পািরশ করা 
হয় 

৭ িদন জনগণ 

৭. জাত পারিমট। আেবদন া  হেল সরজিমেন যাচাই কের 
পারিমট দােনর পািরশ করা হয়। 

৭ িদন জনগণ 

৮. রাবার বাজারজাত করণ। ঐ ৭ িদন জনগণ 
৯. িনকা  ও তালাক রিজ া  আেবদন া  হেল উপেজলা কিম র 

িস া মেত আইন ম ণালয় বরাবর পািরশ 
৭ িদন জনগণ 



িমক সবার নাম সবার প িত সময় উপকারেভাগী 
করা হয়। 

১০ ভ ার িনেয়াগ। আেবদন া  হেল সরজিমেন তদ  কের জলা 
শাসক   বরাবর লাইেস  দােনর পািরশ 

করা হয়। 

৫ িদন জনগণ 

১১. করাত কল াপন। আেবদন া  হেল বনিবভাগ সরজিমেন তদ  
কের উপেজলা কিম র সভায় অ েমাদন িনেয় 
জলা কিম েত রণ করা হয় 

১০ িদন জনগণ 

১২. ড লাইেস । আেবদন া  হেল যাচাই কের জলা 
শাসক বরাবর  লাইেস  দােনর পািরশ 

করা হয়। 

৭ িদন জনগণ 

১৩. ধম য় অ দান। বরা  াি র পর যাচাই কের ধম য় িত ােনর 
সভাপিত বরাবর চেকর মা েম দান করা হয়। 
  

৭ িদন জনগণ 

১৪. মাবাইল কাট। া মানভােব দাকানপাট, হাট বাজার ও রা ায় 
মাবাইল কাট পিরচালনা করা হয়। 

স ােহ ১ িদন জনগণ 

১৫. এন িজ ও দর ত য়ন। এনিজওেদর কায ম স েক যাচাই কের 
ত য়ন প  দয়া হয়। 

৫ িদন জনগণ 

১৬. অ-উপজাতীয় ামবাসীর 
মে  রশন িবতরন। 

 জলা শাসক থেক বরা  পেল ােমর 
চয়ার ান বরাবর িডও দওয়া হয়। 

২ িদন জনগণ 



িমক সবার নাম সবার প িত সময় উপকারেভাগী 
১৭. ভারত ত াগত উপজাতীয় 

শরনাথ েদর রশন িবতরন। 
 জলা শাসক থেক বরা  পেল ােমর 
চয়ার ান বরাবর িডও দওয়া হয়। 

২ িদন জনগণ 

১৮. জনসংহিত সিমিতর 
সদ েদর রশন িবতরন। 

 জলা শাসক থেক বরা  পেল ােমর 
চয়ার ান বরাবর িডও দওয়া হয়। 

২ িদন জনগণ 

১৯. জাতীয় ও আ জািতক 
িদবসস হ পালন 

আেলাচনা, র ািল, রচনা ও িচ াংকন 
িতেযািগতার মা েম পালন করা হয়। 

১ িদন জনগণ 

২০. ক  হন ও বা বায়ন সরকার থেক আর, কািবখা, এিডিপ ইত ািদর 
বরা  পেল ইউিনয়ন থেক ক  নয়া হয়। 
উপেজলা পিরষেদর সভায় িস া  িনেয় ক  
বা বায়ন করা হয়। 

১৫ িদন জনগণ 

২১. িনবাচন পিরচালনা িনবাচন কিমশেনর নীিতমালা অ যায়ী ইউিনয়ন 
পিরষদ, উপেজলা এবং জাতীয় িনবাচন 
পিরচালনা করা হয়। 

কিমশেনর 
সময়সীমা 
অ যায়ী 

জনগণ 

২২. পাবিলক পরী া হণ সমাপনী, এস.এস.িস., এইচ.এস.িস, বাউিব 
ইত ািদ পাবিলক পরী া িনরাপ া ও 
গাপনীয়তার সােথ নয়া হয়। 

বােডর 
সময়সীমার 

মে  

ছা -ছা ী 

২৩. আবাসন ক  উপ  খাস জিমেত িমহীনেদর জ   আবাসন 
ক  গেড় তালা হয়। 

সরকারী বরা  
ও সময়সীমা 

িমহীন পিরবার 

২৪. েটাকল রা ীয় অিতিথ ও সরকােরর উ পদ  অব ানকালীন অিতিথ/কমকতা



িমক সবার নাম সবার প িত সময় উপকারেভাগী 
কমকতােদর েটাকল দওয়া হয়।   

২৫. উপেজলা পিরষেদর 
চয়ার ান, ভাইস 
চয়ার ানগেণর স ানী 

ভাতা দান 

মাস শেষ স ানী ভাতা চেকর মা েম দান 
করা হয়। 

২ িদন  চয়ার ান, ভাইস 
চয়ার ন 

২৬. ইউিপ চয়ার ান ও 
সদ গেণর স ানী ভাতা 

দান। 

সরকারী অংশ জলা শাসক অিফস থেক া  
হেল চেকর মা েম দান করা হয়। 

৫ িদন ইউিপ চয়ার ান, 
সদ গণ 

২৭. ইউিপ সিচব ও াম 
িলশেদর স ানী ভাতা 
দান 

উপেজলার অংশ ও সরকাির অংশ া  হেল 
চেকর মা েম দান করা হয়। 

৭ িদন াম িলশ ও 
সিচবগণ 

২৮. িষ খাস জিম বে াব  
দান 

 হড ােনর িতেবদন ও উপেজলার কিম র 
অ েমাদন ােপে  জলা শাসেকর িনকট 
পািরশ করা হয়। 

৩০ িদন িমহীন পিরবার 

২৯. অ িষ  খাস জিম বে াব  
দান 

সহঃ কিমশনার( িম) ও হড ােনর 
িতেবদেনর ি েত জলা শাসক ও িম 

ম ণালয় বরাবর পািরশ করা হয়। 

৩০ িদন আেবদনকারী 

৩০. অিভেযােগর তদ । সরজিমেন তদ  কের িতেবদন/ ব া নওয়া 
হয় 

৭ িদন আেবদনকারী 



িমক সবার নাম সবার প িত সময় উপকারেভাগী 
৩১. পিরদশন। সরজিমেন পিরদশন কের িতেবদন দওয়া হয়। ৭ িদন জনগণ 
৩২. উপেজলা পিরষেদর সভা। না শ িদেয় িনিদ  তািরেখ সভা ডাকা হয়। ৭ িদন জনগণ 
৩৩. ত বীর ি েযা ােদর 

দাফন। 
রা ীয় মযাদায় ত বীর ি েযা ােদর দাফন 
করা হয়। 

১ িদন বীর ি েযা া 

৩৪. য়াত বীর ি েযা ােদর 
দাফন কাফেনর খরচ দান। 

সরকার থেক দাফন কােযর খরচ দান করা 
হয়।  

৭ িদন ি েযা ার 
পিরবার 

৩৫. িভিজএফ/িভিজিড িবতরণ। বরা  া  হেল তািলকা  হতদির েদর 
মােঝ িবতরণ করা হয়। 

৭ িদন জনগণ 

৩৬. াম িলশ িনেয়াগ। ইউিপ চয়ার ানেদর পািরেশর ি েত 
িনেয়াগ করা হয়। 

৭ িদন ইউিনয়ন বাসী 

৩৭. বািষক গাপনীয় িতেবদন 
দান। 

অিধন  কমকতা, কমচারীেদর বািষক গাপনীয় 
িতেবদন দওয়া হয়। 

৭ িদন কমকতা, কমচারী 

৩৮. উে দ কায ম। না শ দােনর মা েম সময় িদেয় উে দ করা 
হয়। 

১৫ িদন জনগণ 

৩৯. ইউিপ চয়ার ান ও 
ম ারেদর 

পদত াগ/অপসারণ। 

পদত াগপ  া  হেল ানীয় সরকার ম ণালেয় 
রণ করা হয়। 

৭ িদন জনগণ 

 


