
গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর কায ȟালয় 

রামগড়, খাগড়াছিড় পাব ȟতɇ ǯজলা 
 

িসɪেজন চাট ȟার/ নাগিরক সনদ বা ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত 
  
  

Ɉম
. 

ǯসবার নাম 
ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ ও 

পিরেশাধ পʺিত 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟার পদিব,Ͱম নͯর, 

ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড,অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও 

ইেমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকত ȟার পদিব, Ͱম 
নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাডসহ অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ইেমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
০১। ̝ায়ী বািসˍা 

সনদ সংɈাˉ 
(ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয় 
ɛিতেবদন ǯɛরণ) 
  

১৫ কায ȟিদবস ০১। আেবদন পɖ (ǯজলা ɛশাসক বরাবর) 
০২। সΑ ǯতালা পাসেপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব-০১ 
কিপ; 
০৩। জ˒ িনবːন সনদ (সতɇািয়ত)- ০১ কিপ; 
০৪।ǯময়র /ইউিপ ǯচয়ারΖান/ ǯমৗজা ɛধান/ ǯহডΖান 
ɛিতেবদন সতɇািয়ত -০১ কিপ; 
০৫। ǯময়র/ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸȟক ɛদʯ জাতীয়তা 
সনদ পɖ (সতɇািয়ত); 
০৬। জাতীয় পিরচয় পɖ (সতɇািয়ত) -০১ কিপ (িনজ/ 
অিভভাবক); 
০৭। অ-উপজাতীয়েদর ǯɻেɖ ǯরকড̭য় জিমর কাগজ 
(িনজ/নামীয় /িপতার নামীয়/            মাতার 
নামীয়/·ামী/ ̛ীর নামীয়) সতɇািয়ত- ১ ɛ̝ (উে̂িখত 
কােরার নােম              ǯরকড̭য় জিম না থাকেল 
সংি̈̌ ǯময়র/ইউিনয়ন ǯচয়ারΖান/ ǯমৗজা ǯহডΖান এর 
       
      িনকট হেত সরকাির খাস জায়গায় বসবাস কেরন 
মেম ȟ ɛতɇয়নপɖ; 
০৮। মিহলােদর ǯɻেɖ ǰববািহক Ӡেɖ এ ǯজলার ̝ায়ী 
বািসˍা হেল তার ·ামী/ ͵ʹর/         শাʹিড়র নামীয় 

০১। সংি̈̌ ইউিনয়ন 
পিরষদ/ǯপৗরসভা 
০২। সংি̈̌ ǯমৗজা ǯহডΖান এর 
কায ȟালয় 
০৩। সহকারী কিমশনার (ӏিম) 
অিফস 
০৪। অিফস ӟপার, এ অিফস। 

আেবদন পেɖ 
ǯকাট ȟ িফ ২০/- 
টাকা 
ও 
ʹনানীর হািজরা 
পেɖ ২০/- টাকার 
ǯকাট ȟ িফ 
  

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
রামগড়, খাগড়াছিড় পাব ȟতɇ ǯজলা 
ǯমাবাইল নͯর: 
+৮৮০১৫৫০৬০৪৫২৫ 
ǯটিলেফান নͯর: +৮৮০৩৭১-
৪৬০০১ 
ই-ǯমইল: 
unoramgarh@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, খাগড়াছিড় 
পাব ȟতɇ ǯজলা 
ǯমাবাইল নͯর: 
+৮৮০১৫৫০৬০৪৫০০ 
ǯটিলেফান নͯর: 
+৮৮০৩৭১-৬১৮১১ 
ই-ǯমইল: 
dckhagrachari@
mopa.gov.bd 

mailto:unoramgarh@gmail.com


Ɉম
. 

ǯসবার নাম 
ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ ও 

পিরেশাধ পʺিত 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟার পদিব,Ͱম নͯর, 

ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড,অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও 

ইেমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকত ȟার পদিব, Ͱম 
নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাডসহ অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ইেমইল 

জিমর কাগজপɖ। 
০২। Ѐɘ ӄ-ǯগা ী̎র 

ɛতɇয়নপɖ 
(ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয় 
ɛিতেবদন ǯɛরণ) 
  

১৫ 
কায ȟিদবস 

০১। আেবদন পɖ(ǯজলা ɛশাসক বরাবর) 
০২। সΑ ǯতালা পাসেপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব-০১ 
কিপ; 
০৩। জ˒ িনবːন সনদ (সতɇািয়ত)- ০১ কিপ; 
০৪। ǯময়র /ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸȟক ɛদʯ জাতীয়তা 
সনদ (সতɇািয়ত)-০১ কিপ। 
০৫। ǯমৗজা ɛধান/ ǯহডΖান ɛদʯ সনদ (সতɇািয়ত) -০১ 
কিপ; 
০৬। জাতীয় পিরচয়পɖ (সতɇািয়ত) -০১ কিপ (িনজ/ 
অিভভাবক); 

০১। সংি̈̌ ইউিনয়ন 
পিরষদ/ǯপৗরসভা 
০২। সংি̈̌ ǯমৗজা ǯহডΖান এর 
কায ȟালয় 
০৩। অিফস ӟপার, এ অিফস। 

ঐ -ঐ- -ঐ- 

০৩। উʯরািধকার 
সনদপɖ সংɈাˉ 
(ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয় 
ɛিতেবদন ǯɛরণ) 
  

১৫ 
কায ȟিদবস 

০১। আেবদন (ǯজলা ɛশাসক বরাবর); 
০২। ǯমৗজা ɛধােনর ɛিতেবদন; 
০৩।ǯময়র /ইউিপ ǯচয়ারΖােনর ɛিতেবদন; 
০৪। পাসেপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব; 
(উʯরািধকারগেনর 
০৫। জাতীয় পিরচয় পɖ (ɛেতɇেকর); 
০৬। ӓত Εিɳর ӓҶɇ সনদপɖ। 

০১। সংি̈̌ ইউিনয়ন 
পিরষদ/ǯপৗরসভা 
০২। সংি̈̌ ǯমৗজা ǯহডΖান এর 
কায ȟালয় 
০৩। অিফস ӟপার, এ অিফস। 
  

ঐ -ঐ- -ঐ- 

০৪। ǯজাত পারিমট 
সংɈাˉ 
(ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয় 
ɛিতেবদন ǯɛরণ) 
  

২০ কায ȟিদবস ০১। আেবদন  (িনধ ȟািরত ফরেম ǯজলা ɛশাসক বরাবর); 
০২। সহকারী কিমশনর( ӏিম) এর ɛিতেবদন; 
০৩। ǯরʛ কম ȟকতȟার ɛিতেবদন; 
  

০১। সহকারী কিমশনার (ӏিম) 
০২। বন িবভাগ 
০৩। ǯজ.ɛ. কায ȟালয়,(সাধারণ 
শাখা) 
০৪। অিফস ӟপার এ অিফস। 

আেবদনপেɖ ǯকাট ȟ 
িফ ২০/-টাকা 
  

-ঐ- -ঐ- 

০৫। ̶ʑɊাম ǯরশন 
কাড ȟ সংɈাˉ 
নাম পিরবতȟন, 
ǯয ǯকান 
অিভেযাগ, কাড ȟ 

৩০ কায ȟিদবস ০১। আেবদন  (ǯজলা ɛশাসক বরাবর); 
০২। ওয়ািরশন Ӡেɖ হেল ওয়ািরশনামা (সতɇািয়ত)-০১ 
কিপ। 
০৩। ӓҶɇ সনদ (সতɇািয়ত)-০১ কিপ।  ০৪। নাদাবী 
নামা(সকল সদেΝর) 

০১। সংি̈̌ ইউিনয়ন 
পিরষদ/ǯপৗরসভা 
০২। সংি̈̌ তদারিক কম ȟকতȟা 
০৩। সংি̈̌ ɛক˾ ǯচয়ারΖান 
সংি̈̌  ̶ʑɊাম 

আেবদনপেɖ ǯকাট ȟ 
িফ ২০/-টাকা 
কাড পিরবতন িফ 
২০০টাকা 

-ঐ- -ঐ- 



Ɉম
. 

ǯসবার নাম 
ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ ও 

পিরেশাধ পʺিত 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟার পদিব,Ͱম নͯর, 

ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড,অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও 

ইেমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকত ȟার পদিব, Ͱম 
নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাডসহ অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ইেমইল 

পিরবতȟন ০৫। আেবদনকারীর জাতীয়তা সনদপɖ (সতɇািয়ত)-০১ 
কিপ। 
০৬। আেবদনকারীর জ˒ িনবːন সনদপɖ (সতɇািয়ত)-
০১ কিপ। 
০৭। আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়েɖর 
কিপ;(সতɇািয়ত)-০১ কিপ। 
  

০৬। ǯপেɑািলয়াম 
(Δাকড পেয়˂) 
লাইেস˓ সংɈাˉ 
(এ কায ȟালয় হেত 
ɛিতেবদন ǯɛরণ) 

৩০ কায ȟিদবস ০১। ǯজলা ɛশাসক কায ȟালয় হেত আেবদনসহ িন˨বিন ȟত 
কাগজপɖািদ ɛাি˖ 
০২। ɛ̜ািবত সাইট া̊ন; 
০৩। ǯল-আউট ˚ান; 
০৪। ɛ̜ািবত জায়গা/ ǯদাকােনর মািলকানা সংɈাˉ ǰবধ 
কাগজপɖ; 
০৫। অিʁ িনব ȟাপেণর আҿিনক Εব̝া; 
০৬। Εাংক সʑলতার সনদপέর; 
০৭। পাসেপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব- ০১ কিপ; 
০৮। জ˒ িনবːন সনদ সতɇািয়ত- ০১ কিপ; 
০৯।ǯময়র /ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸȟক ɛদʯ জাতীয়তা 
সনদপɖ(সতɇািয়ত)-০১ কিপ। 
১০। জাতীয় পিরচয়পɖ (সতɇািয়ত)- ০১ কিপ; 
১১। ǯɑড লাইেস˓(সতɇািয়ত)-০১ কিপ 
১২। ঋণӑɳ সনদপɖ(সতɇািয়ত)-০১ কিপ 
১৩। আয়কর সংɈাˉ ɛতɇয়নপɖ(সতɇািয়ত)-০১ কিপ। 

০১।ইউিনয়ন পিরষদ/রামগড় 
ǯপৗরসভা 
০২। ফায়ার সািভ ȟস ও িসিভল 
িডেফ˓ 
০৩। Εাংক 
০৪। জাতীয় রাজ· ǯবাড ȟ 
০৫। সহকারী কিমশনার(ӏিম) 
অিফস 
০৬। ǯজ.ɛ.কায ȟালয় Εবসা বািণজɇ 
শাখা। 
০৭। অিফস ӟপার, এ অিফস। 

ɛেযাজɇ নেহ উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
রামগড়, খাগড়াছিড় পাব ȟতɇ ǯজলা 
ǯমাবাইল নͯর: 
+৮৮০১৫৫০৬০৪৫২৫ 
ǯটিলেফান নͯর: +৮৮০৩৭১-
৪৬০০১ 
ই-ǯমইল: 
unoramgarh@gmail
.com 

ǯজলা ɛশাসক, খাগড়াছিড় 
পাব ȟতɇ ǯজলা 
ǯমাবাইল নͯর: 
+৮৮০১৫৫০৬০৪৫০০ 
ǯটিলেফান নͯর: 
+৮৮০৩৭১-৬১৮১১ 
ই-ǯমইল: 
dckhagrachari@
mopa.gov.bd 

০৭। িবিবধ Εবসািয়ক 
লাইেস˓ 
(এ কায ȟালয় হেত 
ɛিতেবদন ǯɛরণ) 

১৫ 
কায ȟিদবস 

০১।  ǯজলা ɛশাসক কায ȟালয় হেত আেবদনসহ িন˨বিন ȟত 
কাগজপɖািদ ɛাি˖ 
০২। পাসেপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব-০১ কিপ; 
০৩। জ˒ িনবːন সনদ সতɇািয়ত- ০১ কিপ; 
০৪।ǯময়র ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸȟক ɛদʯ জাতীয়তা সনদ 
(সতɇািয়ত)-০১ কিপ। 

০১। ইউিনয়ন পিরষদ/রামগড় 
ǯপৗরসভা 
০২। ফায়ার সািভ ȟস ও িসিভল 
িডেফ˓ 
০৩। Εাংক 
০৪। জাতীয় রাজ· ǯবাড ȟ 

ঐ -ঐ- -ঐ- 



Ɉম
. 

ǯসবার নাম 
ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ ও 

পিরেশাধ পʺিত 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟার পদিব,Ͱম নͯর, 

ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড,অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও 

ইেমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকত ȟার পদিব, Ͱম 
নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাডসহ অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ইেমইল 

০৫। জাতীয় পিরচয় পɖ (সতɇািয়ত)-০১ কিপ; 
০৭। ǯɑড লাইেস˓(সতɇািয়ত)-০১ কিপ। 
০৭। ɛ̜ািবত জায়গা/ ǯদাকােনর মািলকানা সংɈাˉ ǰবধ 
কাগজপɖ; 
০৮। অিʁ িনব ȟাপেণর আҿিনক Εব̝া (িবেশষ ǯɻেɖ 
ɛেযাজɇ); 
০৯। Εাংক সʑলতার সনদপɖ (িবেশষ ǯɻেɖ); 
(সতɇািয়ত)-০১ কিপ। 
১০। আয়কর সংɈাˉ ɛতɇয়নপɖ (িবেশষ ǯɻেɖ) 
(সতɇািয়ত)-০১ কিপ। 

০৫। ǯজ.ɛ.কায ȟালয় Εবসা বািণজɇ 
শাখা। 
০৬। অিফস ӟপার, এ অিফস। 

০৮। এিসড লাইেস˓ 
( এ কায ȟালয় 
হেত ɛিতেবদন 
ǯɛরণ) 

১৫ কায ȟিদবস ০১।  ǯজলা ɛশাসক কায ȟালয় হেত আেবদনসহ িন˨বিন ȟত 
কাগজপɖািদ ɛাি˖ 
০২। পাসেপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব-০১ কিপ; 
০৩। জ˒ সনদ সতɇািয়ত- ০১ কিপ; 
০৪। ǯময়র /ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸȟক ɛদʯ জাতীয়তা 
সনদ (সতɇািয়ত)-০১ কিপ। 
০৫। জাতীয় পিরচয় পɖ (সতɇািয়ত)-০১ কিপ। 
০৬। ǯɑড লাইেস˓ (সতɇািয়ত)-০১ কিপ। 
০৭। ɛ̜ািবত জায়গা/ ǯদাকােনর মািলকানা সংɈাˉ ǰবধ 
কাগজপɖ; 
০৮। অিʁ িনব ȟাপেণর আҿিনক Εব̝া। 

০১। ইউিনয়ন পিরষদ/রামগড় 
ǯপৗরসভা 
০২। ফায়ার সািভ ȟস ও িসিভল 
িডেফ˓ 
০৩। ǯজ.ɛ.কায ȟালয় ǯজ এম শাখা। 
০৪। অিফস ӟপার, এ অিফস। 
  

ঐ -ঐ- -ঐ- 
  
  
  

০৯। ӑিɳেযাʺার 
স˰ানী ভাতা 
িবতরণ 
  

০৪ 
কায ȟিদবস 

ǯজলা ɛশাসক হেত ɛাি˖ সােপেɻ। ɛেযাজɇ নয় - -ঐ- -ঐ- 
  
  



Ɉম
. 

ǯসবার নাম 
ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ ও 

পিরেশাধ পʺিত 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟার পদিব,Ͱম নͯর, 

ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড,অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও 

ইেমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকত ȟার পদিব, Ͱম 
নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাডসহ অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ইেমইল 

১০। ভারত ɛতɇাগত 
উপজাতীয় 
শরণাথ̭েদর 
ǯরশন িবতরণ ও 
ǯজ এস এস 
সদΝেদর ǯরশন 
সংɈাˉ 
নাম পিরবতȟন, 
ǯয ǯকান 
অিভেযাগ, কাড ȟ 
পিরবতȟন 

৩০ কায ȟিদবস ০১। আেবদন  (ǯজলা ɛশাসক বরাবর); 
০২। ওয়ািরশন Ӡেɖ হেল ওয়ািরশনামা (সতɇািয়ত)-০১ 
কিপ। 
০৩। ӓҶɇ সনদ (সতɇািয়ত)-০১ কিপ।  ০৪। নাদাবী 
নামা(সকল সদেΝর) 
০৫। আেবদনকারীর জাতীয়তা সনদপɖ (সতɇািয়ত)-০১ 
কিপ। 
০৬। আেবদনকারীর জ˒ িনবːন সনদপɖ (সতɇািয়ত)-
০১ কিপ। 
০৭। আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়েɖর 
কিপ;(সতɇািয়ত)-০১ কিপ। 

০১। সংি̈̌ ইউিনয়ন 
পিরষদ/ǯপৗরসভা 
০২। সংি̈̌ তদারিক কম ȟকতȟা 
০৩। সংি̈̌ ɛক˾ ǯচয়ারΖান 
সংি̈̌  ̶ʑɊাম 
  

আেবদনপেɖ ǯকাট ȟ 
িফ ২০/-টাকা 
কাড পিরবতন িফ 
২০০টাকা 
- 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
রামগড়, খাগড়াছিড় পাব ȟতɇ ǯজলা 
ǯমাবাইল নͯর: 
+৮৮০১৫৫০৬০৪৫২৫ 
ǯটিলেফান নͯর: +৮৮০৩৭১-
৪৬০০১ 
ই-
ǯমইল: unoramgarh@g
mail.com 

ǯজলা ɛশাসক, খাগড়াছিড় 
পাব ȟতɇ ǯজলা 
ǯমাবাইল নͯর: 
+৮৮০১৫৫০৬০৪৫০০ 
ǯটিলেফান নͯর: 
+৮৮০৩৭১-৬১৮১১ 
ই-
ǯমইল: dckhagrach
ari@mopa.gov.bd 

১১। ইউিপ ǯচয়ারΖান 
ও সদΝেদর 
স˰ানী ভাতা 

০৪ কায ȟিদবস ǯজলা ɛশাসক হেত ɛাি˖ সােপেɻ। ɛেযাজɇ নয় - -ঐ- -ঐ- 

১২। Ɋাম Ӆিলশেদর 
স˰ানী ভাতা 

০৪ কায ȟিদবস ǯজলা ɛশাসক হেত ɛাি˖ সােপেɻ। ɛেযাজɇ নয় - -ঐ- -ঐ- 

১৩। কমচ ȟারীেদর 
ǰনিমিʯক Ҝɪ 

০১ কায ȟিদবস  এ অিফস কҸȟক িনধ ȟািরত Ҝɪর আেবদন ফরম অিফস ӟপার, এ অিফস। - ঐ ঐ 

১৪। ɢািˉ ও  
িবেনাদন Ҝɪ 

০২ কায ȟিদবস ১। Ҝɪ এবং ভাতা পাওয়ার জΓ ·ɇা΋াত 
আেবদনপɖ।(ǯজলা ɛশাসক বরাবর) 
২। ইেতাӆেব ȟ উɳ Ҝɪ ও ভাতা মИরীর পɖ ( ǯজ.ɛ. 
কায ȟালয় হেত অӂেমািদত) 
৩। Ɉিমক নং২ এর পɖ না থাকেল সংি̈̌ Εিɳর 
সািভȟস Ӌক পয ȟােলাচনা করা হয়। 
৪। Ҝɪর আেবদনপɖ (নন-ǯগেজেটড অিফসারেদর জΓ 
বাংলােদশ ফরম নͯর ৪০) 

১। উপেজলা িহসাবরɻণ 
অিফস,রামগড় 
২। অিফস ӟপার, এ অিফস। 

- ঐ ঐ 

mailto:ari@mopa.gov.bd
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ǯসবার নাম 
ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ ও 

পিরেশাধ পʺিত 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟার পদিব,Ͱম নͯর, 

ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড,অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও 

ইেমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকত ȟার পদিব, Ͱম 
নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাডসহ অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ইেমইল 

১৫। কমচ ȟারীেদর 
ভিবΜৎ তহিবল 
হইেত অিɊম 
Ɋহণ 

০৪ 
কায ȟিদবস 

১।কমচ ȟারীর ·ɇা΋াত আেবদনপɖ (ǯজলা ɛশাসক 
বরাবর) 
২।সাধারণ ভিবΜৎ তহিবল হইেত অিɊম Ɋহেণর জΓ 
আেবদন ফরম (বাংলােদশ ফরম নং-২৬৩৯ ǯজলা 
ɛশাসক বরাবর) 
৩। সংি̈̌ আেবদনকারীর একাউ˓ ি̥প (উপেজলা 
িহসাবরɻণ অিফস হেত সংҒহীত) 
৪। কমচ ȟারীেদর ভিবΜৎ তহিবল হইেত উেʯালন/অিɊম 
Ɋহেণর িবল (ɪ আর ফরম নং ৩৭ ) 

১। উপেজলা িহসাবরɻণ অিফস, 
রামগড় 
২। অিফস ӟপার, এ অিফস। 

- ঐ ঐ 

১৬। সাধারণ ভিবΜৎ 
তহিবেল ভিতȟ 
হওয়া 

০৪ 
কায ȟিদবস 

১। সংি̈̌ কমচ ȟারীর ·ɇা΋াত আেবদনপɖ (উপেজল 
িহসাবরɻণ অিফসার বরাবর) 
২।সাধারণ ভিবΜৎ তহিবেল ভিতȟ হইবার দরখা̜(ফরম 
নং: সা.ভ.ত.-৩)-০২ɪ 
৩।মেনানয়ন বািতেলর উপিনিমʯ িবʗি˖(ফরম 
নং:সা.ভ.ত-৯-(চ))-০২ɪ 
৪।চϲদা ɛদানকারীর মেনানয়ন (ফরম নং:সা.ভ.ত.-৯-
খ)-০২ɪ 

১। উপেজলা িহসাবরɻণ অিফস, 
রামগড় 
২। অিফস ӟপার, এ অিফস। 

- ঐ ঐ 

১৭। অবসর উʯর Ҝɪ 
ও লা˫ Ɋা˂ 

০৭ 
কায ȟিদবস 
  

১।সংি̈̌ কমচ ȟারীর ·ɇা΋াত আেবদনপɖ (ǯজলা 
ɛশাসক বরাবর) 
২। সংি̈̌ কমচ ȟারীর সািভ ȟস Ӌক 
৩। ǯজলা ɛশাসক হেত অӂেমাদেনর ǯɛিɻেত Ҝɪ 
ওলা˫ Ɋা˂ ɛদান করা হয়। 

ɛেযাজɇ নয় - ঐ ঐ 

১৮। বদলীҍত 
কমচ ȟারীর ǯশষ 
ǯবতেনর 
ɛতɇয়নপɖ ɛদান 

০৫ 
কায ȟিদবস 
  

১। ǯশষ ǯবতেনর ɛতɇয়নপɖ {ফরম নং-এɪিস  ৫ (ক)} ১। উপেজলা িহসাবরɻণ 
অিফস,রামগড় 
২। অিফস ӟপার, এ 
অিফস।                                  
                                           
                                           
                               

- ঐ ঐ 
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ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ ও 

পিরেশাধ পʺিত 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟার পদিব,Ͱম নͯর, 

ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড,অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও 

ইেমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকত ȟার পদিব, Ͱম 
নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাডসহ অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ইেমইল 

১৯। অিজȟত Ҝɪ ɛদান ০৪ 
কায ȟিদবস 

১।সংি̈̌ কমচ ȟারীর ·ɇা΋াত আেবদনপɖ (ǯজলা 
ɛশাসক বরাবর) 
২। সংি̈̌ কমচ ȟারীর সািভ ȟস Ӌক 
৩। Ҝɪর আেবদনপɖ (নন-ǯগেজেটড অিফসারেদর জΓ 
বাংলােদশ ফরম নͯর ৪০) 
৪। ǯজলা ɛশাসক হেত অӂেমাদেনর ǯɛিɻেত এ Ҝɪ 
ɛদান করা হয়। 

১। উপেজলা িহসাবরɻণ অিফস, 
রামগড় 
২। অিফস ӟপার, এ অিফস। 

      

Ɉম
. ǯসবার নাম 

ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ 
সময় ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/আেবদন 
ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӑΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟার পদিব,Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড,অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও 
ইেমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদিব, 
Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাডসহ অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ইেমইল   

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)   

২০। 

ǯপনশন/আӂেতা
িষক মИরী 
সংɈাˉ 

১৫ 
কায ȟিদবস 

১।ǯজলা ɛশাসক হেত অবসর উ 
ʯর Ҝɪ ও লা˫ Ɋা˂ মИরীর আেদশ-০৩ কিপ 
২।ǯপনশন ফরম ফরম -২ বাংলােদশ ফরম নং ২৩৯৭ 
(সংেশািধত/ҟন ২০০২)০৩ কিপ 
৩।সংি̈̌ Εািɳর  ০৩ কিপ পাসেপ ȟাট সাইজ ছিব। 
৪।অিডট অনাপিʯ সনদপɖ-০৩কিপ। 
৫। না দাবী ɛতɇয়নপɖ -০৩ কিপ। 
৬।ɛা˖Ε ǯপনশেনর ǰবধ উʯরািধকারী ǯঘাষণাপɖ  
(সংেযাজনী-২) ০৩ কিপ {এেɻেɖ ɛা˖Ε ǯপনশেনর 
ǰবধ উʯরািধকারী সকেলর  ০৩ কিপ ̙ɇা˫ সাইজ 
ছিব সংӔɳ করেত হেব} 
৭।ɛতɇািশত ǯশষ ǯবতন সনদ(ই.এল.িপ.িস.){ ফরম 
নং এɪিস-৫“খ”} {িহসাবরɻণ অিফসার কҸȟক 
·াɻিরত}-০৩ কিপ। 

১। উপেজলা িহসাবরɻণ অিফস, 
রামগড় 
২। অিফস ӟপার,  এ অিফস। ɛেযাজɇ নেহ 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
রামগড়, খাগড়াছিড় পাব ȟতɇ ǯজলা 
ǯমাবাইল নͯর: 
+৮৮০১৫৫০৬০৪৫২৫ 
ǯটিলেফান নͯর: +৮৮০৩৭১-
৪৬০০১ 
ই-
ǯমইল: unoramgarh@g
mail.com 

ǯজলা ɛশাসক, খাগড়াছিড় 
পাব ȟতɇ ǯজলা 
ǯমাবাইল নͯর: 
+৮৮০১৫৫০৬০৪৫০০ 
ǯটিলেফান নͯর: 
+৮৮০৩৭১-৬১৮১১ 
ই-
ǯমইল: dckhagrach
ari@mopa.gov.b
d   

mailto:ari@mopa.gov.b


Ɉম
. 

ǯসবার নাম 
ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ ও 

পিরেশাধ পʺিত 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟার পদিব,Ͱম নͯর, 

ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড,অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও 

ইেমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকত ȟার পদিব, Ͱম 
নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাডসহ অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ইেমইল 

৮।সতɇািয়ত আЈেলর ছাপ-০৩ কিপ। 
৯।ǯপৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ ɛদʯ জাতীয়তা সনদপɖ 
সতɇািয়ত-০৩ কিপ। 
১০।কমচ ȟারীর িনেয়াগ পɖ/িনেয়াগ আেদশ -০৩ কিপ। 
১১।১ম ǯযাগদান Ɋহণ সংɈাˉ পɖ-০৩ কিপ। 
১২। সংি̈̌ কমচ ȟারীর চা̲রী ̝ায়ীকরণ সংɈাˉ পɖ-
০৩ কিপ। 
১৩। সকল িশɻাগত ǯযাΌতার সনদপেɖর সতɇািয়ত 
কিপ-০৩ কিপ। 
  

২১। িবিভˑ ɛিশɻণ  
০৪ 
কায ȟিদবস 

১। ǯজলা ɛশাসক হেত মেনানয়েনর ǯɛিɻেত সংি̈̌ 
Εািɳেক ɛিশɻণ ɛদােনর জΓ অবӑিɳ ও অӂেমাদন 
ɛদান  করা হয়। ɛেযাজɇ নেহ ɛেযাজɇ নেহ    ঐ ঐ   

২২। বːকী দিলল 
০৭ 
কায ȟিদবস 

১। িনজ নােমর ǯরকড̭য় ӏিমর কাগজপɖ 
২। সংি̈̌ Εাংেকর কাগজপɖ 
৩। সনাɳকারী (জনɛিতিনিধ) 
৪। ছিব – ০২ কিপ সতɇািয়ত 
৫। জাতীয়তা সনদ- ০১ কিপ সতɇািয়ত 
৬। ঋেণর পিরমাণ (সেব ȟাʎ ১০ লɻ টাকা) 

১। উপেজলা ӏিম অিফস 
২। সংি̈̌ Εাংক 
৩। িনজ 
৪। িনজ 
৫। সংি̈̌ ǯপৗরসভা/ইউিনয়ন 
  ɛেযাজɇ নেহ     ঐ ঐ   

২৩। 

িবিভˑ ধম̭য় 
অӂ̎ান 
আেয়াজেনর 
অӂমিত ɛȡাি˖র 
লেɻɇ দািখলҍত 
আেবদন অɊায়ণ 

০৪ 
কায ȟিদবস 

১। অӂ̎ান উদযাপন কিমɪ কҸȟক দািখলҍত 
আেবদন।(িদন,তািরখ,সময়,বার ও ̝ান,এলাকা এবং 
অӂ̎ান Ӡিচসহ উে̂খসহ ǯজলা ɛশাসক বরাবর ) 
২। কিমɪর সকল সদΝগেণর নাম,ɬকানা, পিরিচিত 
স˫িকȟত কাগজ পɖািদ। ১। অিফস ӟপার, এ অিফস। ɛেযাজɇ নেহ ঐ ঐ   

২৪।  অিভেযাগ (নারী ০১ ১। অিভেযাগকারীর নাম,ɬকানা ও পিরিচিতসহ ১। অিভেযাগকারী িনজ আেবদনপেɖ ঐ ঐ   



Ɉম
. 

ǯসবার নাম 
ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ ও 

পিরেশাধ পʺিত 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟার পদিব,Ͱম নͯর, 

ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড,অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও 

ইেমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকত ȟার পদিব, Ͱম 
নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাডসহ অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ইেমইল 

ও িশʹ) কায ȟিদবস আেবদন পɖ। 
২। অিভেযােগর িবষেয় িব̜ািরত িববরনসহ ɛেয়াজেন 
আলাদা কাগজ/ɛমান সংӔিɳ। 

ǯকাট ȟ িফ ২০/- 

২৫। 
অিভেযাগ 
(অΓাΓ) 

১৫ 
কায ȟিদবস 

১। অিভেযাগকারীর নাম,ɬকানা ও পিরিচিতসহ 
আেবদন পɖ। 
২। অিভেযােগর িবষেয় িব̜ািরত িববরনসহ ɛেয়াজেন 
আলাদা কাগজ/ɛমান সংӔিɳ। ১। অিভেযাগকারী িনজ 

আেবদনপেɖ 
ǯকাট ȟ িফ ২০/- ঐ ঐ   

২৬। 
িবিভˑ ɛকার 
সাহাΗ 

০৫ 
কায ȟিদবস 

১। সাহাΗɛাথ̭র নাম,ɬকানা, পিরিচিতসহ ·ɇা΋াত 
আেবদন পɖ । 
২। জ˒ সনদ, ǯভাটার আইিড, জাতীয়তাসনদপেɖর 
সতɇািয়ত ɛিতɪ ০২ কিপ। ১। সাহাΗɛাথ̭ িনজ 

আেবদনপেɖ 
ǯকাট ȟ িফ ২০/- ঐ ঐ   

২৭। 
িবিভˑ ɛকার 
গণʹনািন 

০২ 
কায ȟিদবস ১। আেবদন পɖ (উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার বরাবর) ১। িনজ 

আেবদনপেɖ 
ǯকাট ȟ িফ ২০/- ঐ ঐ   

২৮। 

এনিজও 
কাযɈেমর 
ɛতɇয়নপɖ ɛদান 

২০ 
কায ȟিদবস 

১।সংি̈̌ এনিজও Εব̝াপক কҸȟক আেবদন পɖ। 
২।এনিজও  কাযɈেমর সামিɊক(বাৎসিরক) িচɖ /ɛিত 
মােসর মািসক ɛিতেবদন। 
৩।এনিজও িবষয়ক Ӌɇেরা কҸȟক অӂেমাদেনর 
সাɪিফেকট সতɇািয়ত কিপ। 
৪। এনিজও িবষয়ক Ӌɇেরা কҸȟক জারীҍত পিরপɖ ও 
িনেদ ȟশনাবলী। ১। এনিজও Εব̝াপক িনজ ɛেযাজɇ নেহ 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
রামগড়, খাগড়াছিড় পাব ȟতɇ ǯজলা 
ǯমাবাইল নͯর: 
+৮৮০১৫৫০৬০৪৫২৫ 
ǯটিলেফান নͯর: +৮৮০৩৭১-
৪৬০০১ 
ই-
ǯমইল: unoramgarh@g
mail.com 

ǯজলা ɛশাসক, খাগড়াছিড় 
পাব ȟতɇ ǯজলা 
ǯমাবাইল নͯর: 
+৮৮০১৫৫০৬০৪৫০০ 
ǯটিলেফান নͯর: 
+৮৮০৩৭১-৬১৮১১ 
ই-
ǯমইল: dckhagrach
ari@mopa.gov.bd 

mailto:ari@mopa.gov.bd


  
এ ছাড়াও উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার কҸȟক উপেজলায় িনে˨াɳ কায ȟাবলী স া˫িদত হেয় থােক। 
  
 সামািজক ও সাংҊিতক কায ȟɈম ǯজারদার করণ। 
 ইউিনয়ন পিরষেদর মেΒ পɖ ǯযাগােযাগ। 
 ɛাҍিতক Ҽেয ȟাগ, Ҽিভ ȟɻ ও মহামারীর সময় ɖাণ কােজ সহায়তা ɛদান। 
 আইন-ӛংখলা রɻায় ɛেয়াজনীয় সহায়তা ɛদান। 
 সরকারী কায ȟɈেমর সহায়ক শিɳ িহসােব দািয়͉ পালন। 
 উপেজলা পয ȟােয় উˑয়ন ও ɛশাসিনক কােজর তদারিককরণ। 
 িবভাগীয় কম ȟকতȟােদর সােথ সমͧেয়র দািয়͉ পালন। 
 মˈণালেয়র সকল নীিতমালা মাঠ পয ȟােয় বা̜বায়ন। 
 


