
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা িনবাহী অিফসােরর কাযালয় 

রামগড়, খাগড়াছিড় পাবত  জলা 
 

িস েজন চাটার/ নাগিরক সনদ বা সবা দান িত িত 
  
  

ম
. 

সবার নাম 
সবা দােন 

সেবা  সময় 
েয়াজনীয় কাগজপ  

েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন 
ফরম াি ান 

সবা  ও 
পিরেশাধ প িত 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতার পদিব, ম ন র, 

জলা/উপেজলার 
কাড,অিফিসয়াল টিলেফান ও 

ইেমইল 

উ তন কমকতার পদিব, ম 
ন র, জলা/উপেজলার 

কাডসহ অিফিসয়াল 
টিলেফান ও ইেমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
০১। ায়ী বািস া 

সনদ সং া  
( জলা শাসেকর 
কাযালয় 
িতেবদন রণ) 

  

১৫ কাযিদবস ০১। আেবদন প  ( জলা শাসক বরাবর) 
০২। স  তালা পাসেপাট সাইেজর সত ািয়ত ছিব-০১ 
কিপ; 
০৩। জ  িনব ন সনদ (সত ািয়ত)- ০১ কিপ; 
০৪। ময়র /ইউিপ চয়ার ান/ মৗজা ধান/ হড ান 
িতেবদন সত ািয়ত -০১ কিপ; 

০৫। ময়র/ইউিপ চয়ার ান ক ক দ  জাতীয়তা 
সনদ প  (সত ািয়ত); 
০৬। জাতীয় পিরচয় প  (সত ািয়ত) -০১ কিপ (িনজ/ 
অিভভাবক); 
০৭। অ-উপজাতীয়েদর ে  রকড য় জিমর কাগজ 
(িনজ/নামীয় /িপতার নামীয়/            মাতার 
নামীয়/ ামী/ ীর নামীয়) সত ািয়ত- ১  (উে িখত 
কােরার নােম              রকড য় জিম না থাকেল 
সংি  ময়র/ইউিনয়ন চয়ার ান/ মৗজা হড ান এর 
       
      িনকট হেত সরকাির খাস জায়গায় বসবাস কেরন 
মেম ত য়নপ ; 
০৮। মিহলােদর ে  ববািহক ে  এ জলার ায়ী 
বািস া হেল তার ামী/ র/         শা িড়র নামীয় 

০১। সংি  ইউিনয়ন 
পিরষদ/ পৗরসভা 
০২। সংি  মৗজা হড ান এর 
কাযালয় 
০৩। সহকারী কিমশনার ( িম) 
অিফস 
০৪। অিফস পার, এ অিফস। 

আেবদন পে  
কাট িফ ২০/- 

টাকা 
ও 

নানীর হািজরা 
পে  ২০/- টাকার 
কাট িফ 

  

উপেজলা িনবাহী অিফসার, 
রামগড়, খাগড়াছিড় পাবত  জলা 
মাবাইল ন র: 

+৮৮০১৫৫০৬০৪৫২৫ 
টিলেফান ন র: +৮৮০৩৭১-

৪৬০০১ 
ই- মইল: 
unoramgarh@gmail.com 

জলা শাসক, খাগড়াছিড় 
পাবত  জলা 
মাবাইল ন র: 

+৮৮০১৫৫০৬০৪৫০০ 
টিলেফান ন র: 

+৮৮০৩৭১-৬১৮১১ 
ই- মইল: 
dckhagrachari@
mopa.gov.bd 

mailto:unoramgarh@gmail.com


ম
. 

সবার নাম 
সবা দােন 

সেবা  সময় 
েয়াজনীয় কাগজপ  

েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন 
ফরম াি ান 

সবা  ও 
পিরেশাধ প িত 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতার পদিব, ম ন র, 

জলা/উপেজলার 
কাড,অিফিসয়াল টিলেফান ও 

ইেমইল 

উ তন কমকতার পদিব, ম 
ন র, জলা/উপেজলার 

কাডসহ অিফিসয়াল 
টিলেফান ও ইেমইল 

জিমর কাগজপ । 
০২।  - গা ীর 

ত য়নপ  
( জলা শাসেকর 
কাযালয় 
িতেবদন রণ) 

  

১৫ 
কাযিদবস 

০১। আেবদন প ( জলা শাসক বরাবর) 
০২। স  তালা পাসেপাট সাইেজর সত ািয়ত ছিব-০১ 
কিপ; 
০৩। জ  িনব ন সনদ (সত ািয়ত)- ০১ কিপ; 
০৪। ময়র /ইউিপ চয়ার ান ক ক দ  জাতীয়তা 
সনদ (সত ািয়ত)-০১ কিপ। 
০৫। মৗজা ধান/ হড ান দ  সনদ (সত ািয়ত) -০১ 
কিপ; 
০৬। জাতীয় পিরচয়প  (সত ািয়ত) -০১ কিপ (িনজ/ 
অিভভাবক); 

০১। সংি  ইউিনয়ন 
পিরষদ/ পৗরসভা 
০২। সংি  মৗজা হড ান এর 
কাযালয় 
০৩। অিফস পার, এ অিফস। 

ঐ -ঐ- -ঐ- 

০৩। উ রািধকার 
সনদপ  সং া  
( জলা শাসেকর 
কাযালয় 
িতেবদন রণ) 

  

১৫ 
কাযিদবস 

০১। আেবদন ( জলা শাসক বরাবর); 
০২। মৗজা ধােনর িতেবদন; 
০৩। ময়র /ইউিপ চয়ার ােনর িতেবদন; 
০৪। পাসেপাট সাইেজর সত ািয়ত ছিব; 
(উ রািধকারগেনর 
০৫। জাতীয় পিরচয় প  ( েত েকর); 
০৬। ত ি র  সনদপ । 

০১। সংি  ইউিনয়ন 
পিরষদ/ পৗরসভা 
০২। সংি  মৗজা হড ান এর 
কাযালয় 
০৩। অিফস পার, এ অিফস। 
  

ঐ -ঐ- -ঐ- 

০৪। জাত পারিমট 
সং া  
( জলা শাসেকর 
কাযালয় 
িতেবদন রণ) 

  

২০ কাযিদবস ০১। আেবদন  (িনধািরত ফরেম জলা শাসক বরাবর); 
০২। সহকারী কিমশনর( িম) এর িতেবদন; 
০৩। র  কমকতার িতেবদন; 
  

০১। সহকারী কিমশনার ( িম) 
০২। বন িবভাগ 
০৩। জ. . কাযালয়,(সাধারণ 
শাখা) 
০৪। অিফস পার এ অিফস। 

আেবদনপে  কাট 
িফ ২০/-টাকা 
  

-ঐ- -ঐ- 

০৫। াম রশন 
কাড সং া  
নাম পিরবতন, 
য কান 

অিভেযাগ, কাড 

৩০ কাযিদবস ০১। আেবদন  ( জলা শাসক বরাবর); 
০২। ওয়ািরশন ে  হেল ওয়ািরশনামা (সত ািয়ত)-০১ 
কিপ। 
০৩।  সনদ (সত ািয়ত)-০১ কিপ।  ০৪। নাদাবী 
নামা(সকল সদে র) 

০১। সংি  ইউিনয়ন 
পিরষদ/ পৗরসভা 
০২। সংি  তদারিক কমকতা 
০৩। সংি  ক  চয়ার ান 
সংি   াম 

আেবদনপে  কাট 
িফ ২০/-টাকা 
কাড পিরবতন িফ 
২০০টাকা 

-ঐ- -ঐ- 



ম
. 

সবার নাম 
সবা দােন 

সেবা  সময় 
েয়াজনীয় কাগজপ  

েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন 
ফরম াি ান 

সবা  ও 
পিরেশাধ প িত 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতার পদিব, ম ন র, 

জলা/উপেজলার 
কাড,অিফিসয়াল টিলেফান ও 

ইেমইল 

উ তন কমকতার পদিব, ম 
ন র, জলা/উপেজলার 

কাডসহ অিফিসয়াল 
টিলেফান ও ইেমইল 

পিরবতন ০৫। আেবদনকারীর জাতীয়তা সনদপ  (সত ািয়ত)-০১ 
কিপ। 
০৬। আেবদনকারীর জ  িনব ন সনদপ  (সত ািয়ত)-
০১ কিপ। 
০৭। আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়ে র 
কিপ;(সত ািয়ত)-০১ কিপ। 
  

০৬। পে ািলয়াম 
( াকড পেয় ) 
লাইেস  সং া  
(এ কাযালয় হেত 
িতেবদন রণ) 

৩০ কাযিদবস ০১। জলা শাসক কাযালয় হেত আেবদনসহ িন বিনত 
কাগজপ ািদ াি  
০২। ািবত সাইট ান; 
০৩। ল-আউট ান; 
০৪। ািবত জায়গা/ দাকােনর মািলকানা সং া  বধ 
কাগজপ ; 
০৫। অি  িনবাপেণর আ িনক ব া; 
০৬। াংক স লতার সনদপ র; 
০৭। পাসেপাট সাইেজর সত ািয়ত ছিব- ০১ কিপ; 
০৮। জ  িনব ন সনদ সত ািয়ত- ০১ কিপ; 
০৯। ময়র /ইউিপ চয়ার ান ক ক দ  জাতীয়তা 
সনদপ (সত ািয়ত)-০১ কিপ। 
১০। জাতীয় পিরচয়প  (সত ািয়ত)- ০১ কিপ; 
১১। ড লাইেস (সত ািয়ত)-০১ কিপ 
১২। ঋণ  সনদপ (সত ািয়ত)-০১ কিপ 
১৩। আয়কর সং া  ত য়নপ (সত ািয়ত)-০১ কিপ। 

০১।ইউিনয়ন পিরষদ/রামগড় 
পৗরসভা 

০২। ফায়ার সািভস ও িসিভল 
িডেফ  
০৩। াংক 
০৪। জাতীয় রাজ  বাড 
০৫। সহকারী কিমশনার( িম) 
অিফস 
০৬। জ. .কাযালয় বসা বািণজ  
শাখা। 
০৭। অিফস পার, এ অিফস। 

েযাজ  নেহ উপেজলা িনবাহী অিফসার, 
রামগড়, খাগড়াছিড় পাবত  জলা 
মাবাইল ন র: 

+৮৮০১৫৫০৬০৪৫২৫ 
টিলেফান ন র: +৮৮০৩৭১-

৪৬০০১ 
ই- মইল: 
unoramgarh@gmail
.com 

জলা শাসক, খাগড়াছিড় 
পাবত  জলা 
মাবাইল ন র: 

+৮৮০১৫৫০৬০৪৫০০ 
টিলেফান ন র: 

+৮৮০৩৭১-৬১৮১১ 
ই- মইল: 
dckhagrachari@
mopa.gov.bd 

০৭। িবিবধ বসািয়ক 
লাইেস  
(এ কাযালয় হেত 
িতেবদন রণ) 

১৫ 
কাযিদবস 

০১।  জলা শাসক কাযালয় হেত আেবদনসহ িন বিনত 
কাগজপ ািদ াি  
০২। পাসেপাট সাইেজর সত ািয়ত ছিব-০১ কিপ; 
০৩। জ  িনব ন সনদ সত ািয়ত- ০১ কিপ; 
০৪। ময়র ইউিপ চয়ার ান ক ক দ  জাতীয়তা সনদ 
(সত ািয়ত)-০১ কিপ। 

০১। ইউিনয়ন পিরষদ/রামগড় 
পৗরসভা 

০২। ফায়ার সািভস ও িসিভল 
িডেফ  
০৩। াংক 
০৪। জাতীয় রাজ  বাড 

ঐ -ঐ- -ঐ- 



ম
. 

সবার নাম 
সবা দােন 

সেবা  সময় 
েয়াজনীয় কাগজপ  

েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন 
ফরম াি ান 

সবা  ও 
পিরেশাধ প িত 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতার পদিব, ম ন র, 

জলা/উপেজলার 
কাড,অিফিসয়াল টিলেফান ও 

ইেমইল 

উ তন কমকতার পদিব, ম 
ন র, জলা/উপেজলার 

কাডসহ অিফিসয়াল 
টিলেফান ও ইেমইল 

০৫। জাতীয় পিরচয় প  (সত ািয়ত)-০১ কিপ; 
০৭। ড লাইেস (সত ািয়ত)-০১ কিপ। 
০৭। ািবত জায়গা/ দাকােনর মািলকানা সং া  বধ 
কাগজপ ; 
০৮। অি  িনবাপেণর আ িনক ব া (িবেশষ ে  
েযাজ ); 

০৯। াংক স লতার সনদপ  (িবেশষ ে ); 
(সত ািয়ত)-০১ কিপ। 
১০। আয়কর সং া  ত য়নপ  (িবেশষ ে ) 
(সত ািয়ত)-০১ কিপ। 

০৫। জ. .কাযালয় বসা বািণজ  
শাখা। 
০৬। অিফস পার, এ অিফস। 

০৮। এিসড লাইেস  
( এ কাযালয় 
হেত িতেবদন 

রণ) 

১৫ কাযিদবস ০১।  জলা শাসক কাযালয় হেত আেবদনসহ িন বিনত 
কাগজপ ািদ াি  
০২। পাসেপাট সাইেজর সত ািয়ত ছিব-০১ কিপ; 
০৩। জ  সনদ সত ািয়ত- ০১ কিপ; 
০৪। ময়র /ইউিপ চয়ার ান ক ক দ  জাতীয়তা 
সনদ (সত ািয়ত)-০১ কিপ। 
০৫। জাতীয় পিরচয় প  (সত ািয়ত)-০১ কিপ। 
০৬। ড লাইেস  (সত ািয়ত)-০১ কিপ। 
০৭। ািবত জায়গা/ দাকােনর মািলকানা সং া  বধ 
কাগজপ ; 
০৮। অি  িনবাপেণর আ িনক ব া। 

০১। ইউিনয়ন পিরষদ/রামগড় 
পৗরসভা 

০২। ফায়ার সািভস ও িসিভল 
িডেফ  
০৩। জ. .কাযালয় জ এম শাখা। 
০৪। অিফস পার, এ অিফস। 
  

ঐ -ঐ- -ঐ- 
  
  
  

০৯। ি েযা ার 
স ানী ভাতা 
িবতরণ 
  

০৪ 
কাযিদবস 

জলা শাসক হেত াি  সােপে । েযাজ  নয় - -ঐ- -ঐ- 
  
  



ম
. 

সবার নাম 
সবা দােন 

সেবা  সময় 
েয়াজনীয় কাগজপ  

েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন 
ফরম াি ান 

সবা  ও 
পিরেশাধ প িত 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতার পদিব, ম ন র, 

জলা/উপেজলার 
কাড,অিফিসয়াল টিলেফান ও 

ইেমইল 

উ তন কমকতার পদিব, ম 
ন র, জলা/উপেজলার 

কাডসহ অিফিসয়াল 
টিলেফান ও ইেমইল 

১০। ভারত ত াগত 
উপজাতীয় 
শরণাথ েদর 
রশন িবতরণ ও 
জ এস এস 

সদ েদর রশন 
সং া  
নাম পিরবতন, 
য কান 

অিভেযাগ, কাড 
পিরবতন 

৩০ কাযিদবস ০১। আেবদন  ( জলা শাসক বরাবর); 
০২। ওয়ািরশন ে  হেল ওয়ািরশনামা (সত ািয়ত)-০১ 
কিপ। 
০৩।  সনদ (সত ািয়ত)-০১ কিপ।  ০৪। নাদাবী 
নামা(সকল সদে র) 
০৫। আেবদনকারীর জাতীয়তা সনদপ  (সত ািয়ত)-০১ 
কিপ। 
০৬। আেবদনকারীর জ  িনব ন সনদপ  (সত ািয়ত)-
০১ কিপ। 
০৭। আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়ে র 
কিপ;(সত ািয়ত)-০১ কিপ। 

০১। সংি  ইউিনয়ন 
পিরষদ/ পৗরসভা 
০২। সংি  তদারিক কমকতা 
০৩। সংি  ক  চয়ার ান 
সংি   াম 
  

আেবদনপে  কাট 
িফ ২০/-টাকা 
কাড পিরবতন িফ 
২০০টাকা 
- 

উপেজলা িনবাহী অিফসার, 
রামগড়, খাগড়াছিড় পাবত  জলা 
মাবাইল ন র: 

+৮৮০১৫৫০৬০৪৫২৫ 
টিলেফান ন র: +৮৮০৩৭১-

৪৬০০১ 
ই-
মইল: unoramgarh@g

mail.com 

জলা শাসক, খাগড়াছিড় 
পাবত  জলা 
মাবাইল ন র: 

+৮৮০১৫৫০৬০৪৫০০ 
টিলেফান ন র: 

+৮৮০৩৭১-৬১৮১১ 
ই-
মইল: dckhagrach

ari@mopa.gov.bd 

১১। ইউিপ চয়ার ান 
ও সদ েদর 
স ানী ভাতা 

০৪ কাযিদবস জলা শাসক হেত াি  সােপে । েযাজ  নয় - -ঐ- -ঐ- 

১২। াম িলশেদর 
স ানী ভাতা 

০৪ কাযিদবস জলা শাসক হেত াি  সােপে । েযাজ  নয় - -ঐ- -ঐ- 

১৩। কমচারীেদর 
নিমি ক  

০১ কাযিদবস  এ অিফস ক ক িনধািরত র আেবদন ফরম অিফস পার, এ অিফস। - ঐ ঐ 

১৪। াি  ও  
িবেনাদন  

০২ কাযিদবস ১।  এবং ভাতা পাওয়ার জ  া াত 
আেবদনপ ।( জলা শাসক বরাবর) 
২। ইেতা েব উ   ও ভাতা ম রীর প  ( জ. . 
কাযালয় হেত অ েমািদত) 
৩। িমক নং২ এর প  না থাকেল সংি  ি র 
সািভস ক পযােলাচনা করা হয়। 
৪। র আেবদনপ  (নন- গেজেটড অিফসারেদর জ  
বাংলােদশ ফরম ন র ৪০) 

১। উপেজলা িহসাবর ণ 
অিফস,রামগড় 
২। অিফস পার, এ অিফস। 

- ঐ ঐ 

mailto:ari@mopa.gov.bd


ম
. 

সবার নাম 
সবা দােন 

সেবা  সময় 
েয়াজনীয় কাগজপ  

েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন 
ফরম াি ান 

সবা  ও 
পিরেশাধ প িত 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতার পদিব, ম ন র, 

জলা/উপেজলার 
কাড,অিফিসয়াল টিলেফান ও 

ইেমইল 

উ তন কমকতার পদিব, ম 
ন র, জলা/উপেজলার 

কাডসহ অিফিসয়াল 
টিলেফান ও ইেমইল 

১৫। কমচারীেদর 
ভিব ৎ তহিবল 
হইেত অি ম 
হণ 

০৪ 
কাযিদবস 

১।কমচারীর া াত আেবদনপ  ( জলা শাসক 
বরাবর) 
২।সাধারণ ভিব ৎ তহিবল হইেত অি ম হেণর জ  
আেবদন ফরম (বাংলােদশ ফরম নং-২৬৩৯ জলা 
শাসক বরাবর) 

৩। সংি  আেবদনকারীর একাউ  ি প (উপেজলা 
িহসাবর ণ অিফস হেত সং হীত) 
৪। কমচারীেদর ভিব ৎ তহিবল হইেত উে ালন/অি ম 
হেণর িবল (  আর ফরম নং ৩৭ ) 

১। উপেজলা িহসাবর ণ অিফস, 
রামগড় 
২। অিফস পার, এ অিফস। 

- ঐ ঐ 

১৬। সাধারণ ভিব ৎ 
তহিবেল ভিত 
হওয়া 

০৪ 
কাযিদবস 

১। সংি  কমচারীর া াত আেবদনপ  (উপেজল 
িহসাবর ণ অিফসার বরাবর) 
২।সাধারণ ভিব ৎ তহিবেল ভিত হইবার দরখা (ফরম 
নং: সা.ভ.ত.-৩)-০২  
৩।মেনানয়ন বািতেলর উপিনিম  িব ি (ফরম 
নং:সা.ভ.ত-৯-(চ))-০২  
৪।চ দা দানকারীর মেনানয়ন (ফরম নং:সা.ভ.ত.-৯-
খ)-০২  

১। উপেজলা িহসাবর ণ অিফস, 
রামগড় 
২। অিফস পার, এ অিফস। 

- ঐ ঐ 

১৭। অবসর উ র  
ও লা  া  

০৭ 
কাযিদবস 
  

১।সংি  কমচারীর া াত আেবদনপ  ( জলা 
শাসক বরাবর) 

২। সংি  কমচারীর সািভস ক 
৩। জলা শাসক হেত অ েমাদেনর ি েত  
ওলা  া  দান করা হয়। 

েযাজ  নয় - ঐ ঐ 

১৮। বদলী ত 
কমচারীর শষ 
বতেনর 
ত য়নপ  দান 

০৫ 
কাযিদবস 
  

১। শষ বতেনর ত য়নপ  {ফরম নং-এ িস  ৫ (ক)} ১। উপেজলা িহসাবর ণ 
অিফস,রামগড় 
২। অিফস পার, এ 
অিফস।                                  
                                           
                                           
                               

- ঐ ঐ 



ম
. 

সবার নাম 
সবা দােন 

সেবা  সময় 
েয়াজনীয় কাগজপ  

েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন 
ফরম াি ান 

সবা  ও 
পিরেশাধ প িত 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতার পদিব, ম ন র, 

জলা/উপেজলার 
কাড,অিফিসয়াল টিলেফান ও 

ইেমইল 

উ তন কমকতার পদিব, ম 
ন র, জলা/উপেজলার 

কাডসহ অিফিসয়াল 
টিলেফান ও ইেমইল 

১৯। অিজত  দান ০৪ 
কাযিদবস 

১।সংি  কমচারীর া াত আেবদনপ  ( জলা 
শাসক বরাবর) 

২। সংি  কমচারীর সািভস ক 
৩। র আেবদনপ  (নন- গেজেটড অিফসারেদর জ  
বাংলােদশ ফরম ন র ৪০) 
৪। জলা শাসক হেত অ েমাদেনর ি েত এ  
দান করা হয়। 

১। উপেজলা িহসাবর ণ অিফস, 
রামগড় 
২। অিফস পার, এ অিফস। 

      

ম
. সবার নাম 

সবা দােন 
সেবা  
সময় েয়াজনীয় কাগজপ  

েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন 
ফরম াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতার পদিব, ম ন র, 
জলা/উপেজলার 
কাড,অিফিসয়াল টিলেফান ও 

ইেমইল 

উ তন কমকতার পদিব, 
ম ন র, জলা/উপেজলার 
কাডসহ অিফিসয়াল 
টিলেফান ও ইেমইল   

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)   

২০। 

পনশন/আ েতা
িষক ম রী 
সং া  

১৫ 
কাযিদবস 

১। জলা শাসক হেত অবসর উ 
র  ও লা  া  ম রীর আেদশ-০৩ কিপ 

২। পনশন ফরম ফরম -২ বাংলােদশ ফরম নং ২৩৯৭ 
(সংেশািধত/ ন ২০০২)০৩ কিপ 
৩।সংি  াি র  ০৩ কিপ পাসেপাট সাইজ ছিব। 
৪।অিডট অনাপি  সনদপ -০৩কিপ। 
৫। না দাবী ত য়নপ  -০৩ কিপ। 
৬। া  পনশেনর বধ উ রািধকারী ঘাষণাপ   
(সংেযাজনী-২) ০৩ কিপ {এে ে  া  পনশেনর 
বধ উ রািধকারী সকেলর  ০৩ কিপ া  সাইজ 

ছিব সং  করেত হেব} 
৭। ত ািশত শষ বতন সনদ(ই.এল.িপ.িস.){ ফরম 
নং এ িস-৫“খ”} {িহসাবর ণ অিফসার ক ক 

া িরত}-০৩ কিপ। 

১। উপেজলা িহসাবর ণ অিফস, 
রামগড় 
২। অিফস পার,  এ অিফস। েযাজ  নেহ 

উপেজলা িনবাহী অিফসার, 
রামগড়, খাগড়াছিড় পাবত  জলা 
মাবাইল ন র: 

+৮৮০১৫৫০৬০৪৫২৫ 
টিলেফান ন র: +৮৮০৩৭১-

৪৬০০১ 
ই-
মইল: unoramgarh@g

mail.com 

জলা শাসক, খাগড়াছিড় 
পাবত  জলা 
মাবাইল ন র: 

+৮৮০১৫৫০৬০৪৫০০ 
টিলেফান ন র: 

+৮৮০৩৭১-৬১৮১১ 
ই-
মইল: dckhagrach

ari@mopa.gov.b
d   

mailto:ari@mopa.gov.b


ম
. 

সবার নাম 
সবা দােন 

সেবা  সময় 
েয়াজনীয় কাগজপ  

েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন 
ফরম াি ান 

সবা  ও 
পিরেশাধ প িত 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতার পদিব, ম ন র, 

জলা/উপেজলার 
কাড,অিফিসয়াল টিলেফান ও 

ইেমইল 

উ তন কমকতার পদিব, ম 
ন র, জলা/উপেজলার 

কাডসহ অিফিসয়াল 
টিলেফান ও ইেমইল 

৮।সত ািয়ত আ েলর ছাপ-০৩ কিপ। 
৯। পৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ দ  জাতীয়তা সনদপ  
সত ািয়ত-০৩ কিপ। 
১০।কমচারীর িনেয়াগ প /িনেয়াগ আেদশ -০৩ কিপ। 
১১।১ম যাগদান হণ সং া  প -০৩ কিপ। 
১২। সংি  কমচারীর চা রী ায়ীকরণ সং া  প -
০৩ কিপ। 
১৩। সকল িশ াগত যা তার সনদপে র সত ািয়ত 
কিপ-০৩ কিপ। 
  

২১। িবিভ  িশ ণ  
০৪ 
কাযিদবস 

১। জলা শাসক হেত মেনানয়েনর ি েত সংি  
াি েক িশ ণ দােনর জ  অব ি  ও অ েমাদন 
দান  করা হয়। েযাজ  নেহ েযাজ  নেহ    ঐ ঐ   

২২। ব কী দিলল 
০৭ 
কাযিদবস 

১। িনজ নােমর রকড য় িমর কাগজপ  
২। সংি  াংেকর কাগজপ  
৩। সনা কারী (জন িতিনিধ) 
৪। ছিব – ০২ কিপ সত ািয়ত 
৫। জাতীয়তা সনদ- ০১ কিপ সত ািয়ত 
৬। ঋেণর পিরমাণ (সেবা  ১০ ল  টাকা) 

১। উপেজলা িম অিফস 
২। সংি  াংক 
৩। িনজ 
৪। িনজ 
৫। সংি  পৗরসভা/ইউিনয়ন 
  েযাজ  নেহ     ঐ ঐ   

২৩। 

িবিভ  ধম য় 
অ ান 
আেয়াজেনর 
অ মিত াি র 
লে  দািখল ত 
আেবদন অ ায়ণ 

০৪ 
কাযিদবস 

১। অ ান উদযাপন কিম  ক ক দািখল ত 
আেবদন।(িদন,তািরখ,সময়,বার ও ান,এলাকা এবং 
অ ান িচসহ উে খসহ জলা শাসক বরাবর ) 
২। কিম র সকল সদ গেণর নাম, কানা, পিরিচিত 
স িকত কাগজ প ািদ। ১। অিফস পার, এ অিফস। েযাজ  নেহ ঐ ঐ   

২৪।  অিভেযাগ (নারী ০১ ১। অিভেযাগকারীর নাম, কানা ও পিরিচিতসহ ১। অিভেযাগকারী িনজ আেবদনপে  ঐ ঐ   



ম
. 

সবার নাম 
সবা দােন 

সেবা  সময় 
েয়াজনীয় কাগজপ  

েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন 
ফরম াি ান 

সবা  ও 
পিরেশাধ প িত 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতার পদিব, ম ন র, 

জলা/উপেজলার 
কাড,অিফিসয়াল টিলেফান ও 

ইেমইল 

উ তন কমকতার পদিব, ম 
ন র, জলা/উপেজলার 

কাডসহ অিফিসয়াল 
টিলেফান ও ইেমইল 

ও িশ ) কাযিদবস আেবদন প । 
২। অিভেযােগর িবষেয় িব ািরত িববরনসহ েয়াজেন 
আলাদা কাগজ/ মান সং ি । 

কাট িফ ২০/- 

২৫। 
অিভেযাগ 
(অ া ) 

১৫ 
কাযিদবস 

১। অিভেযাগকারীর নাম, কানা ও পিরিচিতসহ 
আেবদন প । 
২। অিভেযােগর িবষেয় িব ািরত িববরনসহ েয়াজেন 
আলাদা কাগজ/ মান সং ি । ১। অিভেযাগকারী িনজ 

আেবদনপে  
কাট িফ ২০/- ঐ ঐ   

২৬। 
িবিভ  কার 
সাহা  

০৫ 
কাযিদবস 

১। সাহা াথ র নাম, কানা, পিরিচিতসহ া াত 
আেবদন প  । 
২। জ  সনদ, ভাটার আইিড, জাতীয়তাসনদপে র 
সত ািয়ত িত  ০২ কিপ। ১। সাহা াথ  িনজ 

আেবদনপে  
কাট িফ ২০/- ঐ ঐ   

২৭। 
িবিভ  কার 
গণ নািন 

০২ 
কাযিদবস ১। আেবদন প  (উপেজলা িনবাহী অিফসার বরাবর) ১। িনজ 

আেবদনপে  
কাট িফ ২০/- ঐ ঐ   

২৮। 

এনিজও 
কায েমর 
ত য়নপ  দান 

২০ 
কাযিদবস 

১।সংি  এনিজও ব াপক ক ক আেবদন প । 
২।এনিজও  কায েমর সামি ক(বাৎসিরক) িচ  / িত 
মােসর মািসক িতেবদন। 
৩।এনিজও িবষয়ক েরা ক ক অ েমাদেনর 
সা িফেকট সত ািয়ত কিপ। 
৪। এনিজও িবষয়ক েরা ক ক জারী ত পিরপ  ও 
িনেদশনাবলী। ১। এনিজও ব াপক িনজ েযাজ  নেহ 

উপেজলা িনবাহী অিফসার, 
রামগড়, খাগড়াছিড় পাবত  জলা 
মাবাইল ন র: 

+৮৮০১৫৫০৬০৪৫২৫ 
টিলেফান ন র: +৮৮০৩৭১-

৪৬০০১ 
ই-
মইল: unoramgarh@g

mail.com 

জলা শাসক, খাগড়াছিড় 
পাবত  জলা 
মাবাইল ন র: 

+৮৮০১৫৫০৬০৪৫০০ 
টিলেফান ন র: 

+৮৮০৩৭১-৬১৮১১ 
ই-
মইল: dckhagrach

ari@mopa.gov.bd 

mailto:ari@mopa.gov.bd


  
এ ছাড়াও উপেজলা িনবাহী অিফসার ক ক উপেজলায় িনে া  কাযাবলী স ািদত হেয় থােক। 
  
 সামািজক ও সাং িতক কায ম জারদার করণ। 
 ইউিনয়ন পিরষেদর মে  প  যাগােযাগ। 
 া িতক েযাগ, িভ  ও মহামারীর সময় াণ কােজ সহায়তা দান। 
 আইন- ংখলা র ায় েয়াজনীয় সহায়তা দান। 
 সরকারী কায েমর সহায়ক শি  িহসােব দািয়  পালন। 
 উপেজলা পযােয় উ য়ন ও শাসিনক কােজর তদারিককরণ। 
 িবভাগীয় কমকতােদর সােথ সম েয়র দািয়  পালন। 
 ম ণালেয়র সকল নীিতমালা মাঠ পযােয় বা বায়ন। 
 


