
 
গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসােরর কায ȟ ালয় 
নবীনগর, ɝা̨ণবািড়য়া সদর 

www. nabinagar.brahmanbaria.gov.bd 

 িসɪেজন চাট ȟ ার 
১।  িভশনঃ ͍ততম সমেয়  কািʉত ǯসবা জনগেণর কােছ ǯপৗছঁােনা ।   
২।  িমশনঃ উে̂িখত ǯসবাসӒেহর মােনাˑয়ন কের ͍ততম সমেয় সরকাির িবিধ িবধান জনগেণর ǯদারেগাড়ায় ǯসবা ǯপৗঁছােনা ।    
 

 Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর 
সেব ȟ াʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/ আেবদন ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 

পʺিত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়তব 
ɛা˖ কম ȟ কতȟ ার পদিব, 

ǯমাবাইল নͯর  ও ই-ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদিব, ǯমাবাইল 
নͯর ও ই-ǯমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
 ɛয়াত ӑিɳেযা া̋েদর দাফন খরচ 

ɛদান 
১ (এক) কায ȟ িদবস উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসার/গাড ȟ  অব অনার ɛদানকারী 

কম ȟকতȟা একɪ ̝ানীয়ভােব ǰতরী/ছাপােনা ফϲকা আেবদন 
ফম ȟ  এবং ɛেয়াজনীয় টাকা সেʊ িনেয় যােবন  

(Blank Application Form) 

̝ানীয়ভােব ɛণীত আেবদন ফরম উপেজলা িনব ȟ াহী 
অিফস ǯথেক সংɊহ করেত হেব 

ǯকান খরচ ǯনয়া হয় না উপেজলা িনব ȟ াহী, অিফসার 
ǯটিলেফান  
নͯর 08525-75220 
ǯমাবাইল  
নͯর-01705-411236 

ǯজলা ɛশাসক,  ɝা̨ণবািড়য়া 
ǯটিলেফান নͯর ০৮৫১ ৫৭৭১২ 
ǯমাবাইল  
নͯর  +৮৮০১৭১৩-০৪৪৯৬০ 
ই-ǯমইল: dcbrahmanbaria@mopa.gov.bd 

 জ˒-িনবːন সংেশাধেনর 
আেবদন (ǯরিজ̘ার ǯজনােরল) 

বরাবের অɊগামীকরণ 

১ (এক) কায ȟ িদবস 
 
 

জ˒-িনবːন সংেশাধেনর িনধ ȟ ািরত আেবদন ফরম 
 

সংি̈̌ ǯপৗরসভা/ 
ইউিনয়ন িডিজটাল ǯস˂ার 

 

িবনাӒেΙ ঐ ঐ 

 জাতীয় Ɋˊেকˌ ǯথেক ǯবসরকারী 
ɊˊাগারসӒেহ বই ɛাি˖র আেবদেন 

ӟপািরশ ɛদান 

১ (এক) কায ȟ িদবস 
 
 

জাতীয় Ɋˊেকˌ ǯথেক সরবরাহҍত আেবদন ফরম 
 
 
 

জাতীয় Ɋˊেকˌ সংҊিত িবষয়ক মˈণালয়, ৫/িস 
বʊবт এিভিনউ, ঢাকা-১০০০। 

e-mail: granthak endro.org@gmail.com 
Web:www.nbc.org.bd 

ǯকান িফ ǯনয়া হয় না ঐ ঐ 

 জাতীয় Ɋˊেকˌ ǯথেক ǯবসরকারী 
ɊˊাগারসӒেহর বরাʸҍত বই Ɋহণ 

িবষেয় ӟপািরশ ɛদান 
 

১ (এক) কায ȟ িদবস 
 
 
 
 

জাতীয় Ɋˊেকˌ ǯথেক সরবরাহҍত আেবদন ফরম 
 
 
 

জাতীয় Ɋˊেকˌ 
সংҊিত িবষয়ক মˈণালয়, ৫/িস বʊবт এিভিনউ, 

ঢাকা-১০০০। e-mail: 
granthakendro.org@gmail.com 

Web:www.nbc.org.bd 

ǯকান িফ ǯনয়া হয় না  
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 

 িনব ȟ াহী Ζািজে̋ট আদালেতর 
মামলার আেদেশর সাধারণ  জােবদা 

নকল ǯɛরণ 

০৩ (িতন) কায ȟ িদবস ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟ ালয় হেত ǯɛিরত পɖ িনব ȟ াহী Ζািজে̋ট আদালত নবীনগর, ɝা̨ণবািড়য়া এ কায ȟ ালেয় ǯকান িফ ǯনয়া 
হয়না 

 
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 
 িনব ȟ াহী Ζািজে̋ট আদালেতর 

মামলার আেদেশর জͰির  জােবদা 
নকল ǯɛরণ 

০১ (এক) কায ȟ িদবস ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟ ালয় হেত ǯɛিরত পɖ িনব ȟ াহী Ζািজে̋ট আদালত, নবীনগর, ɝা̨ণবািড়য়া এ কায ȟ ালেয় ǯকান িফ ǯনয়া 
হয়না 

 
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 
 ҍিষখাস জিম বে া̱ব  ̜ɛ া̜ব 

অɊগামীকরণ 
45 

(পয়তাি̂ শ)  
কায ȟ িদবস 

-িনধ ȟ ািরত ফরেম আেবদনপɖ 
-আেবদনকারী ·ামী/̛ীর ̝ানীয় ইউিপ ǯচয়ারΖান/ ǯমͯার 

কҸȟক সতɇািয়ত ǯযৗথ ছিব 
-সংি̈̌ ইউিপ ǯচয়ারΖান হেত ӏিমহীন সনদ 

ও  নাগিরকতব সনদ 
- জাতীয় পিরচয়পɖ 

- উপেজলা ҍিষখাস জিম বে া̱ব  ̜কিমɪর ӟপািরশসহ 
সভার কায ȟ িববরণী 

আেবদন ফরম উপেজলা ӏিম অিফসসহ সকল ইউিনয়ন 
িডিজটাল ǯস˂াের পাওয়া যােব ӏিমহীন ও নাগিরক 

সদন সংি̈ ̌ ইউিনয়ন পিরষেদ 

অӂেমাদন হেল ১(এক) 
টাকা িড.িস.আর এর 
মাΒেম ǯনয়াহেব। 

 
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 

 ҍিষখাস জিম বে া̱ব  ̜ɛ া̜ব 
অɊগামীকরণ 

45 
(পয়তাি̂ শ)  

১। উপেজলা ӏিম অিফস ǯথেক সহকাির কিমশনার (ӏিম) 
বেˍাব  ̜নিথ ӡজন কের ǯɛরন করেবন এবং নিথেত িন˨ 

উপেজলা ӏিম অিফস 
 

এ অিফেসর জΓ ɛেযাজɇ 
নয় 

 
 

 
 



কায ȟ িদবস বিণ ȟ ত দিললািদ ɛদান করেবন। 
২। মˈণালেয়র ɛশাসিনক অӂেমাদনসহ ɛতɇাশী সং̝ার 

ӆরণҍত আেবদন 
৩। সব ȟ েশষ জিরেপর খিতয়ােনর কিপ 

৪। ɛ̜ািবত জিমর চҶিদ ȟ েকর কম ǯবিশ ৫০০ গজ Εাসােধ ȟ র 
অˉӏ ȟɳ একɪ ǯɑস Ζাপ 

৫। ɛ̜ািবত দাগ/দাগসӒেহর জিমেক রিʊন কািল িদেয় 
িচি̧ ত করেত হেব 

৬। ǯɑস Ζাপӏɳ সকল দােগর জিমর বতȟমান ǯɢণী, বতȟমান 
Εবহার ও জিমর পিরমাণ উে̂ খ করেত হেব 

৭। সাব-ǯরিজ̋ার অিফস ǯথেক ɛা˖ গড় ӒেΙর তািলকা 

-ঐ- -ঐ- 

 অিপ ȟত স˫িʯর ইজারা নবায়ন ০১ (এক) কায ȟ িদবস ১। সহকারী কিমশনার (ӏিম)র ӟিনিদ ȟ ̌ ɛ া̜বসহ ǯকস নিথ-
যােত থাকেব 

২। ইজারা নবায়ন কািরর সাদা কাগেজ আেবদন 
৩। ӆেব ȟ  ǯনওয়া িডিসআর এর ফেটাকিপ-১ কিপ 

উপেজলা ӏিম অিফস নিথ অӂেমাদন কের 
সহকারী কিমশনার (ӏিম) 
বরাবের ǯɛরণ করার পের 
নবায়ন িফ  িড িস আেরর 
মাΒেম জমা িদেত হেব। 

 
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 

 ɛধানমˈীর ɖাণ ও কΙাণ তহিবল 
হেত ɛদʯ অӂদােনর ǯচক Εিɳর 

অӂ̳েল িবতরণ 

০৭ (সাত) কায ȟ িদবস জাতীয় পিরচয়পেɖর ০১ কিপ সতɇািয়ত ফেটাকিপ (ǯকান 
আেবদেনর ɛেয়াজন ǯনই) 

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসােরর কায ȟ ালয় 
 

এ অিফেসর জΓ ɛেযাজɇ 
নয় 

 
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 
 ধম ȟ  মˈণালয় হেত মসিজদ/মিˍেরর 

অӂ̳েল ɛা˖ বরা  yিবতরণ 
০৭ (সাত) কায ȟ িদবস সি̈̌ মসিজদ/মিˍর কিমɪর সভাপিত/ǯসেɈটারীর জাতীয় 

পিরচয়পেɖর ০১ কিপ সতɇািয়ত ফেটাকিপ (ǯকান 
আেবদেনর ɛেয়াজন ǯনই) 

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসােরর কায ȟ ালয় 
 

এ অিফেসর জΓ ɛেযাজɇ 
নয় 

 
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 
 মহামাΓ রা̋পিতর ǯ·ʑাধীন 

তহিবল হেত ɛা˖ ǯচক িবতরণ 
০৭ (সাত) কায ȟ িদবস অӂদানɛা˖ তািলকাӏɳ Εিɳর জাতীয় পিরচয়পেɖর ০১ 

কিপ সতɇািয়ত ফেটাকিপ (ǯকান আেবদেনর ɛেয়াজন ǯনই ) 
উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসােরর কায ȟ ালয় 

 
এ অিফেসর জΓ ɛেযাজɇ 

নয় 
 
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 
 হাট-বাজােরর চািˍনা িভɪর ɛ া̜ব 

ǯজলা ɛশাসক বরাবের  ǯɛরণ 
০1 (এক) 
কায ȟ িদবস 

উপেজলা ӏিম অিফস ǯথেক ɛা˖ চািˍনা িভɪর িমস ǯকস 
১। আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পেɖর ০১ কিপ সতɇািয়ত 

ফেটাকিপ 
২। ǯɑড লাইেস˓ ফেটাকিপ-০১ কিপ 
৩। অӂেমািদত ǯপিরেফির নকশা। 

৪। ǯɑস Ζাপ 

উপেজলা ӏিম অিফস 
 
 
 
 

এ অিফেসর জΓ ɛেযাজɇ 
নয় 

 
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 

 এনিজও কায ȟ Ɉম স˫িকȟত ɛতɇয়ন ৭ (সাত) কায ȟ িদবস এনিজও িবষয়ক Ӌɇেরা কҸȟক ɛণীত িনধ ȟ ািরত ফেম ȟ  আেবদন এনিজও অɇােফয়াস ȟ  Ӌɇেরা 
ɛধানমˈীর কায ȟ ালয় 

মাইসা ভবন (৯ম তলা), ১৩ শহীদ কɇাে˔ন মনӟর 
আলী ̤রনী , রমনা, ঢাকা-১০০০ 

এ অিফেসর জΓ ɛেযাজɇ 
নয় 

 
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 

 সংҊিত িবষয়ক মˈণালয় হেত 
অӂদান ɛাি̟ র  আেবদন 

অɊগামীকরণ 

০২ (Ҽই) ঘ˂া সংҊিত িবষয়ক মˈণালয় কҸȟক ɛণীত অӂদান ফরম ভবন ৬(১১) তলা, বাংলােদশ সিচবালয়,  
ঢাকা-১০০০ 

e-mail:ap@moca .gov.bd, 
Web: www.moca. gov.bd 

 

এ অিফেসর জΓ ɛেযাজɇ 
নয় 

 
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 

 িশɻা ɛিত̎ােনর Ζােনিজং কিমɪ 
গঠেনর জΓ িɛজাইিডং অিফসার 

িনেয়াগ 

০২ (Ҽই) কায ȟ িদবস ১। Ѻেলর Δােড ɛধান িশɻক/িশিɻকার আেবদন 
২। ӆব ȟ বত̭ কিমɪ গঠন ও ǯময়ােদর কাগেজর সতɇািয়ত 

কিপ 
 

আেবদনকারীর িনজ ɛিত̎ান িবনাӒেΙ  
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 

 িশɻা ɛিত̎ােনর এডহক কিমɪর 
অিভভাবক সদΝ মেনানয়ন 

০২ (Ҽই) কায ȟ িদবস ১। Ѻেলর Δােড আেবদন 
২। ɛ া̜িবত ৩ জন অিভভাবেকর নােমর তািলকা দািখল 

 

আেবদনকারীর িনজ ɛিত̎ান িবনাӒেΙ  
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 
 ǯজ এস িস / এস এস িস পরীɻা 

ǯকˌ ̝াপন িবষেয় মতামত ɛদান 
০২ (Ҽই) কায ȟ িদবস ǯজলা ɛশাসেকর পɖসহ আেবদন আেবদনকারীর িনজ ɛিত̎ান িবনাӒেΙ  

 
-ঐ- 

 
 

-ঐ- 



 ɛাথিমক িবΑালেয়র বনেভাজেন 
গমেন অӂমিত ɛদান 

০২ (Ҽই) কায ȟ িদবস ১। Ѻেলর Δােড ɛধান িশɻক/িশিɻকার আেবদন 
২। গািড় চালেকর ɓাইিভং লাইেস˓ এর ফেটাকিপ 

৩। গািড়র িফটেনস সাɪ ȟ িফেকট এর ফেটাকিপ 
৪। অিভভাবেকর স˰িতপɖ 

 

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসােরর কায ȟ ালয় িবনাӒেΙ  
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 

 একɪ বািড় একɪ খামার ɛকে˾র 
ঋণ অӂেমাদন 

০১ (এক) কায ȟ িদবস ১। ӆরণҍত আেবদন 
২। আেবদনকারীর ছিব-১ কিপ 

৩। জাতীয় পিরচয়পɖ/জ˒ িনবːন সনেদর ফেটাকিপ-১ 
কিপ 

৪। সিমিত Εব̝াপনা কিমɪর কায ȟ িববরণী 
 

সংি̈ ̌ সিমিতর কায ȟ ালয় িবনাӒেΙ  
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 

 ওয়াজ-মাহিফেলর অӂমিত ɛদান ০১ (এক) কায ȟ িদবস উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসােরর কায ȟ ালয় হেত ɛা˖ ӆরণҍত 
আেবদন 

 

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসােরর কায ȟ ালয় িবনাӒেΙ  
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 
 বীর ӑিɳেযা া̋র ɛথম স˰ানী ভাতা 

ɛদােনর জΓ ӟপািরশ ǯজলা 
কিমɪেত ǯɛরণ 

১০ (দশ) কায ȟ িদবস ১। আেবদনকারীর ছিব-১ কিপ 
২। জাতীয় পিরচয়পɖ/জ  ˒িনবːন সনেদর ফেটাকিপ-১ 

কিপ 
 

 িবনাӒেΙ  
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 

 সাধারণ অিভেযাগ তদˉ ও িন̑িʯ ০৭ (সাত) কায ȟ িদবস সাদাকাগেজ িলিখত আেবদন  িবনাӒেΙ -ঐ- -ঐ- 
 যাɖ/ǯমলা/সাকȟাস/ সংɈাˉ তদˉ 

ɛিতেবদন ǯজলা ɛশাসক বরাবর 
ǯɛরণ 

০২ (Ҽই) কায ȟ িদবস ǯজলা ɛশাসক হেত ǯɛিরত আেবদনপɖ  িবনাӒেΙ  
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 
 ǯপেʞাল পা˫ ̝াপন/ইেটর ভাটা 

̝াপন সংɈাˉ তদˉ ɛিতেবদন 
ǯɛরণ 

০২ (Ҽই) কায ȟ িদবস ǯজলা ɛশাসক হেত ǯɛিরত আেবদনপɖ  িবনাӒেΙ   

 তΐ অিধকার আইন ২০০৯ অӂযায়ী 
চািহত তΐ সরবরাহ 

২০ (িবশ) কায ȟ িদবস িনধ ȟ ািরত ফরেম িলিখত বা ই-ǯমইেলর মাΒেম আেবদন 
করেত হেব 

 িবনাӒেΙ  
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 
 বয়̖ ভাতা, িবধবা ও ·ামী 

পিরতɇাɳা Ҽঃ̝ মিহলা ভাতা, 
ɛিতবিː ভাতা এবং ɛিতবিː িশɻা 
Ӎিʯ ɛদান সংɈাˉ ǯচক ·াɻরকরণ 

০১ (এক) কায ȟ িদবস উপেজলা সমাজেসবা অিফস ǯথেক ɛা˖ নিথ  িবনাӒেΙ  
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 

 Ӕব ঋণ অӂেমাদন ও িবতরণ 
 
 
 
 
 
 

 
 

১ (এক) কায ȟ িদবস 

উপেজলা Ӕব উˑয়ন অিফসার ǯথেক ɛা˖ নিথ-যােত থাকেব 
১। আেবদনপɖ 
২। বːকী জিমর মািলকানার ·পেɻ খিতয়ােনর 
কিপ/দিলল/দািখলা 
৩। Ӕব উˑয়ন কҸȟক ɛিশɻেণর সনদপেɖর সতɇািয়ত কিপ 

৪। আেবদনকারীর ছিব-১ কিপ 
৫। জাতীয় পিরচয়পেɖর ফেটাকিপ 

 িবনাӒেΙ  
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 

 ǯজলা ǯথেক ɛা˖ সার িডলারেদর 
মােঝ উপ-বরাʸ ɛদান 

০১ (এক) কায ȟ িদবস উপেজলা সার ও বীজ মিনটিরং কিমɪর সদΝ সিচব 
(উপেজলা ҍিষ অিফসার) এর িনকট ǯথেক নিথ- যােত 

থাকেব 
১। আগামনী বাতȟ া, ২। চালানপɖ 

 িবনাӒেΙ  
-ঐ- 

 
-ঐ- 

 


