
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা পিরবার পিরক না কায ালয় 

িম  সদর দি ণ, িম া। 
Web: fpo.sadarsouth.comilla.gov.bd 

 

সবা দান িত িত (িস েজনস চাট ার) 
ক) নাগিরক সবা 

: 
নং 

সবার নাম সবা দান 
প িত 

েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, 
পদিব, ফান ন র ও ই-

মইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১ জ িনেরাধক অ ায়ী প িত িম  
খাবার বিড় ( খী), মা ায় খাবার 
বিড় (আপন) 

িনয়িমত/ 
সরাসির 

দ িত নং ও সবা সং া  কাড 
এবং পিরবার ক াণ সহকারী 

(FWA) ক ক বািড় পিরদশ েনর 
সময়, স ােহ ২ িদন িত ইউিনয়েনর 
িনধ ািরত ােনর ােটলাইট ি িনক, 

স ােহ ৩িদন কিমউিন  ি িনক, 
ইউিনয়ন া  ও পিরবার ক াণ 

ক , মা ও িশ  ক াণ ক , 
উপেজলা সদর পিরবার পিরক না 

ি িনক ও এমিসএইচ ইউিনট 

িবনা ে  িত কম  িদবস 
অিফস সময় 
চী মাতােবক 

উপসহকারী কিমউিন  
মিডেকল অিফসার/ 
পিরবার ক াণ 

পিরদিশ কা/পিরবার 
ক াণ সহকারী (FWA) 

কনডম (িনরাপদ) ঐ ঐ িত িপস  ১০ 
(দশ) পয়সা (নগদ) 

ঐ ঐ 

ইনেজকেটবলস ( ি ) ঐ ঐ িবনা ে  ঐ ঐ 
িমেসাে া াল াবেলট ঐ ঐ ঐ ঐ ঐ 
ইিসিপ ঐ ঐ ঐ ঐ ঐ 

২ জ িনেরাধক দীঘ েময়াদী প িত 
(১০ বছর ময়াদী) আইইিড সবা 
এবং যাতায়াত ভাতা বাবদ ১৭৩/-
টাকা এবং ৩ বার ফেলাআপ সবা 
হেনর জ  যাতায়াত ভাতা 

৯২x3=২৭৬/- টাকা 

ঐ জাতীয় পিরচয়প  এবং 
ইউিনয়ন া  ও পিরবার 
ক াণ ক , মা ও িশ  

ক াণ ক , উপেজলা সদর 
পিরবার পিরক না ি িনক 

িবনা ে  (নগদ) িত কম  িদবস 
অিফস সময় 
চী মাতােবক 

মিডেকল অিফসার 
(এমিসএইচ এফিপ)/ 

উপসহকারী কিমউিন  
মিডেকল অিফসার 

(মিহলা)/পিরবার ক াণ 
পিরদিশ কা 

৩ জ িনেরাধক দীঘ েময়াদী প িত 
(৩/৫ বছর ময়াদী) ইম ানন সবা 
এবং যাতায়াত ভাতা বাবদ ১৭৩/-
টাকা এবং ৩ বার ফেলাআপ সবা 
হেনর জ  যাতায়াত ভাতা 

৮১x3=২৪৩/- টাকা 

ঐ ঐ িবনা ে  (নগদ) িত কম  িদবস 
অিফস সময় 
চী মাতােবক 

মিডেকল অিফসার 
(এমিসএইচ এফিপ)/ 

পিরবার ক াণ 
পিরদিশ কা 

৪ ায়ী প িত- ষ (এনএসিভ) সবা 
হীতােক ম রী িত রণ ভাতা, 

খা  ও যাতায়াত ভাতা বাবদ 
২৩০০/-টাকা ও ১  ি  দান 
করা হয়। 

ঐ ঐ িবনা ে  (নগদ) িত কম  
িদবেস/ িনধ ািরত 

সময় চী 
অ যায়ী অ ি ত 
ক াে র িদন। 

মিডেকল অিফসার 
(এমিসএইচ- এফিপ) 

৫ ায়ী প িত-মিহলা ( উেবকটিম) 
সবা হীতােক ম রী িত রণ 

ভাতা, খা  ও যাতায়াত ভাতা বাবদ 
২৩০০/-টাকা ও ১  শাড়ী দান 
করা হয়। 

ঐ ঐ িবনা ে  (নগদ) ঐ মিডেকল অিফসার 
(এমিসএইচ- এফিপ) 

৬ বািড়েত াভািবক সব সবা িনয়িমত/ 
সরাসির 

গভ কালীন পিরচয া (এএনিস) 
কাড 

িবনা ে  ২৪/৭ (২৪ ঘ া 
স ােহ ৭িদন) 

পিরবার ক াণ 
পিরদিশ কা/পিরবার ক াণ 

সহকারী (িসএসিবএ) 
৭ ােটলাইট ি িনক সবা িনয়িমত/ 

সরাসির 

দ িত ন র, সবা সং া  
কাড, কা কাড 

ঐ স ােহ ১/২ 
িদন 

পিরবার ক াণ 
পিরদিশ কা/পিরবার 
পিরক না পিরদশ ক/ 

পিরবার ক াণ সহকারী 
 

‘ ছেল হাক, মেয় হাক 
 স ানই যেথ ’ 
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: 
নং 

সবার নাম সবা দান 
প িত 

েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবা  
এবং পিরেশাধ 

প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান 
ন র ও ই- মইল) 

৮ গভ বতী মােয়র সবা িনয়িমত/ 
সরাসির 

দ িত নং ও সবা সং া  কাড এবং 
পিরবার ক াণ সহকারী (FWA) ক ক 
বািড় পিরদশ েনর সময়, স ােহ ২ িদন 

িত ইউিনয়েনর িনধ ািরত ােনর 
ােটলাইট ি িনক, স ােহ ৩িদন 

কিমউিন  ি িনক, ইউিনয়ন া  ও 
পিরবার ক াণ ক , মা ও িশ  ক াণ 
ক , উপেজলা সদর পিরবার পিরক না 

ি িনক ও এমিসএইচ ইউিনট 

িবনা ে  িত কম  িদবস 
অিফস সময় চী 

মাতােবক/ 
ােটলাইট ি িনেকর 

িনধ ািরত তািরখ ও 
সমেয় 

মিডেকল অিফসার 
(এমিসএইচ-এফিপ)/ 

উপসহকারী কিমউিন  
মিডেকল অিফসার/ 
পিরবার ক াণ 

পিরদিশ কা/পিরবার 
ক াণ সহকারী 
(িসএসিবএ)। 

৯ ইিপআই সবা ঐ কা কাড  ও া  সবা িবভাগ ক ক 
ঘািষত িনধ ািরত ান 

ঐ া  সবা িবভাগ 
ক ক ঘািষত িনধ ািরত 

ক  ও সমেয় 

ঘািষত সমেয় গ ত 
ম 

িভটািমন-এ ক াপ ল িবতরণ সরকার ঘািষত 
িনধ ািরত সমেয় 

া  সবা িবভাগ ক ক ঘািষত 
িনধ ািরত ান 

ঐ ঐ ঐ 

হাম- েবলা ক াে ইন ঐ ঐ ঐ ঐ ঐ 
ি  স াহ ঐ ঐ ঐ ঐ ঐ 
িমনাশক াবেলট িবতরণ ঐ ঐ ঐ ঐ ঐ 

১০ পিরবার পিরক না, মা-িশ  
া  ও ি  িবষয়ক 

সেচতনতা ি র  উঠান বঠক 
ও পরামশ  সবা 

িনয়িমত/ 
সরাসির 

পিরবার পিরক না পিরদশ ক (FPI) 
ক ক ত ত কম চী অ যাযী 

িনধ ািরত ান 

ঐ অি ম মণ চী 
মাতােবক 

পিরবার পিরক না 
পিরদশ ক (FPI)/ 
পিরবার ক াণ 

সহকারী (FWA) 
১১ বেয়াঃসি কালীন সবা ও 

পরামশ 
ঐ ইউিনয়ন া  ও পিরবার ক াণ 

ক , মা ও িশ  ক াণ ক , 
উপেজলা সদর পিরবার পিরক না 

ি িনক ও এমিসএইচ ইউিনট 

ঐ িত কম  িদবস 
অিফস সময় চী 

মাতােবক 

মিডেকল অিফসার 
(এমিসএইচ-এফিপ)/ 

উপসহকারী কিমউিন  
মিডেকল অিফসার/ 

পিরবার ক াণ পিরদিশ কা/ 
পিরবার ক াণ সহকারী। 

নব-দ িতেদর পিরবার 
পিরক না ও ি  িবষয়ক 
পরামশ ও সবা 

ঐ দ িত নং ও সবা সং া  কাড এবং 
পিরবার ক াণ সহকারী (FWA) ক ক 

বািড় পিরদশ েনর সময়, স ােহ ২ িদন 
িত ইউিনয়েনর িনধ ািরত ােনর 
ােটলাইট ি িনক, স ােহ ৩িদন 

কিমউিন  ি িনক, ইউিনয়ন া  ও 
পিরবার ক াণ ক , মা ও িশ  ক াণ 
ক , উপেজলা সদর পিরবার পিরক না 

ি িনক ও এমিসএইচ ইউিনট 

ঐ ঐ ঐ 

১২ ৭.১% ােরােহি িডন ঐ ঐ ঐ ঐ ঐ 
 
খ) ািত ািনক সবা 

: 
নং 

সবার নাম সবা 
দান 

প িত 

েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

(যিদ থােক) 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, 
পদিব, ফান ন র ও ই-

মইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১ াভািবক সব সবা িনয়িমত

/ 
সরাসির 

গভ কালীন পিরচয া (এএনিস) কাড ও 
ইউিনয়ন া  ও পিরবার ক াণ ক , মা ও 

িশ  ক াণ ক , উপেজলা সদর পিরবার 
পিরক না ি িনক 

িবনা ে  ২৪/৭ 
সাব িনক 
(২৪ ঘ া 

স ােহ ৭িদন) 

মিডেকল অিফসার 
(এমিসএইচ-এফিপ)/পিরবার 
ক াণ পিরদিশ কা/পিরবার 

ক াণ সহকারী (িসএসিবএ)। 
২ সব পরবত  সবা ঐ পিরবার ক াণ সহকারী (FWA) ক ক বািড় 

পিরদশ েনর সময়, স ােহ ২ িদন িত ইউিনয়েনর 
িনধ ািরত ােনর ােটলাইট ি িনক, স ােহ ৩িদন 

কিমউিন  ি িনক, ইউিনয়ন া  ও পিরবার ক াণ 
ক , মা ও িশ  ক াণ ক , উপেজলা সদর 

পিরবার পিরক না ি িনক ও এমিসএইচ ইউিনট 

ঐ িত 
কমিদবস 
অিফস 

সময় চী 
মাতােবক 

ঐ 
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: 

নং 
সবার নাম সবা 

দান 
প িত 

েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবা  
এবং পিরেশাধ 

প িত 
(যিদ থােক) 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, 
পদিব, ফান ন র ও ই- মইল) 

৩ সাধারণ রাগীেদর 
িচিকৎসা ও ঔষধ সরবরাহ 

ঐ স ােহ ২ িদন িত ইউিনয়েনর িনধ ািরত 
ােনর ােটলাইট ি িনক, স ােহ ৩িদন 
কিমউিন  ি িনক, ইউিনয়ন া  ও 

পিরবার ক াণ ক , মা ও িশ  ক াণ 
ক , উপেজলা সদর পিরবার পিরক না 

ি িনক ও এমিসএইচ ইউিনট 

ঐ ঐ মিডেকল অিফসার 
(এমিসএইচ-এফিপ)/ 

উপসহকারী কিমউিন  
মিডেকল অিফসার/পিরবার 

ক াণ পিরদিশ কা 

৪ কেশারকালীন সবা ও 
পরামশ 

িনয়িমত/ 
সরাসির 

ইউিনয়ন া  ও পিরবার ক াণ ক , 
মা ও িশ  ক াণ ক , উপেজলা সদর 
পিরবার পিরক না ি িনক ও এমিসএইচ 

ইউিনট 

িবনা ে  িত কমিদবস 
অিফস সময় চী 

মাতােবক 

মিডেকল অিফসার (এমিসএইচ-
এফিপ)/উপসহকারী কিমউিন  

মিডেকল অিফসার/পিরবার ক াণ 
পিরদিশ কা/পিরবার ক াণ সহকারী 

(িসএসিবএ)। 
৫ এমআর সবা ঐ ঐ ঐ ঐ মিডেকল অিফসার 

(এমিসএইচ- এফিপ)/ পিরবার 
ক াণ পিরদিশ কা 

৬ নবজাতেকর সবা ঐ ঐ ঐ ঐ ঐ 
৫ বছেরর কম বয়সী িশ  

া  সবা 
ঐ ঐ ঐ ঐ ঐ 

7 জননতে র 
সং মণ/ যৗনবািহত 
রােগর (RTI/STI) সবা  

ঐ ঐ ঐ ঐ ঐ 

৮ া  িশ া লক 
সেচতনতা ি র পরামশ  
সবা 

ঐ উপসহকারী কিমউিন  মিডেকল 
অিফসার ক ক ত ত কম চী 

অ যায়ী িনধ ািরত ল স হ 

ঐ স ােহ ২ িদন 
অি ম মণ চী 

মাতােবক 

উপসহকারী কিমউিন  
মিডেকল অিফসার। 

 
 

 
গ) অভ রীন সবা 

: 
নং 

সবার নাম সবা 
দান 

প িত 

েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবা  এবং 
পিরেশাধ 
প িত 

(যিদ থােক) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদিব, 
ফান ন র ও ই- মইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৮ 
১ উপেজলায় কম রত 

কম চারীেদর াি  ও 
িবেনাদন  এবং ভাতা 
ম র। 

িনয়িমত/ 
সরাসির 

* আেবদনপ । 
* সংি  কম চারী। 

িবনা ে  িত 
কম িদবস 
অিফস 

সময় চী 
মাতােবক 

উপেজলা পিরবার পিরক না 
কম কতা/ মিডেকল অিফসার 

(এমিসএইচ-এফিপ) 
ফান : 08024-53209 

ইেমইলঃufpodebid@gmail.com 
২ মা জিনত  ম র। ঐ * আেবদনপ , িচিকৎসেকর ব াপ । 

* সংি  কম চারী হেত সরবরাহ/সং হ। 
ঐ ঐ ঐ 

৩ িচিকৎসা জিনত অিজত  
ম র (অনিধক ৩ মাস)। 

ঐ ঐ ঐ ঐ ঐ 

৪ উপেজলার অধীন 
কমচারীেদর িপআরএল, 
পনশন আেবদন ম র। 

ঐ * আেবদনপ , চা রী িববরনী, িনেয়াগ 
পে র কিপ, িশ াগত যা তার সনদ, 
অ ীকারনামা,  া তার সনদ, চা রী 
িনয়িমত করন ও ায়ীকরেনর আেদশ 
* সংি  কম চারী হেত সরবরাহ/সং হ। 

ঐ ঐ ঐ 

5 উপেজলার অধীন 
কম চারীেদর এিসআর িলখন 

ঐ * ২  এিসআর 
* সংি  কম চারী হেত সরবরাহ/সং হ। 

ঐ পিরপ  
অ যায়ী 
িনধ ািরত 

সময় 

উপেজলা পিরবার পিরক না 
কম কতা/ মিডেকল অিফসার 
(এমিসএইচ-এফিপ)/সহকারী 
পিরবার পিরক না কম কতা 

ফান : 08024-53209 
ইেমইলঃufpodebid@gmail.com 
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: 
নং 

সবার নাম সবা 
দান 

প িত 

েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

(যিদ থােক) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, 
পদিব, ফান ন র ও ই- মইল) 

6 উপেজলার অধীন 
কম চারীেদর এিসআর 

িত া র 

িনয়িমত/ 
সরাসির 

* ২  এিসআর 
* সংি  কম চারী হেত সরবরাহ/সং হ। 

ঐ পিরপ  
অ যায়ী 

িনধ ািরত সময় 

উপেজলা পিরবার পিরক না 
কম কতা/ মিডেকল অিফসার 

(এমিসএইচ-এফিপ) 
ফান : 08024-53209 

ইেমইলঃufpodebid@gmail.com 
৭ উপেজলার অধীন 

কম চারীেদর িপআরএল, 
পনশন আেবদনপ  উ তন 

কায ালেয় পািরশ সহ 
অ ায়ণ। 

ঐ * আেবদনপ , চা রী িববরনী, িনেয়াগ 
পে র কিপ, িশ াগত যা তার সনদ, 
অ ীকারনামা,  া তার সনদ, 
চা রী িনয়িমত করন ও ায়ী করেনর 
আেদশ। 
* সংি  কম চারী হেত সরবরাহ/সং হ। 

ঐ ঐ ঐ 

৮ উপেজলার অধীন 
কম চারীেদর িবিভ  কার 
অি ম ম েরর আেবদনপ  
উ তন কায ালেয় পািরশ 
সহ অ ায়ণ। 

ঐ * আেবদনপ , িজিপএফ ত য়নপ , 
জাতীয় পিরচয়পে র কিপ। 
* সংি  কম চারী হেত সরবরাহ/সং হ। 

ঐ ঐ ঐ 

৯ উপেজলার অধীন 
কম চারীেদর চা রী 

ায়ীকরেণর আেবদনপ  
উ তন কায ালেয় পািরশ 
সহ অ ায়ণ। 

ঐ * আেবদনপ , ৩ বছেরর এিসআর, 
যােদর জ  এিসআর েযাজ  নয় তােদর 

ত য়ন, লা লক কম কাে র 
িতেবদন। 

* সংি  কম চারী হেত সরবরাহ/সং হ। 

ঐ েয়াজনীয় 
কাগজপ  
যাচাইকরণ 
সােপে  

ঐ 

১০ উপেজলার অধীন 
কম চারীেদর িশ া  
ম েরর আেবদনপ  উ তন 
কায ালেয় পািরশ সহ 
অ ায়ণ। 

ঐ * সংি  িশ া িত ােন ভিত 
যা তার মাণািদ ও আেবদন প । 

* সংি  কম চারী হেত সরবরাহ/সং হ। 

ঐ িত কম িদবস 
অিফস 

সময় চী 
মাতােবক 

ঐ 

১১ িবভাগ ও অিধদ র বরাবর 
উপেজলার অধীন 
কম চারীেদর য কান 
আেবদনপ  অ ায়ণ। 

ঐ ঐ ঐ ঐ ঐ 

১২ অসরকারী সং ার িনব ন 
নবায়ন এর আেবদনপ  
উ তন কায ালেয় পািরশ 
সহ অ ায়ণ। 

ঐ * পিরপে  বিণ ত অসরকারী সং ার 
িনব ন সং া  যাবতীয় দিললাদী। 
* সংি  সং া/উপেজলা হেত। 

ঐ ঐ পিরপে  বিণ ত সংি  কিম  

১৩ স ম দ িত িনব ন ঐ * জাতীয় পিরচয়প , মাবাইল ন র 
(যিদ থােক) 
* সংি  দ িতর িনকট। 

ঐ ঐ উপেজলা পিরবার পিরক না 
কম কতা/ মিডেকল অিফসার 

(এমিসএইচ-এফিপ) 
১৪ গভ বতী িনব ন ঐ ঐ ঐ ঐ ঐ 
১৫ জ -  িনব ন ঐ ঐ ঐ ঐ ঐ 
১৬ অ জম সং া  ত  

িলিপব করণ 
ঐ ঐ ঐ ঐ ঐ 

 
 


