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১. উপজেলা শিক্ষা অফিস

২. জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিস

৩. বিভাগীয়- উপপরিচালকের কার্যালয়

৪. প্রাথমিক শিক্ষা অধিদপ্তর


	শিক্ষক বদলি
	ক্ষেত্রমতে: 

১. উপজেলা শিক্ষা অফিসার ( একই উপজেলার মধ্যে)

২. জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার(একই জেলার বিভিন্ন উপজেলার মধ্যে)

৩. বিভাগীয় উপ-পরিচারক (একই বিভাগের বিভিন্ন জেলার মধ্যে)

৪.  মহাপরিচালক     ( বিভিন্ন বিভাগের মধ্যে)


	শিক্ষকবৃন্দ বদলির জন্য যে সকল ক্ষেত্রে আবেদন করেন: (১) একই উপজেলার/ থানার বিভিন্ন সরকারি প্রাথমিক  বিদ্যালয়ে, (২) একই জেলার মধ্যে আন্ত: উপজেলার/ থানার বিভিন্ন সরকারি প্রাথমিক বিদ্যালয়ে, (৩) একই বিভাগের বিভিন্ন জেলার ভিন্ন ভিন্ন উপজেলার সরকারি প্রাথমিক বিদ্যালয়ে এবং (৪) ভিন্ন বিভাগেরসরকারি প্রাথমিক বিদ্যালয়ে। সে অনুযায়ী প্রত্যেক ক্ষেত্রে বদলির সুনির্দিষ্ট কারণ উল্লেখ করে উপযুক্ত কর্তৃপক্ষের নিকট প্রধান শিক্ষক এবং সংশ্লিষ্ট ক্লাস্টারের সহকারী উপজেলা শিক্ষা অফিসারের মাধ্যমে আবেদন উপজেলা শিক্ষা অফিসারের দপ্তরে দাখিল করতে হয়। শূন্যপদ থাকা এবং বদলির নীতিমালা পূরণ সাপেক্ষে একই উপজেলার মধ্যে উপজেলা শিক্ষা অফিসার, জেলার ভিন্ন উপজেলার মধ্যে জেলা প্রাথমিক শিক্ষা  অফিসার, একই বিভাগের ভিন্ন জেলার ভিন্ন উপজেলায় বিভাগীয় উপ-পরিচালক এবং ভিন্নবিভাগের ক্ষেত্রে মহাপরিচালক বদলির আদেশ জারি করেন। তবে বিভিন্ন পর্যায়ের শিক্ষক বদলির এ ক্ষমতা বিশেষ কারণে বা বিশেষ প্রজ্ঞাপন জারি করে পরিবর্তন করা হয়।

	১. উপজেলার আনুমানিক মধ্যে  ২-৩ দিন

২. জেলার মধ্যে আনুমানিক ৫-৭ দিন

৩. বিভাগের মধ্যে আনুমানিক ৮-১২ দিন

৪. এক বিভাগ হতে অন্য বিভাগে আনুমানিক ১৪-২০ দিন
	বিনামূল্যে
	Teacher Transfer Rule (Ammenmend)-2011

নীতিমালাটিপ্রাথমিকশিক্ষাঅধিদপ্তর(www.dpe.gov.bd)এবংপ্রাথমিকওগণশিক্ষামন্ত্রণালয়েরওয়েবসাইটে (www.mopme.gov.bd)পাওয়াযাবে।
	১.উপজেলার ক্ষেত্রে  জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার

২. জেলার ক্ষেত্রে বিভাগীয় উপ-পরিচালক

৩. বিভাগের ক্ষেত্রে মহাপরিচালক 

	০২
	১. উপজেলা শিক্ষা অফিস
২. জেলা প্রথমিক শিক্ষা অফিস
৩. উপজেলা/জেলা হিসাব রক্ষণ অফিস
	শিক্ষকদেরপেনশন 
	১. উপজেলা শিক্ষা অফিসার (ইউইও)

২. জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার (ডিপিইও)

৩. উপজেলা/জেলা হিসাব রক্ষণ অফিসার
	সংশ্লিষ্ট শিক্ষককে প্রয়োজনীয়  কাগজপত্র দাখিলের জন্য সাধারণত: ১ মাস পূর্বে উপজেলা/থানা শিক্ষা অফিস থেকেপত্র প্রেরণ করা হয়ে থাকে। দাখিলকৃত কাগজপত্রশিক্ষা অফিসের সংশ্লিষ্ট অফিস সহকারী যাচাই করে উচ্চমান সহকারীর নিকট উপস্থাপন করেন, উচ্চমান সহকারী উপজেলা শিক্ষা অফিসারের নিকট উপস্থাপন করেন।উপজেলা শিক্ষা অফিসার যাচাই করার পর স্বাক্ষর করে জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসে প্রেরণ করেন।জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসেএকইভাবে বিভিন্ন পর্যায়ে যাচাই হয়ে জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার পেনশন মঞ্জুর করে সংশ্লিষ্ট উপজেলা/ জেলা হিসাবরক্ষণ অফিসে মঞ্জুরি পত্র প্রেরণ করেন এবং সংশ্লিষ্ট উপজেলা শিক্ষা অফিসসহ পেনশনারকেও কপি প্রদান করেন। পরবর্তীতে উপজেলা/জেলা হিসাবরক্ষণ অফিস হতে বিল পাশ করে ব্যাংকে প্রেরণ করে পেনশন নিষ্পত্তি করা হয়।
	আবেদনের পর থেকে আনুমানিক15-28 দিন

	বিনামূল্যে
	১. সরকারি কর্মচারী পেনশন নীতিমালা ১৯৭৪
২. পেনশন সহজিকরণ আইন, ১৯৮৫ 
	১. জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার
২. মহাপরিচালক (ক্ষেত্র বিশেষে)

	০৩
	উপজেলা শিক্ষা অফিস
	সকলশিশুরমাঝেবিনামূ্ল্যে পাঠ্যবইবিতরণ
	১.  উপজেলা শিক্ষা অফিসার
২.  সহকারী উপজেলা শিক্ষা অফিসার
	উপজেলাতেবইপ্রাপ্তিরপূর্বেউপজেলাবইবিতরণকমিটিরসভাকরাহয়।তারপরউপজেলা/থানাতেসরাসরিপ্রাপ্তবইরেজিস্টারেএন্ট্রিদেয়াহয়এবংবিদ্যালয়থেকেপ্রকৃতছাত্র-ছাত্রীসংখ্যানুযায়ীপ্রধানশিক্ষকদেরদাখিলকৃতচাহিদামোতাবেকবইবিতরণেরএকটিসূচিতৈরিকরেনোটিশবোর্ডেটাংগিয়েদেয়াহয়এবংপ্রধানশিক্ষকদেরঅবহিতকরাহয়।নির্ধারিতসূচিঅনুযায়ীপ্রধান শিক্ষকদেররনিকটবইবিতরণকরাহয়।প্রধানশিক্ষকগণবিদ্যালয় ম্যানেজিং কমিটি (এসএমসি) ওঅন্যান্যদেরউপস্থিতিতেশিক্ষার্থীদের/ অভিভাবকদেরনিকটশিক্ষা বৎসরের ১ম কর্মদিবসে বইবিতরণকরেন।
	বই বিতরণের পুরো প্রক্রিয়াটি সাধারণত: ১২-১৫ দিনে শেষ হয়।

( ১৫-৩১ ডিসেম্বরএরমধ্যেবিদ্যালয়েএবংশিক্ষা বৎসরের ১ম কর্মদিবসে শিশুদেরমাঝেবিতরণকরতেহয়)
	 বিনামূল্যে 
	বই বিতরণনীতিমালামোতবেক

(প্রাথমিকবিদ্যালয়েরকারিকুলামঅনুসরণকরেপাঠদানকরাহয়এমনপ্রতিটিবিদ্যালয়েরপ্রতিটিশিশুকে (সকলশ্রেণির) সবগুলোনতুনবইসরবরাহকরাহয়।)
	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার


	০৪
	১. উপজেলা/থানা শিক্ষা অফিস
২. দায়িত্বপ্রাপ্ত ব্যাংক
৩. প্রাথমিক বিদ্যালয় 
	উপবৃত্তিপ্রদান
	১.উপজেলা নির্বাহী অফিসার
২.উপজেলা শিক্ষা অফিসার
৩.সংশ্লিষ্ট ব্যাংক কর্তৃপক্ষ
৪.  সংশ্লিষ্ট প্রধান শিক্ষক
৫.  বিদ্যালয় ম্যানেজিং কমিটি (এসএমসি)
	প্রতিবছরমার্চমাসেবিদ্যালয় ম্যানেজিং কমিটি (এসএমসি)-এর সভার মাধ্যমে ১ম শ্রেণির জন্য সুবিধাভোগী পরিবার নির্বাচন করা হয় এবং অভিভাকদের সাধারণ সভার মাধ্যমে তা অবহিত করা হয়। প্রতি বছর সমাপনী পরীক্ষার পর ৫ম শ্রেণির সুবিধাভোগী শিশুর অভিভাবক উপবৃত্তির সুবিধাভোগির তালিকা থেকে বাদ যায় এবং ১ম শ্রেণির অভিভাবকগণ অন্তর্ভুক্ত হয়। সুবিধাভোগী ছাত্র-ছাত্রীদের ৮৫% উপস্থিতি এবং পরীক্ষায় পাশ নম্বর পাওয়ার উপর ভিত্তি করে শিক্ষকগণ নির্ধারিত ফরমেটে প্রত্যেক উপযুক্ত সুবিধাভোগী ছাত্র-ছাত্রীর নামে চাহিদা প্রণয়ন করে এসএমসি’র সভাপতির স্বাক্ষরসহ উপজেলা শিক্ষা অফিসে দাখিল করেন। উপজেলা শিক্ষা অফিসে বিল প্রস্তুত করে উপজেলা নির্বাহী অফিসারের স্বাক্ষর গ্রহণ করে উপবৃত্তি প্রদানকারী ব্যাংকে প্রেরণ করা হয়। ব্যাংক ম্যানেজার উপজেলা শিক্ষা অফিসারের সাথে পরামর্শ করে উপবৃত্তি বিতরণের সূচি নির্ধারণ করেন এবং শিক্ষকদের মাধ্যমে অভিভাবকদের অবহিত করা হয়। পরে ৩/৪ টি বিদ্যালয়ের সুবিধাভোগী অভিভাবকদের ( ছাত্র-ছাত্রীর মা ) উপস্থিতিতে ব্যাংকের প্রতিনিধি প্রাপ্তি স্বীকার নিয়ে
 রোলের মাধ্যমে উপবৃত্তির টাকা বিতরণ করা হয়।
	বরাদ্দপত্রেউল্লিখিতসময়েরমধ্যে, সাধারণতপ্রতি ৪র্থ মাসের প্রথম ১০ দিনের মধ্যে
	বিনামূল্যে
	প্রাথমিক শিক্ষার জন্য উপবৃত্তি প্রকল্পের নির্ধারিত নীতিমালা । অর্থা‍ৎ প্রতি মাসে এক সন্তানের জন্য ১০০ টাকা এবং একাধিক সন্তানের জন্য ১২৫ টাকা হারে অভিভাবককে দেয়া হয়। 
	১.উপজেলা নির্বাহী অফিসার

২.উপজেলা শিক্ষা অফিসার


	০৫
	১.  উপজেলা শিক্ষা অফিস

২. উপজেলা/জেলা হিসাব রক্ষণ অফিস
	শিক্ষকদের বেতন
	১. উপজেলা শিক্ষা অফিসার
২.উপজেলা হিসাব রক্ষণ অফিসার 
	প্রতি মাসের ১১ তারিখে সমন্বয় সভায় প্রধান শিক্ষকগণ নির্ধারিত ছকে সকল শিক্ষকের হাজিরা বিবরণী সহকারী উপজেলা শিক্ষা অফিসারের মাধ্যমে উপজেলা শিক্ষা অফিসারের নিকট দাখিল করেন এবং সহকারী উপজেলা শিক্ষা অফিসার সংশ্লিষ্ট মাসে যে সকল শিক্ষক বেতন প্রাপ্ত হন তাঁদের ব্যাপারে একটি প্রতিবেদন দাখিল করেন । উপজেলা শিক্ষা অফিসার যাচাই  করে বেতন প্রস্তুতের জন্য সংশ্লিষ্ট অফিস সহকারীকে নির্দেশনা দেন । বিল প্রস্তুতের পর উপজেলা শিক্ষা অফিসার স্বাক্ষর করেন এবং বিলটি  ট্রেজারি ব্যাংকে প্রেরণ করেন। ব্যাংক এনড্রোর্স করে উপজেলা হিসাব রক্ষণ অফিসে প্রেরণ করে । হিসাব রক্ষণ অফিসার বিল পাশ করার পর এ্যাডভাইস দিয়ে পুনরায় ব্যাংকে প্রেরণ করেন । ব্যাংক কর্তৃপক্ষ শিক্ষকদের নির্ধারিত হিসাব নম্বরে বেতন-ভাতাদির টাকাজমা করে । 
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২. সহকারী উপজেলা শিক্ষা অফিসার
২. প্রধান শিক্ষক, প্রাথমিক বিদ্যালয়
	এপ্রিলমাসেউপজেলারসকলশিক্ষাপ্রতিষ্ঠানথেকে৫মশ্রেণিরশক্ষিার্থীরতালিকাসংগ্রহকরেডিআর (ডসেক্রপেটিভরোল) প্রস্তুতকরাহয়।উক্তডিআরএবং কেন্দ্রভিত্তিকশিক্ষার্থীরসংখ্যাপ্রাথমিকশিক্ষাঅধিদপ্তরে (প্রাশিঅ) প্রেরণকরাহয়।উপজেলাশিক্ষাকমিটিইউনিয়নভিত্তিকপরীক্ষাকেন্দ্রনির্বাচনকরে জেলা প্রশাসকের মাধ্যমে প্রাথমিক শিক্ষা অধিদপ্তরের মহাপরিচালকের অনুমোদন নিতে হয় ।নেপ (ন্যাশনালএকাডেমি ফরপ্রাইমারিএডুকশেন) কর্তৃক প্রশ্নপত্রতৈরিকরেপ্রাথমিকশিক্ষা অধদিপ্তররেরমাধ্যমেপ্রথমে জেলা প্রশাসকের কার্যালয়েপ্রেরণকরাহয়।পরবর্তীতে জেলা প্রশাসক, জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসারের মাধ্যমে উপজেলাতে প্রেরণকৃতপ্রশ্নপত্রনিরাপদহেফাজতে (জেলা প্রশাসকের অফিসে, থানায় অথবা ব্যাংকে) রাখাহয়এবংনির্ধারিতদিনেপ্রশ্নপত্রএকজনকর্মকর্তারমাধ্যমেকেন্দ্রেপাঠানোহয়।পরীক্ষা শেষেপ্রতিটিকেন্দ্রথেকেউত্তরপত্রসমূহউপজেলাশিক্ষাঅফিসেআনাহয়।উপজেলাশিক্ষাঅফিসউত্তরপত্রসমূহকোডিংকরেজেলাপ্রাথমিকশিক্ষাঅফিসেপ্রেরণকরে।জেলাপ্রাথমিকশিক্ষাঅফিসঅন্যউপজেলারশিক্ষকদ্বারাউত্তরপত্রমূল্যায়নকরারপরউপজেলা/থানা শিক্ষা অফিসের মাধ্যমে একীভূত করে ফলাফলপ্রাশিঅ-এপ্রেরণকরেন।প্রাথমিক শিক্ষাঅধিদপ্তর সাধারণত:২৫ডসিম্বেররেমধ্যেফলাফলপ্রকাশকরেথাকে।
	 সাধারনত: নভেম্বর মাসের ৩য় সপ্তাহ থেকে পরীক্ষা আরম্ভ হয় এবং জানুয়ারি মাসের ১ম সপ্তাহে মার্কশিট অভিভাবকের হাতে পৌঁছে
	বর্তমানে পরীক্ষায় অংশগ্রহণের জন্য প্রত্যেক শিক্ষার্থীকে ৪০ টাকা করে ফি দিতে হয়
	প্রাথমিক শিক্ষা সমাপনী পরীক্ষা পরিচালনা সংক্রান্ত নীতিমালা, ২০১৩ 
এবং 
অধিদপ্তর/  মন্ত্রণালয়  কর্তৃক সময়ে সময়ে জারি কৃত  আদেশ পরিপত্র অনুযায়ী পরীক্ষা গ্রহণ করা হয়
	উপজেলা শিক্ষা অফিসার

ক্ষেত্র বিশেষে উপজেলা নির্বাহী অফিসার/ মহাপরিচালক

	১২
	১. উপজেলা শিক্ষা অফিস
২. জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিস
৩. পিটিআই
৪. বিভাগীয় উপ-পরিচালকের কার্যালয়
৫. প্রাথমিক শিক্ষা অধিদপ্তর
	বিভিন্ন প্রশিক্ষণের অনুমতি প্রদান    (সি-ইন-এড, বিএড, এমএড)
	১. উপজেলা শিক্ষা অফিসার
২. জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার
৩. পিটিআই সুপার
৪. বিভাগীয় উপ-পরিচালক
৫. মহাপরিচালক
	দেশের সরকারি পিটিআই গুলোতে বছরে ২বার সি-ইন-এড (সার্টিফিকেট ইন এডুকেশন) প্রশিক্ষণের জন্য শিক্ষকদের ভর্তি করা হয়। শিক্ষা বছর হলো জুলাই-জুন  এবং জানুয়ারি-ডিসেম্বর। প্রশিক্ষণবিহীন শিক্ষক সংখ্যা অনুযায়ী উপজেলাভিত্তিক প্রশিক্ষণার্থীর কোটা নির্ধারণ করে জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার উপজেলা শিক্ষা অফিসারদের পত্র দেন। উপজেলা শিক্ষা অফিসার প্রশিক্ষণবিহীন শিক্ষকদের জ্যেষ্ঠ্তার ভিত্তিতে প্রশিক্ষণে প্রেরণের জন্য শিক্ষকদের পত্র দেন। পিটিআই গুলোতে ১বছর মেয়াদি সি-ইন-এড কোর্স শেষ করলে জাতীয় প্রাথমিক শিক্ষা একাডেমি (নেপ) এর মাধ্যমে উত্তীর্ণদের সার্টিফিকেট প্রদান করা হয়। একইভাবে বিএড, এমএড প্রশিক্ষণের জন্য শিক্ষকগণ বছরের নির্ধারিত সময়ে নির্ধারিত ফরমে মহাপরিচালক বরারবর আবেদন করে উপজেলা/ থানা শিক্ষা অফিসে দাখিল করেন। উপজেলা শিক্ষা অফিসার আবেদনগুলো জেলা ও বিভাগীয় অফিসের মাধ্যমে প্রাথমিক শিক্ষা অধিদপ্তরে প্রেরণ করেন। প্রাথমিক শিক্ষা অধিদপ্তর থেকে নির্বাচিতদের নামের তালিকা উপজেলা শিক্ষা অফিসারের নিকট প্রেরণ করা হয়। উপজেলা শিক্ষা অফিসারের নিকট থেকে অনুমতির কপি সংগ্রহ করে শিক্ষকগণ নির্ধারিত বিএড/এমএড প্রশিক্ষণ কেন্দ্রে ভর্তি হন।
	৫-১০ দিন
	সি-ইন-এড কোর্স: ৯০০/- থেকে ৯৫০/- টাকা/-

বিএড/ এমএড কোর্স: প্রতিষ্ঠানের নির্ধারিত হারে
	১. সি-ইন-এড প্রশিক্ষণ: প্রশিক্ষণ বিহীন শিক্ষকদের জ্যেষ্ঠতার ভিত্তিতে
২. এমএড/বিএড/ অন্যান্য প্রশিক্ষণ: এমএড/বিএড/ অন্যান্য কোর্সের ক্ষেত্রে চাকুরির বয়স ৫ বছর হতে হয়।

তাছাড়া, আবেদনকারী শিক্ষককে উক্ত কোর্সে ভর্তির অনুমতি প্রদান করা হলে বিদ্যালয়ের সুষ্ঠু পাঠদানের ব্যাঘাত ঘটবে কিনা তার প্রতি গুরুত্ব দেয়া হয়
	১. জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার
২. মহাপরিচালক
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	সংশ্লিষ্ট কর্তৃপক্ষের নির্দেশে/ অনুমোদন সাপেক্ষে প্রস্তুতকৃত পরিদর্শন সূচি মোতাবেক বিদ্যালয় পরিদর্শন করা হয়। পরিদর্শনের কার্যক্রমটি কখনো আকস্মিক আবার কখনো পূর্বে অবহিত করে করা হয়। প্রতিমাসে ইউইও ৫টি এবং এইউইওগণ ১০ টি করে প্রাথমিক বিদ্যালয় পরিদর্শন করেন এবং বিদ্যালয়সহ উর্ধ্বতন কর্তৃপক্ষের নিকট পরিদর্শন প্রতিবেদন প্রেরণ করেন।
	পুরো কার্যক্রম শেষ হতে সাধারণত: ১২-১৬ দিন লাগে, তবে পরিদর্শন করে রিপোর্ট দেয়া পর্যন্ত  ১-৩ দিন
	বিনামূল্যে
	বিদ্যালয় পরিদর্শন নির্দেশনা মোতাবেক

	জেলা প্রাথমিক শিক্ষা অফিসার



