
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরাকার 
উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

ববলাইছবি, রাঙ্গামাটি পাব যতয জজলা। 
 

বসটিদজন চার্ যার 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 

ক্রঃ

নাং 
জসবার নাম 

জসবা প্রোদন 

সদব যাচ্চ সময় 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

/আদবেন ফরম 

প্রাবিস্থান 

জসবামূল্য এবাং 

পবরদশাধ পদ্ধবত 

োবয়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

পেবী, অবফবসয়াল 

জর্বলদফান ও ই-দমইল 

উধ্বতন কম যকতযার 

পেবী, অবফবসয়াল 

জর্বলদফান ও ই-দমইল 

1 

সমবায় 

সবমবতর বনবন্ধন 

প্রোন 

আদবেন প্রাবির ৬০ 

(ষার্) বেদনর মদে 

১। বনবন্ধদনর জন্য 

আদবেন ফরম (ফরম-১) 

(বববধ-৫ দ্রষ্টব্য) । 

২। ন্যযনতম ২০ (কুবি) 

জন একক ব্যবির 

(সব যবনমণ ১৮ বছর 

বয়সী) জাতীয়তা 

সনে/জাতীয় পবরচয়পত্র। 

৩। পাসদপার্ য সাইজ ছবব 

(প্রদতযদকর)। 

৪। সাাংগঠবনক সভার 

কার্ যবববরণী। 

৫। প্রস্তাববত সবমবত 

পবরচালনা কালীন 

সমদয়র জমা-খরচ 

বিসাব বববরণী এবাং 

সেস্যগদণর জমাকৃত 

জশয়ার ও সঞ্চয় 

আমানদতর তাবলকা। 

৬। সবমবত সাংগঠিত 

িওয়ার পরবতী দুই 

বছদরর বাবষ যক বাদজর্ 

(মূলধনী ও রাজস্ব) 

প্রাক্কলন। 

৭। বতনশত র্াকার নন-

জুবিবশয়াল স্ট্যাদে 

অবফস ভািার চুবিপত্র। 

৮। স্থানীয় জনপ্রবতবনবধ 

কর্তযক সবমবতর অবফস 

ভািার সেকীয় 

প্রতযয়নপত্র। 

৯। সমবায় সবমবত আইন 

ও বববধমালা প্রবতপালন 

সাংক্রান্ত অঙ্গীকারনামা 

(সবমবতর সকল সেস্য 

কর্তযক স্বাক্ষবরত)। 

১০। ব্যাাংবকাং কার্ যক্রম 

না করার ববষদয় 

অঙ্গীকারনামা (সবমবতর 

সকল সেস্য কর্তযক 

স্বাক্ষবরত)।  

১১। সবমবতর প্রস্তাববত 

উপ-আইদনর ০৩ (বতন) 

কবপ। 

১২। বনবন্ধন বফ ও ভযার্ 

পবরদশাদধর চালান কবপ। 

১৩। কৃবষ বা কৃষক, 

মৎস্যজীবী বা 

মৎস্যচাষী, শ্রমজীবী, 

মৃৎবশল্পী, তাঁতী, ভূবমিীন, 

ববত্তিীন, মবিলা, িকাস য, 

পবরবিন মাবলক বা 

শ্রবমক, কম যচারী, দুগ্ধ, 

মুবিদর্াদ্ধা, যুব (১৮ িদত 

৩৫ বছর বয়সী), 

অদর্াবরক্সা, অদর্া 

জর্দো, জর্বক্সকযাব, 

মর্র, ট্রাক বা ট্যাঙ্ক লবর 

চালক, ফ্ল্যার্ বা 

এপার্ যদমন্ট মাবলক, 

জোকান মাবলক বা 

ব্যবসায়ী বা মাদকযর্ 

উদলস্নবখত নাদম সমবায় 

সবমবত বনবন্ধদনর জক্ষদত্র 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, ববলাইছবি, 

রাঙ্গামাটি পাব যতয জজলা। 

অথবা 

www.coop.gov

.bd  

ক) বনবন্ধন বফঃ 

জাতীয় সমবায় সবমবতর 

জক্ষদত্র ৫০০০/- র্াকা, 

জকন্দ্রীয় সমবায় সবমবতর 

জক্ষদত্র ১০০০/- র্াকা, 

অন্যান্য প্রাথবমক সমবায় 

সবমবতর জক্ষদত্র ৩০০/- 

র্াকা এবাং োবরদ্র 

ববদমাচদনর আওতায় 

সমবায় সবমবত বনবন্ধদনর 

জক্ষদত্র ৫০ র্াকা জট্রজারী 

চালান মূদল সরকারী 

জকাষাগাদর 

পবরদশাধদর্াগ্য। 

 
খ) ভযার্ঃ 

বনধ যাবরত বনবন্ধন বফ এর 

উপর ১৫% িাদর ভযার্ 

জট্রজারী চালান মূদল 

সরকারী জকাষাগাদর 

পবরদশাধদর্াগ্য।  

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

ববলাইছবি, রাঙ্গামাটি 

পাব যতয জজলা। 

০৩৫১-৯১০১০ 

ucobelichari2020

@gmail.com  

জজলা সমবায় কম যকতযা, 

রাঙ্গামাটি পাব যতয জজলা। 

জফান-0351-63108 

E-mail-

rangamatioffice@

gmail.com  

http://www.coop.gov.bd/
http://www.coop.gov.bd/


ব্যবি সেদস্যর মূল 

জপশার সাদথ সবমবতর 

ধরদণর বমল থাকা 

আবশ্যক।  

১৪। বনবন্ধন পূব য 

প্রবশক্ষণ। 

2 

সমবায় সবমবতর 

উপ-আইন 

সাংদশাধন 

আদবেন প্রাবির ৬০ 

(ষার্) বেদনর মদে 

 

 

 

  

১। আদবেন ফরম 

(ফরম-৪) {বববধ-৯(২) 

দ্রষ্টব্য 

২। প্রস্তাববত উপ-

আইন/উপ-আইদনর 

সাংদশাধনী সমূি। 

৩। ব্যবস্থাপনা কবমটির 

সভা ও সাধারণ সভার 

কার্ যবববরণী এবাং 

সাধারণ সেস্যগদণর 

অনুকূদল জপ্রবরত জনাটিশ। 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, ববলাইছবি, 

রাঙ্গামাটি পাব যতয জজলা। 

অথবা 

www.coop.gov

.bd  

 
উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

ববলাইছবি, রাঙ্গামাটি 

পাব যতয জজলা। 

০৩৫১-৯১০১০ 

ucobelichari2020

@gmail.com  

জজলা সমবায় কম যকতযা, 

রাঙ্গামাটি পাব যতয জজলা। 

জফান-0351-63108 

E-mail-

rangamatioffice@

gmail.com  

০৩ সমবায় সবমবতর 

বনরীক্ষা সোেন 

সাংবিষ্ট অথ য বছদরর 

জুলাই মাস িদত মাচ য 

মাস পর্ যন্ত (০৯ মাস) 

০১। সমবায় সবমবতর 

বিসাব বববরণী, 

০২। জলনদেন সাংক্রান্ত 

র্াবতীয় খাতাপত্র,  

 ০৩। অবির্ অবফসার 

কর্তযক চাবিত অন্যান্য 

জরকি যপত্র (প্রদর্াজয 

জক্ষদত্র) 

০৪। সবমবতর সভার 

কার্ যবববরণী সমূি। 

সাংবিষ্ট সমবায় সবমবতর 

কার্ যালয় সমূি 

নীর্ লাভ িদলঃ 

০১. বনরীক্ষা বফ ও ভযার্ 

   ক) সমবায় সবমবতর 

১০০ (একশত) র্াকা নীর্ 

মুনাফা বা উিার অাংদশর 

জন্য ১০ র্াকা িাদর 

প্রাথবমক সমবায় সবমবতর 

জক্ষদত্র সদব যাচ্চ ১০,০০০/- 

(েশ িাজার) র্াকা এবাং 

জাতীয় ও জকন্দ্রীয় সমবায় 

সবমবতর জক্ষদত্র ০১ জকাটি 

র্াকা নীর্ মুনাফা পর্ যন্ত 

সদব যাচ্চ ৩০,০০০/- (বত্রশ 

িাজার) র্াকা, ০১ জকাটি 

র্াকার উদধ্বয ০২ জকাটি 

র্াকা পর্ যন্ত সদব যাচ্চ 

৫০,০০০/- (পঞ্চাশ িাজার) 

র্াকা এবাং ০২ জকাটি 

র্াকার উদধ্বয সদব যাচ্চ 

১,০০,০০০/- (এক লক্ষ) 

র্াকা বনরীক্ষা বফ 

পবরদশাধদর্াগ্য। 

   খ) বনরীক্ষা বফ এর 

উপর ১৫% িাদর ভযার্ 

পবরদশাধদর্াগ্য। 

পবরদশাধ পদ্ধবতঃ 

জট্রজারী চালাদনর মােদম 

সরকারী জকাষাগাদর 

পবরদশাধদর্াগ্য। 

০২. সমবায় উন্নয়ন 

তিববলঃ 

প্রদতযক সমবায় সবমবত 

প্রবত সমবায় বদষ য উিার 

নীর্ মুনাফার উপর ৩% 

িাদর সমবায় উন্নয়ন 

তিববল (বসবিএফ) 

পবরদশাধদর্াগ্য। 

পবরদশাধ পদ্ধবতঃ 

‘‘দকা-অপাদরটিভ 

জিদভলপদমন্ট ফান্ড- 

চট্টগ্রাম ববভাগ, সঞ্চয়ী 

বিসাব নাং- 

০৩১০১২৯১৫৬, জনতা 

ব্যাাংক বলঃ, শ্যামলী 

শাখা, ঢাকা অনুকূদল বিবি 

এর মােদম 

পবরদশাধদর্াগ্য। 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

ববলাইছবি, রাঙ্গামাটি 

পাব যতয জজলা। 

০৩৫১-৯১০১০ 

ucobelichari2020

@gmail.com  

জজলা সমবায় কম যকতযা, 

রাঙ্গামাটি পাব যতয জজলা। 

জফান-0351-63108 

E-mail-

rangamatioffice@

gmail.com  
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ববদরাধ বনষ্পবত্ত ববদরাধ/অবভদর্াগ 

োদয়দরর ৬০ (ষার্) 

বেদনর মদে 

১। অবভদর্াগকারীর 

স্বাক্ষর সম্ববলত আদবেন। 

২। অবভদর্াগ সাংবিষ্ট 

জরকি যপত্রাবের অনুবলবপ।  

জকার্ বফ সি সাো 

কাগদজ আদবেন 

জকার্ য বফ ১০০ (একশত) 

র্াকা। 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

ববলাইছবি, রাঙ্গামাটি 

পাব যতয জজলা। 

০৩৫১-৯১০১০ 

ucobelichari2020

@gmail.com  

জজলা সমবায় কম যকতযা, 

রাঙ্গামাটি পাব যতয জজলা। 

জফান-0351-63108 

E-mail-

rangamatioffice@

gmail.com  
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সমবায় সবমবতর 

অন্তব যতী 

ব্যবস্থাপনা কবমটি 

বনদয়াগ 

কবমটির জময়াে 

উত্তীদণ যর পরপর 

সবমবতর জরকি যপত্র / 

জজলা বা উপদজলার 

সমবায় কার্ যালদয়র 

জরকি যপত্র অনুর্ায়ী। 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়/দজলা সমবায় 

কার্ যালয় 

-- উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

ববলাইছবি, রাঙ্গামাটি 

পাব যতয জজলা। 

০৩৫১-৯১০১০ 

ucobelichari2020

@gmail.com  

জজলা সমবায় কম যকতযা, 

রাঙ্গামাটি পাব যতয জজলা। 

জফান-0351-63108 

http://www.coop.gov.bd/
http://www.coop.gov.bd/


E-mail-

rangamatioffice@

gmail.com  
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সমবায় সবমবতর 

বনব যাচন 

পবরচালনা কবমটি 

বনদয়াগ 

বনব যাচন অনুষ্ঠাদনর 

৫০ বেন পূদব য  

সবমবতর প্রস্তাব সম্ববলত 

আদবেন ও উপদজলা 

সমবায় অবফসদরর 

সুপাবরশ । 

সাো কাগদজ আদবেন -- উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

ববলাইছবি, রাঙ্গামাটি 

পাব যতয জজলা। 

০৩৫১-৯১০১০ 

ucobelichari2020

@gmail.com  

জজলা সমবায় কম যকতযা, 

রাঙ্গামাটি পাব যতয জজলা। 

জফান-0351-63108 

E-mail-

rangamatioffice@

gmail.com  
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সমবায় সবমবত 

আইন ২০০১ 

(সাংদশাবধত 

২০১৩) এর ৪৯ 

ধারায় সবমবতর 

তেন্ত সোেন 

 

 

  

১। অথ য সরবরািকারী 

প্রবতষ্ঠাদনর 

আদবেন,  

২। কবমটির ১/৩ 

অাংদশর আদবেন, 

 ৩। সবমবতর জমার্ 

সেদস্যর ১০% 

সেদস্যর আদবেন, 

 ৪। বনরীক্ষা 

প্রবতদবেদনর 

সুপাবরশ 

 ৫। বনবন্ধদকর 

অধঃস্তন জকান 

কম যকতযার 

সুপাবরশকৃত সুবনবে যষ্ট 

বরদপাদর্ যর জপ্রবক্ষদত। 

 

 

 

 
তেন্ত সাংক্রান্ত সবমবতর 

খাতাপত্র ও অন্যান্য 

জরকি যপত্র। 

 

 

 
সাংবিষ্ট গদণর আদবেন 

 
-- 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

ববলাইছবি, রাঙ্গামাটি 

পাব যতয জজলা। 

০৩৫১-৯১০১০ 

ucobelichari2020

@gmail.com  

জজলা সমবায় কম যকতযা, 

রাঙ্গামাটি পাব যতয জজলা। 

জফান-0351-63108 

E-mail-

rangamatioffice@

gmail.com  

০৮ সমবায় সবমবতর 

তিববল তছরূপ 

ববষদয় ৮৩ ধারায় 

োয় বনধ যারণ  

োয় বনধ যারণ পরবতী 

১২০ (একশত ববশ) 

বেদনর মদে 

আোয়দর্াগ্য। 

তিববল তছরূপ সাংক্রান্ত 

সবমবতর খাতাপত্র ও 

অন্যান্য জরকি যপত্র। 

৪৯ ধারায় সোবেত 

তেন্ত প্রবতদবেদনর 

বভবত্তদত 

-- জজলা সমবায় কম যকতযা,  

রাঙ্গামাটি পাব যতয জজলা। 

জফান-0351-63108 

E-mail-

rangamatioffice@g

mail.com  

জজলা সমবায় কম যকতযা, 

রাঙ্গামাটি পাব যতয জজলা। 

জফান-0351-63108 

E-mail-

rangamatioffice@

gmail.com  
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প্রবশক্ষণ (সমবায় 

সবমবতর 

সেস্যদের মদে) 

• ভ্রাম্যমাণ 

প্রবশক্ষণ 

 
০১ (এক) বেন  

 
প্রবশক্ষণ মবিউল 

উপদজলা সমবায় অবফস 

কর্তযক সমবায় সবমবতর 

সেস্যদের মদনানয়দনর 

জপ্রবক্ষদত 

প্রবশক্ষণ প্রোনকারী 

কম যকতযাদের সম্মানী এবাং 

অাংশগ্রিণকারী 

সমবায়ীদের জন্য সমবায় 

অবধেির িদত কাগজ, 

কলম, জফাল্ডার ও ভাতা 

প্রোন করা িয়। 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

ববলাইছবি, রাঙ্গামাটি 

পাব যতয জজলা। 

০৩৫১-৯১০১০ 

ucobelichari2020

@gmail.com  

জজলা সমবায় কম যকতযা, 

রাঙ্গামাটি পাব যতয জজলা। 

জফান-0351-63108 

E-mail-

rangamatioffice@

gmail.com  

১০ 

প্রবশক্ষণ (সমবায় 

সবমবতর 

সেস্যদের মদে)- 

১। আইজএ 

(দসলাই) 

২। আইবজএ 

(দববসক 

কবেউর্ার) 

৩। আইবজএ 

(বক্রষ্টাল জশা-বপছ) 

৪। আইবজএ 

(ইদলবিকযাল) 

৫। আইবজএ (ব্লক 

বাটিক) 

৬। আইবজএ 

(দমাবাইল 

সাবভ যবসাং) 

৭। বিসাব ও 

বনরীক্ষা 

৮। সমবায় 

উদযািা সৃবষ্ট 

৯। সবমবত 

ব্যবস্থাপনা 

 
১। ১৫ (পদনদরা) বেন 

২। ১০ (েশ) বেন 

৩। ০৫ (পাঁচ) বেন 

৪। ০৫ (পাঁচ) বেন 

৫। ০৫ (পাঁচ) বেন 

৬। ০৫ (পাঁচ) বেন 

৭। ০৫ (পাঁচ) বেন 

৮। ০৫ (পাঁচ) বেন 

৯। ০৫ (পাঁচ) বেন 

 
প্রবশক্ষণ মবিউল 

একাদিমী বা 

বশক্ষায়াতদনর চাবিোর 

জপ্রবক্ষদত 

উপদজলা সমবায় অবফস 

কর্তযক সমবায় সবমবতর 

সেস্যদের মদনানয়ন 

বাাংলাদেশ সমবায় 

একাদিমী জকার্বািী, 

কুবমল্লা ও আঞ্চবলক 

সমবায় বশক্ষায়তন, 

জফনীদত সমবায় অবধেির 

কর্তযক বনধ যাবরত িাদর 

সমবায়ীদের প্রবশক্ষণ ভাতা 

ও র্াতায়াত ভাতা প্রোন 

করা িয়। 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

ববলাইছবি, রাঙ্গামাটি 

পাব যতয জজলা। 

০৩৫১-৯১০১০ 

ucobelichari2020

@gmail.com  

জজলা সমবায় কম যকতযা, 

রাঙ্গামাটি পাব যতয জজলা। 

জফান-0351-63108 

E-mail-

rangamatioffice@

gmail.com  

 


