
‡mKkb-2 
wewfbœ Kvh©µ‡gi P~ovšÍ djvdj/cÖfve (Outcome/Impact) 

 
P~ovšÍ djvdj/cÖfve 

(Outcome/Impact) 
Kg©m¤úv`b I m~PKmg~n 

(Performanne 

Indicators) 

GKK 
(Unit) 

cÖK…Z jÿ¨gvÎv 
2020-2021 

cÖ‡ÿcY wba©vwiZ jÿ¨gvÎv AR©‡bi †ÿ‡Î 
†hŠ_fv‡e `vwqZ¡cÖvß 

gš¿Yvjq/wefvM/ms¯’vmg~‡ni bvg 

DcvËm~Î 
(Source of 

Data) 2018-19 2019-20 2021-22 2022-23 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
nvjbvMv`K…Z f~wg ¯^Ë¡ nvjbvMv`K…Z LwZqvb % -- -- 80 82 83 RbcÖkvmb gš¿Yvjq/ wefvMxq 

Kwgkbv‡ii Kvh©vjq 
 

ivR¯^ e„w× Av`vqK…Z f~wg Dbœqb Ki % -- -- 100 82 83 RbcÖkvmb gš¿Yvjq/ wefvMxq 
Kwgkbv‡ii Kvh©vjq 
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�সকশন-৩ 
�কৗশলগত উে��, অ�ািধকার, কায ��ম, কম �স�াদন �চক এবং ল��মা�াস�হ 

(�মাট মান-৭৫) 
 

 
�কৗশলগত 

উে��(Strateg
ic 

Objectives) 
 

 
�কৗশলগত 
উে�ে�র 

মান(Weight 
of Strategic 
Objectives ) 

 
 

কায ��ম 
(Activities) 

 
 

কম �স�াদন �চক 
(Performance  

Indicators) 

গণনা 
প�িত 

 
 
একক 

(Unit
) 

 
কম �স�াদন 
�চেকর মান 
(Weight of 
Performanc
e Indicators) 

��ত অজ�ন 

ল��মা�া/িনণ �ায়ক ২০২০-২০২১ 
(Target/Criteria Value for FY 2020-2021) 

�ে�পণ 
(Projecti

on) 
২০২১-২০২২ 

�ে�পণ 
(Projectio

n) 
২০২২-২০২৩ 

২০১৮-
২০১৯ 

২০১৯-

২০২০ 

অসাধারণ অিত উ�ম উ�ম চলিত 
মান 

চলিত 
মােনর িনে�  

 
 

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ ১৫ ১৬ 
সংি�� দ�েরর �কৗশলগত উে��স�হ  

[১] ভূিম 
ব�ব�াপনার 
দ�তাবিৃ� 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

৩৬ 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
[১.১] খিতয়ান 
হালকরণ 

[১.১.১] ই-িমউ�শেনর মাধ�েম 
িন�ি�কৃত নামজাির ও জমাখািরেজর 
আেবদন 

 
গড় 

 
% 8.00 

90 93 96 95 94 93 90 100 100 

[১.১.২] উপেজলা ভূিম অিফেস 
হালনাগাদকৃত খিতয়ান 

 

গড় 

 

% 
2.00 

90 93 96 95 94 93 90 100 100 

[১.১.৩] ইউিনয়ন ভূিম অিফেস 
হালনাগাদকৃত খিতয়ান 

গড় 

 

% 
2.00 

90 93 96 95 94 93 90 100 100 

[ ১.১.৪] ই-িমউ�শেনর অ�গিত 
সং�া� মািসক পয �ােলাচনা সভা 

সমি� 

 

 
 2.00 

-- -- 12 11 10 -- -- 12 12 

[১.২] 
ভূিম ব�ব�াপনার 
সােথ জিড়ত 
কম�কত� া/কম�চারীেদর 
দ�তাবৃি�মলূক 
�িশ�ণ 

[১.২.১] সহকারী কিমশনার     (ভূিম) 
�িশ�ণ�া� 

সমি� msL¨v 2.00 1 1 1 -- -- 1 -- 1 1 

[১.২.২] ইউএলএও 
�িশ�ণ�া� 

সমি� msL¨v 2.00 7 7 7 -- -- 7 -- 7 7 

[১.২.৩] ইউএসএলএও 
�িশ�ণ�া� 
 

সমি� msL¨v 
2.00 

7 7 7 -- -- 7 -- 7 7 

[১.২.৪] সােভ� য়ার �িশ�ণ�া� 
 

সমি� msL¨v 2.00 1 1 1 -- -- 1 -- 1 1 

[১.২.৫] রাজ� �শাসেনর 
অন�ান� কম�চারী �িশ�ণ�া� 
 

সমি� msL¨v 
2.00 

5 5 5 -- -- 5 -- 5 5 

[১.২.৬] কাননুেগা �িশ�ণ �া� 
 
 

সমি� msL¨v 
1.00 

1 1 1 -- -- 1 -- 1 1 
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�কৗশলগত 
উে�� 

(Strate
gic 

Objecti
ves) 

 
�কৗশলগত 
উে�ে�র 

মান 
(Weight 

of 
Strategi

c 
Objectiv

es ) 

 
 

কায ��ম 
(Activitie

s) 

 
 

কম �স�াদন �চক 
(Performance  

Indicators) 

 
গণনা 
প�িত 

 

 
 

একক 
(Unit) 

 
কম �স�াদন 
�চেকর মান 
(Weight 
of 
Perform
ancIndi
cators) 

��ত অজ�ন 

ল��মা�া/িনণ �ায়ক ২০২০-২০২১ 
(Target/Criteria Value for FY 2020-2021) 

�ে�পণ 
(Projec

tion) 
২০২১-
২০২২ 

�ে�পণ 
(Projec

tion) 
২০২২-
২০২৩ 

২০১৮-২০১৯ 
২০১৯-

২০২০ 

অসাধারণ অিত উ�ম  
উ�ম 

 
চলিত 
মান 

চলিত 
মােনর 
িনে�   

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ ১৫ ১৬ 

  

 
 

[১.৩]পিরদশ�ন 
 

 

[১.৩.১] উপেজলা  wbe©vnx Awdmvi KZ…©K Dc‡Rjv 
I ইউিনয়ন ভূিম অিফস পিরদশ�নকৃত 

mgwó msL¨v ২.00 48 48 48 -- -- 48 -- 48 48 

[১.৩.২] সহকারী কিমশনার (ভূিম) কতৃ�ক ইউিনয়ন 
ভূিম অিফস পিরদশ�নকৃত 

mgwó msL¨v ২.00 48 48 48 -- -- 48 -- 48 48 

[১.৩.৩]  কাননুেগা কতৃ�ক ইউিনয়ন ভূিম অিফস 
পিরদশ�নকৃত 

mgwó msL¨v ২.00 48 48 48 -- -- 48 -- 48 48 

(1.3.৪) cwi`k©‡bi mycvwik ev Í̄evqb গড় % 
1.00 

100 100 100 -- -- 100 -- 100 100 

[১.৪] মািসক 
রাজ� সে�লন 

[১.৪.১] উপেজলা মািসক রাজ� সে�লন 
অনুি�ত 

mgwó msL¨v 1.00 12 12 12 -- -- 12 -- 12 12 

  

[১.৫] সায়রাত 
মহল ব�ব�াপনা 

[১.৫.১] জল মহাল ইজারাকৃত গড় % 2.00 80 85 90 88 86 85 80 90 95 

[১.৫.২] বালু মহাল ইজারাকৃত গড় % 0.00 -- -- -- -- -- -- -- -- -- 

[১.৫.৩] হাট বাজার ইজারাকৃত গড় % ১.00 80 85 90 88 86 85 80 100 100 

  [১.৬] অিডট আপি� 
িন�ি�র লে�� 
�ডিশট জবাব ��রণ 

[১.৬.১] অিডট আপি�র �ডিশট জবাব 
��িরত 

গড় % ১.00 100 100 100 -- -- 100 -- 100 100 

 
[২] 
রাজ� 
সং�হবিৃ� 

 
 
 
২১ 
 

[২.১] ভূিম 
রাজ� আদায় 

[২.১.1] আদায়কৃত ভূিম উ�য়ন কর (সাধারণ) mgwó UvKv 

(‡KvwU)  
৮.00 0.52411 0.663295 0.67895 0.66995 0.66595 0.66295 0.650 0.690 0.700 

[২.১.2] আদায়কৃত ভূিম উ�য়ন কর (সং�া) mgwó  UvKv 

(‡KvwU) 
2.00 0.473 0.0100895 0.02690895 0.0250895 0.0200895 0.0100895 0.010 0.030 0.030 

[২.১.3] আদায়কৃত কর বিহভূ� ত রাজ� mgwó UvKv 
(‡KvwU) 

২.00 0.42716 0.33500 0.32900 0.32850 0.32801 0.32752 0.30 0.40 0.40 

[২.১.4] অিপ�ত স�ি�র লীজ নবায়ন �থেক আয় mgwó UvKv 
(jÿ) 

২.00 4.12467 1.45034 2.05080 1.85000 1.75000 1.45034 1.40 2.50 3.00 

[2.1.5] f~wg Dbœqb K‡ii `vwe wba©vi‡Yi Rb¨ 
cÖ¯‘ZK…Z wiUvb-3 

গড় % 2.00 100 100 100 -- -- 100 90 100 100 

[2.1.6] f~wg Dbœqb Ki cÖ`vb‡hvM¨ †nvwìs Gi 
g‡a¨ Av`vqK…Z †nvwìs 

গড় % ২.00 100 100 100 -- -- 100 90 100 100 

[2.1.7] Av`vqK…Z f~wg Dbœqb Ki msµvšÍ gvwmK 
ch©v‡jvPbv mfv 

mgwó msL¨v 1.00 12 12 ১২ -- - 12 11 ১২ ১২ 

[২.২] �র� 
সা�� িফেকট 
�কস িন�ি� 

[২.২.১] সহকারী কিমশনার (ভূিম) কতৃ�ক �র� 
সা�� িফেকট �কস িন�ি�কৃত 

গড় % 1.00 100 100 100 -- -- 100 90 100 100 
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�কৗশলগত 
উে�� 

(Strate
gic 

Objecti
ves) 

 
�কৗশলগত 
উে�ে�র 

মান 
(Weight 

of 
Strategi

c 
Objectiv

es ) 

 
 

কায ��ম 
(Activitie

s) 

 
 

কম �স�াদন �চক 
(Performance  

Indicators) 

 
গণনা 
প�িত 

 

 
 

একক 
(Unit) 

 
কম �স�াদন 
�চেকর মান 
(Weight 
of 
Perform
ancIndi
cators) 

��ত অজ�ন 

ল��মা�া/িনণ �ায়ক ২০২০-২০২১ 
(Target/Criteria Value for FY 2020-2021) 

�ে�পণ 
(Projec

tion) 
২০২১-
২০২২ 

�ে�পণ 
(Projec

tion) 
২০২২-
২০২৩ 

২০১৮-২০১৯ 
২০১৯-

২০২০ 

অসাধারণ অিত উ�ম  
উ�ম 

 
চলিত 
মান 

চলিত 
মােনর 
িনে�   

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ ১৫ ১৬ 

[৩] �িষ 
খাসজিম 
বে�াব� 
�দান 

৯ [৩.১] �িষ 
খাসজিম বে�াব� 
�দান 

[৩.১.১] খাসজিম বে�াব��ত সমি� একর ২.০০ -- -- 5.00 4.00 3.00 2.00 1.00 5.00 5.00 

[৩.১.২] সনা��ত �িমহীন সমি� সং�া ১.০০ --  113 150 140 130 113 100 200 250 

[৩.১.৩] িন�ি��ত বে�াব� �মাক�মা গড় % ১.০০ -- 100 100 -- -- 100 90 100 100 

[৩.১.৪] মািলকানা দিলল হ�া�িরত গড় % ১.০০ -- 100 100 -- -- 100 90 100 100 

[৩.২] ���াম 
�জন 

[৩.২.১] ���াম �িজত সমি� সং�া ২.০০ -- -- 1 -- --- -- -- 1 1 

[৩.২.২] ���ােম �িমহীন �নব �ািসত সমি� সং�া ২.০০ -- -- 200 150 100 -- -- 250 300 

 
[৪] �িম 
িবেরাধ 
�াস 

 
৯ 

 
[৪.১] �িম 
িবেরাধ িন�ি� 

[৪.১.১] সহকারী কিমশনার (ভূিম) কতৃ�ক িমস �কস 
িন�ি�কৃত 

গড় % ৫.00 85 95 98 97 96 95 90 100 100 

[৪.১.২] সহকাির কিমশনার (ভূিম) কতৃ�ক �দওয়ািন 
মামলার এসএফ ��িরত 

গড়   % ৪.00 100 100 100 -- -- 100 90 100 100 

 
 
 
 
  



 

 

gvV ch©v‡qi Avewk¨K †KŠkjMZ D‡Ï‡k¨mg~n 2020-21(cÖ¯ÍvweZ) 
 

Kjvg -1 Kjvg-2  Kjvg -3 Kjvg-4  Kjvg -5 Kjvg -6 
�কৗশলগত 
উে�� 

(Strategic Objectives) 

�কৗশলগত 
উে�ে�র 

মান(Weight 
of Strategic 
Objectives ) 

কায ��ম 
(Activities) 

কম �স�াদন �চক 

(Performance 
Indicators) 

একক 

(Unit
) 

কম �স�াদন 
�চেকর মান 

(Weight of 
Performance 

Indicators) 

jÿ¨gvÎvigvb-2020-21 

AmvaviY(Exc
ellent) 

AwZ DËg 
(Very 
Good) 

DËg 
(Good) 

PjwZ gvb 
(Fair) 

PjwZgv‡bi 
wb‡¤œ (Poor) 

100% 90% 80% 70% 60% 
[1] `vßwiK Kg©Kv‡Û 
¯^”QZv e„w× I Revew`wn 
wbwðZKiY  

11 [1.1] evwl©K Kg© m¤úv`b 
Pzw³ (GwcG) ev¯Íevqb 

[1.1.1]  GwcGÕi mKj 
ˆÎgvwmK cÖwZ‡e`b I‡qemvB‡U 
cÖKvwkZ 

msL¨v 
2 4 - - - - 

[1.1.2] GwcG wU‡gi gvwmK 
mfv AbywôZ 

msL¨v 
1 12 11 - - - 

[1.2] ï×Pvi/DËg PP©vi 
wel‡q AskxRb‡`i m‡½ 
gZwewbgq 

 
[1.2.1] gZwewbgq mfv AbywôZ 

msL¨v 
2 4 3 2 - - 

[1.3] Awf‡hvM cÖwZKvi 
e¨e¯’v wel‡q 
†mevMÖnxZv/AskxRb‡`i 
AewnZKiY  

 
[1.3.1] AewnZKiY mfv 
Av‡qvwRZ  
 

msL¨v 

2 4 3 2 - - 

[1.4] †mev cÖ`vb cÖwZkÖæwZ 
wel‡q †mevMÖnxZv‡`i 
AewnZKiY  

 
[1.4.1] AewnZKiY mfv 
Av‡qvwRZ  
 

msL¨v 

2 4 3 2  - 

[1.5] Z_¨ evZvqb 
nvjbvMv` msµvšÍ 
ˆÎgvwmK cÖwZ‡e`b 
DaŸ©Zb KZ…©c‡ÿi wbKU 
†cÖiY 

 
[1.5.1] ˆÎgvwmK cÖwZ‡e`b 
†cÖwiZ 
 
 
 
 

msL¨v 

2 4 3 -- -- -- 

[2] Kg© m¤úv`‡bi 
MwZkxjZv Avbqb I 

†mevi gvb e„w× 

8 [2.1] B-bw_ ev¯Íevqb 
 

[2.1.1] B-bw_‡Z ‡bvU 
wb®úwËK…Z 

% 
2 80 70 60 50 - 

[2.2]  D™¢veb/ÿz`ª Dbœqb 
D‡`¨vM ev¯Íevqb|  

[2.2.1] b~bZg GKwU 
D™¢vebx/ÿz ª̀ Dbœqb D‡`¨vM 
PvjyK…Z|  

msL¨v 
2 15-2-21 15-3-21 15-4-21 15-5-21 - 

12 
 



 

Kjvg -1 Kjvg-2  Kjvg -3 Kjvg-4  Kjvg -5 Kjvg -6 
�কৗশলগত 
উে�� 

(Strategic Objectives) 

�কৗশলগত 
উে�ে�র 

মান(Weight 
of Strategic 
Objectives ) 

কায ��ম 
(Activities) 

কম �স�াদন �চক 

(Performance 
Indicators) 

একক 

(Unit
) 

কম �স�াদন 
�চেকর মান 

(Weight of 
Performance 

Indicators) 

jÿ¨gvÎvigvb-2020-21 

AmvaviY(Exc
ellent) 

AwZ DËg 
(Very 
Good) 

DËg 
(Good) 

PjwZ gvb 
(Fair) 

PjwZgv‡bi 
wb‡¤œ (Poor) 

100% 90% 80% 70% 60% 
  [2.3] Kg©Pvix‡`i cÖwkÿY 

cÖ`vb  
[2.3.1] cÖ‡Z¨K Kg©Pvixi Rb¨ 
cÖwkÿb Av‡qvwRZ 

RbN›Uv 
2 40 30 20 10 - 

[2.3.2] 10g †MÖW I 
Z ỳaŸ©cÖ‡Z¨K Kg©Pvix‡K GwcG 
wel‡q cÖ`Ë cÖwkÿY 

RbN›Uv 
1 5 4 - - - 

[2.4] GwcG ev¯Íevq‡b 
cÖ‡bv`bv cÖ`vb 

[2.4.1] b~¨bZg GKwU 
AvIZvaxb `ßi/GKRb 
Kg©Pvix‡K GwcG ev¯Íevq‡bi 
Rb¨ cÖ‡bv`bv cÖ`vbK…Z  

msL¨v 

1 1 - - - - 

[3]  Avw_©K I m¤ú` 
e¨e¯’vcbv Dbœqb 

6 

[3.1] evwl©K µq cwiKíbv 
ev¯Íevqb 

[3.1.1] µq cwiKíbv Abyhvqx 
µq m¤úvw`Z|  

% 
1 100 90 80 - - 

[3.2] evwl©K Dbœqb Kg©m~Px 
(GwWwc/ev‡RU ev¯Íevqb) 

[3.2.1] evwl©K Dbœqb Kg©m~Px 
(GwWwc)/ev‡RU ev¯ÍevwqZ 

% 
2 100 90 80 - - 

[3.3] AwWU AvcwË 
wb®úwË Kvh©µ‡gi Dbœqb|  

[3.1.1] AwWU AvcwË 
wb®úwËK…Z  

% 
2 50 40 30 25 - 

[3.4] nvjbvMv`K…Z ¯’vei 
I A¯’vei m¤úwËi ZvwjKv 
Da©Zb Awd‡m †cÖiY 

[3.4.1] nvjbvMv`K…Z ¯’vei I 
A¯’vei m¤úwËi ZvwjKv Da©Zb 

Awd‡m ‡cÖwiZ  

ZvwiL 
1 15-12-20 14-01-21 15-2-21 - - 
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সংেযাজনী- ২ 
 কম �স�াদন �চকস�হ বা�বায়নকারী/ম�ণালয়/িবভাগ/সং�া এবংপিরমাপ প�িত-এর িববরণ 

�িমক 
ন�র 

কায ��ম কম �স�াদন �চকস�হ কায ��েমর িববরণ 
বা�বায়নকারী অ�িবভাগ, 

অিধশাখা, শাখা 
 পদ� �মাণক 

 �মাণেকর 
উপা��� 

 
 

[১] 

 
 
[১.১] খিতয়ান হালকরণ 

[১.১.১] ই-িমউ�শেনর মা�েম িন�ি��ত 
নামজাির ও জমাখািরজ আেবদন 

িব�য়, �হবা, দানসহ িবিভ�ভােব �িম �রিজে�শন�েল 
�িম হ�া�েরর পর �া� ন�ন মািলক ক��ক নামজাির ও 
জমাখািরেজর আেবদন �াি�র পর নামজাির মামলা �� 
এবং িনধ �ািরত সময়সীমার মে� সহকারী কিমশনার 
(�িম) ক��ক নামজাির মামলা িন�ি�করণ। 

ইউিনয়ন/�পৗর �িম অিফস,  
সহকারী কিমশনার (�িম) অিফস 

বািষ �ক/��মািসক/অধ �বািষ �ক/বািষ �ক 
�িতেবদন 

অনলাইন 
�িতেবদন 

[১.১.2] উপেজলা �িম অিফেস 
হালনাগাদ�ত খিতয়ান 

সহকারী কিমশনার (�িম) ক��ক নামজাির মামলা 
অ�েমাদেনর পর ন�ন খিতয়ান �জেনর অ�মিত �দান 
এবং �স িবষেয় উপেজলা �িম অিফেস িব�মান সংি�� 
খিতয়ান সংেশাধন ও হালনাগাদকরণ। 

সহকারী কিমশনার (�িম) অিফস বািষ �ক/��মািসক/অধ �বািষ �ক/বািষ �ক 
�িতেবদন 

 

[১.১.3] ইউিনয়ন �িম অিফেস 
হালনাগাদ�ত খিতয়ান 

সহকারী কিমশনার (�িম) ক��ক নামজাির মামলা 
অ�েমাদেনর পর ন�ন খিতয়ান �জেনর অ�মিত �দান 
এবং �স িবষেয় ইউিনয়ন �িম অিফেস িব�মান সংি�� 
খিতয়ান সংেশাধন ও হালনাগাদকরণ। 

ইউিনয়ন/�পৗর �িম অিফস বািষ �ক/��মািসক/অধ �বািষ �ক/বািষ �ক 
�িতেবদন 

 

[১.১.৪] ই-িমউ�শেনর অ�গিত সং�া� 
মািসক পয �ােলাচনা সভা 

সহকারী কিমশনার (�িম) ক��ক ই-িমউ�শেনর 
অ�গিত সং�া� মািসক পয �ােলাচনার জর � ইউএল 
ও �দর সম�েয় আেয়ািজত মািসক সভা 

সহকারী কিমশনার (�িম) অিফস বািষ �ক/��মািসক/অধ �বািষ �ক/বািষ �ক 
�িতেবদন 

 

[১.২] �িম �ব�াপনার 
সােথ জিড়ত 
কম �কত�া/কম �চারীেদর 
দ�তা �ি��লক     
�িশ�ণ 

[১.২.১]  সহকারী কিমশনার (�িম) 
�িশ�ণ�া� 

সরকাির কম �স�াদন �ব�াপনা সং�া�  �িশ�ণসহ 
িবিভ� িবষেয় কম �কত�া/কম �চারীেদর জ� �িশ�ণ 
আেয়াজন এবং �িম উ�য়ন কর আদায়, �র� 
সা� �িফেকট মামলা সং�া�  কােজ িনেয়ািজত 
কম �কত�া/কম �চারীেদর �িশ�ণ �দান 

�িম সং�ার �বাড �/�জলা 
�শাসন/সহকারী কিমশনার(�িম) 
অিফস 
 

বািষ �ক/��মািসক/অধ �বািষ �ক/বািষ �ক 
�িতেবদন 

 

[১.২.২]কা�নেগা  �িশ�ণ�া� 

[১.২.৩]ইউ এল এ ও  �িশ�ণ�া� 
[১.২.৪]ইউ এস এল এ ও �িশ�ণ�া� 
[১.২.৫]সােভ�য়ার �িশ�ণ�া� 
[১.২.৬] রাজ� �শাসেনর     
অ�া� কম �চারী�িশ�ণ�া� 

 
[১.৩] পিরদশ �ন 

[১.৩.1] উপেজলা  wbe©vnx Awdmvi KZ…©K 
Dc‡Rjv I ইউিনয়ন ভূিম অিফস 
পিরদশ�নকৃত 

উপেজলা  wbe©vnx Awdmvi ক��কিনধ �ািরত �মাপ 
অ�সসরেণ উপেজলা ও ইউিনয়ন �িম অিফস 
পিরদশ �ন 

উপেজলা  wbe©vnx Awdmvi/ 
সহকারীকিমশনার (�িম)/ 
কা�নেগা 

বািষ �ক/��মািসক/অধ �বািষ �ক/বািষ �ক 
�িতেবদন 

 

[১.৩.২] সহকারী কিমশনার (�িম) ক��ক 
ইউিনয়ন �িম অিফস পিরদশ �ন�ত 

সহকারী কিমশনার (�িম) ক��ক িনধ �ািরত �মাপ 
অ�সসরেণ ইউিনয়ন �িম অিফস পিরদশ �ন 

[১.৩.২] কা�নেগা ক��ক ইউিনয়ন �িম অিফস 
পিরদশ �ন�ত 

কা�নেগা ক��ক িনধ �ািরত �মাপ অ�সসরেণ ইউিনয়ন 
�িম অিফস পিরদশ �ন 
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�িমক 
ন�র 

কায ��ম কম �স�াদন �চকস�হ কায ��েমর িববরণ 
বা�বায়নকারী অ�িবভাগ, 

অিধশাখা, শাখা 
 পদ� �মাণক 

 �মাণেকর 
উপা��� 

 [1.4] gvwmK ivR¯̂ m‡¤§jb [১.৪.1] উপেজলা মািসক রাজ� সে�লন 
অ�ি�ত 

উপেজলা িনব �াহী অিফসার ক��ক পিরচািলত 
মািসক রাজ� সং�া� সভা 

উপেজলা  wbe©vnx Awdmvi 
সহকারীকিমশনার(�িম) 

বািষ �ক/��মািসক/অধ �বািষ �ক/বািষ �ক 
�িতেবদন 

 

 
[১.৫] সায়রাত মহল 
�ব�াপনা 

 [১.৫.১] জল মহাল ইজারা�ত িবিভ� ধরেনর জল মহাল ইজারা �দান উপেজলা  wbe©vnx Awdmvi 
সহকারীকিমশনার(�িম) 

বািষ �ক/��মািসক/অধ �বািষ �ক/বািষ �ক 
�িতেবদন 

 
[১.৫.২]বা� মহাল ইজারা�ত বা� উে�ালেনর জ� বা� মহাল ইজারা �দান 

[১.৫.২]হাট বাজার ইজারা�ত হাট বাজার ইজারা �দান 

[১.৬] অিডট আপি� িন�ি� [১.৬.১] অিডট আপি�র �ডিশট জবাব 
��রণ 

অিডট আপি� িন�ি�র লে�� অিডট আপি�র 
�ডিশট জবাব ��রণ 

�জলা�শাসক/অিতির� 
�জলা�শাসক (রাজ�)/সহকারী 
কিমশনার(�িম) 

বািষ �ক/��মািসক/অধ �বািষ �ক/বািষ �ক 
�িতেবদন 

 

 
 
[২] 
 
 

 
 
 
 
[২.১] �িম রাজ� আদায় 
 
 

[২.১.১] আদায়�ত �িম  কর (সাধারন) �িম মািলকেদর িনকট হেত সরকার ক��ক 
িনধ �ািরত �িষ জিমর ��ে� ২৫ (�িচশ) িবঘার 
উে�� এবং অ�িষ সকল �িমর কর আদায় 

ইউিনয়ন/�পৗর �িম অিফস 
 

বািষ �ক/��মািসক/অধ �বািষ �ক/বািষ �ক 
�িতেবদন 

 

[২.১.২] আদায়�ত �িম উ�য়ন কর(সং�া) িবিভ� সং�ার মািলকানাধীন জিমর �িম 
উ�য়ন কর আদায় 

ইউিনয়ন/�পৗর �িম অিফস 
 

বািষ �ক/��মািসক/অধ �বািষ �ক/বািষ �ক 
�িতেবদন 

 

[২.১.৩]আদায়�ত কর বিহ� �ত রাজ� নামজাির িফ,সায়রাত মহাল হেত �া� ইজারা 
�ে�র িনধ �ািরত অংশ ইত�ািদ 

ইউিনয়ন/�পৗর �িম অিফস 
সহকারী কিমশনার (�িম)অিফস 

বািষ �ক/��মািসক/অধ �বািষ �ক/বািষ �ক 
�িতেবদন 

 

[২.১.৪] অিপ �ত স�ি�র লীজ নবায়ন 
�থেক আয় 

লীজ �দান�ত অিপ �ত স�ি�র বাৎসিরক লীজ 
নবায়ন �থেক আয় 

   

[২.১.৫] �িম উ�য়ন কেরর দািব িনধ �ারেণর 
জ� ��ত�ত িরটান �-৩ 

�িম মািলকেদর িনকট হেত সরকার ক��ক 
িনধ �ািরত �িষ জিমর ��ে� ২৫ (�িচশ) িবঘার 
উে�� এবং অ�িষ সকল �িমর কর আদােয়র 
িনিম� �িম উ�য়ন কেরর দািব িনধ �ারেণর জ� 
সরকার ক��ক িনধ �ািরত ফরেম ��ত�ত 
তািলকা, যা িরটান �-৩ নােম পিরিচত  

ইউিনয়ন/�পৗর �িম অিফস 
সহকারী কিমশনার (�িম) অিফস 

বািষ �ক/��মািসক/অধ �বািষ �ক/বািষ �ক 
�িতেবদন 

 

[২.১.৬] �িম উ�য়ন কর �দানেযা� 
�হাি�ং এর মে� আদায়�ত �হাি�ং 

িরটান �-৩ এর িভি�েত িচি�ত �িম উ�য়ন কর 
�দানেযা� �হাি�ংস�েহর ম� হেত �িম উ�য়ন 
কর আদায়�ত �হাি�ংস�হ 

ইউিনয়ন/�পৗর �িম অিফস 
সহকারী কিমশনার (�িম) অিফস 

বািষ �ক/��মািসক/অধ �বািষ �ক/বািষ �ক 
�িতেবদন 

 

[২.২] �র� সা� �িফেকট  
�কস িন�ি� 
 

[২.২.১]সহকারী কিমশনার (�িম) ক��ক �র� 
সা� �িফেকট �কস  িন�ি��ত 

বেকয়া �িম উ�য়ন কর আদােয়র লে�� 
দােয়র�ত সা� �িফেকট মামলা িন�ি� 

সহকারীকিমশনার (�িম) 
 

বািষ �ক/��মািসক/অধ �বািষ �ক/বািষ �ক 
�িতেবদন 

 

[৩] 
 

[৩.১] �িষ খাসজিম 
বে�াব� �দান 

[৩.১.১] খাসজিম বে�াব��ত সরকাির নীিতমালা �মাতােবক �িমহীনেদর 
মে� �িষ খাসজিম বে�াব� �দান করা। 

সহকারী কিমশনার (�িম) অিফস 
উপেজলা  wbe©vnx Awdmvi 

বািষ �ক/��মািসক/অধ �বািষ �ক/বািষ �ক 
�িতেবদন 

 

[৩.১.২] সনা��ত �িমহীন  �িষ খাসজিম বে�াব� �দােনর িনিম�  
িনধ �ািরত প�িতেত সারােদেশ �িমহীন 
�ষকেদর িচি�তকরণ 

সহকারী কিমশনার (�িম) অিফস 
উপেজলা  wbe©vnx Awdmvi 

বািষ �ক/��মািসক/অধ �বািষ �ক/বািষ �ক 
�িতেবদন 
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�িমক 
ন�র 

কায ��ম 
কম �স�াদন 
�চকস�হ 

কায ��েমর িববরণ বা�বায়নকারী অ�িবভাগ, অিধশাখা, শাখা  পদ� �মাণক  �মাণেকর উপা��� 
 

   [৩.১.৩]িন�ি��ত বে�াব��ত 
�মাক�মা 

�িমহীনেদর মে� �িষ খাসজিম বে�াব� 
�দােনর উে�ে� �িজত বে�াব��ত 
�মাক�মািন�ি�করা 

ইউিনয়ন �িম অিফস,  
সহকারী কিমশনার (�িম) অিফস 
উপেজলা  wbe©vnx Awdmvi 
�জলা �শাসক 

বািষ �ক/��মািসক/অধ �বািষ �ক/বািষ �ক 
�িতেবদন 

 

[৩.১.৪] মািলকানা দিলল হ�া�িরত �িমহীনেদর মে� �িষ খাসজিম বে�াব� 
�দােনর উে�ে� �িজতবে�াব��ত 
�মাক�মািন�ি�র পর ক�িলয়ত দিলল 
স�াদন  করা 

ইউিনয়ন �িম অিফস,  
সহকারী কিমশনার (�িম) অিফস 
উপেজলা  wbe©vnx Awdmvi 

বািষ �ক/��মািসক/অধ �বািষ �ক/বািষ �ক 
�িতেবদন 

 

[৩.২] 
���াম 
�জন 

 [৩.২.১] ���াম �িজত 
 

�িমহীন/��হীনেদর �নব �াসেনর লে�� ���াম 
�জন  এবং ���ােম �িমহীন/��হীনেদর �নব �াসন 
করা 
 

সহকারী কিমশনার (�িম) অিফস 
উপেজলা  wbe©vnx Awdmvi 

বািষ �ক/��মািসক/অধ �বািষ �ক/বািষ �ক 
�িতেবদন 

 

[৩.২.২] ���ােম �িমহীন �নব �ািসত 

[৪] 
 

[4.1] f~wg 
we‡iva 
wb®úwË 

 [৪.১.1] সহকারী কিমশনার 
(�িম )ক��কিমসেকস িন�ি��ত 

সহকারী কিমশনার (�িম)ক��ক �িম সং�া� 
িবিভ� িমসেকস িন�ি�করণ 

সহকারী কিমশনার (�িম) বািষ �ক/��মািসক/অধ �বািষ �ক/বািষ �ক 
�িতেবদন 

 

[৪.১.2]সহকাির  কিমশনার (�িম)ক��ক 
মামলার এস এফ ��িরত 

�দওয়ানী মামলায়সরকাির �াথ � র�ার 
জ�েদওয়ানী মামলার এস এফ ��রণ 

সহকারী কিমশনার(�িম) বািষ �ক/��মািসক/অধ �বািষ �ক/বািষ �ক 
�িতেবদন 
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সংেযাজনী-৩ 
Kg© m¤úv`b jÿ¨gvÎv AR©‡bi †ÿ‡Î gvV ch©v‡qi Ab¨vb¨ Kvh©vj‡qi wbKU mywbw`©ó Pvwn`v 

 

 
�িত�ােনর 

নাম 

 
mswkøó 
Kvh©µg 

 
 

কম �স�াদন �চক 

 
উ� �িত�ােনর িনকট 

চািহদা/�ত�াশা 

 
চািহদা/�ত�াশার �যৗি�কতা 

 
�ত�াশা �রণ না হেল স�া� �ভাব 

1 2 3 4 5 6 
 
 
 
 
 
িবভাগীয় 
কিমশনােরর 
কায �ালয় 

[১.১] খিতয়ান 
হালকরণ 

[১.১.১] ই-িমউ�শেনর মা�েম 
িন�ি��ত নামজাির ও জমাখািরজ 
আেবদন 

Dc‡Rjv wbe©vnx Awdmvi, 
mnKvix Kwgkbvi (f~wg) Ges 
ivR¯^ mswkøó k~b¨ c`mg~n c~iY 

Dc‡Rjv wbe©vnx Awdmvi, mnKvix Kwgkbvi 
(f~wg) Ges ivR¯̂ mswkøó k~b¨ c`mg~n c~iY 
n‡j RbMY wgD‡Ukbmn cÖZ¨vwkZ Ab¨vb¨ 
f~wg msµvšÍ †mev cv‡e, f~wgnxb cwiev‡ii 
gv‡S Lvm Rwg e›U‡bi gva¨‡g `vwi`ª 
`~ixKiY m¤¢e n‡e, f~wg ivR¯^ Av`vq e„w× 
cv‡e I fywg we‡iva wb®úwËi gva¨‡g 
mvgvwRK kvwšÍ cÖwZwôZ n‡e|   

Dc‡Rjv wbe©vnx Awdmvi, mnKvix Kwgkbvi 
(f~wg) Ges ivR¯̂ mswkøó k~b¨ c`mg~n c~iY bv 
n‡j f~wg ivR¯^ Av`v‡qi wba©vwiZ jÿ¨gvÎv 
AR©b m¤¢e n‡ebv I RbMY f~wg msµvšÍ †mev 
†c‡Z mgm¨v m¤§ywLb n‡e| `vwi`ª `~ixKiY 
mvgvwRK k„•Ljv ’̄vcb ÿwZMÖ¯’ n‡Z cv‡i|  

[১.১.2] উপেজলা �িম অিফেস 
হালনাগাদ�ত খিতয়ান 

[২.১] �িম 
রাজ� আদায় 
 
 

[২.১.১] আদায়�ত �িম  কর (সাধারন) 

[২.১.২] আদায়�ত �িম উ�য়ন 
কর(সং�া) 
[২.১.৩] আদায়�ত কর বিহ� �ত রাজ� 
[২.১.৪] অিপ�ত স�ি�র লীজ নবায়ন 
�থেক আয় 

[২.২] �র� 
সা� �িফেকট  
�কস িন�ি� 

[২.২.১]সহকারী কিমশনার (�িম)ক��ক �র� 
সা� �িফেকট �কস  িন�ি��ত 

[৩.১] �িষ 
খাসজিম 
বে�াব� �দান 

[৩.১.১] সনা��ত �িমহীন 

[৩.১.২] খাসজিম বে�াব��ত 

[4.1] f~wg 
we‡iva wb®úwË 

[৪.১.1] সহকারী কিমশনার (�িম ) 
ক��ক িমসেকস িন�ি��ত 
[৪.১.2] সহকাির  কিমশনার (�িম) 
ক��ক মামলার এস এফ ��িরত 
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