
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা পররষে কার্যালয় 

কুতুবরেয়া,কক্সবাজার।  

WWW.Kutubdia.coxsbazar.gov.bd 

নাগররক সনে বা সসবা প্রোন প্ররতশ্রুরত 
 

ক্রঃ 

মঃ নাং 
সসবার নাম 

সদবযাচ্চ 

সময়(ঘন্ট/রেন/মাস) 
প্রদর্াজনীয় কাগজপত্র 

কাগজপত্র/ আদবেন ফময প্রারির 

স্থান 

সসবামলুয ও পররদশাধ 

পদ্ধরত (র্রে থাদক) 

শাখার নামসহ োরয়ত্বপ্রাপ্ত 

কমযকতযা(পেবী,রুম 

নম্বর,বাাংলাদেদশর সকাড,সজলা ও 

উপদজলা সকাডসহ সেরলদফান 

/সমাবাইল নম্বর,ইদমইল এদেস, 

উদ্ধতন কমযকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,বাাংলাদেদশর সকাড,সজলা ও 

উপদজলা সকাডসহ সেরলদফান 

/সমাবাইল নম্বর,ইদমইল এদেস, 

০১  
বীর মুরিদর্াদ্ধা 

সম্মানী ভাতা 
০১(এক) কার্যরেবস 

বারাদ্দ প্রারি সাদপদে উপদজলা সমাজদসবা অরফসার ও 

উপদজলা রনবযাহী অরফসার স্বােররত রবজ্ঞরি প্রচাদরর মাধযদম 

রনধযাররত ফরদম আদবেন আহ্বান কদরন।নীরতমালা অনসুাদর 

র্াচাই বাচাই করার পর ভাতাদভাগী রনবযাচন কারা হয় ।  সর্ সকল 

বীর মুরিরু্দ্ধা,রু্দ্ধাহত মুিরু্দ্ধা এবাং শহীে মুরিরু্দ্ধ পররবার 

মুরিরু্দ্দা কলযান ট্রাস্ট হদত ভাতা পাদেন তারা এ সসবা পাদেন 

তারা এ সসবার আওতাভুি হদবন না।  

 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রসহ 

রনধযাররত ফরদম আদবেন 

করদত হদব।  

রবনামূদলয 

উপদজলা রনবযাহী অরফসার, 

কুতুবরেয়া,কক্সবাজার।  

+৮৮০৩৪২৩-৫৬০০১ 

+ ৮৮০১৮১৯-৯৮৮১১৮ 

unokurtubdia@mopa.gov.bd 

সজলা প্রশাসক, 

কক্সবাজার।  

+৮৮০৩৪১-৬৩২০০ 

+ ৮৮০১৭১৩-১৬০০৯৩ 

dccoxsbazar@mopa.gov.bd 

০২ 
এনরজও কার্য্কক্রযদমর প্রতযয়নপত্র 

প্রোন 
৮-১০ রেন 

আদবেন প্রারির পর সররজষ্টাদর এরি,তেন্তকারী কমযকতযা 

রনদয়াগ ,তেন্ত  কদর প্ররতদবেন োরখল,সদন্তাষজনক 

পাওয়া সগদল প্রতযয়ন প্রোন।  

 

আদবেন এনরজও কার্যক্রম 

এবাং প্রদয়াজনীয় তথযারে 

থাকদত হদব।  

রবনামূদলয 

 

-ঐ- 

 

 

 

-ঐ- 

 

 

০৩ 

সারফযদকে মামলা 

সাংক্রান্ত/সরকারী পাওনা আোয় 

সাংক্রান্ত 

০৩-০৬ মাস 

আদবেন প্রারির পর রপরডআর এযাক্ট ১৯১৩ অনুর্ায়ী ,মামলা 

নরথভুি,৭ ধারার সনারেশ প্রোন,শুনানী আদে মামলা রনষ্পরি 

করা হয় ।  

আদবেন োবীর 

পররমাণ(আসল,সুে)ও 

প্রদয়াজনীয় তথযারে 

থাকদত  হদব।  

 

সককারী োবী অনুর্ায়ী 

রনরিষ্ট হাদর স্টাম্প /সকােয রফ 

 

-ঐ- 

 

 

 

-ঐ- 

 

 

০৪ 
সাধারণ অরভদর্াগ তেন্ত ও 

রনষ্পরি 
১০-১৫ রেন 

আদবেন প্রারির পর সররজষ্টাদর এরিও সতযতা থাকদল আমদল 

সনয়া ,তেন্তকারী কমযকতযা সরজরমদন তেন্ত  ফলাফদলর রভরিদত 

কা র্যক্রম গ্রহণ।  

আদবেদনর সুরনরিষ্ট  রবষয় ও 

প্রদয়াজনীয় তথযারে থাকদত 

হদব।  

রবনামূদলয 

 

-ঐ- 

 
 

 

-ঐ- 

 
 

০৫ 

সবসরকারী কদলজ,স্কুল,মািাসার 

রবল প্রোন (প্রদর্াজয সেদত্র) 

 

১-২ রেন 
আদবেন প্রারির পর সররজষ্টাদর এরি,রিক থাকদল উপস্থাপন 

এবাং প্ররতস্বাের প্রোন,সয়রিষ্ট বযাাংদক সপ্ররণ।  

আদবেন বরাদ্ধপ্রারি ,হারজরা 

প্রতযয়নপত্র  থাকদত হদব।  
রবনামূদলয 

 

-ঐ- 

 

 

 

-ঐ- 

 

 

০৬ 
হাে-বাজার ইজারা প্রোন 

(প্রদর্াজয সেদত্র) 
০২ মাস 

হাে-বাজাদরর কযাদনন্ডার ততরর,সজলা প্রশাসদকর অনুদমােন 

,ইজারা মূলয রন ধযারণ কদর পরত্রকায় েরপত্র এবাং মূলযায়ন 

করমরে রভরিদত সদবযাচ্চ েরোতাদক ০৭ রেদনর মদধয সকল অথয 

পররদশাদধর জনয সনারেশ প্রোন ও ইজারা প্রোন ।  

রনরিষ্ট বযাাংক োফে ও 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রসহ 

েরপত্র োরখল করদত হদব।  

ইজারা মূলয ,ভযাে ,১৫% 

আয়কর% 

 

-ঐ- 

 

 

 

-ঐ- 

 

 

http://www.kutubdia.coxsbazar.gov.bd/


ক্রঃ 

মঃ নাং 
সসবার নাম 

সদবযাচ্চ 

সময়(ঘন্ট/রেন/মাস) 
প্রদর্াজনীয় কাগজপত্র 

কাগজপত্র/ আদবেন ফময প্রারির 

স্থান 

সসবামলুয ও পররদশাধ 

পদ্ধরত (র্রে থাদক) 

শাখার নামসহ োরয়ত্বপ্রাপ্ত 

কমযকতযা(পেবী,রুম 

নম্বর,বাাংলাদেদশর সকাড,সজলা ও 

উপদজলা সকাডসহ সেরলদফান 

/সমাবাইল নম্বর,ইদমইল এদেস, 

উদ্ধতন কমযকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,বাাংলাদেদশর সকাড,সজলা ও 

উপদজলা সকাডসহ সেরলদফান 

/সমাবাইল নম্বর,ইদমইল এদেস, 

০৭ 
রভরজএফ/ ত্রাণ/মানরবক সাহার্য 

রবতরণ 
১-২০ রেন 

বরাদ্দ প্রারির ,জনসাংখযা , আয়তন , েয়েরতর পররমাণ, অনসুাদর 

ইউরনয়দন তারলকা অনুদমাধন কদর উপ-বারদ্দ ,ইউরনয়ন 

তারলকা অনুদমােন কদর উপদজলায় সপ্ররণ, উপদজলা হদত 

অনুদমােন এবাং েযাগ অরফসার মাধযদম রবতরণ।  

আদবেদনর সদে েয়-েরতর 

পররমান, ইউরনয়ন 

সচয়ারমযান সুপাররশসহ 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

থাকদত হদব।  

রবনামূদলয 

উপদজলা রনবযাহী অরফসার, 

কুতুবরেয়া,কক্সবাজার।  

+৮৮০৩৪২৩-৫৬০০১ 

+ ৮৮০১৮১৯-৯৮৮১১৮ 

unokurtubdia@mopa.gov.bd 

সজলা প্রশাসক, 

কক্সবাজার।  

+৮৮০৩৪১-৬৩২০০ 

+ ৮৮০১৭১৩-১৬০০৯৩ 

dccoxsbazar@mopa.gov.bd 

০৮ জলমহাল ইজারা প্রোন ০২ মাস 

ইজারাদর্াগয জলমহদলর তারলকা ততরর, ইজারা মূলয রনধযারণ 

কদর প্ররত্রকায় রবজ্ঞরি, েরপত্র এবাং মূলযায়ন করমরের সুপাররদশর 

রভরিদত সফল েরোতাদক ৭রেদনর মদধয সকল অর্ থ 

পররদশাদধর জনয সনারেশ প্রোন ও ইজারা প্রোন।  

বযাাংক োফে, সরমরতর 

রনবন্ধনপত্র ও রবজ্ঞরিদত 

বরণযত কাগজপত্র সহ  েরপত্র 

োরখল করদত হদব।  

রবনামূদলয -ঐ- 
-ঐ- 

 

০৯ 
সথাক বরাদ্দ/ রবদশষ অনুদমােন 

অর্ থ ছাড় করণ।  
১-১৫ রেন 

ধমযীয় প্ররতষ্ঠান/কাব, পািাগাদরর সেদত্র বরাদ্দ পত্র প্রারির পর 

সট্রজাররদত রবল োরখল, রবল পাদসর পর সভাপরত /সসদক্রোরর 

অনুকূদল ক্রস সচদকর মাধযদম অথ  প্রোন।  

প্ররতষ্ঠাদনর পযাদড আদবেন, 

সরজুদলশন, পররচয়পত্র 

সহ   োরখল করদত হদব।  

 

রবনামূদলয 
-ঐ- 

-ঐ- 

 

১০ 
রশে প্ররতষ্ঠাদনর এডহক করমরের 

অরভবাবক সেসয মদনানয়ন।  
০১-০২ রেন 

প্রধান রশেক কতকৃ োরখলকৃত আদবেন গ্রহণ ,এরি করণ  ও 

মদনানয়ন প্রোন পবূযক জারনদর্ সেয়া।  

প্ররতষ্ঠাদনর পযাদড ,প্রস্থারবত 

০৩(রতন)জন অরভবাবদকর 

নাদমর তারলকাসহ আদবেন 

োরখল করদত হদব।  

 

রবনামূদলয 
  

১১  

রশো প্ররতষ্ঠাদনর মযাদনরজাং 

করমরে গিদনর জনয মযাদনরজাং 

করমরে গিদনর জনয রপ্রজাইরডাং 

অরফসার রনদয়াগ 

২-৩ রেন 

প্রধান রশেক কতকৃ োরখলকৃত আদবেন গ্রহণ ,এরি করণ  ও 

রপ্রজাইরডাং অরফসার রনদয়াগ পবূযক জারনদর্ সেয়া।  

 

প্ররতষ্ঠাদনর পযাদড 

আদবেনসহ পবূযবতযী করমরে 

নাদমর তরলকা োরখল করদত 

হদব।  

 

রবনামূদলয 
-ঐ- 

-ঐ- 

 

১২ 
ভূরমহীদনদের মাদে খাস জরম 

বদদাবে প্রোন।  
২০-৩০ রেন 

ভূরমহীনদের রনকে হদত আদবেন গ্রহণ , সররজস্টার ১৪ 

এরিকরণ ,বাচাদয়র জনয ইউরনয়র ভূরম অরফদস সপ্ররণ, 

সাদভযয়ার কতৃযক সস্কচ মযাপ ততরর ,উপদজলা করমরের 

অনুদমােদনর পর কবুরলয়ত সম্পােন ও সাবদররজরি অরফদসর 

মাধযদম েরলল সাবদররজরি অরফদসর মাধযদম েরলল 

সররজস্টশন  সম্পন্ন,নামজারর ও সরকর্ ড  সাংদশাধন।  

 

রনধযাররত সমদয় ভূরমহীর 

সনেপত্র ও প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র সহ  আদবেন 

করদত হদব।  

১০ োকার রেদয় বযাাংক 

রহসাব সখালদত হদব।  
-ঐ- 

-ঐ- 

 

১৩ 
প্রয়াতমুরি রু্দ্ধাদের োফনখরচ 

প্রোন 
১(এক)   কার্যরেবস 

উপদজলা রনবযাহী অরফসার/গাডয অব আনার প্রোনকারী কমযকতযা 

একরে স্থানীয়ভাদব ততরর/ছাফাদনা ফাাঁকা আদবেন ফরম এবাং 

পদয়াজনীয় োকা সদে রনদয় র্াদবন।(Balank Applicaaation 

Form) 
 

স্থানীয়ভাদব প্রণীত আদবেন 

ফরম উপদজলা রনবযাহী 

অরফস সথদক সাংগ্রহ করদত 

হদব।  

সকান খরচ  সনওয়া হয়না।  -ঐ- 
-ঐ- 

 



ক্রঃ 

মঃ নাং 
সসবার নাম 

সদবযাচ্চ 

সময়(ঘন্ট/রেন/মাস) 
প্রদর্াজনীয় কাগজপত্র 

কাগজপত্র/ আদবেন ফময 

প্রারির স্থান 

সসবামলুয ও পররদশাধ 

পদ্ধরত (র্রে থাদক) 

শাখার নামসহ োরয়ত্বপ্রাি 

কমযকতযা(পেবী,রুম 

নম্বর,বাাংলাদেদশর সকাড,সজলা ও 

উপদজলা সকাডসহ সেরলদফান 

/সমাবাইল নম্বর,ইদমইল এদেস, 

উদ্ধতন কমযকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,বাাংলাদেদশর সকাড,সজলা 

ও উপদজলা সকাডসহ সেরলদফান 

/সমাবাইল নম্বর,ইদমইল এদেস, 

১৪ বয়স্ক ভাতা কার্যক্রম ০৩ মাস 

৬৫ বছর  বয়দসর মরহলাদের রনধযাররত ফরদম উপদজলা 

সমাসদসবা অরফদস আদবেন করদত হদব ।  ভাতাদভাগীদক অরবহরত 

করার পর ১০ োকার রবরনমদয় রনজ নাদম বযাাংক রহসাব সখালা। 

ভাতাদভাগীগণ রনজ বযাাংক রহসাব সথদক ভাতা উদিালন কদরন।  

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রসহ 

রনধযাররত ফরদম আদবেন 

করদত হদব।  

১০(োকা রেদয় বযাাংক 

রহসাব সখালা হদব।  

উপদজলা রনবযাহী অরফসার, 

কুতুবরেয়া,কক্সবাজার।  

+৮৮০৩৪২৩-৫৬০০১ 

+ ৮৮০১৮১৯-৯৮৮১১৮ 

unokurtubdia@mopa.gov.bd 

সজলা প্রশাসক, 

কক্সবাজার।  

+৮৮০৩৪১-৬৩২০০ 

+ ৮৮০১৭১৩-১৬০০৯৩ 

dccoxsbazar@mopa.gov.bd 

১৫ 

রবধবা স্বামী পররতযাি দুস্থ 

মরহলাদের ভাতা কার্যক্রম ও 

মাততৃ্বকালীন ভাতা প্রোন।  

০৩ মাস 

রবধবা ও স্বামী পররতযি দুস্থ মরহলাদের রনধযাররত ফরদম 

উপদজলা সমাসদসবা অরফদস আদবেন করদত হদব, র্াচাই-

বাচাই আদে চুডান্ত করা হয়।  ভাতাদভাগীদক অবরহত করার ১০ 

োকার রবরনমদয় রনজ নাদম বযাাংক রহসাব সখালা।ভাতাদভাগীগণ 

রনজ বযাাংক রহসাব সথদক ভাতা উদিালন কদরন।  

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রসহ 

রনধযাররত ফরদম আদবেন  

হদব।  

 

১) উপদজলা সেদর প্ররত 

বগযরমোদরর জনয ৫০/- 

২)আনযানয এলাকায় 

প্ররতবগযরমোদর ১৩/- 

-ঐ- 
-ঐ- 

 

১৬ অস্বেল প্ররতবরন্ধ ভাতা কার্যক্রম ০৩ মাস 

আস্বেল প্ররতবরন্ধদের রনধযাররত ফরদম উপদজলা সামজদসবা 

অরফদস আদবেন করদত হদব, র্াচাই-বাচাই আদে চুডান্ত করা 

হয়।ভাতাদভাগীদক অরবরহত করার পর ১০ োকার রবরনমদয় রনজ 

নাদম বযাাংক রহসাব সখালা ।  ভাতাদভাগীগণ রনজ বযাাংক রহসাব 

সথদক োকা উদিালন কদরন।  

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রসহ 

রনধযাররত ফরদম আদবেন 

করদত হদব।  

 

 

রবনামূদলয 
-ঐ- 

-ঐ- 

 

১৭ 
হাে-বাজাদরর চারদনা রভরের রলজ 

প্রোন।  
৪০-৪৫ রেন 

আদবেন প্রারির পর তা নীরতমালা অনুর্ায়ী র্াচাই-বাচাই কদর 

সজলা প্রশাসক মদহােয় বরাবদর সপ্ররণ করা ।  অনুদমােন আদে 

রনধযাররত হাদর রলজমারন আোয় পবূক সদরজরমদন 

রলজগ্রহণকারীতাদক জরম বুরজদয় সেওয়া হয় ।  

সট্রড লাইদসন্স,ছরব,ও 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রসহ 

আদবেন করদত হদব।  

 

রবনামূদলয 
-ঐ- 

-ঐ- 

 

১৮ 
প্রথরমক রশোর জনয উপবৃরির 

প্রোন 
১০-১৫ রেন 

মাচ মাদস এমএমরস এর সভার মাধযদম ১ম সেনীর জন্র্ 

সুরবধাদভাগী পররবার রনবযাচন করা,উপদজলা রভরিক রনধযাররত 

সকাো অনুর্ায়ী প্রোন, ৪ থ অনুর্ায়ী মাদস রবেযালয় মযাদনরজাং 

করমরে রমরোং কদর  রনধযাররত শতযানুর্ায়ী উপবৃরি প্রািদের 

তারলকা কদর। আনুদমােদনর জনয উপদজলা রনবযাহী অরফসাদরর 

রনকে উপস্থাপন, বযাাংক প্ররতরনরধ কদয়করে রবেযালয় রনদয় 

রনধযাররত সকদে োকা রনদয় উপরস্থত হন  এবাং রশেক কতকৃ 

সনাি করার মাধযদম আরভভাবকদের স্বাের রনদয় বারদ্দকৃত 

োকা বুরেয়া সেন।  

প্রদয়াজনীয় তথযারে 

,মযাদনরজাং করমরের রমরোং 

এর তারলকায় নাম সাংরু্ক্ত 

করা।  

 

 

 
 

 

রবনামূদলয 

-ঐ- 
-ঐ- 

 

১৯ 
গ্রামীণ অবকািাদমা রনমযাণ 

কার্যক্রম (রিজ/কালভার্ে ) 
৬০-৭৫রেন 

উপদজলা প্রকল্প বােবায়ন কমযকতযা হাইদোরলক  ডাোসহ রিজ 

রনমযাদণর স্থাদনর ছরবসহ সাংরিষ্ট সাংসে সেদসযর সুপাররশ 

ইউএনও এর মাধযদম ত্রাণ ও পণূযবাসন অরধেিদর সপ্ররণ করা, 

সাংরিষ্ট কাজগপত্র েূদর্যাগ বযবস্থাপনা অরধেির কতৃযক র্াচাই 

কদর প্রাক্কালন অনুদমােন করার পর উপদজলায় বরাদ্দ প্রোন। 

অতঃপর রিজ সম্পূর্ ণরূদপ বােবায়দনর পর ইউএনও কর্ তকৃ 

চুডান্ত রবল পররদশাধ করা হয় ।  

রসরডউল মূদলয, বযাাংক োফে 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

োরখল করদত হদব।  

১০োকা রেদয় বযাাংক রহসাব 

সখালদত হদব।  
-ঐ- -ঐ- 



ক্রঃ 

মঃ নাং 
সসবার নাম 

সদবযাচ্চ 

সময়(ঘন্ট/রেন/মাস) 
প্রদর্াজনীয় কাগজপত্র 

কাগজপত্র/ আদবেন ফময 

প্রারির স্থান 

সসবামলুয ও পররদশাধ 

পদ্ধরত (র্রে থাদক) 

শাখার নামসহ োরয়ত্বপ্রাি 

কমযকতযা(পেবী,রুম 

নম্বর,বাাংলাদেদশর সকাড,সজলা ও 

উপদজলা সকাডসহ সেরলদফান 

/সমাবাইল নম্বর,ইদমইল এদেস, 

উদ্ধতন কমযকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,বাাংলাদেদশর সকাড,সজলা 

ও উপদজলা সকাডসহ সেরলদফান 

/সমাবাইল নম্বর,ইদমইল এদেস, 

২০ 
প্রাথরমক রবেযালয় 

সমরামত/সাংস্কার 

১০-৩০ রেন 

কার্যরেবস 

রবেযালদয়র ভবন  জরাজীর্ ণ হদল সমরামত/সাংস্কাদরর জনয 

সরকারর রনদের্ শনা সমাতাদবক রবেযাদলদয়র তারলকা করা, 

অথবা রবেযালয় মযাদনরজাং করমরে রনদজ বা প্রদয়াজনীয়তার 

রভরিদত উপদজলা রশো অরফদস আদবেন করা, রবেযালদয়র 

নাদম অ রথ  বরাদ্দ হদল উপদজলা প্রদকৌশলী রনধর্াাররত রনয়দম 

সেন্ডাদরর কার্ক্রম সম্পন্ন কদর রিকাোদরর মাধযদম  সমরামত 

/সাংস্কার কার্যক্রম সম্পন্ন করা।  

সরকারর রনদেশযনা 

সমাতাদবক রবেযাদলদয়র 

তারলকা করা/, রবেযালয় 

মযাদনরজাং করমরে রনদজ বা 

প্রদয়াজনীয়তার রভরিদত 

প্রদয়াজনীয় তথযারে সহ  

আদবেন করদত হদব।  

রবনামূদলয 

উপদজলা রনবযাহী অরফসার, 

কুতুবরেয়া,কক্সবাজার।  

+৮৮০৩৪২৩-৫৬০০১ 

+ ৮৮০১৮১৯-৯৮৮১১৮ 

unokurtubdia@mopa.gov.bd 

সজলা প্রশাসক, 

কক্সবাজার।  

+৮৮০৩৪১-৬৩২০০ 

+ ৮৮০১৭১৩-১৬০০৯৩ 

dccoxsbazar@mopa.gov.bd 

২১  
উপদজলা রবরভন্ন েির সাংক্রন্ত 

তথযারে 
২-৩ রেন আদবেন প্রাির পর সররজস্টাদর এরন্ট, তথয সাংগ্রহ  ও প্রোন।  

আদবেদন রনরেৃষ্ট রবষয় 

উদেখ করদত হদব।  
রবনামূদলয -ঐ- -ঐ- 

২২ 
অরতেররিদের জনয কমযসৃজন 

কমযসূরচ (৪০ রেদনর) 
৪০ রেন 

উপদজলা বরাদ্দ প্রারির পর ইউএনও কতকৃয জনসাংথযা ও 

আয়তদনর রবরিদত ইউরনয়ন ওয়ারী বরাদ্দ রবভাজনপূবযক 

ইউরনয়ন পররষদে সপ্ররণ করা হয়।ইউরপ কতকৃয বরাদ্ে অনুর্ায়ী 

েরমক এবাং ওদয়জকদমযর প্রকল্প তারলকা প্রস্তুত কদর উপদজলা 

করমরেদত সপ্ররণ করা হয়।  প্রকল্প তোররকর জনৌ উপদজলা 

কমযকতযাদের জনয ইউরনয়ন ওয়ারী েযাগ অরফসার রহসাদব 

রনদয়াগ কদর প্রকল্প স্থান সাইনদবাডয স্থানপূবযক প্রকদল্পর কাজ 

আরম্ভ করা হয় ।  

সরকারর রনদেশযনা 

সমাতাদবক প্রদয়াজনী 

তথযারের আদলাদক েরমক 

বাছাই করণ।  

খােযশদসযর সেদত্র 

রবনামূদলয তদব চাল ক্রয় 

সেদত্র চুরি সম্পােদনর 

জনয ৩০০/-োকা নন -

জুরডরসয়াল ষ্টাম্প োরখল 

করদত হদব।  

-ঐ- -ঐ- 

২৩ একরে বাড়ী একরে খামার ০৬ মাস 

প্রকল্প সের  কতকৃয ইউরনয়ন সাংখযা রনধাররযত এবাং গ্রাম বাছাই 

করমরে কতৃযক  গ্রাম বাছাইপূবযক কার্যক্রম শুরু হয়।  সের  েির 

কতৃযক রনধযাররত এবাং উপদজলা রনবযাহী অরফসার কতৃযক মদনানীত 

একজন েযাগ অরফসাদরর সনতৃদত্ব উপকার সভাগী বাছাই করমরে 

দ্বারা বাছাইকৃত প্ররতরে গ্রাম হদত জররপ এবাং বাছাই সম্পন্ন সশদষ 

প্ররত ওয়াদডয একদে কদর সরমরত গিন  করা হয়।  সরমরতর  তথয 

প্রকদল্পর সকল কার্যক্রম রডরজোল পদ্ধরতদত এবাং অথযননরতক 

সচ্চতার মাধযদম পররচারলত হয় ।  

 

সরকারর রনদেশযনা 

সমাতাদবক প্রদয়াজনী 

তথযারের আদলাদক 

উপকারদভাগী  বাছাই  করণ

।  

রবনামূদলয -ঐ- -ঐ- 

২৪ খােয শসয সাংগ্রহ ১-২ রেন 

কৃষক তার উৎপারেত ধান/গম রবরক্রর জনয রনদয় আসদল গুোম 

কতৃযপে কমযকতযা ও উপদজলা খােয রনয়রন্ত্রত ওজন ও মান 

সম্পদকয রনরিত হদয় মূলয পররদশাদধর রনরমদি WQSC(Weight, 

Quality, Stock, Certificate, ওজন , মান ও মজুে সারেযরফদকে) 

ইসুয কদরন। রনধযাররত সমদয়র মদধয চাল সরবরাহ কদর মূলয 

পররদশাধ করা হয় ।  

সরকারর রনদেশযনা 

সমাতাদবক প্রদয়াজনী 

তথযারের আদলাদক 

উপকারদভাগী  বাছাই করণ।  

রবনামুদলয -ঐ- -ঐ- 



ক্রঃ 

মঃ নাং 
সসবার নাম 

সদবযাচ্চ 

সময়(ঘন্ট/রেন/মাস) 
প্রদর্াজনীয় কাগজপত্র 

কাগজপত্র/ আদবেন ফময প্রারির 

স্থান 

সসবামলুয ও পররদশাধ 

পদ্ধরত (র্রে থাদক) 

শাখার নামসহ োরয়ত্বপ্রাপ্ত 

কমযকতযা(পেবী,রুম 

নম্বর,বাাংলাদেদশর সকাড,সজলা ও 

উপদজলা সকাডসহ সেরলদফান 

/সমাবাইল নম্বর,ইদমইল এদেস, 

উদ্ধতন কমযকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,বাাংলাদেদশর সকাড,সজলা ও 

উপদজলা সকাডসহ সেরলদফান 

/সমাবাইল নম্বর,ইদমইল এদেস, 

২৫ 
কারবখা/কারবো/রেআর(সাধারণ ও 

রবদশষ) 
৬০ রেন 

সাধারণ েূদর্াগয বযবস্থাপনা অরধেির সজলা আয়তন, জনসাংখযার ও 

সুস্থতার রভরিদত সজলা প্রশাসক বরাবর বরাদ্দ সপ্ররণ কদর। সজলা 

প্রশাসক একই রনয়দম উপদজলা রনবযাহী অরফসাদরর বরাবদর উপ-বরাদ্দ 

প্রোন কদর থাদকন।বরাদদ্দর সাংরিষ্ট রপআইরসর মাধযদম ইউরনয়ন 

পররষে প্রকল্প বােবায়ন কদর। রবদশষ মন্ত্রণালয় বাদজে  বরাদ্দ কদর 

েূদর্যাগ বযবস্থাপনা অরধেিদরর মহা পররচালক বরাবর বরাদ্দ প্রোন কদর 

থাদক। উপদজলা রনবযাহী অরফসাদর মাধযদম সজলা প্রসাশক বরাবর সপ্ররণ 

কদরন। সজলা কণযধার করমরেদত উপস্থাপদনর পর সজলা প্রসাশক 

অনুদমারেক তারলকা উপদজলা করমরের মাধযদম তা বােবায়ন করা হয় ।  

সরকারর রনদেশযনা 

সমাতাদবক প্রদয়াজনী 

তথযারের আদলাদক 

উপকারদভাগী  বাছাই করণ।  

রবনামূদলয 

উপদজলা রনবযাহী অরফসার, 

কুতুবরেয়া,কক্সবাজার।  

+৮৮০৩৪২৩-৫৬০০১ 

+ ৮৮০১৮১৯-৯৮৮১১৮ 

unokurtubdia@mopa.gov.bd 

সজলা প্রশাসক, 

কক্সবাজার।  

+৮৮০৩৪১-৬৩২০০ 

+ ৮৮০১৭১৩-১৬০০৯৩ 

dccoxsbazar@mopa.gov.bd 

২৬ 
নারী রনর্যারতন প্ররতদরাধ ও রশশু 

পাচার সম্পরকযত 
১০-১৫ রেন 

আদবেন প্রারির পর সররজিাদর এরন্ট,সতযতা থাকদল আমদল 

সনয়া, তেন্তকারী কমযকতযা রনদয়াগ তেন্তকারী কমযকতযা 

সরজরমদন তেন্ত কদরপ্ররতদবেন োরখল, তেদন্ত ফলাফদলর 

রভরিদত কার্যক্রম গ্রহণ।  

আদবেদন সুরনেৃষ্ট রবষয় ও 

প্রদয়াজনীয় তথযারে থাকদত 

হদব।  

রবনামূদলয -ঐ- -ঐ- 

২৭ 
রবরভন্ন সভা/সরমরত/ধমূযীয় অনুষ্ঠান 

সম্পরকযত 
০১(এক) কার্যরেবস 

আদবেন প্রারির পর সররজিাদর এরন্ট,সতযতা থাকদল আমদল 

সনয়া, থানার অরফসার ইনচাজয এর রনকে সপ্ররণ, প্ররতদবেন 

রবরিদত কার্যক্রম গ্রহণ।  

আসবেদনর সৃরনেৃষ্ট রবষয় , 

তাররখ, সময় ও প্রদয়াজনীয় 

তথযারে থাকদত হদব।  

রবনামূদলয -ঐ- -ঐ- 

২৮ 
ইউরপ সচয়ারমযান/সেসযগদণর  

সম্মারন ভাতা প্ররোন।  
১০-১৫ রেন 

বরাদ্দ প্রারির পর সররজষ্টাদর এরি এবাং রনরিষ্ট বযাাংদক জমা 

কাদলকশদনর পর ইউরপ সচয়ারমযান/সমম্বারদের সম্মানী 

একাউদন্ট জমা প্রোন।  

বরাদ্দক্রদম রবনামূদলয -ঐ- -ঐ- 

২৯ 
গ্রাম পরুলদশর সম্মানীভাতা 

প্রোন।  
১০-১৫ রেন 

বরাদ্দ প্রারির পর সররজষ্টাদর এরি এবাং রনরিষ্ট বযাাংদক জমা 

কাদলকশদনর পর গ্রামপরুলদশর সম্মানীভাতা প্রোন।  

বরাদ্দপত্র/হারজরা খাতা ও 

প্রদয়াজনীয় তথযারে।  
রবনামূদলয -ঐ- -ঐ- 

৩০ সার ও রবষ সাংক্রান্ত।  ১০-১৫ রেন 

বরাদ্দ প্রারির পর সররজষ্টাদর এরি এবাং সভার মাধযদম উপ বরাদ্দ 

প্রোন,তারলকা ইউরনয়ন পররষে সথদক সাংগ্রহপূবযক কার্যক্রম 

গ্রহণ।  

বরাদ্দপত্র/হারজরা খাতা ও 

প্রদয়াজনীয় তথযারে।  
রবনামূদলয -ঐ- -ঐ- 

৩১  
রবদেশ সফরত/ 

অবস্থানরত সাংক্রান্ত।  
১০-১৫ রেন 

আদবেন প্রারির পর সররজিাদর এরন্ট,সতযতা থাকদল আমদল 

সনয়া, থানার অরফসার ইনচাজয এবাং ইউরপ  সচয়ারমযান এর 

রনকে সপ্ররণ, প্ররতদবেন রবরিদত কার্যক্রম গ্রহণ ।  

আদবেদনর সৃরনেৃষ্ট রবষয় , 

তাররখ, সময় ও প্রদয়াজনীয় 

তথযারে থাকদত হদব 

রবনামূদলয -ঐ- -ঐ- 

  

 

দীপংকর তঞ্চঙ্গ্যা 

উপজেলা নির্ বাহী অনিসার 

কুতুর্নদয়া,কক্সর্াোর। 

ফিািঃ-০৩৪২৩-৫৬০০১.ফসল-০১৮৭২-৬১৫১৪০ 

Email-unokutubdia@mopa.gov.bd 

 

 

এডজ াজকট িনরদুল ইসলাম ফ ৌধুরী 

ফ য়ারম্যাি, উপজেলা পনরষদ 

কুতুর্নদয়া,কক্সর্াোর। 

ফসল-০১৭৩২৯৯৬৯৪৪ 

Email-kutubdiauzp@gmail.com 

 


