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গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

জজলা প্রাথমিক মশক্ষা অমিসাদরর কার্যালয়, 
জ ায়াখালী। 

 
নাগরিক সেবা েহজীকিণ চার্ট  

ক্রঃ 
নং সেবার নাম প্রয়য়াজনীয় 

েময় প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র কাগজপত্র প্রাপ্তির 
স্থান সেবা মূল্য দাপ্তয়ত্বপ্রাি কমমকর্ম া  আপীল  কততয পক্ষ 

১ প্তবনামূয়ল্য বই প্তবর্রণ  
ক) চামিো সাংগ্রি 
খ) মবতরণ 

5 কমম 
প্তদবে 

ক) উপদজলার সিমিত চামিো প্রস্তুত (Online মিমিক) 
খ) উপদজলার সিমিত মবতরণ তথয প্রণয়  (Online মিমিক) 

উপয়জল্া প্তিক্ষা 
অপ্তিে 

প্রয় াজয নয় এপ্তিপ্তপইও, 
01816879790 

  

প্তিপ্তপইও, 0321-৬১2৭৮ 
০১৭১2204579 

ই-সমইল্- dpeonoakh 
@gmail.com 

২ প্তবএি/এমএি েংক্রান্ত প্রপ্তিক্ষণার্থীয়দর নায়মর 
প্রস্তাবনা  

৩ কমম 
প্তদবে 

আয়বদনপত্র, প্তিক্ষাগর্ স াগযর্ার ের্যাপ্তয়র্ েনদপত্র, প্রস্তাপ্তবর্ নায়মর 
র্াপ্তল্কা 

  ’’   ’’   ’’   ’’ 

৩ উচ্চর্র পরীক্ষায় অংিগ্রহয়ণর অনুমপ্তর্ প্রদান 
(প্রাইয়েট/উনু্মক্ত) 
ক) উচ্চ মাপ্তযযমক 

৫ কমম 
প্তদবে 

* আয়বদনপত্র এেএেপ্তে/েমমায়নর েনদপয়ত্রর ের্যাপ্তয়র্ িয়টাকপ্তপ, েপ্তর্ম  
প্তবজ্ঞপ্তি প্তে-ইন-এি/প্তিপ্তপএি পায়ের েনদপয়ত্রর ের্যাপ্তয়র্ িয়টাকপ্তপ। 

  ’’   ’’   ’’   ’’ 

খ) স্নার্ক 
 

* আয়বদনপত্র এইচএেপ্তে/েমমায়নর েনদপয়ত্রর ের্যাপ্তয়র্ িয়টাকপ্তপ, 
েপ্তর্ম  প্তবজ্ঞপ্তি প্তে-ইন-এি/প্তিপ্তপএি পায়ের েনদপয়ত্রর ের্যাপ্তয়র্ 
িয়টাকপ্তপ। 

গ) স্নার্য়কাত্তর * আয়বদনপত্র স্নার্ক/েমমায়নর েনদপয়ত্রর ের্যাপ্তয়র্ িয়টাকপ্তপ, েপ্তর্ম  
প্তবজ্ঞপ্তি প্তে-ইন-এি/প্তিপ্তপএি পায়ের েনদপয়ত্রর ের্যাপ্তয়র্ িয়টাকপ্তপ। 

mailto:dpeochand@gmail.com
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ক্রঃ 
নং সেবার নাম প্রয়য়াজনীয় 

েময় প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র কাগজপত্র প্রাপ্তির 
স্থান সেবা মূল্য দাপ্তয়ত্বপ্রাি কমমকর্ম া  আপীল  কততয পক্ষ 

৪ েরকাপ্তর চাকুপ্তরয়র্ প্তনয়য়ায়গর পরীক্ষায় 
অংিগ্রহয়ণর অনুমপ্তর্ প্রদান 

৫ কমম 
প্তদবে 

আয়বদনপত্র, প্তিক্ষাগর্ স াগযর্ার েনয়দর ের্যাপ্তয়র্ িয়টাকপ্তপ, প্তনয়য়াগ 
প্তবজ্ঞপ্তি 

  ’’   ’’   ’’   ’’ 

৫ উচ্চর্র সেল্-এর আয়বদন প্তনষ্পপ্তত্ত (উচ্চর্র 
সেল্ ১০ ও ১৬ বছর) 

৭ কমম 
প্তদবে 

বাপ্তষমক সগাপনীয় প্রপ্তর্য়বদন (৫ বছর), আয়বদন পত্র, েয়ন্তাষজনক 
চাকুপ্তরর প্রর্যয়ন, চাকপ্তর স্থায়ীকরণ আয়দি, প্রর্থম প্তনয়য়াগ আয়দি 

  ’’   ’’   ’’   ’’ 

৬ পয়দান্নপ্তর্ প্রদান  ১৫ কমম 
প্তদবে 

বাপ্তষমক সগাপনীয় প্রপ্তর্য়বদন (৫ বছর), আয়বদন পত্র, চাকপ্তর স্থায়ীকরণ 
আয়দি, প্রর্থম প্তনয়য়াগ আয়দি, প্তিক্ষাগর্ েনদ েমূয়হর ের্যাপ্তয়র্ 
িয়টাকপ্তপ, প্তবোগীয়/সিৌজদারী/দূদক এর মামল্া জ ই েংক্রান্ত প্রর্যয়ন, 
সগ্রয়িিন র্াপ্তল্কা, সকাটা েংক্রান্ত প্রর্যয়ন র্র্থয 

  ’’   ’’   ’’   ’’ 

৭ প্তপআরএল্/ল্াম্পগ্রান্ট-আয়বদনপ্তনষ্পপ্তত্ত  
 

৭ কমম 
প্তদবে 

আয়বদনপত্র, চাকুপ্তর খপ্তর্য়ান বপ্তহ, প্তিক্ষাগর্ েনদ েমূয়হর ের্যাপ্তয়র্ 
িয়টাকপ্তপ, প্তনয়য়াগপত্র (মূল্ েনদপত্রও দাপ্তখল্ করয়র্ হয়ব), ছুটির প্তহোব 
প্তববরনী, প্তবোগীয়/সিৌজদারী/ দূদক এর মামল্া জ ই েংক্রান্ত প্রর্যয়ন 

  ’’   ’’   ’’   ’’ 

৮ সপনিন সকে/ আয়বদয়নর প্তনষ্পপ্তত্ত  
ক) সেচ্ছায় অবেরগ্রহণ 
 
 
 
 

৭ কমম 
প্তদবে 

* আয়বদনপত্র, চাকুপ্তর খপ্তর্য়ান বপ্তহ, সেচ্ছায় অবেরগ্রহয়ণর অনুমপ্তর্, 
প্রর্যাপ্তির্/সিষ সবর্নপত্র, সপনিন িরম, ছপ্তব (৫ কপ্তপ, প্তপপ্তপ োইজ 
ের্যাপ্তয়র্), ববয উত্তরাপ্তযকার স াষণাপত্র, নমুনা োক্ষর ও হায়র্র পাাঁ চ 
আংগুয়ল্র ছাপ, না-দাপ্তব প্রর্যয়নপত্র, উত্তরাপ্তযকারয়দর স্ট্যাম্প োইজ 
ছপ্তব (জনপ্রপ্তর্ ৩ কপ্তপ), নাগপ্তরক েনদপত্র, সোটার আইপ্তি কািম ,  
প্তিক্ষাগর্ েনদ েমূয়হর ের্যাপ্তয়র্ িয়টাকপ্তপ, প্তনয়য়াগপত্র (মূল্ েনদপত্রও 
দাপ্তখল্ করয়র্ হয়ব), ছুটির প্তহোব প্তববরনী, প্তবোগীয়/সিৌজদারী/ দূদক 
এর মামল্া জ ই েংক্রান্ত, অপ্তিট আপপ্তত্ত েংক্রান্ত প্রর্যয়ন 

  ’’   ’’   ’’   ’’ 

খ) অক্ষমর্াজপ্তনর্ অবেরগ্রহণ * উপপ্তরউক্ত র্র্থযাপ্তদেহ প্তপআরএল্ এর মঞু্জরী পত্র 
গ) অবেরজপ্তনর্ সপনিন * উপপ্তরউক্ত র্র্থযাপ্তদেহ প্তেপ্তেল্ োজম ন কর্তম ক অক্ষমর্াজপ্তনর্ েনদ 
 ) পাপ্তরবাপ্তরক সপনিন * উপপ্তরউক্ত র্র্থযাপ্তদেহ মতরু্য েনদ, সপৌর/ইউপ্তপ কর্তম ক মতর্ েংক্রান্ত 
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ক্রঃ 
নং সেবার নাম প্রয়য়াজনীয় 

েময় প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র কাগজপত্র প্রাপ্তির 
স্থান সেবা মূল্য দাপ্তয়ত্বপ্রাি কমমকর্ম া  আপীল  কততয পক্ষ 

েনদ, ক্ষমর্া অপমন েনদ, মপ্তহল্ার সক্ষয়ত্র পুনঃ প্তববাহ না করার েনদ 
ও অংগীকারনামা 

৯ েপ্তবষয র্হপ্তবল্ সর্থয়ক ঋণগ্রহণ েংক্রান্ত 
আয়বদয়নর প্তনষ্পপ্তত্ত  
ক) গতহপ্তনমমায়ণর জনয (অপ্তগ্রম) 

৩ কমম 
প্তদবে 

* নমুনা োক্ষর ের্যায়ন েম্বপ্তল্র্ প্তনযমাপ্তরর্ িরয়ম আয়বদনপত্র, জপ্তমর 
দপ্তল্য়ল্র কপ্তপ, একাউন্টে প্তিপ 

  ’’   ’’   ’’   ’’ 

খ) গতহ সমরামর্ * নমুনা োক্ষর ের্যায়ন েম্বপ্তল্র্ প্তনযমাপ্তরর্ িরয়ম আয়বদনপত্র, 
একাউন্টে প্তিপ 

গ) েন্তায়নর প্তববাহ/প্তচপ্তকৎো ও অনযানয সক্ষয়ত্র * নমুনা োক্ষর ের্যায়ন েম্বপ্তল্র্ প্তনযমাপ্তরর্ িরয়ম আয়বদনপত্র, 
একাউন্টে প্তিপ 

১০ েপ্তবষয র্হপ্তবল্ সর্থয়ক অয়িরর্য় াগয উয়ত্তাল্ন 
েংক্রান্ত আয়বদয়নর প্তনষ্পপ্তত্ত (বয়ে ৫২ এর 
উয়ধম ) 

৫ কমম 
প্তদবে 

* নমুনা োক্ষর ের্যায়ন েম্বপ্তল্র্ প্তনযমাপ্তরর্ িরয়ম আয়বদনপত্র, 
একাউন্টে প্তিপ, বয়ে প্রমায়নর জনয এেএেপ্তে/েমমায়নর েনয়দর 
ের্যাপ্তয়র্ কপ্তপ। 

  ’’   ’’   ’’   ’’ 

১১ েপ্তবষয র্হপ্তবল্ সর্থয়ক চূড়ান্ত উয়ত্তাল্ন  

েংক্রান্ত আয়বদয়নর প্তনষ্পপ্তত্ত  
৫ কমম 
প্তদবে 

* নমুনা োক্ষর ের্যায়ন েম্বপ্তল্র্ প্তনযমাপ্তরর্ িরয়ম আয়বদনপত্র, চূড়ান্ত 
প্তহোব, প্তপআরএল্ মঞু্জরী আয়দি, ৬৬৩ নং িরম। 

  ’’   ’’   ’’   ’’ 

১২ গতহপ্তনমমাণ ও অনুরূপ আয়বদন প্তনষ্পপ্তত্ত  ৩ কমম 
প্তদবে 

আয়বদনপত্র, জপ্তমর দপ্তল্ল্, েংপ্তিষ্ট িরম (পূরনকত র্) সপৌর/ইউপ্তপ কর্তম ক 
েনদ 

  ’’   ’’   ’’   ’’ 

১৩ পােয়পাটম করয়ণর আয়বদন প্তনষ্পপ্তত্ত  ৪ কমম 
প্তদবে 

আয়বদনপত্র, এনওপ্তে িরম, এ আইমি    ’’   ’’   ’’   ’’ 

১৪ বনপ্তমপ্তত্তক ছুটি বযর্ীর্ প্তবপ্তেন্ন প্রকার 
ছুটিেংক্রান্ত আয়বদন প্তনষ্পপ্তত্ত  
ক) প্তচপ্তকৎো ছুটি 

৫ কমম 
প্তদবে 

* আয়বদনপত্র, িাক্তাপ্তর েনদপত্র, ছুটির প্তহোব প্তববরণী।   ’’   ’’   ’’   ’’ 

খ) মব া জবতদ  ছুটি  * আয়বদন ও িাক্তাপ্তর েনদপত্র 
গ) েঙ্গপ্তনয়রায * আয়বদনপত্র, েরকাপ্তর কমমকর্ম া/কমমচাপ্তরর পাপ্তরবাপ্তরক েদেয সছায়ায়চ 

সরায়গ আক্তান্ত ময়মম িাক্তাপ্তর েনদপত্র 
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ক্রঃ 
নং সেবার নাম প্রয়য়াজনীয় 

েময় প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র কাগজপত্র প্রাপ্তির 
স্থান সেবা মূল্য দাপ্তয়ত্বপ্রাি কমমকর্ম া  আপীল  কততয পক্ষ 

১৫ প্তবয়দি ভ্রমণ/গমন েংক্রান্ত আয়বদন প্তনষ্পপ্তত্ত 
ক) পপ্তবত্র হজ্জব্রর্ পাল্ন/ওমরাহ পাল্ন 
 

৩ কমম 
প্তদবে 

* আয়বদনপত্র, পােয়পায়টম র কপ্তপ ছুটির প্তহোব প্তববরণী প্তপপ্তপ োইজ ছপ্তব 
(৩ কপ্তপ) প্তনযমাপ্তরর্ ছুটির আয়বদন িরম (পূরণকত র্), বযয়োর বহয়নর 
অঙ্গীকারনামা 

  ’’   ’’   ’’   ’’ 

খ) তীথযস্থা  /যমীয় স্থান ভ্রমণ * উয়েপ্তখর্ কাগজপত্রাপ্তদ 
গ) প্রবাপ্তে আত্মীয়য়র োয়র্থ োক্ষাৎ  * উয়েপ্তখর্ কাগজপত্রেহ েংপ্তিষ্ট আত্মীয়য়র স্পন্সর 

১৬ প্তিক্ষকয়দর বদপ্তল্র আয়বদন প্তনষ্পপ্তত্ত  

* উপয়জল্ার ময়যয 
৫ কমম 
প্তদবে 

* আয়বদনপত্র, সগ্রয়িিন র্াপ্তল্কা, িূনয পয়দর প্তবজ্ঞপ্তি, এমআর, 
প্তনয়য়াগপত্র, কর জমার রপ্তিদ 

  ’’   ’’   ’’   ’’ 

 * আন্তঃ উপয়জল্া 
 
 

* আয়বদনপত্র, এনওপ্তে, োমী/স্ত্রীর কমমস্থয়ল্র প্রর্যয়নপত্র, সপৌর/ইউপ্তপ’র 
প্রর্যয়ন, কাপ্তবন নামা, সনাটারী পাবপ্তল্ক এর প্রর্যয়ন, চাকুপ্তর বপ্তহর প্রর্থম 
৫ পতষ্ঠার ের্যাপ্তয়র্ কপ্তপ   (সিমিত  অ লাই  বেমল ম দেয মশকা ২০২২ 

* আন্তঃ সজল্া সিমিত  অ লাই  বেমল ম দেয মশকা ২০২২ অ ুর্ায়ী  
* আন্তঃ প্তবোগ   ’ সিমিত  অ লাই  বেমল ম দেয মশকা  ২০২২ 

১৭ বয়কয়া প্তবল্-এর আয়বদন প্তনষ্পপ্তত্ত  ২০ কমম 
প্তদবে 

আয়বদনপত্র অমিেপ্তদরর চামিত কাগজপত্র ( জাতীয়করদ র জক্ষদত্র)   ’’   ’’   ’’   ’’ 

১৮ বাপ্তষমক সগাপনীয় অনুয়বদন/প্রপ্তর্য়বদন পূরণ/ 
প্তল্খন (অযস্তন অপ্তিে সর্থয়ক প্রাি)  

৭ কমম 
প্তদবে 

দুই কমপ এমস।আর িরি।   ’’   ’’   ’’   ’’ 

১৯ বাপ্তষমক সগাপনীয় অনুয়বদন/ প্রপ্তর্য়বদন পূরণ/ 
প্তল্খন (প্তনজে দির কর্তম ক প্রয়দয়) 

৫ কমম 
প্তদবে 

দুই কমপ এমস।আর িরি। ’’   ’’   ’’   ’’ 

২০ র্র্থয প্রদান/েরবরাহ  চাপ্তহর্ 
েময়য়র 
ময়যয 

সেবা গ্রহীর্ার চাপ্তহর্ র্র্থযাপ্তদ সজল্া প্রার্থপ্তমক প্তিক্ষা 
অপ্তিে, প্তনয়দম প্তির্ অপর 

অপ্তিে 

  ’’   ’’   ’’ 

                                                                                                                                                                  স্বাক্ষরিত/- 

 (ফেিদ ৌসী ফেগম ) 

জেলা প্রাথমিক মিক্ষা অমিসার   

জ ায়াখালী। 
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