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গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

কলকারখানা ও প্রততষ্ঠান পতরেশ শন অতিেপ্তর 

www.dife.gov.bd 

সসবা প্রোন প্রততশ্রুতত (Citizen’s Charter) 

 

১. তিশন ও তিশন 

তিশন : নিরাপদ কর্ মস্থল    োানি কর্ মপনরেশো   মনর্কেদর জিয উন্নত জীশির্াি। 

তিশন :  

• মনর্কেদর জিয উন্নত কর্ মপনরেশো সৃষ্টি   ঝ ুঁ নকপূর্ ম কােজ নোশুমর্ নিরসি; 

• কর্ মেেেে সকল মনর্েকর স্বাস্থয   স রো নিশ্চিতকরর্; 

• নিম্নতর্ র্জ নর শাস্তশায়ি; 

 

২. প্রততশ্রুত সসবাসিূহ : 

২.১) নাগতরক সসবা 

ক্র

. 
সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধতত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবািূলয 

এবাং 

পতরদশাি পদ্ধতত 

সসবা 

প্রোদনর 

সিয়সী

িা 

 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত 

কি শকতশা 

 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১ কারখািার  ল-আউট প্ল্যাি 

অি ের্াদি 

 (ক) কারখািা কতৃ মপে 

এের্ানিয়া শা শ্ল -নিেে দ ই 

িস্ত িকোা শাাংলােদো মর্ 

আইেির ধারা-৩২৬ এশাং 

শাাংলােদো মর্ নশনধর্ালার 

নশনধ-৩৫৩ অি যায়ী   সাংনিি 

কাগজপেসহ নিধ মানরত 

ফরের্ (ফরর্-৭৬   

উপর্হাপনরদো মেকর কায মালেয় 

আেশদিপে দানখল করেশি। 

উপর্হাপনরদো মক কতৃমক 

দানয়ত্বিাপ্ত পনরদো মক 

কারখািাষ্টট সেরজনর্ি 

পনরদো মিপূশ মক িনতেশদি 

১।   েড লাইেসেের কনপ 

 (িেযাজয  েেে  

২। নাড়ার চুশ্চি/হাল 

খনতয়ােির কনপ (িেযাজয 

 েেে । 

৩। র্ানলক/এর্নড/নসই /শযশ

স্থাপক-এর 

জাতীয় পনরচয়পেের কনপ। 

(র্ানলক/এর্নড/নসই /শযশস্থাপ

ক নশেদনো হেল সাংনিি শযশ্চির 

পাসেপােটমর কনপ  

৪। সেয়ল  টস্ট নরেপাটম 

 (িেযাজযেেেে  

৫। স্বীকৃত িেকৌোলী/ 

নশিার্ূেলয ৪৫ 

 (পুঁয়তানি

ো  

কায মনদশস 

উপর্হাপনরদো মক  

০২৩৩৪৪০৪৭৯২ 

digcomilla.dife@gmail.
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ক্র

. 
সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধতত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবািূলয 

এবাং 

পতরদশাি পদ্ধতত 

সসবা 

প্রোদনর 

সিয়সী

িা 

 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত 

কি শকতশা 

 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

দানখল করেশি।  

উপর্হাপনরদো মক  ল-আউট 

প্ল্যাি অি ের্াদেির নশষেয় 

নসদ্ধান্ত নিেশি।  

 (খ) 

http://lima.dife.gov.bd/-এর 

র্াধযের্ অিলাইেি আেশদি 

করা যােশ। 

িেকৌোলী সাংস্থা কতৃ মক ির্ীত 

স্ট্রাকচারাল নডজাইি/ড্রইাং 

 (িেযাজয  েেে । 

৬। স্বীকৃত 

িেকৌোলী/িেকৌোল সাংস্থার 

 লাড নশয়ানরাং কযাপানসষ্টট সিদ 

 (িেযাজয   েেে । 

৭। স্বীকৃত িেকৌোলী/িেকৌোল 

সাংস্থা কতৃ মক নশি নির্ মাের্র 

সিদ  (িেযাজয  েেে  । 

৮। সাংনিি স্থািীয় িকোা 

অি ের্াদি কনর্ষ্টট/িকোা 

অি ের্াদি কতৃমপে কতৃমক 

অি ের্ানদত নশেির িকোা। 

৯। 

আইি/নশনধ/িজ্ঞাপি/অনফস 

আেদো অি যায়ী চানহত 

অিযািয কাগজপোনদ। 

২ কারখািার  ল-আউট প্ল্যাি 

সম্প্রসারর্ 

 (ক) কারখািা কতৃ মপে 

এের্ানিয়া শা শ্ল  নিেে দ ই 

িস্ত িকোা শাাংলােদো মর্ 

আইেির ধারা ৩২৬ এশাং 

শাাংলােদো মর্ নশনধর্ালার 

নশনধ-৩৫৩ অি যায়ী   সাংনিি 

কাগজপেসহ নিধ মানরত 

ফরের্ (ফরর্-৭৬   

উপর্হাপনরদো মেকর কায মালেয় 

আেশদিপে দানখল করেশি। 

১।   েড লাইেসেের কনপ 

 (িেযাজয  েেে  

২। নাড়ার চুশ্চি/হাল 

খনতয়ােির কনপ (িেযাজয 

 েেে । 

৩। র্ানলক/এর্নড/নসই /শযশ

স্থাপক-এর 

জাতীয় পনরচয়পেের কনপ। 

(র্ানলক/এর্নড/নসই /শযশস্থাপ

ক নশেদনো হেল সাংনিি শযশ্চির 

নশিার্ূেলয ৪৫ 

 (পয়তানি

ো  

কায মনদশস 

উপর্হাপনরদো মক 

০২৩৩৪৪০৪৭৯২ 
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ক্র

. 
সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধতত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবািূলয 

এবাং 

পতরদশাি পদ্ধতত 

সসবা 

প্রোদনর 

সিয়সী

িা 

 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত 

কি শকতশা 

 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

উপর্হাপনরদো মক কতৃমক 

দানয়ত্বিাপ্ত পনরদো মক 

কারখািাষ্টট সেরজনর্ি 

পনরদো মিপূশ মক িনতেশদি 

দানখল করেশি।  

উপর্হাপনরদো মক  ল-আউট 

প্ল্যাি অি ের্াদেির নশষেয় 

নসদ্ধান্ত নিেশি।  

 (খ) 

http://lima.dife.gov.bd/-এর 

র্াধযের্ অিলাইেি আেশদি 

করা যােশ। 

পাসেপােটমর কনপ  

৪। সেয়ল  টস্ট নরেপাটম 

 (িেযাজযেেেে  

৫। স্বীকৃত িেকৌোলী/ 

িেকৌোলী সাংস্থা কতৃ মক ির্ীত 

স্ট্রাকচারাল নডজাইি/ড্রইাং 

 (িেযাজয  েেে । 

৬। স্বীকৃত 

িেকৌোলী/িেকৌোল সাংস্থার 

 লাড নশয়ানরাং কযাপানসষ্টট সিদ 

 (িেযাজয   েেে । 

৭। স্বীকৃত িেকৌোলী/িেকৌোল 

সাংস্থা কতৃ মক নশি নির্ মাের্র 

সিদ  (িেযাজয  েেে  । 

৮। সাংনিি স্থািীয় িকোা 

অি ের্াদি কনর্ষ্টট/িকোা 

অি ের্াদি কতৃমপে কতৃমক 

অি ের্ানদত নশেির িকোা। 

৯। 

আইি/নশনধ/িজ্ঞাপি/অনফস 

আেদো অি যায়ী চানহত 

অিযািয কাগজপোনদ।  

৩ কারখািার  ল-আউট প্ল্যাি 

সাংেোাধি 

 (ক) কারখািা কতৃ মপে 

এের্ানিয়া শা শ্ল  নিেে দ ই 

িস্ত িকোা শাাংলােদো মর্ 

আইেির ধারা ৩২৬ এশাং 

শাাংলােদো মর্ নশনধর্ালার 

নশনধ-৩৫৩ অি যায়ী   সাংনিি 

১।   েড লাইেসেের কনপ 

 (িেযাজয  েেে  

২। নাড়ার চুশ্চি/হাল 

খনতয়ােির কনপ (িেযাজয 

 েেে । 

৩। র্ানলক/এর্নড/নসই /শযশ

নশিার্ূেলয ৪৫ 

 (পুঁয়তানি

ো  

কায মনদশস 

উপর্হাপনরদো মক 

০২৩৩৪৪০৪৭৯২ 

digcomilla.dife@gmail.

com 

digfcom@gmail.com 
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ক্র

. 
সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধতত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবািূলয 

এবাং 

পতরদশাি পদ্ধতত 

সসবা 

প্রোদনর 

সিয়সী

িা 

 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত 

কি শকতশা 

 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

কাগজপেসহ নিধ মানরত 

ফরের্ (ফরর্-৭৬   

উপর্হাপনরদো মেকর কায মালেয় 

আেশদিপে দানখল করেশি। 

উপর্হাপনরদো মক কতৃমক 

দানয়ত্বিাপ্ত পনরদো মক 

কারখািাষ্টট সেরজনর্ি 

পনরদো মিপূশ মক িনতেশদি 

দানখল করেশি।  

উপর্হাপনরদো মক  ল-আউট 

প্ল্যাি অি ের্াদেির নশষেয় 

নসদ্ধান্ত নিেশি।  

 (খ) 

http://lima.dife.gov.bd/-এর 

র্াধযের্ অিলাইেি আেশদি 

করা যােশ। 

স্থাপক-এর 

জাতীয় পনরচয়পেের কনপ। 

(র্ানলক/এর্নড/নসই /শযশস্থাপ

ক নশেদনো হেল সাংনিি শযশ্চির 

পাসেপােটমর কনপ  

৪। সেয়ল  টস্ট নরেপাটম 

 (িেযাজযেেেে   

৫। স্বীকৃত িেকৌোলী/ 

িেকৌোলী সাংস্থা কতৃ মক ির্ীত 

স্ট্রাকচারাল নডজাইি/ড্রইাং 

 (িেযাজয  েেে । 

৬। স্বীকৃত 

িেকৌোলী/িেকৌোল সাংস্থার 

 লাড নশয়ানরাং কযাপানসষ্টট সিদ 

 (িেযাজয   েেে । 

৭। স্বীকৃত িেকৌোলী/িেকৌোল 

সাংস্থা কতৃ মক নশি নির্ মাের্র 

সিদ  (িেযাজয  েেে  । 

৮। সাংনিি স্থািীয় িকোা 

অি ের্াদি কনর্ষ্টট/িকোা 

অি ের্াদি কতৃমপে কতৃমক 

অি ের্ানদত নশেির িকোা। 

৯। 

আইি/নশনধ/িজ্ঞাপি/অনফস 

আেদো অি যায়ী চানহত 

অিযািয কাগজপোনদ। 

৪ কারখািা/ িনতষ্ঠাি/েদাকােির 

লাইেসে িদাি 

 (ক) 

কারখািা/িনতষ্ঠাি/েদাকাি 

১।   েড লাইেসেের কনপ  

২। নাড়ার চুশ্চি/হাল 

িতুি লাইেসে িানপ্তর 

জিয 

৪৫ 

 (পুঁয়তানি

উপর্হাপনরদো মক 

০২৩৩৪৪০৪৭৯২ 
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ক্র

. 
সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধতত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবািূলয 

এবাং 

পতরদশাি পদ্ধতত 

সসবা 

প্রোদনর 

সিয়সী

িা 

 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত 

কি শকতশা 

 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

কতৃমপে শাাংলােদো মর্ 

আইেির ধারা ৩২৬ এশাং 

শাাংলােদো মর্ নশনধর্ালার 

নশনধ-৩৫৩   নশনধ-৩৫৪ 

অি যায়ী নিধ মানরত (কারখািার 

 েেে ফরর্-৭৬   ফরর্-৭৭ 

এশাং  দাকাি   িনতষ্ঠােির 

 েেে ফরর্-৭৭) পূরর্পূশ মক 

সাংনিি কাগজপেসহ 

উপর্হাপনরদো মেকর কায মালেয় 

আেশদিপে দানখল করেশি। 

উপর্হাপনরদো মক কতৃমক 

দানয়ত্বিাপ্ত পনরদো মক 

কারখাি/ িনতষ্ঠাি/েদাকািষ্টট 

সেরজনর্ি পনরদো মিপূশ মক 

িনতেশদি দানখল করেশি। 

িনতেশদি   অিযািয 

কাগজপেের আেলােক 

উপর্হাপনরদো মক কারখািা/ 

িনতষ্ঠাি/েদাকােির 

 রশ্চজনস্ট্রকরর্   লাইেসে 

িদােি িেয়াজিীয় শযশস্থা 

গ্রহর্ করেশি।  

 (খ)  

http://lima.dife.gov.bd/-এর 

র্াধযের্ অিলাইেি আেশদি 

করা যােশ। 

খনতয়ােির কনপ (িেযাজয 

 েেে  

৩। র্ানলক/এর্নড/নসই /শযশ

স্থাপক-এর 

জাতীয় পনরচয়পেের কনপ। 

(র্ানলক/এর্নড/নসই /শযশস্থাপ

ক নশেদনো হেল সাংনিি শযশ্চির 

পাসেপােটমর কনপ  

৪। নশদ যেতর নডর্ান্ড  িাট 

 (িেযাজয  েেে  । 

৫।  র্ের্ােরন্ডার্ অফ 

আষ্টটমেকল/অাংনোদারী চুশ্চি 

কনপ (িেযাজয  েেে । 

৬। কারখািা  ল-আউট প্ল্যাি 

অি ের্াদেির হাডম/সফট কনপ 

 (িেযাজয  েেে । 

৭। িনতষ্ঠাি নহসােশ শযশহৃত 

নশেির স্থািীয় কতৃ মপে 

 (েজলা কনর্ষ্টট/উপেজলা 

কনর্ষ্টট   কতৃ মক অি ের্ানদত 

িকোার কনপ   

অি ের্াদিপে (িেযাজয 

 েেে । 

৮।  েজানর চালাি িদােির 

র্ূল কনপ(শযাাংক কনপ/ই-

চালাি। 

৯। কারখািা/ িনতষ্ঠােির 

মনর্ক/কর্ মচারীর তানলকা। 

কারখািা/িনতষ্ঠাি/েদা

কাি কতৃমপে ১-৩১৪৩-

০০০০-১৮৫৪ খােত 

অথশা ‘সরকার কতৃমক 

নিধ মানরত  কােড অথশা 

অথশা ইেলকেনিক  প 

এর র্াধযের্ (েযর্ি 

LIMA  ত আেশদেির 

 েেে Ekpay  শাাংলােদো 

মর্ নশনধর্ালা  ২০১৫-

এর তফনসল-৭ এ শনর্ মত 

নিধ মানরত পনরর্ার্ 

লাইেসে নফ িদাি 

করেশি এশাং সাংনিি 

এলাকার নযাট  কােড 

লাইেসে নফ’র উপর 

১৫% নযাট জর্া িদাি 

করেশি।   

ো  

কায মনদশস 

digcomilla.dife@gmail.

com 

digfcom@gmail.com 

https://dife.portal.gov.bd/site/files/dc5aa20c-4a28-428d-bc53-f36864473ae8
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/a41ab66c_5406_49db_8f8c_bc738f1d6285/2023-09-21-04-51-1362a452a69d8da3304911af7b7d5524.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/a41ab66c_5406_49db_8f8c_bc738f1d6285/2023-09-21-04-51-1362a452a69d8da3304911af7b7d5524.pdf
http://lima.dife.gov.bd/
mailto:digcomilla.dife@gmail.com
mailto:digcomilla.dife@gmail.com


6 
 

ক্র

. 
সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধতত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবািূলয 

এবাং 

পতরদশাি পদ্ধতত 

সসবা 

প্রোদনর 

সিয়সী

িা 

 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত 

কি শকতশা 

 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১০। ফায়ার লাইেসে 

১১। পনরেশো লাইেসে 

 (িেযাজয  েেে   

১২। শয়লার লাইেসে 

 (িেযাজয  েেে   

১৩। 

আইি/নশনধ/িজ্ঞাপি/অনফস 

আেদো অি যায়ী চানহত 

অিযািয কাগজপোনদ। 

৫ কারখািা/ িনতষ্ঠাি/েদাকােির 

লাইেসে িশায়ি 

 (ক) কারখািা/ িনতষ্ঠাি/ 

 দাকাি কতৃমপে নিধ মানরত 

ফরর্ (ফরর্-৭৭) পূরর্   

সাংনিি কাগজপেসহ 

উপর্হাপনরদো মেকর কায মালেয় 

আেশদিপে দানখল করেশি। 

উপর্হাপনরদো মক কতৃমক 

দানয়ত্বিাপ্ত পনরদো মক  

কারখািা/ িনতষ্ঠাি/ 

 দাকািষ্টট সেরজনর্ি 

পনরদো মিপূশ মক িনতেশদি 

দানখল করেশি। িনতেশদি   

অিযািয কাগজ পেের 

আেলােক উপর্হাপনরদো মক 

কারখািা/ িনতষ্ঠাি/ 

 দাকােির লাইেসে িশায়েির 

িেয়াজিীয় শযশস্থা গ্রহর্ 

করেশি।  

 

১।   েড লাইেসেের কনপ  

২। নাড়ার চুশ্চি/হাল 

খনতয়ােির কনপ (িেযাজয 

 েেে  

৩। র্ানলক/এর্নড/নসই /শযশ

স্থাপক-এর 

জাতীয় পনরচয়পেের কনপ। 

(র্ানলক/এর্নড/নসই /শযশস্থাপ

ক নশেদনো হেল সাংনিি শযশ্চির 

পাসেপােটমর কনপ  

৪। নশদ যেতর নডর্ান্ড  িাট 

 (িেযাজয  েেে  । 

৫।  র্ের্ােরন্ডার্ অফ 

আষ্টটমেকল/অাংনোদারী চুশ্চি 

কনপ (িেযাজয  েেে । 

৬।  েজানর চালাি িদােির 

র্ূল কনপ  (শযাাংক চালাি 

কনপ/ই-চালাি । 

৭।  র্ূল লাইেসে  (িেযাজয 

লাইেসে িশায়েির জিয 

কারখািা/িনতষ্ঠাি/েদা

কাি কতৃমপে ১-৩১৪৩-

০০০০-১৮৫৪ খােত 

অথশা ‘সরকার কতৃমক 

নিধ মানরত  কােড অথশা 

অথশা ইেলকেনিক  প 

এর র্াধযের্ (েযর্ি 

LIMA  ত আেশদেির 

 েেে Ekpay  শাাংলােদো 

মর্ নশনধর্ালা  ২০১৫-

এর তফনসল-৭ এ শনর্ মত 

নিধ মানরত পনরর্ার্ 

লাইেসে িশায়ি নফ 

িদাি করেশি এশাং 

সাংনিি এলাকার নযাট 

 কােড লাইেসে িশায়ি 

৪৫ 

 (পুঁয়তানি

ো  

কায মনদশস 

উপর্হাপনরদো মক 

০২৩৩৪৪০৪৭৯২ 

digcomilla.dife@gmail.

com 

digfcom@gmail.com 

https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/a41ab66c_5406_49db_8f8c_bc738f1d6285/2023-09-21-04-51-1362a452a69d8da3304911af7b7d5524.pdf
mailto:digcomilla.dife@gmail.com
mailto:digcomilla.dife@gmail.com
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ক্র

. 
সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধতত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবািূলয 

এবাং 

পতরদশাি পদ্ধতত 

সসবা 

প্রোদনর 

সিয়সী

িা 

 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত 

কি শকতশা 

 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

 (খ) 

http://lima.dife.gov.bd/-এর 

র্াধযের্ অিলাইেি আেশদি 

করা যােশ। 

 েেে । 

৮। কারখািা/ িনতষ্ঠাি/ 

 দাকােির মনর্ক/কর্ মচারীর 

তানলকা। 

৯। ফায়ার লাইেসে 

১০। পনরেশো লাইেসে 

 (িেযাজয  েেে   

১১। শয়লার লাইেসে (িেযাজয 

 েেে   

১২। 

আইি/নশনধ/িজ্ঞাপি/অনফস 

আেদো অি যায়ী চানহত 

অিযািয কাগজপোনদ। 

নফ’র উপর ১৫% নযাট 

জর্া িদাি করেশি।  

 

৬ কারখািা/িনতষ্ঠাি/েদাকােির 

লাইেসে সাংেোাধি 

 (িার্/ষ্টককািা/র্ানলকািা/কযাটাগ

নর/ধরি ইতযানদ  

ক) কারখািা/ িনতষ্ঠাি/ 

 দাকাি কতৃমপে নিধ মানরত 

ফরর্ (ফরর্-৭৭   পূরর্   

সাংনিি কাগজপেসহ 

উপর্হাপনরদো মেকর কায মালেয় 

আেশদিপে দানখল করেশি। 

উপর্হাপনরদো মক কতৃমক 

দানয়ত্বিাপ্ত পনরদো মক 

কারখাি/িনতষ্ঠাি/েদাকািষ্টট 

সেরজনর্ি পনরদো মিপূশ মক 

িনতেশদি দানখল করেশি। 

িনতেশদি   অিযািয 

কাগজপেের আেলােক 

উপর্হাপনরদো মক 

কারখািা/িনতষ্ঠাি/েদাকােির  

১। র্ূল লাইেসেের কনপ 

২।   েড লাইেসেের কনপ  

৩। নাড়ার চুশ্চি/হাল 

খনতয়ােির কনপ (িেযাজয 

 েেে  

৪। র্ানলক/এর্নড/নসই /শযশ

স্থাপক-এর 

জাতীয় পনরচয়পেের কনপ। 

(র্ানলক/এর্নড/নসই /শযশস্থাপ

ক নশেদনো হেল সাংনিি শযশ্চির 

পাসেপােটমর কনপ  

৫। নশদ যেতর নডর্ান্ড  িাট 

 (িেযাজয  েেে । 

৬।  র্ের্ােরন্ডার্ অফ 

আষ্টটমেকল/অাংনোদারী চুশ্চি 

১। লাইেসে সাংেোাধি 

 (িার্/ষ্টককািা/র্ানলকািা

/ধরি ইতযানদ -এর জিয 

কারখািা/িনতষ্ঠাি/েদা

কাি কতৃমপে ১-৩১৪৩-

০০০০-১৮৫৪ খােত 

অথশা ‘সরকার কতৃমক 

নিধ মানরত  কােড অথশা 

অথশা ইেলকেনিক  প 

এর র্াধযের্ (েযর্ি 

LIMA  ত আেশদেির 

 েেে Ekpay  শাাংলােদো 

মর্ নশনধর্ালা  ২০১৫-

৪৫ 

 (পুঁয়তানি

ো  

কায মনদশস 

উপর্হাপনরদো মক 

০২৩৩৪৪০৪৭৯২ 

digcomilla.dife@gmail.

com 

digfcom@gmail.com 

http://lima.dife.gov.bd/
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/a41ab66c_5406_49db_8f8c_bc738f1d6285/2023-09-21-04-51-1362a452a69d8da3304911af7b7d5524.pdf
mailto:digcomilla.dife@gmail.com
mailto:digcomilla.dife@gmail.com
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ক্র

. 
সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধতত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবািূলয 

এবাং 

পতরদশাি পদ্ধতত 

সসবা 

প্রোদনর 

সিয়সী

িা 

 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত 

কি শকতশা 

 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

লাইেসে সাংেোাধেির 

িেয়াজিীয় শযশস্থা গ্রহর্ 

করেশি।  

 (খ)  

http://lima.dife.gov.bd/-এর 

র্াধযের্ অিলাইেি আেশদি 

করা যােশ। 

কনপ (িেযাজয  েেে । 

৭। কারখািা  ল-আউট প্ল্যাি 

অি ের্াদেির হাডম/সফট  কনপ 

 (িেযাজয  েেে । 

৮। সাংনিি স্থািীয় িকোা 

অি ের্াদি কনর্ষ্টট/িকোা 

অি ের্াদি কতৃমপে কতৃমক 

অি ের্ানদত নশেির িকোা। 

৯।  েজানর চালাি িদােির 

র্ূল কনপ(শযাাংক কনপ/ই-

চালাি। 

১০। কারখািা/ িনতষ্ঠােির 

মনর্ক/কর্ মচারীর তানলকা। 

১১। ফায়ার লাইেসে 

১২। পনরেশো লাইেসে 

 (িেযাজয  েেে   

১৩। শয়লার লাইেসে 

 (িেযাজয  েেে    

১৪। 

আইি/নশনধ/িজ্ঞাপি/অনফস 

আেদো অি যায়ী চানহত 

অিযািয কাগজপোনদ। 

এর তফনসল-৭ এ শনর্ মত 

নিধ মানরত পনরর্ার্ 

লাইেসে সাংেোাধি নফ 

িদাি করেশি এশাং 

সাংনিি এলাকার নযাট 

 কােড লাইেসে 

সাংেোাধি নফ’র উপর 

১৫% নযাট জর্া িদাি 

করেশি।   

২। লাইেসে এর 

কযাটাগনর পনরশতমেির 

জিয 

কারখািা/িনতষ্ঠাি/েদা

কাি কতৃমপে ১-৩১৪৩-

০০০০-১৮৫৪ খােত 

অথশা ‘সরকার কতৃমক 

নিধ মানরত  কােড অথশা 

অথশা ইেলকেনিক  প 

এর র্াধযের্ (েযর্ি 

LIMA  ত আেশদেির 

 েেে Ekpay  শাাংলােদো 

মর্ নশনধর্ালা  ২০১৫-

এর তফনসল-৭ এ শনর্ মত 

নিধ মানরত পনরর্ার্ 

http://lima.dife.gov.bd/
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ক্র

. 
সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধতত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবািূলয 

এবাং 

পতরদশাি পদ্ধতত 

সসবা 

প্রোদনর 

সিয়সী

িা 

 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত 

কি শকতশা 

 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

কযাটাগনরেত উত্তরর্ নফ 

  লাইেসে সাংেোাধি নফ 

িদি করেশি এশাং 

সাংনিি এলাকার নযাট 

 কােড লাইেসে এর 

কযাটাগনর উত্তরর্ নফ   

লাইেসে সাংেোাধি নফ’র 

১৫% নযাট জর্া িদাি 

করেশি।   

৭ ষ্টককাদার সাংস্থার  

লাইেসে িদাি  

ষ্টককাদার সাংস্থা নিধ মানরত ফরর্ 

(ফরর্-৭৭   পূরর্   সাংনিি 

কাগজপেসহ র্হাপনরদো মক 

শরাশর আেশদিপে দানখল 

করেশি।  

২। র্হাপনরদো মক কতৃমক 

দানয়ত্বিাপ্ত কর্ মকতমা 

আেশদিপেের তথযাশলী 

যাচাই করেশি এশাং 

িনতষ্ঠািষ্টট সেরজনর্ি 

পনরদো মি কের িনতেশদি 

দানখল করেশি। িনতেশদি   

অিযািয কাগজপেের 

আেলােক র্হাপনরদো মক 

লাইেসে আেশদি 

র্ঞ্জ র/িার্ঞ্জ র করেশি।  

৩। আেশদি র্ঞ্জ র করা 

১।  র্হাপনরদো মক শরাশর 

আেশদিপে (অগ্রর্ীপে  

 (র্ানলেকর স্বাের   নসলসহ  

২। যথাযথনােশ পূরর্কৃত 

ফরর্-৭৭  (র্ানলেকর স্বাের   

নসলসহ  

৩। আেশদিকারীর ০৫ (পা ুঁচ  

কনপ ছনশ (সতযানয়ত  

৪। আেশদিকারীর িাগনরক 

সিদপে (সতযানয়ত  

৫। 

র্ানলক/এর্নড/নসই /শযশস্থাপ

ক-এর জাতীয় পনরচয়পেের 

সতযানয়ত কনপ। 

 (র্ানলক/এর্নড/নসই /শযশস্থা

পক নশেদনো হেল সাংনিি 

শযশ্চির পাসেপােটমর সতযানয়ত 

ষ্টককাদার সাংস্থার 

কতৃ মপে ১-৩১৪৩-

০০০০-১৮৫৪ খােত 

অথশা ‘সরকার কতৃমক 

নিধ মানরত  কােড অথশা 

অথশা ইেলকেনিক  প 

এর র্াধযের্ শাাংলােদো 

মর্ নশনধর্ালা  ২০১৫-

এর তফনসল-৭ এর (৬  

এ শনর্ মত নিধ মানরত 

পনরর্ার্ লাইেসে নফ 

িদাি করেশি এশাং 

সাংনিি এলাকার নযাট 

 কােড লাইেসে নফ’র 

উপর ১৫% নযাট জর্া 

৪৫ 

 (পুঁয়তানি

ো  

কায মনদশস 

য গ্মর্হাপনরদো মক  

 (সাধারর্ অনধোাখা    

 ফাি: ০২-

২২৬৬৬৪২০ 

ইের্ইল: jig.general@ 

dife.gov.bd 

 

 

https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/a41ab66c_5406_49db_8f8c_bc738f1d6285/2023-09-21-04-51-1362a452a69d8da3304911af7b7d5524.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/a41ab66c_5406_49db_8f8c_bc738f1d6285/2023-09-21-04-51-1362a452a69d8da3304911af7b7d5524.pdf
mailto:jig.general@
mailto:jig.general@
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ক্র

. 
সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধতত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবািূলয 

এবাং 

পতরদশাি পদ্ধতত 

সসবা 

প্রোদনর 

সিয়সী

িা 

 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত 

কি শকতশা 

 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

হেল, র্ঞ্জ েরর তানরখ  থেক 

১০ (দো  কর্ মনদশেসর র্েধয 

ষ্টককাদার সাংস্থা চালাি  কােড 

নিধ মানরত লাইেসে নফ জর্া 

িদাি করেশি। 

৪। ফরর্-৭৮ অি যায়ী 

র্হাপনরদো মক লাইেসে িদাি 

করেশি।  

৫। ষ্টককাদার সাংস্থা লাইেসে 

িশায়েির জিয শাাংলােদো 

মর্ নশনধর্ালার নশনধ-৩৫৫ 

 (৩  অি যায়ী র্হাপনরদো মক 

শরাশর আেশদি করেত হেশ।  

 

 

কনপ  

৬। হালিাগাদকৃত 

আেশদিকারীর জিশল 

সরশরােহর  েড লাইেসে 

 (সতযানয়ত  

৭। আেশদিকারীর জিশল 

সরশরাহকারী ষ্টককাদানর 

িনতষ্ঠােির ষ্টটআইএি (TIN  

সাষ্টটমনফেকট (সতযানয়ত  

৮। আেশদিকারীর জিশল 

সরশরাহকারী ষ্টককাদানর 

িনতষ্ঠােির র্ূলযসাংেযাজি কর 

(VAT  সাষ্টটমনফেকট 

 (সতযানয়ত  

৯। আনথ মক স্বচ্ছলতার ির্ার্ 

নহেসেশ শযাাংেকর সিদপে 

 (শযাাংক সলেনশ্চে  

১০। সতযানয়ত  র্ের্ােরন্ডার্ 

অশ এেসানসেয়োি এশাং 

আষ্টটমেকল অশ এেসানসেয়োি 

 (িেযাজয  েেে  (সতযানয়ত  

১১। ষ্টককািা   আশস্থািসহ 

অনফস শযশস্থাপিার নশশরর্ 

 (র্ানলেকর স্বাের   নসলসহ  

১২।  যাগােযােগর আধ নিক 

যন্ত্রপানত (ফযাক্স   র্াশাইল  

 ফাি  ইোরেিট  একষ্টটন ই-

 র্ইল   েয়শসাইট  ইতযানদর 

িদাি করেশি।  

 

https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/47e63238_c493_44c6_bd2b_8d4228f83bed/2023-09-21-05-06-efe12c0401fa6b31396bd4a9e223c315.pdf
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ক্র

. 
সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধতত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবািূলয 

এবাং 

পতরদশাি পদ্ধতত 

সসবা 

প্রোদনর 

সিয়সী

িা 

 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত 

কি শকতশা 

 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

নশশরর্ (র্ানলেকর স্বাের   

নসলসহ  

১৩। নিজস্ব িনোেের্র শযশস্থা/ 

সের্ িনতষ্ঠােির সেে 

চুশ্চিপে (র্ানলেকর স্বাের   

নসলসহ  

১৪। শাাংলােদো মর্ নশনধর্ালা 

২০১৫-এর ফরর্-৫ এ 

সরশরাহকৃত জিশেলর 

তানলকা ( চুশ্চিপেসহ  

 (র্ানলেকর স্বাের   নসলসহ  

১৫। শাাংলােদো মর্ নশনধর্ালা 

২০১৫-এর ফরর্ ৩৮ 

 র্াতােশক  শতি নশশরর্ী 

১৬। কর্ীনিেয়াগ নশনধর্ালা (৩ 

কনপ  (র্ানলেকর স্বাের   

নসলসহ  

১৭। হালিাগাদকৃত অনফস 

নাড়ার চুশ্চিপে/র্ানলকািা 

স্বত্ব (সতযানয়ত  

১৮। ১-৩১৪৩-০০০০-১৮৫৪ 

খােত (ির্ িা কনপ   অথশা 

 ‘সরকার কতৃমক নিধ মানরত 

 কাড (ির্ িা কনপ   এ অথশা 

অথশা ইেলকেনিক  প এর 

র্াধযের্ শাাংলােদো মর্ 

নশনধর্ালা  ২০১৫-এর 

তফনসল-৭ এর (৬  এ শনর্ মত 

https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/f89947a0_cbdd_4cf7_bcb9_0bebf9a86c1e/2023-09-21-05-08-0e82b39532c70f23dc50b4287caa5dd2.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/93c58864_6ba3_408f_bef1_f50f504337e1/2023-09-21-05-10-fe7f179b36b33c0be2eee254ac2988fa.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/619a03d7_8937_4389_9007_9a40ea16fbdb/2023-09-21-05-03-c8899a25fe14c4b7a1b295b15a7695a7.pdf
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ক্র

. 
সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধতত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবািূলয 

এবাং 

পতরদশাি পদ্ধতত 

সসবা 

প্রোদনর 

সিয়সী

িা 

 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত 

কি শকতশা 

 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

নিধ মানরত পনরর্ার্ লাইেসে নফ 

িদাি করেশি এশাং সাংনিি 

এলাকার নযাট  কােড 

লাইেসে নফ’র উপর ১৫% 

নযাট জর্া িদািপূশ মক 

চালািসর্ূেহর র্ূল কনপ  

 

১৯। শাাংলােদো মর্ নশনধর্ালা 

২০১৫-এর তফনসল ৭(৬  

অি যায়ী নিধ মানরত লাইেসে 

নফ-এর উপর ১৫% র্ূলয 

সাংেযাজি কর (VAT  সাংনিি 

এলাকার নযাট  কােড  েজানর 

চালােির র্াধযের্ সরকানর 

 কাষাগাের জর্া িদাি কের 

চালােির র্ূলকনপ দানখল।  

২০। শাাংলােদো মর্ নশনধর্ালা 

২০১৫-এর তফনসল ৭(৬  

অি যায়ী জার্ািেতর অথ ম 

 ‘ষ্টককাদার সাংস্থা’ জার্ািত 

তহনশল শরাশর জর্া িদাি। 

২১। ফরর্-৮ অি যায়ী সকল 

কর্ীর (সরশরাহকৃত   নিজস্ব 

কর্ী  তথয 

২২। 

আইি/নশনধ/িজ্ঞাপি/অনফস 

আেদো অি যায়ী চানহত 

অিযািয কাগজপোনদ। 

https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/619a03d7_8937_4389_9007_9a40ea16fbdb/2023-09-21-05-03-c8899a25fe14c4b7a1b295b15a7695a7.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/619a03d7_8937_4389_9007_9a40ea16fbdb/2023-09-21-05-03-c8899a25fe14c4b7a1b295b15a7695a7.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/3eb3cac5_da9b_4a96_bdea_74c525307cc7/2023-09-21-05-21-6d35aea2b4225235299146de7a93c912.pdf
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ক্র

. 
সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধতত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবািূলয 

এবাং 

পতরদশাি পদ্ধতত 

সসবা 

প্রোদনর 

সিয়সী

িা 

 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত 

কি শকতশা 

 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

৮ ষ্টককাদার সাংস্থার  

লাইেসে িশায়ি 

ষ্টককাদার সাংস্থা নিধ মানরত ফরর্ 

(ফরর্-৭৭   পূরর্   সাংনিি 

কাগজপেসহ র্হাপনরদো মক 

শরাশর আেশদিপে দানখল 

করেশি।  

২। শাাংলােদো মর্ নশনধর্ালার 

নশনধ-৩৫৫ (২)  র্াতােশক 

িনতষ্টট লাইেসেের  র্য়াদ  য 

তানরেখ র্ঞ্জ র করা হেশ 

 সই তানরখ হেত এক শছর 

পয মন্ত শলশৎ থাকেশ। 

নশনধ-৩৫৫ (৩   র্াতােশক 

লাইেসে িশায়েির জিয 

নিধ মানরত িশায়ি নফ 

িদািপূশ মক  র্য়াদ  োষ 

হ য়ার পেূশ ম যথাযথনােশ 

পূরর্কৃত ফরর্-৭৭ সহ 

র্হাপনরদো মেকর নিকট 

আেশদি করেত হেশ। 

নশনধ-৩৫৫ (৬  এর উপনশনধ-

 (৩  অি যায়ী লাইেসে 

িশায়েির  র্য়াদ  োষ হেল 

পরশতী নতি র্ােসর র্েধয 

িশায়েির নিধ মানরত নফ-এর 

উপর ২৫% নশলম্ব নফ িদাি 

করেত হেশ, পরশতী ছয় 

র্ােসর র্েধয িশায়ি আেশদি 

দানখেলর  েেে িশায়েির 

১। র্হাপনরদো মক শরাশর 

আেশদিপে (অগ্রর্ীপে  

 (র্ানলেকর স্বাের  তানরখ   

নসলসহ  

২। যথাযথনােশ পূরর্কৃত ৭৭ 

িাং ফরর্  (র্ানলেকর স্বাের  

তানরখ   নসলসহ  

৩। হালিাগাদকৃত 

 েডলাইেসেের কনপ 

 (সতযানয়ত  

৪। হালিাগাদকৃত আনথ মক 

স্বচ্ছলতার ির্ার্ নহেসেশ 

শযাাংেকর সিদপে (শযাাংক 

সলেনশ্চে  

৫। শাাংলােদো মর্ নশনধর্ালা, 

২০১৫-এর ফরর্-৫ এ 

সরশরাহকৃত জিশেলর 

তানলকা ( চুশ্চিপেসহ  

 (র্ানলেকর স্বাের  তানরখ   

নসলসহ  

৬। ১-৩১৪৩-০০০০-১৮৫৪ 

খােত অথশা ‘সরকার কতৃমক 

নিধ মানরত  কােড অথশা অথশা 

ইেলকেনিক  প এর র্াধযের্ 

শাাংলােদো মর্ নশনধর্ালা  

২০১৫-এর তফনসল-৭ এর 

(৬  এ শনর্ মত নিধ মানরত পনরর্ার্ 

লাইেসে িশায়ি নফ িদাি 

ষ্টককাদার সাংস্থার 

কতৃ মপে ১-৩১৪৩-

০০০০-১৮৫৪ খােত 

অথশা ‘সরকার কতৃমক 

নিধ মানরত  কােড অথশা 

অথশা ইেলকেনিক  প 

এর র্াধযের্ শাাংলােদো 

মর্ নশনধর্ালা  ২০১৫-

এর তফনসল-৭ এর (৬  

এ শনর্ মত নিধ মানরত 

পনরর্ার্ লাইেসে 

িশায়ি নফ িদাি 

করেশি এশাং সাংনিি 

এলাকার নযাট  কােড 

লাইেসে িশায়ি নফ’র 

উপর ১৫% নযাট জর্া 

িদাি করেশি।   

৪৫ 

 (পুঁয়তানি

ো  

কায মনদশস 

য গ্মর্হাপনরদো মক  

 (সাধারর্ অনধোাখা    

 ফাি: ০২-

২২৬৬৬৪২০ 

ইের্ইল: jig.general@ 

dife.gov.bd 

 

 

https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/a41ab66c_5406_49db_8f8c_bc738f1d6285/2023-09-21-04-51-1362a452a69d8da3304911af7b7d5524.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/a41ab66c_5406_49db_8f8c_bc738f1d6285/2023-09-21-04-51-1362a452a69d8da3304911af7b7d5524.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/a41ab66c_5406_49db_8f8c_bc738f1d6285/2023-09-21-04-51-1362a452a69d8da3304911af7b7d5524.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/a41ab66c_5406_49db_8f8c_bc738f1d6285/2023-09-21-04-51-1362a452a69d8da3304911af7b7d5524.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/f89947a0_cbdd_4cf7_bcb9_0bebf9a86c1e/2023-09-21-05-08-0e82b39532c70f23dc50b4287caa5dd2.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/619a03d7_8937_4389_9007_9a40ea16fbdb/2023-09-21-05-03-c8899a25fe14c4b7a1b295b15a7695a7.pdf
mailto:jig.general@
mailto:jig.general@
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. 
সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধতত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবািূলয 

এবাং 

পতরদশাি পদ্ধতত 

সসবা 

প্রোদনর 

সিয়সী

িা 

 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত 

কি শকতশা 

 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

নিধ মানরত নফ-এর উপর ৫০% 

নশলম্ব নফ িদাি করেত হেশ 

এশাং  র্য়াদ উত্তীের্ মর ছয় র্াস 

পর আেশদি দানখেলর  েেে 

িশায়ি নফ ’র সর্পনরর্ার্ 

নশলম্ব নফ িদাি করেত হেশ।  

৩। র্হাপনরদো মক কতৃমক 

দানয়ত্বিাপ্ত কর্ মকতমা 

আেশদিপেের তথযাশলী 

যাচাই করেশি এশাং 

িনতষ্ঠািষ্টট সেরজনর্ি 

পনরদো মি কের িনতেশদি 

দানখল করেশি। িনতেশদি   

অিযািয কাগজপেের 

আেলােক র্হাপনরদো মক 

লাইেসে আেশদি 

র্ঞ্জ র/িার্ঞ্জ র করেশি।  

৪। আেশদি র্ঞ্জ র করা 

হেল, র্ঞ্জ েরর তানরখ  থেক 

১০ (দো  কর্ মনদশেসর র্েধয 

ষ্টককাদার সাংস্থা নিধ মানরত 

লাইেসে নফ জর্া িদাি 

করেশি।  

৫। ফরর্-৭৮ অি যায়ী 

র্হাপনরদো মক লাইেসে িদাি 

করেশি।  

৬। ষ্টককাদার সাংস্থা লাইেসে 

িশায়েির জিয শাাংলােদো 

করেশি এশাং সাংনিি এলাকার 

নযাট  কােড লাইেসে িশায়ি 

নফ’র উপর ১৫% নযাট জর্া 

িদািপূশ মক চালািসর্েূহর র্ূল 

কনপ 

৮। শাাংলােদো মর্ নশনধর্ালা 

২০১৫-এর তফনসল ৭(৬  

অি যায়ী নিধ মানরত লাইেসে 

নফ-এর উপর ১৫% র্ূলয 

সাংেযাজি কর (VAT  সাংনিি 

এলাকার নযাট  কােড  েজানর 

চালােির র্াধযের্ সরকানর 

 কাষাগাের জর্া িদাি কের 

চালােির র্ূলকনপ দানখল।  

৯। শাাংলােদো মর্ নশনধর্ালা 

২০১৫-এর তফনসল ৭(৬  

অি যায়ী জার্ািেতর অথ ম 

 ‘ষ্টককাদার সাংস্থা’ জার্ািত 

তহনশল শরাশর জর্া িদাি। 

১০। শাাংলােদো মর্ নশনধর্ালা 

২০১৫-এর নশনধ-১৭(১  

 র্াতােশক লাইেসে িানপ্তর 

ছয় র্ােসর র্েধয 

কর্ীসার্াশ্চজক নিরাপত্তা 

তহনশল শুরু করেত হেশ  

 যেকাি তফনসনল শযাাংেক 

নহসাশ চাল পূশ মক নিধ মানরত অথ ম 

জর্া িদাি কের  জর্াকৃত 

https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/47e63238_c493_44c6_bd2b_8d4228f83bed/2023-09-21-05-06-efe12c0401fa6b31396bd4a9e223c315.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/619a03d7_8937_4389_9007_9a40ea16fbdb/2023-09-21-05-03-c8899a25fe14c4b7a1b295b15a7695a7.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/619a03d7_8937_4389_9007_9a40ea16fbdb/2023-09-21-05-03-c8899a25fe14c4b7a1b295b15a7695a7.pdf
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প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবািূলয 

এবাং 

পতরদশাি পদ্ধতত 

সসবা 

প্রোদনর 

সিয়সী

িা 

 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত 

কি শকতশা 

 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

মর্ নশনধর্ালা, ২০১৫ এর নশনধ 

৩৫৫ (৩  এর নশধাি অি যায়ী 

র্হাপনরদো মক শরাশর 

আেশদি করেত হেশ।  

 

অেথ মর নশশরর্ (সকল িতুি 

নিেয়াগকৃত কর্ীর এক র্ােসর 

সর্পনরর্ার্ র্ূল র্জ নর, 

পরশতী শছর হেত ঐ কর্ীেদর 

র্ূল র্জ নরর উপর ১৫% হাের 

নফ িদাি করেত হেশ) এশাং 

উি শযাাংক নহসােশর 

 স্টটের্ে জর্া িদাি 

 (র্ানলেকর স্বােরসহ ।  কাি 

িনতষ্ঠােি গ্রাচুইষ্টট নির্ চাল  

থাকেল নশেোষ নিরাপত্তা 

তহনশেলর িেয়াজি  িই।  

১১। কর্ী সার্াশ্চজক নিরাপত্তা 

তহনশল নহসােশর নসগেিটনর 

এশাং একাউে  হাল্ডার কারা 

কারা  স র্ের্ ম সাংনিি শযাাংক 

োাখা হেত ডক ের্ে দানখল 

করেত হেশ।  

১২। ষ্টককাদার সাংস্থার 

লাইেসে-এর র্ূলকনপ। 

১৬। হালিাগাদকৃত অনফস 

নাড়ার চুশ্চিপে/র্ানলকািা 

স্বত্ব (সতযানয়ত  

১৭। ফরর্-৮ অি যায়ী সকল 

কর্ীর  (সরশরাহকৃত   নিজস্ব 

কর্ী  তথয 

১৮। 

আইি/নশনধ/িজ্ঞাপি/অনফস 

https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/3eb3cac5_da9b_4a96_bdea_74c525307cc7/2023-09-21-05-21-6d35aea2b4225235299146de7a93c912.pdf
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সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধতত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবািূলয 

এবাং 

পতরদশাি পদ্ধতত 

সসবা 

প্রোদনর 

সিয়সী

িা 

 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত 

কি শকতশা 

 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

আেদো অি যায়ী চানহত 

অিযািয কাগজপোনদ। 

৯ কারখািা শা িনতষ্ঠােির 

চাক নরনশনধ অি ের্াদি 

কারখািা শা িনতষ্ঠাি 

কতৃ মপে ফরর্-১, ফরর্-২ 

  ফরর্-২ (ক   (িেযাজয 

 েেে  পূরর্ কের খসড়া 

চাক নর নশনধর্ালা 

র্হাপনরদো মক শরাশর 

আেশদি করেশি। 

র্হাপনরদো মক নশনধ ৪ 

অি সরর্পূশ মক চাক নরনশনধ 

অি ের্াদি করেশি।  

১। র্হাপনরদো মক শরাশর 

আেশদিপে (অগ্রর্ীপে  

 (র্ানলেকর স্বাের  তানরখ   

নসলসহ  

২। যথাযথনােশ পূরর্কৃত 

ফরর্-১, ফরর্-২   ফরর্-

২ (ক   (িেযাজয  েেে   

 (র্ানলেকর স্বাের  তানরখ   

নসলসহ  

৩। পা ুঁচ কনপ খসড়া 

চাক নরনশনধ। 

৪। চাকনরনশনধ  কাি  কাি 

িনতষ্ঠােির জিয িেযাজয 

তার তানলকাসহ   াষর্া 

৫। 

আইি/নশনধ/িজ্ঞাপি/অনফস 

আেদো অি যায়ী চানহত 

অিযািয কাগজপোনদ। 

নশিার্ূেলয ১৬৫ 

 (একোত 

পুঁয়ষষ্টি ) 

নদি 

য গ্মর্হাপনরদো মক  

 (সাধারর্    

 ফাি: ০২-

২২৬৬৬৪২০ 

ইের্ইল: jig.general@ 

dife.gov.bd 

https://dife.portal.gov.bd/site/files/802f1143-4c38-4a8b-bc04-bcdb150dd98f
https://dife.portal.gov.bd/site/files/51b09ed9-f83f-452f-8de1-a8b73efd5c04
https://dife.portal.gov.bd/site/files/1261e9ef-b357-4642-a8df-06a0dc0177b4
https://dife.portal.gov.bd/site/files/802f1143-4c38-4a8b-bc04-bcdb150dd98f
https://dife.portal.gov.bd/site/files/51b09ed9-f83f-452f-8de1-a8b73efd5c04
https://dife.portal.gov.bd/site/files/1261e9ef-b357-4642-a8df-06a0dc0177b4
https://dife.portal.gov.bd/site/files/1261e9ef-b357-4642-a8df-06a0dc0177b4
mailto:jig.general@
mailto:jig.general@
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প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবািূলয 

এবাং 

পতরদশাি পদ্ধতত 

সসবা 

প্রোদনর 
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িা 

 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত 

কি শকতশা 

 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১০ মর্ নশষয়ক নলনখত অননেযাগ 

নিষ্পনত্ত 

 (ক  র্হাপনরদো মক/সাংনিি 

উপর্হাপনরদো মক শরাশর 

নলনখতনােশ মর্ নশষয়ক 

অননেযাগ দানখল করেশি।  

 (খ  

https://lima.dife.gov.bd/com

plaint-এর র্াধযের্ অিলাইেি 

অননেযাগ দানখল করা যােশ। 

 (গ  সাংনিি  জলা কায মালেয়র 

উপর্হাপনরদো মক অননেযাগ 

আর্েল নিেয় তদন্ত   

িেয়াজিীয় শযশস্থা গ্রহর্ 

করেশি। 

নলনখত আেশদিপে।  

আেশদিপেে অননেযাগকারীর 

িার্  পদনশ    সকোি   

আইনড কাডম িম্বর,  র্াশাইল 

িম্বর কারখািার িার্   

ষ্টককািা স্পিনােশ উেিখ 

করেত হেশ। 

 

নশিার্ূেলয ৩০ 

 ( শ্চেো  

কায মনদশস 

য গ্মর্হাপনরদো মক  

 (সাধারর্ অনধোাখা    

 ফাি: ০২-

২২৬৬৬৪২০ 

ইের্ইল: jig.general@ 

dife.gov.bd 

এশাং 

উপর্হাপনরদো মক 

০২৩৩৪৪০৪৭৯২ 

digcomilla.dife@gmail.

com 

digfcom@gmail.com 

১১  হল্পলাইেি  অননেযাগ গ্রহর্   

নিষ্পনত্ত 

 (ক  মনর্ক/ সাংনিি  কউ 

১৬৩৫৭ িম্বের  ফাি কের 

অননেযাগ দােয়র করেশি।  

 (খ  সাংনিি  জলা কায মালেয়র 

উপর্হাপনরদো মক অননেযাগ 

আর্েল নিেয় তদন্ত   

িেয়াজিীয় শযশস্থা গ্রহর্ 

করেশি।  

অননেযাগ করার সর্য় 

অননেযাগকারীর িার্  পদনশ   

 সকোি   আইনড কাডম িম্বর  

 র্াশাইল িম্বর কারখািার িার্ 

  ষ্টককািা স্পিনােশ শলেত 

হেশ। 

নশিার্ূেলয ৩০ 

 ( শ্চেো  

কায মনদশস 

য গ্মর্হাপনরদো মক  

 (সাধারর্ অনধোাখা    

 ফাি: ০২-

২২৬৬৬৪২০ 

ইের্ইল: jig.general@ 

dife.gov.bd 

১২ দ  মটিা িনতেরাধকেল্প দ  মটিা 

কশনলত কারখািা/ িনতষ্ঠাি 

পনরদো মি 

 (ক  কারখািা/িনতষ্ঠােি 

দ  মটিা  টেল কারখািা 

কতৃ মপে পরশতী ০২ (দ ই  

নদেির র্েধয সাং ষ্টটত 

দ  মটিার নশষেয় শাাংলােদো 

মর্ নশনধর্ালা  ২০১৫ এর 

ফরর্-২৭, ২৭ (খ  অি যায়ী  

 (ক  শাাংলােদো মর্নশনধর্ালা  

২০১৫ এর ফরর্-২৭   ফরর্-

২৭ (খ  

(খ  িেযাজয িয়।  

নশিার্ূেলয তাৎেনর্

ক   

 েে 

নশেোেষ 

চূড়ান্ত 

িনতেশদি 

িস্তুনতর 

য গ্মর্হাপনরদো মক 

 (েসইফষ্টট অনধোাখা  

 ফাি: ০২-

২২৬৬৬৪২০ 

ইের্ইল: jig.safety@ 

dife.gov.bd 

 

https://lima.dife.gov.bd/complaint
https://lima.dife.gov.bd/complaint
mailto:jig.general@
mailto:jig.general@
mailto:digcomilla.dife@gmail.com
mailto:digcomilla.dife@gmail.com
mailto:jig.general@
mailto:jig.general@
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/0e62376c_507e_46e1_9560_50983de8062f/2023-09-21-06-29-df00150462de08d8a15ae32f9ef12ea7.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/bcded4bf_8966_4114_ab7e_956de45a6cb7/2023-09-24-04-25-5639dda71aff3613631e5379354ee135.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/0e62376c_507e_46e1_9560_50983de8062f/2023-09-21-06-29-df00150462de08d8a15ae32f9ef12ea7.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/bcded4bf_8966_4114_ab7e_956de45a6cb7/2023-09-24-04-25-5639dda71aff3613631e5379354ee135.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/bcded4bf_8966_4114_ab7e_956de45a6cb7/2023-09-24-04-25-5639dda71aff3613631e5379354ee135.pdf
mailto:jig.safety@
mailto:jig.safety@
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ক্র

. 
সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধতত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবািূলয 

এবাং 

পতরদশাি পদ্ধতত 

সসবা 

প্রোদনর 

সিয়সী

িা 

 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত 

কি শকতশা 

 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

 িাষ্টটো িদােির র্াধযের্ 

সাংনিি দপ্তরেক অশনহত 

করেশি।  

 (খ  কারখািা পনরদো মকগর্ 

িাপ্ত   িাষ্টটো র্ারফত অথশা 

অিয  কাি র্াধযের্ দ  মটিা 

সম্পেকম অশনহত হেল 

তাৎেনর্কনােশ দ  মটিা 

কশনলত কারখািা/িনতষ্ঠাি 

সেরজনর্ি তদন্ত করেশি। 

তদন্তকােল পনরদো মকগর্ 

দ  মটিার কারর্ অি সন্ধাি  

দায়ী নচনিতকরর্ এশাং 

ননশষযেত দ  মটিা িনতেরােধ 

করর্ীয় নিধ মারর্ এশাং 

িেয়াজেি আইিাি গ শযশস্থা 

গ্রহর্ করেশি। 

সর্য় 

সােপেে 

 সশা 

িদাি 

করা হয় 

এশাং 

উপর্হাপনরদো মক 

০২৩৩৪৪০৪৭৯২ 

digcomilla.dife@gmail.

com 

digfcom@gmail.com 

১৩ দ  মটিায় আহত   নিহত 

মনর্কেদর েনতপরূর্ িদােি 

আইিগত শযশস্থা গ্রহর্। 

 (ক  দ  মটিা কশনলত 

কারখািা/িনতষ্ঠাি সেরজনর্ি 

তদন্তকােল পনরদো মকগর্ 

আহত   নিহত মনর্কেদর 

নশস্তানরত তথয  মর্ আইেির 

লনিত ধারাসর্েূহর তথয 

সাংগ্রহ কেরি। পরশতীেত মর্ 

আইি অি যায়ী আহত   

নিহত মনর্কেদর েনতপরূর্ 

িানপ্ত নিশ্চিত করা হয় এশাং 

মর্ আইেির লনিত ধারার 

 (ক  িেযাজয িয় 

(খ  শাাংলােদো মর্নশনধর্ালা  

২০১৫ এর ফরর্-২৮ 

 

 

 

 

 

 

 

 

নশিার্ূেলয ৩০ 

 ( শ্চেো  

কায মনদশস 

উপর্হাপনরদো মক  

০২৩৩৪৪০৪৭৯২ 

digcomilla.dife@gmail.

com 

digfcom@gmail.com 

mailto:digcomilla.dife@gmail.com
mailto:digcomilla.dife@gmail.com
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/419ee4da_d9f5_4963_8988_98945c50b5cf/2023-09-21-06-33-7ddc7180ed19c0be913e5541f2099982.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/419ee4da_d9f5_4963_8988_98945c50b5cf/2023-09-21-06-33-7ddc7180ed19c0be913e5541f2099982.pdf
mailto:digcomilla.dife@gmail.com
mailto:digcomilla.dife@gmail.com
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ক্র

. 
সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধতত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবািূলয 

এবাং 

পতরদশাি পদ্ধতত 

সসবা 

প্রোদনর 

সিয়সী

িা 

 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত 

কি শকতশা 

 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

নশষেয় আইিাি গ শযশস্থা গ্রহর্ 

করা হয়। 

 (খ  দ  মটিার তথয   

েনতপূরর্ িদাি নশষয়ক 

ষান্মানসক িনতেশদি ফরর্ 

িাং-২৮ অি যায়ী কারখািা 

কতৃ মপে িদাি করেশি। 

 

 

 

 

১৪ মনর্েকর     ( নকেোার   

িাপ্তশয়ি  কােজর সর্েয়র 

 িাষ্টটো অি ের্াদি 

কারখািা/িনতষ্ঠাি কতৃমপে 

কাজ শুরুর ৩০ কায মনদশস 

পূেশ ম শাাংলােদো  মর্ আইি  

২০০৬ এশাং মর্নশনধর্ালা  

২০১৫  র্াতােশক যথাযথ 

ফরের্ মনর্েকর ( নকেোার   

িাপ্তশয়ি  কােজর সর্েয়র 

 িাষ্টটো অি ের্াদেির জিয 

উপর্হাপনরদো মেকর কায মালেয় 

দানখল করেশি। 

উপর্হাপনরদো মক সাংনিি 

এলাকার পনরদো মক কতৃমক 

অি ের্াদেির িেয়াজিীয় 

শযশস্থা গ্রহর্ করেশি। 

নকেোার মনর্েকর কােজর 

সর্েয়র  িাষ্টটো শাাংলােদো 

মর্ নশনধর্ালা  ২০১৫ এর 

ফরর্-১৬ এশাং িাপ্তশয়ি 

মনর্েকর শাাংলােদো 

মর্নশনধর্ালা  ২০১৫ এর 

ফরর্-৩৭, ৩৭(ক  এশাং 

৩৭(খ   র্াতােশক। 

নশিার্ূেলয ২০  ( নশো  

কায মনদশস 

উপর্হাপনরদো মক  

০২৩৩৪৪০৪৭৯২ 

digcomilla.dife@gmail.

com 

digfcom@gmail.com 

১৫ কারখািার ঝ ুঁ নক নিরূপর্   

নডজাইি নরননউ 

র্হাপনরদো মক কতৃমক   ানষত 

কতৃমপে 

িেযাজয িয় নশিার্ূেলয ৩০ 

 (সাত  

কায মনদশস 

য গ্মর্হাপনরদো মক 

 (েসইফষ্টট অনধোাখা  

 ফাি: ০২-

২২৬৬৬৪২০ 
ইের্ইল: jig.safety@ 

dife.gov.bd 

 

 

https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/419ee4da_d9f5_4963_8988_98945c50b5cf/2023-09-21-06-33-7ddc7180ed19c0be913e5541f2099982.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/419ee4da_d9f5_4963_8988_98945c50b5cf/2023-09-21-06-33-7ddc7180ed19c0be913e5541f2099982.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/e0f9b6e4_ef6e_4a38_9d85_c69022511517/2023-09-21-06-41-7462d992e3aa0c9c79dec5420670f110.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/cb6b977a_52e4_425f_8754_827439959250/2023-09-21-07-07-08345ecdda2e59355eb0e7e9acf3d637.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/7310f651_6d48_44d1_9b16_d14fc2016701/2023-09-21-07-07-372449ae5a83130bba7e4a1be964610d.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/d16d1520_b188_4d35_a648_9bc0920528ca/2023-09-21-07-11-64ef3fca86052d1674087fd8bc327d57.pdf
mailto:digcomilla.dife@gmail.com
mailto:digcomilla.dife@gmail.com
mailto:jig.safety@
mailto:jig.safety@
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২.২ ) অিযররীণ সসবা 

 

ক্র. 
সসবার 

নাি 
সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরি প্রাতপ্তস্থান 

সসবািূলয 

এবাং 

পতরদশাি 

পদ্ধতত 

সসবা 

প্রোদন 

সদব শাচ্চ 

সিয় 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত কি শকতশা 

 

 (১)  (২)  ())  ( )  ())  ())  ()) 

১ অশ্চজমত ছুষ্টট আেশদি পা য়ার পর   উপয ি 

কতৃমপেের (িোাসনিক    

আনথ মক ের্তা অি যায়ী) 

অি ের্াদি সােপেে সরকানর 

আেদো জানর।   

 (১  সাদা কাগেজ আেশদিপে  

 (২  নিধ মানরত ফরের্ (শাাংলােদো ফরর্ িম্বর-২৩৯৫   

নচফ একাউণ্টস এন্ড নফিযাে অনফসার কতৃমক িদত্ত 

ছুষ্টট িাপযতার িনতেশদি (েগেজেটড কর্ মকতমােদর 

 েেে   এশাং 

 (৩  সাননমস শনহ  থেক িদত্ত ছুষ্টট িাপযতার িতযয়িপে 

 (িি  গেজেটড কর্ মচারীেদরেেেে  

প্রাতপ্তস্থান: িোাসি োাখা 

নশিার্ূেলয ৭  (সাত  

কায মনদশস 

য গ্মর্হাপনরদো মক  

 (িোাসি অনধোাখা    

 ফাি: ০২-২২৬৬৬৪২০৬ 

 ইের্ইল: jig.admin@ 

dife.gov.bd  

এশাং  

উপর্হাপনরদো মক 

০২৩৩৪৪০৪৭৯২ 

digcomilla.dife@gmail.com 

digfcom@gmail.com 

২ মানন্ত 

নশেিাদি 

ছুষ্টট  

আেশদি পা য়ার পর উপয ি 

কতৃমপেের (িোাসনিক    

আনথ মক ের্তা অি যায়ী     

অি ের্াদি সােপেে সরকানর 

আেদো জানর।     

 (১  সাদা কাগেজ আেশদিপে 

 (২  নিধ মানরত ফরের্ (শাাংলােদো ফরর্ িম্বর-২৩৯৫   

নচফ একাউণ্টস এন্ড নফিযাে অনফসার কতৃমক িদত্ত 

ছুষ্টট িাপযতার িনতেশদি (েগেজেটড কর্ মকতমােদর 

 েেে    

 (৩  সাননমস শনহ  থেক িদত্ত ছুষ্টট িাপযতার িনতেশদি 

 (িি  গেজেটড কর্ মচারীেদর  েেে    এশাং 

 (৪  র্ূলেশতেির িতযয়িপে (িি- গেজেটড 

কর্ মচারীেদর  েেে  

প্রাতপ্তস্থান: িোাসি োাখা 

নশিার্ূেলয ৭  (সাত  

কায মনদশস 

য গ্মর্হাপনরদো মক  

(িোাসি অনধোাখা)   

 ফাি: ০২-২২৬৬৬৪২০৬ 

 ইের্ইল: jig.admin@ 

dife.gov.bd  

এশাং  

উপর্হাপনরদো মক 

০২৩৩৪৪০৪৭৯২ 

digcomilla.dife@gmail.com 

digfcom@gmail.com 

৩  পিোি 

নিষ্পনত্ত 

আেশদি পা য়ার পর   উপয ি 

কতৃমপেের অি ের্াদি সােপেে 

 (িোাসনিক   আনথ মক ের্তা 

অি যায়ী  সরকানর আেদো 

জানর। 

 (ক) কি শাারীর তনদজর অবসরগ্রহদণর সেদত্র: 

১।  পিোি আেশদি ফরর্ ২.১ (সাংেযাজিী-৪  - ১কনপ 

২। িি- গেজেটড কর্ মচারীগের্র  েেে সাননমস 

শ ক/েগেজেটড কর্ মচারীগের্র  েেে সশ মেোষ ৩ 

শৎসেরর চাকনরর নশশরর্ী/এলনপনস - ১কনপ 

নশিার্ূেলয ৩০ 

 ( শ্চেো  

কায মনদশস 

 

য গ্মর্হাপনরদো মক  

 (িোাসি অনধোাখা)   

 ফাি: ০২-২২৬৬৬৪২০৬ 

 ইের্ইল: jig.admin@ 

dife.gov.bd  

https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/2a0df010_1293_4a89_954d_67eb68fec448/2023-09-24-03-53-a4142dc7510441829279a398dd319049.pdf
mailto:jig.admin@
mailto:jig.admin@
mailto:digcomilla.dife@gmail.com
1.%20Necessary%20all%20forms%20for%20Citizen%20Charter/বাংলাদেশ%20ফরম%20নং-২৩৯৫.pdf
mailto:jig.admin@
mailto:jig.admin@
mailto:digcomilla.dife@gmail.com
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/2d7c0b5c_242e_45b6_b21f_1aa0c02ed5bb/2023-09-24-03-54-d0eedb9e66e1f48483e26db91987d5ed.pdf
mailto:jig.admin@
mailto:jig.admin@
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ক্র. 
সসবার 

নাি 
সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরি প্রাতপ্তস্থান 

সসবািূলয 

এবাং 

পতরদশাি 

পদ্ধতত 

সসবা 

প্রোদন 

সদব শাচ্চ 

সিয় 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত কি শকতশা 

 

 (১)  (২)  ())  ( )  ())  ())  ()) 

৩। অশসর   নপআরএল-এ গর্েির র্ঞ্জ নর পে- 

১কনপ 

৪। িতযানোত  োষ  শতিপে/  োষ  শতিপে- ১কনপ 

৫। সতযানয়ত ছনশ- ৪কনপ 

৬। জাতীয় পনরচয়পে- ১কনপ 

৭। চাকনর স্থায়ীকরের্র/নিয়নর্তকরের্র আেদো (উন্নয়ি 

িকল্প হইেত রাজস্ব খােত স্থািান্তনরত  আত্তীকরের্র 

র্াধযের্  যাগদািকৃত  এডহক নননত্তেত নিেয়াগকৃতেদর 

 েেে িেযাজয -১কনপ 

৮। িাপ্তশয  পিোেির বশধ উত্তরানধকার   াষিাপে 

(সাংেযাজিী-২  - ৩কনপ 

৯। ির্ িা স্বাের   হােতর পা ুঁচ আে েলর ছাপ 

(সাংেযাজিী-৬  - ৩কনপ 

১০। িা-দাশী িতযয়িপে (সাংেযাজিী-৮)- ১কনপ 

 

 (খ) পাতরবাতরক সপনশদনর সেদত্র: 

 (১ েপিোি র্ঞ্জ নরর পূেশ মই সরকানর কর্ মচারীর র্তুৃয 

হইেল : 

১. পানরশানরক  পিোি আেশদি ফরর্ ২.২ 

(সাংেযাজিী-৫  - ১ কনপ 

২. িি- গেজেটড কর্ মচারীগের্র  েেে সাননমস 

শ ক/েগেজেটড কর্ মচারীগের্র  েেে সশ মেোষ ৩ 

শৎসেরর চাকনরর নশশরর্ী-১কনপ 

৩. অশসর   নপআনরএল-এ গর্েির র্ঞ্জ নরপে- 

১কনপ 

৪. িতযানোত  োষ  শতিপে- ১কনপ 

৫. সতযানয়ত ছনশ (স্বার্ী/স্ত্রী/উত্তরানধকারীগের্র - ৪কনপ 

৬. জাতীয় পনরচয়পে/জন্মনিশন্ধি 

এশাং  

উপর্হাপনরদো মক 

০২৩৩৪৪০৪৭৯২ 

digcomilla.dife@gmail.com 

digfcom@gmail.com 

https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/06e746a0_758b_45b5_adc7_f62a2a57345f/2023-09-24-04-00-008726159941b9ca11912dc22d1487ca.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/49311353_ccd6_4451_9f7b_f32caa481f93/2023-09-21-07-19-3f105fdde9ba685941cbd7d0eb3f4cfb.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/c86a44b5_4eb8_4d2b_8dbc_6c222a41745a/2023-09-21-07-16-4c3f60d4f58dba8b348615f9fa2666de.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/dc1f075e_6d89_4dc2_ba5f_50752335ec9a/2023-09-21-07-17-df8ecc30471e39ef1049d281a8dc279d.pdf
mailto:digcomilla.dife@gmail.com
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ক্র. 
সসবার 

নাি 
সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরি প্রাতপ্তস্থান 

সসবািূলয 

এবাং 

পতরদশাি 

পদ্ধতত 

সসবা 

প্রোদন 

সদব শাচ্চ 

সিয় 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত কি শকতশা 

 

 (১)  (২)  ())  ( )  ())  ())  ()) 

 (উত্তরানধকারী/উত্তরানধকারীগের্র শয়স ১৮ শৎসেরর 

নিেচ হইেল জন্ম সিদ এশাং শয়স ১৮ শৎসেরর উপের 

হইেল জাতীয় পনরচয়পে - ১কনপ 

৭.উত্তরানধকার সিদপে   িির্যানরজ সাষ্টটমনফেকট 

(সাংেযাজিী-৩  - ৩কনপ 

৮. ির্ িা স্বাের   হােতর পা ুঁচ আে েলর ছাপ 

(সাংেযাজিী-৬  - ৩কনপ 

৯.অনননাশক র্েিািয়ি এশাং অশসর নাতা   

আি েতানষক উেত্তালি কনরশার জিয ের্তা অপ মর্ সিদ 

(সাংেযাজিী-৭  -৩কনপ 

১০. নচনকৎসক/নসষ্টট কেপ মােরোেির 

কাউশ্চেলর/েপৌরসনার  র্য়র/ইউনিয়ি পনরষদ 

 চয়ারর্যাি কত্মক িদত্ত র্তুৃযসিদপে-১কনপ 

১১.িা-দাশী িতযয়িপে (সাংেযাজিী-৮  - ১কনপ 

১২. চাকনর স্থায়ীকরের্র/নিয়নর্তকরের্র আেদো 

 (উন্নয়ি িকল্প হইেত রাজস্ব খােত স্থািান্তনরত  

আত্তীকরের্র র্াধযের্  যাগদািকৃত  এডহক নননত্তেত 

নিেয়াগকৃতেদর  েেে িেযাজয - ১কনপ 

১৩. িনতশন্ধী সন্তােির (যনদ থােক  নিশন্ধি  পনরচয়পে  

 র্নডেকল  শােডমর সিদপে- ৩কনপ 

 

 (২) অবসর িাতা সিাগরত অবস্থায় 

সপনশনদিাগীর িৃতয য হইদল: 

১. পানরশানরক  পিোি আেশদি ফরর্ ২.২ 

(সাংেযাজিী-৫  - ১ কনপ 

২. সতযানয়ত ছনশ (স্বার্ী/স্ত্রী/উত্তরানধকারীগের্র - ৪কনপ 

৩.উত্তরানধকার সিদপে   িির্যানরজ সাষ্টটমনফেকট 

(সাংেযাজিী-৩  - ৩কনপ 

https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/9b3fdd1d_86c9_4a93_9d85_7f0958e41f69/2023-09-21-07-18-f00dd61535e9a34cfdcfb13d18112dd5.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/49311353_ccd6_4451_9f7b_f32caa481f93/2023-09-21-07-19-3f105fdde9ba685941cbd7d0eb3f4cfb.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/4368bf79_3c7b_47b4_a120_12104fd2290f/2023-09-21-07-15-e7c3e38d89ebb9b6ecb44e47bcf012b8.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/c86a44b5_4eb8_4d2b_8dbc_6c222a41745a/2023-09-21-07-16-4c3f60d4f58dba8b348615f9fa2666de.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/dc1f075e_6d89_4dc2_ba5f_50752335ec9a/2023-09-21-07-17-df8ecc30471e39ef1049d281a8dc279d.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/9b3fdd1d_86c9_4a93_9d85_7f0958e41f69/2023-09-21-07-18-f00dd61535e9a34cfdcfb13d18112dd5.pdf
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ক্র. 
সসবার 

নাি 
সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরি প্রাতপ্তস্থান 

সসবািূলয 

এবাং 

পতরদশাি 

পদ্ধতত 

সসবা 

প্রোদন 

সদব শাচ্চ 

সিয় 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত কি শকতশা 

 

 (১)  (২)  ())  ( )  ())  ())  ()) 

৪. ির্ িা স্বাের   হােতর পা ুঁচ আে েলর ছাপ 

(সাংেযাজিী-৬  - ৩কনপ 

৫.অনননাশক র্েিািয়ি এশাং অশসর নাতা   

আি েতানষক উেত্তালি কনরশার জিয ের্তা অপ মর্ সিদ 

(সাংেযাজিী-৭  - ৩কনপ 

৬. নচনকৎসক/নসষ্টট কেপ মােরোেির 

কাউশ্চেলর/েপৌরসনার  র্য়র/ইউনিয়ি পনরষদ 

 চয়ারর্যাি কত্মক িদত্ত র্তুৃযসিদপে- ১কনপ 

৭. অশসর নাতার র্ঞ্জ নরপে- ১কনপ 

৮. নপনপ  এশাং নড-হাফ- ১কনপ 

৯. িনতশন্ধী সন্তােির (যনদ থােক  নিশন্ধি  পনরচয়পে 

 র্নডেকল  শােডমর সিদপে-৩কনপ 

প্রাতপ্তস্থান : িোাসি োাখা 

৪ পাসেপােটমর 

জিয 

অিাপনত্ত 

সিদ  

(NOC  

িদাি 

আেশদি িানপ্তর পর কায মক্রর্ 

সম্পন্ন কের দপ্তেরর 

 েয়শসাইেট িকাো করা হয় 

এশাং আেশদিকারীেক 

পে/ইের্ইল র্ারফত পাষ্টকেয় 

 দ য়া হয়।  

 (১  সাদা কাগেজ আেশদি  এশাং 

 (২  নিধ মানরত NOC ফরর্ 

 (৩  উপর্হাপনরদো মেকর ফেরায়ানডমাং  লটার 

 (উপর্হাপনরদো মেকর কায মালেয়র  েেে) 

প্রাতপ্তস্থান : িোাসি োাখা 

নশিার্ূেলয

  

০৭ 

 (সাত  

কায মনদশস 

উপর্হাপনরদো মক  

 (িোাসি োাখা   

https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/49311353_ccd6_4451_9f7b_f32caa481f93/2023-09-21-07-19-3f105fdde9ba685941cbd7d0eb3f4cfb.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/4368bf79_3c7b_47b4_a120_12104fd2290f/2023-09-21-07-15-e7c3e38d89ebb9b6ecb44e47bcf012b8.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/77497459_ce0d_469a_ab78_e792d7d6f8a6/2023-09-24-04-02-14f53408f5616f0ae989f7a275a8420b.pdf
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ক্র. 
সসবার 

নাি 
সসবা প্রোন পদ্ধতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরি প্রাতপ্তস্থান 

সসবািূলয 

এবাং 

পতরদশাি 

পদ্ধতত 

সসবা 

প্রোদন 

সদব শাচ্চ 

সিয় 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত কি শকতশা 

 

 (১)  (২)  ())  ( )  ())  ())  ()) 

৫

  

ননশষয 

তহনশেলর 

নহসাশ 

 খালা  ঋর্ 

   চূড়ান্ত  

উেত্তালি 

আেশদি পা য়ার পর   উপয ি 

কতৃমপেের অি ের্াদি সােপেে 

 (িোাসনিক   আনথ মক ের্তা 

অি যায়ী  সরকানর আেদো 

জানর। 

 (১  নিধ মানরত ফরের্ আেশদি  

 (২  পূরর্কৃত  নিধ মানরত ফরর্ এশাং নচফ একাউেস এ  

নফিযাে কর্ মকতমা কতৃ মক জর্ার নহসাশ নিপ  (শাাংলােদো 

ফরর্ িাং-২৬৩৯     শ্চজনপএফ চূড়ান্ত নহসাশ ফরর্ িাং-

৬৬৩     গেজেটড/িি- গেজেটড    

 (৩  সাধারর্ ননশষয তহনশেল সশ মেোষ জর্াকৃত অেথ মর 

নহসাশ নশশরর্ীর কনপ। 

প্রাতপ্তস্থান : অথ ম   নহসাশ োাখা 

নশিার্ূেলয ৩০ 

 ( শ্চেো  

কায মনদশস 

 

য গ্মর্হাপনরদো মক  

 (অথ ম   পনরকল্পিা অনধোাখা    

 ফাি: 

 ইের্ইল: jig.admin@ 

dife.gov.bd  

এশাং  

উপর্হাপনরদো মক 

০২৩৩৪৪০৪৭৯২ 

digcomilla.dife@gmail.com 

digfcom@gmail.com 

    

 

 

 

 

 

 

). আপনার কাদে আিাদের প্রতযাশা: 

ক্রতিক নাং প্রততশ্রুত/কাঙ্ক্ষিত সসবা প্রাতপ্তর লদেয করণীয় 

১ স্বয়াংসম্পূর্ ম আেশদিপে জর্া িদাি 

২ যথাযথ িশ্চক্রয়ায় িেয়াজিীয় নফ পনরেোাধ করা 

৩ সাোেতর জিয নিধ মানরত সর্েয়র পূেশ মই উপনস্থত থাকা 

৪ আেশদেির ধারাক্রর্ অি সাের  সশা গ্রহর্ 

৫ সানশ মক সহেযানগতা 

 

 

 

     . অতিদ াগ প্রততকার বযবস্থাপনা (GRS): 

https://dife.portal.gov.bd/site/files/a21d81ae-b58f-43f2-9d4c-313db3fcc576
https://dife.portal.gov.bd/site/files/a21d81ae-b58f-43f2-9d4c-313db3fcc576
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/030e8ca4_3011_4c2f_9149_b5387890fc44/2023-09-21-07-13-be554a62a1bce417af1ebb316fbdf491.pdf
https://dife.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dife.portal.gov.bd/files/030e8ca4_3011_4c2f_9149_b5387890fc44/2023-09-21-07-13-be554a62a1bce417af1ebb316fbdf491.pdf
mailto:jig.admin@
mailto:jig.admin@
mailto:digcomilla.dife@gmail.com
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        যথাসর্েয়  সশা িা পা য়া  গেল নিেম্নাি পদ্ধনতেত আেশদি করেত হেশ। 

ক্রতিক 

নাং 
কখন স াগাদ াগ করদবন কার সদে স াগাদ াগ করদবন স াগাদ াদগর ঠিকানা 

 

তনষ্পতির 

সিয়সীিা 

১ দপ্তর কতৃমক িেদয়  সশায় সাংে ব্ধ হেল। অননেযাগ নিষ্পনত্তকারী কর্ মকতমা 

 (অনিক  

য গ্মর্হাপনরদো মক  (সাধারর্ 

অনধোাখা) 

 ফাি: +৮৮-০২-২২৬৬৬৪২০ 

ইের্ইল: jig.general@dife.gov.bd 

 েয়শ: http://www.dife.gov.bd 

৩ র্াস 

২ অননেযাগ নিষ্পনত্তকারী কর্ মকতমা  (অনিক) নিনদমি সর্েয় 

সর্াধাি নদেত িা পারেল 

আনপল কর্ মকতমা জিাশ  র্াোঃ র্নহদ র রহর্াি 

 (য গ্মসনচশ  

 ফাি: ২২৩৩৫৫৮৯ 

ই- র্ইল: 

mohidur1965@gmail.com 

 েয়শ: http://www.dife.gov.bd 

১ র্াস 

৩ আনপল কর্ মকতমা নিনদমি সর্েয় সর্াধাি নদেত িা পারেল র্নন্ত্রপনরষদ নশনােগর অননেযাগ 

শযশস্থাপিা  সল 

 ৩ র্াস 

    

 

 

 
 র্াোঃ  ফারকাি আহসাি 

তথয   গর্সাংেযাগ কর্ মকতমা   সদসযসনচশ 

নসষ্টটেজি চাটমার শাস্তশায়ি   পনরশীের্ কনর্ষ্টট 

 

jig.general@dife.gov.bd
http://www.dife.gov.bd/
mohidur1965@gmail.com
http://www.dife.gov.bd/

