
  

গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকা 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসাদরর কার্ যালয় 

আখাউড়া, ব্রাহ্মণবামড়য়া। 

 

সসবা প্রোন প্রমতশ্রুমত (Citizen’s Charter) 

 

১. রূপকল্প (Vision) ও অমিলক্ষয (Mission) : 

রূপকল্প (Vision) : আখাউড়া উপদজলার গুণগত, মানসম্মত ও জীবনব্যাপী মশক্ষা। 

অমিলক্ষয (Mission): আধুমনক প্রযুমিমনিযর, সমতামিমিক, ননমতকতাসমৃদ্ধ ও সেশদপ্রমমক েক্ষ জনশমি নতমর। 

 

২. সসবা প্রোন প্রমতশ্রুমত 
 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্রম সসবার নাম 

সসবা 

প্রোদন 

সদব যাচ্চ 

সময় 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আদবেন 

িরম প্রামির স্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত 

(র্মে থাদক) 

শাখার োময়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

রুম নম্বরসহ পেমব,, 

সজলা/উপদজলার সকাড, 

অমিমসয়াল সেমলদিান ও 

ইদমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেমব, রুম 

নম্বর, সজলা/উপদজলার সকাড, 

অমিমসয়াল সেমলদিান ও 

ইদমইল 

০১ 

একাদডমমক ও 

প্রশাসমনক তত্ত্বাবধান 

এবাং পমরেশ যন 

 

সাংমিষ্ট কর্তযপদক্ষর মনদে যদশ/অনুদমােনসাদপদক্ষ প্রস্তুতকৃত পমরেশ যনসূমি 

অনুর্ায়ী আওতাধীন মশক্ষাপ্রমতষ্ঠান পমরেশ যন করা হয়। পমরেশ যন কখদনা 

আকমিক আবার কখদনা পূদব য অবমহত কদর করা হয়। মনয়মমত 

সবসরকামর মশক্ষাপ্রমতষ্ঠাদনর একাদডমমক পমরেশ যন, মমনেমরাং কদর 

মশক্ষকদের পরামশ য প্রোন করা হয় এবাং ঊর্ধ্যতন কর্তযপদক্ষর িামহো 

সমাতাদবক মরদপাে য প্রস্তুত কদর তা সপ্ররণ করা হয়।  

১. উপজেলা 

মাধ্যমমক মিক্ষা 

অমিস 

২. dshe.gov.bd 

3.shed.gov.bd 

 

উপজেলা মাধ্যমমক মিক্ষা 

অমিসার 

০২৩৩৪৪৩২৭৭৫ 

জেলা মিক্ষা অমিসার 

রুম নম্বর : ১০১ 

০২৩৩৪৪২৮৬৫২ 

brahmanbariadeo@gmail.com  

 

০২ মশক্ষক প্রমশক্ষণ  

আদবেদনর সপ্রমক্ষদত অথবা কর্তযপদক্ষর মনদে যদশ মবষয়মিমিক তামলকা 

প্রণয়ন কদর প্রমশক্ষদণর তামরখ ও স্থাদনর মবষদয় মশক্ষকদের পত্র মারিত 

অবমহত করা হয়। অতঃপর মশক্ষকগণ প্রমশক্ষদণ অাংশগ্রহণ কদরন। 

১. উপজেলা 

মাধ্যমমক মিক্ষা 

অমিস 

২. dshe.gov.bd 

3.shed.gov.bd 

 

উপজেলা মাধ্যমমক মিক্ষা 

অমিসার 

০২৩৩৪৪৩২৭৭৫ 

জেলা মিক্ষা অমিসার 

রুম নম্বর : ১০১ 

০২৩৩৪৪২৮৬৫২ 

brahmanbariadeo@gmail.com  

 

০৩ 
মবনামূদল্যর 

পাঠ্যপুস্তক মবতরণ 
 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিস কর্তযক বইদয়র িামহো সিদয় পত্র সপ্ররণ 

করা হয়। প্রমতষ্ঠান-প্রধান কর্তযক উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসাদরর 

মনকে িামহো সপ্ররণ করা হয়। উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিস কর্তযক 

সকল িামহো একমত্রত কদর সজলা মশক্ষা অমিদসর মাধ্যদম এনমসটিমবদত 

সপ্ররণ করা হয়। এনমসটিমব কর্তযক সরবরাহকৃত বই উপদজলায় গুোমজাত 

করা হয়। উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা কমমটির সিা কদর বই মবতরদণর 

মবষদয় মসদ্ধান্ত গৃহীত হয়। অতঃপর অনুদমামেত মসমডউল সমাতাদবক 

১. উপজেলা 

মাধ্যমমক মিক্ষা 

অমিস 

২. dshe.gov.bd 

3.shed.gov.bd 

 

উপজেলা মাধ্যমমক মিক্ষা 

অমিসার 

০২৩৩৪৪৩২৭৭৫ 

জেলা মিক্ষা অমিসার 

রুম নম্বর : ১০১ 

০২৩৩৪৪২৮৬৫২ 

brahmanbariadeo@gmail.com  
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ক্রম সসবার নাম 

সসবা 

প্রোদন 

সদব যাচ্চ 

সময় 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আদবেন 

িরম প্রামির স্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত 

(র্মে থাদক) 

শাখার োময়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

রুম নম্বরসহ পেমব,, 

সজলা/উপদজলার সকাড, 

অমিমসয়াল সেমলদিান ও 

ইদমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেমব, রুম 

নম্বর, সজলা/উপদজলার সকাড, 

অমিমসয়াল সেমলদিান ও 

ইদমইল 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিস কর্তযক প্রমতষ্ঠান-প্রধাদনর মনকে বই 

মবতরণ করা হয়। অবদশদষ প্রমতষ্ঠান-প্রধানগণ মশক্ষাথীদের মনকে বই 

মবতরণ কদরন।  

 মামসক সিা  

মশক্ষার মাদনান্নয়দন একাদডমমক সুপার-মিশন, মশক্ষক-অমিিাবক সমন্বয় 

সিা অনুষ্ঠান, প্রমতষ্ঠান-প্রধানদের সমন্বয় সিা অনুষ্ঠান ও ক্লাস্টার 

গঠনকরণ ইতযামে মবমিন্ন কার্ যক্রম বাস্তবায়ন করার মাধ্যদম মশক্ষার 

মাদনান্নয়ন করা হয়।  

  

উপজেলা মাধ্যমমক মিক্ষা 

অমিসার 

০২৩৩৪৪৩২৭৭৫ 

জেলা মিক্ষা অমিসার 

রুম নম্বর : ১০১ 

০২৩৩৪৪২৮৬৫২ 

brahmanbariadeo@gmail.com  

 

 
মশক্ষক/কম যিারী 

মনদয়াগ কার্ যক্রম 
 

মাধ্যমমক স্তদরর সবসরকামর মশক্ষাপ্রমতষ্ঠাদন মশক্ষক/কম যিারী মনদয়াগকারী 

কর্তযপক্ষ হদলা ম্যাদনমজাং কমমটি। উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার তা 

সমন্বয় কদর এবাং সরকামর প্রজ্ঞাপদনর আদলাদক মনদয়াগ কার্ যক্রম 

পমরিামলত হদে মকনা তা তোরমক কদর।  

  

উপজেলা মাধ্যমমক মিক্ষা 

অমিসার 

০২৩৩৪৪৩২৭৭৫ 

জেলা মিক্ষা অমিসার 

রুম নম্বর : ১০১ 

০২৩৩৪৪২৮৬৫২ 

brahmanbariadeo@gmail.com  

 

 

নতুন মনজ াগপ্রাপ্ত 

মিক্ষক/কম মচারীর 

এমমপওভুমি/ট্রান্সিার 

এমমপওভুমিকরজের 

আজেদন অগ্রা ন 

 

এমমপওভুমির েন্য Online আজেদন িরম পুরজের মনজদ মমিকা 

অনুযা ী Online -এ আজেদন িরম পুরে এেং সংমিষ্ট কাগেপত্র * 

এমমপওভুমির েন্য আজেদন িরজম প্রদত্ত তজের সঠিকতা সম্পমকমত 

জ াষোপত্র * মিক্ষা প্রমতষ্ঠাজনর ম্যাজনমেং কমমটি/গভমন মং েমি/এিহক 

কমমটির সভাপমত, প্রমতষ্ঠান প্রধান ও উপজেলা মাধ্যমমক মিক্ষা 

অমিসাজরর স্বাক্ষর ও মসলসহ দামিলকৃত তোমদর সঠিকতার প্রতয ন 

পত্র ও  

  

উপজেলা মাধ্যমমক মিক্ষা 

অমিসার 

০২৩৩৪৪৩২৭৭৫ 

জেলা মিক্ষা অমিসার 

রুম নম্বর : ১০১ 

০২৩৩৪৪২৮৬৫২ 

brahmanbariadeo@gmail.com  

 

 

মিক্ষক/কম মচারীর 

উচ্চতর/মেএি জেল, 

েজক া জেতন-

ভাতামদ, এমমপও 

কমপজত মেমভন্ন প্রকার 

সংজিাধনী, এমমপও 

কমপ হজত ইনজিক্স 

কতমন/মরমলে 

আজেদন অগ্রা ন 

 

* প্রমতষ্ঠান প্রধান কর্তমক আজেদনপত্র 

 * ছমেসহ মিক্ষক/কম মচারী সম্পমকমত তে (জেসরকামর মেদ্যাল ) * 

সকল মিক্ষাগত জযাগ্যতার সনজদর মূল কমপ  

* মাকমিীট (প্রজ ােয জক্ষজত্র)  

* মনজ াগ পজত্রর মূলকমপ  

* জযাগদান পজত্রর মূলকমপ  

* ব্াংক মহসাে রমিদ ও প্রতয ন  

* মেষ /ধম ম/সহ মিক্ষা/োমলকা সম্পমকমত মিক্ষার্থীর ToT List  

* গ্রন্থাগার ও মেজ্ঞানাগার সম্পমকমত তে  

  

উপজেলা মাধ্যমমক মিক্ষা 

অমিসার 

০২৩৩৪৪৩২৭৭৫ 

জেলা মিক্ষা অমিসার 

রুম নম্বর : ১০১ 

০২৩৩৪৪২৮৬৫২ 

brahmanbariadeo@gmail.com  
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ক্রম সসবার নাম 

সসবা 

প্রোদন 

সদব যাচ্চ 

সময় 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আদবেন 

িরম প্রামির স্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত 

(র্মে থাদক) 

শাখার োময়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

রুম নম্বরসহ পেমব,, 

সজলা/উপদজলার সকাড, 

অমিমসয়াল সেমলদিান ও 

ইদমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেমব, রুম 

নম্বর, সজলা/উপদজলার সকাড, 

অমিমসয়াল সেমলদিান ও 

ইদমইল 

* কম মরত মিক্ষক-কম মচারীগজের স্বাক্ষর সম্বমলত মেেরেী (ি িরম)  

* পদতযাগ/মৃতুয সনদ/মি াজরন্স কমপ  

* নন ড্র াল সনজদর মূল কমপ (প্রজযােয জক্ষজত্র)  

* সে মজিষ স্বীকৃমত নো জনর কমপ  

* েতমমান কমমটির অনুজমাদজনর কমপ  

* প্রমতষ্ঠাজনর অেস্থান সনদ (প্রজযােয জক্ষজত্র)  

*মনজ াগ সম্পমকমত জরজুজলিনসমূহ  

* পমত্রকার মেজ্ঞমপ্তর মূল কমপসমূহ  

* প্রমতষ্ঠাজনর প্রর্থম ও সে মজিষ এমমপও কমপ/িীট  

* মনজ াগ িলািল িীট (CS Copy)/ই-মরকুইমেিন এর মূল কমপ  

* এনটিআরমসএ এর সুপামরিপত্র (প্রজযােয জক্ষজত্র)  

* মেষ /অমতমরি জেমে িািা/মেভাগ জিালার মূল কমপ  

* জেমেমভমত্তক মিক্ষার্থীর তে  

* মহাপমরচালজকর প্রমতমনমধ মজনান জনর মচঠি  

*অঞ্চল/জেলা/উপজেলা কমমটির প্রতয ন (প্রজযােয জক্ষজত্র)  

* অমভজ্ঞতা সনদ  

* জপিাগত সনদ  

* মরমলে জলটার  

* সংমিষ্ট এমমপও কমপসমূহ  

* োতী  পমরচ  পত্র (এনআইমি)-সহ অন্যান্য প্রজযােয কাগেপত্র 

Online মাধ্যজম আঞ্চমলক অমিজস অগ্রা ন। 

* প্রমতষ্ঠান প্রধান কর্তমক আজেদনপত্র  

* সকল মিক্ষাগত জযাগ্যতার সনজদর মূল কমপ  
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ক্রম সসবার নাম 

সসবা 

প্রোদন 

সদব যাচ্চ 

সময় 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আদবেন 

িরম প্রামির স্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত 

(র্মে থাদক) 

শাখার োময়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

রুম নম্বরসহ পেমব,, 

সজলা/উপদজলার সকাড, 

অমিমসয়াল সেমলদিান ও 

ইদমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেমব, রুম 

নম্বর, সজলা/উপদজলার সকাড, 

অমিমসয়াল সেমলদিান ও 

ইদমইল 

* মাকমিীট (প্রজ ােয জক্ষজত্র)  

* মনজ াগ পজত্রর মূলকমপ  

* জযাগদান পজত্রর মূলকমপ  

* কম মরত মিক্ষক-কম মচারীগজের স্বাক্ষর সম্বমলত মেেরেী (ি িরম)  

* েতমমান কমমটির অনুজমাদজনর কমপ  

* সংমিষ্ট জরজুজলিন  

* অমভজ্ঞতা সনদ  

* জপিাগত সনদ  

* সংজিাধনী িরম  

* মেরমতহীন/ধারাোমহকভাজে চাকুরীর সনদ  

* সংমিষ্ট এমমপও কমপসমূহ  

*সংমিষ্ট জেতন মেলসমূহ  

* োতী  পমরচ  পত্র (এনআইমি)-সহ অন্যান্য প্রজযােয কাগেপত্র 

Online মাধ্যজম আঞ্চমলক অমিজস অগ্রা ন 

 
সমমন্বত উপবৃমি 

কার্ যক্রম 
 

সাংমিষ্ট কর্তযপক্ষ হদত সপ্রমরত মিঠি ও ছক/িরম  মশক্ষা প্রমতষ্ঠাদন সপ্ররণ 

করা হয়। নীমতমালার আদলাদক গঠিত কমমটি কর্তযক র্ািাই-বাছাই ও 

প্রমক্রয়াকরদণর পর সর্াগ্য মশক্ষাথীদের তামলকা প্রমতষ্ঠান প্রধান মনধ যামরত 

ইউজার আইমড ও পাসওয়াড য Online-এ সাংমিষ্ট  উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিদস সপ্ররণ করা হয়। এবাং উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

র্ািাই-বাছাই কদর Online-এ সাংমিষ্ট কর্তযপদক্ষর মনকে সপ্ররণ 

কদরন।  সাংমিষ্ট কর্তযপক্ষ কর্তযক ব্যাাংক মহসাদব/মবকাদশর মাধ্যদম 

উপবৃমি মবতরণ করা হয়।  

১. উপজেলা 

মাধ্যমমক মিক্ষা 

অমিস 

২. dshe.gov.bd 

3.shed.gov.bd 

 

উপজেলা মাধ্যমমক মিক্ষা 

অমিসার 

০২৩৩৪৪৩২৭৭৫ 

জেলা মিক্ষা অমিসার 

রুম নম্বর : ১০১ 

০২৩৩৪৪২৮৬৫২ 

brahmanbariadeo@gmail.com  

 

 

মশক্ষক/কম যিারী 

এমমপওভুমিকরণ 

কার্ যক্রম 

 

১. মবমধ সমাতাদবক মশক্ষক/কম যিারী মনদয়াগ সেওয়ার পর প্রমতষ্ঠান-

প্রধানদক প্রদয়াজনীয় তথ্যসহ Online এ সাংমিষ্ট USEO বরাবদর 

আদবেন করদত হয়  

২. USEO প্রাি আদবেন ১০ মেদনর মদধ্য পরীক্ষা মনরীক্ষা কদর তা 

DEO বরাবদর Online এ সপ্ররণ কদর থাদকন  

  

উপজেলা মাধ্যমমক মিক্ষা 

অমিসার 

০২৩৩৪৪৩২৭৭৫ 
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ক্রম সসবার নাম 

সসবা 

প্রোদন 

সদব যাচ্চ 

সময় 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আদবেন 

িরম প্রামির স্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত 

(র্মে থাদক) 

শাখার োময়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

রুম নম্বরসহ পেমব,, 

সজলা/উপদজলার সকাড, 

অমিমসয়াল সেমলদিান ও 

ইদমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেমব, রুম 

নম্বর, সজলা/উপদজলার সকাড, 

অমিমসয়াল সেমলদিান ও 

ইদমইল 

৩. DEO আদবেদনর সাদথ সাংযুি তথ্যামে পরীক্ষাদন্ত ১০ মেদনর মদধ্য 

DD (Zonal) এর মনকে সপ্ররণ কদরন  

8. DD (Zonal) উি আদবেনটি পরীক্ষা কদর ১৫ মেদনর মদধ্য 

মাধ্যমমক ও উচ্চ মশক্ষা অমধেিদরর EMIS সসদল সপ্ররণ কদর থাদকন  

৫. অতঃপর মাধ্যমমক ও উচ্চ মশক্ষা অমধেিদর গঠিত বদকয়া এমমপও 

ছাড়করণ ও অমিদর্াগ মনষ্পমি মবষয়ক আিযন্তরীণ কমমটি এবাং এমমপও 

অনুদমােদনর মনমমদি গঠিত চূড়ান্ত কমমটি র্ািাই-বাছাই সমাি কদর প্রমত 

এমমপও মাদসর ২২ তামরদখর মদধ্য সবতন-মবদলর প্রস্তাব মশক্ষা মন্ত্রণালদয় 

সপ্ররণ কদর থাদকন  

৬. সবদশদষ মশক্ষা মন্ত্রণালয় উি প্রস্তাব অনুদমােন কদর দ্রুত আদেশ জামর 

কদর থাদকন র্াদত কদর ১ তামরদখর মদধ্য মশক্ষক/কম যিামরগণ সবতন-

িাতা উদিালন করদত পাদরন। 

 মামসক সিা  

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার প্রমত মাদস একবার প্রমতষ্ঠান 

প্রধানদের মনদয় সিা কদরন। সিার জন্য মতমন সনাটিশ জামর এবাং 

উপদজলা সিয়ারম্যান ও উপদজলা মনব যাহী অমিসারদক সিায় উপমস্থত 

থাকার জন্য অনুদরাধ করা হয়। সিায় মশক্ষার সামব যক মাদনান্নয়ন মবষদয় 

মূল্যায়ণ করা হয়। প্রমত সিায় পূদব যর মসদ্ধান্তসমূদহর অগ্রগমত মূল্যায়ণ 

পূব যক পুনঃমসদ্ধান্ত গ্রহণ এবাং মমনেমরাং এর মাধ্যদম মসদ্ধান্ত বাস্তবায়ন 

মনমিত করা হয়। এ সাংক্রান্ত প্রমতদবেন সজলা মশক্ষা অমিসার বরাবর 

সপ্ররণ করা হয়।  

  

উপজেলা মাধ্যমমক মিক্ষা 

অমিসার 

০২৩৩৪৪৩২৭৭৫ 

 

 
উন্ন ন কায মক্রম 

তদারমক 
 

সরকামর অথ যায়দন উন্নয়দনর জন্য মনধ যামরত মশক্ষা প্রমতষ্ঠাদনর উন্নয়নকাজ 

তোরমক এবাং কাদজর গুণগতমান মনমিতকদল্প মশক্ষা প্রদকৌশল 

অমধেিদরর সাদথ সমন্বয় সাধন, সুপামরশ প্রণয়ন এবাং সাংমিষ্ট সকদলর 

মনকে সপ্ররণ করা হয়। উন্নয়দনর আওতা বমহর্ভ যত মশক্ষা প্রমতষ্ঠাদনর 

মবদ্যমান অবকাঠাদমা এবাং মশক্ষাথীর সাংখ্যা মনমরদখ প্রদয়াজনীয় সিৌত 

সুমবধামে পর্ যাদলািনা পূব যক িমবষ্যত উন্নয়ন প্রকদল্প অন্তভু যমির লদক্ষয 

উপদজলা পমরষদে উপস্থাপন এবাং অনুদমােদনর পর সরকাদরর মনকে 

সপ্ররণ করা হয়। মশক্ষা প্রদকৌশল অমিস কর্তযক উন্নয়ন কার্ যক্রদমর আমথ যক 

চূড়ান্ত মবল প্রোদনর পূদব য সম্পামেত কাদজর মবষদয় মতামতসহ প্রমতদবেন 

প্রোন করা হয়।  

  

উপজেলা মাধ্যমমক মিক্ষা 

অমিসার 

০২৩৩৪৪৩২৭৭৫ 

 



১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্রম সসবার নাম 

সসবা 

প্রোদন 

সদব যাচ্চ 

সময় 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আদবেন 

িরম প্রামির স্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত 

(র্মে থাদক) 

শাখার োময়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

রুম নম্বরসহ পেমব,, 

সজলা/উপদজলার সকাড, 

অমিমসয়াল সেমলদিান ও 

ইদমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেমব, রুম 

নম্বর, সজলা/উপদজলার সকাড, 

অমিমসয়াল সেমলদিান ও 

ইদমইল 

 
মশক্ষকদের উপমস্থমত 

প্রমতদবেন 
 

প্রমতষ্ঠান প্রধান প্রমত মাদসর সবতন মবদলর সাদথ মশক্ষকদের উপমস্থমত 

স্বাক্ষর উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিদস জমা প্রোন কদরন। উপদজলা 

মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার সবতন মবদলর সাদথ মশক্ষকদের উপমস্থমত 

মমমলদয় সেদখ উপমস্থমত স্বাক্ষদর প্রমতস্বাক্ষর কদরন। অতঃপর প্রমতষ্ঠান 

প্রধান উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিস সথদক মবল সাংগ্রহ কদর সাংমিষ্ট 

ব্যাাংদক সপ্ররণ কদরন।  

  

উপজেলা মাধ্যমমক মিক্ষা 

অমিসার 

০২৩৩৪৪৩২৭৭৫ 

 

 অমিদর্াগ তেন্ত  

মাধ্যমমক মশক্ষা সাংমিষ্ট সর্ সকান অমিদর্াগ মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

গ্রহণ কদরন। অমিদর্াগ প্রামির পর ৭ (সাত) মেন সময় মেদয় বােী ও 

মববােীদক সনাটিশ প্রোন করা হয়। মনধ যামরত মেদন শুনামন মনদয় প্রদয়াজদন 

সদরজমমদন পমরেশ যন এবাং নমথ ও সাক্ষয-প্রমাদণর মিমিদত প্রমতদবেন 

প্রোন করা হয়। তেন্ত প্রমতদবেন বােী-মববােী ও সজলা মশক্ষা অমিসার 

বরাবর সপ্ররণ করা হয়।  

  

উপজেলা মাধ্যমমক মিক্ষা 

অমিসার 

০২৩৩৪৪৩২৭৭৫ 

 

 সহ-মশক্ষা কার্ যক্রম  

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার শীতকালীন ও গ্রীষ্মকালীন ক্রীড়া 

বাস্তবায়দনর জন্য সামব যক ব্যবস্থা কদরন। মশক্ষা প্রমতষ্ঠাদন বামষ যক ক্রীড়া 

ও সাাংস্কৃমতক প্রমতদর্ামগতা আদয়াজন তোরমক করা হয়। সারা বছর মশক্ষা 

প্রমতষ্ঠাদন ক্রীড়া, সাংস্কৃমত, স্কাউটিাং, মবতকয িি যা হদে মক না তা মমনেমরাং 

এর মাধ্যদম বাস্তবায়ন এবাং এ মবষদয় প্রমতদবেন সজলা মশক্ষা অমিসার 

বরাবর সপ্ররণ করা হয়।  

  

১. উপজেলা মাধ্যমমক মিক্ষা 

অমিস 

 

 

 
আয়-ব্যদয়র মহসাব 

মনরীক্ষণ 
 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার সবসরকারী মশক্ষা প্রমতষ্ঠাদনর 

বাৎসমরক আয়-ব্যয় মনরীক্ষা করার উদেদে পূব য সথদকই প্রমতষ্ঠান 

প্রধানদক পত্র প্রোন কদরন। মনধ যামরত মেদন সদরজমমদন বামষ যক আয়-

ব্যদয়র মহসাব মববরণী সাংগ্রহ এবাং পরীক্ষা-মনরীক্ষা কদর সজলা মশক্ষা 

অমিসার বরাবর মতামতসহ প্রমতদবেন সপ্ররণ করা হয়। পমরেশ যন ও 

মনরীক্ষণ অমধেির কর্তযক অমডে আপমির মবষদয় ঊর্ধ্যতন কর্তযপদক্ষর 

মনদে যশনা বাস্তবায়ন করা হয়। প্রমতদবেদনর একটি কমপ প্রমতষ্ঠান 

প্রধানদকও প্রোন করা হয়।  

    

 
আিযন্তরীণ পরীক্ষা ও 

রুটিন। 
 

মহাপমরিালক, মাধ্যমমক ও উচ্চমশক্ষা অমধেির কর্তযক মনধ যামরত 

সময়সূিী অনুর্ায়ী উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার আিযন্তরীণ পরীক্ষা 

অমিন্ন রুটিদন সমগ্র উপদজলায় একদর্াদগ পরীক্ষা অনুমষ্ঠত হদে মকনা 

তোরমক কদরন।  

  

উপজেলা মাধ্যমমক মিক্ষা 

অমিসার 

০২৩৩৪৪৩২৭৭৫ 

 

 শুমামর/ডাো সাংগ্রহ  
মাধ্যমমক ও উচ্চমশক্ষা অমধেিদরর ই.এম.আই.এস সসল, ব্যানদবইস 

মনদে যমশত শুমামর/জমরপ স্টামড, মশক্ষক জমরপ, প্রকদল্পর তথ্য সাংগ্রহ, 

  
উপজেলা মাধ্যমমক মিক্ষা 

অমিসার 

 



১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্রম সসবার নাম 

সসবা 

প্রোদন 

সদব যাচ্চ 

সময় 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আদবেন 

িরম প্রামির স্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত 

(র্মে থাদক) 

শাখার োময়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

রুম নম্বরসহ পেমব,, 

সজলা/উপদজলার সকাড, 

অমিমসয়াল সেমলদিান ও 

ইদমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেমব, রুম 

নম্বর, সজলা/উপদজলার সকাড, 

অমিমসয়াল সেমলদিান ও 

ইদমইল 

তথ্যানুসন্ধান, কম যশালা, ডাো মমনেমরাং, স্থানীয় প্রমশক্ষণ, সিাকাস গ্রুপ 

মডসকাশন ইতযামে কাদজ উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার প্রমতষ্ঠান 

প্রধানদের মনকে সথদক সাংগ্রহ কদর ডাোদবজ নতমর কদরন। উি তথ্য 

িামহো অনুর্ায়ী সজলা মশক্ষা অমিসাদরর মাধ্যদম ঊর্ধ্যতন কর্তযপক্ষ বরাবর 

সপ্ররণ করা হয়।  

০২৩৩৪৪৩২৭৭৫ 

 
অমতমরি সেমণ শাখা 

সখালা 
 

প্রমতষ্ঠান প্রধাদনর মনকে সথদক আদবেন প্রামির পর পমরেশ যদনর জন্য 

তামরখ মনধ যারণ করা হয়। মনধ যামরত তামরদখ উপদজলা মনব যাহী অমিসারসহ 

সদরজমমদন মবদ্যালয়টি পমরেশ যন করা হয়। প্রাপ্যতা মনমিত হদল 

অমতমরি সেমণ শাখার জন্য সুপামরশ করা হয়। সুপামরদশর কমপ সজলা 

মশক্ষা অমিসার ও মহাপমরিালক, মাধ্যমমক ও উচ্চমশক্ষা অমধেির 

বরাবর সপ্ররণ করা হয়। 

  

উপজেলা মাধ্যমমক মিক্ষা 

অমিসার 

০২৩৩৪৪৩২৭৭৫ 

 

        

 

 

 

 

  


