
ংযমোজনী-৪ 
 

পনন পযভ ২.১ 
(কভমচোযীয ননযজয অফযযয পেযে প্রযমোজয) 

 

নোভ  : --------------------------------------------------------------------------------------- 

জোতীয় নযচয় নম্বয:---------------------------------------------------------------------------------------- 

পল দনফ :--------------------------------------------------------------------------------------- 

পল অনপ :--------------------------------------------------------------------------------------- 

এয পনন ংক্রোন্ত। 

 

 

ননযদমোফনর 

 
১। যকোনয কভমচোযী অফয-উত্তয ছুনিযত মোওয়োয কভযে ১০ ভো ূযফম পযযভয প্রথভ অং ূযণ কনযয়ো ৩ 

(নতন) কন তোোয অনপ প্রধোযনয ননকি দোনির কনযযফন। অফয-উত্তয ছুনি পবোগ কনযযত নো চোনযর অফযগ্রণ 

কনযফোয জনয কভযে ১২ ভো ূযফম দোনির কনযযফন। 
 

২। অনপ প্রধোন পযযভয নিতীয় অং ূযণ কনযয়ো নো-দোফী প্রতযয়নে ও ভন্তফয/ুোনয ২(দুই) কন পযভ 

পনন ভঞু্জনয কতৃমযেয ননকি প কনযযফন। 
 

৩। ভঞু্জনয কতৃমে নো-দোফী প্রতযয়নে কর দনররে মোচোই কনযয়ো পযযভয তৃতীয় অং ূযণ কনযযফন। নতনন 

অফয বোতো ও আনুযতোনলক ভঞু্জনযয আযদ নদযফন এফং পনন নযযোধ আযদ জোনযয জনয ভঞু্জনয আযদ 

১(এক) কন পযভ ংনিষ্ট নোফযেণ অনপয পপ্রযণ কনযযফন। 
 

৪। নোফযেণ অনপ প্রতযোনত পল পফতনে, নো-দোফী প্রতযয়নে ও ভঞু্জনয আযদ যফতমী প্রযয়োজনীয় 

অনযোনয কর নোফ চূড়োন্ত ননযীেোযন্ত পযযভয চতুথম অং ূযণ কনযযফন এফং পনন নযযোধ আযদ (ননও) 

জোনয কনযযফন। 
 

৫। নিক তযথযয অবোযফ পনন ননষ্পনত্ত মোোযত নফরনম্বত নো য় পই জনয পযযভয পম পকোন স্থোযনয অপ্রযয়োজনীয় 

অং কোনর নদয়ো কোনিয়ো নদযত ইযফ এফং মথোস্থোযন প্রযয়োজনীয় নিক তথয নরনিযত/ংযমোজন কনযযত ইযফ। 

           

  



প্রথভ অং 
 

                                           (আযফদনকোযী ননযজ ূযণ ও স্বোেয কনযযফন) 

 

ফযোফয 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------ 
 

নফলয়: পনন নযযোযধয আযফদন। 
 

ভযোদয়, 

নফনীত ননযফদন এই পম, আনভ যকোনয চোকনয ইযত ------------------------- তোনযযি অফয-উত্তয ছুনিযত 

গভন কনযফ/কনযয়োনছ এফং -------------------------------- তোনযযি চূড়োন্ত অফযগ্রণ কনযফ/কনযয়োনছ। পই কোযযণ 

নফনধ পভোতোযফক আভোযক প্রোয অফয বোতো ও আনুযতোনলক প্রদোযনয জনয অনুযযোধ কনযযতনছ। 
 

২। আভোয অফতমভোযন ননযে ফনণমত আভোয বফধ উত্তযোনধকোযীগণযক ভযনোনীত োযয এই োনযফোনযক পনন প্রদোযনয 

জনয আনভ অনুযযোধ কনযযতনছ:- 
 

ক্রনভক 

নং 

নোভ ও জন্ম 

তোনযি 

ম্পকম ভযনোনীত োয 

% 

বফফোনক 

অফস্থো 

প্রনতফনিতো উত্তযোনধকোযীয 

স্বোেয 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

      (১) 

      (২) 

      (৩) 

      (৪) 

      (৫) 

      (৬) 

      (৭) 

      (৮) 

      (৯) 

      (১০) 

৩। ----------- নং ক্রনভযক উনিনিত ফযনি আভোয প্রনতফিী ন্তোন। তোয প্রনতফনিতোয ভথমযন ভোজ পফো 

অনধদপ্তযযয ননফিন ও নযচয়ে এফং কভমেভতোীনতো ও উোজমযন অেভতো ংক্রোন্ত পভনিযকর পফোযিময নদে 

ংযমোজন কযো ইর (শুধুভোে প্রযমোজয পেযে)। 

৪। আনভ এই চোকনযয পকোন অং নফযযলয জনয ূযফম পকোন অফয বোতো ফো আনুযতোনলক গ্রণ কনয নোই এফং 

বনফলযযত এই আযফদনে ম্পযকম গৃীত নদ্ধোন্ত উযিি নো কনযয়ো পকোন আযফদন কনযফ নো। 

 

োযোিম 

োইযজয 

তযোনয়ত ছনফ 



৫। অঙ্গীকোযনোভোাঃ 

(ক) আভোয জোনোভযত আভোয ননকি যকোযযয পকোন োওনো নোই। তথোনও এই পনন নযযোযধয য পম পকোন 

ভযয় অনযে পকোন আদোয়যমোগয অযথময নফলয় পগোচযীবূত ইযর তোো োনযফোনযক অফয বোতো/ননজস্ব ম্পনত্ত ইযত 

আনভ ও আভোয উত্তযোনধকোযী পপযৎ নদযত ফোধয থোনকফ/থোনকযফ। 

 (ি) মনদ যফতমী ভযয় পদিো মোয় পম, নফনধ পভোতোযফক পম নযভোণ অথম পনন নোযফ োওয়োয অনধকোযী আভোযক 

তোো অযেো পফন নযভোযণ অফয বোতো/আনুযতোনলক প্রদোন কযো ইয়োযছ, তোো ইযর গৃীত অনতনযি অথম 

অফয বোতো/োনযফোনযক অফয বোতো/ননজস্ব ম্পনত্ত ইযত আনভ ও আভোয উত্তযোনধকোযী পপযৎ নদযত ফোধয 

থোনকফ/থোনকযফ। 

৬। আনুযতোনলক ও অফয বোতো প্রদোন: 

 (ক) আনভ প্রধোন/নফবোগীয়/যজরো/উযজরো নোফযেণ কভমকতমোয কোমমোরয় -----------------------------------------

---------------------------------- ইযত আনুযতোনলক গ্রণ কনযযত ইচু্ছক। ুতযোং আনুযতোনলযকয িোকোয পচক/EFT 

আভোয ননকি/(ি) উোনুযচ্ছযদ উযিনিত আভোয ফযোংক একোউযে পপ্রযণ কনযফোয জনয অনুযযোধ কনযযতনছ। 

 

(ি) ইো ছোড়ো আভোয ভোনক অফয বোতো EFT এয ভোধযযভ ----------------------------------------- ফযোংক,                   

------------------------------------------ োিোয় আভোয চরনত/ঞ্চয়ী নোফ নং-------------------------------------

--------- এ পপ্রযযণয জনয অনুযযোধ কনযযতনছ। 
 

৭। ননযে আভোয নতননি নভুনো স্বোেয এফং োযতয ফৃদ্ধোঙু্গযরয ছো তযোনয়ত কনযয়ো পদওয়ো ইর:- 
 

         ক্রনভক নং   ূণম স্বোেয   ংনেপ্ত স্বোেয   ফোভ/িোন ফৃদ্ধোঙু্গযরয ছো 

   (১) 

 

(২) 

 

(৩) 

 

তযোয়নকোযীয তোনযি স্বোেয 

ীরযভোয (নোভমুি) 

৮। আযফদনকোযীয িোক নিকোনো: 

(ক) ফতমভোন ---------------------------------------------------------------------- 

  ---------------------------------------------------------------------- 

  ---------------------------------------------------------------------- 

 (ি) স্থোয়ী ---------------------------------------------------------------------- 

  ---------------------------------------------------------------------- 

  ---------------------------------------------------------------------- 

আনোয অনুগত 

 

 আযফদনকোযীয স্বোেয ও তোনযি: ---------------------------- 
 নোভ: -------------------------------------------------------- 
 দনফ: ------------------------------------------------------- 
 পল অনপ: ------------------------------------------------ 

 



নিতীয় অং 
 

(দপ্তয/অনপ কতৃমক ূযণ কনযযত ইযফ) 

 

১.০০ কভমচোযীয চোকনযয নফফযণ: 
 

 ১.০১ নোভ : ----------------------------------------------------------- 

১.০২ জোতীয় নযচয় নম্বয :  ----------------------------------------------------------- 

 ১.০৩ নতোয নোভ :  ----------------------------------------------------------- 

 ১.০৪ ভোতোয নোভ :  ----------------------------------------------------------- 

 ১.০৫ জোতীয়তো :  ----------------------------------------------------------- 

 ১.০৬ অফযযয ভযয় দনফ : ----------------------------------------------------------- 

 ১.০৭ জন্ম তোনযি :  ----------------------------------------------------------- 

 ১.০৮ চোকনযযত পমোগদোযনয তোনযি :  ----------------------------------------------------------- 

 ১.০৯ চোকনয ইযত অফযগ্রযণয তোনযি :  ----------------------------------------------------------- 

 ১.১০ পনযনয প্রকৃনত :  ----------------------------------------------------------- 

  

২.০০ চোকনযয িনতয়োন 

২.০১ নফযনত চোকনযয পভোি বদর্ঘময:    

----------------- তোনযি ইযত -------------- তোনযি মমন্ত ----------- ফৎয ---------- ভো ---------নদন 

 

২.০২  অযমোগয চোকনয (অোধোযণ ছুনি/নফযনতকোর/অনযোনয মনদ থোযক): 

 

 
 
 

পভোিাঃ ----------- ফৎয ----------ভো -----------নদন 

 

 

২.০৩ ননি চোকনযকোর (২.০১ ∑ ২.০২):  -------------- ফৎয -------------ভো --------------নদন 

 

 

২.০৪  অনযোনয পমোগয চোকনয (োভনযক/মুদ্ধকোরীন/র্ঘোিনত ভওকুপ অনযোনয মনদ থোযক): 

--------------------------------------------------------------------------- 

-------------------------------------------------------------------------। 
 

 

       পভোিাঃ ----------- ফৎয ----------ভো -----------নদন 

 

২.০৫ পভোি পমোগয চোকনয (২.০৩ + ২.০৪):  ---------------- ফৎয --------------ভো --------------নদন 

 

  



৩.০০ অফয বোতো ও আনুযতোনলযকয নযভোণ: 

 

৩.০১ চূড়োন্ত অফযগ্রযণয অফযফনত ূযফময তোনযযি পল  

ভোনক গৃীতফয পফতন (ইএরনন অনুমোয়ী) িোকো :---------------------------------- 

৩.০২ অফয বোতোয োয (%)  িোকো :----------------------------------

৩.০৩ পভোি অফয বোতোয নযভোণ (গ্র পনন): িোকো :--------------------------------- 

৩.০৪ পভোি অফয বোতোয অধমোং (১/২): িোকো :--------------------------------- 

৩.০৫ আনুযতোনলযকয জনয নফননভয় োয (প্রনত ১ িোকোয নযফযতম) িোকো :--------------------------------- 

৩.০৬ (ক) অফয বোতোয ভনমত অধমোংযয নফননভযয় প্রোয  

আনুযতোনলক:  িোকো:---------------------------------- 

           (কথোয়): -------------------------------------------------------------------------------------------- 

(ি) আনুযতোনলক ইযত কতমন (মনদ থোযক) িোকো: ------------------------------- 

৩.০৭ (ক) ননি আনুযতোনলক (কতমন ফোযদ): িোকো:----------------------------------- 

  (কথোয়):-------------------------------------------------------------------------------------------- 

(ি) ননি ভোনক অফয বোতো:  িোকো:---------------------------------- 

  (কথোয়):--------------------------------------------------------------------------------------------- 

৪.০০ অনপ প্রধোযনয ভন্তফয: 

  

৪.০১ আযফদনকোযীয ননকি ননেফনণমত নফলয় ফযতীত অনয পকোন োওনো নোই: 

  (ক)--------------------------------------------------------------------- 

  (ি)---------------------------------------------------------------------- 

  (গ)---------------------------------------------------------------------- 

     ----------------------------------------------------------------------- 

৪.০২ পভোি োওনো {৪.০১ এয (ক)+(ি)+(গ)+ --------}: 

৪.০৩ ুোনয:  

এই কোমমোরযয় ংযনেত ননথেোনদ এফং দোনিরকৃত দনররোনদয নবনত্তযত তোোযক অফয বোতো ও 

আনুযতোনলক নযযোযধয ভঞু্জনয প্রদোযনয জনয ুোনয কযো মোইযতযছ/ুোনয কযো মোইযতযছ নো। 

 

 

 

 

ভন্ত্রণোরয়/নফবোগ/অনধদপ্তয/নযদপ্তয/দপ্তয প্রধোযনয স্বোেয 

                                                                      ীরযভোয (নোভমুি) 

 

তোনযি:------------------------------- 

 

  



তৃতীয় অং 
৫.০০ ভঞু্জযকোযী কতৃমযেয আযদ: 
 

৫.০১ (ক) ননেস্বোেযকোযী নননিত পম, জনোফ/যফগভ ------------------------------------------------------

------এয চোকনয মূ্পণমরূয যন্তোলজনক। ুতযোং ূণম অফয বোতো এফং/ফো আনুযতোনলযকয ভঞু্জনয মোো 

অফয বোতো নফনধ পভোতোযফক প্রোয তোো এতিোযো অনুযভোদন কযো ইর। 
 

অথফো, 
 

(ি) ননেস্বোেযকোযী নননিত পম, জনোফ/যফগভ ----------------------------------------------------------------

------এয চোকনয মূ্পণমরূয যন্তোলজনক নয। এই কোযযণ নস্থযকৃত নদ্ধোযন্তয আযরোযক উি কভমচোযীয 

অফয বোতো ও আনুযতোনলক ননেরূ নযভোযণ হ্রো কযো ইর (প্রযমোজয পেযে): 

 (১) অফয বোতো হ্রোযয নযভোণ  : িোকো:-------------------------------------------- 

       (কথোয়)------------------------------------------ 

 (২) আনুযতোনলক হ্রোযয নযভোণ  : িোকো: -------------------------------------------- 

       (কথোয়)------------------------------------------ 

 (৩) এইরূ হ্রোযয য প্রোয অফয বোতো : িোকো:-------------------------------------------- 

       (কথোয়)------------------------------------------ 

 (৪) এইরূ হ্রোযয য প্রোয আনুযতোনলক : িোকো: -------------------------------------------- 

       (কথোয়)------------------------------------------ 

 (৫) এইরূ হ্রোকৃত অফয বোতো এফং/ফো আনুযতোনলযকয ভঞু্জনয এতিোযো অনুযভোদন কযো ইর। 

অথফো, 

(গ) ননেস্বোেযকোযী নননিত পম, জনোফ/যফগভ ----------------------------------------------------------------

------- এয পনন পকই এয নো-দোফী প্রতযয়নে এফং/ফো অনযোনয প্রযয়োজনীয় কোগজেোনদ যফযো 

কযো ম্ভফ য় নোই। এই কোযযণ উি কভমচোযীয প্রোয আনুযতোনলযকয তকযো ৮০ বোগ ফোফদ পভোি --------

----------------------------- িোকো এফং প্রোয ননি ভোনক পনন ফোফদ পভোি -----------------------------

--------------- িোকো োভনয়কবোযফ এতিোযো অনুযভোদন কযো ইর। 
 

৫.০২ প্রচনরত ননয়ভোনুমোয়ী পভোি ননি আনুযতোনলক ----------------------------------- িোকো এফং ননি 

ভোনক অফয বোতো ফোফদ ----------------------------------------------- িোকো নযযোধ কযো মোইযত 

োযয। 
 

৫.০৩ আযফদনকোযীয অফতমভোযন আযফদনকোযীয ভযনোনীত ফযনি/আযফদযনয প্রথভ অংযয ২ অনুযচ্ছযদ 

ফনণমত  বফধ উত্তযোনধকোযীগণ পনন ুনফধো োইযত োযযন। 

 

তোনযি: --------------------------  

 ভঞু্জযকোযী কতৃমযেয স্বোেয 

                                                                                                                            

 ীরযভোয (নোভমুি) 

  



চতুথম অং 
 (নোফযেণ অনপয ফযফোযযয জনয) 

 

৬.০০ নোফযেণ কোমমোরযয়য ভন্তফয: 
 

৬.০১ প্রতযোনত পল পফতনে যীেো কনযয়ো নিক োওয়ো নগয়োযছ এফং মথোমথ কতৃমে কতৃমক নো-দোফী 

প্রতযয়নে প্রদোন কনযফোয কোযযণ তোো এই কোমমোরয় কতৃমক গৃীত ইয়োযছ। 
 

৬.০২ ূফমফতমী ৃষ্ঠোভূয ফনণমত নোফ ও গণনোভূ যীেো কনযয়ো নিক োওয়ো নগয়োযছ এফং পমোগয 

চোকনযয বদর্ঘময ননযীেোূফমক গৃীত ইয়োযছ। 
 

৬.০৩ পমোগয কতৃমে কতৃমক ------------------------------- তোনযযি ------------------------------------- 

নং পনন ভঞু্জনয আযদ প্রদোন কযো ইয়োযছ। 

 

৬.০৪ এভতোস্থোয় ননযেোি নযভোণ অফয বোতো ও আনুযতোনলক নযযোধ আযদ জোনয কযো ইর: 
 

 (ক) পভোি অফয বোতোয নযভোণ (গ্র পনন) : িোকো ------------------------------------ 

 (ি) পভোি অফয বোতোয ভনমত অধমোংযয  

    নফননভযয়  আনুযতোনলযকয নযভোণ : িোকো ------------------------------------  

 (কথোয়) -------------------------------------------------------------------------------------------- 

 (গ)  ননি আনুযতোনলযকয নযভোণ : িোকো ---------------------------------- 

 (কথোয়) -------------------------------------------------------------------------------------------- 

 (র্ঘ)  ননি ভোনক অফয বোতোয নযভোণ : িোকো ------------------------------------ 

 (কথোয়) -------------------------------------------------------------------------------------------- 

৬.০৫ অফয বোতো আযযম্ভয তোনযি: ---------------------------------------- 

৬.০৬ অফয বোতো ও আনুযতোনলক নযযোযধয স্থোন/ভোধযভ: 
 

(ক) স্থোন:  

প্রধোন/নফবোগীয়/যজরো/উযজরো নোফযেণ কভমকতমোয কোমমোরয় ---------------------(ূণম নিকোনো);  

  (ি) ভোধযভ: 

   (i) অফয বোতো:- EFT এয ভোধযযভ তোোয ফযোংক একোউযে; 

   (ii) আনুযতোনলক:- পচক/ EFT এয ভোধযযভ তোোয ননকি/ফযোংক একোউযে; 

  (গ) ফযোংক একোউে নম্বয: 

-------------------------------------------------- ফযোংক, ------------------------------------------ 

োিোয় তোোয চরনত/ঞ্চয়ী নোফ নং-------------------------------------------------------। 

 

৬.০৭ পনন নযযোধ আযদ (ননও) নম্বয-----------------------------তোনযি------------------------ 

উযযোি ৬.০৬ নং অনুযচ্ছযদ ফনণমত কোমমোরয়/োিোয় পপ্রযণ কযো ইর। 

 

তোনযি:-----------------------------        স্বোেয:--------------------------- 

কোযী ভো নোফযেক/ 

        ননযীেো ও নোফযেণ কভমকতমো 

   ীরযভোয (নোভমুি) 



 

 

 

 

পনোি: 
 

১। (ক) নোফযেণ অনপযয আনত্তয ভূর কন  ননয়ন্ত্রণকোযী ভন্ত্রণোরয়/নফবোগ/অনধদপ্তয/নযদপ্তয/দপ্তয 

ফযোফযয জোনযয োযথ োযথ ইোয অনুনরন অফগনত ও একনি নননদমষ্ট ভয়ীভোয ভযধয প্রযয়োজনীয় ফযফস্থো 

গ্রযণয জনয অনিি আনত্তয োনত ংনিষ্ট কভমচোযীয নোযভ তোোয ফতমভোন কভমস্থযর িোকযমোযগ প্রতযয়ন 

পপ্রযণ কনযযত ইযফ। 

 

(ি) নোফযেণ অনপযয আনত্তয আযযো একনি কন অনিি আনত্তয নত ংনিষ্ট কভমচোযীয ননকি পপ্রযণ 

কনযফোয অনুযযোধ তোোয ননফমোী কভমকতমোয প্রমযে জোনয কনযযত ইযফ এফং একনি নননদমষ্ট ভয়ীভো 

উযিি কনযয়ো নদযত ইযফ। পনন পকইযয পকোন অং ম্পযকম নোফযেণ অনপযয আনত্ত থোনকযর 

করযোণ কভমকতমোয নত ে নফননভযয়য ভোধযযভ তোো ননষ্পনত্ত কনযযত ইযফ। 

 

২। নোফযেণ অনপযয আনত্তয নত ংনিষ্ট কভমচোযীয ফতমভোন পোনষ্টং ফো অফস্থোন জোনোযনোয জনয ংনিষ্ট 

ভন্ত্রণোরয়/নফবোগ/অনধদপ্তয/নযদপ্তয/দপ্তযযক অনুযযোধ কনযযত ইযফ এফং 

ভন্ত্রণোরয়/নফবোগ/অনধদপ্তয/নযদপ্তয/দপ্তয উি কভমচোযীয অফস্থোন ফো পোনষ্টং ননযীেো অনপযক জোনোইযত 

ফোধয থোনকযফ। 

 


