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-ারক ন.র: ০৫.৪২.১২০০.০০৯.১৬.০০৩.২৩.৮০ তািরখ: 
০১ �ফ:যা়ির ২০২৩

১৮ মাঘ ১৪২৯

িবষয:় িশ?ানিবস   সহকারী  কিমশনারগেণর   জ াAয়াির    ২০২৩  মােস   কম �কালীন    �িশ?ণ  (On the job training)      সংH াI
�িতেবদন  ��রণ ।

KL: ১। মি�পিরষদ িবভােগর ২৮ এি�ল ২০১৩ তািরেখর ০৪.৫১৪. ০০৬.০৩.০০.০০২.২০১৩-১০৪ নং -ারক।
২। মি�পিরষদ িবভােগর ২০ নেভ.র ২০১৬ তািরেখর ০৪.০০.০০০০.৫১৪.০২৯.০০৪.২০১০-৮৩৪ নং -ারক।

    উপQ �R িবষয় ও KেLাR -ারেকর আেলােক �জলা�শাসেকর কায �ালয়, �া�ণবািড়য়ায় কম �রত িশ?ানিবস সহকারী কিমশনারগেণর কম �কালীন �িশ?েণর
অVগিত WXায়ন সYিক�ত জাAয়াির ২০২৩ মােসর �িতেবদন সংQR “ছেক” মেহাদেয়র সদয় অবগিত ও পরবত] কায �ােথ �  এতদসে_ ��রণ করা হেলা।

সংQR: বণ �নামেত।

৪-২-২০২৩

মি�পিরষদ সিচব, মি�পিরষদ িবভাগ, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা।

(�মাঃ শাহগীর আলম)
�জলা�শাসক

�ফান: ০২-৩৩৪৪২৭৭১২
ইেমইল: dcbrahmanbaria@mopa.gov.bd

hিi  আকষ �ণঃ  উপসিচব, মাঠ �শাসন সমkয় অিধশাখা, মি�পিরষদ িবভাগ

-ারক ন.র: ০৫.৪২.১২০০.০০৯.১৬.০০৩.২৩.৮০/১(৫) তািরখ: ১৮ মাঘ ১৪২৯
০১ �ফ:যা়ির ২০২৩

অAিলিপ: সদয় nাতােথ �/কায �ােথ � 
১) িবভাগীয় কিমশনার, চoVাম।
২) ��াVামার, আইিসp অিধদqর, �জলা কায �ালয়, �া�ণবািড়য়া।
৩) অিফস কিপ।

৪-২-২০২৩
(�মাঃ শাহগীর আলম) 

�জলা�শাসক

. ১



�া�ণবািড়য়া �জলা�শাসেকর কায �ালেয় িনQR িশ?ানিবস সহকারী কিমশনারগেণর জr কম �কালীন �িশ?েণর (On the job training) অVগিত ও WXায়ন
সYিক�ত জাAয়াির/২০২৩ মােসর �িতেবদন। 
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ত ার কারণ

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০
১. জনাব �মা: �তৗিহ�ল
ইসলাম (১৯২৩৬), 
সহকারী কিমশনার
(িশ?ানিবস)
২. জনাব �মাঃ ইকরা�ল
হক নািহদ (১৯২৫৯), 
সহকারী কিমশনার
(িশ?ানিবস)
৩. জনাব Aসরাত জাবীন
(১৯৩০৮),
সহকারী কিমশনার
(িশ?ানিবস)

সং�াপন শাখার  কায �Hম:
(ক) কম �কত�া ও কম �চার ীগেণর  সং�াপন শাখার
কায �Hম;
(খ) �বতনসহ  অr াr  িবল ��� তকরণ;
(গ) �p সংHাI িবষয়;
(ঘ) সভা, সভা পিরচালন া প�িত ও অAসরণীয়
িবষয়;
(ঙ) সরকাির  কম �কত�া/কম �চার ীেদর  ��লাWলক
কায �Hম;
(চ) ব ােজট �ণয়ন ও অিড ট আপি�  সংHাI
িবষয়; 
(ছ) পL িলখন, পেLর  �কার েভদ সYিক�ত
িবষয়;
(জ) পL �ািq, জাির  ও িব িল ব�ন প�িত
সYিক�ত িবষয়;
(ঝ) গ াড �ফাইল/মা�ার  ফাইল সংর?ণ প�িত;
সাধ ারণ শাখার  কায �Hম:
(ক) জাতীয় ও আIজ�ািতক িদবস/সqাহ
উদযাপন সংHাI িবষয়;
(খ) �িRেযা�ােদর  র া�ীয় স�ান �দশ �নসহ
অr াr  িবষয়;
(গ) সামািজক িনর াপ� া �বiন ী সংHাI িবষয়;
(ঘ) জাতীয় ও �ান ীয় সরকার  িনব �াচন
পিরচালন া ও }ব�াপনা সংHাI িবষয়;
(ঙ) �মাির  সংHাI িবষয়;
(চ) ত� ও অিভেযাগ সংHাI িবষয়;
(ছ) Hীড় া ও সং�িত সংHাI িবষয়;
(জ) িশ�কলা ও িশ� একােড মী সংHাI িবষয়;
(ঝ) এন িজ ও সংHাI িবষয়; (ঞ) লাইে� ির
}ব�াপনা;
 (ট) পাসেপাট � সংHাI িবষয়; (ঠ) ন াগিরক সনদ
সংHাI িবষয়;
(ড ) ত� �সল সংHাI িবষয় (যিদ থােক)/ত�
অিধকার  আইন; (ঢ) পয �টন  �সল (যিদ থােক)
(ণ) �জলা �শাসেনর  সে_ সYিক�ত �জলার
অr াr  অিফস সংHাI িবষয়; (প) সংি�i
অr াr  িবষয়;
�নজারত শাখার  কায �Hম:
(ক) সািক�ট হ াউস }ব�াপনা।
(খ) �জলা �ল/পিরবহ ন সংHাI িবষয়ািদ/�মাটর
�ভিহ েকল }ব�াপনা;
(গ) �েটাকল (ওয়াের� অব  ি�িসেড �,
১৯৮৬ )সহ  অr াr  িবষয়;
(ঘ) চ�থ � �� িণর  কম �চার ীেদর  �শাসন।
(ঙ) Hয় ও আAসাি_ক িবষয়ািদ (পাব িলক
�িকউরেম� এvা�, ২০০৬  ও পাব িলক
�িকউরেম� িব িধমালা, ২০০৮);
(চ)  াগ {লস;
(ছ) }বসা ও ব ািণজv সংHাI িবষয়;
(জ) সংি�i অr াr  কায �Hম।
�জলা Lাণ ও �নব �াসন  শাখার  কায �Hম:
(ক) �েয �াগ  }ব�াপনা এবং �েয �াগ  }ব�াপনার
�?েL Standing Orders on
Disaster (SOD) সYেক� ধ ারণা �দান
(খ) কােজর  িব িনমেয় খা¤
কম �Kিচ(কািবখা/কািবটা);
(গ) অিত দির ে¥র  জr  কম �¦জন কম �Kিচ;
(ঘ) িভিজএফ/িজআর(চাউল/কvাশ) িবতরণ
সংHাI কায �Hম;
(ঙ) Vামীণ অবকাঠােমা র?ণােব?ণ কম �Kিচ
(pআর) এবং ি�জ/কালভাট � িনম �াণ সংHাI
কায �Hম;
(চ) সেরজিমেন  চলিত �ক� ব া§ব ায়ন
পিরদশ �ন ;
(ছ) �জলা Lাণ zদাম পিরদশ �ন ;
(জ) সংি�i অr াr  িবষয় সংHাI;
�ব াসী কXাণ শাখার  কায �Hম:
(ক) অন-লাইেন  �র িজে̈ শন সংHাI িবষয়;
(খ) �ব াসীেদর  অিভেযাগ সংHাI িবষয়;
(গ �ব াসীেদর  ?িতs রণ �দান  সংHাI িবষয়;
(ঘ) �ব াসীেদর  পাওয়ার  অব  এটিন � সংHাI
িবষয়;
(ঙ) সংি�i অr াr  িবষয়;
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১-২-২০২৩ ১৮:৩:৯
�মা: শর ীফ �নওয়াজ

সহ কার ী কিমশনার , সং�াপন শাখা

৪-২-২০২৩ ২১:২৩:১৭
�মাঃ শাহ গীর  আলম

�জলা�শাসক, �জলা �শাসেকর  কায �ালয়

. ২



�জলা �শাসেকর  কায �ালয়, � া�ণব ািড়য়া �জলা �শাসেকর  কায �ালয়, � া�ণব ািড়য়া
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