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ারক ন র: ০৫.৪২.১২০০.০০৯.১৬.০০৩.২৩.১৩১ তািরখ: 
০১ মাচ ২০২৩

১৬ ফা ন ১৪২৯

িবষয:় িশ ানিবসিশ ানিবস   সহকারীসহকারী  কিমশনারগেণরকিমশনারগেণর   ফ য়ািরফ য়াির   ২০২৩২০২৩  মােসমােস   কমকালীনকমকালীন   িশ ণিশ ণ  (On the job training)  (On the job training) সং াসং া
িতেবদনিতেবদন   রণরণ ।।

: ১। মি পিরষদ িবভােগর ২৮ এি ল ২০১৩ তািরেখর ০৪.৫১৪. ০০৬.০৩.০০.০০২.২০১৩-১০৪ নং ারক।
২। মি পিরষদ িবভােগর ২০ নেভ র ২০১৬ তািরেখর ০৪.০০.০০০০.৫১৪.০২৯.০০৪.২০১০-৮৩৪ নং ারক।

    উপ  িবষয় ও ে া  ারেকর আেলােক জলা শাসেকর কাযালয়, া ণবািড়য়ায় কমরত িশ ানিবস সহকারী কিমশনারগেণর কমকালীন িশ েণর
অ গিত ায়ন স িকত ফ ুয়াির ২০২৩ মােসর িতেবদন সং  “ছেক” মেহাদেয়র সদয় অবগিত ও পরবত  কাযােথ  এতদসে  রণ করা হেলা।

সং : বণনামেত।

১-৩-২০২৩

মি পিরষদ সিচব, মি পিরষদ িবভাগ, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা।

( মাঃ শাহগীর আলম)
জলা শাসক

ফান: ০২-৩৩৪৪২৭৭১২
ইেমইল: dcbrahmanbaria@mopa.gov.bd

িি   আকষণঃআকষণঃ  উপসিচব, মাঠ শাসন সম য় অিধশাখা, মি পিরষদ িবভাগ

ারক ন র: ০৫.৪২.১২০০.০০৯.১৬.০০৩.২৩.১৩১/১(৫) তািরখ: ১৬ ফা ন ১৪২৯
০১ মাচ ২০২৩

অ িলিপ: সদয় াতােথ/কাযােথ 
১) িবভাগীয় কিমশনার, চ াম।
২) া ামার, আইিস  অিধদ র, জলা কাযালয়, া ণবািড়য়া।
৩) অিফস কিপ।

১-৩-২০২৩
( মাঃ শাহগীর আলম) 

জলা শাসক
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া ণবািড়য়া জলা শাসেকর কাযালেয় িন  িশ ানিবস সহকারী কিমশনারগেণর জ  কমকালীন িশ েণর (On the job training) অ গিত ও
ায়ন স িকত ফ য়াির/২০২৩ মােসর িতেবদন। 

িশ ণাথ র নাম ও
পিরিচিত ন র

িশ েণর িবষয় িত রিববার
িকংবা েবর বা

পেরর িদন
জলা শাসক

িশ ণাথ র
সহকারী

কিমশনারেদর
ডেক

আেলাচনা
কেরেছন িক-

না?

মিডউল
সমাি র পর
িতেবদনাধীন
মােস কান

 িবষেয় কান
তািরেখ

পরী া নওয়া
হেয়েছ

িবেবচ
মােসর ১৫

অথবা
িনকটবত
তািরেখ

চা-চে র
আেয়াজন

করা
হেয়েছ
িক-না?

নশেভােজর
আেয়াজন
করা হেয়
থাকেল

অ ােনর
তািরখ

(আমি ত
ণ

ি
ে র
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িশ ণ
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( ে িপত)
তািরখ

সা িফেকট
দান

অ ােনর
(যিদ

আেয়ািজত
হেয় থােক)

তািরখ

িবিভ  িত ান থেক
িশ ণল  ান

যথাযথভােব েয়াগ
করা হে  িকনা?

ম

উ র া
হেল কান
কান ে
েয়াগ করা

হে

উ র
নাহেল
কান
কান

ে
েয়াগ

হে নাও
তার
কারণ

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০
১. জনাব মা: তৗিহ ল
ইসলাম (১৯২৩৬), 
সহকারী কিমশনার
(িশ ানিবস)
২. জনাব মাঃ ইকরা ল
হক নািহদ (১৯২৫৯), 
সহকারী কিমশনার
(িশ ানিবস)
৩. জনাব সরাত জাবীন
(১৯৩০৮),
সহকারী কিমশনার
(িশ ানিবস)

রাজ  শাখার কায ম:
(ক) িমর রকড র ণােব ণ ও
হালনাগাদকরণ সং া  িবষয়; (খ)
জলা রাজ  অিফসস েহর কায ম

িনয় ণ, ত াবধান ও পিরবী ণ;
(গ) খাস জিম ব াপনা সং া
িবষয়; (ঘ) িম ও রাজ  িবষয়ক
পাি ক ও মািসক িরেপাট-িরটাণ

তকরণ; (ঙ) আবাসন, আ য়ণ
ও আদশ াম ক  জন ও

ব াপনা; (চ) অিপত, পিরত
ও িবিনময় স ি  ব াপনা
সং া  িবষয়; (ছ) রাজ  িবভােগর
কমকতা/কমচারীেদর সং াপন
সং া  িবষয়; (জ) বােজট ত ও
অিডট আপি  সং া  িবষয়; (ঝ)
সায়রাত মহাল ব াপনা সং া
িবষয়; (ঞ) িম উ য়ন কর
আদায় ি য়া, িরটাণ ন র ১,২,৩

ণয়ন প িত;  (ট) িম ও রাজ
িবষয়ক িবিভ  িমস কস  ও
িন  প িত; (ঠ) িম অিফস
পিরদশন সং া  িবষয়; (ড) আ ঃ
জলা সীমানা িবেরাধ িন ি

সং া  িবষয়; (ঢ) িম রকড ও
জিরপ কােজ সহায়তা দান সং া
িবষয়; (ণ) রাজ  শাসেন
িনেয়ািজত কমকতা/কমচারীেদর
জামানত দান সং া  িবষয়; (ত)
রাজ  সং া  আইন ও সংি
অ া  িবষয়; 

িম অিধ হণ শাখার কায ম:
(ক) িম অিধ হণ প িত সং া
িবষয়;
(খ) অিধ হণ ত সংি  িমর

 িনধারণ ও িত রণ পিরেশাধ
প িত; (গ) িম অিধ হণ
কায েমর (যিদ থােক) সেরজিমেন

ান লাভ; (ঘ) িম অিধ হণ
কায েম সংি
কমকতা/কমচারীেদর দািয়
সং া  িবষয়;
(ঙ) িম অিধ হণ কায েম
অিভেযাগ/আপি  িন ি করণ
সং া  িবষয়; (চ) সংি  অ া
িবষয়;
জনােরল সা ফেকট শাখার

কায ম:
(ক) ১৯১৩ সােলর িপিডআর এ া
এর আওতায় মামলা দােয়র,
িন ি  ও সরকাির পাওনা আদায়

ি য়া সং া  িবষয়; (খ) সরকাির

া া া - ১৬ লাই
২০২৩

- - - -
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পাওনা আদােয়র সা িফেকট
মামলার বা ব ধারণা লাভ; 
রিভিনউ ি খানার কায ম:

(ক) সরকােরর পে  দওয়ািন
মামলা  ও পিরচালনা সং া
িবষয়; (খ) দওয়ািন মামলার এস
এফ তরী ও রণ সং া  িবষয়;
(গ) দওয়ািন আিপল দােয়র
সং া  িবষয়; (ঘ) অিতির  জলা

শাসক (রাজ ) এর িনকট
দােয়র ত আপীল মামলার ধরণ ও
িন ি  প িত সং া  িবষয়;(ঙ)
িজিপ/এিজিপ িনেয়াগ প িত ও
ভাতা দান সং া  িবষয়; (চ)
অব ািয়ত দিলেলর মামলা
িন ি  কায ম সং া  িবষয়;
(ছ) িবিনময় স ি  সংি
মামলার কাযপ িত সং া  িবষয়;
(জ) মামলার হালনাগাদ অব ার
ত  সংর ণ স িলত রিজ ার;
(ঝ) সংি  অ া  িবষয়;
রকড ম শাখার কায ম:

(ক) সকল কার রকড সংর ণ ও
িবনি করণ প িত সং া  িবষয়;
(খ) রকড ও সা ফাইড কিপ
সরবরাহ স েক ধারণা দান; (গ)
অন-লাইেন সা ফাইড কিপ
সরবরাহ স েক ধারণা দান;
(ঘ) সংি  অ া  িবষয়;
ফরমস ও শনাির শাখার
কায ম:
(ক) িবিভ  ধরেণর ফরমস ও

শনাির ািদ সং হ ও সরবরাহ
িবষয়ক কাযাবিল; (খ) রকড

া েয়ল, ১৯৩৫ স িকত ধারণা
অজন; (গ) সংি  অ া  িবষয়;

১-৩-২০২৩ ২২:১৪:৪১
মাঃ শাহ গীর  আলম

জলা শাসক, জলা শাসেকর  কাযালয়
জলা শাসেকর  কাযালয়, া ণব ািড়য়া
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