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গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 

www.feni.gov.bd 
 

িসɪেজন চাট ȟার  
(জাӂয়াির ২০২৩- মাচ ȟ ২০২৩ পয ȟ̄  হালনাগাদҍত) 

০১. রাজ· শাখা  
 

Ɉঃ
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ 

সময়(ঘ˂া/ 
িদন/মাস 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ ɛাি˖র 

̝ান 

িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছ 
আপীল করা যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০১. 
ҍিষ খাস জিম  
বেˍাব̜ ɛ̜াব 
অӂেমাদন ɛদান  

১ মাস  

উপেজলা িনব ȟাহী অিফস হেত ǯɛিরত ǯকস নিথর সােথ িন˨িণ ȟত 
কাগজপɖ থাকেত হেব 
১। উপেজলা ҍিষ খাস জিম Εব̝াপনা ও বেˍাব̜ কিমɪর সভার 
অӂেমাদন সংɈাˉ কায ȟিববরণী 
২। ·ামী-̛ীর ǯযৗথ ০২ কিপ সতɇািয়ত ছিবসহ িনধ ȟািরত ফরেম 
সহকারী কিমশনার (ӏিম) বরাবর আেবদন পɖ 
৩। ӏিমহীন সনদ (সংি̈̌ইউিপ ǯচয়ারΖান/েময়র, ǯপৗরসভা কҸȟক)  
৪। নাগিরক সনদ।  

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসােরর 
কায ȟালয়/সংি̈̌ 
উপেজলা ӏিম 
অিফস 

িবনাӒেΙ 
 

ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯফনী 
ǯমাবাঃ ০১৭১৩১৮৭৩০৫ 
ǯফানঃ ০২৩৩-৪৪৬৩০৯০ 
e-mail: 
rdcfeni@gmail.com 
 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) 
ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 
e-mail: 
adcrfeni@gmail.com 
 

০২ 
 

সরকাির দ˖েরর 
অӂ̳েল অҍিষ খাস 
জিম বেˍাব̜ ɛদান 

৩ মাস  
 

১। ǯজলাɛশাসক বরাবর সংি̈̌ দ˖র কҸȟক সাদা কাগেজ  
    আেবদনপɖ 
২। সংি̈̌ মˈণালেয়র ɛশাসিনক অӂেমাদনপɖ 
৩। ǯসলামী পিরেশােধ সɻম িকনা ǯস সংɈাˉ ɛতɇয়ন  
৪। ǯল-আউট ˚ান। 
৫। ɛ̜ািবত জিমর ǯরকড̭য় অব̝ানসহ ǯ̖চ Ζাপ 
৬। ৩০০/- টাকার নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ হলফনামা  

আেবদনকারী ·-
উেΑােগ সংɊহ 
কের দািখল 
করেবন 
 

আেবদেনর উপর 
৩০/- টাকার ǯকাট ȟ 
িফ (লাইেস˓ɛা˖ 
ǯভ˅ােরর িনকট 
হেত সংɊহ করা 
যােব) 

ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯফনী 
ǯমাবাঃ ০১৭১৩১৮৭৩০৫ 
ǯফানঃ ০২৩৩-৪৪৬৩০৯০ 
e-mail: 
rdcfeni@gmail.com 
 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) 
ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 
e-mail: 
adcrfeni@gmail.com 
 

 
 

০৩ সরকাির িশɻা 
ɛিত̎ােনর অӂ̲েল 
অҍিষ খাস জিম  
বেˍাব̜ ɛদান 

 
৩ মাস  

১। ǯজলাɛশাসক বরাবর সংি̈̌ দ˖র কҸȟক সাদা কাগেজ      
    আেবদনপɖ। 
২। সংি̈̌ মˈণালেয়র ɛশাসিনক অӂেমাদনপɖ 
৩। ǯসলামী পিরেশােধ সɻম িকনা ǯস সংɈাˉ কাগজপɖ  
৪। ǯল-আউট ˚ান। 
৫। ɛ̜ািবত জিমর ǯরকড̭য় অব̝ানসহ ǯ̖চ Ζাপ 
৬। ৩০০/- টাকার নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ হলফনামা। 

আেবদনকারী ·-
উেΑােগ সংɊহ 
কের দািখল 
করেবন 

আেবদেনর উপর 
৩০/- টাকার ǯকাট ȟ 
িফ (লাইেস˓ ɛা˖ 
ǯভ˅ােরর িনকট 
হেত সংɊহ করা 
যােব) 

ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯফনী 
ǯমাবাঃ ০১৭১৩১৮৭৩০৫ 
ǯফানঃ ০২৩৩-৪৪৬৩০৯০ 
e-mail: 
rdcfeni@gmail.com 
 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) 
ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 
e-mail: 
adcrfeni@gmail.com 
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Ɉঃ
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ 

সময়(ঘ˂া/ 
িদন/মাস 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ ɛাি˖র 

̝ান 

িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার 
কােছআপীল করা যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০৪ 

ǯবসরকাির িশɻা 
ɛিত̎ােনর অӂ̲েল 
অҍিষ খাস জিম 
বেˍাব̜ ɛদান 

৩ মাস  

১। ǯজলাɛশাসক বরাবর সংি̈̌ দ˖র কҸȟক সাদা কাগেজ আেবদনপɖ 
২। সংি̈̌ মˈণালেয়র ɛশাসিনক অӂেমাদনপɖ 
৩। ǯসলামী পিরেশােধ সɻম িকনা ǯস সংɈাˉ কাগজপɖ  
৪। ǯল-আউট ˚ান 
৫। ɛ̜ািবত জিমর ǯরকড̭য় অব̝ানসহ ǯ̖চ Ζাপ 
৬। গভঃিন ȟং বিডর সভার কায ȟিববরণী  
৭। ৩০০/- টাকার নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ হলফনামা 

আেবদনকারী ·-
উেΑােগ সংɊহ 
কের দািখল 
করেবন 

আেবদেনর উপর 
৩০/- টাকার ǯকাট ȟ 
িফ (লাইেস˓ɛা˖ 
ǯভ˅ােরর িনকট 
হেত সংɊহ করা 
যােব) 

ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯফনী 
ǯমাবাঃ ০১৭১৩১৮৭৩০৫ 
ǯফানঃ ০২৩৩-৪৪৬৩০৯০ 
e-mail: 
rdcfeni@gmail.com 
 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) 
ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 
e-mail: 
adcrfeni@gmail.com 
 

০৫ 

িবিশ̌ িশɻািবদ, 
কিব, সািহিতɇক বা 
জাতীয় পয ȟােয় িনজ 
অবদােনর জΓ 
িবেশষভােব ·ীҍত 
Εিɳর অӂ̲েল 
অҍিষ খাস জিম 
বেˍাব̜ ɛদান 

৩ মাস 

১। সাদা কাগেজ ǯজলা ɛশাসক বরবর আেবদনপɖ 
২। িনজ অবদােনর অӂ̳েল সনদপɖ 
৩। ɛ̜ািবত জিমর ǯরকড̭য় অব̝ানসহ ̖ɇাচ Ζাপ 
৪। জাতীয় পিরচয় পেɖর সতɇািয়ত কিপ 
৫। ৩০০/- টাকার নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ হলফনামা 

আেবদনকারী ·-
উেΑােগ সংɊহ 

কের দািখল 
করেবন 

আেবদেনর উপর 
৩০/- টাকার ǯকাট ȟ 
িফ (লাইেস˓ ɛা˖ 
ǯভ˅ােরর িনকট 
হেত সংɊহ করা 
যােব) 

ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯফনী 
ǯমাবাঃ ০১৭১৩১৮৭৩০৫ 
ǯফানঃ ০২৩৩-৪৪৬৩০৯০ 
e-mail: 
rdcfeni@gmail.com 
 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) 
ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 
e-mail: 
adcrfeni@gmail.com 
 

০৬ 

ɛাҍিতক 
Ҽেয ȟাগজিনত কারেণ 
ɻিতɊ̝ পিরবােরর 
অӂ̲েল অҍিষ খাস 
জিম বেˍাব̜ ɛদান 

৩ মাস  

১। সাদা কাগেজ ǯজলা ɛশাসক বরাবর আেবদনপɖ 
২। ɛাҍিতক Ҽেযাগ ȟজিনত কারেণ ɻিতɊ̝  সনদপɖ 
৩। ɛ̜ািবত জিমর ǯরকড̭য় অব̝ানসহ ǯ̖চ Ζাপ 
৪। জাতীয় পিরচয় পেɖর সতɇািয়ত কিপ 
৫। ৩০০/- টাকার নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ হলফনামা 

ɛাҍিতক 
Ҽেয ȟাগজিনত 
ɻিতɊ̝ সনদ 
সংি̈̌ UNO এর 
িনকট হেত সংɊহ 
করা যােব। অΓাΓ 
কাগজপɖ 
আেবদনকারী ·-
উেΑােগ সংɊহ 
করেবন  

১। ৩০/- টাকার ǯকাট ȟ 
িফআেবদেন সংӔɳ 
করেত হেব 

২। অҍিষ খাস জিম 
বেˍাব̜ নীিতমালা, 
১৯৯৫ অӂযায়ী 
িনধ ȟািরত ǯসলামী  
অথবা মˈণালয় কҸȟক 
অӂেমািদত ǯসলামী 

ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯফনী 
ǯমাবাঃ ০১৭১৩১৮৭৩০৫ 
ǯফানঃ ০২৩৩-৪৪৬৩০৯০ 
e-mail: 
rdcfeni@gmail.com 
 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) 
ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 
e-mail: 
adcrfeni@gmail.com 
 



Citizen Charter  3 
 

 
Ɉঃ
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ 

সময়(ঘ˂া/ 
িদন/মাস 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ ɛাি˖র 

̝ান 

িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার 
কােছআপীল করা যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০৭ 

ɛবাসীেদর সমবায় 
সিমিতর মাΒেম 

বΈতল ভবন 
িনম ȟােণর জΓ 

অҍিষ কাস জিম 
বেˍাব̜ ɛদান ৩ মাস  

১। সাদা কাগেজ ǯজলাɛশাসক বরাবর আেবদনপɖ 
২। ɛ̜ািবত জিমর ǯরকড̭য় অব̝ানসহ ̖ɇাচ Ζাপ 
৩। জাতীয় পিরচয় পেɖর সতɇািয়ত কিপ। 
৪। জিমর সӑদয় ӒΙ ǰবেদিশক ӑɘায় পিরেশােধ সɻম সংɈাˉ 
সনদপɖ। 
৫। ৩০০/- টাকার নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ হলফনামা 
৬। িনবিːত সমবায় সিমিতর সনদপেɖর ফেটাকিপ 

আেবদনকারী ·-
উেΑােগ সংɊহ 

করেবন 

১। ৩০/- টাকার 
ǯকাট ȟ িফ আেবদেন 
সংӔɳ করেত 
হেব।২। অҍিষ খাস 
জিম 
বেˍাব̜নীিতমালা, 
১৯৯৫ অӂযায়ী 
িনধ ȟািরত ǯসলামী  
অথবা 
মˈণালয় কҸȟক 
অӂেমািদতেসলামী 

ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯফনী 
ǯমাবাঃ ০১৭১৩১৮৭৩০৫ 
ǯফানঃ ০২৩৩-৪৪৬৩০৯০ 
e-mail: 
rdcfeni@gmail.com 
 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) 
ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 
e-mail: 
adcrfeni@gmail.com 
 

০৮ 

গবািদ পʹ বা 
Ҽʀখামার, হϲসӑরিগ 
খামার ̝াপেনর 
ǯɻেɖ িশ˾ কারখানা 
̝াপেনর জΓ 
অҍিষ খাস জিম 
বেˍাব̜ ɛদান 

৩ মাস  

১। সাদা কাগেজ ǯজলা ɛশাসক বরাবর আেবদনপɖ 
২। সংি̈̌ ɛক˾ɪ মˈণালয় কҸȟক অӂেমাদন সংɈাˉ পɖ 
৩। ɛ̜ািবত জিমর ǯরকড̭য় অব̝ানসহ ̖ɇাচ Ζাপ 
৪। ɛকে˾র ˚ান িডজাইন 
৫। ৩০০/- টাকার নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ হলফনামা 

আেবদনকারী ·-
উেΑােগ সংɊহ 

করেবন 

১। ৩০/- টাকার 
ǯকাট ȟ িফ আেবদেন 
সংӔɳ করেত হেব 
২। অҍিষ খাস জিম 
বেˍাব̜ নীিতমালা, 
১৯৯৫ অӂযায়ী 
িনধ ȟািরত ǯসলামী  
অথবামˈণালয় 
কҸȟক অӂেমািদত 
ǯসলামী 

ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯফনী 
ǯমাবাঃ ০১৭১৩১৮৭৩০৫ 
ǯফানঃ ০২৩৩-৪৪৬৩০৯০ 
e-mail: 
rdcfeni@gmail.com 
 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) 
ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 
e-mail: 
adcrfeni@gmail.com 
 

০৯ 
Εিɳর অӂ̲েল 
অҍিষ খাস জিম 
বেˍাব̜ ɛদান 

৩ মাস   

১। সাদা কাগেজ ǯজলা ɛশাসক বরাবর আেবদনপɖ 
২। ɛ̜ািবত জিমর ǯরকড̭য় অব̝ানসহ ̖ɇাচ Ζাপ 
৩। জাতীয় পিরচয় পেɖর সতɇািয়ত কিপ 
৪। ২ কিপ সতɇািয়ত ছিব 
৫। ৩০০/- টাকার নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ হলফনামা 

আেবদনকারী ·-
উেΑােগ সংɊহ 

করেবন 

১। ৩০/- টাকার 
ǯকাট ȟ িফ আেবদেন 
সংӔɳ করেত হেব 
২। অҍিষ খাস জিম 
বেˍাব̜নীিতমালা, 
১৯৯৫ অӂযায়ী 
িনধ ȟািরত ǯসলামী  
অথবামˈণালয় 
কҸȟক অӂেমািদত 
ǯসলামী 

ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯফনী 
ǯমাবাঃ ০১৭১৩১৮৭৩০৫ 
ǯফানঃ ০২৩৩-৪৪৬৩০৯০ 
e-mail: 
rdcfeni@gmail.com 
 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) 
ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 
e-mail: 
adcrfeni@gmail.com 
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Ɉঃ
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ 

সময়(ঘ˂া/ 
িদন/মাস 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ ɛাি˖র 

̝ান 

িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার 
কােছআপীল করা যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১০ 

ধম̭য় ̝াপনার 
অӂ̲েল অҍিষ খাস 
জিম বেˍাব̜ ɛদান 

৩ মাস  

১। সাদা কাগেজ ǯজলা ɛশাসক বরাবর আেবদনপɖ 
২। ɛ̜ািবত জিমর ǯরকড̭য় অব̝ানসহ ̖ɇাচ Ζাপ 
৩। সংি̂̌ɛিত̎ােনর পিরচালনা কিমɪর সভার কায ȟিববরণী 
৪। ৩০০/- টাকার নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ হলফনামা 

আেবদনকারী ·-
উেΑােগ সংɊহ 

করেবন 

১। ৩০/- টাকার 
ǯকাট ȟ িফ আেবদেন 
সংӔɳ করেত হেব 
২। অҍিষ খাস জিম 
বেˍাব̜ নীিতমালা, 
১৯৯৫ অӂযায়ী 
িনধ ȟািরত ǯসলামী  
অথবা 
মˈণালয় কҸȟক 
অӂেমািদত ǯসলামী 

ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯফনী 
ǯমাবাঃ ০১৭১৩১৮৭৩০৫ 
ǯফানঃ ০২৩৩-৪৪৬৩০৯০ 
e-mail: 
rdcfeni@gmail.com 
 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) 
ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 
e-mail: 
adcrfeni@gmail.com 
 

১১ 

 
িশ˾কারখানা 

̝াপেনর জΓ অҍিষ 
খাস জিম বেˍাব̜ 

ɛদান ৩ মাস  

 
১। সাদা কাগেজ ǯজলা ɛশাসক বরাবর আেবদনপɖ 
২। ɛ̜ািবত জিমর ǯরকড̭য় অব̝ানসহ ǯ̖চ Ζাপ 
৩। ɛকে˾র ˚ান িডজাইন 
৪। অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) সেরজিমেন তদˉɛিতেবদন 
৫। ৩০০/- টাকার নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ হলফনামা 

 
·-উেΑােগ 
সংҒহীত 

১। ৩০/- টাকার 
ǯকাট ȟ িফ আেবদেন 
সংӔɳ করেত হেব 
২। অҍিষ খাস জিম 
বেˍাব̜ নীিতমালা, 
১৯৯৫ অӂযায়ী 
িনধ ȟািরত ǯসলামী  
অথবা 
মˈণালয় কҸȟক 
অӂেমািদত ǯসলামী 

ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯফনী 
ǯমাবাঃ ০১৭১৩১৮৭৩০৫ 
ǯফানঃ ০২৩৩-৪৪৬৩০৯০ 
e-mail: 
rdcfeni@gmail.com 
 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) 
ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 
e-mail: 
adcrfeni@gmail.com 
 

১২ 

 
জলমহাল ইজারা 

ɛদান 

১ মাস  

১। িনবিːত ɛҍত মৎসজীিব সংগঠন/সিমিত িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন করেবন 
৩। আেবদেনর সােথ ɛҍত মৎΝজীবী সমবায় সিমিতর সদেΝর 
নােমর তািলকা (ɬকানাসহ) এবং িনব ȟাহী সদেΝর নােমর তািলকা 
(ɬকানাসহ) সংӔɳ করেত হেব  
৪। আেবদেনর সােথ সংি̈̌ জলমহােলর সরকাির ӒেΙর ২০% অথ ȟ 
জামানত িহসােব ǯজলাɛশাসক এর অӂ̳েল ǯয ǯকান তফিশলী 
Εাংেকর মাΒেম Εাংক ɓাফট/েপ-অড ȟার দািখল করেত হেব 
৫। আেবদেনর সােথ সংগঠন/সিমিতর িনব ȟািচত কিমɪ, গঠনতেˈর 
কিপ, Εাংক একাউে˂র ǯলনেদন সংɈাˉ ɛতɇয়নপɖ ও সতɇািয়ত 
ছিব সংেযাজন করেত হেব 
৬। আেবদনকারী সমবায় সিমিত বতȟমােন কায ȟকর আেছ তার 
ɛমান·ͱপ ǯজলা/উপেজলা সমবায়/সমাজেসবা কম ȟকতȟা কҸȟক ɛদʯ 
ɛতɇয়নপɖ দািখল করেত হেব এবং িবগত Ҽই বছেরর অিডট িরেপাট ȟ 
দািখল করেত হেব   

 িনধ ȟািরত ফরম 
এস.এ শাখা হেত 
সংɊহ করা যােব 
অΓাΓ কাগজপɖ 
·-উেΑােগ সংɊহ 

করেত  

 

ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯফনী 
ǯমাবাঃ ০১৭১৩১৮৭৩০৫ 
ǯফানঃ ০২৩৩-৪৪৬৩০৯০ 
e-mail: 
rdcfeni@gmail.com 
 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) 
ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 
e-mail: 
adcrfeni@gmail.com 
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Ɉঃ
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ 

সময়(ঘ˂া/ 
িদন/মাস 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ ɛাি˖র 

̝ান 

িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার 
কােছআপীল করা যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১৩ বাӗমহাল ইজারা 
ɛদান ১ মাস 

১। ǯজলা ɛশাসেনর তািলকাӎɳ লাইেস˓ধারী Εিɳ/ɛিত̎ান 
ǯজলাɛশাসক বরাবর িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন করেবন 
২। আেবদনপেɖর সােথ উ͏ৃত ӒেΙর ২৫% অথ ȟ জামানত িহেসেব 
Εাংক ɓাফট/েপ-অড ȟার দািখল করেত হেব  
৫। হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓, ɪআইএন নͯরসহ হালনাগাদ আয়কর 
ɛদােনর সনদপɖ এবং তফিসলী Εাংক কҸȟক ɛদʯ আিথ ȟক 
·ʑলতার সনদ দািখল করেত হেব  
৬। ০৩ কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব এবং ̝ায়ী বািসˍা সংɈাˉ 
সনদপɖ দািখল করেত হেব  

িনধ ȟািরত ফরম 
এস.এ শাখা হেত 
সংɊহ করা যােব 
অΓাΓ কাগজপɖ 
·-উেΑােগ সংɊহ 
করেত হেব 

 

ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯফনী 
ǯমাবাঃ ০১৭১৩১৮৭৩০৫ 
ǯফানঃ ০২৩৩-৪৪৬৩০৯০ 
e-mail: 
rdcfeni@gmail.com 
 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) 
ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 
e-mail: 
adcrfeni@gmail.com 
 

১৪ 

হাট বাজােরর 
চািˍনািভɪর 
লাইেস˓ অӂেমাদন 
ɛদান 

১০ কায ȟিদবস 

ǯকস নিথর সােথ িনমণবিণ ȟত কাগজপɖ থাকেত হেব 
১। আেবদনপɖ  
২। ǯɑড লাইেস˓  
৩। জাতীয় পিরচয় পেɖর সতɇািয়ত কিপ 
৪। ২ কিপ ছিব  

·-উেΑােগ 
কাগজপɖ সংɊহ 
করেত হেব 

৩০/- টাকার ǯকাট ȟ 
িফ আেবদেন সংӔɳ 
করেত হেব 

ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯফনী 
ǯমাবাঃ ০১৭১৩১৮৭৩০৫ 
ǯফানঃ ০২৩৩-৪৪৬৩০৯০ 
e-mail: 
rdcfeni@gmail.com 
 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) 
ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 
e-mail: 
adcrfeni@gmail.com 
 

১৫ 

 
অিপ ȟত স˫িʯর 
একসনা ইজারা 

নবায়ন (বাংলাসেনর 
িভিʯেত একবছর 

ǯময়াদী ইজারা ɛদান 
করা হয় 

 
০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

 
১) অিতিরɳেজলাɛশাসক (রাজ·) 
বরাবর সাদা কাগেজ আেবদন 
২) সব ȟেশষ িডিসআর এর ফেটাকিপ 
৩) ǯপৗরকর পিরেশােধর রশীদ এর 
ফেটাকিপ 

 
১) ·-উেΑােগ সাদা 

কাগেজ আেবদন করেত 
হেব। 

 
১) আেবদেনর সােথ ৩০/- টাকার ǯকাট িফ 
ǯপৗর এলাকার জΓ বািষ ȟক লীজমািনর 
ǯɢিণিভিʯক হার (যাহা িডিস আর মাΒেম 
Ɋহণ কর হয়ঃ- 
১) ҍিষজিম ১০০০/-টাকা ɛিত একর 
২) অҍিষ িভɪ জিম ৪০০০/-টাকা ɛিত 
একর 
৩)িশ˾ বািণজɇ কােজ ΕবΉত জিম 
৫০০০/-  ɛিত একর 
৪) আবািসক কϲচাঘর ০৩/- টাকা ɛিত 
বগ ȟӈট 
৫) আবািসক আধা পাকাঘর ০৪/- টাকা 
ɛিত বগ ȟӈট 
৬) আবািসক পাকা ঘর (দালান) ০৬/- 
টাকা ɛিত বগ ȟӈট 
৭) বািণিজɇক কϲচাঘর ০৮/- টাকা ɛিত 
বগ ȟӈট। 
৮) বািণিজɇক আধাপাকা/পাকাঘর ১২/- 
টাকা ɛিত বগ ȟӈট 

 
ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯফনী 
ǯমাবাঃ ০১৭১৩১৮৭৩০৫ 
ǯফানঃ ০২৩৩-৪৪৬৩০৯০ 
e-mail: 
rdcfeni@gmail.com 
 

 
১) অিভেযােগরেɻেɖঃ- 
অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) 
ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 
e-mail: 
adcrfeni@gmail.com 
 
২। আӂ̎ািনক আপীেলর ǯɻেɖঃ- 
িবভাগীয় কিমশনার; চʞɊাম িবভাগ, 
চʞɊাম।  
ǯফানঃ 
ǯমাবাইলঃ  
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Ɉঃ
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ 

সময়(ঘ˂া/ 
িদন/মাস 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛাি˖র ̝ান 

িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছ 
আপীল করা যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১৬ 

 
অিপ ȟত স˫িʯ 
একসনা ইজারা 

Ɋহীতা ইজারা নবায়ন 
কিরেত অিনЌক হেল 
িকংবা ইজারা Ɋহীতা 

ӓҶɇ বরণ কিরেল 
নাম পিরবতȟেনর 

মাΒেম ইজারা ɛদান 
করা হেয় থাকেল ২০ (িবশ) 

কায ȟিদবস 

 
১) অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) 
বরাবর সাদা কাগেজ িলিখত আেবদন 
পɖ 
২) ইজারা Ɋহীতার ӓҶɇ হেল 
ওয়ািরশেদর জΓ ӓҶɇ সনদ এবং 
ওয়ািরশ সনদপɖ 
৩) সকল ওয়ািরশ আেবদন না করেল 
বাকী ওয়ািরশেদর ৩০০/- টাকার 
̌ɇাে˫ নাদাবী পɖ িদেত হেব 

 
১) ·-উেΑােগ সাদা 
কাগেজ আেবদন করেত 
হেব 

১) আেবদেনর  সােথ ৩০/- টাকার ǯকাট 
িফ। 
ǯপৗর এলাকার জΓ বািষ ȟক লীজ মািনর 
ǯɢিণ িভিʯক হার (যাহা িডিসআর মাΒেম 
Ɋহণ কর হয়ঃ- 
১) ҍিষজিম ১০০০/-টাকা ɛিত একর 
২) অҍিষ িভɪ জিম ৪০০০/-টাকা ɛিত 
একর 
৩)িশ˾ বািণজɇ কােজ ΕবΉত জিম 
৫০০০/- ɛিত একর 
৪) আবািসক কϲচাঘর ০৩/- টাকা ɛিত 
বগ ȟӈট 
৫) আবািসক আধাপাকা ঘর ০৪/- টাকা 
ɛিত বগ ȟӈট 
৬) আবািসক পাকাঘর (দালান) ০৬/- টাকা 
ɛিত বগ ȟӈট 
৭) বািণিজɇক কϲচাঘর ০৮/- টাকা ɛিত 
বগ ȟӈট। 
৮) বািণিজɇক আধাপাকা/পাকাঘর ১২/- 
টাকা ɛিতবগ ȟӈট 

 
ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯফনী 
ǯমাবাঃ ০১৭১৩১৮৭৩০৫ 
ǯফানঃ ০২৩৩-৪৪৬৩০৯০ 
e-mail: 
rdcfeni@gmail.com 
 

 
১) অিভেযােগরেɻেɖঃ- 
অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) 
ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 
e-mail: 
adcrfeni@gmail.com 
 
২। আӂ̎ািনক আপীেলর ǯɻেɖঃ- 
িবভাগীয় কিমশনার; চʞɊাম িবভাগ, 
চʞɊাম।  
ǯফানঃ 
ǯমাবাইলঃ  
 
 

১৭ 

 
একসনা ইজারা ҍত 
অিপ ȟত স˫িʯর ঘর 

ǯমরামত 

 
২০ (িবশ) 
কায ȟিদবস 

 
১) অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) 
বরাবর সাদা কাগেজ আেবদন 
২) সব ȟেশষ িডিসআর এর ফেটাকিপ 
৩) ǯপৗরকর পিরেশােধর রশীদ এর 
ফেটাকিপ 

 
১) ·-উেΑােগ সাদা 

কাগেজ আেবদন করেত 
হেব 

 
আেবদেনর সােথ ৩০/- টাকার ǯকাট ȟ িফ 

ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯফনী 
ǯমাবাঃ ০১৭১৩১৮৭৩০৫ 
ǯফানঃ ০২৩৩-৪৪৬৩০৯০ 
e-mail: 
rdcfeni@gmail.com 
 

১) অিভেযােগরেɻেɖঃ- 
অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) 
ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 
e-mail: 
adcrfeni@gmail.com 
২। আӂ̎ািনক আপীেলর ǯɻেɖঃ- 
িবভাগীয় কিমশনার; চʞɊাম িবভাগ, 
চʞɊাম।  
ǯফানঃ 
ǯমাবাইলঃ  

১৮ 

ইট ɛɀʯত করেণর 
লাইেস˓ ɛদান 

৩০ কায ȟিদবস ১। পিরেবশ ছাড়পɖ 
২। জাতীয় পিরচয়পɖ 
৩। ǯɑড লাইেস˓ 
৪। আয়কর সাɪ ȟিফেকট 
৫। ভɇাট িনবːন সনদপɖ 
৬। খাজনা আদােয়র দািখলা (বািণিজɇক 
হাের) 
৭। মািলকানা কাগজপɖ 
৮। ǯ̖চ Ζাপ 
৯। জিমর নকশা 
১০। ǯল আউট প̞ান 

ɜ˂ ǯড̖  
www.feni.gov.

bd 
রাজ· শাখা, ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟালয়, 

ǯফনী 

চালােনর মাΒেম িফ/চাজȟ সরকাির 
ǯকাষাগাের জমা ৫০০০/- (নবায়ন িফ) 
ǯকাড নং-১-৪৫০১-০০০১-১৮৫৪ 
ভɇাট= ৭৫০/- 
ǯকাড - ১-১১৩৩-০০০৫-০৩১১ 

ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯফনী 
ǯমাবাঃ ০১৭১৩১৮৭৩০৫ 
ǯফানঃ ০২৩৩-৪৪৬৩০৯০ 
e-mail: 
rdcfeni@gmail.com 
 

১) অিভেযােগরেɻেɖঃ- 
অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) 
ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 
e-mail: 
adcrfeni@gmail.com 
২। আӂ̎ািনক আপীেলর ǯɻেɖঃ- 
িবভাগীয় কিমশনার; চʞɊাম িবভাগ, 
চʞɊাম।  
ǯফানঃ 
ǯমাবাইলঃ  
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Ɉঃ
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ 

সময়(ঘ˂া/ 
িদন/মাস 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛাি˖র ̝ান 

িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছ 
আপীল করা যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

২০ 

ইট ɛɀʯতকরেণর 
ҭি˚েকট লাইেস˓ 

ɛদান 

১০ কায ȟিদবস ১। পিরেবশ ছাড়পɖ 
২। জাতীয় পিরচয়পɖ 
৩। ǯɑড লাইেস˓ 
৪। আয়কর সাɪ ȟিফেকট 
৫। ভɇাট িনবːন সনদপɖ 
৬। খাজনা আদােয়র দািখলা (বািণিজɇক 
হাের) 
৭। মািলকানা কাগজপɖ 
৮। ǯ̖চ Ζাপ 
৯। জিমর নকশা 
১০। ǯল আউট ǯ˚ন 

ɜ˂ ǯড̖  
www.feni.gov.

bd 
রাজ· শাখা, ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟালয়, 

ǯফনী 

চালােনর মাΒেম িফ/চাজȟ সরকাির 
ǯকাষাগাের জমা ৫০০০/- 
ǯকাড নং-১-৪৫০১-০০০১-১৮৫৪  
ভɇাট= ৭৫০/- 
ǯকাড- ১-১১৩৩-০০০৫-০৩১১ 

ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯফনী 
ǯমাবাঃ ০১৭১৩১৮৭৩০৫ 
ǯফানঃ ০২৩৩-৪৪৬৩০৯০ 
e-mail: 
rdcfeni@gmail.com 
 

১) অিভেযােগরেɻেɖঃ- 
অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) 
ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 
e-mail: 
adcrfeni@gmail.com 
২। আӂ̎ািনক আপীেলর ǯɻেɖঃ- 
িবভাগীয় কিমশনার; চʞɊাম িবভাগ, 
চʞɊাম।  
ǯফানঃ 
ǯমাবাইলঃ  
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০২.আর, এম শাখা 
 

Ɉঃ 
নং 

ǯসবার নাম 
ɛেয়াজনীয় 

সেব ȟাʎ সময় 
(ঘ˂া/ িদন/ মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

ɛাি˖র ̝ান 
িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছ আপীল 
করা যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০১ 
̌ɇা˫ ǯভ˅ার 

লাইেস˓ 
ɛদান 

১৫ 
কায ȟিদবস 

ক) সতɇািয়ত ২ কিপ পাসেপট ȟ সাইেজর ছিব 
এবং ৩০/- টাকার ǯকাট ȟ িফসহ ·-উেΑােগ 
সাদা কাগেজ আেবদন করেত হেব। 
খ)িশɻাগত ǯযাΌতার সনেদর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ। 
গ) Εাংক সলেভি˓ সাɪ ȟিফেকট (Ӓল কিপ)। 
ঘ) নাগিরক সনেদর সতɇািয়ত ফেটাকিপ। 
ঙ) জাতীয় পিরচয় পেɖর সতɇািয়ত কিপ। 
চ) ǯɑড লাইেসে˓র সতɇািয়ত ফেটাকিপ। 
ছ) সংি̈̌ সাব-ǯরিজ̘ার এবং Ӆিলশ ӟপার 
এর ইিতবাচক ɛিতেবদন। 

·-উেΑােগ সংɊহ করেত 
হেব। 

ক) আেবদন পেɖ ৩০/- টাকার ǯকাট ȟ   
িফ। 
খ)লাইেস˓ িফ ৭৫০/- টাকা Εাংেক 
চালােনর মাΒেম ১-১১০১-০০০১-১৮৫৪  
নং ǯকােড এবং ১৫% ভɇাট বাবদ ১১৫/- 
টাকা ১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১ নং ǯকােড 
জমা ɛদান করেত হেব। 

ভারɛা˖ কম ȟকতȟা, আর.এম. শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী। 

ǯফানঃ ০১৭২৬-০৪৮৩২৬ 
e-mail: 

feniacrm@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·), 
ǯফনী। 

ǯফানঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 
e-mail: 

adcrfeni@gmail.com 

০২ 
̌ɇা˫ ǯভ˅ার 

লাইেস˓ 
নবায়ন 

৭ 
কায ȟিদবস 

·-উেΑােগ সাদা কাগেজ নবায়েনর 
আেবদেনর সােথ ৩০/- টাকার ǯকাট ȟ িফ এবং 
Ӓল লাইেস˓ দািখল করেত হেব। 

·-উেΑােগ সংɊহ করেত 
হেব। 

লাইেস˓ নবায়ন িফ  ৭৫০/- টাকা Εাংক 
চালােনর মাΒেম ১-১১০১-০০০১-১৮৫৪ 
নং ǯকােডএবং ১৫% ভɇাট বাবদ ১১৫/- 
টাকা ১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১ নং ǯকােড 
জমা ɛদান করেত হেব। 

ভারɛা˖ কম ȟকতȟা, আর.এম. শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী। 

ǯফানঃ ০১৭২৬-০৪৮৩২৬ 
e-mail: 

feniacrm@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক(রাজ·), 
ǯফনী। 

ǯফানঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 
e-mail: 

adcrfeni@gmail.com 

০৩ আমেমাɳার 
নামা ǰবধকরণ 

১৫ 
কায ȟিদবস 

সব ȟেশষ মািলকানা স˫িকȟত হাল (খিতয়ান/ 
জমাখািরজ) ǯরকেড ȟর কাগজপɖ ǯজলা ǯরকড ȟͰম ৩০/- টাকার ǯকাট ȟ িফȟ এবং আমেমাɳার 

নামা ির̙ɇাি˫ং করেণর জΓ ১০০০/- 
টাকার আঠােলা ̙ɇা˫। (েকাট ȟ িফ এবং 
̙ɇা˫ ǯɑজাির/েভ˅ার এর িনকট হেত 
সংɊহ করা যােব।) 

ভারɛা˖ কম ȟকতȟা, আর.এম. শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী। 

ǯফানঃ ০১৭২৬-০৪৮৩২৬ 
e-mail: 

feniacrm@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·), 
ǯফনী। 

ǯফানঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 
e-mail: 

adcrfeni@gmail.com 

হাল সন পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর 
দািখলা সংি̈̌ ইউিনয়ন ӏিম অিফস 
সরকাির ǯকান ·াথ ȟ ǯনই এই মেম ȟ সহকারী 
কিমশনার (ӏিম) কҸȟক ɛতɇয়ন পɖ। সংি̈̌ উপেজলা ӏিম অিফস 

০৪ 
িবিনময় 
স˫িʯ 

অবӑɳকরণ 
১ মাস মািলকানার কাগজপɖসহ সাদা কাগেজ 

ǯজলাɛশাসক বরাবের আেবদন করেত হেব 
·-উেΑােগ সংɊহ করেত 
হেব। 

৩০/- টাকার ǯকাট ȟ িফ আেবদেনর সােথ 
সংӔɳ করেত হেব। 

ভারɛা˖ কম ȟকতȟা, আর.এম. শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী। 

ǯফানঃ ০১৭২৬-০৪৮৩২৬ 
e-mail: 

feniacrm@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·), 
ǯফনী। 

ǯফানঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 
e-mail: 

adcrfeni@gmail.com 
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০৩.ӏিম অিধɊহণ শাখা 
Ɉ:
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ 
সময় 

 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ / 
আেবদন ফরম ɛাি˖র 

̝ান 

ǯসবা ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

)যিদ থােক(  

শাখার নামসহ  
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদিব, 
Ͱম নͯর উপেজলার/ ǯজলা 

ǯকাড সহ অিফিসয়াল ǯটিলেফান 
ও ইেমইল 

ঊ͓ȟতন কম ȟকতȟার  পদিব , Ͱম 
নͯর  ,ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাডসহ অিফিসয়াল  
ǯটিলেফান ও ইǯমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
01 সরকাির/আধা 

সরকাির ও 
·ায়͉শািসত 

সং̝ার 
অӂ̳েল জিম 

অিধɊহণ 

১২০ 
কায ȟিদবস 

১। ɛশাসিনক অӂেমাদন পɖ Ӓল কিপ। 
২। Ӄɇনতম জিমর ɛেয়াজনীয়তা সংɈাˉ ɛতɇায়ন পɖ Ӓল 
    কিপ/সতɇািয়ত কিপ। 
৩। ɛ̜ািবত জিমর দাগӠিচ Ӓলকিপ/সতɇািয়ত কিপ। 
৪। ǯল- আউট ˚ান Ӓলকিপ/ সতɇািয়ত কিপ। 
৫। িনধ ȟািরত ছেক বণ ȟনা Ӓলকিপ/সতɇািয়ত কিপ। 
৬।  ɛ̜ািবত ӏিমর নɼা Ӓলকিপ। 
৭। আিথ ȟক মИির পɖ Ӓলকিপ/ সতɇািয়ত কিপ। 
৮। ধম̭য় ɛিতবːকতা ɛতɇায়ন পɖ Ӓলকিপ/সতɇািয়ত 
কিপ। 
৯। ɛকে˾র িব̜ািরত বণ ȟনা Ӓলকিপ/ সতɇািয়ত কিপ। 
১০। Ӆনব ȟাসন সংɈাˉ ɛতɇায়ন পɖ Ӓলকিপ/সতɇািয়ত 
কিপ। 
১১। ̝াপনা ̝ানাˉর সংɈাˉ ɛতɇায়ন পɖ Ӓলকিপ/   
সতɇািয়ত কিপ। 
১২। অিত: ӒΙ পিরেশাধ সংɈাˉ ɛতɇায়ন পɖ Ӓলকিপ/ 
      সতɇািয়ত কিপ। 

ɛ̜ািবত জিমর দাগӠিচ 
ǯরকড ȟͰম হেত সংɊহ করা 

যােব এবং অΓাΓ কাগজপɖ 
ɛতɇাশী সং̝া ·-উেΑােগ 

সংɊহ কের দািখল করেবন। 

িবনাӒেΙ 
 

ӏিম অিধɊহণ কম ȟকতȟা, ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফানঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০০৯ 
www.laofeni84@gmail

.com 

অিভেযােগর ǯɻেɖ  
ǯজলাɛশাসক, ǯফনী  
ǯফানঃ ০২৩৩৪৪-৭৪০০০ 
ǯমাবাইলঃ ০১৭১৩১৮৭৩০০ 
 
আӂ̎ািনক আিপেলর ǯɻেɖ 
িবভাগীয় কিমশনার 
চʞɊাম িবভাগ, চʞɊাম।  
ǯফানঃ  
divcomchittagong@m
opa.gov.bd 

 

০২ অিধɊহণҍত 
জিমর 

ɻিতӆরণ ɛদান 
(একক 

মািলকানার 
ǯɻেɖ) 

৩০ (িɖশ) 
কায ȟিদবস। 
 

দাবীর ·পেɻ ǯয সকল কাগজপɖ সংӔɳ করেত হেব :  আেবদন পেɖ 
৩০/- টাকার 
ǯকাট ȟ  িফ 

ӏিম অিধɊহণ কম ȟকতȟা 
ӏিম অিধɊহণ শাখা 
Ͱম নͯর -৩০৭/খ   

ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়  ,ǯফনী ।  
ǯফানঃ ০২৩৩৪৪৭৫০০৯ 

ǯমাবাইল:০১৭১৩১৮৭৩০০৭ 
www.laofeni84@gmail

.com 
 
 
 

ǯজলাɛশাসক 
ǯফনী 

  
ক। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ। (ফরম নং- ǯজɛেফ:৭৭) www.feni.gov.bd 

ɜ˂েড̖ 
ӏিম অিধɊহণ শাখা 

খ। সব ȟেশষ ɛকািশত জিরেপর এস  /িবএস/নামজাির  /জমা 
খািরজ খিতয়ােনর সিহেমাহর কিপ 

ǯজলা ɛশাসকের কায ȟালেয়র 
ǯরকড ȟͰম শাখা 

 (গ। ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর হালনাগাদ দািখলা) গ। সংি̈̌ ইউিনয়ন ӏিম 
অিফস 

ঘ। ইউিপ ǯচয়ারΖান ɛদʯ ইউিনয়ন/সংি̈̌ ǯপৗর ǯময়র 
কতȟক ɛদʯ নাগিরক সনদ পেɖর Ӓল কিপ 

ঘ। সংি̈̌ ǯপৗর ǯময়র/ 
ইউিপ ǯচয়ারΖান 

ঙ। জ˒ িনবːন/ জাতীয় পিরচয়পɖ  (িনবːন সনেদর 
সতɇািয়ত কিপ) 

ঙ। সংি̈̌ ǯপৗর ǯময়র/ 
ইউিপ ǯচয়ারΖান 

চ।েচয়ারΖান কҸȟক সতɇািয়ত ০২ কিপ পাসেপাট ȟ 
সাইেজর সতɇািয়ত ছিব 

চ। সংি̈̌ ǯপৗর ǯময়র/ 
ইউিপ ǯচয়ারΖান 

ছ। ৩০০/- টাকা ӒেΙর নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ অʊীকার 
নামা 

ছ। সরকার অӂেমািদত 
ǯভʨার 
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০৩ অিধɊহণ ҍত 
জিমর 
ɻিতӅরণ ɛদান 
অংিশদারী 
মািলকানার  
ǯɻেɖ 

৩০ (িɖশ)  
কায ȟিদবস 

 

দাবীর ·পেɻ ǯয সকল কাগজপɖ সংӔɳ করেত হেব : www.feni.gov.bd 
ɜ˂েড̖ 

ӏিম অিধɊহণ শাখা 

আেবদন পেɖ 
৩০/- টাকার 
ǯকাট ȟ িফ 

ӏিম অিধɊহণ কম ȟকতȟা 
ӏিম অিধɊহণ শাখা 
Ͱম নͯর -৩০৭/খ   

ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়  ,ǯফনী ।  
ǯফানঃ ০২৩৩৪৪৭৫০০৯ 

ǯমাবাইল:০১৭১৩১৮৭৩০০৭ 
www.laofeni84@gmail

.com 
 
 

ǯজলাɛশাসক 
ǯফনী 

  
ক। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ।  
(ফরম নং- ǯজɛেফ: ৭৭) 

খ। সব ȟেশষ ɛকািশত জিরেপর এসএ /িবএস/ নামজাির/ 
জমাখািরজ খিতয়ােনর সিহেমাহর কিপ। 

খ। ǯজলা ɛশাসেকর      
কায ȟালেয়র ǯরকড ȟͰম শাখা 

গ। ǯয ভােব অংশীদার হেয়েছ ǯসই মািলকানা ·ে͉র 
কাগজ পɖ ǯযমন-দিলল / দিলেলর সিহেমাহর কিপ। 

গ। ǯজলা ǯরিজি̘ অিফস/ 
সংি̈̌ সাব-ǯরিজি̘ অিফস 

রিশেদর হাল নাগাদ দািখলা (ӏিম উˑয়ন কর পিরেশাধ) সংি̈̌ ইউিনয়ন ӏিম অিফস 

ঙ। ইউিপ ǯচয়ারΖান ɛদʯ ইউিনয়ন/ সংি̈̌ ǯপৗর ǯময়র 
কতȟক ɛদʯ নাগিরক সনদপেɖর Ӓলকিপ 

ঙ। সংি̈̌ ইউিপ ǯচয়াΖান/ 
ǯপৗর ǯময়র 

চ। জাতীয় পিরচয় পɖ/ জ˒ িনবːন সনেদর সতɇািয়ত 
কিপ 

চ। সংি̈̌ ইউিপ ǯচয়াΖান/ 
ǯপৗর ǯময়র 

ছ। ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸক পাসেপাট ȟ সাইেজর ০২ কিপ 
সতɇািয়ত রিঙন ছিব 

ঙ। সংি̈̌ ইউিপ ǯচয়াΖান/ 
ǯপৗর ǯময়র 

জ। ৩০০/- টাকা ӒেΙার নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
অʊীকার নামা 

জ। সরকার অӂেমািদত 
ǯভʨার 

ঝ। ৩০০/- টাকা ӒেΙর নন ҟিডশয়াল ̙ɇাে˫ 
( ɛেয়াজɇেɻেɖ) না দািব পɖ 

ঝ। সরকার অӂেমািদত 
ǯভʨার 

ঞ। পািরবািরক আেপাষ ব˂েনর ǯɻেɖ ǯরিজি̘ҍত 
(েরােয়দাদ নামা/আেপাষ নামা) 

ঞ। ǯজলা ǯরিজি̘ অিফস/ 
সংি̈̌ সাব ǯরিজি̘ অিফস 

০৪ অিধɊহণҍত 
জিমর 

ɻিতӆরণ ɛদান 
Ɉয়Ӡেɖ 

মািলকানার 
ǯɻেɖ 

৩০ (িɖশ)  
কায ȟিদবস 
 

দাবীর ·পেɻ ǯয সকল কাগজপɖ সংӔɳ করেত হেব : www.feni.gov.bd 
ɜ˂েড̖ 

     ӏিম অিধɊহণ শাখা 

আেবদন পেɖ 
৩০/- টাকার 

ǯকাট ȟ িফ 
 

ӏিম অিধɊহণ কম ȟকতȟা 
ӏিম অিধɊহণ শাখা 
Ͱম নͯর খ/৩০৭ 

ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফানঃ ০২৩৩৪৪৭৫০০৯ 

ǯমাবাইলঃ ০১৭৩১৮৭৩০০৭ 
www.laofeni84@gmail

.com 
 

ǯজলাɛশাসক 
ǯফনী 

  
ক। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ ( ফরম নং- ǯজɛেফ: ৭৭ 

খ। নামজাির/ িব এস/ এস এ সব ȟেশষ ɛকািশত জিরেপর 
(জমাখািরজ খিতয়ােনর সিহেমাহর কিপ) 

খ। ǯজলাɛশাসেকর 
কায ȟালেয়র ǯরকড ȟͰম শাখা 

গ।  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর হালনাগাদ দািখলা গ। সংি̈̌ ইউিনয়ন (ӏিম) 
অিফস 

ঘ। ইউিপ ǯচয়ারΖান ɛদʯ/ সংি̈̌ ǯপৗর ǯময়র ɛদʯ 
নাগিরক সনদপেɖর Ӓলকিপ 

ঘ। সংি̈̌ ইউিপ ǯচয়াΖান/ 
ǯপৗর ǯময়র 

ঙ। জ˒ িনবːন/ জাতীয় পিরচয়পɖ (িনবːন সনেদর 
সতɇািয়ত কিপ) 

ঙ। সংি̈̌ ইউিপ ǯচয়াΖান/ 
ǯপৗর ǯময়র 

চ। ǯচয়ারΖান কҸȟক সতɇািয়ত ০২ কিপ পাসেপাট ȟ 
সাইেজর রিঙন ছিব 

ঙ। সংি̈̌ ইউিপ ǯচয়াΖান/ 
ǯপৗর ǯময়র 

ছ। ৩০০/- টাকা ӒেΙর নন ҟিডশয়াল ̙ɇাে˫ অʊীকার 
নামা 
 

ছ। সরকার অӂেমািদত 
ǯভʨার 
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০৫ অিধɊহণ ҍত 
জিমর ɻিতӆরণ 
ɛদান উʯরািধকার 
Ӡেɖ মািলকানার 
ǯɻেɖ 

৩০ (িɖȡশ) 
কায ȟিদবস 

দাবীর ·পেɻ ǯয সকল কাগজপɖ সংӔɳ করেত হেব :  আেবদন পেɖ 
৩০/- টাকার 

ǯকাট ȟ িফ 
 

ӏিম অিধɊহণ কম ȟকতȟা 
ӏিম অিধɊহণ শাখা 
Ͱম নͯর খ/৩০৭ 

ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফানঃ ০২৩৩৪৪৭৫০০৯ 

ǯমাবাইলঃ ০১৭৩১৮৭৩০০৭ 
www.laofeni84@gmail

.com 
 
 
 
 

ǯজলাɛশাসক 
ǯফনী 

  ক। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন পɖ (ফরম নং ǯজɛেফ: 
৭৭ 

www.feni.gov.bd 
ɜ˂েড̖ 

ӏিম অিধɊহণ শাখা 
খ। িব এস/সব ȟেশষ ɛকািশত জিরেপর এস এ  
(নামজাির জমা খািরজ খিতয়ােনর সিহেমাহর কিপ) 

খ। ǯজলাɛশাসেকর 
কায ȟালেয়র ǯরকড ȟͰম 

গ। ǯয ভােব অংশীদার হেয়েছ ǯসই মািলকানা ·ে͉র 
কাগজপɖ ǯযমন, দিলল/ দিলেলর সিহ ǯমাহর কিপ 

গ। ǯজলা ǯরিজি̘ অিফস/ 
সংি̈̌ সাব-ǯরিজি̘ অিফস 

ঘ। ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর হাল নাগাদ দািখলা  
(রিশদ) 

ঘ। সংি̈̌ ইউিনয়ন (ӏিম) 
অিফস 

ঙ। ইউিপ ǯচয়ারΖান ɛদʯ/ সংি̈̌ ǯপৗর ǯময়র ɛদʯ 
নাগিরক সনদ পেɖর Ӓল কিপ 

ঙ। সংি̈̌ ǯপৗর ǯময়র/ইউিপ 
ǯচয়ারΖান 

চ। জাতীয় পিরচয় পɖ/ জ˒ িনবːন সনেদর সতɇািয়ত 
কিপ 

চ। সংি̈̌ ǯপৗর ǯময়র/ইউিপ 
ǯচয়ারΖান 

ছ। ǯচয়ারΖান/ ǯপৗর ǯময়র কҸȟক সতɇািয়ত পাসেপাট ȟ 
সাইেজর ০২ কিপ রিʊন ছিব।  

ছ। সংি̈̌ ǯপৗর ǯময়র/ইউিপ 
ǯচয়ারΖান 

জ। ৩০০/- টাকা ӒেΙর নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
অিʊকারনামা। 

জ। সরকার অӂেমািদত 
(েভ˅ার) 

ঝ। ৩০০/- টাকা ӒেΙর নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
নাদািব পɖ। 

ঝ। সরকার অӂেমািদত 
(েভ˅ার) 

ঞ। পিরবািরক আেপাষ ব˂েনর ǯɻেɖ ǯরিজি̘ҍত 
আেপাষনামা / ǯরােয়দাদনামা। 

ঞ। ǯজলা ǯরিজি̘ অিফস/ 
সংি̈̌ সাব-ǯরিজি̘ অিফস 

ট। ইউিপ ǯচয়ারΖান/ ǯপৗর ǯময়র কҸȟক ɛদʯ ওয়ািরশ 
সনদ। 

ট। সংি̈̌ ǯপৗর ǯময়র/ইউিপ 
ǯচয়ারΖান 

০৬ অিধɊহণ কায ȟɈেম 
অিভেযাগ / আপিʯ 

িন̑িʯকরণ 

৬০ (ষাট) 
কায ȟিদবস 

ক) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ। (ফরম নং- ǯজɛেফ: 
৭৮) 
খ) দািবর ·পেɻ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ। 

www.feni.gov.bd 
ɜ˂েড̖ 

ӏিম অিধɊহণ শাখা 

আেবদন পেɖ 
৩০/- টাকার 

ǯকাট ȟ িফ 
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০৪.ǯনজারত শাখা 
 
Ɉিমক নং ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 

সময় 
(ঘ˂া/িদন/মা

স) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛাি˖র 
 ̝ান 

িফ /চােজȟস )টাকা জমাদােনর 
ǯকাড/খাত ও কখন ɛদান 
করেত করেত হেব তা উে̂খ 

হেব(  

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছআপীল করা 
যােব 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) 
01 

 
ক) আবািসক ǯহােটল 
িনবːন 

১৫ কায ȟিদবস ১) িনধ ȟািরত আেবদন ফরম ӆরণ 
২) জাতীয় পিরচয়পɖ 
3) ǯɑড লাইেস˓ 
৪) আয়কর সনদপɖ 
5) মািলকানার কাগজপɖ 
6) সরকাির ǯকাষাগাের িনিদ ȟ̌  িফ জমা 
ɛদােনর চালােনর Ӓল কিপ  
৭) কম ȟচারীেদর Ζািডেকল সাɪ ȟ: 
৮) ছিব ০২ কিপ 
৯) Εাংক সলেভি˓ সাɪ ȟ: 
১০) Ӓশক পিরেশাধ সংɈাˉ সনদ 
১১) ফায়ার সািভȟেসর সনদ 

ɜ˂ ǯড̖ 
www.feni.gov.bd 
ǯনজারত শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়,ǯফনী 

িনবːন িফ : 
এক তারকা = ১০,০00/- 
Ҽই তারকা = ২০,000/- 
িনবːন/ǯরিজে̘শন িফ জমা 
ɛদােনর ǯকাড 
(১-৫৩০১-০০০১-১৮১৭) 

ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

 Email-
ndcfeni2015@gmail.com 

 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

 
 

02 খ)  আবািসক ǯহােটল 
লাইেস˓ 
 

৩০ 
কায ȟিদবস 

১) িনধ ȟািরত আেবদন ফরম ӆরণ 
২) জাতীয় পিরচয়পɖ 
3) ǯɑড লাইেস˓ 
৪) আয়কর সনদপɖ 
5) মািলকানার কাগজপɖ 
6) সরকাির ǯকাষাগাের িনিদ ȟ̌  িফ জমা 
ɛদােনর চালােনর Ӓল কিপ  
৭) কম ȟচারীেদর Ζািডেকল সাɪ ȟ: 
৮) ছিব ০২ কিপ 
৯) Εাংক সলেভি˓ সাɪ ȟ: 
১০) িনবːন পেɖর সতɇািয়ত ফেটা কিপ 
১১) Ӓশক পিরেশাধ সনদ 
১২) ফায়ার সািভȟেসর সনদ 

ɜ˂ ǯড̖ 
www.feni.gov.bd 
ǯনজারত শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী 

 লাইেস˓ িফ : 
এক তারকা = ৩০,০00/- 
Ҽই তারকা = ৫০,000/- 
লাইেস˓ িফ জমা ɛদােনর 
ǯকাড 
(১-৫৩০১-০০০১-১৮১৮) 

ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

 Email-
ndcfeni2015@gmail.com 

 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

 
 

03 গ) আবািসক ǯহােটল 
লাইেস˓ নবায়ন 

১০ কায ȟিদবস (১) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(২)  লাইেস˓ এর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
(৩) সরকাির ǯকাষাগাের  িনিদ ȟ̌  িফ 
জমা ɛদােনর চালােনর Ӓল কিপ  
৪) ǯɑড লাইেস˓ 
৫) আয়কর সনদপɖ 
৬) কম ȟচারীেদর Ζািডেকল সাɪ ȟ: 
৭) Ӓশক পিরেশাধ সনদ 
৮) অিডট িরেপাট ȟ 

ɜ˂ ǯড̖ 
www.feni.gov.bd 
ǯনজারত শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী 

নবায়ন িফ : 
এক তারকা= ৫,০০০/- 
Ҽই তারকা= ১০,০০০/- 
নবায়ন িফ জমা ɛদােনর 
ǯকাড 
(১-৫৩০১-০০০১-১৮১৮) 

ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

 Email-
ndcfeni2015@gmail.com 

 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 
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Ɉঃনং ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ 

সময়(ঘ˂া/ 
িদন/মাস 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛাি˖র ̝ান 

িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছআপীল করা 
যােব 

04 ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

(খ) ǯরে̜ϲরা লাইেস˓ ৩0 কাযিদবস ১) িনধ ȟািরত আেবদন ফরম ӆরণ 
২) জাতীয় পিরচয়পɖ 
3) ǯɑড লাইেস˓ 
৪) আয়কর সনদপɖ 
5) মািলকানার কাগজপɖ 
6) সরকাির ǯকাষাগাের িনিদ ȟ̌  িফ জমা 
ɛদােনর চালােনর Ӓল কিপ  
৭) কম ȟচারীেদর Ζািডেকল সাɪ ȟ: 
৮) ছিব ০২ কিপ 
৯) Εাংক সলেভি˓ সাɪ ȟ: 
১০) িনবːন পেɖর সতɇািয়ত ফেটা কিপ 
১১) Ӓশক পিরেশাধ সনদ 
১২) ফায়ার সািভȟেসর সনদ 

 ɜ˂ ǯড̖ 
www.feni.gov.bd 
ǯনজারত শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী 

৩০-১০০  আসন  (এিস) 
লাইেস˓ িফ : ১০,০০০/- 
৩০-১০০  আসন  (ননএিস) 
লাইেস˓ িফ : ৫,০০০/- 
১০১-২০০ আসন  এর  উেʺȟ 
(এিস) 
লাইেস˓ িফ : ১২,০০০/- 
১০১-২০০ আসন পয ȟ̄  
(ননএিস) 
লাইেস˓ িফ : ৬,৫০০/- 
লাইেস˓ িফ জমা ɛদােনর 
ǯকাড 
(১-৫৩০১-০০০১-১৮১৮) 

ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

 Email-
ndcfeni2015@gmail.com 

 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

 
 

05 (গ) ǯরে̜ϲরা লাইেস˓ 
নবায়ন 

১০ কাযিদবস ১) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(২)  লাইেস˓ এর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
(৩) সরকাির ǯকাষাগাের  িনিদ ȟ̌ িফ জমা 
ɛদােনর চালােনর Ӓল কিপ  
৪) ǯɑড লাইেস˓ 
৫) আয়কর সনদপɖ 
৬) কম ȟচারীেদর Ζািডেকল সাɪ ȟ: 
৭) Ӓশক পিরেশাধ সনদ 
৮) অিডট িরেপাট ȟ 

ɜ˂ ǯড̖ 
www.feni.gov.bd 
ǯনজারত শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী 

30-১০0  আসন  (এিস) 
নবায়ন িফ- ৫,০০0/- 
১০১-২০০  আসন  (ননএিস) 
নবায়ন িফ- ৩,০০০/- 
১০১-২০০ আসন (এিস) 
নবায়ন িফ- ৬,০০0/- 
১০১-২০০ আসন পয ȟ̄  
(ননএিস) 
নবায়ন িফ-  ৪,০০০/- 
নবায়ন িফ জমা ɛদােনর 
ǯকাড(১-৫৩০১-০০০১-১৮১৮) 

ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

 Email-
ndcfeni2015@gmail.com 

 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

 
 

০৬ ·ণ ȟ ҟেয়লারী িডিলং   
লাইেস˓ ɛদান  

৩০ কায ȟিদবস ১। িনধ ȟািরত ফরম 
২। জাতীয় পিরচয়পɖ 
৩। ǯɑড লাইেস˓  
৪। মািলকানার কাগজপɖ 
৫। ০২ কিপ ছিব 
৬।সরকাির ǯকাষাগাের অথ ȟ জমাদােনর 
চালােনর Ӓল কিপ (১-০৭৪২- ০০০০-
২৬৮১ নং ǯকােড জমা করেত হেব) 
৭। Εাংক সলেভি˓ সাɪ ȟ: 
৮। আয়কর সাɪ ȟ: ও ভɇাট সাɪ ȟ: 

ɜ˂ ǯড̖ 
www.feni.gov.bd 
ǯনজারত শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী 

৩০০০ /- 
(িতন হাজার টাকা ) 

 
ǯকাড নং 

১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ 

ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

 Email-
ndcfeni2015@gmail.com 

 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Citizen Charter  14 
 

Ɉঃনং ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ 

সময়(ঘ˂া/ 
িদন/মাস 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛাি˖র ̝ান 

িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছআপীল করা 
যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
০৭ ·ণ ȟ কািরগির িডিলং   

লাইেস˓ ɛদান  
৩০ 

কায ȟিদবস 
১। িনধ ȟািরত ফরম 
২। জাতীয় পিরচয়পɖ 
৩। ǯɑড লাইেস˓  
৪। মািলকানার কাগজপɖ 
৫।  ০২ কিপ ছিব 
৬।সরকাির ǯকাষাগাের  অথ ȟ জমাদােনর 
চালােনর Ӓল কিপ  
(১-০৭৪২- ০০০০-২৬৮১ নং ǯকােড 
জমা করেত হেব) 
৭। Εাংক সলেভি˓ সাɪ ȟ: 
৮। আয়কর সাɪ ȟ: ও ভɇাট সাɪ ȟ: 

ɜ˂ ǯড̖ 
www.feni.gov.bd 
ǯনজারত শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী 

১,৫০০ /- 
(এক হাজার পϲচশত  টাকা ) 

ǯকাড নং  
( ১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১) 

ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

 Email-
ndcfeni2015@gmail.com 

 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

 
 

০৮ ·ণ ȟ কািরগির িডিলং   
লাইেস˓ নবায়ন 

০৭ িদন ১।িনধ ȟািরত ফরম। 
২।ӆব ȟবত̭ বছেরর নবািয়ত/ Ӓল 
লাইেসে˓র ফেটাকিপ।(সতɇািয়ত) 
৩। সরকাির ǯকাষাগাের  টাকা  
   জমা ɛদােনর চালােনর Ӓল কিপ (১-
০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং ǯকােড জমা 
করেত হেব) 

ɜ˂ ǯড̖ 
www.feni.gov.bd 
ǯনজারত শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী 

১০০০/- 
(এক হাজার টাকা) 

ǯকাড নং   
(১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১) 

ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

 Email-
ndcfeni2015@gmail.com 

 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

 
 

০৯ পাইকারী ও Ҏচরা 
কাপড় িবɈেয়র 
িডিলং লাইেস˓ ɛদান 

১৪ িদন ১। িনধ ȟািরত ফরম 
২। জাতীয় পিরচয়পɖ 
৩। ǯɑড লাইেস˓  
৪। মািলকানার কাগজপɖ 
৫।  ০২ কিপ ছিব 
৬।সরকাির ǯকাষাগাের  অথ ȟ জমাদােনর 
চালােনর Ӓল কিপ  
(১-০৭৪২- ০০০০-২৬৮১ নং ǯকােড 
জমা করেত হেব) 
৭। Εাংক সলেভি˓ সাɪ ȟ: 
৮। আয়কর সাɪ ȟ: ও ভɇাট সাɪ ȟ: 

ɜ˂ ǯড̖ 
www.feni.gov.bd 
ǯনজারত শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী 

১। পাইকারী- ৩০০০/=টাকা 
২। Ҏচরা-১০০০/-টাকা 

ǯকাড নং   
(১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১) 

ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

 Email-
ndcfeni2015@gmail.com 

 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

 
 

১০ পাইকারী ও Ҏচরা 
কাপড় িবɈেয়র 
িডিলং লাইেস˓ 
নবায়ন 

৭ িদন ১।িনধ ȟািরত ফরম। 
২।ӆব ȟবত̭ বছেরর নবািয়ত/ Ӓল 
লাইেসে˓র ফেটাকিপ।(সতɇািয়ত) 
৩। সরকাির ǯকাষাগাের জমা ɛদােনর 
চালােনর Ӓল কিপ 
 (১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং ǯকােড 
জমা করেত হেব) 

ɜ˂ ǯড̖ 
www.feni.gov.bd 
ǯনজারত শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী। 

১। পাইকারী- ১৫০০/=টাকা 
২। Ҏচরা- ৫০০/- 

ǯকাড নং   
(১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১) 

ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

 Email-
ndcfeni2015@gmail.com 

 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 
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Ɉঃনং ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ 

সময়(ঘ˂া/ 
িদন/মাস 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛাি˖র ̝ান 

িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছআপীল করা 
যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১১ ǯলৗহজাতɘΕ িবɈেয়র 
িডিলং লাইেস˓ 

নবায়ন  

০৭ কায ȟিদবস ১।িনধ ȟািরত ফরম 
২।ӆব ȟবত̭ বছেরর নবািয়ত/ Ӓল 
লাইেসে˓র ফেটাকিপ (সতɇািয়ত) 
৩। সরকাির ǯকাষাগাের জমা ɛদােনর 
চালােনর Ӓল কিপ  
(১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং ǯকােড জমা 
করেত হেব) 

ɜ˂ ǯড̖ 
www.feni.gov.bd 
ǯনজারত শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়,ǯফনী 

১৫০০/- 
(এক হাজার পϲচশত টাকা 

ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

 Email-
ndcfeni2015@gmail.com 

 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

 
 

১২ িসেম˂ িবɈেয়র 
িডিলং লাইেস˓ ɛদান 

১৪ কায ȟিদবস ১। িনধ ȟািরত ফরম 
২। জাতীয় পিরচয়পɖ 
৩। ǯɑড লাইেস˓  
৪। মািলকানার কাগজপɖ 
৫।  ০২ কিপ ছিব 
৬।সরকাির ǯকাষাগাের  অথ ȟ জমাদােনর 
চালােনর Ӓল কিপ  
(১-০৭৪২- ০০০০-২৬৮১ নং ǯকােড 
জমা করেত হেব) 
৭। Εাংক সলেভি˓ সাɪ ȟ: 
৮। আয়কর সাɪ ȟ: ও ভɇাট সাɪ ȟ: 

ɜ˂ ǯড̖ 
www.feni.gov.bd 
ǯনজারত শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী 

১৫০০/- 
(এক হাজার পϲচশত টাকা) 

(১-০৭৪২- ০০০০-২৬৮১নং 
ǯকােড জমা করেত হেব) 

 

ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

 Email-
ndcfeni2015@gmail.com 

 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

 
 

১৩ িসেম˂ িবɈেয়র 
িডিলং লাইেস˓ 

নবায়ন 

০৭ কায ȟিদবস ১।িনধ ȟািরত ফরম 
২।ӆব ȟবত̭ বছেরর নবািয়ত/ Ӓল 
লাইেসে˓র ফেটাকিপ (সতɇািয়ত) 
৩। সরকাির ǯকাষাগাের জমা ɛদােনর 
চালােনর Ӓল কিপ 
 (১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং ǯকােড 
জমা করেত হেব) 

ɜ˂ ǯড̖ 
www.feni.gov.bd 
ǯনজারত শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী 

৭৫০/- 
(সাতশত পʙাশ টাকা 

(১-০৭৪২- ০০০০-২৬৮১নং 
ǯকােড জমা করেত হেব) 

 

ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

 Email-
ndcfeni2015@gmail.com 

 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

 
 

১৪ িম˴ ӈড িবɈেয়র 
িডিলং লাইেস˓ ɛদান  

১৫ কায ȟিদবস ১। িনধ ȟািরত ফরম 
২। জাতীয় পিরচয়পɖ 
৩। ǯɑড লাইেস˓  
৪। মািলকানার কাগজপɖ 
৫।  ০২ কিপ ছিব 
৬।সরকাির ǯকাষাগাের  অথ ȟ জমাদােনর 
চালােনর Ӓল কিপ (১-০৭৪২- ০০০০-
২৬৮১ নং ǯকােড জমা করেত হেব) 
৭। Εাংক সলেভি˓ সাɪ ȟ: 
৮। আয়কর সাɪ ȟ: ও ভɇাট সাɪ ȟ: 

ɜ˂ ǯড̖ 
www.feni.gov.bd 
ǯনজারত শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী 

১,৫০০/- 
(এক হাজার পϲচশত টাকা ) 
(১-০৭৪২- ০০০০-২৬৮১নং 
ǯকােড জমা করেত হেব) 

 

ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

 Email-
ndcfeni2015@gmail.com 

 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 
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Ɉঃনং ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ 

সময়(ঘ˂া/ 
িদন/মাস 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛাি˖র ̝ান 

িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছআপীল করা 
যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
১৫ িসগােরট িবɈেয়র 

িডিলং লাইেস˓ 
৩০কায ȟিদবস ১। িনধ ȟািরত ফরম 

২। জাতীয় পিরচয়পɖ 
৩। ǯɑড লাইেস˓  
৪। মািলকানার কাগজপɖ 
৫।  ০২ কিপ ছিব 
৬।সরকাির ǯকাষাগাের  অথ ȟ জমাদােনর 
চালােনর Ӓল কিপ (১-০৭৪২- ০০০০-
২৬৮১ নং ǯকােড জমা করেত হেব) 
৭। Εাংক সলেভি˓ সাɪ ȟ: 
৮। আয়কর সাɪ ȟ: ও ভɇাট সাɪ ȟ: 

ɜ˂ ǯড̖ 
www.feni.gov.bd 
ǯনজারত শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী 

৩,০০০/- 
(িতন হাজার  টাকা ) 

(১-০৭৪২- ০০০০-২৬৮১নং 
ǯকােড জমা করেত হেব) 

 

ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

 Email-
ndcfeni2015@gmail.com 

 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

 
 

১৬ িসগােরট িবɈেয়র 
িডিলং লাইেস˓ 
নবায়ন 

৩০ কায ȟিদবস ১।িনধ ȟািরতফরম 
২।ӆব ȟবত̭ বছেরর নবািয়ত/ Ӓল 
লাইেসে˓র ফেটাকিপ(সতɇািয়ত) 
৩। সরকাির ǯকাষাগাের জমা ɛদােনর 
চালােনর Ӓল কিপ (১-০৭৪২-০০০০-
২৬৮১ নং ǯকােড জমা করেত হেব) 

ɜ˂ ǯড̖ 
www.feni.gov.bd 
ǯনজারত শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী 

১,৫০০/- 
(িতন হাজার  টাকা ) 

(১-০৭৪২- ০০০০-২৬৮১নং 
ǯকােড জমা করেত হেব) 

 

ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

 Email-
ndcfeni2015@gmail.com 

 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

 
 

১৭ ӟতা িবɈেয়র িডিলং 
লাইেস˓ 

৩০কায ȟিদবস ১। িনধ ȟািরত ফরম 
২। জাতীয় পিরচয়পɖ 
৩। ǯɑড লাইেস˓  
৪। মািলকানার কাগজপɖ 
৫।  ০২ কিপ ছিব 
৬।সরকাির ǯকাষাগাের  অথ ȟ জমাদােনর 
চালােনর Ӓল কিপ  
(১-০৭৪২- ০০০০-২৬৮১ নং ǯকােড 
জমা করেত হেব) 
৭। Εাংক সলেভি˓ সাɪ ȟ: 
৮। আয়কর সাɪ ȟ: ও ভɇাট সাɪ ȟ: 

ɜ˂ ǯড̖ 
www.feni.gov.bd 
ǯনজারত শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী 

১,২০০/- 
(এক হাজার Ҽইশত  টাকা ) 
(১-০৭৪২- ০০০০-২৬৮১নং 
ǯকােড জমা করেত হেব) 

 

ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

 Email-
ndcfeni2015@gmail.com 

 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

 
 

১৮ ӟতা িবɈেয়র িডিলং 
লাইেস˓ নবায়ন 

০৭ কায ȟিদবস ১।িনধ ȟািরতফরম 
২।ӆব ȟবত̭ বছেরর নবািয়ত/ Ӓল 
লাইেসে˓র ফেটাকিপ(সতɇািয়ত) 
৩। সরকাির ǯকাষাগাের জমা ɛদােনর 
চালােনর Ӓল কিপ (১-০৭৪২-০০০০-
২৬৮১ নং ǯকােড জমা করেত হেব) 

ɜ˂ ǯড̖ 
www.feni.gov.bd 
ǯনজারত শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী 

১,৫০০/- 
(িতন হাজার  টাকা ) 

(১-০৭৪২- ০০০০-২৬৮১ নং 
ǯকােড জমা করেত হেব) 

 

ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

 Email-
ndcfeni2015@gmail.com 

 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 
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Ɉঃনং ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ 

সময়(ঘ˂া/ 
িদন/মাস 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛাি˖র ̝ান 

িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছ আপীল করা 
যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
১৯ পািরবািরক ǯপনশন 

(৪থ ȟ ǯɢণী) মИরীর 
ǯপনশনােরর ӓҶɇ হেল 

১৫ কায ȟিদবস ১।িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন (লাল 
রংেয়র) 
২।৫ কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব 
৩।৫ আЈেলর ছাপ 
৪।ওয়ািরশ সনদ ৫ কিপ 
৫।ӓҶɇ সনদ ৩কিপ 
৬।ɻমতা অপ ȟণ -৩কিপ 
৭।িপআরএলমИরীপɖ 
৮।চা̲িরবিহ 
৯।ইএলিপিস-৩কিপ। 

িনধ ȟািরত আেবদন ফরম 
ǯনজারত শাখা হেত Ɋহণ   
কের অΓাΓ কাগজপɖ 
·-উেΑােগ সংɊহ কের 
দািখল করেত হেব 

িবনাӒেΙ 

ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফান নͯর-+০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

 Email-
ndcfeni2015@gmail.com 

 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-+০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

 
 

২০ পািরবািরক ǯপনশন 
অӂেমাদন (৪থ ȟেɢণী) 
অবসর ভাতা ǯভাগ 
রত অব̝ায় ǯপনশন 
ǯভাগীর ӓҶɇ হেল 

১৫ কায ȟিদবস ১।িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন (লাল 
রংেয়র) 
২।৩কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব 
৩।৫আЈেলর ছাপ 
৪।ওয়ািরশ সনদ ৫কিপ 
৫।ӓҶɇ সনদ ৩কিপ 
৬।ɻমতা অপ ȟণ -৩ কিপ 
৭।ǯপনশন বিহ 

িনধ ȟািরত আেবদন ফরম 
ǯনজারত শাখা হেত Ɋহণ  
কের অΓাΓ কাগজপɖ 
·-উেΑােগ সংɊহ কের 
দািখল করেত হেব 

িবনাӒেΙ 

ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফান নͯর-+০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

 Email-
ndcfeni2015@gmail.com 

 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-+০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

 
 

২১ চা̲রীরত অব̝ায় ӓত 
কম ȟচারীর পিরবারেক 
আিথ ȟক সাহাΗ ɛদান 

১৫ কায ȟিদবস ১।িনধ ȟািরত ফরেম  আেবদন ৩কিপ 
২।৩কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব 
৩। ৫আЈেলর ছাপ 
৪।ওয়ািরশ সনদ ৫কিপ 
৫।ӓҶɇ সনদ ৩কিপ 
৬।ɻমতা অপ ȟণ -৩ কিপ 
৭।িববাহ সনদ ৩কিপ 

িনধ ȟািরত আেবদন ফরম 
ǯনজারত শাখা হেত Ɋহণ  
কের অΓাΓ কাগজপɖ 
·-উেΑােগ সংɊহ কের 
দািখল করেত হেব 

িবনাӒেΙ 

ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফান নͯর-+০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

 Email-
ndcfeni2015@gmail.com 

 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-+০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

 
 

২২ অɻম কম ȟচারীর 
কΙাণ তহিবেলর 
অӂদান ɛদান 

০৭ কায ȟিদবস ১।িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন ৩কিপ 
২।৩ কিপ জাতীয় পিরচয় পɖ 
৩।Εাংক িহসাব ৩ কিপ 
৪।ɻিতɊ̝ অংেগর িববরণ ৩কিপ 
৫।ӓҶɇ সনদ ৩কিপ 
৬।ɻমতা অপ ȟণ -৩ কিপ 
৭।রাজ· খাতӏɳ সনদ 
৮।উʯরািধকার মেনানয়ন ও ɻমতা 
অপ ȟন-৩ কিপ 
৯। িচিকৎসা সনদ ৩ কিপ 
১০। টাকার পিরমাণ ৩ কিপ 

িনধ ȟািরত আেবদন ফরম 
ǯনজারত শাখা হেত Ɋহণ 
হেত Ɋহণ কের অΓাΓ 
কাগজপɖ ·-উেΑােগ 
সংɊহ কের দািখল করেত 
হেব 

িবনাӒেΙ 

ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফান নͯর-+০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

 Email-
ndcfeni2015@gmail.com 

 
 
 
 
 
 
 

 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-+০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 
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Ɉঃনং ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ 

সময়(ঘ˂া/ 
িদন/মাস 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛাি˖র ̝ান 

িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছআপীল করা 
যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
২৩ ӓত কম ȟচারীর কΙাণ 

তহিবেলর অӂদান 
ɛদান 

০৭ কায ȟিদবস ১।িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন ৩কিপ 
২।৩ কিপ জাতীয় পিরচয় পɖ 
৩।Εাংক িহসাব ৩ কিপ 
৪।ɻিতɊ̝ অংেগর িববরণ ৩ কিপ 
৫।ӓҶɇ সনদ ৩ কিপ 
৬।ɻমতা অপ ȟণ- ৩ কিপ 
৭।রাজ· খাত ӏɳ সনদ 
৮।উʯরািধকার মেনানয়ন ও ɻমতা 
অপ ȟন-৩ কিপ 
৯।চা̲রীর বিহ 

িনধ ȟািরত আেবদন ফরম 
ǯনজারত শাখা হেত Ɋহণ  
কের অΓাΓ কাগজপɖ 
·-উেΑােগ সংɊহ কের 
দািখল করেত হেব 

িবনাӒেΙ ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফান নͯর-+০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

 Email-
ndcfeni2015@gmail.com 

 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-+০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

 
 

২৪ ৪থ ȟ ǯɢণীর 
কম ȟচারীেদর সাধারণ 
ভিবΜ তহিবল হেত 
১ম, ২য় ও ৩য় অিɊম 
মИর 

০৭ কায ȟিদবস ১।িনধ ȟািরত ফরেম টাকা উেʯালেনর 
কারণ, িহসাব নͯর ও টাকার পিরমাণ 
সংবিলত আেবদন (ফরম-২৬৩৯) 
২।ভিবΜ তহিবেলর জমার িহসাব ১ 
(এক) কিপ 

িনধ ȟািরত আেবদন ফরম 
ǯনজারত শাখা হেত Ɋহণ  
কের অΓাΓ কাগজপɖ 
·-উেΑােগ সংɊহ কের 
দািখল করেত হেব 

িবনাӒেΙ ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফান নͯর-+০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

 Email-
ndcfeni2015@gmail.com 

 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-+০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

২৫ ৪থ ȟ ǯɢণীর 
কম ȟচারীেদর িপ আর 
এল মИর 

১০ কায ȟিদবস ১। আেবদন ১ কিপ 
২। চা̲ির বিহ ১কিপ 
৩। জ˰ তািরখ ৫৯বছর ӆণ ȟ হওয়ার 
িহসাব 
৪। Ҝɪর িহসাব 
৫ ।সব ȟেশষ Ӓলেবতন 

সাদা কাগেজ আেবদনসহ 
অΓাΓ কাগজপɖ িনজ 
উেΑােগ সংɊহ করেত 
হেব 

িবনাӒেΙ ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফান নͯর-+০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

 Email-
ndcfeni2015@gmail.com 

 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-+০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

 
 

২৬ ৪থ ȟ ǯɢণীর 
কম ȟচারীেদর অিজȟত 
Ҝɪ মИর 

০৭ 
কায ȟিদবস 

১। আেবদন ১কিপ 
২। Ҝɪকারণ 
৩। িচিকৎসেকর সনদ 

সাদা কাগেজ আেবদনসহ 
অΓাΓ কাগজপɖ িনজ 
উেΑােগ সংɊহ করেত 
হেব 

িবনাӒেΙ ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফান নͯর-+০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

 Email-
ndcfeni2015@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-+০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

২৭ ৪থ ȟ ǯɢণীর 
কম ȟচারীেদর 
ǯলখাপড়ার অӂমিত 
ɛদান 

০৭ 
কায ȟিদবস 

১। আেবদন ১ কিপ 
২। ǯয ɛিত̎ান হেত িশɻাɊহণ করেবন 
তার অӂমিত পɖ 

সাদা কাগেজ  িবনাӒেΙ ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফান নͯর-+০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

 Email-
ndcfeni2015@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-+০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

২৮ ৪থ ȟ ǯɢণীর 
কম ȟচারীেদর অিজȟত 
Ҝɪ মИর 

০৭ 
কায ȟিদবস 

১। আেবদন ১ কিপ 
২। Ҝɪর কারণ 
৩। িচিকৎসেকর সনদ 

সাদা কাগেজ আেবদনসহ 
অΓাΓ কাগজপɖ িনজ 
উেΑােগ সংɊহ করেত 
হেব 

িবনাӒেΙ ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফান নͯর-+০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

 Email-
ndcfeni2015@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-+০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 
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২৯ ৪থ ȟ ǯɢণীর 
কম ȟচারীেদর ɢািˉ 
িবেনাদন Ҝɪ মИর 

০৭ 
কায ȟিদবস 

১। আেবদন ১ কিপ 
২। ই-এল ফরম 
৩। চা̲রী বিহ 
৪। Ҝɪর িহসাব 

িনধ ȟািরত ফরম ǯনজারত 
শাখা হেত Ɋহণ ӆব ȟণক 
অΓাΓ কাগজপɖ ·-
উেΑােগ Ɋহণ কের জমা 
িদেত হেব 

িবনাӒেΙ 

ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফান নͯর-+০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

 Email-
ndcfeni2015@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-+০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

 
৩০ Ғহ িনম ȟাণ অিɊম 

মИর 
০৭ 

কায ȟিদবস 
১।িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২।অিʊকার নামা 
৩।জিম·ে͉র ɛামািণক দিলল 

িনধ ȟািরত ফরম ǯনজারত 
শাখা হেত Ɋহণ ӆব ȟক 
অΓাΓ কাগজপɖ ·-
উেΑােগ Ɋহণ করেত হেব 

িবনাӒেΙ 

ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯফান নͯর-+০২৩৩৪৪-৭৫০১২ 

 Email-
ndcfeni2015@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-+০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 
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০৫.ҟিডিশয়াল ӑি˓খানা শাখা 
 
 
Ɉঃ নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟবাʎ সময় 

(ঘ˂া/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ কাগজপɖ ɛাি˖র ̝ান ǯসবা ӒΙ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার 
কােছআপীল করা যােব 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
০১. সাধারণ নাগিরেকর   

জΓ বоক/রাইেফল এর 
লাইেস˓ ɛদান 

৬০ 
কায ȟ িদবস 

১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ 
২। সতɇািয়ত পাসেপাট ȟ সাইেজর 
ছিব-০৪ কিপ 
৩। নাগিরক সনদ 
৪। জাতীয় পিরচয়পɖ 
৫। ৩০০/- টাকার ̙ɇাে˫ 
এিফেডিফট 
৬। বাৎসিরক এক লɻ টাকা 
িহেসেব গত িতন অথ ȟ বছǯরর 
আয়কর ɛদােনর ɛতɇয়নপɖ।  
আেবদকারীর বয়স ৩০ ǯথেক 
৭০ এর মেΒ হেত হেব 

(ক) ɜ˂ ǯড̖ 
(খ) www.feni.gov.bd 
(গ) ҟিডিশয়াল ӑি˓খানা 
শাখা, ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী 
 
*বাকী কাগজ সংি̈̌ 
Εিɳ/ɛিত̎ান ǯথেক সংɊহ 
করেত হেব 
 
 

লাইেস˓ িফ বাবদঃ 
১। বоেকর ǯɻেɖ ২০,০০০/- টাকা 
২। রাইেফেলর ǯɻেɖ ২০,০০০/-টাকা  
উভয় ধরেনর অে̛র লাইেস˓ ইӟɇ 
িফ’র উপর ১৫ % ভɇাট 
সরকারী ǯকাষাগাের লাইেস˓ িফ 
জমাদােনর ǯকাড নং-১-২২১১-
০০০০-১৮৫৯ 
ভɇাট জমাদােনর ǯকাড নং-১-১১৩৬-
০০০৫-০৩১১ 
 

 িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@gmail.com 

০২. সাধারণ নাগিরেকর জΓ 
বоক/রাইেফল এর 
লাইেস˓ নবায়ন 

১৫ 
কায ȟ িদবস 

১। নবায়েনর জΓ িনধ ȟািরত িফ 
ǯɑজারী চালােনর মাΒেম 
জমাদােনর কিপ ও আেʁয়া̛সহ 
লাইেস˓ধারীেক ·-শরীের ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟালেয় ǯজ. এম 
শাখায় উপি̝ত থাকেত হেব 

-- লাইেস˓ নবায়ন িফ বাবদ 
১। বоক এবং রাইেফেলর ǯɻেɖ 
৫,০০০/- টাকা। উভয় ধরেনর অে̛র 
লাইেস˓ নবায়ন িফ’র উপর ১৫ % 
ভɇাট সরকারী ǯকাষাগাের নবায়ন িফ 
জমাদােনর ǯকাড নং-১-২২১১-
০০০০-১৮৫৯ 
ভɇাট জমাদােনর ǯকাড নং-১-১১৩৬-
০০০৫-০৩১১ 
 

 িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@gmail.com 

০৩. সাধারণ নাগিরেকর জΓ 
িপ̜ল/িরভলবার এর 
লাইেস˓ ɛদান 

৬০ 
কায ȟ িদবস 

১। িনধ ȟািরত  ফরেম 
আেবদনপɖ। 
২। সতɇািয়ত পাসেপাট ȟ সাইেজর 
ছিব-০৪ কিপ। 
৩। নাগিরক সনদ 
৪। জাতীয় পিরচয়পɖ 
৫। ৩০০/- টাকার ̙ɇাে˫ 
এিফেডিফট 
৬। বাৎসিরক এক লɻ টাকা 
িহেসেব গত িতন অথ ȟ বছǯরর 
আয়কর ɛদােনর ɛতɇয়নপɖ  
আেবদকারীর বয়স ৩০ ǯথেক 
৭০ এর মেΒ হেত হেব 
 

(ক) ɜ˂ ǯড̖ 
(খ) www.feni.gov.bd 
(গ) ҟিডিশয়াল ӑি˓খানা 
শাখা, ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী 
 
*বাকী কাগজ সংিশ̞̌ 
Εিɳ/ɛিত̎ান ǯথেক সংɊহ 
করেত হেব। 
 
 

লাইেস˓  িফ বাবদ 
 িপসʲল/ িরভলবার এর 
ǯɻেɖ ৩০,০০০/- টাকা। 
উভয় ধরেনর অে̛র লাইেস˓ ইӟɇ 
িফ’র উপর ১৫ % ভɇাট 
সরকারী ǯকাষাগাের লাইেস˓ িফ 
জমাদােনর ǯকাড নং-১-২২১১-
০০০০-১৮৫৯ 
ভɇাট জমাদােনর ǯকাড নং-১-১১৩৬-
০০০৫-০৩১১ 

 িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@gmail.com 
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Ɉঃনং ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ 

সময়(ঘ˂া/ 
িদন/মাস 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র 
̝ান 

িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার 
কােছআপীল করা যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০৫. সরকারী কম ȟকতȟােদর 
(সামিরক) জΓ 
বоক/রাইেফল এর 
লাইেস˓ ɛদান 

৫০ 
কায ȟ িদবস 

১। উʺȟতন কҸȟপɻ কҸȟক 
অɊগামীপɖ 
২। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ 
৩। সতɇািয়ত পাসেপাট ȟ সাইেজর 
ছিব০৪ কিপ। 
৪। নাগিরক সনদ। 
৫। জাতীয় পিরচয়পɖ 
৬। ৩০০/- টাকার ̙ɇাে˫ 
এিফেডিফট। 
৭। উʺȟতন কҸȟপɻ কҸȟক 
ӟপািরশপɖ  
আেবদকারীর বয়স ৩০ ǯথেক 
৭০ এর মেΒ হেত হেব 

(ক) ɜ˂ ǯড̖ 
(খ) www.feni.gov.bd 
(গ) ҟিডিশয়াল ӑি˓খানা 
শাখা, ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী। 
 
*বাকী কাগজ সংিশ̞̌ 
Εিɳ/ɛিত̎ান ǯথেক সংɊহ 
করেত হেব। 
 
 

িফ ӑɳ  

 িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 

০৬. সরকারী কম ȟকতȟােদর 
(সামিরক) জΓ 
বоক/রাইেফল এর 
লাইেস˓ নবায়ন 

১০ 
কায ȟ িদবস 

আেʁয়া̛সহ লাইেস˓ধারীেক  
·-শরীের ǯজলা 
ɛশাসেকরকায ȟালেয় ǯজ. এম 
শাখায় উপি̝ত থাকেত হেব। 

-- িফ ӑɳ 

 িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@gmail.com 
 

০৭. সরকারী কম ȟকতȟােদর 
(সামিরক) জΓ 
িপসʲল/িরভলবার এর 
লাইেস˓ ɛদান 

৫০ 
কায ȟিদবস 

১। উʺȟতন কҸȟপɻ কҸȟক 
অɊগামীপɖ। 
২। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ। 
৩। সতɇািয়ত পাসেপাট ȟ সাইেজর 
ছিব-০৪ কিপ। 
৪। নাগিরক সনদ। 
৫। জাতীয় পিরচয়পɖ। 
৬। ৩০০/- টাকার ̙ɇাে˫ 
এিফেডিফট। 
৭। উʺȟতন কҸȟপɻ কҸȟক 
ӟপািরশপɖ।  
আেবদনকারীর বয়স ৩০ ǯথেক 
৭০ এর মেΒ হেত হেব। 

(ক) ɜ˂ ǯড̖ 
(খ) www.feni.gov.bd 
(গ) ҟিডিশয়াল ӑি˓খানা 
শাখা, ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী। 
 
*বাকী কাগজ সংিশ̞̌ 
Εিɳ/ɛিত̎ান ǯথেক সংɊহ 
করেত হেব। 
 
 

িফ ӑɳ 

 িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 

০৮. সরকারী কম ȟকতȟােদর 
(সামিরক) জΓ 
িপসʲল/িরভলবার এর 
লাইেস˓ নবায়ন 

১০ 
কায ȟ িদবস 

আেʁয়া̛সহ লাইেস˓ধারীেক 
·-শরীের ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালেয় ǯজ. এম শাখায় 
উপি̝ত থাকেত হেব 

-- িফ ӑɳ 

 িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা,েজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 
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Ɉঃনং ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ 

সময়(ঘ˂া/ 
িদন/মাস 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র 
̝ান 

িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার 
কােছআপীল করা যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০৯. সরকারী কম ȟকতȟােদর 
(ǯবসামিরক) জΓ 
বоক/রাইেফল এর 
লাইেস˓ ɛদান 

৫০ 
কায ȟ িদবস 

১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ 
২। সতɇািয়ত পাসেপাট ȟ সাইেজর 
ছিব-০৪ কিপ 
৩। নাগিরক সনদ 
৪। জাতীয় পিরচয়পɖ 
৫। ৩০০/- টাকার ̙ɇাে˫ 
এিফেডিফট 
৬। কম ȟকতȟার ǯগেজট 
আেবদনকারীর বয়স ৩০ ǯথেক 
৭০ এর মেΒ হেত হেব 

(ক) ɜ˂ ǯড̖ 
(খ) www.feni.gov.bd 
(গ) ҟিডিশয়াল ӑি˓খানা 
শাখা, ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী। 
 
*বাকী কাগজ সংিশ̞̌ 
Εিɳ/ɛিত̎ান ǯথেক সংɊহ 
করেত হেব। 
 
 

জাতীয় ǯবতন ǯ̖েলর ৬̎ ও তҼ͓ȟ 
ǯɊডӏɳ চা̲িররত/অবসরɛা˖ 
সরকাির কɇাডার সািভȟেস কম ȟরত 
কম ȟকতȟােদর লাইেস˓ িফ ɛেযাজɇ 
নয়  

 িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 

ɛথম ǯɢণীর ̝ায়ী সরকাির 
কম ȟকতȟাগণ (চা̲িররত/অবসরɛা˖) 
লাইেস˓ িফ বাবদঃ 
১। বоেকর ǯɻেɖ ২০,০০০/- টাকা 
২। রাইেফেলর ǯɻেɖ ২০,০০০/-টাকা  
উভয় ধরেনর অে̛র লাইেস˓ ইӟɇ 
িফ’র উপর ১৫ % ভɇাট 
সরকারী ǯকাষাগাের লাইেস˓ িফ 
জমাদােনর ǯকাড নং-১-২২১১-
০০০০-১৮৫৯ 
ভɇাট জমাদােনর ǯকাড নং-১-১১৩৬-
০০০৫-০৩১১ 
 

১০. সরকারী কম ȟকতȟােদর 
(ǯবসামিরক) জΓ 
বоক/রাইেফল এর 
লাইেস˓ নবায়ন 

১০ 
কায ȟ িদবস 

আেʁয়া̛সহ লাইেস˓ধারীেক 
·-শরীের ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালেয় ǯজ. এম শাখায় 

উপি̝ত থাকেত হেব। 

(ক) ɜ˂ ǯড̖ 
(খ) www.feni.gov.bd 
(গ) ҟিডিশয়াল ӑি˓খানা 
শাখা, ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী। 
 
*বাকী কাগজ সংিশ̞̌ 
Εিɳ/ɛিত̎ান ǯথেক সংɊহ 
করেত হেব। 
 
 

জাতীয় ǯবতন ǯ̖েলর ৬̎ ও তҼ͓ȟ 
ǯɊডӏɳ চা̲িররত/অবসরɛা˖ 
সরকাির কɇাডার সািভȟেস কম ȟরত 
কম ȟকতȟােদর লাইেস˓ নবায়ন িফ 
ɛেযাজɇ নয়  

 িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 

ɛথম ǯɢণীর ̝ায়ী সরকাির 
কম ȟকতȟাগণ (চা̲িররত/অবসরɛা˖) 
লাইেস˓ নবায়ন িফ বাবদ 
১। বоক এবং রাইেফেলর ǯɻেɖ 
৫,০০০/- টাকা। উভয় ধরেনর অে̛র 
লাইেস˓ নবায়ন িফ’র উপর ১৫ % 
ভɇাট সরকারী ǯকাষাগাের নবায়ন িফ 
জমাদােনর ǯকাড নং-১-২২১১-
০০০০-১৮৫৯ 
ভɇাট জমাদােনর ǯকাড নং-১-১১৩৬-
০০০৫-০৩১১ 
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Ɉঃনং ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ 

সময়(ঘ˂া/ 
িদন/মাস 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র 
̝ান 

িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার 
কােছআপীল করা যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১১. সরকারী কম ȟকতȟােদর 
(অসামিরক) জΓ 
িপ̜ল/িরভলবার এর 
লাইেস˓ ɛদান 

৫০ 
কায ȟ িদবস 

১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ। 
২। সতɇািয়ত পাসেপাট ȟ সাইেজর 
ছিব-০৪ কিপ 
৩। নাগিরক সনদ 
৪। জাতীয় পিরচয়পɖ 
৫। ৩০০/- টাকার ̙ɇাে˫ 
এিফেডিফট 
৬। কম ȟকতȟার ǯগেজট। 
আেবদনকারীর বয়স ৩০ ǯথেক 
৭০ এর মেΒ হেত হেব। 

(ক) ɜ˂ ǯড̖ 
(খ)  www.feni.gov.bd 
(গ) ҟিডিশয়াল ӑি˓খানা 
শাখা, ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী। 
 
*বাকী কাগজ সংিশ̞̌ 
Εিɳ/ɛিত̎ান ǯথেক সংɊহ 
করেত হেব। 
 
 

জাতীয় ǯবতন ǯ̖েলর ৬̎ ও তҼ͓ȟ 
ǯɊডӏɳ চা̲িররত/অবসরɛা˖ 
সরকাির কɇাডার সািভȟেস কম ȟরত 
কম ȟকতȟােদর লাইেস˓ নবায়ন িফ 
ɛেযাজɇ নয় 

 িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 

ɛথম ǯɢণীর ̝ায়ী সরকাির 
কম ȟকতȟাগণ 
(চা̲িররত/অবসরɛা˖)v 
ইেস˓  িফ বাবদ 
 িপ̜ল/ িরভলবার এর 
ǯɻেɖ ৩০,০০০/- টাকা। 
উভয় ধরেনর অে̛র লাইেস˓ ইӟɇ 
িফ’র উপর ১৫ % ভɇাট 
সরকারী ǯকাষাগাের লাইেস˓ িফ 
জমাদােনর ǯকাড নং-১-২২১১-
০০০০-১৮৫৯ 
ভɇাট জমাদােনর ǯকাড নং-১-১১৩৬-
০০০৫-০৩১১ 

১২. সরকারী কম ȟকতȟােদর 
(অসামিরক) জΓ 
িপ̜ল/িরভলবার এর 
লাইেস˓ নবায়ন 

১০ 
কায ȟ িদবস 

আেʁয়া̛সহ লাইেস˓ধারীেক 
·-শরীের ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালেয় ǯজ. এম শাখায় 
উপি̝ত থাকেত হেব 

-- 

জাতীয় ǯবতন ǯ̖েলর ৬̎ ও তҼ͓ȟ 
ǯɊডӏɳ চা̲িররত/অবসরɛা˖ 
সরকাির কɇাডার সািভȟেস কম ȟরত 
কম ȟকতȟােদর লাইেস˓ নবায়ন িফ 
ɛেযাজɇ নয় 

 িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 

ɛথম ǯɢণীর ̝ায়ী সরকাির 
কম ȟকতȟাগণ (চা̲িররত/অবসরɛা˖) 
লাইেস˓  নবায়ন িফ বাবদ 
িপ̜ল/িরভলবােরর ǯɻেɖ ১০,০০০/- 
টাকা। উভয় ধরেনর অে̛র লাইেস˓ 
নবায়ন িফ’র উপর ১৫ % ভɇাট 
 সরকারী ǯকাষাগাের লাইেস˓ 
নবায়ন িফ জমাদােনর ǯকাড নং-১-
২২১১-০০০০-১৮৫৯ 
ভɇাট জমাদােনর ǯকাড নং-১-১১৩৬-
০০০৫-০৩১১  
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Ɉঃনং ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র 
̝ান 

িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার 
কােছআপীল করা যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১৩. িপতার /মাতার 
বাধ ȟকɇজিনত কারেণ 
উʯরািধকার বরাবর 
আেʁয়াে̛র লাইেস˓ 
ɛদান 

৪০ 
কায ȟ িদবস 

১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ 
২। সতɇািয়ত পাসেপাট ȟ সাইেজর 
ছিব-০২ কিপ 
৩। নাগিরক সনদ 
৪। জাতীয় পিরচয়পɖ 
৫। ৩০০/- টাকার ̙ɇাে˫ 
এিফেডিফট 
৬। লাইেস˓ধারী কҸȟক ৩০০/- 
টাকার ̙ɇাে˫ এিফেডিফট 
আেবদনকারীর বয়স ৩০ ǯথেক 
৭০ এর মেΒ  

(ক) ɜ˂ ǯড̖ 
(খ)  www.feni.gov.bd 
(গ) ҟিডিশয়াল ӑি˓খানা 
শাখা, ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী। 
 
*বাকী কাগজ সংিশ̞̌ 
Εিɳ/ɛিত̎ান ǯথেক সংɊহ 
করেত হেব। 
 
 

লাইেস˓ িফ বাবদ 
১। বоেকরেɻেɖ ২০,০০০/- টাকা 
২। রাইেফেলর ǯɻেɖ ২০,০০০/- 
টাকা 
৩। িপসʲেলর ǯɻেɖ ৩০,০০০/- 
টাকা 
উভয় ধরেনর অে̛র লাইেস˓ ইӟɇ 
িফ’র উপর ১৫ % ভɇাট 
সরকারী ǯকাষাগাের লাইেস˓ িফ 
জমাদােনর ǯকাড নং-১-২২১১-
০০০০-১৮৫৯ 
ভɇাট জমাদােনর ǯকাড নং-১-১১৩৬-
০০০৫-০৩১১ 

 িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 

১৪. িপতা/মাতার ӓҶɇজিনত 
কারেণ উʯরািধকার 
বরাবর আেʁয়াে̛র 
লাইেস˓ ɛদান 

৪০  
কায ȟ িদবস 

১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ 
২। সতɇািয়ত পাসেপাট ȟ সাইেজর 
ছিব-০২ কিপ 
৩। নাগিরক সনদ 
৪। জাতীয় পিরচয়পɖ 
৫। ওয়ািরশ সনদ 
৬। ӓҶɇ সনদ 
৭। ৩০০/- টাকার ̙ɇাে˫ 
এিফেডিফট 
৮। ওয়ািরশ কҸȟক 
৩০০/- টাকার ̙ɇাে˫ 
এিফেডিফট 
আেবদনকারীর বয়স ৩০ ǯথেক 
৭০ এর মেΒ হেত হেব 

(ক) ɜ˂ ǯড̖ 
(খ)  www.feni.gov.bd 
(গ) ҟিডিশয়াল ӑি˓খানা 
শাখা, ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী 
 
*বাকী কাগজ সংিশ̞̌ 
Εিɳ/ɛিত̎ান ǯথেক সংɊহ 
করেত হেব। 
 
 
 

লাইেস˓ িফ বাবদ 
১। বоেকর ǯɻেɖ ২০,০০০/- টাকা 
২। রাইেফেলর ǯɻেɖ ২০,০০০/- 
টাকা 
৩। িপসʲেলর ǯɻেɖ ৩০,০০০/- 
টাকা 
উভয় ধরেনর অে̛র লাইেস˓ ইӟɇ 
িফ’র উপর ১৫ % ভɇাট 
সরকারী ǯকাষাগাের লাইেস˓ িফ 
জমাদােনর ǯকাড নং-১-২২১১-
০০০০-১৮৫৯ 
ভɇাট জমাদােনর ǯকাড নং-১-১১৩৬-
০০০৫-০৩১১ 
 

 িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 

১৫. ҭি˚েকট আেʁয়া̛ 
লাইেস˓ ɛদান 

৩০ 
কায ȟ িদবস 

১। ǯজলা Ζািজে̘ট বরাবর 
আেবদনপɖ দািখল। 
২। সতɇািয়ত পাসেপাট ȟ সাইেজর 
ছিব-০২ কিপ। 
৩। লাইেসে˓র ফেটাকিপ। 
৪। িজিডর কিপ। 
৫। ҭি˾েকট লাইেস˓ ইӟɇ িফ 
জমা বাবদ চালােনর Ӓল কিপ 
 
 

কাগজপɖ সংি̈̌ Εিɳ 
কҸȟক সংɊহ করেত হেব 
 

লাইেস˓ িফ বাবদ 
১। বоেকর ǯɻেɖ ২০,০০০/- টাকা 
২। রাইেফেলর ǯɻেɖ ২০,০০০/- 
টাকা 
৩। িপ̜ল িরভলবােরর ǯɻেɖ 
৩০,০০০/- টাকা 
উভয় ধরেনর অে̛র লাইেস˓ ইӟɇ 
িফ’র উপর ১৫ % ভɇাটসরকারী 
ǯকাষাগাের লাইেস˓ িফ জমাদােনর 
ǯকাড নং-১-২২১১-০০০০-১৮৫৯ 
ভɇাট জমাদােনর ǯকাড নং-১-১১৩৬-
০০০৫-০৩১১ 

 িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 
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Ɉঃনং ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ 

সময়(ঘ˂া/ 
িদন/মাস 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র 
̝ান 

িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার 
কােছআপীল করা যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১৬. বоক/রাইেফল এর 
লাইেস˓ ɑা˓ফার 

৩০ 
কায ȟ িদবস 

১। ǯজলা Ζািজে̘ট বরাবর 
সরাসির আেবদন দািখল করেত 
হেব। 
২। Ӓল  লাইেস˓ এর ফেটাকিপ  
সংӔɳ করেত হেব 

১। ǯজলা Ζািজে̘ট বরাবর 
সরাসির আেবদন দািখল 
করেত হেব। 
২। Ӓল  লাইেস˓ এর 
ফেটাকিপ  সংӔɳ করেত 
হেব 

-- 

 িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 

১৭. িপ̜ল/িরভলবার এর 
লাইেস˓ ɑা˓ফার 

৩০  
কায ȟ িদবস 

১। ǯজলা Ζািজে̘ট বরাবর 
সরাসির আেবদন দািখল করেত 
হেব। 
২। Ӓল  লাইেস˓ এর ফেটাকিপ  
সংӔɳ করেত হেব। 

১। ǯজলা Ζািজে̘ট বরাবর 
সরাসির আেবদন দািখল 
করেত হেব। 
২। Ӓল  লাইেস˓ এর 
ফেটাকিপ  সংӔɳ করেত 
হেব। 

-- 

 িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 

১৮. ӑিɳেযাʺার জΓ 
আেʁয়া̛ লাইেস˓ ɛদান 

৩০ 
কায ȟ িদবস 

১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ। 
২। সতɇািয়ত পাসেপাট ȟ সাইেজর 
ছিব-০৪ কিপ। 
৩। নাগিরক সনদ। 
৪। জাতীয় পিরচয়পɖ। 
৫। ৩০০/- টাকার ̙ɇাে˫ 
এিফেডিফট। 
৬। ӑিɳেযাʺার ǯগেজট। 
আেবদনকারীর বয়স ৩০ ǯথেক 
৭০ এর মেΒ হেত হেব। 

(ক) ɜ˂ ǯড̖ 
(খ)  www.feni.gov.bd 
(গ) ҟিডিশয়াল ӑি˓খানা 
শাখা, ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী। 
 
*বাকী কাগজ সংিশ̞̌ 
Εিɳ/ɛিত̎ান ǯথেক সংɊহ 
করেত হেব। 
 
 

িফ ӑɳ 

 িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 

১৯. ǰববািহক অব̝া সংɈাˉ 
সনদ ɛদান 

৩০ 
কায ȟ িদবস 

১। আেবদনপɖ। 
২। সতɇািয়ত পাসেপাট ȟ সাইেজর 
ছিব-০২ কিপ। 
৩। ৭০০/- ǯɑজারী চালান। 
৪। নাগিরক সনদপɖ। 
৫। জ˒িনবːন সনদ। 
৬। ৩০০/- টাকার ̙ɇাে˫ 
এিফেডিফট। 
 
 
 
 
 
 

কাগজপɖ সংিশ̞̌ Εিɳ 
কҸȟক সংɊহ করেত হেব 
 

িফ বাবদ জমা ৭০০/- টাকা 
জমার ǯকাড নং ১-২২০১-০০০১-
২৬৮১ 

িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 
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Ɉঃনং ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ 

সময়(ঘ˂া/ 
িদন/মাস 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র 
̝ান 

িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছ 
আপীল করা যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

২০. আিথ ȟক ɛিত̎ােনর 
অӂ̳েল আেʁয়াে̛র 
লাইেস˓ ɛদান 

৬০ 
কায ȟ িদবস 

১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ 
২। ɛতɇয়নপɖ 
৩। আেʁয়া̛ সংɈামʲ ɛধান 
কায ȟালেয়র িনেদ ȟশনা 
৪। আেʁয়াে̛র ধরণ 
৫। Εাংক শাখা/ɛিত̎ােনর 
অগ ȟােনাɊাম ও জনবল 
৬। আয়কর সংɈামʲ তΐািদ 
৭। Εাংেকর/ɛিত̎ােনর 
িনরাপʯার িববরণী 
৮। গােড ȟর অӂ̳েল Ӆিলশ 
ɛিতেবদন 
৯। গােড ȟর জীবন Ӎʯামʲ। 
১০। গােড ȟর অ̛ পিরচালনা সনদ 
১১। বাড়ী ভাড়া ҙিɳনামা 

(ক) ɜ˂ ǯড̖ 
(খ)  www.feni.gov.bd 
(গ) ҟিডিশয়াল ӑি˓খানা 
শাখা, ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী 
 
*বাকী কাগজ সংিশ̞̌ 
Εিɳ/ɛিত̎ান ǯথেক সংɊহ 
করেত হেব। 
 
 
 

লাইেস˓ িফ বাবদ জমা 
১।  বоেকর ǯɻেɖ ২০,০০০/- টাকা 
২।  রাইেফেলর ǯɻেɖ ২০,০০০/-
টাকা 
৩।  িপ̜ল/িরভলবােরর ǯɻেɖ  
৩০,০০০/- টাকা 
উভয় ধরেণর অে̛র লাইেস˓ ইӟɇ 
িফ’র উপর ১৫ % ভɇাট 
সরকারী ǯকাষাগাের লাইেস˓ িফ 
জমাদােনর ǯকাড নং-১-২২১১-
০০০০-১৮৫৯ 
ভɇাট জমাদােনর ǯকাড নং-১-১১৩৬-
০০৪০-০৩১১ 
 

 িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 

২১  সরকাির/ আধা- 
সরকাির/·ায়͉শািসত 
ɛিত̎ানেক এিসড 
লাইেস˓ ɛদান 

৬০ 
কায ȟ িদবস 

িনধ ȟািরত ফরেম ɛিত̎ান 
ɛধানেক আেবদন করেত হেব 

(ক) ɜ˂ ǯড̖ 
(খ)  www.feni.gov.bd 
(গ) ҟিডিশয়াল ӑি˓খানা 
শাখা, ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী। 
*বাকী কাগজ সংিশ̞̌ 
Εিɳ/ɛিত̎ান ǯথেক সংɊহ 
করেত হেব। 

লাইেস˓ িফ বাবদ 
সাধারণ Εবহার- ১০ িলটার পয ȟমʲ 
সাধারণ- ৫,০০০/- টাকা 
জমাদােনর ǯকাড নং: ১-২২০১-
০০০১-১৮৫৪ 
Ӓল লাইেসে˓র ১৫% ভɇাট 
ভɇাট জমাদােনর ǯকাড নং-১-১১৩৬-
০০০৫-০৩১১ 
 

 িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 

২২ সরকাির/ আধা- 
সরকাির/·ায়͉শািসত 
ɛিত̎ােনর ɛদʯ এিসড 
লাইেস˓ নবায়ন 

১৫ 
কায ȟ িদবস 

 ১. লাইেসে˓র Ӓলকিপ 
সতɇািয়ত অӂিলিপ 
২. লাইেস˓ ɛাি˖র সময় ǯয 
সকল কাগজপɖ জমা ǯদয়া 
হেয়েছ ǯস সকল সতɇািয়ত 
অӂিলিপ 
৩. নবায়ন িফ জমাদােনর 
চালােনর Ӓল কিপ 
 
 
 
 
 

 নবায়ন িফ বাবদ 
নবায়ন Ӓল লাইেস˓ িফ-এর ৫% 
জমাদােনর ǯকাড নং: ১-২২০১-
০০০১-১৮৫৪ 
ভɇাট Ӓল লাইেসে˓র ১৫% 
ভɇাট জমাদােনর ǯকাড নং: ১-
১১৩৬-০০০৫-০৩১১ 

 িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 
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Ɉঃনং ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ 

সময়(ঘ˂া/ 
িদন/মাস 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র 
̝ান 

িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার 
কােছআপীল করা যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

২৩ িশɻা/ গেবষণা  
ɛিত̎ানেক এিসড 
লাইেস˓ ɛদান 
 

৪০ 
কায ȟ িদবস 

 ১. লাইেসে˓র Ӓলকিপ 
সতɇািয়ত অӂিলিপ 
২. লাইেস˓ ɛাি˖র সময় ǯয 
সকল কাগজপɖ জমা ǯদয়া 
হেয়েছ ǯস সকল সতɇািয়ত 
অӂিলিপ 
৩. নবায়ন িফ জমাদােনর 
চালােনর Ӓল কিপ। 

(ক) ɜ˂ ǯড̖ 
(খ)  www.feni.gov.bd 
(গ) ҟিডিশয়াল ӑি˓খানা 
শাখা, ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী 
*বাকী কাগজ সংিশ̞̌ 
Εিɳ/ɛিত̎ান ǯথেক সংɊহ 
করেত হেব। 

সাধারণ Εবহার- ১০ িলটার পয ȟ̄  
িশɻাও  গেবষণা ɛিত̎ােনর জΓ:  
৩,০০০/- টাকা 
জমাদােনর ǯকাড নং:১-২২০১-
০০০১-১৮৫৪ 
 

িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 

২৪ িশɻা/ গেবষণা  
ɛিত̎ােনর ɛদʯ এিসড 
লাইেস˓ নবায়ন 

১৫ 
কায ȟ িদবস 

 ১. লাইেসে˓র Ӓলকিপ 
সতɇািয়ত অӂিলিপ 
২. লাইেস˓ ɛাি˖র সময় ǯয 
সকল কাগজপɖ জমা ǯদয়া 
হেয়েছ ǯস সকল সতɇািয়ত 
অӂিলিপ 
৩. নবায়ন িফ জমাদােনর 
চালােনর Ӓল কিপ। 

  নবায়ন িফ বাবদ  
নবায়ন Ӓল লাইেস˓ িফ-এর ৫% 
জমাদােনর ǯকাড নং: ১-২২০১-
০০০১-১৮৫৪ 
ভɇাট Ӓল লাইেসে˓র ১৫% 
ভɇাট জমাদােনর ǯকাড নং:১-১১৩৬-
০০০৫-০৩১১  

 িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 

২৫ বািণিজɇক Εবহােরর 
জΓ এিসড লাইেস˓ 
ɛদান 
 

৪০ 
কায ȟ িদবস 

জাতীয় পিরচয়পɖ/ইউিপ 
সনদ/েদাকােনর 
মািলকানা/ভাড়ার ·পেɻ 
ɛমানপɖ/েɑড লাইেস˓/আয়কর  
িনেজর জিম হেল দিলেলর 
ছায়ািলিপ। 

(ক) ɜ˂ ǯড̖ 
(খ)  www.feni.gov.bd 
(গ) ҟিডিশয়াল ӑি˓খানা 
শাখা, ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী। 
 
*বাকী কাগজ সংিশ̞̌ 
Εিɳ/ɛিত̎ান ǯথেক সংɊহ 
করেত হেব। 
 

লাইেস˓ িফ বাবদ 
ক) বািণিজক Εবহার: ২৫,০০০/-
টাকা 
(খ) সাধারণ Εবহার: ১০ িল: পয ȟ̄  
     অΓাΓ: ৫,০০০/- টাকা 
(গ) সাধারণ Εবহার ১০ িল: উেʺȟ: 
৭,০০০/- টাকা 
জমাদােনর ǯকাড নং:১-২২০১-
০০০১-১৮৫৪ভɇাট Ӓল লাইেসে˓র 
১৫% 
ভɇাট জমাদােনর ǯকাড নং:১-১১৩৬-
০০০৫-০৩১১ 

 িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 

২৬ বািণিজɇক Εবহােরর  
জΓ এিসড লাইেস˓ 
নবায়ন 
 

১৫ 
কায ȟ িদবস 

১. লাইেসে˓র Ӓলকিপ 
সতɇািয়ত অӂিলিপ 
২. লাইেস˓ ɛাি˖র সময় ǯয 
সকল কাগজপɖ জমা ǯদয়া 
হেয়েছ ǯস সকল সতɇািয়ত 
অӂিলিপ 
৩. নবায়ন িফ জমাদােনর 
চালােনর Ӓল কিপ। 
 
 

-- 

নবায়ন িফ বাবদ 
নবায়ন Ӓল লাইেস˓ িফ-এর ৫% 
জমাদােনর ǯকাড নং: ১-২২০১-
০০০১-১৮৫৪ 
ভɇাট Ӓল লাইেসে˓র ১৫% 
ভɇাট জমাদােনর ǯকাড নং:১-১১৩৬-
০০০৫-০৩১১ 

িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@gmail.com 



Citizen Charter  28 
 

Ɉঃনং ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ 

সময়(ঘ˂া/ 
িদন/মাস 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র 
̝ান 

িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার 
কােছআপীল করা যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

২৭ এিসড পিরবহন লাইেস˓ 
ɛদান 

৪০ 
কায ȟ িদবস 

িনধ ȟািরত ফরেম ɛিতʦান 
ɛধানেক আেবদন করেত হেব 

(ক)  ɜ˂ ǯড̖ 
(খ)  www.feni.gov.bd 
(গ)  ҟিডিশয়াল ӑি˓খানা 
শাখা, ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী 
 
*বাকী কাগজ সংিশ̞̌ 
Εিɳ/ɛিত̎ান ǯথেক সংɊহ 
করেত হেব 

লাইেস˓ িফ বাবদ 
এিসড পিরবহেনর লাইেস˓ িফ 
১০০/-টাকা। 
জমাদােনর ǯকাড নং: ১-২২০১-
০০০১-১৮৫৪ 
 

 িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 

২৮ এিসড পিরবহন লাইেস˓  
নবায়ন  

 

১৫ 
কায ȟ িদবস 

লাইেস˓ধারীেক Ӓল 
লাইেস˓সহ ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী এর ǯজ. এম 
শাখায় উপি̝ত হেত হেব -- 

নবায়ন িফ বাবদ 
নবায়ন Ӓল লাইেস˓ িফ-এর ৫% 
জমাদােনর ǯকাড নং: ১-২২০১-
০০০১-১৮৫৪ 
ভɇাট Ӓল লাইেসে˓র ১৫% 
ভɇাট জমাদােনর ǯকাড নং:১-১১৩৬-
০০০৫-০৩১১ 

 িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 

২৯ এিসড িবɈয় লাইেস˓ 
ɛদান 

৬০ 
কায ȟ িদবস 

িনধ ȟািরত ফরেম ɛিতʦান 
ɛধানেক আেবদন করেত হেব। 
জাতীয় পিরচয়পɖ/ইউিপ 
সনদ/েদাকােনর 
মািলকানা/ভাড়ার ·পেɻ 
ɛমানপɖ/েɑড লাইেস˓/আয়কর  
িনেজর জিম হেল দিলেলর 
ছায়ািলিপ 

(ক)  ɜ˂ ǯড̖ 
(খ)   www.feni.gov.bd 
(গ)  ҟিডিশয়াল ӑি˓খানা 
শাখা, ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী 
*বাকী কাগজ সংিশ̞̌ 
Εিɳ/ɛিত̎ান ǯথেক সংɊহ 
করেত হেব 

লাইেস˓ িফ বাবদ 
এিসড িবɈয় লাইেস˓ িফ ৫০০০/-
টাকা। 
জমাদােনর ǯকাড নং: ১-২২০১-
০০০১-১৮৫৪ 
 

 িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 

৩০ এিসড িবɈয় লাইেস˓  
নবায়ন  

 

১৫ 
কায ȟ িদবস 

১. লাইেসে˓র Ӓলকিপ 
সতɇািয়ত অӂিলিপ 
২. লাইেস˓ ɛাি˖র সময় ǯয 
সকল কাগজপɖ জমা ǯদয়া 
হেয়েছ ǯস সকল সতɇািয়ত 
অӂিলিপ 
৩.নবায়ন িফ জমাদােনর 
চালােনর Ӓল কিপ 

-- 

নবায়ন িফ বাবদ 
নবায়ন Ӓল লাইেস˓ িফ-এর ৫% 
জমাদােনর ǯকাড নং: ১-২২০১-
০০০১-১৮৫৪ 
ভɇাট Ӓল লাইেস˓ িফ’র ১৫% 
ভɇাট জমাদােনর ǯকাড নং:১-১১৩৬-
০০০৫-০৩১১ 

 িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 

৩১. যাɖা/েমলার অӂমিত 
ɛদান 

১৫ 
কায ȟ িদবস 

সরাসির আেবদেনর মাΒেম 
অӂমিত ɛদান  

িনজ উেΑােগ আেবদন করেত 
হেব। 

-- 

 িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা,েজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail: cjmfeni@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী, ǯটিলেফান ০২৩৩-
৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 
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Ɉঃনং ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ 

সময়(ঘ˂া/ 
িদন/মাস 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র 
̝ান 

িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছ 
আপীল করা যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
৩২. িপিপ/এিপিপেদর স˰ানী 

ভাতা ɛদান 
 ১৫ 

কায ȟ িদবস 
িবল দািখল এবং সংিশ̞̌ 
আদালেতর ɛতɇয়নপেɖর 
আেলােক বরাʸ ɛাি˖ 
সােপɻিবল পিরেশাধ করা হয়। 

(ক) ɜ˂ ǯড̖ 
(খ) www.feni.gov.bd 
(গ) ҟিডিশয়াল ӑি˓খানা 
শাখা, ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী  
*বাকী কাগজ সংিশ̞̌ 
Εিɳ/ɛিত̎ান ǯথেক সংɊহ 
করেত হেব। 

-- 

 িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 

৩৩ ছাপাখানা সংরɻেণর 
ǯঘাষণাপɖ অӂেমাদন 
ɛদান  

২০ কম ȟিদবস   ১.̝ানীয়ভােব ǰতির ҍত 
আেবদন ফরম আেবদন 
২.নাগিরক সনদ-০১ কিপ 
ফেটাকিপ-  
৩. পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব-
১কিপ 
 ৩.েভাটার আইিড কােড ȟর 
সতɇািয়ত ফেটাকিপ-০১ 
৫.Εাংক ǯ̙টেম˂ 
৬.েমিশন Ɉেয়র কাগজপɖ 
(উপেরাɳ সকল সনদ ও 
ড̲েম˂  সতɇায়ন ӆব ȟক  দািখল 
করেত হেব)  

(ক) ɜ˂ ǯড̖ 
(খ) www.feni.gov.bd 
(গ) ҟিডিশয়াল ӑি˓খানা 
শাখা, ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী। 
 
*বাকী কাগজ সংিশ̞̌ 
Εিɳ/ɛিত̎ান ǯথেক সংɊহ 
করেত হেব। 

ǯঘাষণাপেɖর কিপ সংɊেহর জΓ 
ǯɑজারী চালােনর মাΒেম ǯকাড নং-
১-০৭৪২-০০০১-১৮৭৬ ǯত ৪/- িফ 
জমা  িদেত হেব। 

িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 

৩৪ ǰদিনক/সা˖ািহক পিɖকা 
ɛকােশর ছাড়পɖ ɛদান 

০২ মাস  ১.িনধ ȟািরত ‘িব’ ফরম  
ǯমাতােবক আেবদন 
২.নাগিরক সনদ-০১ কিপ 
৩. পাসেপাট ȟ সাইেজর  ছিব-০১ 
৪.েভাটার আইিডর ফɪকিপ-০১  
৫.Εাংক ǯ̙টেম˂-০১ কিপ 
৬. ৩০০ টাকার ̙ɇাে˫ 
িɛ˂ােস ȟর সােথ ҙিɳপɖ Ӓল 
কিপ 
৭.অিভʗতার সনদ -০১ কিপ  
৮.িশɻাগত ǯযাΌতার   সকল 
সনদ- ০১ কিপ কের ৯. আয়কর 
সনদ -০১ কিপ  
১০. পিɖকা অিফেসর জΓ  
উপӔɳ ɛমাণক (উপেরাɳ সকল 
সনদ ও ড̲েমে˂র সতɇায়ন 
ӆব ȟক  দািখল করেত হেব) 

(ক) ɜ˂ ǯড̖ 
(খ) www.feni.gov.bd 
(গ) ҟিডিশয়াল ӑি˓খানা 
শাখা, ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী । 
 
*বাকী কাগজ সংিশ̞̌ 
Εিɳ/ɛিত̎ান ǯথেক সংɊহ 
করেত হেব। 
 
 

ǯঘাষণাপেɖর কিপ সংɊেহর জΓ 
ǯɑজারী চালােনর মাΒেম ǯকাড নং-
১-০৭৪২-০০০১-১৮৭৬ ǯত ৪/- িফ 
জমা  িদেত হেব। 

িসিনযর সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 
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Ɉঃনং ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ 

সময়(ঘ˂া/ 
িদন/মাস 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র 
̝ান 

িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার 
কােছআপীল করা যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

৩৫ িসেনমা হেলর লাইেস˓ 
ɛদান 

৩০ কায ȟিদবস ১। জাতীয় পিরচয়পɖ, ২। Ҽই 
কিপ ছিব, ৩। ǯɑড লাইেস˓, ৪। 

মািলকানা কাগজপɖ, ৫। 
আয়কর সাɪ ȟিফেকট ও ৬। 
ǯস˓র ǯবাড ȟ সাɪ ȟিফেকট। 

ɜ˂ ǯড̖  
www.feni.gov.bd 
ǯনজারত শাখা, ǯজলা 

ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 

চালােনর মাΒেম িফ/চাজȟ সরকাির 
ǯকাষাগাের জমা 

২৫০/-  
ǯকাড -১-০৭৪২-০০০১-২৬৮১ 

ভɇাট= ৩৮/- 
ǯকাড ১-১১৩৩-০০০৫-০৩১১ 

 িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 

৩৬ িসেনমা হেলর লাইেস˓ 
নবায়ন 

১০ কায ȟিদবস ১। জাতীয় পিরচয়পɖ, ২। Ҽই 
কিপ ছিব, ৩। ǯɑড লাইেস˓, ৪। 

মািলকানা কাগজপɖ, ৫। 
আয়কর সাɪ ȟিফেকট ও ৬। 
ǯস˓র ǯবাড ȟ সাɪ ȟিফেকট। 

ɜ˂ ǯড̖  
www.feni.gov.bd 
ǯনজারত শাখা, ǯজলা 

ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী। 

চালােনর মাΒেম িফ/চাজȟ সরকাির 
ǯকাষাগাের জমা 

২৫০/- 
ǯকাড নং-১-০৭৪২-০০০১-২৬৮১ 

ভɇাট= ৩৮/- 
ǯকাড - ১-১১৩৩-০০০৫-০৩১১ 

 িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 

৩৭ িসেনমা হেলর ҭি˚েকট 
লাইেস˓ ɛদান 

১৫ কায ȟিদবস ১। জাতীয় পিরচয়পɖ, ২। Ҽই 
কিপ ছিব, ৩। ǯɑড লাইেস˓, ৪। 

মািলকানা কাগজপɖ, ৫। 
আয়কর সাɪ ȟিফেকট ও ৬। 
ǯস˓র ǯবাড ȟ সাɪ ȟিফেকট। 

ɜ˂ ǯড̖  
www.feni.gov.bd 
ǯনজারত শাখা, ǯজলা 

ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী। 

িবনাӒেΙ  িসিনযর সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী। 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 

৩৮ িসেনমা অপােরটর 
লাইেস˓ ɛদান 

১৫ কায ȟিদবস ১। জাতীয় পিরচয়পɖ, ২। Ҽই 
কিপ ছিব, ৩। হল মািলক কҸȟক 

অিভʗতার সাɪ ȟিফেকট 

ɜ˂ ǯড̖  
www.feni.gov.bd 
ǯনজারত শাখা, ǯজলা 

ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী। 

চালােনর মাΒেম িফ/চাজȟ সরকাির 
ǯকাষাগাের জমা 

১০০/-  
ǯকাড নং-১-০৭৪২-০০০১-২৬৮১ 

ভɇাট= ১৫/- 
ǯকাড - ১-১১৩৩-০০০৫-০৩১১ 

 িসিনয়র সহকারী কিমশনার ও 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ǯজ, এম শাখা 
ǯটিলঃ ০২৩৩-৪৪৭৫০১৬ 
e mail:  
jmsectionfeni@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, 
ǯফনী 
ǯটিলেফান ০২৩৩-৪৪৭৫০০ 
e mail:  
admfeni@mopa.gov.bd 
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০৬.̝ানীয় সরকার শাখা 
 

Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম 
ɛেয়াজনীয় সময় 

)ঘ˂া/িদন /মাস(  
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় কাগজ ɛাি˖ 
ɀহান 

িফ/চাজȟ 
 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
 

উ͓ȟতন কতȟকতȟা/ যার কােছ আপীল করা যােব 
 

1 2 3 4 5 6 7 8 
০১ জ˒ ও ӓҶɇ িনবːন 

সনদ অনলাইেনর 
মাΒেম সংেশাধেনর 
আেবদন 
 

১5 কায ȟিদবস ১. অনলাইেন  সংেশাধেনর আেবদন 
২. ɛমানক িহেসেব এখিতয়ার  
   স˫ˑ ডাɳােরর/হাসপাতােলর  
  /িɶিনেকর সনদ/ পাবিলক  
  পরীɻার সনদ অনলাইন আেবদেন সংӔɳ 
করেত হেব। 
৩. ӆেব ȟ ইӟɇҍত জ˒ িনবːন  
   সনদ ও ӓҶɇ িনবːন  
   সনদ এর সতɇািয়ত কিপ 

ǯজলাɛশাসেকর কায ȟালয়, 
̝ানীয় সরকার শাখা 
(কɻনং-৩০৫ 
3য়তলা) 
www.feni.gov.bd 
 
 

িফ/চাজȟ ӑɳ উপ-পিরচালক, 
̝ানীয় সরকার, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
ǯফনী 
ǯফানঃ ০২৩৩৪৪-৭৫০০৪ 
ǯমাবাইলঃ০১৭১৩১৮৭৩০৬ 

ǯজলাɛশাসক, ǯফনী 
ǯফানঃ ০২৩৩৪৪-৭৪০০০ 
ǯমাবাইলঃ ০১৭১৩১৮৭৩০০ 
ই -ǯমইলঃ dcfeni@mopa.gov.bd 

০২ ইউিনয়ন পিরষদ 
ǯচয়ারΖান/ 
সদΝ এবং ǯপৗর 
কাউি˓লরেদর 
িবেদশ ɞমেণর 
অӂমিত  

০2 কায ȟিদবস ১.িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২. ǰবেদিশক Ҝɪর িবষেয়   
   পিরষেদর অӂেমাদন 
 

ǯজলাɛশাসেকর কায ȟালয়, 
̝ানীয় সরকার শাখা 
(কɻনং-৩০৫ 
3য়তলা) 
 
 

িফ/চাজȟ ӑɳ  উপ-পিরচালক, 
̝ানীয় সরকার, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
ǯফনী 
ǯফানঃ ০২৩৩৪৪-৭৫০০৪ 
ǯমাবাইলঃ০১৭১৩১৮৭৩০৬ 

ǯজলাɛশাসক, ǯফনী 
ǯফানঃ ০২৩৩৪৪-৭৪০০০ 
ǯমাবাইলঃ ০১৭১৩১৮৭৩০০ 
ই -ǯমইলঃ dcfeni@mopa.gov.bd 

০৩ ইউিনয়ন পিরষদ 
সিচবেদর পাসেপাট ȟ 
ইӟɇ/নবায়েনর 
ছাড়পɖ 

০৩ কায ȟিদবস ১.ǯজলা ɛশাসক বরাবর 
    আেবদন 
২. িনধ ȟািরত অনাপিʯ ফরম ӆরণ 
৩. জাতীয় পিরচয় পɖ 
 

ǯজলাɛশাসেকর কায ȟালয়, 
̝ানীয় সরকার শাখা 
(কɻনং-৩০৫ 
3য়তলা) 
 
 

িফ/চাজȟ ӑɳ  উপ-পিরচালক, 
̝ানীয় সরকার, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
ǯফনী 
ǯফানঃ ০২৪৪৭৭-৭৫০০৪ 
ǯমাবাইলঃ০১৭১৩১৮৭৩০৬ 

ǯজলাɛশাসক, ǯফনী 
ǯফানঃ ০২৩৩৪৪-৭৪০০০ 
ǯমাবাইলঃ ০১৭১৩১৮৭৩০০ 
ই -ǯমইলঃ dcfeni@mopa.gov.bd 

০৪ ӓҶɇ জিনত  কারেন 
ইউিপ সিচবেদর 
আӂেতািষক/Ιাম 
Ɋা˂ /ভিবΜ তহিবল 
ɛদান 

১০ কায ȟিদবস ১. ওয়ািরশ কতȟক আেবদন 
২. ওয়ািরশ সনদ 
৩. ӓҶɇ সনদ 
৪. ওয়ািরশগণ ɛদʯ ɻমতাপɖ 
৫. পাসেপাট ȟ সাইেজর ০১ কিপ   
    ছিব 
 

ǯজলাɛশাসেকর কায ȟালয়, 
̝ানীয় সরকার শাখা 
(কɻনং-৩০৫ 
3য়তলা) 
 
 

িফ/চাজȟ ӑɳ  উপ-পিরচালক, 
̝ানীয় সরকার, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
ǯফনী 
ǯফানঃ ০২৩৩৪৪-৭৫০০৪ 
 
ǯমাবাইলঃ০১৭১৩১৮৭৩০৬ 

ǯজলাɛশাসক, ǯফনী 
ǯফানঃ ০২৩৩৪৪-৭৪০০০ 
ǯমাবাইলঃ ০১৭১৩১৮৭৩০০ 
ই -ǯমইলঃ dcfeni@mopa.gov.bd 

০৫ ইউিনয়ন পিরষদ 
সিচবেদর অিজȟত 
Ҝɪ 

০৭ কায ȟিদবস ১. িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২. ɛেয়াজনীয় ǯɻেɖ ডাɳারী   
     সনদ 

ǯজলাɛশাসেকর কায ȟালয়, 
̝ানীয় সরকার শাখা 
(কɻনং-৩০৫ 
3য় তলা) 
 

িফ/চাজȟ ӑɳ  উপ-পিরচালক, 
̝ানীয় সরকার, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
ǯফনী 
ǯফানঃ ০২৩৩৪৪-৭৫০০৪ 
ǯমাবাইলঃ০১৭১৩১৮৭৩০৬ 

ǯজলাɛশাসক, ǯফনী 
ǯফানঃ ০২৩৩৪৪-৭৪০০০ 
ǯমাবাইলঃ ০১৭১৩১৮৭৩০০ 
ই -ǯমইলঃ dcfeni@mopa.gov.bd 
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Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম 
ɛেয়াজনীয় সময় 

)ঘ˂া/িদন /মাস(  
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় কাগজ ɛাি˖ 
ɀহান 

িফ/চাজȟ 
 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
 

উ͓ȟতন কতȟকতȟা/ যার কােছ আপীল করা যােব 
 

1 2 3 4 5 6 7 8 
০৬ ইউিনয়ন পিরষদ 

সিচবেদর ভিবΜ 
তহিবেলর জমাҍত 
অথ ȟ উেʯালন 

০৩ কায ȟিদবস ১. িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২. Εাংক িহসাব িববরনী 

ǯজলাɛশাসেকর কায ȟালয়, 
̝ানীয় সরকার শাখা 
(কɻনং-৩০৫ 
3য়তলা) 
 
 

িফ/চাজȟ ӑɳ  উপ-পিরচালক, 
̝ানীয় সরকার, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
ǯফনী 
ǯফানঃ ০২৩৩৪৪-৭৫০০৪ 
ǯমাবাইলঃ০১৭১৩১৮৭৩০৬ 

ǯজলা ɛশাসক, ǯফনী 
ǯফানঃ ০২৩৩৪৪-৭৪০০০ 
ǯমাবাইলঃ ০১৭১৩১৮৭৩০০ 
ই -ǯমইলঃ dcfeni@mopa.gov.bd 
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০৭.সাধারণ শাখা 
 

Ɉঃনং ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ 

সময়(ঘ˂া/ 
িদন/মাস 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র ̝ান িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছআপীল করা 
যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
০১।  বীর ӑিɳেযাʺােদর নাম 

সংেশাধন 
১৫ কম ȟিদবস বীর ӑিɳেযাʺােদর িলিখত আেবদন ও 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  
--  সহকারী কিমশনার 

সাধারণ শাখা 
ǯফান   :০২৩৩৪৪-৭৫০১০ 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

০২।  বীর ӑিɳেযাʺােদর সনদপেɖর 
আেবদন মˈণালেয় ǯɛরণ।  

১৫ কম ȟিদবস বীর ӑিɳেযাʺােদর িলিখত আেবদন ও 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

--  সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 

ǯফান   :০২৩৩৪৪-৭৫০১০ 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

০৩।  বীর ӑিɳেযাʺােদর ǯগেজেটর 
ӎল-ɞািˉ সংেশাধন িবষেয় 
মতামত 

১৫ কম ȟিদবস বীর ӑিɳেযাʺােদর িলিখত আেবদন ও 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

--  সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 

ǯফান   :০২৩৩৪৪-৭৫০১০ 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

০৪। বীর ӑিɳেযাʺােদর ǯগেজেট 
ভাতা ɛাি˖র  িবষেয় মতামত 

১৫ কম ȟিদবস ǯনজারত শাখায় ভাতা ɛাি˖র িবষয়ɪ 
জানা যােব  

 
 -- 

িবনাӒেΙ  সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 

ǯফান   :০২৩৩৪৪-৭৫০১০ 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

০৫।  সংҊিত িবষয়ক মˈণালেয়র 
অӂদান ɛাি˖র আেবদন 
অɊগামীকরণ 

০৭ কম ȟিদবস ɛিত̎ান ও আিথ ȟকভােব অ·ʑল 
সংҊিতেসবীগণ আেবদন করেত 
পারেবন।  
১. সংҊিত িবষয়ক মˈণালেয়র 
িনধ ȟািরত তািরেখ আেবদন করেত হেব  
২. িনধ ȟািরত আেবদন ফরেম 
ǯজলাɛশাসেকর কায ȟালেয় আেবদন 
করেত হেব 
৩. ɛিত̎ােনর ǯɻেɖ সভাপিত 
স˫াদেকর Δােড আেবদন করেত হেব 

১। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালেয় সাধারণ 
শাখা হেত আেবদন ফরম সংɊহ করা 
যােব।  
২। ǯজলা কালচারাল অিফসার এর 
কায ȟালয়।  

িবনাӒেΙ সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 

ǯফান   :০২৩৩৪৪-৭৫০১০ 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

০৬।  Ӕব ও Ɉীড়া মˈনালয় হেত ɛা˖ 
অӂদান ɛদান  

০৭ কম ȟিদবস আিথ ȟকভােব অ·ʑল Ɉীড়া ǯসবীগণ 
আেবদন করেত পারেবন  
১ .Ӕব ও Ɉীড়া মˈণালেয়র িনধ ȟািরত 
তািরেখর মেΒ আেবদন করেত হেব। 
২  .িনধ ȟািরত আেবদন ফরেম ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟালেয় আেবদন করেত 
হেব। 

০১। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালেয়র 
সাধারণ শাখা হেত আেবদন ফরম সংɊহ 
করা যােব 
০২। মˈণালেয়র ওেয়বসাইট হেতও 
ফরম সংɊহ করা যােব । 

 

িবনাӒেΙ সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 

ǯফান   : ০২৩৩৪৪-৭৫০১০ 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 
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Ɉঃনং ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ 

সময়(ঘ˂া/ 
িদন/মাস 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র ̝ান িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছআপীল করা 
যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০৭।  ǯবসামিরক ɛশাসেন চা̲িররত 
অব̝ায় ǯকান সরকাির 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীর ӓҶɇবরণ 
এবং ̶Ͱতর আহত হেয় ̝ায়ী       
অɻমতাজিনত কারেণ আিথ ȟক 
অӂদান ɛদান নীিতমালা - ২০১৩ 
অӂযায়ী আেবদন পɖ 
জনɛশাসন মˈলালেয় ǯɛরণ 
সংɈাˉ এবং ǯচক হ̜াˉর ӆব ȟক 
সািভ ȟস িরটান ȟ ǯɛরণ 
 

 

১৫ )পেনেরা (
কায ȟ িদবস 

১.িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন করেত হেব 
২.ইউিনয়ন/ ǯময়র ǯপৗরসভা কҸȟক 
ӓҶɇর সনদ অথবা হাসপাতাল এর 
ɛিতিনিধ কҸȟক ӓҶɇর সনদ 
৩. ইউিনয়ন ǯচয়ারΖান/ ǯময়র কҸȟক 
ওয়ািরশ সনদ 
৪. রাজ· খাতӎɳ মেম ȟ ɛতɇয়ন পɖ 
৫. পাসেপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত রিঙন 
ছিব ০৩কিপ 
৬.ইউিনয়ন/ ǯময়র ǯপৗরসভা ǯচয়ারΖান 
কҸȟক ওয়ািরশেদর ছিব সহ ɻমতাপɖ 
অপ ȟণ সনদ 
৭.ইউিনয়ন ǯচয়ারΖান/ ǯময়র ǯপৗরসভা 
কҸȟক নন Ζািরজ সনদপɖ 
৮. ӓত কম ȟচারী ও আেবদন কারীর 
জাতীয় পিরচয়পেɖর ফেটাকিপ 
৯.সািভ ȟন বই এর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
১০.ǯশষ ǯবতেনর ɛতɇয়ন পɖ 

জনɛশাসন মˈণালেযর ওেয়ব সাইট 
WWW.mopa.gov.bd হেত 

ডাউন ǯলাড করা যােব 
ǯপৗরসভা/ হাসপাতাল/ইউিনয়নপিরষদ 

ǯপৗরসভা/ ইউিনয়ন পিরষদ 
সংি̈̌ ɛিত̎ান 

---- 
 

ǯপৗরসভা/ ইউিনয়ন পিরষদ 
 

ǯপৗরসভা/ ইউিনয়ন পিরষদ 
---- 
--- 

িহসাব রɻণ অিফসার কҸȟক সতɇািয়ত 

িবনাӒেΙ সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 

ǯফান   :০২৩৩৪৪-৭৫০১০ 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

০৮।  এনিজও এর অӂ̳েল ɛতɇয়ন 
পɖ ɛদান 

৩০ কম ȟিদবস ১ এনিজও এর নােম ছাপােনা Δােড 
আেবদন 
২ অӂেমািদত এফ িড আর এর কিপ 

১ সংি̈̌ এন িজও 
২ এনিজও Ӌɇেরা 
৩ ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালেয়র সাধারণ 
মাখা হেত সংɊহ করা যােব 
৪ উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 

ǯফান   :০২৩৩৪৪-৭৫০১০ 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

০৯।   আবাসন সংɈাˉ ০৭( সাত) কায ȟ 
িদবস 

িলিখত আেবদন কম ȟকতȟা/ কম ȟচারী কҸȟক িলিখত 
আেবদন 

িবনাӒেΙ সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 

ǯফান   :০২৩৩৪৪-৭৫০১০ 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 
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০৮.সং̝াপন শাখা 
 

 
Ɉিম
ক 
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ সময় 
(ঘ˂া/িদন/ 

মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛাি˖র ̝ান 

িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছআপীল 
করা যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
০১ ননেগেজেটড 

কম ȟচারীেদর ǯপনশন 
অӂেমাদন (চা̲েরর 
িনেজর অবসর Ɋহেনর 
(েɻেɖ) 

১৫ কম ȟিদবস ১। ǯপনশন ফরম ২.১ 
২। সািভ ȟস বিহ  
৩। িপআরএলএ গমেনর মИরীপɖ  
৪। সতɇািয়ত ছিব ০৫(পϲচ) কিপ   
৫। উʯরািধকার ǯঘাষণাপɖ ০৪(চার) কিপ 
৬। নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আং̶েলর ছাপ ০৪ 
(চার) কিপ। 
৭। ǯশষ ǯবতন ɛতɇয়নপɖ  
৮। আেবদনকারী কҸȟক সাদা কাগেজ আেবদন 
 

ǯপনশন ফরম (ফরম নং-২.১)  সংি̈̌  
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর কায ȟালয় ও  
সং̝াপন শাখা ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয় 
এবং অΓাΓ কাগজপɖ আেবদনকারী ·-
উেΑােগ সংɊহӆব ȟক দািখল করেত হেব 

 
িবনাӒেΙ 

ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯটিলেফান নং ০২৩৩৪৪৭৫০২১ 
ǯমাবাইল নং ০১৭১৫১৮৮৮১৫ 

e-mail:acest.feni84@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-

adcfeni@mopa.gov.bd 

০২ পািরবািরক ǯপনশন 
অӂেমাদন (েপনশন 
মИরীর ӆেব ȟই 
ǯপনশনােরর ӓҶɇ হেল) 

১৫ কম ȟিদবস ১। ǯপনশন ফরম ২.২ 
২। িপআরএলএ গমেনর মИরীপɖ   
   (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ  ) 
৩। সতɇািয়ত ছিব ০৫(পϲচ) কিপ   
৪। উʯরািধকার ǯঘাষণাপɖ ০৪(চার) কিপ 
৫। নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আং̶েলর ছাপ ০৪ 
(চার) কিপ। 
৬। আেবদনকারীকҸȟক সাদা কাগেজ আেবদন 
 

ǯপনশন ফরম (ফরম নং-২.২)  সংি̈̌ 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর কায ȟালয় ও  
সং̝াপন শাখা, ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয় 
এবং অΓাΓ কাগজপɖ আেবদনকারী ·-
উেΑােগ সংɊহӆব ȟক দািখল করেত হেব। 

 
িবনাӒেΙ 

ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯটিলেফান নং ০২৩৩৪৪৭৫০২১ 
ǯমাবাইল নং ০১৭১৫১৮৮৮১৫ 

e-mail:acest.feni84@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-

adcfeni@mopa.gov.bd 

০৩ পািরবািরক ǯপনশন 
অӂেমাদন ( অবসর 
ভাতা ǯভাগরত অব̝ায় 
ǯপনশনেভািগর ӓҶɇ 
হেল) 

১৫ কম ȟিদবস ১। ǯপনশন ফরম ২.২ 
২। উʯরািধকার সনদপɖ ও ননΖািরজ  সাɪ ȟিফেকট 
৩। সতɇািয়ত ছিব ০৫(পϲচ) কিপ ।  
৪। অিভভাবক মেনানয়ন ও  ɻমতা অপ ȟনপɖ 
৫। নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আং̶েলর ছাপ০৪ 
(চার) কিপ 
৬। আেবদনকারী কҸȟক সাদা কাগেজ আেবদন 
 

ǯপনশন ফরম (ফরম নং-২.২)  সংি̈̌  
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর কায ȟালয় ও  
সং̝াপন শাখা, ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয় 
এবং অΓাΓ কাগজপɖ আেবদনকারী ·-
উেΑােগ সংɊহӆব ȟক দািখল করেত হেব। 

 
িবনাӒেΙ 

ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯটিলেফান নং ০২৩৩৪৪৭৫০২১ 
ǯমাবাইল নং ০১৭১৫১৮৮৮১৫ 

e-mail:acest.feni84@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-

adcfeni@mopa.gov.bd 

০৪ অɻম কম ȟচারীর কΙান 
তহিবেলর অӂদান 
মИরীর আেবদন অɊায়ণ 

০৩ 
কম ȟিদবস 

কম ȟচারী কΙাণ ɑা̌ কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন আেবদন ফরম সং̝াপন শাখা, ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী এ পাওয়া যােব। 

 
িবনাӒেΙ 

ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯটিলেফান নং ০২৩৩৪৪৭৫০২১ 
ǯমাবাইল নং ০১৭১৫১৮৮৮১৫ 

e-mail:acest.feni84@gmail.com 
 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-

adcfeni@mopa.gov.bd 
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Ɉঃ
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ 

সময়(ঘ˂া/ 
িদন/মাস 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র ̝ান িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছআপীল 
করা যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০৫ অɻম কম ȟচারীর ǯয়ৗথ 
বীমা অথ ȟ মИরীর 
আেবদন অɊায়ন 

০৩ 
কম ȟিদবস 

কম ȟচারী কΙাণ ɑা̌ কҸȟক িনধ ȟািরত  ফরেম 
আেবদন। 

আেবদন ফরম সং̝াপন শাখা, ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী এ পাওয়া যােব 

িবনাӒেΙ ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী। 
ǯটিলেফান নং ০২৩৩৪৪৭৫০২১ 
ǯমাবাইল নং ০১৭১৫১৮৮৮১৫ 

e-mail:acest.feni84@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-

adcfeni@mopa.gov.bd 

০৬ ӓত কম ȟচারীর কΙান 
তহিবেলর অӂদান 
মИরীর আেবদন অɊায়ণ 

০৩ 
কম ȟিদবস 

কম ȟচারী কΙাণ ɑা̌ কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন। 

আেবদন ফরম সং̝াপন শাখা, ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী এ পাওয়া যােব। 

 
িবনাӒেΙ 

ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী। 
ǯটিলেফান নং ০২৩৩৪৪৭৫০২১ 
ǯমাবাইল নং ০১৭১৫১৮৮৮১৫ 

e-mail:acest.feni84@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-

adcfeni@mopa.gov.bd 

০৭ Ҹতীয় ǯɢণীর 
কম ȟচারীেদর সাধারণ 
ভিবΜ তহিবল হেত  ১ম 
ও ২য় অিɊম অӂেমাদন। 

১০ কম ȟিদবস ১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন (বাংলােদশ ফরম   নং 
২৬৩৯) 
২। সাদা কাগেজ আেবদন। 
৩। সাধারণ ভিবΜ তহিবেল জমাҍত টাকার ি̥প। 

িনধ ȟািরত ফরম (বাংলােদশ ফরম   নং 
২৬৩৯) সং̝াপন শাখায় এবং আেবদন 
(আেবদনকারীেক সাদা কাগেজ আেবদন 
দািখল করেত হেব)। 

 
িবনাӒেΙ 

ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী। 
ǯটিলেফান নং ০২৩৩৪৪৭৫০২১ 
ǯমাবাইল নং ০১৭১৫১৮৮৮১৫ 

e-mail:acest.feni84@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-

adcfeni@mopa.gov.bd 

০৮ Ҹতীয় ǯɢণীর 
কম ȟচারীেদর সাধারণ 
ভিবΜ তহিবল  হেত ৩য় 
অিɊম অӂেমাদন। 

১০ কম ȟিদবস ১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন (বাংলােদশ ফরম   নং 
২৬৩৯) 
২। সাদা কাগেজ আেবদন। 
৩। সাধারণ ভিবΜ তহিবেল জমাҍত টাকার ি̥প 

িনধ ȟািরত ফরম (বাংলােদশ ফরম   নং 
২৬৩৯) সং̝াপন শাখায় এবং আেবদন 
(আেবদনকারীেক সাদা কাগেজ আেবদন 
দািখল করেত হেব)। 

 
িবনাӒেΙ 

ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী। 
ǯটিলেফান নং ০২৩৩৪৪৭৫০২১ 
ǯমাবাইল নং ০১৭১৫১৮৮৮১৫ 

e-mail:acest.feni84@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-

adcfeni@mopa.gov.bd 

০৯ Ҹতীয় ǯɢণীর 
কম ȟচারীেদর িপআরএল 
মИর  

১০ কম ȟিদবস ১। চা̲রী বিহ  
২। অিজȟত Ҝɪর ফরম (বাংলােদশ ফরম নং-৪০) 
৩। সাদা কাগেজ িলিখত আেবদন  
 

অিজȟত Ҝɪর ফরম সংি̈̌ উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসােরর কায ȟালয় ও  সং̝াপন শাখা ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟালয় এবং 
আেবদনকারীেক সাদা কাগেজ আেবদন দািখল 
করেত হেব। 

িবনাӒেΙ ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী। 
ǯটিলেফান নং  ০২৩৩৪৪৭৫০২১ 
ǯমাবাইল নং ০১৭১৫১৮৮৮১৫ 

e-mail:acest.feni84@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-

adcfeni@mopa.gov.bd 

১০ Ҹতীয় ǯɢনীর 
কম ȟচারীেদর অিজȟত Ҝɪ 
মИর 

১০ কম ȟিদবস ১। অিজȟত Ҝɪর ফরম (বাংলােদশ ফরম নং-৪০) 
২। সাদা কাগেজ িলিখত আেবদন  
 

অিজȟত Ҝɪর ফরম সংি̈̌ উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসােরর কায ȟালয় ও  সং̝াপন শাখা ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟালয় এবং 
আেবদনকারীেক সাদা কাগেজ আেবদন দািখল 
করেত হেব। 

িবনাӒেΙ ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী। 
ǯটিলেফান নং  ০২৩৩৪৪৭৫০২১ 
ǯমাবাইল নং ০১৭১৫১৮৮৮১৫ 

e-mail:acest.feni84@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-

adcfeni@mopa.gov.bd 

১১ ৩য় ǯɢণীর কম ȟচারীেদর 
িশɻা Ҝɪ মИর 

০৩ 
কম ȟিদবস 

১। অিজȟত Ҝɪর ফরম(বাংলােদশ ফরম নং-৪০ 
২। সাদা কাগেজ িলিখত আেবদন  
 

অিজȟত Ҝɪর ফরম সংি̈̌ উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসােরর কায ȟালয় ও  সং̝াপন শাখা ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟালয় এবং 
আেবদনকারীেক সাদা কাগেজ আেবদন দািখল 
করেত হেব। 

িবনাӒেΙ ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী। 
ǯটিলেফান নং ০২৩৩৪৪৭৫০২১ 

 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-

adcfeni@mopa.gov.bd 
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Ɉঃ
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ 

সময়(ঘ˂া/ 
িদন/মাস 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র ̝ান িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছআপীল 
করা যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১২ Ҹতীয় ǯɢনীর 
কম ȟচারীেদর ɢািˉ 
িবেনাদন Ҝɪ মИর 

০৭ 
 কম ȟিদবস 

১। অিজȟত Ҝɪর ফরম(বাংলােদশ ফরম নং-৪০ 
২। সাদা কাগেজ িলিখত আেবদন  
 

অিজȟত Ҝɪর ফরম সংি̈̌  উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসােরর কায ȟালয় ও  সং̝াপন শাখা ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟালয় এবং 
আেবদনকারীেক সাদা কাগেজ আেবদন দািখল 
করেত হেব। 
 

িবনাӒেΙ ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯটিলেফান নং  ০২৩৩৪৪৭৫০২১ 
ǯমাবাইল নং ০১৭১৫১৮৮৮১৫ 

e-mail:acest.feni84@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-

adcfeni@mopa.gov.bd 

১৩ ৩য় ǯɢণীর কম ȟচারীেদর 
উʎ িশɻার অӂমিত 
ɛদান 

০৩ 
কম ȟিদবস 

১। অিজȟত Ҝɪর ফরম(বাংলােদশ ফরম নং-৪০) 
২। সাদা কাগেজ িলিখত আেবদন  
 

অিজȟত Ҝɪর ফরম সংি̈̌ উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসােরর কায ȟালয় ও  সং̝াপন শাখা ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟালয় এবং 
আেবদনকারীেক সাদা কাগেজ আেবদন দািখল 
করেত হেব 

িবনাӒেΙ ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯটিলেফান নং  ০২৩৩৪৪৭৫০২১ 
ǯমাবাইল নং ০১৭১৫১৮৮৮১৫ 

e-mail:acest.feni84@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-

adcfeni@mopa.gov.bd 

১৪ মিহলা কম ȟকতȟােদর 
মাҸȟ͉  Ҝɪ মИর  

০৭ কম ȟিবদস ১। ডাɳারী সনদপɖ 
২। আেবদনকারী কҸȟক সাদা কাগেজ আেবদন 
 

আেবদনকারী  ·-উেΑােগ সংɊহ করেবন  
িবনাӒেΙ 

ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯটিলেফান নং  ০২৩৩৪৪৭৫০২১ 
ǯমাবাইল নং ০১৭১৫১৮৮৮১৫ 

e-mail:acest.feni84@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-

adcfeni@mopa.gov.bd 

১৫ Ҹতীয় ǯɢনীর মিহলা 
কম ȟচারীেদর 
মাҸȟ͉ কালীন Ҝɪ মИর 

০৭ কম ȟিবদস ১। ডাɳারী সনদপɖ 
২। আেবদনকারী কҸȟক  সাদা কাগেজ আেবদন 
 

আেবদনকারী  ·-উেΑােগ সংɊহ করেবন  
িবনাӒেΙ 

ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯটিলেফান নং  ০২৩৩৪৪৭৫০২১ 
ǯমাবাইল নং ০১৭১৫১৮৮৮১৫ 

e-mail:acest.feni84@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-

adcfeni@mopa.gov.bd 

১৬ কম ȟকতȟােদর চা̲রী 
̝ায়ীকরণ সংɈাˉ 
আেবদন অɊায়ন 

০৩ 
কম ȟিদবস 

১। আেবদনকারী কҸȟক সাদা কাগেজ আেবদন 
২।চা̲রীেত িনেয়ােগর ɛʗাপেনর অӂিলিপ 
৩।িবভাগীয় কিমশনােরর কায ȟালেয় Γা̜ করেণর 
ɛʗাপন 
৪।ǯজলাɛশাসেকর কায ȟালেয় বা অΓাΓ কায ȟালেয় 
পদায়েনর ɛʗাপন 
৫।ɛিশɻেণর সনদ 
৬।ǯকস এেনােটশনেনর সনদ 
৭।ǯɑজারী ɛিশɻণ সনদ 
৮।িবভাগীয় পরীɻায় উʯীেণ ȟর ǯগেজেটর অӂিলিপ 
৯।বািষ ȟক ǯগাপনীয় অӂেবদন ǯɛরণ সংɈাˉ পেɖর 
অӂিলিপ 
 
 
 

আেবদনকারী  ·-উেΑােগ সংɊহ করেবন  
িবনাӒেΙ 

ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯটিলেফান নং  ০২৩৩৪৪৭৫০২১ 
ǯমাবাইল নং +০১৭১৫১৮৮৮১৫ 

e-mail:acest.feni84@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-

adcfeni@mopa.gov.bd 
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Ɉঃ
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ 

সময়(ঘ˂া/ 
িদন/মাস 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র ̝ান িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছআপীল 
করা যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১৭ কম ȟকতȟােদর কম ȟকালীন 
ɛিশɻণ  

১০ কম ȟিদবস মিˈপিরষদ িবভােগর িনেদ ȟশনার আেলােক ɛেযাজɇ নয় ɛেযাজɇ 
নয় 

ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯটিলেফান নং  ০২৩৩৪৪৭৫০২১ 
ǯমাবাইল নং +০১৭১৫১৮৮৮১৫ 

e-mail:acest.feni84@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-

adcfeni@mopa.gov.bd 

১৮ কম ȟকতȟােদর ɢািˉ 
িবেনাদন Ҝɪ 

০৭ কম ȟিদবস ১। কম ȟকতȟা কҸȟক ·াɻিরত আেবদন 
২। ǯজলা িহসাবরɻণ অিফস কҸȟক হালনাগাদҍত 
Ҝɪর ɛতɇয়নপɖ    

আেবদনকারী  ·-উেΑােগ সংɊহ করেবন 
 
 

 

িবনাӒেΙ ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯটিলেফান নং  ০২৩৩৪৪৭৫০২১ 
ǯমাবাইল নং +০১৭১৫১৮৮৮১৫ 

e-mail:acest.feni84@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-

adcfeni@mopa.gov.bd 

১৯ কম ȟকতȟােদর িজিপএফ 
ǯথেক অিɊম উেʯালন 

০৭ কম ȟিদবস ১। কম ȟকতȟা কҸȟক ·াɻিরত আেবদন 
২। ǯজলা িহসাবরɻণ অিফস কҸȟক িজিপএফ ফাে˅ 
জমাҍত অেথ ȟর িহসাব িববরণী    

আেবদনকারী  ·-উেΑােগ সংɊহ করেবন িবনাӒেΙ ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯটিলেফান নং  ০২৩৩৪৪৭৫০২১ 
ǯমাবাইল নং +০১৭১৫১৮৮৮১৫ 

e-mail:acest.feni84@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-

adcfeni@mopa.gov.bd 

২০ ৩য় ǯɢণীর কম ȟচারীেদর 
চা̲রী ̝ায়ী করণ 
সংɈাˉ আেবদন মИর 

০৫ 
কম ȟিদবস 

১। আেবদনকারী কҸȟক সাদা কাগেজ আেবদন 
২।সংি̈̌ কҸȟপেɻর চা̲রী সͤি̌জিনত ӟপািরশ 
 

আেবদনকারী  ·-উেΑােগ সংɊহ করেবন িবনাӒেΙ ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 

ǯটিলেফান নং ǯটিলেফান নং  
০২৩৩৪৪৭৫০২১ 

ǯমাবাইল নং ০১৭১৫১৮৮৮১৫ 
e-mail:acest.feni84@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-

adcfeni@mopa.gov.bd 

২১ Ҹতীয় ǯɢণীর 
কম ȟচারীেদর Ғহ িনম ȟাণ 
অিɊম অӂেমাদন।  

১৫ কম ȟিদবস ১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
( ফরম নং িজএফআর-২৮ ও বাংলােদশ ফরম নং 
৩০-এ) 
২। অংগীকারনামা।  
৩। জিম ·ে͉র ɛামািনক দিলল।  
 
 
 

ফরম নং িজএফআর-২৮ ও  বাংলােদশ ফরম 
নং-৩০ এ সং̝াপন শাখা, ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয় এবং অΓাΓ কাগজপɖ 
আেবদনকারী ·-উেΑােগ সংɊহ কের দািখল 
করেত হেব 

িবনাӒেΙ ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 

ǯটিলেফান নং ǯটিলেফান নং  
০২৩৩৪৪৭৫০২১ 

ǯমাবাইল নং ০১৭১৫১৮৮৮১৫ 
e-mail:acest.feni84@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-

adcfeni@mopa.gov.bd 

২২ Ҹতীয় ǯɢণীর 
কম ȟচারীেদর Ғহ 
ǯমরামত অিɊম 
অӂেমাদন 

১৫ কম ȟিদবস ১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২। ফরম নং িজএফআর-২৮ 
৩। বাংলােদশ ফরম নং ৩০-এ 
 

ফরম নং িজএফআর-২৮ ও  বাংলােদশ ফরম 
নং-৩০ এ সং̝াপন শাখা, ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয় এবং অΓাΓ কাগজপɖ 
আেবদনকারী ·-উেΑােগ সংɊহ কের দািখল 
করেত হেব। 

িবনাӒেΙ ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 

ǯটিলেফান নং ǯটিলেফান নং  
০২৩৩৪৪৭৫০২১ 

ǯমাবাইল নং ০১৭১৫১৮৮৮১৫ 
e-mail:acest.feni84@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-

adcfeni@mopa.gov.bd 
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Ɉঃ
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ 

সময়(ঘ˂া/ 
িদন/মাস 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র ̝ান িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছআপীল 
করা যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

২৩ কম ȟকতȟােদর অিজȟত Ҝɪ 
অӂেমাদন (েদেশর 
অভɇˉের ) 
 

০৭ কম ȟিদবস ১। অিজȟত Ҝɪর ফরম (ফরম নং-২৩৯৫) 
   (েজলা/উপেজলা িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা কҸȟক   
    Ҝɪর ɛতɇয়নҍত) 
২। আেবদনকারী  কҸȟক সাদা কাগেজ আেবদন 
 

অিজȟত Ҝɪর ফরম সং̝াপন শাখা, ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟালেয় এবং অΓাΓ  কাগজপɖ 
আেবদনকারী  ·-উেΑােগ সংɊহӆব ȟক দািখল 
করেবন।  

 
িবনাӒেΙ 

ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 

ǯটিলেফান নং ǯটিলেফান নং  
০২৩৩৪৪৭৫০২১ 

ǯমাবাইল নং ০১৭১৫১৮৮৮১৫ 
e-mail:acest.feni84@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-

adcfeni@mopa.gov.bd 

২৪ কম ȟকতȟােদর অিজȟত 
Ҝɪর আেবদন অɊায়ণ 
(বিহঃবাংলােদশ) 
 

০৭ কম ȟিদবস ১। অিজȟত Ҝɪর ফরম (ফরম নং-২৩৯৫) 
   (েজলা/উপেজলা িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা কҸȟক   
    Ҝɪর ɛতɇয়নҍত) 
২। আেবদনকারী কҸȟক সাদা কাগেজ আেবদন 
৩। িনধ ȟািরত ১২ কলােমর ফরম 

অিজȟত Ҝɪর ফরম সং̝াপন শাখা ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟালেয় এবং অΓাΓ  কাগজপɖ 
আেবদনকারী  ·-উেΑােগ সংɊহӆব ȟক দািখল 
করেবন। 

 
িবনাӒেΙ 

ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯফনী 
ǯটিলেফান নং +০৩৩১-৬২০৪৬ 
ǯমাবাইল নং ০১৭১৫১৮৮৮১৫ 

e-mail:acest.feni84@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-

adcfeni@mopa.gov.bd 
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০৯.েরকড ȟͰম শাখা 
 

Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ সময় 
(ঘ˂া/িদন/ 

মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 
ɛাি˖র ̝ান 

িফ/চােজȟস  দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছআপীল করা যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৯ 
০১. ǯফৗজদাির মামলার সাɪ ȟফাইড 

কিপ সরবরাহ (জͰির) 
 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

ɛাি˖ সােপেɻ 
০৫ কায ȟিদবস 

১। ভারɛা˖ কম ȟকতȟা,  ǯরকড ȟͰম শাখা 
বরাবর ৩০ টাকা ǯকাট ȟ িফ সহ 
িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন ǯজলা ই-
ǯসবা ǯকেˌ দািখল করেত হেব। 
২। ɛেয়াজনীয় সং΋ক ফিলও এবং 
ǯকাট ȟ িফ 

ǯকাট ȟ ɛাʊন ও এর 
বািহের লাইেস˓ 
ɛা˖ ̙ɇা˫ 
ǯভ˅ার এর ǯদাকান 
/ǯডে̖ 
 
 

৫০ টাকার 
ǯকাট ȟ িফ  

সহকারী কিমশনার 
ǯরকড ȟͰম শাখা 
e-mail:  
acrecordroomfeni@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 

e-mail:adcrfeni@gmail.com 
 

০২. ǯফৗজদাির মামলার সাɪ ȟফাইড 
কিপ সরবরাহ (সাধারণ) 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

ɛাি˖ সােপেɻ 
০৭ কায ȟিদবস 

১। ভারɛা˖ কম ȟকতȟা,  ǯরকড ȟͰম শাখা 
বরাবর ৩০ টাকা ǯকাট ȟ িফ সহ 
িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন ǯজলা ই-
ǯসবা ǯকেˌ দািখল করেত হেব 
২। ɛেয়াজনীয় সং΋ক ফিলও এবং 
ǯকাট ȟ িফ 

ǯকাট ȟ ɛাʊন ও এর 
বািহের লাইেস˓ 
ɛা˖ ̙ɇা˫ 
ǯভ˅ার এর 
ǯদাকান/ǯডে̖ 
 
 

৩০ টাকার 
ǯকাট ȟ িফ  

সহকারী কিমশনার 
ǯরকড ȟͰম শাখা 
e-mail: 
acrecordroomfeni@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 

e-mail:adcrfeni@gmail.com 
 

০৩. িনব ȟাহী Ζািজে̘ট আদালেত 
দােয়রҍত মামলার নকল 
সরবরাহ (জͰির) 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজ পɖ 

ɛাি˖ সােপেɻ 
০৫ কায ȟিদবস 

১। ভারɛা˖ কম ȟকতȟা,  ǯরকড ȟͰম শাখা 
বরাবর ৩০ টাকা ǯকাট ȟিফ সহ িনধ ȟািরত 
ফরেম আেবদন ǯজলা ই-ǯসবা ǯকেˌ 
দািখল করেত হেব 
২। ɛেয়াজনীয় সং΋ক ফিলও এবং 
ǯকাট ȟিফ 

ǯকাট ȟ ɛাʊন ও এর 
বািহের লাইেস˓ 
ɛা˖ ̙ɇা˫ 
ǯভ˅ারএরেদাকান/
ǯডে̖ 
 
 

৫০ টাকার 
ǯকাট ȟ িফ  

সহকারী কিমশনার 
ǯরকড ȟͰম শাখা 
e-mail:  
acrecordroomfeni@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 

e-mail:adcrfeni@gmail.com 
 

০৪. িনব ȟাহী Ζািজে̘ট আদালেত 
দােয়রҍত মামলার নকল 
সরবরাহ (সাধারণ) 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজ পɖ 

ɛাি˖ সােপেɻ 
০৭ কায ȟিদবস 

১। ভারɛা˖ কম ȟকতȟা,  ǯরকড ȟͰম শাখা 
বরাবর ৩০ টাকা ǯকাট ȟিফ সহ িনধ ȟািরত 
ফরেম আেবদন ǯজলা ই-ǯসবা ǯকেˌ 
দািখল করেত হেব 
২। ɛেয়াজনীয় সং΋ক ফিলও এবং 
ǯকাট ȟিফ 

ǯকাট ȟɛাʊনওএরবা
িহেরলাইেস˓ɛা˖
̙ɇা˫ 
ǯভ˅ারএরেদাকান/
ǯডে̖ 
 

৩০ টাকার 
ǯকাট ȟ িফ  

সহকারী কিমশনার 
ǯরকড ȟͰম শাখা 
e-mail:  
acrecordroomfeni@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 

e-mail:adcrfeni@gmail.com 
 

০৫. অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘েটর 
আদালেত দােয়রҍত মামলা ও 
আিপল মামলার নকল সরবরাহ 
(জͰির) 

ɛেয়াজনীয়কা
গজপɖɛাি˖সা

ǯপেɻ০৫ 
কায ȟিদবস 

১। ভারɛা˖ কম ȟকতȟা,  ǯরকড ȟͰম শাখা 
বরাবর ৩০ টাকা ǯকাট ȟিফ সহ িনধ ȟািরত 
ফরেম আেবদন ǯজলা ই-ǯসবা ǯকেˌ 
দািখল করেত হেব 
২। ɛেয়াজনীয় সং΋ক ফিলও এবং 
ǯকাট ȟিফ 

ǯকাট ȟ ɛাʊন ও এর 
বািহের লাইেস˓ 
ɛা˖ ̙ɇা˫ 
ǯভ˅ার এর 
ǯদাকান/ǯডে̖ 
 

৫০ টাকার 
ǯকাট ȟ িফ  

সহকারী কিমশনার 
ǯরকড ȟͰম শাখা 
e-mail:  
acrecordroomfeni@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 

e-mail:adcrfeni@gmail.com 
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Ɉিমক 

নং 
ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 

সেব ȟাʎ সময় 
(ঘ˂া/িদন/ 

মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 
ɛাি˖র ̝ান 

িফ/চােজȟস  দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদিব (বাংলােদেশর 
ǯকাড, ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ ǯটিলেফান 

নͯর ও ই-ǯমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছআপীল করা যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৯ 
০৬. অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘েটর 

আদালেত দােয়রҍত মামলা ও 
আিপল মামলার নকল সরবরাহ 
(সাধারণ) 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

ɛাি˖ সােপেɻ 
০৭ কায ȟিদবস 

১। ভারɛা˖ কম ȟকতȟা,  ǯরকড ȟͰম শাখা 
বরাবর ৩০ টাকা ǯকাট ȟিফ সহ িনধ ȟািরত 
ফরেম আেবদন ǯজলা ই-ǯসবা ǯকেˌ 
দািখল করেত হেব 
২। ɛেয়াজনীয় সং΋ক ফিলও এবং 
ǯকাট ȟিফ 

ǯকাট ȟ ɛাʊন ও এর 
বািহের লাইেস˓ 
ɛা˖ ̙ɇা˫ ǯভ˅ার 
এর ǯদাকান/ǯডে̖ 
 
 

৩০ টাকার 
ǯকাট ȟ িফ  

সহকারী কিমশনার 
ǯরকড ȟͰম শাখা 
e-mail:  
acrecordroomfeni@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 

e-mail:adcrfeni@gmail.com 
 

০৭. রাজ· মামলার সাɪ ȟফাইড কিপ 
সরবরাহ (জͰির) 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

ɛাি˖ সােপেɻ 
০৫ কায ȟিদবস 

১। ভারɛা˖ কম ȟকতȟা,  ǯরকড ȟͰম শাখা 
বরাবর ৩০ টাকা ǯকাট ȟিফ সহ িনধ ȟািরত 
ফরেম আেবদন ǯজলা ই-ǯসবা ǯকেˌ 
দািখল করেত হেব 
২। ɛেয়াজনীয় সং΋ক ফিলও এবং 
ǯকাট ȟিফ 

ǯকাট ȟ ɛাʊন ও এর 
বািহের লাইেস˓ 
ɛা˖ ̙ɇা˫ ǯভ˅ার 
এর ǯদাকান/ǯডে̖। 
 
 

৫০ টাকার 
ǯকাট ȟ িফ  

সহকারী কিমশনার 
ǯরকড ȟͰম শাখা 
e-mail:  
acrecordroomfeni@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 

e-mail:adcrfeni@gmail.com 
 

০৮. রাজ· মামলার সাɪ ȟফাইড কিপ 
সরবরাহ (সাধারণ) 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

ɛাি˖ সােপেɻ 
০৭ কায ȟিদবস 

১। ভারɛা˖ কম ȟকতȟা,  ǯরকড ȟͰম শাখা 
বরাবর ৩০ টাকা ǯকাট ȟিফ সহ িনধ ȟািরত 
ফরেম আেবদন ǯজলা ই-ǯসবা ǯকেˌ 
দািখল করেত হেব 
২। ɛেয়াজনীয় সং΋ক ফিলও এবং 
ǯকাট ȟিফ 

ǯকাট ȟ ɛাʊন ও এর 
বািহের লাইেস˓ 
ɛা˖ ̙ɇা˫ ǯভ˅ার 
এর ǯদাকান/ǯডে̖ 
 
 

৩০ টাকার 
ǯকাট ȟ িফ  

সহকারী কিমশনার 
ǯরকড ȟͰম শাখা 
e-mail:  
acrecordroomfeni@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 

e-mail:adcrfeni@gmail.com 
 

০৯. িস.এস. খিতয়ান এর সাɪ ȟফাইড 
কিপ সরবরাহ  (জͰির) 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

ɛাি˖ 
সােপেɻ০৩ 
কায ȟিদবস 

১। ভারɛা˖ কম ȟকতȟা,  ǯরকড ȟͰম শাখা 
বরাবর ৩০ টাকা ǯকাট ȟিফ সহ িনধ ȟািরত 
ফরেম আেবদন ǯজলা ই-ǯসবা ǯকেˌ 
দািখল করেত হেব 
২। ɛেয়াজনীয় সং΋ক ফিলও/কাɪ ȟজ 
(সাধারণত ২ɪ ও খিতয়ান বড় হেল তা 
সােপেɻ) 

ǯকাট ȟ ɛাʊন ও এর 
বািহের লাইেস˓ 
ɛা˖ ̙ɇা˫ ǯভ˅ার 
এর ǯদাকান/ǯডে̖ 
 
 

৫০ টাকার 
ǯকাট ȟ িফ  

সহকারী কিমশনার 
ǯরকড ȟͰম শাখা 
e-mail:  
acrecordroomfeni@gmai
l.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 

e-mail:adcrfeni@gmail.com 
 

১০. িস.এস. খিতয়ান এর সাɪ ȟফাইড 
কিপ সরবরাহ (সাধারণ) 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

ɛাি˖ সােপেɻ 
০৫ কায ȟিদবস 

১। ভারɛা˖ কম ȟকতȟা,  ǯরকড ȟͰম শাখা 
বরাবর ৩০ টাকা ǯকাট ȟিফ সহ িনধ ȟািরত 
ফরেম আেবদন ǯজলা ই-ǯসবা ǯকেˌ 
দািখল করেত হেব 
২। ɛেয়াজনীয় সং΋ক ফিলও/কাɪ ȟজ 
(সাধারণত ২ɪ ও খিতয়ান বড় হেল তা 
সােপেɻ) 

ǯকাট ȟ ɛাʊন ও এর 
বািহের লাইেস˓    
ɛা˖ ̙ɇা˫ ǯভ˅ার 
এর ǯদাকান/ǯডে̖ 
 
 

৩০ টাকার 
ǯকাট ȟ িফ  

সহকারী কিমশনার 
ǯরকড ȟͰম শাখা 
e-mail:  
acrecordroomfeni@gmai
l.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 

e-mail:adcrfeni@gmail.com 
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Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয়স
ǯব ȟাʎ সময় 
(ঘ˂া/িদন/ 

মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 
ɛাি˖র ̝ান 

িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছ আপীল করা যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৯ 

১১. এস.এ. খিতয়ান এর সাɪ ȟফাইড 
কিপ সরবরাহ (জͰির) 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

ɛাি˖ 
সােপেɻ০৩ 
কায ȟিদবস 

১। ভারɛা˖ কম ȟকতȟা,  ǯরকড ȟͰম শাখা 
বরাবর ৩০ টাকা ǯকাট ȟ িফ সহ িনধ ȟািরত 
ফরেম আেবদন ǯজলা ই-ǯসবা ǯকেˌ 
দািখল করেত হেব 
২। ɛেয়াজনীয় সং΋ক ফিলও/কাɪ ȟজ 
(সাধারণত ২ɪ ও খিতয়ান বড় হেল তা 
সােপেɻ) 

ǯকাট ȟɛাʊনওএরবা
িহেরলাইেস˓ɛা˖
̙ɇা˫ 
ǯভ˅ারএরেদাকান/
ǯডে̖। 
 
 

৫০ টাকার ǯকাট ȟ িফ  সহকারী কিমশনার 
ǯরকড ȟͰম শাখা 
e-mail:  
acrecordroomfeni
@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 

e-mail:adcrfeni@gmail.com 
 

১২. এস.এ. খিতয়ান এর সাɪ ȟফাইড 
কিপ সরবরাহ (সাধারণ) 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

ɛাি˖ সােপেɻ 
০৫ কায ȟিদবস 

১। ভারɛা˖ কম ȟকতȟা,  ǯরকড ȟͰম শাখা 
বরাবর ৩০ টাকা ǯকাট ȟ িফ সহ িনধ ȟািরত 
ফরেম আেবদন ǯজলা ই-ǯসবা ǯকেˌ 
দািখল করেত হেব 
২। ɛেয়াজনীয় সং΋ক ফিলও/কাɪ ȟজ 
(সাধারণত ২ɪ ও খিতয়ান বড় হেল তা 
সােপেɻ) 

ǯকাট ȟ ɛাʊন ও এর 
বািহের লাইেস˓ 
ɛা˖ ̙ɇা˫ ǯভ˅ার 
এর ǯদাকান/ǯডে̖ 
 
 

৩০ টাকার ǯকাট ȟ িফ  সহকারী কিমশনার 
ǯরকড ȟͰম শাখা 
e-mail:  
acrecordroomfeni@gmail
.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 

e-mail:adcrfeni@gmail.com 
 

১৩. িব.এস. খিতয়ান এর সাɪ ȟফাইড 
কিপ সরবরাহ (জͰির) 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

ɛাি˖ সােপেɻ 
০৩ কায ȟিদবস 

১। ভারɛা˖ কম ȟকতȟা,  ǯরকড ȟͰম শাখা 
বরাবর ৩০ টাকা ǯকাট ȟিফ সহ িনধ ȟািরত 
ফরেম আেবদন ǯজলা ই-ǯসবা ǯকেˌ 
দািখল করেত হেব 
২। ɛেয়াজনীয় সং΋ক ফিলও/কাɪ ȟজ 
(সাধারণত ১ɪ ও খিতয়ান বড় হেল তা 
সােপেɻ) 

ǯকাট ȟ ɛাʊন ও এর 
বািহের লাইেস˓ 
ɛা˖ ̙ɇা˫ ǯভ˅ার 
এর ǯদাকান/ǯডে̖ 
 
 

৫০ টাকার ǯকাট ȟ িফ  সহকারী কিমশনার 
ǯরকড ȟͰম শাখা 
e-mail:  
acrecordroomfeni@gmail
.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 

e-mail:adcrfeni@gmail.com 
 

১৪. িব.এস. খিতয়ান এর সাɪ ȟফাইড 
কিপ সরবরাহ (সাধারণ)  

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

ɛাি˖ সােপেɻ 
০৫ কায ȟিদবস 

১। ভারɛা˖ কম ȟকতȟা, ǯরকড ȟͰম শাখা 
বরাবর ৩০ টাকা ǯকাট ȟিফ সহ িনধ ȟািরত 
ফরেম আেবদন ǯজলা ই-ǯসবা ǯকেˌ 
দািখল করেত হেব 
২। ɛেয়াজনীয় সং΋ক ফিলও/কাɪ ȟজ 
(সাধারণত ১ɪ ও খিতয়ান বড় হেল তা 
সােপেɻ) 

ǯকাট ȟ ɛাʊন ও এর 
বািহের লাইেস˓ 
ɛা˖ ̙ɇা˫ ǯভ˅ার 
এর ǯদাকান/ǯডে̖ 
 
 

৩০ টাকার ǯকাট ȟ িফ  সহকারী কিমশনার 
ǯরকড ȟͰম শাখা 
e-mail:  
acrecordroomfeni@gmail
.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 

e-mail:adcrfeni@gmail.com 
 

১৫. ǯমৗজা Ζাপ সরবরাহ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

ɛাি˖ সােপেɻ 
০৭ কায ȟিদবস 

১। ভারɛা˖ কম ȟকতȟা, ǯরকড ȟͰম শাখা 
বরাবর আেবদন ǯজলা ই-ǯসবা ǯকেˌ 
দািখল করেত হেব 

ǯকাট ȟ ɛাʊন ও এর 
বািহের লাইেস˓ 
ɛা˖ ̙ɇা˫ ǯভ˅ার 
এর ǯদাকান/ǯডে̖ 

ǯসানালী Εাংক, ɛধান 
শাখায় ১-৪৬৩৭-
০০০১-১২২১ ǯকােড 

সহকারী কিমশনার 
ǯরকড ȟͰম শাখা 
e-mail:  
acrecordroomfeni@gmail
.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) ǯফনী 
ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 

e-mail:adcrfeni@gmail.com 
 

ǯɑজাির চালােন ৫০০/- 
টাকা 
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১০.েজনােরল সাɪ ȟিফেকট শাখা  
 

Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় সময় 
(ঘ˂া/িদন/মাস) 

 

ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖ 
 

 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজ পɖ 
ɛাি˖র ̝ান 

িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছ 
আপীল করা যােব 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
 সরকারী রাজ· আদােয়র লেɻɇ 

িবিভˑ তফিসলӏɳ Εাংক/ 
সরকারী িবিভˑ দ˖র/ সং̝া  হেত 
সাɪ ȟিফেকট Ɋহন এবং িপিডআর 
এɇাɰ অӂসাের মামলা 
িন̑িʯকরণ    
 
 
 
 
 
 
 
 

সংি̈̌ 
ǯদনাদােরর িনকট 

হেত  দাবী 
আদায়  না হওয়া 
 পয ȟ̄  
 

দাবীদার পেɻর   িনকট  হেত 
সাɪ ȟিফেকট মামলা  দােয়েরর  িনিমʯ 
অӂেরাধ  পɖ পাওয়ার পর সɬকতা  
যাচাই কের  সাɪ ȟিফেকট  মামলা 
আমেল ǯনয়া হয় 
 
১। সাɪ ȟিফেকেটর িনিমʯ অӂেরাধ পɖ  
 
২।এɇাডেভালােরম িফ(েকাট ȟ িফ) ৬ নং 
কলােম উিলিখত হাের ǯকাট ȟ িফ আদায়  
করা হয়  
 
 
 
 
 
৩। ɛেসস িফ - ১,০০,০০০/- টাকার  
উ͓ȟ পিরমান দাবীর উপর ৫৭/- টাকা 
হাের ɛেসস িফস আদায়  করা হয়  
 
৪।  ǯদনাদার কҸȟক  
দািখলҍত আেবদন  পেɖর সােথ-২০/-
টাকা হাের ǯকাট ȟ িফ আদায় করা হয়     
 
 

 
১। ǯজনােরল 
সাɪ ȟিফেকট শাখা 
। 
 
২। ǯɑজারী শাখা  

 

১৮৭০ সােলর  ǯকাট ȟ িফ আইন ǯমাতােবক  দাবীর 
পিরমান  অӂযায়ী  মামলা  দােয়র কালীন  সমেয় 
ǯকাট ȟ  িফ  ও ɛেসস িফ  দাবীদার  ɛিত̎ান 
কҸȟক দািখল  করা  হয়  
 
ǯকাট ȟ িফস এর পিরমান 
১। দাবীর পিরমান ১০,০০০/- হাজার টাকা পয ȟ̄  
১০% হাের  
২। ১০,০০০/-টাকার  অিধক  িকͤ ২০,০০০/- 
টাকার উে͓ȟ  নেহ পয ȟ̄  -১,০০০/-টাকাসহ 
১০,০০০/- টাকার উ͓ȟ পিরমােনর উপর  ৮% 
হাের 
৩। ২০,০০০/-টাকার উে͓ȟ  িকͤ  ৫০,০০০/-
টাকার অিধক  নেহ পয ȟ̄  
১,৮০০/-সহ  ২০,০০০/- টাকার  উে͓ȟ পিরমােনর 
উপর ৬% হাের 
৪। ৫০,০০০/-টাকার উে͓ȟ  িকͤ  -১,০০, ০০০ /- 
লɻ  টাকার অিধক  নেহ পিরমােনর উপর -
৩,৬০০/-টাকাসহ ৫০,০০০/- হাজার টাকার উে͓ȟ 
পিরমােনর উপর ৩% হাের  
৫। ১,০০,০০০/-টাকার উে͓ȟ িকͤ ২,০০,০০০/-
টাকার িনে˒ পিরমােনর উপর-৫,১০০/-টাকা সহ 
১,০০,০০০/-টাকার উে͓ȟ পিরমােনর  উপর ২% 
হাের  
৬। ২,০০,০০০/- টাকার উে͓ȟ  ৭,১০০/-টাকাসহ 
২,০০,০০০/- টাকার উ͓ȟ  পিরমােনর উপর  ১% 
হাের  িকͤ ǯমাট িফ এর পিরমান- ৪০,০০০/- 
টাকার উ͓ȟ হইেব না  

ǯজনােরল 
সাɪ ȟিফেকট 

অিফসার ,েফনী  
ǯফান: ০৩৩১- 

৬১৬২৬ 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (রাজ·) 
ǯফনী 

ǯফানঃ০২৩৩-৪৪৭৫০০৬ 
e-

mail:adcrfeni@gmail.com 
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১১. ǯɑজাির শাখা 
 

Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় সেব ȟাʎ 
সময় 

(ঘ˂া/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛাি˖র ̝ান 

িফ/চােজȟস  দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছআপীল 
করা যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০১ ҟিডিসয়াল ̙ɇা˫, নন ҟিডিসয়াল 
̙ɇা˫, কিপ ̙ɇা˫, কািɑ ȟজ 
ǯপপার ইতɇািদ সরবরাহ।  

০২ (Ҽই) কায ȟ িদবস ১. ǯɑজাির চালােনর Ӓলকিপ 
২. চািহদাপɖ 
ǯɑজাির চালােনর মাΒেম অথ ȟ জমা ɛদােনর 
ǯকাড সӒহঃ ҟিডিসয়াল ̙ɇা˫ (ǯকাড নং- 
১-২১৪১-০০০০-২৩১৭) নন ҟিডিসয়াল 
̙ɇা˫, িবেশষ আঠােলা ̙ɇা˫, রাজ· 
̙ɇা˫, (ǯকাড নং- ১-২১৪১-০০০০-১৩০১), 
কিপ ̙ɇা˫ (ǯকাড নং- ১-২১৪১-০০০০-
২৩১৭), ǯপা̌াল পাবিলক, ǯপা̌াল খাম, 
ǯপা̌ কাড ȟ, ̤ারক ডাক ɪেকট (ǯকাড নং- 
১-৫৪৩১-০০০০-৩২০১) সরকাির ডাক 
ɪেকট, সািভ ȟস (ǯকাড নং-১-৫৪৩১-০০০০-
৩২১১ ), কাɪ ȟজ ǯপপার (ǯকাড নং- ১-০৭৫১-
০০০১-২৩১৬) 

চালান ফরম (ɪআর ফরম 
নং-৬) এর ɛাি˖ ̝ান 
১. ফরমস এ˅ ǯ̌শনারী 
শাখা, ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, ǯফনী  
২। ǯসানালী Εাংক িলঃ  
ɛধান শাখা, ǯফনী। 

িɜ/চাজȟӑɳ ǯɑজাির অিফসার, ǯফনী 
ǯমাবাইল: ০১৭১৩-১৮৭৩০৪ 
e-mai:mdalibcs33@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
ǯমাবাঃ ০১৭১৩-১৮৭৩০১ 

Email-
adcfeni@mopa.gov.bd 
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১২. ɖাণ শাখা  
 

Ɉঃ 
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় সেব ȟাʎ 
সময় 

)ঘ˂া/িদন/মাস(  

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র 
̝ান 

িফ / চােজȟস  দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছআপীল করা 
যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
১। Ɋামীণ 

অবকাঠােমা 
রɻণােবɻণ 

)ɪআর (কম ȟӠিচ  

৫০ কায ȟ িদবস ɪআর পিরপɖ অӂযায়ী সংি̈̌ মাননীয় সংসদ 
সদΝ , সংরিɻত মিহলা আসেনর মাননীয় 
সংসদ সদΝ  ,উপেজলা পিরষদ ǯচয়ারΖান   
এবং ǯপৗরসভার ǯময়রগণ কҸȟক ɛণীত 
তািলকায় বিণ ȟত ɛক˾ সӒহ বা̜বায়েনর জΓ এ 
কায ȟালয় হেত উপবরাʸ আেদশ জারী করা হয় 

ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,  
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর 

কায ȟালয়, 
উপেজলা পিরষদ  

ও 
ইউিনয়ন পিরষদ  

 
িবনাӒেΙ 
 

ǯজলা ɖাণ ও Ӆনব ȟাসন কম ȟকতȟা 
ǯফনী 

ǯটিলেফান -০৩৩১-৭৪১৩৩  
Email: drrofeni@ddm.gov.bd 

 
 

অিতিরɳ ǯজলাɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

২। Ɋামীণ 
অবকাঠােমা 
সং̊ার  )কািবখা (
কম ȟӠিচ 

৫০ কায ȟ িদবস। কািবখা পিরপɖ অӂযায়ী সংি̈̌ মাননীয় সংসদ 
সদΝ  ,সংরিɻত মিহলা আসেনর মাননীয় 
সংসদ সদΝ এবং উপেজলা পিরষদ ǯচয়ারΖান 
কҸȟক ɛণীত তািলকায় বিণ ȟত ɛক˾ সӒহ 

বা̜বায়েনর জΓ এ কায ȟালয় হেত উপ-বরাʸ 
আেদশ জারী করা হয় 

ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,  
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর 

কায ȟালয়, 
উপেজলা পিরষদ  

ও 
ইউিনয়ন পিরষদ 

 
িবনাӒেΙ 

৩। িভিজএফ  
কম ȟӠিচর 
আওতায় খাΑ 
সহায়তা ɛদান 

Ҽেয ȟাগকালীন সময় উপেজলা ও ǯপৗরসভা কҸȟক ɛণীত তািলকা 
অӂযায়ী গরীব ও Ҽঃ̝ পিরবােরর  মােঝ িবতরণ 
করা হয়। 

ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,  
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর 

কায ȟালয়, 
উপেজলা পিরষদ  

ও 
ইউিনয়ন পিরষদ  

 
িবনাӒেΙ 

৪। অিতদিরɘেদর 
জΓ কম ȟসং̝ান 
কম ȟӠিচ 

৪০ কায ȟ িদবস অিতদিরɘেদর জΓ কম ȟসং̝ান কম ȟӠিচ সংɈাˉ 
পিরপɖ অӂসরেণ সংি̈̌ উপেজলা কҸȟক Ғহীত 
ɛক˾ বা̜বায়ন করা হয় 

ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,  
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর 

কায ȟালয়, 
উপেজলা পিরষদ  

ও 
ইউিনয়ন পিরষদ  

িবনাӒেΙ 

৫।  নগদ অথ ȟ 
সহায়তা 
(িজআর) 

ɛাҍিতক ও 
মӂΜӡ̌ Ҽেয ȟাগর 
পর তাৎɻিণকভােব 
ɻিতɊ̜ পিরবােরর 
মােঝ িবতরণ 

ɻিতɊ̜ Εিɳ কҸȟক সাদা কাগেজ িলিখত 
আবেদন 

ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,  
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর 

কায ȟালয়, 
উপেজলা পিরষদ  

ও 
ইউিনয়ন পিরষদ  

 
িবনাӒেΙ 
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Ɉঃ 
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় সময় 
)ঘ˂া/িদন/মাস(  

ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র ̝ান িফ / চােজȟস  দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছআপীল করা 
যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
৬। খাΑ সহায়তা 

(িজআর) 
ɛাҍিতক ও মӂΜӡ̌ 
Ҽেয ȟাগর পর তাৎɻিণকভােব 
ɻিতɊ̜ পিরবােরর মােঝ 
িবতরণ 

ɻিতɊ̜ Εিɳ কҸȟক সাদা 
কাগেজ িলিখত আবেদন। 

ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,  
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর 

কায ȟালয়, 
উপেজলা পিরষদ  

ও 
ইউিনয়ন পিরষদ 

িবনাӒেΙ ǯজলা ɖাণ ও Ӆনব ȟাসন কম ȟকতȟা 
ǯফনী 

ǯটিলেফান -০৩৩১-৭৪১৩৩  
Email: drrofeni@ddm.gov.bd 

 
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ǯফনী 

ǯফান নͯর-০২৩৩৪৪-৬২৮০৪ 
Email-adcfeni@mopa.gov.bd 

৭। শীতব̛ সহায়তা 
(িজআর) 

শীত কালীন সমেয় গরীব ও 
Ҽ:̝ Εিɳেদর মােঝ িবতরণ 

Ҽঃ̝তা ও ̝ানীয় চািহদার 
িভিʯেত  

ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,  
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর 

কায ȟালয়, 
উপেজলা পিরষদ  

ও 
ইউিনয়ন পিরষদ 

িবনাӒেΙ 

৮। ɪন/েঢউɪন 
সহায়তা 
(িজআর) 

ɛাҍিতক ও মӂΜӡ̌ 
Ҽেয ȟাগর পর তাৎɻিণকভােব 
ɻিতɊ̜ ɛিত̎ান এবং 
পিরবােরর মােঝ িবতরণ 

১। ɛাҍিতক Ҽেয ȟােগ ɻিতɊ̜ 
Εিɳ কҸȟক সাদা কাগেজ িলিখত 
আেবদন 
২। “িড” ফরম ӆরণ 
৩। অিʁকাে˅র ǯɻেɖ “এফ” 
ফরম ӆরণ কের আেবদেনর সােথ 
সংӔɳ করেত হেব  

ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,  
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর 

কায ȟালয়, 
উপেজলা পিরষদ  

ও 
ইউিনয়ন পিরষদ 

িবনাӒেΙ 

৯। নদীভাংগেন 
ɻিতɊ̜েদর 
সাহাΗ ɛদান 

৩ কায ȟ িদবস আেবদন কারী  কҸȟক সাদা 
কাগেজ আবেদনপɖ 

ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,  
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর 

কায ȟালয়, 
উপেজলা পিরষদ  

ও 
ইউিনয়ন পিরষদ 

িবনাӒেΙ 

১০। Ҕিণ ȟঝড় / 
টেণ ȟেডাসহ 
িবিভˑ Ҽেয ȟােগ 
ɻিতɊ̜েদর 
সাহাΗ ɛদান 

৩ কায ȟ িদবস আেবদন কারী  কҸȟক সাদা 
কাগেজ আবেদনপɖ 

ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,  
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর 

কায ȟালয়, 
উপেজলা পিরষদ  

ও 
ইউিনয়ন পিরষদ 

িবনাӒেΙ 
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