
পাট �পাট � - -১১
২০২২২০২২ --২৩২৩  ি�ঃি�ঃ  সেনরসেনর   ব া িষ �কবা িষ �ক  কম �স�াদনকম �স�াদন   �ি� েত�ি� েত   িনধ �া িরতিনধ �া িরত   ল��মা� াল��মা� া   ব া বায়নবা বায়ন   অ#গিতঅ#গিত   পয �া েলাচনাঃপয �া েলাচনাঃ

কম �স�াদেনরকম �স�াদেনর   '��'��
'মাট'মাট   মানঃমানঃ  ৭০৭০

উপেজলারউপেজলার   নামঃনামঃ  'নায়াখ ালী'নায়াখ ালী  সদরসদর ,  ,  'নায়াখ ালী'নায়াখ ালী। । 
মােসরমােসর   নামঃনামঃ  অে/াবরঅে/াবর //২২২২   ি�ি� ::

কম �স�াদনকম �স�াদন   
2চক2চক

3মাণেকর3মাণেকর   হ াড �হ াড �  
কিপকিপ

 ((এিপএএিপএ  িনেদ �িশকািনেদ �িশকা   
২২২২ --২৩২৩))

এককএকক
কম �স�াদনকম �স�াদন   

 2চেকর2চেকর   
 মানমান

বা িষ �কবা িষ �ক  
ল��মা� াল��মা� া

অজ�নঅজ�ন  ( ( ২০২২২০২২ --২৩২৩))
আগতআগত  

'সে<=র'সে<=র //২২২২   
মাসমাস

 পয �>পয �>   অজ�নঅজ�ন

অে/াবরঅে/াবর //২২মােস২২মােস
 অজ�নঅজ�ন

? ম@িABত? ম@িABত
 অজ�নঅজ�ন

 ((৬৬ ++৭৭))

১১ ২২ ৩৩ ৪৪ ৫৫ ৬৬ ৭৭ ৮৮
[১.১.১] অকায �কর 
সিমিতর 
হালনাগাদ 
তািলকা 3ণীত

অকায �কর সিমিতর 
হালনাগাদ তািলকা তািরখ ৩ ৭/৮/২২ ০২/০৮/২২ -- ০২/০৮/২২

[১.১.২] সিমিতর 
বাৎসিরক 
িনব �াচনী 
ক�ােলLার 3ণীত

সিমিতর বাৎসিরক 
িনব �াচনী ক�ােলLার তািরখ ২ ৭/৮/২২ ২৩/০৫/২২ -- ২৩/০৫/২২

[১.১.৩] মেডল 
সমবায় সিমিত 
Mজন

আদশ � সমবায় 
সিমিতর 
মানদLসNেহর ছেক 
তP '3রণ

সংRা ১ ২ --

[১.১.৪] িনধ �ািরত 
ছেক বািষ �ক 
পিরসংRান 
3িতেবদন 3ণীত

বািষ �ক পিরসংRান 
3িতেবদেনর 
ফরওয়ািডং

তািরখ ১ ৭/৮/২২ ১৯/০৭/২২ -- ১৯/০৭/২২

[১.২.১] কায �কর 
সমবায় সিমিতর 
িনরী�া স�ািদত

স�ািদত িনরী�া 
3িতেবদেনর 
3ািVWীকারপ�

সংRা ৪ ১+১০৭+২
 ১১০ ২৯ ০৯ ৩৮

[১.২.২] সমবায় 
সিমিত পিরদশ �ন 
স�ািদত

পিরদশ �ন 3িতেবদন সংRা ৩ ৩৩ ১৮ ০৬ ২৪

[১.২.৩] 
XবYাপনা 
কিমZর িনব �াচন 
অ[ি\ত/অ>ব �ত] 
Xব^হাপনা 
কিমZ গ_ত 

িনব �াচনী তফিসল, 
সাধারণ সভা,
 িনব �াচনী ফলাফল 
িববরণী ও িনব �ািচত
 কিমZর ১ম সভা/ 
অ>ব �ত] Xব^হাপনা 
কিমZ গঠন আেদেশর 
কিপ

সংRা ১ ১২ ০৬ ০২ ০৮

[১.২.৪] কায �কর 
সিমিতর বািষ �ক 
আিথ �ক িববরনী 
3ািV িনিcতdত 

জমা-খরচ িহসাব, 
লাভ- �িত িহসাব, 
লাভ-�িত বeন 
িহসাব, ি^হিতপ�

(সংRা)
 তািরখ ১ (৫৫)

 ৩০/৭/২২ ৫৫ -- ৫৫

. ১



[১.২.৫] িনরী�া 
স�ািদত 
সিমিতর এিজএম 
অ[ি\ত/Xব^হা 
#হণ

এিজএম অ[\ােনর 
'নাZশ,অ[ি\ত সভার 
'রfেলশন ও হািজরা 
শীট/এিজএম অ[\ােন 
Xথ � সিমিতর িবgেh 
Xব^হা #হেণর 
আেদেশর কিপ

সংRা ১ ১১০ ০৯ ০৯

[১.২.৬] িনরী�া 
3িতেবদন 
পয �ােলাচনা ও 
Xব^হা #হণ 

িনরী�া 3িতেবদন 
পয �ােলাচনা কিপ সংRা ১ ৬৬ ০৪ -- ০৪

[১.২.৭] িনরী�া 
সংেশাধনী 3 াব 
দািখলdত 

িনরী�া সংেশাধনী 
3 াব সংRা ১ ৫৬ ০৯ ০৯

[১.৩.১] িনরী�া 
িফ আদায়dত

িনরী�া িফ জমার 
ফরওয়ািডং প�

টাকা
 
 

৩ ৬৩১৫০ ৬৩১৫০ -- ৬৩১৫০

[১.৩.২] সমবায় 
উiয়ন তহিবল 
আদায়dত

িসিডএফ জমার 
ফরওয়ািডং প� টাকা ৩ ২৪৫৫১ ২৪৫৫১ -- ২৪৫৫১

[২.১.১] 3াক 
িনবjন 
3িশ�েণর 
মাkেম 
উlুhকরণ 
3িশ�ণাথ]র 
সংRা

এ সং?া> সভা 
আেয়াজন কম �2িচ,
 সভার হািজরা 
শীট,িবিভi অব^হান 
'থেক 'নয়া ছিব

জন ৮ ৪২ --

[২.১.২] িনবjন 
আেবদন িনnিo িনবjন সনদ সংRা ৮ ৫ --

[২.২.১] সমবায় 
সংগঠেনর 
মাkেম আp-
কম �সংYান 
Mিজত (@gষ)

সমবায় সংগঠেনর 
3ত�য়ন
 (কম �সং^হানMq 
সমবায়ীর 
নাম,_কানা,ঋণ 
3দােনর পিরমান,ঋণ 
3দােনর খাত ও 
'মাবাইল ন=র)

জন ৪ ১৫৭ ৫৬ ৫৬

[২.২.২] সমবায় 
সংগঠেনর 
মাkেম আp-
কম �সংYান 
Mিজত (মিহলা)

সমবায় সংগঠেনর 
3ত�য়ন
 (কম �সং^হানMq 
সমবায়ীর 
নাম,_কানা,ঋণ 
3দােনর পিরমান,ঋণ 
3দােনর খাত ও 
'মাবাইল ন=র)

জন ৩ ৪৫ ১৫ ১৫

. ২



[৩.১.১] tাuমান 
3িশ�ণ 
অ[ি\ত (@gষ)

3িশ�েণর 
আমvণপ�/মেনানয়ন 
প�, _কানাসহ 
অংশ#হণকারীেদর 
নােমর তািলকা

জন
৮

৩০ --

[৩.১.১] tাuমান 
3িশ�ণ 
অ[ি\ত (মিহলা)

জন ২০ --

[৩.২.১] 
3িশ�ণাথ] 
'3িরত 
(@gষ/মিহলা) 

3িশ�েণর 
আমvণপ�/মেনানয়ন 
প�, '3িরত 
3িশ�ণাথ]র তািলকা

জন ৭ ২৩ ০৪ -- ০৪

[৩.৩.১] জাতীয় 
সমবায় 
@রwােরর জx 
মেনানয়ন '3িরত 

সমবায় @রwােরর 
জx উপেজলা 
কিমZর মেনানয়ন

% ৭ ১০০% ১০০% -- ১০০%

পাট �পাট �--২২   
২০২২২০২২ --২৩২৩  ি�ঃি�ঃ  সেনরসেনর   ব া িষ �কবা িষ �ক  কম �স�াদনকম �স�াদন   �ি� েত�ি� েত   িনধ �া িরতিনধ �া িরত   ল��মা� াল��মা� া   ব া বায়নবা বায়ন   অ#গিতঅ#গিত   পয �া েলাচনাঃপয �া েলাচনাঃ

zশাসনzশাসন   ওও  সংw ারNলকসংw ারNলক  কম �স�াদেনরকম �স�াদেনর   '��'��
'মাট'মাট   মানঃমানঃ  ৩০৩০

উপেজলারউপেজলার   নামঃনামঃ  'নায়াখ ালী'নায়াখ ালী  সদরসদর ,  ,  'নায়াখ ালী'নায়াখ ালী। । 
মােসরমােসর   নামঃনামঃ  অে/াবরঅে/াবর //২২২২   ি�ি� ::

কায �? মকায �? ম   ওও  
 কম �স�াদনকম �স�াদন   2চক2চক

3মাণেকর3মাণেকর
 হ াড �হ াড �  কিপকিপ

 ((এিপএএিপএ  িনেদ �িশকািনেদ �িশকা   
২২২২ --২৩২৩))

এককএকক
কম �স�াদনকম �স�াদন   

2চেকর2চেকর   
মানমান

বা িষ �কবা িষ �ক  
ল��মা� াল��মা� া

অজ�নঅজ�ন  ( ( ২০২২২০২২ --২৩২৩))
আগতআগত  

'সে<=র'সে<=র //২২২২   
মাসমাস

 পয �>পয �>   অজ�নঅজ�ন

অে/াবরঅে/াবর //২২২২   
মােসমােস   অজ�নঅজ�ন

? ম@িABত? ম@িABত
 অজ�নঅজ�ন

 ((৬৬ ++৭৭))

১১ ২২ ৩৩ ৪৪ ৫৫ ৬৬ ৭৭ ৮৮
[[ ১.১১.১ ] ]  {hাচার{hাচার   কম �পিরক|নাকম �পিরক|না   ব া বায়নবা বায়ন : : ১০১০

১.১ }নিতকতা 
কিমZ সভা আেয়াজন

}নিতকতা 
কিমZর সভার কায �িববরণী সংRা ২ ৪ ১ -- ১

১.২ }নিতকতা কিমZর সভার 
িসhা> বা বায়ন

}নিতকতা কিমZর সভায় 
~হীত িসhা> বা বায়ন 
অ#গিত 3িতেবদন

% ৪ ১০০  ১০০% --  ১০০%

১.৩ zশাসন 3িত\ার িনিমo 
অংশীজেনর(stakeholders) 
অংশ#হেণ সভা

অংশীজেনর অংশ#হেণ 
অ[ি\ত সভার 
কায �িববরণী/
 সভার 'নাZশ/হািজরা

সংRা ৪ ২ --

১.৪ {hাচার সং?া> 3িশ�ণ 
আেয়াজন 

3িশ�েণর 'নাZশ, 
হািজরা ও ছিব সংRা ২ ২  

 
--  

 
১.৫ কম �-পিরেবশ উiয়ন 
(WাY�িবিধ অ[সরণ/ZওএLই�� 
অেকেজা
 মালামাল িবনqকরণ/পির�ার-
 পির�iতা�িh ইত�ািদ

সংি�q কিমZর সভার 
কায �িববরণী

সংRা
 ও

 তািরখ
৩

৩ Z
 ও

 ২৯/০৯/২২
 ২৯/১২/২২
 ২৯/০৬/২৩

২৯/০৯/২২ ২৯/০৯/২২

. ৩



২.১ ২০২২-২৩ অথ � বছেরর ?য়-
পিরক|না ওেয়বসাইেট 3কাশ অিফস আেদশ ও W-W 

ওেয়বসাইট ি�নশট তািরখ ৩
৩১/৮/২২

 
 

০৮/০৮/২২ ০৮/০৮/২২

৩.১ 'সবা 3দােনর '�ে� 
'রিজqাের 3েদয় 'সবার িববরণ ও
 'সবা #হীতার মতামত সংর�ণ

'রিজqােরর ফেটাকিপ % ৮ ১০০ ১০০% ১০০%

৩.২ কম �চািরেদর উপিYত হািজরা 
মিনটিরং

কম �চািরেদর হািজরা বিহর 
ফেটাকিপ সংRা ৮ ৪ ১

১
 
 

৩.৩ কম �কত�া-কম �চািরেদর 
কম �বeন 'বােড � 3দশ �ন করা

অিফস আেদশ ও W-W 
ওেয়বসাইট ি�নশট তািরখ ৮ ৩১/৮/২২ ২২/০৮/২২ -- ২২/০৮/২২

৩.৪ উপেজলা সমবায় কায �ালয়, 
সদর, 'নায়াখালী এর 
সািব �ক কায �?ম মিনটিরং

অিফস 3ধান ক��ক সািব �ক 
কায �?ম মিনটিরং 3ত�য়ণ সংRা ৮ ৪ ১ --

[[ ১.২১.২ ] ] ইই --গভx�া�গভx�া�  ওও  উ�াবনউ�াবন   কম �পিরক|নাকম �পিরক|না   ব া বায়নঃবা বায়নঃ  ১০১০
[১.১.১] একZ উ�াবনী ধারনা/
 'সবা সহিজকরণ/
 িডিজটালাইেজশন বা বায়ন

বা বায়েনর 3েসস uাপ ও 
Zিসিভ িবে�ষণসহ এ 
সং?া> 'সবা চা�র অিফস 
আেদশ

তািরখ ১০ ১৬/৩/২৩ --

[২.১.১] ই-ফাইেল 
'নাট িন�িodত

ইz� 'রিজ�ােরর 
ফেটাকিপ
 (১ম পাতা ও 'শষ পাতা) 
ও
 ই-নিথর 3দo িরেপাট �
 ক�াল�েলশন িববরণী

% ১০ ৮০ ৭১% ৯১% ৭৫%

[৩.১.১] তP বাতায়ন 
হালনাগাদdত

((আবি�কভােবআবি�কভােব   সমবায়সমবায়   
অিধদVেররঅিধদVেরর   ওেয়বসাইটওেয়বসাইট   
অ[সরণঅ[সরণ   করেতকরেত   হ েবহ েব ) ) 
 ি�নশট এবং 
হালনাগাদকরেণর 
িবষয়িভিoক তািরখ 
উে�খসহ }�মািসক 
3িতেবদন ও
 সামাির শীটঃ
 (?.নং,'সবা বে�র 
নাম,কত তািরেখ 
হালনাগাদ করা হেয়েছ 
তার তািরখ, ম>X

সংRা ১৫ ৪
১
 
 

১

[৪.১.১] ৪থ � িশ|িব�েবর চ�ােলA 
'মাকােবলায় করণীয় িবষেয় 
অবিহতকরণ সভা/কম �শালা 
আেয়ািজত

আেয়ািজত কম �শালা এর 
'নাZশ
 ও
 উপি^হিত প�

সংRা

৫ ২ --

[৫.১.১] কম �পিরক|না বা বায়ন 
সং?া> 3িশ�ণ আেয়ািজত 

আেয়ািজত 3িশ�ণ এর 
'নাZশ
 ও উপি^হিত প�

সংRা
৬ ৪ ১ ১

[৫.১.২] কম �পিরক|নার
 অধ �-বািষ �ক W-N�ায়ন 3িতেবদন
 ঊ��তন ক��পে�র িনকট '3িরত

অ#ায়ন প�সহ W-N�ায়ন
 3িতেবদন তািরখ ৪ ১৫/১/২৩ --

. ৪



[[ ১.৩১.৩] ] অিভেযাগঅিভেযাগ   3িতকার3িতকার   কম �পিরক|নাকম �পিরক|না   ব া বায়নঃবা বায়নঃ  ৪৪
[১.১] অিভেযাগ িনnিo কম �কত�া 
(অিনক) ও আিপল কম �কত�ার তP 
ওেয়বসাইেট এবং িজআরএস 
সফটওয়�াের (3েযাজ� '�ে�) 
}�মািসক িভিoেত হালনাগাদdত/
 আপেলাডdত

3িত }�মািসেকর 
ওেয়বসাইট
 হালনাগাদ স�েiর 
অিফস আেদশ/সভার 
কায �িববরণী/
 সরকাির প�/ওেয়বিলংক

সংRা
 
 

৪ ৪ ১ ১

[১.২] িনিদ �q সমেয় অনলাইন/ 
অফলাইেন 3াV অিভেযাগ িনnিo িনnিo সং?া> মািসক 

3িতেবদন %
৭
 
 

৯০ --

[১.৩] অিভেযাগ িনnিo সং?া> 
মািসক 3িতেবদন উ��তন ক��প� 
বরাবর '3রণ

িনnিo সং?া> মািসক 
3িতেবদন %

৩
 
 

৯০ --

[২.১] }�মািসক িভিoেত 
পিরবী�ণ এবং }�মািসক
 পিরবী�ণ 3িতেবদন উ��তন 
ক��পে�র িনকট '3রণ

}�মািসক
 পিরবী�ণ 3িতেবদন সংRা ৩ ৪ ১ ১

[২.২] কম �কত�া/কম �চারীেদর 
সম�েয়  অিভেযাগ 3িতকার XবYা 
এবং িজআরএস সফটওয়�ার 
িবষয়ক 'সিমনার/কম �শালা/ 
3িশ�ণ আেয়াজন

3িশ�েণর অিফস আেদশ,
 আেলাচ�2িচ,
 3িশ�ণাথ]েদর তািলকা,
 উপি^হিতর হািজরা

সংRা
৪
 
 

২ --

[২.৩] অিভেযাগ 3িতকার 
XবYাপনা িবষেয় 
'�কেহা�ারগেণর সম�েয় 
অবিহতকরণ সভা আেয়াজন 

অংশীজেনর অংশ#হেণ 
অ[ি\ত
 সভার কায �িববরণী/
 সভার 'নাZশ/
 উপি^হিতর হািজরা

সংRা ৪ ২ ১ ১

[[ ১.৪১.৪] ]  'সবা'সবা   3দান3দান   3িত�িত3িত�িত   কম �পিরক|নাকম �পিরক|না   ব া বায়নঃবা বায়নঃ  ৩৩
[১.১] }�মািসক িভিoেত 'সবা 
3দান 3িত�িত সং?া> পিরবী�ণ 
কিমZ @নগ �ঠন

@নগ �_ত কিমZ হালনাগাদ 
সং?া>
 সরকাির প�/ওেয়বিলংক

সংRা ৩ ৪ ১ ১ ২

[১.২] }�মািসক িভিoেত 'সবা 
3দান 3িত�িত সং?া> পিরবী�ণ 
কিমZর সভার িসhা> বা বায়ন

৪ Z বা বায়ন 3িতেবদন % ৪ ৯০ ১ ১

[১.৩] 'সবা 3দান 3িত�িত িবষেয় 
আওতাধীন দVর/সং^হার সম�েয়
 }�মািসক িভিoেত সভা আেয়াজন

সভার কায �িববরণী/
 সভার 'নাZশ/
 উপি^হিতর হািজরা

সংRা ২ ৪

[১.৪] }�মািসক িভিoেত 'সবা 
3দান 3িত�িত হালনাগাদকরণ 
(আওতাধীন দVর/সং^হাসহ)

হালনাগাদdত 'সবা 3দান 
3িত�িত
 সং?া> অিফস আেদশ/
 সরকাির প�/ওেয়বিলংক

সংRা ৯ ৪ ১ ১

[২.১] 'সবা 3দান 3িত�িত 
িবষয়ক কম �শালা/3িশ�ণ/
 'সিমনার আেয়াজন

অিফস আেদশ, 
আেলাচ�2িচ,
 3িশ�ণাথ]েদর তািলকা,
 উপি^হিতর হািজরা

 সংRা
৩ ২

১ ১

. ৫



[২.২] 'সবা 3দান 3িত�িত িবষেয় 
'�কেহা�ারগেণর সম�েয় 
অবিহতকরণ সভা আেয়াজন

অংশীজেনর অংশ#হেণ 
অ[ি\ত
 সভার কায �িববরণী/
 সভার 'নাZশ/
 উপি^হিতর হািজরা

সংRা ৪ ২ ১ ১

[[ ১.৫১.৫] ] তPতP  অিধকারঅিধকার   কম �পিরক|নাকম �পিরক|না   ব া বায়নঃবা বায়নঃ  ৩৩
[১.১] তP অিধকার আইন অ[যায়ী 
িনধ �ািরত সমেয়র মেk তP 3ািVর 
আেবদন িনnিo

উ��তন কায �ালেয় 
}�মািসক িভিoেত '3িরত 
3িতেবদন

% ০৬ ১০০% --

[১.২] Wতঃ3েণািদতভােব 
3কাশেযা  সকল তP হালনাগাদ 
কের ওেয়বসাইেট 3কাশ

ওেয়বসাইট হালনাগাদাে> 
দািয়¡ 3াV কম �কত�া ও
 ¢ার অিফস 3ধান ক��ক
 3ত�য়নপ�

তািরখ
 
 

০৪

৩১-১২-২২

--৩০-৬-২৩

[১.৩] বািষ �ক 3িতেবদন 3কাশ বািষ �ক 3িতেবদেনর কিপ/
 ওেয়বিলংক তািরখ ০৩ ১৫-১০-২২ ২১/০৮/২২ -- ২১/০৮/২২

[১.৪] তP অিধকার আইন, ২০০৯ 
এর ৫ ধারা অ[সাের যাবতীয় 
তেPর ক�াটালগ ও ইনেড� 
}তির/হালনাগাদকরণ

অিফেসর মািসক সম�য় 
সভায় এ কায �?মZ 
স�াদেনর বণ �নাসহ
 উ� সভার কায �িববরণী

তািরখ ০৩ ৩১-১২-২২ --

[১.৫] তP অিধকার আইন ও 
িবিধিবধান স�েক� জনসেচতনতা 
�িhকরণ

সভা,'সিমনার,কম �শালার 
অিফস আেদশ িকংবা
 3চারপে�র কিপ/ছিব

সংRা ০৪ ৩ ১ ১

[১.৬] তP অিধকার আইন, 
২০০৯ ও এর িবিধমালা, 
3িবধানমালা,
 Wতঃ3েণািদত তP 3কাশ 
িনেদ �িশকাসহ সংি�q িবষেয় 
কম �কত�া/কম �চািরেদর
 3িশ�ণ আেয়াজন

3িশ�ণ আেয়াজেনর
 অিফস আেদশ সংRা ০৩ ৩ ১ ১

[১.৭] তP অিধকার সং?া> 
3েত�কZ }�মািসক অ#গিত 
3িতেবদন িনধ �ািরত সমেয় 
ওেয়বসাইেটর তP অিধকার 
'সবাবে� 3কাশ 

ওেয়বসাইেটর ওেয়বিলংক সংRা ০২ ৪ ১ ১

২৩-১০-২০২২ ১:২৬ :০
িম[ 3ভা 'ভৗিমক

উপেজলা সমব ায় অিফসার , উপেজলা সমব ায়
অিফসােরর  কায �ালয়

উপেজলা সমব ায় অিফস, 'ন ায়াখালী সদর ,
'ন ায়াখালী

. ৬


