
উপেজলা  সমবায়  কায �ালয়  ,    �নায়াখ ালী  সদর ,    �নায়াখ ালী  এর  ২০২২ -২৩ সেনর
বািষ �ক   কম �স�াদন   �ি� ’র  ১ম /২য়/৩য়/৪থ �   �কায়াট �ার   এর  ব া&বায়ন  অ(গিত  +িতেবদন।

বা&বায়নকারী  ইউ িনেটর  নামঃ উপেজলা  সমবায়  কায �ালয়  ,    �নায়াখ ালী  সদর ,    �নায়াখ ালী । 
�কায়াট �ারঃ  ২য় �কায়াট �ার   (অে0াবর - িডেস2র /২০২২ )

অংশ-১ :কম �স�াদেনর   �78
( �মাট  মানঃ ৭০)

কম �স�াদন   :চক একক কম �স�াদন
:চেকর মান বািষ �ক   ল7<মা8া

=8মািসক   িভি? েত   অজ�ন  (২০২২-২৩ ) �মাট
অজ�ন

(৫ +৬ +৭+
৮)

অজ�েন
র

শত ক
রা

হার

১ম
+ািEক
(Fল াই  -

�সেG2র)

২য়
+ািEক

(অে0 াবর -
িড েস2র )

৩য়
+ািEক

(জাHয় াির -
মাচ � )

৪থ �  
+ািEক
(এি+ল -

Fন )
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০

[১.১.১] অকায �কর
সিমিতর হালনাগাদ
তািলকা +ণীত

তািরখ ৩ ৭/৮/২২ ০২/০৮/২২ -- ০২/০৮/২২ ১০০%

[১.১.২] সিমিতর
বাৎসিরক িনব �াচনী
ক<ােলPার +ণীত

তািরখ ২ ৭/৮/২২ ২৩/০৫/২২ -- ২৩/০৫/২২ ১০০%

[১.১.৩] মেডল
সমবায় সিমিত
Qজন

সংRা ১ ২ -- --

[১.১.৪] িনধ �ািরত
ছেক বািষ �ক
পিরসংRান
+িতেবদন +ণীত

তািরখ ১ ৭/৮/২২ ১৯/০৭/২২ -- ১৯/০৭/২২

[১.২.১] কায �কর
সমবায় সিমিতর
িনরী7া স�ািদত

সংRা ৪ ১+১০৭+২
১১০ ২৮ ৩৭ ৬৫ ৫৯%

[১.২.২] সমবায়
সিমিত পিরদশ �ন
স�ািদত

সংRা ৩ ৩৩ ১৮ ১৮ ৩৬ ১০৯%

১



[১.২.৩] UবVাপনা
কিমWর িনব �াচন
অHিXত/অEব �তY
UবZহাপনা কিমW
গ[ত 

সংRা ১ ১২ ০৬ ০৪ ১০ ১০০%

[১.২.৪] কায �কর
সিমিতর বািষ �ক
আিথ �ক িববরনী
+াি] িনি^ত_ত 

(সংRা)
তািরখ ১ (৫৫)

৩০/৭/২২ ৫৫ -- ৫৫ ১০০%

[১.২.৫] িনরী7া
স�ািদত সিমিতর
এিজএম
অHিXত/UবZহা
(হণ

সংRা ১ ৫৫ ১৭ ১৭ ৩১%

[১.২.৬] িনরী7া
+িতেবদন
পয �ােলাচনা ও
UবZহা (হণ 

সংRা ১ ৬৬ ০৪ ১৮ ২২ ৩৩%

[১.২.৭] িনরী7া
সংেশাধনী +&াব
দািখল_ত 

সংRা ১ ৫৬ ১৮ ১৮ ৩২%

[১.৩.১] িনরী7া িফ
আদায়_ত

টাকা ৩ ৬৩১৫০ ৬৩১৫০ -- ৬৩১৫০ ১০০%

[১.৩.২] সমবায়
উbয়ন তহিবল
আদায়_ত

টাকা ৩ ২৪৫৫১ ২৪৫৫১ -- ২৪৫৫১ ১০০%

[২.১.১] +াক িনবcন
+িশ7েণর মাdেম
উeুgকরণ
+িশ7ণাথYর সংRা

জন ৮ ৪২ ২০ ২০ ৪৮%

[২.১.২] িনবcন
আেবদন িনhি? সংRা ৮ ৫ ১ ১ ২০%

২



[২.২.১] সমবায়
সংগঠেনর মাdেম
আj-কম �সংVান
Qিজত (klষ)

জন ৪ ১৫৭ ১৫৭ ১৫৭ ১০০%

[২.২.২] সমবায়
সংগঠেনর মাdেম
আj-কম �সংVান
Qিজত (মিহলা)

জন ৩ ৪৫ ৪৫ ৪৫ ১০০%

[৩.১.১] mাnমান
+িশ7ণ
অHিXত (klষ)

জন

৮

৩০ ১৫ ১৫ ৫০%

[৩.১.১] mাnমান
+িশ7ণ
অHিXত (মিহলা)

জন ২০ ১০ ১০ ৫০%

[৩.২.১] +িশ7ণাথY
�+িরত
(klষ/মিহলা) 

জন ৭ ২৩ ০৪ ০৫ ০৯ ৩৯%

[৩.৩.১] জাতীয়
সমবায় kরoােরর
জp মেনানয়ন
�+িরত 

% ৭ ১০০% ১০০% -- ১০০% ১০০%

অংশ-২ : qশাসন  ও সংo ারrলক  কম �স�াদেনর   �78
( �মাট  মানঃ ৩০)

কায �sম  ও 
কম �স�াদন   :চক একক

কম �স�াদন
:চেকর 

মান

বািষ �ক
ল7<মা8া

=8মািসক   িভি? েত   অজ�ন  (২০২২-২৩ )
�মাট
অজ�ন

(৫ +৬ +৭+৮)

অজ�েনর
শত করা

হার

১ম
+ািEক
(Fল াই  -

�সেG2র)

২য়
+ািEক

(অে0 াবর -
িড েস2র )

৩য়
+ািEক

(জাHয় াির -
মাচ � )

৪থ �  
+ািEক
(এি+ল -

Fন )
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০

 [১.১]   tg াচার  কম �প িরকuন া    বা&বায়নঃ  ১০

৩



১.১ =নিতকতা কিমW সভা আেয়াজন সংRা ২ ৪ ১ ১ ২

১.২ =নিতকতা কিমWর সভার িসgাE বা&বায়ন % ৪ ১০০ ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%

১.৩ qশাসন +িতXার িনিম? অংশীজেনর (stakeholders)
অংশ(হেণ সভা সংRা ৪ ২ ১ ১ ৫০%

১.৪ tgাচার সংsাE +িশ7ণ আেয়াজন সংRা ২ ২ -- -- -- ১০০%

১.৫ কম �-পিরেবশ উbয়ন (�াV<িবিধ অHসরণ/WওএPই�� অেকেজা
মালামাল িবন�করণ/পির�ার-পির�bতা �িg ইত<ািদ 

সংRা
ও

তািরখ
৩

৩ W
ও

২৯/০৯/২২
২৯/১২/২২
২৯/০৬/২৩

২৯/০৯/২২ ২৯/১২/২২ ২৯/০৯/২২
২৯/১২/২২ ৬৭%

২.১ ২০২২-২৩ অথ � বছেরর sয়-পিরকuনা ওেয়বসাইেট +কাশ তািরখ ৩ ৩১/৮/২২ ০৮/০৮/২২ -- ০৮/০৮/২২ ১০০%
৩.১ �সবা +দােনর �7ে8 �রিজ�াের +েদয় �সবার িববরণ ও �সবা (হীতার
মতামত সংর7ণ % ৮ ১০০ ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%

৩.২ �ক�ীয় সমবায় সিমিত ও +াথিমক সমবায় সিমিত (�নায়াখালী
�জলার সদর উপেজলা সমবায় কায �ালয়) সমবায় সিমিতর িনব �াচন
+িsয়ায় ��তা আনয়নঃ
(ক) িবগত িতন বৎসেরর িনব �াচনী ফলাফল পয �ােলাচনা (যােত +াথY
একািধsেম িতন �ময়ােদর অUবিহত পরবতY িনব �াচেন +িতe�ী +াথY
হেত না পাের;
(খ) +খম সভার কায �িববরণী;
(গ) িনব �াচেনর �নাWশ;
(ঘ) �ভাটার তািলকা +কাশ;
(ঙ) িনব �াচনী তফসীল �ঘাষণা;
(চ) িনব �াচনী ফলাফল।

% ৮ ১০০% ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%

৪



৩.৩ সমবায় সিমিতর িনবcন কায �sেম ��তা আনয়নঃ
(�নায়খালী �জলার সদর উপেজলা সমবায় কায �ালয়) সমবায়
সিমিতস�েহর িনবcন কায �sেম ��তাআনয়নঃ
(ক) িনধ �ািরত ফরেম উপেজলা/ �জলা সমবায় কায �ালেয় িনবcেনর
আেবদন দািখল (আেবদেনর সােথ সংি�� +েয়াজনীয় কাগজপ8 সং��
থাকেব)।
(খ) িনবcন আেবদন দািখেলর শত� ও িনেদ �শনাবলী যথাযথ ভােব পালন
করেছ িকনা? �সW িনি^ত করার জp আেবদেনর সােথ সংি�� সকল
সদ� ও জন+িতিনিধর উপিVিতেত অবিহতকরণ সভা/+াক িনবcন
+িশ7ন আেয়াজন;
(গ) আেবদনকারীগেনর িনজ� কায �ালেয়র আেবদন পয �ােলাচনা �ব �ক
স[ক আেবদনস�হ �জলা সমবায় কায �ালয় ক��ক িনবcন স�bকরণ।

% ৮ ১০০% ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%

৩.৪ �নায়াখালী �জলার সদর উপেজলা সমবায় কায �ালয় এর সমবায়
সিমিতর বািষ �ক সাধারন সভা কায �sেম ��তা আনয়ন;
ক) �নাWশ
খ) সমবায় সিমিত আইন ও িবিধ অHযায়ী বািষক সাধারন সভা অHXান
গ) বািষ �ক সাধারন সভা �রিজ�ার ও �রFেলশেনর স[কতা যাচাই
ঘ) বািষ �ক সাধারন সভার সকল কাগজপ8 িনবcেকর কায �ালয় �+রণ।

% ৮ ১০০% ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%

[১.২]   ই -গভp �া�   ও উ �াবন   কম �প িরকuন া    বা&বায়নঃ  ১০
[১.১.১] একW উ�াবনী ধারনা/ �সবা সহিজকরণ/িডিজটালাইেজশন
বা&বায়ন তািরখ ১০ ১৬/৩/২৩ -- -- -- --

[২.১.১] ই-ফাইেল �নাট িন�ি?_ত % ১০ ৮০ ৮৪% ৮৩% ৭৬% ৭৬%
[৩.১.১] ত� বাতায়ন হালনাগাদ_ত সংRা ১৫ ৪ ১ ১ ২ ৫০%
[৪.১.১] ৪থ � িশuিব�েবর চ<ােল� �মাকােবলায় করণীয় িবষেয়
অবিহতকরণ সভা/কম �শালা আেয়ািজত সংRা ৫ ২ ১০০%

[৫.১.১] কম �পিরকuনা বা&বায়ন সংsাE +িশ7ণ আেয়ািজত সংRা ৬ ৪ ১ -- ১ ১০০%
[৫.১.২] কম �পিরকuনার অধ �-বািষ �ক �-r�ায়ন +িতেবদন ঊ��তন
ক��পে7র িনকট �+িরত তািরখ ৪ ১৫/১/২৩ -- -- -- --

[১.৩ ]   অিভেয াগ   +িত কার  কম �প িরকuন া    বা&বায়নঃ  ৪
[১.১] অিভেযাগ িনhি? কম �কত�া (অিনক) ও আিপল কম �কত�ার ত�
ওেয়বসাইেট এবং িজআরএস সফটওয়<াের (+েযাজ< �7ে8) =8মািসক
িভি?েত হালনাগাদ_ত/আপেলাড_ত 

সংRা ৪ ৪ ১ ১ ২ ৫০%

[১.২] িনিদ �� সমেয় অনলাইন/ অফলাইেন +া] অিভেযাগ িনhি? % ৭ ৯০ ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%
৫



[১.৩] অিভেযাগ িনhি? সংsাE মািসক +িতেবদন উ��তন ক��প7
বরাবর �+রণ % ৩ ৯০ ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%

[২.১] =8মািসক িভি?েত পিরবী7ণ এবং =8মািসক পিরবী7ণ +িতেবদন
উ��তন ক��পে7র িনকট �+রণ সংRা ৩ ৪ ১ ১ ২ ৫০%

[২.২] কম �কত�া/কম �চারীেদর সম�েয়  অিভেযাগ +িতকার UবVা এবং
িজআরএস সফটওয়<ার িবষয়ক �সিমনার/কম �শালা/+িশ7ণ আেয়াজন সংRা ৪ ২ -- -- -- ১০০%

[২.৩] অিভেযাগ +িতকার UবVাপনা িবষেয় ��কেহা�ারগেণর সম�েয়
অবিহতকরণ সভা আেয়াজন সংRা ৪ ২ ১ -- ১ ৫০%

[১.৪ ]    �সবা +দ ান   +িত � িত    কম �প িরকuন া    বা&বায়নঃ  ৩
[১.১] =8মািসক িভি?েত �সবা +দান +িত�িত সংsাE পিরবী7ণ কিমW
kনগ �ঠন সংRা ৩ ৪ ১ ১ ২ ৫০%

[১.২] =8মািসক িভি?েত �সবা +দান +িত�িত সংsাE পিরবী7ণ
কিমWর সভার িসgাE বা&বায়ন % ৪ ৯০ ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%

[১.৩] �সবা +দান +িত�িত িবষেয় আওতাধীন দ]র/সংZহার সম�েয়
=8মািসক িভি?েত সভা আেয়াজন সংRা ২ ৪ ১০০%

[১.৪] =8মািসক িভি?েত �সবা +দান +িত�িত হালনাগাদকরণ
(আওতাধীন দ]র/সংZহাসহ) সংRা ৯ ৪ ১ ১ ২ ৫০%

[২.১] �সবা +দান +িত�িত িবষয়ক কম �শালা/+িশ7ণ/�সিমনার
আেয়াজন সংRা ৩ ২ ১ -- ১ ৫০%

[২.২] �সবা +দান +িত�িত িবষেয় ��কেহা�ারগেণর সম�েয়
অবিহতকরণ সভা আেয়াজন সংRা ৪ ২ ১ -- ১ ৫০%

[১.৫ ]   ত �   অিধকার কম �প িরকuন া    বা&বায়নঃ  ৩
[১.১] ত� অিধকার আইন অHযায়ী িনধ �ািরত সমেয়র মেd ত� +াি]র
আেবদন িনhি? % ০৬ ১০০% ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%

[১.২] �তঃ+েণািদতভােব +কাশেযা� সকল ত� হালনাগাদ কের
ওেয়বসাইেট +কাশ

তািরখ ০৪ ৩১-১২-২২ -- ২০/০৯/২২ ২০/০৯/২২ ১০০%৩০-৬-২৩
[১.৩] বািষ �ক +িতেবদন +কাশ তািরখ ০৩ ১৫-১০-২২ ২১/০৮/২২ -- ২১/০৮/২২ ১০০%
[১.৪] ত� অিধকার আইন, ২০০৯ এর ৫ ধারা অHসাের যাবতীয় তে�র
ক<াটালগ ও ইনেড  =তির/ হালনাগাদকরণ তািরখ ০৩ ৩১-১২-২২ -- ২৫/১২/২২ ২৫/১২/২২ ১০০%

[১.৫] ত� অিধকার আইন ও িবিধিবধান স�েক� জনসেচতনতা
�িgকরণ সংRা ০৪ ৩ ১ ১ ২ ৭৫%

৬



[১.৬] ত� অিধকার আইন, ২০০৯ ও এর িবিধমালা, +িবধানমালা,
�তঃ+েণািদত ত� +কাশ িনেদ �িশকাসহ সংি�� িবষেয়
কম �কত�া/কম �চািরেদর +িশ7ণ আেয়াজন 

সংRা ০৩ ৩ ১ -- ১ ৩৩%

[১.৭] ত� অিধকার সংsাE +েত<কW =8মািসক অ(গিত +িতেবদন
িনধ �ািরত সমেয় ওেয়বসাইেটর ত� অিধকার �সবাবে  +কাশ সংRা ০২ ৪ ১ ১ ২ ৫০%

২০-১২-২০২২ ১১:১৬ :১৫
িমH +ভা �ভৗিমক

উপেজলা সমব ায় অিফসার , উপেজলা সমব ায় অিফসােরর  কায �ালয়
উপেজলা সমব ায় অিফস, �ন ায়াখালী সদর , �ন ায়াখালী

৭


