
উপেজলা সমবায় কাযালয়, নায়াখালী সদর, নায়াখালী এর জাতীয় াচার কৗশল কমপিরক না, ২০২২-২০২৩ (সংেশািধত)
কায েমর নাম কমস াদন চক চেকর

মান
একক বা বায়েনর

দািয় া
ি /পদ

২০২২-২০২৩ অথবছেরর

ল মা া

বা বায়ন অ গিত পিরবী ণ, ২০২২-২০২৩ ম

ল মা া/

অজন

১ম কায়াটার ২য়
কায়াটার

৩য়
কায়াটার

৪থ
কায়াটার

মাট অজন অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪

১.১.   ািত ািনকািত ািনক   ব াব া………………………………..……………………………….. ..

১.১ নিতকতা
কিম  সভা আেয়াজন

সভা আেয়ািজত
২ সং া ইউিসও ৪

ল মা া ১ ১ ১ ১ ৪

অজন

১.২ নিতকতা
কিম র সভার িস া
বা বায়ন

বা বািয়ত িস া
৪ % ইউিসও ১০০

ল মা া ১০০% ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%

অজন

১.৩ শাসন িত ার
িনিম  অংশীজেনর
(stakeholders)
অংশ হেণ সভা

অ ি ত সভা

৪ সং া ইউিসও ২

ল মা া - ১ - ১ ২

অজন

১.৪ াচার সং া
িশ ণ আেয়াজন 

িশ ণ আেয়ািজত
২ সং া ইউিসও ২

ল মা া - ১ - ১ ২

অজন

১.৫ কম-পিরেবশ
উ য়ন ( া িবিধ
অ সরণ)

উ ত 

কম-পিরেবশ
৩

সং া
ও

তািরখ
ইউিসও 

 ৩  ও 

২৯/০৯/২০২২

২৯/১২/২০২২

২৯/০৬/২০২৩

ল মা া
২৯/০৯/২২ ২৯/১২/২২

-
২৯/০৬/২৩

অজন

২.২.   েয়রেয়র   েে   াচ ারাচ ার  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

১



২.১ ২০২২-২৩ অথ
বছেরর য়-পিরক না
ওেয়বসাইেট কাশ

য়-পিরক না
ওেয়বসাইেট

কািশত

৩ তািরখ

অিফস
সহকারী

কাম
কি উটার

অপােরটর

৩১/০৮/২০২২ ল মা া ৩১/০৭/২২ - - - ৩১/০৭/২২

অজন

৩. . াচ ারাচার   সংিসংি   এবংএবং  ন িতন িত   িত েরােধিত েরােধ   সহায়কসহায়ক   অ াঅ া   কায মকায ম……………..……………..  (অ ািধকার িভি েত ১নং সহ নতম ৪  কায ম)

৩.১ সবা দােনর
ে  রিজ াের

েদয় সবার িববরণ ও
সবা হীতার মতামত

সংর ণ

রিজ ার
হালনাগাদ ত

৮ % হ  ড ১০০

ল মা া ১০০% ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%

অজন

২



৩.২ ক ীয় সমবায়
সিমিত ও াথিমক
সমবায় সিমিত(
নায়াখালী
জলার…………

উপেজলা সমবায়
কাযালয়) সমবায়
সিমিতর িনবাচন

ি য়ায় তা
আনয়নঃ 

(ক) িবগত িতন
বৎসেরর িনবাচনী
ফলাফল পযােলাচনা
(যােত াথ  একািধ েম
িতন ময়ােদর
অ বিহত পরবত
িনবাচেন িত ী াথ
হেত না পাের;

(খ) খম সভার
কাযিববরণী;

(গ) িনবাচেনর না শ;

(ঘ) ভাটার তািলকা
কাশ;

(ঙ) িনবাচনী তফসীল
ঘাষণা;

(চ) িনবাচনী ফলাফল।

িনবাচনী িতেবদন

৮ %

উপেজলা 

সমবায় 

কমকতা

১০০%

ল মা া ২০% ২০% ৩০% ৩০% ১০০%

অজন

৩



৩.৩ সমবায় সিমিতর
িনব ন কায েম

তা আনয়নঃ

( নায়খালী
জলার………...

উপেজলা সমবায়
কাযালয় ) সমবায়
সিমিতস েহর িনব ন
কায েম

তাআনয়নঃ

(ক) িনধািরত ফরেম
উপেজলা/ জলা সমবায়
কাযালেয় িনব েনর
আেবদন দািখল
(আেবদেনর সােথ
সংি  েয়াজনীয়
কাগজপ  সং
থাকেব)। 

(খ) িনব ন আেবদন
দািখেলর শত ও
িনেদশনাবলী যথাযথ
ভােব পালন করেছ
িকনা? স  িনি ত
করার জ  আেবদেনর
সােথ সংি  সকল
সদ  ও জন িতিনিধর
উপি িতেত
অবিহতকরণ সভা/ াক
িনব ন িশ ন
আেয়াজন;

(গ) আেবদনকারীগেনর
িনজ  কাযালেয়র
আেবদন পযােলাচনা

ক) দবচয়ন
িভি েত
আেবদনপ  ও
সংি  কাগজপ
যাচাই িতেবদন

খ) সভার
কাযিবরণী/

িশ ন সং া
ত  

গ) পিরদশন
িতেবদন

ঘ) িনব ন সনদ।

৮ %

উপেজলা 

সমবায় 

কমকতা

১০০%

ল মা া ২০% ২০% ৩০% ৩০% ১০০%

অজন

৪



বক স ক
আেবদনস হ জলা
সমবায় কাযালয় ক ক
িনব ন স করণ।

৩.৪ নায়াখালী
জলার.............

উপেজলা সমবায়
কাযালয় এর সমবায়
সিমিতর বািষক সাধারন
সভা কায েম তা
আনয়ন;

ক) না শ

খ) সমবায় সিমিত
আইন ও িবিধ অ যায়ী
বািষক সাধারন সভা
অ ান

গ) বািষক সাধারন সভা
রিজ ার ও
র েলশেনর স কতা

যাচাই

ঘ) বািষক সাধারন
সভার সকল কাগজপ
িনব েকর কাযালয়

রণ।

(ক) না শ

(খ) সভা অ ান

(গ) রিজ ার,
র েলশন ও
রকডপ

(ঘ) িনব েকর
কাযালয় রণ।

৮ %

উপেজলা 

সমবায় 

কমকতা

১০০%

ল মা া া ২০% ২০% ৩০% ৩০% ১০০%

অজন

১৯-১২-২০২২ ১২:২১:৯
িম  ভা ভৗিমক

উপেজলা সমব ায় অিফসার , উপেজলা সমব ায় অিফসােরর  কাযালয়
উপেজলা সমব ায় অিফস, ন ায়াখালী সদর , ন ায়াখালী

৫


