
পাট �  -১
২০২২ -২৩  ি�ঃ সেনর  ব া িষ �ক   কম �স�াদন   �ি� েত    িনধ �া িরত    ল��মা� া   ব া বায়ন  অ#গিত  পয �া েলাচনাঃ 

কম �স�াদেনর   '��
'মাট  মানঃ ৭০

উপেজলার  নামঃ 'নায়াখ ালী  সদর ,    'নায়াখ ালী । 
মােসর  নামঃ 'সে/0র /২২   ি� :

কম �স�াদন   3চক

4মাণেকর
হাড �  কিপ

(এিপএ  িন েদ �িশকা   
২২-২৩ )

একক

কম �স<
প াদন   
3চেক

র 
মান

বািষ �ক   
ল��মা�া

অজ�ন  (২০২২-২৩ )

আগত  আগ>/২২ 
মাস

পয �?   অজ�ন

'সে/0র/২২মােস
অজ�ন

@মA িB Cত 
অজ�ন

(৬ +৭)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮
[১.১.১] অকায �কর সিমিতর 
হালনাগাদ তািলকা 4ণীত

অকায �কর সিমিতর হালনাগাদ 
তািলকা তািরখ ৩ ৭/৮/২২ ০২/০৮/২২ -- ০২/০৮/২২

[১.১.২] সিমিতর বাৎসিরক 
িনব �াচনী ক�ােলMার 4ণীত

সিমিতর বাৎসিরক িনব �াচনী 
ক�ােলMার তািরখ ২ ৭/৮/২২ ২৩/০৫/২২ -- ২৩/০৫/২২

[১.১.৩] মেডল সমবায় সিমিত 
Nজন

আদশ � সমবায় সিমিতর 
মানদMসOেহর ছেক তQ 
'4রণ

সংSা ১ ২ --

[১.১.৪] িনধ �ািরত ছেক বািষ �ক 
পিরসংSান 4িতেবদন 4ণীত

বািষ �ক পিরসংSান 
4িতেবদেনর ফরওয়ািডং তািরখ ১ ৭/৮/২২ ১৯/০৭/২২ -- ১৯/০৭/২২

[১.২.১] কায �কর সমবায় সিমিতর 
িনরী�া স�ািদত

স�ািদত িনরী�া 
4িতেবদেনর 4ািWXীকারপ� সংSা ৪ ১+১০৭+২

১১০ ১৮ ১১ ২৯

[১.২.২] সমবায় সিমিত পিরদশ �ন 
স�ািদত পিরদশ �ন 4িতেবদন সংSা ৩ ৩৩ ১২ ০৬ ১৮

. ১



[১.২.৩] YবZাপনা কিম[র 
িনব �াচন অ\ি]ত/অ?ব �ত^ 
Yব_হাপনা কিম[ গ`ত 

িনব �াচনী তফিসল, সাধারণ 
সভা,
িনব �াচনী ফলাফল িববরণী ও 
িনব �ািচত
কিম[র ১ম সভা/ অ?ব �ত^ 
Yব_হাপনা কিম[ গঠন 
আেদেশর কিপ

সংSা ১ ১২ ০৩ ০৩ ০৬

[১.২.৪] কায �কর সিমিতর বািষ �ক 
আিথ �ক িববরনী 4ািW িনিdতeত 

জমা-খরচ িহসাব, লাভ- �িত 
িহসাব,
লাভ-�িত বfন িহসাব, 
ি_হিতপ�

(সংSা)
তািরখ ১ (৫৫)

৩০/৭/২২ ৫৫ -- ৫৫

[১.২.৫] িনরী�া স�ািদত 
সিমিতর এিজএম অ\ি]ত/Yব_হা 
#হণ

এিজএম অ\]ােনর 
'না[শ,অ\ি]ত সভার 
'রgেলশন ও হািজরা শীট/
এিজএম অ\]ােন Yথ � 
সিমিতর িবhেi Yব_হা 
#হেণর আেদেশর কিপ

সংSা ১ ৫৫ --

[১.২.৬] িনরী�া 4িতেবদন 
পয �ােলাচনা ও Yব_হা #হণ 

িনরী�া 4িতেবদন পয �ােলাচনা 
কিপ সংSা ১ ৬৬ ০৪ ০৪

[১.২.৭] িনরী�া সংেশাধনী 4 াব 
দািখলeত িনরী�া সংেশাধনী 4 াব সংSা ১ ৫৬ --

[১.৩.১] িনরী�া িফ আদায়eত িনরী�া িফ জমার ফরওয়ািডং 
প�

টাকা ৩ ৬৩১৫০ ৬৩১৫০ -- ৬৩১৫০

[১.৩.২] সমবায় উjয়ন তহিবল 
আদায়eত

িসিডএফ জমার ফরওয়ািডং 
প� টাকা ৩ ২৪৫৫১ ২৪৫৫১ -- ২৪৫৫১

[২.১.১] 4াক িনবkন 4িশ�েণর 
মাlেম উmুiকরণ 4িশ�ণাথ^র 
সংSা

এ সং@া? সভা আেয়াজন 
কম �3িচ,
সভার হািজরা শীট,িবিভj 
অব_হান 'থেক 'নয়া ছিব

জন ৮ ৪২ --

[২.১.২] িনবkন আেবদন িনoিp িনবkন সনদ সংSা ৮ ৫ --
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[২.২.১] সমবায় সংগঠেনর মাlেম 
আq-কম �সংZান Nিজত (Ahষ)

সমবায় সংগঠেনর 4ত�য়ন
(কম �সং_হানNr সমবায়ীর 
নাম,`কানা,ঋণ 4দােনর 
পিরমান,ঋণ 4দােনর খাত ও 
'মাবাইল ন0র)

জন ৪ ১৫৭ --

[২.২.২] সমবায় সংগঠেনর মাlেম 
আq-কম �সংZান Nিজত (মিহলা)

সমবায় সংগঠেনর 4ত�য়ন
(কম �সং_হানNr সমবায়ীর 
নাম,`কানা,ঋণ 4দােনর 
পিরমান,ঋণ 4দােনর খাত ও 
'মাবাইল ন0র)

জন ৩ ৪৫ --

[৩.১.১] uাvমান 4িশ�ণ 
অ\ি]ত (Ahষ)

4িশ�েণর আমwণপ�/
মেনানয়ন প�,`কানাসহ 
অংশ#হণকারীেদর নােমর 
তািলকা

জন
৮

৭০ --

[৩.১.১] uাvমান 4িশ�ণ 
অ\ি]ত (মিহলা) জন ৩০ --

[৩.২.১] 4িশ�ণাথ^ '4িরত 
(Ahষ/মিহলা) 

4িশ�েণর 
আমwণপ�/মেনানয়ন প�,
'4িরত 4িশ�ণাথ^র তািলকা

জন ৭ ২৩ ০৪ ০৪

[৩.৩.১] জাতীয় সমবায় Aরxােরর 
জy মেনানয়ন '4িরত 

সমবায় Aরxােরর জy 
উপেজলা কিম[র মেনানয়ন % ৭ ১০০% ১০০% -- ১০০%

িব:{: অিডট 'নােটর িহসাব : জনাব িম\ 4ভা 'ভৗিমক, ইউিসও-০২ [; জনাব সাম~ উি�ন 'চৗ�রী-০৪ [; জনাব 'মাহা�দ সাম~ উি�ন-০৫ [; 'মাট ১১[।

পাট � -২  
২০২২ -২৩  ি�ঃ সেনর  ব া িষ �ক   কম �স�াদন   �ি� েত    িনধ �া িরত    ল��মা� া   ব া বায়ন  অ#গিত  পয �া েলাচনাঃ 

�শাসন  ও সংx ারOলক  কম �স�াদেনর   '��
'মাট  মানঃ ৩০

উপেজলার  নামঃ 'নায়াখ ালী  সদর ,    'নায়াখ ালী । 
মােসর  নামঃ 'সে/0র /২২   ি� :

কায �@ম  ও 
কম �স�াদন   3চক

4মাণেকর
হাড �  কিপ

(এিপএ  িন েদ �িশকা    একক
কম �স�াদ
ন  3চেকর  বািষ �ক   

ল��মা�া

অজ�ন  (২০২২-২৩ )
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কম �স�াদন   3চক (এিপএ  িন েদ �িশকা   
২২-২৩ )

একক ন  3চেকর 
মান ল��মা�া আগত  

আগ>/২২ 
মাস

পয �?   অজ�ন

'সে/0র/২২ 
মােস  অজ�ন

@মA িB Cত 
অজ�ন

(৬ +৭)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮
[১.১]   �i াচার  কম �প িরক�ন া    বা বায়ন :  ১০

১.১ �নিতকতা কিম[ সভা আেয়াজন �নিতকতা 
কিম[র সভার কায �িববরণী সংSা ২ ৪ ১ -- ১

১.২ �নিতকতা কিম[র সভার িসiা? 
বা বায়ন

�নিতকতা কিম[র সভায় 
�হীত িসiা? বা বায়ন 
অ#গিত 4িতেবদন

% ৪ ১০০ ১০০% -- ১০০%

১.৩ �শাসন 4িত]ার িনিমp 
অংশীজেনর(stakeholders) 
অংশ#হেণ সভা

অংশীজেনর অংশ#হেণ 
অ\ি]ত সভার কায �িববরণী/
সভার 'না[শ/হািজরা

সংSা ৪ ২ --

১.৪ �iাচার সং@া? 4িশ�ণ 
আেয়াজন 

4িশ�েণর 'না[শ, হািজরা 
ও ছিব সংSা ২ ২ --

১.৫ কম �-পিরেবশ উjয়ন (XাZ�িবিধ 
অ\সরণ/[ওএMই�� অেকেজা 
মালামাল িবনrকরণ/পির�ার-
পির�jতা�িi ইত�ািদ 

সংি�r কিম[র সভার 
কায �িববরণী

সংSা
ও

তািরখ
৩

৩ [
ও 

২৯/০৯/২২
২৯/১২/২২
২৯/০৬/২৩

২৯/০৯/২২ ২৯/০৯/২২

২.১ ২০২২-২৩ অথ � বছেরর @য়-
পিরক�না ওেয়বসাইেট 4কাশ

অিফস আেদশ ও X-X 
ওেয়বসাইট ি�নশট তািরখ ৩ ৩১/৮/২২ ০৮/০৮/২২ ০৮/০৮/২২

৩.১ 'সবা 4দােনর '�ে� 'রিজrাের 
4েদয় 'সবার িববরণ ও 
'সবা #হীতার মতামত সংর�ণ

'রিজrােরর ফেটাকিপ % ৮ ১০০ ১০০% ১০০%

৩.২ কম �চািরেদর উপিZত হািজরা 
মিনটিরং

কম �চািরেদর হািজরা বিহর 
ফেটাকিপ সংSা ৮ ৪ ১ ১

৩.৩ কম �কত�া-কম �চািরেদর কম �বfন 
'বােড � 4দশ �ন করা

অিফস আেদশ ও X-X 
ওেয়বসাইট ি�নশট তািরখ ৮ ৩১/৮/২২ ২২/০৮/২২ -- ২২/০৮/২২

৩.৪ উপেজলা সমবায় কায �ালয়, 
সদর, 'নায়াখালী এর সািব �ক কায �@ম 
মিনটিরং

অিফস 4ধান ক��ক সািব �ক 
কায �@ম মিনটিরং 4ত�য়ণ সংSা ৮ ৪ ১ --
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[১.২]   ই -গভy �া�   ও উ �াবন   কম �প িরক�ন া    বা বায়নঃ  ১০
[১.১.১] এক[ 
উ�াবনী ধারনা/
 'সবা সহিজকরণ/ 
িডিজটালাইেজশন 
বা বায়ন

বা বায়েনর 4েসস vাপ ও [িসিভ িবে�ষণসহ 
এ সং@া? 'সবা চা�র অিফস আেদশ

তািরখ ১০ ১৬/৩/২৩ --

[২.১.১] ই-ফাইেল 
'নাট িন�িpeত

ই�� 'রিজ>ােরর ফেটাকিপ
(১ম পাতা ও 'শষ পাতা) ও
ই-নিথর 4দp িরেপাট �
ক�াল�েলশন িববরণী

% ১০ ৮০ ৭০% ৭২% ৭১%

[৩.১.১] তQ 
বাতায়ন 
হালনাগাদeত

(আবি� কভােব  সমবায়  অিধদWেরর 
ওেয়বসাইট অ\সরণ করেত  হেব) 
ি�নশট এবং হালনাগাদকরেণর িবষয়িভিpক 
তািরখ উে�খসহ ��মািসক 4িতেবদন ও 
সামাির শীটঃ
(@.নং,'সবা বে�র নাম,কত তািরেখ হালনাগাদ 
করা হেয়েছ তার তািরখ, ম?Y 

সংSা ১৫ ৪ ১ ১

[৪.১.১] ৪থ � 
িশ�িব েবর 
চ�ােলB 
'মাকােবলায় 
করণীয় িবষেয় 
অবিহতকরণ 
সভা/কম �শালা 
আেয়ািজত

আেয়ািজত কম �শালা এর 'না[শ
ও
উপি_হিত প�

সংSা

৫ ২ --

[৫.১.১] 
কম �পিরক�না 
বা বায়ন সং@া? 
4িশ�ণ 
আেয়ািজত 

আেয়ািজত 4িশ�ণ এর 'না[শ
ও উপি_হিত প�

সংSা

৬ ৪ ১ ১

. ৫



[৫.১.২] 
কম �পিরক�নার 
অধ �-বািষ �ক X-
O¡ায়ন 
4িতেবদন 
ঊ£�তন 
ক��পে�র িনকট 
'4িরত

অ#ায়ন প�সহ X-O¡ায়ন
4িতেবদন তািরখ ৪ ১৫/১/২৩ --

[১.৩ ]   অিভেয াগ   4িত কার  কম �প িরক�ন া    বা বায়নঃ  ৪
[১.১] অিভেযাগ 
িনoিp কম �কত�া 
(অিনক) ও 
আিপল কম �কত�ার 
তQ ওেয়বসাইেট 
এবং িজআরএস 
সফটওয়�াের 
(4েযাজ� '�ে�) 
��মািসক িভিpেত 
হালনাগাদeত/
আপেলাডeত 

4িত ��মািসেকর ওেয়বসাইট
হালনাগাদ স�েjর অিফস আেদশ/সভার 
কায �িববরণী/
সরকাির প�/ওেয়বিলংক

সংSা ৪ ৪ ১ ১

[১.২] িনিদ �r 
সমেয় অনলাইন/ 
অফলাইেন 4াW 
অিভেযাগ িনoিp

িনoিp সং@া? মািসক 4িতেবদন % ৭ ৯০ --

[১.৩] অিভেযাগ 
িনoিp সং@া? 
মািসক 4িতেবদন 
উ£�তন ক��প� 
বরাবর '4রণ

িনoিp সং@া? মািসক 4িতেবদন % ৩ ৯০ --

. ৬



[২.১] ��মািসক 
িভিpেত 
পিরবী�ণ এবং 
��মািসক 
পিরবী�ণ 
4িতেবদন উ£�তন 
ক��পে�র িনকট 
'4রণ

��মািসক
পিরবী�ণ 4িতেবদন সংSা ৩ ৪ ১ ১

[২.২] 
কম �কত�া/কম �চারী
'দর সম¤েয় 
 অিভেযাগ 
4িতকার YবZা 
এবং িজআরএস 
সফটওয়�ার 
িবষয়ক 
'সিমনার/কম �শালা
/ 4িশ�ণ 
আেয়াজন

4িশ�েণর অিফস আেদশ,
আেলাচ�3িচ,
4িশ�ণাথ^েদর তািলকা,
উপি_হিতর হািজরা

সংSা ৪ ২ --

[২.৩] অিভেযাগ 
4িতকার 
YবZাপনা িবষেয় 
'>কেহা¥ারগেণর 
সম¤েয় 
অবিহতকরণ সভা 
আেয়াজন 

অংশীজেনর অংশ#হেণ অ\ি]ত
সভার কায �িববরণী/
সভার 'না[শ/
উপি_হিতর হািজরা

সংSা ৪ ২ ১ ১

[১.৪ ]    'সবা 4দ ান   4িত ¦ িত    কম �প িরক�ন া    বা বায়নঃ  ৩
[১.১] ��মািসক 
িভিpেত 'সবা 
4দান 4িত¦িত 
সং@া? পিরবী�ণ 
কিম[ Aনগ �ঠন

Aনগ �̀ ত কিম[ হালনাগাদ সং@া?
সরকাির প�/ওেয়বিলংক সংSা ৩ ৪ ১ ১

. ৭



[১.২] ��মািসক 
িভিpেত 'সবা 
4দান 4িত¦িত 
সং@া? পিরবী�ণ 
কিম[র সভার িস
iা? বা বায়ন

৪ [ বা বায়ন 4িতেবদন % ৪ ৯০ ১ ১

[১.৩] 'সবা 4দান 
4িত¦িত িবষেয় 
আওতাধীন 
দWর/সং_হার 
সম¤েয় 
��মািসক িভিpেত 
সভা আেয়াজন

সভার কায �িববরণী/
সভার 'না[শ/
উপি_হিতর হািজরা

সংSা ২ ৪

[১.৪] ��মািসক 
িভিpেত 'সবা 
4দান 4িত¦িত 
হালনাগাদকরণ 
(আওতাধীন 
দWর/সং_হাসহ)

হালনাগাদeত 'সবা 4দান 4িত¦িত
সং@া? অিফস আেদশ/
সরকাির প�/ওেয়বিলংক

সংSা ৯ ৪ ১ ১

[২.১] 'সবা 4দান 
4িত¦িত িবষয়ক 
কম �শালা/4িশ�ণ/
'সিমনার 
আেয়াজন 

অিফস আেদশ, আেলাচ�3িচ,
4িশ�ণাথ^েদর তািলকা,
উপি_হিতর হািজরা

সংSা
৩ ২

১ ১

[২.২] 'সবা 
4দান 4িত¦িত ব
ি◌ষেয় 
'>কেহা¥ারগেণর 
সম¤েয় 
অবিহতকরণ সভা 
আেয়াজন

অংশীজেনর অংশ#হেণ অ\ি]ত
সভার কায �িববরণী/
সভার 'না[শ/
উপি_হিতর হািজরা

সংSা ৪ ২ ১ ১

[১.৫ ]   ত Q   অিধকার কম �প িরক�ন া    বা বায়নঃ  ৩

. ৮



[১.১] তQ 
অিধকার আইন 
অ\যায়ী িনধ �ািরত 
সমেয়র মেl 
তQ 4ািWর 
আেবদন িনoিp

উ£�তন কায �ালেয় ��মািসক িভিpেত '4িরত 
4িতেবদন % ০৬ ১০০% --

[১.২] Xতঃ4েণাদ
ি◌তভােব 
4কাশেযা¨ সকল 
তQ হালনাগাদ 
কের ওেয়বসাইেট 
4কাশ

ওেয়বসাইট হালনাগাদাে? দািয়© 4াW কম �কত�া 
ও 
ªার অিফস 4ধান ক��ক 
4ত�য়নপ�

তািরখ ০৪

৩১-১২-২২

--

৩০-৬-২৩

[১.৩] বািষ �ক 
4িতেবদন 4কাশ

বািষ �ক 4িতেবদেনর কিপ/
ওেয়বিলংক তািরখ ০৩ ১৫-১০-২২ ২১/০৮/২২ -- ২১/০৮/২২

[১.৪] তQ 
অিধকার আইন, 
২০০৯ এর ৫ ধারা 
অ\সাের যাবতীয় 
তেQর ক�াটালগ 
ও ইনেড� 
�তির/হালনাগাদক
রণ

অিফেসর মািসক সম¤য় সভায় এ কায �@ম[ 
স�াদেনর বণ �নাসহ
উ� সভার কায �িববরণী

তািরখ ০৩ ৩১-১২-২২ --

[১.৫] তQ 
অিধকার আইন ও 
িবিধিবধান 
স�েক� 
জনসেচতনতা 
�িiকরণ

সভা,'সিমনার,কম �শালার অিফস আেদশ িকংবা 
4চারপে�র কিপ/ছিব সংSা ০৪ ৩ ১ ১

. ৯



[১.৬] তQ 
অিধকার আইন, 
২০০৯ ও 
এর িবিধমালা, 
4িবধানমালা,
Xতঃ4েণািদত 
তQ 4কাশ 
িনেদ �িশকাসহ 
সংি�r িবষেয় 
কম �কত�া/কম �চাির
'দর 
4িশ�ণ আেয়াজন 

4িশ�ণ আেয়াজেনর 
অিফস আেদশ সংSা ০৩ ৩ ১ ১

[১.৭] তQ 
অিধকার সং@া? 
4েত�ক[ 
��মািসক অ#গিত 
4িতেবদন 
িনধ �ািরত সমেয় 
ওেয়বসাইেটর 
তQ অিধকার 
'সবাবে� 4কাশ 

ওেয়বসাইেটর ওেয়বিলংক সংSা ০২ ৪ ১ ১

২৭-৯-২০২২ ১৩:৩৫:২৫
িম\ 4ভা 'ভৗিমক

উপেজলা সমব ায় অিফসার , উপেজলা সমব ায় অিফসােরর  কায �ালয়
উপেজলা সমব ায় অিফস, 'ন ায়াখালী সদর , 'ন ায়াখালী

. ১০


