
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
�ানীয় সরকার, প�ী উ�য়ন ও সমবায় ম�ণালয় 
উপেজলা সমবায় অিফস,  সনবাগ,  নায়াখালী 

coop.senbug.noakhali.gov.bd

“ব4ব5র দশ 6ন, সমবােয়
উ�য়ন”

8ারক ন9র: ৪৭.৬১.৭৫৮০.০০০.১৮.০০১.২২.১০১ তািরখ: 
২৭ িডেস9র ২০২২

১২  পৗষ ১৪২৯

িবষয:় উপেজলা   সমবায়   কায 6ালয়  ,     সনবাগ ,     নায়াখ ালী   এর   অেJাবর   হ েত   িডেস9র /২০২২   MNমািসক
এিপএ  িরট ান 6     �রণ  সংP াQ ।

          উপS 6T িবষেয়র আেলােক উপেজলা সমবায় কায 6ালয়,  সনবাগ,  নায়াখালীর অেJাবর হেত িডেস9র/২০২২ MNমািসক
এিপএ িরটাণ 6 সVহ সংেযাজন কের আপনার সদয় অবগিত ও �েয়াজনীয় Wব�া Xহেণর জY  �রণ করা হল।

উপেজলা সমবায় কায 6ালয়, সনবাগ  নায়াখালী এর ২০২২-২৩ সেনর
বািষ 6ক কম 6স\াদন ]িT’র ১ম/২য়/৩য়/৪থ 6  কায়াট 6ার এর বা`বায়ন অXগিত �িতেবদন।

বা`বায়নকারী ইউিনেটর নামঃ উপেজলা সমবায় কায 6ালয়, সনবাগ, নায়াখালী।             কায়াট 6ারঃ ২য় �ািQক (অেJাবর হেত
িডেস9র )

অংশ-১:কম 6স\াদেনর  eN
( মাট মানঃ ৭০)

কম 6স\াদন
fচক একক

কম 6স\াদন
fচেকর
মান

বা িষ 6ক 
লehমাN া

MNমািসক  িভিj েত   অজ6ন  ( ২০২২ -২৩)
 মাট
 অজ6ন

 ( ৫+৬ +৭+৮)

অজ6 েনর
 শতকরা

 হ ার

১ম
�ািQক
(lলাই -

  সেm9র )

২য়
 �ািQক

 (অেJাবর -
 িডেস9র )

৩য়
 �ািQক

 (জ াnয়াির  -
 মাচ 6 )

৪থ 6  
 � া িQক
 (এি�ল-

lন)
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০

[১.১.১]
অকায 6কর
সিমিতর
হালনাগাদ
তািলকা �ণীত

তািরখ ৩ ৭/৮/২২ ১৪/০৬/২২ - - - ১৪/০৬/২২ ১০০%

[১.১.২] সিমিতর
বাৎসিরক
িনব 6াচনী
কhােলsার �ণীত

তািরখ ২ ৭/৮/২২ ০৯/০৬/২২ - - - ০৯/০৬/২২ ১০০%

[১.১.৩] মেডল
সমবায় সিমিত
tজন

সংuা ১ ১ - - - - - -

১



[১.১.৪] িনধ 6ািরত
ছেক বািষ 6ক
পিরসংuান
�িতেবদন �ণীত

তািরখ ১ ৭/৮/২২ ২০/০৭/২২ - - - ২০/০৭/২২ ১০০%

[১.২.১] কায 6কর
সমবায় সিমিতর
িনরীeা
স\ািদত

সংuা ৪ ৪৩+২ ৯ ১৭ - - ২৬ ৫৬%

[১.২.২] সমবায়
সিমিত পিরদশ 6ন
স\ািদত

সংuা ৩ ৩১ ১৪ ১১ - - ২৫ ৮১%

[১.২.৩]
Wব�াপনা
কিমxর িনব 6াচন
অnিyত/অQব 6তz
Wব{হাপনা
কিমx গ|ত 

সংuা ১ ৬ - ১ - - ১ ১৭%

[১.২.৪] কায 6কর
সিমিতর বািষ 6ক
আিথ 6ক িববরনী
�াি}
িনি~ত�ত 

(সংuা)
 তািরখ ১ (২৩ )

 ৩০/৭/২২
(২৩)

 ৩০/৭/২২ - - - (২৩)
 ৩০/৭/২২ ১০০%

[১.২.৫] িনরীeা
স\ািদত
সিমিতর এিজএম
অnিyত/Wব{হা
Xহণ

সংuা ১ ৪৫ - ১০ - - ১০ ২২%

[১.২.৬] িনরীeা
�িতেবদন
পয 6ােলাচনা ও
Wব{হা Xহণ 

সংuা ১ ২৭ - ৭ - - ৭ ২৬%

[১.২.৭] িনরীeা
সংেশাধনী �`াব
দািখল�ত 

সংuা ১ ২৩ ১ ১০ - - ১১ ৪৮%

[১.৩.১] িনরীeা
িফ আদায়�ত টাকা ৩ ৫১০০ ৪২১০ - ৮৯০ - ৫১০০ ১০০%

[১.৩.২] সমবায়
উ�য়ন তহিবল
আদায়�ত

টাকা ৩ ২০৭৩ ১৮০৯ - ২৬৪ - ২০৭৩ ১০০%

[২.১.১] �াক
িনব�ন
�িশeেণর
মা�েম
উ�ু�করণ
�িশeণাথzর
সংuা

জন ৮ ২২ - ২৫ - - ২৫ ১০০%

[২.১.২] িনব�ন
আেবদন িন�িj সংuা ৮ ৫ - ১ - - ১ ১০০%

২



[২.২.১] সমবায়
সংগঠেনর
মা�েম আ�-
কম 6সং�ান
tিজত (��ষ)

জন ৪ ৬৫ ১০ ২০ - - ৩০ ৬২%

[২.২.২] সমবায়
সংগঠেনর
মা�েম আ�-
কম 6সং�ান
tিজত (মিহলা)

জন ৩ ২২ ৫ - - - - ২৩%

[৩.১.১] �া�মান
�িশeণ
অnিyত (��ষ)

জন

৮

৪৫ - - - - -

[৩.১.১] �া�মান
�িশeণ
অnিyত (মিহলা)

জন ০৫ - - - -

[৩.২.১]
�িশeণাথz
 �িরত
(��ষ/মিহলা) 

জন ৭ ২৫ ০৩ ৪ - - ০৭ ২৮%

[৩.৩.১] জাতীয়
সমবায়
�র�ােরর জY
মেনানয়ন
 �িরত 

% ৭ ১০০% ১০০% - - - ১০০% ১০০%

অংশ-২ : �শাসন  ও সং� ারVলক  কম 6স\াদেনর    eN
(  মাট  মানঃ ৩০)

কায 6P ম    ও 
কম 6স\াদন   fচক একক

কম 6স\াদন
fচেকর  

 মান

বা িষ 6ক 
লehমাN া

MNমািসক  িভিj েত   অজ6ন  ( ২০২২ -২৩)
 মাট
 অজ6ন

 ( ৫+৬ +৭+৮)

অজ6 েনর
 শতকরা

 হ ার

১ম
 �ািQক
 (lলাই -

  সেm9র )

২য়
 �ািQক

 (অেJাবর -
 িডেস9র )

৩য়
 �ািQক

 (জ াnয়াির  -
 মাচ 6 )

৪থ 6  
 � া িQক
 (এি�ল-

 lন)
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০

 [ ১.১ ]  ��াচার  কম 6পিরক�না
বা`বায়ন  t ১০

১.১ Mনিতকতা
কিমx সভা আেয়াজন সংuা ২ ৪ ১ ১ - - ২ ৫০%

১.২ Mনিতকতা
কিমxর সভার িস�াQ
বা`বায়ন

% ৪ ১০০% ১০০% ১০০% - - ১০০% ১০০%

১.৩ �শাসন �িতyার
িনিমj অংশীজেনর
(stakeholders)
অংশXহেণ সভা

সংuা ৪ ২ - ১ - - ১ ৫০%

১.৪ ��াচার সংPাQ
�িশeণ আেয়াজন সংuা ২ ২ - - - - -

৩



১.৫ কম 6-পিরেবশ উ�য়ন
(�া�hিবিধ অnসরণ/
xওএsই�T অেকেজা
মালামাল িবন�করণ/
 পির�ার-পির��তা �ি�
ইতhািদ

সংuা
ও
 তািরখ

৩

৩ x
ও

২৯/০৯/২২
২৯/১২/২২
 ২৯/০৬/২৩

২৫/০৯/২২ - - - ২৫/০৯/২২

২.১ ২০২২-২৩ অথ 6 বছেরর
Pয়-পিরক�না ওেয়বসাইেট
�কাশ

তািরখ ৩ ৩১/৮/২২ ১০/০৮/২২ - - - ১০/০৮/২২ ১০০%

৩.১  সবা �দােনর  eেN
 রিজ�াের �েদয়  সবার 
 িববরণ ও  সবা Xহীতার
মতামত সংরeণ

% ৮ ১০০ - - - - -

৩.২  ক�ীয় সমবায় সিমিত
ও �াথিমক সমবায় সিমিত
(  নায়াখালী  জলার
 সনবাগ উপেজলা সমবায়
কায 6ালয়) সমবায় সিমিতর
িনব 6াচন �িPয়ায় ��তা
আনয়নঃ 
(ক) িবগত িতন বৎসেরর
িনব 6াচনী ফলাফল
পয 6ােলাচনা (যােত �াথz
একািধPেম িতন  ময়ােদর
অWবিহত পরবতz িনব 6াচেন
�িত��ী �াথz হেত না
পাের;
(খ) �খম সভার
কায 6িববরণী;
(গ) িনব 6াচেনর  নাxশ;
(ঘ)  ভাটার তািলকা �কাশ;
(ঙ) িনব 6াচনী তফসীল
 ঘাষণা;
(চ) িনব 6াচনী ফলাফল।

% ৮ % ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%

৪



৩.৩ সমবায় সিমিতর
িনব�ন কায 6Pেম ��তা
আনয়নঃ
( নায়খালী  জলার সনবাগ.
উপেজলা সমবায় কায 6ালয় )
সমবায় সিমিতস�েহর
িনব�ন কায 6Pেম
��তাআনয়নঃ
(ক) িনধ 6ািরত ফরেম
উপেজলা/  জলা সমবায়
কায 6ালেয় িনব�েনর
আেবদন দািখল (আেবদেনর
সােথ সংি�� �েয়াজনীয়
কাগজপN সংST থাকেব)। 
(খ) িনব�ন আেবদন
দািখেলর শত6 ও
িনেদ 6শনাবলী যথাযথ
ভােব পালন করেছ িকনা?
 সx িনি~ত করার জY
আেবদেনর সােথ সংি��
সকল সদ¡ ও
জন�িতিনিধর উপি�িতেত
অবিহতকরণ সভা/�াক
িনব�ন �িশeন আেয়াজন;
(গ) আেবদনকারীগেনর
িনজ� কায 6ালেয়র আেবদন
পয 6ােলাচনা ¢ব 6ক স|ক
আেবদনস�হ  জলা সমবায়
কায 6ালয় ক£6ক িনব�ন
স\�করণ।

% ৮ % ১০০% ১০০% - ১০০%

৩.৪  নায়াখালী
 জলার.  সনবাগ উপেজলা
সমবায় কায 6ালয় এর
সমবায় সিমিতর বািষ 6ক
সাধারন সভা কায 6Pেম
��তা আনয়ন;
ক)  নাxশ
খ) সমবায় সিমিত আইন ও
িবিধ অnযায়ী বািষক
সাধারন সভা অnyান
গ) বািষ 6ক সাধারন সভা
 রিজ�ার ও  রlেলশেনর
স|কতা যাচাই
ঘ) বািষ 6ক সাধারন সভার
সকল কাগজপN িনব�েকর
কায 6ালয়  �রণ।

অিফস
�ধান
ক£6ক
সািব 6ক
কায 6Pম
মিনটিরং
�তhয়ণ

% ৮ ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%

[ ১.২ ] ই -গভY6া¤ ও
উ¥াবন  কম 6পিরক�না
বা`বায়নঃ

১০

৫



[১.১.১] একx উ¥াবনী
ধারনা/  সবা সহিজকরণ/ 
 িডিজটালাইেজশন
বা`বায়ন

তািরখ ১০ ১৬/৩/২৩ - - - - - -

[২.১.১] ই-ফাইেল
 নাট িন¦িj�ত % ১০ ৮০ ১০০% ১০০% - - ১০০% ১০০%

[৩.১.১] ত§ বাতায়ন
হালনাগাদ�ত সংuা ১৫ ৪ ১ ১ - - ১ ৫০%

[৪.১.১] ৪থ 6 িশ�িব¨েবর
চhােল©  মাকােবলায়
করণীয়
  িবষেয় অবিহতকরণ
সভা/কম 6শালা আেয়ািজত

সংuা ৫ ২ - - - - -

[৫.১.১] কম 6পিরক�না
বা`বায়ন সংPাQ �িশeণ
আেয়ািজত 

সংuা ৬ ৪ - - - - -

[৫.১.২] কম 6পিরক�নার
অধ 6-বািষ 6ক �-Vªায়ন
�িতেবদন ঊ¬6তন
ক£6পেeর িনকট 
  �িরত

তািরখ ৪ ১৫/১/২৩ ১৫/০১/২৩ - - - ১৫/০১/২৩ ১০০%

[ ১.৩] অিভেযাগ
�িতকার  কম 6পিরক�না
বা`বায়নঃ

৪

[১.১] অিভেযাগ িন�িj
কম 6কত6া (অিনক) ও আিপল
কম 6কত6ার ত§ ওেয়বসাইেট
এবং িজআরএস
সফটওয়hাের (�েযাজh
 eেN) MNমািসক িভিjেত
হালনাগাদ�ত/
 আপেলাড�ত

সংuা ৪ ৪ ১ ১ - - ২ ৫০%

[১.২] িনিদ 6� সমেয়
অনলাইন/ অফলাইেন �া}
অিভেযাগ িন�িj

% ৭ ৯০ - - - - -

[১.৩] অিভেযাগ িন�িj
সংPাQ মািসক �িতেবদন
উ¬6তন ক£6পe বরাবর
 �রণ 

% ৩ ৯০ - - - - -

[২.১] MNমািসক িভিjেত
পিরবীeণ এবং MNমািসক 
 পিরবীeণ �িতেবদন
উ¬6তন ক£6পেeর িনকট
 �রণ

সংuা ৩ ৪ ১ ১ - - ২ ৫০%

[২.২] কম 6কত6া/কম 6চারীেদর
সম­েয়  অিভেযাগ �িতকার
Wব�া এবং িজআরএস
সফটওয়hার িবষয়ক
 সিমনার/কম 6শালা/ �িশeণ
আেয়াজন

সংuা ৪ ২ - - - - -

৬



[২.৩] অিভেযাগ �িতকার
Wব�াপনা িবষেয়
 �কেহা®ারগেণর সম­েয়
অবিহতকরণ সভা
আেয়াজন 

সংuা ৪ ২ - - - - -

[ ১.৪]    সবা  �দান
�িত¯িত  কম 6পিরক�না
বা`বায়নঃ

৩

[১.১] MNমািসক িভিjেত
 সবা �দান �িত¯িত
সংPাQ পিরবীeণ
কিমx �নগ 6ঠন

সংuা ৩ ৪ ১ ১ - - ২ ৫০%

[১.২] MNমািসক িভিjেত
 সবা �দান �িত¯িত
সংPাQ পিরবীeণ
কিমxর সভার িস�াQ
বা`বায়ন

% ৪ ৯০ - - - - -

[১.৩]  সবা �দান �িত¯িত
িবষেয় আওতাধীন দ}র/
 সং{হার সম­েয় MNমািসক
িভিjেত সভা আেয়াজন

সংuা ২ ৪ ১ ১ - - ২ ৫০%

[১.৪] MNমািসক িভিjেত
 সবা �দান �িত¯িত
হালনাগাদকরণ (আওতাধীন
দ}র/সং{হাসহ)

সংuা ৯ ৪ ১ ১ - - ২ ৫০%

[২.১]  সবা �দান �িত¯িত
িবষয়ক কম 6শালা/�িশeণ/
  সিমনার আেয়াজন

সংuা ৩ ২ - - - - -

[২.২]  সবা
�দান �িত¯িত িবষেয়
 �কেহা®ারগেণর সম­েয়
অবিহতকরণ সভা আেয়াজন

সংuা ৪ ২ - ১ - - ১ ৫০%

[ ১.৫]
ত§ অিধকার  কম 6পিরক�না
বা`বায়নঃ

৩ - - - - -

[১.১] ত§ অিধকার আইন
অnযায়ী িনধ 6ািরত সমেয়র
মে� ত§ �াি}র আেবদন
িন�িj

% ০৬ ১০০% - - - - -

[১.২] �তঃ�েণািদতভােব
�কাশেযা° সকল ত§
হালনাগাদ
কের ওেয়বসাইেট �কাশ

তািরখ ০৪

৩১-১২-২২

-

- - -

-৩০-৬-২৩ - - -

[১.৩] বািষ 6ক �িতেবদন
�কাশ তািরখ ০৩ ১৫-১০-২২ - ১৩-১০-২০২২ - - ১৩-১০-২০২২ ১০০%

৭



[১.৪] ত§ অিধকার আইন,
২০০৯ এর ৫ ধারা অnসাের
যাবতীয় তে§র কhাটালগ ও
ইনেড± Mতির/
হালনাগাদকরণ

তািরখ ০৩ ৩১-১২-২২ - - - - -

[১.৫] ত§ অিধকার আইন
ও িবিধিবধান স\েক6
জনসেচতনতা �ি�করণ

সংuা ০৪ ৩ - - - - -

[১.৬] ত§ অিধকার আইন,
২০০৯ ও এর িবিধমালা,
�িবধানমালা,�তঃ�েণািদত
ত§ �কাশ িনেদ 6িশকাসহ
সংি�� িবষেয় কম 6কত6া/
 কম 6চািরেদর �িশeণ
আেয়াজন

সংuা ০৩ ৩ - - - - -

[১.৭] ত§ অিধকার সংPাQ
�েতhকx MNমািসক অXগিত
�িতেবদন িনধ 6ািরত সমেয়
ওেয়বসাইেটর ত§ অিধকার
 সবাবে± �কাশ 

সংuা ০২ ৪ ১ ১ - - ২ ৫০%

২৮-১২-২০২২

 জলা সমবায় কম 6কত6া
 জলা সমবায় অিফস
 জলা সমবায় অিফস,  নায়াখালী

 সাহরাব  হােসন
উপেজলা সমবায় অিফসার (অিতিরT দািয়²)

 ফান: ০৩২২৫৫৬০২০
ইেমইল: ucosenbag@yahoo.com
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