
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
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“ব4ব5র দশ 6ন, সমবােয়
উ�য়ন”

8ারক ন9র: ৪৭.৬১.৭৫৮০.০০০.১৮.০০১.২২.৭৪ তািরখ: 
২২ নেভ9র ২০২২

৭ অDহাযণ় ১৪২৯

িবষয:় উপেজলা  সমবায়  কায 6ালয়  ,     সনবাগ ,     নায়াখ ালী  এর  নেভ9র /২০২২  মােসর  মা িসক এিপএ  িরট ান 6 
 �রণ  সংM াN ।

        উপP 6Q িবষেয়র আেলােক উপেজলা সমবায় কায 6ালয়,  সনবাগ,  নায়াখালীর নেভ9র/২০২২ মােসর মািসক এিপএ
িরটাণ 6 সSহ সংেযাজন কের আপনার সদয় অবগিত ও �েয়াজনীয় Tব�া Dহেণর জU  �রণ করা হল।

পাট 6 -১
২০২২-২৩ িXঃ সেনর বািষ 6ক কম 6সZাদন [িQেত িনধ 6ািরত ল]^মা_া বা`বায়ন অDগিত পয 6ােলাচনাঃ

কম 6সZাদেনর  ]_
 মাট মানঃ ৭০

উপেজলার নামঃ  সনবাগ,  নায়াখালী।                                            মােসর নামঃ নেভ9র- ২০২২

কম 6সZাদন bচক
�মাণেকর
হাড 6 কিপ
(এিপএ িনেদ 6িশকা ২২-২৩)

একক
কম 6সZাদন
bচেকর
মান

বািষ 6ক
ল]^মা_া

অজ6ন (২০২২-২৩)
আগত
অেfাবর /২২
মাস
পয 6N অজ6ন

নেভ9র/২২
মােস
অজ6ন

Mমgিhiত
অজ6ন
(৬+৭)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮
[১.১.১] অকায 6কর
সিমিতর হালনাগাদ
তািলকা �ণীত

অকায 6কর সিমিতর হালনাগাদ
তািলকা তািরখ ৩ ৭/৮/২২ ১৪/০৬/২২ - ১৪/০৬/২২

[১.১.২] সিমিতর
বাৎসিরক িনব 6াচনী
ক^ােলnার �ণীত

সিমিতর বাৎসিরক িনব 6াচনী
ক^ােলnার তািরখ ২ ৭/৮/২২ ০৯/০৬/২২ ০৯/০৬/২২

[১.১.৩] মেডল
সমবায় সিমিত oজন

আদশ 6 সমবায় সিমিতর
মানদnসSেহর ছক qরণ সংrা ১ ১ - - -

[১.১.৪] িনধ 6ািরত ছেক
বািষ 6ক পিরসংrান
�িতেবদন �ণীত

বািষ 6ক পিরসংrান �িতেবদেনর
ফরওয়ািডং তািরখ ১ ৭/৮/২২ ২০/০৭/২২ - ২০/০৭/২২

[১.২.১] কায 6কর
সমবায় সিমিতর
িনরী]া সZািদত

সZািদত িনরী]া �িতেবদেনর
�ািstীকারপ_ সংrা ৪ ৪৩+২

  ৪৫ ১৩ ৭ ২০

[১.২.২] সমবায়
সিমিত পিরদশ 6ন
সZািদত

পিরদশ 6ন �িতেবদন সংrা ৩ ৩১ ১৮ ৩ ২১

১



[১.২.৩] Tব�াপনা
কিমuর িনব 6াচন
অvিwত/অNব 6তx
Tবyহাপনা কিমu
গzত 

িনব 6াচনী তফিসল, সাধারণ সভা,
িনব 6াচনী ফলাফল িববরণী ও
িনব 6ািচত,  কিমuর ১ম সভা/
অNব 6তx Tবyহাপনা কিমu গঠন
আেদেশর কিপ

সংrা ১ ৬ - - -

[১.২.৪] কায 6কর
সিমিতর বািষ 6ক
আিথ 6ক িববরনী �ািs
িনি}ত~ত 

জমা-খরচ িহসাব, লাভ- ]িত
িহসাব,
  লাভ-]িত ব�ন িহসাব,
িyহিতপ_

(সংrা)
 
তািরখ

১
(২৩ )

 
৩০/৭/২২

২৩ - ২৩

[১.২.৫] িনরী]া
সZািদত সিমিতর
এিজএম
অvিwত/Tবyহা Dহণ

এিজএম অvwােনর
 নাuশ,অvিwত সভার  র�েলশন
ও হািজরা শীট/
  এিজএম অvwােন Tথ 6 সিমিতর
িব�ে� Tবyহা Dহেণর আেদেশর
কিপ

সংrা ১ ২৩ - ৬ ৬

[১.২.৬] িনরী]া
�িতেবদন পয 6ােলাচনা
ও Tবyহা Dহণ 

িনরী]া �িতেবদন পয 6ােলাচনা
কিপ সংrা ১ ২৭ - ১ ১

[১.২.৭] িনরী]া
সংেশাধনী �`াব
দািখল~ত 

িনরী]া সংেশাধনী �`াব সংrা ১ ২৩ ৬ ৬

[১.৩.১] িনরী]া িফ
আদায়~ত িনরী]া িফ জমার ফরওয়ািডং প_ টাকা ৩ ৪২১০ ৪২১০ - ৪২১০

[১.৩.২] সমবায়
উ�য়ন তহিবল
আদায়~ত

িসিডএফ জমার ফরওয়ািডং প_ টাকা ৩ ১৮০৯ ১৮০৯ - ১৮০৯

[২.১.১] �াক িনব�ন
�িশ]েণর মা�েম
উ�ু�করণ
�িশ]ণাথxর সংrা

এ সংMাN সভা আেয়াজন কম 6bিচ,
  সভার হািজরা শীট,িবিভ�
অবyহান  থেক  নয়া ছিব

জন ৮ ২২ ২৫ ২৫

[২.১.২] িনব�ন
আেবদন িন�ি� িনব�ন সনদ সংrা ৮ ৫ ১ ১

[২.২.১] সমবায়
সংগঠেনর মা�েম
আ�-কম 6সং�ান
oিজত (g�ষ)

সমবায় সংগঠেনর �ত^য়ন জন ৪ ৬৫ ২০ ১০ ৩০

[২.২.২] সমবায়
সংগঠেনর মা�েম
আ�-কম 6সং�ান
oিজত (মিহলা)

সমবায় সংগঠেনর �ত^য়ন জন ৩ ২২ ০৫ - ০৫

[৩.১.১] �া�মান
�িশ]ণ
অvিwত (g�ষ) �িশ]েণর আম�ণপ_/

  মেনানয়ন প_,zকানাসহ
অংশDহণকারীেদর নােমর তািলকা

জন

৮

৪৫ - - -

[৩.১.১] �া�মান
�িশ]ণ
অvিwত (মিহলা)

জন ৫ - - -

[৩.২.১] �িশ]ণাথx
 �িরত
(g�ষ/মিহলা) 

�িশ]েণর আম�ণপ_/মেনানয়ন
প_,
   �িরত �িশ]ণাথxর তািলকা

জন ৭ ২৫ ৩ ২ ৫

২



[৩.৩.১] জাতীয়
সমবায় gর�ােরর
জU মেনানয়ন
 �িরত 

সমবায় gর�ােরর জU উপেজলা
কিমuর মেনানয়ন % ৭ ১০০% ১০০% - ১০০%

পাট 6 -২  
২০২২ -২৩  িXঃ সেনর  ব া িষ 6ক   কম 6সZাদন   [িQ েত    িনধ 6া িরত    ল]^মা_ া   ব া`বায়ন  অDগিত  পয 6া েলাচনাঃ 

�শাসন  ও সং� ারSলক  কম 6সZাদেনর    ]_
 মাট  মানঃ ৩০

উপেজলার  নামঃ  সনবাগ ,     নায়াখ ালী ।                                           মােসর  নামঃ নেভ9র - ২০২২

কায 6Mম  ও 
কম 6সZাদন   bচক

�মাণেকর
হাড 6  কিপ
(এিপএ  িন েদ 6িশকা 
২২-২৩ )

একক
কম 6সZাদন
bচেকর
মান

বািষ 6ক
ল]^মা_া

অজ6ন  (২০২২-২৩ )
আগত
অেf াবর
/২২ মাস
পয 6N   অজ6ন

ন েভ9র /২২
মােস
অজ6ন

Mমg িh iত    
অজ6ন
(৬ +৭)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮
[১.১]   �� াচার  কম 6প িরক�ন া    বা`বায়ন  t ১০
১.১ �নিতকতা
কিমu সভা আেয়াজন

�নিতকতা
কিমuর সভার কায 6িববরণী সংrা ২ ৪ ১ ১

১.২ �নিতকতা কিমuর সভার
িস�াN বা`বায়ন

�নিতকতা কিমuর সভায়
�হীত িস�াN বা`বায়ন
অDগিত �িতেবদন

% ৪ ১০০ ১০০ - ১০০

১.৩ �শাসন �িতwার িনিম�
অংশীজেনর(stakeholders)
অংশDহেণ সভা

অংশীজেনর অংশDহেণ
অvিwত সভার
কায 6িববরণী/
  সভার  নাuশ/হািজরা

সংrা ৪ ২ - -

১.৪ ��াচার সংMাN �িশ]ণ
আেয়াজন 

�িশ]েণর  নাuশ, হািজরা
ও ছিব সংrা ২ ২ - -

১.৫ কম 6-পিরেবশ উ�য়ন
(tা�^িবিধ অvসরণ/uওএnই�Q
অেকেজা
মালামাল িবন�করণ/পির�ার-
  পির��তা�ি� ইত^ািদ

সংি�� কিমuর সভার
কায 6িববরণী

সংrা
ও
 
তািরখ ৩

৩ u
ও

২৯/০৯/২২
২৯/১২/২২

 
২৯/০৬/২৩

২৫/০৯/২২ ২৫/০৯/২২ 

২.১ ২০২২-২৩ অথ 6 বছেরর Mয়-
পিরক�না ওেয়বসাইেট �কাশ

অিফস আেদশ ও t-t
ওেয়বসাইট ি�নশট তািরখ ৩ ৩১/৭/২২ ১০/০৮/২২ ১০/০৮/২২

৩.১  সবা �দােনর  ]ে_  রিজ�াের
�েদয়  সবার  িববরণ
  ও  সবা Dহীতার মতামত সংর]ণ

 রিজ�ােরর ফেটাকিপ % ৮ ১০০

৩.২ কম 6চািরেদর উপি�ত হািজরা
মিনটিরং

কম 6চািরেদর হািজরা বিহর
ফেটাকিপ সংrা ৮ ৪ ১ ১

৩.৩ কম 6কত6া-কম 6চািরেদর
কম 6ব�ন  বােড 6 �দশ 6ন করা

অিফস আেদশ ও t-t
ওেয়বসাইট ি�নশট

তািরখ ৮ ৩১/৮/২২ ০৫/০৭/২২ ০৫/০৭/২২

৩.৪ উপেজলা সমবায় কায 6ালয়
   সনবাগ,  নায়াখালী এর সািব 6ক
কায 6Mম মিনটিরং

অিফস �ধান ক�6ক
সািব 6ক কায 6Mম মিনটিরং
�ত^য়ণ

সংrা ৮ ৪ ১ ১

[১.২]   ই -গভU 6া�   ও উ �াবন   কম 6প িরক�ন া    বা`বায়নঃ ১০

৩



[১.১.১] একu উ�াবনী ধারনা/  সবা
সহিজকরণ/
  িডিজটালাইেজশন বা`বায়ন

বা`বায়েনর �েসস �াপ ও
uিসিভ িবে�ষণসহ এ
সংMাN  সবা চা র অিফস
আেদশ

তািরখ ১০ ১৬/৩/২৩ - -

[২.১.১] ই-ফাইেল
 নাট িন¡ি�~ত

হাড 6 নিথ ও ই-নিথর �দ�
িরেপাট 6
  ক^াল¢েলশন িববরণী

% ১০ ৮০ - -

[৩.১.১] ত£ বাতায়ন
হালনাগাদ~ত

ি�নশট এবং
হালনাগাদকরেণর
িবষয়িভি�ক তািরখ
উে�খসহ �_মািসক
�িতেবদন

সংrা ১৫ ৪ ১ ১

[৪.১.১] ৪থ 6 িশ�িব¤েবর চ^ােলh
 মাকােবলায় করণীয় িবষেয়
অবিহতকরণ সভা/কম 6শালা
আেয়ািজত

আেয়ািজত কম 6শালা এর
 নাuশ
 ও  উপিyহিত প_

সংrা

৫ ২ - - -

[৫.১.১] কম 6পিরক�না বা`বায়ন
সংMাN �িশ]ণ আেয়ািজত 

আেয়ািজত �িশ]ণ এর
 নাuশ
  ও উপিyহিত প_

সংrা
৬ ৪ - - -

[৫.১.২] কম 6পিরক�নার
অধ 6-বািষ 6ক t-S¥ায়ন
�িতেবদন ঊ§6তন ক�6পে]র
  িনকট  �িরত

অDায়ন প_সহ t-
S¥ায়ন
  �িতেবদন

তািরখ ৪ ১৫/১/২৩ - -- -

[১.৩ ]   অিভেয াগ   �িত কার  কম 6প িরক�ন া    বা`বায়নঃ ৪
[১.১] অিভেযাগ িন�ি� কম 6কত6া
(অিনক) ও আিপল কম 6কত6ার ত£
ওেয়বসাইেট এবং িজআরএস
সফটওয়^াের (�েযাজ^  ]ে_)
�_মািসক িভি�েত হালনাগাদ~ত/
  আপেলাড~ত

�িত �_মািসেকর
ওেয়বসাইট
হালনাগাদ সZে�র
অিফস আেদশ/
সভার কায 6িববরণী/
  সরকাির প_/ওেয়বিলংক

সংrা ৪ ৪ ১ - ১

[১.২] িনিদ 6� সমেয় অনলাইন/
অফলাইেন �াs অিভেযাগ িন�ি�

িন�ি� সংMাN মািসক
�িতেবদন % ৭ ৯০

[১.৩] অিভেযাগ িন�ি� সংMাN
মািসক �িতেবদন উ§6তন ক�6প]
বরাবর  �রণ 

িন�ি� সংMাN মািসক
�িতেবদন % ৩ ৯০

[২.১] �_মািসক িভি�েত পিরবী]ণ
এবং �_মািসক
  পিরবী]ণ �িতেবদন উ§6তন
ক�6পে]র িনকট  �রণ

�_মািসক
  পিরবী]ণ �িতেবদন সংrা ৩ ৪ ১ - ১

[২.২] কম 6কত6া/কম 6চারীেদর সম¨েয়
 অিভেযাগ �িতকার Tব�া এবং
িজআরএস সফটওয়^ার িবষয়ক
 সিমনার/কম 6শালা/ �িশ]ণ
আেয়াজন

�িশ]েণর অিফস আেদশ,
আেলাচ^bিচ,
�িশ]ণাথxেদর তািলকা,
  উপিyহিতর হািজরা

সংrা ৪ ২ - -

[২.৩] অিভেযাগ �িতকার
Tব�াপনা িবষেয়  ©কেহাªারগেণর
সম¨েয় অবিহতকরণ সভা
আেয়াজন 

অংশীজেনর অংশDহেণ
অvিwত
সভার কায 6িববরণী/সভার
 নাuশ/
  উপিyহিতর হািজরা

সংrা ৪ ২ - -

[১.৪ ]     সবা �দ ান   �িত « িত    কম 6প িরক�ন া    বা`বায়নঃ ৩
৪



[১.১] �_মািসক িভি�েত  সবা �দান
�িত«িত সংMাN পিরবী]ণ
কিমu gনগ 6ঠন

gনগ 6zত কিমu
হালনাগাদ সংMাN
  সরকাির প_/ওেয়বিলংক

সংrা ৩ ৪ ১ - ১

[১.২] �_মািসক িভি�েত  সবা
�দান �িত«িত সংMাN পিরবী]ণ
কিমuর সভার িস�াN বা`বায়ন

৪ u বা`বায়ন �িতেবদন % ৪ ৯০

[১.৩]  সবা �দান �িত«িত িবষেয়
আওতাধীন দsর/
  সংyহার সম¨েয় �_মািসক
িভি�েত সভা আেয়াজন

সভার কায 6িববরণী/সভার
 নাuশ/
  উপিyহিতর হািজরা

সংrা ২ ৪ ১ - ১

[১.৪] �_মািসক িভি�েত  সবা
�দান �িত«িত হালনাগাদকরণ
(আওতাধীন দsর/সংyহাসহ)

হালনাগাদ~ত  সবা �দান
�িত«িত
সংMাN অিফস আেদশ/
  সরকাির প_/ওেয়বিলংক

সংrা ৯ ৪ ১ - ১

[২.১]  সবা �দান �িত«িত িবষয়ক
কম 6শালা/�িশ]ণ/
   সিমনার আেয়াজন

অিফস আেদশ,
আেলাচ^bিচ,
�িশ]ণাথxেদর তািলকা,
  উপিyহিতর হািজরা

সংrা ৩ ২

[২.২]  সবা �দান �িত«িত িবষেয়
 ©কেহাªারগেণর সম¨েয়
অবিহতকরণ সভা আেয়াজন

অংশীজেনর অংশDহেণ
অvিwত
সভার কায 6িববরণী/সভার
 নাuশ/
  উপিyহিতর হািজরা

সংrা ৪ ২

[১.৫ ]   ত £   অিধকার কম 6প িরক�ন া    বা`বায়নঃ ৩
[১.১] ত£ অিধকার আইন অvযায়ী
িনধ 6ািরত সমেয়র মে� ত£ �ািsর
আেবদন িন�ি�

উ§তন কায 6ালেয়
�_মািসক িভি�েত  �িরত
�িতেবদন

% ০৬ ১০০% - - -

[১.২] tতঃ�েণািদতভােব
�কাশেযা¬ সকল ত£ হালনাগাদ
কের ওেয়বসাইেট �কাশ

ওেয়বসাইট হালনাগাদােN
দািয়­ �াs কম 6কত6া ও
®ার অিফস
  �ধান ক�6ক �ত^য়নপ_

তািরখ ০৪

৩১-১২-২২
-

  -
-

  -
-

  -
৩০-৬-২৩

[১.৩] বািষ 6ক �িতেবদন �কাশ বািষ 6ক �িতেবদেনর
কিপ/ওেয়বিলংক তািরখ ০৩ ১৫-১০-২২ ১৩-১০-২০২২ ১৩-১০-২০২২

[১.৪] ত£ অিধকার আইন, ২০০৯
এর ৫ ধারা অvসাের যাবতীয় তে£র
ক^াটালগ ও ইনেড¯
�তির/হালনাগাদকরণ

অিফেসর মািসক সম¨য়
সভায় এ কায 6Mমu
সZাদেনর বণ 6নাসহ
  উQ সভার কায 6িববরণী

তািরখ ০৩ ৩১-১২-২২ - - -

[১.৫] ত£ অিধকার আইন ও
িবিধিবধান সZেক6 জনসেচতনতা
�ি�করণ

সভা, সিমনার,কম 6শালার
অিফস আেদশ িকংবা
�চারপে_র কিপ/ছিব

সংrা ০৪ ৩ - - -

[১.৬] ত£ অিধকার আইন,
২০০৯ ও এর িবিধমালা,
�িবধানমালা,tতঃ�েণািদত ত£
�কাশ িনেদ 6িশকাসহ সংি�� িবষেয়
কম 6কত6া/
  কম 6চািরেদর �িশ]ণ আেয়াজন

�িশ]ণ আেয়াজেনর
  অিফস আেদশ সংrা ০৩ ৩ - - -

৫



[১.৭] ত£ অিধকার সংMাN
�েত^কu �_মািসক অDগিত
�িতেবদন িনধ 6ািরত সমেয়
ওেয়বসাইেটর ত£ অিধকার
 সবাবে̄  �কাশ 

ওেয়বসাইেটর ওেয়বিলংক সংrা ০২ ৪ ১ - ১

২২-১১-২০২২

 জলা সমবায় অিফসার,  নায়াখালী

 সাহরাব  হােসন
উপেজলা সমবায় অিফসার (অিতিরQ দািয়­)

 ফান: ০৩২২৫৫৬০২০
ইেমইল: ucosenbag@yahoo.com

৬


