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উ�য়ন”

>ারক ন?র: ৪৭.৬১.৭৫৮৩.০০০.১৮.০১১.২০.২৭০ তািরখ: 
১৮ অেJাবর ২০২২

২ কািত<ক ১৪২৯

িবষয:় ব া িষ <কবা িষ <ক  কম <সNাদনকম <সNাদন   OিP েতOিP েত   িনধ <া িরতিনধ <া িরত   লRSমাT ালRSমাT া   ব াUবায়নবাUবায়ন   অVগিতঅVগিত   পয <া েলাচনাপয <া েলাচনা
অেJাবরঅেJাবর //২০২২িY.২০২২িY.  মােসরমােসর   মা িসকমািসক  িরট ান <িরট ান < । ।

উপ[ <P িবষেয়র    �িRেত মেহাদয় এর  সদয় অবগিত ও �েয়াজনীয় ^ব�া Vহেণর জ_ উপেজলা সমবায় কায <ালয়,  সানাই"ড়ী,  নায়াখালীর
 এর ২০২২-২০২৩িY. সেনর  বািষ <ক কম <সNাদন OিPেত িনধ <ািরত লRSমাTা বাUবায়ন অVগিত পয <ােলাচনা অেJাবর /২০২২িY. মােসর মািসক
 িরটান <  িনেbবিণ <ত ছেক �dত eব <ক  �রণ করা হেলা। প াট <প াট < - - ১১

২০২২২০২২--২৩২৩   িYঃিYঃ   সেনরসেনর  বািষ <কবািষ <ক   কম <সNাদনকম <সNাদন   OিPেতOিPেত   িনধ <ািরতিনধ <ািরত   লRSমাTালRSমাTা  বাUবায়নবাUবায়ন   অVগ িতঅVগ িত   পয <ােল াচন াঃপয <ােল াচন াঃ
কম <সNাদেনরকম <সNাদেনর   RT RT

 মাট মাট   মানঃমানঃ   ৭০৭০
উ পেজল ারউ প েজল ার  ন ামঃন ামঃ    সান াই"ড়ী সান াই"ড়ী ,  ,   ন ায় াখাল ী ন ায় াখাল ী।                                   ।                                   মােসরমােসর  ন ামঃন ামঃ   অেJ াবরঅেJ াবর / /২২২২

কম <সNাদনকম <সNাদন   gচকgচক

�মাণেকর�মাণেকর
হাড <হাড <  কিপকিপ

((এিপএএিপএ  িন েদ <িশকািন েদ <িশকা
২২২২--২৩২৩ ))

এককএকক
কম <সNাদনকম <সNাদন   

gচেকরgচেকর  
মানমান

বািষ <কবািষ <ক
লRSমাTালRSমাTা

অজ<নঅজ<ন  ( (২০২২২০২২--২৩২৩ ))
আগতআগত

 সেk?র সেk?র//২২২২
মাসমাস

পয <lপয <l   অজ<নঅজ<ন

অেJ াবরঅেJ াবর
//২২মােস২২মােস

অজ<নঅজ<ন

mমn িo pতmমn িo pত   
অজ<নঅজ<ন

((৬৬ ++৭৭))

১১ ২২ ৩৩ ৪৪ ৫৫ ৬৬ ৭৭ ৮৮
[১.১.১] অকায <কর সিমিতর
হালনাগাদ তািলকা �ণীত

অকায <কর সিমিতর
হালনাগাদ তািলকা তািরখ ৩ ৭/৮/২২ ২১/০৭/২২ - ২১/০৭/২২

[১.১.২] সিমিতর বাৎসিরক
িনব <াচনী কSােলuার �ণীত

সিমিতর বাৎসিরক িনব <াচনী
কSােলuার তািরখ ২ ৭/৮/২২ ০৭/০৬/২২ - ০৭/০৬/২২

[১.১.৩] মেডল সমবায়
সিমিত vজন

আদশ < সমবায় সিমিতর
মানদuসwেহর ছক eরণ সংxা ১ ১ - - -

[১.১.৪] িনধ <ািরত ছেক
বািষ <ক পিরসংxান
�িতেবদন �ণীত

বািষ <ক পিরসংxান
�িতেবদেনর ফরওয়ািডং তািরখ ১ ৭/৮/২২ ০৫/০৭/২২ - ০৫/০৭/২২

[১.২.১] কায <কর সমবায়
সিমিতর িনরীRা সNািদত

সNািদত িনরীRা
�িতেবদেনর �ািyzীকারপT সংxা ৪ ৪৩+১=৪৪৪ ২০ ৩ ২৩

[১.২.২] সমবায় সিমিত
পিরদশ <ন সNািদত পিরদশ <ন �িতেবদন সংxা ৩ ২৬ ১০ ৩ ১৩

[১.২.৩] ^ব�াপনা কিম|র
িনব <াচন অ}ি~ত/অlব <ত�
^ব�হাপনা কিম| গ�ত 

িনব <াচনী তফিসল, সাধারণ
সভা,

িনব <াচনী ফলাফল িববরণী ও
িনব <ািচত

কিম|র ১ম সভা/ অlব <ত�
^ব�হাপনা কিম| গঠন

আেদেশর কিপ

সংxা ১ ৭ ১ - ১

[১.২.৪] কায <কর সিমিতর
বািষ <ক আিথ <ক িববরনী
�ািy িনি�ত�ত 

জমা-খরচ িহসাব, লাভ-
Rিত িহসাব,

লাভ-Rিত ব�ন িহসাব,
ি�হিতপT

(সংxা)
তািরখ ১ ( ২২ )

৩০/৭/২২ ২২ - ২২

১



[১.২.৫] িনরীRা সNািদত
সিমিতর এিজএম
অ}ি~ত/^ব�হা Vহণ

এিজএম অ}~ােনর
 না|শ,অ}ি~ত সভার

 র�েলশন ও হািজরা শীট/
এিজএম অ}~ােন ^থ <

সিমিতর িব�ে� ^ব�হা
Vহেণর আেদেশর কিপ

সংxা ১ ৪৩ - ১৩ ১৩

[১.২.৬] িনরীRা �িতেবদন
পয <ােলাচনা ও ^ব�হা Vহণ 

িনরীRা �িতেবদন
পয <ােলাচনা কিপ সংxা ১ ২৬ - - -

[১.২.৭] িনরীRা সংেশাধনী
�Uাব দািখল�ত িনরীRা সংেশাধনী �Uাব সংxা ১ ২২ - ১৭ ১৭

[১.৩.১] িনরীRা িফ
আদায়�ত

িনরীRা িফ জমার
ফরওয়ািডং পT টাকা ৩ ১৫৬৪০ ১৪১১০ - ১৪১১০

[১.৩.২] সমবায় উ�য়ন
তহিবল আদায়�ত

িসিডএফ জমার ফরওয়ািডং
পT টাকা ৩ ৪৬৮২ ৪২২৫ - ৪২২৫

[২.১.১] �াক িনব�ন
�িশRেণর মা�েম
উ�ু�করণ �িশRণাথ�র
সংxা

এ সংmাl সভা আেয়াজন
কম <gিচ,

সভার হািজরা শীট,িবিভ�
অব�হান  থেক  নয়া ছিব

জন ৮ ২০ ২১ - ২১

[২.১.২] িনব�ন আেবদন
িন�ি� িনব�ন সনদ সংxা ৮ ৫ - ১ ১

[২.২.১] সমবায় সংগঠেনর
মা�েম আ�-কম <সং�ান
vিজত (n�ষ)

সমবায় সংগঠেনর �তSয়ন জন ৪ ৪২ ১০ ৪ ১৪

[২.২.২] সমবায় সংগঠেনর
মা�েম আ�-কম <সং�ান
vিজত (মিহলা)

সমবায় সংগঠেনর �তSয়ন জন ৩ ২১ ৪ ২ ৬

[৩.১.১] �া�মান �িশRণ
অ}ি~ত (n�ষ)

�িশRেণর আম�ণপT/
মেনানয়ন পT,�কানাসহ
অংশVহণকারীেদর নােমর

তািলকা

জন
৮

৪৮ - - -

[৩.১.১] �া�মান �িশRণ
অ}ি~ত (মিহলা) জন ২ - - -

[৩.২.১] �িশRণাথ�  �িরত
(n�ষ/মিহলা) 

�িশRেণর
আম�ণপT/মেনানয়ন পT,

 �িরত �িশRণাথ�র
তািলকা

জন ৭ ১৩ - - -

[৩.৩.১] জাতীয় সমবায়
nর�ােরর জ_ মেনানয়ন
 �িরত 

সমবায় nর�ােরর জ_
উপেজলা কিম|র মেনানয়ন % ৭ ১০০% ১০০% - ১০০%

পাট <প াট <-- ২২  
২০২২২০২২--২৩২৩   িYঃিYঃ   সেনরসেনর  বািষ <কবািষ <ক   কম <সNাদনকম <সNাদন   OিPেতOিPেত   িনধ <ািরতিনধ <ািরত   লRSমাTালRSমাTা  বাUবায়নবাUবায়ন   অVগ িতঅVগ িত   পয <ােল াচন াঃপয <ােল াচন াঃ

�শ াসন�শ াসন   ওও  সং� ারwলকসং� ারwলক   কম <সNাদেনরকম <সNাদেনর   RT RT
 মাট মাট   মানঃমানঃ   ৩০৩০

উ পেজল ারউ প েজল ার  ন ামঃন ামঃ    সান াই"ড়ী সান াই"ড়ী ,  ,   ন ায় াখাল ী ন ায় াখাল ী।     ।     মােসরমােসর  ন ামঃন ামঃ   অেJ াবরঅেJ াবর//২২২২

কায <mমকায <mম  ওও  
কম <সNাদনকম <সNাদন   gচকgচক

�মাণেকর�মাণেকর
হাড <হাড <  কিপকিপ

((এিপএএিপএ  িন েদ <িশকািন েদ <িশকা
২২২২--২৩২৩ ))

এককএকক
কম <সNাদনকম <সNাদন

gচেকরgচেকর
মানমান

বািষ <কবািষ <ক
লRSমাTালRSমাTা

অজ<নঅজ<ন  ( (২০২২২০২২--২৩২৩ ))
আগতআগত

 সেk?র সেk?র//২২২২
মাসমাস

পয <lপয <l   অজ<নঅজ<ন

অেJ াবরঅেJ াবর//২২মােস২২মােস
অজ<নঅজ<ন

mমn িo pতmমn িo pত   
অজ<নঅজ<ন

((৬৬ ++৭৭))

১১ ২২ ৩৩ ৪৪ ৫৫ ৬৬ ৭৭ ৮৮
[[১.১১.১]  ]  �� াচার�� াচার  কম <প িরক�ন াকম <প িরক�ন া  বাUবায়নবাUবায়ন   ১০১০
১.১ �নিতকতা
কিম| সভা আেয়াজন

�নিতকতা
কিম|র সভার কায <িববরণী সংxা ২ ৪ ১ - ১

২



১.২ �নিতকতা কিম|র সভার
িস�াl বাUবায়ন

�নিতকতা কিম|র সভায়
�হীত িস�াl বাUবায়ন

অVগিত �িতেবদন
% ৪ ১০০ ১০০% - ১০০%

১.৩ �শাসন �িত~ার িনিম�
অংশীজেনর(stakeholders)
অংশVহেণ সভা

অংশীজেনর অংশVহেণ
অ}ি~ত সভার
কায <িববরণী/

সভার  না|শ/হািজরা

সংxা ৪ ২ - - -

১.৪ ��াচার সংmাl �িশRণ
আেয়াজন 

�িশRেণর  না|শ, হািজরা
ও ছিব সংxা ২ ২ - - -

১.৫ কম <-পিরেবশ উ�য়ন
(zা�Sিবিধ অ}সরণ/|ওএuই�P
অেকেজা 
মালামাল িবন�করণ/পির�ার-
পির �তা¡ি� ইতSািদ 

সংি¢� কিম|র সভার
কায <িববরণী

সংxা 
ও

তািরখ ৩

৩ |
ও 

২৯/০৯/২২
২৯/১২/২২
২৯/০৬/২৩

- - -

২.১ ২০২২-২৩ অথ < বছেরর mয়-
পিরক�না ওেয়বসাইেট �কাশ

অিফস আেদশ ও z-z
ওেয়বসাইট ি£নশট

তািরখ ৩ ৩১/৭/২২ ৩১/০৭/২২ - ৩১/০৭/২২

৩.১  সবা �দােনর  RেT  রিজ�াের
�েদয়  সবার  িববরণ 
ও  সবা Vহীতার মতামত সংরRণ

 রিজ�ােরর ফেটাকিপ % ৮ ১০০ ১০০% - ১০০%

৩.২ কম <চািরেদর উপি�ত হািজরা
মিনটিরং

কম <চািরেদর হািজরা বিহর
ফেটাকিপ সংxা ৮ ৪ ১ - ১

৩.৩ কম <কত<া-কম <চািরেদর
কম <ব�ন  বােড < �দশ <ন করা

অিফস আেদশ ও z-z
ওেয়বসাইট ি£নশট

তািরখ ৮ ৩১/৮/২২ ২১/০৮/২২ - ২১/০৮/২২

৩.৪ উপেজলা সমবায় কায <ালয়
,...............,  নায়াখালী এর
সািব <ক কায <mম মিনটিরং

অিফস �ধান ক¤<ক
সািব <ক কায <mম মিনটিরং

�তSয়ণ
সংxা ৮ ৪ ১ - ১

[[১.২১.২]  ]  ইই --গভ_ <া¥গভ_ <া¥   ওও  উ ¦াবনউ ¦াবন   কম <প িরক�ন াকম <প িরক�ন া  বাUবায়নঃবাUবায়নঃ১০১০
[১.১.১] এক| উ¦াবনী ধারনা/  সবা
সহিজকরণ/ 
িডিজটালাইেজশন বাUবায়ন

বাUবায়েনর �েসস �াপ ও
|িসিভ িবে¢ষণসহ এ

সংmাl  সবা চা§র অিফস
আেদশ

তািরখ ১০ ১৬/৩/২৩ - - -

[২.১.১] ই-ফাইেল
 নাট িন¨ি��ত

হাড < নিথ ও ই-নিথর �দ�
িরেপাট <

কSাল©েলশন িববরণী
% ১০ ৮০ ১৫ ৫ ২০

[৩.১.১] তª বাতায়ন
হালনাগাদ�ত

ি£নশট এবং
হালনাগাদকরেণর

িবষয়িভি�ক তািরখ
উে�খসহ �Tমািসক

�িতেবদন

সংxা ১৫ ৪ ১ - ১

[৪.১.১] ৪থ < িশ�িব«েবর চSােলo
 মাকােবলায় করণীয় িবষেয়
অবিহতকরণ সভা/কম <শালা
আেয়ািজত

আেয়ািজত কম <শালা এর
 না|শ

ও
উপি�হিত পT

সংxা

৫ ২ - - -

[৫.১.১] কম <পিরক�না বাUবায়ন
সংmাl �িশRণ আেয়ািজত 

আেয়ািজত �িশRণ এর
 না|শ

ও উপি�হিত পT

সংxা
৬ ৪ - - -

[৫.১.২] কম <পিরক�নার 
অধ <-বািষ <ক z-w¬ায়ন 
�িতেবদন ঊ®<তন ক¤<পেRর 
িনকট  �িরত

অVায়ন পTসহ z-
w¬ায়ন

�িতেবদন
তািরখ ৪ ১৫/১/২৩

-

-

-
[[১.৩১.৩ ]  ]  অিভেয াগঅিভেয াগ   �িত কার�িত কার  কম <প িরক�ন াকম <প িরক�ন া  বাUবায়নঃবাUবায়নঃ ৪৪

৩



[১.১] অিভেযাগ িন�ি� কম <কত<া
(অিনক) ও আিপল কম <কত<ার তª
ওেয়বসাইেট এবং িজআরএস
সফটওয়Sাের (�েযাজS  RেT)
�Tমািসক িভি�েত হালনাগাদ�ত/
আপেলাড�ত 

�িত �Tমািসেকর
ওেয়বসাইট

হালনাগাদ সNে�র
অিফস আেদশ/

সভার কায <িববরণী/
সরকাির পT/ওেয়বিলংক

সংxা ৪ ৪ - - -

[১.২] িনিদ <� সমেয় অনলাইন/
অফলাইেন �াy অিভেযাগ িন�ি�

িন�ি� সংmাl মািসক
�িতেবদন % ৭ ৯০ - - -

[১.৩] অিভেযাগ িন�ি� সংmাl
মািসক �িতেবদন উ®<তন ক¤<পR
বরাবর  �রণ 

িন�ি� সংmাl মািসক
�িতেবদন % ৩ ৯০ - - -

[২.১] �Tমািসক িভি�েত পিরবীRণ
এবং �Tমািসক 
পিরবীRণ �িতেবদন উ®<তন
ক¤<পেRর িনকট  �রণ

�Tমািসক
পিরবীRণ �িতেবদন সংxা ৩ ৪ - - -

[২.২] কম <কত<া/কম <চারীেদর সম¯েয়
 অিভেযাগ �িতকার ^ব�া এবং
িজআরএস সফটওয়Sার িবষয়ক
 সিমনার/কম <শালা/ �িশRণ
আেয়াজন

�িশRেণর অিফস আেদশ,
আেলাচSgিচ,

�িশRণাথ�েদর তািলকা,
উপি�হিতর হািজরা

সংxা ৪ ২ - - -

[২.৩] অিভেযাগ �িতকার
^ব�াপনা িবষেয়  °কেহা±ারগেণর
সম¯েয় অবিহতকরণ সভা
আেয়াজন 

অংশীজেনর অংশVহেণ
অ}ি~ত

সভার কায <িববরণী/সভার
 না|শ/

উপি�হিতর হািজরা

সংxা ৪ ২ - - -

[[১.৪১.৪ ]  ]   সবা সবা  �দ ান�দ ান   �িত ² িত�িত ² িত   কম <প িরক�ন াকম <প িরক�ন া  বাUবায়নঃবাUবায়নঃ ৩৩
[১.১] �Tমািসক িভি�েত  সবা �দান
�িত²িত সংmাl পিরবীRণ
কিম| nনগ <ঠন

nনগ <�ত কিম|
হালনাগাদ সংmাl

সরকাির পT/ওেয়বিলংক
সংxা ৩ ৪ - - -

[১.২] �Tমািসক িভি�েত  সবা
�দান �িত²িত সংmাl পিরবীRণ
কিম|র সভার িস�াl বাUবায়ন

৪ | বাUবায়ন �িতেবদন % ৪ ৯০ ১ - ১

[১.৩]  সবা �দান �িত²িত িবষেয়
আওতাধীন দyর/
সং�হার সম¯েয় �Tমািসক িভি�েত
সভা আেয়াজন

সভার কায <িববরণী/সভার
 না|শ/

উপি�হিতর হািজরা
সংxা ২ ৪ ১ - ১

[১.৪] �Tমািসক িভি�েত  সবা
�দান �িত²িত হালনাগাদকরণ
(আওতাধীন দyর/সং�হাসহ)

হালনাগাদ�ত  সবা �দান
�িত²িত

সংmাl অিফস আেদশ/
সরকাির পT/ওেয়বিলংক

সংxা ৯ ৪ - - -

[২.১]  সবা �দান �িত²িত িবষয়ক
কম <শালা/�িশRণ/
 সিমনার আেয়াজন 

অিফস আেদশ,
আেলাচSgিচ,

�িশRণাথ�েদর
তািলকা,

উপি�হিতর হািজরা

সংxা
৩ ২

- - -

[২.২]  সবা �দান �িত²িত িবষেয়
 °কেহা±ারগেণর সম¯েয়
অবিহতকরণ সভা আেয়াজন

অংশীজেনর অংশVহেণ
অ}ি~ত

সভার কায <িববরণী/সভার
 না|শ/

উপি�হিতর হািজরা

সংxা ৪ ২ - - -

[[১.৫১.৫ ]  ]  ত ªত ª   অিধকারঅিধকার  কম <প িরক�ন াকম <প িরক�ন া  বাUবায়নঃবাUবায়নঃ ৩৩
[১.১] তª অিধকার আইন অ}যায়ী
িনধ <ািরত সমেয়র মে� তª �ািyর
আেবদন িন�ি�

উ®তন কায <ালেয়
�Tমািসক িভি�েত  �িরত

�িতেবদন
% ০৬ ১০০% - - -

৪



[১.২] zতঃ�েণািদতভােব
�কাশেযা³ সকল তª হালনাগাদ
কের ওেয়বসাইেট �কাশ

ওেয়বসাইট হালনাগাদােl
দািয়´ �াy কম <কত<া ও

µার অিফস
�ধান ক¤<ক �তSয়নপT

তািরখ ০৪

৩১-১২-২২

- - -৩০-৬-২৩

[১.৩] বািষ <ক �িতেবদন �কাশ বািষ <ক �িতেবদেনর
কিপ/ওেয়বিলংক তািরখ ০৩ ১৫-১০-২২ - - -

[১.৪] তª অিধকার আইন, ২০০৯
এর ৫ ধারা অ}সাের যাবতীয় তেªর
কSাটালগ ও ইনেড¶
�তির/হালনাগাদকরণ

অিফেসর মািসক সম¯য়
সভায় এ কায <mম|
সNাদেনর বণ <নাসহ

উP সভার কায <িববরণী

তািরখ ০৩ ৩১-১২-২২ - - -

[১.৫] তª অিধকার আইন ও
িবিধিবধান সNেক< জনসেচতনতা
¡ি�করণ

সভা, সিমনার,কম <শালার
অিফস আেদশ িকংবা
�চারপেTর কিপ/ছিব

সংxা ০৪ ৩ - - -

[১.৬] তª অিধকার আইন,
২০০৯ ও এর িবিধমালা,
�িবধানমালা,zতঃ�েণািদত তª
�কাশ িনেদ <িশকাসহ সংি¢� িবষেয়
কম <কত<া/
কম <চািরেদর �িশRণ আেয়াজন 

�িশRণ আেয়াজেনর 
অিফস আেদশ সংxা ০৩ ৩ - - -

[১.৭] তª অিধকার সংmাl
�েতSক| �Tমািসক অVগিত
�িতেবদন িনধ <ািরত সমেয়
ওেয়বসাইেটর তª অিধকার
 সবাবে¶ �কাশ 

ওেয়বসাইেটর ওেয়বিলংক সংxা ০২ ৪ - - -

 

১৮-১০-২০২২

 জলা সমবায় কম <কত<া,  নায়াখালী

 মাহা·দ কামাল উি¸ন
উপেজলা সমবায় অিফসার

৫


