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 মাট মাট   মানঃমানঃ   ৭০৭০
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 স েK ?র স েK ?র // ২ ২২ ২

কম <সPাদনকম <সPাদন   iচকiচক

�মাণেকর�মাণ েকর
হ াড <হ াড <  কিপকিপ
((এিপএএিপএ

িনেদ <িশকািনেদ <িশকা
২২২২ -- ২৩২৩))

এককএকক
কম <সPাদনকম <সPাদন   

iচ েকরiচ েকর   
মানমান

বািষ <কবািষ <ক
লT UমাV ালT UমাV া

অজ< নঅজ< ন  ( (২০২২২০২২ -- ২৩২৩))
আগতআগত

আগlআগl//২২২২
মাসমাস

পয <mপয <m   অজ< নঅজ< ন

 স েK?র সেK?র //২২মােস২২মােস
অজ< নঅজ< ন

n মoিpqতn মoিpqত   
অজ< নঅজ< ন

((৬৬ ++৭৭))

১১ ২২ ৩৩ ৪৪ ৫৫ ৬৬ ৭৭ ৮৮
[১.১.১] অকায <কর
সিমিতর হালনাগাদ
তািলকা �ণীত

অকায <কর সিমিতর
হালনাগাদ তািলকা তািরখ ৩ ৭/৮/২২ ২১/০৭/২২ - ২১/০৭/২২

[১.১.২] সিমিতর
বাৎসিরক িনব <াচনী
কUােলvার �ণীত

সিমিতর বাৎসিরক
িনব <াচনী কUােলvার তািরখ ২ ৭/৮/২২ ০৭/০৬/২২ - ০৭/০৬/২২

[১.১.৩] মেডল সমবায়
সিমিত wজন

আদশ < সমবায়
সিমিতর

মানদvসxেহর
ছক gরণ

সংyা ১ ১ - - -

[১.১.৪] িনধ <ািরত ছেক
বািষ <ক পিরসংyান
�িতেবদন �ণীত

বািষ <ক
পিরসংyান
�িতেবদেনর
ফরওয়ািডং

তািরখ ১ ৭/৮/২২ ০৫/০৭/২২ - ০৫/০৭/২২

[১.২.১] কায <কর
সমবায় সিমিতর
িনরীTা সPািদত

সPািদত িনরীTা
�িতেবদেনর

�ািz{ীকারপV
সংyা ৪ ৪৩+১=৪৪৪ ১৫ ৫ ২০

[১.২.২] সমবায় সিমিত
পিরদশ <ন সPািদত

পিরদশ <ন �িতেবদন সংyা ৩ ২৬ ৬ ৪ ১০

১



[১.২.৩] `ব�াপনা
কিম}র িনব <াচন
অ~ি�ত/অmব <ত�
`ব�হাপনা কিম}
গ�ত 

িনব <াচনী তফিসল,
সাধারণ সভা,

িনব <াচনী ফলাফল
িববরণী ও
িনব <ািচত

কিম}র ১ম সভা/
অmব <ত�

`ব�হাপনা কিম}
গঠন আেদেশর

কিপ

সংyা ১ ৭ ১ - ১

[১.২.৪]
কায <কর সিমিতর বািষ <ক
আিথ <ক িববরনী �ািz
িনি�ত�ত 

জমা-খরচ িহসাব,
লাভ- Tিত িহসাব,
লাভ-Tিত ব�ন
িহসাব, ি�হিতপV

(সংyা)
তািরখ ১ ( ২২ )

৩০/৭/২২ ২২ - ২২

[১.২.৫] িনরীTা
সPািদত সিমিতর
এিজএম
অ~ি�ত/`ব�হা Xহণ

এিজএম অ~�ােনর
 না}শ,অ~ি�ত

সভার  র�েলশন
ও হািজরা শীট/
এিজএম অ~�ােন

`থ < সিমিতর
িব�ে� `ব�হা

Xহেণর আেদেশর
কিপ

সংyা ১ ২২ - - -

[১.২.৬] িনরীTা
�িতেবদন পয <ােলাচনা ও
`ব�হা Xহণ 

িনরীTা �িতেবদন
পয <ােলাচনা কিপ সংyা ১ ২৬ - - -

[১.২.৭] িনরীTা
সংেশাধনী �Wাব
দািখল�ত 

িনরীTা সংেশাধনী
�Wাব সংyা ১ ২২ -- - -

[১.৩.১] িনরীTা িফ
আদায়�ত

িনরীTা িফ জমার
ফরওয়ািডং পV

টাকা ৩ ১৫৬৪০ ১১৯১০ ২২০০ ১৪১১০

[১.৩.২] সমবায় উ�য়ন
তহিবল আদায়�ত

িসিডএফ জমার
ফরওয়ািডং পV টাকা ৩ ৪৬৮২ ৩৫৬৬ ৬৫৯ ৪২২৫

[২.১.১] �াক িনব�ন
�িশTেণর মা�েম
উ�ু�করণ �িশTণাথ�র
সংyা

এ সংnাm সভা
আেয়াজন কম <iিচ,

সভার হািজরা
শীট,িবিভ� অব�হান

 থেক  নয়া ছিব

জন ৮ ২০ - ২১ ২১

[২.১.২] িনব�ন
আেবদন িন�ি� িনব�ন সনদ সংyা ৮ ৫ - - -

[২.২.১] সমবায়
সংগঠেনর মা�েম
আ�-কম <সং�ান wিজত
(o�ষ)

সমবায় সংগঠেনর
�তUয়ন জন ৪ ৪২ ৬ ৪ ১০

[২.২.২] সমবায়
সংগঠেনর মা�েম
আ�-কম <সং�ান wিজত
(মিহলা)

সমবায় সংগঠেনর
�তUয়ন জন ৩ ২১ ৪ - ৪

[৩.১.১] �া�মান
�িশTণ
অ~ি�ত (o�ষ) �িশTেণর

আম�ণপV/
মেনানয়ন

পV,�কানাসহ
অংশXহণকারীেদর

নােমর তািলকা

জন

৮

৯৫ - - -

[৩.১.১] �া�মান
�িশTণ
অ~ি�ত (মিহলা)

জন ৫ - - -

২



[৩.২.১] �িশTণাথ�
 �িরত (o�ষ/মিহলা) 

�িশTেণর
আম�ণপV/মেনানয়ন

পV,
 �িরত �িশTণাথ�র

তািলকা

জন ৭ ১৩ - - -

[৩.৩.১] জাতীয়
সমবায় oর�ােরর জa
মেনানয়ন  �িরত 

সমবায় oর�ােরর
জa উপেজলা

কিম}র মেনানয়ন
% ৭ ১০০% ১০০% - ১০০%

প াট <প াট <-- ২২   
২ ০ ২ ২২ ০ ২ ২ -- ২ ৩২ ৩   ি[ঃি[ঃ  স েন রস েন র   ব া িষ <কব া িষ <ক   ক ম <স Pাদ নক ম <স Pাদ ন   Q িR েতQ িR েত   িন ধ <া ির তিন ধ <া ির ত   লT U মাV ালT U মাV া   ব াW ব ায়নব াW ব ায়ন   অ Xগ িতঅ Xগ িত

প য <া েল াচ ন াঃপ য <া েল াচ ন াঃ
�শ াস ন�শ াস ন   ওও   স ং� ার xলকস ং� ার xলক   ক ম <স Pাদ েন রক ম <স Pাদ েন র    T V T V

 মাট মাট   মানঃমানঃ   ৩০৩০
উ প েজ ল ারউ প েজ ল ার   ন ামঃন ামঃ   স ান াই "ড় ী স ান াই "ড় ী ,  ,   ন ায় াখ াল ী ন ায় াখ াল ী ।     ।     মা েস রমা েস র   ন ামঃন ামঃ   স েK ?র স েK ?র // ২ ২২ ২

কায <n মকায <n ম   ওও  
কম <সPাদনকম <সPাদন   iচকiচক

�মাণেকর�মাণ েকর
হ াড <হ াড <  কিপকিপ

((এিপএএিপএ   িনেদ <িশকািনেদ <িশকা
২২২২ -- ২৩২৩))

এককএকক
কম <সPাদনকম <সPাদন

iচ েকরiচ েকর
মানমান

বািষ <কবািষ <ক
লT UমাV ালT UমাV া

অজ< নঅজ< ন  ( (২০২২২০২২ -- ২৩২৩))
আগতআগত

আগlআগl//২২২২
মাসমাস

পয <mপয <m   অজ< নঅজ< ন

 স েK?র সেK?র //২২মােস২২মােস
অজ< নঅজ< ন

n মoিpqতn মoিpqত   
অজ< নঅজ< ন

((৬৬ ++৭৭))

১১ ২২ ৩৩ ৪৪ ৫৫ ৬৬ ৭৭ ৮৮
[[ ১ . ১১ . ১ ]  ]  �� াচ ার�� াচ ার   ক ম <প ির ক �ন াক ম <প ির ক �ন া   ব াW ব ায়নব াW ব ায়ন   ১০১০
১.১ �নিতকতা
কিম} সভা আেয়াজন

�নিতকতা
কিম}র সভার কায <িববরণী সংyা ২ ৪ - ১ ১

১.২ �নিতকতা কিম}র সভার
িস�াm বাWবায়ন

�নিতকতা কিম}র সভায়
�হীত িস�াm বাWবায়ন

অXগিত �িতেবদন
% ৪ ১০০ - ১০০% ১০০%

১.৩ �শাসন �িত�ার িনিম�
অংশীজেনর(stakeholders)
অংশXহেণ সভা

অংশীজেনর অংশXহেণ
অ~ি�ত সভার
কায <িববরণী/

সভার  না}শ/হািজরা

সংyা ৪ ২ - - -

১.৪ ��াচার সংnাm �িশTণ
আেয়াজন 

�িশTেণর  না}শ, হািজরা
ও ছিব সংyা ২ ২ - - -

১.৫ কম <-পিরেবশ উ�য়ন
({া�Uিবিধ অ~সরণ/}ওএvই�R
অেকেজা 
মালামাল িবন�করণ/পির ার-
পির¡�তা¢ি� ইতUািদ 

সংি£� কিম}র সভার
কায <িববরণী

সংyা 
ও

তািরখ
৩

৩ }

ও 

২৯/০৯/২২

২৯/১২/২২

২৯/০৬/২৩

- - -

২.১ ২০২২-২৩ অথ < বছেরর nয়-
পিরক�না ওেয়বসাইেট �কাশ

অিফস আেদশ ও {-{
ওেয়বসাইট ি¤নশট তািরখ ৩

৩১/৭/২২
৩১/০৭/২২ - ৩১/০৭/২২

৩.১  সবা �দােনর  TেV  রিজ�াের
�েদয়  সবার  িববরণ 

ও  সবা Xহীতার মতামত সংরTণ
 রিজ�ােরর ফেটাকিপ % ৮ ১০০ - ১০০% ১০০%

৩.২ কম <চািরেদর উপি�ত হািজরা
মিনটিরং

কম <চািরেদর হািজরা বিহর
ফেটাকিপ সংyা ৮ ৪ - ১ ১

৩.৩ কম <কত<া-কম <চািরেদর
কম <ব�ন  বােড < �দশ <ন করা

অিফস আেদশ ও {-{
ওেয়বসাইট ি¤নশট

তািরখ ৮ ৩১/৮/২২ ২১/০৮/২২ - ২১/০৮/২২

৩



৩.৪ উপেজলা সমবায় কায <ালয়

,...............,  নায়াখালী এর
সািব <ক কায <nম মিনটিরং

অিফস �ধান ক¥<ক
সািব <ক কায <nম মিনটিরং

�তUয়ণ
সংyা ৮ ৪ - ১ ১

[[ ১ . ২১ . ২ ]  ]  ইই -- গ ভa <া¦গ ভa <া¦   ওও   উ § াব নউ § াব ন   ক ম <প ির ক �ন াক ম <প ির ক �ন া   ব াW ব ায়ন ঃব াW ব ায়ন ঃ১ ০১ ০
[১.১.১] এক} উ§াবনী ধারনা/  সবা
সহিজকরণ/ 
িডিজটালাইেজশন বাWবায়ন

বাWবায়েনর �েসস �াপ
ও }িসিভ িবে£ষণসহ এ

সংnাm  সবা চা¨র
অিফস আেদশ

তািরখ ১০ ১৬/৩/২৩ - - -

[২.১.১] ই-ফাইেল
 নাট িন©ি��ত

হাড < নিথ ও ই-নিথর �দ�
িরেপাট <

কUালªেলশন িববরণী
% ১০ ৮০ ১০ ৫ ১৫

[৩.১.১] ত« বাতায়ন
হালনাগাদ�ত

ি¤নশট এবং
হালনাগাদকরেণর

িবষয়িভি�ক তািরখ
উে�খসহ �Vমািসক

�িতেবদন

সংyা ১৫ ৪ - ১
১

[৪.১.১] ৪থ < িশ�িব¬েবর চUােলp
 মাকােবলায় করণীয় িবষেয়
অবিহতকরণ সভা/কম <শালা
আেয়ািজত

আেয়ািজত কম <শালা এর
 না}শ

ও
উপি�হিত পV

সংyা

৫ ২ - - -

[৫.১.১] কম <পিরক�না বাWবায়ন
সংnাm �িশTণ আেয়ািজত 

আেয়ািজত �িশTণ এর
 না}শ

ও উপি�হিত পV

সংyা
৬ ৪ - - -

[৫.১.২] কম <পিরক�নার 
অধ <-বািষ <ক {-xায়ন 
�িতেবদন ঊ¯<তন ক¥<পেTর 
িনকট  �িরত

অXায়ন পVসহ {-xায়ন
�িতেবদন তািরখ ৪ ১৫/১/২৩ - -

-

[[ ১ . ৩১ . ৩ ]  ]  অ িভেয াগঅ িভেয াগ   � িত ক ার� িত ক ার   ক ম <প ির ক �ন াক ম <প ির ক �ন া
ব াW ব ায়ন ঃব াW ব ায়ন ঃ ৪৪
[১.১] অিভেযাগ িন�ি� কম <কত<া
(অিনক) ও আিপল কম <কত<ার ত«
ওেয়বসাইেট এবং িজআরএস
সফটওয়Uাের (�েযাজU  TেV)
�Vমািসক িভি�েত হালনাগাদ�ত/

আপেলাড�ত 

�িত �Vমািসেকর
ওেয়বসাইট

হালনাগাদ সPে�র অিফস
আেদশ/

সভার কায <িববরণী/

সরকাির পV/ওেয়বিলংক

সংyা
৪ ৪ - - -

[১.২] িনিদ <� সমেয় অনলাইন/
অফলাইেন �াz অিভেযাগ িন�ি�

িন�ি� সংnাm মািসক
�িতেবদন %

৭
৯০ - - -

[১.৩] অিভেযাগ িন�ি� সংnাm
মািসক �িতেবদন উ¯<তন ক¥<পT
বরাবর  �রণ 

িন�ি� সংnাm মািসক
�িতেবদন %

৩
৯০ - - -

[২.১] �Vমািসক িভি�েত পিরবীTণ
এবং �Vমািসক 

পিরবীTণ �িতেবদন উ¯<তন
ক¥<পেTর িনকট  �রণ

�Vমািসক

পিরবীTণ �িতেবদন
সংyা ৩ ৪ - - -

[২.২] কম <কত<া/কম <চারীেদর
সম°েয়  অিভেযাগ �িতকার `ব�া
এবং িজআরএস সফটওয়Uার
িবষয়ক  সিমনার/কম <শালা/
�িশTণ আেয়াজন

�িশTেণর অিফস আেদশ,

আেলাচUiিচ,

�িশTণাথ�েদর তািলকা,

উপি�হিতর হািজরা

সংyা
৪

২ - - -

৪



[২.৩] অিভেযাগ �িতকার
`ব�াপনা িবষেয়
 lকেহা±ারগেণর সম°েয়
অবিহতকরণ সভা আেয়াজন 

অংশীজেনর অংশXহেণ
অ~ি�ত

সভার কায <িববরণী/সভার
 না}শ/

উপি�হিতর হািজরা

সংyা ৪ ২ - - -

[[ ১ . ৪১ . ৪ ]  ]   স ব া স ব া   � দ ান� দ ান   � িত ² িত� িত ² িত   ক ম <প ির ক �ন াক ম <প ির ক �ন া
ব াW ব ায়ন ঃব াW ব ায়ন ঃ ৩৩

[১.১] �Vমািসক িভি�েত  সবা
�দান �িত²িত সংnাm পিরবীTণ
কিম} oনগ <ঠন

oনগ <�ত কিম} হালনাগাদ
সংnাm

সরকাির পV/ওেয়বিলংক
সংyা ৩ ৪ - - -

[১.২] �Vমািসক িভি�েত  সবা
�দান �িত²িত সংnাm পিরবীTণ
কিম}র সভার িস�াm বাWবায়ন

৪ } বাWবায়ন �িতেবদন % ৪ ৯০ - ১ ১

[১.৩]  সবা �দান �িত²িত িবষেয়
আওতাধীন দzর/

সং�হার সম°েয় �Vমািসক িভি�েত
সভা আেয়াজন

সভার কায <িববরণী/সভার
 না}শ/

উপি�হিতর হািজরা
সংyা ২ ৪ - ১ ১

[১.৪] �Vমািসক িভি�েত  সবা
�দান �িত²িত হালনাগাদকরণ
(আওতাধীন দzর/সং�হাসহ)

হালনাগাদ�ত  সবা �দান
�িত²িত

সংnাm অিফস আেদশ/

সরকাির পV/ওেয়বিলংক

সংyা ৯ ৪ - - -

[২.১]  সবা �দান �িত²িত িবষয়ক
কম <শালা/�িশTণ/

 সিমনার আেয়াজন 

অিফস আেদশ,
আেলাচUiিচ,

�িশTণাথ�েদর তািলকা,

উপি�হিতর হািজরা

সংyা

৩ ২

- - -

[২.২]  সবা �দান �িত²িত িবষেয়
 lকেহা±ারগেণর সম°েয়
অবিহতকরণ সভা আেয়াজন

অংশীজেনর অংশXহেণ
অ~ি�ত

সভার কায <িববরণী/সভার
 না}শ/

উপি�হিতর হািজরা

সংyা ৪ ২ - - -

[[ ১ . ৫১ . ৫ ]  ]  ত «ত «   অ িধ ক ারঅ িধ ক ার   ক ম <প ির ক �ন াক ম <প ির ক �ন া
ব াW ব ায়ন ঃব াW ব ায়ন ঃ ৩৩
[১.১] ত« অিধকার আইন অ~যায়ী
িনধ <ািরত সমেয়র মে� ত« �ািzর
আেবদন িন�ি�

উ¯তন কায <ালেয় �Vমািসক
িভি�েত  �িরত �িতেবদন % ০৬ ১০০% - - -

[১.২] {তঃ�েণািদতভােব
�কাশেযা³ সকল ত« হালনাগাদ
কের ওেয়বসাইেট �কাশ

ওেয়বসাইট হালনাগাদােm
দািয়´ �াz কম <কত<া ও

µার অিফস

�ধান ক¥<ক �তUয়নপV

তািরখ
০৪

৩১-১২-২২

- - -৩০-৬-২৩

[১.৩] বািষ <ক �িতেবদন �কাশ বািষ <ক �িতেবদেনর
কিপ/ওেয়বিলংক তািরখ ০৩ ১৫-১০-২২ - - -

[১.৪] ত« অিধকার আইন, ২০০৯
এর ৫ ধারা অ~সাের যাবতীয়
তে«র কUাটালগ ও ইনেড¶
�তির/হালনাগাদকরণ

অিফেসর মািসক সম°য়
সভায় এ কায <nম}
সPাদেনর বণ <নাসহ

উR সভার কায <িববরণী

তািরখ ০৩ ৩১-১২-২২ - - -

৫



[১.৫] ত« অিধকার আইন ও
িবিধিবধান সPেক< জনসেচতনতা
¢ি�করণ

সভা, সিমনার,কম <শালার
অিফস আেদশ িকংবা
�চারপেVর কিপ/ছিব

সংyা ০৪ ৩ - - -

[১.৬] ত« অিধকার আইন,
২০০৯ ও এর িবিধমালা,

�িবধানমালা,{তঃ�েণািদত ত«
�কাশ িনেদ <িশকাসহ সংি£� িবষেয়
কম <কত<া/

কম <চািরেদর �িশTণ আেয়াজন 

�িশTণ আেয়াজেনর 

অিফস আেদশ
সংyা ০৩ ৩ - - -

[১.৭] ত« অিধকার সংnাm
�েতUক} �Vমািসক অXগিত
�িতেবদন িনধ <ািরত সমেয়
ওেয়বসাইেটর ত« অিধকার
 সবাবে¶ �কাশ 

ওেয়বসাইেটর ওেয়বিলংক সংyা ০২ ৪ - - -

১৯-৯-২০২২

 জলা সমবায় কম <কত<া,  নায়াখালী

 মাহা·দ কামাল উি¸ন
উপেজলা সমবায় অিফসার

৬


