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েক ১ 

সরকাফর োপ্তফরক টেফলদিান মঞ্জুফরর প্রস্তাব েক : 

১। কম যচারীর নাম, টমাবাইলনম্বর ও ই-টমইল ঠিকানা :  

২।  পেফব ও োপ্তফরক ঠিকানা :  

৩। টবতনদেল ও বতযমান মূল টবতন :  

৪। বতযমান পদে টর্াগোদনর তাফরখ :  

৫। নূতন পে হইদল পে সৃফষ্টর তাফরখ 

(পে সৃফষ্টর আদেদশর অনুফলফপসহ) 

:  

৬। উন্নয়নপ্রকদল্প ফনদয়াফজত হইদল ফি.ফপ.ফপ.টত সাংস্থান 

রফহয়াদে ফক না; 

(ফপফপ-এর সতৈাফয়ত উদ্বৃতাাংশ প্রোন কফরদত হইদব) 

:  

৭। নীফতমালা-অনুর্ায়ী প্রাফধকার রফহয়াদে ফক না; 

(নীফতমালার সাংফিষ্ট অনুদেে উদিখসহ) 

:  

৮। প্রাফধকার না থাফকদল প্রস্তাব টপ্ররদণর কারণ (কাদর্ যর প্রকৃফত ও 

প্রস্তাদবর স্বপদক্ষ যুফি ফলফপবি কফরবার জন্য পৃথক কাগজ 

ব্যবহার করা র্াইদব) 

:  

৯। প্রস্তাফবত টেফলদিাদনর ব্যয় ফমোদনার খাত এবাং ব্যয় 

ফমোদনার জন্য প্রদয়াজনীয় বাদজে বরাে রফহয়াদে ফক না 

:  

১০। আদবেনকারী কম যচারীর প্রতৈয়ন:  এই মদম য প্রতৈয়ন করা র্াইদতদে টর্ 

উপফরউি তথ্য সঠিকর্াদব প্রোন 

করা হইয়াদে। 

   আদবেনকারী কম যচারীর  

স্বাক্ষর ও ফসল 

১১। েপ্তর/অফধেপ্তর/পফরেপ্তর/সাংস্থা/প্রফতষ্ঠাদন কম যরত হইদল 

সাংফিষ্ট েপ্তরপ্রধাদনর সুপাফরশ 

 

: 

 

 

১২। মন্ত্রণালয়/ফবর্াদগ কম যরত হইদল সাংফিষ্ট ফনয়ন্ত্রণকারী 

কম যচারীর  সুপাফরশ  

:  
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েক ২ 

সরকাফর আবাফসক/োপ্তফরক টেফলদিাদনর টরফজোর  

মন্ত্রণালয়/ফবর্াদগর নাম : 

ক্রফমক টেফণফর্ফিক 

পদের নাম 
পদের 

সাংখ্যা 
টেফলদিাদনর 

প্রাফধকারপ্রাপ্ত পদের 

সাংখ্যা 

পদের 

টেফণফর্ফিক 

টেফলদিাদনর 

সাংখ্যা 

টেফলদিাননম্বর 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 
েক ৩ 

সরকাফর োপ্তফরক/আবাফসক টেফলদিাদনর ফববরণী  

মন্ত্রণালয়/ফবর্াদগর নাম : 

ক্রফমক টেফণফর্ফিক 

পদের নাম 

পদের 

সাংখ্যা 
টেফলদিাদনর 

প্রাফধকারপ্রাপ্ত পদের 

সাংখ্যা 

ফবদ্যমান 

টেফলদিাদনর 

সাংখ্যা 

ফবদশষ ফবদবচনায় 

টকাদনা মঞ্জুফর প্রোন 

করা হইদল মঞ্জুফরর 

তাফরখ ও কর্তযপদক্ষর 

নাম 
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েক ৪ 

সরকাফর আবাফসক টেফলদিান মঞ্জুফরর েক : 

১। কম যচারীর নাম, টমাবাইলনম্বর ও ই-টমইল ঠিকানা :  

২। আবাফসক ঠিকানা ও টেফলদিাননম্বর :  

৩। পেফব ও অফিস :  

৪। টবতনদেল ও বতযমান মূলদবতন :  

৫। বতযমান পদে টর্াগোদনর তাফরখ :  

৬। নূতন পে হইদল পে সৃফষ্টর তাফরখ  

(পে সৃফষ্টর আদেদশর অনুফলফপ সাংযুি করা প্রদয়াজন) 
:  

৭। উন্নয়নপ্রকদল্প ফনদয়াফজত হইদল ফিফপফপ/টিফপফপ-টত সাংস্থান রফহয়াদে 

ফক না (ফিফপফপ/টিফপফপ-এর উদ্বৃতাাংশ সাংযুি কফরদত হইদব) 
:  

৮। নীফতমালা-অনুর্ায়ী প্রাফধকার রফহয়াদে ফক না (প্রাফধকার থাফকদল 

নীফতমালার সাংফিষ্ট অনুদেে  উদিখসহ) 
:  

৯। টকাো-অনুর্ায়ী প্রাপ্য টেফলদিাদনর ফবপরীদত প্রস্তাব ফক না; 

টসইদক্ষদে কম যচারীর সাংখ্যা, প্রাপ্য টকাো এবাং বতযমান টেফলদিাদনর 

সাংখ্যা উদিখ্য 

:  

১০। প্রাফধকার না থাকা সদেও প্রস্তাব টপ্ররদণর কারণ (কাদর্ যর প্রকৃফত ও 

যুফি  উদিখ  কফরবার জন্য আলাো কাগজ ব্যবহার করা র্াইদব) 
:  

১১। আদবেনকারী নগোয়ণ গ্রহণ কফরদত চাইদল তাহার প্রাফধকার  

উদিখপূব যক ব্যয়সীমা  উদিখ  কফরদত হইদব 
  

১২। প্রস্তাফবত টেফলদিাদনর ব্যয় ফমোদনার খাত এবাং বাদজে বরাে 

রফহয়াদে ফক না 
:  

১৩। কম যচারীর প্রতৈয়নপে : আফম এই মদম য প্রতৈয়ন 

কফরদতফে টর্ উপফরউি তথ্য 

সঠিকর্াদব প্রোন করা 

হইয়াদে।  

 

আদবেনকারী কম যচারীর স্বাক্ষর 

তাফরখ ও ফসল 

১৪। সাংযুি েপ্তর/অফধেপ্তর/পফরেপ্তর/সাংস্থা/প্রফতষ্ঠাদন কম যচারীদের টক্ষদে 

সাংফিষ্ট েপ্তরপ্রধাদনর সুপাফরশ 
:  

১৫। মন্ত্রণালয়/ফবর্াদগ কম যরত হইদল সাংফিষ্ট ফনয়ন্ত্রণকারী কম যচারীর 

সুপাফরশ 
:  
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েক ৫ 

সরকাফর আবাফসক টেফলদিাদনর খাত পফরবতযন েক : 

১। কম যচারীর নাম, টমাবাইলনম্বর ও ই-টমইল ঠিকানা :  

 

২। পেফব ও বতযমান কম যস্থল  : 

 

 

 

৩। আবাফসক ঠিকানা :  

৪। আবাফসক টেফলদিাননম্বর  :  

৫। প্রস্তাফবত টেফলদিাদনর ফবদ্যমান খাদতর নাম :  

৬। পূদব য র্থার্থর্াদব খাত পফরবতযন হইয়াদে ফক না 

(সব যদশষ ফবদলর োয়াফলফপ সাংযুি কফরদত  হইদব) 

:  

৭। টেফলদিাদনর স্থানান্তদরর প্রস্তাফবত খাদতর নাম :  

৮। প্রস্তাফবত পদের প্রাফধকার রফহয়াদে ফক না 

(নীফতমালার সাংফিষ্ট অনুদেে উদিখ্য) 

:  

৯। আদবেনকারী নগোয়নর্াতা গ্রহণকারী হইদল অথবা 

নগোয়নর্াতা গ্রহণ কফরদত চাইদল পূব যবতী কম যস্থদলর 

আবাফসক টেফলদিাদনর বদকয়া ফবল টনই মদম য 

সাংফিষ্ট েপ্তদরর প্রতৈয়নপে সাংযুি কফরদত হইদব 

:  

১০। 

 

 

 

 

 

প্রস্তাফবত কম যচারীর প্রতৈয়নপে : আফম এই মদম য প্রতৈয়ন কফরদতফে টর্ 

উপযু যি তথ্য সঠিকর্াদব প্রোন করা 

হইয়াদে।  

 

আদবেনকারী কম যচারীর স্বাক্ষর 

তাফরখ ও ফসল 

১১। সাংযুি েপ্তর/অফধেপ্তর/পফরেপ্তর/সাংস্থা/প্রফতষ্ঠাদন 

কম যরত হইদল সাংফিষ্ট েপ্তরপ্রধাদনর সুপাফরশ 

: েপ্তরপ্রধাদনর স্বাক্ষর 

তাফরখ ও ফসল 

১২। মন্ত্রণালয়/ফবর্াদগ কম যরত হইদল সাংফিষ্ট ফনয়ন্ত্রণকারী 

কম যচারীর সুপাফরশ 

:  
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েক ৬ 

সরকাফর আবাফসক টেফলদিান ব্যফিগতকরণ েক : 

১। কম যচারীর নাম, টমাবাইলনম্বর ও ই-টমইল ঠিকানা :  

২। আবাফসক টেফলদিাননম্বর ও আবাফসক ঠিকানা :  

৩। অবসরকালীন পেফব ও কম যস্থল :  

৪। টবতনদেল ও মূলদবতন :  

৫। টেদশ/ঢাকায় কম যরত অফিদসর ঠিকানা ও  টেফলদিাননম্বর :  

৬। টেফলদিানটির খাত (সব যদশষ টেফলদিান ফবদলর োয়াফলফপ সাংযুি 

করা প্রদয়াজন) 

:  

৭। আদবেনকারী কম যচারীর অবসর প্রস্তুফত ও অবসদরর তাফরখ :  

৮। আদবেনকারী কম যচারীর টেদশর বাফহদর/ঢাকার বাফহদর গমদনর 

তাফরখ 

:  

৯। মৃত কম যচারীর উিরাফধকারীর টক্ষদে আদবেনকারীর সফহত 

কম যচারীর সম্পকয এবাং কম যচারীর মৃতুৈর তাফরখ। 

:  

১০। সাংফিষ্ট কম যচারীর স্বামী/স্ত্রীর নাদম টকাদনা আবাফসক টেফলদিান 

থাফকদল তাহার ফববরণ 

:  

১১। বাসর্বদন অন্য টেফলদিান থাফকদল টেফলদিাননম্বর এবাং কীর্াদব 

প্রাপ্ত 

:  

১২। 

 

 

 

 

কম যচারীর/আদবেনকারীর প্রতৈয়নপে : আফম এই মদম য প্রতৈয়ন কফরদতফে 

টর্ উপযু যি তথ্য সঠিকর্াদব প্রোন 

করা হইয়াদে।  

 

আদবেনকারী কম যচারীর স্বাক্ষর 

তাফরখ ও ফসল 

১৩। সাংযুি েপ্তর/অফধেপ্তর/পফরেপ্তর/সাংস্থা/প্রফতষ্ঠাদন কম যরত হইদল 

সাংফিষ্ট েপ্তরপ্রধাদনর সুপাফরশ 

: েপ্তরপ্রধাদনর স্বাক্ষর 

তাফরখ ও ফসল 

১৪। মন্ত্রণালয়/ফবর্াদগ কম যরত হইদল সাংফিষ্ট ফনয়ন্ত্রণকারী কম যচারীর 

সুপাফরশ  

:  
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েক নম্বর-৭ 

 
সরকাফর েপ্তদর িৈাক্স/আই.এস.ফি. প্রস্তাব মঞ্জুফর েক : 

 

১। প্রস্তাফবত মন্ত্রণালয়/ফবর্াগ/েপ্তর/সাংস্থা/কদপ যাদরশন/প্রফতষ্ঠাদনর নাম  

 

:  

 

২। প্রস্তাফবত সাংদর্াদগর নাম িৈাক্স/আই.এস.ফি. 

 

:  

৩। প্রস্তাফবত মন্ত্রণালয়/ফবর্াগ/েপ্তর/সাংস্থা/কদপ যাদরশন/প্রফতষ্ঠাদনর কাদর্ যর 

প্রকৃফত 

:  

 

 

৪। প্রস্তাফবত সাংদর্াদগর কারণ (যুফি উপস্থাপদনর জন্য আলাো কাগজ 

ব্যবহার করা র্াইদব) 

 

:  

৫। নীফতমালা-অনুর্ায়ী প্রাফধকার রফহয়াদে ফক না; থাফকদল সাংফিষ্ট 

অনুদেে  উদিখ  কফরদত হইদব 

 

:  

৬। প্রাফধকার না থাফকদল প্রস্তাব টপ্ররদণর কারণ (যুফি উপস্থাপদনর জন্য 

আলাো কাগজ ব্যবহার করা র্াইদব) 

 

:  

৭। প্রস্তাফবত সাংদর্াদগর জন্য আনুমাফনক ব্যদয়র পফরমাণ :  

৮। ব্যয় ফমোদনর জন্য বরাে রফহয়াদে ফক না 

 

:  

৯। সাংফিষ্ট েপ্তর/সাংস্থা/কদপ যাদরশনপ্রধাদনর সুপাফরশ :  

 

েপ্তরপ্রধাদনর স্বাক্ষর 

তাফরখ ও ফসল 

১০। সাংফিষ্ট প্রশাসফনক মন্ত্রণালদয়র/মন্ত্রণালয়/ফবর্াদগর ফসফনয়র সফচব/ 

সফচদবর সুপাফরশ 

: 

 

 

সফচদবর স্বাক্ষর 

তাফরখ ও ফসল 
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েক ৮ 

সরকাফর েপ্তদর ইন্টারকম স্থাপদনর মঞ্জুফর প্রস্তাব েক : 

১। প্রস্তাফবত মন্ত্রণালয়/ফবর্াগ/েপ্তর/সাংস্থা/কদপ যাদরশন/ 

প্রফতষ্ঠাদনর নাম  

:  

 

 

২। প্রস্তাফবত কার্ যালদয়র কাদর্ যর প্রকৃফত :  

 

৩। কম যচারীর সাংখ্যা এবাং ইন্টারকম স্থাপদনর 

(প্রস্তাফবত) সাংখ্যা 

:  

 

 

৪। উি কার্ যালদয় ফপএফবএক্স সাংদর্াগ রফহয়াদে ফক না; 

থাফকদল কতজন কম যচারীর উি সাংদর্াগ রফহয়াদে?  

 

:  

৫। ব্যয় ফমোদনার জন্য টকাদনা বরাে রফহয়াদে ফক না? 

 

:  

৬। ব্যয় ফমোদনার খাত 

 

:  

৭। সাংফিষ্ট েপ্তর/সাংস্থা/কদপ যাদরশন প্রধাদনর সুপাফরশ :  

 

েপ্তরপ্রধান/সাংস্থাপ্রধাদনর 

স্বাক্ষর, তাফরখ ও ফসল 

৮। মন্ত্রণালয়/ফবর্াদগর সফচদবর সুপাফরশ : 

 

 

 

 

 

 

 

সফচদবর স্বাক্ষর, তাফরখ ও ফসল 
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েক ৯  

সরকাফর েপ্তদর ইন্টারদনে সাংদর্াগ স্থাপদনর মঞ্জুফর েক : 

১। প্রস্তাফবত মন্ত্রণালয়/ফবর্াগ/েপ্তর/সাংস্থা/কদপ যাদরশন/ 

প্রফতষ্ঠাদনর নাম  

:  

 

 

২। প্রস্তাফবত কার্ যালদয়র কাদর্ যর প্রকৃফত :  

 

৩। কম যচারীর সাংখ্যা এবাং ইন্টারদনে স্থাপদনর (প্রস্তাফবত) 

সাংখ্যা 

:  

 

 

৪। নীফতমালা-অনুর্ায়ী প্রাফধকার রফহয়াদে ফক না; 

(থাফকদল অনুদেে  উদিখ  প্রদয়াজন) 

 

:  

৫। প্রাফধকার না থাফকদল প্রস্তাব টপ্ররদণর কারণ (যুফি 

উপস্থাপদনর জন্য আলাো কাগজ ব্যবহার করা র্াইদব) 

 

:  

৬। ব্যয় ফমোদনার জন্য টকাদনা বরাে রফহয়াদে ফক না 

 

:  

৭। সাংফিষ্ট েপ্তর/সাংস্থা/কদপ যাদরশদনর স্বাক্ষর :  

 

েপ্তরপ্রধান/সাংস্থাপ্রধাদনর স্বাক্ষর 

তাফরখ ও ফসল 

৮। মন্ত্রণালয়/ফবর্াদগর সফচদবর সুপাফরশ : 

 

 

 

 

 

 

সফচদবর স্বাক্ষর, তাফরখ ও ফসল 
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েক ১০ 

টমাবাইলদিান সাংদর্াদগর মঞ্জুফর েক : 

১। কম যচারীর নাম ও ই-টমইল ঠিকানা :  

২। আবাফসক ঠিকানা ও টেফলদিাননম্বর   

৩। পেফব ও অফিস :  

৪। টবতন টগ্রি ও বতযমান মূলদবতন :  

৫। বতযমান পদে টর্াগোদনর তাফরখ :  

৬। নূতন পে হইদল পে সৃফষ্টর তাফরখ  

(পে সৃফষ্টর আদেদশর অনুফলফপ সাংযুি করা প্রদয়াজন) 

:  

৭। উন্নয়ন প্রকদল্প ফনদয়াফজত হইদল ফিফপফপ/টিফপফপ-টত সাংস্থান 

রফহয়াদে ফক না (ফিফপফপ/টিফপফপ-এর উদ্বৃতাাংশ সাংযুি কফরদত 

হইদব) 

:  

৮। নীফতমালা-অনুর্ায়ী প্রাফধকার রফহয়াদে ফক না (প্রাফধকার থাফকদল 

নীফতমালার সাংফিষ্ট অনুদেে  উদিখসহ) 
:  

৯। প্রাফধকার না থাকা সদেও প্রস্তাব টপ্ররদণর কারণ (কাদর্ যর প্রকৃফত ও 

যুফি উদিখ  কফরবার জন্য আলাো কাগজ ব্যবহার করা র্াইদব) 
:  

১০ প্রস্তাফবত টমাবাইলদিাদনর ব্যয় ফমোদনর খাত এবাং বাদজে বরাে 

রফহয়াদে ফক না 
:  

১১। টমাবাইলদিান টসদের প্রাফধকারভুি ফক না (পেফব  উদিখসহ) :  

১২। আন্তজযাফতক টরাফমাং-এর প্রাফধকারভুি ফক না (পেফব  উদিখসহ) :  

১৩। টমাবাইলদিাদনর টসদের প্রাফধকারভুি ফক না :  

১৪। কম যচারীর প্রতৈয়নপে : আফম এই মদম য প্রতৈয়ন কফরদতফে 

টর্ উপযু যি তথ্য সঠিকর্াদব 

প্রোন করা হইয়াদে।  

 

আদবেনকারী কম যচারীর স্বাক্ষর 

তাফরখ ও ফসল 

১৫ সাংযুি েপ্তর/অফধেপ্তর/পফরেপ্তর/সাংস্থা/প্রফতষ্ঠাদন কম যচারীদের 

টক্ষদে সাংফিষ্ট েপ্তরপ্রধাদনর সুপাফরশ 
:  

১৬ মন্ত্রণালয়/ফবর্াদগ কম যরত হইদল সাংফিষ্ট ফনয়ন্ত্রণকারী কম যচারীর 

সুপাফরশ 
:  

বাোঃসোঃমুোঃ-৭৫৩৫ কম(ফব-৬)/২০১৭-১৮৫,০০০ বই, ২০১৮। 


